No. 30615 A Gaceta Oficial Digital, viernes 18 de septiembre de 2026

o PARA USO OF 'C'AL RESOLUCION NUMERO 1946-2026-DNMySC
. (de 12 de agosto de 2026)

Por la cual se aprueba el “Manual de Procedimientos para la Adquisicion de Bienes y
Servicios” de la Superintendencia de Sujetos no Financieros.

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En uso de sus facultades constitucionales y legales

CONSIDERANDO:

Que el numeral 2 del Articulo 280 de la Constitucion Politica de la Republica de Panama le
otorga a la Contraloria General de la Republica, la funcidn de “Fiscalizar y regular, mediante
el control previo o posterior, todos los actos de manejo de fondos y otros bienes publicos,
a fin de que se realicen con correccion, segun lo establecido en la Ley”. Dicha funcion esta
desarrollada en la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley Organica
de la Contraloria General de la Republica.

Que el Articulo 36 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley
Organica de la Contraloria General de la Republica, dispone que la Contraloria General de
la Republica, dictara reglamentos que contengan pautas que sirvan de base a la actuacién
de las personas que manejen fondos o bienes publicos, sujetandose a lo que establezcan
las normas legales pertinentes.

Que el Articulo 46 de la Ley 38 de 31 de julio de 2000, establece que los decretos,
resoluciones y demas actos administrativos reglamentarios o aquellos que contengan
normas de efecto general, solo seran aplicables desde su promulgacién en la Gaceta
Oficial, salvo que el instrumento respectivo establezca su vigencia para una fecha posterior.

Que el Decreto Numero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018, en su Articulo
Segundo, aprobé el Manual de Organizacion y Funciones de la Direccién Nacional de
Métodos y Sistemas de Contabilidad de la Contraloria General de la Republica y en el
mismo se establece que le corresponde a la Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de
Contabilidad, a través del Departamento de Regulacién de Fondos y Bienes Publicos,
regular todos los actos de uso y manejo de fondos y bienes publicos, a nivel nacional,
mediante herramientas de instruccion (manuales, instructivos, guias, circulares y otros), a
fin de darle cumplimiento a las normas establecidas.

Que mediante nota No.SSNF-DAYF-274-2025 de 18 de septiembre de 2025, la
Superintendencia de Sujetos no Financieros solicité validar y consensuar los procesos
administrativos relacionados con los fondos y bienes del Estado asignados y administrados
por esta entidad, a fin de fortalecer los procesos internos.

Que el “Manual de Procedimientos para la Adquisiciéon de Bienes y Servicios” de la
Superintendencia de Sujetos no Financieros, fue revisado, consultado y discutido por los
responsables de cada una de las unidades administrativas involucradas en el proceso y
cumple con los requisitos legales para su aprobacion.

Por lo tanto,

RESUELVE:

PRIMERO: Aprobar el “Manual de Procedimientos para la Adquisicion de Bienes y
Servicios” de la Superintendencia de Sujetos no Financieros.



No. 30615 A Gaceta Oficial Digital, viernes 18 de septiembre de 2026

Pagina Ndmero 2
Resolucién Numero 1946-2026-DNMySC
de 12 de agosto de 2026

SEGUNDO: Este documento aplica a los servidores publicos de la Superintendencia de

Sujetos no Financieros y a cualquier otra institucién involucrada en los procedimientos
descritos en el manual.

TERCERO: Esta Resolucién rige a partir de su publicacion en la Gaceta Oficial Digital.

FUNDAMENTO LEGAL: Constitucion Politica de la Republica de Panam4; Ley 32 de 8 de
noviembre de 1984; Ley 38 de 31 de julio de 2000; Decreto Numero 60-2018-DNMySC de

19 de octubre de 2018.

NEL FLORES
Contralor General

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

MAGALI MARTINEZ
Secretaria General

Contraloria General de 12 Repliblica
Direccion Superior
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INTRODUCCION

La Contraloria General de la Republica, a través del Departamento de Regulacién de Fondos y
Bienes Publicos de la Direccidon Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad, en coordinacién
con la Superintendencia de Sujetos no Financieros, ha desarrollado el documento denominado
“Manual de Procedimientos para la Adquisicién de Bienes y Servicios”, con el propdsito de
establecer los mecanismos de control interno, necesarios para facilitar el manejo de los recursos de
la institucién.

El presente documento consta de tres capitulos: Capitulo I, detalla las Generalidades: Objetivo del
Documento, Base Legal, Ambito de Aplicacién; Capitulo II, establece las Medidas de Control;
Capitulo III, desarrolla los Procedimientos con sus respectivos Mapas del Proceso, por dltimo, el
Régimen de Formularios.

No obstante, de ser necesario actualizar este documento por los cambios en las leyes, normas,
organizacion u otras condiciones, estamos anuentes a considerar sus comentarios y observaciones,
los que deben ser remitidos a la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad de la
Contraloria General de la Repiiblica.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
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I. GENERALIDADES

A. Objetivo del Documento

Establecer los controles y los procedimientos para la solicitud y adquisicién de bienes y
servicios que realice el personal de la Superintendencia de Sujetos no Financieros.

B. Base Legal

L.

2.

10.

Constitucién Politica de 1a Republica de Panama.
Cddigo Fiscal de la Repiblica de Panama.
Normas Generales de Administracién Presupuestaria, vigente.

Ley 32 de 8 de noviembre de 1984. “Por la cual se adopta la Ley Orgénica de la Contraloria
General de la Repiblica”. Publicada en la Gaceta Oficial N°20,188 de 20 de noviembre de
1984 vy sus modificaciones.

Ley N°38 de 31 de julio de 2000. “Que Aprueba el Estatuto Orgénico de la Procuraduria
de la Administraciéon, Regula el Procedimiento Administrativo General y Dicta
Disposiciones Especiales.” Publicada en la Gaceta Oficial N° 24,109 de 2 de agosto de
2000 y sus modificaciones.

Ley 124 de 7 de enero de 2020. “Que crea la Superintendencia de Sujetos no Financieros y
dicta otras disposiciones”. Publicado en la Gaceta Oficial Digital No. 28935-C de 7 de enero
de 2020 y sus modificaciones.

TEXTO UNICO de la Ley 22 de 27 de junio de 2006, “Que regula la contratacién piiblica,
ordenado por la Ley 153 de 2020”. Publicado en la Gaceta Oficial Digital No. 29107-A de
7 de septiembre de 2020 y sus modificaciones.

Decreto N°214-DGA de 8 de octubre de 1999. “Por el cual se emiten las Normas de Control
Interno Gubernamental para la Repiiblica de Panama”. Publicado en la Gaceta Oficial
N°23,916 de 26 de octubre de 1999, N°23,946 de 14 de diciembre de 1999 y N°24,380 de
4 de septiembre de 2001.

Decreto Nim.220-2014-DMySC de 25 de julio de 2014. “Por el cual se adoptan las Normas
Internacionales de Contabilidad del Sector Piblico en la Reptiblica de Panama”. Publicado
en la Gaceta Oficial Digital No.27646 de 20 de octubre de 2014.

Decreto Nim.01-2017-DNMySC de 3 de enero de 2017. “Por el cual se aprueba el Manual
General de Contabilidad Gubernamental basado en las Normas Internacionales de
Contabilidad del Sector Piblico (NICSP) - Versién II.”. Publicado en la Gaceta Oficial
Digital No.28198-A de 17 de enero de 2017.

10
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Decreto Niimero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018. “Por el cual se actualiza la
Estructura Organizativa de la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
de la Contraloria General de la Reptiblica y se aprueba el Manual de Organizacién y
Funciones de esa Direccion”. Publicado en la Gaceta Oficial Digital No.28652-A de 12 de
noviembre de 2018.

Decreto Nimero 84-2019-DNMySC de 6 de noviembre de 2019. Por el cual se aprueba la
“Presentacién de los Manuales de Procedimientos, Orientados a Regular el Uso y Manejo
de los Fondos y Bienes Piiblicos por la Contraloria General de la Reptiblica”. Publicado en
la Gaceta Oficial Digital No.28913-A de 03 de diciembre de 2019.

Resolucién No.JD-001-2021 de 22 de julio de 2021. “QUE APRUEBA LA
ESTRUCTURA ORGANIZATIVA DE LA SUPERINTENDENCIA DE SUJETOS NO
FINANCIEROS”. Publicada en la Gaceta Oficial Digital No. 29391 de 6 de octubre de
2021.

C. Ambito de Aplicacién

Aplica a los servidores piiblicos de la Superintendencia de Sujetos no Financieros y a cualquier
otra institucién involucrada en los procedimientos descritos en este documento.

11
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II. MEDIDAS DE CONTROL

A. Generales

1. El superintendente es responsable de la implementacion y aplicacién del presente
documento.

2. Los procesos contenidos en este manual se acogerdn al control previo y/o posterior segiin
las normas vigentes que ejecute la Contraloria General de la Repiblica.

3. LaOficina de Auditoria Interna de la Superintendencia de Sujetos no Financieros debe velar
por el cumplimiento de lo establecido en el presente manual de procedimientos y
recomendar las medidas correctivas, en caso de incumplimiento, sin menoscabo de las
acciones de control previo y/o posterior que ejerza la Contraloria General de la Repuiblica.

4. Cuando las unidades administrativas de la Superintendencia de Sujetos no Financieros deban

anular algin documento, los originales y sus copias deben sellarse con el término
“ANULADO”; ademis, deben ser archivados dentro del expediente.

B. Especificas

L.

La Direccién de Administracién y Finanzas es responsable de garantizar que todas las
transacciones realizadas en sus unidades administrativas cuenten con la documentacién
sustentadora correspondiente y estén debidamente registradas.

La Direcciéon de Administracion y Finanzas es responsable de salvaguardar la
documentacién debidamente ordenada y disponible para los tribunales competentes y para
la Contraloria General de la Reptblica, de acuerdo con las disposiciones que rigen sobre la
materia.

La Oficina de Asesoria Legal le corresponde elaborar el pliego de cargos para los actos
publicos que requiera la entidad asi como los contratos y adendas para la adquisicién de
bienes, servicios u obras, para formalizar la relacién contractual entre la entidad y el
contratista.

El Departamento de Compras es responsable del cumplimiento de las politicas, los
lineamientos y las directrices establecidas por la Direccién General de Contrataciones
Publicas.

El Departamento de Compras es responsable de iniciar y gestionar oportunamente el proceso
de formalizaci6n de la adquisicién de bienes y/o servicios, una vez realizada la seleccion del
contratista, garantizando el cumplimiento de la normativa vigente y de los procedimientos
establecidos.

12
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El Departamento de Presupuesto deber4 solicitar la certificacién de la partida presupuestaria
al Ministerio de Economia y Finanzas, en los procedimientos de seleccién de contratista que,
de acuerdo con la ley que regula la contratacién piblica, asi lo establezcan.

Los jefes de las unidades administrativas de la Superintendencia de Sujetos no Financieros
involucrados en la elaboracion de los documentos oficiales deben asegurarse de que los
mismos sean completados de forma clara, legible, sin borrones ni tachones ni alteraciones.
Asimismo contar con su documento sustentador, estar debidamente firmado por los
servidores piiblicos involucrados en el proceso de autorizacién y fiscalizacién, con los sellos
que correspondan y estar foliados.

El jefe de la unidad administrativa solicitante es responsable de que la Requisicién de
Compra de Bienes y/o Servicios (Formulario Nim.1) contenga toda la informacién
necesaria del bien o servicio requerido con las especificaciones técnicas correspondientes
cuando lo amerite y que se adjunte la documentacién sustentadora.

Cada unidad administrativa tiene la responsabilidad de mantener sus controles internos de
entrada y salida de las solicitudes de adquisicién de bienes y servicios.

13
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III. PROCEDIMIENTOS

A. Procedimiento para la Solicitud y Autorizacién de Bienes y/o Servicios

Superintendencia de Sujetos no Financieros

. Unidad Solicitante

Completa la Requisicién de Compra de Bienes y/o Servicios (Formulario Nim.1), ademas,
debe contar con el detalle del bien o servicio, plazo, modalidad de entrega, justificacion y
el sello “NO HAY EN EXISTENCIA”, en caso de que el bien no esté disponible en el
Almacén.

Adjunta la(s) especificacion(es) técnica(s) correspondiente(s) y cualquier otro documento
que la administracion solicite e imprime.

Coloca nombre y firma del jefe de la unidad solicitante en la Requisicién de Compra de
Bienes y/o Servicios (Formulario Nim.1).

Crea expediente con la documentacion antes mencionada y lo remite a la Direccién de
Administracién y Finanzas.

Direccion de Administracién y Finanzas

. Direccién

Recibe y revisa el expediente.

Valida con el Departamento de Presupuesto la existencia de la partida presupuestaria
correspondiente y que cuente con saldo disponible.

Coloca nombre y firma el director en la Requisicién de Compra de Bienes y/o Servicios
(Formulario Ndm.1), incorpora al expediente y remite a la Subintendencia.

. Subintendencia

Recibe y revisa el expediente.
Firma autorizando la Requisicién de Compra de Bienes y/o Servicios (Formulario Nim.1).
Nota: Cuando el monto de la Requisicién de Compra de Bienes y/o
Servicios (Formulario Num.1) exceda el limite de autorizacién
establecido en la delegacion de firma, esta deberd remitirse al

superintendente para su revisién y aprobacion.

Remite el expediente a la Direccién de Administracién y Finanzas.

14
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Direccién de Administracién y Finanzas
4. Direccién

Recibe el expediente.

Revisa que la Requisicién de Compra de Bienes y/o Servicios (Formulario Num.1) esté
debidamente firmada y remite al Departamento de Compras para el trimite correspondiente.
(Ver Procedimiento B o C).
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Mapa del Proceso

PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD Y AUTORIZACION DE BIENES Y/O SERVICIOS

SUPERINTENDENCIA DE SUJETOS NO FINANCIEROS

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

UNIDAD SOLICITANTE
DIRECCION SUBINTENDENTE

®© ) g

©

DESCRIPCION DEL PROCESO

© 0 0 6

COMPLETA LA REQUISICION, IMPRIME Y FIRMA EL JEFE.

VALIDA CON Ig. DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO QUE EXISTA LA PARTIDA PRESUPUESTARIA CORRESPONDIENTE Y QUE CUENTE CON SALDO DISPONIBLE. FIRMA
LA REQUISICION.

AEVISA Y FIRMA AUTORIZANDO LA REQUISICION.

ENVIA AL DEPARTAMENTO DE COMPRAS.
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B. Procedimiento para la Adquisicién de Bienes y/o Servicios a Través de Orden de Compra a
Crédito

Direccién de Administracién y Finanzas
1. Departamento de Compras

Recibe y revisa el expediente.

Accede al Sistema Electrénico de Contrataciones Piblicas “PanamaCompra” y procede
conforme a lo establecido en la ley que regula la contratacién publica en lo referente al
registro de la solicitud de compra y al procedimiento de seleccién de contratista. Incorpora
al expediente los documentos generados del proceso de seleccidn de contratista.

Nota: De no contar con algin articulo solicitado se le comunica al
departamento solicitante para que efectué la debida correccién
en la requisicién.

Remite el expediente al Departamento de Presupuesto.

2. Departamento de Presupuesto
Recibe y revisa el expediente.

Accede al Sistema de Integracién y Soluciones Tecnoldgicas del Modelo de Gestién
Operativa (ISTMO), y realiza el bloqueo presupuestario.

Nota: De no contar con saldo en la partida presupuestaria para afrontar
el gasto, se realizara un traslado de partida o una redistribucién
de las asignaciones mensuales, conforme a las Normas
Generales de Administracién Presupuestaria vigentes y las
autorizaciones correspondientes. Ademds se adjuntard al
expediente.

Coloca el nimero de la partida presupuestaria en la Requisicién de Compra de Bienes y/o
Servicios (Formulario Ndm.1).

Remite expediente al Departamento de Compras.
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3. Departamento de Compras

Recibe y revisa el expediente.
Accede al Sistema de Integracién y Soluciones Tecnoldgicas del Modelo de Gestién
Operativa (ISTMO) y realiza el compromiso, completa y genera la Orden de Compra a

Crédito (Formulario Nim.2) y firma el jefe.

Incorpora al expediente la Orden de Compra a Crédito (Formulario Nim.2) y los
documentos generados del proceso de seleccion de contratista.

Remite e] expediente al Departamento de Presupuesto

. Departamento de Presupuesto

Recibe y revisa el expediente.

Firma la Orden de Compra a Crédito (Formulario Ntim.2), incorpora al expediente y remite
a la Direccién de Administracién y Finanzas.

Direccién de Administracién y Finanzas

. Direccion

Recibe y revisa el expediente.

Firma el director la Orden de Compra a Crédito (Formulario Nim.2), incorpora al
expediente y remite al Departamento de Compras.

. Departamento de Compras

Recibe y revisa el expediente.

Accede al Sistema de Integracién y Soluciones Tecnoldgicas del Modelo de Gestién
Operativa (ISTMO) y procede con el registro correspondiente.

Solicita al contratista, de ser necesario, la documentacién faltante o vencida e integra la
misma al expediente.

Folea la documentacién y remite el expediente a la Oficina de Fiscalizacién de la
Contraloria General de 1a Republica.

18
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Contraloria General de la Repiiblica

. Oficina de Fiscalizacién

Recibe el expediente.

Revisa integralmente el expediente, refrenda la Orden de Compra a Crédito (Formulario
Nim.2) en atencién a la delegacién de refrendo, ingresa en el expediente y remite al
Departamento de Compras.

Nota 1: En los casos en que el expediente requiera subsanacion, serd devuelto
al Departamento de Compras para su debida correccion.

Nota 2: En los casos en que la delegacién de refrendo supere el monto
autorizado, el expediente se remitira al Departamento de Fiscalizacién
- Coordinacién correspondiente. Si excede el monto autorizado de
estas instancias, se enviard a la sede de la Contraloria General de la
Republica.

Superintendencia de Sujetos no Financieros
Direccién de Administracién y Finanzas

. Departamento de Compras

Recibe el expediente.

Publica en el Sistema Electrénico de Contrataciones Publicas “PanamaCompra” la Orden
de Compra a Crédito (Formulario Ndm.2) de acuerdo con lo que establecido en la ley que
regula la contratacion publica.

Genera copia de la Orden de Compra a Crédito (Formulario Nim.2) y entrega al Almacén.
Archiva expediente.
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Mapa del Proceso

PROCEDIMIENTO PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS A TRAVES DE ORDEN DE GOMPRA A CREDITO

SUPERINTENDENCIA DE SUJETOS NO FINANCIEROS CONTRALORIA GENERAL
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA REPUBLIGA
l 5 OFICINA DE
DEPARTAMENTO DE COMPRAS DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 1 DIRECCION FISCALIZACION

'O i

1

i

DESCRIPCION DEL PROCESO

ACCEDE AL SISTEMA “PANAMACOMPRA" Y REALIZA EL REGISTRO DE LA

SOLICITUD DE COMPRA Y LA SELECCION DEL CONTRATISTA. FIRMA LA ORDEN DE COMPRA A CREDITO.

REVISA EXPEDIENTE, ACCEDE AL SISTEMA ISTMO Y REALIZA EL

BLOQUEO. REVISA EXPEDIENTE Y FOLIA LA DOCUMENTACION.

ACCEDE AL SISTEMA ISTMO Y REALIZA EL COMPROMISO, COMPLETA E

o REVISA EXPEDIENTE Y AEFRENDA LA ORDEN DE COMPRA A CREDITO.
IMPRIME LA ORDEN DE COMPRA A CREDITO Y FIRMA.

PUBLICA EN “PANAMACOMPRA” LA ORDEN DE COMPRA A CREDITO REMITE COPIA
DE LA ORDEN DE COMPRA AL ALMACEN.

© o 00

FIRMA LA ORDEN DE COMPRA A CREDITO.

© 0 00O
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12
C. Procedimiento para la Adquisicion de Bienes y/o Servicios a Través de Contrato

Direccién de Administracién y Finanzas
1. Departamento de Compras

Recibe y revisa el expediente.
Accede al Sistema Electrénico de Contrataciones Piblicas “PanamaCompra” y procede
conforme a lo establecido en la ley que regula la contratacién publica para el registro de la
solicitud de compra y al procedimiento de seleccién de contratista. Incorpora en el expediente
los documentos generados del proceso de seleccién de contratista.
Remite el expediente al Departamento de Presupuesto.
Nota: De no contar con algin artfculo solicitado se le comunica al
departamento solicitante para que efectué la debida correccién
en la requisicién.
2. Departamento de Presupuesto

Recibe y revisa el expediente.

Accede al Sistema de Integracion y Soluciones Tecnoldgicas del Modelo de Gestién Operativa
(ISTMO) y realiza el bloqueo presupuestario.

Nota: De no contar con saldo en la partida presupuestaria para afrontar
el gasto, se realizard un traslado de partida o una redistribucién
de las asignaciones mensuales, conforme a las Normas
Generales de Administracion Presupuestaria vigentes y las
autorizaciones correspondientes. Ademds se adjuntari al
expediente.

Coloca el ndmero de la partida presupuestaria en la Requisicién de Compra de Bienes y/o
Servicios (Formulario Nim.1).

Remite el expediente al Departamento de Compras.
3. Departamento de Compras
Recibe y revisa el expediente.

Accede al Sistema de Integracion y Soluciones Tecnoldgicas del Modelo de Gestion Operativa
(ISTMO) y realiza el compromiso.

Remite el expediente a la Oficina de Asesoria Legal.
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4. Oficina de Asesoria Legal

Recibe y revisa el expediente.
Elabora el borrador de contrato.

Incorpora en el expediente el borrador de contrato y remite al Departamento de Compras.

Direccién de Administracién y Finanzas

. Departamento de Compras

Recibe y revisa el expediente.

Gestiona la firma del contratista en el borrador de contrato y remite al superintendente.

. Superintendente

Recibe y revisa el expediente.
Firma el superintendente el contrato.

Incorpora el contrato en el expediente y remite al Departamento de Compras.

Direccion de Administracién y Finanzas

. Departamento de Compras

Recibe y revisa el expediente.

Accede al Sistema de Integracion y Soluciones Tecnol6gicas del Modelo de Gestién Operativa
(ISTMO) y procede con el registro correspondiente.

Solicita al contratista la documentacion y actualizada segtin lo establecido en el pliego de
cargos e incorpora al expediente.

Folea la documentacién y remite el expediente a la Oficina de Fiscalizacién de la Contraloria
General de la Republica.

22
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Contraloria General de la Repiblica
8. Oficina de Fiscalizacién

Recibe el expediente.

Revisa integralmente el expediente, refrenda el contrato en atencién a la delegacién de
refrendo, incorpora en el expediente y remite al Departamento de Compras.

Nota 1: En los casos en que el expediente requiera subsanacion, este serda
devuelto al Departamento de Compras para su debida correccidn.

Nota 2: En los casos en que la delegacién de refrendo supere el monto
autorizado, el expediente se remitirdA al Departamento de
Fiscalizacién - Coordinacién correspondiente; y, si excede el
monto autorizado para estas instancias, se enviard a la sede de la
Contraloria General de la Repiiblica.

Superintendencia de Sujetos no Financieros
Direccién de Administracién y Finanzas

9. Departamento de Compras

Recibe el expediente.

Publica en el Sistema Electrénico de Contrataciones Publicas “PanamaCompra” el contrato de
acuerdo con lo que establece la ley que regula la contratacion ptiblica.

Genera copia del contrato y entrega al Almacén. Archiva expediente.

23
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PROCEDIMIENTO PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS A TRAVES DE CONTRATO

SUPERINTENDENCIA DE SUJETOS NO FINANCIEROS

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

OFICINA DE ASESORIA LEGAL
PRESUPUESTO

DEPARTAMENTO DE COMPRAS | DEPARTAMENTO DE

SUPERINTENDENTE

CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA

OFICINA DE FISCALIZACION

O —
@ 4
& =

®

DESCRIPCION DEL PROCESO

ACCEDE AL SISTEMA "PANAMACOMPRA" Y REALIZA EL REGISTRO DE LA
SOLICITUD DE COMPRA Y LA SELECCION DEL CONTRATISTA.

REVISA EL EXPEDIENTE, ACCEDE AL SISTEMA ISTMO Y REALIZA EL
BLOQUEO.

ONONO,

ACCEDE AL SISTEMA ISTMO Y REALIZA EL COMPROMISO.

ELABORA EL PROYECTO DE CONTRATO.

GESTIONA LA FIRMA DEL CONTRATISTA.

ONONONONC)

REVISA EXPEDIENTE Y FIRMA EL CONTRATQ.

REVISA EXPEDIENTE.

REVISA EXPEDIENTE Y REFRENDA EL CONTRATO.

PUBLICA EN “PANAMACOMPRA” EL CONTRATO Y REMITE COPIA AL ALMACEN.

24
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Formulario Ndm. 1

SS Superintendencia de
NF

Sujetos no Financieros

DIRECQIéN DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
REQUISICION DE COMPRA DE BIENES Y/O SERVICIOS

aan olie acni o . NUMERO DE
FECHA: H:agd Ll.l(.“d‘qurl. 0 Qu}x,se REQUISICION: | SSNF-REQ-2026-
para escribir una fecha. XXXX
UNIDAD Elija un elemento.
SOLICITANTE:
Partida Unidad de Precio
presupuestaria Detalle del Bien o Medida Cantidad Precio Total
Servicio Unitario | Estimado
Cc/ B/. B/.
SUBTOTAL B/.
ITBMS B/.
TOTAL B/.
OBSERVACIONES (detalle del usuario final).
Se encuentra en:
e Almacén SiO No [
Firma y Sello
e Convenio Marco SiONo O
00 dias habiles / calendarios contados a partir de los 2 dias habiles
Tiempo de entrega siguientes a su publicacion en el sistema electrénico
PanamaCompra.

Modalidad de Entrega:

Duracién del servicio: Si aplica
Forma Pago: Total/Parcial/Mensual
JUSTIFICACION:
. Antecedentes

Il.  Especificaciones Técnicas

Nombre, sello y firma Nombre, sello y firma Nombre, sello y firma
Jefe de la Unidad Solicitante Director(a) de Administracion Superintendente
y Finanzas
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Formulario Ndm.2

Orden de Compra a Crédito

No. Resolucién: Fecha de la O/Compra:
No. Requisicién: No. de la O/Compra:
No. Transaccion: No. Expediente:

Exp. Comprometido:

DATOS DEL PROVEEDOR
Caodigo: DV:
Nombre: RUC/Ced.:
Direccién: Teléfono:
Representante: Correo:

DATOS DE ENTREGA

Unidad Solicitante:
Proceso de Compras: Pago:
Plazo de Entrega: Fecha de Vencimiento:
Tipo de Fondo:
Monto Original:

item | Céd. Material 1 Descripcién { Cant. | UM l P/U | ITBMS I Ajuste [ ISC

Sume | Soter.

Port. [ TOTAL

Descripcion:
DETALLE DE PARTIDAS
No. de Partida Cédigo de Partida Monto
Departamento de Compras Direccién de Administracién y Finanzas Presupuesto
Fecha Fecha Fecha
Contabilidad Direccién General Ministro de Seguridad
Fecha Fecha Fecha
Contraloria General Proveedor Almacén
Fecha Fecha Fecha
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