No. 30611 A Gaceta Oficial Digital, lunes 14 de septiembre de 2026

PARA USO OFICIAL
: RESOLUCION NUMERO 2037-2026-DNMySC
(de 17 de agosto de 2026)

“Porla cual se aprueba el “Manual de Procedimientos para el Cobro de los Créditos
Educativos y Becas a través del Juzgado Ejecutor” del Instituto para la Formacion y
Aprovechamiento de Recursos Humanos (IFARHU).

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En uso de sus facultades constitucionales y legales Pl

CONSIDERANDO: e

Que el numeral 2 del Articulo 280 de la Constitucion Politica de la Republica de Panama le
otorga a la Contraloria General de la Republica, la funcién de “Fiscalizar y regular, mediante
el control previo o posterior, todos los actos de manejo de fondos y otros bienes publicos,
a fin de que se realicen con correccién, segun lo establecido en Ia Ley”. Dicha funcién esta
desarrollada en la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley Organica
de la Contraloria General de la Republica.

Que el Articulo 36 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley
Organica de la Contraloria General de la Republica, dispone que la Contraloria General de
la Republica, dictara reglamentos que contengan pautas que sirvan de base a la actuacién
de las personas que manejen fondos o bienes publicos, sujetandose a lo que establezcan
las normas legales pertinentes.

Que el Articulo 46 de la Ley 38 de 31 de julio de 2000, establece que los decretos,
resoluciones y demas actos administrativos reglamentarios o aquellos que contengan
normas de efecto general, solo seran aplicables desde su promulgacién en la Gaceta
Oficial, salvo que el instrumento respectivo establezca su vigencia para una fecha posterior.

Que el Decreto Numero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018, en su Articulo
Segundo, aprobé el Manual de Organizacién y Funciones de la Direccién Nacional de
Métodos y Sistemas de Contabilidad de la Contraloria General de la Republica y en el
mismo se establece que le corresponde a la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de
Contabilidad, a través del Departamento de Regulacién de Fondos y Bienes Publicos,
regular todos los actos de uso y manejo de fondos y bienes publicos, a nivel nacional,
mediante herramientas de instruccién (manuales, instructivos, guias, circulares y otros), a
fin de darle cumplimiento a las normas establecidas.

Que mediante nota DG-110-2025-186 de 14 de mayo de 2025, el Instituto para la Formacidn
y Aprovechamiento de Recursos Humanos (IFARHU) solicité la revisién del Procedimiento
de la recuperacion del cobro coactivo, a través de Juzgado Ejecutor de los Préstamos
Educativos y Auxilios Econémicos Educativos por incumplimiento, a fin de que tales actos
se realicen con correccion y segun lo establecido en las normas juridicas respectivas.

Que el “Manual de Procedimientos para el Cobro de los Créditos Educativos y Becas a
través del Juzgado Ejecutor” del Instituto para la Formacién y Aprovechamiento de
Recursos Humanos (IFARHU), fue revisado, consultado y discutido por los responsables
de cada una de las unidades administrativas involucradas en el proceso y cumple con los
requisitos legales para su aprobacion.

Por lo tanto,

RESUELVE:

PRIMERO: Aprobar el “Manual de Procedimientos para el Cobro de los Créditos Educativos
y Becas a través del Juzgado Ejecutor” del Instituto para la Formacién y Aprovechamiento
de Recursos Humanos (IFARHU).
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SEGUNDO: Este documento aplica a todas las unidades administrativas del Instituto para
la Formacién y Aprovechamiento de Recursos Humanos (IFARHU), involucradas en el
arreglo de pago y la cancelacion de la deuda de créditos educativos y becas a través del
Juzgado Ejecutor.

TERCERQO: Esta Resolucién rige a partir de su publicacion en la Gaceta Oficial Digital.
FUNDAMENTO LEGAL: Constitucién Politica de la Republica de Panama; Ley 32 de 8 de

noviembre de 1984; Ley 38 de 31 de julio de 2000; Decreto Numero 60-2018-DNMySC de
19 de octubre de 2018.
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INTRODUCCION

La Contraloria General de la Repiiblica, a través del Departamento de Regulacién de Fondos y
Bienes Piblicos de la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad, en coordinacidn
con Instituto para la Formacién y Aprovechamiento de Recursos Humanos, ha desarrollado el
documento denominado “Manual de Procedimientos para el Cobro de los Créditos Educativos y
Becas a través del Juzgado Ejecutor”.

El presente documento comprende tres capitulos: Capitulo I, se refiere a las Generalidades que
incluyen los temas inherentes al Objetivo del Documento, Base Legal y Ambito de Aplicacion;
Capitulo II, trata sobre las Medidas de Control; Capitulo III, expone los Procedimientos con sus
respectivos Mapas del Proceso y, por ltimo, el Régimen de Formularios, Anexos y el Glosario.

Como prictica establecida en nuestra Direccién, los aspectos contemplados en estos
procedimientos, no pretenden fijar pautas inflexibles; por consiguiente, se deja plasmado que los
cambios que a futuro se presenten en el quehacer gubernamental, obligan a que los diferentes entes
se mantengan en constantes ajustes, a los que no escapan las normas, procesos y controles
contenidos en este producto. No obstante, estamos anuentes a considerar las recomendaciones que
surjan de su aplicacién, las que solicitamos sean presentadas a la Contraloria General de la
Republica.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
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I. GENERALIDADES

A. Objetivo del Documento

Regular a través de los controles y procedimientos la forma de cobro de los créditos educativos
y becas a través del Juzgado Ejecutor, este documento constituye una herramienta de apoyo
para efectuar la labor de control de una manera eficiente.

B. Base Legal

1. Constitucion Politica de 1a Repiblica de Panama.

2. Cédigo Fiscal de la Reptiblica de Panama.

3. Cddigo Civil de Ia Repiiblica de Panama.

4. Cédigo Procesal Civil de Panama.

5. Ley Numero 1 de 11 de enero de 1965. Por el cual se crea el Instituto para la Formacién y
Aprovechamiento de Recursos Humanos como Institucién del Estado y se determina su
organizacidn, funciones y asignaciones. Publicada en la Gaceta Oficial N° 15.285 de 12 de
enero de 1965 y sus modificaciones.

6. Ley 32 de 8 de noviembre de 1984. Por la cual se adopta la Ley Orgénica de la Contraloria
General de la Repiiblica. Publicada en la Gaceta Oficial N°20,188 de 20 de noviembre de
1984 y sus modificaciones.

7. Ley N°38 de julio de 2000. Que aprueba el Estatuto Orgénico de la Procuraduria de la
Administracion, regula el Procedimiento Administrativo General y dicta disposiciones
especiales. Publicada en la Gaceta Oficial Num.24109 de 02 de agosto de 2000.

8. Ley 51 de 22 de julio de 2008, que define y regula los documentos electrénicos y las firmas
electronicas y la prestacion de servicios de almacenamiento tecnolégico de documentos y
de certificacién de firmas electrénicas y adopta otras disposiciones para el desarrollo de
comercio electrénico. Publicado en la Gaceta Oficial Digital No.26090 de 24 de julio de
2008.

9. Ley 60 de 3 de agosto de 2011. Que reforma la Ley 1 de 1965, para establecer un periodo

de gracia a prestatarios del Instituto para la Formacion y Aprovechamiento de Recursos
Humanos. Publicada en la Gaceta Oficial Digital No.26844 de 5 de agosto de 2011.

10. Normas Generales de Administracién Presupuestaria, vigente.
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Decreto Nimero 84-2019-DNMySC de 6 de noviembre de 2019. Por el cual se aprueba la
“Presentacion de los Manuales de Procedimientos, Orientados a Regular el Uso y Manejo
de los Fondos y Bienes Piblicos por la Contraloria General de la Repiiblica”. Publicado en
la Gaceta Oficial Digital No.28913-A de 03 de diciembre de 2019.

Resolucién No.28 de 12 de diciembre de 2006. Por la cual el Consejo Nacional del Instituto
para la Formacién y Aprovechamiento de Recursos Humanos, aprueba el Reglamento de
Crédito Educativo del IFARHU. Publicada en la Gaceta Oficial No.25710 de 15 de enero
de 2007 y sus modificaciones.

Resolucion No.29 de 14 de febrero de 2007. Por la cual el Consejo Nacional del Instituto
para la Formacién y Aprovechamiento de Recursos Humanos, aprueba el Reglamento de
Crédito Educativo para estudios de premedia y media del IFARHU. Publicada en la Gaceta
Oficial N°.25,763 de 3 de abril de 2007 y sus modificaciones.

Resolucién No.320-2017-825 de 28 de septiembre de 2017. Por la cual se aprueba el
Manual de Procedimiento titulado “Manual de Procedimiento por Cobro Coactivo” el cual
serd utilizado por el Juzgado Ejecutor del Instituto para la Formacién y Aprovechamiento
de Recursos Humanos. Publicada en la Gaceta Oficial Digital No.28387 de 16 de octubre
de 2017.

Ambito de Aplicacién

Aplica a todas las unidades administrativas del Instituto para la Formacién y
Aprovechamiento de Recursos Humanos, involucradas en el arreglo de pago y la
cancelacion de la deuda de créditos educativos y becas a través del Juzgado Ejecutor.
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II. MEDIDAS DE CONTROL

A. Generales

L.

3.

El titular del Instituto para la Formacién y Aprovechamiento de Recursos Humanos, en
adelante IFARHU, velari por el cumplimiento de lo que se establezca en este manual de
procedimientos. Dicha accién se realizard a través de las diferentes unidades
administrativas de la institucidn.

El presente manual de procedimientos se establece como instrumento complementario para
la adecuada ejecucion de las funciones del Juzgado Ejecutor del IFARHU en los procesos
de arreglo de pago y cancelacién de la deuda.

Las unidades administrativas del IFARHU involucradas en el proceso, serdn responsables
de foliar el expediente en orden cronoldgico y consecutivo, durante todo el proceso en el
que se aportan documentos al expediente.

El Instituto para la Formacién y Aprovechamiento de Recursos Humanos, estd en la
obligacién de rendir cuentas a la Contralorfa General de la Repiiblica en la forma y el plazo
que esta determine.

B. Especificas

1.

El Juzgado Ejecutor, debe abstenerse de admitir, tramitar o resolver recursos, alegaciones
o controversias que debieron ser previamente atendidos en la via gubernativa.

. El servidor puiblico que registre, selle o firme los documentos referentes al Arreglo de Pago

de la Deuda y Cancelacion de la Deuda a través del Juzgado Ejecutor serd responsable de
sus acciones, segiin funciones o delegacion.

. El Departamento de Abono y Andlisis de Cuentas, debe remitir al Juzgado Ejecutor el

estado de cuenta debidamente validado y actualizado de las obligaciones correspondientes
a créditos educativos y becas otorgados por el IFARHU.

. El Juzgado Ejecutor, en los procesos de Arreglo de Pago de la Deuda y Cancelacién de la

Deuda, garantizard que la notificacién al deudor o codeudores se realice en estricta
observancia de las disposiciones establecidas en el Cédigo Procesal Civil.

. El Juzgado Ejecutor podrd realizar el remate de los bienes embargados del deudor o

codeudores de créditos educativos y becas segiin las normas vigentes.

. Después de agotar el cobro de los créditos educativos y becas por la via administrativa, el

Departamento de Cobros remitird el expediente administrativo al Departamento de
Administracién de Documentos para su correspondiente archivo y custodia.
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4

7. La Oficina de Auditoria Interna velard por el cumplimiento de lo establecido en el presente
documento y recomendard las medidas correctivas en caso de incumplimiento, sin
menoscabo de las acciones de control previo o posterior que ejerza la Contraloria General
de la Republica.
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III. PROCEDIMIENTOS

A. Procedimiento para el Arreglo de Pago de la Deuda

L.

Juzgado Ejecutor

Recibe del Departamento de Cobros, la nota del inicio del cobro del crédito educativo o
beca y los documentos sustentadores: Contrato original y estado de cuenta, verifica que los
documentos sustentadores estén vigentes, firmados y sellados.

Conforma el expediente judicial con los documentos sustentadores y adjunta la resolucién
de delegacion del despacho superior en donde se faculta legalmente al juez ejecutor para el
ejercicio de la jurisdiccion coactiva.

Introduce los datos del expediente judicial en el sistema electrénico correspondiente y folia
en orden cronolégico.

Procede a elaborar el Auto de Mandamiento de Pago (Formulario Ndm.1) y Auto de
Secuestro (Formulario Ndm. 2); firma el juez ejecutor y el secretario judicial.

Notifica al deudor o codeudores del Auto de Mandamiento de Pago (Formulario Ntim.1).

Realiza las investigaciones correspondientes para ubicar: cuentas bancarias, bienes muebles
e inmuebles y fuentes laborales del deudor o codeudor.

Dependiendo de los resultados de la investigacién confecciona los autos y oficios a las
diferentes instituciones publicas y privadas (secuestro o embargo de finca, vehiculo, salario,
cuentas bancarias, etc.).

Confecciona toda la documentacién legal relacionada con el arreglo de pago de la deuda y
remite el expediente con las medidas decretadas para la revisién y firma del juez ejecutor.

Deudor/Codeudores
El deudor o codeudor se presenta al Juzgado Ejecutor atendiendo el Auto Mandamiento de

Pago para tramitar el arreglo de pago; entregan saldo segtn sistema actualizado, solicitado
al Departamento de Abono y Andlisis de Cuentas.
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. Juzgado Ejecutor

Acuerda con el deudor o codeudores, las condiciones del abono inicial; se le confecciona
Distribucién de Abono (Formulario Nim.3).

. Deudor/Codeudores

Entrega Distribucién de Abono (Formulario Nim.3) con el monto a pagar.

Direccién de Finanzas
Departamento de Tesoreria
Seccién de Ingresos

Verifica que el documento Distribuciéon de Abono (Formulario Nim.3) coincida con lo
establecido a pagar.

Genera e imprime el Recibo de Pago sella y firma, entrega original y copia al deudor o
codeudores.

Nota: Envia una copia del Recibo de Pago al Departamento
de Abono y Anélisis de Cuentas.

. Deudor/Codeudores

Recibe original y copia del Recibo de Pago y entrega copia del Recibo de Pago al Juzgado
Ejecutor.

Juzgado Ejecutor

Recibe copia del Recibo de Pago, procede a confeccionar el Convenio Judicial de Pago
(Formulario Nim.4), el juez firma junto con el deudor o codeudores y le entrega una copia
del mismo.

Nota: El levantamiento de las medidas cautelares queda a criterio del juez
ejecutor y en caso de incumplimiento del Convenio Judicial de
Pago (Formulario Nim.4), por parte del deudor o codeudor, el
proceso de cobro se reanudaré a través del Juzgado Ejecutor.

15



No. 30611 A

Gaceta Oficial Digital, lunes 14 de septiembre de 2026

Mapa del Proceso

PROCEDIMIENTO PARA EL ARREGLO DE PAGO DE LA DEUDA

INSTITUTO PARA LA FORMACION Y APROVECHAMIENTO DE RECURSOS HUMANOS

DIRECCION DE FINANZAS

DEUDOR/
DEPARTAMENTO DE TE!
JUZGADO EJECUTOR SORERIA CODEUDORES

SECCION DE INGRESOS

@:

¢

olo

@,

DESCRIPCION DEL PROCESO

PO OO

RECIBE DOCUMENTOS SUSTENTADORES DEL DEPARTAMENTO DE COBROS, ARMA EL EXPEDIENTE JUDICIAL Y REGISTRA EN EL SISTEMA. CONFECCIONA EL AUTO
DE MANDAMIENTO DE PAGO Y AUTO DE SECUESTRO NOTIFICA AL DEUDOR O CODEUDORES Y DECRETA MEDIDAS CAUTELARES.

PRESENTA SALDO SEGUN SISTEMA ACTUALIZADO SOLICITADO AL DEPARTAMENTO DE ABONO Y ANALISIS DE CUENTAS.
ACUERDA LAS CONDICIONES DEL ARREGLO DE PAGO CON EL DEUDOR O CODEUDORES, CONFECCIONA EL FORMULARIO DISTRIBUCION DE ABONO.
ENTAEGA FORMULARIO DE DISTRIBUCION DE ABONO Y EL MONTO A PAGAR EN EFECTIVO O CHEQUE.

NOTA: TAMBIEN PUEDE SER POR DESCUENTO DIRECTO A LA NOMINA.

VERIFICA EL FORMULARIO DE DISTRIBUCION DE ABONO CONTRA EL EFECTIVO DEL ABONO DE LA DEUDA, GENERA E IMPRIME RECIBO DE PAGO SELLA, FIRMA Y
ENTREGA AL DEUDOR O CODEUDORES.

RECIBE ORIGINAL DEL RECIBO DE PAGO Y ENTREGA COPIA DEL RECIBO.

RECIBE Y REVISA EL RECIBO DE PAGO, CONFECCIONA EL CONVENIO JUDICIAL, FIRMA EL JUEZ JUNTO CON EL DEUDOR O CODEUDORES.

NOTA: EL LEVANTAMIENTO DE LAS MEDIDAS DECRETADAS QUEDA A CRITERIO DEL JUEZ.
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B. Procedimiento para la Cancelacién de la Deuda
1. Deudor/Codeudores

Presenta original y copia del Recibo de Pago emitido por la Seccién de Ingresos, producto
de la cancelacion de la deuda al Juzgado Ejecutor.

2. Juzgado Ejecutor

Recibe copia del Recibo de Pago y solicita el expediente administrativo al Departamento
de Administracién de Documentos.

Direccién Administrativa
Departamento de Administracién de Documentos

3. Seccién de Control de Expediente

Consulta en el sistema la ubicacion electrénica y fisica del expediente administrativo
correspondiente del deudor o codeudores.

Verifica que el expediente administrativo esté completo y remite al Juzgado Ejecutor.
4. Juzgado Ejecutor

Recibe y verifica que el expediente administrativo corresponde al deudor o codeudores,
adjunta el expediente judicial al administrativo y remite para la revisién por cancelacidn.

Direccién de Finanzas
5. Departamento de Abono y Anélisis de Cuentas

Recibe el expediente judicial y administrativo.

Verifica que el Recibo de Pago entregado por el deudor o codeudores corresponde al dltimo
pago registrado en el sistema electrénico, que el saldo segin sistema refleje la cancelacién
total de la obligacion, confirma que no existan saldos pendientes, abonos no aplicados o
discrepancias.

Verifica y confirma que la deuda ha sido cancelada, actualiza la informacion en el sistema
electrénico, reflejando que la obligacién ha sido extinguida.

Sella ambos expedientes con la leyenda “Cancelado” y registra en el sistema electrénico
fecha, hora y responsable del sellado y remite al Juzgado Ejecutor.
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6. Juzgado Ejecutor

Recibe y revisa que ambos expedientes estén completos y cuenten con el sello de
“Cancelado”.

Confecciona el Auto de Cancelacién (Formulario Ndm.5) y firma el juez ejecutor y
secretario judicial, decreta levantamiento de medidas.

Entrega copia autenticada de Auto de Cancelacién (Formulario Ndm.5) al deudor o
codeudores, declarando extinguida la obligacion, y remite los expedientes al Departamento
de Administracién de Documentos para su archivo.

Remite los expedientes (judicial y administrativo) al Departamento de Administracién de
Documentos para su archivo definitivo o segiin la normatividad de conservacién
documental vigente.
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Mapa del Proceso
PROCEDIMIENTO PARA LA CANCELACION DE LA DEUDA
INSTITUTO PARA LA FORMACION Y APROVECHAMIENTO DE RECURSOS HUMANOS
DIRECCION ADMINISTRATIVA DIRECCION DE FINANZAS
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION DE
DEUDOR/CODEUDORES JUZGADO EJECUTOR DOCUMENTOS DEPARTAMENTO DE ABONO Y
] ANALISIS DE CUENTAS
SECCION DE CONTROL DE EXPEDIENTE
o 2)
@ ) S

7

?
@

DESCRIPCION DEL PROCESO

OHONONS,

PRESENTA COPIA DEL RECIBO DE PAGO.

RECIBE COPIA DEL RECIBO DE PAGO, SOLICITA EL EXPEDIENTE
ADMINISTRATIVO DEL DEUDOR O CODEUDORES.

REVISA LA UBICACION DEL EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO Y REMITE
At JUZGADO EJECUTOR.

VERIFICA QUE EL EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO CORRESPONDA AL
DEUDOR O CODEUDORES, ADJUNTA EL EXPEDIENTE JUDICIAL AL
ADMINISTRATIVO Y SOLICITA REVISION POR CANCELACION.

®
®

VERIFICA EN EL SISTEMA LA CANCELAGION DE LA DEUDA Y SELLA
AMBOS EXPEDIENTES DE CANCELADO.

RECIBE Y REVISA QUE AMBOS EXPEDIENTES ESTEN SELLADOS DE
CANCELADO, CONFECCIONA EL AUTO DE CANCELACION FIRMA EL
JUEZ Y EL SECRETARIO JUDICIA, ENTREGA COPIA AUTENTICADA DE
AUTO DE CANCELACION AL DEUDOR O CODEUDORES,
DECLARANDO EXTINGUIDA LA OBLIGACION Y REMITE LOS
EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS PARA SU ARCHIVO.
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Formulario Nim.1

AUTO DE MANDAMIENTO DE PAGO

AUTON.° ___

JUZGADO EJECUTOR DEL INSTITUTO PARA LA FORMACION Y APROVECHAMIENTO
DE RECURSOS HUMANOS. Panama, () de de

)

VISTOS:

Dentro del presente PROCESO EJECTIVO por COBRO COACTIVO incoado por el INSTITUTO
PARA LA FORMACION Y APROVECHAMIENTO DE RECURSOS HUMANOS, en adelante
IFARHU, en contra de:

El demandante en la presente accién ha acreditado la obligacidn objeto del presente proceso,
contenido en el CONTRATO DE PRESTAMO N° , concedido mediante Acta No.

de _ de de de acuerdo al Programa SEGURO EDUCATIVO y al
ESTADO DE CUENTA, certificado por la DIRECCION DE FINANZAS, DEPARTAMENTO
DE ABONO Y ANALISIS DE CUENTAS DEL INSTITUTO PARA LA FORMACION Y
APROVECHAMIENTO DE RECURSOS HUMANOS (IFARHU), que reposan en el expediente
y como lo anterior presta mérito ejecutivo de conformidad con lo establecido en el articulo 732, en
concordancia con el articulo 791 del Cédigo Procesal Civil, quien suscribe, el juez ejecutor del
IFARHU, administrando justicia en nombre de la Repiblica y por autoridad de la Ley,
RESUELVE:

Primero: LIBRAR MANDAMIENTO DE PAGO en contra de:

Y a favor del IFARHU hasta la concurrencia de BALBOAS CON
00/100 (B/. ) a que asciende la obligacién exigida, en concepto de capital, intereses
vencidos y fondo de reserva, sin perjuicio de los nuevos intereses, fondo de reserva y gastos que
se produzcan a la fecha de su cancelaci6n total.

Segundo: Se advierte a las partes demandadas que deberdn comparecer al Juzgado Ejecutor dentro
de los dos (2) dias siguientes a la notificacién del Auto Ejecutivo para pagar o denunciar bienes
para el pago. Que la falta de declaracién de bienes serd sancionada como desacato y que las
manifestaciones falsas daran lugar a la responsabilidad penal correspondiente.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Articulo 731, 741 y 790, 791 numeral 4 y 7 del Cédigo
Procesal Civil. Articulo 31 de la Ley Ndmero 1 de 11 de enero de 1965, modificada por las Leyes
45 del 25 de julio de 1978, 23 de 29 de junio de 2006, 55 de 14 de diciembre de 2007 y 60 de 3 de
agosto de 2011.

NOTIFIQUESE, COMUNIQUESE Y “UMPLASE.

Juez Ejecutor Secretario Judicial
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Formulario Nim.2

AUTO DE SECUESTRO
AUTON.” ___

JUZGADO EJECUTOR DEL INSTITUTO PARA LA FORMACION Y APROVECHAMIENTO
DE RECURSOS HUMANOS. Panama, (_)de de ( )

EL IFARHU ha iniciado Proceso Ejecutivo por Jurisdiccidn Coactiva, en contra de:

Por encontrarse morosos con el IFARHU en concepto de CAPITAL, INTERESES, FONDO DE
RESERVA Y GASTOS.

Para que el juicio no resulte ilusorio en sus efectos, se requiere decretar Secuestro sobre todos los
bienes de propiedad de:

En virtud de lo anterior y en atencidn a lo preceptuado por el Articulo 339 y siguientes del Cédigo
Procesal Civil, el suscrito JUEZ EJECUTOR del INSTITUTO PARA LA FORMACION Y
APROVECHAMIENTO DE RECURSOS HUMANOS, en ejercicio de la jurisdiccién coactiva
de que estd investido, administrando justicia en nombre de la Repiiblica y por autoridad de la ley,
decreta formal SECUESTRO sobre todos los bienes muebles e inmuebles, dineros, créditos,
cuentas por cobrar, valores, registros contables, prendas, joyas, bonos, dinero en efectivo y
cualesquiera suma de dinero que tengan o deban recibir de terceras personas los demandados, hasta
la concurrencia provisional de BALBOAS CON 00/100
B/. ) a que asciende la obligaci6n exigida, en concepto de capital, intereses vencidos
y fondo de reserva, sin perjuicio de los nuevos intereses, fondo de reserva y gastos que se produzcan
a la fecha de su cancelaci6n total.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Articulo 339 y demds concordantes del Cédigo Procesal Civil.

CUMPLASE

Juez Ejecutor Secretario Judicial
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i

RME

JUZGADO EJECUTOR
Distribuciéon de Abono

Prestatario:

14

Formulario Num.3

RS

IFARHU

Cédula:

PAGO REALIZADO POR

Codeudor;

Cédula

SALDOA:

Capital

Interés

Fondo de Reserva Colective

Otro

Total

DISTRIBUCION DE ABONO
Cédutla

Capital

interés

Fondo de Reserva Colectivo

Otros
Total

Forma de Pago: Efectivo: [ ] “ Cheque -

Cbsearvaciones:

owo

Preparado por FacYa:

Cajero
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Formulario Ndim.4

CONVENIO JUDICIAL DE PAGO

Entre los suscritos, a saber, por una parte, licenciado JUEZ EJECUTOR
del INSTITUTO PARA LA FORMACION Y APROVECHAMIENTO DE RECURSOS
HUMANOS (IFARHU), en adelante denominado EL TRIBUNAL; y por la otra,
con cédula de identidad personal N.° , con domicilio en

. teléfono , en condiciéon de DEUDOR O CODEUDOR EJECUTADO,
quien en adelante se denominard EL DEUDOR O CODEUDOR; suscriban el presente convenio
judicial de pago y suspensién del proceso ejecutivo, consta en las siguientes cldusulas:

PRIMERA: , reconoce la demanda en el proceso de jurisdiccién coactiva
que le sigue EL. TRIBUNAL por instancia del INSTITUTO PARA LA FORMACION Y
APROVECHAMIENTO DE RECURSOS HUMANOS (IFARHU).

SEGUNDA: , reconoce su obligacion para con el IFARHU y acepta que
debe hasta la fecha de suscripcidn de este convenio la suma de BALBOAS
CON 00/100 _(B/. ) desglosada de la siguiente manera: Capital B/, ,
Interés B/. y Fondo de Reserva B/. , producto del préstamo N.°
concedido mediante Acta de__ de de

TERCERA: . abona la suma de BALBOAS CON 00/100
B/. ). Dicho abono se encuentra dentro del porcentaje solicitado por este tribunal para
la firma del presente convenio. El saldo restante, o sea la cantidad de
BALBOAS CON 00/100 (B/. ), méas los intereses y fondo de reserva que se generen
hasta la cancelacién de la deuda, serdn cancelados por , mediante letras
mensuales de CON 00/100 (B/. ). Los pagos deben reflejarse a mas
tardar los dias 30 de cada mes o el dia hébil anterior si este es feriado.

CUARTA: , acepta que el saldo adeudado y sujeto a pagos en plazo continuara
generando Intereses a una tasa de anual sobre saldo, segin lo convenido en el contrato
original, cuyo incumplimiento generd la via coactiva.

QUINTA: EL TRIBUNAL, con fundamento en el articulo 792 pérrafo final del C6digo Procesal
Civil, Ordena la suspensién del proceso Ejecutivo por la via coactiva que se le sigue al deudor o
codeudor Ejecutado con el apercibimiento de que en caso de incumplimiento se continuard de
inmediato con los trdmites del remate.

SEXTA: Este acuerdo no constituye novacién alguna a las obligaciones originales constituidas en
el contrato de préstamo.

Dado y firmado en la Ciudad de Panamd, hoy dias del mes del afio

EL TRIBUNAL DEUDOR/CODEUDOR
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Formulario Ndm.5

AUTO DE CANCELACION
AUTO N.°
JUZGADO EJECUTOR DEL INSTITUTO PARA LA FORMACION Y APROVECHAMIENTO
DE RECURSOS HUMANGOS. Panama, (__)de de ( ).
Vistos:
En el proceso ejecutivo por cobro coactivo que el IFARHU le sigue a: , con
cédula N.° s , con cédula N.° y ,
con cédula ; este Tribunal mediante oficios .- - -
fechados __ de de , Ahora bien, se puede advertir los sellos de cancelacién

estampados en el expediente administrativo y judicial, efectuado por la parte ejecutante, por
conducto del Departamento de Aplicacién de Abonos y Anélisis de Cuentas, mediante los cuales
se hace constar la cancelacién del crédito educativo concedido a los ejecutados.

Dada la extincién de la obligacion principal, se amerita el levantamiento inmediato de las medidas.

El articulo 1043 del Cédigo Civil sefiala con claridad que “Las obligaciones se extinguen: por el
pago o cumplimiento...”

En virtud de las circunstancias arriba anotadas, lo que prosigue es declarar la Terminacion del
Proceso Ejecutivo por Cobro Coactivo seguido en contra de los demandados por haberse
extinguido, mediante el pago, 1a obligacion con la parte ejecutante y a ellos nos avocamos.

Por lo cual, en atencidn a lo expuesto, quien suscribe juez ejecutor del Instituto para la Formacién
y Aprovechamiento de Recursos Humanos, en nombre de la Repiiblica y por Autoridad de la Ley,
Resuelve:

PRIMERO: Declara extinguida la obligacidn de los ejecutados: s
con cédula N.° i , con cédula N.° y , con cédula
, para con el IFARHU.

SEGUNDO: DEJAR SIN EFECTO

TERCERO: Ordena el archivo del expediente, previo su anotacién de salida en el libro respectivo.

Fundamento de Ley: Articulos 1043 del Cédigo Civil; articulos 353 y 752 del Cédigo Procesal
Civil.

Notifiquese y Ciimplase.

Juez Ejecutor Secretario Judicial
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Anexo Nim. 1

Resolucion No.320-2021- 496 ranama, 449 02 ImMayo ge cugl

“Por fa cual se establece la Modificacién de la Estructura de las Direcciones
Sustantivas de credito educativo v finanzas”.

El Ditector General
£n uso de sus facultades legales,.

Considerando:

Que esta Administracién ha efectuado un anslisis de mnmonabmdad y operatividad
de las Direcciones de Crédito Educativo y Finanzas, resultando- gue para optimizar
los procedimientos administrativos de beneficio de nuestros usuarios y beneficiarios
se hace necesario disefiar un procedo organizado y restructurado del ,
Departamento, con el fin de atender las necesidades y requerimientos de la
institucion de manera mas efectiva a través del capital humano.

Que el Director General del. Instituto para la Formacion y Aprovechamiento de
Recursos Humanos tiene como funcién organizar y dirigir el trabajo interno de la
institucion, conforme al mandado establecido en el numeral 7 del articulo 9 de la
Lay 21 de 1965, modificado por las Leyes 45 del 28 de julio de 1978; 23 de 29 de
junioide 20086; 565 de 14 de diciembre de 2007 y por la Ley 60 de 3 de agosto de
2011} se procedera a adoptar Jas madidas administrativas apropiadas a efecto de
tograr & mejor desempefio en la é}ecuaién de las funciones de los Direcciones de
Crédito Educativo 24 Finanzas.

Que la finalidad de que el Departamento de Cobro quede adscrita a la Direccién de
Finanzas es de optimizar los procesos internocs de este departamento o que
permitird un mejor control interno de fa informacion y operaciones financieras de

una manera eficiente y eficaz que encamine al logro de los objetivos de esta loable
entfdad

Que, para e!ic fa Dzreoctén de Planificacién de Recursos Humanos del IFARMHU,
elabord el documento denominado Modificacion de la Estructura de las Direcciones
Sustantivas de crédito educativo y finanzas, con la finalidad de ofrecer un servicio

mias eficiente y eficaz, para alcanzare los objetivos trazados a corto, mediano v largo
plazo.

Por allo,
RESUELVE:

PRtMERO' Modificar parcialmente la Resolucidn No.320-2008-189 de 16 de mayo
de 2008, de la estructura de las direcciones sustantivas de Crédito Educativo y
Finahzas del Instituto para la Formaaén y Aprovechamiento de Recursos Humanos,
las cuales quedaran formadas de la siguiente manera:

Diretcién de Finanzas
Sub Direcaién de Finanzas

Departamento de Contabilidad

ai
Seccion de Tramite parg Bagosde Becas  panan i IS8 e

b

archivis e W institucién,
M@g > e ,_'_‘_;, vE :&u

mog & {is) Suserite {a) secrotanio o) Soneel del

Registro y Control c' '.f & 3 N LEARIUL Certifics gue este documanic o8 vna
£t fiel fotocopia det original que mmsa an loy

“dzgés ‘ | Secretacio {u} Gédarat
SUTE
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seccion dé Ngreso

Departamente de Presupuesto .
i’ Seccién de control presupuestaria ¥
Seccion de Coniro! Presupuestario de Inversion

" Departaménto de Cobros
Seccion de arreglo de pago
. Seccitn de Gestion de Cobros -
* Departamento de Abono y Anélisis de Cuentas
: Seccion de Abono
Analisis de Cuentas
Seccién de Cobranzas.

DIRECCION DE CREDITO EDUCATIVO:
Sub Direccion de Crédito Educativa

! Departamento de Tramite de Crédito
; Seccion de Analisis de Crédito
Seccian de Tramite de Crédito

Departamento de Orientacién y Guia Profesional
: Seccidn de Orientacion
Seccion de Guia Profesional

2 Departal:'nento de Seguimlento Académico de Préstamo

SE@’UNDO: La presente Resolucion entrara a regir a parlir de la finma.

Fundamento de Derechao: Ley 1 rje 11 de enero de 1965, modificada por las Leyes
45 del 25 de julio de 1978; 23.de 29 de junio de 2006; 55 de 14 de diciembre de
2007 y 80 de 3 de agosto de 2011. )
Corﬁ;uniquese y Cumplase,

1~

Licdo. Bernardo Meneses
Director General

§3 M
Panamd x
€3 (38) Sustrito {a) secretarnio ) Generaldsl
1EATHL, Cedifios que atle Sosuments 8s U0
fial fotoropia del original gue raposa &o 105
awmvegkg@ Institucion, /
e Aot a7l e

<

T EacrotBtin {8 -GeRERR e
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GLOSARIO

Arreglo de Pago: acuerdo mediante el cual el ejecutado y la entidad, previa entrevista con
el juez, establecen un convenio de pago sujeto a un abono inicial y posteriores letras
mensuales, que una vez formalizado, suspende temporalmente el proceso de cobro
coactivo.

Auto de Mandamiento de Pago: resolucién judicial, dictada en contra del deudor o
codeudores, mediante la cual se manifiesta la existencia de una obligacién vencida,
liquida y exigible y se reclama su pago inmediato.

Becas: financiamiento reembolsable o no reembolsable de estudios de educacién basica
general, media y superior, dirigido a estudiantes o profesionales panamefios con méritos
o necesidad socioeconémica, asi como para estudiantes extranjeros beneficiados por
Acuerdos y Convenios Internacionales que cursardn estudios superiores en la Repiiblica
de Panamd.

Codeudores: persona que suscribié, como garante de la obligacidn, el crédito educativo
otorgado a favor del deudor y quien se encuentra en iguales términos que esté obligado a
pagar la deuda conjuntamente en su alicuota parte, o totalmente por incumplimiento del
deudor.

Crédito: Contrato en que el IFARHU le entrega una cantidad de dinero al prestatario para
financiar sus estudios superiores, que éste deberd devolver con intereses, segun los plazos
pactados.

Descuento Directo: forma de pago del crédito educativo moroso donde, de mutuo acuerdo
con el juez ejecutor previa entrevista, se fija una mensualidad (letra), descontada
directamente del salario que devengue el deudor o codeudores, previa aprobacién de su
empleador para ser pagada al IFARHU.

Deudor: estudiante beneficiado con un crédito educativo a término, que asume la
obligacién de pagar de inmediato o a una fecha de vencimiento determinada, el
equivalente a capital, intereses y fondo de reserva colectivo.
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Embargo: medida cautelar decretada que impone gravamen a los bienes de los ejecutados
(muebles e inmuebles) y los pone fuera del comercio; previa orden judicial (auto) y oficio
a la autoridad registral competente. En caso de recaer sobre salarios, la medida tiene
prelacién sobre cualquier otro compromiso con otros acreedores, independiente de la
fecha de adquisicién de dicho compromiso, excepto aquellos que por ley tienen prelacién
absoluta. Si recayere sobre el dinero consistird en la orden de su entrega al acreedor para
abonar o cancelar la de deuda.

Juez Ejecutor: funcionario que ejerce la jurisdiccién coactiva, de manera directa, si es el
caso de ser el ministro, representante legal o director general de la institucién piblica o
de manera indirecta ( por delegacién ), en cuyo caso recaerd en un funcionario de la
institucién que este designe, conforme a la ley.

Jurisdiccién Coactiva: facultad que le otorga la ley a ciertas entidades piblicas, a través
de su ministro, director o representante legal, para hacer efectivo el cobro de los créditos
y rentas que existan a favor del ente estatal al cual prestan servicios.

Juzgado Ejecutor: tribunal desde donde el juez ejecutor, realiza las diligencias para el
cobro coactivo de los créditos que se le adeudan a la institucién.

Notificacién: diligencia judicial consistente en hacer saber, al ejecutado (s), cualquiera
que sea su indole (deudor o codeudor), o a su apoderado la existencia de un proceso de
cobro coactivo en su contra. Las notificaciones por disposicién expresa de la ley son:
personales, presuntas o tacitas o por edicto.

Procedimiento: conjunto de diligencias legales tendientes a obtener por via judicial una
pretensién pecuniaria que tiene como efecto el cumplimiento integro de una obligacién
vencida adquirida con el IFARHU.

Remate: diligencia judicial mediante la cual se lleva a cabo la venta, en piblica subasta,
de los bienes del ejecutado previamente embargados.

Secuestro: medida cautelar tendiente a asegurar los resultados del proceso de cobro
coactivo para evitar que el deudor o codeudores, transponga, enajene, oculte, empeore
grave o disipe los bienes muebles o inmuebles que posee.
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