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RESOLUCION NUMERO 1863-2026-DNMySC
(de 27 de julio de 2026)

Por la cual se aprueba el “Manual de Procedimientos para la Atencién de Solicitudes y

Respuesta de Avallios en Sede y Oficinas Provinciales” de la Contraloria General de la
Republica.

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En uso de sus facultades constitucionales y legales

SERR

R,

Ao

CONSIDERANDO: KA
Que el numeral 2 del Articulo 280 de la Constitucién Politica de la Republica de Panama le
otorga a la Contraloria General de la Republica, la funcién de “Fiscalizar y regular, mediante el
control previo o posterior, todos los actos de manejo de fondos y otros bienes publicos, a fin

de que se realicen con correccion, segun lo establecido en la Ley”. Dicha funcién esta
desarrollada en la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley Organica

de la Contraloria General de la Republica.

Que el Articulo 36 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley
Organica de la Contraloria General de la Republica, dispone que la Contraloria General de la
Republica, dictara reglamentos que contengan pautas que sirvan de base a la actuacion de las
personas que manejen fondos o bienes publicos, sujetandose a lo que establezcan las normas
legales pertinentes.

Que el Articulo 46 de la Ley 38 de 31 de julio de 2000, establece que los decretos, resoluciones
y demas actos administrativos reglamentarios o aquellos que contengan normas de efecto
general, solo seran aplicables desde su promulgacién en la Gaceta Oficial, salvo que el
instrumento respectivo establezca su vigencia para una fecha posterior.

Que el Decreto Numero 60-201 8-DNMySC de 19 de octubre de 2018, en su Articulo Segundo,
aprob6 el Manual de Organizacién y Funciones de la Direccion Nacional de Métodos y
Sistemas de Contabilidad de la Contraloria General de la Republica y en el mismo se establece
que le corresponde a la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad, a través
del Departamento de Regulacién de Fondos y Bienes Publicos, regular todos los actos de uso
y manejo de fondos y bienes publicos, a nivel nacional, mediante herramientas de instruccién
(manuales, instructivos, guias, circulares y otros), a fin de darle cumplimiento a las normas
establecidas.

Que el “Manual de Procedimientos para la Atencién de Solicitudes y Respuesta de Avaltios en
Sede y Oficinas Provinciales” de la Contraloria General de la Republica, fue revisado,
consultado y discutido por los responsables de cada una de las unidades administrativas
involucradas en el proceso y cumple con los requisitos legales para su aprobacion.

Por lo tanto,

RESUELVE:
PRIMERO: Aprobar el “Manual de Procedimientos para la Atencion de Solicitudes y Respuesta
de Avaluos en Sede y Oficinas Provinciales” de la Contraloria General de la Republica.
SEGUNDO: Este documento aplica para el Departamento de Avaltos de la Direccién Nacional

de Ingenieria y a todas las unidades administrativas en la Contraloria General de la Republica,
involucradas en las acciones descritas en el documento.
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TERCERQO: Esta Resolucion deroga el Decreto Nimero 245-2014-DMySC de 20 de égosto He
2014, por el cual se aprueba el documento titulado “Manual de Procedimientos Administrativos

y de Operacion para el Departamento de Avaltios, Direccién Nacional de Ingenieria de la
Contraloria General de la Republica”.

CUARTO: Esta resolucion rige a partir de su publicacién en la Gaceta Oficial Digital.

FUNDAMENTO LEGAL.: Constitucién Politica de la Republica de Panama; Ley 32 de 8 de

noviembre de 1984; Ley 38 de 31 de julio de 2000; Decreto Nimero 60-2018-DNMySC de 19
de octubre de 2018.
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INTRODUCCION

La Contraloria General de la Repiblica, a través del Departamento de Regulacién de Fondos y
Bienes Publicos de la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad, en coordinacién
con la Direccién Nacional de Ingenieria, Departamento de Avaldos, ha desarrollado el documento
denominado “Manual de Procedimientos para la Atencién de Solicitudes y Respuesta de Avaltios
en Sede y Oficinas Provinciales”.

El manual estd compuesto por tres capitulos que se describen de la siguiente manera: Capitulo I,
detalla las Generalidades: Objetivo del Documento, Base Legal, Ambito de Aplicacién ; Capitulo
II, establece las Medidas de Control; Capitulo III, se desarrollan los Procedimientos con sus
respectivos Mapas del Proceso y, por dltimo, el Régimen de Formularios, el Anexo y el Glosario.

Como prictica establecida en nuestra Direccidn, los aspectos contemplados en el presente documento,
no pretenden fijar pautas inflexibles; sin embargo, se deja plasmado que los cambios que a futuro se
presenten en el quehacer gubernamental, obligan a que los diferentes entes se mantengan en
constantes ajustes; a los que no escapan las normas, procesos, procedimientos y controles contenidos
en este manual. Por consiguiente, estamos anuentes a considerar las recomendaciones que surjan de
su aplicacion, las que pedimos tengan a bien presentarlas a la Direccién Nacional de Métodos y
Sistemas de Contabilidad.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccidn Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
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I. GENERALIDADES
A. Objetivo del Documento

Establecer los procedimientos administrativos para la atencién de solicitudes y respuestas de
avaldos en sede y oficinas provinciales.

B. Base Legal

1. Constitucién Politica de la Repiblica de Panama.
2. Cédigo Civil de la Repiiblica de Panama.

3. Ley Numero 15 de 26 de enero de 1959, “Por la cual se regula el ejercicio de las profesiones
de ingenieria y arquitectura”. Publicada en la Gaceta Oficial N. ° 13,772 de 28 de febrero de
1959.

4. Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, “Por la cual se adopta la Ley Orgénica de la Contraloria
General de la Repiiblica”. Publicada en la Gaceta Oficial N° 20,188 de 20 de noviembre de
1984 y su modificacién.

5. Texto Unico de la Ley 22 de 27 de junio de 2006, “Que regula la contratacién piblica”,
ordenado por la Ley 153 de 2020 y sus modificaciones. Publicado en la Gaceta Oficial N.°
29107-A de 7 de septiembre de 2020.

6. Ley de Presupuesto General del Estado vigente.

7. Decreto N° 72-Leg. de 5 de marzo de 2013, “Por el cual se adopta el sistema denominado
SEGUIMIENTO, CONTROL, ACCESO Y FISCALIZACION DE DOCUMENTOS
(SCAFID), de uso obligatorio para el registro de los documentos que tramita la Contraloria
General de la Repiiblica a nivel nacional y aplicable a otras instituciones del Estado que se
adhieran”. Publicado en Gaceta Oficial Digital No 27246-A de 15 de marzo de 2013.

8. Decreto Numero 245-2014-DMySC de 20 de agosto de 2014, “Por el cual se aprueba el
documento titulado “Manual de Procedimientos Administrativos y de Operacién para el
Departamento de Avaldos, Direccién Nacional de Ingenieria de la Contraloria General de la
Repiiblica”. Publicado en la Gaceta Oficial N° 27622-A de 16 de septiembre de 2014.

9. Decreto N° 32-2017-DMySC de 5 de mayo de 2017, “Por el cual se aprueba el Manual de
Normas Generales y Procedimientos para la Administracién y Control de los Bienes
Patrimoniales (Activos Fijos e Intangibles y Bienes No Depreciables) en el Sector Piblico,
Tomos 1y II, Segunda Versién”. Publicado en la Gaceta Oficial N.° 28,331-C de 27 de julio
de 2017.
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Decreto Niimero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018, “Por €l cual se actualiza la
Estructura Organizativa de 1a Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad de
la Contraloria General de la Repiiblica y se aprueba el Manual de Organizacién y Funciones
de esa Direccién”. Publicado en Gaceta Oficial Digital Niim.28652-A de 12 de noviembre
de 2018.

Decreto N° 76-2019-DNMySC de 18 de septiembre de 2019, “Por el cual se aprueba el

Manual de Organizacion y Funciones de la Contraloria General de la Repiblica”. Publicado
en Gaceta Oficial Digital No. 28880-A de 11 de octubre de 2019.

Decreto Ejecutivo N.° 439 de 10 de septiembre de 2020, “Que reglamenta la Ley 22 de 2006
(reformada por la Ley 153 de 2020, que regula la contratacién piiblica en Panami)”.
Publicado en la Gaceta Oficial N.° 29,112 de 14 de septiembre de 2020, modificado por el
Decreto Ejecutivo N.° 34 de 24 de agosto de 2022, “Que modifica el Decreto Ejecutivo
N.°439 de 2020”. Publicado en la Gaceta Oficial N.° 29,607-A de 25 de agosto de 2022.

Resolucion de la JTIA No.025 de 07 de mayo de 2025, “POR LA CUAL SE ADOPTA EL
REGLAMENTO NACIONAL DE AVALUOS Y PERITAJES PARA LA REPUBLICA DE
PANAMA?”. Publicada en la Gaceta Oficial Digital N0.30,283 de 21 de mayo de 2025.

Resolucién Nimero 1729-2025-DNMySC de 20 de mayo de 2025, “Por la cual se modifica
la Estructura Organizativa de la Direccién Nacional de Ingenieria de la Contraloria General

de la Repiblica y se actualiza el Manual de Organizacién y Funciones de esa Direccién”.
Publicado en Gaceta Oficial Digital No. 30309 de 26 de junio de 2025.

C. Ambito de Aplicacién:

Aplica para el Departamento de Avaldos de la Direccién Nacional de Ingenieria y a todas las
unidades administrativas en la Contraloria General de la Repiblica, involucradas en las acciones
descritas en el presente documento.
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II. MEDIDAS DE CONTROL

A. Generales

Cada unidad administrativa de la Contraloria General de la Repiblica, que reciba un
documento, debe realizar las acciones que correspondan en el Sistema de Seguimiento,
Control, Acceso y Fiscalizacién de Documentos (SCAFID).

Corresponde a la Direccién Nacional de Ingenieria, a través del Departamento de Avaltios,
asegurar el cumplimiento de las labores correspondientes a la preparacién de informes de
avaldos de bienes muebles e inmuebles.

La Direccién Nacional de Ingenierfa de la Contraloria General de la Republica debe
proporcionarle a sus fiscalizadores de obras del Estado (avaluadores) los instrumentos
necesarios (cdmara fotografica, cinta métrica, distanciémetro o cualquier otro instrumento)
para realizar la inspeccién del bien, ademds de los elementos de seguridad (chaleco,
reflector, botas y casco de trabajo), para su proteccién en las dreas que lo ameriten e
identificarse como servidor de la Contraloria General de la Reptiblica.

Los fiscalizadores de obras del Estado (avaluadores) deben cumplir con los plazos
establecidos para la entrega de los informes, asegurando la oportuna gestién administrativa
y evitando retrasos en los procesos de fiscalizacién.

En caso de que se presente demora en la tramitacién del avaldo y el tiempo previsto, se
debe sustentar en el Sistema de Seguimiento, Control, Acceso y Fiscalizacién de
Documentos (SCAFID).

Se debe mantener un archivo digital y fisico de los informes de aval{ios, con acceso
restringido Unicamente al personal autorizado, para preservar la confidencialidad y
seguridad de la informacién.

Las notas de solicitudes de avaliios deben estar dirigidas al contralor general y remitidas
por las méximas autoridades de las entidades solicitantes o, en su defecto, por el delegado
de firma debidamente acreditado, adjuntando lo referido en la Circular de los Requisitos
Minimos para la Realizacién de Avalios y Autenticacién de Avaldos Realizados vigente.

Para efectos del presente manual, la Circular vigente que se refiere a los Requisitos
Minimos para la Realizacion de Avaldos y Autenticacion de Avaldos realizados,
corresponde a la Circular Ndim. 50-DC-ING de 7 de diciembre de 2020 o aquella que en el
fututo la modifique, sustituya o deje sin efecto.

Las solicitudes de avaldo deben ser atendidas por los fiscalizadores de obras del Estado
(avaluadores) que integran el Departamento de Avaldos de esta institucién, asi como por
los fiscalizadores de obra en las oficinas provinciales y en sede.
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El fiscalizador de obras del Estado (avaluador) designado debe dominar criterios técnicos,

aspectos legales, metodologias y procedimientos utilizados aprobados por el Departamento
de Avaltos.

En caso de detectar inconsistencias o informaci6én incompleta en la solicitud, el fiscalizador
de obras del Estado (avaluador) debe dejar constancia en el sistema SCAFID vy notificar a
la entidad solicitante para su correccidn, o bien gestionar la devolucién de la solicitud a la
entidad para su debida subsanacion.

- El fiscalizador de obras del Estado (avaluador) debe verificar, durante la inspeccién en

campo, la informacién proporcionada por la entidad solicitante, contrastando los datos con
la realidad fisica del bien objeto de avalio.

Durante la inspeccién, el fiscalizador de obras del Estado (avaluador) debe levantar un
registro fotogrédfico y descriptivo del bien objeto del avaldo, asegurando que quede
evidencia suficiente para sustentar el informe; ademads, deber4 recopilar informacién sobre
sus caracteristicas fisicas, materiales y acabados, verificar las medidas en sitio respecto a la
documentacion aportada, inspeccionar el entorno inmediato cuando corresponda, observar
las condiciones generales de conservacién, uso y mantenimiento, asi como registrar
cualquier particularidad que pueda incidir en el valor del bien.

Los fiscalizadores de obras del Estado (avaluadores) deben realizar el estudio de mercado
para cada avaldo, segin tipo de avaldo.

Todo informe de avalio de bienes inmuebles debe elaborarse conforme a los lineamientos
técnicos y metodoldgicos establecidos por las disposiciones administrativas vigentes,
emitido por la Junta Técnica de Ingenieria y Arquitectura (JTIA), asegurando la
uniformidad, transparencia y validez legal de los resultados.

Todo informe de avalio debe estar firmado y sellado por el fiscalizador de obra del Estado
(avaluador) responsable y por el jefe del Departamento de Avaliios, como requisito previo
a su remisién oficial; mientras que el Informe de Sustentacién del avalto debe llevar
tnicamente la firma y sello del fiscalizador de obra del Estado (avaluador).

El informe de sustentacion realizado en las Oficinas Provinciales debe contar con la firma
del fiscalizador de obras del Estado (avaluador) y el jefe provincial.

Si al momento de la revisién del informe de avalio y sustentacion por parte del jefe del
Departamento de Avaliios, encuentra inconsistencias, o tiene otro punto de vista, lo revisa
conjuntamente con el fiscalizador de obras del Estado (avaluador), y en caso de requerir
cambios lo devuelve para su revision.

12



No. 30611

19.

20.

21.

22,

23

24,

25.

26.

27.

Gaceta Oficial Digital, lunes 14 de septiembre de 2026

La nota de respuesta original dirigida a la entidad solicitante, 1lamese nota remisoria No.1,
debe incluir el valor del bien estimado y estar firmada por el contralor general de la
Repiiblica o a quien delegue. Mientras que en la nota remisoria No.2, se consignar4 el visto
bueno del jefe del Departamento de Avalidos y del director nacional de Ingenieria, como
respaldo para la firma correspondiente. El Departamento de Avaliios conservara copia de
la nota firmada por el Despacho Superior.

En caso de que la solicitud de avalios no cumpla con los requisitos minimos establecidos
en la circular vigente, se haré la devolucién de la misma con sus documentos adjuntos, por
medio de una nota.

Una vez asignada la solicitud de avaltios al fiscalizador de obras del Estado (avaluador) y
este encuentra inconsistencias durante la inspeccidn, se procedera a realizar la devolucién
de la solicitud de avaltio, justificando las razones por las que no se puede atender e
indicando las subsanaciones que deben realizar.

Previo al envio del expediente con la nota de devoluciéon al Departamento de
Correspondencia y Archivos, se procede a la digitalizacién de las notas remisorias y todos
los documentos adjuntos que aport6 la entidad solicitante.

. En Jos casos de entidades locales en el interior del pais, que por razones logisticas, tengan

dificultad para presentar la solicitud de avaldos directamente en la sede central en Panam4,
podrdn ser recibidas y tramitadas unicamente en el Departamento de Correspondencia y
Archivos de la Direccién Nacional de Administracién y Finanzas, de cada Oficina
Provincial de la Contralorfa General de la Reptiblica, para posteriormente ser enviadas a la
sede central y que continué el trdmite hasta finalmente ser recibidas en el Departamento de
Avaltos para el trdmite correspondiente.

Cuando las solicitudes de avaltio requieran la participacién de un idéneo que no labore en
la Direccién Nacional de Ingenieria, pero si en otra Direccion de la Contraloria General de
la Repiblica, se solicitard el apoyo a dicha Direccién. Al personal designado se le brindara
la guia necesaria para el proceso, garantizando la atencién completa de la solicitud.

Todo proceso de avaliio debe documentar de manera integra las fuentes de informacién
utilizadas (planos, escrituras, bases de datos oficiales, entre otros), organizadas de manera
que respalden la estimacién del valor.

La sustentacién debe presentar el enfoque metodolégico aplicado, justificando la eleccién
del método y demostrando su pertinencia para el tipo de bien analizado.

Toda sustentacién de avalio debe incluir un apartado de “Limitaciones y Alcances”, en el
cual se detallen las condiciones bajo las cuales se realizd el avaldo, las restricciones
encontradas y las advertencias necesarias para la estimacién del valor.
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Para la atenci6n de solicitudes de avaltios especiales, se proceders a ratificar el informe de
avaldo elaborado por el idéneo correspondiente, garantizando la validez técnica y juridica
del resultado. Esta clasificacién incluye: embarcaciones, acronaves, equipos especializados,
joyas, reliquias, antigiiedades, cultivos y cosechas, obras de arte, metales preciosos,
monumentos  historicos, semovientes, sustancias quimicas, concesiones para cables
submarinos, terrenos para explotacién minera y avaldos financieros. Dichos estudios de
valor deben ser realizados por expertos en temas especificos, cuya idoneidad profesional
asegure la calidad y confiabilidad del avaldo.

En los casos de registro contable de bienes patrimoniales, conforme a lo establecido en el
Manual de Normas Generales y Procedimientos para la Administracién y Control de los
Bienes Patrimoniales del Ministerio de Economia y Finanzas (Gaceta Oficial Digital
No.28331-C de 27 de julio de 2017), no requiere avalido de la Contraloria General de la
Republica, correspondiendo a las entidades aplicar directamente las disposiciones
administrativas y contables previstas en dicho manual.
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III. PROCEDIMIENTOS

A. Procedimiento para la Solicitud de Avaldos - Sede

3.

Contraloria General de 1a Repiblica
Direccién Nacional de Administracion y Finanzas
Departamento de Correspondencia y Archivos

. Oficial de Registro

Recibe nota de solicitud de avaliio con los documentos sustentadores correspondientes al tipo
de solicitud requerida, segiin lo dispuesto en la circular de requisitos minimos vigente.

Crea SCAFID, sella y coloca la fecha y hora de ingreso en la nota de solicitud de avaldo.

Remite el expediente (nota de solicitud de avaltio y documentos sustentadores) al contralor
general.

Despacho del Contralor
Contralor General

Recibe el expediente, verifica e imparte instrucciones para el tramite.

Remite el expediente a la Direccién Nacional de Ingenieria.

Direccién Nacional de Ingenieria
Director

Recibe, revisa y remite el expediente al Departamento de Avaldos.

Departamento de Avalios
‘Secretaria

Recibe el expediente y revisa la informacidn, clasifica si es atencién en la sede o en las
oficinas provinciales.

Remite el expediente al jefe del Departamento de Avaliios o a quien delegue.

Jefe

Recibe, revisa el expediente y asigna al fiscalizador de obras del Estado (avaluador) para que
atienda la solicitud.

15



No. 30611

Gaceta Oficial Digital, lunes 14 de septiembre de 2026

6. Fiscalizador de Obras del Estado (Avaluador)

Recibe el expediente, revisa si cumple con los requisitos minimos de la circular vigente,
realiza la inspeccién correspondiente y elabora el informe de avalio (dos originales) de
acuerdo a las disposiciones administrativas vigentes, asi como el informe de sustentacién (un
original), sella y firma.

Remite el expediente al jefe.

Jefe

Recibe y revisa el expediente; de no tener objecion, aprueba el Informe de Avaltio mediante
sello y firma.

Remite el expediente a la secretaria para elaborar las notas de respuesta, original (nota
remisoria No.1) y copia (nota remisoria No.2).
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Mapa del Proceso
PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE AVALUOS -SEDE
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DIRECCION NACIONAL DE

ADMINISTRACION Y FINANZAS DESPACHO DIRECCION NACIONAL DE INGENIERIA

DEPARTAMENTO DE DEL GONTRALOR DEPARTAMENTO DE AVALUOS
CORRRESPONDENCIA Y ARCHIVOS DIRECTOR

FISCALIZADOR DE OBRAS
OFICIAL DE REGISTRO CONTRALOR GENERAL SECRETARIA JEFE DEL ESTADO (AVALUADOR)
% NS i
0; ©, —(3) (4 ® (®)

DESCRIPCION DE PROCESOS

© © 0

®

RECIBE NOTA DE SOLICITUD DE AVALUOS CON LOS DOCUMENTOS
SUSTENTADORES Y CREA SCAFID.

VERIFICA E IMPARTE INSTRUCCIONES

REVISA Y REMITE AL DEPARTAMENTO DE AVALUOS.

REVISA LA INFORMACION, S ES DE LA SEDE O PROVINCIAL Y REMITE AL
JEFE.

®
®

ASIGNA UN FISCALIZADOR DE OBRAS DEL ESTADO (AVALUADOR).

REALIZA INSPECCION CORRESPONDIENTE Y ELABORA INFORME DE
AVALUG {DOS ORICINALES) Y EL INFORME DE SUTENTACION (UN
ORIGINAL). SELLA Y FIRMA.

REVISA, APRUEBA, SELLA Y FIRMA. REMITE A LA SECRETARIA PARA
ELABORAR NOTAS DE RESPUESTA A LA ENTIDAD SOLICITANTE.




No. 30611 Gaceta Oficial Digital, lunes 14 de septiembre de 2026

10

B. Procedimiento para la Solicitud de Avaliios en las Oficinas Provinciales
Contraloria General de la Repiblica
Direccién Nacional de Administracién y Finanzas
Departamento de Correspondencia y Archivos
1. Oficial de Registro

Recibe nota de solicitud de avaliio con los documentos sustentadores correspondientes al tipo
de solicitud requerida, segiin lo dispuesto en la circular vigente.

Crea SCAFID, sella y coloca la fecha y hora de ingreso en la nota de solicitud de avalio. Remite
el expediente (nota de solicitud de avaliio y documentos sustentadores) al contralor general.

Despacho del Contralor
2. Contralor General

Recibe el expediente, verifica e imparte instrucciones para el tramite.
Remite el expediente a la Direccion Nacional de Ingenierfa.

Direccién Nacional de Ingenieria
3. Director

Recibe, revisa y remite el expediente al Departamento de Avalios.

Departamento de Avaldos
4. Secretaria

Recibe el expediente y revisa la informacidn, clasifica si es atencion en la sede o en las oficinas
provinciales.

Remite el expediente al jefe del Departamento de Avalios o a quien delegue.
5. Jefe

Recibe y revisa el expediente; si procede, envia a la secretaria para el tramite.
6. Secretaria

Recibe el expediente, lo digitaliza y envia la version escaneada via correo electrénico al jefe de
la Oficina Provincial.
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Oficina Provincial
Jefe

Recibe, revisa el expediente y asigna al Fiscalizador de Obras del Estado (Avaluador) para
que atienda Ia solicitud.

Fiscalizador de Obras del Estado (Avaluador)

Recibe el expediente, realiza la inspeccion correspondiente y elabora el informe de avalio (dos
originales) de acuerdo a las disposiciones administrativas vigentes, asi como el informe de
sustentacion (un original), sella y firma ambos documentos.

Remite el expediente al jefe.

Jefe

Recibe, revisa el expediente; firma el informe de sustentacién (una copia).

Remite el expediente a la secretaria para elaborar memorando con el informe de avaldo y el
informe de sustentacion.

Departamento de Avaldos
Jefe

Recibe y revisa el expediente; de no tener objecidn, aprueba el informe de avalio mediante
sello y firma.

Remite el expediente a la secretaria para elaborar las notas de respuesta, original (nota
remisoria No.1) y copia (nota remisoria No. 2).

19
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Mapa del Proceso
PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE AVALUOS EN LAS OFICINAS PROVINCIALES
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DIRECCION NACIONAL DE DIRECCION NACIONAL DE INGENIERIA
ADMINISTRACIONY FINANZAS DESPACHO
DEPARTAMENTODE DEL CONTRALOR DEPARTAMENTODE AVALUOS OFICINA PROVINCIAL
CORRRESPONDENCIA Y ARCHIVOS DIRECTOR FISCALIZADOR DE
OFIIAL DEREGISTRO CONTRALOR GENERAL SECRETARIA JEFE JEFE oam ?ﬁk gg;?no
755 £3) 7
0, @) = 5
D——
DESCRIPCION DE PROCESOS
RECIBE NOTA DE SOLICITUD DE AVALUUS CON LOS DOCUMENTOS @ | RECIBE, ESCANEA EL EXPEDIENTE Y ENVIA VIA CORREO AL JEFE DE LA
SUSTENTADORES Y CREA SCAFID. OFICINA PROVINCIAL.

VERIFICA £ IMPARTE INSTRUCCIONES. REVISA Y ASIGNA AL FISCALIZADOR DE OBRAS DEL ESTADQ (AVALUADOR).

REALIZA INSPECCION CORRESPONDIENTE Y ELABORA INFORWE DE
AVALUO (DOS ORIGINALES) Y EL INFORME DE SUTENTACION (UN
CRIGINAL). SELLA Y FIRMA.

REVISA ¥ REMITE AL DEPARTAMENTO DE AVALUOS,

® ©

RECIBE Y REMITE AL JEFE DEL DEPARTAMENTO.
REVISA EL EXPEDIENTE Y FIRMA EL {NFORME DE SUSTENTACION {UNA
COPIA) Y REMITE A LA SEDE A TRAVES DE MEMORANDO.

REVISA, APRUEBA, SELLA Y FIRMA.

OIICHICHCONS

® ©

REVISA LA INFORMACION, 51 PROCEDE, DEVUELVE A LA SECRETARIA PARA
EL TRAMITE.
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C. Procedimiento para la Respuesta de Avaldos

—

Direccién Nacional de Ingenieria
Departamento de Avaldos

. Secretaria

Recibe el expediente y elabora las notas de respuesta, original (nota remisoria No.1) y copia
(nota remisoria No.2).

Remite el expediente al jefe del Departamento de Avalios, para revision y aprobacién de las
notas de respuesta de avaldo.

. Jefe

Recibe el expediente, revisa la nota de respuesta de avalto y coloca sello y firma en la copia
(nota remisoria No. 2).

Remite el expediente al director nacional de Ingenieria.

Direccién Nacional de Ingenieria

. Director

Recibe el expediente, revisa la nota de respuesta de avalto y coloca sello y firma en la copia
(nota remisoria No. 2).

Remite el expediente al contralor general.

Despacho del Contralor

. Contralor General

Recibe el expediente.

Revisa y firma la nota de respuesta de avaliio a la entidad solicitante (nota remisoria No.1) y
sella la copia (nota remisoria No.2).

Remite el expediente al Departamento de Avalios.

Direccién Nacional de Ingenieria
Departamento de Avalio

. Secretaria

Recibe el expediente.

21
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Verifica que la nota de respuesta de avaldo a la entidad solicitante esté firmada por el
contralor general y su copia sellada. Escanea nota y copia.

Remite al Departamento de Correspondencia y Archivos, nota de respuesta de avalido con el
original del Informe de Avaldo a la entidad solicitante en un sobre oficial.

Digitaliza y archiva el expediente (en fisico y digital).
Direccién Nacional de Administracién y Finanzas
Departamento de Correspondencia y Archivos

6. Oficial de Registro

Recibe sobre oficial y lo envia a la entidad solicitante.

22
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PROCEDIMIENTO PARA LA RESPUESTA DE AVALUOS

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DIRECCION NACIONAL DE INGENIERIA DESPACHO DEL | DIRECCION NACIONAL DEADMINISTRACION
CONTRALOR Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE AVALUOS DEPARTAMENTO DE CORRESPONDENCIA
DIRECTOR CONTRALOR Y ARCHIVOS
SECRETARIA JEFE GENERAL OFICIAL DE REGISTRO
O———0

nZJ "2/ 4
@

,@

®

DESCRIPCION DE PROCESOS
REGIBE EXPEDIENTE Y ELABORA NOTAS DE RESPUESTAS (NOTA @ FIRMA LA NOTA DE RESPUESTA (NOTA REMISORIA No. 1) Y SELLA LA COPIA
REMISORIA No. 1) Y COPIA (NOTA REMISORIA No. 2) (NOTA REMISORIA No. 2)
SELLA'Y FIRMA EN LA COPIA (NOTA REMISORIA No. 2), @

REMITE AL DEPARTAMENTO DE CORRESPONDENCIA Y ARCHIVOS NOTA DE
RESPUESTA A LA ENTIDAD SOLICITANTE EN UN SOBRE OFICIAL . ARCHIVA
EL EXPEDIENTE.

FIRMA NOTA DE RESPUESTA (NOTA REMISORIA No. 2} A LA ENTIDAD @ RECIBE SOBRE OFICIAL Y ENVIA A LA ENTIDAD SOLICITANTE.
SOLICITANTE.
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Formulario Ndm. 1

- Nota de solicitud - bien Enmuebdejé

Panama,

Nota NGm.
Fecha de la nota

Titulo

Nombre

Contralor General

Contraloria General de la Republica

E. s, D.

Sefior:

Por medio de la presente, solicito nos asigne un personal para la confeccién de un avalio
del terreno ! local { edificio identificado como_ , perteneciente a la Finca
Nam. . propiedad de . 3 ubicado
en . Corregimiento . Distrito y
Provincia . Con el propésito de realizar una

Con base en la Circular de requisitos minimos vigente, adjuntamas lo siguiente para la
atencion de la solicitud:

Para cualquier consulta adicional vy coondinaciones, comunicarse  ©on
al COmeo electrdnico o al

teléfono

Alentamente,

Nombre y Apellido
Autoridad maxima de la entidad o a quien delegue
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Formulario Nim.2

Nota de soéicitud - bighes muebles i

Y - o R — e §

Panama,

Nota Nam. A
Fecha de fa nota

Titulo

Nombre

Contralor General

Contraloria General de la Republica
E. 8. D.

Sefor;

Por medio de la presente, solicito nos asigne un personal para la confeccion de un avaldo
de (cantidad de bienes [ wvehiculos) fipo de bienes muebles, ubicados
en , Corregimiento ., Distrito y
Provincia . Con el proposito de realizar una

Con base en la Circular de requisitos minimos vigente, adjuntamos lo siguiente para la
atencion de la solicitud:

Para cualquier consulla adicional y  coordinaciones, comunicarse  con
al correo  electrénico o al

telefong

Atentamente,

Nombre y Apellido
Autoridad maxima de la entidad o a quien delegue

26
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Formulario Nim. 3

Nota remisoria num. 1

REPUBLICA DE PANAMA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Panama,

Nota No.xx-xx-ING-AVAL

Titulo

Nombre

Cargo

Entidad

E. S. D.

Seiior (a):

En atencién a la nota de de__ de__ |, donde solicita avaluo de
, requerido para . Ubicado en
Corregimiento de Distrito de Provincia de
. Adjunto encontrara informe de avallio correspondiente.

Este informe de avalio fue confeccionado por elfla Fiscalizador (a)} de Obras
, quien estimé un valor de B/. para el bien.

Atentamente,

Nombre y Apellido
Contralor General o a quien delegue

Sede principal, Av. Balboa y Federico Boyd WWW.CONTRALORIA.GOB.PA
Apdo, 0816-01527 Panamd, Rep. de Panamd £ @ ¢ ContraloriaPanama
Tel.: (+507) 510-4777 / 510-5000 X 8 ContraloriaPma
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Formulario Ndm. 4

SCAFID

REPUBLICA DE PANAMA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Nota No.xx-xx-ING-AVAL

Titulo

Nombre

Cargo

Entidad

E. S. D.

Sefior (a):

En atencion a la nota

X requerido
, Corregimiento de

Panama,
de de , donde solicita avaliio de
para . Ubicado en
Distrito de Provincia de

, Adjunto encontrara informe de avalio correspondiente.

Este informe de avallo fue confeccionado por elfla Fiscalizador (a) de Obras

Atentamente,

Nombre y Apellido
Contralor General o a quien delegue

Nombre y Apellido.
Director Macional de ingenieria

Sede principal, Av. Balboa y Federico Boyd
Apdo. 0B16-01527 Panamd, Rep. de Panamd
Tel: {+507) 510-4777 / 510-5000

, quien estimé un valor de B/.

para el bien.

Nombre y Apellido, Jefe (a) /Subjefe {a) de Fiscalizacion de Obras del Estado
Fiscalizador de Obras: Nombre y Apellido

WWW.CONTRALORIA.GOB.PA
$ © ¢ ContraloriaPanama
X &3 ContraloriaPma

28
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Formato de Informe de Avaltio de Terreno Formulario Num. 5

(Arial # 10) SCAFID

Republica de Panama
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccion Nacional de Ingenieria

Departamento de Avalios
INFORME DE AVALUO
Solicitud N° Arial # 10 Fecha de Informe|d(a - mes - afio {Arial #10)
Peticionario Arial # 10 Fecha de Inspecci6 Id(a - mes - afio (Arial #10)
Propietario Arial # 10
Asunto Avial # 10
Direccion Arial # 10
Provincia Arial # 10 ] Distrito Arial # 10 Corregimiento  |Arial # 10
Coordenadas Latitud iAria! #10 Longitud Arial # 10
DATOS DEL INMUEBLE (Arial #11)
FincaN.° gobld;:: Identificacion Plano Aprobado N.° Fecha Superficie (m?)
Arial #10 Arial # 10 Arial # 10 Arial # 10 Arial # 10 Arial # 10
LINDEROS
Norte Arial # 10 Este Arial # 10
Sur Ariat #10 Oeste Arial # 10
| CARACTERISTICAS DEL TERRENO
Forma Arial # 10 Accesibilidad Arial # 10
Drenaje Arial # 10 Uso de Suelo Arial # 10
Topografia Arial # 10 Servicios Publicos Arial # 10
S o [#10
VALOR ESTIMADO DEL TERRENO
tdentificacion Superficie (m2) Valor /m2 Valor Estimado Total
Arial # 10 Arial # 10 Arial # 10 Arial #12
( OBSERVACIONES
1- Arial #10
2- Arial # 10
3- Arial# 10
4- Arial # 10
5 Arial # 10
l FIRVAS |
Revisado por:
Preparado por Prof./Nombre y Apellido (Arial #10) (Arial Narrow Prof./Nombre y Apellido (Arial #10)
(Arial Narrow #10): #10)
Fiscalizador(a) de Obras (Arial #9) Jefe de Fiscalizacién de Obras del Estado (Arial #9)

1de2




No. 30611

Gaceta Oficial Digital, lunes 14 de septiembre de 2026

Formato de Informe de Avallio de Terreno

{Avial # 10) SCAFID

| FOTOGRAFIAS

|

- e

Marco referencial para tamafio de cada fotografia

X,

\

N

A
‘ A

VAN

\ J
=

N

N\

N
J\
N

AN
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Formulario Num. 6

Formato de Informe de Avaltio de Canon de Arrendamiento de Local

(Arial # 10) SCAFID

Republica de Panama

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Direccion Nacional de Ingenieria
Departamento de Avalidos

INFORME DE AVALUO

Solictud N> |Aral # 10

Fechade Informeldia - mes - afio (Arial #10)

Peticionario Arial #10

| Fecha de Inspeccion|dia - mes - afio (Arial #10)

Propietario Arial # 10

Asunto Arial # 10

Direccion Arial # 10

Provincia Arial #10

| Distrito [Arial#10]  Comegimiento  [Arial # 10

Coordenadas |Latitud

Arial # 10

Longitud |Ariai # 10

DATOS DEL INMUEBLE (Arial #11)

i o Codigo de . Uso de Suelo /
Finca N. Ubicacion Identificacion | Arealinscritaen RP | Areasegun plano | Fecha de Plano Zonificacion
Arial #10 Arial #10 Arial #10 Arial #10 Arial #10 Arial #10 Arial #10
| DESCRIPCION DE LA PROPIEDAD (Arial #11) |
Descripcion: Arial #10
Reparto Intemo:  Arial #10
Facilidades: Arial #10
CANON DE ARRENDAMIENTO ESTIMADO (Arial #11)
Descripcion Area m* (Arial Narrow #10} Canon Estimado por m* Canon Mensual Estimado
Arial # 10 Arial #10 Arial # 10 Arial # 10
CANON DE ARRENDAMIENTO TOTAL (Arial #10) Arial #12
ESTE VALOR MO NCLUYEEL LTBMS. (Arai#7)
OBSERVACIONES (Arial #11)
Arial #10

1.
2
3
4
5

FIRMAS (Arial #11)

ifrp;';d;xi Prof./Nombre y Apelfido (Arial #10) Re"'sad;m‘:;'g]' Prof./Nombre y Apellido (Arial #16)
#10) Fiscalizador(a) de Obras (Arial #9) Jefe de Fiscalizacion de obras del Estado  (Arial #3)

1de2
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Formato de Informe de Avaltio de Canon de Arrendamiento de Local

(Arial # 10) SCAFID

] FOTOGRAFIAS (Arial #11)

~ N

Marco referencial para tamafio de cada
fotografia.

~

s
s

Ve

/
\

N\

N
N

AN

o

2de2
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Formato de Informe de Avalio vehicular

Republica de Panama

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Direccién Nacional de Ingenieria
Departamento de Avahios

25

Formulario Nam. 7

(Arial #10) SCAFID

INFORME DE AVALUO

Solicitud N° Arial #10 Fecha de Informm-——l
Peticlonario |avial #10 | Fecha de Inspeceian|dia - mes - afio (Arial #10) |
Proplstario IAriaI #10 ]
Asunto |avial #10
Direccion |arial #10
Provineia |avial #10 Distrito  [Arai#10 | Comegimiento [Arial #10
DATOS Y VALOR ESTIMADO DE LOS VEHICULOS (Asial #11)

N° | PLACA ARO | DESCRIPCION|  N.°MOTOR N.° CHASIS CONDICION |VALOR ESTIMADO

Mot Arial Narrow | , . ) . .
N;;rgw Arial Naow #10 #10 Arial Narrow #10|  Arial Narrow #10 Arial Narow #10 Arial Narrow #10 Arial Narrow #10

VALOR TOTAL ESTIMADO (Arial #10) Arial #12
OBSERVACIONES (Arial #11)

1- Avial #10
2

FIRMAS

(Avial #11)

Preparado por: (Arial
Narrow #10)

Prof./ Nombre y Apelilido (Arial #10)

Fiscalizador(a) de Obras (Arial #9)

Revisado por: (Arial
Narrow #10)

ProfJ Nombre y Apellido (Arial #10)

Jefe (a) de Fiscalizacion de Obras del Estado (Arial #9)

1de2

33



No. 30611 Gaceta Oficial Digital, lunes 14 de septiembre de 2026

26

Formato de Informe de Avalto vehicular

(Arial #10) SCAFID

[ FOTOGRAFIAS DE LOS VEHICULOS (Arial #11)

Marco referencial para tamafios de cada
fotografia.

\
U\

N y
4 N

-
N

L3 /

N.” 2 PLACA

- N )

Marco referencial para tamafios de cada
fotografia.

e
PAN

N y
- N

2de2




No. 30611 Gaceta Oficial Digital, lunes 14 de septiembre de 2026

Formato de Informe de Avallo de bienes muebles

Republica de Panama

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Direccion Nacional de Ingenieria
Departamento de Avalios

INFORME DE AVALUO

Solicitud N°  [Arial #10

Fecha de Informe

Peticionarlo | Arial #10

Fecha de Inspeccion

Formulario Num. 8

(Arial #10) SCAFID

dfa - mes - afio (Arial #10)

dla - mes - afio (Arial #10)

Propletario Arial #10

Asunto Arial #10

Direccion Arial #10

Provincia Arial #10

Distrito

|Arial #10

I Corregimiento |Arial #10

DATOS DE LOS MOBILIARIOS / EQUIPOS ELECTRONICOS / INFORMATICOS/ METALICOS (Arial #11)
N.° [MARBETE| DESCRIPCION (Arial Narrow #10) MARCA MODELO SERIE VALOR ESTIMADO
1 | Arial #10 Arial #10 Arial #10 Arial #10 Arial #10 Arial #10
2
3
4
5
6
7
8
VALOR ESTIMADO TOTAL (Arial #10) Arial #12
OBSERVACIONES (Arial #11)
1. Arial #10
2
3
4
5
FIRMAS (Arial #11)
Preparado por:
(Arial Narrow Revisado por: - -
#0) Prof./Nombre y Apellido (Arial #10) Prof./Nombre y Apellido (Arial #10)

Fiscalizador(a) de Obras  (Arial #9)

Jefe(a) de Fiscalizacion de Obras del Estado  (Arial #9)

tde2
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Formato de Informe de Avallo de bienes muebles

28

(Arial #10) SCAFID

[ FOTOGRAFIAS (Arial #11)

I

~ a

Marco referencial para tamaiio de cada
fotografia.

\

4
%

N

.
e

A

N/
AN
N

AN
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Ang)go Nim.1

:: au;o,
HEPUBLICA DE F"ANAMA .
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

PARA:

DE:

ASUNTO:

Panama, 07 de diciembre de 2020

CIRCULAR No.50-20-DC-ING

MINISTROS DE ESTADO, PRESIDENTE DE LA ASAMBLEA
NACIONAL, MAGISTRADOS DEL ORGANO JUDICIAL Y DEL
TRIBUNAL ELECTORAL, PROCURADOR GENERAL DE LA NACION
Y PROCURADOR DE LA ADMINISTRACION, FISCAL GENERAL
ELECTORAL, MAGISTRADOS DEL TRIBUNAL DE CUENTAS,
TRIBUNAL ADMINISTRATIVO TRIBUTARIO, TRIBUNAL
ADMINISTRATIVO DE CONTRATACIONES PUBLICAS, FISCAL DE
CUENTAS, DIRECTORES, ADMINISTRADORES Y GERENTES
GENERALES DE ENTIDADES DESCENTRALIZADAS Y EMPRESAS
PUBLICAS INCLUIDAS LAS QUE SE RIGEN POR NORMAS DE
DERECHO PRIVADO, RECTORES DE LAS UNIVERSIDADES
OFICIALES, DEFENSOR DEL PUEBLO, GOBERNADORES,
ALCALDES, REPRESENTANTES DE CORREG!M&ENTO Y DEMAS
ENTES PUBLICOS

¢

i
7
GERARDO SOLIS
Contralor General de la Republica

CIRCULAR No.50-DC-ING DE 07 DE DICIEMBRE 2020 QUE SE
REFIERE A LOS REQUISITOS MINIMOS PARA LA REALIZACION DE
AVALUOS Y AUTENTICACION DE AVALUOS REALIZADOS.

De conformidad con las funciones que nos otorga fa Ley 32 de 8 de noviembre de 1984 de

fiscalizar, regular y controlar todos los actos de manejo de fondos y bienes piblicos v de

acuerdo a las disposiciones contenidas en el Texto Unico de la Ley 22 de 27 de junio de
2008, que reguia la contratacion publica, sobre la participacién de esta enlidad para la
realizacion de avaluos, s necesario establecer los pardmetros para su procesamiento. Por

tanto, para mayor y mejor agilidad en el trdmite se requiere cumplir con lo siguiente:

Pagina 1 de 9
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Las solicitudes de Avaltios deben estar dirigidas al (la) Contralor (a8} General y remitidas Ifg
las maximas autoridades de las entidades solicitantes, o en su defecto por el (la) delegado (2]
de firma (aportar documento de designacion), adjuntando los requisitos minimos para gﬁ\g&}
realizacién, entendiéndose que. serd la entidad solicitante, la Onica responsable de la

veracidad de la informacidn presentada.

Dado la situacion actual a nivel mundial por el Covid-19, las entidades deberan remitirse a las
normativas v medidas de prevencion establecidas por el MINSA y la Contraloria para la
coordinacion y realizacion de las inspecciones pertinentes.

Todas las solicitudes de avalio deben contener la siguiente informacion:

1. Explicacion clara de la necesidad del avallo, indicando el tipo de disposicidn que se leva
a dar a bien (compra, venta, indemnizaciones por ejecucién de obras del Estado, permuta
o donacidn).

« Se debe aportar documentacion que valide la etapa en la que se encuentra el tramite.

2. Nombre, teléfono fijo v correo electrdnico de la persona de contacto de la entidad para
coordinar la visita de inspeccian a campo y temas relacionados con la solicitud.

. BIENES INMUEBLES: TERRENOS Y/O EDIFICIOS
1. Para compra, venta o permuta de terrenos.

1.1Copia de certificacién de Registro Piblico.

1.2 Croguis de ubicacion del bien claramente definido,

1.3Copia legible del planc aprobado del terreno en el que aprecien:

Linderos, superficie, datos de campo en el sistema de coordenadas UTM- WGS84 o
en el sistema de rumbos y distancias.
El plano de terreno debe estar sellado y firmado por profesional idoneo.

1.4 Propuesta de venta por parte del propietario debidamente firmada de fecha reciente, la
misma debe contener las generales de la propiedad, la descripcion dsl bien y oferta
economica.

En caso de ser el propietario una persona juridica, debe estar firmado por el

representante legal de la sociedad.
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1.5 el bien es ofrecido por un representante o apoderado del propietario, se ¢
aportar el pader legal notariado y copia de la cédula del apoderado. En casq
usufructo, debe estar debidamente indicado en la Certificacion de Propiedad.

1.6 En caso de segregaciones se debe presentar plano demostrativo aprobado y firmado
por profesional idoneo, en donde se indique:

1.6.1 Nombre y/o proposito del planio de segregacion.

1.8.2 Desglose de Areas: area total inscrita, drea a segregar y el resto libre de ia

Finca.

1,6.3 Colindantes, datos de campo con distancias en ¢l sisterma de coordenadas UTM-
WGSB4.

2. Para compra, venta o permuta de mejoras (viviendas, locales, edificios)

Para el caso que la compra-venia del bien incluya terrenoc y mejoras se debe aportar la
documentacion solicitada en el Punto 1. Ademds, se debera adjuntar la siguiente
documentacion:

2.1 Copia de las plantas arquitectnicas con sus medidas, descripciones y desglose
de areas firmado y sellado por profesionat idéneo.

3. Para indemnizacion por afectaciones de obras del Estado.
3.1 Informe Técnico confeccionado por la Entidad que incluya:
3.1.1 Generales de la finca afectada, descripcion de las eslructuras alectadas,
areas
de las afectaciones, ubicacién, motivo por la cual se afecta la propiedad y
nombre del proyecto. E! Informe Técnico debe contar con sello y firma de
profesional idoneo.

3.1.2 Registro fotografico.

3,2 Croquis o bosquejo de la afectacion con datos de campo en el sistema de
coordenadas UTM- WGS84, localizacion regional, detalle de amarre, superficie de
terreno afectada, croquis de las edificaciones afectadas (dreas cerradas, semi-
cerradas, dreas abiertas y estrucluras en general). Debe contar con sello y firma
de profesional idoneo del proyecto y con sello de la entidad.
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3.3 Inventario Forestal firmado y seliado por profesional idéneo.

i* [ 37
3.4 Informe Técnico de cultivo de forraje (tipo de pasto) firmado y senacke%\%-.
RO o

profesional iddneo,

4. Para la legalizacién por invasiones yl/o por asemtamiento comunitaric por
antigliedad:

4.1 Informe Técnico fundado, confeccionade por la entidad que incluya:

4.1.1 Informe técnica que avale la compra total o parcial de la Finca. Suministrar
toda la documentacion relacionada tales como resoluciones, validacion del
drea de la finca, propuesta de venta, historial de finca invadida, etc.

El informe debe contar con sello y firma de profesional idéneo o responsable
por parte de la enfidad.

4.1.2 Capia de plano aprobado de la Finca.

4.1.3 Localizacion General y Regional de la ubicacion exacta de la finca.
4.1.4 Copia de certificacion de propiedad de Registro Publico.
4.1.5 Copia de cédula del propietario.

4.1.6 Si el bien es ofrecido por un representante o apoderado de! propietario, se
debe aportar el poder legal notariado y copia de la cédula del apoderado.

4.1.7 En caso de ser una invasion parcial de la Finca, presentar copia del plano
del levantamiento del area a segregar correspondiente a las areas que
ocupa el asentamiento en dicha Finca. El plano debera indicar los linderos,
superticie, una representacion grafica 'de las viviendas deritro del predio
invadido, datos de campo en el sistema de coordenadas UTM- WGS84,
firmado y sellado por profesional idénec. Ademas deberé contar con sello
de verificacion de fddneo responsable de la entidad.

Este plano de segregacion, debera ser confeccionado a nombre de la

entidad a la cual se le solicita la disposicién del bien.

4.1.8 Copia de certificacion gue indigue gue las fincas y/o terrenos se encuerntran
libres de restricciones ambientales y legales.

4,19 La entidad debera certificar que sobre la finca invadida no se haya
efectuado pago por indemnizaciones previas por servidumbres publicas.
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§. Para arrendamiento {locales y/o terrenos)

5.1 Copia de croguis de ubicacidn.

5.2 Copia del plano arquitectdnico indicando la superficie ofrecida, el plano debe estar
firmado por un profesional idéneo. Si el bien estd ubicado en zona rural, comarcal
o de dificil acceso se admitira un croquis que indique las medidas.

5.3 En caso de tratarse de un ferreno, se debe aportar la copia del planc aprobado y

geo referenciado que indique la superficie a arrendar.

5.4 Copia de la Certificacion del Registro Publico actualizado ¢ vigente.

5.5 En los casos en los que la propiedad esté sobre ejidos municipales, se debe
aportar certificacion firmada por et juez de paz municipal.

5.6 Propussta econmica de alquiler. Debe estar firmada por el propietario y/o
reptesentante legal de la empresa. La propuesta debe contener las generales de
la propiedad. Si el bien es ofrecido por un representante del duefc se debe
aportar el poder con copia de cédula de! propietario y apoderado. La oferta debe
incluir todos los beneficios ofrecidos por el propietario. Si se trata del beneficiario
de un usufructo, el mismo debe sstar plasmado en la certificacion de Registro
Pdblico.

£n casos de actualizacion del avalio de arréndamiento, se debe incluir, ademés de los
documentos anteriores, el contrato anterior refrendado y ultimos avaluos realizados por ia
CGR y MEF.

6. Permuta de bienes inmuebles

6.1 Se deben incluir los documentos de las propiedades a permutar; copia de
cerfificacion de registro publico, plano del terreno geo referenciado y planos
arquitecténicos firmados por profesional idéneo (de existir mejoras).

fl. BIENES MUEBLES
1. Vehiculos

1.1 Ubicacion precisa de cada vehiculo.

1.2 Inventario campleto que incluya: Namero de placa vehicular, marca, modeio,
valor de adquisicion, No. motor, No. chasis, color, afic del vehiculo.

1.3 Copia de Registro Unico Vehicular,
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[z
1.4 Criterio técnico mecénico, de acuerdo al modelo suministrado en esta gq.ﬂa

\

(Anexo N° 1), debidamente firmadoc por un mecanico iddneo de la entidad. :

1.5 Cuando la entidad no cuente con mecanico o talier, podran preseniar el criteric:
técnico firmado por un perito externo e indicar que acepta el criterio ernitido, el
cual debe estar debidamente sellado por la entidad. Bl perito deberd aportar
copia de la documentacion gue lo acrediie como mecanico.

1.6 Copia de avaltos anterior, de existir,
2. Semovientes:

2.1 Ubicacién de las especies.
2.2 Inventaric de los siguientes bienes:

2.2.1 Avicola: reproductoras, ponedoras v de levante (de consumo),

2.2.2. Bovinos: sementales, reproductoras, ordefo (produccién en litros), ceba,
semi estabulago, indicando su respectiva raza, sexo, edad, colof, peso
aproximado, ferrete.

2.2.3 Canes: suministrar caracteristicas © cuadricula que establezca sexo,
edad, raza, color, padres, origen, indicar su especialidad {entrenamiento
para identificar drogas, rescalte, obediencia, etc.).

2.2.4 Caprinos: raza, edad, sexo, peso, ceba, ordefio (produccion en litros),
piel {cuero).

2.2.5 Qvino: raza, edad, sexo, peso, ceba, ordefio, piel, lana {produccion en
kilos).

2.2.6 Equino: sementales, clasificacidn de categoria (pura sangre, cuarto de
milla, criollo, asno, burro, etc.}, edad, sexo y raza.

2.2.7 Porcino: sementales, reproductoras, raza, edad, sexo, peso aproximado,
venta en pie o en canal.

3. Equipos y mobiliarios. Solo para venta o permuta.

3.1 Ubicacion de los bienes.

3.2 Inventario completo de los bienes, que incluya el nimero de marbete, afio de
adquisicién y criterio técnico indicando la condicién fisica del bien.

3.3 En caso de permuta, se debe incluir las facturas de los bienes a recibir, copia de la
cédula del permutante y avalios del MEF y CGR.
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1l AVALUOS ESPECIALES

1

19
Se consideran Avallios Especiales aquellos que por sus caracteristicas Especiales\%hﬁ;%‘ /g
Complejidades, deban ser efectuados por peritos expertos en los temas especificos. Esta
clasificacion incluye: Embarcaciones, aeronaves, equipos especializados, joyas, reliquias,
antigiedades, cultivos y cosechas, obras de arte, metales preciosos, sustancias quimicas y

concesiones no reguladas por otras entidades.

Este tipo de estudio de valor debe ser realizado por expertos en temas especificos por fo que
se debe presentar lo siguiente:

1 Casos de embarcaciones, aeronaves, equipos especializados.

1.1 ldentificacién completa de! bien, indicando el tipo de bien, identificacion cddigo o
nombre del bien, dimensiones o medida. En caso de .embarcacion tipo de casco
forma, material, tipo de motor, capacidad def motot, horas de uso.

1.2 Informe téenico firmado por un perito especialista en el tema en et que se indiquen
todas las caracteristicas fisicas y mecénicas asi como su condicidn actual. Debe
incluir el coste de adquisicion y reparacién (en caso de ser reparable). Debe
indicar un valor estimado del bien.

1.3 Por parte de la entidad incluir nombre completo, nimero de teléfono fijo, y correo
electronico de! funcionario encargado de la coordinacion del casco

1.4 Prueba de desempeno.

2 Obras de arte, reliquias, joyas, metales preciosos y antigiiedades.

2.1 Inventario de los bienes, debe estar firmado por un perito idéneo en el tema. FEste.
inventario debe contener la descripcidn y el valor estimado de cada bien,

2.2 Ubicacion de os mismos.

2.3 Copia de la acreditacidn del perito.

3 Cultivos y Cosechas.

3.1 Descripcidn del Bosque {bosque natural o planiacion).

3.2 Inventario Forestal que indigue la especie, area basal, DAP, altura comercial,
altura total, volumen m® /Has. Indicar si la madera es aserrada o seml serrada; si
es en pie tabla o tuca (cubicacién). Debe contar con sello y firma de profesional
idéneo.

3.3 Inventario del cultivo agricola afectado de la cosecha (kilos).
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4 Sustancias quimicas.

4.1 informe Técnico por perito idéneo en el tema.

4.2 inventario detallado de las sustancias quimicas {Tipo, volumen, manejo ambie‘r?f Fanm
peligrosidad, pruebas de laboratorio, valor estimado, recomendaciones, etc.)

4.3 Ubicacion de las sustancias quimicas.

4.4En caso de sustancias peligrosas, el perito debera aportar copia de certificacion del
Benemérito Cuerpo de Bomberos de la Republica de Panama.

5 Concesiones no reguladas por otra entidad.

5.1 Croquis de ubicacion con puntos geo referenciados actualizados (ubicacicn
general) y localizacion regional legible.

6.2 Copia del plano de terreno a avaluar, indicando linderos y superficie, debidamente
firmada y sellado por profesional idéneo.

5.3 Copia de certificacion de registro publico.

5.4. Copia de [a documentacion que certifique la inversion y tiempo de duracién de la
concesion.

5.5 Copia de certificacion que indique que el terreno estd libre de restricciones
ambientales, econdmicas y/o legales.

5.6 Podrian requerirse otros documentos de acuerdo a la particularidad del caso.

IV. AVALUOS DE BIENES UBICADOS EN EL EXTRANJERQ

De acuerdo a los articulos 143 y 144 del Decreto Ejecutive No.439 de 10 de septiembre de
2020, (gque reglamenta la Ley 22 de 20086, que regula la Contratacion Pdblica, luego de las
reformas que se introdujeron por la Ley 153 de 8 de mayo de 2020), el valor de estos bienes
seran ralificados por la Contraloria General. Para lo cual se requerira:

1. Explicacion de la necesidad de autenticacidn del avaliio.

2. Elbien debe estar identificado con todas sus generales.

3. Avalto del bien que debe incluir todas las generales del mismo. Debe estar
debidamente apostillado por el Ministerio de Relaciones Exteriores. El valor estimado
debe estar dado en moneda nacional panamefia a la fecha en que se realiz$ el
informe de avalto.

4. Acreditacion o certificacion del avaluador (a), debidamente apostillado por el Ministerio
de Relaciones Exteriores.

5. Toda la documentacion debe estar foliada y sellada por el Ministerio de Relaciones

Exteriores.
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V. AUTENTICACION DE AVALUO

La CGR solo autenticara los avallios que reposen en los expedientes ofiginales de nuesty
entidad. La solicitud para autenticacién de avallos ya realizados solo podra ser electua.d%ﬁ?-‘f
por los peticionarios originales de la solicitud. También se entregara copia autenticada al
Ministerio Publico, Tribunal de Cuentas, Fiscalia de Cuentas.

Los requisitos son:

1. Explicacidn de la necesidad de la copia autenticada.

2. Copia de la nota de solicitud del avallo inicial. Se excepitia de este documento
aquellas solicitudes del Ministerio Publico, Tribunal de Cuentas, Fiscalia de Cuentas,
referentes a investigaciones y/o auditarias.

Se exceptlian los casos que por motivos de investigaciones y procesos legales, sean
requeridos por el Ministerio Plblico, la Fiscalia de Cuentas, Tribunal de Cuentas y el Organo
Judicial.

Forma parte de esta circular, el Anexo N°1 relerente a criterio técnico mecanico para
vehiculos.

Se hace la observacidn que esta Circular deja sin efecto la Circular No 015-16-DC-ING
de 15 de febrero de 2016.

Anexo 1 Criterio técnico mecanico para vehiculos

Coniratenia &
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Avaldo:

Bien:

Bien inmueble:

Bien mueble:

Distanciometro:
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GLOSARIO

Estimacion de un valor o importe de una cosa en la moneda
de un pafs o en aquella otra que se trate. Descansa en la teorfa
econémica, la cual produce un estimado por valor de
cambio, por dinero en efectivo de una propiedad especifica
para una fecha y lugar determinado, asumiendo un uso
especifico. Cada avaldo es un trabajo de investigacién, es
una aplicacién de varios enfoques de andlisis para llegar a
un valor. La evaluacién no crea valor sin que sus usos y los
elementos de orden de desarrollo econémico, social y fisica
que por su interaccién influyen en el valor.

Es cualquier derecho original de propiedad. Se constituye
cuando una persona invierte trabajo y/o tiempo para obtener
una cosa que puede usar y de la que obtiene un provecho y
de la cual puede disponer libremente.

Es aquel bien que, por su naturaleza o por disposicién legal,
no puede trasladarse de un lugar a otro sin alterarse o
destruirse, por ejemplo, las tierras, edificio, caminos,
construcciones y todo aquello que esté adherido al suelo
como cultivos, maderables, entre otros.

Es aquel bien que puede trasladarse de un lugar a otro sin
que se altere o destruya su naturaleza.

Instrumento de medicién portétil que permite determinar la
distancia entre dos puntos de forma rapida y precisa sin
necesidad de recorrer fisicamente ese espacio.
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10.

11.

12.

13.

14.
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Estudio de mercado:

Expediente:

Fecha de informe:

Fecha de inspeccidn:

Fiscalizador de obra del
Estado (avaluador):

Informe de avalio:

Informe de sustentacion:

Inspeccién:

Nota de solicitud:

41

Investigacién mediante la cual, el fiscalizador de obras
(avaluador) recopila y analiza datos de transacciones reales
o comparables de bienes similares, con el propésito de
determinar el valor del bien objeto del avaldo.

Conjunto de todos los documentos correspondientes a un
asunto.

Indica el dia, mes y afio en que se desarroll6 el informe de
avalio. La vigencia del avalido depende de esta fecha.

Indica el dia, mes y afio en que se realiz6 la visita al sitio.

Persona encargada de colocarle valor a todos los bienes
muebles o inmuebles que el Estado desea comprar, vender,
permutar o alquilar en un momento determinado. El que
haciendo ejercicio de un conocimiento y de una profesién
que requiere formacién técnica, avala o certifica ante los
demds, el valor de una cosa mediante principios, enfoques y
métodos valuatorios.

Reporte final realizado por el fiscalizador de obras
(avaluador), enviado a la entidad que contiene la
informacién general, descripcién del bien, valor estimado,
observaciones generales y fotografias del bien avaluado.

Reporte donde el fiscalizador de obras (avaluador) define las
descripciones generales del bien, antecedentes (de existir),
metodologias, enfoques, valor estimado, observaciones
generales y ubicacién del bien avaluado.

Reconocimiento y verificacién de un bien, obra, instalacién
0 espacio, realizada por el fiscalizador de obras (avaluador).

Documento escrito de cardcter formal mediante el cual una
entidad solicita formalmente la realizacién de una accion, el
suministro de informacién, o el inicio de un tramite.
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15.

16.

17.

18.
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Nota remisoria:

Propésito del avaliio:

Ubicacién:

Valor:

42

Documento escrito de caricter formal mediante el cual la
institucién envia documentos, expedientes, bienes u objetos
a otra instancia, dejando constancia escrita de lo que se
entrega, a quién se entrega y con qué propésito.

Tipo de disposicién que la entidad dar al bien solicitado
para el avalio.

Posicién geografica del bien, siendo este un factor
determinante del valor.

Estimacién monetaria de un bien inmueble, mueble o
derecho, determinada mediante metodologias técnicas.

50


http://www.tcpdf.org

