No. 30586 C Gaceta Oficial Digital, lunes 10 de agosto de 2026

RESOLUCION NUMERO 1535-2026-DNMySC
(de 28 de mayo de 2026)

Por la cual se aprueba el “Manual de Procedimientos para Regular el Manejo del Fondo
Especial de Investigacion de la Direccion Nacional Antidrogas” de la Policia Nacional.

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En uso de sus facultades constitucionales y legales

CONSIDERANDO:

Que el numeral 2 del Articulo 280 de la Constitucién Politica de la Republica de Panama
le otorga a la Contraloria General de la Republica, la funcién de “Fiscalizar y regular,
mediante el control previo o posterior, todos los actos de manejo de fondos y otros bienes
publicos, a fin de que se realicen con correccién, segun lo establecido en la Ley”. Dicha
funcion esta desarrollada en la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta
la Ley Orgénica de la Contraloria General de la Republica.

Que el Articulo 36 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley
Organica de la Contraloria General de la Republica, dispone que la Contraloria General
de la Republica, dictara reglamentos que contengan pautas que sirvan de base a la
actuacion de las personas que manejen fondos o bienes publicos, sujetandose a lo que
establezcan las normas legales pertinentes.

Que el Articulo 46 de la Ley 38 de 31 de julio de 2000, establece que los decretos,
resoluciones y demds actos administrativos reglamentarios o aquellos que contengan
normas de efecto general, solo seran aplicables desde su promulgacién en la Gaceta
Oficial, salvo que el instrumento respectivo establezca su vigencia para una fecha
posterior.

Que el Decreto Numero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018, en su Articulo
Segundo, aprobé el Manual de Organizacién y Funciones de la Direccién Nacional de
Métodos y Sistemas de Contabilidad de la Contraloria General de la Republica y en el
mismo se establece que le corresponde a la Direccion Nacional de Métodos y Sistemas
de Contabilidad, a través del Departamento de Regulacion de Fondos y Bienes Publicos,
regular todos los actos de uso y manejo de fondos y bienes publicos, a nivel nacional,
mediante herramientas de instruccion (manuales, instructivos, guias, circulares y otros), a
fin de darle cumplimiento a las normas establecidas.

Que mediante nota DGPN/DNAD/3733/25 de 3 de julio de 2025, la Policia Nacional de
Panama, solicito el levantamiento de los procesos del Manual de Procedimientos, para la
regulacion del Fondo Especial de la Direccién Nacional Antidrogas.

Que el “Manual de Procedimientos para Regular el Manejo del Fondo Especial de
Investigacion de la Direccion Nacional Antidrogas” de la Policia Nacional, fue revisado,
consultado y discutido por los responsables de cada una de las unidades administrativas
involucradas en el proceso y cumple con los requisitos legales para su aprobacion.

Por lo tanto,

RESUELVE:

PRIMERO: Aprobar el “Manual de Procedimientos para Regular el Manejo del Fondo
Especial de Investigacion de la Direccién Nacional Antidrogas” de la Policia Nacional.
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SEGUNDO: Este documento aplica a todos los servidores publicos de la Direccion
Nacional Antidrogas de la Policia Nacional y a los involucrados en los procedimientos
descritos en el manual.

TERCERO: Esta Resolucion rige a partir de su publicacion en la Gaceta Oficial Digital.

FUNDAMENTO LEGAL: Constitucion Politica de la Republica de Panama; Ley 32 de 8 de
noviembre de 1984; Ley 38 de 31 de julio de 2000; Decreto Numero 60-2018-DNMySC de

19 de octubre de 2018.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

ANEL FLORES
Contralor General

A s {"\J}/% f\ N,

\

VENTURA E. VEGA O.

Secretario Genera

SECRETARIA k/
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INTRODUCCION

La Contraloria General de la Repiiblica, a través del Departamento de Regulacién de Fondos y
Bienes Piblicos de la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad, en coordinacién
con la Direccién Nacional Antidrogas de la Policia Nacional, ha desarrollado el documento
denominado “Manual de Procedimientos para Regular el Manejo del Fondo Especial de
Investigacién de la Direccién Nacional Antidrogas de la Policia Nacional”.

El presente documento consta de tres capitulos: Capitulo I, detalla las Generalidades: Objetivo del
Documento, Base Legal y Ambito de Aplicacién; Capitulo II, establece las Medidas de Control,
Capitulo III, desarrolla los Procedimientos con sus respectivos Mapas del Proceso.

Como préctica establecida en nuestra Direccién, estos procedimientos no pretenden fijar pautas
inflexibles; por consiguiente; estamos anuentes a considerar las recomendaciones que surjan de
su aplicacion, por los cambios en las leyes, normas, organizacién u otras condiciones, las que
pedimos tengan a bien presentarlas a la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de
Contabilidad de la Contraloria General de la Repiiblica.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
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GENERALIDADES
A. Objetivo del Documento

Establecer los controles y procedimientos para la regulacién del Fondo Especial de
Investigacion de la Direccién Nacional Antidrogas de la Policia Nacional.

B. Base Legal

. Constitucién Politica de la Republica de Panama.
. Cddigo Fiscal de la Republica de Panama.

- Ley 32 de 8 de noviembre de 1984. Por la cual se adopta la Ley Orgénica de la

Contraloria General de la Republica. Publicada en la Gaceta Oficial N° 20,188 de 20 de
noviembre de 1984.

- Ley No. 18 del 3 de junio de 1997 “Ley Orgénica de la Policia Nacional”. Que regula

su organizacién y funcionamiento, como una dependencia de la Fuerza Publica.
Publicada en la Gaceta Oficial N°23302 de 4 de junio de 1997.

. Ley N° 38 de 31 de julio de 2000. Por la cual se aprueba el Estatuto Orgénico de la

Procuraduria de la Administraci6n, regula el Procedimiento Administrativo General y
dicta disposiciones especiales. Publicada en la Gaceta Oficial N° 24,109 de 1 de agosto
del 2000.

. Ley de Presupuesto General del Estado Vigente.

. Decreto Niim.214-DGA de 8 de octubre de 1999. Por el cual se emiten las Normas de

Control Interno Gubernamental para la Repiiblica de Panama. Publicado en la Gaceta
Oficial N°23,916 de 26 de octubre de 1999, N°23,946 de 14 de diciembre de 1999 yla
Gaceta Oficial N° 24,380 de 4 de septiembre de 2001.

. Decreto Num. 105-2014-DMySC de 10 de abril de 2014. Por el cual se actualiza y

formaliza la Estructura Organica de la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de
Contabilidad de la Contraloria General de la Republica y se le otorga el cardcter de
Direccién Nacional. Publicado en la Gaceta Oficial Digital No. 27547 de 2 de junio de
2014.

. Decreto Num. 01-2017-DNMySC de 3 de enero de 2017. Por el cual se aprueba el

Manual General de Contabilidad Gubernamental basado en las Normas Internacionales
de Contabilidad del Sector Pablico (NICSP) - Versién II. Gaceta Oficial Digital No.
28198-A de 17 de enero de 2017.
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Decreto Niimero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018. Por el cual se actualiza

la Estructura Organizativa de la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de
Contabilidad de la Contraloria General de la Repiblica y se aprueba el Manual de
Organizacion y Funciones de esa Direccién. Publicado en la Gaceta Oficial Digital
No.28652-A de 12 de noviembre de 2018.

Decreto Nimero 84-2019-DNMySC de 6 de noviembre de 2019. Por el cual se aprueba
la “Presentacién de los Manuales de Procedimientos, Orientados a Regular el Uso y
Manejo de los Fondos y Bienes Piblicos por la Contraloria General de la Repiiblica”.
Publicado en la Gaceta Oficial Digital N0.28913-A de 03 de diciembre de 2019.

Resoluci6én No. 264 de 25 de abril de 2025. “Por la cual se crea el Fondo Especial de
Investigacién de la Direccion Nacional Antidrogas de la Policia Nacional”. Publicada
en la Gaceta Oficial Digital No. 30301 de 16 de junio de 2025.

Resolucién N° 3955-DNFG de 3 de diciembre de 2025. “Por la cual se exceptiian del
Control Previo, los actos de manejo del Fondo Especial de Investigacién de la Direccién

Nacional Antidrogas de la Policia Nacional del Ministerio de Seguridad Publica”.
Publicada en la Gaceta Oficial Digital No. 30421-B de 10 de diciembre de 2025.

C. Ambito de Aplicacién

Aplica a todos los servidores piblicos de la Direccién Nacional Antidrogas de la Policia
Nacional y a los involucrados en los procedimientos descritos en este manual.
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II. MEDIDAS DE CONTROL

A. Generales

1. Corresponde a la Policia Nacional, en coordinacién con la Direccién Nacional Antidrogas,

la Direccién Nacional de Servicios Generales y las unidades administrativas vinculadas al
“Fondo Especial de Investigacién de la Direccién Nacional Antidrogas de la Policia
Nacional” actuar como garantes del cumplimiento del presente documento. En caso de
detectarse un manejo inadecuado, deberan aplicarse las medidas correctivas y disciplinarias
previstas en el Reglamento Interno, frente a cualquier incumplimiento de esta herramienta
de control.

B. Especificas

1. El Fondo Especial de Investigacion se alimentard del Presupuesto Anual de la Policia

Nacional y de las fuentes o recursos financieros constituidos en la lucha contra el
narcotrafico.

- Toda investigacién antes de su ejecucién debe ser autorizada por el Director Nacional

Antidrogas.

- Los recursos asignados al Fondo Especial de Investigacién deben ser para uso exclusivo de

la Direccién Nacional Antidrogas.

- El cheque de desembolso para el pago trimestral del fondo de investigacién debe contar con

las firmas del Director Nacional Antidrogas y la del director nacional de Servicios Generales,
ambas de carécter obligatorio.

. El Informe de Rendicién de Cuentas debe contar con la firma del Director Nacional

Antidrogas.

- Una vez que el Informe de Rendicién de Cuentas cuente con la firma de aprobacién por parte

de la Contraloria General de la Repiiblica, se debe proceder con el Procedimiento A, para el
nuevo desembolso para la investigacion.
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III. PROCEDIMIENTOS

A. Procedimiento para la Solicitud de los Recursos Econémicos del Fondo Especial de
Investigacion de la Direccién Nacional Antidrogas

Policia Nacional
1. Direccién Nacional Antidrogas

Recibe aprobacién de la direccién para la ejecucién de la investigacién, prepara nota
solicitando el recurso y elabora expediente con la orden de operaciones y el desglose de
gastos y solicita la confeccién del cheque de los recursos.
Remite a la Direccién Nacional de Servicios Generales al Departamento de Finanzas.
Direccién Nacional de Servicios Generales

2. Departamento de Finanzas
Recibe expediente con documentos sustentadores y asigna niimero de control.
Verifica, de estar todo correcto, autoriza y coloca el Visto Bueno.
Remite a la Unidad de Tesoreria.

3. Unidad de Tesoreria

Recibe y verifica expediente; de estar todo correcto, completa sella y firma la Gestién
de Cobro.

Remite expediente a la Unidad de Presupuesto.
4. Unidad de Presupuesto

Recibe y verifica expediente; de estar todo correcto, realiza el bloqueo de la partida
presupuestaria para la investigacion, sella y firma la Gestién de Cobro.

Remite expediente a la Unidad de Contabilidad.

5. Unidad de Contabilidad

Recibe y verifica expediente; de estar todo correcto, realiza el registro contable, sella y
firma la Gestién de Cobro.

Remite expediente al Departamento de Finanzas.
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6. Departamento de Finanzas
Recibe y verifica expediente que esté debidamente con todas las firmas
correspondientes; de estar todo correcto, firma la Gestién de Cobro autorizando el
desembolso.
Remite expediente al Departamento de Tesoreria.

7. Unidad de Tesoreria

Recibe y verifica expediente y autorizacion; de estar todo correcto, genera ordenacién
de pago, comunica al custodio para que retire el cheque para la Investigacion.

8. Direccién Nacional Antidrogas

El custodio recibe cheque y procede a cambiarlo.

14
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Mapa del Proceso

PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE LOS RECURSOS ECONOMICOS DEL FONDO ESPECIAL DE INVESTIGACION DE LA
DIRECCION NACIONAL ANTIDROGAS

POLICIA NACIONAL

DIRECCION NACIONAL DE SERVICIOS GENERALES

D|RECCION NACIONAL DEPARTAMENTO DE FINANZAS
ANTIDROGAS

UNIDAD DE UNIDAD DE
PRESUPUESTO CONTABILIDAD

O—O—O—O—=
©

0

RECIBE APROBACION DE LA
INVESTIGACION. )
PREPARA NOTA PARA LA CONFECCION DEL

O,
CHEQUE. @ AUTORIZA.
@

DEPARTAMENTO UNIDAD DE TESORERIA

DESCRIPCION DEL PROCESO

SELLA'Y FIRMA LA GESTION DE COBRO.
REALIZA REGISTRO CONTABLE.

AUTORIZA, COLOCA VISTO BUENO.

COMPLETA, SELLA y FIRMA LA GESTION DE GENERA ORDENACION DE PAGO.
COBRO.
SELLA'Y FIRMA LA GESTION DE COBRO. RECIBE EL RECURSO ECONOMICO.

CECICIC

REALIZA REGISTRO PRESUPUESTARIO.
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B. Procedimiento para el Pago de Gastos de Operaciones Encubiertas, Obtencién de Informacién
Relevante y Acciones contra el Flagelo de las Drogas

Policia Nacional
Direccion Nacional Antidrogas

1. Solicitante

Emite nota para firma del jefe de la unidad administrativa correspondiente, solicitando los
recursos al autorizante del fondo.

2. Autorizante

Recibe nota de solicitud de recursos, verifica la disponibilidad y autoriza el desembolso.
3. Custodio

Recibe, autorizacién, completa comprobante de pago, solicita firma del autorizante.
4. Autorizante

Recibe y verifica comprobante de pago; de estar todo correcto, firma autorizando y
devuelve al custodio.

5. Custodio

Recibe comprobante de pago autorizado, solicita firma del solicitante y entrega el efectivo
firma y archiva el comprobante.

6. Solicitante

Recibe el recurso solicitado y realiza la adquisici6n del bien o servicio y entrega factura o
recibo de pago.
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Mapa del Proceso

PROCEDIMIENTO PARA EL PAGO DE GASTOS DE OPERACIONES ENCUBIERTAS, OBTENCION DE INFORMACION RELEVANTE Y
ACCIONES CONTRA EL FLAGELO DE LAS DROGAS

POLICIANACIONAL

DIRECCION NACIONAL ANTIDROGAS

SOLICITANTE AUTORIZANTE CUSTODIO

0 O s

O
N ¢

DESCRIPCION DEL PROCESO

©

SOLICITALOS RECURSOS. @ FIRMA EL COMPROBANTE DE PAGO.

@ VERIFICA Y AUTORIZA DESEMBOLSO DE LOS
RECURSOS @ REALIZA EL PAGO Y FIRVA EL COMPROBANTE

COMPLETA COMPROBANTE DE PAGO.
SOLICITAFIRMA DEL AUTORIZANTE.

©

@ RECIBE EL RECURSO Y PROCEDE AL PAGO .
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C. Procedimiento para la Presentacién del Informe de Rendicién de Cuentas

2.

Policia Nacional
Direccién Nacional Antidrogas

Custodio

Recopila comprobantes con sus documentos sustentadores, crea expediente, para la
sustentacion de la rendicion de cuentas; de estar todo correcto, firma el informe de rendicién
de cuentas. Remite al autorizante para su aprobacién.

Autorizante

Recibe y verifica el informe y el expediente; de estar todo correcto, firma de Visto Bueno y
remite al director nacional Antidrogas.

Director Nacional

Verifica y aprueba; de estar todo correcto, firma y remite al Departamento de Auditoria
Interna de la Policia Nacional.

Auditoria Interna

Recibe y verifica el informe de rendici6n de cuentas y expediente; de estar todo correcto,
valida informe y firma de Visto Bueno.

Remite el Informe de Rendicién de Cuentas y expediente a la Direccién General.

Direccién General

Recibe Informe de Rendicion de Cuentas y expediente, verifica validacién de Auditoria
Interna; de estar todo correcto, firma de Visto Bueno y remite a la Oficina de Fiscalizacién

de la Contraloria General de la Republica.

Contraloria General de la Republica
Oficina de Fiscalizaci6n

Recibe y verifica el Informe de Rendicién de Cuentas y el expediente.
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10
Mapa del Proceso
PROCEDIMIENTO PARA LA PRESENTACION DEL INFORME DE RENDICION DE CUENTAS
POLICIA NACIONAL
CONTRALORIA
GENERAL DE LA
. . . REPUBLICA OFICINA
DIRECCION NACIONAL ANTIDROGAS AUDITORIA INTERNA DIRECCION GENERAL | 'ne FisCALIZACION
O, (2) () ()
DESCRIPCION DEL PROCESO

ELABORAY FIRMA EL INFORME DE RENDICION DE CUENTAS

VALIDAEL INFORME Y FIRMA.

FIRMA EL INFORME DE RENDICION DE CUENTAS.

REVISA EL INFORME DE RENDICION DE CUENTAS.
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