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GOBIERNO NACIONAL

* CON PASO FIRME *

GACETA OFICIAL
Edicion Digital

ANO Panam4, R. de Panama viernes 7 de agosto de 2026 N° 30585

CONTENIDO

MINISTERIO DE VIVIENDA Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL

Resolucion N° 281-A-2026
(lunes 06 de abril 2026)

QUE DESIGNA A LA ARQUITECTA LICENCIADA NADYR CERRUD GONZALEZ, CON EL NUMERO DE POSICION
N0.61970, COMO JEFA ENCARGADA DEL DEPARTAMENTO DE CONTROL Y ORIENTACION DEL DESARROLLO DE
LA DIRECCION REGIONAL DE LA PROVINCIA DE VERAGUAS, DESDE EL 6 DE ABRIL DE 2026 HASTA EL 6 DE
JULIO DE 2026.

MINISTERIO DE COMERCIO E INDUSTRIAS/CONSEJO NACIONAL DE ACREDITACION

Resolucién N° 16
(lunes 03 de agosto 2026)

QUE MANTIENE EL ALCANCE DE LA ACREDITACION A LA EMPRESA REPRESENTACIONES E INSPECTORES DE
PETROLEO REINSPET, SA., CON AVISO DE OPERACION 155715522-2-2021-2022-574297109, RUC 155715522-2-2021
DV 31, Y CON CODIGO DE ACREDITACION 0OI-088, COMO ORGANISMO DE INSPECCION TIPO A, BAJO LOS
REQUISITOS DE LA NORMA DGNTI-COPANIT ISO/IEC 17020:2014.

MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO

Resolucion N° DNSV-C-426
(viernes 05 de junio 2026)

POR MEDIO DE LA CUAL SE ESTABLECEN LOS REQUISITOS FITOSANITARIOS DE IMPORTACION DE
TUBERCULOS DE PAPA (SOLANUM TUBEROSUM) FRESCOS O REFRIGERADOS, PARA CONSUMO HUMANO Y/O
TRANSFORMACION, ORIGINARIOS DE PERU.

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

Resolucion N° MEF-RES-2026-2224
(martes 23 de junio 2026)

POR LA CUAL EL MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS, ACEPTA LA DONACION PROPUESTA MEDIANTE
ACUERDO # 43 DE 7 DE AGOSTO DE 2018, POR EL CONSEJO MUNICIPAL DEL DISTRITO DE PESE, PROVINCIA DE
HERRERA, DE UN LOTE DE TERRENO CON UNA SUPERFICIE DE 482.79 M2, A SEGREGAR DE LA FINCA CON
FOLIO REAL NO. 416907, CODIGO DE UBICACION NO. 6501, SEGUN EL PLANO NO. 60601-35806 DE 23 DE FEBRERO
DE 2023 Y LO ASIGNA EN USO Y ADMINISTRACION A LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION, PARA LA
CONSTRUCCION DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE PESE, PROVINCIA DE HERRERA.

AUTORIDAD DE LOSRECURSOS ACUATICOSDE PANAMA

Resuelto N° ADM/ARAP 066
(miércoles 29 de julio 2026)

POR EL CUAL SE DESIGNA AL SERVIDOR PUBLICO JONATHAN SAMUDIO, COMO JUEZ EJECUTOR, ENCARGADO,
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EN LA AUTORIDAD DE LOS RECURSOS ACUATICOS DE PANAMA, DEL 03 DE AGOSTO DE 2026 AL 01 DE
SEPTIEMBRE DE 2026.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Resolucion N° 1762-2026-DNMySC
(viernes 10 dejulio 2026)

POR LA CUAL SE APRUEBA EL "MANUAL DE PROCEDIMIENTOS - DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION
ESTRATEGICA DE LA DIRECCION NACIONAL DE ASESORIA ECONOMICA Y FINANCIERA" DE LA CONTRALORIA
GENERAL DE LA REPUBLICA.

Resolucion N° 1764-2026-DNMySC
(viernes 10 de julio 2026)

POR LA CUAL SE APRUEBA EL “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LA FLOTA
VEHICULAR” DEL REGISTRO PUBLICO DE PANAMA.

Resolucion N° 1767-2026-DNMySC
(viernes 10 de julio 2026)

POR LA CUAL SE APRUEBA EL “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA REGULAR LA RECAUDACION DE LOS
INGRESOS POR TASAS Y CANON” DE LA AUTORIDAD NACIONAL DE LOS SERVICIOS PUBLICOS.

SUPERINTENDENCIA DE BANCOS

Resolucién N° SBP-JD-R-2026-00398
(martes 23 de junio 2026)

QUE NOMBRA A KULDIP SINGH, SECRETARIO GENERAL, COMO SUPERINTENDENTE INTERINO, DEL
VEINTINUEVE (29) DE JUNIO AL CINCO (5) DE JULIO DEL ANO DOS MIL VEINTISEIS (2026); O HASTA QUE SE
REINTEGRE A SUS FUNCIONES EL SUPERINTENDENTE TITULAR.

Resolucion N° SBP-JD-R-2026-00443
(martes 30 de junio 2026)

QUE DEJA SIN EFECTO EN TODAS SUS PARTES LA RESOLUCION SBP-JD-R-2026-00398 DE 23 DE JUNIO DE 2026.

CONSEJO MUNICIPAL DE COLON

Acuerdo N° 101-40-13
(martes 21 de julio 2026)

POR EL CUAL EL CONCEJO MUNICIPAL DEL DISTRITO DE COLON AUTORIZA AL ALCALDE LA NEGOCIACION Y
SUSCRIPCION DE LA ADENDA DE PRORROGA AL CONTRATO NO. 003-06 DE 19 DE DICIEMBRE DE 2006, PARA LA
PRESTACION DE SERVICIOS DE CONSULTORIA PARA EL APOYO EN LA GESTION DE LA LIQUIDACION, COBRO
Y RECAUDO DE LOS IMPUESTOS, DERECHOS, RENTAS, CONTRIBUCIONES Y TASAS QUE PERCIBE EL
MUNICIPIO DE COLON, CELEBRADO ENTRE EL MUNICIPIO DE COLON Y LA EMPRESA CAPACITACIONES
CENTRALES, SA. (CAPACES, SA)).

AVISOS/EDICTOS
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REPUBLICA DE PANAMA

RESOLUCION Noo28 [ - 4 -2026
De (p de_cbonels de2026

En uso de sus facultades legales y reglamentarias,
CONSIDERANDO:

Que la Ley 61 de 23 de octubre de 2009, que reorganiza el Ministerio de Vivienda y establece
el Viceministerio de Ordenamiento Territorial, en su articulo 3, decreta que el
funcionamiento y la organizacién interna de sus dependencias se ajustaran a lo establecido

en esta ley y en sus reglamentos;

Que la Ley 61 de 23 de octubre de 2009, en su articulo 8 dispone que el Ministro de Vivienda
y Ordenamiento Territorial, podra delegar el gjercicio de sus funciones en los Viceministros,
en el Secretario General o en los Directores, segun el ramo, excepto en los casos en que este

expresamente prohibido en la Constitucién Politica de la Republica y la Ley;

Que en cumplimiento de sus reéponsabilidades y en ejercicio de las atribuciones, el Ministro
de Vivienda y Ordenamiento Territorial ha dispuesto, para el logro de los objetivos
institucionales y para la mayor claridad y transparencia, designar a la Arquitecta Nadyr
Cerrud Gonzélez, con cédula de identidad personal No0.9-729-1760, con el nimero de
posicién No.61970, como Jefa Encargada del Departamento de Control y Orientacion del
Desarrollo de la Direccién Regional de la Provincia de Veraguas, desde el 6 de abril de 2026
hasta el 6 de julio de 2026;

En mérito de lo antes expuesto, el Ministro de Vivienda y Ordenamiento Territorial,

RESUELVE:

Articulo 1. DESIGNAR a la Arquitecta Licenciada Nadyr Cerrud Gonzalez, con cédula de
identidad personal No0.9-729-1760, con el numero de posicion No.61970, como Jefa
Encargada del Departamento de Control y Orientacion del Desarrollo de la Direccion

Regional de la Provincia de Veraguas, desde el 6 de abril de 2026 hasta el 6 de julio de 2026.

Articulo 2. Advertir que las funciones delegadas no podran a su vez delegarse y que el
incumplimiento de esta Resolucion conlieva la nulidad de lo actuado y que la funcion
delegada es intransferible a otro servidor publico y, es revocable en cualquier momento por
la autoridad que la confirié. El funcionario autorizado mediante la presente Resolucion, al
momento de ejercer la facultad delegada, deberd indicar que actia por delegacion de

funciones.
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Resolucién No. 287/-#2026
de_{ de apnel de2026

Articulo 3. Advertir que las funciones delegadas podrén ser ejercidas indistintamente por el

Ministro de Vivienda y Ordenamiento Territorial.

Articulo 4. Advertir que la presente Resolucion deja sin efecto cualquier otra Resolucion de

delegacion hecha a este cargo.

Articulo 5. La presente Resolucién rige a partir de su firma.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Constitucion Politica de la Republica de Panama, Ley
61 de 23 de octubre de 2009.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE,

JAIJC/MIdeDR/ich

ECRETARIA GENERAL
MINISTERIO DE VIVIENDAY
ORDENAMIENTO TERRITORIAL

0¥ 0¥ 226G

Fegrai
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REPUBLICA DE PANAMA ]
CONSEJO NACIONAL DE ACREDITACION

RESOLUCION N° /#
de 2 de 6"\7’0.’;’775 de 2 2 26

EL CONSEJO NACIONAL DE ACREDITACION
en uso de sus facultades legales,

CONSIDERANDO:

Que el articulo 99 de la Ley 23 de 1997 crea el Consejo Nacional de Acreditacién como organismo
de acreditacién autorizado por el Estado y tiene entre sus funciones acreditar organismos de
inspeccién, laboratorios de ensayos y laboratorios de calibracién, asi como supervisar el
cumplimiento de todas las disposiciones relativas a la acreditacion;

Que la empresa REPRESENTACIONES E INSPECTORES DE PETROLEO REINSPET,
S.A., cuenta con el codigo de acreditacion OI-088, como organismo de inspeccién tipo A en el drea

petréleo y sus derivados; siendo su ultima acreditacion la otorgada mediante Resolucién N°16 de 17
de julio de 2023;

Que la empresa REPRESENTACIONES E INSPECTORES DE PETROLEO REINSPET,
S.A., debidamente inscrita en el Registro Publico.con FOLIO N°155715522, y con aviso de
operacién 155715522-2-2021-2022-574297109, RUC 155715522-2-2021 DV 31, presentd
formalmente solicitud de renovacion y reduccién de la acreditacién para las instalaciones ubicadas
en la provincia de Panam4, distrito de Panama, corregimiento de Parque Lefevre, urbanizacion
Parque Lefevre, calle principal, edificio PH Brenda Isabel, oficina 5PB;

Que tal como consta en el acta con cddigo de reunién CA-OI-10-2026 del 9 de julio de 2026, el
Comité de Acreditacién de Organismo de Inspeccién, después de verificar el expediente recomendo
al Consejo Nacional de Acreditacion MANTENER y REDUCIR EL ALCANCE de Ila
acreditaciéon al Organismo de Inspeccion REPRESENTACIONES E INSPECTORES DE
PETROLEQ REINSPET, S.A., en su proceso de renovacion y reduccion de la acreditacion, segun
los lineamientos de los requisitos de la norma DGNTI-COPANIT ISO/IEC 17020:2014;

Que finalizado el proceso de evaluacion se ha comprobado que la empresa
REPRESENTACIONES E INSPECTORES DE PETROLEO REINSPET, S.A., cumple con
los requerimientos establecidos en la norma DGNTI-COPANIT ISO/IEC 17020:2014, y con los
requisitos establecidos en el Sistema de Gestién de Calidad del Consejo Nacional de Acreditacién,
por lo que, tal como consta en el acta con codigo de reunién P-05-2026 del 20 de julio de 2026, el
Consejo Nacional de Acreditacion por decisién unanime formalizan administrativamente la
siguiente decision MANTENER y REDUCIR EL ALCANCE de la acreditacién al Organismo de
Inspeccién REPRESENTACIONES E INSPECTORES DE PETROLEO REINSPET, S.A., en
su proceso de renovacion y reduccion de la acreditacion segiin los lineamientos de los requisitos de
la norma DGNTI-COPANIT ISO/IEC 17020:2014.

RESUELVE:

PRIMERO: MANTENER EL ALCANCE de la acreditacion a la empresa
REPRESENTACIONES E INSPECTORES DE PETROLEO REINSPET, S.A., con aviso de
operacion 155715522-2-2021-2022-574297109, RUC 155715522-2-2021 DV 31, y con cédigo de
acreditacién OI-088, como Organismo de Inspeccién tipo A, bajo los requisitos de la Norma
DGNTI-COPANIT ISO/IEC 17020:2014; para las instalaciones ubicadas en la provincia de
Panama, dlstnto de Panama, correglmwnto de Parque Lefevre urbamzamén Parque Lefevre calle

g CONSEIO N ‘

ACIOoN
‘5" . DE ACRED T4 4(‘1(]!:“
PANA HA
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SEDE: | Sitio de cliente
¢ | CAMPODELA SUBCAMPO.DE
e Cﬂ:&%’ggg E, ACTIVIDAD DE LA DOCUMENTO DE REFERENCIA
INSPECCION INSPECCION
Diesel, API MPMS Chapter 3 -
Petréleo y sus ga§olina, Fuel Section I-A 2913 - (R2024) Third Edition
Producto derivados oil, Jet fu_el, Standard Practice for the Manual Gauging of
(Hidrocarburos) Crudo Oil, Petroleum and Petroleum Products
LSMGO. / Préctica estandar para la medicion manual de
VLSFO. petroleo y productos derivados del petroleo
API MPMS Chapter 3 -
Diesel, Section 1-B 2021 — Fourth Edition
Petréleo y sus ga§olina, Fuel Sj[anflard Practice for I'Jevel Measurement of
Producto derivados oil, Jet fuf:l, Liquid Hydrocarb-ons in Stationary Tanks by
(Hlidrocarburos) Crudo Oil, Automatic Tank Gauging /
LSMGO. Practica estandar para la medicién de nivel de
VLSFO. hidrocarburos liquidos en tanques estacionarios
mediante medicion automética de tanques
API MPMS Chapter 7.2 - 2018 (R2023),
Diesel, Third Edition
Petroleo y sus ga.solina, Fuel Manual of Petroleum Measurement _Stan_dards—
Producto derivados oil, Jet fugl, Chapter 7.2 -Tempergnne Determination -
(Hidrocarburos) Crudo Oil, Portable Electronic Thermometers,
LSMGO. / Manual de Normas de Medicion del Petréleo-
VLSFO. Determinacién de Temperatura - Termémetros
Electronicos Portatiles.
Diesel, API MPMS Chapter 8 -
Petréleo y sus ga§olina, Fuel Section I.(2022) Sixth Edition:
Producto derivados oil, Jet fufal, Standard Practice for Manual Sampling of
(Hi dfocarbufos) Crudo Oil, Petroleum and Petroleum Products
"LSMGO. / Practica estandar para el muestreo manual de
VLSFO. petrdleo y productos derivados del petréleo)
“Diesel, API MPMS Chapter 8
Petréleo y sus gagolina, Fuel Section 2 (2022) Sixth -l_Edition. .
Producto derivados oil, Jet fufal, Standard Practice for Automatic Sampling of
(Hidrocarbuzos) Crudo Qil, Petroleum and Petroleum Products /
LSMGO. Préactica estdndar para el muestreo automatico de
VLSFO. petréleo y productos derivados del petréleo
API MPMS Chapter 11
Diesel, Section 1 (2019)
Petréleo y sus k ggmlina,‘ Fuel Temperature and Pre:ssure Volum§ Correction
Producto derivados -oil, Jet ﬁlfal, Factors for Generalized C{'ude_: Olls,_ Refined
(Sidrocarburos) Crudo Oil, Products, and Lubricating Oils
LSMGO. / Factores de correccion de temperatura y volumen
VLSFO. de presion para petroleos crudos generalizados,
productos refinados y aceites lubricantes
Diesel API MPMS Chapter 12 - Section 1.1 - 2019
2 (R2024) Fourth Edition EI HM1 Part 1:
Petroleo y sus ga.slo l}n ta’ff 1;e1 Calculation of Static Petroleum Quantities -
Producto derivados oélfudeo Oiel ? Upright Cylindrical Tanks and Marine Vessels /
(Hidrocarburos) LSMGO ? Cilculo de cantidades estaticas de pctré!eo:
VLSFO. tanques cilindricos verc'xcales y embarcaciones
marinas
Diesel,
Petréleo y sus ga§01ina, Fuel API MPMS Chapter 17
Producto derivados oil, Jet fu.el, Sec.tion- 1(2022) Seyenth Ediﬁon
(EGidrocarburos) Crudo Oil, Guidelines for Marine II_lSpCCthIl‘
‘LSMGO. / Directrices para la inspeccion maritima
VLSFO.
API MPMS Chapter 17
Petréleo y sus Section 2 (2023) Third Edition Marine
Producto derivados Measurement: Measurement of Cargoes on Board
(Hidrocarburos) I e il gty
Medicién maritima: medicién de carg
de buques cisterna
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Diesel API MPMS Chapter 17 )
asolin I,-Tuel Section 4 - 2016 (R2021) Second Edition
Petréleo y sus & 1T ’?’fu 1 Method for Quantification of Small Volumes on
10 Producto derivados 0(1: i : O?l ? Marine Vessels (OBQ/ROB)
(Hidrocarburos) Lr'lsll\/?GOI ’ / Medicién Marina: Método para la Cuantificacion
VLSFO ’ de Pequefios Volumenes en Embarcaciones
) Marinas (OBQ/ROB)
Diesel, API MPMS Chapter 17
. gasolina, Fuel Section 5 (2025) Fifth Edition
1 Producto Pe(izlizzgozus oil, Jet fule, Voyage Analysis and R.ef:onciliation of Cargo
(Hidrocarburos) Crudo Oil, Quantities /
LSMGO. Analisis de viajes y conciliacion de cantidades de
VLSFO. carga
API MPMS Chapter 17
Diesel, Section 6 (2022) Third Edition
Petréleo y sus ga§olina, Fuel Quit_ielines for Determ_inin_g the Fullness of
12 Producto deEvdes oil, Jet fu.el, Pipelines Between Marme Vessels and Shore
(Hidrocarburos) Crudo Oil, Facilities /
LSMGO. Directrices para determinar la plenitud de las
VLSFO. tuberias entre embarcaciones marinas e
instalaciones costeras
Diesel API MPMS Chapter 1:7
asolina l,Tliel : Section 8 (2025) Third Edition
Petrdleo y sus g 1. Jet ’fu 1 Pre-loading Inspection of Marine Vessel Cargo
13 Producto derivados Oclj i ; 091 ’ Tanks and Their Cargo-handling Systems  /
(Hidrocarburos) Lréll\/?G(.; ’ Inspecci6n previa a la carga de tanques de carga
) de buques maritimos y sus sistemas de
VLSFO.
manipulacion de carga
SEGUNDO: REDUCIR EL ALCANCE 'de la acreditacion a la empresa

REPRESENTACIONES E INSPECTORES DE PETROLEO REINSPET, S.A., con aviso de
operacion 155715522-2-2021-2022-574297109, RUC 155715522-2-2021 DV 31, y con codigo de
acreditacion OI-088, como. Organismo de Inspeccién tipo A, bajo los requisitos de la Norma
DGNTI-COPANIT ISO/IEC 17020:2014; para las instalaciones ubicadas en la provincia de
Panama4, distrito de Panama, corregimiento-de Parque Lefevre, urbanizacién Parque Lefevre, calle
principal, edificio PH Brenda Isabel, oficina SPB; en los siguientes servicios de Inspeccion:

.SEDE: | Sitio de cliente
| CAMPODELA SUBCAMPO.DE
N2 Cﬂg&%ﬁgg | actvipap be LA - DOCUMENTO DE REFERENCIA
INSPECCION INSPECCION
API MPMS Chaornter 8
. Diesel, - Section 3 (2025) Third Edition
Petréleo y sus ga_solina, Fuel Ste.md.ard Practice for Mixing and Handling of
1 Producto derivados oil, Jet fufel, Liquid Samples of Petroleum and Petroleum
(Hidrocarburos) Crudo Oil, Products / )
LSMGO. Practica estindar para mezclar y manipular
VLSFO. muestras liquidas de petrdleo y productos
derivados del petrdleo
Diesel API MPMS Chapter 17
Lo Section 3 - 2016 (R2021) Second Edition
Petréleo y sus ga§ol}n?,fl11?1}el Guidelines for Identification of the Source of Free
2 Producto derivados 9(1:1, dc O'el ? Waters Associated with Marine Petroleum Cargo
(Hidrocarburos) Ijglv?GC; i Movements / Directrices para la identificacion
’ de la fuente de aguas libres asociadas con los
VLSFO. . o "
movimientos de carga maritima de petroleo

TERCERO: ADVERTIR al interesado que el estatus de su acreditacion y/o alcance de la
acreditacion puede ser modificado por diversos requerimientos y/o cambios en las versiones, el
estatus de su acreditacion y la version vigente del alcance se encuentran publicada en pagina
web del Consejo Nacional de Acreditacion.

CUARTO: ADVERTIR al interesado que no puede utilizar su simbolo de acredltac' ;s
de su condicion de acreditado en el alcance que se ha reducido. ;
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QUINTO: ADVERTIR al interesado que en caso de utilizar su simbolo de acreditacién o su
- condicién de acreditado en el alcance reducido se aplicara el articulo 111 de la Ley 23 de 15 de
julio de 1997.

SEXTO: ADVERTIR al interesado que deben informarles a sus clientes sin demora el alcance
reducido, en caso de que no envie evidencia de la comunicacién en un plazo de quince (15) dias
se le aplicard el articulo 111 de la Ley 23 de 15 de julio de 1997.

SEPTIMO: ADVERTIR al interesado que contra esta resolucion cabe el recurso de
reconsideracion y de apelacion, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a su notificacion.

FUNDAMENTO LEGAL: Ley 23 de 15 de julio de 1997, Decreto Ejecutivo N°55 de 6 de
julio de 2006, Ley 38 de 31 de julio de 2000.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE,

— 7 Lé
Tuuglﬁ;ﬁuz Z.

Presidente

< CNA
Republica de Panams
Co']?SQO Nacional de Aaa(gmm

Se notifica_/ 124 (¢ RO A

Mabs 3

. ., . “. = d
Secretaria Técnico g}/ﬁbrp =—=—--dias dol mes de

S A M de 222E alas
- sefiorta) esntey Zor B,
St /‘%

Notificado

é i
‘FIEL COPIADE SU ORIGINAI :

b4 Unidad Técnica de Acrediacion
dnsejo Nacional de Acreditacion
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REPUBLICA DE PANAMA (& gasiis N\
MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO .| | |

DIRECCION NACIONAL DE SANIDAD VEGETAL | | ¢

RESOLUCION DNSV-C-N° 426, DE 05 JUNIO DE 2026

“Por medio del cual se establecen los Requisitos Fitosanitarios de Importacidon de tubérculos
de papa (Solanum tuberosum) frescos o refrigerados, para consumo humano y/o
transformacioén, originarios de Perd”

EL DIRECTOR NACIONAL DE SANIDAD VEGETAL (DNSV),
en uso de sus facultades legales, y

CONSIDERANDO

Que el Ministerio de Desarrollo Agropecuario (MIDA), a través de la Ley 47 de 9 de julio de
1996, “por la cual se dictan medidas de proteccion fitosanitaria y se adoptan otras
disposiciones” en su Titulo |, Capitulo |, Articulo 1, y Articulo 2 inciso 3, faculta a la Direccién
Nacional de Sanidad Vegetal (DNSV), para establecer las medidas y normas protectoras del
patrimonio agricola nacional, con el objetivo primordial de prevenir y controlar, en forma integral
los problemas fitosanitarios de las plantas y productos vegetales en su proceso de produccion,
clasificacion, empaque, almacenamiento y transporte, asi como evitar la introduccién,
establecimiento y diseminacion de plagas de plantas y productos vegetales en el territorio de
la Republica de Panama.

Que la Ley 47 de 9 de julio de 1996, en su Titulo Ii, Capitulo I, Articulo 9, crea en el Ministerio
de Desarrollo Agropecuario, la Direccion Nacional de Sanidad Vegetal, bajo el mando de un
funcionario idéneo y en dependencia directa del Despacho Superior. Esta Direcciéon se
constituye en la autoridad competente con la responsabilidad de cumplir y hacer cumplir las
disposiciones de esta Ley y sus reglamentaciones, asi como ejecutar las politicas de sanidad
vegetal en el territorio de la Republica, para coadyuvar en la proteccion del ambiente y la salud.

Que la Ley 47 de 9 de julio de 1996, en su Titulo Il, Capitulo |, Articulo10, faculta a la Direccién
Nacional de Sanidad Vegetal del Ministerio de Desarrollo Agropecuario, para regular, organizar
y supervisar las actividades y servicios fitosanitarios nacionales de Normalizaciéon y
reglamentacion, los organismos de certificacion, las unidades de verificacion y los laboratorios
de pruebas en materia de sanidad vegetal, y su acreditacion; entre otros.

Que la Ley 47 de 9 de julio de 1996, en su Titulo HI, Capitulo VII, Articuio 56, establece que el
Ministerio de Desarrolio Agropecuario, a través de la Direccion Nacional de Sanidad Vegetal,
y en coordinacion con los entes competentes en las materias respectivas, elaborara las
normas, reglamentos, instructivos y procedimientos fitosanitarios, y sera responsable de su
aplicacion. Dichas normas deberan ser publicadas en Gaceta Oficial.

Que, la Ley 206 de 30 de marzo de 2021, “Que crea la Agencia Panamefia de Alimentos y
deroga el Decreto Ley 11 de 2006, que crea la Autoridad Panamefia de Seguridad de
Alimentos; establece en su Capitulo |, Articulo 2, que en cumplimiento de las funciones
atribuidas a la Agencia Panamefia de Alimentos (APA) mediante la presente Ley, le
correspondera al Ministerio de Desarrollo Agropecuario establecer las acciones relativas a la
proteccion del patrimonio agropecuario nacional, con el objetivo de prevenir y controlar, en
forma integral, los riesgos fito y zoosanitarios”.

Que, las normas pre citadas y producto de la consulta de literatura cientifica especializada,
bases de datos y ofras fuentes, la DNSV establece los Requisitos Fitosanitarios de Importacién
(RFI) de tubérculos de papa (Solanum tuberosum) frescos o refrigerados, para consumo
humano y/o transformacion, originarios de Peru.
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Que luego de las consideraciones antes expuestas:
RESUELVE B e ||

PRIMERO: Establecer los Requisitos Fitosanitarios de Importacién (RFI) para tuberculbs/de
papa (Solanum tuberosum) frescos o refrigerados, para consumo humano y/o\transfom’racmn
originarios de Per(; cuya fraccion arancelaria sera anexada a la presente resolucién (ver
anexo ).

SEGUNDO: Los requisitos fitosanitarios generales y especificos, que debe cumplir el envio de
tubérculos de papa (Solanum tuberosum) son:

I. Requisitos Generales:

1. El envio debera presentarse en empaques nuevos, de material inerte, resistente a la
manipulacién y estar identificado con los niimeros de lotes.

2. El envio debe venir libre de suelo, insectos vivos y otros contaminantes biolégicos,
quimicos o fisicos.

3. Los contenedores, previo al embarque, deben ser inspeccionados, lavados y
desinfectados internamente.

4. Los contenedores deben ser precintados (marchamados, flejados) y sellados en origen,
de manera que se garantice la integridad del envio.

il Requisitos especificos:

1. El envio de tubérculos de papa frescos (Solanum tuberosum) debe estar amparados
por un certificado fitosanitario emitido por la Organizacién Nacional de Proteccion
Fitosanitaria (ONPF) del pais de origen.

2. Los tubérculos de papa frescos (Solanum tuberosum), han sido cultivados y embalados
en Perd.

3. Los tubérculos de papa deberan estar cepillados, lavados y seleccionados, o bien
sometidos a cualquier otro procedimiento que garantice la eliminacion de la tierra en
su superficie.

4. Los tubérculos de papa (Solanum tuberosum) proceden de areas o lugares de
produccion sujetos a inspeccion por parte de la ONPF del pais de origen, durante el
periodo de crecimiento activo, cosecha y embalaje del producto.

5. El certificado fitosanitario debera indicar en la seccién de declaracion adicional lo
siguiente:

“El envio de tubérculos de papa (Solanum tuberosum) proceden de campos y centros
de acopio oficialmente inspeccionados y encontrados libres de™:

Premnotrypes spp.

Symmetrischema tangolias.

Ditylenchus dipsaci.

Nacobbus aberrans.

Ralstonia solanacearum Raza 3 Biovar 2.
Synchytrium endobioticum.

=0 oo op
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TERCERO: El importador esta obligado a comunicar a la Agencia Panamefia de Alimentos, a
través del formulario de notificacion de importacién de alimentos, por via electrénica, con un
tiempo minimo de 48 horas previas a la llegada del producto a cualquier punto de entrada.

CUARTO: A su ingreso al pais, el envio queda sujeto a inspeccion y muestreo por la Direccién
Ejecutiva de Cuarentena Agropecuaria, para los analisis de nematologia correspondiente, en
cumplimientos a los procedimientos dispuestos para estas acciones fitosanitarias. El costo de
estos analisis debe ser sufragado por el importador.

QUINTO: La presente Resolucién empezara a regir a partir de su publicacion en Gaceta
Oficial y deja sin efecto cualquier disposicion que le sea contraria.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Ley 47 de 9 de julio de 1996. ;
Ley 206 de 30 de marzo de 2021. |7 |

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

D
HARRi“;;C

Subdirector Nacional de Sanidad Vegetal
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ANEXO |

RESOLUCION DNSV-C-N° 426, DE 05 JUNIO DE 2026 \ N
. o T
“Por medio del cual se establecen los Requisitos Fitosanitarios de Importacién de tubérculos
de papa (Solanum tuberosum) frescos o refrigerados, para consumo humano y/o
transformacion, originarios de Peru”

Fraccion Arancelaria Descripcion del Producto Alimenticio

Tubérculos de papalpatata (Solanum
0701.90.00.00.00 tuberosum L.) frescos o refrigerados,

exceptuando los utilizados para la siembra.

MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO
CERTIFICO QUE TODO LO ANTERIOR ES FIEL

COPIA DE SU ORIGINAL. -
PANAMA, ﬁDEMDE M

a de —IAATESS -
Consta de 2 ( 4 ) Fojas.

D

SECRE A GENERAL
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REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
DIRECCION DE BIENES PATRIMONIALES DEL ESTADO

Resolucion N° MEF-RES-2026-2224 Panama, 23 de junio de 2026

Por la cual el Ministerio de Economia y Finanzas, acepta la donacion propuesta mediante Acuerdo
# 43 de 7 de agosto de 2018, por el Consejo Municipal del Distrito de Pesé, provincia de Herrera,
de un lote de terreno con una superficie de 482.79m?, a segregar de la Finca con Folio Real
No0.416907, Codigo de Ubicacion No. 6501, segun el Plano No.60601-35806 de 23 de febrero de
2023 y lo asigna en Uso y Administracion a la Procuraduria General de la Nacion, para la
construccion de la Personeria Municipal de Pesé, provincia de Herrera.

EL MINISTRO DE ECONOMIA Y FINANZAS
en ejercicio de sus facultades legales,

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con los articulos 8, 12 y 26-C del Codigo Fiscal, en concordancia con los
numerales 3 y 6 del acapite D del articulo 2 y el articulo 14 de la Ley 97 de 21 de diciembre de
1998, le corresponde al Ministerio de Economia y Finanzas, la administracion, conservacion y
vigilancia de todos los bienes nacionales de la Republica de Panama, asi como examinar la
existencia de los mismos y cerciorarse de ellos donde quiera que estos se encuentren, que incluye
el uso y cuidado que sobre ellos ejerzan los funcionarios, empleados o agentes del Estado que lo
administran y recibir a titulo de donacién o legado bienes muebles e inmuebles a beneficio de
inventario;

Que, mediante el Decreto Ejecutivo No.34 de 3 de mayo de 1985, modificado por el Decreto
Ejecutivo No.478 de 11 de noviembre de 2011, se cred la Direccion de Bienes Patrimoniales del
Estado, como una dependencia del Ministerioc de Economia y Finanzas, encargada del registro,
conservacion, administracién, valuacion, y control de los bienes muebles e inmuebles estatales y
de aquellos que por ley especial se confiera su administracion a este Ministerio, asi como tramitar
las donaciones que soliciten tanto las entidades estatales, como las que requieren a favor de las
fundaciones y asociaciones de interés publico reconocidas por el Organo Ejecutivo o por ley
especial, que tengan por objeto la asistencia y la beneficencia social, asi como a las iglesias;

Que, Mediante Nota No. ANATI-DAG-3434-2024 del 20 de junio de 2024, la Autoridad Nacional
de Administracion de Tierras, por razones de competencia, remite el expediente que contiene la
solicitud de Uso y Administracion formulada por la Procuraduria General de La Nacién, de un lote
de terreno con una superficie de cuatrocientos ochenta y dos metros cuadrados con setenta y
nueve decimetros (482.79m?), para edificar la Personeria Municipal de Pesé;

Que, el Departamento de Avallos de Bienes Inmuebles de la Direccion de Bienes Patrimoniales
del Estado, mediante Memorando MEF-2025- 21099 de 3 de abril de 2025, emitié su Informe de
Avalio en el que asigné al lote de terreno de cuatrocientos ochenta y dos metros cuadrados con
setenta y nueve decimetros (482.79m?), a segregar de la Finca con Folio Real No. 416907 (F),
Cadigo de Ubicacion 6501, un valor de trece mil ciento doce balboas con cincuenta y siete
centésimos (B/. 13,112.57).

Que, la Contraloria General de la Republica, mediante Nota No.3072-25-ING-AVAL, de 21 de
octubre de 2025, emiti6 su Informe de Avaltio en el que asignd al lote de terreno con una superficie
de cuatrocientos achenta y dos metros cuadrados con setenta y nueve decimetros (482.79m?), a
segregar del Folio Real No. 416907 (F), Cédigo de Ubicacién 6501, un valor de once mil quinientos
ochenta y seis balboas con noventa y seis centésimos (B/.11,586.96);

Que, el valor promedio del lote de terreno a segregar de la Finca con Folio Real No. 416907 (F),
con Cadigo de Ubicacién 6501, con una superficie de cuatrocientos ochenta y dos metros
cuadrados con setenta y nueve decimetras (482.79m?2), producto de la suma de los valores fijados
en los Informes Periciales de Avalios del Departamento de Avallos de Bienes Inmuebles de la
Direccion de Bienes Patrimoniales del Estado del Ministerio de Economias y Finanzas, y de la
Direccion Nacional de Ingenieria de la Contraloria General de la Republica,
dividido entre dos, se estima en la suma de doce mil trecientos cuarenta y nueve
balboas con setenta y seis centésimos (B/.12,349.76);
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x
Que, en virtud de lo anterior, el Ministro de Economia y Finanzas, en ejercicio
facultades legales,

RESUELVE:

PRIMERO: Aceptar la donacién realizada mediante Acuerdo # 43 de 7 de agosto de 2018,
por el Consejo Municipal del Distrito de Pesé, provincia de Herrera, de un lote de terreno
con una superficie de cuatrocientos ochenta y dos metros cuadrados con setenta y nueve
decimetros (482.79m?), a segregar de la Finca con Folio Real No.416907 (F), Cédigo de
Ubicacion No. 6501, segan el Plano No.60601-35806 de 23 de febrero de 2023, cuyo valor
se estima en la suma de doce mil trecientos cuarenta y nueve balboas con setenta y seis
centésimos (B/.12,349.76).

SEGUNDO: Elaborar la Escritura Publica correspondiente, |la cual sera firmada por el Titular
del Ministerio de Economia y Finanzas, para que una vez inscrita la nueva finca ante el
Registro Publico de Panama, esta sea Asignada en Uso y Administracién a la Procuraduria
General de la Nacion, para la construccidn de la Personeria Municipal de Pesé, provincia
de Herrera, la Finca resultante de la segregacion de cuatrocientos ochenta y dos metros
cuadrados con setenta y nueve decimetros (482.79m?), de la Finca con Folio Real
N0.416907 (F), Codige de Ubicacion No. 6501, segun el Plano No.60601-35806 de 23 de
febrero de 2023.

TERCERO: Advertir a la Procuraduria General de la Nacién que el bien asignado en Uso y
Administracién al que se refiere el resuelto anterior, sera utilizado exclusivamente como
sede de la Personeria Municipal de Pesé, ubicada en la provincia de Herrera. En caso de
incumplimiento de la condicidén anterior en cuanto a sus fines, el Uso y Administracién, aqui
asignado, sera revocado de pleno derecho.

CUARTO: Remitir copia de la Escritura Publica, una vez inscrita en el Registro Publico, a la
Procuraduria General de La Nacién, a la Contraloria General de la Republica y a los
Departamentos de Auditoria Patrimonial y de Registro y Control de Bienes de la Direccion
de Bienes Patrimoniales del Estado del Ministerio de Economia y Finanzas, para el debido
registro.

QUINTO: La presente Resolucién entrara a regir a partir de su publicacion en la Gaceta
Oficial.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Articulos 8, 12 y 26-C del Cédigo Fiscal de la Republica
de Panama; Ley 97 de 1998 y sus modificaciones; Decreto Ejecutivo No.5 de 21 de enero
de 2004, Decreto Ejecutivo No.34 de 3 de mayo de 1985, modificado por el Decreto
Ejecutivo No0.478 de 11 de noviembre de 2011.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE,
Dada en la ciudad de Panama, a Ioavxi%és (23) dias del mes de junio de dos mil veintiséis

(2026). g @/ _

Felipe E. Chapman
Ministro

Eafiffo B. Fernandez De Len
Heeministro de Finanzas
FEC/FBFDL/RAMH/AER/HARM/gcg SECRETARIA GENERAL
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REPUBLICA DE PANAMA
AUTORIDAD DE LOS RECURSOS ACUATICOS DE PANAMA
ADMINISTRACION GENERAL

RESUELTO ADM/ARAP No.066
De 29 de julio de 2026.

“Por el cual se designa al servidor piblico JONATHAN SAMUDIO, como Juez
Ejecutor, Encargado, en la Autoridad de los Recursos Acudticos de Panama, del 03 de
agosto de 2026 al 01 de septiembre de 2026.”

EL ADMINISTRADOR GENERAL,
en uso de sus facultades legales,

CONSIDERANDO:

Que la Ley 44 de 23 de noviembre de 2006, crea la Autoridad de los Recursos Acuéticos de
Panam4, como entidad rectora del Estado para asegurar el cumplimiento y la aplicacién de
las leyes y politicas nacionales de pesca y acuicultura.

Que el articulo 17, de la Ley 44 de 2006, establece que el Administrador General, tendra la
representacién legal de la entidad.

Que el articulo 21, numeral 1, de la Ley 44 de 2006, dispone que es funcién del Administrador
General, entre otras, ejercer la administracion de la Autoridad.

Que el Juez Ejecutor se encontrara haciendo uso de treinta (30) dias de vacaciones que por
derecho le corresponde. Por lo tanto, es necesario designar a un Juez Ejecutor Encargado, en
1a Autoridad de los Recursos Acuaticos de Panama; en consecuencia,

RESUELVE:
PRIMERO: DESIGNAR, como en efecto se hace, al servidor piblico JONATHAN

SAMUDIO, como Juez Ejecutor, Encargado en la Autoridad de los Recursos Acuaticos de
Panam4, del 03 de agosto de 2026 al 01 de septiembre de 2026.

SEGUNDO: Remitir el presente Resuelto a la Oficina Institucional de Recursos Humanos,
de la Autoridad de los Recursos Acuéticos de Panama.

TERCERO: Este resuelto rige del 03 de agosto de 2026 al 01 de septiembre de 2026.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Articulos 1, 17, numeral 1 del articulo 21 de la Ley 44
de 23 de noviembre de 2006.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

e

Flrma

NARA

2 s e Parama
OFICINA INSTITUCIONAL
RECURSOS HUMANOS

o LMo
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RESOLUCION NUMERO 1762-2026-DNMySC PARA USO OHCIAL
(de 10 de julio de 2026)

Por la cual se aprueba el “Manual de Procedimientos — Departamento de Planificacion Estratégica de la
Direccién-Nacional de Asesoria Econdmica y Financiera” de la Contraloria General de la Republica.

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En uso de sus facultades constitucionales y legales

CONSIDERANDO:

Que el numeral 2 del Articulo 280 de la Constitucién Politica de la Republica de Panama le otorga a la
Contraloria General de la Republica, la funcion de “Fiscalizar y regular, mediante el control previo o posterior,
todos los actos de manejo de fondos y otros bienes publicos, a fin de que se realicen con correccion, segin
lo establecido en la Ley”. Dicha funcién esta desarrollada en la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la
cual se adopta la Ley Organica de la Contraloria General de la Republica.

Que el Articulo 36 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley Organica de la
Contraloria General de la Republica, dispone que la Contraloria General de la Republica, dictara
reglamentos que contengan pautas que sirvan de base a la actuacion de las personas que manejen fondos
o bienes publicos, sujetandose a lo que establezcan las normas legales pertinentes.

Que el Articulo 46 de la Ley 38 de 31 de julio de 2000, establece que los decretos, resoluciones y demas
actos administrativos reglamentarios o aquellos que contengan normas de efecto general, solo seran
aplicables desde su promulgacién en la Gaceta Oficial, salvo que el instrumento respectivo establezca su
vigencia para una fecha posterior.

Que el Decreto Numero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018, en su Articulo Segundo, aprobé el
Manual de Organizacion y Funciones de la Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad de
la Contraloria General de la Republica y en el mismo se establece que le corresponde a la Direccidn
Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad, a través del Departamento de Regulacién de Fondos y
Bienes Publicos, regular todos los actos de uso y manejo de fondos y bienes publicos, a nivel nacional,
mediante herramientas de instruccién (manuales, instructivos, guias, circulares y otros), a fin de darle
cumplimiento a las normas establecidas.

Que el “Manual de Procedimientos — Departamento de Planificacion Estratégica de la Direccion Nacional de
Asesoria Economica y Financiera” de la Contraloria General de la Republica, fue revisado, consultado y
discutido por los responsables de cada una de las unidades administrativas involucradas en el proceso y
cumple con los requisitos legales para su aprobacion.

Por lo tanto,
RESUELVE:

PRIMERQ: Aprobar el “Manual de Procedimientos — Departamento de Planificacion Estratégica de la
Direccién Nacional de Asesoria Econdmica y Financiera” de la Contraloria General de la Republica.

SEGUNDO: Este documento aplica a los asesores econdémicos del Departamento de Planificacion
Estratégica de la Direccién Nacional de Asesoria Econémica y Financiera y a los servidores de las distintas
unidades administrativas involucradas en los procedimientos descritos en el manual.

TERCERO: Esta resolucién rige a partir de su publicacion en la Gaceta Oficial Digital.

FUNDAMENTO LEGAL: Constitucién Politica de la Republica de Panamd; Ley 32 de 8 de noviembre de
1984; Ley 38 de 31 de julio de 2000; Decreto Numero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

ANEL FLO

C(/L) Contralor General

1
VENTURA £ VEGA] 6
|

Secretario Genera Contralosia Generd g le Renitice

Despacha Superior
(GPIA AUTENTICADA DF SU ORIGIN-..

29 JUL 2026
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vii

INTRODUCCION

La Contraloria General de la Republica, a través del Departamento de Regulacién de Fondos y
Bienes Publicos de la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad, en
coordinacion con la Direccién Nacional de Asesoria Econémica y Financiera, ha desarrollado el
documento denominado “Manual de Procedimientos-Departamento de Planificacién Estratégica
de la Direccién Nacional de Asesorfa Econémica y Financiera”, con el propésito de establecer y
agilizar los procesos operacionales de planificacién a nivel institucional.

El presente documento consta de dos capitulos: Capitulo I, detalla las Generalidades: Objetivo
del Documento, Base Legal, Ambito de Aplicacién; Capitulo II, se desarrollan los
Procedimientos, con sus respectivos Mapas del Proceso y, por iltimo, el Anexo y el Glosario.

El manual de procedimientos es sumamente titil para la capacitaci6n del personal en la generacién
de los productos del Departamento.

Como prictica establecida en nuestra Direccidn, estos procedimientos no pretenden fijar pautas
inflexibles; por consiguiente, estamos anuentes a considerar las recomendaciones que surjan de
su aplicacion, por los cambios en las leyes, normas, organizacién u otras condiciones, las que
pedimos tengan a bien presentarlas a la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de
Contabilidad de la Contraloria General de la Republica.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
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I. GENERALIDADES

A. Objetivo del Documento

Establecer regulaciones y controles necesarios para estandarizar los procesos, optimizar la toma
de decisiones y mejorar la coordinacién interna. Ademads, contribuir a la continuidad operativa,
la transferencia de conocimientos y la evaluacién del desempefio, asegurando que la
planificacién estratégica sea un proceso dinamico y efectivo.

B. Base Legal

1.

2.

Constitucion Politica de 1a Republica de Panama.

Ley 32 de 8 de noviembre de 1984. Por la cual se adopta la Ley Orgéanica de la Contraloria
General de la Repiiblica. Publicada en la Gaceta Oficial N° 20,188 de 20 de noviembre de
1984 y su modificacién.

. Ley de Presupuesto General del Estado.

. Decreto Niimero 194 de 16 de septiembre de 1997. “Por el cual se modifica el Reglamento

Interno de la Contraloria General de la Reptiblica”. Publicada en la Gaceta Oficial N°24,340
de 9 de julio de 2001 y sus modificaciones.

. Decreto Nimero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018. “Por el cual se actualiza la

Estructura Organizativa de la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
de la Contraloria General de la Republica y se aprueba el Manual de Organizacién y
Funciones de esa Direccién”. Publicado en Gaceta oficial Digital No 28652-A de 12 de
noviembre de 2018.

. Resolucién Nimero 1478-2024-DNMySC de 30 de julio de 2024. Por la cual se crean los

Departamentos de Planificacién Estratégica y de Monitoreo y Evaluacién Presupuestaria,
adscritos a la Direccién Nacional de Asesoria Econdmica y Financiera de la Contraloria
General de la Republica; y se actualiza la Estructura Organizativa y el Manual de
Organizacién y Funciones de esa Direccién. Publicado en Gaceta Oficial Digital Niimero
30246-B de 28 de marzo de 2025.

C. Ambito de Aplicacién

Aplica a los asesores econémicos del Departamento de Planificacion Estratégica de la Direccién
Nacional de Asesoria Econémica y Financiera y a los servidores de las distintas unidades
administrativas involucradas en los procedimientos descritos en este documento.
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II. PROCEDIMIENTOS

A. El

Gaceta Oficial Digital

aboracion del Plan Estratégico Institucional

Contraloria General de la Repiblica

Direccion Nacional de Asesoria Econémica y Financiera
Departamento de Planificacion Estratégica

Despacho del Contralor

Partiendo del Plan Estratégico de Gobierno, gira las instrucciones y directrices
(Lineamientos), para la elaboracién del Plan Estratégico Institucional a la Direccién
Nacional de Asesoria Econdmica y Financiera.

Direccién Nacional de Asesoria Econ6mica y Financiera
Direccién

Asigna y gira instrucciones al Departamento de Planificacién Estratégica, para la
coordinacién de la elaboracién del PEL

Departamento de Planificacién Estratégica

Organiza capacitacién previa para homologar la metodologia a utilizar (dirigido a
niveles directivos y equipo técnico).

Coordina la conformacion de los equipos de trabajo (Direccién y mandos medios) y
envia memorando dirigido a directores, invitando a la conformaci6n de dichos equipos.

Contraloria General de la Repiblica
Direcciones de la Institucién

Elaboran el plan de trabajo, mediante un cronograma con los tiempos y responsables de
las distintas actividades a seguir, y levantan el borrador del Plan Estratégico

Institucional.

Direccién Nacional de Asesoria Econémica y Financiera
Direccién

Solicita reunién al Despacho Superior para la presentacién del borrador del Documento
del Plan Estratégico Institucional, para visto bueno.

Despacho del Contralor

Terminada la presentacién, aprueba y firma el Plan Estratégico Institucional.
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Mapa del Proceso

ELABORACION DEL PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL (PEI)

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

DESPACHO SUPERIOR

DIRECCION DE NACIONAL DE ASESORIA ECONGMICA Y FINANCIERA

DIRECTOR

DIRECCIONES

DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION INSTITUCIONALES

ESTRATEGICA

a

0

L

O ®

0,

DESCRIPCION DEL PROCESO

O,

GIRA INSTRUCCIONES Y DIRECTRICES PARA LA ELABORACION DEL PLAN
ESTRATEGICO.

0
0

ASIGNA PARA LA COORDINACIONY ELABORACION DEL PLAN ESTRATEGICO

ORGANIZA LA CAPACITACION PREVIA PARA HOMOLOGAR LA METODOLOGIA A
UTILIZAR

CONFORMA LOS EQUIPOS DE TRABAJO Y ENVIA MEMORANDO DIRIGIDO A LOS
DIRECTORES INSTITUCIONALES

ELABORAN EL PLAN DE TRABAJO Y CRONOGRAMA CON LAS DISTINTAS
ACTMVIDADES A SEGUIR. ELABORAN EL BORRADOR DEL PLAN ESTRATEGICO
INSTITUCIONAL.

SOLICITA REUNION AL DESPACHO SUPERIOR PARA LA PRESENTACION DEL
BORRADOR DEL PLANESTRATEGICO

TERMINADA LA PRESENTACION APRUEBA Y FIRMA EL PLAN ESTRATEGICO
INSTITUCIONAL
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B. Elaboracién del Plan Operativo Anual Institucional

Contraloria General de la Repiiblica
Direccién Nacional de Asesoria Econémica y Financiera
Departamento de Planificacion Estratégica

Levanta la plantilla con los requerimientos para la presentacién de los Planes Operativos
Anuales por parte de las Direcciones de la institucidn.

Coordina reunién con las direcciones de la institucién (servidores responsables de la
elaboracion de los Anteproyectos de Presupuesto) para validar la informacién requerida,
capacitando al servidor.

Redacta memorando, dirigido a las direcciones de la institucién para la firma del director,
solicitando remitir los Planes Operativos Anuales de las respectivas direcciones, que

sustenten la solicitud de recursos presupuestarios para la préxima vigencia fiscal.

Adjunta la plantilla a utilizar para la presentacién de los Planes Operativos Anuales para
la préxima vigencia fiscal.

Realiza el proceso de acompafiamiento a las Direcciones relacionado con la definicién de
objetivos, metas, actividades e indicadores de sus Anteproyectos de Presupuesto.

Consolida €] documento del Plan Operativo Anual.

Direccién Nacional de Asesoria Econ6mica y Financiera
Director

Revisa, firma aprobando el Plan Operativo y remite la documentacién al Departamento
de Planificacion Estratégica.

Departamento de Planificacion Estratégica

Recibe el Plan Operativo Anual aprobado por el director y remite al Departamento de
Programacion Presupuestaria.

Departamento de Programacién Presupuestaria

Recibe el Plan Operativo y tramita lo correspondiente
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Mapa del Proceso

ELABORACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL INSTITUCIONAL

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

DIRECCION NACIONAL DE ASESORIA ECONOMICA Y FINANCIERA

DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION DIRECTOR DEPARTAMENTO DE PROGRAMACION
ESTRATEGICA PRESUPUESTARIA
0 z
3
(1)
DESCRIPCION DEL PROCESO

ELABORA LA PLANTILLA CON LOS REQUERIMIENTOS, PARA LOS PLANES
OPERATIVOS ANUALES DE LAS DIRECCIONES DE LA INSTITUCION.

COORDINA REUNION CON LAS DIRECCIONES DE LA INSTITUCION, PARA VALIDAR
LA INFORMACION REQUERIDA, CAPACITANDOAL SERVIDOR

REDACTA MEMORANDO DIRIGIDO A LAS DIRECCIONES DE LA INSTITUCION,
PARA LA FIRMA DEL DIRECTOR CON EL OBJETO DE REMITIR LOS PLANES
OPERATIVOS ANUALES DE LAS RESPECTIVAS DIRECGIONES.

ADJUNTA LA PLANTILLA A UTILIZAR PARA LA PRESENTACION DE LOS PLANES
OPERATIVOS ANUALES, PARALA PROXIMA VIGENCIA FISCAL.

ACOMPANA A LAS DIRECCIONES PARA LA DEFINICION DE OBJETIVOS, METAS,
ACTIVIDADES E INDICADORES DE SUS ANTEPROYECTOS DE PRESUPUESTOS..

CONSOLIDA EL PLAN OPERATIVO,

REVISA, FIRMA Y APRUEBA. REMITE EL PLAN OPERATIVO AL DEPARTAMENTO DE
PLANIFICACIONESTRATEGICA.

®
©

REVISA, FIRMA APRUEBA Y REMITE EL PLAN OPERATIVO AL DEPARTAMENTO DE
PROGRAMACION ESTRATEGICA,

RECIBE EL PLAN OPERATIVOY TRAMITA LO CORRESPONDIENTE.
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C. Actualizaci6n del Plan Quinquenal de los Proyectos de Inversién

Contraloria General de la Reptblica
Direccién Nacional de Asesoria Econémica y Financiera
Departamento de Planificacién Estratégica

1. Departamento de Planificacién Estratégica
Recibe del despacho del director, nota del Ministerio de Economia y Finanzas solicitando
la actualizacion del Plan Quinquenal de Inversiones Piiblicas de la institucion y solicita la

siguiente informacion:

e Plantilla del Plan Quinquenal de Inversiones actualizada.
e Instructivo para la preparacion del Plan Quinquenal de Inversiones.
e Plan Estratégico Nacional.

Recibe la informacién y asigna al asesor econémico.

Coordina reunién con directores relacionada con el proceso de preparacién de los perfiles
de proyectos.

Prepara memorandos, uno para la firma del director y otro para la firma del contralor
general, dirigidos a las direcciones responsables de los proyectos de inversién que son
ejecutados por la institucién, solicitando la actualizacién del Plan Quinquenal de
Inversiones de los proyectos (nuevos o de continuidad) que tienen previsto ejecutar en el
quinquenio.

2. Direccién Nacional de Asesoria Econémica y Financiera
Director

Firma y remite el memorando para la firma del contralor general.
3. Despacho del Contralor
Firma aprobando la documentacién de los Proyectos de Inversion.

Direccion Nacional de Asesoria Econémica y Financiera
4. Director

Recibe memorando firmado por el contralor general, revisa y remite al Departamento de
Planificacion Estratégica.
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5. Departamento de Planificacién Estratégica

Recibe el memorando firmado por el contralor general y remite a las direcciones ejecutoras
de los proyectos de inversién para su actualizacién.

Recibe de la Direccioén la informacién enviada por las direcciones administradoras de
proyectos de inversién de la institucién, con las plantillas actualizadas.

Consolida y actualiza el Plan Quinquenal de Inversiones de la institucién, tomando como
fuente las plantillas o perfiles actualizados.

Remite el Plan Quinquenal de Inversiones actualizado, al Ministerio de Economia y
Finanzas.
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Mapa del Proceso

ACTUALIZACION DEL PLAN QUINQUENAL DE LOS PROYECTOS DE INVERSION

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

DIRECCION NACIONAL DE ASESORIA ECONOMICA Y FINANCIERA

DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION DESPACHO DEL CONTRALOR GENERAL

ESTRATEGICA DIRECTOR
1 o{2) 3
0, {2)
o G
S
DESCRIPCION DEL PROCESO

RECIBE DEL DIRECTOR NOTA REMITIDA POR EL MEF SOLICITANDO LA
ACTUALIZACION DEL PLAN QUINQUENAL DE INVERSIONES DE LA INSTITUCION.
ADJUNTAALANOTA LOS SIGUIENTES REQUERIMIENTOS.

PLANTILLA DEL PLAN QUINQUENAL.
INSTRUCTIVO PARA LA PREPARACION DEL PLAN QUINQUENAL DE INVERSIONES.
PLANESTRATEGICONACIONAL,

ASIGNAAL ASESOR ECONOMICO.

COORDINA REUNION CON LOS DIRECTORES, PARA LA PREPARACION DE LOS
PERFILES DEPROYECTOS.

PREPARA MEMORANDOS DIRIGIDO A LAS DIRECCIONES RESPONSABLES DE
LOS PROYECTOS DE INVERSION, SOLICITANDO LA ACTUALIZACION DEL PLAN
QUINQUENAL DE INVERSIONES DELOS PROYECTOS.

RECIBE, REVISA, FIRMA MEMORANDOS Y REMITE AL DESPACHO DEL
CONTRALOR GENERAL.

®
0

®

REVISA, FIRMA Y APRUEBA, EL MEMORANDO Y REMITE A LA DIRECCION DE
ASESORIAECONOMICAY FINANCIERA.

RECIBE EL MEMORANDO FIRMADO POR EL CONTRALOR GENERAL REVISA Y
REMITE AL DEPARTAMENTO DE PLANIFICACIONESTRATEGICA.

RECIBE EL MEMORANDO FIRMADO POR EL CONTRALOR GENERAL Y REMITE A
LAS DIRECCIONES EJECUTORAS DE LOS PROYECTOS DE INVERSION PARA SU
ACTUALIZACION.

RECIBIDAS LAS INFORMACIONES POR LAS DIRECCIONES ADMINISTRADORAS
DE PROYECTOS DE INVERSION DE LA INSTITUCION Y CONSOLIDADAS CON LAS
PLANTILLAS O PERFILES ACTUALIZADAS DEL PLAN QUINQUENAL DE
INVERSIONES, REMITE AL MEF
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D. Actualizacién de la Lista de Formuladores y Planificadores de los Proyectos de Inversién

Contraloria General de la Repiblica
Direccién Nacional de Asesoria Econémica y Financiera
Departamento de Planificacién Estratégica

1. Departamento de Planificacién Estratégica

Recibe del despacho del director, nota mediante la cual el Ministerio de Economia y
Finanzas solicita actualizacién de la lista de los colaboradores (formuladores y
planificadores) de la Contraloria General de la Republica, encargados de la formulacién y
planificacién de los proyectos de inversion.

Prepara memorando para la firma del director, dirigido a las direcciones ejecutoras de los
proyectos de inversién de la institucién, solicitando la actualizacién de la lista de los
colaboradores (formuladores y planificadores) de la Contralor{a General de la Republica,
encargados de la formulacién y planificacién de los proyectos de inversion.

2. Direccién Nacional de Asesoria Econdmica y Financiera

El director firma el memorando, dirigido a las direcciones nacionales, solicitando la
actualizacién de la lista de los colaboradores (formuladores y planificadores) de la
Contraloria General de la Repiiblica, encargados de la formulacién y planificacién de los
proyectos de inversion.

3. Departamento de Planificacién Estratégica

Remite memorando firmado a las direcciones ejecutoras de los proyectos de inversion de
la institucion.

Recibe de la Direccidén memorandos mediante los cuales las direcciones administradoras
de los proyectos de inversién adjuntan lista actualizada de los colaboradores (formuladores
y planificadores) de la Contraloria General de la Repiiblica, encargados de la formulacién
y planificacién de los proyectos de inversion.

Consolida y actualiza la lista de los colaboradores (formuladores y planificadores) de la
Contraloria General de la Repiblica, a fin de que la Direccién de Programacién de
Inversiones asigne usuarios y contraseiia de acceso al sitio web del Ministerio de Economia
y Finanzas — Banco de Proyectos del Sistema Nacional de Inversiones Piblicas (SINIP),
para realizar el registro de los proyectos de inversién (nuevos y de continuidad) de la
institucidn.

Prepara memorando para la firma del director y nota para la firma del contralor general,
dirigidas al ministro de Economia y Finanzas, remitiendo con listado.
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Direccién Nacional de Asesoria Econémica y Financiera
4. Director

Aprueba y firma la lista de los colaboradores (formuladores y planificadores) de la
Contraloria General de la Republica.

5. Departamento de Planificacion Estratégica

Remite nota firmada por el director de Programacién de Inversiones del Ministerio de
Economia y Finanzas.
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Mapa del Proceso

ACTUALIZACION DE LA LISTA DE FORMULADORES Y PLANIFICADORES DE LOS PROYECTOS DE INVERSION

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

DIRECCION NACIONAL DE ASESORIA ECONOMICA Y FINANCIERA DPl MEF
DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION ESTRATEGICA DIRECTOR
< P
5,
‘ P
G
| D

DESCRIPCION DEL PROCESO

© 0

RECIBE NOTA DEL MEF, SOLICITANDO LA ACTUALIZACION DE LA LISTA DE
COLABORADORES FORMULADORES Y PLANIFICADORES DE LOS PROYECTOS DE
INVERSIONES DE LA CGR.

ELABORA MEMORANDO DIRIGIDO A LAS DIRECCIONES EJECUTORAS DE LOS
PROYECTOS DE INVERSION SOLICITANDO LA ACTUALIZACION DE LA LISTA DE
FORMULADORES Y PLANIFICADORES.

FIRMA EL MEMORANDO.

REMITE MEMORANDO FIRMADO A LAS DIRECCIONES EJECUTORAS DE LOS
PROYECTOS DE INVERSIONES EN LA CGR.CONSOLIDA Y ACTUALIZA LA LISTA
DE LOS COLABORADORES FORMULADORES Y PLANIFICADORES A FIN DE QUE
LA DIRECCION DE PROGRAMACION DE INVERSIONES, ASIGNE USUARIOS Y
CONTRASERA DE ACCESO AL SITIO WEB DEL MEF.

ELABORA MEMORANDO CON LA LISTA ACTUALIZADA DE FORMULADORES Y
PLANIFICADORES DE LOS PROYECTOS DE INVERSIONES DE LA CGR. Y NOTA
PARA LA FIRMA DEL CONTRALOR DIRIGIDA AL MEF.

@

&

APRUEBA Y FIRMA MEMORANDO CON EL LISTADO DE FORMULADORES Y
PLANIFICADORES DELOS PROYECTOS DE INVERSIONES.

REMITE NOTA FIRMADA POR EL DIRECTOR CON EL LISTADO ACTUALIZADO DE
LOS FORMULADORES Y PLANIFICADORES DE LOS PROYECTOS DE INVERSIONES
A LADIRECCION DE PROGRAMACION DE INVERSIONES DEL MEF,

RECIBE NOTA FIRMADA POR EL DIRECTOR Y EL LISTADO DE LOS
FORMULADORES Y PLANIFICADORES OE LOS PROYECTOS DE INVERSION
ACTUALIZADA, DE LAS DIRECCIONES DE LA CGR.
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E. Formulacion del Presupuesto de Inversion de la Contraloria General de la Repiiblica

—

Contraloria General de la Repiblica
Direccién Nacional de Asesoria Econémica y Financiera
Departamento de Planificacion Estratégica

. Departamento de Planificacién Estratégica

Recibe del despacho del director, nota de la Direccién de Programacién de Inversiones del
Ministerio de Economia y Finanzas, comunicando el inicio del proceso de registro,
evaluacién y aprobacion de los proyectos de inversién para la pr6xima vigencia fiscal.

Prepara memorandos, uno para la firma del director y otro para la firma del contralor general,
dirigidos a las direcciones responsables de los proyectos de inversién que son ejecutados por
la institucién:

Informando el inicio de la formulacién del anteproyecto de presupuesto de
inversiones para la préxima vigencia fiscal.

Solicitando remitir el documento proyecto a nivel de perfil, pre factibilidad o
factibilidad de los proyectos de inversién (nuevos o de continuidad) que serdn
ejecutados en la préxima vigencia fiscal, a fin de solicitar su financiamiento para la
préxima vigencia fiscal.

Direccién Nacional de Asesoria Econémica y Financiera

. Director

Recibe y revisa los memorandos. Firma y remite memorando dirigido al contralor
general y da su visto bueno al memorando dirigido a las direcciones.

Despacho del Contralor

Recibe los memorandos que indican a las direcciones responsables el inicio del proceso y
registro de los proyectos de inversién publica.

Direccién Nacional de Asesoria Econémica y Financiera

. Director

Recibe del Despacho del Contralor los memorandos autorizados y remite al Departamento
de Planificacién Estratégica.
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5. Departamento de Planificacion Estratégica

Remite memorando firmado por el contralor general a las direcciones ejecutoras de los
proyectos de inversién de la institucién, para su tramite.

Recibe del despacho del director, memorandos de las direcciones ejecutoras de los proyectos
de inversi6n de la institucién, adjuntan los documentos (perfil, pre factibilidad o factibilidad),
de los proyectos de inversién que requieren financiamiento presupuestario para la préxima
vigencia fiscal.

Registra los proyectos en el sitio web del Ministerio de Economia y Finanzas — Banco de
Proyectos del Sistema Nacional de Inversiones Publicas (SINIP).

Remite al Banco de Proyecto la solicitud de financiamiento de los proyectos de inversién de
la institucidn, debidamente priorizados, para obtener el dictamen técnico de la Direccidn de
Programacion de Inversiones y posterior asignacién de recursos presupuestarios por parte de
la Direcci6én Nacional de Presupuesto, del Ministerio de Economia y Finanzas.

Prepara memorando para la firma del director y nota para la firma del contralor general,
dirigida al ministro de Economia y Finanzas.

Direccién Nacional de Asesoria Econémica y Financiera
Director

Firma memorando y visto bueno a la nota para la firma del contralor general; remite al
Despacho del Contralor.

Despacho del Contralor
Firma nota, dirigida al ministro de Economia y Finanzas y remite.

Direccién Nacional de Asesoria Econémica y Financiera
Director

Recibe nota firmada por el contralor general, revisa y remite.

Departamento de Planificacién Estratégica

Recibe de la Direccién memorando y nota firmada por el contralor general adjunta el listado
de los proyectos de inversion ingresados al Banco de Proyecto y los documentos de proyectos

para su andlisis, y envia al Ministerio de Economia y Finanzas, Direccién de Proyectos de
Inversién (DPI).
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FORMULACION DEL PRESUPUESTO DE INVERSION DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LAREPUBLICA

CONTRALORIA GENERAL DE LAREPUBLICA

DIRECCION NACIONAL DE ASESORIA ECONOMICA Y FINANCIERA DPf MEF
DESPACHO DEL CONTRALOR
DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION ESTRATEGICA DIRECTOR
@D D &
= CT)e

5 ¢

"

(%“/-

D)

DESCRIPCION DEL PROCESO

0

00

RECIBE NOTA DEL HEF QUE COMUNICA EL INICIO DEL PROCESO DE REGISTRO, EVALUACION Y
APROBACION DE LOS PROYECTOS DE INVERSIGN PARALA PROYIMA VIGENCIA FISCAL

ELABORA KEMORANDOS UNO PARA LA FIRMA DEL CONTRALCR Y OTRO PARA LA FIRMA DEL
DIREGTOR DIRIGIDOS A LAS DIRECCIONES RESPONSABLES DE LOS PROYECTOS DE INVERSION
EJECUTADOS EN LA CRG, NFORMANDO EL INICIO DE LA FORKULACION DEL ANTEPROYECTO DE
PRESUPUESTO DE IHVERSIONES PARA LA PROXIMA VIGENCIA FISCAL. Y REMITE EL DOCUKENTO
FROYECTO PRE © FACTIBILIDAD HUEVOS O DE CONTINUIOAD QUE SERAR EJECUTADOS EH LA
PROXIMA VIGENCIA FISCAL, A FIK¥ DE SOLICITAR FINANCIAMIENTO.

RECIBE Y REVISA MEMORANDOS, FIRMA Y REMITE LOS MEMORANDOS DIRIGIDO AL
CONTRALOR GENERAL Y FIRMA DE VISTO BUENO A LOS MEMORANDOS DIRIGIDCS A
LAS DIRECCIONES RESPONSABLES DELOS PROYECTOS DEINVERSICN,

RECIBE LOS HEMORANDOS QUE COMUNICA A LAS DIRECCIONES RESPONSABLES DEL INICIO DEL
PROCESO Y REGISTRO DE LOS PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA.

RECIBE DEL DESPACHO OEL CONTRALOR LOS MEMORANDOS AUTORIZADOS Y REMITE AL
DEPARTAMENTOS DE PLAKIFICACION ESTRATEGICA. REMITE MEMORANDO A LAS DIRECCIONES
EJECUTORAS U LOS PROYECTOS DE INVERSION PARA SU TRAMIE.

9

06800

RECIBE L0S MEMORANDOS DE LAS DIRECCIONES EJECUTORAS DE LOS PROYECTOS DE INVERSIGN
ADJUNTAN LOS DOCUMENTOS DE PROYECTOS DE INVERSION GUE REQUIEREN FINACIAMIENTO
PARA LA PROXIMA VIGENCIA FISCAL.

REGISTRA LOS PROYECTOS EN €L SITIO WEB DEL MEF BANCO DE PROYECTOS DEL SISTEMA
HACIONAL DE INVERSIONES.

REMITE AL BANCO DE PROYECTOS LA SOLIGITUD DE FINANCIAMIENTO DE LOS PROYECTOS DE
INVERSION ¥ SE REALIZA EL TRAMITE CORRESPONDIEHTE

PREPARA HEMORANDO PARA LA FIRMA DEL DIRECTOR Y NOTA PARA LA FIRMA DEL CONTRALOR
GENERAL DIRIGIDA AL MEF,

FIRKA EL MEMORANDO Y REMITE AL DESPAGHO DEL CONTRALOR.
FIRMA LANOTA DIRIGIDA AL MEF Y REMITE.
RECIBE NOTA FIRMADA POR EL CONTRALOR GENERAL Y REMITE.

RECIBE ADJUNTA EL LISTADO DE LOS PROYECTOS DE INVERSION INGRESADOS AL BANCO DE
PROYECTOS ¥ DOCUMENTOS DE PROYECTOS PARA SU ANALISIS Y ENVIA AL MEF.

RECIBE LOS PROYECTOS DE jWERSlON INGRESADOS AL BANCO DE PROYECTOS Y DOGUMENTOS
DE PROYECTOS PARA SU ANALISIS Y ENVIA AL KEF,
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F. Coordinacién de Nuevos Proyectos Institucionales de Funcionamiento e Inversién
Contraloria General de la Repiiblica
Direccién Nacional de Asesoria Econ6mica y Financiera
Departamento de Planificacién Estratégica

1. Direccién de Asesoria Econdmica y Financiera

Recibe los nuevos Perfiles de Proyectos, revisa y remite al Departamento de
Planificacién Estratégica.

2. Departamento de Planificacién Estratégica
Recibe los nuevos Perfiles de Proyectos, el coordinador del Departamento asigna a un
asesor econdémico que revisa el Perfil del Proyecto; analizando la propuesta y

considerando los aspectos técnicos, financieros, estratégicos, aportando comentarios u
observaciones.

Se incluye en el Plan de Inversiones de la siguiente vigencia fiscal.

Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion GO6A7625799883F
en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta

38



No. 30585 Gaceta Oficial Digital, viernes 7 de agosto de 2026

16

Mapa del Proceso

COORDINACION DE NUEVOS PROYECTOS INSTITUCIONALES DE FUNCIONAMIENTOS E INVERSION

CONTRALORiA GENERAL DE LA REPUBLICA

DIRECCION NACIONAL DE ASESORIA ECONOMICA Y FINANCIERA

DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION
DIRECTOR ESTRATEGICA

0 O

DESCRIPCION DEL PROCESO

@ RECIBE LOS NUEVOS PERFILES DE PROYECTOS REVISA Y REMITE AL DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION ESTRATEGICA.

@ RECIBE LOS NUEVOS PERFILES DE PROYECTOS, EL COORDINADOR DEL DEPARTAMENTO ASIGNA A UN ASESOR ECONOMICO QUE REVISA EL PERFIL DEL

PROYECTO, ANALIZA LA PROPUESTA Y CONSIDERANDO LOS ASPECTOS TECNICOS, FINANCIEROS, ESTRATEGICOS, APORTANDO COMENTARIOS Y
OBSERVACIONES

SE INCLUYE EN EL PLAN DE INVERSIONES DE LA SIGUIENTE VIGENCIA.
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G. Actualizacién del Plan Operativo Anual Institucional

Contraloria General de la Repiblica
Direccién Nacional de Asesoria Econémica y Financiera
Departamento de Planificacion Estratégica

1. Departamento de Planificacién Estratégica

Recibe el jefe del departamento o coordinador la informacién actualizada mensualmente
del Departamento de Monitoreo y Evaluacion Presupuestaria, que permite identificar
cambios al plan operativo anual institucional. Actualiza el plan operativo anual

institucional. Realiza el informe mensual con los cambios reflejados en el Plan Operativo
Anual Institucional.

2. Direccién Nacional de Asesoria Econémica y Financiera

Recibe informe con actualizaciones al Plan Operativo Anual.

Gaceta Oficial Digital
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Mapa del Proceso

ACTUALIZACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL INSTITUCIONAL

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

DIRECCION NACIONAL DE ASESORIA ECONOMICA Y FINANCIERA

DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION

ESTRATEGICA DIRECTOR

0 9

DESCRIPCION DEL PROCESO

@ RECIBE MENSUALMENTE DEL DEPARTAMENTO DE MONITOREQ Y EVALUACION PRESUPUESTARIA, INFORMACION ACTUALIZADA QUE
PERMITE IDENTIFICAR CAMBIOS AL PLAN QPERATIVO ANUAL INSTITUCIONAL.

@ ACTUALIZA EL PLAN OPERATIVO ANUAL INSTITUCIONAL. REALIZA EL INFORME MENSUAL REFERENTE A LOS CAMBIOS REFLEJADOS EN EL PLAN
OPERATIVO ANUAL INSTITUCIONAL Y REMITE A LA DIRECCION NACIONAL DE ASESORIA ECONOMICA Y FINANCIERA.
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H. Inclusién de la Informacién Actualizada en la Elaboracién del Informe Trimestral
Contraloria General de la Repiiblica
Direccién Nacional de Asesoria Econémica y Financiera
Departamento de Planificacién Estratégica
1. Departamento de Planificacion Estratégica
® Recopilacién de la informacién actualizada referente a los cambios o
modificaciones que hayan presentado las diferentes Direcciones, en su

planificacién al documento del Plan Operativo Anual (POA).

e Elaboracién del Informe Trimestral, analiza y valida la informacién y prepara
el Informe Trimestral.

Direccién Nacional de Asesoria Econémica y Financiera
2. Director

Recibe el Informe Trimestral.

Gaceta Oficial Digital
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Mapa del Proceso

INCLUSIGN DE LA IINFORMACION ACTUALIZADA EN LA ELABORACION DEL INFORME TRIMESTRAL

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

DIRECCION NACIONAL DE ASESORIA ECONGMICA Y FINANCIERA

DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION
ESTRATEGICA RARECTOR

| 0 O

DESCRIPCION DEL PROCESO

@ ASIGNA EL COORDINADOR LA TAREA O ACTIVIDAD PARA REALIZAR EL INFORME TRIMESTRAL A UN ASESOR ECONGMICO.
RECOPILA INFORMACION ACTUALIZADA REFERENTE A LOS CAMBIOS O MODIFICAGIONES PRESENTADAS.

LAS DIRECCIONES EN SU PLANIFICACION AL DOCUMENTO DEL PLAN OPERATIVO ANUAL (POA) REALIZAN EL INFORME TRIMESTRAL CON
ESA INFORMACION,

EL JEFE DEL DEPARTAMENTO O COORDINADOR, EN CONJUNTO CON EL EQUIPO DE TRABAJO, ANALIZAN Y VALIDAN LA INFORMACION
CONSOLIDADA DE LAS MODIFICACIONES POR LOS ASESORES ECONOMICOS Y REMITEN EL INFORME TRIMESTRAL AL DIRECTOR,

@ RECIBE EL INFORME TRIMESTRAL .CON ACTUALIZACIONES AL PLAN OPERATIVO ANUAL.
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FORMULARIO DEL PLAN OPERATIVO ANUAL (POA)

Vigencia Fiscal Contraloria General de I Repiiblica de Panamd
2021 Direccion Nacional de Asesoria Econdmica y Financiera
Departamento de Planificacion Estratégica

Finalidad: Establecer una hoja de ruta clara que pueda garantizar que fos recursos disponibles, se utilicen de manera eficiente para alcanzar los objetivos estratégicos, asegurando un impacto positivo en la
Institucion y en la sociedad.

Nombre de {a Direccion

Mision

Qbjetivo General

hive

Pilar Objetivo Estratégico Objetive 4 Actividades Indicador Responsable

Sfatondo por
inzcoch Degartamenty
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GLOSARIO
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GLOSARIO

Este glosario contiene definiciones de los principales términos utilizados en el Manual de
Procedimientos del Departamento de Planificaciéon Estratégica. Su objetivo es facilitar la
comprension de los conceptos empleados y garantizar una interpretacion uniforme dentro de la
institucién.

1.  Actividades: Son las acciones concretas y especificas que se
deben realizar para cumplir con las metas y
objetivos establecidos, asegurando el desarrollo
eficiente de los planes y la optimizacién de los
recursos disponibles.

2. Anteproyecto de presupuesto: Es un documento preliminar que contiene la
estimacion de ingresos y gastos para un periodo
determinado, antes de su aprobacién definitiva. Se
utiliza para planificar el uso de los recursos
financieros de manera eficiente.

3.  Asignacién presupuestaria: Distribucién de recursos financieros para la
ejecucion de proyectos y actividades planificadas.

4.  Cronograma de actividades: Herramienta de planificacién que establece
tiempo y responsables para la ejecucion de
acciones dentro del Plan Operativo Anual.

5. Direccién de Programacion de Es una Direccién del Ministerio de Economia y
Inversiones (DPI): Finanzas encargada de planificar, coordinar y
supervisar la asignacién de recursos para
proyectos de inversién publica. Su objetivo
principal es garantizar que las inversiones se
realicen de manera eficiente, alineadas con las
prioridades de desarrollo y con un impacto
positivo en la economia y la sociedad.
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Evaluacién de desempefio:

Formuladores:

Indicador:

Inversidn publica:

Metas:

Mision:

Objetivos:

Objetivos estratégicos:

Oportunidades de mejora:

Optimizacién de recursos:

Plan de accion:

Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion GO6A7625799883F
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Medicién del cumplimiento de los objetivos y
metas establecidos en el Plan Operativo Anual
mediante indicadores de desempefio.

Se refiere a las personas o entidades responsables
de disefiar, estructurar y planificar proyectos,
politicas, programas o estrategias en distintos
ambitos.

Es aquel que se expresa en valores cualitativos y
cuantitativos. Permite medir con precisién el
avance o cumplimiento de un objetivo.

Asignacién de recursos para proyectos destinados
al desarrollo econémico y social de la institucién
o el pais.

Indica c6mo se logrard el objetivo, son
especificas, medibles y con plazos definidos.

Declaracion que describe el  propésito
fundamental de una organizacién, su razén de ser
y su funcién principal.

Establece qué se quiere lograr, son amplios y
estratégicos.

Metas de largo plazo que guian la direccién de la
organizacion y establecen el rumbo a seguir.

Identificacién de 4reas en las que la organizacion
puede optimizar su desempefio y generar mayor
valor.

Uso eficiente y eficaz de los recursos disponibles
para maximizar los resultados de la inversion.

Conjunto de actividades detalladas que
especifican cémo se implementard una estrategia
o iniciativa para alcanzar un objetivo
determinado.
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17. Plan BEstratégico de Gobierno
(PEG):

18. Plan Estratégico Institucional (PEI):

19. Planificacién estratégica:

20. Perfil de proyectos:

21. Planificador:

Gaceta Oficial Digital
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Es un documento que establece la visién, los
objetivos, las estrategias y las acciones que un
gobierno pretende implementar en un periodo
determinado. Su propdsito es guiar la gestién
publica de manera organizada y eficiente para
alcanzar metas de desarrollo econémico, social,
politico y ambiental.

Es un documento que define la visién, misién,
objetivos, estrategias y acciones de una
institucién para un periodo determinado,
generalmente de mediano o largo plazo. Su
propdsito es orientar el desarrollo y la gestién de
la organizaciéon de manera estructurada,
asegurando que sus recursos y esfuerzos estén
alineados con su propésito y metas.

Es un proceso mediante el cual una organizacién
(piblica o privada) define su visién, misién,
objetivos y estrategias para alcanzar metas a
mediano y largo plazo. Su propésito es orientar la
toma de decisiones y el uso eficiente de los
recursos para lograr un desarrollo sostenible y
competitivo.

Es un documento preliminar que describe de
manera general una idea de proyecto,
proporcionando informacidén clave para evaluar
su viabilidad y justificar su desarrollo.

Es una persona, herramienta o entidad encargada
de disefiar, organizar y coordinar estrategias,
actividades o proyectos con el objetivo de
alcanzar metas especificas de manera eficiente y
estructurada.
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22. Plan Operativo Anual (POA):

23. Proyectos de inversion:

24. Plan Quinquenal de Inversiones:

25. Presupuesto de Inversiones:

26. Sistema Nacional de Inversiones
Publicas (SINIP):

27. Viabilidad:

28.  Vision:
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Es un documento de gestion que detalla las
acciones, actividades y recursos necesarios para
ejecutar los objetivos estratégicos de una
organizacion en un periodo de un afio. Sirve como
una hoja de ruta para la implementacién de
proyectos y programas, alineados con el Plan
Estratégico Institucional (PEI) y el Plan
Estratégico de Gobierno (PEG).

Son iniciativas planificadas que requieren la
asignacion de recursos financieros, materiales y
humanos con el objetivo de generar beneficios
econémicos, sociales o ambientales en un periodo
determinado. Suelen estar orientados al
crecimiento, la innovacién y el desarrollo
sostenible.

Estrategia a cinco afios que establece las
prioridades de inversibn en  proyectos
institucionales.

Asignacién de recursos financieros destinados a
proyectos de infraestructura, desarrollo
tecnologico y otras iniciativas de inversién
publica.

Es un mecanismo de gestién utilizado por los
gobiernos para planificar, evaluar, priorizar y dar
seguimiento a los proyectos de inversién publica.
Su objetivo principal es garantizar el uso eficiente
y transparente de los recursos destinados al
desarrollo econémico y social de un pais.

Es un andlisis clave que permite determinar si una
idea puede convertirse en realidad de manera
efectiva y sostenible.

Declaracion que describe la situacién futura
deseada de una organizacién, reflejando sus
aspiraciones y propdsitos a largo plazo.

27

50



No. 30585 Gaceta Oficial Digital, viernes 7 de agosto de 2026

RESOLUCION NUMERO 1764-2026-DNMySC
(de 10 de julio de 2026)

Por la cual se aprueba el “Manual de Procedimientos para el Funcionamiento de la Flota
Vehicular’ del Registro Publico de Panama.

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En uso de sus facultades constitucionales y legales

CONSIDERANDO:

Que el numeral 2 del Articulo 280 de la Constitucion Politica de la Republica de Panama le
otorga a la Contraloria General de la Republica, la funcion de “Fiscalizar y regular, mediante
el control previo o posterior, todos los actos de manejo de fondos y otros bienes publicos,
a fin de que se realicen con correccion, segun lo establecido en la Ley”. Dicha funcién esta
desarrollada en la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley Organica
de la Contraloria General de la Republica.

Que el Articulo 36 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley
Organica de la Contraloria General de la Republica, dispone que la Contraloria General de
la Republica, dictara reglamentos que contengan pautas que sirvan de base a la actuacion
de las personas que manejen fondos o bienes publicos, sujetandose a lo que establezcan
las normas legales pertinentes.

Que el Articulo 46 de la Ley 38 de 31 de julio de 2000, establece que los decretos,
resoluciones y demas actos administrativos reglamentarios o aquellos que contengan
normas de efecto general, solo seran aplicables desde su promulgacion en la Gaceta
Oficial, salvo que el instrumento respectivo establezca su vigencia para una fecha posterior.

Que el Decreto Numero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018, en su Articulo
Segundo, aprobdé el Manual de Organizacion y Funciones de la Direccion Nacional de
Métodos y Sistemas de Contabilidad de la Contraloria General de la Republica y en el
mismo se establece que le corresponde a la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de
Contabilidad, a través del Departamento de Regulacién de Fondos y Bienes Publicos,
regular todos los actos de uso y manejo de fondos y bienes publicos, a nivel nacional,
mediante herramientas de instruccion (manuales, instructivos, guias, circulares y otros), a
fin de darle cumplimiento a las normas establecidas.

Que mediante nota No.DG-316-2025 de 2 de abril de 2025, el Registro Publico de Panama
solicité la actualizacién del Manual de Transporte.

Que el “Manual de Procedimientos para el Funcionamiento de la Flota Vehicular’ del
Registro Publico de Panama, fue revisado, consultado y discutido por los responsables de
cada una de las unidades administrativas involucradas en el proceso y cumple con los
requisitos legales para su aprobacién.

Por lo tanto,

RESUELVE:

PRIMERO: Aprobar el “Manual de Procedimientos para el Funcionamiento de la Flota
Vehicular’ del Registro Publico de Panama.

SEGUNDO: Este documento aplica a todos los servidores publicos del Registro Publico de
Panama, involucrados en los controles y procedimientos descritos en el manual.
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i Pégina Numero 2
‘Resolucion Numero 1764-2026-DNMySC

. 4
. de 10 de julio de 2026 | /%7&‘5’0 0,47
Oy

TERCERO: Esta Resolucion rige a partir de su publicacion en la Gaceta Oficial Digital.
FUNDAMENTO LEGAL: Constitucion Politica de la Republica de Panama; Ley 32 de 8 de

noviembre de 1984; Ley 38 de 31 de julio de 2000; Decreto Numero 60-2018-DNMySC de
19 de octubre de 2018.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

'ANEL FLORES
Contralor General

A/ L ran v
VENTURA E. veeh 0.
Secretario General

Contraloria General de1a Bepubli(a
Despacha Superior
COPIA AUTENTICADA DESU ORIGINAL
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Vil

INTRODUCCION

La Contraloria General de la Republica, a través del Departamento de Regulacién de Fondos y
Bienes Ptiblicos de la Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad, en coordinacién
con el Registro Publico, ha desarrollado el documento denominado “Manual de Procedimientos
para el Funcionamiento de la Flota Vehicular”.

El presente documento comprende tres capitulos: Capitulo 1, detalla las Generalidades: Objetivo
del Documento, Base Legal, Ambito de Aplicacién; Capitulo II, establece las Medidas de Control;
Capitulo II, se desarrollan los Procedimientos, con sus respectivos Mapas del Proceso y, por
dltimo, el Régimen de Formularios y el Glosario.

Como préctica establecida en nuestra Direccién, estos procedimientos no pretenden fijar pautas
inflexibles; por consiguiente, estamos anuentes a considerar las recomendaciones que surjan de su
aplicacion, por los cambios en las leyes, normas, organizacion u otras condiciones; las que pedimos
tengan a bien presentarlas a la Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad de la
Contraloria General de la Republica.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad

Gaceta Oficial Digital
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I. GENERALIDADES

A. Objetivo del Documento

Establecer los controles y procedimientos administrativos para el buen funcionamiento de la
flota vehicular del Registro Piblico de Panama.

B. Base Legal

1. Constitucion Politica de la Repiblica de Panama.

2. Cddigo Fiscal de la Repiblica de Panama.

3. Ley 32 de 8 de noviembre de 1984. Por la cual se adopta la Ley Orgénica de la
Contraloria General de la Repriblica. Publicada en la Gaceta Oficial N° 20,188 de 20
de noviembre de 1984.

4. LeyN°3de 6 de enero de 1999. Por la cual se Crea la Entidad Auténoma Denominada
Registro Piblico de Panamé y se Dictan otras Disposiciones. Publicada en Gaceta
Oficial N° 23,709 de 11 de enero de 1999 y sus modificaciones

5. TEXTO UNICO de la Ley 22 de 27 de junio de 2006. Que regula la contratacién
publica, ordenado por la Ley 153 de 2020. Publicado en la Gaceta Oficial Digital
No0.29107-A de 7 de septiembre de 2020 y sus modificaciones.

6. TEXTO UNICO de la Ley 22 de 27 de junio de 2006. Que regula la contratacién
publica, ordenado por la Ley 153 de 2020. Publicado en la Gaceta Oficial Digital
No0.29107-A de 7 de septiembre de 2020 y sus modificaciones.

7. Ley 21 de 28 de mayo de 2010. Que dicta medidas sobre accidentes de trdnsito menores
en vias pdblicas del pais. Publicada en la Gaceta Oficial No0.26546 de 2 de junio de
2010.

8. Decreto de Gabinete No. 46 de 24 de febrero de 1972. “Por medio del cual se regula
el movimiento de vehiculo de propiedad del Estado”. Publicado en la Gaceta Oficial
N°.17, 056 de 13 de marzo de 1972.

9. Decreto Ejecutivo N°124 de 27 de noviembre de 1996. “Por el cual se reglamenta el

Gaceta Oficial Digital

Decreto de Gabinete No.46 de 24 de febrero de 1972”. Publicado en la Gaceta Oficial
N°23,176 de 3 de diciembre de 1996 y N°24,378 de 31 de agosto de 2001 y sus
modificaciones.
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Decreto Ejecutivo No.126-A de 2 de marzo de 2011. Que reglamenta la Ley 21 de 28 de
mayo de 2010, que dicta medidas sobre accidentes de transito menores en las vias piiblicas
del pais, modifica y adiciona el Reglamento de Transito Vehicular de la Republica de
Panama. Publicado en la Gaceta Oficial Digital No.26738 de 4 de marzo de 2011.

Decreto Ejecutivo N°.167 de 22 de julio de 2021. Que modifica el articulo octavo del
Decreto Ejecutivo No. 124 de 27 de noviembre de 1996, que reglamenta el Decreto de
Gabinete No.46 de 24 de febrero de 1972, que regula el movimiento de vehiculos de
propiedad del Estado. Publicado en la Gaceta Oficial Digital No.29339 de 27 de julio
de 2021.

Decreto Niim.214-DGA de 8 de octubre de 1999. Por el cual se emiten las Normas de
Control Interno Gubernamental para la Reptiblica de Panam4. Publicado en la Gaceta
Oficial N°23,916 de 26 de octubre de 1999, N°23,946 de 14 de diciembre de 1999 y
N°24,380 de 4 de septiembre de 2001.

Decreto Numero 156-2007 DMySC de 4 de mayo de 2007. Por el cual se aprueba el
documento titulado “PROCEDIMIENTOS PARA INCLUIR Y EXCLUIR
VEHICULOS DE LAS POLIZAS DE SEGUROS”. Publicado en la Gaceta Oficial
No.25, 816 de 19 de junio de 2007.

Decreto Niimero 247-2007-DMySC de 23 de julio de 2007. Por el cual se aprueba el
documento titulado “PROCEDIMIENTOS PARA LA REGULACION EN EL USO Y
MANEJO DE MATRICULAS PARA VEHICULOS OFICIALES”. Publicado en la
Gaceta Oficial Digital No.25906 de 25 de octubre de 2007.

Decreto Niim.715-2011-DMySC de 8 de noviembre de 2011. Por la cual se aprueba y
formaliza el documento titulado “Guia de Formularios Estandarizados para la Gestién
Administrativa de las Placas Oficiales”. Publicado en la Gaceta Oficial Digital
No0.26934-A de 19 de diciembre de 2011.

Decreto Nimero 32-2017-DMySC de 05 de mayo de 2017. Por el cual se aprueba el
“Manual de Normas Generales y Procedimientos para la Administracion y Control de
los Bienes Patrimoniales (Activos Fijos e Intangibles y Bienes no Depreciables) en
el Sector Piblico, Tomos I y II, Segunda Versién”. Publicado en Gaceta Oficial Digital
No0.28331-C de 27 de julio de 2017. FE DE ERRATA para corregir error involuntario
en el Decreto Nimero 32-2017-DMYSC de 05 de mayo de 2017, emitido por la
Contraloria General de la Reptiblica y publicado en la Gaceta Oficial Digital
No0.28331-C de 27 de julio de 2017. En el encabezado (titulo) del Decreto debe decir:
Por el cual se aprueba el “Manual de Normas Generales y Procedimientos para la
Administracién y Control de los Bienes Patrimoniales (Activos Fijos e Intangibles y
Bienes no Amortizables) en el Sector Piblico, Tomos I y II, Segunda Version”.
Publicada en la Gaceta Oficial Digital No.28344-B de 16 de agosto de 2017.
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17. Decreto Numero 80-2017-DMySC de 21 de diciembre de 2017. Por el cual se modifica
el documento denominado "Manual de Procedimientos para el Manejo y Control de las
Placas Oficiales de Vehiculos Propiedad del Estado, en la Contraloria General de la
Repiblica", aprobado mediante Decreto Niimero 9-2017-DMySC de 12 de enero de
2017 y promulgado en la Gaceta Oficial 28211-A de 7 de febrero de 2017 y se genera
la Segunda Version. Publicado en la Gaceta Oficial Digital Nim.28451-A de 24 de
enero de 2018.

18. Decreto Nimero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018. Por el cual se actualiza
la Estructura Organizativa de la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de
Contabilidad de la Contraloria General de la Reptiblica y se aprueba el Manual de
Organizacién y Funciones de esa Direccién. Publicado en la Gaceta Oficial Digital
No0.28652-A de 12 de noviembre de 2018.

19. Decreto Numero 84-2019-DNMySC de 6 de noviembre de 2019. Por el cual se aprueba
la “Presentacion de los Manuales de Procedimientos, Orientados a Regular el Uso y
Manejo de los Fondos y Bienes Piblicos por la Contraloria General de la Republica”.
Publicado en la Gaceta Oficial Digital No.28913-A de 03 de diciembre de 2019.

20. Resolucién No.09 RUVM de 19 de marzo de 2012. “POR LA CUAL SE CREA LA
PLACA UNICA Y DEFINITIVA ESPECIAL PARA VEHICULOS OFICIALES
PROPIEDAD DEL ESTADO?”. Publicada en la Gaceta Oficial No.27007-C de 3 de
abril de 2012.

C. Ambito de Aplicacién

Aplica a todos los servidores piiblicos del Registro Publico de Panam4, involucrados en
los controles y procedimientos descritos en este documento.
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II. MEDIDAS DE CONTROL
A. Generales

1. El titular del Registro Publico de Panamd, en coordinacién con la Direccién de
Administracion y Finanzas, le corresponde dar instrucciones claras y precisas a todos los
servidores piiblicos responsables y designados para el manejo y uso de los vehiculos
oficiales para que apliquen los controles gubernamentales vigentes en materia de
vehiculos del Estado.

2. Los vehiculos oficiales del Registro Piblico de Panamd, que cuenten con garantia, deben
recibir el mantenimiento preventivo en los talleres de las agencias de venta de autos donde
fueron adquiridos. Aquellos vehiculos a los que se les haya vencido la garantia, seran
atendidos, de ser necesario, en talleres externos, con el visto bueno del jefe del
Departamento de Servicios Institucionales y Almacén y autorizacidn de la Direccién de
Administracién y Finanzas.

3. Cada vehiculo de la flota vehicular del Registro Piblico de Panama debe mantener en el
compartimento situado en el costado inferior del tablero del vehiculo (guantera) una
carpeta con los siguientes documentos: copia del Registro Unico de Propiedad Vehicular,
copia del Certificado de Inspeccién Vehicular (Revisado), Tarjeta de Registro Unico de
Propiedad Vehicular, copia de la Péliza de Automévil, Reglamento de Trénsito y
Transporte Terrestre. Ademds, la unidad vehicular debe portar en buen estado extintor
para incendio, llanta de repuesto, gato hidraulico, llaves, palanca y radio de comunicacién
de ser necesario.

4. Para el suministro de combustible, a solicitud del conductor y con la autorizacién del jefe
de la Seccién de Transporte, se le entrega al conductor la Tarjeta de Flota Comodin con
su ndmero PIN, previa Verificacién de Consumo de Combustible Mes de (Formulario
Niim.8), al recibirla y al devolverla.

5. Todas las actividades relativas a la flota vehicular del Registro Publico de Panama estén
sujetas a las auditorfas internas que realice el Registro Piblico de Panami, sin perjuicio
de las que realice la Contraloria General de la Republica.

B. Especificas

1. La unidad administrativa del Registro Piblico de Panamd, que requiera el servicio de
transporte, debe completar la Solicitud de Vehiculo para Misién Oficial (Formulario
Niim.1) y enviarla a la Seccién de Almacén, con una anticipacién de 24 horas antes de
la misién oficial.

Gaceta Oficial Digital
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. Todos los vehiculos propiedad del Registro Pidblico de Panamd deben ser

exclusivamente para realizar misiones oficiales. Cuando sea necesario hacer uso de los
vehiculos, fuera de horas laborales y fines de semana, debe contar con Salvoconducto
(Formulario Niim.2) debidamente autorizado.

. Todo salvoconducto expedido, que no establezca o defina el término de la misi6n oficial,

no tendra validez.

. El servidor publico responsable de un vehiculo del Registro Piblico de Panamd, que

utilice el mismo, en un asunto no oficial o incumpla las normas establecidas, se le
aplicard lo estipulado en el reglamento interno, independientemente de las sanciones que
correspondan segiin las normativas vigentes.

. Para las misiones oficiales a otras provincias del interior del pafs, la unidad

administrativa del Registro Publico de Panamd debe solicitar el vehiculo a la Seccion
de Transporte, mediante la Solicitud de Vehiculo para Misién Oficial (Formulario
Nim.1), con cinco (5) dias habiles de antelacién a la misién; debidamente autorizada

por el director de Administracién y Finanzas o a quien se delegue, autorizar la misidén
oficial.

. Los vehiculos del Registro Piblico de Panama deben permanecer estacionados o

pernoctar en las instalaciones regionales de la entidad, ya sea durante los dias no hébiles,
dias de asueto, festivos y fines de semana. Toda excepcidén debe estar fundamentada en
las normativas legales vigentes.

. El control de suministro de combustible para los vehiculos de la flota vehicular del

Registro Piiblico de Panama serd a través de un dispositivo electrénico (chip) o el medio
de control que establezca el convenio de combustible vigente.

La Seccién de Transporte debe mantener un listado actualizado de los vehiculos
oficiales, que permita el control de la flota vehicular, incluyendo los asignados fuera del
drea metropolitana.

. La Secci6n de Transporte debe mantener los registros de la flota vehicular, mediante la

informacién que aporte el sistema informético de administracién vehicular vigente y el
listado general de vehiculos. Cada vehiculo de la flota vehicular del Registro Piiblico de
Panamad debe constar de un expediente actualizado y custodiado, el cual debe tener los
siguientes documentos: copia de la factura de adquisicion, original del Registro Unico
de Propiedad Vehicular, original del certificado de inspeccion (revisado vehicular) del
afio en vigencia, copia de la orden de compra del vehiculo adquirido, copia del despacho
de Almacén, que indica a qué unidad administrativa fue asignado el vehiculo oficial
correspondiente.
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A la Seccién de Transporte le corresponde el manejo, control y conservacién de la flota
vehicular. Aquellas unidades administrativas que tengan vehiculos asignados de manera
permanente serdn solidariamente responsables de cada unidad vehicular y estardn sujetas
al cumplimiento de los procedimientos y las disposiciones administrativas que disponga
la Direccién de Administracién y Finanzas.

La Seccién de Transporte, en coordinacién con las unidades administrativas que
correspondan, debe programar la ejecucion de los mantenimientos: preventivo,
predictivo o correctivo de la flota vehicular.

Podrén transportarse en los vehiculos oficiales del Registro Piiblico de Panama los
servidores publicos de la entidad o de otras instituciones que estén debidamente
autorizados para tal fin. Todos los servidores piiblicos deben portar visiblemente el carné
de la institucioén a la cual pertenecen.

Al jefe de la Seccién de Transporte o a quien delegue, le corresponde coordinar y
supervisar, con su equipo de colaboradores, las asignaciones de los vehiculos oficiales
disponibles, previa programacién y coordinacién, con la designacién de los conductores
que llevardn a cabo las misiones oficiales, giras de trabajo y cualquier otra actividad
propia del cargo.

El jefe de la Seccion de Transporte o a quien delegue, debe supervisar el abastecimiento
de combustible de cada vehiculo de la flota vehicular a nivel nacional, llevar el control
y registro, por medio de los controles establecidos de uso de combustible semanal y
mensual.

El abastecimiento de combustible se realizard de acuerdo con la necesidad de
abastecimiento, la cual debe ser comunicada por el conductor asignado; debe firmar y
entregar al administrador de flota o al jefe de Transporte, Comprobantes de Consumo de
Combustible (Formulario Nim.7) en el transcurso de la jornada; los conductores que
viajen a misiones oficiales a otras provincias y no finalicen en el mismo dia, entregarén
el comprobante de consumo de combustible (voucher) en la oficina administrativa para
su debido registro.

El jefe de la Seccion de Transporte o a quien delegue debe llevar un registro del
kilometraje de todos los vehiculos, mediante el Informe Semanal - Control de Km
(Formulario Nim.3), informacién que se debe registrar semanalmente en los controles
de administracién de la flota vehicular, para la emisiéon del informe mensual del
kilometraje de la flota vehicular de las asignaciones de las diferentes unidades
administrativas.
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El jefe de la Seccién de Transporte o a quien se delegue debe realizar una copia del
voucher de combustible, para evitar deterioro del mismo y mantener registro
actualizados.

Coordinar con los talleres externos y el equipo de trabajo, las especificaciones y
solicitudes para compra de piezas, repuestos, accesorios y reparaciones de los vehiculos
que presenten problemas o dafios.

Los conductores deben reportar los posibles dafios que, a su consideracién, pueda
presentar el vehiculo al momento de su conduccion; en este caso, completar el Reporte
de Posibles Fallas Mecanicas o Incidentes (Formulario Ndm.5).

Los conductores de vehiculos del Registro Publico de Panama deben verificar que al
término de la jornada laboral el vehiculo quede en el estacionamiento asignado y
protegido.

Los conductores, al culminar la misidn oficial en su jornada laboral, deben hacer entrega
diaria de la llave del vehiculo asignado al jefe de Transporte del Registro Piblico de
Panama o en quien se delegue, seguin sea el caso.

Mantenimiento y Reparacién de Vehiculo

22.

23.

24.

25.

Gaceta Oficial Digital

El vehiculo que ha sido gestionado para su reparacién en un taller de mecénica externo,
una vez que se informe a la institucién que ha finalizado la reparacion de este, antes de
retirarlo, el servidor responsable designado debe verificar y comprobar que la unidad
esté en buenas condiciones y que se ha cumplido con las reparaciones del vehiculo
oficial, para poder recibirlo satisfactoriamente.

Es responsabilidad del conductor revisar el vehiculo y reportar cualquier anomalfa, antes
de emprender una misién oficial y salir del recinto; de no hacerlo, se le considera
responsable de cualquier dafio o afectacién del vehiculo.

El jefe de la Seccién de Transporte del Registro Piblico de Panamd o en quien delegue,
reportard a la Direccién de Administracién y Finanzas cualquier situacién anémala que
detecte con la flota vehicular, para que se proceda con las investigaciones
correspondientes.

Para la reparacién de vehiculos oficiales por desperfectos mecénicos, el jefe de la
Seccién Transporte comunica el posible dafio o fallo mecidnico que presenten los
vehiculos a los talleres cuando realicen el mantenimiento preventivo o diagndstico a
solicitud de la entidad (Formulario Niim.5), detallando las posibles fallas y averias del
vehiculo.

Para verificar la autenticidad de una representacion GO6A7625799883F
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Es responsabilidad del conductor o servidor piiblico comunicar de forma inmediata a su
jefe inmediato cualquier situacidn, por infracciones al reglamento de transito (velocidad
excesiva, alcoholemia, estado de la via o del vehiculo y otros) colisiones/vuelcos,
comprensivo, siniestros, robo u otro delito, dafio, causantes de accidentes, ocurrido
durante su jornada regular o extraordinaria, el hecho sucedido.

El conductor que participe en una colisién no debe hacer ningiin tipo de arreglo o acuerdo
con la otra parte implicada; en estos casos, el mismo debe entregar y adjuntar en la
Unidad de Transporte, de forma inmediata a la colisién, los siguientes documentos:

Formulario de Reporte de Accidente de la Compaiiia de Seguros,

copia de la licencia de conducir,

copia de la cédula de identidad personal,

copia de boleta de citacién de la ATTT,

foto del vehiculo donde se observe el dafio ocasionado y foto del mismo
donde se aprecie el nimero de placa, y

o adjuntar un informe del accidente.

00000

Todo conductor involucrado en accidente debe asistir al juicio el dia y la hora que fue
citado en la boleta de citacién por colision. De no asistir, deberd presentar una
justificacién por escrito al jefe inmediato, explicando el motivo por el cual no pudo
acudir (en este caso asistiria el abogado de la compaiiia aseguradora); de lo contrario, se
le aplicard una sancién de acuerdo con lo que determine el Reglamento Interno de la
institucion.

Emitida la resolucién de primera instancia proferida por el juez de trdnsito de la
Autoridad de Transito y Transporte Terrestre, el conductor debe entregar el original al
Departamento de Servicios Institucionales y Almacén, quien a su vez lo remitirg a la
compaiifa de seguros.

En el caso de que el conductor del Registro Publico resulte el infractor, declarado
culpable en la Resolucién del Juzgado de Transito y no quepa el recurso de apelacién, el
conductor deberd asumir el pago del deducible segin la pdliza de seguro por la
reparacion correspondiente, tanto del vehiculo propiedad de la institucion como del
vehiculo propiedad de la parte afectada, segtin sea el caso.

El Departamento de Servicios Institucionales y Almacén del Registro Piblico de
Panam4, en coordinacién con la compaiifa de seguros, asignara un taller y el conductor
afectado deber4 llevar el vehiculo al taller seleccionado, para que coticen y se haga la
estimacién de los costos de las reparaciones necesarias del vehiculo accidentado. El
conductor debe entregar el presupuesto escrito del trabajo de reparacién a la Unidad de
Transporte.

Para verificar la autenticidad de una representacion GO6A7625799883F
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En los casos en que la compafiia de seguros decline el reclamo, ya sea porque el monto
del deducible no es superior al costo de la reparacién, porque la colisién no tiene la
cobertura correspondiente o la unidad sobrepasa mds de cinco afios (Dafios a Terceros),
lo que estipula la pdliza, y si el conductor infractor es responsable, segiin la resolucién
del Juzgado de Transito, debera cubrir los gastos de la reparacién del vehiculo.

Cuando el conductor o servidor piiblico involucrado en un accidente haya reportado y
completado el Formulario de Reporte de Accidente de la Compafiia de Seguros, la
Seccion de Almacén debe confeccionar un memorando a la Direccién de Administracién
y Finanzas, informando el accidente para el envio de la nota de comunicacién formal a
la compaiiia de seguros.

La Direccién de Administracién y Finanzas debe revisar los documentos adjuntos al
memorando y procedera a reportar el accidente a la compafiia de seguros mediante nota
informativa, la cual debe ser entregada a dicha compafiia. Una vez la compafiia de
seguros reciba la nota sobre el accidente, se da por notificado el reporte del mismo, por
lo que la Seccién de Almacén debe dar seguimiento hasta que el vehiculo sea reparado.

Para verificar la autenticidad de una representacion GO6A7625799883F
en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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[I. PROCEDIMIENTOS

A. Procedimiento para la Solicitud de Vehiculo para Misién Oficial Programada

Gaceta Oficial Digital

Registro Piblico de Panama
Unidad Administrativa Solicitante

Completa la Solicitud de Vehiculo para Misién Oficial (Formulario Ndm.1), y remite a
la Direccién de Administracién y Finanzas.

. Direccién de Administracién y Finanzas

Recibe la Solicitud de Vehiculo para Misién Oficial (Formulario Ndim. 1), revisa, verifica
la disponibilidad en el cronograma de ruta de misiones oficiales asignadas a los
vehiculos.

Revisa el horario de la mision oficial para determinar si se requiere tramitar
Salvoconducto (Formulario Ndm.2).

Solicita la firma del Salvoconducto (Formulario Nitim.2) del director de Administracién
y Finanzas.

Nota: En las misiones oficiales no programadas, consulta previamente la
disponibilidad del vehiculo.

Verifica y reserva en lista de programacién el vehiculo solicitado para la fecha
determinada.

Asigna el vehiculo y entrega copia de la Solicitud de Vehiculo para Misién Oficial
(Formulario Num.1), Salvoconducto (Formulario Nim.2) y llaves al conductor;
inspecciona junto con el conductor el vehiculo y completa el Revisado del Vehiculo
(Formulario Ndm.3) y remite copia del Salvoconducto (Formulario Nim.2) a la Oficina
de Fiscalizacién de la Contralorfa General de la Repiiblica, cuando aplique. Archiva el
formulario como constancia de la misién. Mantiene expediente diario y por mes de las giras
o misiones realizadas y por realizarse.

Para verificar la autenticidad de una representacion GO6A7625799883F

! en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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Mapa del Proceso

PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE VEHICULO PARA MISION OFICIAL PROGRAMADA

REGISTRO PUBLICO DE PANAMA

UNIDAD DIRECCION
ADMINISTRATIVA DE
SOLICITANTE ADMINISTRACION Y FINANZAS
© O
DESCRIPCION DEL PROCESO

RECIBE EL FORMULARIO COMO EL SALVOCONDUCTO
COMPLETA LA SOLICITUD DE VEHICULO PARA FIRMADO; REVISA PARA CONFIRMAR LAS MISMAS,
@ MISION OFICIAL, ESPECIFICANDO EL DESTING, @ ENTREGA COPIA AL FUNCIONARIO RESPONSABLE.

DETALLE DE LA MISION, FECHA Y HORA DE ENTREGA SALVOCONDUCTO AL CONDUCTOR Y
SALIDA, HORA APROXIMADA DE REGRESO, MARCA ENTREGA LLAVES AL FUNCIONARIO RESPONSABLE DE
LA CASILLA DE SOLICITUD DE SALVOCONDUGTO CONDUCIR EL VEHICULO. MANTIENE EXPEDIENTE
DE SER NECESARIO Y REMITEALA DIRECCION DE DIARIO Y POR MES, DE LAS GIRAS O MISIONES
ADMINISTRACION Y FINANZAS. REALIZADAS Y POR REALIZARSE.

Gaceta Oficial Digital
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B. Procedimiento para el Mantenimiento Preventivo

Direccion de Administracién y Finanzas
Departamento Servicios Generales
1. Seccién de Transporte

Consulta el control y registro de mantenimiento del vehiculo.

Coordina el ingreso del vehiculo al taller, firma el Mantenimiento Preventivo de Vehiculo
(Formulario Niim.4) como responsable del mantenimiento, asigna el conductor que tendra
bajo su responsabilidad llevar al vehiculo al Taller de Mecénica externo y solicita la firma
en la Solicitud de Vehiculo para Misién Oficial (Formulario Ntim.1), como constancia de
entrega del vehiculo, y remite el Mantenimiento Preventivo de Vehiculo (Formulario
Nim.4) y la Solicitud de Vehiculo para Mision Oficial (Formulario Nim.1) al
Departamento de Compras.

2. Departamento Compras

Recibe el Mantenimiento Preventivo de Vehiculo (Formulario Ndim.4) y la Solicitud de
Vehiculo para Misién Oficial (Formulario Ndm.1).

Procede a confeccionar la Orden de Compra a Crédito (Formulario Nim.6), y envia a la
Oficina de Fiscalizacién de la Contraloria General de la Repiblica.

3. Oficina de Fiscalizacién de la
Contraloria General de la Repiiblica

Recibe y revisa integralmente, refrenda la Orden de Compra a Crédito (Formulario
Niim.6) segiin delegacién de firma autorizada por el contralor general y remite expediente
al Departamento de Tesoreria.

Registro Publico de Panam4
Direccién de Administracién y Finanzas

4. Departamento de Tesoreria

Recibe y revisa la Orden de Compra a Crédito (Formulario Nim.6), realiza el pago.

Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion GO6A7625799883F
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Mapa del Proceso
PROCEDIMIENTO PARA EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
OFICINA DE FISCALIZACION
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO '
) , DE LA CONTRALORIA GENERAL
SECCION DE TRANSPORTE DE COMPRAS DE TESORERIA ,
DE LA REPUBLICA

O—Gr

0

DESCRIPCION DEL PROCESO

COORDINA EL INGRESO DEL VEHICULO AL TALLER,
FIRMA EL MANTENIMIENTO PREVENTVO DE
@ VEHICULO. ASIGNA EL CONDUCTOR QUE TENDRA
BAJO SU RESPONSABILIDAD LLEVAR AL VEHICULO
AL TALLER DE MECANICA. REMITE EL FORMULARIO
MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE VEHICULO Y LA
SOLICITUD DE VEHICULO PARA MISION OFICIAL AL
DEPARTAMENTO DE COMPRAS,

RECIBE Y REVISA INTEGRALMENTE, REFRENDA

LA ORDEN DE COMPRA A CREDITO, SEGUN
DELEGACION DE FIRMA AUTORIZADA POR EL

@ CONTRALOR GENERAL Y REMITE EXPEDIENTE AL
DEPARTAMENTO DE TESORERIA.

RECIBE EL FORMULARIO DE MANTENIMIENTO
PREVENTIVO DE VEHICULO Y LA SOLICITUD DE @

) h RECIBE Y REVISA LA ORDEN DE COMPRA A
@ VEHICULO PARA MISION OFICIAL. PROCEDE A

CREDITO, REALIZA EL PAGO.
CONFECCIONAR LA ORDEN DE COMPRA A

CREDITO ENVIA A LA OFICINA DE FISCALIZACION
DE LACONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA.

Gaceta Oficial Digital
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C. Procedimiento para el Revisado y Placa Vehicular Oficial

Direccién de Administracion y Finanzas
Departamento de Servicios Generales
1. Seccién de Transporte

Revisa y programa el listado de los vehiculos que requieren del revisado y la placa
vehicular.

Coordina con cada una de las unidades de enlace de cada Direccién el proceso de revisado
de los vehiculos y asigna conductor al vehiculo, quien recibe los documentos del vehiculo
(poliza de seguro, revisado y registro tinico vehicular) y traslada el vehiculo a la empresa
autorizada para efectuar el revisado vehicular.

Revisado el vehiculo, recibe el documento actualizado, realiza las copias correspondientes
para el trdmite de placas y archiva el documento original en el expediente del vehiculo.

Completa el Revisado del Vehiculo (Formulario Ntim.3), redacta nota de solicitud de
renovacién de placas, adjunta copias de los documentos de los vehiculos y el formulario y
realiza el proceso que establece el Manual de Procedimientos para el Manejo y Control
de las Placas Oficiales de Vehiculos Propiedad del Estado.

Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion GO6A7625799883F
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Mapa del Proceso

PROCEDIMIENTO PARA EL REVISADO Y PLACA VEHICULAR OFICIAL

DIRECCION DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS

DEPARTAMENTO DE SERVICIOES GENERALES

SECCION DE TRANSPORTE

®

DESCRIPCION DEL PROCESO

REVISA Y PROGRAMA EL LISTADO DE LOS VEHICULOS QUE REQUIEREN DEL REVISADO Y LA PLACA VEHICULAR.
@ COORDINA CON CADA UNA DE LAS UNIDADES DE ENLACE DE CADA DIRECCION, EL PROCESO DE REVISADO DE
LOS VEHICULOS Y ASIGNA CONDUCTOR AL VEHICULO, QUIEN RECIBE LOS DOCUMENTOS DEL VEHICULO
(POLIZA DE SEGURO, REVISADO, Y REGISTRO UNICO VEHICULAR), TRASLADA EL VEHICULO A LA EMPRESA
AUTORIZADA PARA EFECTUAR EL REVISADO VEHICULAR. REVISADO EL VEHICULO, RECIBE EL DOCUMENTO
ACTUALIZADO, REALIZA LAS COPIAS CORRESPONDIENTES PARA EL TRAMITE DE PLACAS Y ARCHIVA EL
DOCUMENTO ORIGINAL EN EL EXPEDIENTE DEL VEHICULO. COMPLETA EL REVISADO DEL VEHICULO. REDACTA
NOTA DE SOLICITUD DE RENOVACION DE PLACAS, ADJUNTA COPIA DE LOS DOCUMENTOS DE LOS VEHICULOS Y
EL FORMULARIO Y REALIZA EL PROCESO QUE ESTABLECE EL. MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL MANEJO
Y CONTROL DE LAS PLACAS OFICIALES DE VEHICULOS PROPIEDAD DEL ESTADO.

Gaceta Oficial Digital
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Formulario Nim.1
Registro Publico de Panama

REPUBLICA DE PANAMA
UNIDAD DE TRANSPORTE

“SOLICITUD DE VEHICULO PARA MISION OFICIAL”

Fecha de la Solicitud:

Unidad Solicitante:

Funcionarios que se trasladaran:

Direccion:

Fecha de la mision:

Hora Salida: Hora de Regreso:
éRequiere Salvoconducto? [ ] Si [ INo
Observacion:

Nota: Informar si requiere que se le espere o regrese mas tarde a buscarlo.

Misi6n Autorizada por:

*Entregar firmado al Departamento de Servicios Institucionales, a mas
tardar a las 2:00 p.m., del dia anterior para elaborar agenda y confirmar su
solicitud.

Unidad de Trasporte
Recibido por: Fecha:

Gaceta Oficial Digital
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Formulario Ndm.2

SALVOCONDUCTO

REPUBLICA DE PANARA [
REGISTRO PUBLICO DE PAHAMA i
Girwcore e Aorysiratve

W&wmmwmmc«z}wmmwj
Fochs do emision:

B4 suborize 3
Conduow ef vehiouks

Podod da s Madn

Lugar y Motivs o ta -
Miskin

Patopsntos de o } Hrmn
Shekidn :

ACACOLRR i,

L " T Capartamecso o Teaaports

Nedac (‘iw&ubp&amknumybxmmmmmm&du& X 3 3 ¥

e B¢ diche @ 14 e O Yoo
Miﬁtm evteGoxumetan. Tas truts 5 tevios In Libos del dia, o vidiosdo R x‘s‘www
Ewiado, s orronnn of g Soade 4 yeuioe fe mmlivie

Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion GO6A7625799883F

en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta




No. 30585 Gaceta Oficial Digital, viernes 7 de agosto de 2026

19

Formulario Nam.3

— - = — ]

-
REGISTRO PUBLICO DE PANAMA « CON PASO FIRME +
DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE a4 i
REVISADO DEL VEHICULO
Etoejot Retrovitores Atfombdras
Retrovitor indernd Exiindor | |
Teps Go Combugtidie Trisnguio
Taos de Mator Poliza 0o Beguro
Andena de Radio Regittro Vehioular
Liards 56 Repustto
M ¥ [ ] =
Palanos de 1a0ar Tuercat 21 Aol ge Motor
Palanda 0o Bajar Jubir Gato i 1] 1 Sefioette de Trancmicion
P - Aosie HIdrsulioo
Booinst Power $eering
Encendedar Liquido de Frano
Coolant

Gaceta Oficial Digital
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Formulario Nam.4

Mantenimiento Preventivo del Vehiculo
Direccion Nacional de Administracién y Finanzas
Departamento de Servicios Institucionales y Almacén

MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE VEHICULO

Fecha: / / / Placa: Marca: Modelo:
Color:
Afio: Tipo de Combustible: Diésel [] Gasolina [ ]

Coloque un gacho en el mes en que se realizé la actividad
PROGRAMACION DE LA ACTIVIDAD

ACTIVIDAD | Enero | Febrero | Marzo | Abril | Mayo | Junio | Julio | Agosto | Septiembre | Octubre | Noviembre | Diciembre

Engrase
General

Cambio de
Filtro

Cambio de
Aceite

Afinamiento

Alineamient
0

Limpieza de
Motor

Cambio de
Llantas

Bateria

Refrigerante

Otros

Observaciones:

Responsable del Mantenimiento: Nombre Firma

Conductor: Nombre Firma

Supervisor de Mecénica:

Firma

Gaceta Oficial Digital
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Formulario Nim.5

REPUBLICA DE PANAMA
REGISTRO PUBLICO DE PANAMA
Departamento de Servicios Institucionales y Almacén

“REPORTE DE POSIBLES FALLAS MECANICAS o INCIDENTES”

Fecha:

Placa: Modelo: _Color:

Condicién del vehiculo: EN CIRCULACION  Si I:' NO |:|

Notificamos que el vehiculo presenta lo siguiente:
1.

Observaciones del mecanico/ taller: (si se cuenta con el mismo).
1.
2.
3.
4.

Firmas:

Conductor Unidad de Transporte

Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion GO6A7625799883F
! en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta




No. 30585 Gaceta Oficial Digital, viernes 7 de agosto de 2026

22

Formulario Num.6

Panam4, Repiblica de Panama
Orden de Compra a Crédito

N.° Resolucién: Fecha de la O/Compra:

N.° Requisicién: N.° de la O/compra:

N.° Transaccién: N.° de Expediente:
Exp. Comprometido:

DATOS DE PROVEEDOR

Cédigo: DV:

Nombre: RUC/Céd.:

Direccién: Teléfono:

Representante: Correo:

DATOS DE ENTREGA

Unidad Solicitante:

Proceso de Compras: Pago:

Plazo de Entrega: Fecha de Vencimiento:

Tipo de Fondo:

Monto Original:

fem | C6d. Material | Descripcién | Cant. [ UM [ P | ITBMS [ Ajuste [ 1SC | Sume [ Soter. [ Port. | Total

Subtotal de la Orden
Total de la Orden

DETALLE DE PARTIDAS
N.° de Partida Cadigo de Partida Monto
Departamento de Compras Departamento de Administracién
Fecha: Fecha:
Direccién General Almacén

Fiscalizacién
Fecha: Fecha:

Fecha:

Gaceta Oficial Digital
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Formulario Num. 7

REPUBLICA DE PANAMA
REGISTRO PUBLICO DE PANAMA
TRANSPORTE
COMPROBANTES DE CONSUMO DE COMUSTIBLE

MES:

N.° | Vehiculo | Placa | Fecha | Kilometraje | Conductor | Firma | Recibido | Fecha | Firma

Gaceta Oficial Digital
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Formulario Num. 8

CONTROL DE LA FLOTA VEHICULAR DE LA SUPERINTENDENCIA DEL MERCADOS DE VALORES
VERICACIGN DE CONSUMO DE COMBUS TIBLEMES DE
PARA EL PERIODO COMPRENDIDO DESDE: AL DE DE202___

Administrador de 2 Flota Vehicular SMV

sownsn | eac | s | e o | a0 | T | | 7rone ovowemo coourmo| | cvm | e | e o | oo
'DESGTK&TDE
SEMANAL
I
SEMANA 2
. I SUB.-TOTAL
SEMANA 3
| SUB.-TOTAL
SEMANA 4
[ SUB-TOTAL , 3
SEMANA 5
| I SUB-TOTAL
GRANTOTAL
-

Gaceta Oficial Digital
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1. Colision:

2. Comprensivo:

3. Daiios a la propiedad ajena:

4.  Gastos médicos:

5.  Incendio y/o rayo:

6.  Lesiones personales:

Gaceta Oficial Digital

en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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GLOSARIO

Cubre dafios propios, pérdidas y/o dafios ocasionados al
vehiculo asegurado a consecuencia de colisién con otro
vehiculo u objeto cualquiera o por vuelco del mismo.

Cubre dafios propios, pérdidas y/o dafios al vehiculo
asegurado a causa de incendio, rayo, robo, terremoto,
derrumbe, vendaval, erupcién volcénica, tornado, explosion,
desérdenes piiblicos, dafios por maldad, caida de objetos
sobre el auto e impacto de proyectiles, hasta el limite
indicado para dicha cobertura en las condiciones Particulares
de la Pdliza.

La compaiifa indemnizard en nombre del asegurado, las
sumas que estén obligados a pagar a consecuencia de un
accidente en el auto asegurado, por dafios a la propiedad de
terceros.

Se reembolsard los gastos médicos razonables incurridos a
consecuencia de un accidente, a todos los ocupantes del
vehiculo asegurado.

La pérdida o dafio fisico y accidental del o al automdvil
directamente causado por incendio o rayo.

Cubre las sumas que el asegurado esté obligado a pagar a
consecuencia de un accidente, por lesiones sufridas por
cualquier tercera persona que no sean ni el asegurado, los
parientes, pasajeros o empleados del asegurado.
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7.  Mantenimiento preventivo:

8. Robo:
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Accién que se efectiia periddicamente, con el fin de prevenir
deterioros y dafios; el mantenimiento predictivo, es cuando
las fallas se detectan en sus etapas iniciales, por lo que se
cuenta con suficiente tiempo para hacer la planificacién y la
programacion de las acciones correctivas; el mantenimiento
correctivo, consiste en detectar fallas, averias o dafios con el
fin de repararlos. Estos mantenimientos se realizardn como
una regla fundamental, para que los vehiculos se conserven
en Optimas condiciones fisicas y mecéanicas.

Cubre la pérdida fisica del automévil por robo y el dafio fisico
que aparezca después de haber ocurrido el robo y como
consecuencia directa, inmediata del mismo.
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RESOLUCION NUMERO 1767-2026-DNMySC
(de 10 de julio de 2026)

Por la cual se aprueba el “Manual de Procedimientos para Regular la Recaudacién de los
Ingresos por Tasas y Canon” de la Autoridad Nacional de los Servicios Publicos.

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En uso de sus facultades constitucionales y legales

CONSIDERANDO:

Que el numeral 2 del Articulo 280 de la Constitucion Politica de la Republica de Panama
le otorga a la Contraloria General de la Republica, la funcién de “Fiscalizar y regular,
mediante el control previo o posterior, todos los actos de manejo de fondos y otros bienes
publicos, a fin de que se realicen con correccion, segun lo establecido en la Ley”. Dicha
funcion esta desarrollada en la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta
la Ley Organica de la Contraloria General de la Republica.

Que el Articulo 36 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley
Organica de la Contraloria General de la Republica, dispone que la Contraloria General
de la Republica, dictard reglamentos que contengan pautas que sirvan de base a la
actuacion de las personas que manejen fondos o bienes publicos, sujetandose a lo que
establezcan las normas legales pertinentes.

Que el Articulo 46 de la Ley 38 de 31 de julio de 2000, establece que los decretos,
resoluciones y demas actos administrativos reglamentarios o aquellos que contengan
normas de efecto general, solo seran aplicables desde su promulgacion en la Gaceta
Oficial, salvo que el instrumento respectivo establezca su vigencia para una fecha
posterior.

Que el Decreto Numero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018, en su Articulo
Segundo, aprobé el Manual de Organizaciéon y Funciones de la Direccion Nacional de
Métodos y Sistemas de Contabilidad de la Contraloria General de la Republica y en el
mismo se establece que le corresponde a la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas
de Contabilidad, a través del Departamento de Regulacién de Fondos y Bienes Publicos,
regular todos los actos de uso y manejo de fondos y bienes publicos, a nivel nacional,
mediante herramientas de instruccion (manuales, instructivos, guias, circulares y otros), a
fin de darle cumplimiento a las normas establecidas.

Que mediante Nota DSAN-2078-2024 de 17 de septiembre de 2024, la Autoridad Nacional
de los Servicios Publicos solicitd la revision y oficializacion del Manual que contiene el
“Procedimiento para Regular y Controlar los Ingresos y Pagos de la ASEP, P-ASEP-DT-
01, Version 2.0”.

Que el “Manual de Procedimientos para Regular la Recaudacién de los Ingresos por Tasas
. . p . . r . .

y Canon” de la Autoridad Nacional de los Servicios Publicos, fue revisado, consultado y

discutido por los responsables de cada una de las unidades administrativas involucradas

en el proceso y cumple con los requisitos legales para su aprobacion.

Por lo tanto,
RESUELVE:

PRIMERO: Aprobar el “Manual de Procedimientos para Regular la Recaudacion de los
Ingresos por Tasas y Canon” de la Autoridad Nacional de los Servicios Publicos.
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Pagina Numero 2
Resolucién Numero 1767-2026-DNMySC
de 10 de julio de 2026

SEGUNDO: Este documento aplica a todos los servidores publicos de la Autoridad
Nacional de los Servicios Publicos y a los involucrados en los procedimientos descritos en
el manual.

TERCERO: Esta Resolucién rige a partir de su publicacion en la Gaceta Oficial Digital.

FUNDAMENTO LEGAL: Constitucion Politica de la Republica de Panama; Ley 32 de 8 de
noviembre de 1984; Ley 38 de 31 de julio de 2000; Decreto Numero 60-2018-DNMySC de
19 de octubre de 2018.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE g

ANEL FLORES

Contralor General
poy ~7 \
YA,

i) W o a

VENTURA E. VEGA O.
Secretario General

Contraloria General de la Republica
Despacha Supgnor N
COPIA AUTENTICADA DESU ORIGINAL

2 9 JUL 2026
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA REGULAR LA RECAUDACION DE LOS
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vii

INTRODUCCION

La Contraloria General de la Repiiblica, a través del Departamento de Regulacién de Fondos y
Bienes Puiblicos de la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad, en coordinacién
con la Autoridad Nacional de los Servicios Publicos, ha desarrollado el documento denominado
“Manual de Procedimientos para Regular la Recaudaci6n los Ingresos por Tasas y Canon”, con el
propdsito de establecer los mecanismos de control interno, necesarios para facilitar el manejo de
los recursos asignados a la institucion.

El presente documento consta de tres capitulos: Capitulo I, detalla las Generalidades: Objetivo del
Documento, Base Legal y Ambito de Aplicacion; Capitulo II, establece las Medidas de Control;
Capitulo III, desarrolla los Procedimientos con sus respectivos Mapas del Proceso, por tltimo, el
Régimen de Formularios, el Glosario y los Acrénimos.

Como prictica establecida en nuestra Direcci6n, estos procedimientos no pretenden fijar pautas
inflexibles; por consiguiente; estamos anuentes a considerar las recomendaciones que surjan de
su aplicacion, por los cambios en las leyes, normas, organizacién u otras condiciones, las que
pedimos tengan a bien presentarlas a la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de
Contabilidad de la Contraloria General de la Republica.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
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I.  GENERALIDADES

A. Obijetivo del Documento

Establecer los controles administrativos y contables que permita garantizar los procedimientos

para la recaudacién de los ingresos en concepto de tasas y canon.

B. Base Legal

1.

2.

Gaceta Oficial Digital

Constitucién Politica de la Republica de Panama.
Cadigo Fiscal de la Republica de Panama.

Ley 32 de 8 de noviembre de 1984. Por la cual se adopta la Ley Orgéanica de la Contraloria
General de la Republica y sus modificaciones. Publicada en la Gaceta Oficial N° 20,188
de 20 de noviembre de 1984.

Ley No0.26 de 29 enero de 1996. Por la cual se crea el Ente Regulador de los Servicios
Puablicos y su reglamentacion. Publicado en Gaceta Oficial N°22,962 de 30 de enero de
1996 y sus modificaciones.

Ley No. 31 de 8 de febrero de 1996. POR LO CUAL SE DICTAN NORMAS PARA LA
REGULACION DE LAS TELECOMUNICACIONES EN LA REPUBLICA DE
PANAMA. Publicado en la Gaceta Oficial N° 22,971 de 9 de febrero de 1996,
debidamente reglamentado mediante el Decreto Ejecutivo No. 73 de 9 de abril de 1997.
Publicado en la Gaceta Oficial No. 23,263 de 10 de abril de 1997.

Ley N° 6 de 3 de febrero de 1997. Por la cual se dicta el Marco Regulatorio e Institucional
para la Prestacion del Servicio Puablico de Electricidad sus modificaciones y
reglamentaciones. Publicada en Gaceta Oficial N°23,220 de 05 de febrero de 1997.

Ley N° 24 de 30 de junio de 1999. Por la cual se regulan los servicios publicos de radio y
television y se dictan otras disposiciones su reglamentacion y adiciones. Publicada en
Gaceta Oficial N° 23,832 de 5 de julio de 1999.

Ley 70 de 9 de noviembre de 2009. Que establece una tasa para costos de la
implementacion de la portabilidad numérica y dicta otra disposicion. Publicada en la
Gaceta Oficial Digital No. 26403-C de 9 de noviembre de 20009.

Ley 281 de 30 de diciembre de 2021. Que adiciona articulos a la Ley 24 de 1999, que
regula los servicios publicos de radio y television. Publicada en Gaceta Oficial Digital
N0.29445-E de 30 de diciembre de 2021.
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10.

11.

12.

13.

14.

Gaceta Oficial Digital, viernes 7 de agosto de 2026

Normas Generales de Administracion Presupuestaria vigente.

DECRETO LEY N° 2 de 7 de enero de 1997. “POR EL CUAL SE DICTA EL MARCO
REGULATORIO E INSTITUCIONAL PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS
DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO SANITARIO Y SUS
REGLAMENTACIONES”. Publicado en la Gaceta Oficial N°23,201 de 11 de enero de
1997.

Decreto Ley No. 10 de 22 de febrero de 2006. Que reorganiza la estructura del Ente
Regulador de los Servicios Publicos y dicta otras disposiciones. Publicado en la Gaceta
Oficial No. 25,493 de 24 de febrero de 2006.

Decreto Nim.214-DGA de 8 de octubre de 1999. Por el cual se emiten las Normas de
Control Interno Gubernamental para la Reptblica de Panam4. Publicado en la Gaceta
Oficial N°23,916 de 26 de octubre de 1999, N°23,946 de 14 de diciembre de 1999 y la
Gaceta Oficial N° 24,380 de 4 de septiembre de 2001.

Decreto Nim. 01-2017-DNMySC de 3 de enero de 2017. Por el cual se aprueba el Manual
General de Contabilidad Gubernamental basado en las Normas Internacionales de
Contabilidad del Sector Piblico (NICSP) - Versién II. Publicado en la Gaceta Oficial
Digital No.28198-A de 17 de enero de 2017.

15. Decreto Nimero 60-201 8-DNMySC de 19 de octubre de 2018, “Por el cual se actualiza la

16.

17.

Estructura Organizativa de la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
de la Contraloria General de la Republica y se aprueba el Manual de Organizacioén y
Funciones de esa Direccién”. Publicado en la Gaceta Oficial Digital No.28652-A de 12 de
noviembre de 2018.

Decreto Niimero 84-2019-DNMySC de 6 de noviembre de 2019. Por el cual se aprueba la
“Presentacion de los Manuales de Procedimientos, Orientados a Regular el Uso y Manejo
de los Fondos y Bienes Piblicos por la Contraloria General de la Repiblica”. Publicado en
la Gaceta Oficial Digital No.28913-A de 03 de diciembre de 2019.

Resolucion CA N°352 de 5 de agosto de 2015. “Por la cual se adoptan las Modificaciones
a la Estructura Organizativa y Manual de Organizacién y Funciones de la Autoridad
Nacional de los Servicios Piiblicos”. Publicada en la Gaceta Oficial Digital No.27905 del1
de noviembre de 2015.
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18. Resolucién Ministerial N° MEF-RES-2024-730 de 27 de marzo de 2024. Por la cual se
aprueba el Manual de Clasificaciones Presupuestarias del Ingreso Publico, Versién
Actualizada 2024. Publicada en la Gaceta Oficial Digital No.30008-A de 11 de abril de
2024.

C. Ambito de Aplicacién

Aplica a todos los servidores piiblicos de la Autoridad Nacional de los Servicios Piiblicos
involucrados en los procedimientos contemplados en este manual.
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II. MEDIDAS DE CONTROL
A. Generales
Corresponde a la Autoridad Nacional de Servicios Publicos, en adelante ASEP, en coordinacién
con aquellas otras unidades administrativas vinculadas a regular la recaudacién de los ingresos
de tasas, canon a prestadores de servicios publicos, velar por el cumplimiento del presente
documento.

B. Especificas

1. LaDireccién Administrativa debe obtener el listado con los nuevos montos anuales de tasas
y canon al momento de autorizar la nueva carga.

2. El Departamento de Contabilidad debe generar la nueva facturacién acorde a los nuevos
montos anuales aprobados.

3. El Departamento de Tesoreria es el encargado de generar y hacer llegar los Estados de
Cuentas correspondientes a los Prestadores de Servicios Piblicos.

4. El Departamento de Tesoreria, al momento del pago, debe verificar que el servicio
corresponda al que aparece en el Estado de Cuenta.

5. Una vez elaborado el Informe de Caja Diario, el Departamento de Tesoreria debe realizar el
depdsito correspondiente, el cual debe ser ejecutado en un término de 24 horas.

Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion GO6A7625799883F
en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta




No. 30585 Gaceta Oficial Digital, viernes 7 de agosto de 2026

III. PROCEDIMIENTOS
A. Procedimiento para Generar Facturacién de Tasas y Canon de Prestadores de Servicios Piiblicos

Autoridad Nacional de los Servicios Piblicos
Direccién de Administracién y Finanzas
1. Direccién

Recibe de las direcciones sectoriales, los nuevos montos anuales autorizados de tasas y canon
a los prestadores de servicios de telecomunicaciones, radio, TV, electricidad, agua potable y
alcantarillado sanitario; una vez verificados, remite al Departamento de Contabilidad para el
registro correspondiente.

2. Departamento de Contabilidad
Recibe y verifica la documentacién con los nuevos montos anuales autorizados de tasas y
canon a los prestadores de servicios de telecomunicaciones, radio, TV, electricidad, agua
potable y alcantarillado sanitario, de manera fisica y en formato digital para los diferentes
sectores.
Efectia en el sistema la carga de la facturacién anual por cobrar aprobada por los sectores,
para cada uno de los prestadores de servicio, licenciatarios o concesionarios, el que genera la

facturacion mensual de cada prestador. Registra la tasa en el Sistema de Contabilidad.

Prepara el comprobante de diario del documento aprobado y actualiza la descripcién del texto
en el auxiliar; remite por sistema al jefe del Departamento para que sea verificado y sellado.

Remite al Departamento de Tesoreria.

3. Departamento de Tesoreria
Recibe la informacién en el sistema y genera el Estado de Cuenta correspondiente a las tasas
y canon a prestadores de servicios publicos. Entrega personalmente o lo envia como un
adjunto en un correo u otro medio electrénico a los prestadores de servicios piiblicos.

4. Prestadores de Servicios Publicos

Recibe el Estado de Cuenta del mes correspondiente.
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Mapa del Proceso

PROCEDIMIENTO PARA GENERAR FACTURACION DE TASAS Y CANON DE PRESTADORES DE SERVICIOS PUBLICOS

AUTORIDAD NACIONAL DE LOS SERVICIOS PUBLICOS

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS PRESTADORES DE SERVICIOS PUBLICOS

DEPARTAMENTO DE )
CONTABILIDAD DEPARTAMENTO DE TESORERIA

O—O— OO

DIRECCION

DESCRIPCION DEL PROCESO

RECIBE LA DOCUMENTACION CON LOS NUEVOS MONTOS DE TASAS Y CANON.

REALIZA LA CARGA DE LOS NUEVOS MONTOS ANUALES DE TASAS Y CANON.

GENERA LA FACTURACION DE LOS CARGOS MENSUALES A PRESTADORES DE TASAS Y CANON A TRAVES DEL SISTEMA DE CUENTAS POR
COBRAR.

REGISTRA EN EL SISTEMA DE CONTABILIDAD LA TASA.

EMITE LOS ESTADOS DE CUENTA ATRAVES DEL SISTEMA INFORMATICO VIGENTE A PRESTADORES DE SERVICIOS PUBLICOS.

RECIBE ESTADO DE CUENTA.

ONONOIO
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B. Procedimiento para la Recaudacién de Ingresos de Tasas y Canon de Prestadores de Servicios
Publicos

1. Prestadores de Servicios Publicos

Recibe el Estado de Cuenta y procede al pago en la ventanilla del Departamento de Tesoreria,
0 a través de transferencia bancaria.

Nota: Los pagos deben ser realizados de acuerdo con el servicio
justificado en la descripci6n del Estado de Cuenta.

Autoridad Nacional de los Servicios Piblicos
Direccion de Administracién y Finanzas
2. Departamento de Tesoreria

Recibe el pago y verifica que el servicio pagado y el monto correspondan al que aparece en el
Estado de Cuenta u otros ingresos. De existir inconsistencias, comunica al prestador de servicios
publicos el error, para que se realice el ajuste correspondiente; una vez corregido, se registra en
el sistema informdtico vigente, el pago recibido.

Nota: El prestador de Servicios Publicos puede realizar pagos por
adelantado.

Imprime el Recibo de Ingresos (Formulario Nim. 1) en original y dos copias; entrega el original
al prestador de servicios piblicos, mantiene copia para el informe del cierre de caja diario y la
otra copia reposa en los archivos del departamento junto con los documentos sustentadores.

Genera el Informe de Caja Diario a través del sistema informatico vigente.

Al final del dia, coloca lo recaudado en un sobre con el sello que indica el nombre y el niimero
de la cuenta a depositar, seglin las cuentas bancarias afectadas. La recaudacién debe ser
custodiada en la caja fuerte del Departamento de Tesoreria hasta el siguiente dia hébil en que se
realice el depésito en el Banco Nacional de Panama.

Solicita al Departamento de Servicios Administrativos que realice el depésito en el Banco
Nacional de Panama. En el caso de que el Departamento de Servicios Administrativos no pueda
realizar el depdsito, se asignard a un colaborador del Departamento de Tesoreria para que se
encargue de esta tarea.

Recibe y revisa la constancia de la transaccién de dep6sito realizada emitida por el cajero que
la realizé.
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Remite copia de Cierre de Caja Diario al Departamento de Presupuesto para sus archivos.

Envia el Informe de Cierre de Caja Diario, Informe de Cobro por Cuenta y Listado de
Transacciones al Departamento de Contabilidad, junto con el expediente.

Nota: Diariamente debe elaborar los siguientes informes:

® Desglose de Recibos por Concepto y Sector.

¢ Desglose de Recibo por Cuenta, Sector y Concepto.

e Cobros por Cuenta y Volante, adjuntado los documentos.
sustentadores de los informes antes mencionados.

3. Departamento de Contabilidad
Recibe los Informes de Cierre de Caja Diario, Informe de Cobro por Cuentas y Volante y el
Listado de Transacciones, realiza en el sistema informatico vigente, los registros contables,

segtin el sector y el servicio que corresponda.

Prepara el Comprobante de Diario del documento aprobado y actualiza la descripcidn del texto
en el auxiliar.

Archiva expediente.
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Mapa del Proceso

PROCEDIMIENTO PARA LA RECAUDACION DE INGRESOS DE TASAS Y CANON DE PRESTADORES DE SERVICIOS PUBLICOS

AUTORIDAD NACIONAL DE LOS SERVICIOS PUBLICOS

PRESTADORES DE SERVICIOS DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PUBLICOS

DEPARTAMENTO DE TESORERIA DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

© - ©

DESCRIPCION DEL PROCESO

REALIZA EL PAGO CORRESPONDIENTE.

VERIFICA EL ESTADO DE CUENTA, CONFECCIONA RECIBO DE PAGO.

COMPLETAEL INFORME DE CAJA DIARIO Y ELABORA EXPEDIENTE CON DOCUMENTOS SUSTENTADORES.
REALIZA DEPOSITO DE LO RECAUDADO.

EMITE COPIA DEL INFORME DE CAJA DIARIO PARA EL DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO.

© O

REALIZA EN EL SISTEMA DE CONTABILIDAD VIGENTE LOS REGISTROS CONTABLES .

@ VERIFICA EXPEDIENTE CON DOCUMENTOS SUSTENTADORES.
CONFECCIONA COMPROBANTE DE DIARIO DEL DOCUMENTO APROBADO.
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REGIMEN DE FORMULARIOS
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Formulario Nim.1

F-ASEP-DT-05
Versién 1.0

RECIBO DE INGRESOS

Autidad tacuealde
las Servicios Piblices

sASEP

DEPARTAMENTO DE TESORERIA

R.U.C. J8-NT-1-22679 D-V-20
TELEFONO 508-4500 - FAX 508-4616

RECIBO No. 00000 00000

(RECIBIMOS DE

o)

LASUMA DE

EN CONCEPTO DE

Servicio

P BANCO AFAVOR DE

|

NOTA; NO ES VAUDO SIN SELLO DE LA INSTITUGION Y LA RAMA AUTORZADA

Gaceta Oficial Digital
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F-ASEP-DT-05
Version 1.0
RECIBO DE INGRESOS
INSTRUCTIVO
OBJETIVO: Dejar constancia del ingreso recibido en la Institucion por cualquier persona natural o
juridica (proveedor, prestador de servicios péblicos, otros).
ORIGEN: Departamento de Tesorerfa
CONTENIDO: El formulario esta disefiado como formulario continuo que consta de un original y dos
copias.

o NimerodeRecibo:  El Sistema SISCOM asigna de forma automatica y secuencial la numeracién de los
recibos de ingresos al solicitar la impresidn de éstos.

¢ Fecha: Anote el dia, el mes y el afio en que se expide el recibo.

¢ Recibimos de: Anote el nombre de la persona natural o juridica que realiza el pago.

¢ lasumade: Registre en letras y en ndmeros el monto a pagar por la persona.

¢ En concepto de: Escriba una breve descripcion de la razon por la cual se esta recibiendo el pago.

* Forma de Pago: Indique [a forma de pago recibido, ya sea por cheque o efectivo e indicar el nimero de

cheque, banco y beneficiario.

* Firma Autorizada: Registre el nombre del funcionario encargado de la recaudacién.

DISTRIBUCION: Original -  Cliente
Copias -  Departamento de Tesoreria
- Departamento de Contabilidad

Gaceta Oficial Digital
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GLOSARIO Y ACRONIMOS
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GLOSARIO
1. Canon: Es el cargo impuesto a los prestadores de servicios piiblicos

2. Concesionarios:

3. Licenciatarios:

4. Prestadores de Servicios:
5. Tasas:

Gaceta Oficial Digital

en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta

por el uso de frecuencias y explotacién de servicios,
pagadero al Tesoro Nacional.

Personas naturales o juridicas titulares de una concesién,
mediante la cual se otorga el derecho de utilizar o explotar
el o los servicios y/o redes.

Personas naturales o juridicas que se dediquen a la
construccion y explotacién de plantas de generacién de
energia eléctrica, distintas a las hidroeléctricas y
geotermoeléctricas, destinadas al servicio piblico de
electricidad, tales como la generacién de electricidad eélica
o solar fotovoltaica.

Empresas que brindan  servicios piblicos de
telecomunicaciones, radio, TV, electricidad, agua potable,
alcantarillado sanitario, que son regulados por la ASEP.

Tasa de Control, Vigilancia y Fiscalizacién es el cargo
impuesto a los prestadores de servicios piiblicos, pagadero a
la ASEP.

Para verificar la autenticidad de una representacion GO6A7625799883F
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ACRONIMOS
1. ASEP: Autoridad Nacional de los Servicios Piblicos.
2. BNP: Banco Nacional de Panama.
3. CGR: Contraloria General de la Republica.

Gaceta Oficial Digital
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Republica de Panama
Superintendencia de Bancos de Panama

RESOLUCION SBP-JD-R-2026-00398
(23 de junio de 2026)

LA JUNTA DIRECTIVA,
en uso de sus facultades legales, y

CONSIDERANDO:

Que, el Superintendente de Bancos, MILTON AYON WONG, estara ausente del
veintinueve (29) de junio al cinco (5) de julio del afio dos mil veintiséis (2026), por
motivo de vacaciones;

Que, de conformidad con el Articulo 13 de la Ley Bancaria, la Junta Directiva puede
nombrar un Superintendente de Bancos en forma interina, en ausencia temporal del
titular, por tanto,

RESUELVE:

ARTICULO UNICO: Nombrar a KULDIP SINGH, Secretario General, como
Superintendente Interino, del veintinueve (29) de junio al cinco (5) de julio del afio dos
mil veintiséis (2026); o hasta que se reintegre a sus funciones: el Superintendente
titular.

Dada en la ciudad de Panama, a los veintitrés (23) dias del mes de junio del afio dos
mil veintiséis (2026).

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

EL PRESIDENTE, EL SECRETARIO,
all d by Digitally signed by (F]
[F] NOMBRE S’SKZBJE’Q%’AZNé " [F] NOMBRE NOMBRE DAVARRO
ECHANDI LACAYO LACAYO FELIPE JOSE - ID DAVARRO PALACIOS pALACIOS DAVID ALBERTO
el 3’2&123196 06.30 09:56:54 DAVID ALBERTO-ID 0 4..235693 :37:
N-20-1549 _035;-0 AR iend 4-235-693 -IZ:]a‘r,t;b 2026.06.2410:37:34
Felipe Echandi Lacayo David Davarro Palacios

QS 0SLst -
oo el o0 25

"Solidez y confianza: garantes de los derechos de los consumidores bancarios”

Av. Samue! Lewis, Panama Business Tower, planta baja - Tels.: (507) 508 7800 / (507) 506-7900 - Fax (507) §06-7700 / 506-
7703

Apartado postal 0832-2397 W.T.C. Panam4, Republica de Panamé - www.superbancos.gob.pa - email:
superbancos@superbancos.gob.pa
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Republica de Panama
Superintendencia de Bancos de Panama

RESOLUCION SBP-JD-R-2026-00443
(30 de junio de 2026)

LA JUNTA DIRECTIVA,
en uso de sus facuitades legales, y

CONSIDERANDO:
Que, mediante la Resolucion SBP-JD-R-2026-00398 de 23 de junio de 2026, se designé a
KULDIP SINGH, Secretario General, como Superintendente Interino, del veintinueve (29) de
junio al cinco (5) de julio del afio dos mil veintiséis (2026); o hasta que se reintegre a sus
funciones el Superintendente, por motivo de vacaciones;

Que, por compromisos que debe atender, el Superintendente no se ausentara los dias
previstos;

Que, en virtud de lo anterior, esta Junta Directiva,

RESUELVE:

ARTICULO UNICO: Dejar sin efecto en todas sus partes la Resolucion SBP-JD-R-2026-
00398 de 23 de junio de 2026.

Dada en la ciudad de Panama, a los treinta (30) dias del mes de junio del afio dos mil
veintiséis (2026).

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

EL PRESIDENTE, EL SECRETARIO,
Digitally sianed b [F] NOMBRE Digitally signed by [F]
(F] NOMBRE NOMBRE ECHANDY DAVARRO NOMBRE DAVARRO
ECHAND! LACAYO LACAYO FELIPE JOSE - PALACIOS DAVID
FELIPEJOSE- D  IDN-20-1549 PACIB-QF%I‘(C))S 'ID;\V'D ALBERTO - ID 4-235-693
Date: 2026.07.14 = Date: 2026.07.03
N-20-1549 12:31:29 -05'00" 4-235-693 11:17:40 -05'00"
Felipe Echandi Lacayo David Davarro Palacios

Quern b
e Qepd o020 2k

"Solidez y confianza: garantes de los derechos de los consumidores bancarios”

Av, Samuel Lewis, Panama Business Tower, planta baja - Tels.: (507) 506 7800 / (507) 506-7200 - Fax (507) 506-7700 / 506-
7703

Apartado postal 0832-2387 W.T.C. Panamé, Repulblica de Panama& - www.superbancos.gobpa - email
superbancos@superbancos.gob.pa
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ACUERDO No. 101-40-13
(de 21 de julio de 2026)

“Por el cual, el Consejo Municipal del distrito de Colén autoriza al Alcalde la
negociacion y suscripcion de la adenda de prérroga al Contrato No. 003-06 de 19 de
diciembre de 2006, para la prestacion de servicios de consultoria para el apoyo en la
gestion de la liquidacion, cobro y recaudo de los impuestos, derechos, rentas,
contribuciones y tasas que percibe el Municipio de Colon, celebrado entre el
Municipio de Colén y la Empresa Capacitaciones Centrales, S.A. (CAPACES, S.A.)”.

EL CONSEJO MUNICIPAL DEL DISTRITO DE COLON
en uso de sus facultades constitucionales y legales;

CONSIDERANDO:

Que es competencia del Concejo Municipal expedir Acuerdos para autorizar y
aprobar la celebracién de contratos sobre concesiones y la prestacion de otros
servicios publicos municipales, conforme lo establece la Ley 106 de 8 de octubre de
1973, reformada por la Ley 52 del 12 de diciembre de 1984 y sus modificaciones;

Que, mediante la Resolucién Municipal No. 466 de 5 de diciembre de 2006, el
Consejo Municipal del distrito de Colon adjudicéd definitivamente el Concurso No.
001-2006 y aprobé la suscripcion del Contrato No. 003-06 de 19 de diciembre de
2006, celebrado con la Empresa Capacitaciones Centrales, S.A. (CAPACES, S.A.),
para la prestacion de Servicios de consultoria para el apoyo en la gestion de la
liquidacion, cobro y recaudo de los impuestos, derechos, rentas, contribuciones y tasas
que percibe el Municipio de Colon, contrato que fue refrendado por la Contraloria
General de la Republica el 15 de mayo de 2008;

Que la Empresa Capacitaciones Centrales, S.A. (CAPACES, S.A.), viene
prestando los servicios de consultoria y apoyo en la gestion de recaudo de los
impuestos, rentas, tasas y contribuciones que percibe el Municipio de Colon, a través
de la Direccion de Tesoreria, de manera satisfactoria e ininterrumpida,
implementando actualizaciones y nuevas metodologias que coadyuvan en la
recaudacion de los ingresos que percibe el Municipio en los rubros antes descritos;

Que el Contrato No. 003-06 vencio el 1 de noviembre de 2021 y la Empresa
Capacitaciones Centrales, S.A. (CAPACES, S.A.), ha continuado prestando sus
servicios al Municipio de Colén de manera ininterrumpidd, comprometiéndose a
seguir prestandolos, velando por los mejores intereses de este ultimo;

Que, mediante Informe Técnico-Legal de 18 de junio de 2026, el Departamento
Legal y la Direccién de Tesoreria del Municipio de Colén recomendaron
favorablemente la concesion de una prorroga al Contrato No. 003-06, del 1 de
noviembre de 2021 al 1 de noviembre de 2034, a formalizarse mediante Adenda
debidamente refrendada por la Contraloria General de la Republica;

Que, en vista de lo anterior, se hace necesario que el Consejo Municipal
autorice al Alcalde del distrito de Coldn a la negociacion y suscripcion de la Adenda
de Prérroga al Contrato No. 003-06 de 19 de diciembre de 2006, con la Empresa
Capacitaciones Centrales, S.A. (CAPACES, S.A.), previo a su refrendo por la
Contraloria General de la Reptblica,

Gaceta Oficial Digital
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ACUERDA

Articulo 1°.  Autorizar al sefior alcalde del distrito de Colén, Ing. Lorenzo
Diogenes Galvan, en su calidad de representante legal del
Municipio, para que negocie y suscriba la Adenda de Prorroga al
Contrato No. 003-06 de 19 de diciembre de 2006, con la Empresa
Capacitaciones Centrales, S.A. (CAPACES, S.A.), para la prestacion
de Servicios de consultoria para el apoyo en la gestion de la
liquidacion, cobro y recaudo de los impuestos, derechos, rentas,
contribuciones y tasas que percibe el Municipio de Col6n, prorroga
que regira del 1 de noviembre de 2021 al 1 de noviembre de 2034.

Articulo 2°.  Autorizar al Alcalde para que presente toda la documentacion
necesaria ante las instancias correspondientes, a fin de que se refrende
la Adenda de Prorroga al Contrato No. 003-06 de 19 de diciembre de
2006, con la Empresa Capacitaciones Centrales, S.A. (CAPACES,
S.A.).

Articulo 3°.  El presente Acuerdo surtira efecto a partir de su aprobacion, sancién
y promulgacion en la Gaceta Oficial de la Republica de Panama.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Constitucion Politica de la
Republica de Panama; Ley No. 22 de 27 de junio de 2006 (Texto
Unico ordenado por la Ley 153 de 8 de mayo de 2020); y Ley No.
106 de 8 de octubre de 1973, reformada por la Ley No. 52 de 12 de
diciembre de 1984 y sus demas modificaciones.

Dado en la ciudad de Colén, a los veintitin (21) dias del mes de julio de dos
mil veintiséis (2026).

Iy@nte,
‘ /

H.C. Carl . Lima M. Lizett A. Macias H.

La Secretaria,

- [Este documento es Flel Copia
de su Original
al icipakde Colén
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ALCALDIA DEL DISTRITO
MUNICIPIO DE COLON
PROVINCIA DE COLON, REPUBLICA DE PANAMA

COLON, 22 DE JULIO DE 2026

SANCIONADO

SE APRUEBA EN TODAS SUS PARTES EL ACUERDO No. 101-40-13
DEL 21 DE JULIO DE 2026, “POR EL CUAL, EL CONSEJO MUNICIPAL
DEL DISTRITO DE COLON AUTORIZA AL ALCALDE LA
NEGOCIACION Y SUSCRIPCION DE LA ADENDA DE PRORROGA AL
CONTRATO No. 003-06 de 19 DE DICIEMBRE DE 2006, PARA LA
PRESTACION DE SERVICIOS DE CONSULTORIA PARA EL APOYO EN
LA GESTION DE LA LIQUIDACION, COBRO Y RECAUDO DE LOS
IMPUESTOS, DERECHOS, RENTAS, CONTRIBUCIONES Y TASAS QUE
PERCIBE EL MUNICIPIO DE COLON, CELEBRADO ENTRE EL
MUNICIPIO DE COLON Y LA EMPRESA CAPACITACIONES
CENTRALES, S.A. (CAPACES, S.A.)".

REMITASE EL PRESENTE ACUERDO, DEBIDAMENTE REVISADO Y
SANCIONADO AL DESPACHO DE ORIGEN.

)

LORENZO DIOGENES GALVAN
ALCALDE DEL DISTRITO
DE COLON

CUMPLASE,
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= EDICTOS

GOBIERNO NACIONAL

« CON PASO FIRME * ‘ ADMINISTRACION DE TIERRAS

DIRECCION NACIONAL DE TITULACION Y REGULARIZACION PROVINCIA DE
DARIEN
AUTORIDAD NACIONAL DE ADMINISTRACION DE TIERRAS.

EDICTO N° 09-2026

El Suscrito Funcionario Sustanciador de la Direccién de Titulacion y Regularizacién.
En la Provincia de DARIEN, al publico.

HACE SABER:

Que, EMILIANO ERNESTO SAEZ DE LEON, vardn, panamefio, mayor de edad, con cédula
de identidad personal N°7-93-2699, ha solicitado a la Direccién Nacional de Titulacién y
Regularizacién en atencion a la Ley 37 de 21 de septiembre de 1962, mediante solicitud N°5-
0011-2020, la adjudicacién a titulo oneroso de un Lote Tierra Baldia Nacional, con una
superficie de 49 HAS+4748.56 MZ, ubicada en la localidad d¢ QUEBRADA ESPEJO,
Corregimiento de METET]I, Distrito de PINOGANA, Provincia de DARIEN, comprendido
dentro de los siguientes linderos:

* NORTE: RIO CHUCUNAQUE 20.00 METROS / TERRENOS
NACIONALES OCUPADOS POR: EMILIANO ERNESTO SAEZ DE
LEON / TERRENOS NACIONALES OCUPADOS POR: EMILIANO
ERNESTO SAEZ DE LEON

* SUR: RIO CHUCUNAQUE 20.00m

* ESTE: RIO CHUCUNAQUE 20.00m / CALLE DE TIERRA HACIA
CHATI DE 12.00m / TERRENOS NACIONALES OCUPADOS POR:
EMILIANO ERNESTO SAEZ DE LEON

* OESTE: RIO CHUCUNAQUE 20.00m

SUPERFICIE: 49 HAS+4748.56 M?

Este edicto seré publicado durante tres /3) dias en un diario de circulacion nacional.

Publicado un dia (1) en Gaceta Oficial y fijado por quince (15) dias habiles consecutivos en
lugar visible de la Administracién Regional de Titulacion y Regularizacidn de la provincia de
Darién y en la Casa de Justicia Comunitaria de Paz del lugar, para que dentro del término de
quince dias (15) dias habiles contados a partir de la publicacién de este edicto en un diario de
circulacién nacional, comparezca la persona que se sienta interesada en oponerse a esta solicitud
de adjudicacion. De no presentarse oposicion, se seguira con el tramite correspondiente.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Ley 37 de 31 de septiembre de 1962.
Publiquese y cimplase,

/ - 394 = '
»- '6?'{ J&RTIN CUESTA

Director Regioftal, gt fafrOvincia de DARIEN
(ANATI)

117

/I?i)cda. &osalia Ma@nolejo Gaceta Oficial

Secretaria ad-hoc

Ley 37 Liquidacién 202-1402359904

El funcionario de la Regional de Titulacion y Regularizaciéon o Casa de justicia Comunitaria de

Paz del lugar B, , hace constar que este edicto ha sido fijado
en un lugar visible del despacho a las de hoy ()de de
dos mil veintiséis (2026) y desfijado a las ()de de dos mil veintiséis
(2026).
Firma:
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REPUBLICA DE PANAMA
PROVINCIA DE HERRERA

MUNICIPIO DE PESE
ALCALDIA MUNICIPAL DE PESE

Tel. 913-1704

ALCALDIA MUNICIPAL DEL DISTRITO DE PESE..................Pesé, 27 de julio de 2026.

Edicto N°022-2026

LA SUSCRITA ALCALDESA MUNICIPAL DEL DISTRITO DE PESE, POR ESTE MEDIO
AL PUBLICO

HACE SABER

Que FERNANDO YECID GENOY LEGARDA, varoén, colombiano, mayor de edad, casado, con
cédula de identidad personal N°E-8-158713, ha solicitado se le extienda titulo de compra
definitiva sobre un solar Municipal adjudicable en la comunidad de El Barrero, corregimiento
de El Barrero, Distrito de Pesé, Provincia de Herrera, segregado del Folio Real 13543, Rollo1788,
Documento 4, Codigo de Ubicacion 6504, Propiedad del Municipio de Pesé el cual tiene una
capacidad superficiaria de cero hectareas, quinientos cincuenta metros cuadrados con treinta y
seis decimetros (0 HAST+550.36 mts) y esta comprendido dentro de los siguientes linderos:

NORTE: Folio Real 30508906, C6digo de Ubicacion 6504, Propiedad de Miguel Santa Calderén.
SUR: Folio Real 13543, Rollo 1788, Documento 4, Codigo de Ubicacién 6504, Propiedad del
Municipio de Pesé, ocupado por: Catalina Chavez.

ESTE: Folio Real 13543, Rollo 1788, Documento 4, Codigo de Ubicacion 6504, Propiedad del
Municipio de Pesé USUARIO: Ubaldino Gonzélez.

OESTE: Calle sin nombre.

Para que sirva de formal notificacién a fin de que se considere perjudicado con la presente
solicitud haga valer sus derechos en tiempo oportuno, se fija el presente EDICTO en un lugar
visible de este despacho por el término de ocho (8) dias habiles, tal como lo establece el Articulo
16 del Acuerdo 16 del 30 de septiembre de 1977, ademas se le entrega sendas copias al interesado
para que haga publicar por una sola vez en la Gaceta Oficial en Panama y por tres veces
consecutivas en un periddico de Panama.

) M ‘ : Vi o M_Z/C Cec \; (o ‘1‘3
Licda. Yécenia‘M. Alfonso M. de Osorio P Llcda/ Mirian Sama{uego
Alcaldesa del Distrito de Pesé Secr/étarla

Gaceta Oficial
202-140205116

Liquidacion:7.
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GOBIERNG RACIONAL

* CON PASO FIRME *

AUTORIDAD NACIOMAL DE
ADMINISTRACION DE TIERRAS

DEPARTAMENTO DE TITULACION Y REGULARIZACION DE TIERRAS
‘ LEY 37 ‘

EDICTO N° 212-2025

El suscrito Funcionario Sustanciador de la Direccion Administrativa Regional de'Veraguas

HACE SABER: '».1\'_ |
Que: ABDIEL ARISTIDES SANTAMARIA VILLARREAL, con niimero de identidé’dpersOnal N°® 9-752-575, ./
VARON, de Nacionalidad Panamefia, Estado Civi SOLTERO, Residente en EL:EMBALSADERO,
Corregimiento LOS ALGARROBOS, Distrito de SANTIAGO Provincia de VERAGUAS, ha sdlicitado la
Adjudicacion de un Terieno NACIONAL BALDIO, ubicado en la Provincia de VERAGUAS, Distrito de
SANTIAGO, Corregimiento de LOS ALGARROBOS, Lugar EL EMBALSADERO, dentro de los siguientes
linderos:

NORTE: TERRENO NACIONAL OCUPADO POR: EUGENIA GUEVARA DE VEGA,
SERVIDUMBRE DE 1.40 METROS DE ANCHO A CALLE SIN NOMBRE RODADURA DE MATERIAL
SELECTO. -

SUR:  FOLIO REAL N° 333932 (F), CODIGO DE UBICACION N° 9908 PROPIEDAD DE NIXI@ DAMARIS
VILLARREAL SANTAMARIA DE SANTAMARIA.

ESTE: CALLE SIN NOMBRE RODADURA DE MATERIAL SELECTO DE 12.80 METROS DE ANCHO A
OTROS LOTES A CARRETERA SANTIAGO-SONA.

OESTE: TERRENO NACIONAL OCUPADO POR: GERTRUDIS CASTILLO.

-

Con una superficie de 0 hectareas, mas 1943 metros cuadrados, con 43 decimetros cuadrados.
El expediente lleva el niimero de identificacion: ADJ-9-269-2019 de 29 de JULIO del afio 2019.

Para efectos legales, el presente edicto se fijara por quince (15) dias habiles en la Direccion Regional y en la
Alcaldia o Casa de Justicia Comunitaria de Paz; se publicara por tres (3) dias consecutivos en un periodico de
circulacion nacional, y un (1) dia en la Gaceta Oficial, para que cualquier persona que sienta que la solicitud de
adjudicacion le afecte, podra anunciar ante la ANATI su oposicion a la misma, hasta quince (15) dias habiles
después de efectuada la Gltima publicacion.

FUNDAMENTO JURIDICO: articulos 108, 131 y 133 de laLey 37 de 1962, =77~

Dadoenla ciudye Santiago, a los VEINTI NUEVE (29) dias del mes deDl IEMBRE dé'lAé_ﬁd"'Z_OZS.

a/pZ;uJ O MCZOTM; _/ Fima: ’: QL\L

Firma: LR b
Nombre: ___ DARLENIS MENDOZA “ Nombre:  LISA MARIE GONZALEZ
SECRETARIA AD HOC FUNCIONARIA SUSTANCIADORA
““ENCARGADA
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