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CONTENIDO

AUTORIDAD NACIONAL DE ADMINISTRACION DE TIERRAS

Resolucion N° DNAM-UTOPMA-142-2026
(viernes 17 de abril 2026)

POR MEDIO DE LA CUAL, SE CONSTITUYE UN FOLIO REAL A FAVOR DE LA NACION ASIGNADO EN USO Y
ADMINISTRACION AL MUNICIPIO DE PANAMA / COMPLEJO DEPORTIVO LA UNION, UN PREDIO A SEGREGARSE
DEL FOLIO REAL N° SEIS MIL CUATROCIENTOS VEINTE (6420), TOMO DOSCIENTOS SEIS (206), FOLIO
DOSCIENTOS CINCUENTA Y DOS (252), CODIGO DE UBICACION N° OCHO MIL SETECIENTOS CATORCE (8714)
CON UNA SUPERFICIE DE DOS MIL NOVECIENTOS TRES METROS CUADRADOS CON SESENTA Y CINCO
DECIMETROS CUADRADOS (2,903.65 M2), UBICADO EN SAN VICENTE, CORREGIMIENTO DE CHILIBRE, DISTRITO
DE PANAMA, PROVINCIA DE PANAMA.

Resolucién N° DNAM-UTOHER-055-2026
(lunes 27 de abril 2026)

POR MEDIO DE LA CUAL, SE CONSTITUYE UN FOLIO REAL A FAVOR DE LA NACION ASIGNADO EN USO Y
ADMINISTRACION A LA JUNTA COMUNAL DE EL PEDREGOSO, AREA VERDE, UN PREDIO CON UNA SUPERFICIE
DE CERO HECTAREA MAS QUINIENTOS TREINTA Y SEIS METROS CUADRADOS CON CUARENTA Y OCHO
DECIMETROS CUADRADOS (0HA+536.48 M2), UBICADO EN EL PEDREGOSO, CORREGIMIENTO DE EL
PEDREGOSO, DISTRITO DE PESE, PROVINCIA DE HERRERA.

Resoluciéon N° DNAM-UTOHER-056-2026
(lunes 27 de abril 2026)

POR MEDIO DE LA CUAL, SE CONSTITUYE UN FOLIO REAL A FAVOR DE LA NACION ASIGNADO EN USO Y
ADMINISTRACION A LA JUNTA COMUNAL DE EL PEDREGOSO, CANCHA DE FUTBOL, UN PREDIO CON UNA
SUPERFICIE DE CERO HECTAREA MAS MIL CUATROCIENTOS SETENTA Y SIETE METROS CUADRADOS CON
SESENTA Y OCHO DECIMETROS CUADRADOS (0HA+1,477.68 M2), UBICADO EN EL PEDREGOSO,
CORREGIMIENTO DE EL PEDREGOSO, DISTRITO DE PESE, PROVINCIA DE HERRERA

Resolucién N° DNAM-UTOHER-057-2026
(lunes 27 de abril 2026)

POR MEDIO DE LA CUAL, SE CONSTITUYE UN FOLIO REAL A FAVOR DE LA NACION ASIGNADO EN USO Y
ADMINISTRACION A LA JUNTA COMUNAL DE RINCON HONDO, CASA COMUNAL DE BORROLA, UN PREDIO
CON UNA SUPERFICIE DE CERO HECTAREA MAS CUATROCIENTOS SESENTA Y TRES METROS CUADRADOS
CON SETENTA Y CUATRO DECIMETROS CUADRADOS (0HA+463.74 M2), UBICADO EN BORROLA,
CORREGIMIENTO DE RINCON HONDO, DISTRITO DE PESE, PROVINCIA DE HERRERA.

Resolucion N° DNAM-UTOHER-058-2026
(lunes 27 de abril 2026)

POR MEDIO DE LA CUAL, SE CONSTITUYE UN FOLIO REAL A FAVOR DE LA NACION ASIGNADO EN USO Y
ADMINISTRACION A LA JUNTA COMUNAL DE EL PEDREGOSO, CANCHA DE BALONCESTO, UN PREDIO CON
UNA SUPERFICIE DE CERO HECTAREA MAS SETECIENTOS SESENTA Y CINCO METROS CUADRADOS CON DOCE
DECIMETROS CUADRADOS (0HA+765.12 M2), UBICADO EN EL PEDREGOSO, CORREGIMIENTO DE EL
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PEDREGOSO, DISTRITO DE PESE, PROVINCIA DE HERRERA

Resolucién N° DNAM-UTOHER-061-2026
(martes 28 de abril 2026)

POR MEDIO DE LA CUAL, SE CONSTITUYE UN FOLIO REAL A FAVOR DE LA NACION ASIGNADO EN USO Y
ADMINISTRACION AL MINISTERIO DE EDUCACION, ESCUELA DE LA CANDELARIA, UN PREDIO CON UNA
SUPERFICIE DE CERO HECTAREA MAS MIL CIENTO UN METROS CUADRADOS CON DIECINUEVE DECIMETROS
CUADRADOS (0HA+1,101.19 M2), UBICADO EN LA CANDELARIA, CORREGIMIENTO DE EL PEDREGOSO,
DISTRITO DE PESE, PROVINCIA DE HERRERA.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Resolucion N° 1421-2026-DNMySC
(viernes 08 de mayo 2026)

POR LA CUAL SE APRUEBA EL "MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL ALMACEN DEL INSTITUTO
PANAMENO AUTONOMO COOPERATIVO (IPACOOP), SEGUNDA VERSION".

Resolucion N° 1454-2026-DNMySC
(miércoles 13 de mayo 2026)

POR LA CUAL SE APRUEBA EL "MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA EMISION, ENTREGA, TRASLADO,
RECLAMOS, REPOSICION Y DESCARTE DE LOS CERTIFICADOS DE PAGOS NEGOCIABLES DE LA SEGUNDA
PARTIDA DEL XIII MES, TERCERA VERSION" DEL MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS.

Resolucién N° 1457-2026-DNMySC
(miércoles 13 de mayo 2026)

POR LA CUAL SE APRUEBAN LOS “PROCEDIMIENTOS PARA LA RECEPCION, CUSTODIA Y DESPACHO DE LOS
BIENES EN EL ALMACEN” DEL INSTITUTO DE METEOROLOGIA E HIDROLOGIA DE PANAMA.
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o AUTORIDAD NACIONAL DE
GOBIERNO NACIONAL

* CON PASO FIRME * ADMINISTRACION DE TIERRAS

. ADMINISTRACION GENERAL
DIRECCION NACIONAL DE ADJUDICACION MASIVA

Resolucion N° DNAM-UTOPMA-142-2026 17 de abril de 2026

POR MEDIO DE LA CUAL, SE CONSTITUYE UN FOLIO REAL A FAVOR DE LA
NACION ASIGNADO EN USO Y ADMINISTRACION AL MUNICIPIO DE PANAMA |
COMPLEJO DEPORTIVO LA UNION, UN PREDIO A SEGREGARSE DEL FOLIO REAL
N° SEIS MIL CUATROCIENTOS VEINTE (6420), TOMO DOSCIENTOS SEIS (206),
FOLIO DOSCIENTOS CINCUENTA Y DOS (252), CODIGO DE UBICACION N° OCHO
MIL SETECIENTOS CATORCE (8714) CON UNA SUPERFICIE DE DOS MIL
NOVECIENTOS TRES METROS CUADRADOS CON SESENTA Y CINCO
DECIMETROS CUADRADOS (2,903.65 m?), UBICADO EN SAN VICENTE,
CORREGIMIENTO de CHILIBRE, DISTRITO DE PANAMA, PROVINCIA DE PANAMA.

El Administrador General
En uso de sus facultades legales

CONSIDERANDO:

Que la Ley No. 24 de 2006, declara de orden publico y de interés social las actividades de
regularizacion y titulacion masiva de tierras que ejecuta el Estado, y que mediante el
Articulo 11 del Decreto Ejecutivo No. 228 de 2006, regula el procedimiento para la
asignacion en uso y administracion de oficio de las areas verdes vy tierras utilizadas por el
Estado; de igual manera lo establece la Resolucién ADMG-003-2011 de 25 de enero de
2011, publicada en Gaceta Oficial Digital No.26753 de 30 de marzo de 2011.

Que en el marco de los procesos de regularizacién vy titulacién masiva de tierras a cargo
de la Autoridad Nacional de Administracion de Tierras, La Nacién da en Uso y
Administracion al MUNICIPIO DE PANAMA, un predio rural nimero 01726, con una
superficie de DOS MIL NOVECIENTOS TRES METROS CUADRADOS CON SESENTA
Y CINCO DECIMETROS CUADRADOS (2,903.65 m?), ubicado en SAN VICENTE,
Corregimiento de CHILIBRE, Distrito de PANAMA, Provincia de PANAMA, con el objeto
de ser utilizada para la operacion de COMPLEJO DEPORTIVO LA UNION.

Que mediante la Ley No. 59 de 8 de octubre de 2010, se crea la Autoridad Nacional de
Administracién de Tierras (ANATI), constituyéndola como la Unica titular y autoridad
competente para la tramitacion vy titulacion de todos los bienes inmuebles, incluyendo los
de propiedad estatal y los de propiedad privada, nacional o municipal.

Que el articulo 19 numeral 17 de la Ley 59 de 8 de octubre de 2010, establece que, entre
las funciones del Administrador General, esta firmar las resoluciones de adjudicacion,
ventas, permutas, arrendamiento y donaciones de tierra, que realiza la Autoridad, de
conformidad con lo que establece la Ley.

Que, en mérito de lo expuesto,
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RESUELVE:

PRIMERO: SEGREGAR Y ADJUDICAR definitivamente a titulo gratuito y CONSTITUIR
un Folio Real a favor de La Nacion asignado en Uso y Administracién al MUNICIPIO DE
PANAMA / COMPLEJO DEPORTIVO LA UNION, el predio rural nimero 01726, a
segregarse del FOLIO REAL N° SEIS MIL CUATROCIENTOS VEINTE (6420), TOMO
DOSCIENTOS SEIS (206), FOLIO DOSCIENTOS CINCUENTA Y DOS (252), CODIGO
DE UBICACION N° OCHO MIL SETECIENTOS CATORCE (8714) con una superficie de
DOS MIL NOVECIENTOS TRES METROS CUADRADOS CON SESENTA Y CINCO
DECIMETROS CUADRADOS(2,903.65 m?), ubicado en SAN VICENTE, Corregimiento de
CHILIBRE, Distrito de PANAMA, Provincia de PANAMA, comprendida dentro de los
siguientes linderos generales, que corresponde al Plano N° 4243208240217 aprobado el
10 de abril de 2026, por la Direccién Nacional de Mensura Catastral:

NORTE: PREDIO: 01711 OCUPADO POR: JORGE MANUEL GIRON GONZALEZ;
PREDIO: 01704 OCUPADO POR: PEDRO TADEO SANTO.

ESTE: VEREDA DE TIERRA DE 6.00 M;
VEREDA DE TIERRA DE 6.00 M.

OESTE: VEREDA DE ASFALTO DE 10.00 M;
VEREDA DE TIERRA DE 6.00 M.

SEGUNDO: Para efecto registrales, el Folio Real resultante de la presente adjudicacién
de un lote baldio nacional se le asigna un valor de UN BALBOAS (B/.1.00), el cual queda
sujeto a futuras valorizaciones oficiales que se realizan mediante los avallos
correspondientes.

TERCERO: EI Folio Real resultante de esta adjudicacion, se ASIGNA EN uso Y
ADMINISTRACION al MUNICIPIO DE PANAMA, con el objeto de ser utilizada para la
operacion de COMPLEJO DEPORTIVO LA UNION.

CUARTO: El resto libre de la Finca Madre quedara con sus mismos linderos, medidas y
valor inscrito, y con la superficie que resulte una vez segregado el predio.

QUINTO: ADVERTIR al MUNICIPIO DE PANAMA que el Folio Real resultante, otorgada
en USO Y ADMINISTRACION, no podra ser destinada a un uso o propésito distinto a los
establecido en la presente Resolucién. En caso de incumplimiento, se procedera a revocar
el uso concedido.

SEXTO: EI MUNICIPIO DE PANAMA esta en la obligacién de cumplir con las
servidumbres establecidas conforme a la ley y que se describen en el plano.

SEPTIMO: REMITIR copia de la presente resolucion, al Registro Publico de Panama, para
su debida inscripcion.

2de3

'-- Gaceta Oficial Digital
“j:". Para verificar la autenticidad de una representacion GO6A32E735C2AEB

en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta




No. 30548 B Gaceta Oficial Digital, miércoles 17 de junio de 2026

3 \ _ N° DNAM-UTOPMA-142-2026 de 17 de abril de 2026

!_,
/r,

AQ/‘““\FUNDAMENTO LEGAL: Resolucion ADMG-003-2011 y la Resolucion ANATI-ADMG-242
=" de 26 de noviembre de 2018, emitidas por la Autoridad Nacional de Administracion de
Tierras (ANATI); Decreto Ejecutivo No. 228 de 2006, modificado por el Decreto Ejecutivo
N® 45 de 7 de junio de 2010; Ley 37 de 21 de septiembre de 1962, modificada por el
Decreto Ley N° 11 de 2 de junio de 1966; Ley No. 24 de 2006, modificada por la Ley N° 80
de 2009; Ley 59 de 8 de octubre de 2010.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE.
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YO, ELDIS BARNES SALDANA, DIRECTOR NACIONAL DE ADJUDICACION MASIVA.
EN CALIDAD DE SECRETARIO AD-HOC, HAGO CONSTAR QUE LA FIRMA QUE
ACOMPANA ESTA RESOLUCION DE ADJUDICACION ES AUTENTICA Y CERTIFICO:
QUE LA ANTERIOR RESOLUCION ES UNA PRIMERA COPIA QUE CONCUERDA CON
SU ORIGINAL QUE EXPIDO, FIRMO Y SELLO EN LA CIUDAD DE PANAMA
PROVINCIA PANAMA, DE LA REPUBLICA DE PANAMA, A LOS DIECISIETE (17) DIAS
DEL MES DE ABRIL DEL DOS MIL VEINTISEIS (2026).

ELDIS BARNES SALDANA
Director Nacional de Adjudicacién Masiva
Secretario Ad-Hoc

revals NAT
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- AUTORIDAD NACIONAL DE
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_ ADMINISTRACION GENERAL
DIRECCION NACIONAL DE ADJUDICACION MASIVA

Resolucién N° DNAM-UTOHER-055-2026 27 de abril de 2026

POR MEDIO DE LA CUAL, SE CONSTITUYE UN FOLIO REAL A FAVOR DE LA NACION
ASIGNADO EN USO Y ADMINISTRACION A LA JUNTA COMUNAL DE EL PEDREGOSO,
AREA VERDE, UN PREDIO CON UNA SUPERFICIE DE CERO HECTAREA MAS QUINIENTOS
TREINTA Y SEIS METROS CUADRADOS CON CUARENTA Y OCHO DECIMETROS
CUADRADOS (0ha+536.48 m?), UBICADO EN EL PEDREGOSO, CORREGIMIENTO DE EL
PEDREGOSO, DISTRITO DE PESE, PROVINCIA DE HERRERA.

El Administrador General
En uso de sus facultades legales

CONSIDERANDO:

Que la Ley No. 24 de 2006, declara de orden publico y de interés social las actividades de
regularizacion vy titulacién masiva de tierras que ejecuta el Estado, y que mediante el Articulo 11
del Decreto Ejecutivo No. 228 de 2006, regula el procedimiento para la asignacion en uso y
administracion de oficio de las areas verdes y tierras utilizadas por el Estado; de igual manera lo
establece la Resolucién ADMG-003-2011 de 25 de enero de 2011, publicada en Gaceta Oficial
Digital No.26753 de 30 de marzo de 2011.

Que en el marco de los procesos de regularizacion vy titulacién masiva de tierras a cargo de la
Autoridad Nacional de Administracion de Tierras, LA NACION DA EN USO Y ADMINISTRACION
A LA JUNTA COMUNAL DE EL PEDREGOSO, un predio baldio rural nimero 152, con una
superficie de CERO HECTAREA MAS QUINIENTOS TREINTA Y SEIS METROS CUADRADOS
CON CUARENTA Y OCHO DECIMETROS CUADRADOS (Oha+536.48 m?), ubicado en EL
PEDREGOSO, Corregimiento de EL PEDREGOSO, Distrito de PESE, Provincia de HERRERA,
con el objeto de ser utilizada para la operacion de la AREA VERDE.

Que mediante la Ley No. 59 de 8 de octubre de 2010, se crea la Autoridad Nacional de
Administracion de Tierras (ANATI), constituyéndola como la Unica titular y autoridad competente
para la tramitacion y titulacion de todos los bienes inmuebles, incluyendo los de propiedad estatal y
los de propiedad privada, nacional o municipal.

Que, al ser un predio baldio Nacional, para efectos registrales, se le asigna al mismo un valor,
sujeto a realizacion de avaltios.

Que el articulo 19 numeral 17 de la Ley 59 de 8 de octubre de 2010, establece que, entre las
funciones del Administrador General, esta firmar las resoluciones de adjudicacion, ventas,
permutas, arrendamiento y donaciones de tierra, que realiza la Autoridad, de conformidad con lo
que establece la Ley.

Que, en mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

PRIMERO: CONSTITUIR un Folio Real a favor de La Nacién asignado en Uso y Administracion
A LA JUNTA COMUNAL DE EL PEDREGOSO, AREA VERDE, el predio baldio rural nimero 152,
con una superfice de CERO HECTAREA MAS QUINIENTOS TREINTA Y SEIS METROS
CUADRADOS CON CUARENTA Y OCHO DECIMETROS CUADRADOS (Oha+536.48 m?),
ubicado en EL PEDREGOSO, Corregimiento de EL PEDREGOSO, Distrito de PESE, Provincia de
HERRERA, comprendida dentro de los siguientes linderos generales, que corresponde al Plano N°
4039108000042, aprobado el 05 de marzo de 2026, por la Direccién Nacional de Mensura
Catastral Herrera:

NORTE: VEREDA EN EL PEDREGOSO 6.00M DE ANCHO

SUR: CARRETERA DE EL PEDREGOSO VIA A LLANO DE LA CRUZ
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. DNAM-UTOHER-055-2026 de 27 de abril de 2026

20.00M DE ANCHO

& /

\;;\/¢ CAMINO DE SERVICIO EN EL PEDREGOSO 12.00M DE ANCHO
ESTE: CAMINO DE SERVICIO EN EL PEDREGOSO 12.00M DE ANCHO
OESTE: CARRETERA DE EL PEDREGOSO VIA A LLANO DE LA CRUZ

20.00M DE ANCHO

SEGUNDO:Para efecto registrales, el Folio Real resultante de la presente adjudicacién de un lote
baldio nacional se le asigna un valor de UN BALBOAS (B/.1.00), el cual queda sujeto a futuras
valorizaciones oficiales que se realizan mediante los avaltios correspondientes.

TERCERO: EI Folio Real resultante de esta adjudicacion, se ASIGNA EN USO Y
ADMINISTRACION A LA JUNTA COMUNAL DE EL PEDREGOSO, con el objeto de ser utilizada
para la operacion de la AREA VERDE.

CUARTO: ADVERTIR A LA JUNTA COMUNAL DE EL PEDREGOSO, AREA VERDE que el
Folio Real resultante, otorgada en USO Y ADMINISTRACION, no podra ser destinada a un uso o
proposito distinto a los establecido en la presente Resolucién. En caso de incumplimiento, se
procedera a revocar el uso concedido.

QUINTO: LA JUNTA COMUNAL DE EL PEDREGOSO, AREA VERDE, esta en la obligacion de
cumplir con las servidumbres establecidas conforme a la ley y que se describen en el plano.

SEXTO: REMITIR copia de la presente resolucién, al Registro Publico de Panama, para su
debida inscripcion.

FUNDAMENTO LEGAL: Resolucion ADMG-003-2011 y la Resolucién ANATI-ADMG-242 de 26
de noviembre de 2018, emitidas por la Autoridad Nacional de Administracion de Tierras (ANATI);
Decreto Ejecutivo No. 228 de 2006, modificado por el Decreto Ejecutivo N° 45 de 7 de junio de
2010; Ley 37 de 21 de septiembre de 1962, modificada por el Decreto Ley N° 11 de 2 de junio de
1966; Ley No. 24 de 2006, modificada por la Ley N° 80 de 2009; Ley 59 de 8 de octubre de 2010.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE.
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YO, ELDIS BARNES SALDANA, DIRECTOR NACIONAL DE ADJUDICACION MASIVA, EN
CALIDAD DE SECRETARIO AD-HOC, HAGO CONSTAR QUE LA FIRMA QUE ACOMPARA
ESTA RESOLUCION DE ADJUDICACION ES AUTENTICA Y CERTIFICO: QUE LA ANTERIOR
RESOLUCION ES UNA PRIMERA COPIA QUE CONCUERDA CON SU ORIGINAL QUE EXPIDO,
FIRMO Y SELLO EN LA CIUDAD DE PANAMA, PROVINCIA PANAMA. DE LA REPUBLICA DE
PANAMA, A LOS VEINTISIETE (27) DIAS DEL MES DE ABRIL DEL DOS MIL VEINTISEIS
(2026).
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ELDIS BARNES SALDANA
Director Nacional de Adjudicacién Masiva
Secretario Ad-Hoc
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™ AUTORIDAD NACIONAL DE
GOBI!ERNO NACIONAL

* CON PASO FIRME * ADMINISTRACION DE TIERRAS

_ ADMINISTRACION GENERAL
DIRECCION NACIONAL DE ADJUDICACION MASIVA

Resolucién N° DNAM-UTOHER-056-2026 27 de abril de 2026

POR MEDIO DE LA CUAL, SE CONSTITUYE UN FOLIO REAL A FAVOR DE LA NACION
ASIGNADO EN USO Y ADMINISTRACION A LA JUNTA COMUNAL DE EL PEDREGOSO,
CANCHA DE FUTBOL, UN PREDIO CON UNA SUPERFICIE DE CERO HECTAREA MAS MIL
CUATROCIENTOS SETENTA Y SIETE METROS CUADRADOS CON SESENTA Y OCHO
DECIMETROS CUADRADOS (0 ha+1,477.68 m?), UBICADO EN EL PEDREGOSO,
CORREGIMIENTO DE EL PEDREGOSO, DISTRITO DE PESE, PROVINCIA DE HERRERA.

El Administrador General
En uso de sus facultades legales

CONSIDERANDO:

Que la Ley No. 24 de 2006, declara de orden publico y de interés social las actividades de
regularizacion vy titulacién masiva de tierras que ejecuta el Estado, y que mediante el Articulo 11
del Decreto Ejecutivo No. 228 de 2008, regula el procedimiento para la asignacion en uso y
administracion de oficio de las areas verdes y tierras utilizadas por el Estado; de igual manera lo
establece la Resolucion ADMG-003-2011 de 25 de enero de 2011, publicada en Gaceta Oficial
Digital No.26753 de 30 de marzo de 2011.

Que en el marco de los procesos de regularizacion y titulacion masiva de tierras a cargo de la
Autoridad Nacional de Administracidn de Tierras, LA NACION DA EN USO Y ADMINISTRACION
A LA JUNTA COMUNAL DE EL PEDREGOSO, un predio baldio rural nimero 118, con una
superficie de CERO HECTAREA MAS MIL CUATROCIENTOS SETENTA Y SIETE METROS
CUADRADOS CON SESENTA Y OCHO DECIMETROS CUADRADOS (0 ha+1,477.68 m?),
ubicado en EL PEDREGOSO, Corregimiento de EL PEDREGOSO, Distrito de PESE, Provincia de
HERRERA, con el objeto de ser utilizada para la operacion de la CANCHA DE FUTBOL.

Que mediante la Ley No. 59 de 8 de octubre de 2010, se crea la Autoridad Nacional de
Administracion de Tierras (ANATI), constituyéndola como la Unica titular y autoridad competente
para la tramitacion y titulacién de todos los bienes inmuebles, incluyendo los de propiedad estatal y
los de propiedad privada, nacional o municipal.

Que, al ser un predio baldio Nacional, para efectos registrales, se le asigna al mismo un valor,
sujeto a realizacién de avallos.

Que el articulo 19 numeral 17 de la Ley 59 de 8 de octubre de 2010, establece que, entre las
funciones del Administrador General, estd firmar las resoluciones de adjudicacioén, ventas,
permutas, arrendamiento y donaciones de tierra, que realiza la Autoridad, de conformidad con lo
que establece la Ley.

Que, en mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

PRIMERO: CONSTITUIR un Folio Real a favor de La Nacién asignado en Uso y Administracion
A LA JUNTA COMUNAL DE EL PEDREGOSO, CANCHA DE FUTBOL, el predio baldio rural
numero 118, con una superficie d¢ CERO HECTAREA MAS MIL CUATROCIENTOS SETENTA Y
SIETE METROS CUADRADOS CON SESENTA Y OCHO DECIMETROS CUADRADOS(0
ha+1,477.68 m?), ubicado en EL PEDREGOSO, Corregimiento de EL PEDREGOSO, Distrito de
PESE, Provincia de HERRERA, comprendida dentro de los siguientes linderos generales, que
corresponde al Plano N° 4039108000046, aprobado el 05 de marzo de 2026, por la Direccidn
Nacional de Mensura Catastral Herrera.

NORTE: PREDIO 119 TERRENO NACIONAL OCUPADO POR: JUNTA COMUNAL — oe s, )

DE EL PEDREGOSO, CANCHA DE BALONCESTO /
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DNAM-UTOHER-056-2026 de 27 de-abril de 2026
CAMINO DE SERVICIO EN EL PEDRiEGOSO 12.00M DE ANCHO

CAMINO DE SERVICIO EN EL PEDREGOSO 12.00M DE ANCHO

OESTE: CARRETERA DE EL PEDREGOSO VIA A LLANO DE LA CRUZ
20.00M DE ANCHO

SEGUNDO:Para efecto registrales, el Folio Real resultante de la presente adjudicacién de un lote
baldio nacional se le asigna un valor de UN BALBOAS (B/.1.00), el cual queda sujeto a futuras
valorizaciones oficiales que se realizan mediante los avaltios correspondientes.

TERCERO: El Folio Real resultante de esta adjudicacion, se ASIGNA EN USO Y
ADMINISTRACION A LA JUNTA COMUNAL DE EL PEDREGOSO, con el objeto de ser utilizada
para la operacion de la CANCHA DE FUTBOL.

CUARTO: ADVERTIR A LA JUNTA COMUNAL DE EL PEDREGOSO, CANCHA DE FUTBOL,
que el Folio Real resultante, otorgada en USO Y ADMINISTRACION, no podra ser destinada a un
uso o propdsito distinto a los establecido en la presente Resolucién. En caso de incumplimiento, se
procedera a revocar el uso concedido.

QUINTO: JUNTA COMUNAL DE EL PEDREGOSO, CANCHA DE FUTBOL, esta en la
obligacién de cumplir con las servidumbres establecidas conforme a la ley y que se describen en el
plano.

SEXTO: REMITIR copia de la presente resolucién, al Registro Publico de Panama, para su
debida inscripcidn.

FUNDAMENTO LEGAL: Resolucién ADMG-003-2011 y la Resolucion ANATI-ADMG-242 de 26
de noviembre de 2018, emitidas por la Autoridad Nacional de Administracién de Tierras (ANATI);
Decreto Ejecutivo No. 228 de 2006, modificado por el Decreto Ejecutivo N° 45 de 7 de junio de
2010; Ley 37 de 21 de septiembre de 1962, modificada por el Decreto Ley N° 11 de 2 de junio de
1966; Ley No. 24 de 2006, modificada por la Ley N° 80 de 2009; Ley 59 de 8 de octubre de 2010.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE.

Lo
ANDRES PAGES CHANIS .~
Administrador Genéral ="~

YO, ELDIS BARNES SALDANA, DIRECTOR NACIONAL DE ADJUDICACION MASIVA. EN
CALIDAD DE SECRETARIO AD-HOC, HAGO CONSTAR QUE LA FIRMA QUE ACOMPANA
ESTA RESOLUCION DE ADJUDICACION ES AUTENTICA Y CERTIFICO: QUE LA ANTERIOR
RESOLUCION ES UNA PRIMERA COPIA QUE CONCUERDA CON SU ORIGINAL QUE EXPIDO,
FIRMO Y SELLO EN LA CIUDAD DE PANAMA, PROVINCIA PANAMA, DE LA REPUBLICA DE
PANAMA, A LOS VEINTISIETE (27) DIAS DEL MES DE ABRIL DEL DOS MIL VEINTISEIS
(2026).

ELDIS BARNES SALDANA
Director Nacional de Adjudicacion Masiva
Secretario Ad-Hoc

'

|

|
Lo P

|

i

o AN

[ SO A Vg S~——

2de2

Gaceta Oficial Digital
h Para verificar la autenticidad de una representacion GO6A32E735C2AEB

\v' y en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
v ]



No. 30548 B Gaceta Oficial Digital, miércoles 17 de junio de 2026

- AUTORIDAD NACIONAL DE

GOBIERNO NACIONAL )
* CON PASO FIRME * ADMINISTRACION DE TIERRAS

. ADMINISTRACION GENERAL
DIRECCION NACIONAL DE ADJUDICACION MASIVA

Resolucion N° DNAM-UTOHER-057-2026 27 de abril de 2026

POR MEDIO DE LA CUAL, SE CONSTITUYE UN FOLIO REAL A FAVOR DE LA
NACION ASIGNADO EN USO Y ADMINISTRACION A LA JUNTA COMUNAL DE
RINCON HONDO, CASA COMUNAL DE BORROLA, UN PREDIO CON UNA
SUPERFICIE DE CERO HECTAREA MAS CUATROCIENTOS SESENTA Y TRES
METROS CUADRADOS CON SETENTA Y CUATRO DECIMETROS CUADRADOS
(Oha+463.74 m?), UBICADO EN BORROLA, CORREGIMIENTO DE RINCON HONDO,
DISTRITO DE PESE, PROVINCIA DE HERRERA.

El Administrador General
En uso de sus facultades legales

CONSIDERANDO:

Que la Ley No. 24 de 2006, declara de orden publico y de interés social las actividades de
regularizacién y titulacion masiva de tierras que ejecuta el Estado, y que mediante el
Articulo 11 del Decreto Ejecutivo No. 228 de 2006, regula el procedimiento para la
asignacion en uso y administraciéon de oficio de las areas verdes vy tierras utilizadas por el
Estado; de igual manera lo establece la Resolucién ADMG-003-2011 de 25 de enero de
2011, publicada en Gaceta Oficial Digital No.26753 de 30 de marzo de 2011.

Que en el marco de los procesos de regularizacion y titulacion masiva de tierras a cargo
de la Autoridad Nacional de Administraciéon de Tierras, LA NACION DA EN USO Y
ADMINISTRACION A LA JUNTA COMUNAL DE RINCON HONDO, un predio baldio rural
namero 4008, con una superfice de CERO HECTAREA MAS CUATROCIENTOS
SESENTA Y TRES METROS CUADRADOS CON SETENTA Y CUATRO DECIMETROS
CUADRADOS (Oha+463.74 m?), ubicado en BORROLA, Corregimiento de RINCON
HONDO, Distrito de PESE, Provincia de HERRERA, con el objeto de ser utilizada para
la operacién de la CASA COMUNAL DE BORROLA.

Que mediante la Ley No. 59 de 8 de octubre de 2010, se crea la Autoridad Nacional de
Administracion de Tierras (ANATI), constituyéndola como la Unica titular y autoridad
competente para la tramitacion vy titulacion de todos los bienes inmuebles, incluyendo los
de propiedad estatal y los de propiedad privada, nacional o0 municipal.

Que, al ser un predio baldio Nacional, para efectos registrales, se le asigna al mismo un
valor, sujeto a realizacion de avallos.

Que el articulo 19 numeral 17 de la Ley 59 de 8 de octubre de 2010, establece que, entre
las funciones del Administrador General, esta firmar las resoluciones de adjudicacion,
ventas, permutas, arrendamiento y donaciones de tierra, que realiza la Autoridad, de
conformidad con lo que establece la Ley.

Que, en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

PRIMERO: CONSTITUIR un Folio Real a favor de La Nacién asignado en- Uso | y
Administracion A LA JUNTA COMUNAL DE RINCON HONDO, CASA COIWJNAL DE‘{‘
5?/ 1de3 N
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\: DNAM UTOHER-057-2026 de 27 de abril de 2026

*}’SESENTA Y TRES METROS CUADRADOS CON SETENTA'Y CUATRO DECIMETROS
oo CUADRADOS (0ha+463.74 m?), ubicado en BORROLA, Corregimiento de RINCON
HONDO, Distrito de PESE, Provincia de HERRERA, comprendida dentro de los
siguientes linderos generales, que corresponde al Plano N° 4039203000207, aprobado el

05 de marzo de 2026, por la Direccion Nacional de Mensura Catastral:

NORTE: CARRETERA DE RINCON HONDO A BORROLA 15.00 M DE ANCHO
CARRETERA DE ASFALTO
PREDIO 4007 TERRENO NACIONAL OCUPADO POR: OLMEDO OSCAR
OSORIO QUINTERO

SUR: FOLIO REAL: 30348207 CODIGO DE UBICACION: 6508 PROPIEDAD DEL
MINISTERIO DE EDUCACION, ESCUELA DE BORROLA;

ESTE: FOLIO REAL: 30348207 CODIGO DE UBICACION: 6508 PROPIEDAD DE:
MINISTERIO DE EDUCACION, ESCUELA DE BORROLA
PREDIO 4007 TERRENO NACIONAL OCUPADO POR: OLMEDO OSCAR
OSORIO QUINTERO

OESTE: CAMINO DE SERVICIO A OTROS PREDIOS 12.80m DE ANCHO
CAMINO DE TIERRA
FOLIO REAL: 30348207 CODIGO DE UBICACION: 6508 PROPIEDAD DE:
MINISTERIO DE EDUCACION, ESCUELA DE BORROLA

SEGUNDO: Para efecto registrales, el Folio Real resultante de la presente adjudicacion
de un lote baldio nacional se le asigna un valor de UN BALBOAS (B/.1.00), el cual queda
sujeto a futuras valorizaciones oficiales que se realizan mediante los avallos
correspondientes.

TERCERO: EI Folio Real resultante de esta adjudicacién, se ASIGNA EN USO Y
ADMINISTRACION A LA JUNTA COMUNAL DE RINCON HONDO, con el objeto de ser
utilizada para la operacion de la CASA COMUNAL DE BORROLA.

CUARTO: ADVERTIR A LA JUNTA COMUNAL DE RINCON HONDO, CASA
COMUNAL DE BORROLA, que el Folio Real resultante, otorgada en USO Y
ADMINISTRACION, no podra ser destinada a un uso o proposito distinto a los establecido
en la presente Resolucion. En caso de incumplimiento, se procedera a revocar el uso
concedido.

QUINTO: LA JUNTA COMUNAL DE RINCON HONDO, CASA COMUNAL DE
BORROLA esta en la obligacién de cumplir con las servidumbres establecidas conforme a
la ley y que se describen en el plano.

SEXTO: REMITIR copia de la presente resolucion, al Registro Publico de Panama, para
su debida inscripcion.

2de3
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DNAM-UTOHER-057-2026 de 27 de abril de 2026

L;ffF‘,UNDAMENTO LEGAL: Resolucion ADMG-003-2011 y la Resolucién ANATI-ADMG-242

“~de 26 de noviembre de 2018, emitidas por la Autoridad Nacional de Administracion de
Tierras (ANATI); Decreto Ejecutivo No. 228 de 2006, modificado por el Decreto Ejecutivo
N° 45 de 7 de junio de 2010; Ley 37 de 21 de septiembre de 1962, modificada por el
Decreto Ley N° 11 de 2 de junio de 1966; Ley No. 24 de 2006, modificada por la Ley N° 80
de 2009; Ley 59 de 8 de octubre de 2010.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE.

ANDRES PAGES CHANIS .
Administrador General —

YO, ELDIS BARNES SALDANA, DIRECTOR NACIONAL DE ADJUDICACION MASIVA,
EN CALIDAD DE SECRETARIO AD-HOC, HAGO CONSTAR QUE LA FIRMA QUE
ACOMPANA ESTA RESOLUCION DE ADJUDICACION ES AUTENTICA Y CERTIFICO:
QUE LA ANTERIOR RESOLUCION ES UNA PRIMERA COPIA QUE CONCUERDA CON
SU ORIGINAL QUE EXPIDO, FIRMO Y SELLO EN LA CIUDAD DE PANAMA,
PROVINCIA PANAMA, DE LA REPUBLICA DE PANAMA, A LOS VEINTISIETE (27) DIAS
DEL MES DE ABRIL DEL DOS MIL VEINTISEIS (2026).

A S

ELDIS BARNES SALDANA
Director Nacional de Adjudicacion Masiva
Secretario Ad-Hoc
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« R

- AUTORIDAD NACIONAL DE

GOBIERNO NACIONAL ;
ADMINISTR
« CON PASO FIRME * ACION DE TIERRAS

) ADMINISTRACION GENERAL
DIRECCION NACIONAL DE ADJUDICACION MASIVA

Resolucion N° DNAM-UTOHER-058-2026 27 de abril de 2026

POR MEDIO DE LA CUAL, SE CONSTITUYE UN FOLIO REAL A FAVOR DE LA NACION
ASIGNADO EN USO Y ADMINISTRACION A LA JUNTA COMUNAL DE EL PEDREGOSO,
CANCHA DE BALONCESTO, UN PREDIO CON UNA SUPERFICIE DE CERO HECTAREA MAS
SETECIENTOS SESENTA Y CINCO METROS CUADRADOS CON DOCE DECIMETROS
CUADRADOS (0ha+765.12 m?), UBICADO EN EL PEDREGOSO, CORREGIMIENTO DE EL
PEDREGOSO, DISTRITO DE PESE, PROVINCIA DE HERRERA.

El Administrador General
En uso de sus facultades legales

CONSIDERANDO:

Que la Ley No. 24 de 2006, declara de orden publico y de interés social las actividades de
regularizacion vy titulacién masiva de tierras que ejecuta el Estado, y que mediante el Articulo 11
del Decreto Ejecutivo No. 228 de 2006, regula el procedimiento para la asignacion en uso y
administracion de oficio de las areas verdes vy tierras utilizadas por el Estado; de igual manera lo
establece la Resolucion ADMG-003-2011 de 25 de enero de 2011, publicada en Gaceta Oficial
Digital No.26753 de 30 de marzo de 2011.

Que en el marco de los procesos de regularizacién y titulacion masiva de tierras a cargo de la
Autoridad Nacional de Administracion de Tierras, LA NACION DA EN USO Y ADMINISTRACION
A LA JUNTA COMUNAL DE EL PEDREGOSO, un predio baldio rural nimero 119, con una
superfice de CERO HECTAREA MAS SETECIENTOS SESENTA Y CINCO METROS
CUADRADOS CON DOCE DECIMETROS CUADRADOS (Oha+765.12 m?), ubicado en EL
PEDREGOSO, Corregimiento de EL PEDREGOSO, Distrito de PESE, Provincia de HERRERA,
con el objeto de ser utilizada para la operacién de la CANCHA DE BALONCESTO.

Que mediante la Ley No. 59 de 8 de octubre de 2010, se crea la Autoridad Nacional de
Administracion de Tierras (ANATI), constituyéndola como la unica titular y autoridad competente
para la tramitacion y titulacion de todos los bienes inmuebles, incluyendo los de propiedad estatal y
los de propiedad privada, nacional o municipal.

Que, al ser un predio baldio Nacional, para efectos registrales, se le asigna al mismo un valor,
sujeto a realizacion de avaluos.

Que el articulo 19 numeral 17 de la Ley 59 de 8 de octubre de 2010, establece que, entre las
funciones del Administrador General, esta firmar las resoluciones de adjudicacion, ventas,
permutas, arrendamiento y donaciones de tierra, que realiza la Autoridad, de conformidad con lo
que establece la Ley.

Que, en mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

PRIMERO: CONSTITUIR un Folio Real a favor de La Nacién asignado en Uso y Administracion
A LA JUNTA COMUNAL DE EL PEDREGOSO,CANCHA DE BALONCESTO, el predio baldio
rural nimero 119, con una superficie de CERO HECTAREA MAS SETECIENTOS SESENTA'Y
CINCO METROS CUADRADOS CON DOCE DECIMETROS CUADRADOS(0ha+765.12 m2),
ubicado en EL PEDREGOSO, Corregimiento de EL PEDREGOSO, Distrito de PESE, Provincia de
HERRERA, comprendida dentro de los siguientes linderos generales, que corresponde al Plano N°
4039108000045, aprobado el 28 de octubre de 2025, por la Direccién Nacional de Mensura
Catastral:

NORTE: PREDIO 120 TERRENO NACIONAL OCUPADO POR: JUNTA COMUNAL DE EL
PEDREGOSO, AREA VERDE

Gaceta Oficial Digital
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DNAM-UTOHER-058-2026 de 27 de abril de 2026

PREDIO 118 TERRENO NACIONAL OCUPADO POR: LA JUNTA COMUNAL DE
EL PEDREGOSO, CANCHA DE FUTBOL

CAMINO DE SERVICIO EN EL PEDREGOSO 12.00M DE ANCHO

CARRETERA DE EL PEDREGOSO VIA A LLANO DE LA CRUZ
20.00M DE ANCHO

SEGUNDO:Para efecto registrales, el Folio Real resultante de la presente adjudicacion de un lote
baldio nacional se le asigna un valor de UN BALBOAS (B/.1.00), el cual queda sujeto a futuras
valorizaciones oficiales que se realizan mediante los avallos correspondientes.

TERCERO: El Folio Real resultante de esta adjudicacion, se ASIGNA EN USO Y
ADMINISTRACION A LA JUNTA COMUNAL DE EL PEDREGOSO, con el objeto de ser utilizada
para la operacién de la CANCHA DE BALONCESTO.

CUARTO: ADVERTIR A LA JUNTA COMUNAL DE EL PEDREGOSO, CANCHA DE
BALONCESTO, que el Folio Real resultante, otorgada en USO Y ADMINISTRACION, no podra
ser destinada a un uso o propésito distinto a los establecido en la presente Resolucién. En caso de
incumplimiento, se procedera a revocar el uso concedido.

QUINTO: LA JUNTA COMUNAL DE EL PEDREGOSO, CANCHA DE BALONCESTO esta en
la obligacion de cumplir con las servidumbres establecidas conforme a la ley y que se describen en
el plano.

SEXTO: REMITIR copia de la presente resolucion, al Registro Publico de Panama, para su
debida inscripcidn.

FUNDAMENTO LEGAL: Resolucion ADMG-003-2011 y la Resolucidon ANATI-ADMG-242 de 26
de noviembre de 2018, emitidas por la Autoridad Nacional de Administracion de Tierras (ANATI);
Decreto Ejecutivo No. 228 de 2006, modificado por el Decreto Ejecutivo N° 45 de 7 de junio de
2010; Ley 37 de 21 de septiembre de 1962, modificada por el Decreto Ley N° 11 de 2 de junio de
1966; Ley No. 24 de 2006, modificada por la Ley N° 80 de 2009; Ley 59 de 8 de octubre de 2010.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE.

ANDRES PAGES CHANIS
Administrador General

YO, ELDIS BARNES SALDANA, DIRECTOR NACIONAL DE ADJUDICACION MASIVA, EN
CALIDAD DE SECRETARIO AD-HOC, HAGO CONSTAR QUE LA FIRMA QUE ACOMPARNA
ESTA RESOLUCION DE ADJUDICACION ES AUTENTICA Y CERTIFICO: QUE LA ANTERIOR
RESOLUCION ES UNA PRIMERA COPIA QUE CONCUERDA CON SU ORIGINAL QUE EXPIDO,
FIRMO Y SELLO EN LA CIUDAD DE PANAMA, PROVINCIA PANAMA, DE LA REPUBLICA DE
PANAMA, A LOS VEINTISIETE (27) DIAS DEL MES DE ABRIL DEL DOS MIL VEINTISEIS
(2026).

o

[/" ;/ ¢~ ""‘"’ //ET‘
ELDIS BARNES SALDANA

Director Nacional de Adjudicacion Masiva
Secretario Ad-Hoc
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C o AUTORIDAD NACIONAL DE

GOBIERNO NACIONAL A
| INISTRACI
« CON PASO FIRME » | ADMINISTRACION DE TIERRAS

_ ADMINISTRACION GENERAL
DIRECCION NACIONAL DE ADJUDICACION MASIVA

Resolucién N° DNAM-UTOHER-061-2026 28 de abril de 2026

POR MEDIO DE LA CUAL, SE CONSTITUYE UN FOLIO REAL A FAVOR DE LA NACION
ASIGNADO EN USO Y ADMINISTRACION AL MINISTERIO DE EDUCACION, ESCUELA DE LA
CANDELARIA, UN PREDIO CON UNA SUPERFICIE DE CERO HECTAREA MAS MIL CIENTO
UN METROS CUADRADOS CON DIECINUEVE DECIMETROS CUADRADOS (Oha+1,101.19
m?), UBICADO EN LA CANDELARIA, CORREGIMIENTO DE EL PEDREGOSO, DISTRITO DE
PESE, PROVINCIA DE HERRERA.

El Administrador General
En uso de sus facultades legales

CONSIDERANDO:

Que la Ley No. 24 de 2006, declara de orden publico y de interés social las actividades de
regularizacion y titulacion masiva de tierras que ejecuta el Estado, y que mediante el Articulo 11
del Decreto Ejecutivo No. 228 de 20086, regula el procedimiento para la asignacién en uso y
administracién de oficio de las areas verdes vy tierras utilizadas por el Estado; de igual manera lo
establece la Resoluciéon ADMG-003-2011 de 25 de enero de 2011, publicada en Gaceta Oficial
Digital No.26753 de 30 de marzo de 2011.

Que en el marco de los procesos de regularizacion y titulacion masiva de tierras a cargo de la
Autoridad Nacional de Administracién de Tierras, LA NACION DA EN USO Y ADMINISTRACION
AL MINISTERIO DE EDUCACION, un predio baldio rural nimero 9, con una superficie de CERO
HECTAREA MAS MIL CIENTO UN METROS CUADRADOS CON DIECINUEVE DECIMETROS
CUADRADOS (0ha+1,101.19 m?), ubicado en LA CANDELARIA, Corregimiento de EL
PEDREGOSO, Distrito de PESE, Provincia de HERRERA, con el objeto de ser utilizada para la
operacion de la ESCUELA DE LA CANDELARIA .

Que mediante la Ley No. 59 de 8 de octubre de 2010, se crea la Autoridad Nacional de
Administracién de Tierras (ANATI), constituyéndola como la unica titular y autoridad competente
para la tramitacién y titulacién de todos los bienes inmuebles, incluyendo los de propiedad estatal y
los de propiedad privada, nacional o municipal.

Que, al ser un predio baldio Nacional, para efectos registrales, se le asigna al mismo un valor,
sujeto a realizacion de avallios.

Que el articulo 19 numeral 17 de la Ley 59 de 8 de octubre de 2010, establece que, entre las
funciones del Administrador General, esta firmar las resoluciones de adjudicacién, ventas,
permutas, arrendamiento y donaciones de tierra, que realiza la Autoridad, de conformidad con lo
que establece la Ley.

Que, en mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

PRIMERO: CONSTITUIR un Folio Real a favor de La Nacién asignado en Uso y Administracion
AL MINISTERIO DE EDUCACION, ESCUELA DE LA CANDELARIA, el predio baldio rural
numero 9, con una superficie de CERO HECTAREA MAS MIL CIENTO UN METROS
CUADRADOS CON DIECINUEVE DECIMETROS CUADRADOS (Oha+1,101.19 m?), ubicado en
LA CANDELARIA, Corregimiento de EL PEDREGOSO, Distrito de PESE, Provincia de
HERRERA, comprendida dentro de los siguientes linderos generales, que corresponde al Plano N°
4039107470004, aprobado el 20 de enero de 2026, por la Direccion Nacional de Mensura
Catastral Herrera:

NORTE:  FOLIO REAL: 21516 CODIGO DE UBICACION: 6505 PROPIEDAD )
DE: N.L. ORLANDO ORIEL CAMPOS, N.U. ORLANDO ORIEL HERNANDEZ

Gaceta Oficial Digital
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DNAM-UTOHER-061-2026 de 28 de abril de 2026
FOLIO REAL: 26140 CODIGO DE UBICACION: 6505 PROPIEDAD

DE: OCTAVIO MORENO GUILLEN

ESTE: CAMINO DE SERVICIO A OTROS PREDIOS 12.00M DE ANCHO CAMINO
DE TIERRA
OESTE: FOLIO REAL: 26140 CODIGO DE UBICACION: 6505 PROPIEDAD

DE: OCTAVIO MORENO GUILLEN

SEGUNDO:Para efecto registrales, el Folio Real resultante de la presente adjudicacion de un lote
baldio nacional se le asigna un valor de UN BALBOAS (B/.1.00), el cual queda sujeto a futuras
valorizaciones oficiales que se realizan mediante los avalios correspondientes.

TERCERO: EI Folio Real resultante de esta adjudicaciéon, se ASIGNA EN USO Y
ADMINISTRACION AL MINISTERIO DE EDUCACION, con el objeto de ser utilizada para la
operacién de la ESCUELA DE LA CANDELARIA.

CUARTO: ADVERTIR AL MINISTERIO DE EDUCACION ESCUELA DE LA CANDELARIA, que
el Folio Real resultante, otorgada en USO Y ADMINISTRACION, no podra ser destinada a un uso
0 proposito distinto a los establecido en la presente Resolucién. En caso de incumplimiento, se
procedera a revocar el uso concedido.

QUINTO: EI MINISTERIO DE EDUCACION, ESCUELA DE LA CANDELARIA, estd en la
obligacion de cumplir con las servidumbres establecidas conforme a la ley y que se describen en el
plano.

SEXTO: REMITIR copia de la presente resolucion, al Registro Publico de Panama, para su
debida inscripcion.

FUNDAMENTO LEGAL: Resolucion ADMG-003-2011 y la Resolucion ANATI-ADMG-242 de 26
de noviembre de 2018, emitidas por la Autoridad Nacional de Administraciéon de Tierras (ANATI);
Decreto Ejecutivo No. 228 de 2006, modificado por el Decreto Ejecutivo N° 45 de 7 de junio de
2010; Ley 37 de 21 de septiembre de 1962, modificada por el Decreto Ley N° 11 de 2 de junio de
1966; Ley No. 24 de 2006, modificada por la Ley N° 80 de 2009; Ley 59 de 8 de octubre de 2010.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE.

4 =
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" CET) PARAUSO 0Fy

Nl RESOLUCION NUMERO 1421-2026-DNMySC
S (de 8 de mayo de 2026)

Por la cual se aprueba el “Manual de Procedimientos para el Almacén del Instituto
Panamefo Autonomo Cooperativo (IPACOOP), Segunda Version”.

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En uso de sus facultades constitucionales y legales

CONSIDERANDO:

Que el numeral 2 del Articulo 280 de la Constitucion Politica de la Republica de Panama
le otorga a la Contraloria General de la Republica, la funcién de “Fiscalizar y regular,
mediante el control previo o posterior, todos los actos de manejo de fondos y otros bienes
publicos, a fin de que se realicen con correccion, segun lo establecido en la Ley”. Dicha
funcion esta desarrollada en la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta
la Ley Orgéanica de la Contraloria General de la Republica.

Que el Articulo 36 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley
Organica de la Contraloria General de la Republica, dispone que la Contraloria General
de la Republica, dictara reglamentos que contengan pautas que sirvan de base a la
actuacion de las personas que manejen fondos o bienes publicos, sujetandose a lo que
establezcan las normas legales pertinentes.

Que el Articulo 46 de la Ley 38 de 31 de julio de 2000, establece que los decretos,
resoluciones y demas actos administrativos reglamentarios o aquellos que contengan
normas de efecto general, solo seran aplicables desde su promulgacion en la Gaceta
Oficial, salvo que el instrumento respectivo establezca su vigencia para una fecha
posterior.

Que el Decreto Numero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018, en su Articulo
Segundo, aprobé el Manual de Organizacion y Funciones de la Direccion Nacional de
Métodos y Sistemas de Contabilidad de la Contraloria General de la Republica y en el
mismo se establece que le corresponde a la Direccion Nacional de Métodos y Sistemas
de Contabilidad, a través del Departamento de Regulacion de Fondos y Bienes Publicos,
regular todos los actos de uso y manejo de fondos y bienes publicos, a nivel nacional,
mediante herramientas de instruccion (manuales, instructivos, guias, circulares y otros), a
fin de darle cumplimiento a las normas establecidas.

Que mediante nota ADMON./N0.094-2024 de 18 de noviembre de 2024, Instituto
Panameno Auténomo Cooperativo (IPACOOP) solicité la actualizacion del Manual de
Procedimientos Administrativos para el Almacén.

Que el “Manual de Procedimientos para el Almacén del Instituto Panamefo Auténomo
Cooperativo (IPACOOP), Segunda Version”, fue revisado, consultado y discutido por los
responsables de cada una de las unidades administrativas involucradas en el proceso y
cumple con los requisitos legales para su aprobacion.

Por lo tanto,

RESUELVE:

PRIMERO: Aprobar el “Manual de Procedimientos para el Almacén del Instituto Panamefo
Auténomo Cooperativo (IPACOOP), Segunda Version”.

SEGUNDO: Este documento aplica a todos los servidores publicos de las unidades
administrativas del Instituto Panamefo Auténomo Cooperativo (IPACOOP), involucradas
en las acciones descritas en el documento.
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TERCERQO: Esta Resolucion deroga el Decreto Numero 149-2008-DMySC de 5 de mayo
de 2008, por el cual se aprueba el documento titulado “Manual de Procedimientos
Administrativos para el Almacén del Instituto Panameno Auténomo Cooperativo
(IPACOOP)".

CUARTO: Esta Resolucion rige a partir de su publicacion en la Gaceta Oficial Digital.

FUNDAMENTO LEGAL: Constitucion Politica de la Republica de Panama; Ley 32 de 8 de
noviembre de 1984; Ley 38 de 31 de julio de 2000; Decreto Numero 60-2018-DNMySC de
19 de octubre de 2018.
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INTRODUCCION

La Contraloria General de la Republica, a través del Departamento de Regulacién de Fondos y
Bienes Publicos de la Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad, en coordinacién
con el Departamento Gestion de Pagos, ha desarrollado el documento denominado “Manual de
Procedimientos para el Almacén del Instituto Panamefio Auténomo Cooperativo (IPACOOP),
Segunda Version”.

El presente documento consta de tres capitulos: Capitulo I, detalla las Generalidades: Objetivo del
Documento, Base Legal, Ambito de Aplicacién; Capitulo II, establece las Medidas de Control;
Capitulo III, se desarrollan los Procedimientos, con sus respectivos Mapas del Proceso y, por
ultimo, el Régimen de Formularios.

Como prictica establecida en nuestra Direccion, estos procedimientos no pretenden fijar pautas
inflexibles; por consiguiente, estamos anuentes a considerar las recomendaciones que surjan de su
aplicacidn, por los cambios en las leyes, normas, organizacion u otras condiciones, las que pedimos
tengan a bien presentarlas a la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad de la
Contraloria General de la Republica.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
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GENERALIDADES

A. Objetivo del Documento

Establecer los controles y procedimientos para el Almacén del Instituto Panamefio Auténomo
Cooperativo (IPACOOP).

B. Base Legal

1.

2.

10.
11.

Constitucion Politica de la Republica de Panama.

Ley 24 de 21 de julio de 1980. Por la cual se crea el Instituto Auténomo Cooperativo.
Publicada en la Gaceta Oficial No.19, 121 de 28 de julio de 1980.

Ley 32 de 8 de noviembre de 1984. Por la cual se adopta la Ley Organica de la
Contraloria General de la Republica. Publicada en la Gaceta Oficial N° 20,188 de 20
de noviembre de 1984.

Ley N° 17 de 1° de mayo de 1997. Por la cual se Desarrolla el Articulo 283 de la
Constitucion Politica y se Establece el Régimen Especial de las Cooperativas. Publicada
en la Gaceta Oficial N° 23,279 de 5 de mayo de 1997.

Ley 38 de 31 de julio de 200, que aprueba el Estatuto Orgénico de la Procuraduria de
la Administracién, regula el Procedimiento Administrativo General y dicta
disposiciones especiales. Publicada en Gaceta Oficial Nim.24109 de 2 de agosto de
2000.

TEXTO UNICO de la Ley 22 de 27 de junio de 2006, que regula la contratacién publica,
ordenado por la Ley 153 de 2020. Publicado en la Gaceta Oficial Digital No.29107-A
de 7 de septiembre de 2020 y sus modificaciones.

Ley 256 de 26 de noviembre de 2021. Que modifica articulos de la Ley 76 de 1976,
sobre medidas tributarias. Publicada en la Gaceta Oficial Digital No. 29424-B de 26 de
noviembre de 2021.

Normas Generales de Administracién Presupuestaria vigente.

Decreto Ejecutivo N° 102 de 26 de septiembre de 2002. “Por el cual se modifican,
adicionan y derogan algunos articulos del Decreto Ejecutivo No. 137 de 5 de noviembre
de 2001, que reglamenta la Ley No. 17 de 1° de Mayo de 1997 sobre el Régimen
Especial de las Cooperativas y se subroga parte del Decreto Ejecutivo No. 33 de 6 de
mayo de 2002”. Publicada en la Gaceta Oficial N°24,655 de 8 octubre de 2002.
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12.

13,

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Decreto Ejecutivo N0.439 de 10 de septiembre de 2020. Que reglamenta la Ley 22 de
2006, que regula la contratacién publica, modificado por Decreto Ejecutivo No.34 de
24 de agosto de 2022. Publicado en Gaceta Oficial Digital No.29112 de 14 de
septiembre de 2020 y Gaceta Oficial Digital No.29607-A de 25 de agosto de 2022,
respectivamente.

Decreto N° 31 de 6 de noviembre de 1981. Por el cual se reglamenta la Ley No.38 de
22 de octubre de 1980, sobre Régimen Legal de las Asociaciones Cooperativas.
Publicado en la Gaceta Oficial N°19.458 de 4 de diciembre de 1981 y sus
modificaciones.

Decreto Num.214-DGA de 8 de octubre de 1999. Por el cual se emiten las Normas de
Control Interno Gubernamental para la Republica de Panama. Publicado en la Gaceta
Oficial N0.23,916 de 26 de octubre de 1999, No0.23,946 de 14 de diciembre de 1999 y
N°24,380 de 4 de septiembre de 2001.

Decreto Nim.220-2014-DMySC de 25 de julio de 2014. “Por el cual se adoptan las
Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Publico en la Reptblica de
Panama”. Publicado en la Gaceta Oficial Digital No.27646 de 20 de octubre de 2014.

Decreto Nimero 32-2017-DMySC de 5 de mayo de 2017. Por el cual se aprueba el
Manual de Normas Generales y Procedimientos para la Administracién y Control de
los Bienes Patrimoniales (Activos Fijos e Intangibles y Bienes No Despreciables) en el
Sector Publico, Tomos 1 y II, Segunda Version. Publicado en Gaceta Oficial Digital
No.28331-C de 27 de julio de 2017.

Decreto Nim.01-2017-DNMySC de 3 de enero de 2017. “Por el cual se aprueba el
Manual General de Contabilidad Gubernamental basado en las Normas Internacionales
de Contabilidad del Sector Publico (NICSP) - Version I1.”. Publicado en la Gaceta
Oficial Digital No.28198-A de 17 de enero de 2017.

Decreto Nimero 84-2019-DNMySC de 6 de noviembre de 2019. Por el cual se aprueba
la “Presentacién de los Manuales de Procedimientos, Orientados a Regular el Uso y
Manejo de los Fondos y Bienes Publicos por la Contraloria General de la Reptblica”.
Publicado en la Gaceta Oficial Digital No.28913-A de 03 de diciembre de 2019.

Resolucion J.D./No.05/2018 de 27 de septiembre de 2018. “Por medio de la cual se
aprueba la Estructura Organizativa del Instituto Panamefio Auténomo Cooperativo,
(IPACOOP)”. Publicada en la Gaceta Oficial Digital No.28636 de 18 de octubre de
2018.
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C. Ambito de Aplicacién

Aplica a todos los servidores ptblicos de las unidades administrativas del Instituto Panamefio
Auténomo Cooperativo (IPACOOP) involucradas en las acciones descritas en el presente
documento.
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II. MEDIDAS DE CONTROL

A. Generales

La méxima autoridad del Instituto Panamefio Auténomo Cooperativo, en adelante
IPACOQP, es responsable del establecimiento, desarrollo, revision y actualizacién de una
adecuada estructura de control interno, la aplicaciéon de los controles y procedimientos
plasmados en este documento, asi como también es responsabilidad de cada uno de los
servidores publicos que laboran en el Almacén, segin sus funciones.

La Recepcion de Bienes en el Almacén (Formulario Nim.1), la Solicitud de Materiales de
Almacén (Formulario Nim. 4), el Despacho de Almacén (Formulario Nim.5) y las actas
que sean elaboradas en el Almacén deben estar en secuencia numérica, completarse de
forma clara y legible, no deben contener borrones ni tachones, ni ningtn tipo de alteracion.

La Direccién de Administracion y Finanzas del [IPACOOP es responsable de asegurar que
el Almacén esté adecuadamente ubicado, cuente con instalaciones seguras, con el espacio
fisico necesario que permita el arreglo y disposicién conveniente de los bienes debido a su
naturaleza, composicion y estado fisico, a fin de evitar que sufran dafio, deterioro o
descomposicion en el caso de los bienes perecederos.

Los servidores publicos del [IPACOOP, que intervienen en los procedimientos plasmados
en este documento, deben realizar sus registros en el sistema informdtico vigente con la
documentacién sustentadora que lo respalde.

Corresponde al personal del Almacén verificar las condiciones de humedad, calor y fecha
de vencimiento de los bienes sensibles al ambiente y al tiempo. Asi mismo, para los bienes
que deban ser custodiados por un largo periodo de tiempo dentro del Almacén, contemplar
las medidas de conservacion segun su naturaleza, composicion y estado fisico.

Aquellos bienes que por sus caracteristicas especiales tienen que ser almacenados en otras
instalaciones o enviados directamente a los encargados de su uso, serdn verificados en sitio
por el servidor publico asignado al almacén, quien también se encargard de gestionar la
tramitacion de los documentos correspondientes.

En caso de que alglin documento se requiera anular en el Almacén, deben colocarle el sello
con la palabra “ANULADO” en el original y las copias, e incluirlas dentro de los
expedientes, con el propdsito de mantener las secuencias numeéricas.

La Unidad de Bienes Patrimoniales del IPACOOP es responsable de registrar los bienes de
esta institucion; debe realizarlo en el sistema informatico vigente y adherirle el marbete o
placa de control (identificacion).
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B. Especificas

10.

. El almacenista podra recibir bienes de forma parcial, por el proveedor, siempre que dicha

forma de entrega se haya pactado en el documento contractual.

. El almacenista es responsable de verificar que el (los) bien(es) entregado(s) por el

proveedor coincida(n) con las condiciones estipuladas en el documento contractual (forma
de entrega, el modo, el plazo, la calidad, la cantidad y los requisitos técnicos exigidos a las
empresas adjudicatarias); en caso de inconsistencias, no lo(s) debe(n) recibir.

. El Almacén del IPACOOP debe mantener una copia del documento contractual, el cual

debe reposar en sus archivos con el nombre de “Documento Contractual Pendiente de
Recepcién”, que debe ser suministrado por la Seccién de Compras.

. Las unidades administrativas solicitantes deben utilizar la Solicitud de Materiales de

Almacén (Formulario Nim.2) para solicitar bienes al Almacén.

El Almacén debe contar con un sistema informdtico que le permita al almacenista la
identificacion de entradas y salidas de inventario, llevar el registro, control, saldos y cédigos
de los bienes almacenados.

El jefe del Almacén y/o almacenista son responsables de la recepcion, custodia y despacho
de bienes, segiin requerimiento, ademds de velar que solo el personal autorizado pueda
acceder a las instalaciones del Almacén.

El jefe o encargado del Almacén, debe programar mensualmente la entrega los bienes
requeridos, de acuerdo con las necesidades de las unidades administrativas solicitantes.

Las unidades responsables del despacho de bienes, elaboraran un calendario de entrega en
el que se establezcan las fechas y horarios para distribucién de los bienes. El personal de
Almacén realizara la entrega de los mismos.

El Almacén del IPACOOP podré recibir donaciones de bienes de personas naturales o
juridicas, nacionales o extranjeras establecidas legalmente en el territorio nacional, previa
aceptacion formal de la maxima autoridad, mediante nota o convenio suscrito por este y por
el representante legal de la empresa que ofrece la donacion.

El IPACOOP, una vez acepte la donacién de bienes en las condiciones previstas, debera
requerir a los donantes los documentos que legitimen la propiedad de los bienes.
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III. PROCEDIMIENTOS

A. Procedimiento para la Recepcién de Bienes

1.

Proveedor

Entrega los bienes junto con el documento contractual original, Comprobante Auxiliar de
Factura Electrénica y copias.

Instituto Panamefio Auténomo Cooperativo
Direccién de Administracién y Finanzas
Departamento Administrativo

Secciéon Compras

Almacén

Recibe los bienes, documento contractual original, Comprobante Auxiliar de Factura
Electrénica y copias.

Recibe y verifica los bienes de acuerdo con el documento contractual; de estar todo correcto,
el almacenista coloca sello, fecha y firma en el Comprobante Auxiliar de Factura Electrénica
y documento contractual; entrega al proveedor el original del documento contractual y el
Comprobante Auxiliar de Factura Electrénica para el tramite de pago.

Nota: En el caso de bienes donados por personas naturales o juridicas, el
almacenista deberd contar con copia de la documentacién
sustentadora prevista en los numerales 12 y 13 de las medidas de
control.

Genera del sistema tecnolégico vigente la Recepcién de Bienes en el Almacén (Formulario
Num.1), el oficinista firma como “preparado”; el almacenista que recibe los bienes, firma de
“recibido”; el almacenista que revisa los bienes, firma de “revisado”; el jefe sella y firma la
Recepcion de Bienes en el Almacén (Formulario Ndm.1). Ingresa los bienes al inventario y
los coloca en su respectivo anaquel.

Completa el Acta de Recibo a Satisfaccion (Formulario Nim.2) y el jefe la firma y envia copia
a la Seccién de Compras.

Nota: Cuando el proveedor entregue bienes de forma parcial, el
almacenista completard el Acta de Recibo Sustancial de
Suministros (Formulario Ndm.3).

Envia a la Secciéon de Contabilidad la Recepcion de Bienes en el Almacén (Formulario
Num.1), el Acta de Recibo a Satisfaccién (Formulario Nim.2), el documento contractual y el
Comprobante Auxiliar de Factura Electrénica.
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Departamento de Finanzas
Seccién de Contabilidad

Recibe la Recepcion de Bienes en el Almacén (Formulario Nim.1), el Acta de Recibo a
Satisfaccién (Formulario Nim.2), el documento contractual y el Comprobante Auxiliar de
Factura Electrénica.

Accede al sistema tecnolégico vigente, valida el registro del devengado, genera el
comprobante de diario, coloca el nimero de documento contable en la parte superior derecha
del Acta de Recibo a Satisfaccion (Formulario Nim.2) y envia a la Seccién de Tesoreria.

Archiva la Recepcién de Bienes en el Almacén (Formulario Nim.1) junto con el comprobante
de diario, el documento contractual y el Comprobante Auxiliar de Factura Electrénica.
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B. Procedimiento para el Despacho de Bienes

Instituto Panamefio Auténomo Cooperativo
Direccién de Administracién y Finanzas
Departamento Administrativo
Seccién de Compras

1. Almacén

Recibe de la unidad administrativa solicitante la Solicitud de Materiales de Almacén
(Formulario Ndm. 4) con las firmas correspondientes, revisa y verifica la existencia de los bienes
solicitados, procede a despachar los bienes.

Registra la informacién en el sistema tecnolégico vigente y genera el Despacho de Almacén
(Formulario Ndm.5), el jefe de Almacén firma, una vez que verifica lo que indica el Despacho
de Almacén (Formulario Nim.5) contra los bienes solicitados y el almacenista entrega los
bienes a la unidad administrativa solicitante y firma de “entregado por”.

2. Unidad Administrativa Solicitante

Recibe y revisa que los bienes solicitados coincidan con lo descrito en el Despacho de Almacén
(Formulario Num.5). Firma de recibido.

Direccién de Administracién y Finanzas
Departamento Administrativo
Seccién de Compras

3. Almacén

Genera copia del Despacho de Almacén (Formulario Nim.5) firmado y entrega a la unidad
administrativa solicitante.

Archiva la solicitud de Materiales de Almacén (Formulario Nim. 4) y envia el Despacho de
Almacén (Formulario Nim.5) a la Seccién de Contabilidad.

Departamento de Finanzas
4. Seccion de Contabilidad

Recibe el Despacho de Almacén (Formulario Nim. 5), accede al sistema tecnoldgico vigente y
valida el registro del despacho de bienes con los documentos sustentadores, genera el
comprobante de diario y lo archiva junto con el Despacho de Almacén (Formulario Nim.5).
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Mapa del Proceso
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C. Procedimiento para Casos de Sustraccién o Pérdida de Bienes

Instituto Panamefio Auténomo Cooperativo
Direccién de Administracién y Finanzas
Departamento Administrativo

Seccién de Compras

. Almacén

Elabora memorando solicitando auditoria por el posible caso de sustracciéon o pérdida de
bienes. El jefe coloca el visto bueno.

Remite memorando de notificacién del posible caso de sustraccion o pérdida de bienes a la
Direccion de Administracién y Finanzas.

. Direccién

Recibe memorando de solicitud de auditoria por el posible caso de sustraccién o pérdida de
bienes. Firma el director y lo remite a la Oficina de Auditoria Interna con copia a seguridad
institucional.

. Oficina de Auditoria Interna

Recibe memorando de solicitud de auditoria y el jefe instruye la ejecucion de la auditoria.
Genera dos copias.

Realiza la auditoria con el apoyo de seguridad institucional (revision de cdmaras, investigacion
al personal involucrado), prepara el Informe de Auditoria con recomendaciones (de ser
necesarias) y las firmas correspondientes. Genera dos copias del Informe de Auditoria.
Archiva memorando de solicitud de auditoria y copia del Informe de Auditorfa.

Envia a la Direccion General copia del Informe de Auditoria y del memorando de solicitud de
auditorfa, para conocimiento y a la Direccién de Administracion y Finanzas, el Informe de

Auditoria junto con una copia del memorando de solicitud de auditorfa.

Direccién de Administracion y Finanzas

. Direccién

Recibe el Informe de Auditoria y copia del memorando de solicitud de auditoria y de acuerdo
con el Informe de Auditoria aplica los controles y medidas que correspondan.

Envia al Almacén el Informe de Auditoria, junto con la copia del memorando de solicitud de
auditorfa.
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Departamento Administrativo
Seccién de Compras

. Almacén

Recibe el Informe de Auditoria y copia del memorando de solicitud de auditoria. Genera copias
y archiva.

Accede al sistema tecnoldgico vigente, realiza el registro de la salida de bienes del inventario
de acuerdo con el Informe de Auditorfa, imprime y el jefe firma.

Envia a la Seccidn de Contabilidad el registro de la salida de bienes del inventario, el Informe
de Auditoria y copia del memorando de solicitud de auditoria.

Departamento de Finanzas

. Seccion de Contabilidad

Recibe el registro de la salida de bienes del inventario, el Informe de Auditoria y copia del
memorando de solicitud de auditoria.

Valida el registro de la salida de bienes en el sistema tecnolégico vigente con los documentos
sustentadores, genera el comprobante de diario y lo archiva junto con el registro de la salida
de bienes del inventario, el Informe de Auditoria y copia del memorando de solicitud de
auditorfa.

Nota: De acuerdo al Informe de Auditoria Interna, prepara asientos
contables si es sustraccion (responsabilidad fiscal) o pérdida
de bienes.
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D. Procedimiento para el Descarte de Bienes

Instituto Panamefio Auténomo Cooperativo
Direccion de Administracion y Finanzas
Departamento Administrativo
Secciéon de Compras

1. Almacén

Elabora memorando de descarte de bienes dirigido al director de Administracién y Finanzas,
con el listado de descarte de bienes, indicando el motivo y especificando detalladamente los
bienes que se pretenden descartar. El jefe lo firma.

Remite memorando de descarte de bienes a la Direccion de Administracion y Finanzas.

2. Direccion

Recibe memorando de descarte de bienes, coloca visto bueno y envia a la Oficina de Auditoria
Interna.

Instituto Panamefio Auténomo Cooperativo
3. Oficina de Auditoria Interna

Recibe memorando de descarte de bienes. Verifica fisicamente en el almacén el o los bienes
detallados en el memorando para descarte, toma evidencias (fotos) para justificar el hecho.

Confecciona Acta de Descarte (Formulario Nim.6) y la firma el jefe de la Oficina de Auditoria
Interna. Entrega copia al Almacén para el descarte de bienes y el original lo envia a la Seccién
de Contabilidad.

Direccion de Administracion y Finanzas
Departamento de Finanzas
4. Seccién de Contabilidad

Recibe el Acta de Descarte (Formulario Nim.6), valida el asiento de baja de inventario por
descarte del o los bienes. Archiva el Acta de Descarte (Formulario Nim.6).

Nota: En las Direcciones Provinciales, el Acta de Descarte
(Formulario Num.6) llevard solamente las firmas de los
responsables de la Direccién Provincial y de la Administracion.
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Mapa del Proceso
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MEMORANDO, A LA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y

@ SOLICITA DESCARTES DE BIENES A TRAVES DE
FINANZAS, INDICANDO EL MOTIVO Y DETALLE.

@ COLOCA VISTO BUENO EN EL MEMORANDO.

VERIFICA EN EL ALMACEN EL O LOS BIENES PARA DESCARTE,
@ TOMA EVIDENCIAS. CONFECCIONA EL ACTA DE DESCARTE, CON
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REGIMEN DE FORMULARIOS

41

Gaceta Oficial Digital

Para verificar la autenticidad de una representacion GO6A32E735C2AEB
Y-} en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta

==




No. 30548 B

Gaceta Oficial Digital, miércoles 17 de junio de 2026

Numero de Transaccion:
Numero de Recepcion:
Numero de contrato:
Nombre de proveedor:
Almacén:

Numero de Factura:

17

Formulario Nam. 1

Republica de Panama
INSTITUTO PANAMENO AUTONOMO COOPERATIVO
RECEPCION DE BIENES EN EL ALMACEN
Fecha de recepcion:
Orden de Compra:
Fondo:
Cédigo de proveedor:
Cddigo de almacén:

Numero control Interno:

Unidad solicitante: Recepcion:
item | Cod.De Articu!o[ Cta. Fin. i UM [ Cant. Rec_[ Cant. Pend. [ Puni | Desc Subtotal | ITBMS ] Total
Total recibido:
Observaciones:
Recibido por Revisado por Jefe de Amacén

Preparado por:

Gaceta Oficial Digital
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Formulario Nim.2

INSTITUTO PANAMENO AUTONOMO COOPERATIVO (IPACOOP)
ACTA DE RECIBIDO A SATISFACCION

En caso de bienes, el proveedor se obliga a responder por los vicios de las cosas hasta por un término de
un (1) ano, excepto cuando sean bienes perecederos en cuyo caso el término sera el usual del ciclo de
vida del producto.

CONTRATISTA:

ORDEN DE COMPRA:

ACTO PUBLICO:

ARTICULO:

GARANTIA:

UBICACION:

ASEGURADORA:
NUMERO DE FIANZA:

LiIMITE DE FIANZA:

VIGENCIA:

VALOR TOTAL DE LA ORDEN DE COMPRA:
TIEMPO DE ENTREGA: DIAS HABILES
VENCIMIENTO DE LA ORDEN DE COMPRA:

Damos constancia de la entrega y recibida satisfaccion del bien/servicio descrito en la Orden de Compra/
Contrato N°____ el dia del__ de 202__

GARANTIA: Si aplica, redactar los términos de garantia, de acuerdo con lo establecido en las
especificaciones técnicas del contrato.

POR LA ENTIDAD
JEFE DE ALMACEN
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Formulario Nim.3

INSTITUTO PANAMENO AUTONOMO COOPERATIVO (IPACOOP)
ACTA DE RECIBO SUSTANCIAL DE SUMINISTROS

Con fundamento en los articulos 113 del Texto Unico de la Ley 22 de 27 de junio de 2006, ordenado por
la Ley 153 de 2020.

CONTRATISTA:

NUMERO DE CONTRATO/ORDEN DE COMPRA:

DESCRIPCION DEL ACTO PUBLICO:

UBICACION:

ASEGURADORA:

FIANZA DE CUMPLIMIENTO:

LIMITE DE LA FIANZA:

VIGENCIA:

VALOR DEL CONTRATO:

VALOR TOTAL DE LA ORDEN DE COMPRA:

Damos constancia de la entrega y el recibido conforme del suministro descrito en la Orden de Compra
No. FECHA (Orden de Compra)

GARANTIA (si aplica):

REPRESENTANTE LEGAL DE LA ENTIDADO PERSONA DEBIDAMENTE DELEGADA

DIRECTOR O JEFE DE LA UNIDAD SOLICITANTE DE ENTIDAD CONTRATANTE Y NOMBRE DE ESTA UNIDAD
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Formulario Num.4

INSTITUTO PANAMENO AUTONOMO COOPERATIVO (IPACOOP)
SOLICITUD DE MATERIALES DE ALMACEN

Unidad Administrativa: N° de Solicitud:
Fecha:
Renglén Cantidad Unidad Descripcion Cantidad Despachada
Observaciones
Solicitado por: Autorizado por: Fecha:

Jefe de la Unidad Administrativa Solicitante
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Formulario Num.5

Republica de Panama
INSTITUTO PANAMENO AUTONOMO COOPERATIVO

DESPACHO DE ALMACEN
Nam. Trans. Fecha Doc.
Nam. Control Tipo Despacho
Almacén Cod. Almacén
Unid. Recep.
Material  Cta.Fin UM  Descripcion Cant.Sol. Cant.Desp Costo Total
Total
Observacion:
Jefe de Almacén Recibido por Entregado por

Preparado por:

=]
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DIRECCION PROVINCIAL/SEDE CENTRAL

22

Formulario Num.6

INSTITUTO PANAMENO AUTONOMO COOPERATIVO (IPACOOP)

ACTA DE DESCARTE No.

El de de siendo las
a efectuar el descarte de

, se procedid
articulos del Almacén:

. La misma se debe a:

Direccion Provincial:

Administracion:

Jefe de Almacén:

Jefe de la Oficina de Auditoria Interna:

Para dar fe y dejar constancia de lo antes expuesto, firman las siguientes personas:

Gaceta Oficial Digital
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AN ; RESOLUCION NUMERO 1454-2026-DNMySC P ARA USO OF]C/AL
N enenm 957 (de 13 de mayo de 2026)

Por la cual se aprueba el “Manual de Procedimientos para la Emision, Entrega, Traslado,
Reclamos, Reposicién y Descarte de los Certificados de Pagos Negociables de la
Segunda Partida del XIll Mes, Tercera Versién” del Ministerio de Economia y Finanzas.

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En uso de sus facultades constitucionales y legales

CONSIDERANDO:

Que el numeral 2 del Articulo 280 de la Constitucién Politica de la Republica de Panama
le otorga a la Contraloria General de la Republica, la funcion de “Fiscalizar y regular,
mediante el control previo o posterior, todos los actos de manejo de fondos y otros bienes
publicos, a fin de que se realicen con correccién, segun lo establecido en la Ley”. Dicha
funcién esta desarrollada en la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta
la Ley Organica de la Contraloria General de la Republica.

Que el Articulo 36 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley
Organica de la Contraloria General de la Republica, dispone que la Contraloria General
de la Republica, dictara reglamentos que contengan pautas que sirvan de base a la
actuacion de las personas que manejen fondos o bienes publicos, sujetandose a lo que
establezcan las normas legales pertinentes.

Que el Articulo 46 de la Ley 38 de 31 de julio de 2000, establece que los decretos,
resoluciones y demdas actos administrativos reglamentarios o aquellos que contengan
normas de efecto general, solo seran aplicables desde su promulgaciéon en la Gaceta
Oficial, salvo que el instrumento respectivo establezca su vigencia para una fecha
posterior.

Que el Decreto Numero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018, en su Articulo
Segundo, aprob6 el Manual de Organizacién y Funciones de la Direccién Nacional de
Métodos y Sistemas de Contabilidad de la Contraloria General de la Republica y en el
mismo se establece que le corresponde a la Direcciéon Nacional de Métodos y Sistemas
de Contabilidad, a través del Departamento de Regulacién de Fondos y Bienes Publicos,
regular todos los actos de uso y manejo de fondos y bienes publicos, a nivel nacional,
mediante herramientas de instruccién (manuales, instructivos, guias, circulares y otros), a
fin de darle cumplimiento a las normas establecidas.

Que mediante nota MEF-2025-35140 de 30 de mayo de 2025, el Ministerio de Economia
y Finanzas solicitd la actualizacién del Manual de Procedimientos para la emision, entrega,
traslado, reclamos y regulacién de los Certificados de Pagos Negociables de la Segunda
Partida del Xlil Mes (CEPADEM), debido a que la Oficina de Atencién y Entrega de
Cepadem (OPACEF), ha identificado algunos vacios en el proceso, los cuales deben ser
formalizados para su aplicacion en los tramites correspondientes.

Que el “Manual de Procedimientos para la Emisién, Entrega, Traslado, Reclamos,
Reposicion y Descarte de los Certificados de Pagos Negociables de la Segunda Partida
del XIll Mes, Tercera Version” del Ministerio de Economia y Finanzas, fue revisado,
consultado y discutido por los responsables de cada una de las unidades administrativas
involucradas en el proceso y cumple con los requisitos legales para su aprobacion.

Por lo tanto,
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Pagina Numero 2

Resolucién Niimero 1454-2026-DNMySC
de 13 de mayo do 2026 YSE PARAUSO OFicy

RESUELVE: None

PRIMERO: Aprobar el “Manual de Procedimientos para la Emision, Entregé,ﬁ Traslado,
Reclamos, Reposicion y Descarte de los Certificados de Pagos Negociables de la
Segunda Partida del Xl Mes, Tercera Version” del Ministerio de Economia y Finanzas.

SEGUNDO: Este documento aplica a todas las unidades administrativas del Ministerio de
Economia y Finanzas y demds servidores publicos involucrados en la aplicacion y
cumplimiento de los procedimientos descritos en el documento.

TERCERO: Esta Resolucion deroga la Resolucién Numero 1599-2024-DNMySC de 5 de
agosto de 2024, por la cual se aprueba el “Manual de Procedimientos para la Emision,
Entrega, Traslado, Reclamos y Reposicion de los Certificados de Pagos Negociables de

la Segunda Partida del XllI Mes (CEPADEM), Segunda Version” del Ministerio de
Economia y Finanzas.

CUARTO: Esta Resolucion rige a partir de su publicacién en la Gaceta Oficial Digital.
FUNDAMENTO LEGAL.: Constitucion Politica de la Republica de Panama; Ley 32 de 8 de

noviembre de 1984; Ley 38 de 31 de julio de 2000; Decreto Numero 60-2018-DNMySC de
19 de octubre de 2018.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

/I
ANEL FLORES
Contralor General

meéu,/ ”’7

VENTURA E. VE A 0.
Secretario Gener_al

S

Contreloria General de fa Republica
Despacha Superior

COPIA AUTENTICADA DE SU ORIGINAL
29 MAY 2026

Esty dgtums 2~ pagmas

1 /,
SECRETARIA GENERAL
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Repiblica de Panama
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA EMISION, ENTREGA, TRASLADO,
RECLAMOS, REPOSICION Y DESCARTE DE LOS CERTIFICADOS DE PAGOS
NEGOCIABLES DE LA SEGUNDA PARTIDA DEL XIII MES

TERCERA VERSION

(2026-0.16-033)

Abril de 2026
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RElfUBLICA DE PANAMA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

ANEL FLORES
Contralor General

OMAR CASTILLO
Subcontralor General

VENTURA E. VEGA O.
Secretario General

DIRECCION NACIONAL DE METODOS Y SISTEMAS DE CONTABILIDAD

FELIPE ALMANZA
Director

HECTOR R. SANDOVAL B.
Subdirector

DEPARTAMENTO DE REGULACION DE FONDOS Y BIENES PUBLICOS

MARIO R. JULIAO S.
Jefe
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INTRODUCCION

La Contraloria General de la Repiiblica, a través del Departamento de Regulacién de Fondos y
Bienes Publicos de la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad, en uso de las
atribuciones constitucionales y legales, ha desarrollado el documento denominado “Manual de
Procedimientos para la Emision, Entrega, Traslado, Reclamos, Reposicién y Descarte de los
Certificados de Pagos Negociables de la Segunda Partida del XIII Mes, Tercera Versién”.

El presente documento consta de tres capitulos: Capitulo I, detalla las Generalidades: Objetivo del
Documento, Base Legal y Ambito de Aplicacién; Capitulo II, establece las Medidas de Control;
Capitulo III, desarrolla los Procedimientos con sus respectivos Mapas del Proceso y, por tltimo, el
Régimen de Formularios, Glosario, Siglas y Acrénimos.

No obstante, el permanente cambio en el quehacer gubernamental, obliga a que los diferentes
entes tengan la responsabilidad de mantener en constante ajuste, en base a las normas y
procedimientos que regulen la gestién gubernamental; por consiguiente, valoramos el interés de
los usuarios, en presentar a la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad de la
Contraloria General de la Repiblica recomendaciones que, luego de ser debidamente analizadas
y aprobadas, conlleven modificaciones que lo fortalezcan.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
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I. GENERALIDADES

A. Objetivo del Documento

Establecer los procedimientos para la emisidn, distribucién, entrega, registro, reclamos,
reposicion y descarte del certificado de pagos negociables de la segunda partida del XIIT
Mes, en adelante CEPADEM.

B. Base Legal

1.

2.

Constitucién Politica de la Republica de Panama.

Cédigo Fiscal de 1a Repiiblica de Panama.

. Ley 32 de 8 de noviembre de 1984. Por la cual se adopta la Ley Orgéanica de la Contraloria

General de la Repuiblica. Publicada en la Gaceta Oficial N° 20,188 de 20 de noviembre de
1984,

Ley N° 97 de 21 de diciembre de 1998. Por la cual se crea el Ministerio de Economia
y Finanzas y se dictan otras disposiciones. Publicada en la Gaceta Oficial N°23,698
de 23 de diciembre de 1998.

. Ley 15 de 10 de abril de 2017. Que ordena el pago de la segunda partida del Décimo

Tercer Mes de los afios 1972 a 1983 a los servidores publicos y trabajadores del sector
privado que laboraron durante este periodo y establece la fuente de financiamiento.
Publicada en la Gaceta Oficial Digital No0.28256 de 11 de abril de 2017.

. Ley 60 de 27 de septiembre de 2017. Que modifica y adiciona articulos a la Ley 15

de 2017, Que ordena el pago de la segunda partida del Décimo Tercer Mes de los afios
1972 a 1983 a los servidores ptiblicos y trabajadores del sector privado que laboraron
durante este periodo y establece la fuente de financiamiento. Publicada en la Gaceta
Oficial Digital No.28374-A de 27 de septiembre de 2017.

. Decreto Ejecutivo N0.243 de 18 de julio de 2018. Que reglamenta la Ley 15 de 10 de

abril de 2017, modificada por la Ley 60 de 27 de septiembre de 2017, que ordena el
pago de la segunda partida del Décimo Tercer Mes de los afios 1972 a 1983 a los
servidores publicos y trabajadores del sector privado que laboraron durante este

periodo. Publicado en la Gaceta Oficial Digital No.28571-A de 18 de julio de 2018.

. Decreto Ejecutivo No.325 de 4 de octubre de 2018. Que modifica el Decreto Ejecutivo

No.243 de 18 de julio de 2018 que reglamenta la Ley 15 de 10 de abril de 2017, que
ordena el pago de la segunda partida del Décimo Tercer mes de los afios 1972 a 1983
a los servidores publicos y a los trabajadores del sector privado que laboraron durante
este periodo, modificada por la Ley 60 de 27 de septiembre de 2017. Publicado en la
Gaceta Oficial Digital No0.28629-A de 09 de octubre de 2018.
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Decreto N° 214-DGA de 8 de octubre de 1999. Por el cual se emiten las Normas de
Control Interno Gubernamental para la Repiblica de Panamad. Publicado en la Gaceta
Oficial No.23, 916 de 26 de octubre de 1999, No.23, 946 de 14 de diciembre de 1999
y No.24, 380 de 4 de septiembre de 2001.

Decreto Niimero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018. Por el cual se actualiza
la Estructura Organizativa de la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de
Contabilidad de la Contraloria General de la Repiblica y se aprueba el Manual de
Organizacion y Funciones de esa Direccién. Publicado en la Gaceta Oficial Digital
No0.28652-A de 12 de noviembre de 2018.

DECRETO NUMERO 84-2019-DNMySC de 6 de noviembre de 2019. Por el cual se
aprueba la “Presentacidn de los Manuales de Procedimientos, Orientados a Regular el
Uso y Manejo de los Fondos y Bienes Publicos por la Contraloria General de la
Repiblica”. Publicado en la Gaceta Oficial Digital No.28913-A de 03 de diciembre
de 2019.

C. Ambito de Aplicacién

Aplica a las unidades administrativas del Ministerio de Economia y Finanzas y demas
servidores publicos involucrados en la aplicacién y cumplimiento de todo lo concerniente

cn

Gaceta Oficial Digital
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II. MEDIDAS DE CONTROL

A. Generales

1.

El ministro de Economia y Finanzas, a través de la Oficina de Atencién y Entrega de
CEPADEM, es responsable del cumplimiento, ejecucién y aplicacién del presente
documento.

B. Especificas

1.

La Oficina de Atencién y Entrega CEPADEM tiene la responsabilidad de adquirir,
custodiar y suministrar los Certificados de CEPADEM en blanco a la Contraloria
General de la Republica.

La Oficina de Atencion y Entrega CEPADEM tiene la responsabilidad de implementar
medidas de seguridad adecuadas para la distribucién, custodia y entrega de los
Certificados de CEPADEM impresos.

El Area Legal y Certificacion ser4 la responsable de emitir certificacién que acredite y
transfiera los derechos del CEPADEM al sobreviviente del beneficiario fallecido, en
atencion a lo que estipula la norma vigente.

La Oficina de Atencién y Entrega CEPADEM del Ministerio de Economia y Finanzas
remitiré la informacién de los beneficiarios y suministrara los insumos del material a la
Contraloria General de la Repiiblica para la impresidn de los CEPADEM.

La Oficina de Atencién y Entrega CEPADEM del Ministerio de Economia y Finanzas

coordinard todo lo referente a la distribucién y entrega a los beneficiarios del
CEPADEM, a nivel nacional.

La Contraloria General de la Repuiblica fiscalizard y regulara, mediante el control previo
o posterior, todos los actos de manejo de fondos y otros bienes piblicos asignados al
Ministerio de Economia y Finanzas para la emisién, entrega y reposicién de
CEPADEM.

La Oficina de Auditoria Interna del Ministerio de Economia y Finanzas debe realizar
auditorfas, sin perjuicio de las que realice la Contraloria General de la Reptiblica.

En la emisién de certificado de CEPADEM para beneficiarios fallecidos, el familiar
deberd completar el formulario digital de solicitud y adjuntar los documentos
sustentadores.

g s~y Gaceta Oficial Digital
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El sistema informdtico vigente, al asignarle una ronda de impresién a un beneficiario de
CEPADEM, autométicamente realiza el célculo de los intereses acumulados por sus
aportaciones a la Caja de Seguro Social, de conformidad con la norma legal vigente.

El Area de Atenci6n al Beneficiario y Tramite de Reclamos, al culminar la jornada diaria
de entrega, remitird mediante acta al Area de Custodia de CEPADEM, los CEPADEM
no retirados por los beneficiarios para su custodia.

El Area de Custodia de CEPADEM clasifica cada uno de los CEPADEM por rondas,
centros de pagos y tipo de beneficiario; coordinan la distribucion a los centros de pagos
y a las oficinas provinciales.

El Area de Anilisis y Validaci6n solicitard la anulacién de CEPADEM al Area de
Custodia de CEPADEM para los casos de quejas o reclamos y reposicién por causa de
pérdida, destruccioén, deterioro o hurto.

La anulacién del CEPADEM la realizaré el Area de Custodia de CEPADEM, colocando
sello de “ANULADO” en el nombre del beneficiario, en el monto y las firmas
autorizadas; ademds, completard el Acta de Anulacién de CEPADEM (Formulario
Nim.7)

Todas las unidades administrativas que intervienen en los procedimientos para la
emision, entrega y reposicion de CEPADEM serdan responsables de subsanar las
observaciones que surjan en la ejecucién de sus tareas.

En caso de pérdida, destruccion, deterioro, robo o hurto del CEPADEM, el beneficiario
o tenedor deberd notificarlo a la Oficina de Atencién y Entrega (OFACEP) de
CEPADEM, con copia de la denuncia correspondiente, e iniciar el proceso judicial para
su anulacién y reposicién, en cumplimiento con el Articulo 14 del Decreto Ejecutivo
No.243 de 18 de julio de 2018.

En los casos de reposicién de CEPADEM por pérdidas internas antes de su entrega al
beneficiario, por condiciones iguales descritas en el control anterior, sera
responsabilidad del Ministerio de Economia y Finanzas su reposicién, para lo cual
solicitard la reimpresién a la Contraloria General de la Repiiblica, acompafiando la
solicitud con un informe de Auditoria Interna del MEF; esto sin limitar la
responsabilidad de interponer la denuncia penal en los casos que corresponda. Agotado
ese tramite interno, se solicitard a la Contralorfa General de la Reptiblica su reposicion.
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Cuando la persona beneficiaria del CEPADEM resida en el extranjero y designe a un
tercero para recoger el documento, deberd seguir un proceso especifico. Este proceso
implica la redaccion de una nota de autorizacién autenticada por el representante
diplomético de Panamé en dicho pais o estado. Dicha autenticacién incluird el
procedimiento de legalizacidn, que abarca el sello del diplomitico y la validacién de la
Cancilleria en Panamd. Como alternativa, se puede optar por el uso del sello de
apostillado. En caso de no existir representacién diplomatica de Panamd, puede acudir
a otra representacion de un pais amigo.

La Coordinacién de la OFACEP serd responsable de solicitar al Banco Nacional de
Panami el desbloqueo de los CEPADEM, previa validacién, y coordinar con las
unidades responsables (Area Legal, Area de Analisis y Validacién, Area de Registro y
Control y el Area de Custodia), a fin de constatar que dichos CEPADEM no presenten
inconsistencias legales, administrativas ni de registro.
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IIT. PROCEDIMIENTOS

A. Procedimiento para la Emision de los CEPADEM a los Beneficiarios

1.

Caja de Seguro Social

Identifica a los beneficiarios de los CEPADEM.

Accede a la plataforma electrGnica, ingresa la informacién de los beneficiarios de
CEPADEM vy notifica al Area de Administracién de Base de Datos y pagina WEB de la
Oficina de Atencién y Entrega CEPADEM de la accidn realizada.

Ministerio de Economia y Finanzas

Oficina de Atenci6n y Entrega CEPADEM

Area de Andlisis y Validacién

Recibe notificacidn, accede a la plataforma electrénica, verifica la informacién de los
beneficiarios d¢ CEPADEM vy asigna a cada beneficiario de CEPADEM en la ronda de

impresion.

Envia informacion de los beneficiarios de CEPADEM por ronda de impresién a la Direccidn
de Programacién de Inversiones.

Direccién de Programacién de Inversiones

Recibe y verifica en el sistema electrénico vigente la informacidn de los beneficiarios de los
CEPADEM por ronda de impresion.

Remite a la Oficina de Auditoria Interna la informacién de los beneficiarios de CEPADEM
por ronda de Impresion.

Oficina de Auditoria Interna

Recibe solicitud y la informacién de los beneficiarios de los CEPADEM por ronda de
impresioén y procede a realizar la auditoria.

Envia formalmente el resultado del audito y la informacién de los beneficiarios de los
CEPADEM por ronda de impresion a la Direccién de Programacién de Inversiones.

Gaceta Oficial Digital
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Nota: De encontrar inconsistencia en la informacion de los
beneficiarios de los CEPADEM, se enviard al Area de Anélisis
y Validacién para que este coordine con la Caja de Seguro
Social su validacion.

Envia copia del resultado del audito a la Oficina de
Coordinacién de la OFACEP.
5. Direccidén de Programacién de Inversiones

Recibe resultado del audito y la informacién de los beneficiarios de los CEPADEM por
ronda de impresion.

Elabora y firma nota dirigida al Contralor General de la Repiiblica, solicitando la impresién
de los CEPADEM.

Envia a la Contralorfa General de la Reptblica, nota de solicitud y la informacién de los
beneficiarios de CEPADEM por ronda de impresion.

6. Contraloria General de la Republica

Recibe nota de solicitud y la informacién de los beneficiarios de CEPADEM por ronda de
impresidn, realiza la impresién y coordina la entrega.

Nota: Los CEPADEM impresos tendrén dos copias adjuntas (una de
color amarillo y otra de color rosado).

Emite Acta de Entrega de CEPADEM (Formulario Nim. 1), entrega los CEPADEM impresos
y firman como constancia de entrega/recibo los servidores publicos autorizados de la
Contraloria General de la Republica y del Ministerio de Economia y Finanzas.

Archiva el Acta de Entrega de CEPADEM (Formulario Ndm.1).

Ministerio de Economia y Finanzas
Oficina de Atencién y Entrega CEPADEM
7. Area de Custodia de CEPADEM

Recibe CEPADEM impresos, accede a la plataforma electrénica, registra la informacién de
los mismos y los custodia.

Gaceta Oficial Digital
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B. Procedimiento para la Entrega de los CEPADEM a los Beneficiarios en las Instalaciones

Ministerio de Economia y Finanzas
Oficina de Atencién y Entrega CEPADEM
1. Area de Atencidn al Beneficiario y Tramite de Reclamos

Accede a la plataforma electrénica, verifica el estatus de los CEPADEM en custodia,
contacta a los beneficiarios de los CEPADEM, programa cita de entrega, emite el listado
de los beneficiarios citados y remite al Area de Custodia de CEPADEM.

2. Area de Custodia de CEPADEM
Recibe el listado de los beneficiarios citados, ubica los CEPADEM.

Genera el Acta N.° (Formulario Ntim.2), realiza la entrega de los CEPADEM (original y
copia rosada) y firma como constancia de entrega/recibo el servidor publico autorizado del
Area de Custodia de CEPADEM vy del Area de Atencién al Beneficiario y Tramite de
Reclamos.

Archiva copia amarilla de CEPADEM impreso.
3. Area de Atencién al Beneficiario y Tramite de Reclamos

Recibe el CEPADEM original y copia rosada. Atiende al beneficiario de los CEPADEM
segiin cita programada y solicita la cédula de identidad personal.

Nota: El familiar del beneficiario fallecido debera entregar los documentos
estipulados en la norma vigente y el servidor publico, los cotejard
contra la certificacién emitida por parte del Area de Legal vy
Certificaciones, que transfiere los derechos del titular fallecido.

Verifica que los datos del CEPADEM impreso coincidan con los datos de la cédula de
identidad personal, solicita al beneficiario firmar la copia rosada, adjunta al CEPADEM
impreso, y procede a la entrega del mismo.

Accede a la plataforma electrénica, efectda la recepcion de los CEPADEM impresos,
genera y firma el Acta de Entrega de CEPADEM N.° (Formulario Niim.3), adjunta copia
rosada firmada por el beneficiario del CEPADEM y remite al Area de Registro y Control.

Gaceta Oficial Digital
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4. Area de Registro y Control

Recibe y firma el Acta de Entrega de CEPADEM N.° (Formulario Nim.3) adjunto con la
copia firmada por el beneficiario del CEPADEM.

Accede a la plataforma electrdnica, registra, digitaliza e indexa cada uno de los CEPADEM
entregados.

Nota: Custodia el Acta de Entrega de CEPADEM N.° (Formulario
Num.3) y copia firmada por el beneficiario del CEPADEM.
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ACCEDE A LA PLATAFORMA ELECTRONICA, VERIFICA EL ESTATUS DE LOS CEPADEM EN CUSTODIA.
CONTACTA A LOS BENEFICIARIOS DE LOS CEPADEM Y PROGRAMA CITA DE ENTREGA.
EMITE EL LISTADO DE LOS BENEFICIARIOS CITADOS.

GENERA EL ACTA, REALIZA LA ENTREGA DE LOS CEPADEM (ORIGINAL Y COPIA ROSADA) Y FIRMA COMO CONSTANCIA DE
ENTREGA/RECIBIDO.

RECIBE LOS CEPADEM ORIGINAL Y COPIA ROSADA,

ATIENDE AL BENEFICIARIO DE LOS CEPADEM SEGUN CITA PROGRAMADA.

VERIFICA QUE LOS DATOS DEL CEPADEM IMPRESO COINCIDAN CON LOS DATOS DE LA CEDULA DE IDENTIDAD PERSONAL.
SOLICITA AL BENEFICIARIO FIRMAR LA COPIA ROSADA ADJUNTA AL CEPADEM IMPRESO Y PROCEDE A LA ENTREGA DEL MISMO.

ACCEDE A LA PLATAFORMA ELECTRONICA Y REGISTRA CADA UNC DE LOS CEPADEM ENTREGADOS

® ©®o O
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C. Procedimiento para la Entrega de CEPADEM a los Beneficiarios con Movilidad Restringida

Ministerio de Economia y Finanzas
Oficina de Atencién y Entrega CEPADEM
1. Area de Atencion al Beneficiario y Tramite de Reclamos

Accede a la plataforma electrénica, verifica el estado del CEPADEM en custodia, contacta
al beneficiario; una vez tenga conocimiento que se encuentra imposibilitado para retirarlo
personalmente, por problemas de salud o alguna justificacion razonable, programa cita de
entrega, asegurando la disponibilidad del auditor interno o dos testigos hébiles para
acompaiiar la entrega del CEPADEM.

2. Area de Custodia de CEPADEM
Recibe el listado de los beneficiarios programados para entrega y ubica los CEPADEM.

Genera el Acta N.° (Formulario Num.2), realiza la entrega de los CEPADEM (original y
copia rosada) y firma como constancia de entrega/recibo el servidor piiblico autorizado del
Area de Custodia de CEPADEM vy del Area de Atencién al Beneficiario y Tramite de
Reclamos.

Archiva copia amarilla de CEPADEM impreso.
3. Area de Atenci6n al Beneficiario y Tramite de Reclamos

Recibe el CEPADEM original y copia rosada. Atiende al beneficiario de los CEPADEM
segin cita programada y solicita la cédula de identidad personal.

Nota: El familiar del beneficiario fallecido deberd entregar los
documentos estipulados en la norma vigente y el servidor piblico,
los cotejar4 contra la certificacién emitida por parte del Area de
Legal y Certificaciones, que transfiere los derechos del titular
fallecido.

Verifica que los datos del CEPADEM impreso coincidan con los datos de la cédula de
identidad personal, solicita al beneficiario firmar la copia rosada, adjunta al CEPADEM
impreso y procede a la entrega del mismo.

Accede a la plataforma electrénica, efectiia la recepcion de los CEPADEM impresos,
genera y firma el Acta de Entrega de CEPADEM N.° (Formulario Niim.3), adjunta copia
rosada firmada por el beneficiario del CEPADEM vy remite al Area de Registro y Control.

Gaceta Oficial Digital
h Para verificar la autenticidad de una representacion GO6A32E735C2AEB
Y, en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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4. Area de Registro y Control

Recibe y firma el Acta de Entrega de CEPADEM N.° (Formulario Ném.3) adjunto con la
copia firmada por el beneficiario del CEPADEM.

Accede a la plataforma electrénica y registra cada uno de los CEPADEM entregados.

Nota: Archiva Acta de Entrega de CEPADEM N.° (Formulario
Niim.3) y copia firmada por el beneficiario del CEPADEM.

70
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PROCEDIMIENTO PARA LA ENTREGA DE CEPADEM A LOS BENEFICIARIOS CON MOVILIDAD RESTRINGIDA

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

OFICINA DE ATENCION Y ENTREGA CEPADEM

AREA DE ATENCION AL BENEFICIARIO AREA DE CUSTODIA AREA DE REGISTRO
Y TRAMITE DE RECLAMOS DE CEPADEM Y CONTROL

@ ©
® 'C

DESCRIPCION DEL PROCESO

® OO

ACCEDE A LA PLATAFORMA ELECTRONICA, VERIFICA EL ESTATUS DE LOS CEPADEM EN CUSTODIA.
CONTACTA A LOS BENEFICIARIOS DE LOS CEPADEM, DEBIDO A LA CONDICION DE SALUD DEL BENEFICIARIO QUE IMPIDE SU

MOVILIDAD PROGRAMA CITA DE ENTREGA EN COORDINACION CON AUDITORIA INTERNA.
EMITE EL LISTADO DE LOS BENEFICIARIOS.
GENERA EL ACTA, REALIZA LA ENTREGA DE LOS CEPADEM (ORIGINAL Y COPIA ROSADA) Y FIRMA COMO CONSTANCIA DE

ENTREGA/RECIBIDO.
RECIBE LOS CEPADEM ORIGINAL Y COPIA ROSADA.
ACUDE A LA CITA PROGRAMADA EN COMPARIA DEL AUDITOR INTERNO AL LUGAR DEL BENEFICIARIO,

VERIFICA QUE LOS DATOS DE LOS CEPADEM IMPRESO COINCIDAN CON LOS DATOS DE LA CEDULA DE IDENTIDAD PERSONAL.
SOLICITA AL BENEFICIARIO FIRMAR LA COPIA ROSADA ADJUNTA AL CEPADEM IMPRESO Y PROCEDE A LA ENTREGA DEL MISMO.

SINO FIRMA SE COLOCA LA HUELLA Y SOLICITA FIRMA Y COPIA DE CEDULA DE UN TESTIGO.

ACCEDE A LA PLATAFORMA ELECTRONICA Y REGISTRA CADA UNO DE LOS CEPADEM ENTREGADOS

Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion GO6A32E735C2AEB

en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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D. Procedimiento para el Traslado de CEPADEM a Oficinas Provinciales de la OFACEP

1. Beneficiario

Completa y firma el Formulario de Traslado de CEPADEM (Formulario Niim.4), adjunta
copia de cédula de identidad personal.

Entrega en la Oficina de Atencién y Entrega CEPADEM, el Formulario de Traslado de
CEPADEM (Formulario Nim.4), adjunta copia de cédula de identidad personal.

Nota: Si el solicitante es sobreviviente del beneficiario fallecido,
adicionalmente adjuntard la copia de cédula de identidad
personal del titular del CEPADEM.

Ministerio de Economia y Finanzas
2. Oficina Provincial de la OFACEP (Emisor de solicitud)

Recibe el Formulario de Traslado de CEPADEM (Formulario Nim.4) y el documento
adjunto.

Revisa y firma el Formulario de Traslado de CEPADEM (Formulario Nim.4) como
constancia de recibido.

Remite el Formulario de Traslado de CEPADEM (Formulario Niim.4) y el documento
adjunto, a la Oficina Provincial OFACEP que custodia el CEPADEM solicitado.

3. Oficina Provincial de la OFACEP (Receptor de Solicitud)
Recibe el Formulario de Traslado de CEPADEM (Formulario Ndm.4) y el documento
adjunto, ubica el CEPADEM, completa y firma el Acta de Traslado de CEPADEM

(Formulario N4m.5).

Remite el CEPADEM solicitado y el Acta de Traslado de CEPADEM N.° (Formulario
Niim.5) a la Oficina Provincial OFACEP, receptora que solicita el traslado de CEPADEM.

4. Oficina Provincial de la OFACEP (Solicitante)
Recibe el CEPADEM y el Acta de Traslado de CEPADEM N.° (Formulario Ndm.5).

Confronta con el Acta de Traslado de CEPADEM N.° (Formulario Ndm.5) contra el
CEPADEM Yy firma.

Contacta al beneficiario, solicitante del traslado de CEPADEM, le notifica que su solicitud
fue atendida y programa cita para la entrega.

Gaceta Oficial Digital
h Para verificar la autenticidad de una representacion GO6A32E735C2AEB
Y, en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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Mapa del Proceso

PROCEDHVIEENTC PARA EL TRASLADQ DE CEPADEM A OFICINAS PROVIMCIALES DE La OFACEP

MINISTERIC DE ECONOMIA Y FINANZAS

BENEFICIARIOQ
CFICINA PROVINCIAEL DE LA OFACEP OFICINA PROVINGIAL DE LA QFACEF
(EMISCR DE SOLICITUD} (REGEFPTOR DE SOLICITUD)

®

DESCRIPCION DEL PROCESO

COMPLETA ¥ FIRMA EL FORMULARIO DE TRASLADO DE CEPADEM Y ADJUNTA GOPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD PERSONAL.
RECIBE EL FORMULARIO DE TRASLADOS GE CEPADEM Y SUS ADJUNTODS.
REVIGA Y FIRMA EL FORMULARIO DE TRASLADO DE CEPADEM.

RECIBE EL FORMULARIO DE TRASLADO DE CEPADEM ¥ SU ADJUNTO.
UB!ICA EL CEPADEM, COMPLETA Y FIRMA EL ACTA DE TRASLADC DE CEPADEM.

CONFRONTA CON EL AGTA DE TRASLADC DE CEPADEM CONTRA EL CEPADEM Y FIRMA.
CONTACTA At BENEFICIARIC, SOLICITANTE DEL TRASLADD DE CEPADEM Y PROGRAMA CITA DE ENTREGE.

® ®oOo

Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion GO6A32E735C2AEB

p- €N el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
i
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E. Procedimiento para Reclamo Sobre Error de Datos del Beneficiario en el CEPADEM

Ministerio de Economia y Finanzas
1. Area de Atencién al Beneficiario y Tramite de Reclamos

Recibe la nota de reclamo de parte del beneficiario, et CEPADEM y documentos que
sustenten el reclamo.

Completa el formulario digital segiin el tipo de reclamo disponible en la p4agina web de la
Autoridad Nacional para la Innovacién Gubernamental (AIG).

Crea el expediente de Reclamo y lo remite digitalmente al Area de Andlisis y Validacion,
la documentacion.

2. Area de Andlisis y Validacién
Recibe y verifica el expediente de reclamo.

Accede al sistema electrénico vigente, revisa la informacion y solicita a la Caja de Seguro
Social la revalidacién de los datos del beneficiario; de encontrar inconsistencias, solicita
que ejecute los correctivos en la plataforma electrénica.

Nota: En los Caso improcedente el expediente de reclamo sera
enviado al Area de Legal y Certificaciones quien emitird una
certificacién de notificacién dirigida al beneficiario, informando
que su solicitud de correccién de datos no fue validada
favorablemente.

Recibe respuesta por parte de la Caja de Seguro Social, confirma en el sistema electrénico
vigente que se ejecutaron los correctivos.

Notifica al Area de Custodia para que proceda con la anulacién del CEPADEM.

Una vez anulado el CEPADEM, inicia el trdmite de emisién (ver Capitulo I
Procedimientos, A. Procedimiento para la Emisién de los CEPADEM a los Beneficiarios).
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Mapa del Proceso

PROCEDIMIENTO PARA RECLAMOC SOBRE ERROR DE DATOS DEL BENEFICIARIO EN EL CEPADEM

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

OFICINA DE ATENCION ¥ ENTREGA CGEPADEM

AREA DE ATENCION AL BENEFICIARIO Y TRAMITE - : :
o e AREA DE ANALISIS Y VALIDACION

® @

DESCRIPCION DEL PROCESO

COMPLETA EL FORMULARIO DIGITAL sEGUN EL TIPO DE RECLAMO DISPONIBLE EN LA PAGINA WEB DE LA AUTORIDAD NAGIONAL
PARA LA IMNCVACION GUBERNAMENTAL [ANG).

=

ACCEDE AL SISTEMA ELECTROMICO VIGENTE REVISA LA INFORMACIGN Y SOLICITA A LA CAJA DE SEGURO SOCIAL, LA
REVALIDACION LOS DATOS DEL BENEFICIARIO, DE ENCONTRAR INCONSISTENCIAS, EJECUTE LOS CORRECTIVOS EN LA
PLATAFCRMA ELECTRONIGA.
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F. Procedimiento para Solicitud de Recélculo del Monto del CEPADEM Entregado
Ministerio de Economia y Finanzas
Oficina de Atencién y Entrega CEPADEM

1. Area de Atenci6n al Beneficiario y Tramite de Reclamos

Recibe la nota de solicitud de recilculo de monto del CEPADEM y documentos que
sustenten el reclamo, si los posee.

Completa el formulario digital de recdlculo disponible en la pdgina web de la Autoridad
Nacional para la Innovacién Gubernamental (AIG).

Remite digitalmente al Area de Anélisis y Validacién la documentacién mediante correo
electrénico y los documentos fisicos al Area de Legal y Certificaciones.

2. Area de Anélisis y Validacién

Recibe por correo electrénico la notificacién de reclamo, accede al sistema electrénico
vigente, revisa la informacién.

Solicita a la Caja de Seguro Social la revalidacién del caso; de encontrar inconsistencias,
ejecute los correctivos en la plataforma electrénica y certifique el monto del CEPADEM.

Recibe certificacion del monto del CEPADEM, por parte de la Caja de Seguro Social, y
confirma en el sistema electrénico vigente que se ejecutaron los correctivos en los casos

que apliquen.

Asigna el CEPADEM en ronda de impresién con el monto certificado por la Caja del
Seguro Social.

Remite correo electrénico al Area de Legal y Certificaciones, que el caso se ha validado.
3. Area de Legal y Certificaciones
Reciben correo electrénico con informacién del caso validado.

Verifica en el sistema electronico vigente la revalidacion del caso por parte de la Caja de
Seguro Social y genera la Certificacion para la entrega al beneficiario.

Archiva la documentacién junto con la copia de la certificacién una vez entregada al
beneficiario.
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Mapa del Proceso

PROCEDIMIENTO PARA SOLICITUD DE RECALCULC DEL MONTO DEL CEPADEM ENTREGADO

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

OFICINA DE ATENCION ¥ ENTREGA CEPADEM

AREA DE AMALISIS AREADE LEGAL

AREA DE ATEHCION AL BENEFICIARIO L
Y VALIDACION ¥ CERTIFICACIONES

Y TRAMITE DE RECLAMOS

® @ ®

DESCRIPCION DEL PROCESO

®©

©® ©

RECIBE L4 NOTA DE SOLICITUD DE RECALCULO DE MONTO DEL CERADEN ¥ DOCUMENTOS QUE SUSTENTEN Ei RECLAMO S1LO3
FOSEE. .

GOMPLETA Et FORMULARIO DIGITAL OE RECALGULO DISPOMIBLE EN LA PAGINA WEB DE LA AUTORIDAD NACIONAL PARA LA
INNOVACIGN GUBERNAMENTAL (AIG).

ACCEDE AL SISTEMA ELECTRONICD VIGENTE REVISA LA INFORMAGICN Y SOLICITA A LA CAJA DE SEGURC SOCIAL, LA
REWVALIDACION DEL MONTO, DE ENCONTRAR INCONSISTENCIAS, EJECUTE LOS CORRECTVDS EN LA PLATAFORMA

ELECTROUMNCA.
ASIGNA LOS CEPADEN EN RONDA DE IMPRESION CON EL MONTO CERTIFICARO POR 1A CAJA DEL SEGURC SOCIAL.

VERIFICA EN EL SISTEMAﬁLEUTRéNICO VIGENTE LA REVALIDACION DEL CASO POR PARTE DE LA CAJA DE SEGURO SOCIAL 'Y
GENERA LA CERTIFICACICON PARA LA ENTREGA AL BENEFICIARIO.

7
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G. Procedimiento para la Reposicién de CEPADEM en Caso de Pérdida, Robo o Hurto
1. Beneficiario de CEPADEM
L/ Entrega al Area de Legal y Certificaciones la nota formal de solicitando la reposicion del

CEPADEM, copia de cédula de identidad personal y copia de la denuncia presentada ante
la autoridad competente.
Ministerio de Economia y Finanzas
Oficina de Atenci6n y Entrega CEPADEM

2. Area de Legal y Certificaciones

Recibe y verifica la nota solicitud de reposicién, copia de cédula de identidad personal,
copia de la denuncia.

Coloca el visto bueno a la nota e ingresa en un expediente junto con la copia de cédula de
identidad personal, copia de la denuncia.

Escanea el expediente y remite electrénicamente a la Coordinacién de la OFACEP.

Nota: La nota de solicitud y el expediente en fisico, serdn custodiados y
sustanciados. Culminado el proceso judicial de la denuncia por
pérdida, robo o hurto, el beneficiario entregard la orden de anulacién
y reposicidn, emitida por la autoridad competente mediante auto o
sentencia que serd entregada debidamente autenticada a la
OFACEP.

3. Coordinacién de la OFACEP

Recibe electrénicamente la nota solicitud y el expediente.

Remite electrénicamente la nota solicitud y el expediente al Area de Analisis y Validacién
e instruye el bloqueo de CEPADEM en la plataforma electrénica.

Nota: Solicita al Banco Nacional de Panamad, ejecuten el bloqueo del
CEPADEM.

4. Area de Andlisis y Validacién

Recibe electrénicamente la nota solicitud y el expediente.
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Realiza el bloqueo del CEPADEM en la plataforma electrénica y notifica a la Coordinacién
OFACEP de la accidn realizada.

Nota: Inicia el tramite de emision (ver Capitulo III. Procedimientos, A.
Procedimiento para la Emision de los CEPADEM a los
Beneficiarios).

79
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Mapa del Proceso

PROCEDIMIENTO PARA LA REPOSICION DE CEPADEM EN CASO DE PERDIDA, ROBO O HURTO

MINISTERIO DE ECONOMIA ¥ FINANZAS

OFICINA DE ATENCION ¥ ENTREGA GEPADEM

BENEFICIARIO = = n
AREA DE LEGAL COORDINACION AREADE ANAI:ESkS
Y CERTIFICACIONES DE LA OFACEP Y VALIDACION
1 o) () (@)
@ —(2) )

DESCRIPCION DEL PROCESO

ONORONO

ENTREGA AL AREA DE LEGAL Y CERTIFICACIONES SOLICITANDO LA REPOSICION DE LOS CEPADEM, COPI4 DE CEDULA DE IDENTIDAD
FERSONAL Y COPIA DE LA DENUNCIA,
INGRESA EN UN EXPEDIENTE COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD PERSONAL, COPEA DE LA DENUNCIA ¥ REMITE CON LA NOTA DE

SOLICITUD.
CCLOCA VISTO BUENQ A LA NOTA SOLICITUD, ESCANEA CON EL EXFELHENTE ¥ LOS REMITE ELECTRONICAMENTE.

INSTRIUYE EL BLOQUEQ DE GEPADEM EN LA PLATAFORMA ELECTRONICA ¥ AL BANGO MACIONAL DE PANAMA, PARA
QUE EJECUTEN EL BLOQUED DEL CEPADEM.

REALIZA EL BLOQUEO DEL CEPADEM, EH LA PLATAFCRMA ELECTRONICA Y NOTIFICA A LA COORDINACION OFAGEF DE LA
ACCION REAUZADA, .
INCIA EL TRAMITE DE EMISION,

80
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H. Procedimiento para la Reposicién de CEPADEM en Caso de Destruccién o Deterioro
1. Beneficiario de CEPADEM

./ Entrega al Area de Legal y Certificaciones, nota formal solicitando la reposicion del
CEPADEM, copia de cédula de identidad personal, copia de la denuncia presentada ante
la autoridad competente, la Recuperacién de CEPADEM (Formulario Num.6) y el
CEPADEM deteriorado o destruido.

Ministerio de Economia y Finanzas
Oficina de Atencién y Entrega CEPADEM
2. Area de Legal y Certificaciones

Recibe y verifica la nota solicitud, copia de cédula de identidad personal, copia de la
denuncia.

Coloca el visto bueno a la nota e ingresa en un expediente junto con la copia de cédula de
identidad personal, copia de la denuncia.

Escanea el expediente y remite electrénicamente a la Coordinacién de la OFACEP.

Nota: La nota de solicitud y el expediente en fisico seran custodiados y
sustanciados. Culminado el proceso judicial de la denuncia por
pérdida, robo o hurto, el beneficiario entregard la orden de
anulacién y reposicién, emitida por la autoridad competente
mediante auto o sentencia, que serd entregada debidamente
autenticada a la OFACEP.

El CEPADEM deteriorado o destruido se remitird con la
Recuperacién de CEPADEM (Formulario Nim.6), al Area de
Custodia de CEPADEM.
3. Coordinacién de la OFACEP

Recibe electronicamente la nota solicitud, el expediente.

Solicita bloqueo de CEPADEM al Banco Nacional de Panama, una vez realizado, remite

al Area de Andlisis y Validacién, con la instruccién de bloqueo de CEPADEM, en la

plataforma electrénica.

4. Area de Anilisis y Validacién

Recibe electrénicamente la nota de solicitud y el expediente.

Gaceta Oficial Digital
h Para verificar la autenticidad de una representacion GO6A32E735C2AEB

Y-} en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
=i
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Realiza el bloqueo del CEPADEM en la plataforma electrénica y notifica a la Coordinacién
OFACERP de la accién realizada.

Nota: Culminado el proceso de la denuncia correspondiente y el
proceso judicial, la autoridad competente remitird la orden o
sentencia de anulacion y reposicion de los CEPADEM.

Iniciara el tramite de emisién (ver Capitulo III. Procedimientos, A. Procedimiento
para la Emisién de los CEPADEM a los Beneficiarios).
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Mapa del Proceso

PROCEDIMIENTO PARA LA REPOSICION DE CEPADEM EN CASO DE DESTRUCCION, DETERIORO

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

OFICINA DE ATENCION Y ENTREGA CEPADEM

BENEFICIARIO - = i n
AREADE LEGAL COORDINACION AREA DE ANALISIS
Y GERTIFICACIONES DE LA OFACEP Y VALIDACION
. N\ N O
Q ) G "
DESCRIPCION DEL PROCESO

® OO

ENTREGA AL AREA DE LEGAL Y CERTIFICACIONESSOLICITANDO LA REPOSICION DE LOS CEPADEM, COPIA DE CEDULA DE iDENT/DAC
PERSOMAL ¥ COPIA DE LA DERUNCIA.

INGRESA EN UN EXFEDIENTE COFiA DE CEDULA DE IDENTIDAD PERSONAL, COPIA DE LA DENUNCIA Y REMITE COM LA NOTA DE

SOLICITUD.
COLOCA VISTO BUENG A LA NOTA SOLICITUD ESCANEA CON EL EXPEDIENTE Y LOS REMITE ELECTRONICAMENTE.

INSTRUYE EL BLOQUEQ DE CEPADEM EN LA PLATAFORMA ELECTRONICA Y AL BANCO NACIONAL DE PANAMA, PARA
QUE EJECUTEN EL BLOQUEQ DEL CEPADEM.

REALIZA EL BLOQUEO DEL GEPADEN, EN LA PLATAFORMA ELECTROMIGA Y NOTIFICA A LA GOORDINATION CFAGEP DE LA
AGGION REALIZADA. )
INICIARA EL TRAMITE DE EMISIGN
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1. Procedimiento para el Descarte de CEPADEM

Ministerio de Economia y Finanzas
Oficina de Atencion y Entrega CEPADEM
1. Coordinacién OFACEP

Identifica los CEPADEM que cumplan con los criterios para su descarte, y cumpla con los
periodos establecidos en la tabla de vida documentos vigentes, elabora un listado con base en
dicha identificacidn.

Instruye por escrito al Area de Custodia de CEPADEM sobre la ejecucién del descarte y les
remite el listado.

2. Area de Custodia de CEPADEM

Recibe el listado de los CEPADEM para descartes y verifica en el sistema que cada uno de
los CEPADEM enlistados haya pasado por el proceso de anulacién correspondiente.

Accede al sistema electrénico vigente y verifica que el estado del CEPADEM sea de
Anulado para el Descarte.

Coordina la presencia de un auditor para la ejecucidn del descarte.

Colocar el sello fresco con la leyenda “DESCARTADO” en la parte frontal de cada
certificado.

Digitaliza los certificados con el sello de “DESCARTADO” para mantener evidencia
documentos digitalizados en el sistema electrénico vigente de la OFACEP.

Tritura los CEPADEM descartados en presencia de al menos un representante por cada una
de las siguientes unidades administrativas:

Coordinacién OFACEP.
 Area de Custodia de CEPADEM.
e Asesoria Legal.

Auditoria Interna del MEF.

Completa el Acta de Descarte (Formulario Ndm.8) y solicita las firmas de los presentes.

Digitalizar el Acta de Descarte, archivar en el sistema electrénico correspondiente y
custodiar el acta en fisico.

Gaceta Oficial Digital
h Para verificar la autenticidad de una representacion GO6A32E735C2AEB
Y, en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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Mapa del Proceso

PROCEDIMIENTO PARA EL DESCARTE DE CEPADEM

BMINISTERID DE ECONOMIA Y FINANZAS

OFICINA DE ATENGION Y ENTREGA CEPADEM

COORDINACION OFACEP AREADE CUSTODIA DE CEPADEM

® 0

DESCRIPCION DEL PROCESO

® ©

IDENTIFICA LOS CEPADEM QUE CUMPLAN COM LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS EN LA NORMA VIGEMTE PARA SU
DESCARTE, ELABORA UN LISTADO CON BASE EN DICHA IDENTIFICACION.

ACTUALIZA EN EL SISTEMA ELECTRONICO EL ESTATUS DE *DESCARTADO" DE LOS CEPADEM, SE SELLAY
DIGITALIZA CADA CERTIFICADQ.

TRITURA EN PRESENCIA DE REPRESENTANTES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS CONVOCADAS.

COMPLETAY FIRMA EL ACTA DE DESCARTE, LA CUAL SE DIGITALIZA, ARCHIVA EN EL SISTEMAY SE
CUSTODIA EN FISICO.
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Formulario Nim. 1

REPUBLICA DE PANAMA
Hy m
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

DIRECCION NACIONAL DE METODOS Y SISTEMAS DE CONTABILIDAD
ACTA DE ENTREGA DE CEPADEM

FECHA: |:l Entrega

HORA DE INICIO: [:[ Inventario

HORA FINAL:

Hacemos constar que el Departamento de Gestion de Pago de la Direccion Nacional de Métodos
y Sistemas de Contabilidad, realiz6 una entrega parcial a la Direccion Programacion de
Inversiones del Ministerio de Economia y Finanzas, en la planta baja del Edificio sede de la

Contraloria General de la Republica, un total de CEPADEM impresos.
Los formularios estan en cajas de 1000 CEPADEM, cuya secuencia numérica de los CEPADEM
va de namero al

A continuacion detallamos las cajas y los numeros de los CEPADEM:

NUMERACION
Nam. Num. Caja DE: A Aiio Cantidad

Observacion:

Como constancia firnan el acta los participantes:

Direccién Nacional de Auditoria interna Oficina de Auditoria Interna
Contraloria General de la Republica Ministerio de Economia y Finanzas
(Como Observador)
Departamento de Gestion de Pagos Custodia
Contraloria General de la Republica Direccién de Programacion de Inversiones

Ministerio de Economia y Finanzas

Gaceta Oficial Digital
h Para verificar la autenticidad de una representacion GO6A32E735C2AEB
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Formulario Nim.2

-
REPUBLICA DE PANAMA
- GOBIERNO NACIONAL—

MINISTERIO DE
ECONOh/_IfAY FINANZAS
OFICINA DE ATENCION Y ENTREGA CEPADEM

PROVINCIA DE:
ACTAN.°
Hoy , siendo las , en la Oficina de Atencion y Entrega CEPADEM, ubicada
en el , se deja constancia de la entrega de los Certificados de Pagos de

la Segunda Partida del XIll Mes (CEPADEM), segiin listado de la Oficina de Atencién y Entrega
de CEPADEM.

Detalle de ellos sobre(s) a entregar a la provincia perteneciente a:

Lote: , Cadigo: , Caja:

RESUMEN:

CANTIDAD DE BENEFICIARIOS: , CANTIDAD DE CEPADEM: MONTO:
Observacion:

Dando fe de que se hizo la entrega de los Certificados de Pagos de la Segunda Partida del XIll Mes firma
los siguientes funcionarios:

Oficial de Custodia CEPADEM Encargado de Provincia
OFACEP/MEF
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Formulario Ndm.3

-
REPUBLICA DE PANAMA
— GOBIERNO NACIONAL—
MINISTERIO DE
ECONOMIA Y FINANZAS
OFICINA DE ATENCION Y ENTREGA CEPADEM

ACTA DE ENTREGA DE CEPADEM N.°

PROVINCIA DE
Hoy , siendo las , en la Oficina de Atencion y Entrega CEPADEM,
ubicado en , se deja constancia de los siguiente Certificados

de Pagos de la Segunda Partida del Xlll Mes (CEPADEM).

NOMBRE CEDULA N.° CEPADEM MONTO

Beneficiario: CEPADEM: Monto:

Se Adjunta al acta, la constancia de recibido de los CEPADEM entregados a los
beneficiarios y se les entrega al Area de Registro y Control.

Fiman los siguientes Funcionarios:

Entrega:
Area de Atencion al Beneficiario y Tramite de Reclamos

Recibe:
Area de Registro y Control
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Formulario Nam.4

-
REPUBLICA DE PANAMA
— GOBIERNO NACIONAL—

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccion de Programacion de Inversiones
Proyecto CEPADEM
Formulario de Traslado de CEPADEM

Fecha:

N.° de Formulario:

1 Nombre Completo
2 Cédula
3

Es usted beneficiario sobreviviente | Si | [No |

En caso afirmativo, favor llene los puntos 4 al 7, si no es pase al numeral 8.
4 | Nombre Completo del Beneficiario difunto
5 | Cédula del Beneficiario difunto

6 | N.° de Seguro Social del difunto

7 | Ndmero de solicitud de reclamo

Datos de Contacto

8 | Direccion completa
9 | Teléfono(s)

10 | Correo electronico

Firma y cédula del solicitante:

Nombre y firma de quien recibe
la solicitud.

Adjunta copia de cédula del solicitante

Observacion: el solicitante tendra una semana laborable (5 dias) a partir de su notificacion para
retirar el(los) certificado(s) trasladado(s); de lo contrario, tendra que aproximarse al centro

original de pago.

Solo uso oficial

o = Gaceta Oficial Digital
E en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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Formulario Nim.5

> [l
.~

REPUBLICA DE PANAMA
— GOBIERNO NACIONAL~—

MINISTERIO DE
ECONOMIA'Y FINANZAS
OFICINA DE ATENCION Y ENTREGA CEPADEM

ACTA DE TRASLADO CEPADEM
N.O

Hoy , siendo las , en la Direccion de Programacién de
Inversiones, Oficina de Atencion y Entrega CEPADEM, se deja constancia del traslado
de los Certificados de pagos de la Segunda Partida del Xlll Mes (CEPADEM),

Se hace entrega de a

Los siguientes Certificados de pagos de la Segunda Partida del Xill Mes.

NOMBRE CEDULA N.© CEPADEM MONTO

BENEFICIARIO: CEPADEM: MONTO:

Fima los siguientes funcionarios:

Entrega
Encargado de Provincia

Recibe
Encargado de Provincia
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Formulario Nim.6

-
REPUBLICA DE PANAMA
— GOBIERNO NACIONAL—

MINISTERIO DE
ECONOMIA Y FINANZAS
OFICINA DE ATENCION Y ENTREGA CEPADEM

RECUPERACION DE CEPADEM

El dia de hoy ; se apersona el Sr.(a)
, con

C.I.P. a la oficina del MEF, en la Seccién de
Atencion al Beneficiario de la OFACEP
PROVINCIA con el propésito de devolver los CEPADEM
del beneficiario(a) con
C.LP: por las siguientes situaciones:

> Entregado por error |:|

» Deterioro |:|

> No le corresponde []

» Sello borroso |:|

» Otros I:I
A continuacién, detalle de los Certificados:

N.° CEPADEM Montos
Firma quien entrega Cédula

Firma quien entrega Cédula

92



bt ¥

rd

No. 30548 B Gaceta Oficial Digital, miércoles 17 de junio de 2026

36

Formulario Nam.7

+ [l
K3

REPUBLICA DE PANAMA
— GOBIERNO NACIONAL—

ACTA DE ANULACION CEPADEM
PROVINCIA DE PANAMA
ActaN.°

Hoy , siendo las , en la Oficina de
Atencion y Entrega CEPADEM, ubicado en el edifico AVESA, planta baja, se deja
constancia de la entrega de los Certificados de Pagos Negociables de la Segunda Partida
del Xlil Mes (CEPADEM).

Observaciones:
Se hace la anulacién de los siguientes certificados por: error de nombre, error de
cédula, deterioro y error de monto.

Cédula Nombre CEPADEM Monto Observacion Centro de
Pago l

| Cantidad de Certificados | | Monto total |

Me firman los siguientes funcionarios.

Oficina/Secciéon de Custodia Auditor Interno/(Observador)

Anulacién y Reimpresion

 GCaceta Oficial Digital
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Lk T
e

p- €N el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta

93



No. 30548 B Gaceta Oficial Digital, miércoles 17 de junio de 2026

37

Formulario Nim.&8

. o ) MINISTERIO DE
REPUBLICA DE PANAMA ECONOMIA Y FINANZAS

—— GOBIERNO NACIONAL —

OFICINA DE ATENCION Y ENTREGA DE CEPADEM

ACTA DE DESCARTE
NO
En la Ciudad de Panama a los dias del mes de del afio , reunidos en
las instalaciones de , se procedié6 al descarte de (cantidad):
certificados CEPADEM por un monto total de: ; (en cifra y

letras) que, segin lo establecido en la normativa vigente, cumplian con los criterios para ser
anulados.

Hago constar que se ha cumplido con el proceso que consiste en:
1. Actualizar en el sistema electrénico el estatus de “DESCARTADO”,
2. Colocar sello fresco con la leyenda “DESCARTADQO” en cada certificado.

3. Digitalizar los certificados como evidencia documental.

En fe de lo actuado, firman

Jefe de Area de Custodia

4. Se proceder a la trituracién de los mismos en presencia de los representantes
designados.

Se adjunta a la presente el listado detallado de los CEPADEM descartados (Anexo 1),
quedando constancia de su eliminacién definitiva.

En fe de lo actuado, firman los presentes en calidad de testigos:

FIRMANTES:

Unidad Administrativa Nombre Cargo Firma

Coordinacién de la OFACEP

Area de Custodia de CEPADEM

Asesoria Legal

Auditoria Interna del MEF
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GLOSARIO, SIGLAS Y ACRONIMOS
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GLOSARIO

1. Ronda de Impresion: Se entenderd en este documento al nimero consecutivo
asignado que agrupa a los beneficiarios de CEPADEM en
las siguientes clasificaciones:

Gaceta Oficial Digital

Para verificar la autenticidad de una representacion GO6A32E735C2AEB
Y-} en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta

==

Normal: certificados para beneficiarios vivos y
fallecidos.

Juicio: pariente que presentaron la documentacion
ante un tribunal de sucesién.

Reimpresién: los certificados con correccién de
datos o cuantia.

No aceptados: los reclamos no procedentes.
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2.

3.

CAB:

CEPADEM:

OFACEP:
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SIGLAS Y ACRONIMOS

Centro de Atencién al Beneficiario.

Certificado de Pagos Negociables de la Segunda Partida del XIIT Mes.

Oficina de Atencién y Entrega CEPADEM.
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(de 13 de mayo de 2026)

Por la cual se aprueban los “Procedimientos para la Recepcion, Custodia y Despacho de
los Bienes en el Almacén” del Instituto de Meteorologia e Hidrologia de Panama.

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En uso de sus facultades constitucionales y legales

EAN
e
e

CONSIDERANDO:

Que el numeral 2 del Articulo 280 de la Constitucion Politica de la Republica de Panama
le otorga a la Contraloria General de la Republica, la funcién de “Fiscalizar y regular,
mediante el control previo o posterior, todos los actos de manejo de fondos y otros bienes
publicos, a fin de que se realicen con correccidn, segun lo establecido en la Ley”. Dicha
funcién esta desarrollada en la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta
la Ley Organica de la Contraloria General de la Republica.

Que el Articulo 36 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley
Organica de la Contraloria General de la Republica, dispone que la Contraloria General
de la Republica, dictara reglamentos que contengan pautas que sirvan de base a la
actuacién de las personas que manejen fondos o bienes publicos, sujetandose a lo que
establezcan las normas legales pertinentes.

Que el Articulo 46 de la Ley 38 de 31 de julio de 2000, establece que los decretos,
resoluciones y demas actos administrativos reglamentarios o aquellos que contengan
normas de efecto general, solo seran aplicables desde su promulgacion en la Gaceta
Oficial, salvo que el instrumento respectivo establezca su vigencia para una fecha
posterior.

Que el Decreto Numero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018, en su Articulo
Segundo, aprobd el Manual de Organizacion y Funciones de la Direccién Nacional de
Métodos y Sistemas de Contabilidad de la Contraloria General de la Republica y en el
mismo se establece que le corresponde a la Direccion Nacional de Métodos y Sistemas
de Contabilidad, a través del Departamento de Regulaciéon de Fondos y Bienes Publicos,
regular todos los actos de uso y manejo de fondos y bienes publicos, a nivel nacional,
mediante herramientas de instruccién (manuales, instructivos, guias, circulares y otros), a
fin de darle cumplimiento a las normas establecidas.

Que mediante nota IMHPA-PLA-005-2025 de 10 de febrero de 2025, el Instituto de
Meteorologia e Hidrologia de Panama solicito la elaboracién de una serie de manuales de
procedimientos de procesos relacionados con fondos y bienes publicos, entre los que se
encuentra el Procedimiento para la recepcion, registro, solicitud, despacho e inventario de
bienes en el Almacén, con el objetivo de establecer un marco de referencia claro y bien
estructurado que facilite la agilizacion de los procesos, minimizar errores y garantizar el
cumplimiento de todas las disposiciones legales aplicables.

Que los “Procedimientos para la Recepcion, Custodia y Despacho de los Bienes en el
Almacén” del Instituto de Meteorologia e Hidrologia de Panama, fueron revisados,
consultados y discutidos por los responsables de cada una de las unidades administrativas
involucradas en el proceso y cumplen con los requisitos legales para su aprobacion.

Por lo tanto,

A
RESOLUCION NUMERO 1457-2026-DNMySC A Uso OHCM /
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Pagina Numero 2 (2]
Resolucion Numero 1457-2026-DNMySC \ % \

De 13 de mayo de 2026 P ARA USO OF/C/A[
RESUELVE:

PRIMERO: Aprobar los “Procedimientos para la Recepcién, Custodia y Despacho de los
Bienes en el Alimacén” del instituto de Meteorologia e Hidrologia de Panama.

SEGUNDO: Este documento aplica a todas las unidades administrativas que intervienen
en los procedimientos de recepcion, custodia y despacho de los bienes en el Almacén del
instituto de Meteorologia e Hidrologia de Panama.

TERCERO: Esta Resolucion rige a partir de su publicacién en la Gaceta Oficial Digital.
FUNDAMENTO LEGAL.: Constitucion Politica de la Republica de Panama; Ley 32 de 8 de

noviembre de 1984; Ley 38 de 31 de julio de 2000; Decreto Numero 60-2018-DNMySC de
19 de octubre de 2018.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

ANEL FLORES
Contralor General

Ut T, 58

VENTURAE. VEGA 0
Secretario General

Contraloria Genersl dela 13 Repunlica
DespachoSupenor .
COP\“ BUTENTICASA DF Su ORIGINAL

29 WAY 205

Estdcum:w consizis

CECRETARIA G”\Eq

ﬁﬂ
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vii

INTRODUCCION

La Contraloria General de la Repiblica, a través del Departamento de Regulacion de Fondos y
Bienes Publicos de la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad, en
coordinacién con el Instituto de Meteorologia e Hidrologia de Panamd, ha desarrollado el
documento denominado “Procedimientos para la Recepcidn, Custodia y Despacho de los Bienes
en el Almacén”.

El presente documento consta de tres capitulos: Capitulo I, detalla las Generalidades: Objetivo
del Documento, Base Legal, Ambito de Aplicacién; Capitulo II, establece las Medidas de
Control; Capitulo III, se desarrollan los Procedimientos con sus respectivos Mapas de Proceso
y, por ultimo, el Régimen de Formularios, Anexos, Glosario y Acrénimos.

Como préctica establecida en nuestra Direccion, estos procedimientos no pretenden fijar pautas
inflexibles; por consiguiente, estamos anuentes a considerar las recomendaciones que surjan de
su aplicacidn, por los cambios en las leyes, normas, organizacién u otras condiciones, las que
pedimos tengan a bien presentarlas a la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de
Contabilidad de la Contraloria General de la Reptiblica.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
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I. GENERALIDADES
A. Objetivo del Documento

Establecer los controles y procedimientos para la recepcién, custodia y despacho de los
bienes en el Almacén del Instituto de Meteorologia e Hidrologia de Panama4, en adelante
IMHPA.

B. Base Legal

—

. Constitucién Politica de la Repiblica de Panama.

2. Cddigo Fiscal de la Repriblica de Panama.

3. Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, “Por la cual se adopta la Ley Orgénica de la
Contraloria General de la Reptiblica”. Publicada en la Gaceta Oficial N° 20,188 de 20 de
noviembre de 1984 y su modificacién.

4. TEXTO UNICO de la Ley 22 de 27 de junio de 2006, que regula la contratacién publica,
ordenado por la Ley 153 de 8 de mayo de 2020. Publicado en la Gaceta Oficial Digital
No0.29107-A de 7 de septiembre de 2020.

5. Ley 209 de 22 de abril de 2021. Que crea el Instituto de Meteorologia e Hidrologia de
Panama Ingeniero Ovigildo Herrera Marcucci y dicta otras disposiciones. Publicada en
Gaceta Oficial Digital N0.29269-A de 22 de abril de 2021.

6. Decreto Ejecqtivo No. 246 de 15 de diciembre de 2004, “Por el cual se dicta el Cédigo
Uniforme de Etica de los Servidores Priblicos que laboran en las entidades del Gobierno
Central. Publicado en Gaceta Oficial N°. 25,199 de 20 de diciembre de 2004.

7. Decreto Niim.214-DGA de 8 de octubre de 1999. Por el cual se emiten las Normas de
Control Interno Gubernamental para la Republica de Panama. Promulgada en la Gaceta
Oficial No.23,916 de 26 de octubre de 1999, No0.23,946 de 14 de diciembre de 1999 y
No.24,380 de 4 de septiembre de 2001.

8. Decreto Nim.01-2017-DNMySC de 3 de enero de 2017. “Por el cual se aprueba el Manual
General de Contabilidad Gubernamental basado en las Normas Internacionales de
Contabilidad del Sector Piiblico (NICSP) - Versién IL.”. Publicado en la Gaceta Oficial
Digital No.28198-A de 17 de enero de 2017.

Gaceta Oficial Digital
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9. Decreto Nimero 84-2019-DNMySC de 6 de noviembre de 2019. Por el cual se aprueba
la “Presentacién de los Manuales de Procedimientos, Orientados a Regular el Uso y
Manejo de los Fondos y Bienes Piblicos por la Contraloria General de la Republica”.
Publicado en la Gaceta Oficial Digital No.28913-A de 03 de diciembre de 2019.

10. Decreto Ejecutivo No. 2 de 7 de marzo de 2022. Que reglamenta la Ley 209 de 22 de abril
de 2021. Que crea el Instituto de Meteorologia e Hidrologia de Panama Ingeniero Ovigildo
Herrera Marcucci. Publicada en Gaceta Oficial No. 29490 de 8 de marzo de 2022.

11.Resolucién de la Junta Directiva No.001 de 8 de marzo de 2022. Que adopta el
Reglamento Interno de la Junta Directiva del Instituto de Meteorologia e Hidrologfa de
Panama Ingeniero Ovigildo Herrera Marcucci (IMHPA) y dicta otras disposiciones.
Publicada en Gaceta Oficial Digital No.29498-B de 18 de marzo de 2022.

12. Resolucién de la Junta Directiva No.003 de 3 de abril de 2024. Que aprueba el Manual
de Organizacién y Funciones del Instituto de Meteorologia e Hidrologia de Panamdi
Ingeniero Ovigildo Herrera Marcucci. Publicado en Gaceta Oficial Digital No. 30008-B
de 11 de abril de 2024.

13. Normas Generales de Administracién Presupuestaria vigente.

C. Ambito de Aplicacién

Aplica a todas las unidades administrativas que intervienen en los procedimientos de
recepcidn, custodia y despacho de los bienes en el Almacén del IMHPA.

Gaceta Oficial Digital
h Para verificar la autenticidad de una representacion GO6A32E735C2AEB
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II. MEDIDAS DE CONTROL

A. Generales

1. Lamadxima autoridad del IMHPA es responsable de la implementacién y aplicacién del
presente documento.

2. Los servidores publicos que laboran en el Almacén, son los autorizados a tener acceso a sus
instalaciones y son responsables de la recepcion, custodia y despacho de los bienes.

3. Los servidores ptiblicos del IMHPA que participen en los procedimientos descritos en el
presente manual deben dar fiel cumplimiento a lo que establece el Cédigo Uniforme de
Etica de los Servidores Piblicos, para el correcto ejercicio de la funcidn piblica.

4. Cualquier unidad administrativa del IMHPA que amerite anular algiin documento, debe
sellar con la palabra “ANULADO?” el original y las copias. Ademas, debe ser archivado
dentro del expediente, con el propdsito de mantener la secuencia numérica y que permita
una pista para efecto de auditoria.

5. La Contraloria General de la Republica fiscalizara, regulard y controlara todos los actos
de manejo de fondos y otros bienes publicos, a fin de que tales actos se realicen con
correccidn y seglin lo establecido en las normas juridicas respectivas.

6. La Contraloria General de la Repiblica, a través de las direcciones respectivas, podrd
realizar verificaciones en sitio sobre el uso y manejo de los fondos y bienes publicos.

7. La Oficina de Auditoria Interna del IMHPA realizara auditorias, sin menoscabo de las
que realice la Contraloria General de la Republica.

8. Los registros serdn sustentados con su documentacién original y autorizados por aquellos
servidores publicos que actdian dentro del dmbito de su competencia, a fin de que la
informacién contintie siendo oportuna y ttil para la toma de decisiones.

9. Los registros contables que realice el Departamento de Contabilidad del IMHPA deben
estar sujetos a los métodos y sistemas de contabilidad establecidos por la Contraloria
General de 1a Republica.

10. Cuando se trate de bienes con especificaciones técnicas, se solicita personal idéneo de
la unidad administrativa solicitante, para que coteje y certifique las especificaciones del
bien y levante el acta de recibido conforme de dichos bienes especificos definidos
previamente en la contratacién u ordene de compra.
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11. En aquellos casos, que por defecto amerite la recepcién directa en las Oficinas
Regionales, se debe aplicar la disposicion administrativa vigente, por la cual se delegan
funciones a los supervisores técnicos y administrativos de la Direccién de Operaciones
de la Red, pertenecientes a Santiago y David.

12. Las facturas generadas por los proveedores serdn conforme a las normas vigentes
establecidas por el Ministerio de Economia y Finanzas a través de la Direccién General
de Ingresos (DGI).

B. Especificas

El servidor publico encargado del Almacén, debe llevar un control de la entrada, salida y
saldos, asi como los cédigos de identificacién de los bienes, niveles maximos y minimos
de existencia, segiin la programacion.

La unidad administrativa, que solicite un bien en existencia en el Almacén, debe utilizar la
Solicitud de Bienes al Almacén (Formulario Num.2) detallando cantidad y descripcién del
bien.

El servidor publico encargado del Almacén es responsable de verificar que la Solicitud de
Bienes al Almacén (Formulario Nim.2) generada por las diferentes unidades
administrativas esté autorizada por el jefe de cada unidad administrativa solicitante.

El servidor publico encargado del Almacén es responsable de que las solicitudes de
abastecimiento de ttiles y materiales de oficina se tramiten de acuerdo con la programacion
establecida previamente.

Los bienes que se adquieran cumplirdn con el principio de Recepcién de Almacén; aquellos
que, por su naturaleza fisica, tengan que ser entregados en lugares especificos distintos, el
encargado de Almacén tendrd que efectuar o coordinar con el encargado de la recepcién en
sitio.

Los servidores publicos que laboran en el Almacén son los tinicos autorizados a tener acceso
a las instalaciones del depésito y son los responsables de la recepcién, custodia y despacho
de los bienes, segtin los requerimientos y funciones del Almacén.

Para la recepcion de bienes que requieran criterio técnico, el personal del Almacén debe
solicitar la presencia de personal idéneo y personal de la unidad administrativa solicitante
al momento de su recepcion.

Cuando se reciban bienes en el Almacén, que se definan como activos fijos, se debe enviar
la Recepcion de Almacén (Formulario Nim. 1) al Departamento de Bienes Patrimoniales de
la entidad, para su registro y emisién de marbete.
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9. El Departamento de Contabilidad es el responsable de los registros contables y de la
conservacion y custodia de la documentacién que se genera contablemente, a través de un
adecuado sistema de archivo permanente.

10. El proveedor solicita cita a través de correo electrénico o llamada telefénica, indicando
fecha y hora para la entrega de bienes al Almacén.

Gaceta Oficial Digital

Para verificar la autenticidad de una representacion GO6A32E735C2AEB
Y-} en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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III. PROCEDIMIENTOS

A. Procedimiento para la Recepcion de Bienes

1. Proveedor

Entrega los bienes conforme a lo pactado en el contrato u orden de compra, en el
Almacén del IMHPA, con la factura original y copias.

Instituto de Meteorologia e Hidrologia de Panama
Direccién de Administracién y Finanzas
Departamento de Compras

2. Almacén

Recibe los bienes acorde con lo pactado en el contrato u orden de compra, en los casos
de entregas totales, coloca sello, fecha y firma en el Comprobante Auxiliar de Factura
Electrénica (CAFE) o factura original. En el caso de entregas parciales, coloca fecha y
firma en la copia de la orden de compra. Sello, fecha y firma en el Comprobante Auxiliar
de Factura Electrénica (CAFE) o factura original.

Completa la Recepcion de Almacén (Formulario Ndm.l), que genera el sistema
electrénico vigente, original y dos copias, el cual debe llevar las firmas correspondientes,
y adjunta copia de la factura, contrato u orden de compra y documentos sustentadores,
adicional el Acta de Recibido a Satisfaccién (Anexo Num.1) y Acta de Aceptacién Final
(Anexo Nium.4).

Envia al Departamento de Contabilidad, el original de la Recepcion de Almacén
(Formulario Nim. 1), la factura original sellada, contrato u orden de compra y archiva la
copia.

3. Departamento de Contabilidad

Recibe la Recepcion de Almacén (Formulario Niim.1) que genera el sistema con la copia
de la factura, el contrato u orden de compra y documentos sustentadores.

Accede al sistema electrénico vigente y realiza el registro del devengado y archiva.
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Mapa del Proceso

PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPCION DE BIENES

INSTITUTO DE METEOROLOGIA E HIDROLOGIA DE PANAMA

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

PROVEEDOR DEPARTAMENTO DE COMPRAS

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

ALMACEN

&> S} ®

DESCRIPCION DEL PROCESO

© ©® O

ENTREGA LOS BIENES CONFORME A LO PACTADO EN EL CONTRATO U QRDEN DE COMPRA CON LA FACTURA
ORIGINALY COPIAS.

VERIFICA CON LAS COPIAS Y COLOCA SELLO, FECHA Y FIRMA EN LA FACTURA Y ORDEN DE COMPRA
ORIGINAL O CONTRATO. COMPLETA LA RECEPCION DE ALMACEN Y GENERA EL ACTA DE ACEPTACION
FINAL, SI LA ENTREGA ES TOTAL O ACTADE ENTREGA PARCIAL, SILA ENTREGA FUE PARCIAL.

REALIZALOS REGISTROS CORRESPONDIENTES Y ARCHIVA,
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B. Procedimiento para la Recepcién de Servicios
1. Proveedor

Presta el servicio conforme a lo pactado en la orden de compra o contrato y comunica a
la jefatura o a quien delegue de la unidad administrativa solicitante.

Instituto de Meteorologia e Hidrologia de Panama
2. Unidad Administrativa Solicitante

Recibe la prestacion del servicio de acuerdo a la orden de compra o contrato y valida el
servicio recibido con la orden de compra o contrato.

Elabora el Acta de Recibido a Satisfaccion (Anexo Nim.1), el Acta de Entrega Parcial
(Anexo Nim.2) o el Acta de Aceptacién Final (Anexo Nim.4).

Direccion de Administracion y Finanzas
3. Departamento de Contabilidad

Analista

Recibe Acta de Recibido a Satisfaccién (Anexo Nim.1), el Acta de Entrega Parcial
(Anexo Nim.2) o el Acta de Aceptacion Final (Anexo Nim.4), Comprobante Auxiliar
de Factura Electrénica (CAFE) o factura original y la orden de compra original, si la
prestacidn del servicio fue total.

Accede al sistema electrénico vigente, registra la recepcion del servicio y el devengado;
genera el niimero de documento contable y lo coloca en la parte superior derecha del
Acta de Aceptacion Final (Anexo Num.4) o Acta de Entrega Parcial (Anexo Nim.2).
Entrega los documentos al jefe de la unidad responsable.

Jefe

Recibe Acta de Recibido a Satisfaccién (Anexo Num.1), el Acta de Entrega Parcial
(Anexo Niim.2) o el Acta de Aceptacién Final (Anexo Nim.4), Comprobante Auxiliar
de Factura Electrénica (CAFE) o factura original y la orden de compra original, si la
prestacion del servicio fue total, valida la informacién y aprueba el expediente en el
sistema electrénico vigente.
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Remite a la Unidad Administrativa de Tesoreria, Acta de Recibido a Satisfaccion
(Anexo Num.1), el Acta de Entrega Parcial (Anexo Niim.2) o el Acta de Aceptacion
Final (Anexo Nim.4), o Comprobante Auxiliar de Factura Electrénica (CAFE) o factura
original y la orden de compra original, si la prestacién del servicio fue total y archiva.
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Mapa del Proceso

PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPCION DE SERVICIOS

INSTITUTO DE METEOROLOGIA E HIDROLOGIA DE PANAMA

PROVEEDOR DIRECGION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
UNIDAD ADMINISTRATIVA SOLICITANTE

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

o o= o

DESCRIPCION DE PROCESOS

PRESTA EL SERVICIO CONFORME A LO PACTADO EN LA ORDEN DE
COMPRA Y COMUNICA LA TERMINACION DEL MISMO.

©,

ELABORA DOCUMENTQ DEL SERVICIO RECIBIDO Y FIRMA.

REGISTRA LA RECEPCION DEL SERVICIO Y ARCRIVA.

©,
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C. Procedimiento para el Despacho de Bienes

Instituto de Meteorologia e Hidrologia de Panama
1. Unidad Administrativa Solicitante

Firma y envia Solicitud de Bienes al Almacén (Formulario Nim.2), segtn la necesidad
requerida por la unidad administrativa solicitante.

Direccién de Administracién y Finanzas
Departamento de Compras
2. Almacén

Recibe Solicitud de Bienes al Almacén (Formulario Nim.2) el jefe o-a quien delegue, revisa
y firma de entregado. Se ingresa la informacion de la solicitud al sistema electrénico
vigente.

Verifica que la descripcion de los bienes solicitados coincida con el listado codificador de
bienes y genera e imprime el informe de Despacho de Almacén (Formulario Ndm.3).

El jefe firma el informe de Despacho de Almacén (Formulario Nim.3) generado por el
sistema electrénico vigente, como constancia de recibido conforme por parte de la unidad
administrativa solicitante.

Envia el Informe de Despacho de Almacén (Formulario Nim.3) al Departamento de
Contabilidad.

3. Departamento de Contabilidad

Recibe el Despacho de Almacén (Formulario Ndm.3), registra contablemente en el sistema
electrénico vigente y archiva la documentacion.
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Mapa del Proceso

PROCEDIMIENTO PARA EL DESPACHO DE BIENES

INSTITUTO DE METEOROLOGIA E HIDROLOGIA DE PANAMA
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

UNIDAD
ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO DE COMPRAS
SOLICITANTE ‘ DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
ALMACEN

© @ ®

DESCRIPCION DEL PROCESO

NECESIDAD REQUERIDA POR LA UNIDAD ADMINISTRATIVA VALIDA ENEL SISTEMAY ARCHIVA LA DOCUMENTACION.

ENVIA SOLICITUD DE BIENES AL ALMACEN , SEGUN LA @ RECIBE EL ORIGINAL DEL DESPACHO DE ALMACEN,
SOLICITANTE,

RECIBE LA SOLICITUD DE BIENES AL ALMACEN, EL JEFE O
SUPERVISORREVISAY FIRMA.

VERIFICA QUE LA DESCRIPCION DE LOS BIENES
SOLICITADOS COINCIDA. GENERA E IMPRIME EL DESPACHO
DE ALMACEN.

FIRMA EL DESPACHO DE ALMACEN, EL JEFE DE LA UNIDAD
Y ENTREGA AL SERVIDOR PUBLICO ENCARGADQ, EL CUAL
DEBE SOLICITAR LA FIRMA DE QUIEN RECIBE LOS BIENES.

®
®
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REGIMEN DE FORMULARIOS

Gaceta Oficial Digital

Para verificar la autenticidad de una representacion GO6A32E735C2AEB
Y-} en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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Formulario Ntim. 1

Repiblica de Panama
INSTITUTO DE METEORCLOGIA E HIDROLOGIA DE PANAMA
RECEPCION DE ALMACEN

Numero de Transaccién: Fecha de recepcion:
Nuamero de Recepcidn: Orden de Compra:
Numero de contrato: Fondo:

Niumero de proveedor: Codigo de proveedor:
Almacén: Codigo de Almacén:
Nimero de Factura: Numero control Interno

Unidad zolicitante:

Ttem |Cod. De Aniculol Cta,F.i.n,‘ UM [Cant. le PUni \ Desc |Subtotai |11"BMS | Total

Total recibido:
Observaciones:
Recibido por Revisado por Jefe de Almacén
Preparado por:
Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma

Nombre y firma

120
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Formulario Ndm. 2

DiA MES Aﬂo ‘4%?’.5"\'?N¥NA":ANQ ' fl ’MHpA
* CON PASO FIRME «
INCIAL No. Interno
UNIDAD ADMINISTRATIVA
UNIDAD SOLICITANTE REQUISICION
SOLICITUD DE BIENES AL ALMACEN
JEFE SOLICITANTE: Formutario Num.2
FIRMA:
DESCRIPCION DE LOS ARTICULOS SOUCITADOS PARA USO DEL ALMACEN
CAHTIDAD CANTIDAD
REGLON | o | W DESCRIPCION it W T0T8L
SELLO
OBSERVACIONES
JEFE DE ALMACEN ELABORADO POR RECIBIDO POR
{nombre y firma} {nombre y firma) {nombre y firma}
Copia: Unidad solicitante Original: Almacén

Para verificar la autenticidad de una representacion GO6A32E735C2AEB
Y-} en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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Formulario Nim.3

Republica de Panama
INSTHUTO DE METEOROLOGIA E HIDROLOGIA DE PANAMA
DESPACHO DE ALMACEN

Numero de Transaccion: Fecha de Documento:
Nuamero de Control: Tipo Despacho:
Almacén: Cod.almacén:
Unidad Receptora:
Material CtaFin. UM Descripcion Cant Sol. CantDesp. Costo Total
Total:
Observacion:
Jefe de Almacén Recibido por Entregado por
Preparado por:

Nombre y firma
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ANEXOS
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Anexo Num.1

IMHPA

CON-0021

A .. Al
ACTA DE RECIBO A SATISFACCION

En caso de bienes, el proveedor se obliga a responder por los vicios de las cosas hasta por un
término de un (1) aﬁo excepto cuando sean bienes perecederos en cuyo caso el término sera el
usual dentro del ciclo de vida del producto.

CONTRATISTA: (3) findicar nombre del contratistal
ORDEN DE COMPRA: (4) findicar ndmero de orden de compra/contrato]
ACTO PUBLICO: (5) findicar numero de acto padlico,

ARTICUL.O: (61 fDetaliar listado de arifcuios adquindos]
GARANTIA:
UBICACION: ¢8

ASEGURADORA: (9} B/ jindicar nombre dle 1a asequradoral
NUMEROQ DE FIANZA:

LIMITE DE FIANZA: (11) B8/ _findicar fimite de fa fianza de la contratecién]
VIGENCIA: tiar vigencia 1a f

Vaior de {a Orden de Compra:

Tiempo de entrega:

Damos constancia de la entrega y recibido a satisfaccion del bien/servicio descrito en la Orden de

Compra/Contr ato No aﬂmmmmemmmm el dfa Mﬂaﬂ&a.&cﬂggﬂﬂmgm

o recepcién] de (1 3 de (19) findicar ado en que
: ! i :

POR LA ENTIDAD
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Anexo Nam.2

ACTA DE ENTREGA PARCIAL DE SUMINISTROS

Con tundamento en los articutos 113 del Texto Unico de 1a Ley No. 22 de 27 de junio de 2006, ordenado por
1a Ley 153 de 2020.

CONTRATISTA:[Inuicar ol nombis del contralinta que gjecatd of contrand

NUMERO DE CONTRATO/ORDEN DE COMPRA:{Incinay tikmers 4o prded de compra‘conltatd
DESCRIPCION DEL ACTO PUBLICO: [Doscripoién det Acto Pubhked

UBICACION:[Redactar 1a ubicaciOn en 1a cual se QUhzard ¢ consurmeitan os suministros recibidos de acuerdo ;
fo detnido an e contratd

ASEGURADORA: fRedactur of nombre do la asegutadora que emtis a ianza de cumphmiontd
FIANZA DE CUMPLIMIENTO: [Redactar ol sirpero de dentriracdn de fa lanza de cumphmients exnitida por 1o

aseguradord

LIMITE DE LA FIANZA: Indicar « monto en balboas del tinide de la fispza de aunphmienio en ol 4] POR EL
Forcentaie asoasdo al monto shanrada sobre of valor do conliatd

VIGENCIHA:[2ndaciar Ia vigencia de ta flanza de cumphnuenio ervlida por 13 aseqizadord

VALOR DEL CONTRATO: BLLEndicas ¢l valor def confrate on efias v batbosi
VALOR TOTAL DE LA ORDEN DE COMPRA: B {Indicar o valos de 3 arden de compra elaciphada a @
recepcion suslancial de summnisiion]

Damaos constancia de la entrega y el recibido conforme det suministro descrito en la Crden de Compra No.
findicar numare de orden de comprafcontratd, defbelecaonar techa de b enusion de ia oren de comprd

GARANTIA: B aphica redautar los lormines de gavantia, de acuerde a fo eslablecklio en las especiicacions
thenicas del confratd

Nombre del Representante Legal de ja Entidad o
persona debidamente delegadd

[Nombre det Representante Legal del Contratist
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Anexo Nim.3

IMHPA

CON-0050
SOLICITUD DE PRORROGA
Fecha: (1) Indicar fecha de ia nota
chencsadola
1.
2.
Estimado/a;

Con relacion al Contrato/Orden de Compra N° (4 mm@_gg_mwomen de Compra] para L&
[indicar_descripcion del objeto contractual] cuya fecha de 5) fentres D/pre ,,

servicio/entrega de la_obral vence el (7) echa _de en_de
W_{QI sohcnamos respetuosameme una prorcoga por un pernodo de @ng_gﬁ,gm

Atentamente,

1 Firma del Re ntant dela Em con

Nombre y Firma

 GCaceta Oficial Digital
h Para verificar la autenticidad de una representacion GO6A32E735C2AEB

Y-} en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
=i
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Anexo Nim.4

RIS TS TLITOH 06 ME TR ORCE DA
LSRG A D, QAR

IMHPA
,MP

ACTA DE ACEPTACION FINAL (Para biones y servicios)
No. (2)[Colocar nimero de Actal

Siendo el dia {3} [Fecha de Recepcitnl certificamos que (4 [Nombre del Proveedor], realizd
satisfactoriamente ia entrega tolal del (5) findicer tven o servicio brindado] en el plazo definido en ef
Contrato No. (6] [indicar nimero del Contrato u orden de compra], cumpliendo con la calidad, cantidad y
con los requisitos técnicos exigidos.

Detalle del bien o servicio brindado:

{7) Irticar cantidad {8) Ingicar unidad de {9} indicar precio unitaric {10) Indrcar precio total
el Bien o Sewvicks | nredids del bien o servicio del bien o servicio el bien o servitio
{11} Agregar mas
bignes © servicios
{12} Iridicar precio total
sumastorio de fos brenes
GRAN TOTAL © SEIVICIOS

[Utifizar solo si la receprion estuvo sujeta a una adends, de no ser asi borrar este pérrafo]

l.a entrega del {13 [Bien/Serviciol se realizd en el término {14 8 : i 1 digs] dias
como estipula la Adenda No. (15) findicar numero de 1a Adends] al Con!rato No. (16{ {mdmar numero del

Contrato u grden de compral.

Como constancia de lo anterior, firman las partes el presente documento:

Recibido por la entidad:

s _enty o de Servi Pui

C&!ga. { G{ {Csm g Re_gresentama Legg deta
A emitir el Acta de ace, n final

Sello d’e recrb;do
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GOBIERNG NACIONAL I
« CON PASO FIRME « I f, ‘MHPA

REPUBLICA DE PANAMA
INSTITUTO DE METEOROLOGIA E HIDROLOGIA DE PANAMA
{IMHPA} — INGENIERC OVIGILDO HERRERA MARCUCCI

Resolucién No{ZIMHPA P 4, 8 de bre de 2024

Por la cual se delegan funciones a los Supervisores Técnicas y Administrativos de
Ia Direccion de Operaciones de la Red, pertenecienie a las sedes de Santiago y
David del Instituto de Meteorologia e Hidrologia de Panama (IMMHPA)

LA DIRECTORA GENERAL DEL INSTITUTO DE METEOROLOGIA E
HIDROLOGIA DE PANAMA {IMHPA)
en uso de sus facultades legales,

CONSIDERANDO:

Que mediante la Ley 208 de 22 de abril de 2021 articulo 1, se cred el INSTITUTO
DE METEOROLOGIA E HIDROLOGIA DE PANAMA (IMHPA) — INGENIERO
OVIGILDO HERRERA MARCUCCI, como una entidad autdnoma del Estado, con
perscnerfa  juridica, patrimonio propic y autonomia en su régimen de
funcionamiento interno, asl como ¢on la c¢apacidad para adquirir derechos y
contraer obligaciones, administrar sus bienes y gestionar sus recursos

Que en atencion a el articulo 20 numeral 11 de la Ley 209 de 22 de abril de 2022,
1a Direccion General del INSTITUTO DE METEOROLOGIA E HIDROLOGIA DE
PANAMA (IMMPA), estara a cargo de | entidad, quien es ¢ jefe superior v la
respensable ante la Junta Directiva por el cumplimiento de sus atribuciones, con
facultad de delegar el ejercicio de sus funciones o atribuciones en la Subdirectora
General, Secretario General, Directores o en otros servidores plblicos,;

Que en atencién a lo descrite en el parrafo anteriar, por las facultades atribuidas a
ia Directora General, contemnpladas en la Ley 209 de 22 de abrit de 2012, se hace
necesario asignar funciones a los funcionarios que ostenten las atribuciones de
Supervisor Técnico y Administrativo de la Direccion de Operaciones de la Red en
ias sedes de Santiago y David, para la recepcion, custodia y supervision de todos
{os activos propiedad del INSTITUTO DE METEOROLOGIA E HIDROLOGIA DE
PANAMA (IMHPA);

Que, para lograr la agilizacién de los dislintos trdmites administrativos, resulta
necesario delegar funciones en materia de recepcion, custodia y supervision de
activos en determinados funcionarios de esta entidad,

RESUELVE:

PRIMERO: DELEGAR en los funcionarios que ostenten la funcidn de Supervisor
Téenico y Administrativo de la Direccitn de Operaciones de ia Red de las Sedes de
Santiago y David; la recepcion, custodia y supervision de lodos los activos
propiedad del Instituta de Meteorologla e Hidrologia de Panama a saber:
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SEGUNDOQ: Las facultades asignadas por esta Resolucidn no son transferibles a
otros setvidores piblicos, y podran ser revocadas en cualquier momento, por parte
de la Directora Genertal del Instituto de Meteorologia e Hidrologia de Panama
(IMHPA), a través de la resolucion correspondiente.

TERCERO: Coardinar con la Direccidn de Administracion y  Finanzas,
Departamento de Gompras y Proveeduria y el Departamento de Auditoria Interna
del Instituto de Meteorologia e Hidrologia de Panama; los procedimientos y tramites
para la recepcion y custodia de los bienes, a fin de remitir a la sede principal las
facturas originales junto a sus recepciones y deméas documentos necesarios.

CUARTO: Remitir copia de esta resolucién de delegacién a la Direccién de
Administracion y Finanzas, al Departamento de Compras y Proveeduria,
Departamento de Auditoria interna y a la Oficina Institucional de Recursos Humanos
del Institutc de Meteorclogia e Hidrologia de Panamd, para los fines
correspondientes,

QUINTO: Esta resolucion empezara a regir a partir de su firma,

FUNDAMENTO DE DERECHO; Ley 209 de 22 de abril de 2021 articulo 1, 20
numeral 11,

Dada en la ciudad de Panama, a los ocho (08) dias del mes de octubre del afio dos
mil veinticuatro (2024)

COMUNIQUESE Y CUMPLASE,

ﬁ@?ﬁd&fﬂf c;uﬂ z
LUZ'GRACIELA MORALES DE CALZADILLA
Directora General

Gaceta Oficial Digital
h Para verificar la autenticidad de una representacion GO6A32E735C2AEB
Y, en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta

==
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f NS T UE VB TEAROLIGR
FIRIRGLTEIA DR SANAL

MEMORANDO
IMHPA-OIRH-030-2024
PARA: TODO EL PERSONAL DE LA SEDE DAVID,
DE: ing. LUZ GRACIELA DE CALZADILLA, Directora General

ﬁWMW ol o
v
FECHA: 12 de julio de 2024
ASUNTO:  ASIGNACION DE FUNCIONES.

Para su conocimiento se le han asignado las sigulentes funciones a la Ing. Arline Siivera:

1. Supervision técnica y administrativa de las actividades en general del personal de la Direccion
de Operaciones de la Red con base en David.

2. Supervision de las labores administrativas de TODO personal de 1a oficina de David detafladas
a cohtinuacion: Control de los regisiros de marcacidn diaria; de la documentacién de los
permisos del personal; del tramite de envio y recepcion de toda la documentacion generada en
la oficina de David con la oficina central y ofras instituciones.

3. Velar por el cumplimento de las reglamentaciones y disposiciones administrativas establecidas
en el IMHPA.

4. Administrar, coordinar y ejecitar los trabajos de mantenimiento de la estacion de David.

5. Participar en lag labores de mantenimiento y operaciones de las estaciones meteorologicas e
hidrologicas de la zona 3 y de otras estaciones que se le asignen.

Saludos Cordiales.

C.C. OIRH

LGCleag A,

Ave Ricacdo J. Afaro, kdificia Sun Towsr sk, Torre &, tercer piso
Teléfonon: 501-3848, 5013849
Pannrd, Repubics de Panams
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EALITY S

IMHP
, IERIREES

EREES AL Y R

MEMORANDOQ
IMHPA-OIRH-030-2024

PARA: TODO EL PERSONAL DE LA SEDE SANTIAGO.
DE: ing. LUZ GRACIELA DE CALZADILLA, Directora General

- "
§ ¥ 738 )
k3

FECHA: 12 de julio de 2024
ASUNTO:  ASIGNACION DE FUNCIONES.

Para su conocimiento se le han asignado las siguientes funciones a la Ing. Stacy Arosemena:

1. Supervision técnica v administrativa de las actividades en general del personat de la Direccion
de Operaciones de la Red con base en Santiago,

2. Supervisién de las labores administrativas de TODO personal de la oficina de Santiago
detalladas a continuacion: Gontrol de los registros de marcacién diaria; de la documentacion de
los permisos del personal; del trémite de envio y recepcion de toda la documentacion generada
en la oficina de Santiago con la oficina central y ofras instiluciones.

3. Velar por ef cumplimento de las reglamentaciones y disposiciones adminisirativas establecidas
en el IMHPA.

4. Administrar, coordinar y ejecutar los trabajos de mantenimiento de la estacién de Santiago.

5. Participar en las labores de mantenimiento y operacicnes de las estaciones meteoroldgicas e
hidroldgicas de la zona 2 y de ofras estaciones que se le asignen.

Saludos Cordiales.

C.C. OIRH

L.GCleag
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GLOSARIO Y ACRONIMOS
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Activo Fijo:

Bienes:

Bienes Muebles

Cédigo de identificacién:

Contrato:

Custodia:

Prérroga:

Supervision:

Unidad de medida:
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GLOSARIO

Bien tangible que posee el IMHPA y se utiliza en sus
operaciones por mas de un afio.

Articulos adquiridos por el IMHPA para su funcionamiento.

Bienes que pueden trasladarse de un lugar a otro sin perder su
integridad.

Marbete con nimero de combinacién tnica que se le asigna a
un Bien que adquiere el IMHPA para su control y seguimiento.

Acuerdo legal para adquisicion de bienes o servicios.

Conservacién y resguardo de bienes en el almacén.

Extension autorizada del plazo de entrega.

Acto de observar, guiar, dirigir y evaluar el desempefio,
comportamiento o actividades de un individuo, grupo o
proceso.

Pardmetro que se utiliza para cuantificar o expresar la cantidad
de un bien (por ejemplo: unidad, metro, litro, kilogramo).
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ACRONIMOS

1. CGR: Contraloria General de la Repiiblica.

2. IMHPA: Instituto de Meteorologia e Hidrologia de Panama4.
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