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) N PARA USO OFCIAL
A=\ /& RESOLUCION NUMERO 1423-2026-DNMySC
o) "/ (de 8 de mayo de 2026)

Por la cual se aprueba el “Manual de Procedimientos para la Administracion de la Flota
Vehicular de la Autoridad de Proteccién al Consumidor y Defensa de la Competencia,
Segunda Version”.

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA .
En uso de sus facultades constitucionales y legales e

CONSIDERANDO:

Que el numeral 2 del Articulo 280 de la Constitucion Politica de la Republica de Panama
le otorga a la Contraloria General de la Republica, la funcion de “Fiscalizar y regular,
mediante el control previo o posterior, todos los actos de manejo de fondos y otros bienes
publicos, a fin de que se realicen con correccion, segun lo establecido en la Ley”. Dicha
funcion esta desarrollada en la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta
la Ley Orgéanica de la Contraloria General de la Republica.

Que el Articulo 36 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley
Organica de la Contraloria General de la Replblica, dispone que la Contraloria General
de la Republica, dictara reglamentos que contengan pautas que sirvan de base a la
actuacion de las personas que manejen fondos o bienes publicos, sujetandose a lo que
establezcan las normas legales pertinentes.

Que el Articulo 46 de la Ley 38 de 31 de julio de 2000, establece que los decretos,
resoluciones y demas actos administrativos reglamentarios o aquellos que contengan
normas de efecto general, solo seran aplicables desde su promulgacion en la Gaceta
Oficial, salvo que el instrumento respectivo establezca su vigencia para una fecha
posterior.

Que el Decreto Nimero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018, en su Articulo
Segundo, aprobé el Manual de Organizacion y Funciones de la Direccién Nacional de
Métodos y Sistemas de Contabilidad de la Contraloria General de la Republica y en el
mismo se establece que le corresponde a la Direccion Nacional de Métodos y Sistemas
de Contabilidad, a través del Departamento de Regulacién de Fondos y Bienes Publicos,
regular todos los actos de uso y manejo de fondos y bienes publicos, a nivel nacional,
mediante herramientas de instruccién (manuales, instructivos, guias, circulares y otros), a
fin de darle cumplimiento a las normas establecidas.

Que mediante Nota N°A-115-25/RAB de 05 de febrero de 2025, la Autoridad de Proteccién
al Consumidor y Defensa de la Competencia solicitd la revisién y actualizacion del manual
de procedimientos para la administracion de la flota vehicular, a fin de garantizar la
eficiencia, transparencia y el cumplimiento de las normativas vigentes en cuanto a la
gestion y uso de los vehiculos institucionales, asi como optimizar los recursos y procesos
involucrados.

Que el “Manual de Procedimientos para la Administracion de la Flota Vehicular de la
Autoridad de Proteccion al Consumidor y Defensa de la Competencia, Segunda Version”,
fue revisado, consultado y discutido por los responsables de cada una de las unidades

administrativas involucradas en el proceso y cumple con los requisitos legales para su
aprobacion.

Por lo tanto,
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RESUELVE:

PRIMERO: Aprobar el “Manual de Procedimientos para la Administracion de la Flota
Vehicular de la Autoridad de Proteccion al Consumidor y Defensa de la Competencia,
Segunda Version”.

SEGUNDO: Este documento aplica a todas las unidades de la Autoridad de Proteccion al
Consumidor y Defensa de la Competencia, involucradas en los procedimientos descritos en
el manual.

TERCERO: Esta Resolucion deroga la Resolucién Numero 374-2009-DMySC de 23 de
noviembre de 2009, por la cual se aprueba el documento titulado “Manual de Procedimientos
para la Administracion de la Flota Vehicular de la Autoridad de Proteccion al Consumidor y
Defensa de la Competencia”. :

CUARTO: Esta Resolucién rige a partir de su publicacion en la Gaceta Oficial Digital.
FUNDAMENTO LEGAL: Constitucion Politica de la Republica de Panama; Ley 32 de 8 de

noviembre de 1984; Ley 38 de 31 de julio de 2000; Decreto Numero 60-2018-DNMySC de
19 de octubre de 2018.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

ANEL FLORES
Contralor General

VENTURAE. VEGA o
Secretario General 4

PARA USO OFICIAL
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INTRODUCCION

La Contraloria General de la Repiiblica, a través del Departamento de Regulacién de Fondos y
Bienes Piblicos de la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad, en coordinacién
con la Autoridad de Proteccion al Consumidor y Defensa de la Competencia, ha desarrollado el
documento denominado “Manual de Procedimientos para la Administracion de la Flota Vehicular
de la Autoridad de Proteccién al Consumidor y Defensa de la Competencia”, Segunda Versién.

El presente documento consta de tres capitulos: Capitulo I, detalla las Generalidades: Objetivo del
Documento, Base Legal y Ambito de Aplicacién; Capitulo II, se establecen las Medidas de Control;
Capitulo III, se desarrolla el Procedimiento, con sus respectivos Mapas del Proceso y, por tltimo,
el Régimen de Formularios y Anexos.

Como prictica establecida en nuestra Direccidn, este procedimiento no pretende fijar pautas
inflexibles; por consiguiente, estamos anuentes a considerar las recomendaciones que surjan de su
aplicaci6n, por los cambios en las leyes, normas, organizacién u otras condiciones, las que pedimos
tengan a bien presentarlas a la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad de la
Contraloria General de la Republica.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
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I. GENERALIDADES

A. Objetivo del Documento

Normar el desarrollo del procedimiento para la administracién y uso de la flota vehicular de la
Autoridad de Proteccion al Consumidor y Defensa de la Competencia.

B. Base Legal

1.

2.

3.

10.

Constitucién Politica de la Republica de Panama.
Cadigo Fiscal de la Reptblica de Panama.

Ley Nim.32 de 8 de noviembre de 1984. Por la cual se adopta la Ley Orgénica de la Contraloria
General de la Republica. Publicada en la Gaceta Oficial N° 20,188 de 20 de noviembre de 1984.

. Ley Ntim.38 de 31 de julio de 2000. Que aprueba el estatuto organico de la Procuraduria de la

Administracion, regula el procedimiento administrativo general y dicta disposiciones especiales.
Publicada en la Gaceta Oficial Digital 24,109 de 2 de agosto de 2000.

. Ley Nim.45 de 31 de octubre de 2007. Que dicta normas sobre proteccién al consumidor y

defensa de la competencia y otra disposicién. Publicada en la Gaceta Oficial Digital No.25914
de 7 de noviembre de 2007.

. Ley Nim.21 de 28 de mayo de 2010. Que dicta medidas sobre accidentes de transito menores

en las vias publicas del pais. Publicada en la Gaceta Oficial Digital No. 26546 de 2 de junio
de 2010,

. Decreto Ejecutivo N°.124 de 27 de noviembre de 1996. Por el cual se reglamenta el Decreto de

Gabinete Niim.46 de 24 de febrero de 1972. Publicado en la Gaceta Oficial N°23,176 de 3 de
diciembre de 1996 y N°24,378 de 31 de agosto de 2001 y sus modificaciones.

. Decreto Ejecutivo No.640 de 27 de diciembre de 2006. Por lo cual se expide el Reglamento de

Transito Vehicular de la Reptiblica de Panam4. Publicado en la Gaceta Oficial N°.25701 de 29
de diciembre de 2006.

. Decreto Nim.214-DGA de 8 de octubre de 1999. Por €l cual se emiten las Normas de Control

Interno Gubernamental para la Reptiblica de Panamad. Publicado en la Gaceta Oficial N°23,916
de 26 de octubre de 1999, N°23,946 de 14 de diciembre de 1999 y N°24,380 de 4 de septiembre
de 2001.

Decreto Nim.307-2003 DMySC de 30 de diciembre de 2003. Por el cual se aprueba el
documento titulado “Procedimiento para la Incorporacién y Desincorporacién de Bienes al
Inventario de Inmueble, Maquinaria y Equipo”. Publicado en la Gaceta Oficial Nam. 25,018 de
29 de marzo de 2024.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
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Decreto Nim.156-2007 DMySC de 4 de mayo de 2007. Por el cual se aprueba el documento
titulado “Procedimientos para Incluir y Excluir Vehiculos de las Pélizas de Seguros”. Publicado
en la Gaceta Oficial N°25,816 de 19 de junio de 2007.

DECRETO NUM.247-2007-DMySC de 23 de julio de 2007, por cual se aprueba el documento
titulado “Procedimientos para la Regulacién en el Uso y Manejo de Matriculas para Vehiculos
Oficiales”. Publicado en la Gaceta Oficial Digital No. 25906 de 25 de octubre de 2007.

DECRETO NUMERO 32-2017-DMySC de 5 de mayo de 2017, “Por el cual se aprueba el
“Manual de Normas Generales y Procedimientos para la Administracién y Control de los
Bienes Patrimoniales (Activos Fijos e Intangibles y Bienes no Depreciables) en el Sector
Puablico, Tomos Iy II”, Segunda Versidén. Publicado en Gaceta Oficial No.28331-C de 27 de
julio de 2017.

DECRETO NUMERO 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018. Por el cual se actualiza
la estructura organizativa de la Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad de
la Contralorfa General de la Repriblica y se aprueba el manual de organizacién y funciones de
esa Direccion. Publicado en Gaceta Oficial Digital N°.28652-A de 12 de noviembre de 2018.

RESOLUCION No. PC 086-99 de 30 de diciembre de 1999. Por la cual se aprueba el
Reglamento de Personal de la Comisién de Libre Competencia y Asuntos del Consumidor.
Publicada en Gaceta Oficial N°23,965 de 11 de enero de 2000.

Resolucién Nim.09 RUVM de 19 de marzo de 2012. Por lo cual se crea la Placa Unica y
Definitiva Especial para Vehiculos Oficiales Propiedad del Estado. Publicada en Gaceta
Oficial Digital N° 27007-C de 3 de abril de 2012.

RESOLUCION NUMERO 517-2023-DNMySC de 3 de abril de 2023. Por la cual se aprueba la
“Gufa para la Regulacion del Uso de Vehiculos Propiedad del Estado”. Publicada en la Gaceta
Oficial Digital No.30007-B de 10 de abril de 2024.

Resolucién No.A-016-2024 de 28 de junio de 2024. Por la cual se aprueba y adopta la nueva
Estructura Orgéanica de la Autoridad de Proteccién al Consumidor y Defensa de la Competencia
(ACODECO). Publicada en la Gaceta Oficial Digital No.30099 de 19 de agosto del 2024.

C. Ambito de Aplicacién

Este documento aplica a todas las unidades de la Autoridad de Proteccién al Consumidor y Defensa
de la Competencia, involucradas en este proceso.
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II. MEDIDAS DE CONTROL

A. Generales

. La Administracién General, a través de la Direccién de Administracién y Finanzas, evaluard

periddicamente las actividades operativas basadas en las leyes, reglamentos y normas instituidas,
con la finalidad de identificar 4reas de conflicto que puedan afectar el cumplimiento de sus
objetivos y metas.

. La Administracién General, a través de la Direccion de Administracién y Finanzas, velara por

que se cumpla con la estructura de control interno instituida para la adecuada administracion de
la flota vehicular y que los procedimientos de sus transacciones estén debidamente documentados
y disponibles para las verificaciones correspondientes, por parte de la Oficina de Auditorfa Interna
de la entidad.

. La Direccién de Administracién y Finanzas, a través del Departamento de Servicios Generales,

velard por que la unidad responsable de la administracién de la flota vehicular de la entidad cuente
con los recursos necesarios para el desempefio eficiente y eficaz de sus funciones.

. La Oficina de Auditoria Interna debe darle seguimiento al cumplimiento de las normas,

procedimientos y uso de los formularios instituidos en el desarrollo de la actividad de
administracién de la flota vehicular.

B. Especificas

1.

El jefe de la Seccién de Transporte serd responsable del registro, conciliacién, distribucidn,
ubicacién y control del estado de los vehiculos, su uso, conservacién y destino, incluyendo todos
aquellos bienes de utilidad de los vehiculos que estén bajo su custodia, y contar con una
programacién anual para el mantenimiento preventivo de todos los vehiculos de la entidad.

Los vehiculos asignados a las Oficinas Regionales, los conductores, a través del administrador
regional, deben notificar por escrito sobre la condicién actual del vehiculo, detallando el dafio
mecénico, el cual serd remitido a la Seccién de Transporte y a la Direccién de Administracién y
Finanzas.

Cuando se compren llantas y baterias para los vehiculos de la entidad, el Almacén debe hacer
entrega de estos insumos al Jefe / Supervisor de Transporte; quien completa el Control de Entrega
de Llantas y Baterfas (Formulario Ntim. 1), firma como constancia de recibido y es el responsable
de la asignacién de los accesorios recibidos.

. El jefe de la Seccién de Transporte/Mecénico debe utilizar el Checklist Fisico/Mecanico de

Vehiculos (Anexo Niim.1) para determinar si el vehiculo puede ser reparado o descartado.

. Cuando se solicite un vehiculo para viajar al interior del pafs o a misiones que se realicen en

horario y fechas no laborables, la unidad solicitante debe realizar una programacién en conjunto
con la Seccién de Transporte en un periodo minimo de cinco (5) dias habiles.

12
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10.

11.

12.

13.

14.

Es responsabilidad del jefe de la Seccién de Transporte que el personal de la institucién
involucrado en el proceso de administracién de la flota vehicular cumpla con las normas y
procedimientos instituidos para tales fines.

El jefe de la Seccién de Transporte debe realizar las coordinaciones necesarias con los

supervisores de transporte para que el proceso de la asignacién de los vehiculos a las misiones
oficiales sea organizado, oportuno y expedito.

El jefe de la Seccién de Transporte llevard el registro de las misiones oficiales, de acuerdo a la
Solicitud de Servicio de Transporte para Misiones Oficiales (Formulario Nim.2), que soliciten
las unidades administrativas que realicen la misi6n oficial. Cuando la misma requiera el cambio
de la misi6n, deben notificar de forma inmediata a través de correo digital institucional o por
memorando su reprogramacién a la Seccién de Transporte.

Las unidades que no cuenten con internet, correo electrénico institucional o tengan problemas
con el sistema, utilizardn el documento Solicitud de Servicio de Transporte para Misiones
Oficiales (Formulario Ndm.2).

Los vehiculos de la institucion solamente podran transitar durante la jornada de trabajo vigente,
aquellos que requieran ser utilizados para mision oficial en horas no laborables, la unidad
solicitante deberd contar con la autorizacién por escrito del superior jerarquico; una vez aprobada,
debe solicitar a la Seccién de Transporte, para que gestione el Salvoconducto (Anexo Nim.2).

El jefe de la Seccién de Transporte debe velar porque ningtin vehiculo al servicio de la Autoridad
de Proteccion al Consumidor y Defensa de la Competencia circule sin contar con la péliza de
seguro correspondiente, que esté vigente y que no se intercambie la placa que tiene asignada por
otra que corresponda a otro vehiculo.

Cuando se realice una misi6n oficial donde no haya estacionamiento de la institucién a la que
pertenece el vehiculo, debera pernoctar en alguna otra entidad publica cercana al lugar donde se
desarrolla la actividad. En este caso el servidor piiblico encargado debera notificar al jefe superior,
el lugar donde pernoctara el vehiculo y debe contar con la autorizacion del director administrativo.

En los casos en que el servicio finalice en horas no laborales, el conductor debe registrar su retorno
a la instituci6n con la seguridad institucional de turno y dejar las llaves del vehiculo en la Seccién
de Seguridad Institucional.

Los vehiculos de la institucién deben ser conducidos tinicamente por los conductores designados
por la Seccién de Transporte. Salvo por situaciones especiales, otros servidores publicos de la
institucién podran conducir dichos vehiculos si tienen la autorizacién por la autoridad competente
y la licencia adecuada para el vehiculo a conducir.
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Los vehiculos de la entidad, deben contener linea amarilla, identificacién de la entidad y portar
en forma visible placa oficial vigente, la cual es intransferible a otros vehiculos.

Cuando se hace traspaso de un vehiculo internamente, ya sea de una Unidad Administrativa a otra
0 de un conductor a otro, se debe revisar el vehiculo ocularmente y mecdnicamente, a fin de
determinar las condiciones en que se encuentra, para lo cual debe llenar el de Traspaso Interno de
Vehiculo (Formulario Ndm.3).

En los casos de accidente o de cualquier otra infracci6n a la Ley de Transito, el conductor debe
informar al jefe de la Seccién de Transporte, completar el Reporte de Accidente de Transito
(Formulario Niim.4), reportar la misién que realizaba, los posibles dafios ocasionados al vehiculo
en el accidente, anotar los datos del vehiculo involucrado en el hecho de transito, debe esperar a
un inspector de trénsito y llamar la asistencia vial de la empresa aseguradora, no mover el vehiculo
hasta proceder con el reporte oficial de lo sucedido.

cuando se trate de robo o hurto de vehiculos de la institucién, el conductor debe informar de lo
ocurrido a su jefe inmediato del departamento o administrador regional y a la direccién de
administracién y finanzas, esta a su vez, al jefe de la seccién de transporte. seguidamente, el
conductor deberd proceder a interponer la denuncia ante la autoridad competente y entregar copia
de la denuncia a la seccién de transporte.

el conductor debe notificar a través del formulario correspondiente a su superior jerdrquico de
cualquier desperfecto mecénico del vehiculo a su cargo y este a su vez informara a la Seccién de
Transporte, con la finalidad de que se efectie el diagnéstico para el correctivo oportuno al
vehiculo.

La Seccion de Transporte tramitara la emisién del dispositivo electrénico para el abastecimiento
de combustible en el sistema de administracién de la plataforma de la petrolera y debe contar para
estos fines con un funcionario responsable de 1a administracién del combustible, que se encargara
de solicitar, custodiar, entregar y recibir los dispositivos electrénicos que serdn utilizados en la
flota vehicular oficial acorde a lo establecido por la institucién.

El jefe de la Seccién de Transporte debe entregar un informe cada 30 dias a la Direccién de
Administracién y Finanzas del reporte de consumo de gasolina y diésel en litros, galones y
dolares.

Las Oficinas Regionales deberdn enviar el informe mensual del uso de combustible por vehiculo
a la Seccidn de Transporte, asi como de los vaucher de consumo.

El conductor, una vez solicite las llaves del vehiculo asignado y finalizado su uso, deber4
completar el Control de Entrega y Devolucion de Llaves de Flota Vehicular (Formulario Ndm.5),
registrando la informacién correspondiente tanto al momento de la recepcién como de la
devolucién de las mismas.
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El jefe de la Seccién de Transporte serd responsable de mantener el inventario de la flota vehicular
institucional (activa e inactiva), actualizado a nivel nacional. Este inventario debe realizarse por
lo menos una vez al afio, en coordinacién con Bienes Patrimoniales, a fin de que la institucién
pueda entregar a la Contralorfa General de la Repiiblica y el Ministerio de Economia y Finanzas
un inventario confiable, al cierre de afio fiscal.

El jefe de la Seccién de Transporte/supervisor de transporte debe realizar los trdmites pertinentes
cuando las condiciones del vehiculo son evaluadas por el mecénico de la entidad y en su
diagndstico recomiende su envio a un taller externo.

El mecdnico de la entidad debe realizar el mantenimiento preventivo (aire acondicionado,
transmision, otros) de todos los vehiculos propiedad de la Autoridad de Proteccién al Consumidor
y Defensa de la Competencia de acuerdo a la programacién establecida. Cuando son dafios
mayores (reparacién del motor, chapisteria, otros), debe recomendar que el vehiculo sea enviado
a un taller externo.

Los talleres externos que se utilicen para realizar las reparaciones de la flota vehicular de la
institucién deben cumplir con los requisitos establecidos por la Direccion General de
Contrataciones Piblicas.
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III. PROCEDIMIENTOS

A. Procedimiento para la Solicitud de Vehiculos para Misiones Oficiales

Autoridad de Proteccién al Consumidor y Defensa de la Competencia
Unidad Solicitante

. Jefe o quien delegue

Remite a Ia Seccidén de Transporte, via correo electrénico institucional, la Solicitud del Servicio
de Transporte para Misiones Oficiales (Formulario Ném.2) para realizar la misién oficial
autorizada por el jefe de la unidad.

Direccion de Administracién y Finanzas
Departamento de Servicios Generales
Seccién de Transporte

Jefe/Supervisor de Transporte

Recibe, via correo electrénico institucional, la Solicitud de Servicio de Transporte para Misiones
Oficiales (Formulario Nim.2), autorizada por el jefe de la unidad.

Notifica al servidor de la unidad solicitante la asignacién del conductor y vehiculo para la misién
oficial.

Nota: En los casos en que la mision oficial requiera Salvoconducto (Anexo Nim.2), el
jefe de la Seccién de Transporte deberd completarlo y gestionar la autorizacién.

Entrega las llaves al conductor y le indica el vehiculo a utilizar para la misién oficial designada.

. Conductor

Recibe las llaves del vehiculo y firman el Control de Entrega y Devolucién de Llaves de Flota
Vehicular (Formulario Nim.5), el conductor en el renglén de Firma Conductor y el Jefe de la
Seccién de Transporte o el Supervisor de Transporte, en el renglén “Firma de Quien Entrega” y
en el renglén de “Firma de Quien Recibe”, cuando la misién oficial concluye dentro del horario
laboral de la entidad.

Nota: Cuando la misién termina fuera de las horas laborables de la entidad, el seguridad
institucional firmard el Control de Entrega y Devolucién de Llaves de Flota
Vehicular (Formulario Num.5), en el reglén de “Firma de Quien Recibe” y el
Control de Entrada y Salida de Vehiculos (Anexo Nim.3).

Examina el vehiculo en conjunto con el seguridad institucional, completa y firma el Control de
Entrada y Salida de Vehiculos (Anexo Num.3), antes de la salida del vehiculo.

16
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Nota: En el caso de las Oficinas Regionales, se realizard esta tltima accién en conjunto
con el administrador regional, quien firmar4 el Control de Entrada y Salida de
Vehiculos (Anexo Num.3).

Realiza la misién oficial asignada, retorna a la entidad y entrega al jefe de la Seccién de
Transporte/Supervisor de Transporte las llaves y el voucher del consumo de combustible asignado
para la mision.

Verifica con el seguridad institucional el Control de Entrada y Salida de Vehiculos (Anexo
Nim.3) con las novedades, accidentes o desperfectos mecanicos del vehiculo ocurridos durante
la misién.

Nota: Las Oficinas Regionales reportan, a través de correo electrénico institucional, las
novedades, accidentes y/o desperfectos mecanicos del vehiculo ocurrido durante
la misi6n oficial al jefe de la Seccién de Transporte o Supervisor de Transporte,
en el Control de Entrada y Salida de Vehiculos (Anexo Nim.3).

Seccién de Transporte
4. Jefe/Supervisor de Transporte

Recibe del conductor las 1laves y el voucher del consumo de combustible asignado para la misién
y firma el Control de Entrega y Devolucién de Llaves de Flota Vehicular (Formulario NGm.5).

Verifica que los formularios estén debidamente completados, firmados y archiva.

17
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Mapa del Proceso

PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE VEHICULOS PARA MISIONES OFICIALES

AUTORIDAD DE PROTECCION AL CONSUMIDOR Y DEFENSA DE LA COMPETENCIA

UNIDAD SOLICITANTE

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES

SECCION DE TRANSPORTE

JEFE O QUIEN DELEGUE

@

JEFE / SUPERVISOR DE TRANSPORTE ‘ CONDUCTOR

*@ {:::R

DESCRIPCION DEL PROCESQO

® ©

REMITE A LA SECCION DE TRANSPORTE ViA CORREQ ELEGTRONICO INSTITUCIONAL LA SOLICITUD DEL VEHICULO PARA REALIZAR LA MISION OFICIAL.

RECIBE ViA CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL LA SOLICITUD DEL SERVIGIO DE TRANSPORTE, ASIGNA AL CONDUCTOR, LE ENTREGA LAS LLAVES Y LE INDICA EL

VEHICULO A UTILIZAR. PARA LA MISION OFICIAL DESIGNADA.

RECIBE LAS LLAVES DEL VEHICULO, FIRMAN EL CONTROL DE ENTREGA Y DEVOLUCION DE LLAVES DE FLOTAS VEHICULAR. EXAMINA EL VERICULO EN CONJUNTO CON
EL SIEGURIDAD INSTITUCIONAL, COMPLETA Y FIRMAN EL CONTROL DE ENTRADA Y SALIDA DE VEHICULOS. REALIZA LA MISION OFICIAL ASIGNADA, RETORNA A LA
ENTIDAD Y ENTREGA AL JEFE DE LA SECCION DE TRANSPORTE / SUPERVISOR DE TRANSPORTE LAS LLAVES Y EL VOUCHER DE CONSUMO DE COMBUSTIBLE.
VERIFICA CON EL SEGURIDAD INSTITUCIONAL, EL CONTROL DE ENTRADA Y SALIDA DE VEHICULOS CON LAS NOVEDADES, ACCIDENTES O DESPERFECTOS MECANICOS

DEL VEHICULO OCURRIDO DURANTE LA MISION.

RECIBE DEL CONDUCTOR LAS LLAVES Y EL VOUCHER DE CONSUMO DEL COMBUSTIBLE ASIGNADO PARA LA MISION Y FIRMA EL CONTROL DE ENTREGA Y

DEVOLUCION DE LLAVES DE FLOTAS VEHICULAR. VERIFICA QUE LOS FORMULARIOS ESTEN DEBIDAMENTE COMPLETADOS , FIRMADOS Y ARGHIVA.

18
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B. Procedimiento para la Revisién o Mantenimiento de los Vehiculos en Taller Externo

Direccién de Administracién y Finanzas
Departamento de Servicios Generales
Seccién de Transporte

1. Jefe/Supervisor de Transporte

Recibe del conductor el Control de Entrada y Salida de Vehiculos (Anexo Ndm.3), con los
acontecimientos, accidentes o desperfectos mecanicos del vehiculo, ocurridos durante la misién
oficial asignada.

Verifica los desperfectos mecanicos ocurridos al vehiculo, coordina la fecha y hora disponible en
la que el mecénico de la entidad puede atender el vehiculo para su revisién, mantenimiento o
reparacion.

Seccién de Transporte
2. Mecénico

Recibe del jefe de la Seccién de Transporte/Supervisor de Transporte el vehiculo acorde a lo
programado, verifica el estado fisico y mecénico del vehiculo, completa y firma el documento
Revision y Diagnéstico Vehicular (Formulario Nim.6) adjunta el Control de Entrada y Salida de
Vehiculos (Anexo Niim.3), con los acontecimientos, accidentes o desperfectos mecdnicos del
vehiculo y remite al jefe de la Seccién de Transporte/Supervisor de Transporte.

Nota: Cuando el vehiculo es enviado a un taller externo para su reparacién, el mecénico
de la entidad debe completar el Control de Entrada y Salida de Vehiculos (Anexo
Nim.3) con los acontecimientos, accidentes o desperfectos mecdnicos del
vehiculo.

Seccidn de Transporte
3. Jefe/Supervisor de Transporte

Recibe del mecénico de la entidad el documento Revision y Diagnéstico Vehicular (Formulario
Niim.6) y el Control de Entrada y Salida de Vehiculos (Anexo Niim.3) con los acontecimientos,
accidentes o desperfectos mecédnicos del vehiculo.

Coordina la fecha y hora con el taller externo designado con las formalidades y procedimientos
legales que correspondan, para realizar el mantenimiento o reparacion de vehiculos del gobierno;
agenda la cita de acuerdo al diagnéstico, completa Documento de Entrega de Vehiculos a Taller
(Formulario Nim.7) y gestiona la firma del director de Administracion y Finanzas.

Autoriza al mecanico la entrega del vehiculo para su mantenimiento o reparacion al taller externo.
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4, Mecanico

Realiza la entrega del vehiculo al Taller Externo con el Documento de Entrega de Vehiculos a
Taller (Formulario Nim.7) firmada por el director de Administracién y Finanzas.

Nota: El taller externo, ganador de la licitacién, solamente recibe de la entidad para su
firma como constancia de la entrega del vehiculo el Documento de Entrega de
Vehiculos a Taller (Formulario Niim.7)

Taller Externo

Recibe el vehiculo para su mantenimiento o reparacion, el Documento de Entrega de Vehiculos
a Taller (Formulario Ntim.7) y firma de “acuse recibo”.

Verifica diagndstico y procede al mantenimiento o reparacién del vehiculo de acuerdo con el
diagnéstico.

Comunica al jefe de la Seccion de Transporte/Mecénico, para la entrega del vehiculo reparado.

Realiza la entrega del vehiculo y las llaves al mecéanico de la entidad con el documento Constancia
de Orden de Trabajo.

Nota: Los insumos y piezas son instalados al vehiculo por el taller externo ganador de la
licitacién para el mantenimiento o reparacién del vehiculo.

La Constancia de Orden de Trabajo es un documento que genera el taller externo
y detalla todo el servicio realizado al vehiculo y las piezas reemplazadas al mismo.

Seccién de Transporte
Mecanico

Recibe el vehiculo reparado, las piezas reemplazadas, las llaves y la Constancia de Orden de
Trabajo entregada por el taller externo que detalla las piezas reemplazadas.

Verifica la reparacion realizada al vehiculo e informa al jefe de la Seccién de Transporte el
cumplimiento de los servicios solicitados para la reparacién del vehiculo y firma a satisfaccién la
Constancia de Orden de Trabajo que detalla la labor realizada al vehiculo y las piezas
reemplazadas.

Seccién de Transporte
Jefe/Supervisor de Transporte

Recibe las piezas reemplazadas, las laves y la Constancia de Orden de Trabajo firmada entregada
por el taller externo.

20
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Nota: Las piezas reemplazadas son entregadas al mecénico de la entidad, que a su vez
las entrega al jefe de la Seccion de Transporte o Supervisor de Transporte; las
piezas reemplazadas se les toman fotos que son incluidas en el expediente del
vehiculo reparado, y se guardan hasta su descarte.

Actualiza la informacién del vehiculo en la Hoja de Vida Vehicular (Formulario Num.8), la firma
y archiva en el expediente los documentos sustentadores retenidos del vehiculo al cual se le
realizé el mantenimiento o reparacidn.

21
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Mapa del Proceso

PROCEDIMIENTO PARA LA REVISION O MANTENIMIENTO DE LOS VEHICULOS EN TALLER EXTERNO

AUTORIDAD DE PROTECCION AL CONSUMIDOR Y DEFENSA DE LA COMPETENCIA

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES TALLER EXTERNO

SECCION DE TRANSPORTE

JEFE/ SUPERVISOR DE TRANSPORTE MECANICO
I E—— ®
@1
»(2)- (5
@e ®-

Descripcion del Proceso

QOPLOE® ® &

RECIBE DEL CONDUGTOR EL CONTROL DE ENTRADA Y SALIDA DE VEHICULOS CON LAS NOVEDADES, ACCIDENTES O DESPERFECTOS MECANICOS
DEL VEHICULO. VERIFICA LOS DESPERFECTOS MECANICOS OCURRIDOS AL VEHICULO. COORDINA LA FECHA, HORA EN LA QUE EL MECANICO DE
LA ENTIDAD PUEDE ATENDER EL VEHICULO PARA SU REVISION, MANTENIMIENTO QO REPARACION.

RECIBE EL VEHICULO ACORDE A LO PROGRAMADO, VERIFICA EL ESTADO FiSICO, MECANICO DEL \{EH[CULO, COMPLETA Y FIRMA EL DOCUMENTO
REVISION Y DIAGNOS_TICO VEHICULAR Y ADJUNTA EL CONTROL DE ENTRADA Y SALIDA DE VEHICULOS CON LAS NOVEDADES ACCIDENTES O
DESPERFECTOS MECANICOS DEL VEHICULO.

COORDINA LA FECHA Y HORA CON EL TALLER EXTERNO, AGENDA LA CITA DE AGUERDO AL DIAGNOSTICO, COMPLETA DOCUMENTO DE ENTREGA
DE VEHICULOS AL TALLER Y AUTORIZA AL MECANICO LA ENTREGA DEL VEHICULO.

REALIZA LA ENTREGA DEL VEHICULO AL TALLER EXTERNO.

REGIBE EL VEHICULO PARA SU MANTENIMIENTO O REPARAGION Y FIRMA DE ACUSE RECIBO EL DOCUMENTO DE ENTREGA DE VEHICULOS A
TALLER. VERIFICA DIAGNOSTICO Y PROCEDE A SU MANTENIMIENTO O REPARACION. REALIZA LA ENTREGA DEL VEHICULO Y LAS LLAVES AL
MECANICO DE LA ENTIDAD.

RECIBE EL VEHICULO REPARADO, LAS PIEZAS REEMPLAZADAS, LAS LLAVES Y LA CONSTANCIA DE ORDEN DE TRABAJO. VERIFICA LA REPARACION
AL VEHICULO Y FIRMA A SATISFACCION LA CONSTANCIA DE ORDEN DE TRABAJO.

RECIBE LAS PIEZAS REEMPLAZADAS, ACTUALIZA LA INFORMACION DEL VEHICULO EN LA HOJA DE VIDA VEHICULAR Y ARCHIVA EXPEDIENTE.

13
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REGIMEN DE FORMULARIOS
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Formulario Nim.6

AUTORIDAD DE PROTECCION AL CONSUMIDOR Y DEFENSA DE LA COMPETENCIA
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SECCION DE TRANSPORTE
REVISION Y DIAGNOSTICO VEHICULAR

CARACTERISTICAS DE LA UNIDAD

S [Ee— |

- HORA DE
RTSE — S e [ e |

LLENE TODOS LOS ESPACIOS CON LA INFORMACION REQUERIDA, UTILICE LETRA IMPRENTA (NO TACHE)

KILOMETRAJE ANTES DE LA
REVISION

1

TIPO DE VEHICULO
pickup ax2/axa [___]
SEDAN
BUSITO
COASTER

CAMION

0000

OBSERVACIONES £l PRESUNTE LIAGNOSTICG HA SID0 ELARORA I AASE £ A INSDECCION REALIZADIA 0 £ A CANING RESPONSABLT TEONICD ¥ GARAN FRYADG DEL VEHIc D
AL MOMENTC DF LA REVISICN

FEGHA APROXIMADA PARA LA SIGUIENTE REVISION

DE SER NECESARIO SE INCLUIRA EL FORMULARIO 10 - CHECKLIST DE VEHICULOS, PARA EVALUACION A DESCARTE.
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Formulario Nim.7

DOCUMENTO DE ENTREGA DE VEHICULOS A TALLER

ACODECO
Fecha:
Sefores
Atenciodn:

Estimados seiores:
Adjunto a la presente, sirvanse encontrar informacion del vehiculo que estamos remitiendo.

Informacién requerida:

) Mantenimiento o Reparacién
(SN_
(No)__

e Inspeccién mecanica general
(S _
(No)____

Observaciones

Marca:
Placa:
Modelo:

Sin otro particular,
Cualquier aclaraciéon o duda con mucho gusto lo atenderemos al 510-1351 Licenciado(a)

,510-1352 , correo electrénico
(************* @aCOdeCO.QOb.Da), (********** @ aCOdeco.QOb.Da) .

Atentamente,

Direcciéon de Administracién y Finanzas

Nota: Agradeceremos adjuntar diagndstico de ser necesario

30
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Formulario Niim.8

AUTORIDAD DE PROTECCION AL CONSUMIDOR Y DEFENSA DE LA COMPETENCIA

DIRECCHON DE ADMINISTRACON Y RANZAS
ACRC0 SECCON DE TRANSPORTE
HOA DEVIDA VEHICULAR
KA (00 WOEMOTOR

LENETOO0S00 ESPACIOS CONLARE QRMACION REQURDA LPKCELE A NP RNTAINDACHE

DESCRIPCION CELA SOLIGITUD

FECHA NDEDOCUMENTO | PROVEEDOR |  COSTOTOTAL DESCRPCION DELSERVICIOREALIZADO REAUZADOELDIA |  KILOMETRAE .
ANTERIAENTO |

NOMBRE ENMRRENTA DE LA PERSONA QUE ELABORA EL INFORME:

FIRMADELA PERSONA QUE ELABORAEL INFORME

FIRA DELIEFEDE LA SECCION DE TRANSPORTE
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Anexo Nim.1

lAnexo  del Procedimlento Transporte para
itomar en cuenta para descarte de las unidades
con problemas. VERSION 1

CHECK LIST PARA VEHICULOS

1) Ala fecha el vehlcu!o tlene mas de 6 aﬁos de Anﬂgoedad

== == = e

1) Tiene el vehiculo un apoya cab porcada iento de p que porta?
F 256 n los apo R sondiciones?
3) Tienen los apoyacabezas regulaclén de altum’?
4) Indioar ef de e condiciones de serysades

i Lonie el et {

[} M102 CINTURONES DESEGURIDAD — - |

2) Estén Tos c
S)me:ummdlmmmulmmaemmemww .
4)Se d cortes en la cinta o costuras?

8 Indicat ef | M&mmemgswm. e =

1) tiene mas de 100,000 km de vecomdo ef vehiculo?

2) Se han hecho reparacionss por desgasis af motor?

3) Se escucha con algan ruido no propic del motor durante su marcha?
4) El vehfculo durante su marcha bota humo mmm

5)Las y

i &) Al vehiculo ieemmcuummocm carga)?

7) Tiene el vemculo fugas de aceite que dejan marcas en e} plso?

8) Presenta el vehiculo cambio de temperatum u olor a o il
ITEM 105 LLANTA DE REPUESTO [
! 1) E1 vehculo poses llanta de rapuesto? i
2) La llanta de to esta y fiaa h: caja del vehiculo?

3)Es del didmetrn, altura ¥ espe adc s para este vehiculo? B .
1TEM 106 HERRAMIENTAS BASICAS I
T - T 1§ Flay un Slevader mecanios 7 = e
2) Tiene triangulo de seguridad ?
7 u 3) Poses paiemoa ?
4) Cuenta con herramlentas basicas como d

ITEM 107 SISTEMA DE -.men . |
la luces de p ién ?

2} l’mcione correctamente la luz baja ?

3) Funciona correctamente la luz alta ?

4} Funcionan comactamente Jas luces de glro ?

5) Funcionan comrectamente las luces de freno ?

8} Funcionan correctaments 1a kiz de emergencis o intermitents?

7) Funciona comrectamente la luz interior ?

8) Funclons comectamente la juz del instrumental 2

9) Se encuentran en buen estado las opticas, vidrios y pidsticos de todos los faros ?

1) Detiene el vehicul la al accionar el freno a 40 Kmeh 2

Z)Emvemdom ajcanza par evitar que of vehiculo se desplace al empujario 8 mano ?

3) Ef recorrido de |a palanca del freno de mano es adecuado ?

flave de 10mmy 12 mm?
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Continuacién Anexo Num.1

1) Funciona el velocimetro ?

2) Funciona el indicador de combustlble

2) jona ef Indicador da terp

ITEM 110 PARABRISAS / LIMPIAPARABRISAS / L I
) Estl ol parabrsas on buen estado, i m]-&ras. Tharcas, ni esmeTiado 7

2)F i e el fimpi; en buenas c ?
7} Funol el lavayid o
4) Posee limpiaparabrisas de vidrio trasero? / Funciona commectamente / escobillas en buenas condiciones ?
8) Posee ddrios trasem ? 7 F o
ITEM 111 ESPEJOS RETROVISORES |
1) Tiene un espejo sor principal en buenas 3
2) Tiene espejo i lateral izquierdo en buenas dici ?
3) Tiene espelo retrovisor lateral det eh diciones?
4) Tiene J de ?
[ITEM 312 LLANTAS 1
1) Estan todas las llantas en i de d ble 7
2) Tiene el lantas h en marca y #
3)El Iugar dende va la llanta de respuesto esta en buen estado"
4) Tiene el wh un gato y h para cambiar las Uantas ?

ITEM 113 SISTEMA DE comsus"r'l’ECE [

7] Tiene &l vehioulo Una tapa &n la boca o8 langue o8 Combustibie / Clems Conmetamenta?
2) El sistema de combustible estd en buenas condiciones y sin pérdidads visibles 7
TEM 1 I T 1

1) Esta el pe en buenas cor sin signos Visibles de deterioro ?

2) Atentia aﬂwmmmc el ruido del motor de i DO puaicler 2

3) esta funci 1d el
[FTEM 78 L GRED 1

1) El VEHICULO RECIB NTENIMIENTO PREVENTIVO?

2) Puede al ditar que el asla en buenas cundiciones?

3) la péliza de seguro inciuye cobertura para el prapio wehfculo?

4) Tiene e} vehiou!o su vediicacidn tonica al daREVISADG) ¥

6) Estd disponible en el vehfculo fotocopia de la pdliza de seguro / documento de llenado en caso de cali gi de prop 7
[TEM 116 VARIOS I

1) Funciona comrectamente fa bocina 7

2) Rene e vehicido instaiuda ung temem {uz de freno? / Funsiona comectaments 7

3) Cieman ias ver

4) Posew aquipe de airs I F ?

8) Hay disponibie en el vehiculo un juego de tridangulos refiectivos en buenas condiciones ?

7) Hay disponible en el vehiculo ung bistra o remoltiue o uva Soga de remolque apraplada 7

8) Hay dispanible en el vehiculo una lintema 7

8) Estén los parasoiss o vseras en buenas condiciones 7

10) Hay. en lugar visible dentro del vehiculo, un sticker recordando el uso obligatorio del cinturdn de seguridad ?

11) Posae ol vehi Tago de s a ia cue pert ¥ ead de uridad currespondiente ?

12) Posee el vehicuioc las franjas o lineas amamlas que lo ldenhﬁcan como de propiedad del estado ?

13) Posee el whituio en su parte rtor un para en case de jo iy o4 ble?

14) hay di il dentro del vehicuio boisas de residuos 7

RESULTADO EVALUAciON: [I—

Check List Vehiculos ACODECO
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Continuaciéon Anexo Num.1

OBSERVACIONES - RECOMENDACIONES EN GENERAL

De ser necesarlo adjuntar imagenes digi

ACODECO-TRA-FO-01. Check List Vehiculos

35



No. 30541 A

Vornea;

FECHA:

PARTICI

ACODE

ECO

COMMTINGA
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Anexo Nim.2

REPUBLICA DE PANAMA
AUTORIDAD DE PROTECCION AL CONSUMIDOR Y DEFENSA DE LA COMPENTENCIA
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SECCION DE TRANSPORTE
SALVOCONDUCTO
Decreto de Gabinete N2 46 de 24 de febrero de 1972,

| | | ne 00000

ofa

UNIDAD SOLICITANTE: [

| REF. SOLICITUD | -

27

AREA DE MOVILIZACION
DURANTE LOS DIAS:

HORARIO DE SALIDA :
DE LA INSTITUCION

MOTIVO DE LA MISION

PANTES

HORARIO DE SALIDA :
DE REGRESQO A LA INSTITUCION

OBSERVACIONES

CONDUCTOR: [ | LICENCIA L
DESCRIPCION DEL VEHICULO
TiPo
MARCA | ] mopeto | | sEDAN [ CAMION
ax2 (| MICROBUS
COLOR ] Praca | ] axa [ OMNIBUS

]
[

HORARIO DE
[ 1 LLEGADA

DESTINO DE LA MiSION

HORARIO

[ 1 DE | 1]

A LA INSTITUCION

FIRMA DE SECCION DE TRANSPORTE

FIRMA AUTORIZACION DAF

PERSONAL DEBE ACOGERSE AL HORARIO REGULAR DE LA INSTITUCION

NOTA: ESTE SALVOCONDUCTO SOLO LE PERMITE EXTENDER SU HORARIO DURANTE EL DIA QUE SALE HACIAY CUANDO REGRESA DE LA MISION OFICIAL, DURANTE £1 RESTO DEL TIEMPO ESTE EL
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AUTORIDAD DE PROTECCION AL
CONSUMIDOR Y DEFENSA DE LA
COMPETENCIA
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Continuaciéon Anexo Nam.2

SALVOCONDUCTO
No.0000-0000

{Anticulo Segundo del Decreto Ejecutivo No.124 del 27 de noviembre de 1996}

Fecha de emisién: 00-00-0000

Se autoriza a |

Conducir el vehiculo

Periodo de 1a Misidn

Lugar y Motivo de la
Mision

Participantes de Ia
Mision

L L

Autorizado por:

Diraector de Administrativo - Departamento de Transporie

Nota: El vehiculo podrd transitar los dias y horas no laborables desde la fecha de inicio a la fecha de vencimiento
establecida en este documento. Tan pronto se termine Ia labor del dia, el vehiculo debe ser estacionado en la BEntidad del

Estado, mas cercana al tugar donde se realice la misién.
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Anexo Num.3

AUTORIDAD DE PROTECCION AL CONSUMIDOR Y DEFENSA DE LA COMPETENCIA

DIRECOGON DE ADMINISTRAQON Y FINANZAS
AEZEESS. SECCION DE TRANSPORTE

CONTROL DE ENTRADA Y SALIDA DE VEHICULOS
CARACTHRIGTICAS DE La UHIDAD

= UNIDAD SOLICITANTE/ =
FECES ola__¢ tras_imAs MARoqr ©  RecioNaL [

PLACA MODELOI SALVOCONDUCTO N~
. NomBRE —
UNIDAD N L 1 covon| commeron -

LLENE TODOS LOS ESPACIOS EON LA INFORMALION REQUERICA, UTILICE LETRA IMPRENTA (NO TACHE), D& NO TENER SALVOCONDUC T PASE UNA RAYA

RS P MARGUE GON Una NS Fa

AT a2 sm DEL G RCULO HAGIA (A RECUEADE: NO DEVUELVA EL

- VEMICULO CON MENOS DE1/2
ANQUE

RECUERDE: NO SALIR, 51 E
REGISTRA 1/2 TANQUE DE
COMBUSTIBLE it et

ContBUSTISLE

KILOMETRAJE INICIALIS) l KILOMETRAIE FINAL(E) Km. RECORRIDO

OLFERENCIA (S){E)

1

=

E

3

E 2

g

=

g

=2 =

’ D :

¥

=

B CUAND O MARQUE LOS DAROS, UTILICE UN CIRCULD EN £ AREA AFECTAD A (GOLF B5, ABTLLADURAS), UNARAYVA PARA DENOTAR UNA RAYADURA, UNA EQUIS (X) CUANDO

SERALE ROTURAS

PINTUIRA NAVEL LIGUIGO FREND
COPAS NIVEL COOLAND |
ANTENA NIVEL DE ACEITE MOTOR
VIDRIO DELANTERO AGUA UMPIAPARABR
'VIDRIO TRASERO PRESION LLANTAS
LAMPARAS DELANTERAS
LAMPARAS TRASERAS

DIRECCIOMALES DELANTERAS

LIMPIAPARABRISAS

RETROVISORES LATERALES

TAPA GASOLINA

MANUAS PUERTAS FORROS ASIENTOS

LLANTAS ALFOMBRAS I
LINEA AMARILLA ENCENDEDOR

LIMPIEZA EXTERIOR CURAS DE RETEMCION

Racuerda que @3T8 GANHG T 48 QUE &1 Ve NICUID GUBTOS @4as condicionas v Posaa todos Ios Item de uso obligatorio
alregreca la Autoridad o Reglonat
FECHA RECIBIDD EL VERICULO A L

Recuerde que 214 dando fa de aua al vehlcuio gua;
oBteaterio nul L i
FECHA DE SALIDA DEL
VEHICULO ASU MISION | ola s

LA (NSTITUCION

£ R MA DELSEGURIDAD DETURNO. 5 2s Las 7 P A BEL SECUR A G B8 TURND
BL ORIGINAL OF 53 TE FORMULARD DEEE 8 E£R DEVUELTO ALASECOION OB TRANSPONTE MAR TANDIAN AL DIASISUENTE DE TERMINAR LA'SIEION OFI CIAL
FOORA SACAR UNA COPIADEL MIEMO §1 ASI LO REQUIERA. BN CASD DE GUE EL BERVICIO FINALIGE EN HORAS NO LABORALES, Bl CONDUGTOR U
CON EL AGENTE DR 3 EOURIDAD BN YURNG ¥ DEJANOO LAS LLAVES DEL MIS MO A BUEN RESGUARDO EN LA SECCION DE SEGURIOAD,

Bii % EGURIBAD
ERA MEGIGTRAR 6 U AETOR MO & LATRS TTTUCI O8N

[ ANEXO NUM. 1 - SEDAN/PICKUP l

HORA BE ILEGADA
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Continuaciéon Anexo Num.3

AUTORIDAD DE PROTECCION AL CONSUMIDOR Y DEFENSA DE LA COMPETENCIA
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SECaON DE TRANSPORTE
CONTROL DE ENTRADA ¥ SALIDA DE VEHICULOS

DE LA UNIDAD

UNIDAD SOLICITANTES
FECHA Bla ¢ thas rARS MARCA | ©  REGIONAL |
praca ] mooso| | savocomoucrow
. wotiens —te————
UNIDAD N 1 coLor| compueron| ] emia puconousron

LLENE TODOS L A UTILICE LETRA, (NO TACHE), DE MO TENER SALVOCONDUCTO PASE UNA RAYA

A 4 ey e % !
- - [y 5 -
DEL CIRCULOMACIA A Yo w I RECUEROE: NO DEVUELVA &L
RECUERDE: ND SALIR,SI E VEHICULO COMMENOS DE 172
REGISTRA 1/2 TANGUE OE

>
F AN
COMBUSTIOLE R ety

KILOMETRAJE INICI AL (S) I { KiLOMETRAIE FINAL(E) Km. RECORRIDO

DIFERENCIA (S)4E)

FOSICION HONDE 38
SERVE Ln E F

\

[1=>
LI=>

—— e

ex=——w—m
=

S SN,
RECHA

C1=>

SELECCIONE £L TIPO DE

CUANDO MARQUE LOS DARIOS, UTILICE UN CIRCULD BN EL AREA AFECTADA (GOLPES, ABGLLADURAS), UNA RAYA PARA DENOTAR UNA RAVADURA, UNA EQUIS (X) CLANDS
SERALEADTURAS

REYISION DEL VENICULD, ) T A= A CORR » *TARA LA CONDICION DMQUE SALL LL VEN GO L
LA N LA (EHT . " £ OF , FEICNARMINT O MBS ANIGEL Y ASEC Dk VERRCULE

HERRARMIENTAR T AGCFSORION OF REVISIESN G ENERAL
LLANTA DE REF UESTO MIVEL LIQUIDO FRENG
GATO v
ANTENA § NIVEL DE ACEITE MOTOR
[VIDRIO DELANTERO = AGUA LIMPIAPARABRISAS
VIDRIO TRASERO =
LAMPARAS DELANTERAS T [GUANTERA
LAMPARAS TRASERAS . ASIENTOS
DIRCO ONALES DELANTERAS [CONTROL DE LUCES |
[DIRECOONALES TRASERAS | APOYACABEZAS
UMPIAPARABRISAS [aNTURONES DE
RETROVISORES LATERALES LEVANTAVIORIOS
TAPA GASOLINA N INDICADORES DEL TABLERO
MANLIAS PUERTAS ODOGMETRO
LLANTAS INDICADOR DE COMBUSTIBLE —]
*|UINEA AMARILLA il A/C
LIMP1EZA EXTERIOR LIMPIEZA INTERIOR

CBSERVACIONES U1
QUE MO ESTE CONTE M

S BEAUID PARA AL GUNA ® 3 N A S a GUNA AVERIA ) ANORMALIA TRIE S HAYA PRESEN | ALK
ATEN 1 CHIMLILAS D) | TE SIEMPRE POR LSTHITO HEJE DT ANOTS i PoD 5 2 VA AFECTACION 1.0 MAS BREVE FOSH

|Racuarde qus wita dends fa de Gue el vehlculo guarda €3as condicionas y pasee 1odos lna item de uso Recuerde que €374 Gando 78 G GUA 21 VENICUIC §UB 08 S3as CoNdICIoNEs ¥ £05a¢ 1000 1us ltem da uso obligatorla

HORADE SALDA
HORA DE LLEGADA

Pzl aue L st all ﬂ-w(uemﬂ
FECHA DE SALI DA DEL FECHA RECIBIDO EL VERICULO A I
VEMCULO ASU MISION | oia +  mes ¢ Afe LA INSTITUCION ois i e :_ame

FIR# A DEL SEOURIDAD DE TURNO FIRMA JEFE EN EL CASO DE LAS REGIONALES. VIKRAL SEFE BN EL CASDIDE LAL REGICAALES

FL ORIGINAL DE ESTE FORMUL ARD DERE SER DEVUELTO A LA SECCION DE TRANS PORTE. MA: W[ CTAL. EL DEFARTAMENTD DE SEGURIBAD
PODMA B ACAR UNA O 51 ASE 1O RESUIERA EN CASODE GUE FL SERVISIOC FINALICE EN HORA: L LES, ONDUCTOM DEDERA REGIE TRAN BU RETORNO A LA INSTITUCIDN
CON EL AGENTE OE HEGUA JHNG. DEJANDO LAS L 3 W5 A BUEN HES GUARDO BN LA S

] ANEXD NOM. 1 - COASTER-BUSITO [
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AUTORIDAD DE PROTECCION AL CONSUNMIDOR Y DEFENSA DE LA COMPETENCIA
DIRECCION DE ADMINISTRAQON Y FINANZAS
SECCION DE TRANSPORTE
CONTROL DE ENTRADA Y SALIDA DE VEHICULOS

|— [ UNIDAD SOUTITANTE/ ]
FECHA Ols 7 taw Afe MARCA, o REGIONAL L I
PLACA I:l MOD! ELDL r sawoconoucront | l l

unioAD N j e,

coton| Fiam & DEL coNBUCTOR

LLENE TODOS LOS iWFACIOS CON on UTILICE LETRA TACHE), OE NO TENER SALVOCONDUCTO PASE UNA RAYA
* £t Dreon ELMSc - :
- . N - S
) w 4 CEL CIEULD MACIA A e vz EZ I

RECUERDE: NOSALIR,St
REGISTRA 1/2 TANQUE DE E
MeusTIaLE

KILOMETRAJE | NICIAL (S)

RECUFRDE: NO DEVUELVA EL
VEHICULO CON MENOS BE 2/2

=
O
L O=

CUANDO MARQUE LOS DAROS, UTILICE UN CAREULO EN EL AREA AFECTADA [GOLPES, ADOLLADURAS), UNA RAYA FARA DENOTAR LINA RAVADURA, UNA EQUIS 0 CUANDO
SERALE ROTURAS

REVISION DEL VEHICULO. MARQUE ([ (* CANCHO 81 A MALA TN (A CA SO MO T . E EL VEH
LA NS TITLICION ¥ EMIHATA) BAKA CUAND G REGRES? OFL WECIC UL ViR~ FLLANTEN N OMHETORAREN < f ABEO DEL VE
o ACLORGT ALY 7% 3 AR O 1

LLAMNTA DF REFUESTO
GATD
LLAVE "L~ SACA TUERCAS O P|
VIDRIO DELANTERO ESPEJIO RETROVISOR AL
VIDRIO TRASEROC || [mcescaBina
LAMPARAS DELANTERAS = GUANTERA
LAMPARAS TRASERAS |ASiENTOS
DIRECCIONALES DELANTERAS CONTROL DE LUCES
[DIRECCIONALES TRASERAS APOYACABEZAS
LIMPIAPARABRISAS
RETROVISORES LATERALES LEVANTAVIDRIOS 5
TAPA GASOLINA INDICADORES DEL TABLERO
MANUAS PUERTAS - | |[opomETRO
LLANTAS INDICADOR DE COMBUSTIBLE
LINEA AMARILLA arc
LIMP IEZA EXTERIOR LIMPIEZA INTERIOR

OBSERVACIONES ' UTHICE 575 ERPACIY PARA ALGUNA NOVEDAD D0 URRIDA BURANT.
QU NOESTE COMTEMIUADGLA] N ESTE F OB UARIC REPOR | E SHEAEIGEE EHORITE h

Racucrde qua 25ts 9ando fa Je QUG @1 vahicuio Guards aEat condicionas y bosas todos los hamde usoobligatorio

lal resreoa Io Auroridad o e lona:
FECHA RECIBI DO EL VEMICULO A
LA INSTITUCION ot ¢ Mas +_ARo

Rar uinii
€ SALIDA DEL
VEH[CULO A SU MISION

ota s thas . Aﬂn|

FIRMA DEL SSGURIDAD DE TURND.

FIRMA JEFE EN EL CASO DE LAS REGIONALES. i1 A DEL SEQURIDAD DE TURNO. FIRMA SEFE EN EL CASO DE LAS REGIONALES

EL O CINS. DE ESTE NORMULARD DERE SEA DEVUELTOALASR 1500 DE TRANSFONTE MAS TARDAR AL Di4A SIGUIENTE DE TERMINAR LA MSION OFICIAL €L OEPARTAMENTO G 5 EGURINAD
POOMA BACAR UNA COPIA DEL MIS MO St AS| LO REQUIERA. EN CASO DE QUE EL SERVIGIO FINALIGE EN HORAS NO LABORALES. EL CONDUGTOR DEBERA REGISTRAR 5U RETORND A LA NS TITUGION
COKN EL AGENTE OF SEGURIDAD EN TURNO ¥ DEJANDO LAS LLAVES DEL MISMO A BUEN RESGUARDO EN LA S ECGION DE SEGURIDAD,

I ANEXD NUM. 1 - CAMIGN

31

SORA DE LEGADA
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