No. 30499 A Gaceta Oficial Digital, miércoles 8 de abril de 2026

RESOLUCION NUMERO 414-2026-DNMySC
(de 27 de febrero de 2026)

Por la cual se aprueba el “Manual del Procedimientos para Regular los Ingresos de los
Impuestos Recaudados en la Tesoreria Municipal del Municipio de Colén”.

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En uso de sus facultades constitucionales y legales

CONSIDERANDO:

Que el numeral 2 del Articulo 280 de la Constitucion Politica de la Republica de Panama3 le
otorga a la Contraloria General de la Republica, la funcién de “Fiscalizar y regular, mediante el
control previo o posterior, todos los actos de manejo de fondos y otros bienes publicos, a fin de
gue se realicen con correccion, segun lo establecido en la Ley”. Dicha funcidn esta desarrollada
en la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley Orgéanica de la Contraloria
General de la Republica.

Que el Articulo 36 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley Organica
de la Contraloria General de la Republica, dispone que la Contraloria General de la Republica,
dictara reglamentos que contengan pautas que sirvan de base a la actuacién de las personas
que manejen fondos o bienes publicos, sujetandose a lo que establezcan las normas legales
pertinentes.

Que el Articulo 46 de la Ley 38 de 31 de julio de 2000, establece que los decretos, resoluciones
y demés actos administrativos reglamentarios o aquellos que contengan normas de efecto
general, solo seran aplicables desde su promulgacién en la Gaceta Oficial Digital, salvo que el
instrumento respectivo establezca su vigencia para una fecha posterior.

Que el Decreto Numero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018, en su Articulo Segundo,
aprobé el Manual de Organizacién y Funciones de la Direccion Nacional de Métodos y Sistemas
de Contabilidad de la Contraloria General de la Republica y en el mismo se establece que le
corresponde a la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad, a través del
Departamento de Regulacion de Fondos y Bienes Publicos, regular todos los actos de uso y
manejo de fondos y bienes publicos, a nivel nacional, mediante herramientas de instruccién
(manuales, instructivos, guias, circulares y otros), a fin de darle cumplimiento a las normas
establecidas.

Que mediante Nota NO 294 M-CTES de 19 de agosto de 2025, el Municipio de Coldn solicitd
el desarrollo del Manual de Procedimientos del Departamento de Recaudacion de la Direccion
de Tesoreria del Municipio de Colon.

Que el “Manual del Procedimientos para Regular los Ingresos de los Impuestos Recaudados
en la Tesoreria Municipal del Municipio de Colén”, fue revisado, consultado y discutido por los
responsables de cada una de las unidades administrativas involucradas en el proceso y cumple
con los requisitos legales para su aprobacion.

Por lo tanto,
RESUELVE:

PRIMERO: Aprobar el “Manual del Procedimientos para Regular los Ingresos de los Impuestos
Recaudados en la Tesoreria Municipal del Municipio de Colén”.

SEGUNDO: Este documento esta dirigido a los servidores publicos del Municipio de Colény a
los involucrados en los procedimientos descritos en el manual.
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TERCEROQ: Esta resolucion rige a partir de su publicacion en la Gaceta Oficial Digital.

FUNDAMENTO LEGAL: Constitucion Politica de la Republica de Panama; Ley 32 de 8 de

noviembre de 1984; Ley 38 de 31 de julio de 2000; Decreto Numero 60-2018-DNMySC de 19
de octubre de 2018.
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INTRODUCCION

La Contraloria General de la Reptblica, a través del Departamento de Regulacién de Fondos y
Bienes Piblicos de la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad, en coordinacién
con el Municipio de Colén, ha desarrollado el documento denominado “Manual de Procedimientos
para Regular los Ingresos de los Impuestos Recaudados en la Tesorerfa Municipal”.

El presente documento consta de tres capitulos: Capitulo I, detalla las Generalidades: Objetivo del
Documento, Base Legal y Ambito de Aplicacién; Capitulo II, establece las Medidas de Control;
Capitulo III, desarrolla los Procedimientos con sus respectivos Mapas del Proceso, por 1iltimo, el
Régimen de Formularios.

Como préctica establecida en nuestra Direccidn, estos procedimientos no pretenden fijar pautas
inflexibles; por consiguiente; estamos anuentes a considerar las recomendaciones que surjan de
su aplicacidn, por los cambios en las leyes, normas, organizacion u otras condiciones, las que
pedimos tengan a bien presentarlas a la Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de
Contabilidad de la Contraloria General de la Repiblica.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
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GENERALIDADES

A. Objetivo del Documento

Establecer los controles y procedimientos de recaudacién de los impuestos generados en la
Tesoreria Municipal del Municipio de Coldn.

B. Base Legal

1.

2.

Constitucién Politica de la Repiiblica de Panama.

Ley Nimero 106 de 1973 de 8 de octubre de 1973. "Sobre Régimen Municipal"”. Publicada
en la Gaceta Oficial N° 17, 458 de 24 de octubre de 1973 y sus modificaciones.

Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley Organica de la Contraloria
General de la Reptiblica. Publicada en la Gaceta Oficial N° 20,188 de 20 de noviembre de
1984.

Ley 37 de 29 de junio de 2009. Que descentraliza la Administracién Publica. Publicada en
la Gaceta Oficial Digital No.26314 de 30 de junio de 2009.

Ley 66 de 29 de octubre de 2015, “Que reforma la Ley 37 de 2009, que descentraliza la
Administracién Pdblica, y dicta otras disposiciones”. Publicada en la Gaceta Oficial Digital
No0.27901-A de 30 de octubre de 2015.

Ley 38 de 31 de julio de 2000. Que aprueba el Estatuto Orgénico de la Procuraduria de la
Administracién, regula el Procedimiento Administrativo General y dicta disposiciones
especiales. Publicada en la Gaceta Oficial Digital N°24109 de 2 de agosto de 2000.

Ley 349 de 14 de diciembre de 2022. Que reforma la Ley 106 de 1973, Sobre Régimen
Municipal y dicta otras disposiciones, sobre las contrataciones menores en los municipios,
juntas comunales y consejos provinciales y comarcales. Publicada en la Gaceta Oficial
Digital No.29682-B de 14 de diciembre de 2022.

Decreto N° 214-DGA de 8 de octubre de 1999. Por el cual se emiten las Normas de Control
Interno Gubernamental para la Republica de Panamd. Publicado en la Gaceta Oficial
N°23,916 de 26 de octubre de 1999, N°23,946 de 14 de diciembre de 1999 y N°24,380 de 4
de septiembre de 2001.

Decreto Niim.01-2017-DNMySC de 3 de enero de 2017. “Por el cual se aprueba el Manual
General de Contabilidad Gubernamental basado en las Normas Internacionales de
Contabilidad del Sector Piblico (NICSP) - Versién IL”. Publicado en la Gaceta Oficial
Digital No.28198-A de 17 de enero de 2017.
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10. Decreto Nimero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018. Por el cual se actualiza la
Estructura Organizativa de la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
de la Contraloria General de la Repiblica y se aprueba el Manual de Organizacién y
Funciones de esa Direccién. Publicado en la Gaceta Oficial Digital No.28652-A de 12 de
noviembre de 2018.

11. Decreto Nimero 84-2019-DNMySC de 6 de noviembre de 2019. Por el cual se aprueba la
“Presentacién de los Manuales de Procedimientos, Orientados a Regular el Uso y Manejo
de los Fondos y Bienes Piblicos por la Contraloria General de la Repiblica”. Publicado en
la Gaceta Oficial Digital No.28913-A de 03 de diciembre de 2019.

12. Acuerdo No.101-40-07 de 16 de julio de 2024. “Por medio del cual se adopta el Manual De

Organizacién y Funciones del Municipio de Colén”. Publicado en la Gaceta Oficial Digital
No. 30098-A de 16 de agosto de 2024.

13. Acuerdo 101-40-19 de 16 de diciembre 2024. “Por medio del cual se crea el nuevo Régimen
Impositivo del Municipio de Colén”. Publicado en la Gaceta Oficial Digital No.30185-C
de 26 de diciembre de 2024.

14. Acuerdo No.101-40-01 de 23 de enero de 2025. “Por medio del cual se modifica el nuevo
Régimen Impositivo del Municipio del distrito de Colén, aprobado mediante Acuerdo
No.101-40-19 del 16 de diciembre de 2024 y publicado en la Gaceta Oficial No.30185-C.
Publicado en la Gaceta Oficial Digital No.30206-B de 28 de enero de 2025.

C. Ambito de Aplicaci6n

Aplica a todos los servidores publicos del Municipio de Colén y a los involucrados en los
procedimientos descritos en este manual.




No. 30499 A

Gaceta Oficial Digital, miércoles 8 de abril de 2026

II. MEDIDAS DE CONTROL
A. Generales

1. Corresponde al Municipio de Colén, en coordinacién con aquellas otras unidades
administrativas vinculadas a los procesos de recaudacién de impuestos generados por la
Tesoreria Municipal para el cumplimiento del presente documento; de tal manera, que se
apliquen las medidas correctivas y disciplinarias de acuerdo al Reglamento Interno del
Municipio de Coldn, en caso de que se incumpla con esta herramienta de control.

2. La Contraloria General de la Repiblica podra realizar auditorfas sin menoscabo de lo que
pueda hacer Auditoria Interna del Municipio de Colon.

3. Auditoria Interna le dard seguimiento a los procedimientos y controles establecidos, para
velar que se cumpla con la estructura de control interno en el Municipio de Colén.

B. Especificas

1. El contribuyente debe entregar de manera presencial al Departamento de Vehiculos, el
Registro Unico Vehicular y el revisado actualizado, para realizar el trimite de placa y/o
calcomania correspondiente.

2. Para cualquier trdmite dentro del Municipio de Colon, debe solicitar paz y salvo al
Departamento de Recaudacidn.

3. Almomento de retirar la placa y/o calcomania, el Departamento de Vehiculos debe verificar
que el recibo de pago esté sellado y firmado correctamente.

4. El Departamento de Negocios debe colocar sello del Municipio de Colon antes de emitir
copia de los documentos sustentadores al contribuyente.

5. El Departamento de Recaudacién debe verificar la firma del tesorero municipal en la
Resolucién de Aforo entregada por el contribuyente al momento del pago.

12
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[I. PROCEDIMIENTOS
A. Procedimiento de Recaudacién de Impuestos de Vehiculos

1. Contribuyente
Presenta Certificado de Inspeccién Vehicular — Particular y Registro Unico Vehicular,
solicita estado de cuenta y Formulario de Servicio (Formulario Ndm.1), al Departamento
de Vehiculos.

Nota: El Certificado de Inspeccién Vehicular — Particular se debe
entregar solo para el tramite de Impuestos de Placas.

Municipio de Colén

2. Departamento de Vehiculos

Recibe registro Gnico vehicular, entrega formulario de servicio, verifica estado de cuenta
en el sistema informético vigente, imprime y entrega al contribuyente para realizar el
pago.
Nota: En los casos de traspaso de vehiculo por venta, asignacién
de cupo o liberacién de cupo, se debe sellar y firmar el

registro tnico vehicular.

En el caso de Impuesto de Placa, sella y firma el
Certificado de Inspeccién Vehicular — Particular.

3. Contribuyente

Recibe estado de cuenta y formulario de servicio, completa y firma el formulario de
acuerdo al servicio. Los cuales se detallan a continuacion:

e Inscripcién de Vehiculo de Importacién Formulario Nidm.1
e Inscripcién de Vehiculo de Agencia Formulario Nim.1
* Cambio de Color Formulario Ndm.2
e Cambio de Municipio Formulario Nim.3
e Fuera de Circulacién Formulario Num.4
e Traspaso de Vehiculo por Venta Formulario Ndm.5
e Traspaso de Vehiculo por Juicio de Sucesién ~ Formulario Nim.5
e Traspaso por Reclamo de Aseguradora Formulario Ndm.5

13
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Actualizacion de Datos del Propietario

Asignacién de Cupo

Liberacién de Cupo

Inscripcién de Hipoteca y Fideicomiso Formulario Nim. 17
Reinscripcién de Vehiculo

Duplicado de Registro Vehicular

Placa o calcomania perdida

Cambio de Motor

Entrega los documentos al Departamento de Vehiculos.
4. Departamento de Vehiculos
Recibe formulario de servicio respectivo y Registro Unico Vehicular.
Sella y firma el formulario de servicio, devuelve al contribuyente.
5. Contribuyente

Recibe documentos y procede al pago correspondiente al servicio, en el Departamento
de Recaudacion.

6. Departamento de Recaudacién

Recibe Revisado y formulario de servicio, verifica el estado de cuenta en el sistema
informdtico vigente.

Recibe el pago de acuerdo al servicio y emite recibo de pago, sella y firma.

Entrega al contribuyente el recibo de pago, para que proceda a retirar la calcomania y/o
placa en el Departamento de Vehiculos.

7. Departamento de Vehiculos

Recibe y verifica recibo de pago. Entrega caicomania y/o placa, sella el recibo de pago
de entregado placa y/o calcomania, segiin corresponda.

14
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Mapa del Proceso
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B. Procedimiento de Recaudacién de Impuestos de Negocios

1. Contribuyente

Completa el formulario de servicio, fisico o digital, los cuales se detallan a continuacién:

e Inscripcién de Negocio Formulario NGm.6
e Reapertura de Negocio Formulario Nim.6
e Cierre Temporal de Negocio Formulario Ndm.7
e Cierre Definitivo Formulario Nam.7
e Adicién de Actividad Formulario Nim.8
e Eliminacién de Actividad Formulario Num.8
e Cambio de Ubicacién de Negocio Formulario N4m.9
e Cambio del Nombre Comercial del Negocio ~ Formulario Nim.9
e Cambio de Representante Legal y Otros Formulario Nim.9

Firma el formulario de servicio y entrega junto con los documentos sustentadores al
Departamento de Negocios.

Municipio de Colén
Departamento de Negocios

Recibe el formulario de servicio correspondiente, y documentos sustentadores, valida
documentos adjuntos; de estar correcto, crea expediente, y asigna niimero control de
entrada, folia, coloca el sello, emite copia y entrega al contribuyente.

Remite expediente al Departamento de Inspeccién Fiscal.

Departamento de Inspeccion Fiscal

Recibe y verifica expediente; de estar todo correcto, autoriza la inspeccién en campo.
Completa el Informe de Inspeccién (Formulario Nim.10), en sitio, adjunta evidencias de
ser necesario, firma el contribuyente y el inspector fiscal. Ingresa documentos al

expediente.

Remite expediente verificado al Departamento de Negocios.

16
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Departamento de Negocios
Recibe expediente verificado; de estar correcto, procede a la inscripcién del negocio.

Procesa data del contribuyente en el sistema informdtico vigente, imprime Aforo
preliminar.

Firma el jefe Aforo preliminar; de estar todo correcto, remite a la Tesoreria Municipal.
Tesoreria Municipal

Recibe y verifica expediente y Aforo preliminar; de estar todo correcto, coloca V. ° B. ° y
remite al Departamento de Negocios.

Departamento de Negocios
Recibe expediente y Aforo preliminar aprobado.

Emite la Resolucion de Aforo, el jefe del Departamento de Negocios, firma y remite a la
Tesoreria Municipal.

Tesoreria Municipal

Recibe expediente y Resolucién de Aforo; de estar correcto, firma.

Remite al Departamento de Negocios.

Departamento de Negocios

Recibe expediente y Resolucién de Aforo firmada, emite copia de la Resolucién, notifica
al contribuyente de la Resolucién de Aforo. Entrega Resolucién de Aforo y copia al
contribuyente.

Contribuyente

Recibe, verifica Resolucion de Aforo y copia; de estar de acuerdo, firma las dos, entrega
copia al Departamento de Negocios para el archivo del expediente.

Entrega Resolucién de Aforo al Departamento de Recaudacion.
Nota: En el caso de que el contribuyente necesite solicitar una

reconsideracién, cuenta con 30 dias habiles para emitir nota
solicitando una revision.

17
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10. Departamento de Recaudacién
Recibe y verifica Resolucion de Aforo.
Recibe el pago de acuerdo al servicio y emite recibo de pago, sella y firma.
Entrega al contribuyente el recibo de pago y Resolucidn de Aforo.

Nota: Para los pagos mensuales debe presentar el recibo de pago anterior.

18
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Mapa del Proceso
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C. Procedimiento de Recaudacién de Impuestos de Publicidad Exterior

1.

4.

Contribuyente

Completa el formulario de servicio, fisico o digital, los cuales se detallan a continuacién:

e Inscripcion de Publicidad Exterior Formulario Nam.11
e Publicidad Exterior Temporal Formulario Nim.12
e Publicidad Exterior M6vil Formulario Nim.13
e Publicidad Exterior en Telas Formulario Nim.14
e (Cierre de Publicidad Exterior Formulario Ndm. 15

Firma el formulario de servicio y entrega junto con los documentos sustentadores al
Departamento de Negocios.

Municipio de Colén
Direccién de Tesoreria
Departamento de Publicidad Exterior

Recibe el formulario de servicio correspondiente y verifica los documentos adjuntos.

Elabora expediente con documentos sustentadores, asigna un niimero secuencial y sella de
recibido, emite copia del formulario servicio respectivo y entrega al contribuyente.

Remite al Departamento de Inspeccion Fiscal, para su verificacién en campo.

Departamento de Inspeccién Fiscal

Recibe expediente, valida en campo estructura, medidas y tipo de publicidad.

Completa el Informe de Inspeccién (Formulario Num.10) en sitio detallando la informacién,
adjunta evidencias de ser necesario, firma el contribuyente y el inspector fiscal. Ingresa
documentos al expediente.

Remite expediente al Departamento de Publicidad Exterior.

Departamento de Publicidad Exterior

Recibe y verifica el expediente, registra la informacién en el sistema vigente, de acuerdo al
informe de inspeccidn.
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Entrega al jefe del Departamento para aprobacidn en el sistema, imprime la Resolucién de
Aforo, coloca V. ° B. ° y remite a la Tesoreria Municipal.
Tesoreria Municipal

Recibe expediente y Resolucién de Aforo; de estar correcto y firma.

Remite al Departamento de Publicidad Exterior.

Departamento de Publicidad Exterior

Recibe expediente y Resolucién de Aforo firmada, emite copia de la Resolucién, notifica al
contribuyente de la Resolucién de Aforo. Entrega Resolucién de Aforo al contribuyente.
Contribuyente

Recibe, verifica Resolucion de Aforo y copia; de estar de acuerdo, firma las dos, entrega
copia al Departamento de Publicidad Exterior para el archivo del expediente.

Entrega Resolucién de Aforo al Departamento de Recaudacién.

Nota: En el caso de que el contribuyente necesite solicitar una
reconsideracién, cuenta con 30 dias habiles para emitir nota
solicitando una revision.

Departamento de Recaudacidn
Recibe y verifica Resolucién de Aforo.
Recibe el pago de acuerdo al servicio y emite recibo de pago, sella y firma.

Entrega al contribuyente el recibo de pago y Resolucion de Aforo.

Nota: Para los pagos mensuales debe presentar el recibo de pago
anterior.

TRALO,
2
y,
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¢

2
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Mapa del Proceso
PROCEDIMIENTO DE RECAUDACION DE IMPUESTOS DE PUBLICIDAD EXTERIOR
MUNICIPIO DE COLON
CONTRIBUYENTE TESORERIA MUNICIPAL
TESORERIA MUNICIPAL
DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE
PUBLICIDAD EXTERIOR INSPECCION FISCAL RECAUDACION
) I~
(1) (1) ()
2 P \r
(4 )

—0

ELABORA RESOLUCION DE AFORQ.

DESCRIPCION DEL PROCESO

COMPLETA EL FORMULARIO DE SERVICIO Y ENTREGA @ FIRMA RESOLUCION DE AFORO.
@ DOCUMENTOS SUSTENTADORES.
@ ELABORA EXPEDIENTE @

VALIDA EN CAMPO INFORMACION DEL EXPEDIENTE. \| FIRMA RESOLUCION DE AFORO.
a RECOPILA EVIDENCIAS. 7)1 BROCEDE AL PAGO.,
\3j LEVANTA INFORME.

, SELLAY FIRMA RECIBO DE PAGO.

] VERIFICA EXPEDIENTE CON INFORME DE INSPECCION. @ ENTREGA AL CONTRIBUYENTE.

ENTREGA RESOLUCION DE AFORO AL CONTRIBUYENTE.

22
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D. Procedimiento de Recaudacién de Fondos de Caja

Municipio de Colén
1. Departamento de Recaudacién

Realiza el cierre de la recaudacién del dfa en el sistema informatico vigente.

Verifica el monto total de los recibos, cheques y coteja con el efectivo; de estar correcto,
completa Formulario de Acta de Arqueo (Formulario Nim. 16), y el informe de caja diario
fisico y en el sistema, el cual debe estar firmado por la cajera y el supervisor o el jefe del
Departamento.

Completa comprobante de depésito nocturno del Banco Nacional de Panama con el total
recaudado en todas las cajas, el cual debe estar firmado por la cajera y el supervisor o el

jefe del Departamento.

Realiza el depdsito nocturno custodiado con personal de la Policia Municipal y con un
miembro de la Policia Nacional.

Retira el acuse de la volante.
Emite copia de informe de caja diario, documentos sustentadores y del acuse de la volante
para el Departamento de Contabilidad.

2. Departamento de Contabilidad

Recibe informe de caja diario y documentos sustentadores fisico y en el sistema
informético vigente y el acuse de la volante.

Verifica con acuse de las volantes de depésitos; de estar correcto, realiza el registro
contable, archiva documentos con la copia del comprobante del depésito nocturno y

diurnos.

Realiza flujo de caja diaria para el honorable alcalde.
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PROCEDIMIENTO DE RECAUDACION DE FONDOS DE CAJA

MUNICIPIO DE COLON

DIRECCION DE TESORERIA

DEPARTAMENTO DE RECAUDACION DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

)

(=~

(1) !

Nt

DESCRIPCION DEL PROCESO

COMPLETA FORMULARIO DE ACTA DE ARQUEOC.
COMPLETA COMPROBANTE DE DEPOSITO DEL BNP.
REALIZA DEPOSITO NOCTURNQ.

LEVANTA INFORME DE CAJA DIARIO Y EMITE COPIA.

VERIFICA INFORME DE CAJA DIARIO FISICO'Y EN SISTEMA INFORMATICO VIGENTE.
RECIBE COPIA DEL COMPROBANTE DEL DEPOSITO NOCTURNO EN EL BNP.
REALIZA REGISTRO CONTABLE.

ARCHIVA DOCUMENTOS.

REALIZA FLUJO DE CAJA DIARIO PARA EL HONORABLE ALCALDE DIARIAMENTE.
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Formulario Nim. 1
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17

DATOS DEL PROPIETARIOQ /TRAMITADOR

NOMBRE

CEDULA

FIRMA

Formulario Num.2

26
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REPUBLICA DE PANAMA
MUNICIPIO DE COLON
Tesorerfa Municipal
Departamento de Vehiculos y Placa
Calle 2 entre Ave. Central y Justo Arosemena

Solicitud para Cambio de Color

COLON, DE DE 202
SENORES

REGISTRO VEHICULAR

E. S. D.

YO, ,PORTADOR DE LA CEDULA
DE IDENTIDAD PERSONAL No. , PROPIETARIO DEL
VEHICULO CON PLACA No. , SOLICITO EL CAMBIO

DE COLORDEL MISMO.

COLOR ACTUAL , NUEVO COLOR,

SIN OTRO PARTICULAR,
ATENTAMENTE,

FIRMA:

NOMBRE EN LETRA IMPRENTA:
CEDULA:
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Formulario Num.3

REPUBLICA DE PANAMA
MUNICIPIO DE COLON
TESORERIA MUNICIPAL

SOLICITUD PARA CAMBIO DE MUNICIPIO

POR ESTE MEDIO, YO PORTADOR DE

LA CEDULA DE IDENTIDAD PERSONAL, PASAPORTE O (RUC)
» RESIDENTE EN LA PROVINCIA DE
, DISTRITO DE

CORREGIMIENTO DE

EN CONDICION DE PROPIETARIO DEL VEHICULO CON PLACA UNICA

MARCA ANO SOLICITO M
CERTIFICACION PARA LA REALIZACION DEL CAMBIO DE
MUNICIPIO DE HACIA EL MUNICIPIO
DE
ATENTAMENTE
FIRMA

NOMBRE EN LETRA IMPRENTA
CEDULA
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TESORERIA MUNICIPAL
SECCION DE VEHICULOS

Formulario de Fuera de Circulacion

‘Coldn, de

20

Formulario Niim.4

de 202 .

con C.L.P.

sacar de circulacién el vehiculo de mi propiedad que seguido le describo:

, deseo

PLACA

MARCA

MODELO

COLOR

MOTOR

VIN / CHASIS

ANO DEL VEHICULO

El motive por el cual deseo el fuera de Circulacion es ;

Atentamente,
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Formulario Num.5

MUNICIPIO DE COLON
PERIODO 2019-2024
TESORERIA MUNICIPAL DE COLON

TRASPASO DE VEHICULOS

Verificado: Archiva Contribuyerta
He traspasado {comprador, con cédula Mo, 2
domicilio en v o— teléfone L I
Trabaja en : W-mWaimd;
contnbuyents No. . mig derechos sobre ef vehicui con placs No.
Marca Tipo - Modelo
Motor - Chasis L ST T L Capacidad
Ao —— Color wm i e LiuidaciSn
Cbservacion - :
PARA TRASPASO: .
Vendedor: . Compwrador
PARA HIPOTECA: (Gravamen)
Propietaro: . Acresdor Hipotecario
PARA DESHIPOTECAR (Liberacion)
Acreedor Hipotecario Propietanc
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Formulario Num.6

AR FORM-MC 001
MUNICIPIO DE-€OLON
TESORERIA MURNICIPAL
INSCRIPCION NEGOCIO NUEVO Y REAPERTURA
i

Fecha de Entrega de Formulario:
MEMORIAL: :

LICDO.

TESORERO MUNICIPAL "
: ki

E. S. D.
y

Yo varén o mujer de edad, portador(a) de la Cédula de |. D.
No. y residente en
Nombre del negocio
Amparado bafo la sociedad denominada
Con AVISO DE OPERACION No.

v Regrs;ro Unico de Contribuyente

(R.U.C.) Carreo Electrénico

Ubicacién exacta del negocio: .

Con teléfeno “N*1” ___teléfono "N"2” _ Negoclo N°.
Cor a ustedes que el citad X

Iniclard operaciones el:
Realizara reapertura del local a partir de:
DETALLAR LAS ACTIVIDADES, QUE SE REALIZARA EN EL ESTABLECIMIENTO COMERCIAL:

Firma del Representante Legal / o Propietario
Cédula

REQUISITO ADJUNTO AL FORMULARIO S| ES PERSONA NATURAL

4 timbre de B/. 1.00 c/u emitido por el Banco Naclonal

Copia del Aviso de Operacion y copla del recibo de pago del Banco Nacional

2 fotos dal negocio donde ests ublcado el establecimiento {una foto que se observe desde afuars el tocal ¥ atra adentro}

Copla de la Céduta de propletario

Copla del Contrato de Arrendamiento (NOTARIADO) y copia de cédula del arrendataric o titulo de propiedad

Paz y Salvo Municipal. 8/1.00

Pago de B/. 5,00 inspecclén del negocio . *

Reclbo de pago de Fumigaclon (COPIA)

Permiso de acupacidén / Adjuntar la Resolucién del MINSA, solo para negocio de Fumigacion
HSK (8] PERSON, RiD|

4 timbre de B/, 1.00 ¢/u emitido por e Banco Nacionat

Copis del Avisp de Operacién y copia del recibo de pago del Banca Nacional

2 fotos del negocio donde esté ublcado el establecimiento (una foto gue se observe desde afuera of lacal y otra adentro)

Copia de la Cédula de propletario

Coplo del Contrate de Arrendamiento (NOTARIADO) y capla de cédula del arrendatario o titufo de propiedad

Paz y Salvo Municipal. B/1.00

Pago de B/10.00 de Inspeccién del negoclo

Copla del Pacto Social y Certificactdn del Registro Pablico

Recibo de pago de Furnigacién (COPIA) N

Permiso de ocupacidn / Adjuntar la Resalucién del MiINSA, solo para negocio de Fumigacion

(S| NO VIENE EL PROPIETARIO TRAER PODER NOTARIADO Y CEDULA DEL TRAMITADOR}

Ley 106 de 8 de octubre de 1973, segin el articulo 86, es obligacién de todo contribuyente gue cese en sus operaclones notificarlo por escrita al
Tesorero Municipal, por lo menos quince {15) dias antes de ser retirado de la actividad. €l que omitlera cumplir con la ohllgacién que le impone este

Artlculo pagsré el Impuesto por todo el tiempo de la emisién, salve causa de fuerza mayor.

ENTRADA N° FECHA

LLENAR EN LETRA IMPRENTA O EN COMPUTADORA
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Formulario Num.7

. FORM-VIC 002
MUNICIPIO DE COLON
TESORERIA MUNICIPAL

CIERRE TEMPORAL O CIERRE DEFINITIVO

-
7

Fecha de Entrega del Formulario:
MEMORIAL:
LCDoO.

TESORERO MUNICIPAL
E.S.D.

Yo

varén o mujer de edad, portador(a) de la Cédula de |. D.

No. y residente en

Nombre del negocio —

Amparado bajo la sociedad denominada - _

Con AVISO DE OPERACION No. _ . ¥ Registro Unico de Contribuyente

(R.U.C.Y Correo Electrénico

Ublcado exacta del negacio

NEGOCIO No.

Con teléfonos

d m "

Comunico a des que el ci negocio r

Cierre operaciones TEMPORAL a partir de cantidad meses

Clerre operaciones DEFINKYIVO a partir de

OTRAS OBSERVACION POR EL CONTRIBUYENTE:

LI TN

Firma del Representante Legal / o Propietario
Cédula

cumento a arg CIE i DEFINITIVO:
Fotacopia de cédula dei propietaric o Representante Legal
Reclbo de Pago del dltimo mes del pago de los impuestos
Certificacién de Comercia st aplica el cierre DEFINITIVO
Paz y Salvo Municipal
Observacién: Si no viene el propietario, presentar poder notariado, cédula del tramitador.

Ley 106 de 8 de octubre de 1973, segun el artfculo 86, es 1 de todo d yente que cese en sus aperaciones notiflcaric por escrito al
Tesorerc Munlcipal, por lo menos quince {15) diss entes de ser retirado de la actividad. El aue omitlere cumplir con ta abligacién gue le impone
este Articulo pagars el impuesto por todo €l tiempo de la amisién, salvo causs de fuerza mayor.

ENTRADA N2, FECHA =

LLENAR EN LETRA IMPRENTA O COMPUTADORA

23
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Formulario Nim.8

FORM-MC 003

MUNICIPIO DE'COLON
TESORERIA MUNICIPAL
ADICION O ELIMINACION DE ACTIVIDAD

Fecha de Entrega de Formulario:
MEMORIAL:

LcDO.

TESORERQ MUNICIPAL .
E. S D.

Nombre del Negocio:

Nimero de Negocio:

R.U.C: N° Aviso de Operacién:

Direccion del Negocio: _

Nombre del Propietario:

Correo Electrénico_ Teléfono 1: Teléfono 2:

Comunico a ustedes que el citado negocio:
Adicionara 6 eliminara su actividad a partir de:

DETALLAR LAS ADICIONES QUE REALIZARA EN EL ESTABLECIMIENTO COMERCIAL;

1.

2.

3.

DETALLAR LAS ELIMINACION QUE REALIZARA EN EL ESTABLECIMIENTO COMERCIAL

1.

2.

3.

OBSERVACION DEL INSPECTOR

¢ Adjuntar copla cédula del propietario o Representante Legal
* Adjuntar carta notariada del tramitadar en caso que el prapletario no pueda asistir a realizar el tramite.

Firma del Inspector Firma Representante Legail/o Propietario
Fecha: Cédula_
ENTRADA N° FECHA

Ley 106 de 8 de octubre de 1973, segdn el articulo 86, es obligacién de todo contribuyente que cese en sus operaciones
notificarlo por escrito al Tesorero Municipal, por la menas quince (15} dfas antes de ser retirado de la actividad, £l que
omitiere cumplir con Ia obligacién que le impone este Articulo pagars el impuesto por todo el tiempo de la omision, salva
causa de fuerza mayor,

LLENAR EN LETRA IMPRENTA Q COMPUTADORA

5
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Formulario Nim.9

FORM-MC 004
MUNICIPIO DE COLON
TESORERIA MUNICIPAL
CAMBIO DE DATOS DEL CONTRIBUYENTE
Fecha de Entrega de Formulario: 7
MEMQRIAL:
LICDO.
TESORERO MUNICIPAL
E. 8. D.
Numero de Negocio: Nombre del Negocio:
R.U.C . N° Aviso de Operacidn:

Direcclén del Negocio:
Nombre del Propietario:
Correo Electrénico Tetéfono 1: Teléfono 2:

Comunico a ustedes que el citado negocio:
Realizd el sigulente cambio como sigue:

DETALLAR 1LOS CAMBIOS EN EL ESTABLECIMIENTO COMERCIAL:

D CAMBIO DE DIRECCION
ACTUAL:

D CAMBIO DE NOMBRE COMERCIAL
ACTUAL:

D CAMBIO DE REPRESENTANTE LEGAL
ACTUAL:

[] otros

ACTUAL:

OBSERVACION DEL INSPECTOR

* Adjuntar copla cédula del propletarlo o Representante Legal
® Adjuntar carta notarlada del tramitador en caso que el propietario no pueda asistir a realizar &l trémite.
* Adjuntar certificado de registro de la sociedad actualizado y aviso de operacién actualizado
* Adjuntar la Resolucidn del MINSA, solo para negocio de Fumigacion
|
i
Firma del inspector Firma Representante Legal/o Propietario i
Fecha: Cédula !

ENTRADA N° FECHA
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Formulario Nim.10

FORM-MC 009
TESORER{A MUNICIPAL
INFORME DE INSPECCION

DNEGOCIOS NUEVOS DREAPERTURA DAUMENTO DE ACTIVIDAD

FECHA DE INSPECCION:

NOMBRE DEL INSPECTOR:

SIRVASE REALIZAR UNA INVESTIGACION MINUCIOSA E INFORMAR EN ESTE DESPACHO LAS SIGUIENTES INFORMACION:

NEGOCIOS:

DIRECCION:

PROPIETARIO:

SERIOR TESORERO MUNICIPAL:
Cumpliendo con la soficitud anterior, me permito informarle que este negocio se dedica a las siguientes
actividades ¢ aumento de:

GENERALES DEL NEGQCIO:

DPEQUE&O DMEDIANO DGRANDE DOTROS

ESTA UBICADO EN UN AREA DE:

DPOCA ACTIVIDAD DREGULAR ACTIVIDAD DMUCHA ACTIVIDAD

CANTIDAD DE EMPLEADOS
FECHA DE INICIO OPERACIONES:

FECHA DE REAPERTURA:
FECHA DE AUMENTO DE ACTIVDAD:

VENDE CERVEZA DSI DNO
VENDE LICOR DS! DNO
TIENE PESAS DSI DNO CUANTAS TIENES

firma del Inspector Firma del Contribuyente

FECHA: FECHA:

HORA: HORA:
LLENAR EN LETRA IMPRENTA O EN COMPUTADORA

35



Gaceta Oficial Digital, miércoles 8 de abril de 2026

27

Formulario Num.11

FORM-NMC 005

Fecha de entrega

LICDO.

Tesorero Municipal
E.S. D.

Yo Varén o mujer mayor de edad, portador{a) de la
cédula de 1.D.P No: Y residente en

bre de la p (=H :
bajo la iedad - RU.C.
Ubicaci

teléfy - No. De Negoci

0

amparado

LICITO LA INSCRIPCIGN DE LA PUBLICIDAD O VALLA PUBLICITARIA

ANUNCIO

MEDIDAS EN METRO CUADRADO: ~ ANCHO LARGO

CARAS

ESTABLECIMIENTO COMERCIAL
DENOMINADO

CANTIDAD DE PUBLICIDAD. _

ESPE( U usk HON Y MEE

ANCRO . LARGO_

1. UBICACIGN

2. UBICACION - ANCHO, i ULARGO
3. UBICACION ANCHO,

4.  UBICACION ANCHO, -

SANCHO . T LARGO),

5. UBICACION

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL ™ - i

CED:

REQUISITO PARA PERSONA NATURAL pa— REGUISITO PARAPERSONA JIRIDIEA i
g - AVISO DE o»emcvém .

AVISQ DE OPERACION

COPIA DE CEDULA COPIA DE CEDULA
PERMISO DE INGENIERIA DE CONSTRUCCION Y INSTALACION PERMISO DE CONTRUCCION Y INSTALACION
FOTQ DE LA PUBLICIDAD Y LAS MEDIDAS DEBE VENIR EN METRO FOTO DE LA PUBLICIDAD DEBE VENIR EN

PAGO DE B/.10.00 DE INSPECCION

PAZ Y SALVO MUNICIPAL COSTO 8/.1.00
CERTIFICADO ORIGINAL DEL REGISTRO PUBLICO
COPIA DE PACTO SOCIAL

METRO PAGQ DE B/. 5,00 DE INSPECCION -
PAZ Y SALVQ MUNICIPAL COSTOB/. 1.00

LA PUBLICIDAD NO PUEDE ESTAR COLOCADAS EN AREA DE SERVIDUMBRE NI OBSTACLILIZAR LA VISION A LOS CONDUCTORES
(SINO'VIENE EL PROPI DEL? RAMITADOR)

ENTRADA

[ wota: LLENAR EN LETRA IMPRENTA EN COMPUTADORA O A MANO MAQUINA |
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Formulario Nam. 12

SOLICITUD DE CAMBI

Colén, " 'de’ " ™ 20

Licenciado:

Tesorero Municipal

Quien suscrlbé Lo s vérén"?-r;i'iujerrpari‘afnéﬁb/
nacaonalldad, . . e
mayor de édad, con cédula de |dentrdad personal No.

en

ublcado en
bajo el numero ‘de contnbuyente :
negocio S

solicuamos permiso para Camblo de publxcndad temporal que consiste en.

(describir la'publicidad, Medida en metro, lugar yforma en la que sera exhlblda) Ia

cual se manhtendra activa porun perlodo de (Imporfante colocar. fecha, periodo)

De:

Firma:

Teléfono:

Correo:

28
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Formulario Num.13

Colén, ___de : 20___
Licenciado: A . :‘
Tesorero Municipal
Quien suscribe o varén / mujgr_, panamefio/

nacionalidad,

mayor de edad cor cédula de’ ldentldad personal No +,.con domicilio

en = ulgicado en . Lt ..registrado
bajo el nimeéro. de contribuyente - "~ con el-nombre:-de -
negocio : o

Solicitarmios perrmso ‘para instalar una publicidad temporel tipo; (MOVIL) vehlc ar
dque rodara en el Distrito, de Colén . e

Parte del vehiculo en Ia' que séra exhlbldg)};i

La cual se mantendré acﬁva por.un panodo de (lmportante cotocar. fecha, periodo)
De: hasta.. . Zo_

Firma:

Teléfono:

Correo:

REQUISITOS
1. Copia del Certificado del Registro Publico vigente no mayor de 3 meses
2. Copia de cédula del Representante Legal o Propietario del Vehicula.
3. En caso de ser presentado por un tercero, serd necesario una autorizacién debidamente
notariada, junto a la copia de cédula del autorizado
4. Copia del Ultimo reclbo de pago.
5. Copia del Registro Unico Vehicular

6, Pazy Salvo actualizado Municipal )
7. Fotos Actualizadas de vehlculo desde todos los dngulos, donde se demuestre que no

contiene ningun tipo de publicidad méviles.

g;
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Formulario Nim. 14

1

Licenciado: |’

Tesoréfd-Muhlélbal

Quisn; susocribe -

nacionalidad, : - K B e L E

mayor de edad; con cédula de identidad personat o, .
ol A Cubicadoen_ . .5’

i con domicilio
. - registrado
‘con el nombié.de :

en T . oy
bajo el numerc de contribuyente
negocio_-. :

solicitamos perrilso ‘para instalar una publicidad temporal ipo
actividad . . e oo oo
Lugar en la que sei‘éé}ihfb[dé)

1. {
2. )

3.
4, i
s, »

.

i
!
i
i
7 i
La cual se mantendra activa por upperiodo de (Importante colocar, fecha, periodo) t
i
f
i
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Formulario Ndm.15

FORM-MC 005

__FORMULARIO DE CIERRE PARA VA

 PUBLICITARIO. . .

Fecha de entrega

LICDO. *

Tesorero Municipal
E.S.D.

Yo Varén o mujer mayor de edad, portador(a) de la
cédulade ILDPNo: ==~ v residente en

nombre de la publicitaria: _ - - amparado
bajo la socledad . el RBLE

Ubi 1A oo B e >_ - N

teléf »__No. De Negaci

ICITARIA

MEDIDAS EN METRO CUADRADO: LARGO

CARAS

ESTABLECIMIENTO EOMERCIAL
DENOMINADO - - .- .

CANTIDAD DE PUBLICIDAD

GION Y MEDIDAE

1. UBICACION

2. UBICACION.

3.  UBICACION

4. UBICACIGN

5. UBICACION.:

AVISO DE OPERACION ) AVISO DE OPERACION

COPIA DE CEDULA COPIA DE CEBULA |
FOTO DE LA PUBLICIDAD YA ELIMINADA FOTO DE LA PUBLICIDAD YA ELIMINADA |
PAGO DE B/. 5.00 DE INSPECCION PAGO DE B/.10,00 DE INSPECCION

PAZ ¥ SALVO MUNICIPAL COSTOB/, 1.00, PAZ Y SALVO MUNICIPAL COSTO B/.1.00

CERTIFICADO ORIGINAL DEL REGISTRO PUBLICO CERTIFICADO ORIGINAL DEL REGISTRQ PUBLICO !
© CARTA NGTARIADA O CARTA NOTARIADA r

STACULIZAR LA VISION A LOS CONDUCTORES

LA PUBLICIDAD NO PUEDE ESTAR COLOCADA EN AREA DE SERVIDUM
PUBLICIDAD ESTAR COLO : gy ek -

(SKNO VIENE EL PROPIETARIO ER PODER NOTAR

ENTRADA

[ NOTA: LLENAR EN LETRA IMPRENTA EN COMPUTADORA O A MANO MAQUINA |

¥
i
i
H
|
I
i
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Formulario Nim.16
MUNICIPIO DE COLON
PERIODO 2019-2024

TESORERIA MUNICIPAL DE COLON
DEPARTAMENTO DE RECAUDACION

Detalle de Depdsito Retacion Diarla de Caja:

Colon, de de
DETALLE o VALO ;M
Billetes de; B/. 100.00
. de: 50.00
" de: 2000
* de: 10.00
N de: 5.00
" de: 1.00
Sub-Tolal
Monedas de: B/. 1.00
N de: 0.50
* de: 0.28
- de: 0.10
" de: Q.05
" de: 0.01
- Sub-Total de Bifletes y Monedas B/
CHEQUES
FECHA | NUMERO GIRADOR BANCO VALOR

Sub-Total de Cheques

GRAN TOTAL

Cajero No.:

41
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Formulario Nim.17

i FECHA: . )
LLGAR DB VENTA
™ aendador
iCrdr Sopenss WP . _conCiR ~

e ranpa ® {
TG 2 A S (Coprmdon con CUP L



http://www.tcpdf.org

