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REPÚBLICA DE PANAMÁ
MINISTERIO DE EDUCACIÓN

DESPACHO SUPERIOR

Resolución N". ZZ

LA MINISTRA DE EDUCACIÓN
en uso de sus facultades legales,

CONSIDERANDO:

Que a raíz de Ia pandemia declarada por la Organización Mundial de la Salud, provocada
por el Coranavirus identificado como COVID-19, el Consejo de Gabinete en reunión
realizada el día 13 de marzo de 2020, declaró formalmente el Estado de Emergencia
Nacional, tomando en cuenta los momentos que atraviesa el paÍs.

Que en ese sentido el Ministerio de Salud ha establecido una serie de medidas de mitigación
que deben ser observadas para el control de la crisis sanitaria que afecta el normal
desenvolvimiento de las actividades públicas y privadas del país.

Que el Ministerio de Educación se hace eco de Ia aplicación de esas medidas de mitigación,
tomando en cuenta 1as disposiciones constifucionales y principios universales a los cuales
tiene derecho todo ser humano, de recibir protección, conservación y restifución de la salud;
por 1o que esas medidas deben ser aplicadas de manera temporal, de manera tal, que este

derecho no se vea afectado, en especial por los usuarios y los funcionarios de esta

institución.

Que el Ministerio de Educación cumpliendo cada una de las recomendaciones establecidas
por el Ministerio de Salud, todas ellas encamiradas a esa conservación de la salud del ser
humano, considera prudente en estos momentos, limitar la afluencia de público a los
despachos, situación que conlleva a no recibir ninguna documentación por parte de los
usuarios.

Que el Ministerio de Educación para las acciones administrativas y los procesos
disciplinarios;

RESUELVE:

ARTÍCULO PRIMERO: SUSPENDER los términos para la interposición, sustentación y
presentación de solicitudes, recursos y acciones administrativas en los distintos procesos y
trámites que son de competencia del Ministerio de Educación, tanto en sede como a nivel
nacional, del 17 de marzo de 2020 a17 de abr:.J de 2020.

ARTÍCULO SEGUNDO: Esta Resolución comenzará a regir a partir de su firma.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Ley 38 de 31 de julio de 2000 y Resolución de Gabinete
No 11 de 13 de marzo de2020.

NOTÍFIQUESE Y CÚMPLASE

GORDAYDE

/1

Panamá. lY o"r{h"ry dezo2o
l/

MARU,
Ministra de Ed

-ri,A OE

¿- -)/<
RI

L/r/
OVAZWILKY- Secretario Gener
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REPÚBLICA DE PANAMÁ
MINISTERIO DE EDUCACIÓN

DESPACHO SUPERIOR

Resolución tSo. ,?5

LA MINISTRA DE EDUCACIÓN
en uso de sus facultades legales,

CONSIDERANDO:

Que mediante Resolución N" 22 de t7 de maruo de 2020, este Ministerio cumpliendo con las
recomendaciones establecidas por el Ministerio de Salud, todas ellas encaminadas a la
protección, conservación y restifución de la salud de los usuarios y funciona¡ios de esta

institución, procedió a suspender los términos para la interposición, sustentación y
presentación de solicitudes, recursos y acciones administrativas en los distintos procesos y
trámites que son de nuestra competencia.

Que las condiciones de riesgo en la salud no han variado y la información que promueven
las autoridades de salud, es el aislamiento social total y la limitación de la movilidad de las

personas, medidas implementadas para contener el incremento del contagio.

Que esta situación obliga al Ministerio de Educación, a seguir observando las medidas que
garanticen el derecho a la salud, por 1o tanto,

RESUELVE:

ARTÍCULO PRIMERO: Prorrogar la suspensión de los términos, a partir del día miérct¡les
8 de abril hasta el viernes 15 de mayo de 2020.

ARTÍCULO SEGUNDO: Extender esta medida a nivel nacional.

ARTÍCULO TERCERO: Esta Resolución comenzará a regir a partir de su firma.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Ley 38 de 31 de julio de 2000 y Resolución de Gabinete
No 1.1 de 13 de marzo de2020.

NOTíFIQUESE Y CÚMPLASE,

MARUIA AY DEVILLALOBOS
de Educación

Panamá, tb de ,-/-,'/ de2o2o

WILKY
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REPÚBLICA DE PANAMÁ
MINISTERIO DE EDUCACIÓN

DESPACHO SUPERIOR

Resolución ruo. 3 6 Panamá. I 5 de "lY1<tq.8 de 2020

-__J_
LA MINISTRA DE EDUCACIÓN
en uso de sus facultades legales,

CONSIDERANDO:

Que mediante Resolución N" 22de17 dema¡zo de2020, este Ministerio cumpliendo con las
recomendaciones establecidas por el Ministerio de Salud, todas ellas encaminadas a la
protección, conservación y restifución de la salud de los usuarios y funcionarios de esta
institución, procedió a suspender los términos para la interposición, sustentación y
Presentación de solicitudes, recursos y acciones administrativas en los distintos procesos y
trámites que son de nuestra competencia.

Que a kavés de la Resolución No 25 de 16 de abril de 2020, se resuelve prorrogar la
susPensión de los términos, del día miércoles 8 de abril hasta el viemes 15 de mayo de 2020.

Que las condiciones de riesgo en la salud no han variado y la información que promueven
las autoridades de salud, es el aislamiento social total y la limitación de la movilidad de las
personas, medidas implementadas para contener el incremento del contagio.

Que esta situación obliga al Ministerio de Educación, a seguir observando las medidas de
prevención que garanticen el derecho a Ia salud, por Io tanto,

RESUELVE:

ARTÍCULO PRIMERO: Prorrogar la suspensión de los términos, a partir del día lunes 1.8

de mayo 2020 hasta el domingo 7 de junio de 2020.

ARTÍCULO SEGUNDO: Extender esta medida a nivel nacional.

ARTfCULO TERCERO: Esta Resolución comenzará a regir a partir de su firma.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Ley 38 de 31 de julio de 2000 y Resolución de Gabinete
N' lL de 13 de marzo de 2020.

NOTÍFIQUESE Y CÚMPLASE

MARUIA AY DE VILLALO

.,/'f ./ ,// ¡ -J./ t-)
1 ¿'-¿--l

RI CARDO ATO\ISOVAZ WILKY
Secretario General

E
tEpli3¡.tca DE pa Ax,/t

GO&EñO NA(|1,¡^L _ /*-*-
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REPÚBLICA DE PANAMÁ
MINISTERIO DE EDUCACIÓN

DESPACHO SUPERIOR

RESOLUCIÓN N' 5 á panamá. I 5 de Vtitvu-t9- de 2020

LA MINISTRA DE EDUCACION
en uso de sus facultades legales,

CONSIDERANDO:

Que mediante Resolución No 22 de l7 de marzo de2020, este Ministerio cumpliendo cou las

recomendaciones establecidas por el Ministerio de Salud, todas ellas encaminadas a la
protección, conservación y restitución de la salud de los usuarios y funcionarios de esta

institución, procedió a suspender los términos para la interposición, sustentación y

presentación de solicitudes, recursos y acciones administrativas en los distintos procesos y

trámites que son de nuestra competencia del l7 de marzo hasta el 7 de abril de 2020.

Que a través de la Resolución No 25 de 16 de abril de 2020, se resuelve prorrogar la

suspensión de los términos, contados a partir del día 8 de abril hasta el viernes 15 de mayo

de 2020, puesto que las condiciones aún no estaban dadas para que la institución reabriera la

atención al público.

Que tomando en consideración que las condiciones de riesgo se mantenían en el país se optó,

mediante Resolución N' 36 de 15 de mayo de 2020, continuar con la prórroga de la

suspensión de los términos, contados a partir del l8 de mayo hasta el 7 de junio de 2020.

Que a través del Decreto Ejecutivo N' 693 de 8 de junio de 2020, se ordena la suspensión de

todos los términos dentro de los procesos administrativos seguidos en las diferentes

instituciones del Gobierno Central y las entidades autónomas y semiautónomas, hasta el 2l
de junio de2020 en todo el territorio nacional.

Que el Ministerio de Salud en Resolución N" 492 de 6 de junio de2020,1a cual fue publicada

en la Gaceta Oficial N' 29041 de 7 de junio de 2020, dispuso reestablecer las r¡edidas de

restricción de movilidad de las personas por día, sexo y número de cédula en las provincias

de Panamá y Panamá Oeste, en virtud del aumento de contagios por el Covid- I 9 y en aras de

preservar la vida humana y evitar de algún modo la propagación del virus.

Que el restablecimiento de estas medidas de restricción de movilidad de las personas

ocasiona inconvenientes para que los usuarios puedan atender sus procesos, ya que su

desplazamiento se encuentra definido por sexo y horas fijas, tomando en cuenta su núlnero

de cédula, por lo tanto;

RESUELVE:

ARTÍCULO PRIMERO: Suspender los términos a partir del lunes 8 de junio hasta el

domingo 2l de junio de2020, sólo para la sede del Ministerio de Educación ubicado en

Cárdenas, la Dirección Regional de Educación de Panamá Norte, la Dirección Regional cle

Educación de Panamá Este, la Dirección Regional de Educación de San Miguelito, la
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Dirección Regional de Educación de Panamá Centro y la Dirección Regional de Educación

de Panamá Oeste.

ARTÍCULO SEGUNDO: Se entiende que las demás Direcciones Regionales de Educación

continuarán con sus funciones administrativas, tomando en cuenta las rnedidas de

bioseguridad establecidas por el Ministerio de Salud.

ARTÍCULO TERCERO: Comunicar esta Resolución a las dependencias del Ministerio de

Educación pertinentes.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Ley 38 de 31 de julio de 2000, Resolución N'492 de

6dejunio de2020 emitidaporelMinisteriodeSaludyResolucióndeGabineteN" 11de l3

de marzo de2020.

NOTTFÍQUESE Y CÚMPLASE,

NIARUJA4ORDAY DE
Ministra de Educación

ffih

,1,/
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REPÚBLICA DE PANAMÁ
MINISTERIO DE EDUCACIÓN

RESOLUCIÓN N." I I

Que designa al representante del Ministerio de Educación en la Comisión para la creación de

la Universidad Autónoma de los Pueblos Indígenas.

LA MINISTRA DE EDUCACION
en uso de sus facultades legales,

CONSIDERANDO:

Que el artículo 90 de la Constitución Política de la Republica establece que el Estado

reconoce y respeta la identidad étnica de las comunidades indígenas nacionales, realizará

programas tendientes a desarrollar los valores materiales, sociales y espirituales propios de

cada una de sus culturas y creará una institución para el estudio, conservación, divulgación

de las mismas y de sus lenguas, así como la promoción del desarrollo intcgral de dichos

grupos humanos;

Que, el artículo 108 de la Carta Fundamental, dispone que el Estado desarrollará programas

de educación y promoción para los gupos indígenas en atención a que poseen patrones

culturales propios, a fin de lograr su participación activa en la función ciudadana;

Que el artículo 124 de la Constitución Politica expresa que el Estado dará atención especial

a las comunidades campesinas e indígenas con el fin de promover su participación

económica, social y política en la vida nacional;

Que la Ley 52 de 26 de junio de 2015, que crea el Sistema Nacional de Evaluación y

Acreditación para el Mejoramiento de la Calidad de la Educación Superior Universitaria de

Panamá y deroga la Ley 30 de 200ó, dispone en su artículo 34 los aspectos que debe tener en

cuenta el Órgano Ejecutivo para la creación de universidades oficiales;

Que el artículo 62 del Decreto Ejecutivo No.539 de 30 de agosto de 2018 establece los

aspectos que debe contener la propuesta del proyecto para la creación y funcionamiento de

una universidad oficial, entre ellos: estudio de la necesidad, estructura organizativa, oferta

académica con un mínimo de 4 carreras, perfiles de formación de las autoridades, descripción

de las instalaciones fisicas y recursos para su funcionamiento;

Que en función de mejorar la calidad y la pertinencia de la educación superior en las comarcas

indigenas del país, con perspectiva pluricultural, se dictó el Decreto Ejecutivo No. I 362 de

29 de diciembrc de2020, que crea la Comisión para la creación de Ia Universidad Autónoma

de los Pueblos Indígenas, con sede en Llano Tugrí, Comarca Ngábe Buglé;

Que en virtud de lo anterior, la Comisión para la creación de la Universidad Autónoma de

los Pueblos lndígenas, quedó conformada por entidades públicas., universidades estatales y

representación del Consejo General Comarcal, correspondiéndole al Ministerio de Educación

designar a su representante y coordinar los esfuerzos para que dicha universidad sea una

realidad; por tanto,

RESUELVE:

PRIMERO: Designar a la profesora ZONIA GALLARDO DE SMITH, con cédula de

identidad personal N'8-195-824, en su condición de Viceministra Académica, a tin de que

Panamá, lÓ A" \o[oero de202l
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represente a este ministerio en la Comisión parala creación de la Universidad Autónoma de

los Pueblos Indígenas, y colabore con los demás integrantes la ejecución del plan para la

creación de dicho centro de estudios superiores de carácter oficial.

SEGUNDO: Instruir a la representante del Ministerio de Educación ante la Comisión para

la creación de la Universidad Autónoma de los Pueblos Indígenas que informe

periódicamente al Despacho Superior los avances de las actividades que realizan.

TERCERO: Esta resolución entra en vigencia a partir de su firma y publicación en la Gaceta

Oficial.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Artículo 90, 108 y 124 de la Constitución Política de la

República, Ley 52 de26 dejunio de 2015, Decreto Ejecutivo No. 539 de 30 de agosto de

2018, Decreto Ejecutivo No. 1362 de29 de diciembre de2020.

NOTIFIQUESE Y CÚMPLASE

dn&
MARUáGORD
Ministra de

ñ'I19+§;rffi?
rtw,¿
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República de Panamá

MINISTERIO DE EDUGACIÓN
Centro de Operaciones de Emergencaa lnstitucional
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-

PROCEDIMIENTO INSTITUCIONAL PARA LA IMPLEMENTACIÓN Y APLICACIÓN
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Agosto de 2020
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FIRMAS DE APROBACIÓN

Preparado Por:

Comitó Nacional COVID-'19

Aprobado por:
Ministra de Educación

I. OBJETIVO

lmplementar las medidas de prevención, monitoreo y trazabil¡dad, emanadas del

Minislerio de Salud, pere roducir el riesgo de contagio por SARS CoV-2 (COVID-19), en

las inslalaciones administrativas del Ministerio de Educación.

II. ALCANCE

Todos los servidores públicos de las distintas unidades a nivel nacional del Ministerio de

Educación; además deberá ser cumplido por toda persona que ingrese a las instalaciones

de la lnstitución.

III. SIGLAS Y DEFINICIONES

MEDUCA: Ministerio de Educación

MINSA: Ministerio de Salud

OMS: Organización Mundial de la Salud

OPS: Organización Panamericana de la Salud

COE: Centro de Operaciones de Emergencia, de alcance nac¡onal, integrado por

inslituciones gubernarnenlales y agrupaciones civiles.

CODES: Centro de Operaciones de Emergencia de Salud, de alcance nacional, dirigido
por el Ministerio de Salud, que tiene como fin atonder situaciones de emergencias

sanitarias.
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COEI: Cenho de Operaciones de Emergencia lnstitucional del Ministerio de Educación,
que liene como fin coordinar las acciones operativas para atender situaciones de
emergencia y desastres a nivel nacional. En este ámbito el COEI es la sede donde

funcionará el Comité Nacional COVID-19.

Comité l{aclonal COV¡D-19: Grupo de trabajo a nivel central del MEDUCA, creado con

el objetivo de coordinar y dosarrollar las pautas, guías y protocolos a seguir en las

instalaciones institucionales a nivel nacional, para reducir el riesgo de contagio y
propagación del COVID-19.

COER: Centro de Operaciones de Emergencia Regional del Ministerio de Educación,

encargado de implementar las acciones emanadas del COEI a nivel de región educativa.
En este ámbilo el COER es la sede donde funcionará el Comité Regional COVID-19.

Comltá Roglonal COVIDI9: Grupo de trabajo a nivel regional del MEDUCA, creado con

el objetivo de coordinar y desarrollar las pautas, guias y protocolos a seguir en las

inslalaciones a nivel regional, para reducir el riesgo de contagio y propagación del

covtD-19.

COVID-íg: Acrónimo del inglés Coronavirus Disease 2019, es la enfermedad infecciosa
causada por el coronavirus SARS-CoV-2. Tanto este nuevo virus como la enfermedad
que provocs eran desconocidos antes de que estallara el brote en Wuhan (China) en

diciembre de 2019. Actualmente la COVID-19 es una pandemia que afecta a muchos
paÍses de todo el mundo.

Pandemia: Enfermedad epidémioa que se extiende a muchos países o que alaca a casi
todos los individuos de una localidad o región.

L¡mp¡eza básica o futinsrla: Limpieza básica de superficies, infraestructura, mobiliario
y equipos de uso frecuente, mediante la eliminación a través del uso de equipos como:

mopas, trapeadore§, peños, etc.

Limpleza profunda o completa: Remoción profunda de suciedad de las superficies,

eliminacrón de telarañas y residuos superficiales en paredes, limpreza de ventanas y

puertes, barrido, recogido y d¡sposición de basura y desechos, usando equipos, út¡les y

productos de limpieza que cumplán con los lineamientos del MINSA.
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Saneam¡ento y nebul¡zación: Sanear todas las superficies usando método manual y

mecánico por aspersión y/o nebulización, utilizando productos biodegradables, no tóxicos
que elim¡nen virus, bacterias y olores, siguiendo lineamientos del MINSA.

IV. CONDICIONES GENERALES

1. Organización dsl Comité para la Prevenclón de Ia COVID-19 en el

Mlnlsterlo de Educaclón

El Minislerio de Educación establecerá un Comité Nacional COVID-19 que monitoreará

las acciones en materia de madidas de bioseguridad en las unidades administrativas, así

como un Comité Regional COVID-19, en las distintas regiones educativas encargados de

la implementación de estas medidas.

1.l.lntegración del Gomité Nacional COVID-i9

El Comité Nacional COVID-I9 estará integrado por:

¡ Dirección Nacional de Educación Ambiental.

¡ Secretaría General.

r Direcoión General de Educación.
r Dirección Nacional de F¡nanzas.

. Dirección Nacional de Administreción.
r Dirección Nac¡onal de lngenieria y Arquitectura.
r Dirección Nacional de Mantenimiento.

. Dirección Nacional Asesoría Legal.

. Dirección Nacional de Comunicación.
r Dirección Nacional de Recursos Humanos.

r Dirección Nacional de lnforrnática.
r Dirección Nacional de Educación Especial
r Dirección Nacional de Orientación
r Dirección Nacional de Servicios Psicoeducativos
o Dirección Nacional de Mantenimiento
r Oficina de Seguimiento
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1.2. lntegración del Comité Regional COVID-'I I

El Comité Regional COVID-19 estará integrado por:

r Director Regional de Educación.
. Representante de los Supervisores.
o Coordinador Regional de Gestión lnlegral de Riosgos de Desastres.

2. Func¡ones y responsabilidades

Son funciones de los Comité:

2.1. Comité Nacional GOVID-19

Establecer los mecanismos, metodologías y/o procedimientos recomendados para

la reducción de riesgo de contagio de COVID-19 y otras enfermedades

infeclocontag¡osas, implementando las normativas emanadas del MINSA.

lmplementar mecanismos para detectar oportunamente a colaboradores

sintomáticos y asintomáticos de COVID-19 y reportar a las autoridades sanitarias

casos con slnlomas de COVID-19.

Desarrollar programas de comunicación y capacilación dirigidos al personal

administrativo y usuarios de la institución, enfocados en la optimización de los

hábitos de higiene, implementación y actualización de protocolos de bioseguridad.

Mantener la promoción y divulgación de los lineamientos establecidos por el

Min¡sterio de Salud, a través de la prornoción de medidas de higiene y salubridad

a través de distintos medios disponibles en la instituc¡ón (afiches, videos, correos

masivos, otros) Ver anexo 9.

Monitorear el cumplimiento de todas las medidas determinadas por la institución
para garanl¡zar la salud de los colaboradores y visitantes.

Coordinar con las unidades administrativas la implementactón de las medidas de

saguridad, tales como:
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ü Toma de temperatura (ver guía 1 y anexo 1).

,:, Control de ingreso a las instalaciones.

,:, Delimitar los espacios entre sillas, mesas u otros para asegurar el

distanciamiento f isico.

Velar por el cumplimiento del registro de casos sospechosos de CQVID-19 (ver

an6xo 3).

Conformar el equipo operativo y las brigadas de seguimiento y cumplimento de las

unidades administrativas, quienes serán los responsables de monitorear la

aplicación del Procedimiento lnstitucional.

Coordinar con las autoridades competentes campañas de sensibilización,

capacitación en cuanlo a la limpieza que se debe aplicar en las instalaciones u

otras que se consideren necesarias.

Velar por el cumplimiento del mantenim¡ento y limpieza general de las

instalaciones del MEDUCA (salones de reuniones, oficinas administrativas, baños,

lavamanos, pasamanos, perillas de puertas, otros).

Velar que la desinfección e higienización de la flota vehicular se realice

periódicamente, mediante el uso de equipo de nebulización.

Monitorear el inventario y suministro de los insumos de bioseguridad (agua, iabón,
solución clorada, gel alcoholada), de forma tal que se asegure la disponibilidad de

estos insumos.

Organizar jornadas de nebulización en las instaleciones del MEDUCA.

Coordinar el programa de apoyo psicosocial, con la participación del personal

técnico necesario, para rnitigar el impacto emocional causado por COVID-19.

Velar por mantener las medidas de seguridad en la ejecución de sus funciones,

procurando reducir el riesgo de contag¡o de COVID-19.

Llevar una bitácora de las reuniones y planes a desarrollar.
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2.2. Gomité Regional COVID-19

lmplemenlar los mecanismos, metodologías y/o procedimientos recomendados

por el Comité Nacional COVID-19 en este documento, para reducir el riesgo de

contag¡o de enfermedades infectocontagiosas.

lmplementar los mecanismos para detectiar oportunamente a colaboradores

sintomáticos y as¡ntomát¡cos de COVID-19 y reportar a las autoridades sanitarias

casos con síntomas de COVID-19.

Desarrollar programas de comunicación y capacitación dirigidos al personal

adminiskativo y usuarios de la institución, enfocados en la optimización de los

hábitos de higiene, implemenlación y actualizac¡ón de protocolos de bioseguridad.

Mantener la promoción y divulgación de los lineamientos establecidos por el

Ministerio de Salud, a lravés de la promoción de medidas de higiene y salubridad

a través de distintos medios disponibles en la institución (Ver anexo 9).

Monitorear el cumplimiento de todas las medidas determinadas por la inst¡tución

para garant¡zar la salud de los colaboradores y visitantes.

Coordinar con las unidades administrativas regionales la implementación de las

medidas de seguridad, tales como:

,,, Toma de temperatura (ver guia 1 y anexo 1).

,:' Control de ingreso a las instalaciones.

,-, Delimitar los espacios entre sillas, mesas u otros para asegurar el

distanciamiento f isico.

Velar por el cumplimiento del regisiro de casos sospechosos de COVID-19 (ver

anexo 3).

Coordinar con las autoridades regionales competentes campañas de

sensibilización, capac¡tación en cuanto a la limpieza que se debe aplicar en las

instalaciones u otras que se consideren necesarias.
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Velar por el cumplimiento del mantenimiento y limp¡eza general de las

instalaciones de la regional (salones de reuniones, oficinas administralivas, baños,

lavamanos, pasamanos, perillas de pu€rtas, okos).

Monitorear el inventario y sumin¡stro d€ los insumos de bioseguridad (agua, jabón,

solución clorada, gel alcoholada), de brma tal que se asegur€ la disponibilidad de

€stos insumos.

Organizar jornadas de nebulización en las instalaciones de la regional.

Coordinar el programa de apoyo psicosocial, con la part¡cipación del personal

lécnico n€cosado, para m¡tigar gl impacto emocional causado por COVID-19

Velar por manloner las medidas de seguridad en la ejecución de sus funciones,
procurando reducir el riesgo de contagio de COVIO-19.

Llevar una bitácora de las reuniones y planes a desarollar.

Brlndar acompañamiento, orientación y supervisión a los Comité Escolares

COVID-19, asogurando que se adecuen las recomendaciones ostablecidas en la

Gula para el eslablecimienlo de medidas de r€ducclón de riesgo de contagio de

COVID-I9 en los centros educativos.

2.3. Responsabilidade¡ do lo¡ miombros dcl Com¡té Nacional COVID-I9

2.3.1. Dlracc¡ón Nacional de Educación Amb¡ent9l

Fungir como coord¡nador del Comité Nacional COVID-19, dirigiendo las iniciativas

a implementar a nivel institucional.

Apoyar las acciones, medidas o procedimientos contemplados por el Comité

Nacional COVID-1S, desde el ámbito de responsabil¡dad de la Dirección Nacional

de Educación Ambiental.

Delegar personal de la dirección para apoyo a las disl¡ntas ¡nic¡ativas y acc¡ongs

establecidas por el Comité Nacional COVID-19.
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Manlener la promoción constante de la necosidad de cumplir con las medidas de

bioseguridad recomendadas por el Com¡té Nacional COVID-19, a fin de reducir el

r¡€sgo d€ contag¡o de enfermedades inf€ctocontag¡osas del personal

administrativo y usuarios.

Apoyar al Comité Nacional COVID-l9 en la verif¡cación de cumplimiento de las

medidas de bioseguridad en las distintas unidades administrativas. Presentar

informe d6 hallazgos deteclados €n dichas verif¡caciones.

Hacer cumplir a niv6l interno las medidas de bioseguridad recomendadas por el

Comité Nacional COVID-19

2,3.2. Secretaria General

Apoyar las acciones, med¡das o procedimientos contemplados por el Comité

Nacional COVIO-19, desde el ámbilo de responsabilidad de la Secretaria General.

Mantgner un mgcanismo de comunicación y coordinación eficiente de las acciones

del Comitá Nac¡onal COVID-19 mn el Despacho Superior y las Direcc¡onss

Nacionales y Regionales.

Delegar personal de la dirección para apoyo a las dislinlas iniciativas y acciones

establocidas por el Comité Nacional COVID-19.

Hacer cumplir a nivel intemo las medidas ds bioseguridad recomendadas por el

Comité Nacional COVID-1 L

2.3.3. D¡rocclón General d€ Eclucac¡ón

Apoyar las acciones, medidas o procedimientos conlemplados por el Comité

Nacional COVID-19, desde el árnbito de responsabilidad de la Dirección General

de Educaclón.

Coordinación y seguimisnto con las áreas académicas y adscritas, para el

cumplimiento de las med¡das que se deben aplicar en las regiones sducat¡vas y

los centros educativos.
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Dolegar personal de la dirección para apoyo a las distintas iniciativas y acciones

ostabl€c¡das por el Comité Nacional COVIO-I9.

Hacer cumplir a nivel interno las medidas de bioseguridad recomendadas por el

Comité Nacional COVID-1 9.

2.3.4. Dlrocción Naclonal de Flnanzas

Apoyar las acciones, medidas o proced¡miontos contemplados por el Comité

Nacional COVID-I9, desde el ámbito de responsabilidad de la Dirección Nacional

de Finanzas.

Asagurar la dotación de recursos financieros o presupuestarios para la

implementación de los mecanismos de bioseguridad contemplados en este
procedimiento.

Brlndar las recomendaciones 'llnancieras que consideren necesarias para la buena

implem6ntación de los mecanismos de bioseguridad yio acciones r€comendadas
por el Comité Nacional COVID-19.

Delegar personal de la dirección para apoyo a las distintas iniciativas y acciones

6stable6¡das por el Comité Nacional COVTD-19.

Hacer cumplir a nivel interno las modidas de biosegur¡dad recomendadas por el

Comité Nacional COVID-19.

2.3.5. Dlrecclón Nacional de Administraclón

Apoyar las acciones, medidas o procodim¡enlos contemplados por el Comité

Nacional COVID-19, desde el ámbito de responsabilidad de la Dirección Nacional

de Administración.

Asegurar la dotación de insumos, melerieles, equipos y sum¡nistros necesarios
para la limpieza y des¡nfección de las instalaclones; asl como el aseo y lavado de

manos del personal administrativo, usuarios y visitantes.

Gestionar la permanencia del personal idóneo para la atención primaria de salud

d€ los colaboradores del Minislerio de Educac¡ón.
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2.3.6.

Desarrollar cronograma de limpieza de las instelaciones del MEDUCA, con el fin

de garantizar las medidas de bioseguridad que reduzcan el contagio de COVID-
19 y otras enfarmedades (ver anexo 6).

Ejecutar según la evaluación del Cornité Nac¡onal COVID-I9 la adquis¡ción de

otros insumos, materiales o equipos que se consideren necesarios para mejorar

las condiciones de bioseguridad en las instalaciones del MEDUCA.

Velar porque el transporte de los colaborador€s sea realizado de manera segura,

cumpliendo con todas las medidas de bioseguridad y distanciamiento físico.

Apoyar en la ¡mplemsntación de medidas de ingreso y salida seguro de las

instalaciones, velando porque las mismas sean realizadas garantizando las

normas de bioseguridad.

Controlar €l ingreso d€ personas que pr6sent6n algún síntoma d6 proceso gripal

(tos, f¡sbre, ostornudos o malestar gsnsral), siguiendo las recomendaciones
presentad€s en este proc€d¡m¡ento (ver anexo 1).

Delogar personal de la dirscc¡ón para apoyo a las distintas inic¡ativas y acc¡ones

establecidas por 6l Comité Nacional COVID-19.

Hacer cumplir a nivel inl€mo las medidas de bioseguridad recomendadas por el

Comité Nacional COVID-I9

Dlrecclón Naclonal de lngcniorla y Arqultoctura

Apoyar las acciones, medidas o procedimientos contemplados por el Comité

Nacional COVID-19, dosde el ámbito d€ responsabilidad de la Dirección Nacional
de lngenierÍa y Arquitectura,

Realizar las evaluaciones técnicas para detarminar las necesidades de mejora en

las infraestructuras instituc¡onales.

Llevar a cabo proyectos de mejora do infraestruclura requeridos para el

mejoramiento de las condiciones de las instalaciones del Ministerio de Educación.
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D€legar personal de la dirección para apoyo a las distintas ¡niciat¡vas y acciones

establecidas por el Comité Nacional COVIO-19.

Hacer cumplir a nivel interno las medidas de bioseguridad recomendadas por el

Comité Nacional COVID-1 9.

2.3.7. Direcclón Nacional de Mant€nlmlento

Apoyar las acciones, medidas o procedimi€ntos contemplados por el Comité

Nacional COVID-19, desde el ámbito de responsabilidad de la Dirección Nacional

de Mantenim¡6nto.

Llovar a cabo 6l manlen¡miento y adecuación de los sisiemas de agua y

saneamiento, módulos sanitarios y otras instalaciones instilucionales.

lmplementar las medidas de bioseguridad según evaluaciones o recomendaciones

correspondientes (limpieza, desinfección y nebulización).

Delegar personal de la dirección para apoyo a las distintas in¡ciativas y acciones

establec¡das por el Comité Nacional COVID-'I9.

Hacsr cumplir a nivel interno las medidas de bioseguridad recomendadas por el

Comité Nacional COVID-1 9

2.3.8. Dlrecclón Naclonal de Aeeeorla Legal

Apoyar las acciones, medidas o procedimientos contemplados por el Com¡té

Nacional COVID-19, dosde el ámbito de r€sponsab¡lidad de la DirecciÓn Nacional

de Asesorla Legal.

Asesorar al Comité Nacional COVID-19, en materia legal, asegurando la adecuada

implemenlac¡ón de las normativas vigentes.

Delegar personal de la dirección para apoyo a las distintas inic¡ativas y acciones

éstablecidas por el Comité Nacional COVID-19.

Hacer cumplir a nivel interno las medidas de bioseguridad recomendadas por el

Comité Nacional COVID-19.
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2.3,9. Dlrección Naclonal de Comunlcaclón

Apoyar las acciones, medidas o proced¡mientos contemplados por el Comité

Nacional COVID-19, desde el ámbito de responsabilidad de la Dirección Nacional

de Comunicación.

Mantener la comunicación y d¡vulgación, de la información que se genera desde

el Comité Nacional COVID-19, en el ámbito ¡niemo, a través de medios de

comun¡cación y redes sociales.

Delogar personal de la dirección para apoyo a las distintas iniciativas y acciones

establec¡das por el Comité Nacional COVID-19.

Hacer cumplir a nivel interno las medidas de b¡osegur¡dad recoméndadas por el

Comité Nacional COVID-19.

2.3.10. Dlrecclón Naclonal de Recursos Humanos

Apoyar las acciones, medidas o procedimientos contemplados por el Comité

Nacional COVID-19, desde el ámbito de responsabilidad de la Dirección Nacional

de Comunicación.

lmplementar, según las recomendaciones del Comiié Nacional COVID-19,

horarios especiales de trabalo, modelos de trabajo a disponibilidad u otras

medidas que s€an aplicables a las unidades administralivas del MEOUCA.

(Décreto 466 del 5 de junio de 2020).

Coordinar las medidas d6 apoyo ps¡co emoc¡onal al personal administrativo para

el manejo del eskés laboral.

Llevar a cabo el regislro de las condiciones de salud del personal administrativo,

cumpliendo con los parámelros establec¡dos en las normativas correspondientes
(Ley 68 del 20 de noviembre de 2003, que regula los derechos y obligaciones de

los pacienles en materia de información libre e informada; Ver Anexo 5).

Ser cuslodio de la información relacionada de los casos sospechosos o positivos

de COVID-19, y regislros relacionados a la salud del personal de MEDUCA.
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Delegar personal de la dirección para apoyo I las distintas iniciativas y acc¡ones

eslablecidas por el Comité Nacional COVID-19.

Hacer cumplir a n¡val inlerno las medidas de bioseguridad recomendadas por Bl

Comité Nacional COVID-1 9.

Garantizar la permanencia del personal i<lóneo para la atención primaria de salud

de los colaboradores del Ministario de Educación

2.3,11. Dlrecclón Naclonal de lnformática

Apoyar las acciones, medidas o procedimientos conlemplados por el Comité

Nacional COVID-19, desde el ámbito de responsabilidad de la Dirección Nacional

de lnformálica.

o Asegurar la dotación de equipo informático nec€sario para la ejecución de las

labores del Comité Nacional COVIO-19.

r Brindar soporte técnico en las actividades realizadas por el Comilé Nacional

covtD-19.

Delegar personal de la dirección para apoyo a las distintas inic¡ativas y acciones

establecidas por el Comité Nacional COVID-19.

Hacar cumplir a nivel interno las medidas de bioseguridad recomondadas por el

Comité Nacional COVID-1 9.

2.3.12. Oflclna de Segulmlento

Apoyar las acciones. medidas o procedimientos contemplados por el Comité
Nacional COVID-19, desd6 6l ámbito cle responsabilidad de la Oficina de

Seguimiento.

Realizar las actividades de coordinación y seguimiento inst¡tucional necesarias
para brindar apoyo al Comilé Nacional COVID-19, apoyando en la elaboración de

informes de actividades ejecutadas.
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Delegar personal de la dirección pára apoyo a las d¡st¡ntas iniciativas y acciones

establecidas por el Comité Nacional COVID-19.

Hacer cumplir a nivel interno las medidas de bioseguridad recomendadas por 6l

Comité Nac¡onal COVID-19.

2.{. Rosponsabllldades de los miembros del Comité Regional COVID-í9

2.4.1. Director Regional de Educación

Fungir como coordinador del Comité Regional COVID-19, dirigiendo las iniciativas

a implomentar a nivel institucional.

Coord¡nar la implementación de las accionos, modidas o procedimientos

contemplados por el Comilé Regional COVID-19, desd€ el ámbito de

responsabilidad de la Dirección Regional de Educación.

Delegar personal de la dirección para apoyo a las distintas iniciativas y acciones

establecidas por el Comltó Regional COVID-19.

Mantener la promoción constante de la necesidad de cumplir con las medidas de

bioseguridad recomendadas por el Comité Regional COVID-19, a fin de reducir el

riesgo de contagio de enfermedades infeclocontagiosas del personal

administrativo y usuarios.

Apoyar al Comité Regional COVID-19 €n la verificac¡ón de cumplimiento de las

medidas de bioseguridad en las distintas unidades administralivas. Presentar

informe de hallazgos delectados en dichas verificaciones.

Coordinar las operaciones conluntas y las acciones entr€ los diferentes niveles y
jurisdicciones de las unidades tácnico-administrativa que conforrnan el Comité

Nacional.

Promover que lodo el personal, cumpla con las medidas de bioseguridad

recomendadas por el Comité Regional COVID-19.

Asegurar que se realice un registro de las c,ondiciones de salud del personal

administrativo, cumpliendo con los parámetros sstablecidos en las normativas

,.*,-iIr *^*^ I
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correspondientes (Ley 68 del 20 de noviembre de 2003, que regula los derechos

y obligaciones de los pacientes en materia de información libre e informada; Ver

Anexo 5)

2..1.2. Representante de Supervisores

o Mantener un mecanismo de comunicación y coordinación eficiente entre centtos
educativos y el Comité Regional COVID-19.

. Monitorear que se cumplan las medidas de bioseguridad en los centros

educativos.

2.4.3. Coordinador Reg¡onal de Gestión de Riesgos de Desastres

Gestionar acciones en conjunto con las autoridades locales de salud.

Mantener un mecanismo de comunicación y coordinación eficiente entre

autoridades locales de salud y el Comitá Ragional COVID-19.

Brindar la orientación y el acompañamiento necesario a las brigadas de gestión de

riesgo en los centros educativos.

Promover capacitaciones de las medidas de prevención de contagio del COVID-

19.

2.5. Personal administrat¡vo

Cumplir con las medidas de bioseguridad establecidas, a fin de reducir Él riesgo

de contagio de COVID-19 y otras enfermedades estacionales.

Tomar las medidas de precaución al ingresar y salir de las instalaciones,
procurando manlengr el distanciamiento fÍsico y evitando aglomeraciones que

puedan incrementar el riesgo de contagio.

De presentar síntomas relacionados con COVID-19 o haber estado en contacto

estrecho con casos confirmados o sospechosos, informar al Comité Nacional y

seguir las medidas de aislamiento domiciliario.

El!t
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Brindar apoyo en las distintas iniciativas que se realicen en la institución,

procurando ser promotor de las buenas prácticas de lavado de manos, limpieza y

desinfección.

Velar por mantener las medidas de seguridad en la ejecución de sus funciones,

procurando reducir el riasgo de contagio de COVID-19.

2.6. Personal de Limpieza

Desarrollar el cronograma de recolección de desechos, limpieza y desinfección de

las instalaciones del Ministerio de Educación (Ver anexo 6).

El personal responsable de las labores de limpieza deberá contar con los insumos

requeridos para tal fin y estar protegido con guantes désechables y mascarillas.

Realizar la limpieza diaria de las áreas utilizadas por los colaboradores y usuarios

externos (baños, comedores, salones de reuniones, unidades administrativas).

Llevar a cabo la recolección de los desechos sólidos de todas las unidades

administrativas de la institución.

Limpieza frecuente de las maniguetas de las puertas o cualquier superficie de

metel que se tenga en la inslitución.

Asegurar que los baños cuenten con los productos básicos de aseo fiabÓn, papel

de baño y otros que se consideren necesarios).

Realizar limpieza húmeda, sólo con trapeador y trapos húmedos desechables,

para evitar complicaciones respiratorias por inhalación de partículas de polvo y

prevenir, posibles contagios por COVID-19

El per[odo de limpieza será corno mínimo dos (2) veces al día.

Mantener las medidas de seguridad en la ejacución de sus funciones, procurando

reducir el riesgo de contagio de COVID-19.

Los produclos de limpieza permitidos para desinfectar y combatir la presencia del

virus COVID-19, independientemente de cual sea su matca, son: productos

%l
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hechos con compuestos orgánicos clorados, compuestos de amonio cuaternario y

alcoholes (etílico o isopropilico 70%)

3. Apoyo ps¡cosocial

o A nivel interno, se deberá gestionar un programa de apoyo psicosocial, de forma

tal que el mismo pueda brindar ayuda en caso de que algún personal

administrativo se s¡entia afectado emoc¡onalmente. Esto podrá coordinarse con la

Dirección Nacional de Psicoeducativo.

4. Recomendaclones para la Reducc¡ón del Estrés Laboral

La crisis sanitaria por COVID-19, nunca antes v¡vide por la sociedad panameña,

ha afectado en lo económico, social y laboral, lo que repercute de manera directa
y negativa en el estado de ánimo de los colaboradores, causando estrés laboral.

Por este motivo, es recomendable que se brinde espacios de tiempo en medio de

sus labores para hidratarse, ir al baño, realizar ejercicios de estiramiento, otros.

5. Deberes del personal adm¡nistrativo y usuar¡os

Todo personal ylo visitante que ingrese a las instalaciones del Ministerio de Educación

debe cumplir con el uso permanente, obligatorio y adecuado de mascarillas y/o insumos

de bioseguridad.

6. Equ¡po operativo

Monitorear y dar seguimienlo en el cumplimiento del Procedimiento lnstitucional para la
lmplementación y Aplicación de Criterios y Medidas de Actuación ante COVID-19 en el

Ministerio d€ Educación de Panamá.

Coordinar con los representqntes de las brigadas de cada dirección o departamento y el
Comité Nacronal COVID-1 9.

7. Representantes de las br¡gadas de seguimiento y cumplimiento

Dar seguimiento y cumplimiento por dirección o departamento en el cumplimiento del

Procedimiento lnstitucional para la lmplementación y Aplicación de Criterios y Medidas
de Aciuación ante COVID-19 en el Ministerio de Educación de Panamá.
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8. Conslderaclones del personal con dlscapacidad

En la medida de lo posible, se deben desarrollar métodos que perm¡tan garant¡zar las

medidas de seguridad del personal administrativo con alguna discapacidad.

Levantar diagnóstico de necesidades de mejoramiento de infraestructura en la institución,

a fin de mejorar las condiciones para el personal administrativo con discapacidad.

Desarrollar mecanismos de divulgación y promoción de recomendaciones de

bioseguridad que debe contemplar las personas con discapacidad, procurando que los

mismos conozcan las medidas básicas para evitar el riesgo de contagio.

9. otras disposiciones

9.1. Este documento tendrá vigencia a partir de su comunicación, y será aplicable por un

periodo de dos años, o hasta que salga otra medida que lo reemplace.

9,2.Todas las Unidades Administrativas deberán presentar al Comité Nacional COVID-

19 el l¡stado de insumos y equipos de bioseguridad.
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V. DIAGRAMA DE ACTIVIDADES:

l. lngreso y salida de las instalac¡ones administrativas

2. Transporte y movillzación del personal

N" ACCION . TAREA RESPONSABLE OBSERVACION

1
ScAuir las indicecionas dcl pürsonal dc
sequridad

Colaborador/
Visitante

Z

Asegurar que los colaboradores y/o visitantes
que ingresen a las inslalacione$, mantengan las
med¡das do distanciamiento f,sico 6n los predios
de la institucrón, evrtando aglomeraciones

Realizar la toma de témp6ratura e ¡ndicarlc su
marcación a todo el que ingresa a la institucrón

Personal de
Seguridad

El distanciamiento
recomendado es de dos
metros de d¡stanc¡a

Ver anexo 'l3

4

En caso de detectarse pen¡onas con
temperalura mayor o igual a 38"C, realizar las
s¡guicntas accionss:
. Solicitar a la pcrsona que so tresladc al árra

de espera, en donde sa mgntendrá por 10
minutos y se volverá a tomar ta temperatura

. Si la temporatura se mantiene igual o mayor a
38"C, compl.tar cl rGgistro de casos
3osp6chosos dc COVIO-19 e
iñdicarle que no puede entrar a la institución, y
que debe ponerse en oontacto con las
autoridadcs de salud

Ver anero 3 (registro de casos
sospechosos de COVID-1 9)

5

6

Entregar el registro de casos sospechosos de
COVID-19 al supérvisor inmediato

Presentar reportes de situaciones acontecidas
durante su turno laboral en la entrada de las

7
En cáso de presentár sihtomas o conocar de
argún compañero que presentc los mrsmos,
rnformar de ,nmedrato al supenor jerárqurco

ACCION . TAREA RESPONSABLE OBSERVACIÓN
,, Elegir un conductor desrgngdo para la' movillzación dcl pcrsonal

Jefe de Servicios I

GcnGralcs l

r Acondicionar al vehiculo con las previs¡ones
' dc h¡o¡cnc necc3anas oara su movtlzación ""*;' -i. Señalrzar la oc.jpac,ón. ind¡cando un puesto
' lbre de por med¡o entre cada pasajero

o Verrfrcar que el personal utilice su mascanlla
' al ¡ngresar al vehiculo.

Personal de
Servicros Generales
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ACCIÓN . TAREA RESPONSABLE OBSERVACI'

--1
o

7

Cumplir con el distañc¡am¡ento f¡s¡co dentro
dsl transporte que se utilice

Asggurar que el tfansporte cumpla con las
medidas de brosegufldad
Coordinar la limpieza diaria de toda la f,ota
vehicular de la institución

Conductor y
personal

administrat¡vo

Personal
administrativo

Deparlamento de
Serv¡cios Generales

Cumpliendo con lo establecido
por el Ministerio de Salud y el
comunicado de la Autoridad
de f ránsito y Transporte
Terestre (ver anexo 10)

Lrmpieza ordinaria

I Coordinar la limpieza y desinfección semanal
de toda la flote v€hicular

Limpieza profunda

Proporcionar kit da biossguridad para Ia llota
v€hicular de la inst¡tución (Alcohol, gel
an'libactarial, papel toalla, désinfeclante en
acrosol).

Gomité Nac¡onal
covtD-19

10

En ol caso do prcséntar sfntom¡s, o conocar
de algún compañero que preente los
m¡smos, informar de inmedrato al superior
icrárquico

Conductor y
personal

administrativo

1l O. reglstrarse algún ceso positivo, procader a
desinfectar el vehlculo inmediatamente

Ocpartamento de
Servicios Generales

3. Movilización en las instalaciones administrativas

Visitar directamente a las áreas. unidades o
secorones en las que se reali¿ará la consulla o
labores admin¡strativas
Tomar las mcdidas de distanciamicnto fisico
cn todo momenlo y en todos los lugares en los
que se movilice o realice alguna acclón

ifrca

4. Ejecución de tareas admin¡strativas

OBSERVACION

Ver Anexo 2
Registrar diariamonte en sus respoctivas
oflcinas admin¡stratrvas la tempcratura que se

al ¡noresar a la institución
lrnplorncntar, Oc acuo nnt¡vi
vigcnlc, las modalidadcs da treba¡o:
r Trabalo a disponibilidad
o Ausencia justificada por permiso retribu¡do

racupcrablc.

qEI
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I

PROCGDIMIENTO INSTITUCIONAL PARA LA
IMPLEMENTACIÓN OE CRITERIOS Y MEDIDAS DE
ACTUACIÓN ANTE EL COVIO.19 EN EL MINISTERIO
DE EDUCACIÓN DE PANAMA.

DIGO G.COVtD.l9
NA 2ó DE ó3

o
At¡(J!I(.¡ - ZUZO

No

1

ACCIÓN . TAREA
Ev¡tar aglomcrac¡ones cn pasrllo o áreas
comunes



No. 29272-A Gaceta Oficial Digital, martes 27 de abril de 2021 53

oficinas.o áreas comunes
Velar que todo el personal a su cargo cuente
con los utiles o equipos dé of¡cina básicos
para realizar las labor¿s administrativas
AsegurBr el uso de los útrles de of crnas
agrgnados, evitando companir los m¡smos de

de eñfermedades
Evitar, 6n la mcdida de lo posible circular
documentos impresos
lmplementar medidas adicionales de
broseguridad en las áreas en donde se
atienda público, de forma tal que se redu¿ca
el riesgo de coñtagio mantaniendo el
d¡stanc¡amiento f f sico
En el caso de tener los slntomas, o conocer
de algún compañero que los presente,
informar de inmediato al superior,ierárquico

5. Limpieza y desinfecc¡ón de instalaciones

Dotar al porsonal dc l¡mp¡eza dc los cquipos y
mccanismos dc b¡o3agur¡dad requeridos para
llevar a cabo la limpieza y desinfección de las
instalaciones, velando por el uso responsable
d€ los mismo, sin malgastar los rg$,¡€gl,_
Cumplir con cl cronograme dé racolocción dc
desechos, limpioza y d6s¡nf6cc¡ón de

Para disminuir la interacción
flsica entre los colaboradores

Colaboradorcs/
Vis]!anlei

Directore3 y jefes
de d€partamentos

Señali¿ar las áreas de
alención (sillas, entradas,
olras)

D¡rrcc¡ón Nacional de
Adm¡n¡strac¡ón

D€partamonto de
Sarvicios GcncralÉ3

Ver anexo 6
instalaciones
Asogurar ol cumplim¡cnto do cronogramas y

1c9l9!!1qSl.i$p!!¡!J q99l!lS9qÉr'. 

-Flscall¿ar que la d¡sposición de desechos sea
llavada a cabo siguiando todas las mcdidas

Valar porquc se cucntc con los insumos y
mateflales necesaoos para la lmpieza y
desinfecc¡ón de las instalac¡ones

Colocar un pediluvio para la desinfección de
los zapatos, en las cntradas de los edific¡os
del Ministerio de Educación.
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6. Med¡das para las reuniones de trabajo

ACCIÓN . TAREA RESPONSABLE OBSERVACION

1

Reducir la realización de reuniones o visitas
en las rnstalacion6s durant€ el poriodo de
riesgo deb¡do a la pandemia COVIO-19

Drrectores, Jefes de
Departamento y
Colaboradores

2
Agegurar el distanciamiento flsico durante las
reuniones realizadas, limitando al número de
Darticipantas en las mismas

3
Promover cl uso dc tecnologías d6
¡nformBción y comunicación para mantener el
contacto enlre los colaboradores

4

En el caso de visitas de colaboradores de
otras ¡nstituc¡ones, tomar las madidÉs dé
bioseguridad récomendadas por el Minister¡o
de Salud

7. Medldas a tomar en caso de confirmación COVID-'|9 posit¡vo en oficinas
administrat¡vas

. I Procedcr scAún lo calablec¡do por el Min¡sterio
' I de satud

8. Apoyo psicosocial

Directores y.jefus de
Departamento

aljefc inm?d¡ato, y cste a su vcz

Coordinar las acciones inmediatas de limpie¿a
profunda y desinfección de la unidad
administrativa, sa9ún recomcrdacioncs del
M¡nisterio de Salud

N' ACCION . TAREA RESPONSABLE OB§ERVACION

1
RGa|zar un sondeo de las condicionas
emocionales de colaboradores

Direccrón Nacional
de Psicoeducativo

2
Presentar infome sobre condiciones
Psicoemocionales de los colaboradores de la
institución

3

Coordinar con a3pcciElish da la ¡nstitución,
apoyo ps¡coamocional a los colaboradoros que
pu6dan nécesilárlo

Psicólogos,
Traba¡adores

Socialca y
E!psciall3ta ¿n
Dificullad del
Aprendizaje

MIt{ISTERIO DE
EDUcaoóN
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ACCIÓN . TAREA RESPONSABLE OBSERVACIÓN

4

Dar el ceguim¡ento correspondiente y
pressntar les recomendaciones e informes
correspondienles al Comité Nacional COVID-
19

Dirección Nacional
de Psicoeducativo

9. Acciones de prevención durante las jornadas de almuerlo

VI. REFERENCIAS

Decreto No. 466 de 5 de junio de 2020 del Ministerio de Salud, que adopta el

Protocolo pare preseruar la higiene y salud en el ámbito laboral para la
prevención ante el COVID-19 en el sector públtco.

Resolución del Ministerio de Salud No. 75 del 23 de enero de 2020, que ordena

la activación del centro del centro de operaciones de emergencia en salud.

Resuelto Ministerial de Salud N"405 del 11 de mayo 2020, que adopta los

lineamientos para €l retorno a la normalidad de las empresas post COVID-19

en Panamá.

Decreto No.378 de 17 de marzo de 2020 del Minislerio de la Presidencia, que

estableco medidas para evitar contagio del COVID-19 en la Adrniniskación

Pública.

Ley 38 del 2 de diciembre de 2014, que establece la enseñanza obligatoria de

la educación ambiental y la gestión integral de riesgo de desaslres.

Resolución 37 del 15 de mayo 2020, que integra el Comité Nacional COVID-

19 del Ministerio de Educacrón.

ACCIÓN . TAREA RESPONSABLE OBSERVACION

1
Crcar facilidadcs para el liempo dc consumo
de alimentog en diferenles horarios

Director y jefes de
Oepartamento

2
Mantener las medrdas de distanciamiento en
las áreas dcl comedor. marcando las sillas
con la distancia Éstablccida

Colaboradores

3
Evitar compartir ut ns¡lios de cocina tales
como rec¡oiBntes. vas¡ias. olros

Colaboradores

4
H¡g¡6nizar los artefactos electrodomésticos
(micrgondas, nevera, cafeleras, tosladoras,
otros), dcspués de cada uso

Colaboradores
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Estrategia sostenible del Ministerio de Educación de Panamá para la reducción

del riesgo de desastres integrada a la educación ambiental 2013-2020.

Plan de Contingencia del Ministerio de Educación, República de Panamá, ante

situaciones de emergenc¡as y desastres, esta es su guía ráprda para la
aplicación de planificación de contingencia 2013-2014.

Plan Operativo Nacional del Sistema de Salud para la prevención y control del

nuevo coronavirus-(2019-nCOV), enero 2020.
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ANEXO 1

MINISTERIO DE EDUCACIÓN

COMITE NACIONAL COVID.IO

PASOS PARA PARA LA TOMA DE TEMPERATURA AL INGRESAR A
LAS INSTALACIONES DEL MINISTER¡O DE EDUCAGIÓN

El personal designado en el Ministerio de Educación debe realizar la toma de temperatura

a todas las personas que ingresen a las instalaciones, para esto debe seguir los

siguientes pasos:

¡ Antes de utili¿ar €l termómelro infrarrojo, es recomendable aclimatarlo al lugar

donde se tomará la temperatura. Esto consiste en llevarlo al sitio donde se

realizará la medición y encenderlo por lo menos 10 minutos antes de rniciar las

mismas.
. Asegurarse que se guarde el distanciamiento fís¡co entre una y otra persona.

r Solicitar a la persona a la que se le va a real¡zar la toma de temperatura que se

mantenga inmóvil mientras se lleva a cabo el proceso de medición.

r Con el termómelro infranojo, apuntar a nivel de la frente y actrvar la medición.

o Verificar la lemperalura que indica el termómetro, asegurando que la misma haya

sido tomada correctam€nte.
o Mostrar el resultado de la toma a la persona a la que se le realizó la misma.

o Recordar que la temperatura normal de las personas oscila entre 36.5"C y 37.5"C.
¡ En caso de detectarse temperatura mayor o igual a 38"C.

,-, Si la persona es colaborador (a) de MEDUCA ubicarlo en el área de espera
por unos 1 0 minutos para volver a tomar la temperatura, de marcar
nuevamente 38'C, solicitarle los datos y completar el formulario de registro

de casos sospechosos de COVID-l9 e indicarle que debe ponerse en

contacto con las instalaciones de salud más próxima o llamar al 169 (no se

le debe permitir el ingreso a las instalaciones).
,;, Si la persona no es colaborador (a) de MEDUCA, ubicarlo en el área de

espera por unos 10 minutos para volver a lomar la temperatura, de marcar
nuevamenle 38"C, no se le permitirá el ingreso a las inslalaciones y se le
indicará qua debe pon€rse en contacto con las instalaciones de salud más
próxima o llamar al 169.

lmportante: Al realizar la medición de temperatura, se debe evitar tener dispositivos
móviles en funcionamiento en las proximidad€s.

%l
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IilSTRUCTIVO

OBJETIVO

Llevar el conlrol diario de la temperalura de los colaboradores en las unidades

administrativas.

ALCANCE

Todos los colaboradores que ingresan a las instalaciones del Ministerio de Educación.

DESCRIPCIÓN

t. Unldad AdmlnlsfatFa: Nombre de la unidad administrativa.

2, Semana: lndicar la semana en la que se registra la tempereture.

3. Nombro: Colocar el nombre del colaborador.

4- Dia de la semana: Colocar la temperatura que regislra por dÍa.

DtsfRlBuctóN

Or¡g¡nal: Cada Oficina Administrativa
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INSTRUCNVO

OBJETIVO

Llevar el oonlrol de los casos sospechosos de COVID-l9 en las instalaciones del

Ministerio de Educación.

ALGANCE

Todos los colaboradores que ingresan a las instalaciones del Ministerio de Educación.

DESCRIPCÉN

'1. Nombre: Nombre del colaborador que se le detecta temperatura superior o igual

a 38"C.

2. Gódula: lndicar el número de cédula del colaborador.

3. Sexo: lndicar el sexo del colaborador.

1. Edad: lndicar la edad del colaborador.

5. Número de empbado: lndicar el número de empleado del colaborador.

6, Direcc¡ónrOf¡clna: Detallar la dirección u oficina donde labora el colaborador.

7. Teléfono: lndicar el número de teléfono personal del colaborador.

8. Temperatura registrada: Registrar la temperatura detectada en "C

9. Fecha: lndicar la fecha en que se llevó a cabo la medición.

DISTRIBUCÉN

Original: Dirección de Recursos Humanos.
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ANEXO 4

MINISTERIO D EDUCACIÓN
DIRECCIÓN NACIONAL DE EDUCACIÓN AMBIENTAL

comTE NACToNAL covrD-19

DATOS DE CASOS POSITIVOS

INFORMACIÓN DETALLADA DE LOS CONTACTOS CERCANOS

Nombre
Edad
Cédula
Residencia
Fecha y lugar de prueba
Fecha de notificación de
resultado
Notificac¡ón a su área de trabajo
lnicio de cuarentena
Número de contactos

E¡ | ,'",rr..,o o.
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INSTRUCTIVO

OBJETIVO

Llevar el registro de los casos positivos de COVID-19 en la institucrón.

ALCANCE

Todos los colaboradores del Ministerio de Educación.

DESCRIPGIÓN DE CASOS POSIÍVOS

l. Nombre: Nombre del colaborador.
2. Edad: edad del colaborador.
3. Cádula: Número de cédula del colaborador.
4. Residencla: lndicar la dirección de residencia del colaborador.
§. Fecha y lugar de la prueba: lndicar la fecha y el lugar donde se realizó la prueba.
6. Fecha de notificaclón de resultado: lndicar la fecha de reporte de resultado.
7. lnlclo de cuarentena: Colocar la fecha de inicio del periodo de cuarentena.
8. Número de contactos: lndicar la cantidad de contactos cercanos.

OESCRIPCIÓN DE CONTACTOS CERCANOS

1. Nombre: Nombre del contacto c€rcano de la persona COVID-19 positivo.

2, Dlrecclón: lndicar la dirección de ¡esidencia del contacto cercano.
3. Teléfono: Colocar el número de teléfono del contacto cercano.

DISTRIBUCIóN

Original: Comité Nacional COVID-1 9.

Gopia: lntegrantes del Comité Nacional COVID-19.
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ANEXO 5

MINISTERIO OE EDUCACIÓN

COMITE NACIONAL COVID.l 9

REGrsrRo DE coNDtcló¡¡ oe sALUD
UNIOAO

AI'MINISTRATIYA I

Con cl propósito de conocer el n¡vcl de riesgo ante la alerta declarada por el Coronávirue COVID-19 a nivel

Esla inform.ción se manejará dc forma conñdenc¡al

I ap"rruo Cédula

Telófono

Edad!l9m!rc

--=-T-----

Dircción I
t

lnd¡cac¡onos; Favor marc¡r con un gancho (r'» ld respuost corrospondionte a su condición actual

En gonoral, ¿cómo calificaría su salud hoy?

Muy Buena

En los últimos dias, ¿hr tonido dif¡cultad para rcspirar?
ltNinguna leoca lModerada

Padaco do alguna .nfcrmodad o üslado d6 salud de las siguientes, d¡agnosticüdo
por un mádico
Tensión Arlerial Alta (Hipedensión)

Enfarmcdad dal corazón, EnfGnnodad corona a

Bronquitis Crónica/ Enfisema Pulmonar

Asma/ Enfermsdad alárgica respiratortas

Tumoras/Cánccr

Otras enf€rmedades crónieas o degenerativas (détalle):
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INSTRUCTIVO

OBJENVO

Llevar el registro de la condición de salud d€l personal del Ministerio de Educación.

ALCANCE

Personal administralivo del Ministerio de Educación.

DESCRIPCIóN

l. Un¡dad Admlnlstrativa: Colocar el nombre de le unided administrativa a la que
pertenece.
Fecha: indicar la fecha en que se registra la condición de salud.
Nombfe: lndicar el nombre de la persona a quien se le hace el registro de
condición de salud.
Apellido: lndicar el apellido de la persona a quien se le hace el regisko de
condición de salud.
Cédula: indicar el núrnero de cédula de la persona.
Sexo: indicar el soxo de la persona.
Edad: indicar la edad.
Direcclón: detallar la dirección de la persona a quien se le hace el regrstro de
condición de salud.

9. Teléfono: indicar el número de teléfono de conlacto.
Favor marcar con un gancho (r') la respuesta correspondiente a su
condic¡ón actual:

10. Gallficac¡ón de salud: indicar si ha sido muy buena, buena, regular o mala (sólo
puede selecc¡onar una).

tl. En los últimos días ha sentido difiqultad para respirar: indicar sr esto ha
ocurrido, en ninguna, poca, moderada o severa ocasión.

12. lndlque s¡ padece algunas de las condiciones descr¡tas: lensión arterial alta,
diabetes, artritis, artrosis, enfermedad del corazón, enfermedad coronaria,
bronquitis crónica, enfiserna pulmonar, asma, enfermedad alérgica respiratorias,
tumores, cáncer u otras enfermedades crónicas o degenerativas.

DISTRIBUCIÓN

Original: Dirección Nacional de Recursos Humanos.

2.
3.

4.

§.

6.
7.
8.
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ANEXO 6
I{INIgTERIO OE EOUCAClÓN

cotr TÉ NACTONAL COVTD'19

cRoNocRAMA DE REcoLEcctóN DE DESEcHos, LrMprEzA y DEsrNFEccró¡.¡ oe rxsrnuAcroNEs

RESPONSABLE l
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tNsrRucnvo

OBJETIVO

Llevar el control del cronograma de recolección de desechos, limpieza y desinfección del
centro educat¡vo.

ALCANCE

Personal del centro educativo designado para las tareas de l¡mp¡eza y desinfección.

DESCRIPCIóN

1. Centro EducatiYo: Nombre del centro educativo.
2. Regional: Regional a la que pertenec€ el cenlro educativo.
3. SIACE: lndicar el número de SIACE del Centro Educativo.
á. Actavidad: Recolección de desechos, l¡mpieza y desinfección de instalac¡ones.
5. Rosponsable: lndicar el nombre de la persona que realiza la actividad.
6, Area aslgnada: lndicar el área donde se realizó la actividad
7, Fecha: lndicar la fecha en que se realizó la actividad.
8. Observación: lndicar cualquier observación que se considere pert¡nente.

DISTRIBUCIÓN

Orlg¡nal: Director del centro oducativo.

t L,r,**,oo.
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ANEXO 7
MINISTERIO DE EDUCACIÓN

COMITÉ NACIONAL COVID.l9

RECOMENDACIONES PARA L¡MPIEZA Y DESINFECCIÓN DE LAS

INSTALACIONES DEL MINISTERIO DE EDUCACIÓN

Tipos de l¡mpieza y desinfección

Desinfectantes recomendados

a

a

a

Compuestos clorados - hipoclorito de sodio (Cloro) al 5.25% o al 3.5% en una dilución
de 0.05%.

Alcohol al 70%.

Peróxido de hidrógeno o compuestos de amonio cuaternario.

En casos donde la superficie tenga contraindicaciones técnicas por el fabricante para

el uso del Cloro (ejemplo: computadoras) se podrán utilizar en su defecto alcohol al

70% u otro desinfectante recomendado por el fabricante, o los recomendados para uso

doméstico.

T¡po d. l¡mpicza Matarialss recomondados Area de cobonura del sorv¡cio do limp¡ozá
prolunda y sünoam¡onto

L¡mp¡eza báslca o
rutinar¡a

Agua, labón, dilución de
cloro, desinfectante

Mooa. lraDeador. Dañog

Oflc¡nas administralivas, arres
acondicronados mobrliario, baños y pasillos

Limpiezü profund!
ü mano

A9ue, ¡abón, dllución dc
cloro, dcsinfactanta

Guant.s, trapcador, mopa,
paños, cepillo, calzedo
cerrado o impermeable

Pasrllos y oficinas

Sana.mionto y
nebulización

Agua, iabón, dilución de
cloro, desinfectante

Guanles, trapeÉdor, mopa,
paños, cepillo, calzado
ccrrado o impermcabla,
oatas orotactoras v bata

Todas las áreas cerradas y de concreto del
Min¡ster¡o de Educaóión

E¡l
¡¡pú¡ucr or rrx¡xa I
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Preparación de diluciones con hipoclorito de sodio o cloro comercial

al 3 - 3.5%
MEZCLE

'l par!3'dc clom + 99 parte ¡ ds EguE
(10 ml dr clo[o + 990 ml d! .gua)

'I partg da cloro + 69 parte3 dc agua
(1§ ml dc cloro + 995 ml dc agua)

1 CUCHARAOA DE CLORO EN 1 2 CUCHARAOAS OE CLORO
EN 1 LITRO OE AGUALITRO DE AGUA

'Partes: se refiere a que se puede utilizar cualquier unidad de medida (litro, galones,

etc.), o ut¡lizando cualquier envase medidor (taza, vaso, frasco, garrafón, etc.)

Observación: el Hipoclorito de Sodio debe ser preparado y utilizado inmediatamente, no

guardar después de diluido ya que pierde su efectividad después de 12 horas.

IMPORTANTE: No me¿clar cloro con otros productos químicos, pues puede ser tóxico,

además el cloro pierde su efecto desinfectante (no mezclar con desinfectantes).

Medidas recomendadas al personal de limpieza

. Al realizar labores de limpieza y desinfecc¡ón, el personal deberá utilizar calzado

cerrado, además, en aquellos lugares en donde se prevea el contacto de grandes

volúmenes de agua utilizar calzado impermeable, gafas de protección ocular, guantes,

balas o delantal; y al finalizar lavarse las manos con agua y jabón.

. Recordar higiene de manos antes y después de colocar y ret¡rar cualquier equipo de
protección personal.

r Se recomienda no realizar el barrido en seco. En su lugar, se debe realizar barrido

húmedo con el trapeador o mopa (para polvo) y utilizar los productos recomendados
para el ambiente de oficinas (GuÍa rápida para la limpieza y desinfección de superficies
y obietos en el hogar, escuelas, entornos laborales y otros entornos públicos, paquete

normativo del Ministerio de Salud 2020).
o Para realizar manejo de desechos, es necesario tomar todas las medidas de

bioseguridad recomendadas. El manejo de desechos debe ser llevado a cabo de

acuerdo a las recomendaciones emanadas del Ministerio de Salud,

NOTA: Cuando se vaya a realizar limpieza dé áreas donde estuvieron personas sospechosas o

confrmadas do COVID-1g, cs importantc quo cslas árcas estén bien vontiladas. para mrnimizar el

riesgo sobre las personas que realizarán estas labores. Ver Plan Operativo Nacional del Sistema de

S6lud para la prcvcnción y control del nucvo coronavirus-(2019-nCOV), enero 2020

!l 5 - 5.25%
MEZCLE

0 05% (ssoPPM)

PREPARELO EN CASA
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Si r¡sa doro, rao¡e¡da:
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caden¿ del baño, eñte ou6).

ür
Pa

%l
ruiruce oc rrxrrÁ |

I

PNOCEDIMIENTO INSTITUCIONAL PARA LA
IMPLEMÉNTACIÓN DÉ CRITERIOS Y MEDIDAS DE
ACTUACIÓN ANTE EL COVIO.19 EN EL MIMSTEiIO
DE EDUCACIÓN DE PANAMA.

DIGO G,COVtD-'t9
GINA 45 ó3

REVtStÓN
. ztlzfl

*&*-l*.ffi.. @ $,Ui*
Sfurue es6

recoñendxiones:



No. 29272-A Gaceta Oficial Digital, martes 27 de abril de 2021 72

ANEXO 8

tNsfrTUctoN

MINISTERIO DE EOUCACIóN
COñ¡ TÉ NACIONAL COVID.IO

acrA DE coNFoRMActól oeu co¡ulÉ NAcToNAL

MtNtsrERto oE EoucAcÉH

Cori sl propósrlo do coordrnar occll)n€s pára rsduccÉn dsl fi6§go dg contagio ds COVIo-19, §€ coofon¡a
eslará rntegrodo de la s€ulgntg foma'

covtD-rs
FECHA

g¡com{é nacrorral

FIRMA

COVID-19 EIcual

SI,PLE TE

l

N'

1

2

3

{
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§

I
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t{ofitBRE

Carmen Aporiclo

CARGO

ó¡reiiore ña{to^eld€
Educsción Amb€ntal

RoL Eit coMlrÉ

Sscrolalra E|ecuftva

".ru"r.Hr n*^ |
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PROCEOIMIENTO INSIITUCIONAL PARA LA
|MPLEMENTACTóN DE cRrfÉRros y MEorDAs oE
acruActóN ANTE EL covtD-19 EN EL MtNtsrER¡o
DE EDUcacróN oE PANAiTA,
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INSTRUCNVO

o&JETIVO

Llevar el registro d€ la conformación del comité nacional COVID-19 en el Ministerio de
Educación.

ALCANCE

Personal que participa del cornité nacional COVID-19.

oEscRrPcrÓN

1. lnstltución: Nombre de la institución donde se realiza la conformación del comité
nacional COVID-19.

2. Fecha: lndicar la fecha en que se registra la conformación del comité nacional
covtD-19.

3. Nombre: lndicar el nombre de cada representante que forma parte del comité.
4. Cargo: lnd¡car el cargo del colaborador que integra el comité.
5. Rol del comité: lndicar el rol que se cumple denko del comité.
6. Firma: Colocar la firma como registro de aceptación de integración del comité.
7. Supl€nte: Colocar el nombre de cada suplente que forma parte del comité.

DTSTRIBUCÉN

Original: Comité Nacional COVID-1 9.

Copla: lntegrantes del Comité Nacional COVID-I9.

oE | *,",rr.r,o o.
rurúruca oG ra A 

^ 
I EDUc^cró
I

INSTITUCIONAL PANA LA
DE CRITERIOS Y MEDIDAS DE

ACTUACIÓN ANTE GL cov|o.19 EN EL MINISTERIo
DE EOUCACIÓN DE PANAMA
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ANEXO 9

N" PARTICIPANIE

_ REGtOt¡Al _
ORGAI{I sMO CAPACITADOR

c PÁctfactó

MINISTERIO DE EDUCACION

COMITE NACIONAL COVID.l9

REGISTRO DE CAPACITAGIONES

lELÉFONO

' or*o",on

I

INSTITUCIONAL PARA LA
OE CNITEñIO§ Y MEDIDAS DEIMPLEM

ACTUAOÓN ANTE EL COVID.19 EN EL MINISTERIO
DE ¡DUCACIÓN DE

cóorGo G.COVtD.19
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INSTRUGTIVO

OBJETIVO

Llevar el registro de las capacitaciones que se realizan en el Ministerio de Educación.

ALCANCE

Personal administralivo que conforman el Min¡sterio de Educación.

DESGRIPCIÓN

l. Unidad Adm¡nisfativa/Dirección Regional: Nombre de la unidad
admrnislrativa o Dir€cción Regional a la que se le brinda la capecitación.

2. Teléfono: Colocar el número de teléfono de la unidad administraliva.
3. Edlflcio: Colocar el número del ed¡ficio donde está ubicada la unidad

administrativa.
4. Organismo Capac¡tador: Colocar el nombre del organismo que realiza la

capacitación.
Duración: lndicar el periodo de duración de la capacitacrón.
Capacitación: Colocar el nombre de la capacitac¡ón.
Partic¡psntes: Colocar el nombre de las personas que participan de la

capacitación.
Cédula: lndicar el número de cédula de la persona.
Teléfono: Colocar el número de teléfono del part¡cipante.
Fecha: lndicar la fecha en que se registra la capacilación.

DISTRIBUCIÓN

Or¡ganal: Comité Nacional COVID-1 9.

5.
6.

7.

8.

9.
10.

rl
rrxl¡rrro:tr¡rxA I

I

INSTIIUCIONAL PARA I"A
DE CRITERIOS Y MEDIDAS DE

AcruActON ANTE EL covrD-r9 EN EL MrNrsrERro
DE DE PANAMA,

DIGO -covrD.19
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ANEXO 1O

MINISTERIO DE EDUCACIÓN

COMITE NACIONAL COVIO.l9

ACTA DE COMPROMISO

DIRECTOR/JEFE CÉDULA

TETEFONO
UNIDAD

ADMINISTRATIVA

Al firmar esle acta mo comprometo a garantizar el cumplimiento de los aspectos

soñalados en 6l 'Procodimiento lnsiitucional para la lmplementación y Aplicación de

Criterios y Medidas de Actuación anie COVID-19 en el Minislerio de Educación de

Panamá" y mantenor un registro actualizado de todas las medidas que se implementan

en la unidad administrativa.

FIRMA FECHA

t! I *,n,*r,oo.
irrúru(¡ Dr raN^x^ I rDUcAcÉf{
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PNOCEDIMIENTO INSÍITUCIONAL PARA LA
rMpLEMENrAcróN oE cRtrEnros y MEDIDAS DE
AcruActóN ANTE EL covtD.rg EN EL MtNtsrERto
oE EDucactóN ot p¡,¡,¡li,rA,
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ANEXO I1

MINISTERIO DE EOUCACIÓN

COMITÉ NACIONAL COVID.Ig

MEDIDAS DE BIOSEGURIDAD RECOMENDADAS

&
$x
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o ! tiersr¡¡firdo ogr{pc q¡adü
lrt¡cryiprtsera
conflimru lmr ¡l ¡L{ono
tú0 o aede a RO§A en h
dncom:turirnwbn¡nLpr
pr¡ rrtás irforrnacü.

lVlcditr indivir*¡ales
o t¡'radoé lúúos (cor agtn y ¡aboo
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PROCEDIMIENTO INSTITUCIONAL PARA LA
OE CRITEBIOS Y MEDIDAS DE

ANIE EL COVID.I9 EN EL MINISIERIO
DE EDUcacróN DE PANAMA.
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Lo qr¡e debes
hacer

*&#\
[o que NO
debes hacer
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INSTITUCIONAL PARA TA
OE CRITERIOS Y MEDIDAS DE

AcruActóN aNTE EL covtD-r9 EN EL MtNtsrERto
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Med¡d6 de regreso

¡ A llegar a u cxa d+ b6 zapatos
añrera y ponte fu drardeta

E
M
ür
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o Liryia y de¡nfie<ta trs ¿apatos

or aQún desinfucante.

o QuiUE la ropa y deposÍtala en una
anctapoegHa

o Luego báñae y pottb rcpa fq¡¡r

o Lara la opa y colócab al sol.

o De¡irfecta hs perillas de las

P.¡erE, loe ¡nteíijpb.€s, loe grifoo

de lawrnanos, h pailla del tarque
del se ricio. celuhr, onuol remoto,

Frerb de vijrio de los bañc, prso
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ANEXO 12
MINISTERIO DE EDUCACIÓN

COMITE NACIONAL COVID.l 9

COMUN¡CADO DE LA AUTORIDAD DE TRÁNSITO Y TRANSPORTE
TERRESTRE

La Autoridrd d.l fránsilo y Transporle Teresir¡, prevh coord¡naclón con sl Ministeno de S8lud. el

M¡nirtsrio de S€guddád, y la Dirscción Nácbnál de Operácbn€E de Tránsilo de la Policlá Nüc¡onÉ|.

comunloa a lo§ !¿ñor€3 Transportisiar propiat8rios do csrtil¡cados de oporación. condudores. y

usuario¡ dd s€fvrc¡i, (le Ttansporle Publico en 8üs rnodalldade§ d€ Colecüvo y S€h€tiro, en el ómblto
nrclonal: lr Grprc¡ón y íredkhs quo doben adoptrrle, perr lr opefrción del corvic¡o d€ tran6porta
públlco dc pasajaros. an virlud. dsl regre3o gradual lrazado por nusstrcs auloridrdes, a las
scüvidrdes s@lo - aconüfllcas de nuostro pEls. do cara a las corÉic¡onos de salud g€nsrdas por la
pandÉmla del Corons Virusr

1. P.¡¡J.ro¡ p.rmltldo! por tlpo d. yrh¡culo:
, Allobuses Tlpo Escolor de 55 pueslG (Oiablo Roio) - pu€d6 trnnsporlar hastr 33 pas¿Bros. por

viale.
, Aulobusos Tipo Escol¡r de 80 puaÉtos (D¡ablo Roro) - pu€do transporlár h6Éta 36 pssáieroE,

por via¡e.

' Aulobus.s Tipo Escolar de 45 puestG (Dhblo Rolo) - pu€de transporlar haslá 25 posaleros,
por vlde,

. Aulobusor da 45 pasrl€ros (Tlpo Novorá) - puedo tranaportár há81á 27 páta¡6ro6. por üaiÉ.
, A{rlobuse3 (h 30 paslroroE (Tipo Coasb0 - puodo tranrpols hástá 19 pasaFros. por vial€.
,, Aulobuses dc 15 p¡sslero8 (Tieo Hirc.) - puedo trlnsportar ha8ta 9 pasaieros, por ylale.

, Tar¡ (Servlcb ssl€ctlvo exclus¡varnente) - pr5do transporlar hasta 2 porEonas con ol mismo
orhpn y dorlino, por c¡lrera.

Panamá, 30 de mayo de 2020 6

COMUNICADO

El!t
nrrúsucr oe renemA 

I

I

Nlo INSTITUCIONAL PANA LA
DE CRITERIOS Y MEDIDAS DEIMPLC

ANTE EL COVIO,I9 EN EL MINISTERIO
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COMUNICADO
ObsQrv.clonat:

. c¡l.ndt atLüle(¡ab q¡ o{ orÍll..lor y el racrelrD óel aohcülro m ¡a con¡érur o ct,elrl¡o. oonp
paaal..oa (bl .l¡b¡ü, on o¡o¡to ! tr oqpdo anlo¡ ¡lo.cftl.

. L6 LrB !a rlürbndrú.I con b !rúó a¡hlütltr ha!¡t wr d corrlrod¡ñc{rlo <la la ohrta y

darnanú re0¡h b Ítduaroal dc b8 bloq¡Ca ÉÉfl¡cú.

2. R6pon¡.Ulld¡d6 (Coflto iocLd.d lodo¡ rlebemo¡ coLbor.rl:
, Auwrd ül lran¡.E y fr¡¡frr fan.¡fa Gfi cún¡¡nb cori b Oraooón f{aoqral dc

Og.racbn$ óa Tñ¡ñdb d. l. roEl. ?¡acEr.l ¡. cocrgarÚ| (b ¡r tl¡9.n t¡6ñ. avd.¡drt y
cor{rd dal td qrñrdrnEnb (h b¡ twtta L9ú1il qi, r|cañ b ooataoofi tl.a aacbr. corm
t .ntaah, úa lolqao h! rn ddó d. bbúagrriLd qr¡c ra(o,múOa Gl l¡n§lcrb ú !¡dud y olroo
eJb.Eúe¡: óal rt¡nE moato. rrut qlD ¡a curüa @n al t¡¡o dllgalolc ú lE ,na¡aflrt ,t 16
ütoltaa.

a Orrcllo do ha @li0caúa ('o Ogcrxtlt y la. un¡drdc. C,lr{üt I¡ bnoo¿¡ y dcrÍfGcc{o
rut¡tJb y FartL¡cr (¡ Lr untb(h. s.¡tltttüo óa troú.¡rm o¡ c!¡nadal da ptohcdón El

60ú¡ür ó lr úÉad ttar odno firalccnÜ!. gr¡rLa, gol a¡cohdldo o rlcoala
, Co¡dt tbr. Ocio ¡¡l¡r q¡ no ¡a ar..la la cagaoÚd pennaüda Do. ltso dr Y!ñlct lo. d lgl¡d q.E

bdo g.raFro u0lc. ,r.¡crl{ü y glrtÓa L dt¡trño. tltlca e.r.Dl€odt
, Ut¡año dd 3anr6. El l.[0 (b to ,Darcalb oa dl0dom. NO (bbc s¡arra o ult unÉrd q,E

e|Gcdr l. G¡9rdorl (lcbmúrd.
Obrwrclón:

. El sú¡clo, r§ !.lI E ügac!ón fb ¡l¡p¡r r h rrñor6 u¡uarlot @n lor cLolr*6 da
ticegrÉd. por ü¡ ¡.¡rd y L de ru ,ro¡[a, cadr portüt8 qn rbo«ta l,l ouSoir. debi ¡ar
paa(rlado y coo&lr st lr¡s propg íléb(b tlo foaccoüt

INSTIIUCIONAL PARA LA
OE CRITERIOS Y MEDIDAS OEIMPI.EM

ANfE EL COVID-I9 EN EL MINISTERIO
DE EDUCACIÓN DE PANAMA.

DIGO G-COVtD.19
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ANEXO 13

MINISTERIO DE EOUCACIÓN
co rTÉ NACToNAL covro.19

AcrA DE coNFoRMActóx oel coutrÉ REGtoNAL covrD-r9
rNrrr,JcróNT- ¡rrrHtstsnro o¡ soucroó¡t FECHA

Con ol propósilo de at€ndar ls alenclon y prcvcnclon dol virus dal COVIO-19, 3á confofma el comrta especial de la unldad adm¡nrstrativa. El cual
e3türá htcgrado do 2 a l0 micmbros. 3caun lo .rtlbllrldo on .l r.suilto 405 dil 1l da m6yo dr 2020 do lo siguicnts lorma

ROL EN COMITE FIRMAN'

'l

3

4

6l
;T
--+rl+Ét

,Ijt

INSTIfUCIONAL PARA LA
rMprEM€NTActóN DE cRlrERtos y MED|DAS DE

ANÍE EL COVIO.I9 EN EL MIMSTERIO
OE DE
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INSTRUCNVO

OBJETIVO

Llevar el reg¡stro de la conformación del comité especial de la unidad administrativa.

ALCANCE

Personal que participa del comité especial de la unidad administrativa.

DESCRIPCIÓN

1. lnstltuc¡ón: Nombre de la institución donde se realiza la conformación del Comité
Especial de la Unidad Adminiskativa.

2. Fecha: lndicar la fecha en que se registra la conformación del Comité Especial
de la Unidad Administrativa.

3. Nombre: lndicar el nombre de cada representanle que forma parte del comité.
4. Gargo: lndicar el cargo del colaborador que integra el comité.
5. Rol del comlté: lndicar el rol que se cumple denko del comité.
6. Flrma: Colocar la firma como registro de aceptación de integración del comité.

7. Suplante: Colocar el nombre de cada suplente que forma parte del comité.

DISTRIBUCIÓN

Orlglnal: Comité Especial de la Unidad Adminiskativa.

Copla: lntegrant€s dol Comitá Nacional COVID-19.

INSTITUCIONAL PANA LA
OE CRITERIOS Y MEDIOA.S DE

ANIE EL COVIO"19 EN EL MINISTERIO
o€ EoucAcróN DE PANAMA.

DIGO G-COVTD-19
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ANEXO 14

COMITE
ESPECIAL

DE SALUD E

HIGIENE PARA
LA

PREVENCION Y

ATENCIÓN OEL
covtD-'t9

CUMPLIMIENTO
DE LOS
PROTOCOLO§
Y GUIAS

MINISTERIO DE EDUCACIÓN

COMITE NACIONAL COVID.I 9

#
*"Y,:l;[f,?:.i*"IA

MINI9TERIO
DE SALUD

L]STA DE VERIFICACION
PARA OBTENER EL CERTIFICADO SANITARIO OE BIOSEGURIDAD

POST COV¡D.19
DE Los ESTABLEcIMIENToS oe trrenÉs sANlrARto

NOMBRE OE LA EMPRESA O ESTABLECIMIENTO:

REGION DE SALUD:

LINEAMIENTOS QUE DEBE CUMPLIR LA EMPRESA O ESTABLECIMIENTO

ASPECTOS MEDIOAS DE PREVENCION Y CONTROL -POST
covtD-19 oBSERVACIÓN

Creación del Comilé de salud e higiene para la
prevención y atención del COVID-19, Acta de
Conformación del com¡té.

Presenta el Protocolo para las Operaciones Post
COVID-19 basados en los Lineamientos para el
Retorno a la normalidad d€ las Empresas Post-Covid-
19 en Panamá

Los colaboradores cuéntan con la información y
comunicación clara y actualizada de COVID-19. sobre
las medidas de prevención y control, afiches,
mensa¡es, cintillos, murales, etc.

Evldenc¡a de capacilación a los colaboradores sobre
las medidas de prevención y control

R€alizan higiene de manos con agua y jabón lÍquido o
con gel alcoholado cada 30 minutos, o después de
cada lransacción

Realizan higiene de manos frecuente con agua y

¡abón o con gel alcoholado al tocarse la cara. nariz.

HIGIENE DE
MANOS

FRECUENTES

de toser o estornudar. antes o

-rr.r-T** |
corlrfto ¡xc,o.r¡r 

I

PNOCEDIMIENTO INSÍIIUCIONAI. PARA LA
rn¡ptg¡r¡re¡r¡lcróru oE cRrTEntos Y MEDTDAS DE
AcruAoóN ANTE EL covrD.rg EN EL MrNrsrE$o
oE EDUcActóN DE PANAM^,

cóDrGo G-COVtD-19
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ASPECTOS

LINEAMIENTOS QUE OEBE CUMPLIR LA EMPRESA O ESTABLECIMIENTO

MEDIDAS DE PREVENCION Y CONTROL -POST
covlD-10

después de colocarse y relirarse masca¡illas, al tocar
superficies de uso común o de alto contacto, o cambio
de actividad, antes y después de ir al baño.

SI NO OBSERVACIÓN

USO DE
MASCARILLAS,

ENAUETA
RESPIRATORIA Y

OTRAS MEDIDAS

Todos los colaboradores de la ampresa usan las
mascar¡llas correclamente

los clrentes y personal externo al establecimiento
debsn usar las mascarillas correclamente

Existe provisión continua de pañuelos desechables
para el personal en las áreas tales como comedores,
áreas de descansos, etc.

DISTANCIAMIENTO

FfSTCO

USO DE EOUIPO
DE

PROTECCIÓN

D¡stanciamiento entre clientes de 2 metros en filas de
entrada y cajas.

El personal mantiene dlstanciamiento fisico mÍnimo de
2 metros entre ellos y los clientes.

En el caso de que la distancla s€a menog a 2 metros,
no es por más de 10 minutos y se evita el contacto
flsico.

En los casos qu6 no ss pu€da mantener esia
distancia, como en las cajas (calera/cliente). se loman
medidas adicionales de p[otección o barrera ffsica
para BVitar contagios.

En las áreas que puedan tener aglomeraciones por
parte de los colaboradores, como comedores, cajas.
puntos de dgspacho de mercancía, puestos de
lrabajos grupales, el lugar de marcaciones de la
llegada y salida de turno, se cumplen con:

. Distanciamiento de 2 melros entre los
colaboradores

o Limitación de la cant¡dad de personas
. Turnos escalonados

se adoptan tecnologías para minimizar el traspaso de
documentos ffsicos. en los casos que aplique

El trabá¡ador usa el equ¡po d€ protecc¡ón personal
para la prevenc¡ón el COVID-19 de acuerdo con la
ocupación qu6 l€nga o €l nivel de riesgo al qu€ se
encuentre expuesto.

. Protector ocular, delantales, calzados c€rrado,
ouantes. donde se ameflta. por etemolo. el

%
ia Dr tafiata^

IENTO INSTITUC¡ONAL PARA LA.

IMPTEM€NTACIÓN oE CRITEFIoS Y MEoIDAS DE
ACTUACIÓN ANfE EL COvID,lg EN EL MINISTEnIO
DE OE
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ASPECTOS

TINEAMIENTOS AUE DEBE CUMPLIR LA EMPREI

MEDTDAS DE PREVENCTON Y CONTROL -POSr 
Icovro-rs 
I

personal de aseo etc. 
I

SAO

st

ESTP

NO

IBLECIMIENTO

OBSERVACIÓN

LIMPIEZA Y
DESINFECCIÓN
DE

SUPERFICIES

Cuentan con br¡gada o personal de limpieza y

desrnfección dentro del establec¡miento.

Se cuenta con ¡nsumos de aseo para la higiene
personal, l¡mpieza y desinfección de las áreas.

Bitácora actualizadá con los regisfos de las horas y
fechas del Proceso de limpieza y desinfección de
superficles.

Utiliza los desinfectantes recomendados: compuestos
clorados -hipoclorito de sodio (cloro) al 5.25Yo o al
3.5Yo en una dilución de 0.05%. alcohol al 70olo,

compueslos de amonio cuaternario o peróxido de
hrdrogeno.

Realiza los tres pasos básicos limoieza, g0Cgl¡!§_y
secado y desinfección, de acuerdo con los
l¡neamrentos eslablecidos.

MANEJO DE

OESECHOS

HORARIOS
ESPEC¡ALES Y

RESTRICCIÓN OE

NÚMERO DE

PERSONAS
TELETRABAJO

Lu6go de util¡zar los elem€ntos de protecc¡ón, se
desechan correctamente y se evita la reutilización del
mismo.

Se depositan los desechos en un recipiente cerrado
d€stinado para uso excluslvo para estos elementos.

Ut¡l¡za una bolsa plástica, luego emplea una segunda
bolsa plástica cerrándola corr€ctamente, para su
recolección por el servicio de aseo.

Se establecen horarios especiales y restricción del
número de personas, o el uso de la modalidad de
teletrabajo (l¡sta de trabajadores en teletrabajo,
horario, reportes de salud de los trabajadores, entre
otros)

Para los roles presenciales, evitar personal de grupos
vulnerables (colaboradores adultos mayores de 60
años, trabaiadores con comorbrlrdad, mujeres
embarazadas y personas en s¡tuac¡ón de
discapacidad) para los cuales se podrá considerar la
modalidad del tel€trabajo

En caso de ser necesar¡a la modificación temporal de
la jornada de trabajo. esta se realizará con base al

*-.*T*** |
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INSTITUCIONAL PARA LA
OE CRITERIOS Y MEDIDAS DE

ACTUAOÓN ANTE EL COVID.19 EN EL MINISTERIO
DE EDUcActóN DE
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ASPECTOS

MONITOREO DE

SINToMAS DE LaS
COLABORADORES
Y CLIENTES

MANEJO DEL
ESTRÉS
LABORAL

COMPROMISO
DE LA EMPRESA

LINEAMIENTOS OUE DEBE CUMPLIR LA EMPRESA O ESTABLECIMIENTO

MEDIDAS DE PREVENCION Y CONTROL _POST

covtD,'t0
Articulo 'l 59 del Código de Trabaio y el Decrelo
Eiecutivo No.71 de 3 de mafto de 2020

Toma de temperatura a los colaboradores al entrar al
turno

Se mantiene reporte dB registro de la temperalura

Se manti€ne una bitácora actualizada de todos los
datos de

salud y/o conlrol de slntomas de los colaboradores

Toma de la temp€ratura a los clientes, v¡s¡lantes,
proveedores o personal foráneo que entran al
establecimiento, en el punto de entrada.

Conocen qué hacer en caso de encontrar temperalura
cle 38"C o superior.

Se Ies permite a los colaboradores tomar pequeñas
pausas activas laboral durante la jornada (realizar
ejercicios de estiramiento, respiración. buscar agua
hldratarse. ¡r al baño. etc.,) o se les permite
irnplementar oko lipo de estrat6gias de apoyo
psrcológico,

Se mantiene buena ventllación de las áreas

Se reinicia las operaciones con un porceniaje de los
colaboradores en modalidad prssencial

Se cuenta con una persona o personal de seguridad
que vig¡le el cumplimiento de estos lineamienlos uso
de mascarillas, distanciamiento, señalización. etc.

Se mantieno provisión conlinua d6 los ¡nsumos parE la
lmplémentac¡ón de la Medidas de Prevención y
Control do COVID-19

. lnsumos básicos para higiene de mano: jabón
llquido,

papel toalla y gel alcoholado.

. Equipos de Protecc¡ón Personal.

. lnsumos básicos para limpieza y desinfección
de

superf¡cle

Se reallza el monitoÍso de los slntomas y signos de
los

NO§t

.l

OBSERVACIÓN

-
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ASPECTO§

LINEAMIENTOS OUE DEBE CUTIPLIR LA EMPRESA O ESTABLECIMIENTO

MEDIDAS DE PREVENCION Y CONTROL _POST

covto-19 SI NO OBSERVACÉN

Colaboradores.

REVISADO POR:

DEPARTAMENTO/SECCION:

PERSONA RESPONSABLE DE LA EMPRESA:
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INSTIIUCIONAL PANA LA
DE CRITENIOS Y MEDIDAS DE

ANTE EL COVIO"I9 ÉN EL MINISTERIO
DE EDUCACIÓN DE PANAMA.
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EPROCEDIMI ENTO I NSTITUCIONAL
PARA LA IMPLEMENTACIÓN Y
APLICACIÓN DE CRITERIOS Y

MEDIDAS DE ACTUACIÓN ANTE EL

COVID-I9 EN EL MINISTERIO DE

EDUCACIÓN DE PANAMA
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FE DE ERRATA 

 

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA  
 

 

PARA CORREGIR ERROR INVOLUNTARIO EN LA PUBLICACIÓN DEL 

DECRETO EJECUTIVO 162 DE 3 DE MARZO DE 2021, PUBLICADO EN 

LA GACETA OFICIAL 29232-B DE 3 DE MARZO DE 2021. 

 

 

 

 

Artículo 132. 

 

Dice:                   Decreto Ejecutivo 174 de 29 de julio de 1999 

 

Debe decir:         Decreto Ejecutivo 174 de 10 de junio de 2019 
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