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REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE SALUD

RESOLUCI(')N No. _g‘g_ia_
de de 2019

Que nombra los miembros de la Comisién Nacional de Docencia de los Médicos
Veterinarios internos

EL MINISTRO DE SALUD
en uso de sus facultades legales,

CONSIDERANDO:

Que el articulo 109 de la Constitucién Politica de la Repiiblica de Panama, establece que es
funcion esencial del Estado velar por la salud de la poblacién y el individuo como parte de
la comunidad tiene derecho a la promocién, proteccién, conservacién, restitucién y
rehabilitacién de la salud y la obligacién de conservarla entendida esta, como el completo
bienestar fisico, mental y social del individuo por lo que la salud y el bienestar humano no
puede ser desatendida por razones de riesgo inminente;

Que de conformidad con el Decreto de Gabinete No.1 de 15 de enero de 1969, el Ministerio
de Salud fue creado para llevar a cabo, las acciones de promocién, proteccién, reparacién y
rehabilitacién de la salud, que por mandato constitucional son de responsabilidad del Estado,
por lo que, tendré a su cargo la determinacién y conduccién de la politica de la salud del
Gobierno y estaré investido de las prerrogativas y facultades que la Constitucién y la Ley le
otorgan,

Que mediante la Ley 29 de 30 de marzo de 2018, se modificé la Ley 3 de 1983 yla Ley 5 de
1984, y se establecié como requisito para obtener la idoneidad que permite el libre ejercicio
de la profesion, el haber aprobado dos afios de internado.

Que mediante la Ley 43 de 21 de julio de 2004, modificada por la Ley 32 de 3 de junio de
2008, se estableci6 el régimen de certificacién y recertificacién de los Profesionales,
Especialistas y Técnicos de la disciplina de la salud, con la finalidad de crear los mecanismos
para evaluar el nivel de competencia académica, cientifica y técnica, al igual que la conducta
¢tica de los nacionales y extranjeros que ingresen al sistema de salud y mantengan una
actualizacion continua y permanente del ejercicio de su profesion, en tanto, toda carrera
profesional de salud que exija el internado deberd presentar, como requisito previo, las
evidencias de haber superado satisfactoriamente las pruebas de evaluacién de competencia.

Que mediante el Decreto Ejecutivo No. 419 de 4 de diciembre de 2018, se reglamentd la

practica profesional de los Médicos Veterinarios Internos y se creé la Comisién Namona] dq\
Docencia de Médicos Veterinarios Internos, para la ejecucién, supervisién y modlﬁi:acxén de e
la practica profesional de los mismos; 15/ ¢

Que de conformidad con lo dispuesto en citado Decreto Ejecutivo No. 419 de 4\1: dlcxambte» :", /
de 2018, esta Comision Nacional de Docencia de Médicos Veterinarios Intetupsk &ité A&
conformada por Ministerio de Salud, la Facultad de Medicina Veterinaria de la Umversldad"_i’- >

de Panamd, Ministerio de Desarrollo Agropecuario, el Colegio Panamefio de Médicos
Veterinarios, asi como, un estudiante de tiltimo afio de la Facultad de Medicina Veterinaria

de la Universidad de Panam4, y para su ejecucion se requiere la designacién de los miembros,

Que por lo arites expuesto, las Instituciones miembros de la Comisién Nacional de Docencia
de Médicos Veterinarios Internos, remitieron mediante nota, el nombre de sus representantes,
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con la finalidad de que se designe la Comisién, por lo que corresponde formalizar la misma,
a través de Resolucion Ministerial.

Que en consecuencia,
RESUELVE:

PRIMERO: NOMBRAR ad honorem a los miembros de la Comisién Nacional de
Docencia de Médicos Veterinarios Internos, por un periodo de dos (2) afios, de la siguiente
manera:

1. Por el MINISTERIO DE SALUD:
- Dra. FRESHNY RODRIGUEZ con cédula No. 8-763-49, como Principal
- Dra. SUSAN BEITIA con cédula No. 8-713-1327, como Suplente

2. Por el MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO:
- Dr. JORGE MARIN con cédula No.8-244-305, como Principal
- Dr. EDWIN VERGARA con cédula No. 8-801-1063, como Suplente

3. Por la FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA DE LA
UNIVERSIDAD DE PANAMA:

- Dra. CARMEN DE SOLIS con cédula No. 8-132-202, como Principal

- Dr. CARLOS MORAN con cédula No. 2-56-913, como Suplente

4. Por el COLEGIO PANAMENO DE MEDICOS VETERINARIOS:
- Dr. VICTOR SANCHEZ con cédula No. 8-715-1895, como Principal
- Dra. KARINA MENDIETA con cédula No. 8-798-2376, como Suplente

5. Por el ESTUDIANTADO DE LA FACULTAD DE MEDICINA
VETERINARIA DE LA UNIVERSIDAD DE PANAMA:

- ADAIAS CULIOLIS con cédula No. 8-892-1961, como Principal

- MAYCOL DELGADO con cédula No.8-871-2073

SEGUNDO: Esta Resoluci6én empezaré a regir a partir del dia siguiente de su promulgacién
en Gaceta Oficial.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Articulo 109 de la Constitucién Politica de la Repiblica
de Panama4, Decreto de Gabinete 1 de 15 de enero de 1969, Ley 43 del 21 de julio de 2004,

Ley 29 del 30 de mayo de 2018, 1983 y Decreto Ejecutivo No. 419 de 4 de diciembre de
2018.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE,
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REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE SALUD

RESOLUCION No. A2 3
de /4 de Marsy” de2019

Que aprueba el reglamento de funcionamiento de la Comision Nacional de Docencia de los
Meédicos Veterinarios internos

EL MINISTRO DE SALUD
en uso de sus facultades legales,

CONSIDERANDO:

Que el articulo 109 de la Constitucién Politica de la Repiblica de Panamé, establece que es
funcién esencial del Estado velar por la salud de la poblacién y el individuo como parte de
la comunidad tiene derecho a la promocién, proteccidn, conservacion, restitucién y
rehabilitacién de la salud y la obligacién de conservarla entendida esta, como el completo
bienestar fisico, mental y social del individuo por lo que la salud y el bienestar humano no
puede ser desatendida por razones de riesgo inminente;

Que la prestacién de los servicios de salud, constituye un derecho humano que tiene todo
ciudadano y un deber del Estado; en tanto, la planificacion y organizaci6n de la cobertura de
la demanda de los servicios de salud, de acuerdo a la necesidad en todo el territorio nacional
es prerrogativa del Ministerio de Salud, como rector en esta materia, segun lo dispuesto en
el Decreto de Gabinete 1 de 15 de enero de 1969, que crea dicho Ministerio;

Que mediante la Ley 3 del 11 de enero de 1983 se dictan medidas sobre el ejercicio de la
medicina veterinaria en el territorio nacional, estableciéndose los requisitos para tal fin, y a
través de la Ley 5 de 24 de febrero de 1984, se crea el Escalafon para todos los Médicos
Veterinarios que laboran en el pais;

Que la Ley 29 de 30 de marzo de 2018 que modificé la Ley 3 de 1983 y la Ley 5 de 1984,
establecié como requisito para obtener la idoneidad que permite el libre ejercicio de la
profesion, el haber aprobado dos afios de internado.

Que mediante la Ley 43 de 21 de julio de 2004, modificada por la Ley 32 de 3 de junio de

2008, se estableci6 el régimen de certificacién y recertificaciéon de los Profesionales,

Especialistas y Técnicos de la disciplina de la salud, con la finalidad de crear los mecanismos

para evaluar el nivel de competencia académica, cientifica y técnica, al igual que la conducta— -

ética de los nacionales y extranjeros que ingresen al sistema de salud y mantengan una )

actualizacién continua y permanente del ejercicio de su profesién, en tanto, toda, carera ., U - ol

profesional de salud que exija el internado deberd presentar, como requisito previo; ;[as

evidencias de haber superado satisfactoriamente las pruebas de evaluacion de competencm.
/ \\-.q_.-»/ ¥

Que mediante el Decreto Ejecutivo No. 419 de 4 de diciembre de 2018, se reglamentétig;f’};'"'

préctica profesional de los Médicos Veterinarios Internos y se cre6 la Comisién Nacional de

Docencia de Médicos Veterinarios Internos, para la ejecucion, supervisién y modificacién de

la practica profesional de los mismos;

Que del referido Decreto Ejecutivo No. 419 de 4 de diciembre de 2018, se colige que la
Comisién Nacional de Docencia de Médicos Veterinarios Internos, debe cumplir un rol de
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importancia en la prictica profesional de los mismos, por lo que se hace necesario emitir una
reglamentacion en la cual se desarrolle su objetivo y su funcionamiento.

Que por todo lo antes expuesto,
RESUELVE:

ARTICULO 1. Aprobar el reglamento de funcionamiento de la Comisién Nacional de
Docencia de Médicos Veterinarios Internos.

ARTICULO 2. Establecer la Comisién Nacional de Docencia de Médicos Veterinarios
Internos, como un organismo de cardcter cientifico y de coordinacién de procesos
académicos, responsable de planificar, organizar, integrar, supervisar y dirigir los procesos
de capacitacién y acreditacién de los odontdlogos internos y residentes.

ARTICULO 3. La Comisién Nacional de Docencia de Médicos Veterinarios Internos,
tendri las siguientes funciones:

1. Elaboracién, y actualizacion del reglamento nacional de Meédicos Veterinarios
Internos.

2. Actualizacién, evaluacién y revision cada cinco (5) afios de los programas de
internado.

3. Coordinar la preparacion del material informativo para la convocatoria piblica de la
entrada de los médicos veterinarios internos, y en aquellos casos que lo requiera,
coordinaré con la Comisiéon Nacional de Docencia de médicos residentes e internos
la preparacion de este material informativo.

4. Elaborar propuestas educativas y planes nacionales acordes con las necesidades de
capacitacién previamente identificadas en el &mbito central, regional y local.

5. Evaluar los proyectos de capacitacién que se desarrollen mediante reuniones
semestrales con las unidades docentes y regionales.

6. Planificar cada afio las plazas de médicos veterinarios internos, de acuerdo con el
diagnéstico de la demanda y de las necesidades de profesionales médicos veterinarios
y del pais.

7. Proponer, en conjunto con la Facultad de Medicina Veterinaria de la Universidad de T
Panama, y la Facultad de Medicina de la Universidad de Panama4, las mndad 2 0 b,
ejecutoras que retinen las condiciones para el internado. /57 Oy

| \

8. Proponer las ofertas de especialidades o maestrias académicas y cllmcas en las‘&"‘» )
diferentes 4reas de especialidades médicas veterinarias, las que serén establecidas .. /5’4
entre la Comision Nacional de Docencia de Médicos Veterinarios Internos y la- ——/‘f'
Facultad de Medicina Veterinaria de la Universidad de Panamé, segin las
necesidades nacionales.

9. Establecer, de manera conjunta con la Facultad de Medicina Veterinaria de la
Universidad de Panamé, las convocatorias del examen de conocimientos generales,
para el ingreso a las residencias.

10. Coordinar con los jefes de docencia de las instalaciones docentes, los programas de
extranjeria de las especialidades que asi lo ameriten, a fin que las instituciones
procesen y planifiquen su ejecucion y el apoyo econémico.
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11. Convocar a sesiones extraordinarias cuando se den situaciones o problemas
especiales, citando a las partes involucradas.

10.

11.

12.

Organizar reuniones cuando las unidades docentes presenten situaciones graves,
como instancia de apelacion, debidamente referidos por la Comision Institucional
de docencia.

Convocar a sesiones extraordinarias cuando los problemas asi lo ameriten y citar
a los implicados.

Coordinar con la Facultad de Medicina Veterinaria todo lo relacionado al internado
y residencias universitarias y revisar con los jefes de docencia las respectivas
especializaciones y maestrias en ciencias veterinarias.

Monitorear, supervisar y evaluar el cumplimiento del Programa Académico del
Internado de médicos veterinarios.

ARTICULO 4. La Comisién Nacional de Docencia de Médicos Veterinarios Internos estaré
integrada por los siguientes miembros permanentes:

1.

Un médico veterinario del Ministerio de Salud, designado por el Ministro de Salud,
quién la presidira o su suplente.

. Un representante de la Facultad de Medicina Veterinaria de la Universidad de

Panama o su suplente.

. Un representante del Colegio Panamefio de Médicos Veterinario o su suplente.
. Un médico veterinario del Ministerio de Desarrollo Agropecuario, o su suplente

. Un representante de ultimo afio de la Facultad de Medicina Veterinaria de la

Universidad de Panama o su suplente que, hasta tanto se oficialice, la Asociacion
de Médicos Veterinarios Internos y Residentes, serd escogido por el Centro de
Estudiantes de la Facultad de Medicina Veterinaria de la Universidad de Panama.

Las designaciones se realizardn mediante resolucion Ministerial y tendra una vigencia de
dos (2) afios.

ARTICULO 5. Son funciones del Presidente:

. Convocar y presidir las reuniones de la Comisién. 1

|
. Proponer planes y programas para el mejor funcionamiento de la Con&snun. :

3]
o o0t ) oy S izt

A

que se reciban.

. Firmar con el Secretario(a) las actas de las reuniones, la documentacién que se

apruebe en las reuniones, asf como las correspondencias que se aprueben.

ARTICULO 6. La Comisién Nacional de Docencia de Médicos Veterinarios Internos,
contara con una Secretaria Técnica, siendo su secretario(a) designado por el Ministerio de
Salud, quien unicamente tendr4 derecho a voz.

ARTICULO 7. Serén funciones del Secretario (a) Técnico de la Comisién Nacional de
Docencia de Médicos Veterinarios Internos las siguientes:

NEA h
W o . . W P
. Informar a los miembros de la comisién de todas las comunicaciones y petfgxb};gs;j 7
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1. Citar a los miembros de la Comision a las reuniones y actos convocados.
2. Redactar las Minutas de las reuniones y firmarlas con el Presidente.

3. Mantener al dia la correspondencia de la Comisién y llevar un archivo de las
comunicaciones recibidas y enviadas.

4. Firmar con el Presidente los documentos y la correspondencia que se aprueben.

5. Custodiar las actas correspondientes y toda documentacién de la Comision Nacional
de Docencia de Médicos Veterinarios Internos.

6. Las que le asigne la Presidencia.

ARTICULO 8. El quérum de la Comisién Nacional de Docencia de Médicos Veterinarios
Internos se conformara por la mitad méas uno de sus miembros. Las decisiones se tomaran
por el voto de la mayoria simple de los presentes, siempre que haya quérum.

En el caso de no contar con el quorum reglamentario, tanto para una reunién ordinaria como
extraordinaria, se hard una segunda convocatoria en un plazo no mayor de siete (7) dias y
las decisiones seran tomadas con los miembros asistentes.

ARTICULO 9. La sede operativa de la Comisién de Nacional de Docencia Médicos
Veterinarios Internos estara ubicada donde escojan los miembros.

ARTICULO 10. La Comisién Nacional de Docencia de Médicos Veterinarios Internos,
contard con un equipo asesor para asuntos del Programa de Intermado de médicos
veterinarios, quienes serdn los Coordinadores Regionales, los Coordinadores de las Unidades
Docentes Regionales (MINSA), los Coordinadores Regionales de Docencia del (MIDA), o
de instalaciones docentes acreditadas.

ARTICULO 11. Esta Resolucién empezari a regir a partir del dia siguiente de su
promulgacién en Gaceta Oficial.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Articulo 109 de la Constitucion Politica de la Reptiblica
de Panama, Decreto de Gabinete 1 de 15 de enero de 1969, Ley 3 del 11 de enero de 1983,
Ley 5 del 24 de febrero de 1984, Ley 43 del 21 de julio de 2004, Ley 29 del 30 de mayo de
2018 y Decreto Ejecutivo No. 419 de 4 de diciembre de 2018.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE,
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REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE VIVIENDA Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL
VICEMINISTERIO DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL

RESOLUCION No. A/0  -2019
(de /sl de Q;omzln de 2019)

“Por la cual se asigna la servidumbre vial Jaime Luis Hidalgo, que conectara la
avenida Red Grey y calle La Primavera, sobre las fincas 39329, 8217, 37255,
todas con cadigo de ubicacién 4501, propiedad de David Airport Dev. Inc; vy finca
16027, con codigo de ubicacion 4501, propiedad de Solimar Hidalgo, Luis Hidalgo
y Rodrigo Hidalgo; ubicadas en el corregimiento y distrito de David, provincia de
Chiriqui”

EL MINISTRO DE VIVIENDA Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL
EN USO DE SUS FACULTADES LEGALES,

CONSIDERANDO:

Que es competencia del Ministerio de Vivienda y Ordenamiento Territorial, de
conformidad al numeral 19 del articulo 2 de la Ley 61 de 23 de octubre de 2009,
levantar, regular, y dirigir los planos reguladores, lotificaciones, zonificaciones,
urbanizaciones, mapas oficiales, lineas de construccién y todos los demas asuntos
que requiera la planificacién de las ciudades, con la cooperacion de los municipios
y otras entidades putblicas;

Que ante la Direccion de Ordenamiento Territorial, se presenté solicitud formal por
parte de la arquitecta ltzel Vasquez de Munoz, para la asignacion de la
servidumbre vial con un ancho de 20.00 metros para el aceso a las fincas 39329,
8217, 37255 y 16027, ubicadas en el corregimiento y distrito de David, provincia
de Chiriqui;

Que el tramite presentado ante este despacho se debe a la solicitud de la
arquitecta Itzel Vasquez de Mufioz en la cual pide se establezca dicha
servidumbre, ya que se facilitara el acceso a las fincas en mencion y permitira a
futuro un desarrollo mas ordenado;

Que las fincas donde se plantea asignar esta servidumbre pertenecen a los
propietarios Solimar Hidalgo, Luis Hidalgo, Rodrigo Hidalgo y David Airport Dev,
Inc;

Que la servidumbre propuesta tendrd un ancho de 20.00 metros, con una linea de
construccion de 2.50 metros y sera de caracter publico;

Que la servidumbre vial propuesta (calle Jaime Luis Hidalgo), cumple con la
seccion de via de la Resolucién No.44-A -13 de 8 de febrero de 2013;

Que la servidumbre establecida en el plano catastral No.4061-22624, fue
eliminada a través del plano catastral No.04-06-01-777-44;

cumplié con el proceso de participacion ciudadana, en virtud del
2xto y en atencion a lo dispuesto en la Ley 6 de 22 de enero de 2002, la
febrero de 2006 y el Decreto Ejecutivo No. 782 de 22 de diciembre
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participacion ciudadana, se fijo por el término de diez (10) dias habiles, aviso de
convocatoria en mural informativo de la institucion, sin que dentro del termino
establecido se recibiera objecion alguna por parte de la ciudadania;

Que el Informe No.7 del 23 de octubre del 2017, realizado por la Direccion de la
Regional de la provincia de Chiriqui, concluye que es viable la asignacion de la
servidumbre vial para la asignacion solicitada;

Que mediante el Informe Técnico No.33-2018 del 12 de julio de 2018, emitido por
la Direccion de Ordenamiento Territorial considera, viable la aprobacion de la
solicitud;

Que con fundamento en lo anteriormente expuesto,

RESUELVE :

PRIMERO: ASIGNAR la servidumbre vial Jaime Luis Hidalgo, que conectara la
avenida Red Grey y calle La primavera sobre las fincas 39329, 8217, 37255, todas
con cédigo de ubicacién 4501, propiedad David Airport Dev., Inc; y la finca 16027,
cédigo de ubicacion 4501, propiedad de Solimar Hidalgo, Luis Hidalgo y Rodrigo
Hidalgo; ubicadas en el corregimiento y distrito de David, provincia de Chiriqui.

Paragrafo:
La asignacion de la servidumbre vial se establecera para las coordenadas que se

describen en los siguientes cuadros:

Coordenadas No 1 correspondiente al inicio de la servidumbre:

INICIO DE CALLE JAIME L. HIDALGO
EST. OK+000.00
E=342001.895
N=829427.320
ELEV.=28.14

Coordenas No.2 correspondiente al final de la servidumbre:

FIN DE CALLE JAIME L. HIDALGO
EST. OK+537.50
E=342534.6317
N=929496.3057
ELEV.=30.06

SEGUNDO: Enviar copia autenticada de esta Resolucion, a todas las entidades
gque en una u otra forma participan de manera coordinada en la aplicacion de las

: Formara parte integral de esta Resolucion, los planos en donde se
alineamiento de esta servidumbre con coordenadas.

10
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ifh No.  o4/¢ 2019
de Foe de 2019

CUARTO: Esta Resolucion entrard a regir a partir de su publicacién.

QUINTO: Contra esta Resolucién, cabe el Recurso de Reconsideracion, dentro del
término de cinco (5) dias habiles a partir de su notificacion.

FUNDAMENTO LEGAL: Ley 38 de 31 de julio de 2000, Decreto Ejecutivo No.36
de 31 de agosto de 1998, Ley 6 de 22 de enero de 2002, Ley 6 de 1 de febrero de
2006, Ley 61 de 23 de octubre de 2009 y Decreto Ejecutivo No. 782 de 22 de
diciembre de 2010.

NOTIFIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE,

s~

JUAN MANUEL VASQUEZ @. 3

Ministro Viceministro de Ordenamienfo |

/ . - 4
Territorial /

CITERIO DE VIVIENDAY
ROENAMIENTO TERRITORIAL ‘

m.,,,., RO A ot oD D

r
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REPUBLICA DE PANAMA
ISTERIO DE VIVIENDA Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL

RESOLUCION No. o/ /§ 2019
(De _ /4/ de {ne “/'3(0 de 2019) .

L

“Por la cual se reglamenia el numeral 1 del articulo 4 ylos articulos 18, 22 y 28 del
Decreto Ejecutivo No.10 de 15 de enero de 2019, que regula el Fondo Solidario de
Vivienda (FSV), y se dictan otras disposiciones en materia de conificacion y soluciones
habitacionales de interés social "

EL MINISTRO DE VIVIENDA Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL
En uso de sus facultades legales,

CONSIDERANDO:

Que la Constitucién Politica de la Repiblica de Panamd. en su articulo 117, dispone que el
Estado establecerd una politica nacional de vivienda destinada a proporcionar el goce de
este derecho social a toda la poblacién, especialmente a los sectores de menor ingreso;

Que la Ley 22 de 29 de julio-de 1991, establece las bases de la Politica Nacional de
Vivienda, la cual estd dirigida a satisfacer las necesidades’ habitacionales de la poblacién
panamena, con especial atencion a-los sectores con menos recursos;

Que mediante la Ley 61-de 23 de octubre de 2009, por la cual se reorganiza el Ministerio de
Vivienda y se eslablece ‘el Viceministerio ‘de Ordenamiento Terrilorial, se indica que
corresponde a cata*cnudad entre otras funciones, adoptar las mediday del caso para lucilitar
la realizacion de/ /programas masivos de soluciones habitacionales de interds social por parte
de las diferentes— dePehdencms y entidades del scctor piiblico y privado, mediante la
formulacién de pohm,ds crediticias especiales y la creacion de incentivos de todo orden;

Que para adqmul una vivienda, las- familias de " escasos recursos “econdémicos tienen
dificultades para ‘aeceder a los créditos ‘bancarios, limitdndose con ello /el bienestar y la
calidad de vida de sus ]IIIEITIIJIO\

Que el Gobierno Nacional, consciente del déficit crediticio en materia de vivienda para
sectores de limitados 1ct,mbo<s econdmicos y en aras de impulsar la inversion privada del
sector de vivienda de interés social, creé el Fondo Solidario de Vivienda (FSV): con el
interés de facilitarle a los panamefios con estas limitaciones econdmicas, el acceso a una
vivienda;

Que se hizo necesario unificar en un mismo documento, toda la normativa vigente en
materia del Fondo Solidario de Vivienda (FSV), e introducir algunas modificaciones que
contribuyan a su mayor eliciencia;

Que la uvnificacion de toda la normativa se hizo efectiva mediante el Decreto Ejecutivo
No.10 de 15 de enero de 2019, donde se regula el Fondo Solidario de Vivienda (FSV), y se
dictan otras disposiciones en materia de zonificacion y soluciones habitacionales de interés
social;

Que en el numeral | del articulo 4 del Decreto Ejecutivo No.10 de 15 de enero de 2019, se
establece que el Ministerio de Vivienda y Ordenamiento Territorial tiene como atribucién,
establecer los requisitos que deben cumplir los proyectos de viviendas que formen parte del
Fondo Solidario de Vivienda (FSV);

Que los articulos 18 y 22 del Decreto Ejecutivo No.10 de 15 de enero de 2019, sefialan que
la revision de los planos de proyectos de urbanizaciones que se acojan a la norma cédigo de
zona RBS o cd6digo de zona RB-E, se realizard por parte de la Direccion Nacional de
Ventanilla Unica de EL MIVIOT de manera expedita, procurando la mayor eficiencia,
eficacia y celeridad, sin dejar de cumplir con los requisitos establecidos;
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el articulo 28 del Decreto Ejecutivo No.10 de 15 de enero de 2019, dispone que las
fincas cuya superficie no exceden 10 hectdreas y opten por el c6digo de zona Residencial
Bono Solidario (RBS) o cddigo de zona Residencial Bdsico Especial (RB-E), deberin
contar con el uso de suelo que asi se lo permitan: de lo contrario, deberdn solicitar el
cambio de cddigo de zona respectivo, de acuerdo a los requisitos establecidos en la
Direccion de Control y Orientacién del Desarrollo de esta institucion, o en su defecto optar
por presentar un Esquema de Ordenamiento Territorial (EOT);

Que se requiere establecer requisitos y procedimientos que contribuyan a que los procesos
que se tramitan ante el Ministerio de Vivienda y Ordenamiento Territorial, en materia del
Programa Fondo Solidario de Vivienda (FSV), se realicen de manera expedita, procurando
una mayor eficiencia, eficacia y celeridad, sin dejar de cumplir con los requisitos minimos
establecidos en la normativa legal vigente: tal como lo establece el Decreto Ejecutivo
No.10 de 15 de enero de 2019;

Que el articulo 31 del Decreto Ejecutivo No.l10 de 15 de enero de 2019, dispone
taxativamente lo siguiente:

“Articulo 31. EL MIVIOT queda debidamente facultado para
reglamentar el presente Decreto Ejecutivo a/través de Resoluciones
Ministeriales”.

Con fundamento a lo/anteriormente senalado.

' RESUELVE:
ARTICULO 1:: eqableccn los requisitos 'y procedimientos para la tramitacion de las
solicitudes relacionadas al Fondo Solidario de Vivienda (FSV), de acuerdo a lo establecido
en el numeral 1 del articulo 4 y los articulos 18, 22 y-28 del Decreto EJCLLIU\’O No.10 de 15
de enero de 7OI9

\ CAPITULO I ‘
MATERIAS QUESE REGLAMENTAN

ARTICULO 2: El procedijn‘ienlo y los requisitos sefialados en'la presente Resolucion, se
aplicardn en las siguientes materias:

I. Solicitudes de inscripcién de proyectos de urbanizaciones de interés social en el
Programa del Fondo Solidario de Vivienda (FSV), presentadas ante la Direccion de
Promocion de la Inversién Privada.

S

Solicitudes de revisién de planos de los proyectos de urbanizaciones de interés social
que se acojan al c6digo de zona RBS (Residencial Bono Solidario), o al cédigo de zona
RB-E (Residencial Bdsico Especial), presentadas ante la Direcciéon Nacional de
Ventanilla Unica.

3. Solicitudes de cambio de cédigo de zona vigente al cédigo de zona RBS (Residencial
Bono Solidario) en todas sus modalidades, o al cédigo de zona RB-E (Residencial
Bisico Especial) y las solicitudes de asignacion de cddigo de zona RBS (residencial
Bono Solidario) en la modalidad de apartamentos, cuando la superficie no exceda de
diez (10) hectdreas; presentadas ante la Direccién de Control y Orientacion del
Desarrollo.

4. Solicitudes de aprobacién de esquemas de ordenamiento territorial. para proyectos de
urbanizaciones de interés social bajo el cddigo de zona RBS (Residencial Bono
Solidario) en todas sus modalidades, o al ¢édigo de zona RB-E (Residencial Bisico
Especial), donde la superficie exceda de diez (10) hectdreas, presentadas ante la
Direccion de Ordenamiento Territorial.
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FORMALIZACION DE SOLICITUDES DE lNSpRIPCl()N DE
PROYECTOS DE URBANIZACIONES DE INTERES SOCIAL EN EL
PROGRAMA FONDO SOLIDARIO DE VIVIENDA (FSV)

ARTICULO 3: El Ministerio de Vivienda y Ordenamiento Territorial, a través de la
Direccion de Promocxon de la Inversion Privada, solicitard a los promotores interesados en
inscribir proyectos de urbanizaciones de interés social en el Programa del Fondo Solidario
de Vivienda (FSV), los siguientes requisitos:

I. Solicitud formal dirigida al Director (a) de la Direccién de Promocion de la Inversion
Privada del Ministerio de Vivienda y Ordenamiento Territorial, manifestando la
intencion de inscribir el proyecto de urbanizacién en el Programa del Fondo Solidario
de Vivienda (FSV), donde consten los datos generales de la propiedad: folio real
(nimero de finca), cédigo de ubicacion, superficie. ubicacion (corregimiento, distrito y
provincia) y propietario; debidamente firmada por el propietario o representante legal.

o

Presentar dos (2) copias del plano de la lotilicacién, donde se indique el nimero de los
lotes, datos de frente, fondo y superficie de cada uno, firma del arquitecto responsable,
propietario o representante legal, cuadro de desglose-de dreas. En este plano, se debe
indicar nombre de la unbamzauon los datos catastrales del poligono del folio real
(finca), datos de ubicacion, -corregimiento, distrito, provincia, cantidad de soluciones de
vivienda; el mismo debe cumplir con los pardmetros establecidos por la Direccién
Nacional de chdmlla Unicadel Ministerio de Vivienda y Ordenamiento Territorial.

3. Presenta dos (2) copids del p]ano de la planta arquitectSnica de la vivienda, que incluya
las especificaciones fécnicas) reguladas en el Decreto Ejecutivo No.10 dL 15 de enero de
2019. [ —

4. Aportar certificado de uso de:suelo. emitido por la Direccion de Conuol y Orientacion
del Desarrollo del Mmmtcno de Vlvnendd .y Ordenamiento Territorial:.

\\

SJI

Cuando el propiemrio sea una pcr%ona juxidica debe presentar Certiﬁtado del Registro
Piblico, con no s de. tres (3) meses' de cxpedxdo, ‘donde Lonsle la vigencia de la
personeria juridica’ y la representacién legal. - !

6. Certificado de la (s) finca (s) del proyecto, con no mds de tres (3) meses de expedido,
donde consten los datos generales de la propiedad: folio real (nimero de finca), cédigo
de ubicacion, superficie, ubicacién (corregimiento, distrito y provincia), propietario y
gravimenes. Podrd ser presentado por el promotor o solicitarse de oficio por la
Direccion de Promocién de la Inversion Privada.

7. Presentar copia de la cédula de identidad personal del propictario o representante legal.

8. Presentar la declaracién jurada firmada por el propietario o representante legal.
debidamente notariada.

9. Incluir en la solicitud los nimeros de teléfono y correo electrénico del propietario o
representante legal.

10. Incluir CD en formato PDF, con la lotificacion y planta arquitectonica de la vivienda.

ARTICULO 4: La Direccién de Promocién de la Inversién Privada procederd a evaluar la
documentacién aportada por el promotor; especialmente, si la finca cuenta o no con una
zonificacion establecida y, si por su ubicacion, se encuentra bajo la regulacion de alguna
normativa especial, como es el caso de Areas Protegidas y la Regidn Interocednica; lo cual
serd comunicado al promotor.

Parigrafo: En los casos, en que la (s) finca (s) no cuente con zonilicacion y la superficic
no exceda las diez (10) hectdreas o que cuente con zonificacion establecida, se le deberi
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comunicar al interesado que debe resolver, previamente, esa situacion ante la Direccion de
Control y Orientacién del Desarrollo. Si la (s) finca (s) no cuenta con codigo asignado y la
superficie es de diez (10) hectireas o mas, el trimite deberd realizarse en la Direccion de
Ordenamiento Territorial.

) CAPITULO III )
FORMALIZACION DE SOLICITUDES DE REVISION DE PLANOS DE LOS
PROYECTOS DE URBANIZACIONES DE INTERES SOCIAL

ARTICULO 5: La Direccién Nacional de Ventanilla Unica asignard el codigo de zona
RB-E (Residencial Bisico Especial) o el cédigo de zona RBS (Residencial Bono Solidario).
excepto la modalidad de apartamentos: cuando una (s) finca (s) de un proyecto de
urbanizacién de interés social, no cuente con una zonilicacion establecida; 'y
posteriormente, procederd con la revision de planos correspondiente, cumpliendo con los
requisitos, procedimientos y pardmetros establecidos en el Decreto Ejecutivo No.36 de 31
de agosto de 1998 y el Decreto Ejecutivo No.10 de 15 de enero de 2019; siempre y cuando,
el proyecto cuente con una superficie menor a diez (10) hectdreas.

ARTICULO 6: La revisién de los planos de proyectos regulados por el cédigo de zona
RBS (Residencial Bono Solidario), ‘0 el cddigo de zona RB-E (Residencial Bisico
Especial), se realizard en un término que no exceda los 30 dias calendarios como maximo,
contados a partir de la presentacion. En caso de observaciones que impliquen correcciones
al plano, el plazo anteriormente indicado, correrd a partir de la presentacion del plano
corregido.

Las observaciones/que se formulen a los. planos, serin tramitadas ¢omo un proceso de
revisién tnico e/integral y, en-lo posible, deberdn hacerse. todas las observaciones cuando
los planos ingresen-por primera vez, debiendo ser dlCl‘ldldzlSiC\ld\ y! LOJICUIQJ\ en la forma
indicada por pdllc dell proponente: S6lo serd pos1ble Imccn observaciones adicionales,
cuando esté ple'ndmente Justificado, sin perjuicio-de las Tc'sponmblhdudcs en que pueda
incurrir la persona-o funcionario que;-por-falta de-cuidado o cxcusa-inadmisible, haya

obviado formular\ lds “observaciones al inicio de la revision.

CAPITULO 1V 599
FORMALI?AC]ON DE SOLICITUDES DE ‘CAMBIO DE, CODIGO DE ZONA Y
ASIGNACION DE CODIGO DE ZONA PARA PROYECTOS DE INTERES
SOCIAL

ARTICULO 7: De contar la (s) finca (s) de un proyecto de urbanizacion de interés social
con un c6digo de zona establecido, el promotor deberd tramitar el cambio de codigo de
zona vigente al cédigo de zona RBS (Residencial Bono Solidario) en todas sus
modalidades, o el cédigo de zona RB-E (Residencial Basico Especial), ante la Direccion de
Control y Orientacién del Desarrollo.

ARTICULO 8: La Direccién de Control y Orientacién del Desarrollo deberd tramitar las
solicitudes de cambio de cdédigo de zona al cédigo de zona RBS (Residencial Bono
Solidario) en todas sus modalidades, o el cddigo de zona RB-E (Residencial Bdsico
Especial), y las solicitudes de asignacion de codigo de zona RBS (Residencial Bono
Solidario) en la modalidad de apartamentos, siempre y cuando, el proyecto cuente con una
superficie menor a diez (10) hectdreas; de manera expedita, procurando la mayor eficiencia,
eficacia y celeridad, sin dejar de cumplir con los requisitos establecidos.

ARTICULO 9: Para formalizar una solicitud de cambio o asignacion de cédigo de zona
para un proyecto de urbanizacién de interés social, deberd cumplirse con los siguientes
requisitos:

I. Un (1) original y una (1) copia de la solicitud formal en papel tamaiio legal 8 2" x 14",
firmada por el propietario (a) del lote o el representante legal de la sociedad y el
arquitecto (a) responsable del tramite, dirigida al Director (a) de Control y Orientacion
del Desarrollo, donde se detalle lo siguiente:

15



No. 28735-A

[

1

12.

Gaceta Oficial Digital, martes 19 de marzo de 2019

- 70
No. /8 2019
TS de 2019)

Las generales de la propiedad en base a la finca o folio real y el cédigo de
ubicacion, superficie, propietario y ubicacion en base a lugar, corregimiento, distrito
y provincia.

* Ubicacion de la propiedad en base a nombre de la calle o avenida, lugar,
corregimiento, distrito y provincia.

* Justificacion o razones que ameriten el cambio solicitado (sustentacion técnica
confeccionada por el arquitecto (a) responsable de la solicitud). Consiste en
describir el entorno del proyecto, en un radio de 500 metros, donde se deberi
describir aspectos tales como: colindantes del entorno, infraestructura existente
(agua, drenajes pluviales. sanitario, electricidad, trama urbana, jerarquizacion vial,
servidumbres existentes, usos de suelo actual, sistema de transporte publico,
altimetria predominante del entorno, recoleccién de basura, elc.).

* Nombre, firma, cédula y nimero de teléfono del propietario o representante legal.

* Nombre, firma, cédula y nimero de teléfono y licencia de la Junta Técnica de
Ingenieria y Arquitectura (sello-de idoneidad) del arquitecto (a) que tramita.

Un (1) original y una (1) copia del certificado del Registro Publico de la finca (con no
mds de tres (3) meses;, de expedido), donde conste el folio real de finca, codigo de

ubicacién, supefficie; tibicacion, propietario/y gravimenes.

= ‘ g \V/
Cuando la ﬁnd&i’eﬂ propiedad de una‘persona-juridica, debe presentar un (1) original y
una (1) copia del certificado de Registro Piiblico de la saciedad \(con:nd mds de tres (3)
meses de exf)'(?d?d@)i dondeE“con!s,t_e; la.vigencia.de l'_aj‘-pers‘%mcrl’u _i‘gll'iidi,cill S/ ¢l nombre del
representant:? legal. e i ]

| | . |

= . s ] ( |
~ o » y. 1 {

= il | [ A
o3 NG g | =) | .
s'deun abogﬁdg‘} debe presentarpoder notariado.

LIRS /

, A OoN e . ,,
Cuando el plqR\{g \c‘_llle\ll'cmllll.E a )Ltmvé

\ \ A+ A \ N\ O
Cuando el solicitante'sea un r‘empres':n-kc,onslmcl,o__ru,.»‘tle
s AN N N, N\ - - AT
de Inscripcién de la Junlzll Técnica de.Ingenieria y-Arqu
: \ 7 | Y.
Copia de la Declaracion Jurada, recibida por la Direccion de Promocién de la Inversion
Privada.

[

ATl

- ~S /. :
era presentar/copia del Registro
itectura vigente.

Copia de la nota emitida por la Direccién de Promocién de la Inversién Privada, que
califica el proyecto al Programa Fondo Solidario de Vivienda (FSV).

Fotocopia de cédula del propietario o representante legal.

Localizacién regional, clara y de fécil interpretar, que cubra 500.00 metros a la redonda,
a escala 1:5,000 Definir puntos de referencia.

. Localizacién general, donde se indique el acceso piblico (calles, veredas, etc.). y los

colindantes, a escala 1:100.
Esquema del proyecto (formato de hoja 117 x 177).

Plano catastral de la finca o folio real del globo de terreno objeto de la solicitud.

ARTICULO 10: Una vez presentada la solicitud ante la Direccién de Control vy
Orientacion del Desarrollo, se procederi a verificar y comprobar la informacion
suministrada. Las observaciones que se formulen, serdn tramitadas como un proceso de
revision tnico e integral y, en lo posible, deberin hacerse todas las observaciones cuando la
solicitud ingrese por primera vez, debiendo ser atendidas éstas y corregidas en la forma
indicada por parte del proponente. Sélo serd posible hacer observaciones adicionales.

\:
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El proceso de tramitacion de las solicitudes de cambio de ¢édi 20 de zona para los proyectos
de urbanizaciones de interés social. se realizard en un término que no exceda los 30 dias
calendarios como méximo, contados a partir de la presentacién. En caso de observaciones
que impliquen correcciones, el plazo anteriormente indicado. correrd a partir de la
presentacion de las correcciones que correspondan.

ARTICULO 11: Para las solicitudes de cambio o asignacion de cddigo de zona para los
proyectos de urbanizaciones de interés social, se cumplird con el proceso de participacion
ciudadana adoptando la modalidad de consulta publica, fijando por el término de diez (10)
dias habiles un aviso de convocatoria en los estrados de la institucién, con la finalidad de
poner a disposicion del piiblico en general informacion base de la solicitud. para que se
puedan presentar opiniones, propuestas o sugerencias de los ciudadanos y/o organizaciones
sociales: de conformidad con las disposiciones establecidas.

ARTICULO 12: El aviso de convocatoria de consulta piblica se fijard al dia siguiente de
la presentacion de la solicitud formal ante la Direccién de Control y Orientacién del
Desarrollo.

ARTICULO 13: Una vez cumplido el proceso establecido, la Direccién de Control y
Orientacion del Desatrrollo’ emitird un instrumento legal aprobando 0 negando la solicitud,
debidamente fundamentado en:un informe técnico; el eual serd enviado junto con el
expediente a la Qﬁ‘é"i'n‘u.'dc AsesoriaLegal, para su andlisis legal correspondiente y su
posterior recorrido de”fjrmas. - El expediente estard identificado con un sello que indigue

que se trata de uhproyecto de interés social.”

| _ CAPITULOWV. "
SOLICITUDES DE APROBACION-DE ESQUEMAS DE QRDENAMIENTO

TERRITORIAL PARA PROYECTOS DEINTERJS SOCIAL

ARTICULO 14: Cuando’la(s) fincas (s) de un proyecto de interés:.social cuente con una
superficie mayor a diez (10) hectdreas, se requerird la aprobacién de un esquema de
ordenamiento territorial ‘por la Direccién de Ordenamiento Territorial: el cual debe cumplir
con los requisitos, procedimientos y anexos establecidos en la Resolucién No.732-2015 de
13 de noviembre de 2015.

ARTICULO 15: La Direccién de Ordenamiento Territorial deberd tramitar las solicitudes
de aprobacion de esquemas de ordenamiento territorial para los proyectos de interés social,
de manera expedita, procurando la mayor eficiencia, eficacia y celeridad.

ARTICULO 16: Una vez presentada la solicitud ante la Direccion de Ordenamiento
Territorial, se procederd a verificar y comprobar la informacion suministrada.  Las
observaciones que se formulen, serin tramitadas como un proceso de revision Gnico ¢
integral y, en lo posible, deberin hacerse todas las observaciones cuando la solicitud
ingrese por primera vez, debiendo ser atendidas éstas y corregidas en la forma indicada por
parte del proponente. Sélo serd posible hacer observaciones adicionales, cuando esté
plenamente justificado, sin perjuicio de las responsabilidades en que pueda incurrir la
persona o funcionario que. por falta de cuidado o excusa inadmisible, haya obviado
formular las observaciones al inicio de la revision.

El proceso de tramitacion de las solicitudes de aprobacion de esquemas de ordenamiento
territorial para los proyectos de interés social, se realizard en un término que no exceda los
30 dias calendarios como miximo, contados a partir de la presentacion. En caso de
observaciones que impliquen correcciones, el plazo anteriormente indicado. correrd a partir
de la presentacion de las correcciones que correspondan.
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CULO 17: Para las solicitudes de aprobacién de esquemas de ordenamiento
itorial para los proyectos de interés social, se cumplird con el proceso de participacién
ciudadana adoptando la modalidad de consulta piblica, fijando por el término de diez (10)
dias hdbiles un aviso de convocatoria en los estrados de la institucion, con la finalidad de
poner a disposicién del piblico en general informacién base de la solicitud, para que se
puedan presentar opiniones, propuestas o sugerencias de los ciudadanos y/o organizaciones
sociales; de conformidad con las disposiciones establecidas.

ARTICULO 18: El aviso de convocatoria de consulta piblica se fijard al dia siguiente de
la presentacién de la solicitud formal ante la Direccién de Ordenamiento Territorial.

ARTICULO 19: Una vez cumplido el proceso establecido, la Direccién de Ordenamiento
Territorial emitird un instrumento legal aprobando o negando la solicitud, debidamente
fundamentado en un informe técnico; el cual serd enviado junto con el expediente a la
Oficina de Asesoria Legal, para su andlisis legal correspondiente y su posterior recorrido de
firmas. El expediente estard identificado con un sello que indique que se trata de un
proyecto de interés social.

CAPITULO VI
DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 20: : Comunicar la presente Resolucion a todas las instituciones y municipios
que participan coordinadamente en la aplicacion de las normas de urbanizaciones y de
desarrollo urbano.

ARTICULO 21: Esta Resolucion comenzard a regir a partir de su promulgacion en Gaceta
Oficial. ' !

FUNDAMENTO LEGAL: Articulol17 de la Constitucién Politica de’ [a Repiblica de
Panamd, Ley 22 de 29 de julio'de 1991, Ley 61 de 23 de octubre de 2009, Ley 6 de |
febrero de 2006, Decreto Ejecutivo No.36-de 31 de agosto de 1998, Decreto Ejecutivo
No.23 de 16 de mayo'de 2007, Decreto Ejecutivo No.782 de 22 de diciembre de 2010,
Decreto Ejecutivo'No. 10 de 15 de enero de 2019, Resolucién No.4-2009 de 20 de enero de
2009 y Resolucién No.732-2015 de 13 de noviembre de 2015.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE, 2 A
/ (
: ; '
i < // .
P ~—rt N ~ .
ULl bl % i s S )
CRE CHAMPSAUR JUAN-MANUEL VASQUEZ G/ 0/ .
Ministro Viceministro de Ordenamiento Térritarial




No. 28735-A Gaceta Oficial Digital, martes 19 de marzo de 2019 19

DECRETO NUMERO 14-2019-DNMySC
(de 26 de febrero de 2019)

Por el cual se aprueba el “Procedimiento para el Uso de la Firma Holografica del Secretario
General de la Contraloria General de la Republica, en la Emision de las Certificaciones de
Ultimo Tenedor en Debido Curso y de Anulaciones de CERPAN, Segunda Versién”.

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En uso de sus facultades constitucionales y legales

CONSIDERANDO:

Que el Articulo 280 (numeral 2), de la Constitucion Politica de la Republica de Panama,
establece que la Contraloria General de la Republica es el ente encargado de fiscalizar y
regular, mediante el control previo o posterior, todos los actos de manejo de fondos y otros
bienes publicos, a fin de que se realicen con correccién, segun lo establecido en la Ley.

Que el Articulo 11 (numeral 2) de la Ley 32 del 8 de noviembre de 1984, por la cual se
adopta la Ley Orgénica de la Contraloria General de la Republica, establece que para el
cumplimiento de su misién, la institucién fiscalizara, regulara y controlara todos los actos de
manejo de fondos y bienes publicos, a fin de que tales actos se realicen con correccion y
segun lo establecido en las normas juridicas respectivas.

Que el Articulo 36 de la citada Ley dispone que la Contraloria General de la Republica,
dictara reglamentos que contengan pautas que sirvan de base a la actuacion de las
personas que manejen fondos o bienes publicos, sujetandose a lo que establezcan las
normas legales pertinentes.

Que el Articulo 46 de la Ley 38 de 31 de julio de 2000, establece que los decretos,
resoluciones y demas actos administrativos reglamentarios o aquellos que contengan
normas de efecto general, solo seran aplicables desde su promulgacion en la Gaceta
Oficial, salvo que el instrumento respectivo establezca su vigencia para una fecha posterior.

Que de acuerdo al Decreto Numero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018, publicado
en la Gaceta Oficial Digital No.28652-A de 12 de noviembre de 2018, corresponde a la
Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad a través del Departamento de
Regulacion de Fondos y Bienes Publicos, analizar, disefiar e implementar a nivel del sector
publico, manuales de procedimientos, gufas e instructivos, orientados a asegurar la
regulacion, fiscalizacién y control de la gestion publica de acuerdo a preceptos
constitucionales, legales y principios administrativos de aceptacion general.

Que una vez oficializado este Decreto, se establecera la fecha para su aplicaciéon por la
dependencia estatal respectiva y sera de obligatorio cumplimiento para los servidores
publicos encargados de aplicarlo.

DECRETA:

ARTICULO PRIMERO: Aprobar el “Procedimiento para el Uso de la Firma Holografica del
Secretario General de la Contraloria General de la Republica, en la Emision de las
Certificaciones de Ultimo Tenedor en Debido Curso y de Anulaciones de CERPAN,
Segunda Version”.

ARTICULO SEGUNDO: Este documento aplica para el Departamento de Tramites de
Certificados de Participacion Negociable (CERPAN) y unidades de enlace involucradas en
el procedimiento de este documento.
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Pagina Numero 2
Decreto Numero 14-2019-DNMySC
de 26 de febrero de 2019

ARTICULO TERCERO: Este Decreto rige a partir de su publicacién en la Gaceta Oficial.

FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 280 (numeral 2), de la Constitucion Politica de la Republica
de Panama, Articulo 11 (numeral 2) y Articulo 36 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984,
por la cual se adopta la Ley Organica de la Contraloria General. Articulo 46 de la Ley 38 de

31 de julio de 2000. Decreto Numero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018, publicado
en la Gaceta Oficial Digital No.28652-A de 12 de noviembre de 2018.

Dado en la ciudad de Panama, el 26 de febrero de 2019.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

g

CARLOS A. GARCIA MOLINO
General

Contraloria General de |a Reptblica
Direccion Supéerior

=zl
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INTRODUCCION

La Contraloria General de la Republica, a través del Departamento de Regulacion de Fondos
y Bienes Publicos de la Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad, en
coordinacion con el Departamento de Certificados de Participacion Negociable (CERPAN),
en uso de las atribuciones conferidas por la ley, han desarrollado el documentodenominado
“PROCEDIMIENTO PARA EL USO DE LA FIRMA HOLOGRAFICA DEL
SECRETARIO GENERAL DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA, EN LA EMISION DE LAS CERTIFICACIONES DE ULTIMO
TENEDOR EN DEBIDO CURSO Y DE ANULACIONES DE CERPAN, SEGUNDA
VERSION?”, con el prop6sito garantizar la transparencia orientada al uso y manejo de los
Fondos Publicos que maneja el Departamento de Tramites de Certificados de Participacion
Negociable (CERPAN).

El presente documento estd compuesto por tres capitulos, los que se describen de la siguiente
forma: Capitulo I, las Generalidades del mismo: Objetivo del Procedimiento, Base Legal y
Ambito de Aplicacion; Capitulo 11, se establecen las Medidas de Control; Capitulo IlI,
expone y desarrolla el Procedimiento, por ultimo presenta el Régimen de los Formularios,
con el detalle de las descripciones de cada uno de ellos y un Anexo.

No obstante, el permanente cambio en el quehacer gubernamental, obliga que los diferentes
entes tengan la responsabilidad de mantenerse en constantes ajustes, en base a las normas y
procedimientos que regulan la Gestion Gubernamental; por consiguiente, valoramos el
interés de los usuarios, en presentar a la Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de
Contabilidad de la Contraloria General de la Republica, recomendaciones, que luego de ser
debidamente analizadas y aprobadas, conlleven a modificaciones que lo fortalezcan.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad

26



No. 28735-A

Gaceta Oficial Digital, martes 19 de marzo de 2019

I. GENERALIDADES

A. Objetivo del Procedimiento

Establecer los controles y procedimientos para el uso de las firmas holégrafas, al
momento de generar las Certificaciones de Ultimo Tenedor en Debido Curso y
Certificaciones de Anulaciones de CERPAN a través del medio informético del
Sistema de Administracion de CERPAN.

B. Base Legal

e Constitucién Politica de la Republica de Panama. “Que reforma la Constitucion
Politica de la Republica de Panama de 1972 reformada por los Actos Reformatorios
de 1978, por el Acto Constitucional de 1983 y los Actos Legislativos N°1 de 1993
y N°2 de 1994”. Publicada en la Gaceta Oficial N°17210 de 24 de noviembre de
1972, Gaceta Oficial N°25176 del 15 de noviembre de 2004.

e Cddigo Fiscal de la Republica de Panama. Publicado en la Gaceta Oficial
N°12995 de 29 de junio de 1956.

o Ley N°32 de 8 de noviembre de 1984, “Por la cual se adopta la Ley Organica de
la Contraloria General de la Republica”. Publicada en la Gaceta Oficial N°20188
de 20 de noviembre de 1984 y sus modificaciones de la Ley N°97 de 21 de
diciembre de 1998. Publicado en Gaceta Oficial N°.23698 de 23 de diciembre de
1998 y la Ley N°67 de 14 de noviembre de 2008.Publicada en Gaceta Oficial
N°.26169 de 20 noviembre de 2008.

o Ley N° de 6 de febrero de 1997,Por la cual se crea el Sistema de Ahorro y
Capitalizacion de Pensiones de los Servidores Publicos y se adoptan otras
medidas”. Publicada en la Gaceta Oficial N°23222 de 7 de febrero de 1997.

e Ley N°29 de 3 de julio de 2001, “Que modifica y adiciona articulos a la Ley 8 de
1997, que crea el Sistema de Ahorro y Capitalizacion de Pensiones de los
Servidores Publicos, y dicta otras disposiciones”. Publicada en la Gaceta Oficial
N°24337 de 4 de julio de 2001.

e Decreto Ejecutivo N°138-2001-MEF de 5 de noviembre de 2001, “Por el cual se
reglamenta la ley No.29 de 3 de julio de 2001”. Publicado en la Gaceta Oficial
N°24426 de 7 de noviembre de 2001.

e Decreto Ejecutivo N°17 de 27 de febrero de 2003, “Por el cual se modifica el
articulo 76 del Decreto Ejecutivo No. 27 de 27 de junio de 1997, modificado por el
articulo 24 del Decreto Ejecutivo No.32 de 6 de julio de 1998 y se modifican los
articulos 8 y 15 del Decreto Ejecutivo No.138 de 5 de noviembre de 2001 que
reglamenta la Ley No.29 de 3 de julio de 2001”. Publicado en la Gaceta Oficial
N°24755 de 7 de marzo de 2003.
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Decreto N°32 de 6 de julio de 1998,“Por el cual se modifica el Decreto Ejecutivo
No.27 de 27 junio de 1997, que reglamenta la Ley No.8 de 6 de febrero de 1997”.
Publicado en la Gaceta Oficial N°23584 de 13 de julio de 1998.

Decreto N°214-DGA de 8 de octubre de 1999, "Por el cual se emiten las Normas
de Control Interno Gubernamental para la Republica de Panama". Publicado en la
Gaceta Oficial N°23946 de 14 de diciembre de 1999.

Decreto NUm.419-2005 DMySC de 26 de septiembre de 2005, “Por el cual se
aprueba el documento titulado “Manual de Procedimientos Administrativos y
Fiscales para el Tramite del Certificado de Participacion Negociable (CERPAN)”.
Publicado en la Gaceta Oficial N°25423 de 11 de noviembre de 2005.

Decreto No.72-Leg de 5 de marzo de 2013, “Por el cual se adopta el sistema
denominado SEGUIMIENTO, CONTROL, ACCESO Y FISCALIZACION DE
DOCUMENTOS (SCAFID), de uso obligatorio para el registro de los documentos
que tramita la Contraloria General de la Republica a nivel nacional y aplicable a
otras instituciones del Estado que se adhieran”. Publicado en la Gaceta Oficial
27246-A de 15 de marzo de 2013.

Decreto NUm.60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018, “Por el cual se
actualiza la Estructura Organizativa de la Direccion Nacional de Métodos y
Sistemas de Contabilidad de la Contraloria General de la Republica y se aprueba el
Manual de Organizaciones y Funciones de esa Direccion”. Publicado en la Gaceta

Oficial Digital N°28652-A de 12 de noviembre de 2018.

Circular Nim.002-11 DMySC-CERPAN de 27 de abril de 2011, sobre las
solicitudes de Certificacion como ultimo Tenedor en Debido Curso a la Entidad
Registradora Pagadora del Fondo SIACAP, deben ser presentadas a la Contraloria
General de la Republica de Panam4, cuando se cumpla una de las condiciones para
hacer efectivo el valor del CERPAN. Publicado en Gaceta Oficial Digital N°26791
de 24 de mayo de 2011.

Ambito de Aplicacion
Aplica para el Departamento de Tramites de Certificados de Participacién

Negociable (CERPAN) y unidades de enlaces involucradas en el procedimiento de
este documento.
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Il. MEDIDAS DE CONTROL

1.

La firma holdgrafa sera utilizada solamente en las certificaciones de ultimo tenedor
en debido curso y certificaciones de anulaciones de CERPAN que hayan sido
previamente autorizadas por el Secretario General.

Las Solicitudes de Certificaciones de Ultimo Tenedor en Debido Curso, seran
solicitadas por persona natural o juridica al vencimiento del CERPAN, a través de
nota dirigida al Contralor General de la Republica y cuando se trate de las Solicitudes
de Certificaciones de Anulaciones de CERPAN, seran solicitadas por persona natural
(afiliado), a través del formulario denominado Devolucion de CERPAN (Anexo
Num.1) (el solicitante puede obtener el formulario a través del sitio
http://www.contraloria.gob.pa/formularios-y-documentos.html); ambas deben ser
entregadas por parte de los interesados en el Departamento de Correspondencia y
Archivos de la Contraloria General de la Republica (planta baja, edificio sede) u
oficinas provinciales y posteriormente seran remitidas al Departamento de Tramites
de Certificados de Participacion Negociable (CERPAN) de la Direccion Nacional de
Métodos y Sistemas de Contabilidad.

Cuando la nota de solicitud de Certificacion de Ultimo Tenedor en Debido Curso y
el formulario de Devolucion de CERPAN (Anexo Num.1), el cual debe ser utilizado
para solicitar la anulacion de CERPAN refleje alguna inconsistencia, se le debe
comunicar al solicitante a través de una nota formal por parte de CGR, la raz6n por
el cual no procede su solicitud.

En caso que la solicitud de Certificacion de Ultimo Tenedor en Debido Curso y el
formulario de Devolucion de CERPAN (Anexo Num.1), el cual debe ser utilizado
para solicitar la anulacion de CERPAN, provengan de las Oficinas Regionales, y se
determine que no procede, la nota formal por parte de la CGR, se remitira a través de
memorando, para la entrega correspondiente.

Las Certificaciones de Ultimo Tenedor en Debido Curso y las Certificaciones de
Anulaciones de CERPAN, serén generadas en la Contraloria General de la Republica
de Panama a través del medio informatico del Sistema de Administracion de
CERPAN, los servidores publicos responsables de generar estas Certificaciones
contaran con una clave de ingreso para acceder al sistema. Las Certificaciones deben
Ilevar la firma holégrafa (firma de pufio y letra que quedara plasmada de forma digital
para documentos oficiales), del Secretario General.

El Listado de Solicitudes de Certificaciones de Ultimo Tenedor en Debido Curso
(Formulario Num.1) y el Listado de Solicitudes de Certificaciones de
Anulaciones de CERPAN (Formulario Num.2) deben tener plasmado la firma de
elaborado por el analista, verificado por el supervisor del Departamento, los vistos
buenos del jefe del Departamento y del subdirector Nacional de Métodos y Sistemas
de Contabilidad y la firma de autorizado por el Secretario General.
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El Listado de Solicitudes de Certificaciones de Ultimo Tenedor en Debido
Curso(Formulario Num.1)y el Listado de Solicitudes de Certificaciones de
Anulaciones de CERPAN (Formulario Nam.2), deben llevar el nimero de control
(SCAFID) del memorando de autorizacion en la parte superior derecha en cada una
de las paginas del listado y el namero de lote.

El Listado de Solicitudes de Certificaciones de Ultimo Tenedor en Debido Curso
(Formulario Nam.1), debe contener la siguiente informacion: Nombre de Tenedor,
Cantidad de CERPAN de la Solicitud y el Numero de SCAFID de la Solicitud.

El Listado de Solicitudes de Certificaciones de Anulaciones de CERPAN
(Formulario Num.2), debe contener la siguiente informacion: Numero de CERPAN,
Nombre del Afiliado, Motivo y el Nimero de SCAFID.

La Contraloria General de la Republica, a través del Departamento de
Correspondencia y Archivos, debe entregar a la entidad Registradora Pagadora-
Fondo SIACAP, las Certificaciones del Ultimo Tenedor en Debido Curso y de
Anulaciones de CERPAN en original y firmadas.

Las copias de las Certificaciones de Ultimo Tenedor en Debido Curso y de las
Anulaciones de CERPAN pueden ser retiradas en el Departamento de Tramites de
Certificados de Participacion Negociable (CERPAN) de la Contraloria General de la
Republica por las personas naturales o juridicas.

El jefe y el supervisor del Departamento de Tramites de Certificados de Participacion
Negociable, son los Unicos que tendran la opcion en el Sistema de Administracion de
CERPAN de modificar algin dato mal registrado por el analista.

El jefe 0 en ausencia de este el supervisor, realizara el ultimo filtro para instruir al
analista que proceda con la emision de las certificaciones aprobadas las cuales tendran
plasmadas la firma holografica del Secretario General.

El analista se encargara del analisis y registro de la solicitud contra sistema y del
proceso de visto bueno o solicitud de rechazo.

Habra dos formas o procedimientos de visto bueno o solicitud de rechazo:
= Por medio del Sistema de Administracion de CERPAN.

= Por parte del analista en el proceso de analisis de la informacian.

Estaran sujetos a las auditorias o evaluaciones correspondientes, por parte de la
Direccion Nacional de Auditoria Interna y la Direccion Nacional de Auditoria
General de la Contraloria General de la Republica, como medida de control posterior.
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I11. PROCEDIMIENTO
Uso de la Firma Holografica en la Emisién de las Certificaciones

1. Direccion Nacional de Administracion y Finanzas

Departamento de Correspondencia y Archivos
Oficial de Registro

Recibe del solicitante (persona natural o juridica) la nota de solicitud para la emision
de las Certificaciones de Ultimo Tenedor en Debido Curso y/o de Anulaciones de
CERPAN (Anexo Num.1).

Registra la solicitud y direcciona en el Sistema de Seguimiento, Control y Acceso y
Fiscalizacion de Documentos (en adelante SCAFID) o el sistema tecnoldgico en uso
y remite la solicitud al Departamento de Tramites de Certificados de Participacion
Negociable (CERPAN) de la Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de
Contabilidad.

Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad

Departamento de Tramites de Certificados de Participacion Negociable
(CERPAN)

Secretaria

Recibe fisicamente la documentacion y recepciona la solicitud de las certificaciones
en el SCAFID y remite al jefe.

Jefe

Recibe, asigna y entrega al analista que estara a cargo de trabajar la solicitud de las
certificaciones recibidas.

Analista

Recibe la solicitud para la emision de las Certificaciones de Ultimo Tenedor en
Debido Curso o de Anulaciones de CERPAN, accede al medio informatico a través
de su usuario al Sistema de Administracion de CERPAN, realiza el registro de los
datos descritos en la solicitud de las certificaciones recibidas, procede a analizar la
informacion registrada, ejecuta la accion de visto bueno o solicitud de rechazo.
Genera el nimero de lote, imprime el Listado de Solicitudes de Certificaciones de
Ultimo Tenedor en Debido Curso (Formulario Nim.1) o el Listado de Solicitudes
de Certificaciones de Anulaciones de CERPAN (Formulario NUm.2) los cuales
deben llevar la firma del analista y del supervisor. La segunda impresion de ambas
certificaciones solo debe llevar el visto bueno del Subdirector Nacional de Métodos
y Sistema de Contabilidad, el visto bueno del jefe del Departamento de Tramites de
Certificados de Participacion Negociable (CERPAN) y la firma Secretario General.
Remite fisica y electronicamente la informacion al supervisor.

e Nota: Si se rechaza una nota de solicitud de certificacion de ultimo tenedor en
debido curso o de certificaciones de anulaciones de CERPAN se debe anotar en
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el documento el motivo de dicha accion y también imprimir el Listado de
Solicitudes de Certificaciones de Ultimo Tenedor en Debido Curso
(Formulario Nim.1) o el Listado de Solicitudes de Certificaciones de
Anulaciones de CERPAN (Formulario Nim.2) y generar un nuevo nimero de
lote.

Supervisor

Recibe el Listado de Solicitudes de Certificaciones de Ultimo Tenedor en
Debido Curso (Formulario Num.1) o el Listado de Solicitudes de
Certificaciones de Anulaciones de CERPAN (Formulario Num.2), efectla la
revision contra las solicitudes recibidas para dicho tramite.

Accede al Sistema de Administracién de CERPAN, a la rutina de supervisor,
coloca el niamero de lote y verifica que el cuadro desplegado en el Sistema de
Administracion de CERPAN, sea de acuerdo al listado en fisico y a las solicitudes
(notas y formulario de Devolucién de CERPAN (Anexo NUm. 1); de estar todo
correcto, graba el nimero de lote, y firma como verificado en el documento fisico
y remite al jefe.

Jefe

Confronta el Listado de Solicitudes de Certificaciones de Ultimo Tenedor en
Debido Curso (Formulario Num.1) o el Listado de Solicitudes de
Certificaciones de Anulaciones de CERPAN (Formulario NUm.2), con las
solicitudes recibidas (notas y formulario de Devolucion de CERPAN Anexo
NUm. 1); accede al Sistema de Administracion de CERPAN, a la rutina de jefe
coloca el numero de lote, verifica que el cuadro desplegado en el sistema sea de
acuerdo al listado en fisico y a las solicitudes; de estar todo correcto, graba el
namero de lote, coloca su visto bueno al documento en fisico, remite e instruye al
analista para que genere e imprima el memorando de solicitud de autorizacion
para la emisién de las certificaciones con su nimero de control de SCAFID el
mismo debe estar dirigido al Secretario General para que autorice las
Certificaciones. Envia a la Subdireccion Nacional de Métodos y Sistemas de
Contabilidad.

3. Subdireccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
Secretaria

Recibe memorando de solicitud de autorizacion para la emision de las certificaciones
dirigido al Secretario General y el Listado de Solicitudes de Certificaciones de
Ultimo Tenedor en Debido Curso (Formulario Nim.1) y el Listado de Solicitudes
de Certificaciones de Anulaciones de CERPAN (Formulario Nim.2) entrega al
subdirector.

Subdirector

Recibe y revisa, de estar todo correcto, firma el memorando de solicitud de
autorizacion para la emision de las certificaciones dirigido al Secretario General y
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coloca visto bueno al Listado de Solicitudes de Certificaciones de Ultimo Tenedor
en Debido Curso (Formulario Num.l) y el Listado de Solicitudes de
Certificaciones de Anulaciones de CERPAN (Formulario Num.2).

Entrega a la secretaria el memorando de solicitud de autorizacion para la emision de
las certificaciones firmado y el Listado de Solicitudes de Certificaciones de Ultimo
Tenedor en Debido Curso (Formulario Nam.1) y el Listado de Solicitudes de
Certificaciones de Anulaciones de CERPAN (Formulario Nim.2), adjunto.

Secretaria

Recibe memorando de solicitud de autorizacion para la emision de las certificaciones
debidamente firmado y adjunto el Listado de Solicitudes de Certificaciones de
Ultimo Tenedor en Debido Curso (Formulario Nim.1) y el Listado de Solicitudes
de Certificaciones de Anulaciones de CERPAN (Formulario NUm.2).

Envia al despacho del Secretario General memorando de solicitud de autorizacion
para la emision de las certificaciones y adjunto el Listado de Solicitudes de
Certificaciones de Ultimo Tenedor en Debido Curso (Formulario Nim.1) y el
Listado de Solicitudes de Certificaciones de Anulaciones de CERPAN
(Formulario Nam.2).

Despacho del Secretaria General
Secretaria

Recibe y revisa memorando de solicitud de autorizacion para la emision de las
certificaciones y adjunto con el Listado de Solicitudes de Certificaciones de Ultimo
Tenedor en Debido Curso (Formulario Num.1) y el Listado de Solicitudes de
Certificaciones de Anulaciones de CERPAN (Formulario NUm.2) y entrega al
Secretario General.

Secretario General

Recibe memorando de solicitud de autorizacion para la emisién de las certificaciones
y adjunto con el Listado de Solicitudes de Certificaciones de Ultimo Tenedor en
Debido Curso (Formulario Num.1) y el Listado de Solicitudes de Certificaciones
de Anulaciones de CERPAN (Formulario NUum.2); de estar todo correcto, coloca
su firma y entrega a la secretaria.

Secretaria

Recibe memorando de solicitud de autorizacion para la emisién de las certificaciones
y adjunto el Listado de Solicitudes de Certificaciones de Ultimo Tenedor en
Debido Curso (Formulario Num.1) y el Listado de Solicitudes de Certificaciones
de Anulaciones de CERPAN (Formulario Nam.2) debidamente autorizado. Envia
al Departamento de Tramites de Certificados de Participacién Negociable
(CERPAN).
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5. Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad

Departamento de Tramites de Certificados de Participacion Negociable
(CERPAN)

Secretaria

Recibe y recepciona en el SCAFID el memorando de solicitud de autorizacion para
la emision de las certificaciones y adjunto el Listado de Solicitudes de
Certificaciones de Ultimo Tenedor en Debido Curso (Formulario Nim.1) y el
Listado de Solicitudes de Certificaciones de Anulaciones de CERPAN
(Formulario Num.2), debidamente firmados y remite al jefe.

Jefe

Recibe el memorando de solicitud de autorizacion para la emision de las
certificaciones y adjunto el Listado de Solicitudes de Certificaciones de Ultimo
Tenedor en Debido Curso (Formulario Nim.1) y el Listado de Solicitudes de
Certificaciones de Anulaciones de CERPAN (Formulario Num.2). Verifica que
la documentacidn recibida contenga la firma de autorizacion del Secretario General.
Accede al Sistema de Administracion de CERPAN, coloca el numero de lote,
verifica; de estar todo correcto, ejecuta la accion de grabar el lote que da paso a la
autorizacion para la impresion de las certificaciones.

Asigna al analista la emision de las certificaciones que estén debidamente aprobadas
y remite el memorando de solicitud de autorizacién para la emision de las
Certificaciones autorizado y adjunto el Listado de Solicitudes de Certificaciones.

Analista

Recibe memorando de solicitud de autorizacion para la emision de las certificaciones
debidamente autorizado y el Listado de Solicitudes de Certificaciones, ingresa al
Sistema de Administracion de CERPAN, coloca el nimero de SCAFID y el nimero
de lote, genera e imprime las certificaciones con la firma holografica.

Archiva memorando de solicitud de autorizacion de emision de las Certificaciones y
el Listado de Solicitudes de Certificaciones. Envia las certificaciones de Ultimo
Tenedor en Debido Curso y las Certificaciones de Anulaciones de CERPAN
originales al Departamento de Correspondencia y Archivos.

Direccidn Nacional de Administracion y Finanzas
Departamento de Correspondencia y Archivos
Oficial de Reqgistro

Recibe las Certificaciones de Ultimo Tenedor en Debido Curso y las Certificaciones
de Anulaciones de CERPAN originales, registra la salida mediante SCAFID y entrega
a la Entidad Registradora Pagadora—Fondo SIACAP que firma acuse de recibo, el
cual posteriormente sera entregado al Departamento de Tramites de Certificados de
Participacion Negociable (CERPAN) para su archivo.
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MAPA DEL PROCESO
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USO DE LA FIRMA HOLOGRAFICA EN LA EMISIONES DE LAS CERTIFICACIONES

DIRECCION NAClONAL DE DIRECCION NACIONAL DE METODOS Y SISTEMAS
ADMINISTRACION Y FINANZAS DE CONT'ABlLlDAD SECRETARIO
DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE TRAMITES GENERAL
CORRESPONDENCIAY DE CERTIFICADOS DE PARTICIPACION SUBDIRECCION
ARCHIVOS NEGOCIABLE (CERPAN)
@ (2 (3 (4

/5\

6 )

® O

El OFICIAL DE REGISTRO RECIBE DEL SOLICITANTE (NATURAL O
JURIDICA) LA NOTA DE SOLICITUD PARA LA EMISION DE LAS
CERTIFICACIONES, REGISTRA Y ASIGNA SCAFID. REMITE AL DEPTO
DE CERPAN

LA SECRETARIA RECIBE Y RECEPCIONA LA SOLICITUD DE LAS
CERTIFICACONES EN EL SCAFID Y REMITE AL JEFE. EL JEFE
RECIBE, ASIGNA Y ENTREGA AL ANALISTA. EL ANALISTA RECIBE,
ACCEDE A ]'RAVES DE SU USUARIO AL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DE CERPAN, REALIZA EL REGISTRO DE LOS DATOS
EN LA SOLICITUD, PROCEDE A ANALIZAR LA INFORMACION EJECUTA
LA ACCION DE VISTO BUENO O SOLICITUD DE RECHAZO, GENERA EL
NUMERO DE LOTE, IMPRIME Y ENTREGA EL LISTADO DE
CERTIFICACIONES AL SUPERVISOR PARA REVISION EL CUAL DEBE
LLEVAR LA FIRMA DEL ANALISTA. EL SUPERVISOR REVISA EL
LISTADO CONTRA LAS SOLICITUDES, COLOCA SU FIRMA DE
VERIFICADO. REMITE AL JEFE. EL JEFE CONFRONTA EL LISTADO
CON LAS SOLICITUDES, COLOCA VISTO BUENO AL LISTADO E
INSTRUYE AL ANALISTA PARA QUE GENERE E IMPRIMA EL
MEMORANDO DE AUTORIZACION PARA LA EMISION DE LAS
CERTIFICACIONES ; ENVIA A LA SUBDIRECCION.

LA SECRETARIA RECIBE MEMORANDO Y LISTADO DE
CERTIFICACIONES. ENTREGA AL SUBDIRECTOR. El SUBDIRECTOR
RECIBE Y REVISA, DE ESTAR CORRECTO, FIRMA MEMORANDO Y EL
COLOCA VISTO BUENO. ENVIA AL DESPACHO DEL SECRETARIO
GENERAL

@
®

El SECRETARIO GENERAL RECIBE MEMORANDO ADJUNTO CON EL
LISTADO DE CERTIFICACIONES DE ESTAR TODO CORRECTO, COLOCA
SUFIRMAY ENVIA AL DEPTO. DE CERPAN.

LA SECRETARIA RECIBE, RECEPCIONA Y ASIGNA EN EL SCAFID EL
MEMORANDO Y ADJUNTO EL LISTADO Y REMITE AL JEFE. EL JEFE
RECIBE EL MEMORANDO Y EL LISTADO VERIFICA QUE EL
MEMORANDO CONTENGA LA FIRMA DE AUTORIZACION DEL
SECRETARIO GENERAL, ACCEDE AL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE
CERPAN, COLOCA EL NUMERO DE LOTE, VERIFICA, GRABA Y ASIGNA
AL ANALISTA. EL ANALISTA RECIBE MEMORANDO AUTORIZADO,
INGRESA AL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE CERPAN, COLOCA
NUMERO DE SCAFID Y LOTE, GENERA E IMPRIME LAS
CERTIFICACIONES CON LA FIRMA HOLOGRAFICA, ARCHIVA
MEMORANDO Y LISTADO. ENVIA LAS CERTIFICACIONES AL
DEPARTAMENTODE CORRESPONDENCIA Y ARCHIVOS (ORIGINALES).

EL OFICIAL DE REGISTRO RECIBE LAS CERTIFICACIONES
(ORIGINALES), REGISTRA LA SALIDA Y ENTREGA A LA ENTIDAD
REGISTRADORA PAGADORA-FONDO SIACAP QUE FIRMA ACUSE DE
RECIBO, EL CUAL POSTERIORMENTE SERA ENTREGADO AL DEPTO
DE CERPAN PARA SU ARCHIVO.
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FORMULARIO NUM.1

Contraloria General de la Republica

Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad

Departamento de Tramites de Certificados de Participacion Negociable (CERPAN)

NUmero de SCAFID -Memorando:
NUmero de Lote:

DEBIDO CURSO

LISTADO DE SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES DE ULTIMO TENEDOR EN

Nam.

NOMBRE DEL TENEDOR:

CANTIDAD DE CERPAN DE
LA SOLICITUD:

NUMERO DE
SCAFID DE LA
SOLICITUD:

N[ (wN e

Elaborado por:

V. °B.° por:

Analista

Verificado por:

Supervisor

e Nota: La segunda impresién debe contener las siguientes firmas:

Jefe del Departamento de CERPAN

Autorizado por:

V. ° B.° por:

Subdirector Nacional de Métodos y
Sistemas de Contabilidad

Secretario General
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FORMULARIO NUM.1

LISTADO DE SOLICITUDES CERTIFICACIONES DE ULTIMO TENEDOR EN
DEBIDO CURSO

A. OBJETIVO:

B. ORIGEN:

C. CONTENIDO:

1.

NUm. de SCAFID-Memorando:

Ndmero de Lote

Ndm.:

Nombre del Tenedor.:
Cantidad de CERPAN de la
Solicitud:

Numero de SCAFID de la
Solicitud:

Elaborado por:

Verificado por:

V.°B.°por por Subdirector
Nacional de Métodos y Sistemas
de Contabilidad:

Registrar todas las solicitudes de Certificaciones de
Ultimo Tenedor en Debido Curso persona natural
y juridica para su aprobacién.
Departamento de Tramites de Certificados de
Participacion Negociable (CERPAN).

Numero de control de SCAFID que va ligado al

memorando de autorizacion.

NUmero que asigna el Sistema de Administracion de
CERPAN para detallar las certificaciones.

Orden Cronoldgico del listado.

Persona natural o juridica propietaria actual de los
CERPANES.

Es el nimero que corresponde al CERPAN de
acuerdo a su solicitud.

Numero de control de las solicitudes de las
certificaciones.

Nombre completo y firma del analista que elabora el
listado.

Firma del supervisor encargado.

Firma del Subdirector Nacional de Métodos y
Sistemas de Contabilidad.
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V.°B.°por Jefe del Departamento  Firma del jefe del Departamento de CERPAN.
de CERPAN :

Autorizado por Secretario Firma del Secretario General de la CGR.
General:
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FORMULARIO NUM.2

Contraloria General de la Republica
Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
Departamento de Tramites de Certificados de Participacion Negociable (CERPAN)

NUmero de SCAFID -Memorando:
NUmero de Lote:

LISTADO DE SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES DE ANULACIONES DE CERPAN

40

. NUMERO DE CERPAN |NOMBRE DEL NUMERO DE
NGm AFILIADO MOTIVO SCAFID

1.

2,

3.

4

5.

6.

7,

8.
Elaborado por: : Verificado por:

Analista Supervisor

e Nota: La segunda impresion debe contener las siguientes firmas:

V. ° B. ° por: V.°B.° por:

Jefe del Departamento de CERPAN Subdirector Nacional de Métodos y
Sistemas de Contabilidad

Autorizado por:

Secretario General



No. 28735-A

Gaceta Oficial Digital, martes 19 de marzo de 2019

FORMULARIO NUM.2

LISTADO DE SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES DE ANULACIONES DE

A. OBJETIVO:

B. ORIGEN:

C. CONTENIDO:

1.

10.

11.

NUm. de SCAFID-
Memorando:

NuUmero de Lote.:

Nam.:

Ndmero de CERPAN:

Nombre del Afiliado:
Motivo:

NuUmero de SCAFID:

Elaborado por:

Verificado por:

Aprobado por:

V.°B.° por Subdirector
Nacional de Métodos y
Sistemas de Contabilidad:

CERPAN

Registrar todas las solicitudes de Certificaciones de
Anulaciones de CERPAN persona natural para su
aprobacion.

Departamento de Tramites de Certificados de
Participacion Negociable (CERPAN).

NUmero de Control del SCAFID, que esta
relacionado al Memorando de autorizacion.

NUmero que asigna el Sistema de Administracion de
CERPAN para detallar las certificaciones.

Orden cronoldgico del listado.

Es el nimero que corresponde al CERPAN de
acuerdo a la solicitud.

Nombre a quien se le emitié el CERPAN.
Razon por la cual se anul6 el CERPAN.

Ndmero de Control de las Solicitudes de las
certificaciones.

Nombre completo y firma del analista que elabora el
listado.

Firma del supervisor.
Firma del jefe del Departamento.

Firma del subdirector Nacional de Métodos y
Sistemas de Contabilidad.
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V.°B.°por Subdirector
Nacional de Métodos y
Sistemas de Contabilidad:

Autorizado por Secretario
General:

Firma del jefe del Departamento de CERPAN.

Firma del Secretario General.
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ANEXO
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ANEXO NUM.1

CER-008

Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad

Departamento de Tramites de Certificados de Participacion Negociable (CERPAN)

DEVOLUCION DE CERPAN
L%ﬁayizaf de de20__
Sefior (a):
CONTRALOR (a) GENERAL DE LA REPUBLICA
Ciudad

En virtud a lo dispuesto en el Decreto Ejecutivo NUm.138 de 5 de noviembre de 2001,
modificado por el Decreto Ejecutivo NUm.143 de 20 de noviembre de 2001

Yo con cédula de identidad personal
Nam. y seguro social Num. , presento reclamo para la
anulacién del CERPAN NUm. por el siguiente motivo:

1. Vencimiento
2. Jubilacion-Ley Especial
Educacion — Policia —
Bomberos
Pension por Vejez Anticipada
Pension Permanente

Fallecimiento

Discrecionalidad

NS o AW

Pertenece al PRAA

oot oo

Observacion:

Asi mismo, hago constar que dejo bajo custodia de la Contraloria General el citado
CERPAN.

Firma del Reclamante
Recibido Fecha
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REPUBLICA DE PANAMA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Panama, 13 de marzo de 2019

DECRETO No/8-DFG

“Por el cual se efectia delegacion a la Directora de Fiscalizacion General de la Contraloria
General de la Republica”.

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
EN USO DE SUS FACULTADES CONSTITUCIONALES Y LEGALES,
CONSIDERANDO:

Que FEDERICO A. HUMBERT, Contralor General de la Republica, se estara ausentando de
la oficina el 18 y 19 de marzo del 2019.

Que en virtud de la ausencia temporal del titular arriba mencionado, se hace necesario
delegar en la Directora de Fiscalizacion General de la Contraloria General de la Republica, las
atribuciones contenidas en el Articulo 55, salvo las establecidas en los literales a), d), f), i), j)
de la Ley Num.32 del 8 de noviembre de 1984.

DECRETA:

ARTICULO PRIMERO: Delegar en LUTZIA FISTONIC B., Directora de Fiscalizacién General

de la Contraloria General de la Republica, con cédula de identidad personal Niim.4-168-190,
las atribuciones contenidas en el Articulo 55 de la Ley 32 del 8 de noviembre de 1984, tal
como se indica en la parte motiva de este Decreto, excepto las atribuciones establecidas en
los literales a), d), f), i), j) del citado articulo, el 18 y 19 de marzo del 2019.

ARTICULO SEGUNDO: Este Decreto tiene vigencia el 18 y 19 de marzo del 2019.

Dado en la Ciudad de Panama, a los trece (13) dias del mes de marzo del 2019.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

FEDERICO A. HUMBEF
Contralor General

CARLOS A. AARCIA MOLINO
Secretario General

Contraloria General de la Republica
Direccion Superior

COPIA AUTENTICA DE SU ORIGINAL

14 MAR 2018

Este documento ! __ paginas 9

SECRETARIA ;éuem WOV 1§
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RESOLUCION ADMINISTRATIVA No. 072-2019
(De 22 de febrero de 2019)

Por la cual se le adscriben funciones de Administrador de la Autoridad Maritima de Panamé
Encargado, a un servidor de la Autoridad Maritima de Panama.

EL ADMINISTRADOR de la AUTORIDAD MARITIMA DE PANAMA,
En uso de sus facultades legales,

CONSIDERANDO:

Que el suscrito JORGE BARAKAT PITTY, con cédula de identidad No.8-733-2339,
desempeiia segun la Estructura de Personal vigente el cargo de Administrador de la Autoridad
Maritima de Panama, en la posicion No.01.

Que en calidad de Administrador de la Autoridad Maritima de Panama, el Licenciado
BARAKAT, hara uso de sus vacaciones del 07 de marzo de 2019 al 13 de marzo de 2019.

Que mientras duren las vacaciones del titular es necesario adscribirle las funciones de
Administrador de la Autoridad Maritima de Panama Encargado. a un servidor de la
institucion.

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Adscribir funciones de Administrador de la Autoridad Maritima
de Panama Encargado, al Licenciado ALEJANDRO AGUSTIN MORENO, con cédula de
identidad personal No.8-718-1536, quien desempeifia segin la Estructura de Personal vigente
el cargo de Sub Administrador de la Autoridad Maritima de Panama, en la posicion No.02.

ARTICULO SEGUNDO: La presente Resolucion rige del 07 de marzo de 2019 al 13 de
marzo de 2019.
NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Dada en la ciudad de Panama, a lo\ysintidos dias del mes de febrero de dos mil diecinueve.

JORGE BARAKAT PITTY
Administrador de la Autoridad Maritima de Panama
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RESOLUCION ADMINISTRATIVA No.084-2019 \
(De 07 de marzo de 2019) - Y

Por la cual se le adscriben funciones de Administrador de la Autoridad Maritima de Panamé
Encargado, a un servidor de la Autoridad Maritima de Panama.

EL ADMINISTRADOR de la AUTORIDAD MARITIMA DE PANAMA,

En uso de sus facultades legales,
CONSIDERANDO:

Que el suscrito JORGE BARAKAT PITTY, con cédula de identidad No. 8-733-2339,
desempena segun la Estructura de Personal vigente el cargo de Administrador de la Autoridad
Maritima de Panama, en la posicion No.01.

Que en calidad de Administrador de la Autoridad Maritima de Panama, el Licenciado
BARAKAT. hard uso de sus vacaciones del 08 de marzo de 2019 al 14 de marzo de 2019.

Que mientras duren las vacaciones del titular es necesario adscribirle las funciones de
Administrador de la Autoridad Maritima de Panama Encargado, a un servidor de la

institucion.
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Adscribir funciones de Administrador de la Autoridad Maritima
de Panama Encargado, al Licenciado ALEJANDRO AGUSTIN MORENO, con cédula de
identidad personal No.8-718-1536, quien desempeiia segin la Estructura de Personal vigente
el cargo de Sub Administrador de la Autoridad Maritima de Panama, en la posicion No.02.

ARTICULO SEGUNDQ: La presente Resolucion rige del 08 de marzo de 2019 al 14 de
marzo de 2019.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Dada en la ciudad de Panamd, a los siete dias del mes de marzo de dos mil diecinueve.

g

JORGE BARAKAT PITTY
Administrador de la Autoridad Maritima de Panama

ZEETIF
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