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Decreto N° 7-2019-DNMySC
(De viernes 15 de febrero de 2019)
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No. 28720-A Gaceta Oficial Digital, viernes 22 de febrero de 2019 3



No. 28720-A Gaceta Oficial Digital, viernes 22 de febrero de 2019 4



No. 28720-A Gaceta Oficial Digital, viernes 22 de febrero de 2019 5



No. 28720-A Gaceta Oficial Digital, viernes 22 de febrero de 2019 6



No. 28720-A Gaceta Oficial Digital, viernes 22 de febrero de 2019 7

 

 

 

República de Panamá 

 

CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA 

 

Dirección Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MANUAL DE ORGANIZACIÓN Y FUNCIONES DE LA  

DIRECCIÓN NACIONAL DE FISCALIZACIÓN GENERAL 

 

 

 

 

 

 

 

Febrero de 2019 

 

 

 



No. 28720-A Gaceta Oficial Digital, viernes 22 de febrero de 2019 8

 

REPÚBLICA DE PANAMÁ 

CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA 

 

 

DIRECCIÓN SUPERIOR 

 

 

FEDERICO A. HUMBERT 

Contralor General 

  

 

 NITZIA R. DE VILLARREAL 

Subcontralora General 

 

 

CARLOS A. GARCÍA MOLINO 

Secretario General 

 

 

 

DIRECCIÓN NACIONAL DE MÉTODOS Y SISTEMAS DE CONTABILIDAD 

 

 

ELY BROKAMP I. 

Directora 

 

 

FELIPE ALMANZA 

Subdirector 

 

 

 

 

DEPARTAMENTO DE REGULACIÓN DE FONDOS Y BIENES PÚBLICOS 

 

 

PRÓSPERO ROSAS 

Jefe  

 

 

MARITZA MENDOZA 

QUENIA GONZÁLEZ 

Analistas 



No. 28720-A Gaceta Oficial Digital, viernes 22 de febrero de 2019 9

 
 
 
 

 

DIRECCIÓN NACIONAL DE FISCALIZACIÓN GENERAL 

 

 

LUTZIA FISTONIC 

Directora 

 

 

 

 

 

 

DIRECCIÓN NACIONAL DE ASESORÍA JURÍDICA 

 

 

JAMES E. BERNARD V. 

Director 



No. 28720-A Gaceta Oficial Digital, viernes 22 de febrero de 2019 10

 

 

 

 

 

 

ÍNDICE 

 
 

 

 

INTRODUCCIÓN 

 

 

  Base Legal  

 Misión   

Visión  

Organigrama 

 

 

DIRECCIÓN NACIONAL DE FISCALIZACIÓN GENERAL  

Objetivo  

Funciones 

   

 

 SUBDIRECCIÓN NACIONAL DE FISCALIZACIÓN GENERAL  

Objetivo  

Funciones 

 

 

DEPARTAMENTO DE INFORMACIÓN Y SERVICIOS ADMINISTRATIVOS  

Objetivo  

Funciones 

 

 

   UNIDAD DE MONITOREO Y CONTROL DE DOCUMENTACIÓN 

GUBERNAMENTAL  

Objetivo  

Funciones 

 

 

DEPARTAMENTO DE FISCALIZACIÓN DE PERSONAL Y PLANILLAS  

Objetivo  

Funciones 

 

 

DEPARTAMENTO DE FISCALIZACIÓN DE BIENES PATRIMONIALES  

Objetivo  

Funciones 

 

 

DEPARTAMENTO DE INVESTIGACIÓN Y CERTIFICACIÓN DE    

PLANILLAS  

Objetivo  

Funciones 

 

 

 

 



No. 28720-A Gaceta Oficial Digital, viernes 22 de febrero de 2019 11

 

 

 

 

OFICINA DE PLACAS DEL ESTADO 

 

Objetivo  

Funciones 

 

 

DEPARTAMENTO DE FISCALIZACIÓN INTERNA  

Objetivo  
Funciones 

 
 

DEPARTAMENTO DE FISCALIZACIÓN - COORDINACIÓN  

MULTISECTORIAL  

 

Objetivo  

Funciones 

 

 

OFICINAS PROVINCIALES   

Objetivo   

Funciones 

 

 

DEPARTAMENTO DE FISCALIZACIÓN - COORDINACIONES  

Objetivo  

Funciones 

  

 

ANEXO  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



No. 28720-A Gaceta Oficial Digital, viernes 22 de febrero de 2019 12

 

 

 

 

 

 

 

 

INTRODUCCIÓN 

 

 

 

La Constitución Política de la República de Panamá, en su Artículo 280, acápite 2, le otorga a la 

Contraloría  General  de la República la responsabilidad de “Fiscalizar y regular, mediante el 

control previo o posterior, todos los actos de manejo de fondos y otros bienes públicos, a fin de 

que se realicen con corrección”, según lo establecido en la Ley.  

 

Para el desarrollo de esta importante función, la Contraloría General de la República cuenta en 

su estructura organizativa con la Dirección Nacional  de Fiscalización General, la cual realiza 

funciones de control previo, mediante el examen y refrendo de los actos de manejo de fondos y 

bienes públicos de las entidades públicas.  

 

El manual integra en su contexto todo lo referente al marco jurídico que regula el  

funcionamiento, misión, visión, objetivos, funciones y  organización de la dirección. El mismo 

constituye un instrumento de información y consulta, que normará las actividades que desarrolla 

la dirección. 

 

 

 

 

  

CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA 

Dirección Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad 
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BASE LEGAL 

 

- Artículos 279 y 280 de la Constitución Política de Panamá, vigente. 

 

- Ley No.22 de 9 de abril de 1976, Por lo cual se regula el Control Previo que ejerce la 

Contraloría sobre los actos de manejo. 
                          

- Ley 32  de 8 de noviembre de 1984, “Por la cual se adopta la Ley Orgánica de la 

Contraloría General de la República”. 

                        

- Decreto Ejecutivo No.124 de 27 de noviembre de 1996, que faculta a la Contraloría 

General de la República a desarrollar los aspectos no contemplados en el mismo, relativos 

al uso, manejo, control, registro y regulación de los vehículos del Estado.  

                                                           

- Decreto Número 194 de 16 de septiembre de 1997, “Por el cual se modifica el 

Reglamento Interno de la Contraloría General de la República”. 

                                                             

- Decreto Número 69 de 31 de marzo de 1998, “Por el cual se modifica el Reglamento 

Interno de la Contraloría General de la República, adoptado mediante Decreto No.194 de 

16 de septiembre de 1997, vigente a partir del 1 de octubre de 1997”. 

                                                        

- Decreto No. 55-2007-DDRH de 8 de febrero de 2007, “Por el cual se establece que la 

Dirección de Fiscalización General de la Contraloría General de la República, fiscalizará e 

intervendrá en el ejercicio de las funciones de Control Previo de los Bienes Patrimoniales 

del Estado; se hacen cambios en la estructura orgánica y funcional de las Direcciones de 

Fiscalización General y Auditoría General y se dictan otras disposiciones”.  

 

- Decreto Núm.1-DFG de 3 de enero del 2011, “Por el cual se sustituyen los Departamentos 

Sectoriales de Fiscalización de la Dirección de Fiscalización General de esta institución, 

por los Departamentos de Coordinación de Fiscalización y se dictan otras disposiciones”. 

 

- Decreto Número 302-DDRH de 21 de octubre de 2014, “Por el cual se modifican los 

Artículos 9, 12, 13, 16, 21, 25, 26, 27, 28, 29, 32, 86, 91, y 136-A y se adiciona el Artículo 

26-A al Reglamento Interno de la Contraloría General de la República, adoptado mediante 

Decreto No.194 de 16 septiembre de 1997”. 

 

- Decreto Núm.225-DDRH de 21 de abril de 2015, “Por el cual se elimina la Oficina de 

Placas, Seguros y Riesgos de Bienes del Estado, adscrita al Despacho Superior y se 

distribuyen sus funciones a las Direcciones Nacionales de Fiscalización General y Consular 

Comercial”. 
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- Decreto No.396-DFG de 12 de septiembre del 2016, “Por el cual se modifica la Estructura 

Orgánica y Funcional de la Dirección Nacional de Fiscalización General en el Nivel 

Operativo”. 

 

- Decreto Número 10-2018-DNMySC de 23 de febrero 2018, “Por el cual se aprueba el 

Manual de Organización y Funciones de la Dirección Nacional de Fiscalización General de 

la Contraloría General de la República”. 

 

- Decreto Número 65-2018-DNMySC de 12 de noviembre de 2018, “Por el cual se crea la 

Unidad de Monitoreo y Control de Documentación Gubernamental, adscrita a la Dirección 

Nacional de Fiscalización General y se deroga el Artículo Tercero del Decreto Núm.72-Leg. 

de 5 de marzo de 2013”. 
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MISIÓN 

 

 

Generar confianza en la comunidad, promoviendo y facilitando el logro de los objetivos de la 

gestión gubernamental, fiscalizando que sus actos, sobre fondos y bienes públicos, se realicen 

con corrección y en apego a las disposiciones legales vigentes. 

 

 

 

 

 

 

VISIÓN 

 

 

Consolidar su posicionamiento como unidad de fiscalización, con capacidad gerencial para 

proponer servicios y productos de calidad, a través de nuevas metodologías de trabajo, 

incorporación y uso de tecnología, que tengan un impacto y valor agregado en los procesos 

internos; como en los servicios a los entes de gobierno. 
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DIRECCIÓN NACIONAL DE FISCALIZACIÓN GENERAL 

                                                       (ORGANIGRAMA)  
 

 
 

 

 

 

 
                                                                                       
    Nivel Político y Directivo                                                                                 
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DIRECCIÓN NACIONAL DE FISCALIZACIÓN GENERAL 

 

OBJETIVO 

 

Brindar un servicio de fiscalización de los movimientos de fondos, recursos y bienes públicos; a 

través del Control Previo, con apego a la Constitución y reglamentos establecidos, a fin de 

promover y facilitar el logro efectivo de la gestión administrativa de las entidades del sector 

público panameño. 

 

FUNCIONES 

 

- Planear, dirigir y coordinar el proceso de fiscalización, aplicando el control previo a los actos 

de manejo de fondos y bienes públicos a nivel nacional, a fin de que tales actos se realicen 

con corrección y según lo establecido en las normas jurídicas respectivas. 

 

- Planificar, organizar y dirigir el Plan Anual de fiscalización, con base a la Misión, Visión, 

Plan Estratégico Institucional y las disposiciones que rigen a la dirección. 

 

- Coordinar las acciones de fiscalización que desarrollan las direcciones específicas, 

relacionadas al proceso del control previo institucional. 

 

- Fiscalizar mediante el control previo, todos los actos de manejo de fondos y otros bienes 

públicos, a fin de que se realicen con corrección, según lo establecido en la Ley. 

                                                                                                                                                                                                  

- Elaborar y divulgar normas, procedimientos u otras guías relacionadas a la labor de 

fiscalización, orientada a los usuarios internos y externos del Sector Público, a fin de 

garantizar la unificación de criterios y facilitar la labor de administración, uso legal y correcto 

de los fondos, recursos y bienes públicos.                                                                    

                                                                                  

- Cumplir cualquier otra asignación que realice el Despacho Superior, relacionada con las 

funciones antes señaladas. 
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SUBDIRECCIÓN NACIONAL DE FISCALIZACIÓN GENERAL 

 

OBJETIVO 

 

Asistir y apoyar a la dirección en la ejecución de las funciones asignadas. 

 

FUNCIONES 

 

- Asistir a la dirección en la planificación, dirección, coordinación y supervisión de los asuntos 

que son de su competencia.  

 

- Atender consultas del Despacho Superior, de servidores de la institución y de otros servidores 

públicos,  relacionados a la materia de su responsabilidad. 

   

- Coordinar, según se autorice, las acciones de fiscalización que desarrollan las direcciones 

específicas, relacionadas al proceso del control previo institucional. 

           

- Asistir al director en la coordinación y colaboración de la modernización y el fortalecimiento 

de las actividades indispensables, para el desarrollo efectivo de la labor de fiscalización de 

las instituciones del sector público. 

                             

- Realizar tareas afines, según requerimientos de la dirección. 
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DEPARTAMENTO  DE INFORMACIÓN Y SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 

 
OBJETIVO 

 

Brindar un servicio de apoyo logístico de manera eficiente y efectiva, con calidad y la debida 

oportunidad, para contribuir al cumplimiento de las funciones y el logro de los objetivos de 

control previo que ejerce  la Dirección Nacional de Fiscalización General.  

 

FUNCIONES 

 

- Recibir, verificar y tramitar los informes mensuales de asistencia del recurso humano que 

labora en la dirección. 

 

- Mantener un inventario actualizado de todos los recursos informáticos y bienes muebles de 

la dirección, a nivel nacional. 

 

- Disponer de datos debidamente actualizados sobre el recurso humano de la dirección para 

proporcionar información veraz sobre vacaciones, licencias y otras acciones de personal, a 

las instancias que lo soliciten. 

 

- Coordinar y administrar el sistema de asistencia y puntualidad, de acuerdo a las diferentes 

incidencias en que incurren los servidores de la dirección. 

 

- Coordinar con la Dirección Nacional de Informática, la asignación de claves de acceso, 

permisos y demás acciones que permitan a los Fiscalizadores, el uso de las aplicaciones 

informáticas que apoyan el ejercicio de la fiscalización. 

 

- Coordinar las reparaciones, mantenimiento y conservación del mobiliario, equipo de oficina 

e instalaciones físicas de la dirección, a nivel nacional. 

 

- Coordinar con la Dirección Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad, la inclusión 

de las firmas de los fiscalizadores autorizados para el manejo de cuentas bancarias. 

 

- Coordinar con el Departamento de Transporte de la Dirección Nacional de Administración 

y Finanzas, todo lo relacionado a la movilización del personal de la dirección. 

 

- Tramitar las relaciones de viáticos, que reúnan los requisitos exigidos para su trámite. 

 

-   Prestar los servicios de mensajería interna y externa, fotocopia de documentos, reporte de 

daños de equipos y otros relacionados con la dirección. 
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- Elaborar el anteproyecto de presupuesto del departamento, consolidar la información sobre 

la ejecución del presupuesto de la dirección, presentar informes periódicos y recomendar 

modificaciones cuando sean necesarias. 

 

- Llevar el control, mediante registro, de los cheques y talonarios de pagos de los servidores 

de la dirección, para dar respuesta a cualquier consulta al respecto, además de distribuirlos 

a cada unidad administrativa. 

 

- Elaborar los informes requeridos por la dirección. 

 

- Realizar tareas afines, según requerimientos. 
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UNIDAD DE MONITOREO Y CONTROL DE DOCUMENTACIÓN 

GUBERNAMENTAL 

 

OBJETIVO 

 

Administrar y controlar los procesos relacionados con la operación y funcionamiento del Sistema 

de Seguimiento, Control, Acceso y Fiscalización de Documentos (SCAFID), mediante la 

determinación y aplicación de criterios que se basen en las normas y procedimientos vigentes, 

para garantizar la efectividad, la eficiencia y la calidad en las operaciones que la Contraloría 

General de la República de Panamá  ejerce en su labor fiscalizadora. 

 

FUNCIONES 

 

- Establecer los procedimientos para el uso del Sistema de Seguimiento, Control, Acceso y 

Fiscalización de Documentos, para el cumplimiento de los objetivos del área de su 

competencia. 
 

- Monitorear y analizar el desarrollo del flujo de la documentación para garantizar la 

efectividad en los tiempos de prestación de los servicios que brinda la Contraloría General 

de la República. 
 

- Fomentar y coadyuvar al mejoramiento de la capacidad operativa de las unidades de la 

Contraloría General de la República, brindando asesoría técnica a los diferentes niveles 

jerárquicos de la Institución y a las entidades del sector público, relacionadas al manejo 

adecuado del Sistema de Seguimiento, Control, Acceso y Fiscalización de Documentos. 
 

- Establecer controles de calidad que garanticen la efectividad de los procesos relacionados 

con la operación del Sistema de Seguimiento, Control, Acceso y Fiscalización de 

Documentos. 
 

- Coordinar con el Instituto Superior de Fiscalización, Control y Gestión Pública, la realización 

de programas de capacitación relacionada con la operación del Sistema de Seguimiento,  

Control, Acceso y Fiscalización de Documentos. 
 

- Evaluar y controlar la información suministrada por el Sistema de Seguimiento, Control, 

Acceso y Fiscalización de Documentos. 
 

- Evaluar, diseñar, solicitar y coordinar la implantación de las modificaciones o 

actualizaciones al Sistema de Seguimiento,  Control, Acceso y Fiscalización de Documentos. 
 

-     Cualquiera otra actividad que le confiera la Dirección Nacional de Fiscalización General, afín 

a su especialidad. 
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DEPARTAMENTO DE FISCALIZACIÓN DE PERSONAL Y PLANILLAS  

 

OBJETIVO 
  

Vigilar la correcta ejecución del presupuesto estatal en materia de remuneración, mediante el 

ejercicio del control previo, leyes y procedimientos que regulan las acciones de personal en las 

entidades públicas. 

 

FUNCIONES  

                                                               

- Planificar y organizar las acciones de fiscalización, control y regulación que se aplicarán a 

los actos de manejo que afecten las partidas de servicios personales, en cumplimiento de las 

normas establecidas para estos fines. 

 

- Fiscalizar, regular, controlar y registrar todos los actos de manejo de las entidades de 

gobierno central en lo referente a pago por servicios personales, de conformidad con la 

Constitución, leyes y reglamentos. 

 

- Coordinar la fiscalización y el trámite de los decretos/resueltos de nombramientos y ascensos 

de funcionarios del gobierno central. 

                 

- Aprobar, vía sistema, el pago de la planilla regular, gasto de representación y XIII mes de las 

entidades adscritas al Sistema Estructura, Planilla y Descuento (EPD). 

 

- Investigar el origen y las causas de irregularidades administrativas en las acciones de personal 

y  planillas regulares y adicionales.  

 

- Realizar el trámite de las devoluciones de cuota de seguro social, impuesto sobre la renta y 

seguro educativo, además notificar a la Caja de Seguro Social los números de seguro social 

errados. 

                                          

- Realizar diariamente el balance de las planillas regulares y de gastos de representación. 

                                         

- Capacitar al personal de entidades públicas, sobre la forma en que deben presentarse las 

acciones de personal, certificaciones y las planillas de pago con sus registros.  

                                                

- Verificar y realizar informes de las personas inhabilitadas para ejercer cargos públicos. 

 

- Verificar y aprobar los expedientes para el pago de auxilios pecuniarios. 

 

- Cotejar que la información contenida en las acciones de personal (inicio de labores, 

ascensos, traslados, destituciones, etc.) sea igual a la información de los diarios del sistema 

y documentos fuente (decretos, resueltos). 
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- Mantener un registro actualizado de las acciones de personal de los funcionarios públicos 

en el  Sistema Estructura, Planilla y Descuento (EPD). 

 

- Realizar las exclusiones de funcionarios en la planilla por enfermedad, jubilación, invalidez 

y otros. 

 

- Fiscalizar las exclusiones en la planilla por enfermedad y otros de funcionarios públicos. 

 

- Certificar la exclusión en la planilla por jubilación o cese de labores. 

 

- Investigar y certificar los oficios y notas enviadas por los juzgados y fiscalías a nivel 

nacional. 
              

- Programar, preparar, ejecutar y darle seguimiento al plan de pago del XIII mes, hasta la 

aprobación por el Despacho Superior. 

 

- Elaborar informe para la Dirección de Fiscalización sobre las deficiencias encontradas en 

las planillas de gobierno central. 

 

- Brindar asesoría  a las Oficinas de Fiscalización en las instituciones públicas referente a 

pago de servicios personales. 

 

- Atender consultas y reclamos de los funcionarios públicos que administran personal en las 

instituciones públicas. 

  

- Preparar informes de producción mensual del departamento. 

 

- Certificar el estatus del funcionario (dualidad) del sector público. 

 

- Fiscalizar el aumento masivo de salarios y otros, en las diferentes entidades de gobierno. 

 

- Elaborar el anteproyecto de presupuesto del departamento. 

  

- Realizar tareas afines, según requerimientos. 
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DEPARTAMENTO DE FISCALIZACIÓN DE BIENES PATRIMONIALES  

 

OBJETIVO 

 

Servir como unidad fiscalizadora en los procesos de descartes, permutas, donaciones, traspaso 

y cualquier otro que involucre a los bienes patrimoniales del Estado, a fin de que los mismos se 

efectúen con corrección y de conformidad con las disposiciones legales y reglamentarias 

vigentes. 

 

FUNCIONES 

 

- Solicitar  a las instituciones públicas, incluidas las entidades autónomas, semiautónomas y 

empresas estatales, copia del inventario de bienes públicos, muebles e inmuebles asignados 

a la entidad. 

 

- Velar que todas las instituciones públicas, como responsables de la administración y manejo 

de los bienes del Estado, elaboren planes y programas para su conservación, custodia, 

mantenimiento y disposición de esos bienes, con el fin de garantizar su operatividad y una 

vida útil de acuerdo con la naturaleza de su destino. 

 

- Fiscalizar, mediante el seguimiento y verificación continua el cumplimiento de los planes 

y programas de conservación, mantenimiento, custodia y disposición de los bienes públicos 

por parte de las diferentes instituciones públicas.   

 

- Coordinar con los Departamentos de Auditoría Patrimonial y de Avalúo y Descartes de 

Bienes Muebles del Ministerio de Economía y Finanzas y las entidades públicas 

correspondientes, la elaboración de un cronograma para la disposición de los bienes 

públicos que, de acuerdo a su condición, deban ser rematados, subastados por mejor precio 

o como chatarra o material de desecho, donados a otras instituciones, aplicados a programas 

de beneficencia social o destruidos cuando se trate de bienes muebles que no representan 

valor económico, de acuerdo a los procedimientos establecidos. 

 

- Realizar la evaluación de los informes solicitados a las instituciones públicas sobre 

inventario y cumplimiento de los planes y programas de conservación, mantenimiento, 

custodia y disposición de bienes públicos, a fin de verificar la veracidad y exactitud de la 

información. 

 

- Coordinar con los Departamentos de Auditoría Patrimonial del Estado y de Avalúo y 

Descartes de Bienes Muebles del Ministerio de Economía y Finanzas, la atención a las 

solicitudes institucionales relativas al manejo de los bienes del Estado dependiendo de su  

situación y ajustándose a los siguientes parámetros: a corto plazo, mediano plazo y 

finalmente a largo plazo, cuando se trate de venta, subastas, permuta, donaciones, descartes 
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y verificar los bienes comisados por los juzgados, al igual que la participación en su entrega 

como resultado de su asignación a diferentes entidades. 

 

- Coordinar con el Ministerio de Economía y Finanzas, la elaboración del cronograma para 

la verificación selectiva de los inventarios, con base a los inventarios reportados por las 

instituciones. 

 

- Coordinar con las diferentes direcciones de la Contraloría General de la República, la 

participación del personal técnico de dichas direcciones que por su especialidad, también 

deban intervenir en los referidos procesos. 

 

- Recomendar al Director Nacional de Fiscalización General, los aspectos de fiscalización 

que se deben reforzar con el fin de obtener un control previo eficiente sobre los bienes 

patrimoniales del Estado. 

 

- Participar en los programas de capacitación para los funcionarios de las entidades públicas, 

relacionados con el manejo y control de los bienes patrimoniales, utilizando para ello los 

medios manuales y/o tecnológicos que sean aplicables. 

 

- Realizar tareas afines, según requerimientos. 
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DEPARTAMENTO DE INVESTIGACIÓN Y CERTIFICACIÓN DE PLANILLAS  

                                                                                   

OBJETIVO 

                                                                     

Garantizar la fiabilidad de las certificaciones de salarios que emite la Contraloría General de la 

República a servidores del gobierno central e instituciones descentralizadas que estén en el 

Sistema Estructura, Planillas y Descuentos (EPD); así como brindar información veraz, relativa 

a las planillas que estén bajo custodia de la institución. 

 

FUNCIONES 

 

- Brindar y mantener bajo custodia información sobre los salarios de funcionarios del gobierno 

central e instituciones descentralizadas que estén en el Sistema Estructura, Planilla y 

Descuento (EPD), utilizando herramientas y procesos de conservación documental (rollos 

microfilm y planillas originales). 

 

- Investigar y proporcionar datos fidedignos para la emisión de certificaciones respecto a 

información solicitada a nivel interno y externo, relativa a las planillas que estén bajo 

custodia de la Contraloría General de la República. 

                                        

- Atender solicitudes de Certificaciones de Salarios a funcionarios del gobierno central e 

instituciones descentralizadas que estén en el Sistema Estructura Planilla y Descuento (EPD),  

por razón de algún trámite que estén realizando.   

 

- Realizar informes sobre las actividades realizadas en el departamento. 

                               

- Realizar tareas afines, según requerimientos. 
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OFICINA DE PLACAS DEL ESTADO 

 

OBJETIVO 

 

Garantizar el manejo y control de las placas oficiales de los vehículos propiedad del Estado 

(gobierno central, instituciones descentralizadas, autónomas, semiautónomas, empresas públicas 

y municipios), bajo los procedimientos administrativos, normas legales y atribuciones conferidas, 

a fin de facilitar la gestión operativa y administrativa a las entidades públicas.  

 

FUNCIONES 

  

- Coordinar permanentemente con la Autoridad del Tránsito y Transporte Terrestre (Dirección 

de Registro Único de Vehículos Motorizados), todo lo relacionado al registro de los vehículos 

propiedad del Estado. 

 

- Realizar los trámites correspondientes para la inscripción de los vehículos nuevos, cuando la 

entidad requiere que se registren con placa oficial a la flota vehicular de la institución. 

 

- Realizar anualmente los trámites de renovación de placa oficial de los vehículos que son 

propiedad del Estado, cuando las entidades así lo soliciten, en cumplimiento de la Ley.  

 

- Realizar los trámites adecuados para liberar o retirar los vehículos de la lista de inventario de 

la flota vehicular de la institución a la que pertenezcan, ya sea por descarte, permuta, traspaso 

a aseguradora, traspaso a entidad no gubernamental, traspaso a particulares  por venta o 

subasta. 

 

- Realizar los trámites necesarios para el cambio de los datos generales de los vehículos, que 

son propiedad del Estado, y que han sufrido alguna modificación o cambio de propietario 

debido al traspaso a instituciones gubernamentales o no gubernamentales, entre otros. 

 

- Realizar los trámites correspondientes para la obtención de duplicados de placas oficiales  

solicitadas por la entidad, cuando las mismas se extravían, roban o hurtan del vehículo oficial. 

 

- Realizar los trámites para el cambio de la placa particular a placa oficial del Estado, a 

solicitud de la entidad, para que el vehículo con nueva placa forme parte de su flota vehicular. 

 

- Coordinar y realizar operativos a vehículos oficiales en carnaval, semana santa, fiestas patrias 

y de manera sorpresiva en cualquier fecha que se estime pertinente.  

 

- Atender a través de correo electrónico, llamada telefónica y de forma personal, consultas de 

los servidores públicos encargados de administrar la flota vehicular en las entidades públicas, 

a fin de orientarlos sobre las solicitudes de trámites de placas que se atienden en la Oficina 

de Placas del Estado.  

 

- Realizar visitas periódicas a entidades del Estado y participar en reuniones con personal de 

la Autoridad del Tránsito y Transporte Terrestre y con otras entidades, a fin de darle 

seguimiento al plan anual de renovación de placas oficiales, según el calendario establecido. 
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- Verificar y retirar conjuntamente con personal de la Sección de Almacén de la Contraloría 

General, las placas oficiales en la Escuela Vocacional de Chapala y realizar la carga en el 

sistema informático correspondiente. 

 

- Elaborar informes de gestión de los trámites y actividades realizadas  mensualmente en la 

Oficina de Placas del Estado. 

 

- Elaborar el anteproyecto de presupuesto del departamento. 

 

- Realizar tareas afines, según requerimientos. 
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DEPARTAMENTO DE FISCALIZACIÓN INTERNA 

 

OBJETIVO 

                                                                                   

Fiscalizar y regular mediante el control previo, todos los actos de manejo de fondos y otros bienes 

públicos asignados a la Contraloría General de la República, a fin de que se realicen con 

corrección y de conformidad con lo dispuesto en las Normas Legales Vigentes. 

 

FUNCIONES  

 

- Planificar, dirigir y coordinar a través del Control Previo, el proceso de fiscalización, a efecto 

de que todos los actos de manejo de fondos y bienes públicos asignados a la Contraloría 

General de la República, se realicen con corrección y según lo establecido en las 

disposiciones jurídicas vigentes. 

 

- Fiscalizar la aplicación del Control Previo, para que las distintas unidades administrativas 

que conforman la Contraloría General de la República, cumplan con lo que demandan las 

leyes, procedimientos y guías de fiscalización vigentes. 

 

- Participar y colaborar en los procesos de modernización que realice la  Contraloría General 

de la República y la Dirección Nacional de Fiscalización General. 

 

- Fiscalizar las requisiciones de bienes y servicios, cotizaciones, órdenes de compra, contratos, 

acuerdos, fianzas de cumplimiento, endosos, convenios, cartas de crédito, bonos, pagarés, 

letras del tesoro y otros documentos similares constitutivos de la deuda pública, gestiones de 

cobro, viáticos, transferencia de fondos, reembolsos de caja menuda y fondos de operaciones 

de la Contraloría General de la República.      

 

- Fiscalizar las multas, prórrogas, adendas de los contratos, ajustes o modificaciones a las 

órdenes de compra y expedientes relacionados con las contrataciones públicas de la 

Contraloría General de la República. 

 

- Fiscalizar los movimientos a las planillas, las acciones del personal y las planillas de pago 

regular y adicional de la Contraloría General de la República. 

 

- Fiscalizar las Solicitudes de Devoluciones de Fianzas de la Contraloría General de la 

República. 

 

- Fiscalizar las solicitudes judiciales y cheques por Créditos Pendientes de Reclamos y de 

Retención por Secuestro. 

 

- Refrendar las órdenes de Compras, Gestiones de Cobro, Planillas Adicionales y Cheques de 

la Contralaría General de la República, de acuerdo al monto delegado. 
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- Validar los Certificados de Participación Negociable (CERPAN). 

 

- Verificar las Solicitudes de Probidad de los Servidores asignados como Agentes de Manejo 

de la Contraloría General de la República. 

 

- Participar en los Actos de Licitación Pública de la institución, por instrucciones de la 

dirección o subdirección. 

 

- Realizar arqueos a los fondos de la entidad. 

 

-      Rendir informes relacionados con las actividades que se realizan en el departamento. 

 

- Elaborar el anteproyecto de presupuesto del departamento. 

 

- Realizar tareas afines, según requerimiento. 
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DEPARTAMENTO DE FISCALIZACIÓN - COORDINACIÓN  MULTISECTORIAL  

 

OBJETIVO 

 

Facilitar la fiscalización y regulación de los actos de manejo de fondos y otros bienes públicos, a 

través del control previo que ejerce la Contraloría General de la República en las Oficinas 

Provinciales y Gobiernos Locales de Panamá Centro. 

 

FUNCIONES  

 

- Coordinar con la dirección y subdirección la ejecución de los servicios de fiscalización de 

los movimientos de fondos, recursos y bienes públicos, en los gobiernos locales de la 

provincia de Panamá y las Oficinas Provinciales. 

 

- Organizar y coordinar los servicios de fiscalización de los movimientos de fondos, recursos 

y bienes públicos que ejerce la Contraloría General de la República en los gobiernos locales 

de la provincia de Panamá y las Oficinas Provinciales. 

 

- Velar por el cumplimiento de las labores de fiscalización a los gobiernos locales de la 

provincia de Panamá y a las Oficinas Provinciales. 

 

- Dar seguimiento a la prestación oportuna de los servicios de fiscalización de los movimientos 

de fondos, recursos y bienes públicos que se prestan  a las entidades del sector público en las 

Oficinas Provinciales.  

 

- Darle seguimiento a la correspondencia recibida y enviada. 

 

- Revisar los informes de asistencia del personal de las Oficinas Provinciales.   

 

- Realizar la recepción y distribución de las valijas de Oficinas Provinciales. 

 

- Revisar y  tramitar la documentación que diariamente llega al departamento.  

 

- Brindar información y documentación que requieran las Oficinas Provinciales. 

 

- Elaborar el anteproyecto de presupuesto del departamento. 

 

- Asistir a reuniones con entidades de Gobiernos Locales sobre temas de Descentralización,  

por designación de la dirección. 

 

- Elaborar informes que requiera el Despacho Superior y la dirección. 

 

-  Realizar refrendo de Documentos de Afectación Fiscal, por delegación. 
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- Capacitar a los funcionarios de las oficinas bajo esta coordinación, sobre modificaciones 

realizadas a las Guías de  Fiscalización, de acuerdo a normativas vigentes. 

 

- Realizar supervisiones periódicas  a las diferentes Oficinas Provinciales. 

 

- Realizar tareas afines, según requerimientos. 
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OFICINAS PROVINCIALES 

 

OBJETIVO 

 

Ofrecer en las provincias, un servicio de fiscalización de los movimientos de fondos, recursos y 

bienes públicos, a través del Control Previo, con apego a las normas legales establecidas, a fin 

de promover y facilitar el logro efectivo de la gestión administrativa de las entidades del sector 

público panameño. 

 

FUNCIONES 

 

- Dirigir y coordinar el proceso de fiscalización, aplicando el control previo a los actos de 

manejo de fondos y bienes públicos a nivel provincial, a fin de que tales actos se realicen 

con corrección y según lo establecido en las normas jurídicas respectivas. 

                              

- Velar para que se apliquen en el proceso de fiscalización las normas, procedimientos u otras 

guías relacionadas a la labor de fiscalización con el fin de facilitar la labor de 

administración, uso legal y correcto de los fondos, recursos y bienes públicos. 

 

- Fiscalizar mediante el control previo todos los actos de manejo de fondos y otros bienes 

públicos, a fin de que se realicen con corrección, según lo establecido en la Ley. 

 

- Colaborar en la modernización y el fortalecimiento de las actividades indispensables, para 

el desarrollo efectivo del control interno de las instituciones del sector público. 

 

- Realizar revisiones periódicas de los requerimientos de recursos humanos, materiales y 

financieros en las Oficinas Provinciales. 

                                        

- Realizar tareas afines, según requerimientos. 
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DEPARTAMENTO DE FISCALIZACIÓN  - COORDINACIONES  

                 

OBJETIVO 

 

Facilitar la fiscalización y regulación de los actos de manejo de fondos y otros bienes públicos, a 

través del control previo que ejerce la Contraloría General de la República en la Provincia de 

Panamá, a fin de agilizar la gestión administrativa de las entidades del sector público. 

  

 

FUNCIONES 

 

- Coordinar con la dirección y subdirección la ejecución de los servicios de fiscalización de 

los movimientos de fondos, recursos y bienes públicos, en las Oficinas de la Contraloría 

General de la República. 

 

- Coordinar el proceso de  fiscalización de los actos de manejo de fondos y bienes públicos a 

nivel de Panamá Centro, a fin de que tales actos se realicen con corrección y según lo 

establecido en las normas jurídicas respectivas. 

 

- Fiscalizar mediante el control previo, todos los actos de manejo de fondos y otros bienes 

públicos, a fin de que se realicen con corrección, según lo establecido en la Ley. 

 

- Dar seguimiento a la prestación oportuna de los servicios de fiscalización de los movimientos 

de fondos, recursos y bienes públicos que ejerce la Contraloría General de la República a las 

entidades del sector público en Panamá Centro.  

 

- Brindar información y documentación que requieran las Oficinas de Fiscalización de la 

Contraloría General de la República en las entidades del sector público. 

 

- Realizar tareas afines, según requerimientos. 
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ANEXO 
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ANEXO NÚM.1 
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