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PARA Uso OFlClAL DECRETO NUMERO 377-2015-DMySC

(de 21 de agosto de 2015)

Por el cual se aprueba, el documento titulado “Frocedimientos para el Uso y Mangjo-del

Fondo Rotativo Discrecional contra el Crimen Organizado y Reforzamiento a las
Instituciones de Seguridad y de Administracién de Justicia”, Segunda Version.

LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
En uso de sus facultades constitucionales y legales

CONSIDERANDO:

Que el Articulo 280, numeral 2, de la Constitucién Politica de Panama, establece que la
Contraloria General es el ente encargado de fiscalizar y regular, mediante el control previo o
posterior, todos los actos de manejo de fondos y otros bienes publicos, a fin de que se realicen
con correccidn, segun lo establecido en la Ley.

Que el Articulo 11, numeral 2 de la Ley 32 del 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta
la Ley Organica de la Contraloria General de la Republica, establece que para el cumplimiento
de su mision, la institucion fiscalizara, regulara y controlara todos los actos de manejo de
fondos y bienes publicos, a fin de que tales actos se realicen con correccién y segun lo
establecido en las normas juridicas respectivas.

Que el Articulo 36 de la citada Ley dispone que la Contraloria General de la Republica, dictara
reglamentos que contengan pautas que sirvan de base a la actuacion de las personas que
manejen fondos o bienes publicos.

Que corresponde a la Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad a través del
Departamento de Procedimientos de Fondos y Bienes Publicos, analizar, disenar e
implementar a nivel del sector publico, manuales de procedimientos, guias e instructivos,
orientados a asegurar la regulacion, fiscalizacion y control de la gestion publica de acuerdo a
preceptos constitucionales, legales y principios administrativos de aceptacion general, de
acuerdo al Decreto NUm.105-2014-DMySC de 10 de abril de 2014 y Decreto 21 1-2007-DMySC
de 26 de junio de 2007.

Que una vez elaborados estos documentos, deberan oficializarse mediante Decreto, en el cual
se establecera la fecha para su aplicacién por la dependencia estatal respectiva, y seran de
obligatorio cumplimiento para los servidores publicos encargados de aplicarlos.

Que mediante Nota NUm.S.E..-A.L.0610-2015 de 20 marzo de 2015, el Consejo de
Seguridad Nacional del Ministerio de la Presidencia solicita a la Contraloria General de la
Republica, la modificaciéon del documento titulado “Procedimientos para el Uso y Manejo del
Fondo Rotativo Discrecional Contra el Crimen Organizado y Reforzamiento a las
Instituciones de Seguridad y de Administracion de Justicia”, oficializado mediante Decreto
NUm.150-2015-DMySC de 25 de febrero de 2015.

Que estas modificaciones han sido consideradas con el proposito de facilitar las actividades
cotidianas de estas unidades administrativas involucradas en l0s procesos.

Que este documento ha sido revisado y analizado mediante el Memorando NGm. 5124-15-Leg.
De 14 de julio de 2015 por la Direccién Nacional de Asesoria Juridica de la Contraloria
General de la Republica, el cual comunicé que no ha tenido objecién al respecto.
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PARA USO OFICIAL

P&gina Nim.2
Decreto NUm.377-2015-DMySC
21 de agosto de 2015

DECRETA:

ARTICULO PRIMERO: Aprobar el documento titulado “Procedimientos para el Uso y Manejo
del Fondo Rotativo Discrecional contra el Crimen Organizado y Reforzamiento a las
Instituciones de Seguridad y de Administracion de Justicia” Segunda Version.

ARTICULO SEGUNDO: Este documento regira para todas las instituciones y unidades
administrativas involucradas en el proceso.

ARTICULO TERCERO: Este Decreto rige a partir de su publicacion en Gaceta Oficial.

FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 280, numeral 2 de la Constitucién Politica de Panama,
Articulo 11, numeral 2 y Articulo 36 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se
adopta la Ley Organica de la Contraloria General. Decreto Nim.105-2014-DMySC de 10 de
abril de 2014 y Decreto Numero 211-2007-DMySC de 26 de junio de 2007.

Dado en la ciudad de Panama, el 21 de agosto de 2015.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

B i

~ FEDERICO'A. HUMBERT
Contralor General
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INTRODUCCION

La Contraloria General de la Republica a través de la Direccion Nacional de Métodos y
Sistemas de Contabilidad, en coordinacion con el Ministerio de la Presidencia (Secretaria
Ejecutiva del Consejo de Seguridad Nacional), han elaborado, el presente documento
titulado “Procedimientos para el Uso y Manejo del “Fondo Rotativo Discrecional
contra el Crimen Organizado y Reforzamiento a las Instituciones de Seguridad y de
Administracion de Justicia” - Segunda Version.

El objetivo de los procedimientos contenidos en este manual, es establecer una
metodologia que permita regular, controlar y agilizar la utilizacion de recursos del Fondo
Rotativo Discrecional contra el Crimen Organizado y Reforzamiento a las Instituciones de
Seguridad y de Administracion de Justicia. Este documento, presenta el objetivo del fondo
y los procedimientos, conceptos de la Caja Menuda Discrecional, del desembolso para la
compra de informacién, pago de recompensa, gastos colaterales entre otros y base legal.
Al igual que, establece medidas genéricas de control, basicas para el cumplimiento de los
procedimientos.

Al utilizar dichos recursos, los funcionarios pertenecientes a Instituciones de Seguridad y
de Administracién de Justicia, deben cumplir con lo establecido en los articulos 1089, 1090
y 1091 del Cddigo Fiscal, que regulan a los empleados de manejo tal cual como lo
establece la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley Organica de la
Contraloria General de la Republica, de acuerdo al contexto de los procedimientos de este
documento.

El presente manual se convierte asi, en un instrumento de trabajo para ejercer las funciones
de fiscalizacion por parte de las unidades responsables de estos menesteres e igualmente,
como un mecanismo normativo de control para el ambito administrativo y operativo de
estos organismos de seguridad, sin que esto conlleve violacidn de caracter restringido de la
informacion a obtener.

Los procesos y controles establecidos en este manual, estan sujetos a los cambios exigidos
por nuestro entorno en materia legal, técnica u otra que exija ajustes en los procedimientos
actuales. Las recomendaciones que surjan de su aplicacion, deberan presentarse por
escrito, ante los entes que participaron en su desarrollo para su respectiva evaluacion.

Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
Contraloria General de la Republica
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I. GENERALIDADES

A. Objetivo del Fondo Rotativo Discrecional contra el Crimen Organizado y

Reforzamiento a las Instituciones de Seguridad y de Administracion de Justicia

Proveer recursos financieros al Consejo de Seguridad Nacional, Policia Nacional,
Servicio Nacional de Frontera, Servicio Nacional Aeronaval, Servicio de Proteccion
Institucional, Autoridades Judiciales, de Instruccion y otras Instituciones que en el
desempefio de sus funciones realicen operaciones en conjunto con las Instituciones de
Seguridad y de Administracion de Justicia a fin de combatir el crimen organizado.

B. Objetivo de los Procedimientos

Regular y controlar el Fondo Rotativo Discrecional contra el Crimen Organizado y
Reforzamiento a las Instituciones de Seguridad y de Administracion de Justicia, el cual
sera administrado por la Secretaria Ejecutiva del Consejo de Seguridad, para que las
instituciones que se beneficien de estos recursos, lo realicen conforme a lo establecido en
nuestra legislacion, asumiendo cada uno responsabilidad sobre los fondos que utilice,
pero por lo particular del mismo, se debe mantener los controles dentro de los parametros
que permitan que estos entes, sigan ejerciendo su accion investigativa y de recopilacion
de informacion en forma oportuna y eficiente, manteniendo el caracter restringido en la
informacion.

C. Concepto de Caja Menuda Discrecional

Es una suma de dinero fija, en efectivo, provista a las Instituciones de Seguridad y de
Administracion de Justicia, usuarios del Fondo Rotativo Discrecional contra el Crimen
Organizado y Reforzamiento a las Instituciones de Seguridad y de Administracion de
Justicia. No obstante, el proceso de desembolso y reembolso, requieren de la afectacion
presupuestaria y financiera (afectacion contable) para su ejecucion.

El recurso en efectivo, se usara para la compra de informacién o pago de recompensa en
aquellos casos en que las Instituciones de Seguridad o de Administracién de Justicia
consideren que la inmediatez del desembolso sea necesaria para asegurar el éxito de la
investigacion u operacion, igualmente se utilizara en las acciones no rutinarias pero
directamente relacionadas con la recopilacién de informacién.

D. Concepto de Desembolso para Compra de Informacion o Pago de Recompensa

Es la entrega directa de recursos financieros provenientes del Fondo Rotativo
Discrecional contra el Crimen Organizado y Reforzamiento a las Instituciones de
Seguridad y de Administracion de Justicia, a solicitud de las Instituciones de Seguridad y
de Administracion de Justicia, para la compra de informacion o pago de recompensa.
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E. Concepto de Desembolso para Gastos Colaterales y Contingentes

Es la entrega directa de recursos financieros provenientes del Fondo Rotativo
Discrecional contra el Crimen Organizado y Reforzamiento a las Instituciones de
Seguridad y de Administracion de Justicia, a solicitud de las Instituciones de Seguridad y
de Administracion de Justicia para cubrir los gastos operativos administrativos y de
funcionamiento que coadyuven en la lucha contra el crimen organizado.

F. Concepto de Compra de Informacion, Fuente de Colaboracién, Informacion,
Recompensa, Informacion Relevante, Informacién Pertinente, Informacion
Sensitiva y Agente Encubierto

Para los fines de este documento, se definen los siguientes conceptos:

1.

Compra de Informacion: Es la accién mediante la cual se obtiene informes o datos
que guardan relacion con hechos investigados, a cambio de una remuneracion o
recompensa.

Fuente de Colaboracion: En un concepto amplio: Son todos los medios de los
cuales se obtiene informacion. En un concepto mas restringido: Es la persona u
organizacion que proporciona un servicio o informacidn sin convertirse en parte de
la investigacion.

No hay que confundir fuente con informante, ya que si bien ambos proporcionan
informacion hay diferencias entre ellos, ya que contrario al informante, la fuente no
se encuentra bajo la direccion de un agente de un organismo de seguridad y no
recibe gratificacion, remuneracién o compensacion por su informacion u otra
colaboracion, si lo hace, su estatus varia convirtiéndose en informante.

Informacion: Conjunto de noticias e informes acerca de un hecho delictivo bajo
investigacion.

Recompensa: Es la remuneracion o gratificacion a quien ha realizado un servicio o
un favor no exigible. En el ambito investigativo, es la recompensa monetaria que se
destina a obtener mayor informacién veraz, necesaria, que haga posible la
comprobacion de los delitos investigados y la aprehension de sus autores.

Informacion Relevante: Es la que dentro de varios temas definidos sobresale por
su importancia.

Informacién Pertinente: Es la que por su caracteristica es oportuna y adecuada en
un caso especifico.

Informacién Sensitiva: Es la que por su naturaleza contiene datos e informes de
alto nivel en su contenido, que requiere un manejo restringido, y que por regla
general, versan sobre asuntos de seguridad nacional u orden publico.
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8. Agente Encubierto: Es la persona infiltrada en una organizacién, que actda con
autorizacion judicial con el fin de investigar y obtener informacién.

G. Fundamento Legal
e Constitucioén Politica de la Republica de Panama Vigente.
e Capitulo IV (De los Empleados y Agentes de Manejo) del Cadigo Fiscal.

e Ley No. 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley Orgénica de la

Contraloria General de la Republica.

e Normas Generales de Administracion Presupuestaria Vigentes.

e Ley No. 6 del 22 de enero de 2002, “Que dicta normas para la transparencia de la

gestion publica establece la accion de Habeas Data y dicta otras disposiciones”.

e Texto Unico Ley Num.22 de 27 de junio de 2006, “Que regula la Contratacion

Publica”.

e Decreto Ejecutivo Nim. 366 de 28 de diciembre de 2006 “Por el cual se reglamenta

la Ley 22 de 27 de junio de 2006 Que regula la Contratacion Publica y dicta otra
disposicion”.

e Decreto Ejecutivo Num.157 de 3 de febrero de 2015 “Por medio del cual se crea el

Fondo Rotativo Discrecional “Contra el Crimen Organizado y Reforzamiento a las
Instituciones de Seguridad y Administracion de Justicia”.

e Decreto NUm.105-2014-DMySC de 10 de abril de 2014, “Por el cual se actualiza y

formaliza la Estructura Organica de la Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de
Contabilidad de la Contraloria General de la Republica y se le otorga el carécter de
Direccion Nacional”.

e Decreto NUm.211-2007-DMySC de 26 de junio de 2007, “Por el cual se crea el

Departamento de Procedimientos de Fondos y Bienes Publicos en la Direccion de
Métodos y Sistemas de Contabilidad, de la Contraloria General de la Republica”.

e Decreto NUm.214-DGA, de 8 de octubre de 1999, “Por el cual se emiten las Normas

de Control Interno Gubernamental para la Republica de Panama”.

e Resolucion Num. 107-DGF de 13 de febrero de 2015, “Por ¢l cual se exceptua de

Control previo al Fondo Rotativo Discrecional Contra el Crimen Organizado y
Reforzamiento a las Instituciones de Seguridad y de Administraciéon de Justicia, asi
COMO su respectiva cuenta bancaria, sus reembolsos y se dictan otras disposiciones”.

11
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Il. MEDIDAS GENERICAS DE CONTROL

Para garantizar la reglamentacion y el control adecuado de los procedimientos para el
Uso y Manejo del Fondo Rotativo Discrecional “Contra el Crimen Organizado y
Reforzamiento a las Instituciones de Seguridad y de Administracion de Justicia”, se debe
cumplir con las siguientes pautas:

A. Uso y Manejo del Fondo Rotativo Discrecional “Contra el Crimen Organizado y
de Reforzamiento a las Instituciones de Seguridad y Administracion de Justicia”.

e La Secretaria Ejecutiva del Consejo de Seguridad Nacional es el ente encargado de
administrar y velar por el adecuado uso del “Fondo Rotativo Discrecional contra el
Crimen Organizado y Reforzamiento a las Instituciones de Seguridad y de
Administraciéon de Justicia”, sin perjudicar la responsabilidad que cada entidad
beneficiaria de este fondo tenga sobre los recursos que le sean asignados.

e Las entidades que tienen uso exclusivo de estos recursos son: EI Consejo de
Seguridad Nacional, Policia Nacional, Servicio Nacional de Frontera
(SENAFRONT), Servicio Nacional Aeronaval (SENAN), Servicio de Proteccién
Institucional (S.P.1), Autoridades Judiciales, de Instruccién y otras Instituciones que
durante las operaciones contra el crimen organizado estén involucradas en las
mismas.

e El proceso de desembolso de este fondo se realizara en la: Compra de Informacién o
Pago de Recompensa, Caja Menuda Discrecional, Gastos Colaterales y Contingentes
y Remuneracién a funcionarios por desempefio Satisfactorio.

e El proceso de reembolso del “Fondo Rotativo Discrecional contra el Crimen
Organizado y Reforzamiento a las Instituciones de Seguridad y de Administracién de
Justicia”, cumplira con los mismos tramites estipulados en el Manual de Manejo de
Fondos Rotativos oficializado por la Contraloria General de la Republica.

e El Ministerio de la Presidencia podré utilizar diversas fuentes para abastecer dicho
fondo, para que el mismo mantenga liquidez y supla los gastos que incurran las
entidades.

e Estos recursos seran utilizados por los usuarios del fondo, para la compra de
informacion sensitiva o relevante de las actividades operativas relacionadas con la
obtencion de la misma, asi como para el pago de recompensa, gasto de
funcionamiento y emolumentos a los funcionarios por el buen desempefio de sus
funciones.

e Para los efectos de las compras de informacion, ésta debe ser relevante y pertinente
de manera que éste conlleve a la comprobacion de los hechos delictivos.
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e En el caso de pago de recompensa, estas deben dar como resultado la aprehension de
los delincuentes.

e En los casos de remuneraciones por desempefio satisfactorio a los funcionarios, las
mismas seréan previa evaluacion (Procedimiento Interno Institucional), de la maxima
autoridad de cada Institucion de Seguridad y de Administracion de Justicia, y deberan
tener formalizados los topes maximos para los mismos.

e La Solicitud de Desembolsos de Recursos del “Fondo Rotativo Discrecional contra el
Crimen Organizado y Reforzamiento a las Instituciones de Seguridad y de
Administraciéon de Justicia” se utilizard el documento denominado Solicitud de
Desembolso” (Formulario Nam. 1).

e El Consejo de Seguridad Nacional llevara un registro general por actividad, de las
asignaciones otorgadas a cada una de las Instituciones de Seguridad y de
Administracion de Justicia, que participen en los operativos.

e Las Instituciones de Seguridad y de Administracion de Justicia llevaran un registro
especifico de los gastos incurridos, en atencion a la naturaleza de las actividades y
circunstancias en que se realizan los respectivos desembolsos y presentaran
separadamente, al Consejo de Seguridad Nacional un informe trimestral sobre los
gastos efectuados en dicho periodo de uso del fondo; dicho informe sera remitido a la
Secretaria Ejecutiva del Consejo de Seguridad Nacional (Informes de Rendicion de
Cuentas).

e La Secretaria Ejecutiva del Consejo de Seguridad Nacional presentara un informe
trimestral a la Contraloria General de la Republica, sobre los gastos registrados y
aplicados por cada Institucion de Seguridad y de Administracion de Justicia, segun
renglon de actividad, de tal manera que no menoscabe el caracter reservado de la
informacion obtenida, las fuentes, los medios, y los métodos empleados.

B. Uso, Manejo y Custodia de la Caja Menuda Discrecional “Contra el Crimen
Organizado y Reforzamiento a las Instituciones de Seguridad y de Administracion
de Justicia”.

e El proceso de apertura de la Caja Menuda Discrecional tendra que cumplir con el
proceso de verificacion de probidad (custodio y autorizante (s)) ante la Contraloria
General de la Republica.

e Los gastos relacionados a las actividades directas de obtenciéon de informacion se
limitaran a los siguientes rubros:

Compra de informacion.
Pago de recompensa.
Pago de tarjetas prepago.
Pago de corredores.

PO E
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5. Otros por contingencias (debidamente sustentada por la maxima autoridad del
ente usuario através de nota o informe explicativo).

Nota: Estos gastos podran ser sujetos a reembolso al o a los funcionarios que realizaron
los mismos, siempre y cuando sean previamente autorizados.

Los gastos relacionados con necesidades operativas administrativas y de
funcionamiento seran:

Compra y/o alquiler de equipo de transporte.

Compra de equipos tecnolégicos e informaticos.

Compra de herramientas para investigaciones.

Coberturas de seguridad en operaciones especiales.
Inspecciones y giras.

Otros gastos relacionados a las operaciones de inteligencia.

ocoabwbdE

Nota: Los gastos sefialados se haran conforme a lo que establezca el Texto Unico de la
Ley 22 de junio de 2006, a excepcion de aquellas que por su naturaleza sean
considerados como informacion confidencial y de acceso restringido. (Ver Capitulo IV
Informacion Confidencial y de Acceso Restringido de la Ley del 22 de enero de 2002,
Que dicta Normas para la Transparencia de la Gestion Plblica, establece la accion de
Habeas Data y Dicta otra Disposiciones).

e Al efectuar compras que no involucren confidencialidad, se debe presentar los

originales de facturas, recibos y comprobantes de gastos.

e En los casos de compras de activos fijos (bienes muebles), los mismos luego de

terminada la operacion u objetivo por lo que fueron adquiridos, deberan ser
registrados e incorporados como bienes patrimoniales de la Institucién de Seguridad
o de la Entidad de Administracion de Justicia que lo solicito.

e En los casos de estricta confidencialidad en la obtencion de la informacion, no pueda

presentar el documento sustentador, la unidad operativa presentara nota explicativa
avalada por la maxima autoridad de la Institucion de Seguridad o de la Entidad de
Administracion de Justicia.

e En la compra de informacion o pago de recompensa a través de Caja Menuda

Discrecional, el funcionario que recibe el dinero para dicha accion, mantendrd la
reserva del informante colocando un codigo de identificacion en el comprobante
correspondiente.

e La administracion y control de dichos cédigos de identidad, seréd responsabilidad

exclusiva de las Instituciones de Seguridad y de Administracion de Justicia y el pago
de las mismas debe ser realizado en compafiia de otra unidad que pueda dar fe de la
entrega del dinero.
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e La Caja Menuda Discrecional sufragard, gastos en concepto de alimentos y bebidas

que estén sustentados por el responsable de la Institucion de Seguridad o de
Administracion de Justicia (Ej. Pago de comidas o bebidas en restaurantes o locales
de esparcimiento o diversion, debido a la acciéon encubierta de obtencién de
informacion).

Los documentos de sustentacion (facturas y/o recibos) de los gastos debe indicar con
claridad el bien o servicio recibido y cuando se entregue al custodio de la Caja
Menuda Discrecional, debe estar firmado por el funcionario responsable de la
adquisicion del bien o servicio, como constancia de recibido.

Las facturas y/o recibos deben ser expedidos a nombre de la Institucion de Seguridad
o de Administracién de Justicia y no a favor de ningun funcionario. En caso de darse
esta Ultima situacion, por motivo de confidencialidad, el encargado del ente anexara
nota explicativa.

Una vez entregado el dinero para realizar una adquisicion, las facturas o recibos
correspondientes deben ser presentados al Custodio de la Caja Menuda Discrecional
al término de la distancia dependiendo del tipo de operacion o &area geografica en
donde se esté desarrollando.

Para efectos de los viéticos, el funcionario que no realice la mision, debe devolver el
dinero en el mismo lapso.

La Caja Menuda Discrecional debe mantenerse en cajas de seguridad con llave,
guardadas en cajas fuertes o lugares con cerraduras confiables. Las Instituciones de
Seguridad y de Administracion de Justicia debe considerar las condiciones de
seguridad fisica de las oficinas a las que se les asigne una Caja Menuda para los fines
antes descritos.

Los documentos originales sustentadores de los reembolsos de la Caja Menuda
Discrecional, deben reposar en los archivos de la Unidad Administrativa que designe
la administracion de la Institucién de Seguridad o de Administracion de Justicia
beneficiario de la misma.

Los custodios de las Instituciones de Seguridad y de Administracidn de Justicia deben
llevar un registro actualizado de las operaciones de la Caja Menuda Discrecional,
mediante la Tarjeta de Control de Movimiento del Efectivo Caja Menuda
Discrecional (Formulario Num. 4). La Administracion de la Institucion de Seguridad
0 de Administracion de Justicia velard porque se cumpla este requisito, para lo cual
ordenara los controles que considere adecuados.

La Administracion de la Institucion de Seguridad o de Administracién de Justicia,
deber practicar arqueos sorpresivos y frecuentes sobre la Caja Menuda Discrecional a
su cuidado, sin perjuicio del control posterior que puede ejercer la Contraloria
General de la Republica.
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e Las variaciones para la Caja Menuda Discrecional (aumento, disminucién, traspaso y

cierre) se daradn a solicitud de la Institucion de Seguridad o de Administracién de
Justicia, dependiendo de las necesidades del mismo y sustentado en un informe
dirigido al Secretario Ejecutivo del Consejo de Seguridad Nacional, el por qué de la
solicitud del aumento o disminucion del Fondo, quien tomara la decision luego de
evaluacion de la misma.

. Desembolsos por Gastos Colaterales

Los desembolsos deben sustentarse con la presentacion hasta donde sea posible a través de
los originales de facturas, recibos y comprobantes de gastos.

. Remuneracion por Desempefio Satisfactorio

Incentivo econdmico que puede darse de manera mensual a los funcionarios de los (as)
Instituciones de Seguridad o de Administracion de Justicia, que colaboren en la lucha
contra el crimen organizado.

Nota: EI mismo se hard conforme a reglamentaciones en esta materia, establecidas por las
Instituciones de Seguridad y de Administracion de Justicia.

. Compra de Informacion o Pago de Recompensa

Es la entrega directa de recursos financieros provenientes del “Fondo Rotativo
Discrecional contra el Crimen Organizado y Reforzamiento a las Instituciones de
Seguridad y de Administracion de Justicia, a solicitud de los usuarios sera para uso
exclusivo en la compra de informacién y pago de recompensa.

e Al realizar la compra de informacion o el pago de recompensa se requiere la

autorizacion formal (escrita) del responsable maximo de la Institucion de Seguridad
0 de Administracion de Justicia.

Los desembolsos para estos menesteres (a excepcién de los realizados a través de la
Caja Menuda Discrecional) se haran a través de cheque.

Dichas erogaciones se realizaran previa confirmacion ante el responsable méaximo de
la Instituciones de Seguridad o de Administracién de Justicia, de resultados
satisfactorios de acuerdo al objetivo del Fondo.

El monto estipulado para la compra de informacidn o pago de recompensa para cada
caso particular, sera determinado a través de evaluacion que realice el responsable
méaximo de la Institucion de Seguridad o de Administracion de Justicia.
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e En la Solicitud de Desembolso para pago de recompensa, el formato de solicitud debe

ser aprobado por la méaxima autoridad de la Institucion de Seguridad o de
Administracion de Justicia.

e ElI documento sustentador del desembolso por compra de informacion o pago de

recompensa seré la Certificacion del Pago Para la Compra de Informacién o Pago de
Recompensa (Formulario Num.2), firmada por la maxima autoridad de la Institucion
de Seguridad o de Administracion de Justicia, para que se mantenga la reserva y
seguridad de la persona beneficiaria.

Nota: Los controles del pago directo al beneficiario, seran de exclusiva competencia
del la Institucion de Seguridad o de Administracion de Justicia solicitante.

e Para solicitar el reembolso por pagos de recompensa o compra de informacién se

enviara a la Unidad de Tesoreria de la Secretaria del Consejo de Seguridad Nacional,
las certificaciones de los pagos realizados por la Institucién de Seguridad o de
Administracion de Justicia respectivo.

e La Certificacion del Pago por Compra de Informacién o Pago de Recompensa se

mantendra en archivo de carécter reservado en la Unidad de Tesoreria de la Secretaria
Ejecutiva del Consejo de Seguridad Nacional, pero a disposicion de ser auditado
(control posterior) por la Contraloria General de la Republica o Auditoria Interna del
Ministerio de la Presidencia.

e Ningin miembro de las Instituciones de Seguridad o de Administracion de Justicia

usuarios del Fondo, podran ser beneficiarios de estos recursos provenientes
directamente para la compra de informacién o pago de recompensa.

¢ Y de ser el caso se presentaran la denuncias respectivas toda vez que de comprobare

que de alguna manera hubo acuerdo o componenda entre el funcionario encargado del
pago y el beneficiario de los recursos se podria estar ante un delito para la compra de
informacion o pago de recompensa, se tomaran las medidas disciplinarias o
administrativas pertinentes y de ser el caso se presentaran las denuncias respectivas.
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I11. PROCEDIMIENTOS

A. Desembolso por la Compra de Informacion, Pago de Recompensa o Provision de
Caja Menuda Discrecional

Institucidn de Seguridad o de Administracion de Justicia
1. Despacho Superior

e Prepara la Solicitud de Desembolso (Formulario Num. 1), que ird acompafiado del
documento sustentador, en el caso de pago de recompensa o0 compra de
informacion.

¢ La méaxima Autoridad de la Institucidn de Seguridad o de Administracion de Justicia
solicitante, firma el formulario Solicitud de Desembolso.

e Envia el o los documentos a la Secretaria Ejecutiva del Consejo de Seguridad
Nacional.

Consejo de Seguridad Nacional
2. Secretaria Ejecutiva

¢ Recibe el formulario “Solicitud de Desembolso” y documentos sustentadores en el
caso de pago de recompensa o compra de informacion.

¢ Revisa la Solicitud de Desembolso y de estar correcto aprueba.

e Remite el formulario aprobado y los documentos sustentadores a la Direccion
Administrativa.

3. Direccion Administrativa
¢ Recibe y revisa documentos, verifica que este aprobado la Solicitud de Desembolso.
e Confecciona el cheque y gestiona la firma autorizada.
¢ Remite el cheque y los documentos sustentadores a la Unidad de Contabilidad.
4. Unidad de Contabilidad
¢ Recibe el cheque y los documentos sustentadores.
¢ Realiza los registros contables.

¢ Remite el cheque y los documentos sustentadores a la Direccion Administrativa.
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5. Direccion Administrativa

¢ Recibe y entrega el cheque al funcionario de la Institucion de Seguridad o de
Administracion de Justicia autorizado para retirarlo.

Nota: Para los efectos de Compra de Informacion o Pago de Recompensa, la maxima
autoridad de la Institucion de Seguridad o de Administracion de Justicia, debe remitir
“Certificacion de Pago para la Compra de Informacién o Pago de Recompensa”
(Formulario NUm. 2) a la Secretaria Ejecutiva del Consejo de Seguridad Nacional.

Mapa de Proceso

Desembolso por la Compra de Informacidn, Pago de Recompensa o
Provision de Caja Menuda Discrecional

Institucion ri . : :
St tu_c 0 de_§egu dad 0 .de Consejo de Seguridad Nacional
Administracion de Justicia
Despacho Secretaria Direccién Unidad
Superior Ejecutiva Administrativa de
Contabilidad

v
)
4
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DESCRIPCION DE PROCESOS

La méxima Autoridad de la Institucién de Seguridad o @ Confecciona el cheque y gestiona la firma autorizada.
de Administracion de Justicia solicitante, firma el

formulario Solicitud de Desembolso. @ Realiza los registros contables.

Revisa la Solicitud de Desembolso y de estar correcto E””eg_a el cheque aI_fgnmop,a\rlo de Ia_ Ipstltucn?n de
aprueba. @ Seguridad o de Administracion de Justicia autorizado
para retirarlo
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B. Solicitud de Desembolso de la Caja Menuda Discrecional

Institucion de Seguridad o de Administracion de Justicia
1. Funcionario Solicitante

¢ Solicita formalmente a la maxima autoridad que autorice, la necesidad de los
recursos.

2. Funcionario que Autoriza el Desembolso del Fondo

¢ Analiza la viabilidad de la Solicitud de Caja Menuda Discrecional siempre y cuando
el desembolso se ajuste a los requisitos de este Manual y exista la disponibilidad de
Fondos; de estar conforme firma la solicitud.

¢ El funcionario que autoriza el Desembolso del Fondo instruye al Custodio para que
complete la “Solicitud y Comprobante de Caja Menuda Discrecional” (Formulario
Num. 3).

3. Custodio de la Caja Menuda Discrecional

e Completa la “Solicitud y Comprobante de Caja Menuda Discrecional”, verifica el
contenido del documento, constata la existencia de fondos y el estatus del
funcionario.

e Solicita la firma del funcionario que autoriza el desembolso.

e Cumplida la verificacion y autorizacion, el Custodio firma la Solicitud y
Comprobante de Caja Menuda Discrecional conjuntamente con el funcionario que
recibe el dinero (en el caso de compra de informacién o pago de recompensa se
colocara codigo de identificacion del informante), como constancia de la
entrega/recibo del dinero y se procede a la adquisicion o pago.

4. Funcionario Solicitante

¢ Procede a realizar la compra, para lo cual exige el original de la factura o recibo del
proveedor, expedido a nombre de la Institucion de Seguridad o de Administracion
de Justicia o en su caso a nombre del solicitante. Anota su propio nombre y firma en
la misma (en forma tal que no altere ni cubra, el contenido), como constancia de
haber recibido a satisfaccion.

e Entrega al Custodio de la Caja Menuda Discrecional el original de la factura, recibo
0 comprobante de gasto.

Nota: En el caso de compra de informacién o pago de recompensa, entregara el
documento Certificacion de Pago para la Compra de Informacién o Pago de
Recompensa.
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Mapa de Proceso

Solicitud Desembolso de la Caja Menuda Discrecional

Institucion de Seguridad o de Administracion de Justicia

L Funcionario que Custodio de la

Funcionario . i
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DESCRIPCION DE PROCESOS

OHONORG

Solicita a la maxima autoridad que autorice, la necesidad de los recursos.

Analiza la viabilidad de la Solicitud de Caja Menuda Discrecional; el funcionario que autoriza el Desembolso del
Fondo instruye al Custodio para que complete el formulario “Comprobante de Caja Menuda Discrecional”.

Completa la Solicitud y Comprobante de Caja Menuda Discrecional. Solicita la firma del funcionario que autoriza el
desembolso.

Procede a realizar la compra y entrega al custodio el original de la factura, recibo o comprobante de gasto.
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C. Solicitud de Reembolso de Caja Menuda Discrecional

Institucion de Seguridad o de Administracion de Justicia
1. Custodio de Caja Menuda Discrecional

¢ Ordena cronoldgicamente los comprobantes en cartera.

e Completa y firma los formularios “Solicitud de Desembolso” y "Solicitud de
Reembolso de Caja Menuda Discrecional * (Formulario Nim. 5).

¢ Adjunta las Solicitudes y Comprobantes de Caja Menuda Discrecional, con copias
de sus facturas y recibos correspondientes, y Certificacion de Pago para la Compra
de Informacion o Pago de Recompensa, si se hubiese comprado informacién o
pagado recompensa.

¢ Envia dicha documentacion a la Secretaria Ejecutiva del Consejo de Seguridad
Nacional.

Consejo de Seguridad Nacional
2. Secretaria Ejecutiva

¢ Recibe documentacion.
¢ Revisa los documentos y de estar todo bien aprueba la “Solicitud de Desembolso”.

e Remite la Solicitud de Desembolso aprobada junto con los documentos
sustentadores a la Direccion Administrativa.

3. Direccién Administrativa
¢ Recibe la “Solicitud de Desembolso” aprobada junto con documentos sustentadores.
e Confecciona el cheque y gestiona la firma autorizada.
¢ Remite el cheque y los documentos sustentadores a la Unidad de Contabilidad.
4. Unidad de Contabilidad
¢ Recibe el cheque y los documentos sustentadores.
¢ Realiza los registros contables.

¢ Remite el cheque y los documentos sustentadores a la Direccion Administrativa.
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5. Direccion Administrativa
e Recibe el cheque y los documentos sustentadores.

¢ Entrega el cheque al Custodio de la Caja Menuda Discrecional de la Institucion de
Seguridad o de Administracion de Justicia.

Institucion de Seguridad o de Administracion de Justicia
6. Custodio de Caja Menuda Discrecional

¢ Recibe el cheque de reembolso de la Caja Menuda Discrecional.
¢ Cambia el cheque en el banco.
¢ Coloca el efectivo en la Caja Menuda Discrecional.

Nota 1.: Las solicitudes de reembolso seran presentadas en original, a “Nombre del
Custodio /Caja Menuda Discrecional” y debe reflejar la informacion concerniente al
periodo cuando se realizaron los gastos.

Nota 2.: En el caso de gque la Caja Menuda Discrecional se encuentre fisicamente en la
Secretaria Ejecutiva del Consejo Nacional de Seguridad para uso de sus operaciones,
el reembolso se hara directamente a través de cheque.
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Mapa de Proceso

Solicitud de Reembolso de Caja Menuda Discrecional

Institucion de Seguridad o de

Administracion de Justicia Consejo de Seguridad Nacional

Secretaria Direccion Unidad
Custodio de Caja Menuda Discrecional - S de
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DESCRIPCION DE PROCESOS
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Revisa los documentos y de estar todo bien aprueba la Solicitud de Desembolso

Confecciona el cheque y gestiona la firma autorizada.

Realiza los registros contables.

Entrega el cheque al Custodio de la Caja Menuda Discrecional

Recibe el cheque de reembolso de la Caja Menuda Discrecional.

Completa y firma los formularios “Solicitud de Desembolso y "Solicitud de Reembolso de Caja Menuda Discrecional "
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D. Desembolsos para Pago de Gastos Colaterales o Contingentes

Institucion de Seguridad o de Administracion de Justicia
1. Despacho Superior

e Prepara formulario de “Solicitud de Desembolso” (Formulario Nam. 1).

¢ La méxima autoridad Institucion de Seguridad o de Administracion de Justicia
firma el formulario de “Solicitud de Desembolso”.

e Envia el formulario “Solicitud de Desembolso” a la Secretaria Ejecutiva del
Consejo de Seguridad Nacional.

Consejo de Seguridad Nacional
2. Secretaria Ejecutiva

¢ Recibe formulario de Solicitud de Desembolso, revisa y de estar correcto aprueba.
e Remite a la Direccion Administrativa.
3. Direccion Administrativa
¢ Recibe la “Solicitud de Desembolso” aprobada.
¢ Confecciona el cheque y gestiona la firma autorizada.

e Remite el cheque junto con los documentos sustentadores a la Unidad de
Contabilidad.

4. Unidad de Contabilidad

¢ Recibe el cheque y los documentos sustentadores

¢ Realiza los registros contables.

¢ Remite el cheque y los documentos sustentadores a la Direccion Administrativa.
5. Direccion Administrativa

¢ Recibe y entrega el cheque al funcionario de la Institucion de Seguridad o de
Administracion de Justicia autorizado para retirarlo.
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Institucion de Seguridad o de Administracion de Justicia
6. Funcionario Responsable

e Realiza el pago.

¢ Recibe la factura, comprobante o documento sustentador del o los gastos.

Mapa de Proceso

Desembolso para Pago de Gastos Colaterales o Contingentes

Institucion de Seguridad o de

Administracion de Justicia Consejo de Seguridad Nacional

Despacho Funcionario Secretaria Direccion Unidad
Superior Responsable Ejecutiva Administrativa de
Contabilidad
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Prepara formulario de Solicitud de Desembolso

Revisa el formulario y de estar correcto aprueba.

Confecciona el cheque y gestiona la firma autorizada.

Realiza los registros contables

Recibe y entrega el cheque al funcionario autorizado para retirarlo.

Realiza el pago.
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E. Presentacion del Informe Trimestral (Rendicion De Cuentas) de las Instituciones
de Seguridad o de Administracion de Justicia por la Utilizacion de Recursos del
“Fondo Rotativo Discrecional contra el Crimen Organizado y Reforzamiento a las
Instituciones de Seguridad y de Administracion de Justicia”

Institucidn de Seguridad o de Administracion de Justicia
1. Funcionario Responsable

e Completa el Informe de Rendicion de Cuentas en atencion a los gastos autorizados
de este manual y cumpliendo con un ordenamiento cronoldgico de expediente.

e Firma el Informe de Rendicion de Cuentas en todas sus paginas y lo remite a la
Secretaria Ejecutiva del Consejo de Seguridad Nacional.

Consejo de Seguridad Nacional
2. Secretaria Ejecutiva

e Recibe el Informe de Rendicion de Cuentas.
e Verifica la correcta presentacion del Informe, lo firma en todas sus paginas.

¢ Reproduce copias del informe para envio a la Oficina de Auditoria Interna del
Ministerio de la Presidencia.

¢ Prepara nota de estilo remisoria para la Contraloria General de la Republica.

e Envia informes de las Institucion de Seguridad o de Administracion de Justicia
beneficiarios del Fondo, a la Contraloria General de la Republica.
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Mapa de Proceso

Presentacion del Informe Trimestral (Rendicion De Cuentas) de los Entes de
Seguridad por la Utilizacion de Recursos del Fondo Rotativo Discrecional
contra el Crimen Organizado y Reforzamiento a las Instituciones de
Seguridad y de Administracion de Justicia.

Institucion de Seguridad o de
Administracion de Justicia

Consejo de Seguridad Nacional

Funcionario
Solicitante

Secretaria Ejecutiva

®

DESCRIPCION DE PROCESOS

@ Completa el Informe de Rendicion de Cuentas, firma el Informe de Rendicion de Cuentas en todas sus paginas y lo
remite a la Secretaria Ejecutiva del Consejo de Seguridad Nacional.

@ Verifica la correcta presentacion del Informe, lo firma en todas sus paginas.

Reproduce copias del informe para envio a la Oficina de Auditoria Interna del Ministerio de la Presidencia.
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REGIMEN DE FORMULARIOS
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Formulario Nim. 1

Ministerio de la Presidencia
Secretaria Ejecutiva del Consejo de Seguridad Nacional
Direccién Administrativa
Solicitud de Desembolso

Institucion: Fecha:

Por este medio solicito al Secretario Ejecutivo del Consejo de Seguridad Nacional del

Ministerio de la Presidencia, la aprobacion de desembolso por la suma de B/. en
letras , contra la cuenta denominada Combate al
Crimen Organizado con el Num. ; cifra que serda utilizada en

el siguiente concepto:

Pago de Recompensa

Compra de Informacién

Provision de Caja Menuda Discrecional
Reembolso de Caja Menuda Discrecional

Gastos Colaterales

O OO0OO0OO0O0

Remuneracion por Desempefio Satisfactorio

Nombre del Solicitante:

Firma:

Aprobado por:

Secretario Ejecutivo del Consejo de Seguridad Nacional
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Formulario Nim. 2

Ministerio de la Presidencia
Secretaria Ejecutiva del Consejo de Seguridad Nacional
Direccion Administrativa

CERTIFICACION DE PAGO PARA LA COMPRA DE INFORMACION
O PAGO DE RECOMPENSA

Nam.
Fecha: de de20
Con base en la solicitud de desembolso Nim. emitida
por de fecha de , certificamos

que se ha cumplido con el pago correspondiente por la  suma
B/

Atentamente,

Nombre:

Firma:

Nombre:

Firma:

Fuente:
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Formulario Nim. 3

Republica de Panamé

NUm.

Institucion de Seguridad o de Administracion de Justicia
SOLICITUD Y COMPROBANTE DE CAJA MENUDA DISCRECIONAL

Panama de de

Unidad Operativa Solicitante:
Entréguese a:
La suma de: B/.

En concepto de:

Solicitado por: Firma:

PARA USO DEL CUSTODIO DE CAJA

Adelanto: B/.
Importe de Factura:
Sobrante:
Proveedor:
Autorizado por Entregado por

Nombre del que recibe favor use letra imprenta

Firma: Cédula:
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Formulario Nam. 4

TARJETA DE CONTROL DE MOVIMIENTO DEL EFECTIVO
CAJA MENUDA DISCRECIONAL

Institucion de Seguridad o de Administracion de Justicia

ASIGNACION:

CUSTODIO:

FECHA DETALLE COMP'\Tu?nBANTE INGRESO | EGRESO | SALDO
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Formulario Nim. 5

REPUBLICA DE PANAMA

SOLICITUD DE REEMBOLSO DE CAJA MENUDA DISCRECIONAL

Institucion de Seguridad o de Administracion de Justicia

Fecha: Reembolso NUm.

Comprobante
NUum. | Fecha

Pagado a Explicacién del Gasto Valor B/.

Total del Reembolso B/.

Comprobante en Cartera B/.

Reembolso en Tramite B/.

Efectivo en Caja B/.

Total del Fondo BY/.

Preparado por:

Revisado por:




No. 27865

Gaceta Oficial Digital, jueves 10 de septiembre de 2015

Formulario NGm. 6

Institucion de Seguridad o de Administracion de Justicia
FONDO ROTATIVO DISCRECIONAL CONTRA EL CRIMEN ORGANIZADO Y
REFORZAMIENTO A LAS INSTITUCIONES DE SEGURIDAD Y DE
ADMINISTRACION DE JUSTICIA

PLAN PRESUPUESTARIO

1. Operacion:

2. Oficina Solicitante:
3. Periodo Probable:
DESGLOSE DE SOLICITUD DE RECURSOS (*)
4. Viéticos: Subtotal B/.
5. Gastos de Alimentacion: Subtotal B/.
6. Movilizacion: Subtotal B/.
7. Alquiler de Autos: Subtotal B/.
8. Tarjetas prepago para celulares: Subtotal B/.
9. Pago a Informantes: Subtotal B/.
10. Otros Gastos: Subtotal B/.
11. Gastos operacionales imprevistos (10%) Subtotal B/.
TOTAL B/.=————

12. Nombre: 13. Nombre:

Firma: Firma:

Responsable de la Operacion Responsable del Manejo de los Recursos

(*) Descripcion adicional de algun punto, adjuntar hoja.

Nota: En el caso de Viaticos o Gastos de Alimentacion adjuntar Rol de Turnos por nimero de
funcionarios y si la Operacion se realizara en el area normal de trabajo o fuera de ella.
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PLAN PRESUPUESTARIO

A. Origen: Organismo solicitante de Recursos del Fondo Rotativo Discrecional Contra
el Crimen Organizado y de Reforzamiento a las Instituciones de Seguridad
y de Administracién de Justicia

B. Obijetivo: Establecer por escrito las necesidades de recursos financieros para el
desarrollo de la Operacion

C. Contenido:

1. Operacion:
2. Oficina Solicitante:

3. Periodo Probable:

4. Viaticos:

5. Gastos de Alimentacion:
6. Movilizacién:
7. Alquiler de Autos:

8. Tarjetas prepago
para celulares:

9. Pago a Informantes:

10. Otros Gastos:

11. Gastos operacionales
imprevistos (10%):

12. Nombre y Firma:

13. Nombre y Firma:

Anotar el nombre clave que se la ha asignado a la Operacion.
Colocar el nombre de la Unidad Operativa encargada de la
Operacion.

Anotar el tiempo probable de duracion de la Operacion, por
ejemplo: 3 semanas, 10 dias, etc.

Colocar la cantidad de funcionarios, dias de viaticos que se
pagaran (incluir transporte) y el monto correspondiente, si se
diera el caso.

Colocar la cantidad de funcionarios, dias y tipos de
alimentacion que se pagaran, incluyendo el monto.

Colocar la cantidad de funcionarios y monto individual de
gastos de movilizacion, si se diera el caso

Colocar la cantidad de autos que se alquilaran y la rata de
alquiler por dia, incluyendo las coberturas e impuestos.

Colocar la cantidad de tarjetas prepago segun monto, que se
vayan a utilizar.

Establecer el monto que se pagara por informacion, si  se
diera el caso.

Anotar cualesquiera otros gastos planificados y no incluidos
en los anteriores tipos.

Colocar el diez por ciento (10%) de la sumatoria total de los
gastos anteriores, para ser utilizado como reserva para
imprevistos.

Colocar el nombre y firma del funcionario responsable de la
operacion.

Colocar el nombre y firma del funcionario responsable del
manejo de los recursos.
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INFORMES DE RENDICION DE CUENTAS
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RENDICION DE CUENTAS
(INFORME TRIMESTRAL DE GASTOS)

Institucion de Seguridad o de Administracion de Justicia

SEQRETARIA EJECUTIVA DEL CONSEJO DE SEGURIDAD NACIONAL (MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA)
SENOR SECRETARIO EJECUTIVO:

A continuacidn presentamos el detalle de los gastos ejecutados, durante agosto a octubre de 2015,
los cuales fueron financiados con recursos provenientes del FONDO ROTATIVO
DISCRECIONAL “CONTRA EL CRIMEN ORGANIZADO Y REFORZAMIENTO A LAS
INSTITUCIONES DE SEGURIDAD Y ADMINISTRACION DE JUSTICIA”.

ANO: TRIMESTRE:

GASTOS TIPO “A” PAGO DE RECOMPENSA

GASTOS TIPO “B” COMPRA DE INFORMACION

GASTOS TIPO “C” REEMBOLSO DE CAJA MENUDA DISCRECIONAL

GASTOS TIPO “D” GASTOS COLATERALES

GASTOS TIPO “E” REMUNERACION POR DESEMPENO SATISFACTORIO

TOTAL B/.

El abajo firmante, declara como correctas las cifras contenidas en el presente Informe de Rendicion
de Cuentas, asi como, da fe de poseer la documentacién que sustenta dichas cifras; todo lo anterior,
en términos y condiciones establecidas por la Contraloria General de la Republica.

MAXIMA AUTORIDAD RESPONSABLE

Nombre (Legible)

Cédula

Firma
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Institucién de Seguridad o de Administracion de Justicia

Beneficiario:

RENDICION DE CUENTAS
(INFORME PORMENORIZADO TRIMESTRAL)
GASTOS TIPO “A” PAGO DE RECOMPENSA

ANO: TRIMESTRE:
NOTA DE SOLICITUD . CERTIFICACION GASTO
Num. | Fecha OPERACION DE PAGO NUM. MONTO
TOTAL B/.

Observaciones:

MAXIMA AUTORIDAD RESPONSABLE:

Nombre (Legible)

Cédula

Firma

PREPARADO POR:

Nombre (Legible)

Cédula

Firma
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Institucion de Seguridad o de Administracion de Justicia
Beneficiario:

RENDICION DE CUENTAS
(INFORME PORMENORIZADO TRIMESTRAI,_)
GASTOS TIPO “B” COMPRA DE INFORMACION

ANO: TRIMESTRE:
NOTA DE SOLICITUD ] CERTIFICACION GASTO
NOm. | Fecha OPERACION DE PAGO NUM. MONTO
TOTAL B/.
Observaciones:
MAXIMA AUTORIDAD RESPONSABLE: PREPARADO POR:
Nombre (Legible) Nombre (Legible)
Cédula Cédula

Firma Firma
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Institucion de Seguridad o de Administracion de Justicia

RENDICION DE CUENTAS
(INFORME PORMENORIZADO)

GASTOS TIPO “C” REEMBOLSO DE CAJA MENUDA DISCRECIONAL

ANO:

MES:

EXP.
NUM.

SOLICITUD DE
REEMBOLSO

NUMERO MONTO

BENEFICIARIO

GASTO
MONTO

MAXIMA AUTORIDAD RESPONSABLE:

Nombre (Legible)

Cédula

Firma

PREPARADO POR:

Nombre (Legible)

Cédula

Firma
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Institucién de Seguridad o de Administracion de Justicia

Beneficiario:

RENDICION DE CUENTAS
(INFORME PORMENORIZADO TRIMESTRAL)
GASTOS TIPO “D” GASTOS COLATERALES Y CONTINGENTES

ANO:

TRIMESTRE:

NOTA DE SOLICITUD
NUam. Fecha

NOMBRE DEL FUNCIONARIO

GASTO
MONTO

Observaciones:

TOTAL B/.

MAXIMA AUTORIDAD RESPONSABLE:

PREPARADO POR:

Nombre (Legible)

Nombre (Legible)

Cédula

Cédula

Firma

Firma
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Institucion de Seguridad o de Administracion de Justicia
Beneficiario:

RENDICION DE CUENTAS

(INFORME PORMENORIZADO TRIMESTRAL)
GASTOS TIPO “E” REMUNERACION POR DESEMPENO SATISFACTORIO

NOTA DE SOLICITUD

NUm.

Fecha

Nombre del Agente / Funcionario

Bonificacion
MONTO

Observaciones:

TOTAL B/.

MAXIMA AUTORIDAD RESPONSABLE: PREPARADO POR:

Nombre (Legible)

Nombre (Legible)

Cédula

Cédula

Firma

Firma
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