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REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE EDUCACION

RESUELTO No. 228@ 5/] Panama S/ de a//‘c/éméez de 2025

LA MINISTRA DE EDUCACION

en uso de sus facultades legales,

CONSIDERANDO:

Que el Decreto Ejecutivo N.° 975 de 15 de diciembre de 2017, que subroga el Decreto
Ejecutivo N.° 472 de 11 de junio de 2014, establece los requisitos y el procedimiento para
el reconocimiento de los traductores publicos y examinadores autorizados, asi como el
ejercicio de esas funciones, instituyendo al examinador autorizado como un profesional
reconocido por el Ministerio de Educacion, el cual tiene a su cargo la aplicacion de las

pruebas de evaluacién de las personas que aspiren ejercer como traductores publicos;

Que el licenciado Alejandro Arze Lopez, con cédula de identidad personal N.© 8-893-1 923,
actuando en su propio nombre y representacién, presenté solicitud para obtener el

reconocimiento de Examinador Autorizado de los idiomas del Espafiol al Inglés y

viceversa;

Que adjunto a la solicitud, se han presentado los documentos establecidos en el articulo 14

del Decreto Ejecutivo N.° 975 de 15 de diciembre de 2017, los cuales son a saber:

1. Memorial petitorio dirigido a la Sefiora Ministra de Educacién.

2. Copia de cédula de identidad personal, autenticada por el Director Regional de
Cedulacion de Panama Centro del Tribunal Electoral.

3. Certificado de Informacién de Antecedentes Penales expedido por la Direccién de
Investigacion de la Policia Nacional, a nombre de Alejandro Arze Lépez, con cédula
de identidad personal N.° 8-893-1923, con fecha del 12 de noviembre de 2025.

4. Hoja de vida.

5. Copia autenticada por parte de la Secretaria General del Ministerio de Educacién del
Resuelto N.° 7093 de 10 de diciembre de 2019, por el cual se le concede a Alejandro
Arze Lopez, con cédula de identidad personal N.° 8-893-1923, el reconocimiento como
Traductor Publico Autorizado de los idiomas del Espafiol al Inglés y viceversa.

6. Carta que acredita el ejercicio activo como traductor piiblico durante los ultimos cinco

afios.
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Que valorados los documentos incorporados en el dossier administrativo y surtidos los

tramites preliminares requeridos para la procedencia de la solicitud, realizada por
Alejandro Arze Lépez, con cédula de identidad personal N.° 8-893-1923, la Direccién
Nacional de Asesoria Legal considera que la misma se ajusta a los requisitos establecidos
en la Ley N.° 59 de 31 de julio de 1998 y las reglamentaciones contenidas en el Decreto

Ejecutivo N°. 975 de 15 de diciembre de 2017 y el Resuelto N.° 2448 de 21 de mayo de
2018, por tanto;

RESUELVE:

ARTICULO 1. Conceder reconocimiento como Examinador Autorizado de las lenguas

Espafiol al Inglés y viceversa al sefior ALEJANDRO ARZE LOPEZ, con cédula de
identidad personal N.° 8-893-1923,

ARTICULO 2. El examinador una vez acreditado, deberd realizar su labor con

responsabilidad, honestidad y bajo los principios de ética en favor de sus clientes y de sus

pares.

ARTICULO 3. El examinador autorizado, cuando sea citado debera concurrir con su
documento de identidad y atender con prontitud a la asignacion realizada por el Ministerio

de Educacion para aplicar la prueba al aspirante.

ARTICULO 4. El presente resuelto empezara a regir a partir de su promulgacion en Gaceta
Oficial.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Ley N.° 59 de 31 de julio de 1998, Decreto Ejecutivo

N.° 975 de 15 de diciembre de 2017, Resuelto N.° 2448 de 21 de mayo de 2018 y el
Resuelto N.° 7093 de 10 diciembre de 2019.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE,

AGNES DE LEON DE COTES

N
Viceministra Académica de Educacién ‘% 4
SN

> , LA
10 DE EDUCACH
SECRETARIA GENERA

12 ENE 2006
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REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE EDUCACION

RESUELTON.> Z28YL-T - FA Panamé 31 _de ol jciembre. de 2025

LA MINISTRA DE EDUCACION
en uso de sus facultades legales,

CONSIDERANDO:

Que el Decreto Ejecutivo N.° 975 de 15 de diciembre de 2017, que subroga el Decreto
Ejecutivo N.° 472 de 11 de junio de 2014, establece los requisitos y el procedimiento para el

reconocimiento de los traductores piblicos y examinadores autorizados, asi como el ejercicio

de esas funciones;

Que el articulo 2 del Decreto Ejecutivo N.° 975 de 15 de diciembre de 2017, reconoce el
ejercicio de la profesién de traductor como una de las profesiones liberales o asalariadas,
entendiéndose que tal reconocimiento habilita a dicho profesional para desempefiar las
funciones de traduccion e interpretacion, conforme a las précticas, recomendaciones y

estandares requeridos en cada modalidad del ejercicio de dichas profesiones;

Que el licenciado Orlando X. Avila Rivas, actuando en calidad de apoderado legal de Laura
Patricia Arauz Zepeda, con cédula de identidad personal N.° 8-896-2036, present6 solicitud

para obtener el reconocimiento de Traductor Piiblico Autorizado de la lengua fuente espafiol

a la lengua meta inglés y viceversa;

Que adjunto a la solicitud, se han presentado los documentos establecidos en el articulo 6 del

Decreto Ejecutivo N.° 975 de 15 de diciembre de 2017, los cuales son a saber:

1. Memorial petitorio dirigido al Ministerio de Educacion, mediante abogado.

2. Certificado de Nacimiento N.° 8-896-2036, correspondiente a Laura Patricia Aratiz
Zepeda, expedido por la Direccién Nacional de Registro Civil del Tribunal Electoral de
Panama, con sus timbres fiscales correspondientes.

3. Copia de cédula de identidad personal N.° 8-896-2036, de Laura Patricia Araiz Zepeda,
debidamente autenticada por la Direccion Regional de Cedulacién de Panama Centro.

4. Certificado de Informacion de Antecedentes Penales de Laura Patricia Arauz Zepeda, con
cédula de identidad personal N.° 8-896-2036, debidamente expedido por la Direccién de

Investigacion Judicial de la Policia Nacional, el dia 10 de septiembre de 2025;

Que en virtud del articulo 7 del Decreto Ejecutivo N.° 975 de 15 de diciembre de 2017, la
Secretaria General del Ministerio de Educacion, asign6 como examinadores oficiales a Enilda
Wason y Rosely Yepez, para aplicar los exdmenes de conocimiento y dominio de la lengua

fuente Espaiiol a la lengua meta Inglés y viceversa, con el propésito de verificar la suficiencia
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de los idiomas en las areas de: expresion oral, traduccién de documentos o interpretacion de

conversaciones, disertaciones o discursos de la lengua fuente a la lengua meta y viceversa,

redaccién, gramética, sintaxis y ortografia;

Que Laura Patricia Arauz Zepeda, presenté y aprobd los exdmenes de conocimiento y
dominio de la lengua fuente Espaiiol a la lengua meta Inglés y viceversa con un puntaje de

96/100 en el primer examen y 100/100 en el segundo examen;

Que valorados los documentos incorporados en el presente dossier administrativo y surtidos
los tramites preliminares requeridos para la procedencia de la solicitud realizada por Laura
Patricia Arauz Zepeda, con cédula de identidad N.° 8-896-2036, la Direccion Nacional de
Asesoria Legal, considera que la misma se ajusta a los requisitos establecidos en la Ley
N.? 59 de 31 de julio de 1998 y las reglamentaciones contenidas en el Decreto Ejecutivo

N.° 975 de 15 de diciembre de 2017 y el Resuelto N.° 2448 de 21 de mayo de 2018, por lo
tanto;

RESUELVE:

ARTICULO 1. Conceder reconocimiento como Traductor Piblico Autorizado de las lenguas

Espafiol al Inglés y viceversa a LAURA PATRICIA ARAUZ ZEPEDA, con cédula de
identidad personal N.° 8-896-2036.

ARTICULO 2. Expedir a favor de LAURA PATRICIA ARAUZ ZEPEDA, con cédula de
identidad personal N.° 8-896-2036, la correspondiente tarjeta de identificacion, para lo cual
la interesada deberd realizar la verificacion de firma y sello ante la Secretaria General de este

Ministerio.

ARTICULO 3. El presente resuelto empezara a regir a partir de su promulgacion en Gaceta
Oficial.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Ley N.° 59 de 31 de julio de 1998, Decreto Ejecutivo
N.? 975 de 15 de diciembre de 2017 y el Resuelto N.° 2448 de 21 de mayo de 2018.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE,

NES DE LEON DE COTES

Viceministra Académica de Educacié
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SECRETARIA GENERAL

12 ENE 2026

ES COPIA AUTENTICA
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GOBIERNO NACIONAL MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA

* CON PASO FIRME * | SECRETARIA NACIONAL DE ENERGIA

2025: Ao de la Alfabetizacién Constitucional

RESOLUCION N.°MIPRE-2026-0002417
De 21 de enero de 2026

Que establece temporalmente los precios méaximos de venta al publico de algunos
combustibles liquidos en la Republica de Panamé

EL SECRETARIO NACIONAL DE ENERGIA
en uso de sus facultades legales,

CONSIDERANDO:

Que el articulo 1 de la Ley 43 de 25 de abril de 2011, reorganizo la Secretaria Nacional de
Energia como una dependencia del Organo Ejecutivo, adscrita al Ministerio de la
Presidencia;

Que el articulo 27 de la Ley 43 de 25 de abril de 2011, asigné a la Secretaria Nacional de
Energia las funciones, atribuciones y responsabilidades que el Decreto de Gabinete No.36
de 17 de septiembre de 2003, le otorgaba a la Direccion General de Hidrocarburos y
Energias Alternativas, lo que incluye la determinacién de los precios de paridad de
importacion de los productos derivados del petroleo;

Que mediante Decreto Ejecutivo No.89 de 15 de octubre de 2025, se resolvio regular por
seis (6) meses, prorrogables, los precios maximos de venta al publico de algunos
combustibles liquidos en la Republica de Panama;

Que el Decreto Ejecutivo citado, autoriz6 a la Secretaria Nacional de Energia para que
determine, en cada ocasién, mediante resolucion de mero cumplimiento, los precios
maximos de venta al publico especificos de cada combustible en cada localidad, y ademas,
para que actualice cada catorce (14) dias calendario dichos precios en funcion de las
variaciones que experimenten los precios de paridad de importacion respectivos y de la
estimacion de los costos de fletes y margenes razonables de comercializacion para cada
combustible;

Que en atencidn a las consideraciones expuestas,
RESUELVE:

ARTICULO 1. Establecer el precio maximo de venta al piblico de algunos combustibles
liquidos en las ciudades de: Panamd, Colon, Arraijan, La Chorrera, Anton, Penonomé,
Aguadulce, Divisa, Chitré, Las Tablas, Santiago, David, Frontera, Boquete, Volcan, Cerro
Punta, Puerto Armuelles y Changuinola, en el periodo comprendido del 23 de enero de
2026 a las seis de la mafiana (6:00 a.m.), hasta el 6 de febrero de 2026 a las cinco y
cincuenta y nueve de la mafiana (5:59 a.m.), tal y como se detalla a continuacion:

Nota: Documento NO valido sin QR ni firma digital. Documento oficial firmado con Firma Electronica Calificada en el
Sistema de Transparencia Documental — TRANSDOC del Ministerio de la Presidencia, de acuerdo con la Ley 83 del
09/11/2012 y el Decreto Ejecutivo Nro. 275 del 11/05/2018. Utilice el Cédigo QR para verificar la autenticidad del presente
documento o acceda al enlace:
https://sigob.presidencia.gob.pa/consulta/?id=%2BgM%2FW8sdsY9VhjaH52EO0%2BgxAZ%2BA007AZxBP2uwUMztM%3D
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GOBIERNO NACIONAL MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA

* CON PASO FIRME * | SECRETARIA NACIONAL DE ENERGIA

2025: Ao de la Alfabetizacién Constitucional

Precios maximos de venta al consumidor en estaciones de servicio de
combustibles liquidos en la Republica de Panamé (Balboas)

Vigente del 23 de enero de 2026 al 6 de febrero de 2026

Ciudad Gasolina de 95 | Gasolina de 91 Diesel ULS
Octanos Octanos
Balboas por Litro Balboas por Litro Balboas por Litro
Panama 0.851 0.798 0.790
Colén 0.851 0.798 0.790
Arraijan 0.853 0.800 0.793
La Chorrera 0.853 0.800 0.793
Antén 0.856 0.803 0.795
Penonomé 0.859 0.806 0.798
Aguadulce 0.859 0.806 0.798
Divisa 0.859 0.806 0.798
Chitré 0.864 0.811 0.803
Las Tablas 0.866 0.814 0.806
Santiago 0.864 0.811 0.803
David 0.872 0.819 0.811
Frontera 0.874 0.822 0.814
Boquete 0.874 0.822 0.814
Volcan 0.877 0.824 0.816
Cerro Punta 0.880 0.827 0.819
Puerto Armuelles 0.882 0.830 0.822
Changuinola 0.901 0.848 0.840

Factor de Conversiéon: 1 galon= 3.785412 litros

ARTICULO 2. Estos precios comenzaran a regir a partir del 23 de enero de 2026 a las seis
de la mafana (6:00 a.m.), hasta el 6 de febrero de 2026 a las cinco y cincuenta y nueve de
la mafiana (5:59 a.m.).

ARTICULO 3. La presente resolucion comenzara a regir a partir de su promulgacion.

FUNDAMENTO DE DERECHO. Ley 45 de 31 de octubre de 2007, Ley 43 de 25 de
abril de 2011, Decreto de Gabinete N0.36 de 17 de septiembre de 2003 y Decreto Ejecutivo
No0.89 de 15 de octubre de 2025.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Sl

RODRIGO RODRIGUEZ J.
Secretario Nacional de Energia

Nota: Documento NO valido sin QR ni firma digital. Documento oficial firmado con Firma Electronica Calificada en el
Sistema de Transparencia Documental — TRANSDOC del Ministerio de la Presidencia, de acuerdo con la Ley 83 del
09/11/2012 y el Decreto Ejecutivo Nro. 275 del 11/05/2018. Utilice el Cédigo QR para verificar la autenticidad del presente
documento o acceda al enlace:
https://sigob.presidencia.gob.pa/consulta/?id=%2BgM%2FW8sdsY9VhjaH52EO0%2BgxAZ%2BA007AZxBP2uwUMztM%3D
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REPUBLICA DE PANAMA

W{STERIO DE VIVIENDA Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL

RESOLUCION No; 2 -2026
(% De .5 de wao  de 2026
/“

EMINISTRO DE VIVIENDA Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL

9,,‘9
Do
I Rer OF

En uso de sus facultades legales y reglamentarias,
CONSIDERANDO:

QuelaLey 61 de 23 de octubre de 2009, que reorganiza el Ministerio de Vivienda y establece
el Viceministerio de Ordenamiento Territorial, en su articulo 3, decreta que el
funcionamiento y la organizacién interna de sus dependencias se ajustaran a lo establecido

en esta ley y en sus reglamentos;

Que laLey 61 de 23 de octubre de 2009, en su-articulo 8 dispone que el Ministro de Vivienda
y Ordenamiento Territorial, podra delegar el ¢j erciéig de si_ls funciones en los Viceministros,
en el Secretario General 0 en lo"s"jDirectores, segun el ramp',"excepto‘ en los casos en que este

expresamente prohibido en la Constitucién Politica dela Republicay la Ley;

Que en cumplimiento de sus responsablhdades y en e_]er01c1o de las atr1buc1ones el Ministro
de Vivienda y Ordenamxento Temtonal ha dlspuesto, para el logro de los objetivos
institucionales y para la mayor clandad y transparen01a delegar funcmnes ala Jefay Subjefe

de la Oficina Institucional de Recursos Humanos —E
En mérito de lo antes expuesto, el Ministro de §y1§icnda y Ordenamiento Territorial,

‘RESUELVE:
Articulo 1. Delegar en la Licenciada Luz “Angela Sanchez de Carvajal, con cédula de
identidad personal No.8-465-738, con posicidén 170, Jefa de la Oficina Institucional de
Recursos Humanos, la facultad de autorizar y firmar las actas de toma de posesion de los
servidores publicos de la institucion, asi como los resueltos de vacaciones de personal no
activo, aceptacion de renuncia; igualmente el pago y deméas documentos relacionados con el
personal regular, eventual y de contingencia, asi como la firma de sus respectivas planillas,
otorgar las certificaciones correspondientes a los trimites que se adelanten en dicho

Despacho, traslados, procesos disciplinarios y todas las acciones de recursos humanos.

Articulo 2. Delegar en el Licenciado Antonio José Boyd Macia, con cédula de identidad
personal No.8-403-256, con posicion No0.20550, Subjefe de la Oficina Institucional de
Recursos Humanos, la facultad de firmar los siguientes documentos: Resueltos de vacaciones
de personal activo, licencia por gravidez, licencia por enfermedad, riesgos profesionales e
invalidez, documentos relacionados con SIACAP, trdmites ante la Caja de Seguro Social “i:‘%an.

(CSS), certificaciones laborales y administrativas, cartas, autorizaciones de descuento. \\J /
\

\|
| i .z!l
-/

4
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Articulo 3. Advertir que las funciones delegadas no podran a su vez delegarse y que el

incumplimiento de esta Resolucion conlleva la nulidad de lo actuado y que la funcién
delegada es intransferible a otro servidor publico y, es revocable en cualquier momento por
la autoridad que la confiri6. Los funcionarios autorizados mediante la presente Resolucion,
al momento de ejercer la facultad delegada, deberan indicar que actian por delegacion de

funciones.

Articulo 4. Advertir que las funciones delegadas podran ser ejercidas indistintamente por el

Ministro de Vivienda y Ordenamiento Territorial.

Articulo 5. Advertir que la presente Resolucion deja sin efecto cualquier otra Resolucion de

delegacion hecha a estos cargos.
Articulo 6. La presente Resolucién rige a partlr de su firma.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Constitucién Politica e la Reptblica de Panams, Ley
61 de 23 de octubre de 2009. S

COMUNIQUESE Y CUMPLASE,

-»‘=/
‘JAIME A. JOVANE C.

Ministro

OéDENA‘ﬂ\ENTC TERRITORW‘AL
OF-ol- 2o2¢
JAJC/MIdeDR
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REPUBLICA DE PANAMA Q¥ ot Gen, Tty
AUTORIDAD DE LOS RECURSOS ACUATICOS DE PANAMA 30200,

RESOLUCION ADM/ARAP N°001
(De 13 de enero de 2026)

Que autoriza provisionalmente a ALGAS PANAMENA, S.A. para operar y desar?%?&gr la o
maricultura (cultivo de algas), por un periodo de un (1) aflo, en un espejo de agua de mifs Recut
sobre una superficie de 8,441 ha + 5,336.93 m?, ubicados en Comarca de Ngébe Bugle

Distrito de Kusapin, Kamkint{ y Jirondai, Corregimiento de Bahia Azul, Bisira y
Gwawribiara; y Provincia de Bocas del Toro, Distrito de Bocas del Toro, Corregimiento

de Punta Laurel, Cauchero y Tierra Oscura.

LA ADMINISTRACION GENERAL
En uso de sus facultades legales,

CONSIDERANDO:

Que mediante solicitud de 04 de julio de 2023, la sociedad ALGAS PANAMENAS, S.A.
persona juridica inscrita a folio 155731146 (s), de la Seccién de Mercantil del Registro
Publico, mediante su apoderado legal, solicit6 el otorgamiento de una concesion para un
proyecto de maricultura, en jaulas en mar abierto, sobre una superficie de DIEZ MIL
DOSCIENTOS NUEVE HECTAREAS MAS MIL OCHOCIENTOS TREINTA Y
OCHO METROS CUAD CONSES Y SEIS DECIMETROS (10,209
ha + 1838.66 m?), ubica ‘ i : istrito de Kusapin, Kamkintf y

st ibiata; v provincia de Bocas del
el, Cauchero y Tierra

\
@ra 1 desarrollo de la

Oscura.

Que segin ¢

acuicultura, ) izo 14 solicitud de
concesion afun ARENTA Y UN
HECTARE

SEIS METROS
5,336.93 m?).

Que medi @ i !f"__‘_\ S
S.A. personajufidicanscritga@folios]
Publico de P n s de’s
afio para oper de %

1

spejo de agua de mar

sobre una superiiciel Y UN HECTAREAS
CON CINCO MI T ALY S CUADRADOS CON
NOVENTA Y TRES\DECIMETR 1%), ubicado en Comarca de
Ng#be Bugle Distrito i orregimiento de Bahia Azul,
Bisira y Gwawribiara y pro oro, Distrito de Bocas del Toro,

Corregimiento de Punta Laurel, Cauchero y Tierra Oscura.

Que el numeral 10 del articulo 21 de la Ley 44 de 23 de noviembre de 2006, establece entre
las funciones del Administrador General, esta autorizar la aprobacién, modificacion,
revocacion y anulacién de los permisos, las licencias y las autorizaciones, relativos a la
pesca, la acuicultura y al manejo marino-costero, en los términos de las disposiciones
juridicas y administrativas aplicables, asi como autorizar la sustitucién de sus titulares, en
su caso, mediante las direcciones generales respectivas, de acuerdo con la presente Ley.

Que la Resolucion ADM/ARAP No. 048 de 27 de agosto de 2019 dispone en su cldusula
tercera que a todos aquellos usuarios que presenten ante Autoridad, solicitud de
otorgamiento de una concesién con fines de acuicultura o maricultura, cumpliendo con
todos los requisitos establecidos en la Ley, y no habiendo objecion por parte de las
autoridades relacionadas, se les podré otorgar un permiso y/o autorizacién provisional de
un (1) afio para operar.

Que al momento de la presentacién de la solicitud de permiso para optar por una
autorizacién provisional, para operar y desarrollar maricultura en una superficie de espejo
de agua en mar abierto, la sociedad ALGAS PANAMENAS, S.A., cumpli6 con todos los
requisitos exigidos por la Ley.
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Resolucién ADM/ARAP N°001 de 13 de enero de 2026
Autoriza de una concesién — Algas Panamefias, S.A.

Que mediante Resolucién DEIA-IA-075-2024 de 30 de octubre de 2024, el Ministerio de
Ambiente aprobé Estudio de Impacto Ambiental (EsIA), Categoria II, correspondiente al
proyecto denominado “GRANJAS DE LAS ALGAS MARINAS EN LA LAGUNA DE
CHIRIQRUTI”, cuyo promotor la sociedad ALGAS PANAMENA, S.A.

Que tomando en consideracién el cumplimiento de los requisitos legales establecidos, y al
encontrarse la sociedad ALGAS PANAMENAS, S.A., paz y salvo con la Nacién, esta
Administracién General no encuentra objecién en autorizar el permiso solicitado; en
consecuencia,

RESUELVE:

PRIMERO: OTORGAR a la sociedad ALGAS PANAMENAS, S.A. persona juridica
inscrita 4 folio 155731146 (s), de la Seccién de Mercantil del Registro Publico, permiso
provisional para el desarrollo de la maricultura, sobre un espejo de agua en mar abierto de
una superficie d¢ OCHO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA Y UN HECTAREAS
CON CINCO MIL TRESCIENTOS TREINTA Y SEIS METROS CUADRADOS
CON NOVENTA Y TRES DECIMETROS (8,441 ha + 5,336.93 m?), ubicado en
Comarca de Ngibe Bugle Distrito de Kusapm Kamkinti y Jirondai, Corregimiento de
Bahia Azul, B151ra y Gwawnblara L Previncia de Bocas del Toro, Distrito de Bocas del

. persona juridica
bhco, que durante

CUARTO! L

Oficial. |
\ Lo

FUNDAME\?N \/‘
ADM/ARAP\w\E\

PUBLIQUESE Y

AUTORIDAD DE LOS RECURSOS ACUATICOS DE PANAMA
Fiel copia de su original

\T"D:se /7»1.400 Mot <7

Secretaria General Fecha: / ‘/’Z ! Z 26
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Panama, 8 de enero de 2026.

RESOLUCION No. 58,380-2026-J.D.

La Honorable Junta Directiva de la Caja de Seguro Social, en uso de sus
facultades legales y reglamentarias y;

CONSIDERANDO:

Que conforme a lo estipulado en los articulos 24, numeral 1y 32 numeral 1, 3y 27
del Texto Unico de la Ley 51 de 2005, la Junta Directiva tiene la facultad de expedir
su reglamento interno de deliberacion y funcionamiento, dentro de los limites que
establece la Ley.

Que el articulo 31 de fa Ley 51 de 2005, fue modificado por la Ley N°462 de 2025,
especificamente en lo concerniente a la conformacién de las Comisiones de trabajo
permanentes de este ente colegiado. En ese sentido, el numeral 4 del precitado
articulo, crea la Comision de Salud, estableciendo como funciones, la encargada de
analizar y recomendar al Pleno de la Junta Directiva sobre las politicas de salud
publica de la institucion, asi como la coordinacién, integracion y unificacién funcional
de las prestaciones en salud que requieran la intervencion de ésta.

Que por las responsabilidades que asume la Junta Directiva sobre los asuntos
relacionados con las politicas de salud de la institucion, las prestaciones en salud
que ofrece y lo concerniente a la integracion y unificacién funcional de los servicios
en salud, conforme lo determina el numeral 4 del articulo 31 de la Ley 51 de 2005,
modificada por la Ley N°462-2025, se hace justo y necesario reglamentar las
operaciones y funciones que realiza la Comision de Salud de este ente colegiado;

Que, en mérito de las consideraciones expuestas, la Junta Directiva;
RESUELVE:

APROBAR, el Reglamento de la Comisién de Salud de la Junta Directiva, el cual
sera del siguiente tenor:

Articulo 1: Son funciones de la Comisién de Salud;

1. Analizar los asuntos relacionados a la atencién en materia de Salud que
administra la Institucién, para su posterior recomendacién al Pleno de la
Junta Directiva.

2. Dar seguimiento al desempefio de las atenciones en materia de Salud,
que brinda la Institucién.

3. Velar por el cumplimiento de las politicas de control en atenciones de
Salud que brinda la Institucion, para lo cual realizara giras de supervision
a las distintas unidades ejecutoras a nivel nacional.

4. Analizar y recomendar al Pleno de la Junta Directiva sobre los temas
relacionados a los procesos de coordinacion, integracién y unifigacion
funcional de las prestaciones en salud que requieran su analisis. | -
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5. Analizar y solicitar a la Administracién, para su informacion y
recomendacion al Pleno de la Junta Directiva, informes relacionados a la
ejecucion de los acuerdos de cooperacion técnica y de organismos de
seguridad social o de naturaleza afines suscritos por el director general.

6. Cualquier otra funcién que le asigne el Pleno de la Junta Directiva.

Articulo 2: La Comision de Salud estard integrada por cinco (5) miembros
principales de la Junta Directiva, con derecho a voz y voto, siendo escogidos por el
Presidente de la Junta Directiva, como lo determina el Reglamento Interno de la
Junta Directiva.

También formara parte de esta Comisién, con derecho a voz, el Contralor General
de la Republica o el Sub contralor General o su designado y el Director General de
la Caja de Seguro Social, a través del servidor publico designado para tales efectos.

Paragrafo: En ausencia del Miembro Principal de la Comision, éste sera
reemplazado por su respectivo suplente.

Articulo 3: El quérum de la Comision de Salud sera conformado por tres (3) de sus
miembros y las recomendaciones seran acordadas por mayoria de votos de los
miembros presentes. En el caso que los miembros de la Comision no logren ponerse
de acuerdo para tomar una decisidon en un tema sometido a su consideracion, el
Presidente podra decidir enviar el tema en discusion al Pleno de Junta Directiva, sin
ninguna decision especifica para que ésta instancia tome una decision al respecto.
En ese sentido, en el informe pertinente se hara constar las razones por las cuales
los miembros de la Comisién no alcanzaron la recomendacion respectiva.

Articulo 4: La Comision de Salud tendra un Presidente que sera escogido por el
Presidente de la Junta Directiva. Las ausencias temporales del Presidente de la
Comision seran cubiertas, en primer orden, por su respectivo Suplente. En caso de
que exista el quorum reglamentario para que se desarrolle la reunién de la Comisién
y no se cuente con la presencia del presidente ni su respectivo suplente, ésta sera
cubierta por uno de sus miembros presentes que elija la propia Comision, por
mayoria de votos de los miembros que se encuentren en la sesidn respectiva.

Articulo 5: De todas las sesiones que celebre la Comisién, se llevara un Acta, en la
cual se dejara constancia integra y detallada de lo tratado y resuelto. Cada
discusion y votacion se registrara en el acta el namero de votos a favor, en contra y
las abstenciones que se presenten, dejando constancia individual de cada voto
emitido.

Articulo 6: La Comisiéon de Salud sesionara, por lo menos, una vez al mes. Las
reuniones se desarrollaran en el dia y hora sefialada en el respectivo cronograma
que programe el Presidente y Secretario de Junta Directiva. En ese sentido, si a los
quince (15) minutos en que hubiera tenido que comenzar la reunién no se cuente
con el quérum correspondiente, se decretara automaticamente cerrada la sesion y
se hara la anotacion respectiva en el Acta. La Comision también podra ser
convocada por el Director General, de acuerdo al articulo 35 del Texto Unico de la
Ley 51 de 2005.

Paragrafo: En el caso que no se cuente con el quérum reglamentario para iniciar la
sesion de la Comisiéon de Salud, en la hora programada y se encuentre algun
miembro de Junta Directiva presente; dicho miembro podra ser habilitado para
efectos de conformar el quérum respectivo.

La Comision al efectuar sus reuniones, ya sea en el lugar habitual de las sesiones
o al encontrarse en giras de supervision, de acuerdo g lo dispuesto en el numeral 3
del articulo 1 de este Reglamento, deberan desarrgllar las sesiones dentro de la
hora y media como hora reglamentaria de duracié :
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Articulo 7: Cualquier modificacién a este Reglamento, debera contar con la
aprobacién de la mayoria de los miembros de la Comision y sera presentada por el
Presidente de la Comision, a la Junta Directiva para su aprobacién en dos debates.

Este Reglamento entrara en vigencia a partir de su aprobacion por la Junta
Directiva, en dos (2) debates en dias distintos.

ORDENAR, su publicacion en Gaceta Oficial.

Aprobado en Primer Debate en la sesién de Junta Directiva celebrada el dia 6 de
enero de 2026.

Aprobado en Segundo Debate en la sesién de Junta Directiva celebrada el dia 8 de
enero de 2026.

Esta resolucién deroga la Resolucion No.47,894-2013-J.D. de 29 de octubre de
2013, y cualquier disposicion reglamentaria que le sea contraria.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Constitucion Politica de la Republica de Panama,
articulos 24, numeral 1y 32 numeral 1, 3y 27 del Texto Unico de la Ley 51 de 2005

MAGTER. MARI ERNAL C.
Secretaria de Junta Directiva

A

CAJA DE SEGURO SOCIAL

E| Suscrito Secreterio (a) General / SubSecretario (a) General
de Is Caja de Seguro Social Certifica que

RN .~
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RESOLUCION NUMERO 4069-2025-DNMySC
(de 2 de diciembre de 2025)

Por la cual se aprueba el “Manual de Procedimientos para Efectuar Pagos de Contribuciones del
Seguro Social, del Sistema de Ahorro y Capitalizacién de Pensiones de los Servidores Pidblicos
(SIACAP) y de Planillas Adicionales en la Autoridad Nacional de Servicios Publicos (ASEP)”.

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En uso de sus facultades constitucionales y legales

s -
& .

G
,"g*?/

CONSIDERANDO:

Que el numeral 2 del Articulo 280 de la Constitucién Politica de la Republica de Panamad le otorga a
la Contraloria General de la Repiiblica, la funcién de “Fiscalizar y regular, mediante el control previo
o posterior, todos los actos de manejo de fondos y otros bienes priblicos, a fin de que se realicen con
correccion, segin lo establecido en la Ley”. Dicha funcidn estd desarrollada en la Ley 32 de 8§ de
noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley Orgénica de la Contraloria General de la Repiiblica,
a través de sus diferentes articulos.

Que el Articulo 36 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley Orgénica
de la Contraloria General de la Repiiblica, dispone que la Contraloria General de 1a Reptblica, dictard
reglamentos que contengan pautas que sirvan de base a la actuacién de las personas que manejen
fondos o bienes publicos, sujetdndose a lo que establezcan las normas legales pertinentes.

Que el Articulo 46 de la Ley 38 de 31 de julio de 2000, establece que los decretos, resoluciones y
demds actos administrativos reglamentarios o aquellos que contengan normas de efecto general, solo
serdn aplicables desde su promulgacion en la Gaceta Oficial, salvo que el instrumento respectivo
establezca su vigencia para una fecha posterior.

Que el Decreto Nimero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018, en su Articulo Segundo, aprobé
el Manual de Organizacién y Funciones de la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de
Contabilidad de la Contraloria General de la Repiiblica y en el mismo se establece que le corresponde
a la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad, a través del Departamento de
Regulacién de Fondos y Bienes Piblicos, regular todos los actos de uso y manejo de fondos y bienes
publicos, a nivel nacional, mediante herramientas de instruccién (manuales, instructivos, gufas,
circulares y otros), a fin de darle cumplimiento a las normas establecidas.

Que mediante Nota DSAN No.1243-2024 de 11 de junio de 2024, la Autoridad Nacional de Servicios
Publicos (ASEP), solicitd la revision y oficializacién del Manual que contiene el “Procedimiento para

efectuar pagos de contribuciones del Seguro Social, Siacap y Tiempo Compensatorio, P-ASEP-
OIRH-04, Version 1.0”.

Que el “Manual de Procedimientos para Efectuar Pagos de Contribuciones del Seguro Social, del
Sistema de Ahorro y Capitalizacién de Pensiones de los Servidores Publicos (SIACAP) y Pago de
Planillas Adicionales en la Autoridad Nacional de Servicios Publicos (ASEP)” fue revisado,
consultado y discutido por los responsables de cada una de las unidades administrativas involucradas
en el proceso y cumple con los requisitos legales para su aprobacién.

Por lo que,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Aprobar el “Manual de Procedimientos para Efectuar Pagos de
Contribuciones del Seguro Social, del Sistema de Ahorro y Capitalizacién de Pensiones de los
Servidores Publicos (SIACAP) y de Planillas Adicionales en la Autoridad Nacional de Servicios
Publicos (ASEP)”.
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ARTICULO SEGUNDO: Este documento aplica a todos los servidores piiblicos que laboran en la
Autoridad Nacional de Servicios Piblicos (ASEP), involucrados en las acciones descritas en el
manual.

ARTICULO TERCERO: Esta resolucién rige a partir de su publicacién en la Gaceta Oficial.
FUNDAMENTO LEGAL: Constitucién Politica de la Reptiblica de Panamd; Ley 32 de 8 de

noviembre de 1984; Ley 38 de 31 de julio de 2000; Decreto Nimero 60-2018-DNMySC de 19 de
octubre de 2018.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

ANEL FLORES
Contralor General

e e

VENTURA E. VE A O.
Secretario General

(OF1A ! :NAL
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INTRODUCCION

La Contraloria General de la Republica, a través de la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas
de Contabilidad, en uso de las atribuciones conferidas por la ley, ha desarrollado el documento
denominado, “Manual de Procedimientos para Efectuar Pagos de Contribuciones del Seguro
Social, del Sistema de Ahorro y Capitalizacion de Pensiones de los Servidores Piblicos (SIACAP)
y de Planillas Adicionales”, para la Autoridad Nacional de los Servicios Piblicos con el propésito
de establecer una metodologia técnica para precisar y estandarizar los elementos, criterios e
informacidn necesaria, para la presentacién de los procedimientos institucionales, orientados a la
regulacidn en el uso y manejo de los bienes y fondos publicos.

Este manual consta de tres capitulos: Capitulo I, detalla las Generalidades: Objetivo del
Documento, Base Legal, Ambito de Aplicacién; Capitulo II, establece las Medidas de Control;
Capitulo III, se desarrollan los Procedimientos, con sus respectivos Mapas del Proceso y, por
dltimo, el Régimen de Formularios, los Anexos y el Glosario.

No obstante, de ser necesario actualizar este documento por los cambios en las leyes, normas,
organizacién u otras condiciones, estamos anuentes a considerar sus comentarios y observaciones,
los que deben ser remitidos a la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad de la
Contralorfa General de la Reptiblica.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
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L. GENERALIDADES

A. Objetivo del Documento

Establecer las regulaciones y los controles necesarios para las actividades relacionadas con
el Pago de Contribuciones del Seguro Social, del Sistema de Ahorro y Capitalizacién de
Pensiones de los Servidores Piblicos, en adelante SIACAP, y Pago de Planillas Adicionales
de la Autoridad Nacional de los Servicios Pdblicos, en adelante ASEP.

B. Base Legal

1. Constitucién Politica de la Reptiblica de Panama.

2. Cddigo Fiscal de la Repiblica de Panama4.

3. Normas Generales de Administracién Presupuestarias vigentes.

4. Ley 32 del 8 de noviembre de 1984. Por la cual se adopta la Ley Orgénica de la
Contraloria General de la Repiiblica. Publicada en la Gaceta Oficial N°. 20,188 de 20
de noviembre de 1984.

5. Ley N° 8 del 6 de febrero de 1997. “Por la cual se crea el Sistema de Ahorro y
Capitalizacién de Pensiones de los Servicios Piblicos y se adoptan otras medidas”.
Publicada en Gaceta Oficial N°23,222 de 7 de febrero de 1997 y sus modificaciones y
adiciones.

6. Ley N° 38 de 31 de julio de 2000. Que aprueba el Estatuto Orgénico de la Procuraduria
de la Administracion, regula el Procedimiento Administrativo General y dicta
disposiciones especiales. Publicada en la Gaceta Oficial N°24,109 de 2 de agosto de
2000.

7. Ley N° 51 de 27 de diciembre de 2005. “Que reforma la Ley Orgéanica de la Caja de
Seguro Social y dicta otras disposiciones”. Publicada en Gaceta Oficial N°25,453 de
28 de diciembre de 2005 y sus modificaciones y adiciones.

8. Ley 462 de 18 de marzo de 2025. Que modifica, adiciona y deroga articulos de la Ley
51 de 20035, que reforma la Ley Orgénica de la Caja de Seguro Social, y dicta otras
disposiciones. Publicada en Gaceta Oficial Digital No.30238 de 18 de marzo de 2025.

9. Decreto Ley N° 10 de 22 de febrero de 2006. Que reorganiza la estructura y

atribuciones del Ente Regulador de los Servicios Piblicos y dicta otras disposiciones.
Publicada en la Gaceta Oficial N°25,493 de 24 de febrero de 2006.

10. Decreto N° 234 de 22 de diciembre de 1997. “Por el cual se adoptan las Normas de

Gaceta Oficial Digital

Contabilidad Gubernamental”. Publicado en la Gaceta Oficial N°23,451 de 2 de enero
de 1998.
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Decreto Niim.214-DGA de 8 de octubre de 1999. Por el cual se emiten las Normas de
Control Interno Gubernamental para la Reptiblica de Panama. Publicado en la Gaceta
Oficial N°23,916 de 26 de octubre de 1999 y sus modificaciones.

Decreto N°420-2005-DM y SC de 26 de septiembre de 2005. Por el cual se actualiza
el documento titulado Manual General de Contabilidad Gubernamental. Publicado en
Gaceta Oficial N°25,424 de 14 de noviembre de 2005.

Decreto Niimero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018. Por el cual se actualiza
la Estructura Organizativa de la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de
Contabilidad de la Contraloria General de la Reptiblica y se aprueba el Manual de

Organizacién y Funciones de esa Direccién. Publicado en la Gaceta Oficial Digital
No.28652-A de 12 de noviembre de 2018.

Decreto Niimero 84-2019-DNMySC de 6 de noviembre de 2019. Por el cual se aprueba
la “Presentacion de los Manuales de Procedimientos, Orientados a Regular el Uso y
Manejo de los Fondos y Bienes Piiblicos por la Contraloria General de la Repiiblica”.
Publicado en la Gaceta Oficial Digital No.28913-A de 03 de diciembre de 2019.

Resolucién CA N° 352 de 5 de agosto de 2015. “Por la cual se adoptan las
Modificaciones a la Estructura Organizativa y Manual de Organizacién y Funciones de

la Autoridad Nacional de los Servicios Publicos”. Publicada en la Gaceta Oficial
Digital No.27905 de 11 de noviembre de 2015.

C. Ambito de Aplicacién

Aplica a todos los servidores publicos que laboran en la Autoridad Nacional de Servicios
Piblicos involucrados en las acciones descritas en el presente documento.

Gaceta Oficial Digital
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II. MEDIDAS DE CONTROL

A. Generales

1.

Correspondera a la Contraloria General de la Republica fiscalizar y regular mediante el
control previo o posterior, todos los actos de manejo de fondos y otros bienes publicos,
segtn lo establecido por la ley.

Para el trdmite de Pago de Cuotas del SIACAP correspondera a la Oficina Institucional de
Recursos Humanos la confeccién de una Planilla de NETEO (Anexo Ndm.1) en caso de
aquellos servidores publicos con estatus de suspensién de ACH dentro del mes corriente.

Cuando el tramite de Pago de Planillas Adicionales del ex servidor piblico sea solicitado
en las Oficinas Regionales de la ASEP, el Departamento de Tesoreria y la Oficina
Institucional de Recursos Humanos remitirdn el cheque, la Certificacién de Labores, el
Finiquito por Retiro de la Administracién Publica (Formulario Nim.6) y la Certificacién
de Aportaciones al SIACAP para la entrega correspondiente en la oficina solicitante.

B. Especificas

1.

Los cheques que emita el Departamento de Tesoreria, deben ser en orden cronolégico sin
reservas de cheques en blanco, colocando sellos protectores para impedir que los montos
consignados sean adulterados.

Para custodiar los cheques y valores de la entidad, el Departamento de Tesoreria utilizara
cajas fuertes y registros de cheques en cartera que faciliten los arqueos.

El memorando de Solicitud para el Pago de Contribuciones al Seguro Social, de Cuotas del
SIACAP y de Planillas Adicionales de los Servidores Prblicos de la Autoridad Nacional de
Servicios Publicos debera estar firmado y sellado por los Departamentos y Direcciones
involucradas en el proceso y reposar en el expediente.

La Oficina Institucional de Recursos Humanos, en adelante OIRH una vez reciba el
Finiquito por Retiro de la Administracién Piblica (Formulario Ntim.6) deberi contactar al
exservidor para la entrega del cheque.

Gaceta Oficial Digital
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III. PROCEDIMIENTOS

A. Procedimiento para el Pago de Contribuciones al Seguro Social de los Servidores Piblicos de
la Entidad

Autoridad Nacional de los Servicios Piblicos
1. Oficina Institucional de Recursos Humanos

Analista de Planilla

Elabora con base en las Planillas del mes anterior, el documento Detalle de Resumen de
Salarios Pagados (Formulario Niim. 1); sella, coloca cargo y firma.

Accede al Sistema de Prestaciones Econémicas, en adelante SIPE, y registra la informacién
que aparece en el Detalle de Resumen de Salarios Pagados (Formulario Ndm.1).

Completa e imprime los siguientes documentos:
o Gestidn de Cobro (Formulario Nim.2).
e Desglose de Reporte de Empleados de Planilla Caja de Seguro Social
(Formulario Nim.3).
e Aviso de Cobro o Comprobante de Pago (Formulario Ntm.4).
Crea el expediente y entrega al jefe.
Jefe

Recibe el expediente y revisa:

e (Ciélculos del Detalle de Resumen de Salarios Pagados (Formulario Nim.1) y
firma.

e Cilculos del Desglose de Reporte de Empleados de Planilla Caja de Seguro
Social (Formulario Nim.3).
e Ciélculos del Aviso de Cobro o Comprobante de Pago (Formulario Ntim.4).

Valida la informacién de la Gestién de Cobro (Formulario Nim.2).

Envia el expediente al Departamento de Presupuesto.

Gaceta Oficial Digital
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Direccién de Administracién y Finanzas

. Departamento de Presupuesto

Jefe

Recibe el expediente y revisa.

Asigna el expediente al analista de Presupuesto.
Analista de Presupuesto

Recibe el expediente.

Accede al sistema tecnoldgico vigente y verifica la disponibilidad de saldo en la partida
presupuestaria y compromete el monto requerido.

Genera en el sistema tecnoldgico vigente el documento denominado Bloqueo o Reserva.

Completa el Detalle de Cuotas Patronales de Seguro Social, Seguro Educativo, Riesgo
Profesional y Fondo Complementario (Anexo Num.2).

Imprime, sella, coloca cargo, nombre y firma; adjunta al expediente.
Envia el expediente al jefe.

Jefe

Recibe el expediente y revisa el bloqueo de la partida presupuestaria.
Aprueba en el sistema tecnoldgico vigente la accién presupuestaria.

Sella, firma y coloca la(s) partida(s) presupuestaria(s) en la Gestién de Cobro (Formulario
Num.2).

Envia el expediente al Departamento de Contabilidad.

Direccién de Administracién y Finanzas

. Departamento de Contabilidad

Jefe
Recibe el expediente y revisa.

Asigna el expediente al contador.

Gaceta Oficial Digital
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Contador
Recibe el expediente.
Accede al sistema tecnoldgico vigente y realiza el registro contable.

Genera en el sistema tecnoldgico vigente el documento denominado Comprometido —
Devengado.

Entrega el expediente al jefe.

Jefe

Recibe el expediente.

Aprueba en el sistema tecnolégico vigente el registro contable.
Imprime el Comprometido — Devengado; sella y firma.

Envia el expediente al Contador.

Contador

Recibe el expediente

Sella, firma y coloca nombre en el Comprometido — Devengado; genera el Detalle de Pago
y adjunta al expediente.

Coloca el nimero contable en la Gestién de Cobro (Formulario Nim.2) y firma.

Envia a la Oficina de Fiscalizacién para la aprobacién del Devengado en el sistema
tecnoldgico vigente.

Remite el expediente al Departamento de Tesoreria.

Direccién de Administracién y Finanzas
4. Departamento de Tesoreria

Oficinista
Recibe el expediente y revisa.

Entrega el expediente al jefe.

Gaceta Oficial Digital
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Jefe

Recibe el expediente y revisa.

Asigna el expediente al analista de Tesoreria.

Analista de Tesorerfa

Recibe el expediente y revisa.

Accede al sistema tecnolégico vigente y registra el pago.
Completa los siguientes documentos:

e Recibo de Recepcién de Facturas (Formulario Nim.5).
e Recibo de Presentacién de Cuentas por Pagar (Formulario Ndm.7).

Imprime los documentos y adjunta al expediente.

Confecciona cheque, el cual debe ser incluido en el expediente.
Folia el expediente.

Entrega el expediente al jefe.

Jefe

Recibe el expediente y revisa.

Aprueba en el sistema tecnolégico vigente el pago.

Firma los siguientes documentos que forman parte del expediente:

Cheque.

Gestidn de Cobro (Formulario Nim.2).

Recibo de Recepcion de Facturas (Formulario Nim.5).

Recibo de Presentacién de Cuentas por Pagar (Formulario Nim.7).

Remite expediente a la Direccién de Administracién y Finanzas.
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Direccién de Administracién y Finanzas.
Direccién
Director

Recibe expediente y firma la Gestién de Cobro (Formulario Nim.2).
Remite el expediente a la Direccién Ejecutiva.

Direccién Ejecutiva

Director Ejecutivo

Recibe el expediente y revisa.

Firma el cheque.

Coordina con el Departamento de Tesoreria la remisién del expediente a la Oficina de
Fiscalizacion.

Nota: Cuando el monto del cheque excede los B/.50,000.00, debe firmar
el administrador general.

Contraloria General de la Repiiblica

Direccién Nacional de Fiscalizacién General

Oficina de Fiscalizacién

Recibe el expediente.

Revisa, sella y refrenda la Gestién Cobro (Formulario Num.2) y el cheque.

Remite el expediente.

Nota: En caso de requerirse alguna subsanacién en el expediente,
debera ser enviado al Departamento de Tesoreria.

Autoridad Nacional de los Servicios Ptiblicos
Direccion de Administracion y Finanzas
Departamento de Tesoreria

Oficinista

Recibe el expediente y revisa.

Entrega el expediente al jefe.
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Jefe

Recibe el expediente y asigna al analista Tesoreria.

Analista de Tesorerfa

Recibe el expediente y actualiza la informacion en el libro Control Entrega de Cheques.

Remite a la Caja de Seguro Social los cheques del pago de Contribuciones al seguro social
de los servidores publicos.

Registra el comprobante de entrega de cheques en el sistema tecnolégico vigente.
Imprime copias del expediente y archiva expediente.

Remite copia a la OIRH.
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Mapa del Proceso

PROCEDIMIENTO PARA EL PAGO DE CONTRIBUCIONES AL SEGURO SOCIAL DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA ENTIDAD

AUTORIDAD NACIONAL DE LOS SERVICIOS PUBLICOS CONTRALGRIA
GENERAL DE LA
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS REPUBLICA
OFICINA INSTITUCIONAL DIRECCION
DE RECURSOS HUMANOS DEPARTAMENTO | DEPARTAMENTO |DEPARTAMENTO[ oco o o0 | EJECUTIVA OFICINA
DE PRESUPUESTO | DE CONTABILIDAD | DE TESORERIA DE FISCALIZACION|

O—O0—0—O0——E—0
@

DESCRIPCION DEL PROCESO

ELABORA DETALLE DE RESUMEN DE SALARIOS
PAGADOS CON BASE EN LAS PLANILLAS DEL MES @ FIRMA EL CHEQUE.
ANTERIOR, SELLA, FIRMA Y REGISTRA EN EL SISTEMA

SIPE. CONFECCIONA AVISO DE COBRO ©
GOMPROBANTE DE PAGO Y LA GESTION DE COBRO.
REVISA LOS DOCUMENTOS Y FIRMA EL DETALLE DE
RESUMEN DE SALARIOS PAGADOS EL JEFE.

GENERA COMPROMISO E IMPRIME CUADRO @ SELLAY REFRENDA.
REFERENTE AL SEGURO SOCIAL. SELLA, FIRMA.

REALIZA REGISTRO CONTABLE Y APRUEBA. GENERA

GOMPROMETIDO - DEVENGADO Y DETALLE DE PAGO. AGTUALIZA EL LIBRO CONTROL ENTREGA DE CHEQUES;
REMITE CHEQUES A LA CSS Y REGISTRA EN EL SISTEMA

FIRMA GESTION DE COBRO Y CONFECCIONA EL TECNOLOGICO VIGENTE.
CHEQUE. ENVIA AL DIRECTOR PARA SU FIRMA. ARCHIVA DOCUMENTACION ORIGINAL Y REMTE COPIA DEL
EXPEDIENTE A LA OIRH.

ONNONMONIONNC)

FIRMA LA GESTION DE COBRO.
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B. Procedimiento para el Pago de Cuotas del SIACAP

Autoridad Nacional de los Servicios Publicos
1. Oficina Institucional de Recursos Humanos

Analista de Planilla

Elabora el Detalle de Salario, Cuota Obrero, Patronal, Aporte de la ASEP (SIACAP) (Anexo
Nim.3).

Completa e imprime los siguientes documentos:
e Gestién de Cobro (Formulario Nim.2).
e Detalle de Salario, Cuota Obrero, Patronal, Aporte de la ASEP (SIACAP)
(Anexo Nuim.3), sella, nombre y firma.

Nota: En caso de requerirse la Planilla de Neteo (Anexo Nim. 1)
elabora nota dirigida a ProFuturo (SIACAP) sustentando
dicha planilla.

Crea el expediente.
Envia al jefe el expediente.
Jefe
Recibe el expediente y revisa:
o Gestién de Cobro (Formulario Nim.2).
e (Ciélculo del Detalle de Salario, Cuota Obrero, Patronal, Aporte de la ASEP
(SIACAP) (Anexo Nim.3), nombre y firma.
e Planilla de Neteo (Anexo Nuim. 1), de requerirse su elaboracién.

Envia e] expediente al Departamento de Presupuesto.

Direccién de Administracién y Finanzas
2. Departamento de Presupuesto

Jefe
Recibe el expediente y revisa.

Asigna el expediente al analista de Presupuesto.
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Analista de Presupuesto
Recibe el expediente.

Accede al sistema electrénico vigente, verifica la disponibilidad de saldo en la partida
presupuestaria y compromete el monto requerido.

Genera en el sistema tecnolégico vigente el documento denominado Bloqueo o Reserva.

Coloca el nimero de transaccién (CONTAB) al Detalle de Salario, Cuota Obrero, Patronal, Aporte
de la ASEP (SIACAP) (Anexo Nim.3).

Imprime, sella, coloca cargo, nombre y firma; adjunta al expediente.

Envia el expediente al jefe.

Jefe

Recibe el expediente y revisa el bloqueo de la partida presupuestaria.

Aprueba en el sistema tecnoldgico vigente la accidn presupuestaria.

Sella, firma y coloca la(s) partida(s) presupuestaria(s) en la Gestién de Cobro (Formulario Nim.2).
Envia el expediente al Departamento de Contabilidad.

Direccién de Administracion y Finanzas

. Departamento de Contabilidad

Jefe

Recibe el expediente y revisa.

Asigna el expediente al contador.

Contador

Recibe el expediente.

Accede al sistema tecnoldgico vigente y realiza el registro contable.
Genera en el sistema tecnolégico vigente el Comprometido — Devengado.

Entrega el expediente al jefe.
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Jefe

Recibe el expediente.

Aprueba en el sistema tecnoldgico vigente el registro contable.
Imprime el Comprometido — Devengado; sella y firma.

Envia el expediente al contador.

Contador

Recibe el expediente

Sella, firma y coloca nombre en el Comprometido — Devengado; genera el Detalle de Pago y
adjunta al expediente.

Coloca el nimero contable en la Gestién de Cobro (Formulario Ndm.2) y firma.

Envia a la Oficina de Fiscalizacion para la aprobacién del devengado en el sistema tecnolégico
vigente.

Nota: Una vez completado el registro contable, comunica a la OIRH
para que proceda a registrar los reportes a la plataforma de
ProFuturo (SIACAP).

Remite el expediente al Departamento de Tesorerfa.

Direccion de Administracién y Finanzas

4. Departamento de Tesoreria

Oficinista

Recibe el expediente y revisa.
Entrega el expediente al jefe.
Jefe

Recibe el expediente y revisa.

Asigna el expediente al analista de Tesoreria.
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Analista de Tesorerfa
Recibe el expediente y revisa.
Accede al sistema tecnolégico vigente y registra el pago.

Completa los siguientes documentos:

e Recibo de Recepcién de Facturas (Formulario Niim.5).
® Recibo de Presentacion de Cuentas por Pagar (Formulario Ndm.7).

Imprime los documentos y adjunta al expediente.

Confecciona cheque el cual debe ser incluido en el expediente.
Folia el expediente.

Entrega el expediente al jefe.

Jefe

Recibe el expediente y revisa.

Aprueba en el sistema tecnoldgico vigente el pago.

Firma los siguientes documentos que forman parte del expediente:

Cheque.

Gestién de Cobro (Formulario Ntm.2).

Recibo de Recepcién de Facturas (Formulario Nim.5).

Recibo de Presentacién de Cuentas por Pagar (Formulario Nim.7).

Remite el expediente a la Direccién de Administracién y Finanzas.

Direccion de Administracién y Finanzas

. Direccién

Director
Recibe el expediente y firma la Gestion de Cobro (Formulario Nim.2).

Remite el expediente a la Direccion Ejecutiva.
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Autoridad Nacional de los Servicios Publicos
6. Direccién Ejecutiva

Director Ejecutivo
Recibe el expediente y revisa.
Firma el cheque.

Coordina con el Departamento de Tesorerfa la remisiéon del expediente a la Oficina de
Fiscalizacion.

Nota: Cuando el monto del cheque excede los B/.50,000.00 debe
firmar el administrador general.

Contralorfa General de la Republica
Direccién Nacional de Fiscalizacidn General
7. Oficina de Fiscalizacién
Recibe el expediente.
Revisa, sella y refrenda la Gestidn de Cobro (Formulario Nim.2) y el cheque.

Remite el expediente.

Nota: En caso de requerirse alguna subsanacién en el expediente,
debera ser enviado al Departamento de Tesoreria.

Autoridad Nacional de los Servicios Piiblicos
Direccién de Administracién y Finanzas
8. Departamento de Tesoreria
Oficinista
Recibe el expediente y revisa.
Entrega el expediente al jefe.

Jefe

Recibe el expediente y asigna al analista de Tesoreria.

Analista de Tesoreria
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Recibe el expediente y actualiza la informacién en el libro Control Entrega de Cheques.
Completa el Comprobante de Depésito de 1a Caja de Ahorros para el pago de las cuotas al SIACAP.

Registra el Comprobante de Depésito por la entrega del cheque a la Caja de Ahorro en el sistema
tecnolégico vigente.

Imprime copias del expediente y archiva el expediente original.
Remite copia del expediente a la OIRH.
9. Autoridad Nacional de los Servicios Piblicos
Oficina Institucional de Recursos Humanos
Analista de Recursos Humanos
Recibe copia del expediente.

Remite el comprobante de depdsito de la Caja de Ahorros a las Oficinas del STACAP.

Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cddigo GO697144E574260
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Mapa del Proceso

PROCEDIMIENTO PARA EL PAGO DE CUOTAS DEL SIACAP

. CONTRALORIA
AUTORIDAD NACIONAL DE LOS SERVICIOS PUBLICOS GENERAL DE LA
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS REPUBLICA
OFICINA INSTITUCIONAL DIRECCION OFICINA
DE RECURSOS HUMANOS DEPARTAMENTO | DEPARTAMENTO | DEPARTAMENTO | o oe oo | EJECUTIVA | DE FISCALIZAGION
DE PRESUPUESTO | DE CONTABILIDAD| DE TESORERIA |

©, OO —EO—O—O
@)

DESCRIPCION DEL PROCESO

ELABORA EL DETALLE DE SALARIO, CUOTA OBRERO,
PATRONAL, APORTE DE LA ASEP (SIACAP) Y LA @
GESTION DE COBRO. OBTIENE FIRMA DE LA JEFA DE
LA OIRH Y ENVIA AL DEPARTAMENTO DE
PRESUPUESTO

FIRMA CHEQUE,

GENERA COMPROMISO E IMPRIME  GCUADRO @ SELLA Y REFRENDA LA GESTION DE COBRO Y EL CHEQUE.
REFERENTE AL SIACAP. SELLAY FIRMA.

ACTUALIZA EL LIBRO CONTROL ENTREGA DE CHEQUES;

REALIZA REGISTRO CONTABLE Y APRUEBA. GENERA COMPLETA EL COMPROBANTE DE DEPOSITO DE LA CAJA
COMPROMETIDO - DEVENGADO Y DETALLE DE PAGO. DE AHORROS Y REGISTRA EN EL SISTEMA TECNOLOGICO
VIGENTE.
ARCHIVA DOCUMENTACION ORIGINAL Y REMTE COPIA DEL
FIRMA GESTION DE COBRO Y CONFECCIONA EL EXPEDIENTE A LA OIRH.

CHEQUE. ENVIA AL DIRECTOR PARA SU FIRMA.

FIRMA LA GESTION DE COBRO.

@ O 06

Gaceta Oficial Digital
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C. Procedimiento para el Pago de Planillas Adicionales

Autoridad Nacional de los Servicios Piblicos
1. Oficina Institucional de Recursos Humanos

Analista de Planilla

Elabora los siguientes documentos:

Cilculos de prestaciones coloca sello, cargo, nombre y firma.

Retiro de la Administracion Pablica (Anexo Nim.4).

Finiquito por Retiro de la Administracién Publica (Formulario Niim.6).
Planillas Adicionales; coloca cargo, nombre y firma.

Solicita mediante correo electronico al Departamento de Presupuesto la viabilidad presupuestaria.
Imprime todo lo anterior, incluyendo el correo electrénico.

Prepara un archivo en formato TXT con la informacién de las planillas adicionales.

Crea el expediente.

Entrega el expediente al jefe.

Jefe

Recibe el expediente y revisa.

Revisa los célculos en las Planillas Adicionales y firma.

Valida la informacién del Finiquito Por Retiro de la Administracién Pdblica (Formulario Nim.6)
con los célculos de la planilla adicional.

Envia el expediente al Departamento de Presupuesto.

Direccién de Administracién y Finanzas
2. Departamento de Presupuesto

Jefe
Recibe el expediente y revisa.

Asigna el expediente al analista de Presupuesto.

Gaceta Oficial Digital

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cddigo GO697144E574260
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Analista de Presupuesto
Recibe el expediente.
Reenvia el correo electrénico con la solicitud de la OIRH, para la viabilidad presupuestaria.

Recibe la autorizacion via correo electrénico de la Direccién Ejecutiva para el pago de las Planillas
Adicionales.

Accede al sistema tecnolégico vigente, comprueba la disponibilidad de saldo en la partida
presupuestaria y compromete el monto requerido.

Genera en el sistema tecnologico vigente el documento denominado Bloqueo o Reserva.
Imprime, sella, coloca cargo, nombre y firma.

Envia el expediente al jefe.

Jefe

Recibe el expediente y revisa.

Aprueba en el sistema tecnolégico vigente la accién presupuestaria.

Envia el expediente al Departamento de Contabilidad.

Direccién de Administracién y Finanzas

. Departamento de Contabilidad

Jefe

Recibe el expediente y revisa.

Asigna el expediente al contador.

Contador

Recibe el expediente.

Accede al sistema tecnolégico vigente y realiza el registro contable.

Genera en el sistema tecnolégico vigente el documento denominado Comprometido — Devengado
con su nimero contable.

Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cddigo GO697144E574260
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Entrega el expediente al jefe.
Jefe
Recibe el expediente.
Aprueba en el sistema tecnolégico vigente el registro contable.
Imprime el Comprometido — Devengado; sella, coloca cargo, nombre y firma.
Remite el expediente al Departamento de Tesoreria.

Direccion de Administracién y Finanzas
4. Departamento de Tesoreria

Oficinista

Recibe y revisa el expediente.
Entrega el expediente al jefe.
Jefe

Recibe y revisa el expediente.
Asigna el expediente al analista.
Analista

Recibe el expediente.

Elabora la nota de Solicitud de Transferencias de Fondos para Pago de Prestaciones; imprime y
adjunta al expediente.

Folia el expediente.

Entrega el expediente al jefe.
Jefe

Recibe y revisa el expediente.
Firma la Planilla Adicional.

Remite expediente a la Direccién de Administracién y Finanzas.

Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cddigo GO697144E574260
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Direccién de Administracién y Finanzas
5. Direccién

Director
Recibe el expediente y revisa. Firma la Planilla Adicional.
Remite el expediente a la Direccién Ejecutiva.

Autoridad de los Servicios Pablicos
6. Direccidn Ejecutiva

Director Ejecutivo
Recibe el expediente y revisa.

Firma la nota de Solicitud de Transferencias de Fondos para Pago de Prestaciones y la Planilla
Adicional.

Coordina con el Departamento de Tesoreria la remisidn del expediente a la Oficina de Fiscalizacion.
Contraloria General de la Republica
Direccién Nacional de Fiscalizacién General

7. Oficina de fiscalizacién

Recibe el expediente.

Revisa y refrenda la Planilla Adicional y la nota de Solicitud de Transferencias de Fondos para
Pago de Prestaciones.

Remite el expediente.
Nota: En caso de requerirse alguna subsanacion en el expediente,

deberd ser enviado al Departamento de Tesoreria.

Autoridad Nacional de los Servicios Publicos
Direccién de Administracién y Finanzas

8. Departamento de Tesoreria
Oficinista

Recibe el expediente y revisa.

Entrega el expediente al jefe.

Gaceta Oficial Digital
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Jefe
Recibe el expediente y revisa.
Asigna el expediente al analista de Tesoreria
Analista de Tesoreria
Recibe el expediente.

Entrega al Banco Nacional de Panamad la nota de Solicitud de Transferencias de Fondos para Pago
de Prestaciones y recibe el acuse de recibo; adjunta al expediente.

Imprime copia de la planilla y lo adjunta al expediente.

Accede al sistema tecnolégico vigente y valida la confirmacién de transferencia al fondo de Planilla
de la Contraloria General de la Repiblica.

Entrega la planilla y el archivo TXT en la ventanilla del Departamento de Correspondencia y
Archivo de la Contraloria General de la Republica.

Retira la planilla con los cheques en la ventanilla del Departamento de Correspondencia y Archivo
en la Contraloria General de la Republica.

Remite las prestaciones originales y el Finiquito por Retiro de la Administracién Publica
(Formulario Nim.6) a la OIRH.

Coordina con la OIRH la entrega de los siguientes documentos de los ex servidores de la Autoridad
Nacional de los Servicios Publicos:

Cheque.

Certificacion de Labores.

Finiquito por Retiro de la Administracién Pdblica (Formulario Nim.6).
Certificacién de Aportaciones al SIACAP.

Actualiza la informacion en el libro Control Entrega de Cheques.
Imprime copia del expediente y remite a la OIRH.

Archiva el expediente original.

Gaceta Oficial Digital
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Mapa del Proceso

PROCEDIMIENTO PARA EL PAGO DE PLANILLAS ADICIONALES

AUTORIDAD NACIONAL DE LOS SERVICIOS PUBLICOS SONTRACOR,
DIRECGION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS REPUBLICA
OFICINA DIRECCION
INSTITUCIONAL DE DEPARTAMENTO |  DEPARTAMENTO |DEPARTAMENTO | poe oo EJECUTIVA OFICINADE
RECURSOSHUMANOS |  DE PRESUPUEST(| DE CONTABILIDAD | DE TESORERIA FISCALIZACION CGR

® O—

@-

4 O—© @

DESCRIPCION DEL PROCESO

REALIZA CALCULO DE LAS PRESTACIONES, SOLICITA
VIA CORREQ ELECTRONICO VIABILIDAD
PRESUPUESTARIA, ELABORA FINIQUITO CUANDO
APLIQUE, LA PLANILLAY FIRMA.

REALIZA LOS TRAMITES CORRESPONDIENTES Y
COMPROMISO PRESUPUESTARIO DE LA PARTIDA.

REALIZA REGISTRO CONTABLE EN EL SISTEMA
TECNOLOGICO VIGENTE, GENERA COMPROMETIDO Y
DEVENGADO, VERIFICA, APRUEBA Y ASIGNA NUMERO
DE DOCUMENTO CONTABLE.

ELABORA NOTA DE SOLICITUD DE TRANSFERENGIAS DE
FONDOS PARA PAGO DE PRESTACIONES AL BANCO
NACIONAL DE PANAMA Y FIRMA LA AUTORIZAGION
PARA REALIZAR PAGOS. FOLEA EL EXPEDIENTE.

VERIFICA DOGUMENTAGION Y FIRMA PLANILLA
ADICIONAL.

OMONNONONS

®
@

REVISA DOCUMENTACION Y FIRMA NOTA DE
TRASNFERENGIA DE FONDOS.

VERIFICA Y APRUEBA EN EL SISTEMA: PLANILLAS
ADICIONALES, CALCULO DE PRESTACIONES Y REFRENDA.

ENTREGA AL BANCO NACIONAL DE PANAMA LA NOTA DE
SOLICITUD. ENTREGA AL DEPARTAMENTO DE ARCHIVO Y
CORRESPONDENCIA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA LAS PLANILLAS ADIGIONALES PARA LA
CONFECGION DE LOS CHEQUES. RETIRA LOS CHEQUES Y
COORDINA CON LA OIRH LA ENTREGA CUMPLIENDC CCON
LOS CONTROLES RESPECTIVOS.

Gaceta Oficial Digital
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Formulario Ndm.2

REPUBLICA DE PANAMA
GESTION DE COBRO

Institucion Nidmero de Consecutivo
Nimero de Ord: i6n de Pago
(Prra Uao Lol

[C1 Tesoro Nacional
[ Fondo Institucional

A FAVOR DE
Nombre Cddigo de Proveedor
Cédula o RUC Teléfono
del Repr te Legal
Firma del Representante Legal Cédula
Endosar a nombre de Fecha de endoso
DETALLE SUSTENTADOR DEL COBRO VALORES EN BALBOAS
Orden de Compra Num {Descripcion del bien o sarviclo brindado)
Valor Bruto
Contrato NGm. Menos
Retencitn por Garantia( %)
- Adenda Num. Anticipo (%)
Mas
Convenio Nom. ITBMS
SUME 911
Resolucién Nim. Imp ivo al Col o
Menos
Factura(s) Numero: Retencién del % del ITBMS
Valor Total a Cobrar Valor Total en
en Letras Ndmero

FIRMAS Y SELLOS POR REGISTROS Y AUTORIZACION INSTITUCIONAL

SELLO TR TESIE

REQBINT

EELLG OF CONTANMLIDAD SLf UHON

cumenin Jomal

Refreadain

Nnnbre

AViS3: FORMULARIO GRATUITO / DEBE LLENARSE PREFERIBLEMENTE EN COMPUTADORA / NO SERA ACEPTADO CON BORRONES O TACHONES NI CON ALTERACIONES SU
ESTRUCTURA ESTANDARIZADA

Gaceta Oficial Digital
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Formulario Nim.3

RI48 DF S L) () £ §

¥

T T-810-00 188
1010 OFFICE PARK VIA )

Totales Ptanilly Valor
aeag0oa Frofessorades =TH
Segura Educalng -
Segure Socad
I pussto Sobrw la Rents

Gaceta Oficial Digital
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Formulario Nim.4

FUTORIDAD NACIONAL DE SERVICIOS Bects

BTia30

1 1
—- - AT 51000188
DIFICIC OFFICE PARK VIA ESPANA. wﬁa 084622
— asa de Riesgo 015

"H“ [|||| Ilﬂ“"mﬂ"mlmmllmﬂ'm Facturas pendientes: 2. Factuns inciuides o sviso: 1.
» Monto pendiente conversos: B, 0.00.

=
ForiRALlop S

Gaceta Oficial Digital
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Formulario Ndm.5

¢ R CRTE ]
3 %t Srrackin Pbioy

REPUBLICA DE PANAMA
RECIBO OE RECEPCION OF FACTURAS

Pavars: Recibo Ne.
Atrecdor:
80 B GG de
L Bactures eo:
No. de Contrate
LRSCrpeon:
r«‘#{ #facturn qu{nm,ﬁm‘w Oos. Contabte | importe [Retencion] tieto
a et s g - - B S—
i . . i
— pnpore s aged |

Fiemsy Reconind

Gaceta Oficial Digital
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Formulario Nim.6

o( Formulario No. RAP-FIN-03

ASEP
Autosidad Nacional
de los Sorvicios Pidlicos

Oficina Institucional de Recursos Humanos

FINIQUITO POR RETIRO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA

Sefior (a): Por este medio se le comunica que, por su

retiro de la administracién piblica por razones de:

1 O Renuncia

2 O Reduccién de Fuerza
3 (| Destitucién

4 O Jubilacién

5 O Invalidez

6 a Fallecimiento

7 (| Desvinculacién

A usted le corresponde las siguientes prestaciones econémicas:

Prestaciones Monto (B/.0.00)

1. Vacaciones

2. Vacaciones proporcionales

3. Décimo tercer mes

4. Décimo tercer mes proporcional
5. Ajuste por evaluacién

6. Gastos de representaciéon

7. Diferencial

8. Indemnizacién

9. Bonificacién

10. Otras

Descuentos Pendientes. Especificar:

1.

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

Total B/.0.00

Total B/.0.00

Total neto 0.00

acuerdo

Firma del Servidor Piiblico Cédula

Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cddigo GO697144E574260

en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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Formulario Ndm.7

RECIBO DE PRESENTACION DE CUENTAS POR PAGAR

DEPARTAMENTO DE TESORERIA
RUC. J8 NT-1-22679 D.V. 20

Panama, No. de Gestidn de Cobro:

54

Para su verificacion se ha recibido de RUC:

Descripcion:

No. Orden de Compra: No. de Contrato:

Otros:

Por la suma de B/. Factura No. Fecha de la Factura:

FIRMA DEL RECEPTOR

Nota: presentar este recibo para el retiro del CHEQUE correspondiente al pago de esta cuenta.

La Autoridad Nacional de los Servicios Publicos no se responsabiliza por ningtin endoso de esta cuenta,
sin su previa aprobacién.

ESTE DOCUMENTO NO ES NEGOCIABLE

Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cddigo GO697144E574260
en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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Gaceta Oficial Digital

No. 30448

Anexo Nim.1
AUTORIDAD NACIONAL DE LOS SERVICIOS PUBLICOS
’ PLANILLA DE NETEQ
CORRESPONDIENTE AL MES DE
) .| Apellido de Salario |Aporteal | Aporteal |1% intereses| Recargo del
Cant. Céd i Apeliid 2do Apellid Totales
an édula Seguro Social Nombre |2doNombre peliido o Apellido Casada Reportado % 0.30% por atraso 10%
Total 0.00

'Observacién: Nota: Los registros contables correspondientes a los ACH retenidos

El total sera descontado de la Cuota Patronal.

r

PREPARADO POR:

PLANILLA

JEFA INST. RECURSOS HUMANOS

o suspendidos a los ex funcionarios detallados en esta planilla,
los efectuara el Departamento de Contabilidad posteriormente
al registro del cheque de la cuota Patronal del SIACAP.

g
=
a
<
g
2
¢
8
Q
Q
©
o
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Anexo Num.2

AUTORIDAD NACIONAL DE LOS SERVICIOS PUBLICOS

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO

DETALLES DE CUOTAS PATRONALES DE SEGURO SOCIAL, SEGURO EDUCATIVO,RIESGO PROFESIONALY FONDO

COMPLEMENTARIO CORRESPONDIENTE A LA 1 Y Il QUINCENA DE MES Y ANO

{En Balboas)

Detalle Partida | Quincena Il Quincena Total

TOTAL

Direccion y Coordinacion Central

Cuota Patronal de Seguro Social

Cuota Patronal de Seguro Educativo

Cuota Patronal de Riesgo Profesional

Cuota Patronal para el Fondo Complementario

Direccion Administrativa

Cuota Patronal de Seguro Social

Cuota Patronal de Seguro Educativo

Cuota Patronal de Riesgo Profesional

Cuota Patronal para el Fondo Complementario

Direccion de Telecomunicaciones

Cuota Patronal de Seguro Social

Cuota Patronal de Seguro Educativo

Cuota Patronal de Riesgo Profesional

Cuota Patronal para el Fondo Complementario

Portabilidad Numérica

Cuota Patronal de Seguro Social

Cuota Patronal de Seguro Educativo

Cuota Patronal de Riesgo Profesional

Cuota Patronal para el Fondo Complementario

Direccion de Electricidad, Agua Potable y

Alcantarillado Sanitario

Cuota Patronal de Seguro Social

Cuota Patronal de Seguro Educativo

Cuota Patronal de Riesgo Profesional

Cuota Patronal para el Fondo Complementario

Direcciéon de Atencién a los Usuarios

Cuota Patronal de Seguro Social

Cuota Patronal de Seguro Educativo

Cuota Patronal de Riesgo Profesional

Cuota Patronal para el Fondo Complementario

Gaceta Oficial Digital
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Anexo Num.4
Oficina Institucional de Recursos Humanos

RETIRO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA

Fecha de elaboracioén: XXX XXX XXX XXX XXXXX
Nombre del servidor ptblico: XXXXXXXXXXXXXXXXX
Cédula No.: X-XXX-XXXX
Seguro Social No.: XXX - XXXX
Puesto: XXXXXXXXXXXXXXXXX
Posicion No.: XXX
Sueldo B/.0,000.00
Gastos de Representacion: B/.0.00
Planilla No.: 000
Unidad Administrativa: XXX XXX X XXX
Motivo del Retiro Tipo de Servidor Publico
1 m Renuncia 1. B De Carrera Administrativa
2 O Reduccion de Fuerza 2. O En Periodo de Prueba
3 O Destitucion 3. O De libre nombramiento y
4 O Jubilacién remocion.
5 O Invalidez 4. 0O En funciones.
6 0O Fallecimiento 5. U De Seleccion.
7 | Desvinculacion 6. 0O De leyes especiales.
Especificar
7. De otra carrera piblica
Especificar

Segun Resolucién Administrativa No. 000-XXXX de XX de XXXX de 0000

Prestaciones Especificar:
1. Vacaciones
2. Vacaciones proporcionales
3. Décimo tercer mes
4. Salario pendiente
5. Ajuste por evaluacién
6. Gastos de representacién
7. Diferencial
8. Indemnizacién
9. Bonificacién
10. Otras:
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DESCUENTOS PENDIENTES si No L]

Especificar

ACCIONES DISCIPLINARIAS PENDIENTES si [ ~No M

Especificar:
Elaborado por Fecha
Analista de RR.HH.
Aprobado por Fecha
Jefe de la OIRH
Fecha
Revisado por Auditor Interno
Revisado por Fecha

Gaceta Oficial Digital

Auditor de la Contraloria
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GLOSARIO
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GLOSARIO
1.  Archivo TXT: Formato de texto utilizado para enviar los datos a la Contraloria
General de la Repiblica.

2. Nimero CONTAB: Digitos generado y utilizado por el sistema tecnolégico SAP-ISTMO
para el registro de una transaccion contable.

3.  NETEO: Planilla adicional para compensar los pasivos y activos de un mismo
origen de forma interna.
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AVISOS

AVISO DE TRASPASO. Se hace del conocimiento al publico en general que
se procedera el traspaso del aviso de operacién del establecimiento comercial
denominado MINI SUPER EL POLACO, dedicado a las actividades de venta
al por menor de articulos de cumpleafios o fiestas, hilo, telas, lenceria para el
hogar, merceria, agujas, hilos, sederia, mini stper, venta de licor, compra y
venta al por menor de productos alimenticios, golosinas, y refrescos, venta al
por menor de alimentos en almacenes especializado.

El referido aviso de operacién se encuentra actualmente a nombre de
DAIBELYS NAYATH TOVIO JAIME, con cédula de identidad personal 8-
873-1109, quien traspasa dicho aviso de operacion a favor de la sociedad
INVERSIONES LA NUEVA JERUSALEN S.A. inscrita en el Registro
Publico, en el folio electrénico 155668304, representada por OMAR ANRIA
FRANCO, el nimero de aviso de operacion objeto de este traspaso es 8-873-
1109-2025-574404252, esta publicacion se realiza para los efectos legales
correspondientes conforme a lo establecido en el articulo 777, del codigo de
comercio por tres (3) dias consecutivos. L. 202-135922041. Tercera
Publicacién.

AVISO DE DISOLUCION. Por este medio se hace del conocimiento publico
que mediante escritura No. 29,799 del 23 de diciembre de 2025, extendida en
la Notaria Duodécima del Circuito de Panama, microfilmada dicha escritura al
Folio 155728736, el dia 7 de enero de 2026, en la seccion Micropelicula
(Mercantil) del Registro Publico HA SIDO DISUELTA la sociedad an6nima
denominada EVENSEN DODGE INTERNATIONAL INC. L. 202-
135973840. Tercera Publicacion.

AVISO AL PUBLICO. Para dar cumplimiento con lo establecido en el
Articulo 777 del Codigo de Comercio, hago del conocimiento pablico que yo
JANYNA ORIELA PENA MONTES, mujer, panamerfia, mayor de edad, con
cédula No. 8-340-99, propietaria del establecimiento comercial denominado
MINI SUPER BUEN PAISAJE, ubicado en Chilibre, calle principal, al lado
del puente, corregimiento de Chilibre, amparado por el aviso de operaciones
No. 8-340-99-2019-632175 he vendido el negocio en mencién al sefior
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MICHAEL WEN HOU, varén, panamefio, mayor de edad, con cédula de
identidad personal No. 8-974-242. L. 202-135967144. Tercera Publicacion.

AVISO DE TRASPASO. Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en
el Articulo 777 del Cddigo de Comercio de Panama, se comunica a todas las
personas que CORPORACION AVELIUD, S.A. Sociedad Anoénima
constituida de conformidad con las leyes de la Republica de Panama e inscrita
a Folio Electronico No. 155622802, de la Seccion de Mercantil
(Micropeliculas) del Registro Publico de Panaméa, ambos con domicilio ubicado
en la Casa No. 94, urbanizacion La Feria No. 2, en el distrito de David,
corregimiento de David Cabecera, provincia de Chiriqui, ciudad de Panama4,
EFECTUO EL FORMAL TRASPASO DE LA RAZON COMERCIAL
“SOLUCIONES MUSICALES?”, la cual se dedica a la venta al por menor de
instrumentos musicales y a la reparacion de los mismos; a favor de la Razon
Social SM AUDIO Y SOLUCIONES MUSICALES, S.A., sociedad an6nima
inscrita segun las leyes de la Replblica de Panamd, e inscrita al Folio
Electronico 155777708 de la Seccién de Mercantil (Micropeliculas) del
Registro Publico de Panama. L. 202-135838866. Tercera Publicacion.

AVISO DE TRASPASO. Para dar cumplimiento al Articulo 777 del Cddigo
de Comercio hago de conocimiento al publico en general que yo, CHAO
HONG HAU KON, mujer, de nacionalidad china, portadora de la cédula de
identidad personal No. N-20-2024, en calidad de propietaria del establecimiento
comercial denominado RESTAURANTE BALEN, con nimero de aviso de
operaciones No. N-20-2024-2016-531371, ubicado en la provincia de Panama,
distrito de Panama, corregimiento de Tocumen, urbanizacion Belén, calle
principal, Plaza Comercial Los Pinos, Local # S/N., con RUC: N-20-2024, DV.
3, hago constar que se ha traspasado el negocio y todos los derechos del referido
establecimiento comercial a favor de BAOJIE GUAN, con carnet de residente
permanente No. E-8-175943, con domicilio en la provincia de Panama, distrito
de San Miguelito, corregimiento Rufina Alfaro, urbanizacion San Antonio. A
la fecha de presentacion, Panama 12 de enero de 2026. L. 202-135924838.
Segunda Publicacién

AVISO DE DISOLUCION. Mediante la Escritura Pdblica No. 126 de 08 de
enero de 2026, de la Notaria Undécima del Circuito de Panama4, inscrita en el
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Folio No. 585017, del Registro Publico desde el dia 13 de enero de 2026, ha
sido disuelta y liquidada la sociedad: GRAND BAY TOWER 3003 S.A. L.
202-135873594. Segunda Publicacion.

AVISO DE DISOLUCION. Mediante la Escritura Publica No. 186 de 13 de
enero de 2026, de la Notaria Undécima del Circuito de Panama, inscrita en el
Folio No. 574241, del Registro Publico desde el dia 15 de enero de 2026, ha
sido disuelta y liquidada la sociedad: GOOD LUCK TROUSERS CORP. L.
202-135994254. Segunda Publicacién.

AVISO DE DISOLUCION. Por este medio se avisa al publico que mediante
Escritura Publica No. 7686 del 30 de diciembre de 2025, extendida ante la
Notaria Undécima del Circuito de Panamda, microfilmada dicha Escritura
Publica con Folio: 155703309, Asiento 2 del 08 de enero de 2026, en la Seccion
(Mercantil) del Registro Publico, ha sido disuelta la sociedad denominada:
KIAHARA RIVER S.A. Panama, 12 de enero de 2026. L. 202-135874244.
Segunda Publicacion.

AVISO DE DISOLUCION. Por este medio se avisa al publico que mediante
Escritura Pablica No. 86 del 07 de enero de 2026, extendida ante la Notaria
Undécima del Circuito de Panama, microfilmada dicha Escritura Publica con
Folio: 155685655, Asiento 2 del 08 de enero de 2026, en la Seccion (Mercantil)
del Registro Publico, ha sido disuelta la sociedad denominada: PUNTA
BARCO 1/6 S.A. Panama, 12 de enero de 2026. L. 202-135873808. Segunda
Publicacion.

AVISO DE TRASPASO. Para dar cumplimiento, con lo establecido en el
Articulo 777 del Codigo de Comercio e Industria, hago del conocimiento que
yo ZI WEI WU, varon, mayor de edad, de nacionalidad china, con cédula de
identidad personal No. E-8-65247, con domicilio en la provincia de Panama
Oeste, distrito de Arraijan, corregimiento de Vista Alegre, urbanizacion Casco
Viejo, casa: 63, representante legal del negocio DISTRIBUIDORA SAN,
ubicado en la provincia de Panama Oeste, distrito de Arraijan, corregimiento de
Vista Alegre, calle 2da, detras de la parrillada El Puerto, casa. s/n, urbanizacion:
Casco Viejo, por este medio le realizo el traspaso de los derechos del aviso del
referido establecimiento comercial, del Aviso de Operaciones No. E-8-65247-
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2010-217849, a la sociedad denominada DISTRIBUIDORA E
INVERSIONES SAN, SA., con el RUC: 155708307-2-2021, siendo la
representante legal de la sociedad la sefiora MANYUN ZHU, con cédula de
identidad personal No. E-8-86939, de nacionalidad china. L. 202-136021624.
Primera Publicacion.

AVISO DE TRASPASO. Para dar cumplimiento, con lo establecido en el
Articulo 777 del Codigo de Comercio e Industria, hago del conocimiento que
yo WEIJIE QIU DE LUO, mujer, mayor de edad, de nacionalidad china, con
cédula de identidad personal No. N-21-679, con domicilio en la provincia de
Panama Oeste, distrito de la Chorrera, corregimiento de Puerto Caimito, casa:
42, representante legal del negocio denominado SUPER MARKET MAXI
AHORRO, ubicado en la provincia de Panama Oeste, distrito de la Chorrera,
corregimiento Barrio Balboa, calle AVE. Los Libertadores, edificio: finca
123717-8600, urbanizacion: La Chorrera, por este medio le realizo el traspaso
de los derechos del aviso del referido establecimiento comercial, del aviso de
operaciones No. N-21-679-2023-574349557, a la Sra. HOLANDA
LAMBERT CASTILLO, con cédula de identidad personal No. 8-870-2083,
de nacionalidad panamefia. L. 202-136021765. Primera Publicacion.

AVISO DE TRASPASO. Para dar cumplimiento, con lo establecido en el
Articulo 777 del Codigo de Comercio, se avisa al publico que la Sra. YING
JING GAN WONG, con cédula de identidad personal No. N-19-1707,
actuando en su condicion de propietaria del negocio LA COSITA MINI
MARKET, con RUC N-19-1707 DV 9, amparado con el aviso de operacion
N-19-1707-2017-556409, ubicado en la provincia de Panama Oeste, distrito de
Chame, corregimiento de las Lajas, calle Roberto Eisenmann, casa s/n,
urbanizacion Playa Coronado, traspasa el establecimiento comercial antes
mencionado a la sefiora VANESA MAK ZHANG, con cédula de identidad
personal No. 8-880-1819. L. 202-136007311. Primera Publicacion.

AVISO DE TRASPASO. Para dar cumplimiento, con lo establecido en el
Articulo 777 del Codigo de Comercio de la Republica de Panama, por medio
del presente se notifica al publico en general que yo, MAXIMINO CASARES
CARMONA, varoén, de nacionalidad espafiola, casado, portador del pasaporte
No. PAK?221618, en calidad de propietario del establecimiento comercial
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denominado SERVICIOS CASARES, con el aviso de operacion No. 8-NT-2-
718809-2016-521710, ubicado en la provincia de Panama4, distrito de Panama,
corregimiento de Bella Vista, calle 42 Este Balboa, edificio Plaza Gourmet,
local 1, con el RUC 8-NT-2-718809 DV 83, hago constar que he traspasado
dicho aviso de operacion y todos los derechos y obligaciones del referido
establecimiento comercial a favor de la empresa ARANMA ARTABROS
ENGINEERING, S.L., sociedad anénima, debidamente inscrita bajo las leyes
de la Republica de Panaméa, a folio No. 155775298, seccion Mercantil del
Registro Publico de Panam4, con el RUC 155775298-2-2025 DV 98, cuyo
representante legal es MAXIMINO CASARES CARMONA, varén, de
nacionalidad espafiola, casado, portador del pasaporte No. PAK221618, ambos
con domicilio en provincia de Panam4, distrito de Panam@, corregimiento de
Ancon, Urbanizacion Albrook, calle Las Ixoras 5634, casa 70B. Se advierte a
terceros que, a partir de la fecha de la primera publicacion de este aviso, toda
relacion comercial, contractual o de cualquier otra indole con el establecimiento
mercantil debera dirigirse a la nueva titularidad, ARANMA ARTABROS
ENGINEERING, S.L. Dado en la ciudad de Panama, a los veinte (20) dias del
mes de enero de dos mil veintiséis (2026). L. 202-136020323. Primera
Publicacion.
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EDICTOS
EDICTO No-142

DIRECCION DE INGENIERIA MUNICIPAL DE LA CHORRERA

ALCALDIA MUNICIPAL DEL DISTRITO DE LA CHORRERA.

EL SUSCRITO ALCALDE DEL DISTRITO DE LA CHORRERA, HACE SABER

QUE EL SENOR (A) DOMINGA ISETH RANGEL SANCHEZ. mujer. panamefia, mayor de
edad, soltera, cédula No-8-484-132, residente en Continuacion El Espino cerca del Kiosco el Nifio.
casa No-46, calle Sonia. celular No-6646-6446

En su propio nombres y en representacion de su propia _persona
Ha solicitado a este Despacho que se le adjudique a titulo de plena propiedad, en concepto de venta
de un lote de terreno Municipal Urbano, localizado en el lugar denominado CALLE SONIA de la
Barriada CONTINUACION EL ESPINO Corregimiento GUADALUPE donde HAY UNA

CONSTRUCCION, distingue con el nimero __..... y cuyos linderos y medidas son los siguientes
RESTO DE LA FINCA 9535 TOMO 297 FOLIO 472

NORTE: PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE LA CHORRERA CON: 11.25 MTS

SUR: CALLE SONIA CON: 15.00 MTS
RESTO DE LA FINCA 9535 TOMO 297 FOLIO 472

ESTE: PROPIEDAD DEL MUNICPIO DE LA CHORRERA CON: 30.00 MTS
RESTO DE LA FINCA 9535 TOMO 297 FOLIO 472

OESTE: PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE LA CHORRERA CON: 30.00 MTS

v

AREA TOTAL DE TERRENOS: TRESCIENTOS NOVENTA METROS CUADRADOS CON
CINCUENTA Y CINCO DECIMETROS CUADRADOS (390.55 MTS2).

Conbasealo Eue dispone el Articulo 14 del A-cuerdo Municipal No.11-A, del 6 de marzo de 1969,
se fija el presente Edicto en un lugar visible al lote de terreno solicitado, por el termino de DIEZ
(10) dias, para que dentro dicho plazo o termino pueda oponerse la (s) que se encuentran afectadas.
Entrégueseles senda copia del presente Edicto al interesado, para su publicacién por una sola vez
en un periddico de gran circulacion y en La Gaceta Oficial.

La Chorrera, 3 de diciembre de dos mil veinticinco
ALCALDE: (FDO.) SR. CHUIN FA CHONG WONG
DIRECTOR DE INGENIERIA (FDO.) GAMALIEL O. SOUSA MATOS.

Es fiel copia de su original.
La Chorrera, (3) de diciembre de
Dos mil veinticinco.

Gaceta Oficial
202-135780364

Liquidacion... ....ccevvevvnnnarennnnes
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