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REPUBLICA DE PANAMA MINISTERIO DE EDUCACION

RESOLUCION N°._ &00 Panamd 30 de dljciemibea de 2025

LA MINISTRA DE EDUCACION
en uso de sus facultades legales,

CONSIDERANDO:

Que mediante el Resuelto 3940-FSL de 15 de noviembre de 2023, el Ministerio de
Educacion reconoce como institucion educativa sin fines de lucro a la FUNDACION

SOCIAL, EDUCATIVA Y CULTURAL DEL CLAUSTRO GOMEZ (CLAUSTRO
GOMEZ)

Que el articulo 9 del Decreto Ejecutivo 206 de 04 de junio de 2018, dispone que, concluido
los dos afios de vigencia, para continuar con el reconocimiento del beneficio concedido, el
organismo debera solicitar ante la Secretaria General del Ministerio de Educacién una
recertificacion de dicho reconocimiento;

Que en atencién a lo anterior, Ivin Gémez Samudio, con cédula de identidad personal
N.°4-763-2446 actuando en su calidad de Presidente y Representante Legal de la
FUNDACION SOCIAL, EDUCATIVA Y CULTURAL DEL CLAUSTRO GOMEZ
(CLAUSTRO GOMEZ), presento solicitud para obtener la recertificacién del Ministerio

de Educacién, como institucion educativa sin fines de lucro, junto con la siguiente
documentacion:

1. Memorial petitorio dirigido a la Ministra de Educacién mediante abogado.

2. Certificado del Registro Piblico de la organizacion FUNDACI()N SOCIAL,
EDUCATIVA Y CULTURAL DEL CLAUSTRO GOMEZ (CLAUSTRO
GOMEZ).

3. Copia autenticada de la Escritura No.1241 de 22 de julio de 2019, que contiene el
acta de constitucion del organismo y sus estatutos.

4. Copia autenticada de los Estatutos de la FUNDACION SOCIAL, EDUCATIVA Y
CULTURAL DEL CLAUSTRO GOMEZ (CLAUSTRO GOMEZ).

5. Lista certificada del organismo de los miembros de la Junta Directiva de la
FUNDACION SOCIAL, EDUCATIVA Y CULTURAL DEL CLAUSTRO
GOMEZ (CLAUSTRO GOMEZ).

6. Hoja de vida de integrantes del organismo de la FUNDACION SOCIAL,
EDUCATIVA Y CULTURAL DEL CLAUSTRO GOMEZ (CLAUSTRO
GOMEZ).

7. Plan de trabajo del organismo con la descripcion detallada de las actividades, planes y
programas educativos que desarroll6 en el 2023 y 2024.

8. Informe detallado y respaldo con documentacién que acredita las actividades
educativas de la organizacién FUNDACION SOCIAL, EDUCATIVA Y
CULTURAL DEL CLAUSTRO GOMEZ (CLAUSTRO GOMEZ), durante el
afio anterior a la presentacion de la solicitud.

Que luego del andlisis de la documentacién aportada, ha quedado debidamente establecido
que la FUNDACION SOCIAL, EDUCATIVA Y CULTURAL DEL CLAUSTRO
GOMEZ (CLAUSTRO GOMEZ) cumple con los requisitos exigidos por el Decreto
Ejecutivo 206 de 04 de junio de 2018, por lo tanto;

RESUELVE:

Articulo 1. Recertificar a la FUNDACION SOCIAL, EDUCATIVA Y CULTU
DEL CLAUSTRO GOMEZ (CLAUSTRO GOMEZ), como institucién educati
fines de lucro, ubicada en el PH 06 Nuevo Amanecer, corregimiento de Puerto
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distrito de Bard, provincia de Chiriqui, cuyo Presidente y Representante Legal es Ivan
Go6mez Samudio con cédula de identidad personal N.°4-763-2446.

Esta recertificacion, tendra una vigencia de dos (2) afios, contados a partir de la notificacion
de la resolucién que concede el reconocimiento.

Articulo 2. Presentar ante la Secretaria General del Ministerio de Educacién un informe de
resultados de las actividades, planes o programas educativos realizados en virtud del
reconocimiento otorgado al finalizar cada afio de gestion.

Articulo 3. La presente resolucion empezara a regir a partir de su promulgacién en Gaceta
Oficial.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Articulo 697, literal a, paragrafo uno del Codigo
Fiscal, reglamentado por el Decreto Ejecutivo 206 de 04 de junio de 2018.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

LUIS ;gNIO HERRERA DE CIA

Secretario General

e \ e -
STERIO DE EDUCACIO

SECRETARIA GENERAL

30DIC 2025

ES COPIA AUTENTICA
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RESOLUCION NUMERO 3853-2025-DNMySC (\
(de 6 de noviembre de 2025) \'%,

Por la cual se aprueba el “Manual de Procedimiento para el Pago de Alimentacion y Trénsporte
a Través de Cheque Institucional en la Autoridad Nacional de Servicios Piiblicos (ASEP)”.

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En uso de sus facultades constitucionales y legales

A
CONSIDERANDO: m(”

o\
Tag)s 65

Que el numeral 2 del Articulo 280 de la Constitucién Politica de la Repiiblica de Panami le
otorga a la Contraloria General de la Repiiblica, la funcién de “Fiscalizar y regular, mediante el
control previo o posterior, todos los actos de manejo de fondos y otros bienes publicos, a fin de
que se realicen con correccién, segin lo establecido en la Ley”. Dicha funcién est4 desarrollada
en la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley Orgénica de la Contraloria
General de la Repiiblica, a través de sus diferentes articulos.

Que el Articulo 36 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley Orgénica
de la Contraloria General de la Repiiblica, dispone que la Contraloria General de la Repiiblica,
dictara reglamentos que contengan pautas que sirvan de base a la actuacién de las personas que
manejen fondos o bienes piblicos, sujetindose a lo que establezcan las normas legales
pertinentes.

Que el Articulo 46 de la Ley 38 de 31 de julio de 2000, establece que los decretos, resoluciones
y demas actos administrativos reglamentarios o aquellos que contengan normas de efecto general,
solo serdn aplicables desde su promulgacién en la Gaceta Oficial, salvo que el instrumento
respectivo establezca su vigencia para una fecha posterior.

Que el Decreto Niimero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018, en su Articulo Segundo,
aprobd el Manual de Organizacién y Funciones de la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas
de Contabilidad de la Contralorfa General de la Repiblica y en el mismo se establece que le
corresponde a la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad, a través del
Departamento de Regulacion de Fondos y Bienes Piblicos, regular todos los actos de uso y
manejo de fondos y bienes piblicos, a nivel nacional, mediante herramientas de instruccién

(manuales, instructivos, guias, circulares y otros), a fin de darle cumplimiento a las normas
establecidas.

Que mediante Nota DSAN No.1242-2024 de 11 de junio de 2024, la Autoridad Nacional de
Servicios Publicos (ASEP), solicité la revisién y oficializacién del Manual que contiene el

“Procedimiento para Regular el Pago de Gastos en Concepto de Alimentacién y Transporte en la
ASEP, P-ASEP-DT-04, Versién 1.0”.

Que el “Manual de Procedimiento para el Pago de Alimentaci6n y Transporte a Través de Cheque
Institucional en la Autoridad Nacional de Servicios Publicos (ASEP)” fue revisado, consultado
y discutido por los responsables de cada una de las unidades administrativas involucradas en el
proceso y cumple con los requisitos legales para su aprobacion.

Por lo que,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Aprobar el “Manual de Procedimiento para el Pago de Alimentaci6n y

Transporte a Través de Cheque Institucional en la Autoridad Nacional de Servicios Piblicos
(ASEP)”.
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" Resolucién Nimero 3853-2025-DNMySC "‘-\ Vd
de 6 de noviembre de 2025
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ARTICULO SEGUNDO: Este documento aplica a los servidores piiblicos en la Autoridad
Nacional de Servicios Pdblicos (ASEP), que soliciten su tramite para el pago de gastos de
alimentacién y transporte.

ARTICULO TERCERO: Esta resolucién rige a partir de su publicacién en la Gaceta Oficial.
FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 280, numeral 2 de la Constitucién Politica de la Reptiblica

de Panamd; Ley 32 de 8 de noviembre de 1984; Ley 38 de 31 de julio de 2000; Decreto Nimero
60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

P
ANEL FLOKES
Contralor General

VYENTURA E. VEG
Secretario General s ) !

(_\ '“ s
“ i
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vii

INTRODUCCION

La Contraloria General de la Repiblica, en uso de las atribuciones constitucionales y legales, a
través del Departamento de Regulacién de Fondos y Bienes Ptblicos de la Direccién Nacional de
Métodos y Sistemas de Contabilidad, en coordinacién con la Autoridad Nacional de los Servicios
Publicos, ha desarrollado el documento denominado “MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA
EL PAGO DE ALIMENTACION Y TRANSPORTE A TRAVES DE CHEQUE
INSTITUCIONAL”.

El presente documento consta de tres capitulos: Capitulo I, detalla las Generalidades: Objetivo del
Documento, Base Legal y Ambito de Aplicacién; Capitulo II, establece las Medidas de Control;
Capitulo III, se desarrolla el Procedimiento, con su respectivo Mapa del Proceso y, por ultimo, el
Régimen de Formularios.

No obstante, como préctica establecida en nuestra Direccién, estos procedimientos no pretenden
fijar pautas inflexibles; por consiguiente, estamos anuentes a considerar las recomendaciones que
surjan de su aplicacion, por los cambios en las leyes, normas, organizacién u otras condiciones, las
que pedimos tengan a bien presentarlas a la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de
Contabilidad de la Contraloria General de la Republica.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad

-t F2.y  Gaceta Oficial Digital
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I. GENERALIDADES

A. Objetivo del Documento

Establecer las regulaciones y procedimientos para regular el pago de alimentacién y
transporte a funcionarios de la Autoridad Nacional de los Servicios Piblicos.

B. Base Legal

1. Constitucidén Politica de la Repiiblica de Panama.

2. Céddigo Fiscal de la Repiiblica de Panama4.

3. Ley de Presupuesto General del Estado, Vigente.

4. Ley 32 de 8 de noviembre de 1984. Por la cual se adopta la Ley Orgénica de 1a Contraloria
General de la Republica. Publicada en la Gaceta Oficial N°. 20,188 de 20 de noviembre
de 1984.

5. Ley N° 38 de 31 de julio de 2000. Que aprueba el Estatuto Orgéanico de la Procuraduria
de la Administracién, regula el Procedimiento Administrativo General y dicta
disposiciones especiales. Publicada en la Gaceta Oficial N°24,109 de 2 de agosto de 2000.

6. Decreto Ejecutivo N°143 de 29 de septiembre de 2006. “Por el cual se adopta el Texto
Unico de la Ley 26 de 29 de enero de 1996, adicionada y modificada por el Decreto Ley
10 de 22 de febrero de 2006 y sus modificaciones. Publicado en la Gaceta Oficial
No.25, 676 de 21 de noviembre de 2006.

7. Decreto Ejecutivo N°279 de 14 de noviembre de 2006. “Por el cual se reglamenta la Ley
26 de 29 de enero de 1996, reformada por el Decreto Ley 10 de 22 de febrero de 2006,
que reorganiza la estructura y atribuciones del Ente Regulador de los Servicios Pidblicos”.
Publicado en la Gaceta Oficial N°25,677 de 22 de noviembre de 2006.

8. Decreto N° 234 de 22 de diciembre de 1997. “Por el cual se adoptan las Normas de
Contabilidad Gubernamental”. Publicado en la Gaceta Oficial N°23,451 de 2 de enero de
1998.

9. Decreto Niim.214-DGA de 8 de octubre de 1999. Por el cual se emiten las Normas de

Control Interno Gubernamental para la Repiblica de Panamd. Publicado en la Gaceta
Oficial N°23,916 de 26 de octubre de 1999, N°23,946 de 14 de diciembre de 1999 y
N°24,380 de 4 de septiembre de 2001.

14
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Decreto Num.01-2017-DNMySC de 3 de enero de 2017. “Por el cual se aprueba el
Manual General de Contabilidad Gubernamental basado en las Normas Internacionales
de Contabilidad del Sector Piblico (NICSP) - Versién II.”. Publicado en la Gaceta Oficial
Digital No.28198-A de 17 de enero de 2017.

Decreto Numero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018. “Por el cual se actualiza
la Estructura Organizativa de la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de
Contabilidad de la Contraloria General de la Reptblica y se aprueba el Manual de
Organizacién y Funciones de esa Direccién”. Publicado en la Gaceta Oficial Digital
No.28652-A de 12 de noviembre de 2018.

Resolucién CA N° 352 de 5 de agosto de 2015. “Por la cual se adoptan las Modificaciones
a la Estructura Organizativa y Manual de Organizacién y Funciones de la Autoridad
Nacional de los Servicios Publicos”. Publicada en la Gaceta Oficial Digital No.27905 de
11 de noviembre de 2015.

Resolucién N°. ADM-1002 de 12 de octubre de 2018. “Por lo cual se reglamentan los
pagos en concepto de gastos de alimentacidn, transporte y vidtico y deja sin efecto la
Resoluciéon No. ADM-946 de 5 de septiembre de 2017”. Publicada en la Gaceta Oficial
Digital No.28638 de 22 de octubre de 2018.

Resolucion AN No. 1278 — ADM de 27 de julio de 2023. Por la cual se aprueba el
Proyecto de “Procedimiento para Regular el Pago de Gastos en Concepto de
Alimentacién y Transporte en la ASEP (P-ASEP-DT-04, Versién 1.0) y se ordena
remitirlo a la Contraloria General de la Republica para su oficializacién”. Publicada en
la Gaceta Oficial Digital No.29865-A de 11 de septiembre de 2023.

C. Ambitos de Aplicacién

Aplica a los servidores publicos en la Autoridad Nacional de Servicios Piblicos (ASEP),
que soliciten su trdmite para el pago de gastos en virtud de alimentaci6n y transporte.
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II. MEDIDAS DE CONTROL

A. Generales

La Direccion de Administracién y Finanzas, tiene como responsabilidad mantener la
documentacién de los pagos en concepto de gastos de alimentacién y transporte
debidamente organizados y disponibles para los tribunales competentes y la Contraloria
General de la Republica, sujetos a las disposiciones que norman esta materia.

El Departamento de Tesoreria de la Direccién de Administracién y Finanzas, es la
unidad administrativa encargada de gestionar los pagos que correspondan a solicitudes
de gastos en concepto de alimentacion y transporte de los colaboradores de la ASEP,
custodiando aquellos cheques emitidos para su entrega, aprobados por el Despacho
Superior y refrendados por la Oficina de Fiscalizacién de la CGR.

Las unidades administrativas, deben programar las misiones oficiales, y a su vez,
administrar de manera 6ptima el recurso asignado a las partidas de alimentacién y
transporte.

Cuando se requiera laborar sdbado, domingo, dias de fiesta o duelo nacional, ya sea por
la naturaleza de la misién o necesidad del servicio, el servidor piiblico debe solicitar
previa autorizacion al jefe inmediato, este a su vez, a la Administracién.

La Solicitud para Gastos de Alimentacién y Transporte (Formulario Ntiim.1) debe ser
completada sin tachones, borrones o alteraciones y debidamente firmada por los
servidores priblicos involucrados en el proceso de autorizacién y fiscalizacién y
presentar con los sellos que corresponden.

Corresponderé a la Contraloria General de la Repiiblica, fiscalizar y regular, mediante
el control previo, todos los actos de manejos y fondos y otros bienes puiblicos, segiin lo
establecido por la ley.

B. Especificas

1.

Cuando la ASEP, en aquellos casos, no proporciona vehiculos oficiales, los gastos de
transporte de los servidores publicos se pagardn de acuerdo con las tarifas vigentes de
transporte piiblico. La movilizacién en zonas urbanas y suburbanas en horario laboral
se reconoce en base a tarifas de transporte por carrera segiin la resolucién vigente.

Cuando la movilizacion se realice mediante transportes especiales, como por ejemplo:
lanchas, botes, animales de carga, entre otros, se reconocerd el gasto de acuerdo con la
tarifa cobrada por los mismos y el servidor ptiblico deberd presentar los recibos o
documentos sustentadores pertinentes.

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO695D84EFD1BES
en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta

16



No. 30438-B Gaceta Oficial Digital, martes 06 de enero de 2026

3. Cuando por necesidad de sus servicios, el servidor piblico, deba laborar en jornadas
extraordinarias en su drea habitual de trabajo, tendra derecho al pago de alimentacién y
el mismo se realizar de acuerdo al reglamento que establezca la entidad, y en ningiin
caso debe exceder la tabla general de vidticos dispuesta por el Ministerio de Economia
y Finanzas. segiin la tabla vigente.

4. Cuando por necesidad del servicio, el funcionario labore en dias sdbado, domingo, dias

feriados, de fiesta o duelo nacional, se le reconocera en concepto de alimentacién segin
resolucidén vigente.
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1II. PROCEDIMIENTO

A. Procedimiento para el Pago de Alimentacién y Transporte a través de Cheque Institucional

Autoridad Nacional de los Servicios Piblicos
Direccién Solicitante
Unidad Solicitante

Beneficiario

Completa y firma la Solicitud para Gastos de Alimentacién y Transporte (Formulario
Nim.1) adjunta los documentos sustentadores (registro de marcaciones o reporte de
asistencia y la justificacion por escrito del jefe inmediato) y remite al jefe.

Nota: De ser seminario o capacitacién fuera de la jornada laboral,
debera adjuntar el documento que autoriza la participacién del
mismo.

Jefe

Recibe la Solicitud para Gastos de Alimentacién y Transporte (Formulario Nim.1)
adjunta los documentos sustentadores.

Revisa los documentos sustentadores y firma la Solicitud para Gastos de Alimentacién
y Transporte (Formulario Nim. 1).

Remite la Solicitud para Gastos de Alimentacién y Transporte (Formulario Ndm.1) y
los documentos sustentadores a la Direccién de Administracién y Finanzas quien envia
al Departamento Tesoreria.

Direccién de Administracién y Finanzas
Departamento de Tesoreria

Jefe

Recibe, revisa y firma la Solicitud para Gastos de Alimentacién y Transporte
(Formulario Nim.1) y los documentos sustentadores y remite a la Direccién de
Administracién y Finanzas.

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO695D84EFD1BES
en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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Direccién de Administracién y Finanzas
Director

Recibe, revisa y firma la Solicitud para Gastos de Alimentacién y Transporte
(Formulario Ntim.1) y los documentos sustentadores y remite al Departamento de
Tesoreria.

4. Departamento de Tesorerfa

Analista

Recibe la Solicitud para Gastos de Alimentacién y Transporte (Formulario Ndm.1)
arma el expediente, procede a foliar los documentos sustentadores, y remite al
Departamento de Presupuesto.

Departamento de Presupuesto

Jefe

Recibe ¢l expediente, asigna partidas presupuestarias y objetos de gastos y remite al
Departamento de Contabilidad.

Departamento de Contabilidad

Contador

Recibe el expediente y registra la Solicitud para Gastos de Alimentacién y Transporte
(Formulario Ntm.1) en el sistema tecnol6gico vigente y remite expediente al
Departamento de Presupuesto.

Departamento de Presupuesto

Jefe

Recibe el expediente, verifica los documentos, aprueba en el sistema tecnolégico
vigente el compromiso presupuestario para la Solicitud para Gastos de Alimentacion

y Transporte (Formulario Ndm.1) y remite el expediente al Departamento de
Contabilidad.

19
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Departamento de Contabilidad
Contador

Recibe el expediente, realiza el registro contable en el sistema tecnolégico vigente de
la Solicitud para Gastos de alimentacién y Transporte (Formulario Nim. 1), asigna el
nimero contable generado en el sistema y remite el expediente al jefe del
Departamento de Contabilidad.

Jefe

Recibe el expediente y verifica los registros realizados por el contador, aprueba en el
sistema el registro contable, la Solicitud para Gastos de alimentacién y Transporte
(Formulario Nim.1) y remite al Departamento de Tesoreria.

. Departamento de Tesoreria

Jefe

Recibe el expediente, verifica los registros realizados en el sistema tecnolégico
vigente.

Servidor Publico

Recibe el expediente e imprime el cheque y sella documentos.

Registra el cheque en el libro de control.

Remite expediente y cheque a la Direccion de Administracién y Finanzas quien envia
a la Direccién Ejecutiva.

Direccién Ejecutiva

Director

Recibe el expediente y firma el cheque.

Envia el expediente y el cheque en coordinacién con la Direccién de Administracién

y Finanzas y al Departamento de Tesoreria, para su registro en el libro de control y
remite a la Oficina de Fiscalizacion.

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO695D84EFD1BES
en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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Contraloria General de la Repiiblica

Direccién Nacional de Fiscalizacién General

Oficina de Fiscalizacién

Recibe el expediente y cheque. Sella y firma los documentos del expediente.
Refrenda el cheque y remite el expediente al Departamento de Tesoreria.
Autoridad Nacional de los Servicios Piblicos

Direccién de Administracién y Finanzas

Departamento de Tesoreria

Jefe

Recibe el expediente junto con el cheque refrendado.

Actualiza el refrendo en el sistema.

Remite al analista.

Analista

Recibe el expediente y entrega del cheque al beneficiario, quien firma el comprobante
de recibido y archiva el expediente.
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. . Mapa del Proceso

PROCEDIMIENTO PARA EL PAGO DE ALIMENTACION Y TRANSPORTE A TRAVES DE GHEQUE INSTITUCIONAL

AUTORIDAD NACIONAL DE LOS SERVICIOS PUBLICOS CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
RiDAD DIRECCION DE AOMINISTRACION Y FINANZAS DIRECCIONNACIONAL DE FISCALIZACION GENERAL

DIRECCION EJECUTIVA
LICITANTE DEPARTAMENTO DE | DEPARTAMENTO DE | DEPARTAMENTO DE
S0 DIRECCION ‘ TESORERIA PRESUPUESTO GONTABILIDAD OFIGINA DE FISCALIZACION

@ = 2
—

6
®

DESCRIPCION DEL PROCESO

COMPLETAY FIRMA LA SOLICITUD PARA GASTOS DE ALIMENTACIONY TRANSPORTE @ APRUEEA EL COMPROMISO PRESUPUESTARIO ENEL SISTEMA.

REALIZA EL REGISTRC DE CONTABLE EN EL SISTEMA VIGENTE Y ASIGNA EL NUMERO DE
. DOCUMENTO CONTABLE GENERADO EN EL SISTEMA DE LA SOUCITUD PARA GASTOS DE
ALIMENTACIONY TRANSPORTE.

@ VERIFICA LOS REGISTROS REALIZADOS EN EL SISTEMA TECNOLOGICO VIGENTE.
REALIZA IMPRESION DEL CHEQUE Y SELLA LOS DOCUMENTOS Y REGISTRO DEL CHEQUE

REVISAY FIRMA LA SOLICITUD PARA GASTOS DEALIMENTACION Y TRANSPORTE.

REVISAY FIRMA LA SOLICITUD PARA GASTOS DE ALIMENTACIONY TRANSPORTE.

EN LIBRODE CONTROL.

TRAMITA LA SOLICITUD PARA GASTOS DE ALIMENTACION Y TRANSPORTE ARMA EL @ FIRMA EL CHEQUE Y ENVIA JUNTO CON EL EXPEDIENTE EN COORDINACION CON
EXPEDIENTEY PROCEDE A FOLIAR LA DOCUMENTACION. DIRECCIONDE ADMINISTRACIONY FINANZASY EL DEPARTAMENTODE TESORERIA

REVISA Y REFRENDA EL CHEQUE Y LA SOLICITUD PARA GASTOS DE ALIMENTACION Y
TRANSPORTE.

ASIGNALAS PARTIDAS PRESUPUESTARIAS.

REGISTRA LA SOLICITUD PARA GASTOS DE ALIMENTACION Y TRANSPORTE. EN EL @ ENTREGA CHEQUE AL BENEFICIARIOY FIRMA COMPROBANTE DE RECIBIDO.
SISTEMA TECNOLOGICO VIGENTE.

OOOOOO

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO695D84EFD1BES
en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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REGIMEN DE FORMULARIOS

Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO695D84EFD1BES
en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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Formulario Nim. 1

6 F-ASEP-DT-25
ATEP Varsion 4.0
SOLICITUD PARA GASTOS DE AUMENTACION Y TRANSPORTE
(Compl ol § tario digital )
No.
fecha:
Direccion: Depto., Seccién, Unidad u Oficina:
Lugar y motivo de ta misiém
Fecha y hora de inicio de Ia misién:
Fecha y hora de finalizacion de fa mision:
A BLMENTACION
Normbre del Funcionatio Cédula Cargo No.de | o ita | Salario B/,
Empleado
DIAS HABILES
Lugar Dia Mes ARo Desayuno Cena Adiciona Total
0.00)
0.00)
0.00)
.00}
Total 0.00 0.00 0.00)| 0.G0)
DIAS NO HABILES
Lugar Dia Wies Aty Prirvera Segunda Tercers Total
0.00|
0.00|
0.0
0.00|
Total 0.00 0.00 0.00 0.00
[] enteansporte detainstitucion || Entransporte piblice [ | Otro:
. 8. TRANSPORYE
Fecha Origen Destino Transporte Manto (B/.)
0.00
Total 000
Total de Alimen 1y Transporté 8/. 0.00 Para tiso dal Depto. de Tesoreria
Forma de Paga
Firma del Beneficiaria: D Caja Menuda
Cheque No.
Para thso del Depto. de Presupuasto Para Uso del Depto. De Comtabilidad
Partida taria vatoT— Cuenta Financiera Débito Crédito
‘YOTA_l'.l_
V*B* jefe inmediato: Jefe Depto. de Tesoreria:
V*B* Director: Oir. de Adm. y Finanzas:
Para tso de la Oficing da Fiscalizacidn

en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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SOLICITUD PARA GASTOS DE ALIMENTACION Y TRANSPORTE

INSTRUCTIVO

OBJETIVO: Solicitar los recursos financieros requeridos para la realizacién de misi ficiales y trabajos en jornadas
extraordinarias que no ameritan pernoctar fuera del érea regular de trabajo.

ORIGEN: Unidades Administrativas

CONTENIDO:

* No. £l Departamento de Tesoreria registra el ndmero del control interno que mantiene en la

Unidad.

» Fecha indique el dia, mes y afio en que completa el formulario.

+ Direccidn: Anote el nombre de la unidad administrativa a nivel de Direccion que solicita el gasto.

s Depto., Seccion, Unidad u Oficina: Ancte el nombre de la unidad administrativa que solicita el gasto.

e Lugary motivo de la mision: indique el lugar donde se realizara la misién y el objetivo que se desea alcanzar en la misma.

* Fechayhora de inicio de Ja misién: Sefale ef dia, mes, afto y 1a hora en que estd programado ef inicio de la misién.

Fecha y hora de finalizacién de la misién: indique el dfa, mes, aflo y la hora en que estd programada la finalizacién de la misién.

A. ALIMENTACION

© Nombre del funcionario: Ancte el nombre de fundonario que realizara de Ja misidn.

o Cédula: Registre el nlimerao de {a cédula de identidad personal del funcionario que realizaré ja misidn,

o Cargo: Registre el titulo del cargo del funcionario que realizara la misién.

o No.de empleado: Ancte el niimero de empleado.

o Planilla: Ancte el ndmero de planilia del funcionaria.

« Salario: Registre el salaric mensual del funcionario.

DiAs HABILES

o lLugar: indique el lugar o lugares donde se realizara 1a mision,

o Dia, Mes, Aflo: Registre la fecha de 1a misién, dia a dfa,

o Alimentacién: indique el monto correspondiente a Desayuno, Cena o Adicianal, en caso que se amerite.
{Automiticamente se reflejaran los totales por filas y por columnas).

DiAS NO HABILES

o Lugar: indique e} fugar o lugares donde se realizarg la misidn.

o Dia, Mes, Afia: Registre {a fecha de 12 mision, dia a dia.

o Alimentacion: Indique el monto cormn di a Primera, S da, Tercera. (Autométicamente se
reflejaran los totales por filas y por columnas).

® Entransporte de fa Institucién / En Seleccione con un gancho {v') la casilla que corresponda al tipo de transparte gue utilizara el

transporte piblico / Otro funcionario para realizar la misién. Si selecciona 1a apcion “Otro”, especifique.

B. TRANSPORTE En caso de haber seleccionada Ia casilla de transporte publico, detalle los datos.

© Fecha: Sefiale el dia, mes y afio del traslado del funcianario.

< Origen: indigue el punto de partida de la misién.

o Destino: indique el lugar hacia donde se dirige el funcionario.

o Tipo de Transporte: Sefiale el tipo de transporte piiblico utilizado {aéreo, terrestre, maritimo, otro).
o Monto en Balboas: Anote el monto del precio del pasaje. {Automaticamente se reflejars el Total).

» Total de Alimentacion y Transporte: Autométicamente se reflejard el monto total en concepto de alimentacion y transporte.

» Firma del Beneficiario: Registre Ia firma del funcionario que recibe los montos autorizados.

Para Uso del Depto. de Presupuesto: El Depto. de Presupuesto registra la partida presupuestaria destinada para cubrir la asignacidn
cuando ésta se pague a través de cheque.

Para Uso del Depto. de Tesoreria: £l Depto. de Tesoreria selecciona con un gancha () 1z forma de pago que se utilizara para
cubrir el monto y registra el monto que se pagaré por Caja Menuda o el No. de cheque, en
caso que se utilice este método de pagoa.

Para Uso def Depto. de Contabilidad: El Depto. de Contabilidad registra 1a cuenta financiera correspondiente cuando el pago se
tealice a través de cheque.

* V"B" Jefe Inmediato: Registre la firma del Jefe inmediato del beneficiario de la salicitud.

* \°B” Director: Registre la firma del Director que aprueba la solicitud.

» Jefe del Depto. de Tesorerfa Registre la firma del Jefe de esta unidad.

» Dir. de Administracién y Finanzas: Registre la firma de esta autoridad Unicamente cuando se trate de solicitudes
correspondientes a funcionarios que laboren en la cjudad de Panamé.

Para Uso de la Oficina de Fiscalizacién: Esta dependencia registra el refrendo de la gestidn y cualquier otra observacion que considere
necesaria.

DISTRIBUCION: Original - Departamento de Tesorerfa

Copias - Departamento de Contabilidad

- Unidad administrativa solicitante

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO695D84EFD1BES
en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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PARA USO OF l C’AL RESOLUCION NUMERO 4014-2025-DNMySC “\\v ’: ',‘  y
(de 26 de noviembre de 2025) (o \eny

Por la cual se aprueba el “Manual de Procedimientos de Adquisicién de Bienes, Servicios y Obras,
Pago a Proveedores, Vidticos y Transporte en la Universidad Auténoma de Chiriqui”.

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En vso de sus facultades constitucionales y legales

CONSIDERANDO:

Que el numeral 2 del Articulo 280 de la Constitucion Politica de ]la Repiiblica de Panama le otorga
a la Contraloria General de la Repiiblica, la funcién de “Fiscalizar y regular, mediante el control
previo o posterior, todos los actos de manejo de fondos y otros bienes piblicos, a fin de que se
realicen con correccion, segiin lo establecido en la Ley”. Dicha funcién est4 desarrollada en la Ley

32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley Organica de la Contraloria General de
la Reptblica.

Que el Articulo 36 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley Orgénica
de la Contraloria General de la Republica, dispone que la Contralorfa General de la Republica,
dictard reglamentos que contengan pautas que sirvan de base a la actuacion de las personas que
manejen fondos o bienes publicos, sujetdndose a lo que establezcan las normas legales pertinentes.

Que el Articulo 46 de la Ley 38 de 31 de julio de 2000, establece que los decretos, resoluciones y
demds actos administrativos reglamentarios o aquellos que contengan normas de efecto general,
solo seran aplicables desde su promulgacién en la Gaceta Oficial, salvo que el instrumento
respectivo establezca su vigencia para una fecha posterior.

Que el Decreto Numero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018, en su Articulo Segundo,
aprobd el Manual de Organizacién y Funciones de la Direccion Nacional de Métodos y Sistemas
de Contabilidad de la Contraloria General de la Repiiblica y en el mismo se establece que le
corresponde a la Direcciébn Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad, a través del
Departamento de Regulacién de Fondos y Bienes Publicos, regular todos los actos de uso y manejo
de fondos y bienes publicos, a nivel nacional, mediante herramientas de instruccién (manuales,
instructivos, guias, circulares y otros), a fin de darle camplimiento a las normas establecidas.

Que mediante Nota RECT.-UNACHI-3243-2023 de 16 de octubre de 2023, la Universidad
Auténoma de Chiriqui (UNACHI), solicité la elaboracién del Manual de Procedimientos del
Sistema Financiero de la Institucion, para pasar del sistema SIAFPA a SAP (ISTMO).

El “Manual de Procedimientos de Adquisicion de Bienes, Servicios y Obras, Pago a Proveedores,
Vidticos y Transporte en la Universidad Auténoma de Chiriqui” fue revisado, consultado y
discutido por los responsables de cada una de las unidades administrativas involucradas en el
proceso y cumple con los requisitos legales para su aprobacion.

Por lo que,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Aprobar el “Manual de Procedimientos de Adquisicién de Bienes,

Servicios y Obras, Pago a Proveedores, Viaticos y Transporte en la Universidad Auténoma de
Chiriqui”.

ARTICULO SEGUNDO: Este documento aplica a todos los servidores ptiblicos de la Universidad
Auténoma de Chiriqui, asi como a cualquiera de los usuarios que estén relacionados con los
procedimientos descritos en el manual.

ARiA
."‘(_ - g}u

iH - o Gaceta Oficial Digital
'15;:;]',

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO695D84EFD1BES
B- en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta



No. 30438-B Gaceta Oficial Digital, martes 06 de enero de 2026 27

Pagina Numero 2 .
Resolucion Niimero 4014-2025-DNMySC s \ \ :
de 26 de noviembre de 2025 A

PARAUSO QFICIAL W\ -

ARTICULO TERCERO: Esta resolucién rige a partir de su publicacién en la Gaceta Oficial.
FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 280, numeral 2 de la Constitucion Politica de 1a Reptblica de

Panamd; Ley 32 de 8 de noviembre de 1984; Ley 38 de 31 de julio de 2000; Decreto Nimero 60-
2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

5
ANEL FLORES
Contralor General

U 4,

Vs \\

VENTURAE VEGA/O. / I ; \
Secretario General : K FooSa ks

\ . 7(/:’

la R publica

Contralaria Ganeral de

: 1 Al
COPHA AUTENTICALA DESY QRIGINAL

SECRETARIA GENERAY ~
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION DE BIENES, SERVICIOS Y OBRAS,
PAGO A PROVEEDORES, VIATICOS Y TRANSPORTE

(2025-1.87-011)

Diciembre de 2025

28

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO695D84EFD1BES

LB en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta



No. 30438-B Gaceta Oficial Digital, martes 06 de enero de 2026 29

REPUBLICA DE PANAMA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

DIRECCION SUPERIOR

ANEL FLORES
Contralor General

VENTURA E. VEGA O.
Secretaria General

DIRECCION NACIONAL DE METODOS Y SISTEMAS DE CONTABILIDAD

FELIPE ALMANZA
Director

EDGARDO INFANTE B.
Subdirector

DEPARTAMENTO DE REGULACION DE FONDOS Y BIENES PUBLICOS

MARIO R. JULIAO S.
Jefe

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO695D84EFD1BES

LB en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta



No. 30438-B Gaceta Oficial Digital, martes 06 de enero de 2026 30

DIRECCION NACIONAL DE ASESORIA JURIDICA

FERNAN L. ADAMES E.
Director

DIRECCION NACIONAL DE AUDITORIA GENERAL

CIRILO RfOS A.
Director

DIRECCION NACIONAL DE FISCALIZACION GENERAL

JORGE ISAAC ESCOBAR
Director

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO695D84EFD1BES

LB en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta



No. 30438-B Gaceta Oficial Digital, martes 06 de enero de 2026 31

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CHIRIQUT

ETELVINA M. DE BONAGAS
Rectora

JORGE BONILLA PEDRO GONZALEZ
Vicerrector Vicerrector
SECRETARIA GENERAL

ENIS GRAJALES
Secretaria

VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA

ROSA MORENO
Vicerrectora

DIRECCION DE FINANZAS

LUCIO MONTILLA
Director

DEPARTAMENTO DE COMPRAS

JOYDETH MELENDEZ
Jefa

DEPARTAMENTO DE TESORERIA

KAREN AYALA
Jefa

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

RUBEN SAMUDIO
Jefe

DIRECCION DE PLANIFICACION UNIVERSITARIA
DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO

SUGELYS CASTILLO
Jefa

ﬂuu.g

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO695D84EFD1BES

LB en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta



No. 30438-B Gaceta Oficial Digital, martes 06 de enero de 2026

EQUIPO TECNICO
_ CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DIRECCION NACIONAL DE METODOS Y SISTEMAS DE CONTABILIDAD
DEPARTAMENTO DE REGULACION DE FONDOS Y BIENES PUBLICOS

MARIOR. JULIAOS.
Jefe

CRISTIAN FONSECA
Supervisor

ZAIDA L. GONZALEZ
Analista

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CHIRIQUT
DIRECCION DE FINANZAS

DEISY RODRIGUEZ
Contador

DEPARTAMENTO DE COMPRAS

WALTER HURTADO
Cotizador de Precios

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

THAYRIM TUNON
Subjefa

CARMEN CACERES
Contadora

DEPARTAMENTO DE TESORERIA

BETSI MIRANDA
Administradora

DAIRA SANTOS
Supervisor

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO695D84EFD1BES

LB en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta

32




No. 30438-B Gaceta Oficial Digital, martes 06 de enero de 2026 33

vi
INDICE

Pé4gina
INTRODUCCION vii
I.  GENERALIDADES 1
A. Objetivo del Documento 1
B. Base Legal 1
C. Ambito de Aplicacién 2
II. MEDIDAS DE CONTROL 3
A. Generales 3
B. Especificas 3
. PROCEDIMIENTOS 7
A. Procedimiento para la Requisicién de Bienes y Servicios 7
Mapa del Proceso 8

B. Procedimiento para la Adquisicién de Bienes y Servicios a través de Orden
de Compra al Crédito 9
Mapa del Proceso 11

C. Procedimiento para la Adquisicién de Bienes, Servicios y Obras a través
de Contrato 12
Mapa del Proceso 15
D. Procedimiento para la Recepcién de Bienes 16
Mapa del Proceso 18
E. Procedimiento para el Pago de la Gestién de Cobro al Proveedor 19
Mapa del Proceso 21
F. Procedimiento para la Solicitud y Pago de Vi4ticos al Exterior 22
Mapa del Proceso 26

G. Procedimiento para la Solicitud y Pago de Viiticos y Transporte a Nivel
Nacional 27
Mapa del Proceso 30
REGIMEN DE FORMULARIOS 31

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO695D84EFD1BES

- en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta




No. 30438-B

Gaceta Oficial Digital, martes 06 de enero de 2026

vii

INTRODUCCION

La Contraloria General de la Reptiblica, a través del Departamento de Regulacién de Fondos y
Bienes Publicos de la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad, en coordinacién
con la Universidad Auténoma de Chiriqui, ha desarrollado el documento denominado “Manual de
Procedimientos de Adquisicién de Bienes, Servicios y Obras, Pago a Proveedores, Vidticos y
Transporte”, con el propésito de establecer los mecanismos de control interno, necesarios en el
manejo de los recursos asignados a la institucion.

El presente documento consta de tres capitulos: Capitulo I, detalla las Generalidades: Objetivo del
Documento, Base Legal y Ambito de Aplicacién; Capitulo II, establece las Medidas de Control;
Capitulo III, desarrolla los Procedimientos con sus respectivos Mapas del Proceso, por 6ltimo, el
Régimen de Formularios.

Como prictica establecida en nuestra Direccién, estos procedimientos no pretenden fijar pautas
inflexibles; por consiguiente; estamos anuentes a considerar las recomendaciones que surjan de su
aplicacién, por los cambios en las leyes, normas, organizacion u otras condiciones, las que pedimos
tengan a bien presentarlas a la Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad de la
Contraloria General de la Republica.

CONTRALORTA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO695D84EFD1BES
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I. GENERALIDADES

A. Objetivo del Documento

Establecer los controles y procedimientos para la adquisicion de bienes, servicios y obras, pago
a proveedores, vidticos y transporte en la Universidad Auténoma de Chiriqui.

B. Base Legal

10.

Constitucién Politica de 1a Repiblica de Panama.
Céodigo Fiscal de la Repiiblica de Panama.

Ley 32 de 8 de noviembre de 1984. Por la cual se adopta la Ley Organica de la Contraloria
General de la Republica. Publicada en la Gaceta Oficial N° 20,188 de 20 de noviembre de
1984.

Ley No.26 de 30 de agosto de 1994. “Por la cual se crea la Universidad Auténoma de
Chiriqui”. Publicada en la Gaceta Oficial N° 22.612 de 31 de agosto de 1994 y sus
modificaciones.

Ley N° 97 de 21 de diciembre de 1998. “Por la cual se crea el Ministerio de Economia y
Finanzas y se dictan otras disposiciones. Publicada en la Gaceta Oficial N°23,698 de 23 de
diciembre de 1998.

Ley N° 38 de 31 de julio de 2000. Que aprueba el Estatuto Organico de la Procuraduria de la
Administracion, regula el Procedimiento Administrativo General y dicta disposiciones
especiales. Publicada en la Gaceta Oficial N°24,109 de 2 de agosto de 2000.

TEXTO UNICO de la Ley 22 de 27 de junio de 2006, que regula la contratacién publica,
ordenado por la Ley 153 de 8 de mayo de 2020. Publicado en la Gaceta Oficial Digital
No0.29107-A de 7 de septiembre de 2020 y sus modificaciones.

Ley de Presupuesto General del Estado, vigente.

Decreto Ejecutivo N°246 de 15 diciembre de 2004, “Por el cual se dicta el C6digo Uniforme

de Etica de los Servidores Piblicos que laboran en las entidades del Gobierno Central”.
Publicado en la Gaceta Oficial N°25,199 de 20 de diciembre de 2004.

Decreto Ejecutivo 439 de 10 de septiembre de 2020, “Que reglamenta la Ley 22 de 2006,
que regula la Contratacién Piiblica, modificado por Decreto Ejecutivo No.34 de 24 de agosto
de 2022”. Publicado en Gaceta Oficial Digital No.29112 de 14 de septiembre de 2020 y
Gaceta Oficial Digital No.29607-A de 25 de agosto de 2022, respectivamente.

35
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Decreto N° 214-DGA de 8 de octubre de 1999, “Por el cual se emiten las Normas de Control
Interno Gubernamental para la Repiiblica de Panama”. Publicado en la Gaceta Oficial N°23,
916 de 26 de octubre de 1999, No.23, 946 de 14 de diciembre de 1999 y No.24, 380 de 4
de septiembre de 2001.

Decreto N°420-2005-DM y SC de 26 de septiembre de 2005. Por el cual se actualiza el
documento titulado Manual General de Contabilidad Gubernamental. Publicado en Gaceta
Oficial N°25,424 de 14 de noviembre de 2005.

Decreto Nimero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018, “Por el cual se actualiza la
Estructura Organizativa de la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
de la Contraloria General de la Reptblica y se aprueba el Manual de Organizacién y
Funciones de esa Direccién”. Publicado en la Gaceta Oficial Digital No.28652-A de 12 de
noviembre de 2018.

Decreto Nimero 84-2019-DNMySC de 6 de noviembre de 2019. Por el cual se aprueba la
“Presentacion de los Manuales de Procedimientos, Orientados a Regular el Uso y Manejo
de los Fondos y Bienes Piblicos por la Contraloria General de la Reptiblica”. Publicado en
la Gaceta Oficial Digital N0.28913-A de 03 de diciembre de 2019.

Decreto N° 234 de 22 de diciembre de 1997. Por el cual se adoptan las Normas de
Contabilidad Gubernamental. Publicado en la Gaceta Oficial N°23,451 de 2 de enero de
1998.

Decreto Num.01-2017-DNMySC de 3 de enero de 2017. “Por el cual se aprueba el Manual
General de Contabilidad Gubernamental basado en las Normas Internacionales de
Contabilidad del Sector Pdblico (NICSP) - Versién I1.”. Publicado en la Gaceta Oficial
Digital No.28198-A de 17 de enero de 2017.

Circular Num.21-2021-DNMySC de 21 de septiembre de 2021. Tercera Versién del
Formulario de Gestién de Cobro.

C. Ambito de Aplicacién

Aplica a todos los servidores piiblicos de la Universidad Auténoma de Chiriqui, asi como a
cualquiera de los usuarios que estén relacionados con cualquiera de los procedimientos descritos
en este manual.

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO695D84EFD1BES
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II. MEDIDAS DE CONTROL

A. Generales

El rector de la Universidad Auténoma de Chiriqui y aquellas unidades administrativas
afines a los procesos de adquisicién de bienes, servicios y obras, pago a proveedores,
viaticos y transporte velaran por el cumplimiento del presente documento.

B. Especificas

1:

Las unidades administrativas de la Universidad Aut6noma de Chiriqui, en adelante

UNACH]I, deben solicitar los bienes o servicios a través de la Requisicién (Formulario
Nam.1).

Cada unidad administrativa confeccionard la Solicitud de Informacién, en adelante
(S.D.1), la cual contiene detalles del bien o servicios requeridos, cuando se trate de
contratos de obras, se debe emitir el criterio técnico por parte de la Direccién de
Ingenieria y Arquitectura.

Todos los bienes, servicios y obras que sean adquiridos sern registrados en el sistema
ISTMO.

El director de Finanzas y el jefe del Departamento de Contabilidad establecerdn los
procedimientos que aseguren la existencia de un archivo adecuado para la conservacién y
custodia de la documentacién sustentadora, durante el periodo de tiempo que fijan las
disposiciones legales vigentes. La administracién serd responsable de salvaguardar la
documentacién debidamente ordenada y disponible para los tribunales competentes y la
Contraloria General de la Repiiblica, de acuerdo a las disposiciones que rigen sobre la
materia, segin las Normas de Control Interno Gubernamental de la Reptiblica de Panama.

La Direccién de Planificacién Universitaria, serd la encargada de realizar la reserva de
la partida en el sistema informatico vigente, siempre y cuando el objeto de gasto esté en
el listado aprobado para el uso de UNACHI.

El Departamento de Compras serd el encargado de comprometer la partida
presupuestaria y confeccionara la orden de compra.

Cuando se trate de adquisiciones de bienes o servicios superiores a B/.50,000.00, la
certificacién presupuestaria debe ser evaluada y aprobada por el Ministerio de Economia
y Finanzas.

La Direccién de Asesorfa Juridica tiene la responsabilidad de confeccionar el contrato
una vez se adjudique la empresa.

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO695D84EFD1BES
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La Direccién de Asesoria Juridica confeccionard la Resolucién motivada de
adjudicacién cuando se trate de actos de licitaciones.

El servidor asignado por el jefe del Departamento de Contabilidad revisara
periédicamente con la unidad designada por la Oficina de Auditoria Interna el manejo
de los fondos y las conciliaciones bancarias, con el objeto de asegurar su ejecucién en
forma oportuna y correcta.

El jefe del Departamento de Contabilidad o a quien designe, realizara la verificaci6n de las
conciliaciones entre los registros contables y las copias de los cheques recibidos, de forma
tal que se detecten diferencias u omisiones en los registros y efectuar los ajustes necesarios.

Verificard el jefe del Departamento de Contabilidad o a quien designe, los saldos contra los
arqueos efectuados y los estados bancarios, comprobando los pagos realizados a los
pacientes por devolucién de efectivo.

El servidor publico designado por el jefe de contabilidad tendrd la responsabilidad de
registrar las transacciones en el mismo momento en que ocurren, a fin de que la informacién
esté actualizada y sea de utilidad a la Direccién de Finanzas. Los registros deben estar
sustentados con su respectiva documentacién original que evidencie la transaccién
contable realizada.

El jefe del Departamento de Contabilidad o a quien designe, mantendr4 el control y
seguimiento de toda la documentacion, registros contables y financieros.

El jefe del Departamento de Contabilidad designard a la unidad responsable que
conservara la copia de los cheques pagados con documentacién de respaldo para el
archivo de la Seccién.

El jefe del Departamento de Tesoreria o a quien designe, llevard registros de la
numeracion de cheques utilizados para efectuar los pagos a proveedores y de vidticos y
transporte.

El jefe del Departamento de Tesoreria solicitard por escrito al jefe de la Direccién de
Finanzas, la confeccién adicional de cheques, tinicamente cuando estén préximos a
agotarse los que hay en existencia, indicando en dicha solicitud la numeracién de los
cheques que queden en existencia.

El Departamento de Tesoreria emitird cheques en orden cronoldgico sin reservar cheques
en blanco; colocard sellos protectores para impedir que los montos consignados sean
adulterados; usara caja fuerte o muebles con cerradura y llave para custodiar cheques en
cartera y no utilizados; contard con registros apropiados para los cheques en cartera,
facilitando los arqueos y la revisién de conciliaciones, asi como la utilizacién de
mecanismos eficaces para bloquear cuentas bancarias cuando se extravien los cheques,
anulando con sello y perforando los cheques invalidados.

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO695D84EFD1BES
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El Departamento de Tesoreria es responsable, a través de los funcionarios delegados para
dichos tramites, de colocar el sello restrictivo “pagado” en el comprobante del cheque y
toda la documentacién sustentadora, luego que el proveedor firme el comprobante del
cheque por devolucibn, al ser entregado y el funcionario responsable del trimite,
actualice en el libro de control de entrega de cheques a “cheque entregado”.

El Departamento de Tesoreria, remitird, por medio de memorando al Departamento de
Contabilidad, los documentos que hayan sido tramitados, para el registro y custodia en
los archivos de dicho departamento.

El servidor piblico del Departamento de Tesoreria verificard la informacién contenida
en los documentos sustentadores presentados por el proveedor.

El proveedor presentar4 la siguiente documentacién para solicitar el pago una vez haya
finalizado la entrega de bienes, servicios u obras:

e Orden de compra y factura.

e Gestién de cobro.

¢ Orden de compra al crédito o contrato.

e Paz y Salvo Nacional y de la Caja de Seguro Social.

Los manejos de desembolsos estardn sujetos a las auditorias sorpresivas y frecuentes por
parte de la Unidad de Auditoria Interna.

La Direccién de Finanzas reconocerd el pago de vidticos acorde a las normas de
presupuesto vigente.

Cada unidad administrativa que solicite el pago de vidtico al servidor que realizar la
mision, completard la Solicitud y Pago de Viaticos y Transporte (Formulario Ndm.5),
sin tachones, borrones o alteraciones, debidamente firmado por los servidores piblicos
designados en el proceso de autorizacién y fiscalizacién, con los sellos que
correspondan.

La unidad administrativa encargada de completar la Solicitud y Pago de Viaticos y
Transporte (Formulario Nim.5) afiadird los datos generales como: nombre completo del
beneficiario, niimero de cédula, mimero de planilla, posicién, cargo segiin funcién y
categoria y con la informacién correcta.

La unidad administrativa entregard la Solicitud y Pago de Vidticos y Transporte
(Formulario Nim.5) al Departamento de Tesoreria con quince (15) dias hébiles de
anticipaci6n al inicio de la misién oficial dentro del territorio nacional.

El jefe de la unidad administrativa que solicita el vidtico, serd el encargado de que el
servidor publico dé cumplimiento a la misidn oficial; en el caso de que no realice dicha
misién, el servidor publico devolverd el monto recibido al Departamento de Tesoreria
de la Direccién de Finanzas.

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO695D84EFD1BES
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De requerirse una mayor cantidad de renglones en el detalle del transporte en la Solicitud
y Pago de Viaticos y Transporte (Formulario Ndm.5), el servidor piblico de la unidad
que completa la solicitud, podra insertar los renglones segtin sus necesidades.

La Direcci6n de Planificacién Universitaria verificard la partida presupuestaria utilizada
para sufragar los gastos de vidticos y transporte, debe ser imputada en el objeto de gasto
creado para tal fin y la misma debe ser descrita correctamente en el formulario.

El beneficiario del pago de vidticos y transporte, que esté contratado por servicios
especiales o consultoria, recibird el pago, siempre y cuando asi se establezca en el
respectivo contrato (adjuntar copia del contrato).

Se le reconocer4 al beneficiario el costo de transporte correspondiente al desplazamiento
entre los puntos intermedios requeridos, de acuerdo con las tarifas de transporte selectivo
vigente, al iniciar y finalizar una misién oficial, siempre que la UNACHI no le provea
de transporte oficial.

El transporte, dentro de las dreas urbanas y rurales, se reconocerd de acuerdo con las
tarifas aprobadas por la Autoridad del Transito y Transporte Terrestre o conforme a las
disposiciones administrativas de UNACHI.

Los pagos de vidticos podrdn pagarse por caja menuda, de acuerdo a lo estipulado en la
norma relacionada con el Uso y Manejo de Caja Menuda vigente.

La Solicitud y Pago de Vidticos y Transporte no aplica para el pago de alimentacién y/o
transporte a través de caja menuda (objeto de gasto 201).

Cuando se trate de vidticos masivos para un mismo destino y con montos fijos, se debe
colocar en la Solicitud y Pago de Vidticos y Transporte (Formulario Nim.5), en el
espacio correspondiente: “A favor de (Beneficiario)”, la palabra “Planilla”. El detalle de
la Planilla, la cual debe estar adjunta para su verificacién y debe coincidir con el monto
total descrito en la Solicitud y Pago de Vidticos y Transporte (Formulario NGm.5).

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO695D84EFD1BES
en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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III. PROCEDIMIENTOS

A. Procedimiento para la Requisicién de Bienes y Servicios

1.

Unidad Administrativa Solicitante

Accede electrénicamente al Sistema Universitario y completa la Requisicién (Formulario
Num.1) digitalmente la envia a través del sistema al Departamento de Almacén.

Vicerrectoria Administrativa
Direccidn de Finanzas

. Departamento de Almacén

Recibe electrénicamente, a través del Sistema Universitario, la Requisicién (Formulario
Nim.1) y verifica, de existir el bien procede al despacho; de lo contrario coloca el cédigo
del articulo y remite la Requisicién (Formulario Niim.1) a través del Sistema Universitario
al Departamento de Compras.

. Departamento de Compras

Recibe electrénicamente, a través del Sistema Universitario, la Requisicién (Formulario
Num.1) y verifica lo solicitado, cotiza y coloca los precios de referencia.

Envia electronicamente por el Sistema Informdtico Universitario al despacho de la
Vicerrectoria Administrativa.

Vicerrectoria Administrativa

. Despacho

Recibe electrénicamente, a través del Sistema Universitario, la Requisicién (Formulario
Num.1), consulta el saldo de la partida presupuestaria, y comunica la disponibilidad de la
misma al Departamento de Compras.

Remite ]la Requisicién (Formulario Ntim. 1), a través del sistema informético Universitario,
a la Direccién de Finanzas, Departamento de Compras.

Direccion de Finanzas

. Departamento de Compras

Recibe electrénicamente, a través del Sistema Universitario, la Requisicién (Formulario
Num.1) con la partida presupuestaria y procede con el inicio del tramite de adquisicién.

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO695D84EFD1BES
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Mapa del Proceso

PROCEDIMIENTO PARA LA REQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CHIRIQUI

UNIDAD ADMINISTRATIVA NP % i
SOLICITANTE DIRECGCION DE FINANZAS ]

DEPARTAMENTO DE ALMACEN

RECTORIA

VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA

DESPACHO
DEPARTAMENTO DE COMPRAS |

® @

®
S

DESCRIPCION DEL PROCESO

OIORO,

ACCEDE ELECTRONICAMENTE AL SISTEMA UNIVERSITARIO Y
COMPLETA LA REQUISICION DIGITALMENTE, LA ENVIA A TRAVES DEL.
SISTEMA AL DEPARTAMENTO DE ALMACEN.

RECIBE ELECTRONICAMENTE A TRAVES DEL SISTEMA UNIVERSITARIO
LA REQUISICION Y VERIFICA, DE EXISTIR EL BIEN PROCEDE AL
DESPACHO, DE LO CONTRARIO COLOCA EL CODIGO DEL ARTICULO ¥
REMITE LA REQUISICION A TRAVES DEL SISTEMA UNIVERSITARIO AL
DEPARTAMENTO DE COMPRAS.

RECIBE ELECTRONICAMENTE A TRAVES DEL SISTEMA UNIVERSITARIO
LA REQUISICION Y VERIFICA LO SOLICITADO, COTIZA Y COLOCA LOS
PRECIOS DE REFERENCIA, ENVIA ELECTRONICAMENTE POR EL
SISTEMA INFORMATICO UNIVERSITARIO AL DESPACHC DE LA
VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA.

®

O

RECIBE ELECTRONICAMENTE A TRAVES DEL SISTEMA UNIVERSITARIO LA
REQUISICION, CONSULTA EL SALDO DE LA PARTIDA PRESUPUESTARIA, Y
COMUNICA LA DISPONIBILIDAD DE LA MISMA AL DEPARTAMENTO DE
COMPRAS, REMITE LA REQUISICION A TRAVES DEL SISTEMA INFORMATICO
UNIVERSITARIO A LA DIRECGION DE FINANZAS, DEPARTAMENTO DE COMPRAS.

RECIBE ELECTRONICAMENTE A TRAVES DEL SISTEMA UNIVERSITARIO LA
REQUISICION CON LA PARTIDA PRESUPUESTARIA Y PROCEDE CON EL INICIO
DEL TRAMITE DE ADQUISICION.
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B. Procedimiento para la Adquisicion de Bienes y Servicios a través de Orden de Compra al Crédito

Vicerrectoria Administrativa
Direccién de Finanzas

. Departamento de Compras

Recibe electrénicamente, a través del Sistema Universitario, la Requisicién (Formulario Ndm. 1)
y la Solicitud de Informacién (S.D.L.) de la unidad administrativa.

Nota: Cuando las adquisiciones de bienes y servicios superen los
B/.10,000.00, se presentara el informe S.D.I., como lo indica
la Ley de Contrataciones Piblicas.

Incluye los documentos a la plataforma de “PanamaCompra” y cotiza en linea.

Realiza el procedimiento de seleccién de contratista; una vez adjudicado, remite al
Departamento de Presupuesto, a través del Sistema Universitario, la Requisicién (Formulario
Num.1), y fisicamente la cotizacién con el proveedor adjudicado.

Rectoria
Direccién de Planificacion Universitaria
Departamento de Presupuesto

Recibe electrénicamente, a través del Sistema Universitario, la Requisicién (Formulario Nim. 1)
y fisicamente la cotizacién con el proveedor adjudicado.

Realiza el bloqueo de la partida presupuestaria en el Sistena ISTMO y registra simultdneamente
en el Sistema Universitario.

Remite al Departamento de Compras electrénicamente, a través del Sistema Universitario, la
Requisicion (Formulario Nim.1) y el documento de bloqueo de la partida presupuestaria y

fisicamente la cotizacién con el proveedor adjudicado.

Direccion de Finanzas

. Departamento de Compras

Recibe electronicamente a través del Sistema Universitario, la Requisicién (Formulario Nim.1)
y el documento de bloqueo de la partida presupuestaria y fisicamente, la cotizacién con el
proveedor adjudicado.

Efectda el compromiso presupuestario, genera y firma la Orden de Compra al Crédito
(Formulario Num.2), remite el desglose de actividades al Departamento de Presupuesto.

Nota: Cuando se trata de contratos de obra envian el desglose de
actividades elaborado por el contratista y por la Direccién de
Ingenieria e Inspeccidn por parte de la UNACHI.

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO695D84EFD1BES
en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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Rectoria
Direccion de Planificacién Universitaria
Departamento de Presupuesto

Recibe y verifica la Orden de Compra al Crédito (Formulario Nim.2) y demds documentos
sustentadores; de estar todo en orden, firma y coloca fecha en la Orden de Compra al Crédito y

remite a la Direccion de la Vicerrectoria Administrativa.

Vicerrectoria Administrativa
Direccion

Recibe y verifica la Orden de Compra al Crédito (Formulario Nim.2) y demés documentos
sustentadores, firma la Orden de Compra al Crédito y remite a la Oficina de Fiscalizacién.

Contraloria General de la Repiblica

. Oficina de Fiscalizacion General

Recibe la Orden de Compra al Crédito (Formulario Ntim.2) y demés documentos sustentadores,
realiza una verificacion integral de todos los documentos sustentadores; de estar todo en orden,
coloca sello y refrenda la Orden de Compra al Crédito (Formulario Ndm.2).

Remite la Orden de Compra al Crédito (Formulario N@m.2) refrendada y documentos
sustentadores al Departamento de Tesorerfa.

Vicerrectoria Administrativa
Direccion de Finanzas

. Departamento de Tesoreria

Recibe la Orden de Compra al Crédito (Formulario Ntiim.2) refrendada y los documentos
sustentadores, y remite una copia de la Orden de Compra al Crédito al Departamento de
Compras.

. Departamento de Compras

Recibe copia de la Orden de Compra al Crédito (Formulario Nim.2).

Registra y notifica al proveedor a través del Sistema “PanamaCompra” para que realice la
entrega de los bienes y presente la Gestion de Cobro (Formulario Nim.3) y tramite el cobro.

Nota: Remite copia de la Orden de Compra al Crédito al Departamento
de Almacén cuando se trate de bienes; en el caso de servicios se
remite una copia a las unidades solicitantes.

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO695D84EFD1BES
en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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Mapa del Proceso

PROCEDIMIENTO PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS A TRAVES DE ORDEN DE COMPRA AL CREDITO
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DESCRIPCION DEL PROCESQ

RECIBE ELECTRONICAMENTE A TRAVES DEL SISTEMA UNIVERSITARIO LA
REQUISICION Y LA SOLICITUD DE INFORMACION (SDJ). INCLUYE LOS
DOCUMENTOS A LA PLATAFORMA DE PANAMACOMPRA Y COTIZA EN LiNEA.
REALIZA EL PROCEDIMIENTO DE SELECCIGN DE CONTRATISTA; UNA VEZ
ADJUOICADO, REMITE AL DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO A TRAVES DEL
SISTEMA UNIVERSITARIO LA REQUISICION Y FISICAMENTE LA COTIZACION CON
EL PROVEEDCR ADJUDICADO.

RECIBE ELECTRONICAMENTE A TRAVES DEL SISTEMA UNIVERSITARIO LA
REQUISICION Y FISICAMENTE LA COTIZACION CON EL PROVEEDOR
ADJUDICADO, REALIZA EL BLOQUEOC DE LA PARTIDA PRESUPUESTARIA EN EL
SISTEMA ISTMO Y REGISTRA SIMULTANEAMENTE EN EL SISTEMA
UNIVERSITARIO. REMITE AL DEPARTAMENTO DE COMPRAS.

RECIBE ELECTRONICAMENTE A TRAVES DEL SISTEMA UNIVERSITARIO, LA
REQUISICION Y EL DOCUMENTO DE BLOQUEO DE (A PARTIDA
PRESUPUESTARIA Y FISICAMENTE LA COTIZACION CON EL PROVEEDOR
ADJUDICADO. EFEGTUA EL COMPROMISO PRESUPUESTARIO, GENERA Y FIRMA
LA ORDEN DE COMPRA, REMITE EL DESGLOSE DE ACTIVIDADES AL
DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO.

®

®
O,

RECIBE Y VERIFICA LA ORDEN OE COMPRA AL CREDITO Y DEMAS DOCUMENTOS
SUSTENTADORES, DE ESTAR TODQ EN ORDEN, FIRMA Y COLOCA FECHA EN LA ORDEN DE
COMPRA AL CREDITO Y REMITE A LA VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA.

RECIBE Y VERIFICA LA ORDEN DE COMPRA AL CREDITO Y DEMAS DOCUMENTOS
SUSTENTADORES, FIRMA LA ORDEN DE COMPRA Y REMITE A LA OFICINA DE FISCALIZACION.

RECIBE LA ORDEN DE COMPRA AL CREDITO Y DEMAS DOCUMENTOS SUSTENTADORES,
REALIZA UNA VERIFICACION INTEGRAL DE TODOS LOS DOCUMENTOS SUSTENTADORES, DE
ESTAR TODO EN ORODEN, COLOCA SELLO Y REFRENDA LA'ORDEN DE COMPRA AL CREDITO,
REMITE LA ORDEN DE COMPRA AL CREDITO REFRENDADA Y DOCUMENTOS SUSTENTADORES
AL DEPARTAMENTO DE TESORERIA.

RECIBE LA ORDEN DE COMPRA AL CREDITO REFRENDADA Y LOS DOCUMENTOS
SUSTENTADORES, Y REMITE UNA COPIA DE LA ORDEN DE COMPRA AL CREDITO AL
DEPARTAMENTO DE COMPRAS.

RECIBE COPIA DE LA ORDEN DE COMPRA AL CREDITO, REGISTRA Y NOTIFICA AL
PROVEEDOR A TRAVES DEL SISTEMA PANAMACOMPRA PARA QUE REALICE LA ENTREGA DE
LOS BIENES.

en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO695D84EFD1BES
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C. Procedimiento para la Adquisicién de Bienes, Servicios y Obras a través de Contrato

Vicerrectoria Administrativa
Direccién de Finanzas
1. Departamento de Compras

Recibe la Requisicién y la S.D.L., por parte de la Vicerrectoria Administrativa, cotiza los bienes
coloca precio de referencia.

Entrega al jefe, quien firma y devuelve la Requisicién (Formulario Ndm.1) al cotizador.

Registra el compromiso y genera la Orden de Compra al Crédito (Formulario Ndm.2), registra
en el Sistema Universitario y remite la Requisicién, la S.D.I., cotizaciones y Orden de Compra
al Crédito a la Direccién de Planificacion Universitaria, Departamento de Presupuesto.

Rectoria
Direccion de Planificacion Universitaria
2. Departamento de Presupuesto

Recibe la Requisicidn, la S.D.I., cotizaciones y emite la certificacién de financiamiento.

Realiza el registro presupuestario en el sistema informdtico vigente, asigna la partida
presupuestaria, coloca sello y firma en la Orden de Compra al Crédito (Formulario Nidm.2).

Reserva el compromiso presupuestario con el monto de la cotizacidn, envia el registro a través
del sistema informdtico vigente, remite el expediente con la Requisicién (Formulario Nim.1),
la S.D.L, cotizaciones y Orden de Compra al Crédito (Formulario Ndm.2) al Departamento de
Compras, con el expediente fisico que contiene el nimero de Requisicién.

Direccion de Finanzas
3. Departamento de Compras

Recibe el expediente con la Requisicién, la S.D.I., cotizaciones y Orden de Compra al Crédito;
ingresa al sistema informdtico vigente, verifica y remite al jefe, quien firma y sella la Orden de
Compra al Crédito y envia el expediente fisico con los documentos sustentadores a la Direccién
de Finanzas.

Realiza el acto publico, segiin lo establecido en la Ley de Contratacion Pdblica vigente.
Imprime en el sistema “PanamaCompra” la Resolucién de Adjudicacién y remite con el

expediente generado del acto publico la Requisicién, la S.D.I. y la cotizacién a la Direccién de
Asesoria Juridica.

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO695D84EFD1BES
en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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Rectoria
4. Direccion de Asesoria Juridica

Recibe el expediente, verifica la documentacién (la Requisicién, la S.D.I y la Resolucién de
Adjudicacién), confecciona contrato, envia al despacho del rector.

5. Despacho del Rector

Recibe el expediente con los documentos sustentadores, 1a Requisicion, la S.D.1L. y la cotizacién;
revisa el monto del contrato, firma y remite a la Direccién de Asesoria Juridica.

6. Direccién de Asesoria Juridica

Recibe el expediente con el contrato firmado, solicita la firma del contratista y remite el
expediente a la Direccién de Finanzas, Departamento de Compras.

Vicerrectoria Administrativa
Direccién de Finanzas
7. Departamento de Compras

Recibe el expediente, verifica los montos en el compromiso presupuestario en el sistema y en el
contrato, registra el contrato a través del sistema informético vigente, remite con el expediente
a la Oficina de Fiscalizacién de 1a CGR.

8. Contraloria General de la Repiblica
Oficina de Fiscalizacién General

Recibe y registra expediente del contrato, verifica; de estar todo correcto, segin la Guia de
Fiscalizacion, sella, refrenda el contrato y remite el expediente al Departamento de Compras.

Vicerrectoria Administrativa
Direccion de Finanzas
9. Departamento de Compras

Recibe el expediente con el contrato refrendado, completa la siguiente informacién: descripcién
breve del contrato, tipo de adjudicacion, seleccién de responsable para aprobacién, forma de
pago, partida presupuestaria; se detalla por renglén y global el contrato.

Envia electrénicamente y fisicamente el expediente del contrato a la Direccién de Finanzas.

L

% .1,..‘-]_ Gaceta Oficial Digital
fh ';‘-:r.‘ % Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO695D84EFD1BE8

en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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Direccién de Finanzas

Secretaria
Recibe electrénicamente y fisicamente el expediente del contrato.

Revisa el expediente, introduce al Sistema Electrénico de Contrataciones Priiblicas
“PanamaCompra”, el nimero del contrato, nombre del proveedor y el monto del mismo, por
rengl6n y total, y remite al Departamento de Compras.

Departamento de Compras

Recibe el expediente del contrato aprobado, folia el expediente.

Comunica al proveedor la entrega de la copia del contrato para iniciar el trabajo o la entrega
de bienes y/o servicios.

Remite copia del contrato al Departamento de Almacén y/o a la unidad gestora que solicité el
servicio y envia el expediente del contrato al Departamento de Contabilidad para el archivo.

Departamento de Almacén

Recibe del proveedor los bienes, de acuerdo a lo detallado en el contrato, y realiza las acciones
siguientes:

Coteja los bienes y la factura con la copia del contrato; de estar todo correcto, sella y firma la
copia del contrato y la factura.

Completa el Acta de Recibido a Satisfaccién y el Acta de Aceptacién Final.

Entrega al proveedor copias de la factura, Acta de Recibido a Satisfaccién y el Acta de
Aceptacién Final, debidamente selladas y firmadas.

Confecciona la Recepcion de Bienes en el Almacén (Formulario Ntim.4) y remite junto con la
factura original al Departamento de Contabilidad.
Departamento de Contabilidad

Recibe la Recepcion de Bienes en el Almacén (Formulario Nim.4) y la factura original, realiza
el registro contable y genera el comprobante de diario.

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO695D84EFD1BES
en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta

48



No. 30438-B Gaceta Oficial Digital, martes 06 de enero de 2026 49
15
Mapa del Proceso
f PROCEDIMIENTO PARA LA ADQUISICION DE BIENES, SERVICIOS Y OBRAS A TRAVES DE CONTRATO
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DESCRIPCION DEL PROCESO

RECIBE LA REQUISICION Y LA S$DL. POR PARTE DE LA VICERREGTORIA
ADMINISTRATIVA. COTIZA LOS BIENES. COLDCA PRECIO DE REFERENCIA. ENTREGA
AL JEFE QUIEN FIRMA Y DEVUELVE LA REQUISICION AL COTIZADCR. REGISTRA EL
COMPROMISO, GENERA LA ORDEN DE COMPRA AL CREDITO, REGISTRA EN EL
SISTEMA UNIVERSITARIO ¥ REMITE LA REQUISICON, EL SDL. COTIZACIONES Y
ORDEN DE COMPRA At CREDITO A LA DIRECCION DE PLANIFICACION UNIVERSITARIA,

RECIBE iA REQUISICION, LA S.DJ. COTIZACIONES EMITE tA CERTIFICAGION OE
FINANGIAMIENTO, REALIZA EL REGISTRO PRESUPUESTARIC EN EL SISTEMA
INFORMATICO VIGENTE, ASIGNA LA PARTIDA PRESUPUESTARIA, COLOCA SELLO Y
FIRMA EM tA ORDEN DE COMPRA AL CREDITO. RESERVA EL COMPROMIBO
PRESUPUESTARIO ¥ REMITE LA REQUISICION, EL 8D), COTIZACIONES Y ORDEN DE
COMPRA AL CREDITO AL DEPARTAMENTO DE COMPRAS CON EL EXPEDIENTE FiSICO
QUE CONTIENE EL NUMERC DE REQUISICION.

RECIBE EL EXPEDIENTE CON LA REQUISICION, LA $.0... COTIZACIONES ¥ ORDEN DE
COMPRA AL CREDITO, INGRESA AL SISTEMA INFORMATICO VIGENTE, VERIFICA Y
REMITE AL JEFE QUIEN SELLA Y FIRMA LA ORDEN DE COMPRA AL CREDITO Y ENVIA
EL EXPEDIENTE FISICO CON LOS DOCUMENTCS SUSTENTADORES A LA DIRECCION
DE  FINANZAS. REALIZA EL ACTO PUBLICO. IMPRIME EN EL  SISTEMA
“PANAMACOMPRA™ LA RESOLUCION DE ADJUDICACION ¥ REMITE CON EL EXPEDIENTE
GENERADO DEL ACTO PUBLICO, LA REQUISICION, LA S.DJ. ¥ LA GOTIZACION A LA
DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA,

RECIBE EL EXPEDIENTE, VERIFICA LA DDCUMENTACION (LA REQUISICION, LA S Y
LA RESOLUCION DE ADJIUDICACION), CONFECCIONA CONTRATO, ENVIA AL DESPACHG
DEL RECTOR.

RECIBE EL EXPEDIENTE CON LOS DOCUMENTOS SUSTENTADORES . LA REQUISICION,
LA SDL Y LA COTIZACION REVISA EL MONTO DEL CONTRATO, FIRMA Y REMITE A LA
DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA.

RECIBE €L CONTRATQ FIRMADO, SOLICITA LA FIRMA DEL CONTRATISTA ¥ REMITE
EXPEOIENTE AL DEPARTAMENTO DE COMPRAS.

ONONO

® & 6 606 ¢

®

RECIBE £1. EXPEGIENTE, VERIFICA LOS MONTOS EN EL COMPROMISO PRESUPUESTARIO EM
ElL SISTEMA Y EN EL CONTRATO, REGISTRA Ei CONTRATO A TRAVES DEL SISTEMA
INFORMATICO VIGENTE, REMITE CON EL EXPEDIENTE A LA OFICINA DE FISCALIZACIGON DE LA
CGR.

RECIBE Y REGISTRA EXPEDIENTE DEL CONTRATO, VERIFIGA: DE ESTAR TOOO CORRECYO.
SEGUN LA GUIA DE FISCALIZACION, SELLA, REFRENDA EL CONTRATC Y REMITE EL
EXPEDIENTE AL DEPARTAMENTO DE COMPRAS.

RECIBE EL EXPEDIENTE CON EL CONTRATO REFRENDADO, COMPLETA LA SIGUIENTE
INFORMACIGN: DESCRIPCION BREVE DEL CONTRATO, TIFO DE ADJUDICACION, SELECCION
DE RESPONSABLE PARA APROBACION, FORMA DE PAGO, PARTIDA PRESUPUESTARIA, SE
OETALLA POR RENGLON ¥ GLOBAL EL CONTRATO.

RECIBE ELECTRONICAMENTE Y FISICAMENTE EL EXPEDIENTE DEL CONTRATO. REVISA EL
EXPEDIENTE, INTRODUCE AL SISTEMA ELECTRONICO DE CONTRATACIONES PUBLICAS
PANAMACOMPRA®, EL NUMERC DEL CONTRATO, NOMBRE OEL PROVEEDOR Y £L MONTO
OEL MISMO, PORRENGLON Y TOTAL ¥ REMITE AL DEPARTAMENTO DE COMPRAS.

RECIBE £t EXPEDIENTE DEL CONTRATO APROBADO, FOLIA EL EXPEDIENTE, COMUNICA AL
PROVEEDOR LA ENTREGA DEL CONTRATO PARA INICIAR EL TRABAJD O LA ENTREGA DE
BIENES Y/O SERVICIOS, REMITE COPIA DEL CONTRATO AL DEPARTAMENTO DE ALMACEN Y/0
A LA UNIDAD GESTORA QUE SOUCITO EL SERVITIO Y ENVIA EL EXPEDIENTE DEL CONTRATO
AL DEPARTAMENTO DE CONFABILIDAD PARA EL ARCHIVO.

RECIBE DEL PROVEEDOR, LOS BIENES Y/O SERVICIOS, REALIZA LAS ACCIONES SIGUIENTES:
CITEIA LOS WENES Y LA FACTURA COR LA LOPIA DEL CONIRATO: OF ESTAR 1000 COIRICTI, SFUA Y
FIRMA LA COPIA DEL CONTRATO ¥ LA FACTURA, COMPLETA EL ACTA DE BECIBIDO A SATISEACCION ¢ BL
ACTA DE ACEPTAGION FINAL, ENTREGA AL PROVEEDOI COPIAS X 14 FACYURA, ACIA DF RECEING A
SATISEACCION ¥ EL ACTA DE ACEPYACKON FINAL, DESIDAMENTE SELLADAS ¥ FIRMATAS, CONFECCIONA LA
RECEPCION D GENES 8 EL ALMACEN Y REMUTE JUNTO CON LA FACTURA GRIGINAL AL EBARTAMERTO
DE CONTABILIDAD,

RECIBE LA RECEPCION DE ALMACEN, JUNTO GON LA FACTURA ORIGINAL, REALIZA £t
REGISTRO CONTABLE ¥ GENERA EL COMPROBANTE DE DIARIO,

en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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D. Procedimiento para la Recepcién de Bienes
1. Proveedor

Entrega en el Departamento de Almacén los bienes, la factura (original y copia) de acuerdo
al monto entregado y el documento contractual original, si la entrega es total.

Vicerrectoria Administrativa
Direccién de Finanzas
2. Departamento de Almacén

Almacenista o quien recibe

Recibe los bienes, la factura (original y copia) de acuerdo al monto entregado y el documento
contractual original, si la entrega es total.

Accede al sistema informdtico vigente y consulta el documento contractual.

Verifica que los bienes entregados cumplan con las especificaciones pactadas en el
documento contractual y remite la factura (original y copia) y el documento contractual
original al supervisor.

Nota: Cuando se trate de bienes con especificaciones técnicas, se solicita a la
unidad t€cnica especializada, para que coteje y certifique las
especificaciones del bien solicitado y firme el documento de Recepcién
de Bienes en el Almacén.

Supervisor o a quien se delegue

Recibe la factura (original y copia) y el documento contractual original, accede al sistema
informdtico vigente, registra y genera la Recepcion de Bienes en el Almacén (Formulario
Nim.4).

Solicita la firma del almacenista o quien recibe los bienes, el servidor piblico que revisa y
remite al jefe con la factura (original y copia) y documento contractual original, si la entrega
es total.

Jefe de Almacén

Recibe la Recepcion de Bienes en el Almacén (Formulario Niim.4), la factura (original y
copia) y documento contractual original, si la entrega es total.

Verifica con el proveedor la recepcion de los bienes, completa en conjunto con el proveedor
el Acta de Aceptacion Final, si la entrega es total o Acta de Entrega Parcial, si la entrega fue
parcial.

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO695D84EFD1BES
en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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Entrega al proveedor copia de la factura debidamente sellada y la copia del Acta de
Aceptacién Final o del Acta de Entrega Parcial.

Nota: Al momento de la Gltima entrega parcial, se deberd completar Acta de
Entrega Parcial y el Acta de Aceptaci6n Final, dando por concluida las
recepciones.

Envia al Departamento de Contabilidad el Acta de Aceptacién Final o Acta de Entrega
Parcial, 1a Recepci6n de Bienes en el Almacén (Formulario Nim.4), la factura original y el
documento contractual original, si la entrega fue total.

Nota: Cuando se trate de bienes de propiedad planta y equipo, se envia
copia del documento de Recepcién de Bienes en el Almacén y copia
de la factura a la unidad de bienes patrimoniales.

3. Departamento de Contabilidad

Secretaria

Recibe el Acta de Aceptacién Final o el Acta de Entrega Parcial, la Recepcién de Bienes
en el Almacén (Formulario Ntim.4), la factura original y el documento contractual original,
si la entrega fue total.

Verifica la relacién con el documento contractual y los ordena.

Envia al contador el Acta de Aceptacién Final o el Acta de Entrega Parcial, la Recepcién
de Bienes en el Almacén (Formulario Nim.4), la factura original y el documento
contractual original, si la entrega fue total.

Contador

Recibe el Acta de Aceptacion Final o del Acta de Entrega Parcial, 1a Recepcién de Bienes
en el Almacén (Formulario Niim.4), la factura original y el documento contractual original,
si la entrega fue total.

Accede al sistema informdtico vigente, valida la recepcién, registra el devengado,
generando el nimero de documento contable, lo ubica en la parte superior derecha del Acta

de Aceptacion Final o del Acta de Entrega Parcial.

Envia al Departamento de Tesoreria el Acta de Aceptacién Final o el Acta de Entrega
Parcial, la factura original y el documento contractual original, si la entrega fue total.

Archiva el documento de Recepcidn de Bienes en el Almacén (Formulario Niim.4).

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO695D84EFD1BES
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Mapa del Proceso

PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPCION DE BIENES

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CHIRIQUI

RECTORIA

VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA

PROVEEDOR DIRECCION DE FINANZAS

DEPARTAMENTO DE ALMACEN DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

@ @ —

DESCRIPCION DEL PROCESO

ENTREGA EN EL DEPARTAMENTO DE ALMACEN LOS @ RECIBE EL ACTA DE ACEPTACION FINAL O DEL ACTA DE ENTREGA
@ BIENES, LA FACTURA (ORIGINAL Y COPIA) DE ACUERDO PARCIAL, LA RECEPCION DE BIENES EN EL ALMACEN, LA FACTURA

AL MONTO ENTREGADO Y EL DQOCUMENTO ORIGINAL Y EL DOCUMENTO CONTRACTUAL ORIGINAL. ACCEDE AL
CONTRACTUAL ORIGINAL, SI LA ENTREGA ES TOTAL. SISTEMA INFORMATICO VIGENTE, VALIDA LA RECEPCION, REGISTRA EL

DEVENGADO, GENERANDO EL NUMERQ DE DOCUMENTO CONTABLE Y
RECIBE LOS BIENES, LA FACTURA (ORIGINAL Y COPIA) Y ENVIA AL DEPARTAMENTO DE TESORERIA LA DOCUMENTACION
EL DOCUMENTO CONTRACTUAL ORIGINAL, ACCEDE AL SUSTENTADORA.

SISTEMA INFORMATICO VIGENTE CONSULTA EL
DOCUMENTO CONTRACTUAL. VERIFICA QUE LOS BIENES
ENTREGADOS CUMPLAN CON LAS ESPECIFICACIONES Y
REMITE LOS DOCUMENTOS AL SUPERVISCR, QUIEN
REGISTRA Y GENERA LA RECEPCION DE BIENES EN EL
ALMACEN, SOLICITA LA FIRMA DEL ALMACENISTA Y
REMITE AL JEFE QUIEN VERIFICA CON EL PROVEEDOR LA
RECEPCION DE LOS BIENES, ENTREGA COPIA DE LA
FACTURA SELLADA Y SELLA EL ACTA DE ACEPTACION
PARCIAL O FINAL Y REMITE LOS DOCUMENTOS
ORIGINALES AL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD.

®

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO695D84EFD1BES
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E. Procedimiento para el Pago de la Gestién de Cobro al Proveedor

1. Proveedor

Completa y presenta la Gestién de Cobro (Formulario Nim.3) en el Departamento de Tesoreria.

Direccién de Finanzas
2. Departamento de Tesoreria

Servidor ptiblico en ventanilla

Recibe por parte del proveedor, la Gestién de Cobro (Formulario Num.3), original y copia de
la Orden de Compra o contrato, factura y Acta de Recibido a Satisfaccidn.

Revisa y accede al sistema tecnol6gico financiero vigente, ingresa los datos del proveedor,
imprime Recibo de Recepcidn de Facturas; sella, firma y entrega al proveedor como constancia
de recibido de la Gestién de Cobro (Formulario Ndm.3).

Remite la Gestion de Cobro (Formulario Ndm.3) al servidor publico designado del
Departamento de Tesoreria.

Servidor publico designado

Recibe Gestién de Cobro (Formulario Niim.3), adjunta los documentos previamente recibidos
del Departamento de Contabilidad, el Acta de Aceptacién Final o Acta de Entrega Parcial, la
Recepcion de Bienes en el Almacén (Formulario Ndm.4), la factura original y el documento
contractual original, en adelante expediente.

Verifica la informacién detallada en la Gestién de Cobro (Formulario Niim.3), coloca el nimero
de documento contable en la Gestién de Cobro (Formulario Nim.3) proporcionado por el
Departamento de Contabilidad, ingresa al sistema informdtico vigente y actualiza los datos del

pago.
Confecciona cheque y remite con la Gestién de Cobro y el expediente al jefe.
Jefe

Recibe el cheque y la Gestién de Cobro (Formulario Niim.3) con el expediente; revisa, sella y
firma la Gestién de Cobro (Formulario Nim.3) y remite con el expediente a la Direccién de
Finanzas.

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO695D84EFD1BES
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3. Direccién de Finanzas
Secretaria

Recibe el cheque y la Gestién de Cobro (Formulario Ntim.3) con el expediente, verifica los
documentos presentados. De estar todo correcto, remite cheque y la Gestién de Cobro
(Formulario Nim.3) con el expediente al director.

Director

Recibe el cheque, 1a Gestién de Cobro (Formulario Nim.3) y el expediente, revisa sella y firma
autorizando la Gestién de Cobro (Formulario Nim.3) y remite el cheque, la Gestién de Cobro
y el expediente a la Oficina de Fiscalizacién General de la Contraloria General de la Republica.

Contraloria General de la Reptiblica
4. Oficina de Fiscalizacién General
Recibe el cheque y la Gestién de Cobro (Formulario Nim.3).

Realiza el examen previo de fiscalizaci6n de los documentos fisicos y digitales (en la plataforma
informética correspondiente). De estar todo correcto, sella y firma la Gestién de Cobro

(Formulario Nim.3) y remite con el expediente al jefe, el cual revisa y refrenda el cheque y la
Gestion de Cobro (Formulario Ntim.3) y remite con el expediente al Departamento de Tesorerfa.

Direccién de Finanzas
5. Departamento de Tesoreria

Recibe la Gestién de Cobro (Formulario Nim.3), el cheque y el expediente.

Envia el cheque a ventanilla y asigna en el sistema ISTMO al servidor encargado de la entrega
del cheque.

Remite los documentos sustentadores al Departamento de Contabilidad para su conservacién.

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO695D84EFD1BES
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Mapa del Proceso
PROCEDIMIENTO PARA EL PAGO DE LA GESTION DE COBROS AL PROVEEDOR
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CHIRIQUI
RECTORIA CONTRALORIA GENERAL DE
LA REPUBLICA
VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA
PROVEEDOR P e — OFICINA DE FISCALIZACION
GENERAL

DEPARTAMENTO DE TESORERIA

DIRECCION

O, ®

@.__

O

O

DESCRIPCION DEL PROCESO

COMPLETA Y PRESENTA LA GESTION DE COBRO EN EL
DEPARTAMENTO DE TESORERIA.

RECIBE POR PARTE DEL PROVEEDOR, LA GESTION DE COBRO,
ORIGINAL Y COPIA DE LA ORDEN DE COMPRA O CONTRATO, FACTURA
Y ACTA DE RECIBIDO A SATISFACCION, ACCEDE AL SISTEMA
TECNOLOGICO FINANCIERO VIGENTE, IMPRIME RECIBO DE
RECEPCION DE FACTURAS; SELLA, FIRMA Y ENTREGA AL PROVEEDOR
COMO CONSTANCIA DE RECIBIDO DE LA GESTION DE COBRO,
ADJUNTA LOS DOCUMENTOS PREVIAMENTE RECIBIDOS DEL
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD, EL ACTA DE ACEPTACION FINAL
QO ACTA DE ENTREGA PARCIAL, LA RECEPCION DE BIENES EN EL
ALMACEN, LA FACTURA ORIGINAL Y EL DOCUMENTO CONTRAGTUAL
ORIGINAL, COLOCA NUMERO CONTABLE, CONFECCIONA CHEQUE,
REMITE LA GESTION DE COBRO AL JEFE QUIEN SELLA, FIRMA Y ENVIA
A LA DIRECCION DE FINANZAS.

ONO.

®
®

RECIBE EL CHEQUE, LA GESTION DE COBRO Y EL EXPEDIENTE, REVISA SELLA
Y FIRMA AUTORIZANDO LA GESTION DE COBRO Y REMITE EL CHEQUE, LA
GESTION DE COBRO Y EL EXPEDIENTE A LA OFICINA DE FISCALIZACION
GENERAL DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA.

REALIZA EL EXAMEN PREVIO DE FISCALIZACION DE LOS DOCUMENTOS
FISICOS Y DIGITALES (EN LA  PLATAFORMA  INFORMATICA
CORRESPONDIENTE). DE ESTAR TODO CORRECTO. SELLA Y FIRMA LA
GESTION DE COBRO Y REMITE CON EL EXPEDIENTE AL JEFE, EL CUAL REVISA
Y REFRENDA EL CHEQUE Y LA GESTION DE COBRO Y REMITE CON EL
EXPEDIENTE AL DEPARTAMENTO DE TESORERIA.

REGIBE LA GESTION DE COBRO, EL CHEQUE Y EL EXPEDIENTE, ENVIA EL
CHEQUE A VENTANILLA Y ASIGNA EN EL SISTEMA ISTMO AL SERVIDOR
ENCARGADO DE LA ENTREGA DEL CHEQUE. REMITE LOS DOCUMENTOS
SUSTENTADORES AL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD PARA SU
CONSERVACION.

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO695D84EFD1BES
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F. Procedimiento para la Solicitud y Pago de Viaticos al Exterior

1. Unidad Administrativa Solicitante

Remite nota con la Solicitud y Pago de Viaticos y Transporte (Formulario Ndm.5), al despacho
de la rectoria.

Rectoria
2. Despacho del Rector

Recibe la nota y la Solicitud y Pago de Viaticos y Transporte (Formulario Num.5).

Coloca sello de visto bueno, firma la Solicitud y Pago de Viiticos y Transporte (Formulario
Num.5) y remite la documentacion a la Direccién de Finanzas.

Vicerrectoria Administrativa
3. Direccion de Finanzas

Recibe la nota y la Solicitud y Pago de Viaticos y Transporte (Formulario Nim.5), y documento
sustentador (cronograma, invitacién e informe de gira, entre otros).

Verifica la informacién y examina que contenga las firmas que autorizan la misma.

Firma la Solicitud y Pago de Viaticos y Transporte (Formulario Ndm.5) y remite los documentos
al Departamento de Presupuesto.

Rectoria

Direccién de Planificacién Universitaria
4. Departamento de Presupuesto

Recibe la Solicitud y Pago de Vidticos y Transporte (Formulario Nim.5) y documento
sustentador.

Verifica el saldo de la partida presupuestaria.

Realiza la reserva del monto requerido del viatico, coloca sello de reserva en la nota de solicitud,
firma y remite al Departamento de Contabilidad.

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO695D84EFD1BES
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Direccién de Finanzas

. Departamento de Contabilidad

Recibe la nota y 1a Solicitud y Pago de Viaticos y Transporte (Formulario Ntim.5), y documentos
sustentadores.

Accede al sistema informatico vigente y realiza el bloqueo o reserva para viéticos de la partida.

Sella, firma la Solicitud y Pago de Viiticos y Transporte (Formulario Ném.5) y remite al
Departamento de Presupuesto.

Rectoria
Direccién de Planificaciéon Universitaria

. Departamento de Presupuesto

Analista

Recibe la Solicitud y Pago de Viéticos y Transporte (Formulario Nim.5), accede al sistema
informético vigente, confronta que la informacién descrita en el formulario coincida con el
registro de bloqueo realizado por el Departamento de Contabilidad.

Imprime el documento Bloqueo o Reserva para Viiticos, coloca sello, firma y sella la Solicitud
y Pago de Viéticos y Transporte (Formulario Ndm.5).

Registra la informaci6n descrita en el formulario en un sistema de archivo alterno, imprime y
remite a la jefatura.

Jefatura

Recibe la Solicitud y Pago de Vidticos y Transporte (Formulario Ndm.5), accede al sistema
informatico, confronta el documento fisico con el registro de blogqueo confeccionado por el
analista; de estar todo correcto, aprueba en el sistema y devuelve la documentacién al analista.

Analista

Recibe la Solicitud y Pago de Vidticos y Transporte (Formulario Nim.5) y remite al
Departamento de Contabilidad.

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO695D84EFD1BES
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Direccién de Finanzas

7. Departamento de Contabilidad

Recibe la nota, la Solicitud y Pago de Vidticos y Transporte (Formulario Nim.5), documento
Bloqueo o Reserva de Vidticos y demds documentos sustentadores y procede con el registro en
el sistema informdtico vigente del comprometido devengado de viéticos.

Coloca nimero de expediente suministrado por el sistema, firma, coloca fecha del registro en el
sistema y remite al jefe.

Jefe

Verifica con la documentacién sustentadora que todo esté correcto y aprueba en el sistema;
remite al Departamento de Tesoreria.

8. Departamento de Tesoreria

Recibe la Solicitud y Pago de Viéticos y Transporte (Formulario Nim.5) y genera la Gestién de
Cobro (Formulario Nitim.3), remite al supervisor.

Supervisor

Confecciona cheque, sella y firma la Gestién de Cobro (Formulario Nim.3) y remite al
Departamento de Contabilidad.

9. Departamento de Contabilidad

Recibe el cheque, la Gestién de Cobro (Formulario Ntim.3), con los documentos sustentadores
sella y firma la Gestién de Cobro y remite al Departamento de Presupuesto.

b

Rectoria
Direccion de Planificacion Universitaria

10. Departamento de Presupuesto

Recibe el cheque, la Gestién de Cobro (Formulario Niim.3) con los documentos sustentadores,
sella y firma, remite a la Direccién de Finanzas.

11. Direccion de Finanzas

Secretaria

Recibe el cheque, la Gestién de Cobro (Formulario Ntim.3) con los documentos sustentadores y
confecciona nota con el detalle de los vidticos, remite a la Rectoria.

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO695D84EFD1BES
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Rectoria
Despacho del Rector

Recibe la nota con los documentos sustentadores, Solicitud y Pago de Vidticos y Transporte
(Formulario Num.5), cheque y Gestién de Cobro (Formulario Niim.3), firma la Gestién de
Cobro y el cheque.

Remite el cheque, la Gestién de Cobro (Formulario Ntim.3) con el expediente completo a la
Direccién de Finanzas.

Direccién de Finanzas
Departamento de Tesoreria

Recibe el cheque, 1a Gestion de Cobro (Formulario Nim.3) con el expediente, realiza la revisién
integral de todo el expediente y remite a la Oficina de Fiscalizacién de la Contraloria General
de la Republica.

Contraloria General de la Reptiblica
Oficina de Fiscalizacién

Recibe el expediente completo, cheque, Solicitud y Pago de Viéticos y Transporte (Formulario
Nim.5) y Gestién de Cobro (Formulario Niim.3), realiza el examen previo de fiscalizacién para
determinar la aprobacion o subsanacién de la misma.

Refrenda el cheque, Gestion de Cobro (Formulario Niim.3) y la Solicitud y Pago de Viaticos y
Transporte (Formulario Niim.5), remite el expediente al Departamento de Tesorerfa.

Universidad Auténoma de Chiriqui
Direccién de Finanzas
Departamento de Tesoreria

Recibe los documentos sustentadores Solicitud y Pago de Vidticos y Transporte (Formulario
Num.5), cheque, Gestion de Cobro (Formulario Nim.3), localiza al servidor piiblico para que
retire el cheque.

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO695D84EFD1BES
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Mapa del Proceso

PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD Y PAGO DE VIATICOS AL EXTERIOR

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CHIRIQUE

RECTORIA

| GONVRALORIA GENERAL DE
LA REPUBLICA

VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

DESPACHO

DIRECCION DE FINANZAS

DIRECCION OE PLANIFICACIGON ‘

UNIVERSITARIA OFICINA DE FISCALIZACION

DEPARTAMENTO DE
_TESORERIA

SOLICITANTE

DEL REGTOR
DIRECCION ‘
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DEPARTAMENTO DE OENERAL
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DEPARTAMENTO DE |
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(13
G5

DESCRIPCION DEL PROCESO

REMITE NOTA CON LA SOLICITUD Y PAGO DE VIATICOS Y TRANSPORTE A LA
RECTORIA,

RECIBE LA NOTA Y LA SOLICITUD Y PAGO DE VIATICOS Y TRANSPORTE, COLOCA
SELLO DE VISTO BUENO, FIRMA LA SOLICITUD Y PAGO DE VIATICOS Y TRANSPORTE,
REMITE LA DOCUMENTACIONA LA DIRECCION DE FINANZAS.

RECIBE LA NOTA Y LA SOLICITUD Y PAGO DE VIATICOS Y TRANSPORTE, Y
DOCUMENTO SUSTENTADOR (CRONOGRAMA, INVITACION E INFORME DE GIRA, ENTRE
OTROS). FIRMA EL FORMULARIO SOLICITUD Y PAGO DE VIATICOS Y TRANSPORTE Y
REMITE LOS DOCUMENTOS AL DEFARTAMENTO DE PRESUPUESTO.

RECIBE LA SOLICITUD Y PAGO DE VIATICOS ¥ TRANSPORTE, VERIFICA EL SALDO DE
LA PARTIDA PRESUPUESTARIA, REALIZA LA RESERVA DEL MONTO REQUERICO DEL
VIATICO, COLOCA SELLO DE RESERVA EN LA NOTA DE SOLICITUD Y FIRMA Y REMITE
AL DEPARTAMENTO DE CONTASILIDAD.

RECIBE LA NOTA Y LA SOLICITUD Y PAGO DE VIATICOS Y TRANSPORTE Y
DOCUMENTOS SUSTENTADORES, ACCEDE AL SISTEMA INFORMATICO VIGENTE Y
REALIZA EL BLOQUEO O RESERVA PARA VIATICOS DE LA PARTIDA, SELLA, FIRMA LA
SOLICITUD Y PAGO DE VIATICOS Y TRANSPORTE Y REMITE AL DEPARTAMENTO DE
PRESUPUESTO.

RECIBE LA SOLICITUD Y PAGO DE VIATICOS Y TRANSPORTE, ACCEDE AL SISTEMA
INFORMATICO VIGENTE, CONFRONTA QUE LA INFORMACION DESCRITA EN EL
FORMULARIO COINCIDA CON EL REGISTRO DE BLOQUEO REALIZADC, IMPRIME EL
DOCUMENTO BLOQUEQ O RESERVA PARA VIATICOS, COLOCA SELLO. FIRMA Y SELLA
LA SOLICITUD Y PAGO DE VIATICOS Y TRANSPORTE, EL JEFE APRUEBA EN EL
SISTEMA Y REMITE AL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD.

RECIBE LA NOTA, LA SOLICITUD Y PAGO DE VIATICOS Y TRANSPORTE, DOCUMENTO
BLOQUEQ O RESERVA DE VIATICOS Y DEMAS DOCUMENTOS SUSTENTADORES
PROCEDE CON EL REGISTRO EN EL SISTEMA INFORMATICO VIGENTE DEL
COMPROMETIDO DEVENGADO DE VIATICOS, COLOCA NUMERO DE EXPEDIENTE
SUMINISTRADO POR EL SISTEMA, FIRMA, COLOCA FECHA DEL REGISTRO EN EL
SISTEMAY REMITEAL JEFE PARA APROBAR ENEL SISTEMA.

0 ® ©® 60 600

®@ ®E 6O

RECIBE LA SOLICITUD Y PAGO DE VIATICOS Y TRANSPORTE, GENERA LA GESTION DE COBRO Y
REMITE AL SUPERVISOR QUIEN CONFECCIONA EL CHEQUE, SELLA Y FIRMA LA GESTION DE
COBROY REMITEAL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD.

RECIBE EL CHEQUE, LA GESTION DE COBRO CON LOS DOCUMENTOS SUSTENTADORES, SELLA,
FIRMA LA GESTION DE COBRO Y REMITE AL DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO.

RECIBE EL CHEQUE, LA GESTION DE COBRO, CON LOS DOCUMENTOS SUSTENTADORES EN EL
EXPEDIENTE, SELLA Y FIRMA LA GESTION DE COBROY REMITE A LA DIRECCIONDE FINANZAS,

RECIBE EL CHEQUE, LA GESTION DE COBRO CON LOS DOCUMENTOS SUSTENTADORES Y
CONFECCIONA NOTA CON EL DETALLE DE LOSVIATICOS, REMITE AL DESPACHO DELRECTOR.

RECIBE LA NOTA CON LA DOCUMENTACION ADJUNTA, (SOLCITUD Y PAGO DE VIATICOS Y
TRANSPORTE, CHEQUE Y GESTION DE COBRO, FIRMA LA GESTION DE COERO Y EL CHEQUE.
REMITE EL CHEQUE. LA GESTION DE COBRO CON EL EXPEDIENTE COMPLETO A LA DIRECCION
DE FINANZAS.

RECIBE EL CHEQUE, LA GESTION DE COBRO CON EL EXPEDIENTE, REALIZA LA REVISION
INTEGRAL DE TODO EL EXPEDIENTE Y REMITE A LA OFICINA DE FISCALIZACION DE LA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA.

RECIBE EL EXPEDIENTE COMPLETO, REALIZA EL EXAMEN PREVIQ DE FISCALIZACION, REFRENDA
EL CHEQUE, GESTION DE COBRO Y LA SOLICITUD Y PAGO DE VIATICGS Y TRANSPORTE, REMITE
EL EXPEDIENTE AL DEPARTAMENTO DE TESORERIA

RECIBE LOS DOCUMENTOS SUSTENTADORES, SOLICITUD Y PAGO DE VIATICOS Y TRANSPORTE,
CHEQUE, GESTIONDE COBRO, LOGALIZAAL SERVIDOR PUBLICOPARA QUE RETIRE EL CHEQUE.

en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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G. Procedimiento para la Solicitud y Pago de Vidticos y Transporte a Nivel Nacional

Universidad Auténoma de Chiriqui
1. Direccion solicitante

Servidor Pidblico

Completa la Solicitud y Pago de Viiticos y Transporte (Formulario Nim.5) consultando la
tabla de vidticos vigentes, firma y entrega al jefe inmediato o al director para su firma y
remite al Departamento de Tesorerfa.

Vicerrectoria Administrativa
Direccion de Finanzas
2. Departamento de Tesoreria

Recibe la Solicitud y Pago de Vidticos y Transporte (Formulario Nuim.5), verifica el monto
del pago de la misi6n oficial junto con la fecha de salida y de regreso, verifica la informacién
de los servidores designados para la misi6n, confecciona la Gestién de Cobro (Formulario
Niim.3) coloca sello, firma ambos documentos y remite a la Direccién de Planificacién
Universitaria.

Rectoria
Direccion de Planificacion Universitaria
3. Departamento de Presupuesto

Recibe la Solicitud y Pago de Vidticos y Transporte (Formulario Niim.5) y la Gestién de
Cobro (Formulario Nim.3), genera el nimero interno de transaccion consecutivo asignado
en el libro de registro, el cual se coloca en la parte superior de la Solicitud y Pago de Viaticos
y Transporte y en la Gestién de Cobro (Formulario Niim.3) en el renglén denominado nimero
consecutivo.

Asigna las partidas presupuestarias afectadas, coloca sello, firma ambos documentos y remite
al Departamento de Contabilidad.

Vicerrectoria Administrativa
Direccion de Finanzas
4. Departamento de Contabilidad

Jefe

Recibe y revisa la Solicitud y Pago de Vidticos y Transporte (Formulario Nim.5) y la Gestién
de Cobro (Formulario Niim.3).

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO695D84EFD1BES
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Registra en el sistema de contabilidad, el cual genera un comprobante de diario y realiza las
afectaciones contables, sella, firma ambos documentos y remite la documentacién a la
Direccion de Planificacién Universitaria.

Rectoria
Direccién de Planificacién Universitaria

. Departamento de Presupuesto

Recibe la Solicitud y Pago de Viaticos y Transporte (Formulario Ndm.5) y la Gestion de
Cobro (Formulario Ndm.3).

Registra en el Sistema ISTMO, con cédigo o contrasefia y bloquea la partida presupuestaria,
remite al Departamento de Contabilidad.

Vicerrectoria Administrativa
Direccion de Finanzas

. Departamento de Contabilidad

Recibe la Solicitud y Pago de Viiticos y Transporte (Formulario Nim.5) y la Gestién de
Cobro (Formulario Niim.3), registra el devengado y remite al Departamento de Tesorerfa.

. Departamento de Tesoreria

Recibe la Solicitud y Pago de Viiticos y Transporte (Formulario Nim.5) y la Gestién de
Cobro (Formulario Nim.3), confecciona el cheque, registra de forma manual en el Libro de
Registro de Viaticos y remite a la Direccion de Finanzas.

Direccion de Finanzas
Secretaria

Recibe y revisa en forma general el cheque, la Solicitud y Pago de Viaticos y Transporte
(Formulario Num.5) y la Gestién de Cobro (Formulario Nim.3), verifica que exista
consistencia en los datos y remite al director.

Director

Recibe y revisa el cheque, la Solicitud y Pago de Viaticos y Transporte (Formulario Ndm.5)
y la Gestién de Cobro (Formulario Niim.3), que exista consistencia en los datos y contenga
los registros de las partidas presupuestarias y el devengado; de estar todo correcto, firma el
cheque, la Gestién de Cobro y la Solicitud y Pago de Viiticos y Transporte y entrega a la
secretaria.
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Secretaria

Recibe y registra el cheque, la Solicitud y Pago de Viéticos y Transporte (Formulario Ndm.5)
y la Gestion de Cobro (Formulario Niim.3) en el libro de envio de documentos y remite a la
Oficina de Fiscalizacién General.

Contraloria General de la Reptiblica
Oficina de Fiscalizacién General

Secretaria

Recibe el cheque, la Solicitud y Pago de Viaticos y Transporte (Formulario Ndm.5) y la
Gestion de Cobro (Formulario Nim.3), registra en el sistema SCAFID y entrega al jefe.

Jefe

Recibe el cheque, la Solicitud y Pago de Vidticos y Transporte (Formulario Ndm.5) y la
Gestién de Cobro (Formulario Nim.3), a través de SCAFID; verifica ambos documentos,
que contengan los registros de partidas, devengado y firmas; refrenda y entrega a la
secretaria.

Secretaria

Recibe el SCAFID con el cheque, la Solicitud y Pago de Vidticos y Transporte (Formulario
Num.5) y la Gestién de Cobro (Formulario Nim.3) refrendados y envia a la Direccién de
Finanzas, Departamento de Tesoreria.

Universidad Auténoma de Chiriqui
Direccién de Finanzas
Departamento de Tesoreria

Recibe el cheque, la Solicitud y Pago de Viaticos y Transporte (Formulario Ndm.5) y la
Gestién de Cobro (Formulario Num.3), registra en el Sistema ISTMO.

Comunica a la direccién solicitante que el cheque ha sido refrendado, para entregar al
servidor publico.

Direccién solicitante

Recibe el cheque, firma el comprobante de pago y entrega al servidor piiblico del
Departamento de Tesoreria.
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Mapa del Proceso
PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD Y PAGO DE VIATICOS Y TRANSPORTE A NIVEL NACIONAL
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CHIRIQUI
RECTORIA CONTRALORIA
GENERAL
DIRECCION DE LANIFICACION
DIRECCION DIEGGION DE FAEAS UNIVERSITARIA OFICINA DE
SOLICITANTE DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE DIRECCION DEPARTAMENTO FISCALIZACION
TESORERIA CONTABILIDAD DE PRESUPUESTO
@ (2 ©,
()
4 6 ) ]
@‘ (&)
N .
"3} '@
G- (10

& ©® 0O 00

COMPLETA LA SOUICTUD Y PAGO DE VIATICOS Y TRANSPORTE,
CONSULTANDO LA TABLA DE VIATICOS VIGENTES, FIRMA Y ENTREGA AL
JEFE INMEDIATG O AL DIRECTOR PARA SU FIRMA Y REMITE AL
DEPARTAMENTO DE TESORERIA.

RECIBE LA SOLICITUD Y PAGO DE VIATICOS Y TRANSPORTE, VERIFICA EL
MONTO DEL PAGO DE LA MISION OFICIAL JUNTO CON LA FECHA DE SALIDA
Y DE REGRESO, VERIFICA LA INFORMACION DE LOS SERVIDORES
DESIGNADOS PARA LA MISION, CONFECCIONA LA GESTION DE COBRO
(ANEXQ NUM.1), COLOCA SELLO, FIRMA Y REMITE A LA DIRECCION DE
PLANIFICAGION UNIVERSITARIA.

RECIBE LA SOLICITUD Y PAGQ DE VIATICOS, GENERA EL NUMERO INTERNO
DE  TRANSACCION CONSECUTIVO.  ASIGNA  LAS PARTIDAS
PRESUPUESTARIAS AFECTADAS Y LA ANOTA EN LA SOLICITUD Y PAGO DE
VIATICOS Y TRANSPORTE, COLOCA SELLO, FIRMA Y REMITE AL
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD.

RECIBE Y REVISA LA SOLICITUD Y PAGO DE VIATICOS Y TRANSPORTE Y LA
GESTION DE COBRO. REGISTRA EN EL SISTEMA DE CONTABILIDAD, EL CUAL
GENERA UN COMPROBANTE DE DIARIO Y REALIZA LAS AFECTACIONES
CONTABLES, SELLA, FIRMA Y REMITE LA DOCUMENTACION A LA DIRECCION
DE PLANIFICACION UNIVERSITARIA.

RECIBE LA SOLICITUD Y PAGO DE VIATICOS Y TRANSPORTE Y LA GESTION
DE COBRO, REGISTRA EN EL SISTEMA ISTMO, CON CODIGO O CONTRASERA
¥ BLOQUEA LA PARTIDA PRESUPUESTARIA, REMITE AL DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDAD,

©0 6

® 6 ©

RECIBE LA SOLICITUD Y PAGO DE VIATICOS Y TRANSPORTE Y LA GESTION DE
COBRO Y REGISTRA EL DEVENGADO Y REMITE AL DEPARTAMENTO DE
TESORERIA.

RECIBE LA SOLIGITUD ¥ PAGO DE VIATICOS Y TRANSPORTE Y LA GESTION DE
COBRO, CONFECCIONA EL CHEQUE, REGISTRA DE FORMA MANUAL EN EL
LIBRO DE REGISTRO DE VIATICOS Y REMITE A LA DIRECCION DE FINANZAS,

RECIBE Y REVISA EL CHEQUE, LA SOLICITUD Y PAGO DE VIATICOS Y
TRANSPORTE Y LA GESTION DE COBRO QUE EXISTA CONSISTENCIA EN LOS
DATOS Y CONTENGA LOS REGISTROS DE LAS PARTIDAS PRESUPUESTARIAS Y
EL DEVENGADO; DE ESTAR TODO CORRECTO, FIRMA EL CHEQUE, LA GESTION
DE COBRO Y LA SOLICITUD Y PAGO DE VIATICOS Y TRANSPORTE ¥ ENVIA A LA
OFICINA DE FISCALIZACION GENERAL.

RECIBE EL CHEQUE, LA SOLICITUD Y PAGO DE VIATICOS Y TRANSPORTE Y LA
GESTION DE COBRO, REGISTRA A TRAVES DE SCAFID, VERIFICA AMBOS
DOCUMENTOS, QUE CONTENGAN LOS REGISTROS OE PARTIDAS, DEVENGADO
Y FIRMAS; REFRENDA Y ENTREGA A LA SECRETARIA PARA ENVIAR A LA
DIRECCION DE FINANZAS, DEPARTAMENTO DE TESORERIA.

RECIBE EL CHEQUE, LA SOLICITUD Y PAGO DE VIATICOS Y TRANSPORTE ¥ LA
GESTION DE COBRO REGISTRA EN EL SISTEMA ISTMO. COMUNICA A LA
DIRECCION SOLICITANTE QUE £t CHEQUE HA SIDO REFRENDADO, PARA
ENTREGAR AL SERVIDOR PUBLICO.

RECIBE EL CHEQUE, FIRMA EL COMPROBANTE DE PAGO Y ENTREGA AL
SERVIDOR PUBLICO DEL DEPARTAMENTO DE TESORERIA.
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REGIMEN DE FORMULARIOS
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Formulario Num.1

REQUISICION
CREAR EQUISICION SEGUIMIENTO MENSAJES INVENTARIO
NUEVA REQUISICION
1D REQUISICION FECHA DE CREACION CREADOR:
Unidad Ejecutora Unidad de Destino TIPO DE REQUISICION

[ ) ]

- [ OPCIONES FINALES

I NUEVO I[ GUARDAR I BORRAR J[ ADJUNTAR ][ DETALLES ]
CATEGORIA DE BUSQUEDA

o]

CANTIDAD PRESENTACION ARTICULO DETALLE AGREGAR

J | o J { )

UNIDAD ADMINISTRATIVA SOLICITANTE DEPARTAMENTO DE COMPRAS

VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO695D84EFD1BES
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Formulario Nim.2
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CHIRIQUI
Direccién de Finanzas
Departamento de Compras
Orden de Compra al Crédito

No. Resolucién: Fecha de la O/Compra:
No. Requisicién: No. de la O/Compra:

No. Expediente:
Exp. Comprometido

DATOS DE PROVEEDOR

Cadigo: Dv:
Nombre: RUC/Céd.:
Direccion: Teléfono:
Representante: Correo:

DATOS DE ENTREGA

Unidad Solicitante:
Proceso de Compras:

Plazo de Entrega: Fecha de vencimiento:

Tipo de Fondo:
Monto Original:

ltem Caod. Descripcién | Cant. | UM | P/U | ITBMS | Ajuste | ISC | Sume | Soter. | Port. | TOTAL

Material
Descripcion:
Subtotal de la Orden
Total de la Orden
DETALLE DE PARTIDAS
No. de Partida Cddigo de Partida Monto
Multas:

Lugar de Entrega:
Forma de Entrega:
Forma de Pago:

Otros:
Departamento de Compra Direccion de Administracion y Finanzas Presupuesto
Fecha
Fecha Fecha
Tesoreria Almacén Fiscalizacion
Fecha Fecha Fecha
Proveedor
Fecha

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO695D84EFD1BES
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- p
Formulario Niim.3
REPUBLICA DE PANAMA
GESTION DE COBRO
Institucion Numero de C ivo
{Fara Uso iy Farn Yo O
Niumero de Ordenacién de Pago
SN
[J Tesoro Nacional
1 Fondo Institucional
(Nombdre del Fondo)
A FAVOR DE
Nombre Codigo de Proveedor
Cédula o RUC Teléfono
Nombre del Representante Legal
Firma del Repr ite Legal Cédula
Endosar a nombre de Fecha de endoso —.
DETALLE SUSTENTADQR DEL COBRO VALORES EN BALBOAS
Orden de Compra Nam. {Descripcién del bien o servicio brindado)
Valor Bruto
Menos

Contrato Num.
Retencién por Garantia (%)

Anticipo { %)

Adenda Nam.

Mds
Convenio Nam. ITBMS
SUME 911 ]
Resolucién Num. p ivo al Ce
Menos
Factura(s) Namero: Retencién del % del ITBMS
Valor Total a Cobrar Valor Total en
en Letras Numero
FIRMAS Y SELLOS POR REGISTROS Y AUTORIZACION INSTITUGIONAL ]
CEITOLG VESOHER, g TLlLD LR PREGDDLLSTG
GG DL COMI AL AL AUTINITAG TN
oro go ogumonie Contable: Larigo:
FIRMA, REFRENDO Y SELLOS DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
BELLO(E) DL BN $ RLFTEN

Flofrareing

Neirbrs

AVISO: FORMULARIO GRATUITO / DEBE LLENARSE PREFERIBLEMENTE EN COMPUTADORA / NO SERA ACEPTADO CON BORRONES O TACHONES NI CON ALTERACIONES SU
ESTRUCTURA ESTANDARIZADA
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Formulario Nam.4

Republica de Panama

SEDE
RECEPCION DE BIENES EN EL ALMACEN

Numero de Transaccién:

Fecha de recepcién:

Nuimero de Recepcion:

Orden de Compra:

Nuimero de contrato:

Fondo:

Nombre del proveedor:

Cédigo de proveedor:

Almacén:

Cédigo de almacén:

Numero de Factura:

Numero control interno:

Unidad solicitante:

Cod. de Cta. UM Cant.
Articulo Fin. Rec.

Item P Uni. Desc. | Subtotal | ITBMS

Total

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO695D84EFD1BES
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Formulario Nam.5

- — - —
REPUBLICA DE PANAMA
VERSION 1.1
NOMBRE DE LA ENTIDAD
| SOLICITUD Y PAGO DE VIATICOS Y TRANSPORTE
| N. de Fecha
Unidad
El , autariza Ia y pago de vidtico y transparte para la sjecucidn de la Misién Oficial:

Destino de Ia o
| | misisn oficiatl
Transporte SiUNo | Fecha de Salida | | Hora de salida (hh:mm) |
Oficlal |_Fecha de Retorno (dd/mm/aaaa) | | __Hora de Retorno (h:mm) |
[___M Céd P i Pomicién 1I Garga Seglin Fupcign l[ ___Caleggria I
MISIGN OFICIAL DENTRO DEL PAIS
Cant. de dias Pago por dia Monto 4 d,;"’h' Desayuna Almuerzo Cena Hospedajs Monto
Subtotal
_ TOTAL DE VIATICOS COMPLETOS Y PARCIALES DENTRO DEL. Pals|
DETALLE DE TRANSPORTE . — .
!-!"“""! ) Tipo. Grigen (desds) Duating thanta) Monte Total
| TOTAL DE WATICOS Y TRANSPORTE DENTHO DL Pml
"Focha dv “Fachs de
Feddh 2 0y pu w‘k -‘* 1‘“

J

|

E [ ‘ TOTAL DE VIATICOS ¥ TRANSPORTE|
| -

y Firma del de la Unidad Administrativa Solicitante:

[Nombre y Firma del Responsable que Autoriza el Tramite de la Solicitud y Pago de
Vitico y Transporte:

y Firma del DI de Admini: y/o Fi

| Total

Nombre y Firma de guien Prepara el Formulario
Nombre y Firma de la Mdxima Autoridad:

Nombre y Firma del Baneficiario

DEPARTAMENTO DE TESORERIA DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO
SELLO, FECHA Y FIRMA SELLO, FECHA Y FIRMA SELLO, FECHA Y FIRMA

OFICINA DE FISCALIZACION GENERAL

DE LA CGR
SELLO, FECHA Y REFRENDO

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO695D84EFD1BES
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REPUBLICA DE PANAMA
SUPERINTENDENCIA DEL MERCADO DE VALORES

e\ RESOLUCION No. SMV - 367 25
N N (de ! ¥ de septiembre de 2025).

La Superintendencia del Mercado de Valores
En uso de sus facultades legales, y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 14 del Texto Unico de la Ley del Mercado de Valores y sus
modificaciones atribuye a la Superintendente de la Superintendencia del Mercado de
Valores (en adelante “la Superintendencia™) la facultad de expedir las licencias cuyo
otorgamiento compete a esta entidad, de conformidad con lo dispuesto en la citada Ley;

Que en el Titulo VI, Capitulo IV del Texto Unico de la Ley del Mercado de Valores y
sus modificaciones, se dispone que inicamente podran ejercer el negocio de Administrador
de Inversiones, en o desde la Republica de Panama4, aquellas personas que cuenten con la
Licencia de Administrador de Inversiones expedida por la Superintendencia;

Que mediante el Acuerdo No. 5-2004 de 23-de-julio de 2004, y sus modificaciones, la
Superintendencia adopté el proced1m1ento que desarrollalas disposiciones del Titulo VIII,
Capitulo IV del Texto Unico de la Ley del Mercado de Valores y sus modificaciones,
relativas a los Adm1mstradores de Inversmnes e

Que el 13 de mayo de 2025 IN ON WEALTH MANAGEMENT S A sociedad anénima
constituida conforme & las leyes de la Reptblica de Panam4, inscrita al Folio No.
155765860 de la Seccién Mercantil del'Registro_PubliCO‘ desde el 14 de abril de 2025,
presentd, por conducto de apoderado. especial, .. solicitud formal -de Licencia de
Administrador de Inversiones, con fundamento en las disposiciones-aplicables del Texto

Unico de la Ley del Mercado de Valores y sus modificaciones, asi como en el Acuerdo
No. 5-2004 de 23 de julio de 2004 y sus mod1ﬁcac1ones

Que la referida solicitud, junto con la documentacwnvpresentada, fue objeto de anélisis por
parte de esta Superintendencia, remitiéndose a la -solicitante observaciones mediante
correos electronicos de fechas 13 de junio de 2025 y 8 de agosto de 2025, las cuales fueron
atendidas de manera satisfactoria los dias 14 de julio de 2025 y .14 de agosto de 2025,

segun consta en el informe de 12 de septlembre de 2025;

Que, analizada la solicitud presentada y la documentacién- que la acompafia, la
Superintendencia considera que'la sociedad IN ON WEALTH MANAGEMENT, S.A. ha
cumplido con todos los requisitos legales. aplicables para la obtencién de la Licencia de
Administrador de Inversiones;

Por lo anteriormente expuesto, esta Superintendencia del Mercado de Valores;

RESUELVE:

PRIMERO: EXPEDIR, como en efecto se expide, Licencia de Administrador de
Inversiones a IN ON WEALTH MANAGEMENT, S.A., sociedad anénima constituida
conforme a las leyes de la Repuiblica de Panamd, inscrita al Folio No. 155765860 de la
Seccién Mercantil del Registro Publico desde el 14 de abril de 2025.

SEGUNDO: ADVERTIR a IN ON WEALTH MANAGEMENT, S.A. que, en su calidad
de Administrador de Inversiones debidamente registrado y autorizado para ejercer las
actividades propias de la licencia que mediante la presente se le concede, deberd cumplir
con todas las disposiciones legales vigentes que le resulten aplicables, asi como con
aquellas que, en el futuro, sean debidamente adoptadas por esta Superintendencia.

TERCERO: ADVERTIR a IN ON WEALTH MANAGEMENT, S.A. que, a partir del
inicio de sus operaciones, deberd presentar ante la Unidad de Analisis Financiero los reportes

establecidos en la Ley No. 23 de 2015 y sus reglamentos, en los términos y plazos alli
previstos.

—5
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Pég.2
A « Resolucién No, SMV-36% - 25
(de V8 de septiembre de 2025)

CUARTO: ORDENAR la fijacién de la calcomania identificadora correspondiente, una vez
concluida la inspeccién de inicio de operaciones y otorgado el visto bueno por parte de esta

Superintendencia, conforme a lo dispuesto en el articulo 2 del Acuerdo No. 2-2013 de 30
de enero de 2013 y sus modificaciones. -

QUINTO: ADVERTIR 2 IN ON WEALTH MANAGEMENT, S.A. que, a partir de la
notificacién de la presente licencia, deberd presentar los estados financieros exigidos por la
normativa vigente y, desde el inicio de operaciones, remitir los reportes previstos en los
Acuerdos respectivos, en los términos y plazos que establezca esta Superintendencia,

Contra la presente Resolucién procede el Recurso de Reconsideracion, el cual debers
interponerse dentro de los cinco (5) dias hébiles siguientes a la fecha de su notificacion.
Asimismo, procede el Recurso de Apelacién ante la Junta Directiva de la Superintendencia
del Mercado de Valores, que deberd interponerse dentro de los cinco (5) dias habiles
contados a partir de la notificacién de la Resolucién que resuelva la reconsideracién o, en
su caso, de la presente Resolucion, segiin corresponda.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Texto Unico de la Ley del Mercado de Valores y sus

modificaciones; Acuerdo No, 5-2004 de 23 de julio de 2004 y sus modificaciones; v,
Acuerdo No. 2-2013 de 30 de enero de 2013 y sus modificaciones.

NOTIFIQUESE, PUBLIQUESE Y COMPLASE

. Maruquéel Murgas de Gonzdlez
Stperintendente . |

femendoza/ Direccién de Supervisién de Infermediarios

. REPUBLICA DE PANAMA
e o SRS T WY

De foja __L La fufere 4,,4«____

Es copia aui¢ su Onigina!l
Panama, Ze . du hig 4o 2025
Al ZZMW\, (A (e
Searfanin é}g,u,a/: ; Fecha:
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Alcaldia del Distrito de Baru

Puerto Armuelies, Bara, Chiriqui

Concejo MHunicipal
Distrito de Baru

Provincia de Chiriqui

ACUERDO MUNICIPAL N° 39
(Del 19 de diciembre de 2025)

“Por medio del cual el Concejo Municipal del Distrito de Bart, dicta el presupuesto de
Rentas y Gastos del Municipio de Bard y su reglamento, para el periodo Fiscal del
primero (1) de enero al treinta y uno (31) de diciembre de dos mil veintiséis (2026),
TREINTA Y CINCO MILLONES SEIS CIENTOS DIECINUEVE MIL OCHOCIENTOS
CINCUENTAY CINCO BALBOAS (B/.35,619,855.00) y Dicta Las Normas Generales de
Administracion Presupuestaria Municipal.

EL CONCEJO MUNICIPAL DEL DISTRITO DE BARU, EN PLENO USO DE LAS
FACULTADES LEGALES QUE LE CONFIERE LA LEY; Y:

CONSIDERANDO:

1. Que, el articulo 232 de nuestra Constitucion Politica de la Republica, consagra que el
municipio es la organizacién Politica Auténoma de la comunidad establecida en el
distrito. La organizacién municipal sera democratica y respondera al caracter
esencialmente administrativo del gobierno local.

2. Que, el articulo 242, numeral 1, de la constitucion Politica de la Republica de Panama,
contempla que es funcién del concejo Municipal, expedir, modificar, reformar y derogar
acuerdos y resoluciones municipales, en lo referente a "La aprobacion o el rechazo del

Presupuesto de Rentas y Gastos Municipal que formule la Alcaldia”.

3. Que, de acuerdo a la Ley 106 de 8 de octubre de 1973 modificada por la ley 52 de 1984
seriala en su Articulo 57, numeral 3, qw&"Los soreros Municipales tienen la fqﬁbjé

< municipio@alcaldiadebaru.com 7 : &@@W ,,,
ie) topia inal &
T » ‘ / \
Ly 2 ;
! LG
3-H Gaceta Oficial Digital

Sl 3 )

'i.,‘-i-g - . o ) ) -
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Alcaldia del Distrito de Baru

Puerto Armuelles, Bara, Chiriqui

datos e informes necesarios

4. Que el articulo 17, numeral 2, de la Ley 106 del 8 de octubre de 1973, modificado por
la ley 37 del 2009, reformado por la ley 66 del 29 de octubre del 2015, faculta al
Concejo Municipal para "Estudiar, Evaluar, aprobar o rechazar el presupuesto de
Rentas y Gastos municipales, que comprendera el programa de funcionamiento y el de

inversiones-, municipales, que para cada ejercicio fiscal elabore el Alcalde.

5. Que el proyecto de Presupuesto para el ejercicio fiscal 2026 ha sido formulado tomando
en consideracién los ingresos del Municipio y el fondo del Pian Anual de Obras de

Inversién y Funcionamiento y las normativas presupuestarias vigentes;

ACUERDA:

ARTICULO PRIMERO: Apruébese el presupuesto de rentas y gastos del
municipio de Baru, para la vigencia fiscal comprendida entre el uno (1) de

enero al treinta y uno (31) de diciembre de dos mil veintiséis (2026), por el

monto de TREINTA Y CINCO MILLONES SEIS CIENTOS DIECINUEVE

MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA Y CINCO BALBOAS (B/.35,619,855.00)

y dicta las normas generales de administracién presupuestaria municipal.
1. INGRESOS:

REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
DIRECCION DE PRESUPUESTO
PRESUPUESTO DE INGRESO

MUNICIPIO: | 526 - MUNICIPIO DE BARU

2026

CODIGO DESCRIPCION LEY
GRAN TOTAL 35,619,855
1000.00 INGRESOS CORRIENTES 35,619,855
1100.00 INGRESOS TRIBUTARIOS 5,646,420
1120.00 IMPUESTOS INDIRECTOS 5,646,420
1125.00 SOBRE ACTIVIDADES COMERCIALES Y DE SERV. 1,038,010
1125.01 ESTABL. DE VENTAS AL POR MAYOR 4,000
1125.03 EST. DE VENTA AUTO, ACCES. Y EQ. PESADO 15,000
1125.04 EST. DE VENTA DE MADERA ASERRADA-MAT. CONSTRUC 10,000
1125.05 ESTABLEC. DE VTAS AL POR MENOR 112,000

1125.06 ESTABLEC. DE VENTAS DE LICOR AL POR MENOR
1125.08 MERCADOS PRIVADOS

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO695D84EFD1BES
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1125.09 CASETAS SANITARIAS 7,000
1125.10 ESTACIONES DE VENTAS DE COMBUSTIBLES 5,000
1125.12 TALLERES COMERCIALES Y DE REP. DE AUTOS 8,000
1125.15 FLORISTERIAS 600
1125.16 FARMACIAS 6,500
1125.17 KIOSKO EN GENERAL 1,500
1125.18 JOYERIAS Y RELOJERIAS 2,500
1125.19 LIBRERIA Y ARTICULOS DE OFICINA 2,500
1125.20 DEPOSITO COMERCIALES 2,200
1125.22 MUEBLERIAS Y EBANISTERIAS 5,500
1125.23 DISCOTECAS 2,500
1125.24 FERRETERIAS 12,000
1125.25 BANCOS Y CASA DE CAMBIO 300
1125.26 CASA DE EMPENO Y PRESTAMOS 5,000
1125.27 CLUBES DE MERCANCIA 10
1125.28 AGENTES DISTRIB. COMTAS Y REPTTES FABRICA 12,500
1125.30 ROTULOS, ANUNCIOS Y AVISOS 12,000
1125.35 APARATOS DE MEDICION 2,500
1125.39 DEGUELLO DE GANADC 3,000
1125.40 REST,, CAFES Y OTROS ESTABL. DE EXP. COM. 20,000
1125.41 HELADERIAS Y REFRESQUERIAS 12,000
1125.42 CASAS DE HOSPEDAJES Y PENSIONES 2,500
1125.43 HOTELES Y MOTELES 1,800
1125.44 CASAS DE ALOJAMIENTO OCASIONAL 1,000
1125.46 SALONES DE BAILE, BALNEARIOS Y SITIOS REC. 2,000
1125.47 CAJAS DE MUSICA 100
1125.48 APARATOS DE JUEGOS MECANICOS 300
1125.49 BILLARES 2,000
1125.50 ESPECTACULOS PUBLICOS CON CARACTER LUCRATIVO 1,500
1125.51 GALLERAS, BOLOS Y BOLICHES 3,500
1125.52 BARBERIAS, PELUQUERIAS Y SALONES BELLEZA 7,000
1125.53 LAVANDERIAS Y TINTONERIAS 1,000
1125.54 ESTUDIOS FOTOGRAFICOS Y DE TELEVISION 600
1125.61 LABORATORIOS Y CLINICAS PRIVADAS 5,000
1125.64 FUNERARIAS Y VELATORIOS PRIVADOS 500
1125.65 SERVICIOS DE FUMIGACION 7,000
1125.70 SEDERIAY COMESTERIA 4,000
1125.72 ESTABLE. DE PORODUCTOS AGRICOLAS 6,000
1125.73 ESTABLECIMIENTOS DE VENTAS DE CALZADOS 7,000
1125.74 JUEGOS PERMITIDOS 100
1125.98 EXPLOTAC. AGROINDUSTRIAL BANANERA 312,000
1125.99 OTROS N.E.O.C. 331,000
1126.00 ACTIVIDADES INDUSTRIALES 37,610
1126.02 FABRICA DE ACEITE Y GRASAS VEGETALES 24,000
1126.07 FABRICA DE HIELO 600
1126.11 PANADERIAS, DULCERIAS Y REPOSTERIAS 3,000
1126.23 SASTRERIA Y MODISTERIA 150
1126.50 FABRICA DE CEMENTO, CALY YESO 10
1126.51 CANTERAS 3,600
1126.54 FABRICA DE BLOQUES, TEJAS Y LADRILLOS 1,500
1126.63 TALLER-IMPRENTA-EDITORAIL-INDUST. CONEXA 250

1126.72 CONSTRUCTORAS S
municipio@alcaldiadebaru.com @ 7 §
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1128.00 OTROS IMPUESTOS INDIRECTOS 4,570,800
1128.04 EDIFICACIONE Y REEDIFICACIONES 4,508,800
1128.11 CIRCULACION DE VEHICULOS PARTICULARES 32,000
1128.12 CIRCULACION DE VEHICULOS COMERCIALES 15,000
1128.14 CIRCULACION DE MOTOCICLETA 15,000
1200.00 INGRESOS NO TRIBUTARIOS 29,914,240
1210.00 RENTAS DE ACTIVOS 813,000
1211.00 ARREDNDAMIENTOS 22,000
1211.01 ARREDNDAMIENTOS 1,000
1211.02 DE LOTESY TIERRAS 15,000
1211.08 DE BANCO MERCADO PUBLICO 6,000
1213.00 INGRESOS POR VENTAS DE BIENES 10,000
1213.08 PLACAS 7,500
1213.10 IMPRESIONES Y FORMULARIOS 2,500
1230.00 TRANSFERENCIAS CORRIENTES 28,970,500
1231.00 GOBIERNO CENTRAL 28,970,500
1231.01 ASAMBLEA NACIONAL -
1231.16 MINISTERIO DE ECONOMIAY FINANZAS 27,672,627
1231.55 INGRESOS GOBIERNO CENTRAL (IBI) 500,000
1232.47 INGRESOS INST. DESC. AND (SUBSIDIO) 797,873
1240.00 TASASY DERECHOS 130,740
1241.00 DERECHOS 111,500
1241.09 EXTRACCION DE ARENA 7,500
1241.12 CEMENTERIOS PUB. (INHUMACION-EXHUMACION) 12,000
1241.14 USO DE ACERAS-PROPOSITOS VARIOS 50,000
1241.16 FERRETES 2,000
1241.26 ANUNCIOS Y AVISOS COMERCIALES 22,000
1241.30 GUIAS DE TRANSPORTE 18,000
1242.00 TASAS 19,240
1242.14 TRASPASO DE VEHICULOS 2,500
1242.18 PERMS. PARA LA VENTA NOCT.-LICOR AL POR MENOR 200
1242.19 PERMISO PARA BAILES Y SERENATAS 200
1242.20 EXPEDICION DE DOCUMENTOS 8,000
1242.21 REFRENDO DE DOCUMENTOS 6,680
1242.31 REGISTRO DE BOTES Y OTROS REGISTROS 1,660
1260.00 INGRESOS VARIOS 781,000
1260.00 INGRESOS VARIOS 781,000
1260.01 MULTAS, RECARGOS E INTERESES 21,000
1260.10 VIGENCIAS EXPIRADAS 710,000
1260.99 OTROS INGRESOS VARIOS 50,000
1400.00 INGRESOS CORRIENTES 47,195
1420.00 SALDO LIBRE EN BANCO 47,195
1420.01 SALDO LIBRE EN BANCO 47,195
2100.00 INGRESOS DE CAPITAL 12,000
2110.00 VENTA DE ACTIVOS 12,000
2111.00 VENTA DE INMUEBLES 1%000 <
2111.01 TERRENOS
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2. EGRESOS:

REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
DIRECCION DE PRESUPUESTO

PRESUPUESTO DE EGRESO
MUNICIPIO: {526 - MUNICIPIO DE BARU PRESUPUESTO
2026

B EODIGO DESCRIPCION PRESUP.
GRAN TOTAL 35,619,855
0 FUNCIONAMIENTO 35,619,855
0.1 DIRECCION COORDINACION CENTRAL 29,811,185
0.1.01 LEGISLACION MUNICIPAL 556,390
0.1.01.01 CONSEJO MUNICIPAL 556,390
0.1.01.01.001 EGRESOS CORRIENTES 556,390
001 PERSONAL FUO SUELDOS 91,200
020 DIETAS 36,400
030 GASTOS DE REPRESENTACION F1JOS 186,000
050 XIil MES 7,600
071 CUOTA PATRONAL DE SEGURO SOCIAL 42,633
072 CUOTA PATRONAL DE SEGURO EDUCATIVO 1,368
073 CUOTA PATRONAL DE RIESGO PROFESIONAL 5,821
074 CUOTA PATRONAL PARA EL FONDO COMPLEMENT. 274
076 CUQTA PATRONAL ESPECIAL-ENFERM. Y MAT. 494
079 OTRAS CONTRIBUCIONES 2,000
091 SUELDOS 13,700
093 CREDITOS RECONOCIDOS POR DIETAS 9,800
094 GASTO DE REPRESENTACION FIJOS 26,000

115 TELECOMUNICACIONES
120 IMPRESION, ENCUADERNACION

132 PROMOCION Y PUBLICIDAD

municipio@alcaldiadebaru.com G 728-1248
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141 VIATICOS DENTRO DEL PAIS 5,000
151 TRANSPORTE DENTRO DEL PAIS 3,000
182 MANT. Y RP. DE MAQUINARIA'Y OTROS EQUIPOS 100
201 ALIMENTOS PARA CONSUMO HUMANHO 500
232 PAPELERIA 1,000
243 PINTURAS, COLORANTES Y TINTES 700
255 MATERIAL ELECTRICO 100
261 ARTICULOS O PRODUCTOS 500
265 MATERIALES Y SUMINISTROS DE COMPUTACION 500
269 OTROS PRODUCTOS VARIOS 500
273 UTILES DE ASEQO Y LIMPIEZA 500
275 UTILES Y MATERIALES DE OFICINA 500
340 EQUIPO DE OFICINA 1,000
350 MOBILIARIO DE OFICINA 1,000
370 MAQUINARIA'Y EQUIPOS VARIOS 500
380 EQUIPO DE COMPUTACION 1,000
611 DONATIVOS A PERSONAS 5,000
646 MUNICIPALIDADES Y JUNTAS COMUNALES 109,200
930 IMPREVISTOS 500
0.1.02 ADMINISTRACION MUNICIPAL 33,747,116
0.1.02.01 ALCALDIA 33,747,116
0.1.02.01.001 EGRESOS CORRIENTES 33,747,116
001 PERSONAL FIJO SUELDOS 742,200
003 PERSONAL CONTINGENTE 100,000
030 GASTOS DE REPRESENTACION FIJOS 42,000
050 Xl MES 61,850
071 CUOTA PATRONAL DE SEGURO SOCIAL 118,751

072 CUOTA PATRONAL DE SEGURO EDUCATIVO 11,133 _—
073 CUOTA PATRONAL DE RIESGO PROFESIONAL
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074 CUOTA PATRONAL PARA EL FONDO COMPLEMENT. 2,227
076 CUOTA PATRONAL ESPECIAL-ENFERM. Y MAT. 3,039
082 INCENTIVOS 16,500
091 SUELDOS 101,403
094 GASTO DE REPRESENTACION FIJOS 14,000
096 Xl MES 10,000
104 DE EQUIPO DE PRODUCCION 3,000
105 DE EQUIPO DE TRANSPORTE 3,000
109 OTROS ALQUILERES 3,000
111 AGUA 8,000
114 ENERGIA ELECTRICA 54,000
115 TELECOMUNICACIONES 15,000
120 IMPRESION, ENCUADERNACION Y OTROS 3,000
132 PROMOCION Y PUBLICIDAD 8,000 P
141 VIATICOS DENTRO DEL PAIS 40,000 |
142 VIATICOS FUERA DEL PAIS 6,000 ‘1
151 TRANSPORTE DENTRO DEL PAIS 15,000
152 TRANSPORTE FUERA DEL PAIS 3,600
154 TRANSPORTE DE BIENES 2,000 5
164 GASTOS DE SEGUROS 15,000 % N
o Y\
165 SERVICIOS COMERCIALES 1,000 a 0N\
169 OTROS SERVICIOS COMERCIALES Y FINANCIEROS 15,000 é N
¢
172 SERVICIOS ESPECIALES 14,400 ,...\...‘
@W 2
181 MANT. Y REP. DE EDIFICIOS 2,000 - ‘
182 MANT. Y REP. DE MAQUINARIA'Y OTROS EQUIPOS 40,000
185 MANT. DE EQUIPO DE COMPUTACION 5,000
189 OTROS MANTENIMIENTOS Y REPARACIONES 5,000
192 SERVICIOS BASICOS 55,000
194 INFORMACION Y PUBLICIDAD 1,500
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201 ALIMENTOS PARA CONSUMO HUMANHO 10,000
203 BEBIDAS 2,000
211 ACABADO TEXTIL 1,000
212 CALZADO 1,000
213 HILADOS Y TELAS 1,000
214 PRENDAS DE VESTIR 500
221 DIESEL 100,000
222 GAS 500
223 GASOLINA 70,000
224 LUBRICANTES 25,000
229 OTROS COMBUSTIBLES 500
231 IMPRESOS 5,000
232 PAPELERIA 6,000
241 ABONOSY FERTILIZANTES 2,000
242 INSECTICIDAS, FUMIGANTES Y OTROS 3,000
243 PINTURAS , COLORANTES Y TINTES 5,000
249 OTROS PRODUCTOS QUIMICOS 1,000 ,
251 ASFALTO 3,0dt;
J
252 CEMENTO 4,05\)\0
253 MADERA 3,006 S
254 MATERIAL DE FONTANERIA 4,000
255 MATERIAL ELECTRICO 5,000
256 MATERIAL METALICO 3,000
257 PIEDRAY ARENA 5,000
259 OTROS MATERIALES DE CONSTRUCCION 6,000
261 ARTICULOS O PRODUCTOS 170,000
262 HERRAMIENTAS E INSTRUMENTOS 4,000
MATERIALY ART. DE SEGURIDAD PUBLICA E
263 [INSTITUCIONAL 1,000
265 MATERIALES Y SUMINISTROS DE COMPUTACION 1,000
municipio@alcaldiadebaru.com G 728-1248 R.U.C4-NT-2-8797 D.V. 83
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269 OTROS PRODUCTOS VARIOS 3,000
271 UTILES DE COCINAY COMEDOR 1,000
272 UTILES DEPORTIVOS Y RECREATIVOS 5,000
273 UTILES DE ASEO Y LIMPIEZA 4,000
275 UTILES Y MATERIALES DE OFICINA 5,000
279 OTROS UTILES Y MATERIALES 200
280 REPUESTOS 50,000
293 COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES 30,000
301 EQUIPO DE COMUNICACIONES 1,000
314 TERRESTRE 1,000
320 EQUIPO EDUCACIONAL Y RECREATIVO 5,000
340 EQUIPO DE OFICINA 15,000
350 MOBILIARIO DE OFICINA 15,000
370 MAQUINARIA'Y EQUIPOS VARIOS 10,000
380 EQUIPO DE COMPUTACION 25,000
503 CARRETERAS Y CAMINQOS 7,976,000 e
511 EDIFICIOS DE ADMINISTRACION 1,300,000 :
513 EDIFICIOS INDUSTRIALES Y COMERCIALES 680,000 |
525 PARQUES, PLAZAS Y JARDINES 1,550,000
541 AGUA POTABLE 11,250,000
549 OTRAS OBRAS SANITARIAS 5,946,627
581 PROYECTOS COMUNITARIOS 533,000
611 DONATIVOS A PERSONAS 600,000
613 INDENNIZACIONES ESPECIALES 50,000
615 PRIMA DE ANTIGUEDAD 1,619,518
621 BECAS ESCOLARES 10,000 ?‘7‘ )/
622 BECAS UNIVERSITARIAS 18,000 ‘.
624 CAPACITACIONY ESTUDIO 2,000
633 SUBSIDIOS DEPORTIVOS 5,000
D<) municipio@alcaldiadebaru.com 0 728-1248 R.U.C4-NT-2-8797 D.V. 83
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649 OTRAS TRANSFERENCIAS 31,200
692 A PERSONA 1,000
930 IMPREVISTOS 5,000
0.1.03 ADMINISTRACION FINANCIERA 472,962
0.1.03.01 TESORERIA 460,962
0.1.03.01.001 EGRESQOS CORRIENTES 460,962
001 PERSONAL FlJO SUELDOS 266,400
030 GASTOS DE REPRESENTACION FIJOS 30,000
050 Xili MES 22,200
071 CUOTA PATRONAL DE SEGURO SOCIAL 44,601
072 CUOTA PATRONAL DE SEGURO EDUCATIVO 3,996
073 CUOTA PATRONAL DE RIESGO PROFESIONAL 6,224
074 CUOTA PATRONAL PARA EL FONDO COMPLEMENT. 799
076 CUOTA PATRONAL ESPECIAL-ENFERM. Y MAT. 1,242
091 SUELDOS 30,000
094 GASTO DE REPRESENTACION FIJOS 1 0
115 TELECOMUNICACIONES e
120 IMPRESION, ENCUADERNACION Y OTROS 3,000
141 VIATICOS DENTRO DEL PAIS 5,000
151 TRANSPORTE DENTRO DEL PAIS 2,700
154 TRANSPORTE DE BIENES 100
169 OTROS SERVICIOS COMERCIALES Y FINANCIEROS 100
181 MANT. Y REP. DE EDIFICIOS 1,000
182 MANT. Y REP. DE MAQUINARIA Y OTROS EQUIPOS 500
185 MANT. DE EQUIPO DE COMPUTACION 3,000
189 OTROS MANTENIMIENTOS Y REPARACIONES 500
201 ALIMENTOS PARA CONSUMO HUMANHO 100
214 PRENDAS DE VESTIR 500
221 DIESEL 500
municipio@alcaldiadebaru.com G 728-1248 R.U.C4-NT-2-8797 D.vV. 83
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223 GASOLINA 1,000
224 LUBRICANTES 500
232 PAPELERIA 2,000
243 PINTURAS, COLORANTES Y TINTES 1,000
254 MATERIAL DE FONTANERIA 500
255 MATERIAL ELECTRICO 500
259 OTROS MATERIALES DE CONSTRUCCION 500
265 MATERIALES Y SUMINISTROS DE COMPUTACION 1,000
269 OTROS PRODUCTOS VARIOS 14,000
273 UTILES DE ASEO Y LIMPIEZA 500
275 UTILES Y MATERIALES DE OFICINA 1,000
280 REPUESTOS 500
350 MOBILIARIO DE OFICINA 1,000
370 MAQUINARIA'YY EQUIPOS VARIOS 1,000

380 EQUIPO DE COMPUTACION

624 CAPACITACIONY ESTUDIO

0.1.03.02 CONTROL FISCAL

0.1.03.02.001 EGRESOS CORRIENTES
001 PERSONAL FLJO SUELDOS
030 GASTOS DE REPRESENTACION FLJOS
050 XIill MES
071 CUOTA PATRONAL DE SEGURO SOCIAL
072 CUOTA PATRONAL DE SEGURO EDUCATIVO
073 CUOTA PATRONAL DE RIESGO PROFESIONAL
074 CUOTA PATRONAL PARA EL FONDO COMPLEMENT.
076 CUOTA PATRONAL ESPECIAL-ENFERM. Y MAT.
091 SUELDOS

OO0 0O 00000 Oo

120 IMPRESION, ENCUADERNACION Y OTROS 700
181 MANT. Y REP. DE EDIFICIOS 500
182 MANT. Y REP. DE MAQUINARIA'Y OTROS EQUIPOS 200
232 PAPELERIA 3,300
243 PINTURAS , COLORANTES Y TINTES 700
273 UTILES DE ASEO Y LIMPIEZA 1,000
municipio@alcaldiadebaru.com @ 728-1248 R.U.C 4-NT-2-8797 D.V. 83
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275 UTILESY MATERIALES DE OFICINA 2,600
340 EQUIPO DE OFICINA 1,000
350 MOBILIARIO DE OFICINA 1,000
370 MAQUINARIA'Y EQUIPOS VARIOS 500
380 EQUIPO DE COMPUTACION 500
0.2 SERVICIOS MUNICIPALES 343,387
0.2.01 ABASTECIMIENTO 70,775
0.2.01.01 MERCADO MUNICIPAL 70,775
0.2.01.01.001 EGRESOS CORRIENTES 70,775
001 PERSONAL FIJO SUELDOS 9,600
050 XHI MES 800
071 CUOTA PATRONAL DE SEGURO SOCIAL 1,464
072 CUOTA PATRONAL DE SEGURO EDUCATIVO 144 ]
073 CUOTA PATRONAL DE RIESGO PROFESIONAL 202 |

074 CUOTA PATRONAL PARA EL FONDO COMPLEMENT.

076 CUOTA PATRONAL ESPECIAL-ENFERM. Y MAT.

255 MATERIAL ELECTRICO

259 OTROS MATERIALES DE CONSTRUCCION
265 MATERIALES Y SUMINISTROS DE COMPUTACION
265 OTROS PRODUCTOS VARIOS

273 UTILES DE ASEO Y LIMPIEZA

275 UTILES Y MATERIALES DE OFICINA
280 REPUESTOS

350 MOBILIARIO DE OFICINA

370 MAQUINARIAY EQUIPOS VARIOS

380 EQUIPO DE'COMPUTACION

0.2.02 INFRAESTRUCTURA 55,114
0.2.02.01 INGENIERIA MUNICIPAL 55,114
0.2.02.01.001 EGRESOS CORRIENTES 55,114
001 PERSONAL FIJO SUELDOS 39,000

030 GASTOS DE REPRESENTACION FJOS 0

050 XIlt MES 3,250
municipio@alcaldiadebaru.com 0 728-1248 R.U.C4-NT-2-8797 D.V. 83
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071 CUOTA PATRONAL DE SEGURO SOCIAL 5,948
072 CUOTA PATRONAL DE SEGURO EDUCATIVO 585
073 CUOTA PATRONAL DE RIESGO PROFESIONAL 819
074 CUOTA PATRONAL PARA EL FONDO COMPLEMENT. 117
076 CUOTA PATRONAL ESPECIAL-ENFERM. Y MAT. 195
091 SUELDOS 0
120 IMPRESION, ENCUADERNACION Y OTROS 500
141 VIATICOS DENTRO DEL PAIS 500
151 TRANSPORTE DENTRO DEL PAIS 500
212 CALZADO 200
214 PRENDAS DE VESTIR 100
232 PAPELERIA 2,000

243 PINTURAS, COLORANTES Y TINTES

262 HERRAMIENTAS E INSTRUMENTOS

265 MATERIALES Y SUMINISTROS DE COMPUTACION

275 UTILES Y MATERIALES DE OFICINA

0.2.03 OTROS SERVICIOS MUNICIPALES 217,498
0.2.03.01 CEMENTERIO 39,371
0.2.03.01.001 EGRESOS CORRIENTES 39,371
001 PERSONAL FIJO SUELDOS 28,800 ]
IJ‘J’
050 Xill MES 2,400 §
C
071 CUQTA PATRONAL DE SEGURO SOCIAL 4,392
072 CUOTA PATRONAL DE SEGURO EDUCATIVO 432
073 CUOTA PATRONAL DE RIESGO PROFESIONAL 605
074 CUOTA PATRONAL PARA EL FONDO COMPLEMENT. 86
076 CUOTA PATRONAL ESPECIAL-ENFERM. Y MAT. 156
111 AGUA 500
243 PINTURAS , COLORANTES Y TINTES 1,000
262 HERRAMIENTAS E INSTRUMENTOS 1,000
municipio@alcaldiadebaru.com @ 728-1248 R.U.C4-NT-2-8797 D.V. 83
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0.2.03.02 178,127
0.2.03.02.001 EGRESOS CORRIENTES 178,127
001 PERSONAL FIJO SUELDOS 129,000
050 XIil MES 10,750
071 CUOTA PATRONAL DE SEGURO SOCIAL 19,673
072 CUOTA PATRONAL DE SEGURO EDUCATIVO 1,935
073 CUOTA PATRONAL DE RIESGO PROFESIONAL 2,709
074 CUOTA PATRONAL PARA EL FONDO COMPLEMENT. 387
076 CUOTA PATRONAL ESPECIAL-ENFERM. Y MAT. 673
182 MANT. Y REP. DE MAQUINAS Y OTROS EQUIPOS 1,500
212 CALZADO 3,000
214 PRENDAS DE VESTIR 1,000

224 LUBRICANTES
242 INSECTICIDAS, FUMIGANTES Y OTROS
280 REPUESTOS

0.1.02.02 DESCENTRALIZACION

0.1.02.02.001 EGRESOS CORRIENTES 500,000
001 PERSONAL FIJO SUELDOS 91,600

050 Xl MES 8,000

071 CUOTA PATRONAL DE SEGURO SOCIAL 13,500

072 CUOTA PATRONAL DE SEGURO EDUCATIVO 2,000

073 CUOTA PATRONAL DE RIESGO PROFESIONAL 2,000

074 CUOTA PATRONAL PARA EL FONDO COMPLEMENT. 500

076 CUOTA PATRONAL ESPECIAL-ENFERM. Y MAT. 0

091 SUELDOS 6,400

232 PAPELERIAS 200

214 UTILES DE ASEQ Y LIMPIEZA 300

224 UTILES Y MATERIALES DE OFICINA 500

581 PROYECTOS COMUNITARIOS 371,250

639 OTRAS SIN FINES DE LUCRO (AMUPA) 3,750

4 municipio@alcaldiadebaru.com G 728-1248 R.U.C4-NT-2-8797 D.V. 83
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ARTICULO SEGUNDO: APROBAR que la vigencia para verificar la
transferencia, créditos extraordinarios, créditos adicionales o créditos

suplementarios del municipio se contemplen hasta el veinte (20) de

diciembre del afio dos mil veintiséis (2026).

ARTICULO TERCERO: EI| presupuesto de Rentas y Gastos, para la
vigencia fiscal dos mil veintiséis (2026), se ejecutara de conformidad con las

siguientes normas generales de administracion presupuestaria municipal, a

saber:

NORMAS GENERALES
ADMINISTRACION PRESUPUESTARIA MUNICIPAL

1. OBJETO DEL ACUERDO. Elpresente Acuerdo fija y autoriza las asignaciones
de ingresos y gastos que conforman el Presupuesto del Municipio de Bard
2026 y establece los principios y normas basicas que

ty, fqra la Vigencia Fiscal
: ,,:ifézirén la administracion  presupuestaria de todas las dependencias
;?rhi.i’nicipales

2. CONCEPTO DE PRESUPUESTO DEL MUNICIPIO DE BARU. El Presupuesto
Municipal consiste en la estimacién de los ingresos y la autorizacién maxima de
los gastos que podran comprometer la dependencia municipal en el ejercicio
anual correspondiente, para ejecutar sus programas y proyectos, lograr los
de acuerdo con las politicas municipales en materia de

JC MURICIPAL &

objetivos y metas,

CONSE

desarrollo socioeconémico.

1
';b,....}.‘&
-;}.’f&g .:"7 El Presupuesto Municipal obedece al principio de equilibbrio entre
sus dos componentes, los ingresos estimados y los gastos autorizados. Todo

cambio en el Presupuesto aprobado debera mantener ese equilibrio.

3. OBJETO DE LAS NORMAS DE ADMINISTRACION PRESUPUESTARIA. lLa
finalidad primordial de las normas generales de administracion

presupuestaria es establecer la competencia, los métodos y los
procedimientos en cada una de lasetapas de programacion, formulacion,
elaboracién, aprobacion, ejecucion, control, seguimiento, evaluacién, cierre
y liquidacién; etapas que conforman el ciclo presupuestario y se
consideran viables para alcanzar los objetivos y metas de los planes de
728-1248 R.U.C 4-NT-2-8797 D.V. 83
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desarrollo, con la integracion y mejor utilizacion de los recursos humanos,

materiales y financieros que se le asignan a cada dependencia municipal,

4. FASES DEL CICLO PRESUPUESTARIO. las fases del ciclo presupuestario

a las que se refiere el articulo anterior, de acuerdo a

disposiciones de lalLey 106 del 8 de octubre de 1973, reformada por la Ley
52 del 12 de diciembre de 1984, sobre el régimen municipal, Ley 37 de 2009,
reformada por la Ley 66 de 2015y que competen a los organismos que se
sefialan a continuacion:

1. PROGRAMACION PRESUPUESTARIA: El Alcalde la ejecuta, a través de
sus dependencias (Departamentos), estableciendo las politicas y los

objetivo del Municipio, asi como actividades y acciones que tengan que
realizar para alcanzar una o varias metas, a través  del
departamento de Planificacion Estratégica y Presupuesto, con la
asesoria, cuando asi se requiera, del Ministerio de Economia y

Finanzas.

2. FORMULACION PRESUPUESTARIA: La ejerce el Alcalde, mediante el

establecimiento de las politicas presupuestarias, la c ual estad en concordancia

con la politica del Municipio, en materia de desarrollo socioeconémico.

3. ELABORACION PRESUPUESTARIA: El Alcalde elabora, a través
del Departamento de Planificacién Estratégica y Presupuesto, en

colaboracion con las demas dependencias del Municipio, preparara el

\ plan de trabajo y presupuesto. Para ello, se recopilan los Anteproyectos

'b 0'00\ . - .

3{' m’} de Presupuesto de Funcionamiento e Inversiones, tomando como

>" 3 - - ra - .

w ....lj? referencia los datos e informes de la Tesoreria Municipal y
utiliza como referencia los lineamientos del Ministerio de

Economia y Finanzas.

4. DISCUSION Y APROBACION: Consiste en el analisis técnico vy
politico del contenido del Proyecto de Presupuesto (Ingresos y Gastos)

por la Comisién de Hacienda Municipal, a efecto de estudiar, evaluar
y recomendar al pleno del Concejo modificaciones, aprobaciéon o
rechazo.

B municipio@alcaldiadebaru.com G 728-1248 R.U.C4-NT-2-8797 D.V. 83
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5. EJECUCION Y CONTROL: Es el conjunto de decisiones y acciones

operativas, administrativas y financieras, para la realizaciénde los programas

y proyectos contemplados en el Presupuesto y las modificaciones
debidamente aprobadas de conformidad con los procedimientoslegales y

reglamentarios.

6. REGISTRO Y FISCALIZACION: La ejerce la Contraloria General de

la Repulblica, sin perjuicio de los registros internos que realice la

Tesoreria Municipal y los Departamentosde Auditoria Interna y Planificacién
Estratégica y Presupuesto.

7. SEGUIMIENTO Y EVALUACION: Comprende la medicion y examen de

los resultados de la ejecuciéon presupuestaria de ingresos y gastos, a efecto

de verificar si la ejecucion se esta llevando acorde a los programasy proyectos,
afin de identificar los problemas vy realizar los correctivos necesarios.
Esta accion la ejerce el Alcalde a través del Departamento de Planificacion
Estratégicay Presupuestojsin perjuicio de las acciones que pueda realizar
el Consejo Municipal y la Contraloria General de la Republica.

8. CIERRE Y LIQUIDACION: El 31 de diciembre de cada afio finaliza la
vigencia anual del Presupuesto, después de la cual no se debe registrar ningtin

ingreso ni se debe realizar ningin gasto con cargo al Presupuesto

clausurado. La liquidacién del presupuesto la ejerce el Departamento de
Planificacion Estratégica y Presupuesto en coordinacion con la Oficina de
Control Fiscal de la Contraloria General de la Republica y la Tesoreria
Municipal, a mas tardar el 30 de enero del siguiente periodo fiscal. A través
del analisis presupuestario se dan a conocer los resultados de la ejecucion
presupuestariade ingresos y gastos del periodo fiscal que ha finalizado.

5. FASES DE LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS. Laejecucion

del

Presupuesto es el conjunto de decisiones y acciones operativas,

administrativas y financieras para la realizacién de los programas y proyectos

contempladosen el Presupuesto del Municipio de Baru y se realiza en tres etapas:

1. COMPROMISOS: Es el registro de la obligacion adquirida por la institucion

publica, conforme a los procedimientos y a las normas establecidas, que

conlleva una erogacion a favor de terceros con cargo a fa disponibilidad de

municipio@alcaldiadebaru.com @ 728-1248 R.U.C 4-NT-2-8797 D.V. 83
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fondos de la respectiva partida presupuestaria del periodo fiscal vigente, y
constituye la compra de bienes o servicios independientemente de su entrega,

pago o consumo.
2. DEVENGADO: Es el registro de la obligacion de pagar por los bienes o
servicios recibidos, entregados por el proveedor, sin considerar el momento
en que se consumen.
3. PAGO: Es el registro de la emision y entrega de efectivo por caja menuda,
cheque o transferencia electronica de fondos a favor de los proveedores, por

los bienes y servicios recibidos.

6. PRESUPUESTO DE INGRESOS. Reflejara el total de los ingresos probables, en
de acuerdo a las

concepto de Ingresos Corrientes e Ingresos de Capital ,
fuentes de ingresos establecidas en el Reégimen Impositivo Municipalvigente y

en el Manual de Clasificacion Presupuestaria del Gasto Publico, adoptado por el

Ministeriode Economiay Finanzas.

s f 7. EXCEDENTE DE LOS INGRESOS. Son aquellas cifras de los ingresos que
‘ Para que los excedentes de los

las estimaciones presupuestarias.

superan
estimaciones presupuestarias puedan ser utilizados, es

ingresos sobre las
necesario incorporarlos en el PresupuestoMunicipal, a través de los mecanismos

de Créditos Adicionales, conforme al principio de equilibrio presupuestario. En
caso de no proceder segun lo indicado, se reflejard como saldo en caja al final del

periodo.

“ . un ingreso adicional autorizado por Ley, Decreto, Acuerdo, o Resoluciény se
»;quie're hacer uso de este ingreso, debera incorporarlo al Presupuesto mediante la

‘figura de Crédito Adicional.

X ]
D1t

9. PLAZOS E INFORMES. La Tesoreria Municipal debera remitir a la Presidencia
del Concejo y a la Administracion Alcaldicia, el informe de Ingresos recaudados

y gastos ejecutados comparados con los Ingresos y gastos Presupuestados, dentro

de los primeros quince (15) dias calendarios del mes siguiente.

municipio@alcaldiadebaru.com Q 728-1248 R.U.C4-NT-2-8797 D.V. 83
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10. INGRESOS RECAUDADOS INFERIORES A LOS PRESUPUESTADOS. Enla

eventualidad de que los ingresos recaudados sean inferiores a lo presupuestado,

el Alcalde ordenara trimestralmente, a partir del 1° de abril y basado, en
primera instancia, en el cierre del primer trimestre, una contencién proporcional
del gasto de todas las dependencias municipales.

11. DEBER _DE DEPOSITO DE LOS INGRESOS. Todos los ingresos deberan
consignarse en el Presupuestoy se depositaran en la cuenta del Tesoro.

Municipalen el Banco Nacional de Panama, contra la cual se expedira toda orden
de pago para cubrir los compromisos causadospor las autorizaciones de gastos
originadas en sus distintas dependencias.

12. DEPOSITO DE LOS FONDOS PUBLICOS. El BancoNacional de Panama

sera el Unico depositario oficial de los fondos Municipalesy la Contraloria General

de la Republicasera responsablede fiscalizar que, por ningun concepto se abran
cuentas en otras institucionesfinancieras.

| 13. RECAUDACION Y COBRO DE CREDITOS. La Tesoreria Municipal sera
g responsable de recaudar y cobrar los créditos a favor del Municipiode Bard, en
% concepto de todos los tributos establecidos y de las otras rentas de
cualquier naturaleza que no hubiesen sido cobradas durante las vigencias
fiscales anteriores, conforme a las Leyes, Acuerdos, Sentencias Ejecutoriadas

y Reglamentos pertinentes.

*\i 14. EJECUCION DE LAS ASIGNACIONES MENSUALES. El Presupuesto de
«\...7.‘.3‘ gastos se ejecutara mensualmente, basandose en el concepto contable de
o R compromiso presupuestario, en funcion de las asignaciones mensualesy sobre
' : la base de las fases de Compromiso, Devengado y Pago., las transferencias a las
"-:‘t}j_\untas comunales seran depositadas a su cuenta a finales de cada mes.

PROHIBICION DE EJERCER UN CARGO ANTES DE LA TOMA DE
ﬁ(‘oPOSESION. Ninguna persona entrard& a ejercer cargo municipal de

caracter permanente, probatorio o transitorio, con fondos municipales, sin que
antes hubiese tomado posesion del cargo, de acuerdo con el tramite
administrativo establecido y sélo tendra vigencia fiscal con posterioridad a la fecha
de la misma. Si un funcionario pasa a ocupar otro cargo municipal, recibira la nueva

< municipio@alcaldiadebaru.com G 728-1248 R.U.C4-NT-2-8797 D.V. 83
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remuneraciondesde la fecha de toma de posesion y en ningun caso tendra efecto

retroactivo.

16. ACCIONES DE PERSONAL. Las acciones de personal relativas a

nombramientos, destituciones, ajustes salariales y ascensos emitidas por

las dependencias Municipales, deberan ser de conocimiento del Departamento
de Planificacién Estratégica y Presupuesto para su revision, control
presupuestario, consideracién y aprobacion del Alcalde. En los casos de
nombramientos de personal contingente a que se refiere el Manual de
Clasificacién Presupuestariadel Gasto Publico, sélo se requerira la accion interna
del Municipioy la fiscalizacion de la Contraloria General de la Republica.

17. PROHIBICION DE NOMBRAR PERSONAL INTERINO. No se podra nombrar

personal, con caracter interino, cuando el titular del cargo se encuentre en uso de

vacaciones o de licencia con derecho a sueldo, a excepciénde aquellos casos de
funcionarios cuyas actividades sean imprescindibles para el Municipio de Baru y
que se haya asignado en el Presupuestola partida necesaria para pagar el

sueldo reemplazado.

N

~18. HONORARIOS. Solo podra imputarse a la partida de honorarios, la

remuneracion por contratos con personas naturales nacionales o extranjeras,

por servicios personales prestados como profesionales independientes. Se podra
cargar adicha partida, la contratacion de funcionarios del Municipiode Barl, cuando
' éstos obtengan licencia sin sueldo en la institucién donde laboran.

g 19. GASTOS DE REPRESENTACION. Sélo tendran derecho a gastos de
representacion, los funcionarios que ocupen como titulares los cargos de: Alcalde,

EYALAN
jz\Pr‘?sidente del Concejo, Tesorero Municipal, Representantes, y aquellos cargos que
< o p?)/r‘ ley tengan derecho, siempre que en el presupuesto se prevea la
i :i' e / 4 . . '
" correspondiente asignacion.

N CARGO GASTO DE REPRESENTACION
01 ALCALDE 3,500.00
02 PRESIDENTE DEL CONCEJO 3,500.00
03 TESORERO MUNICIPAL 2,500.00
TOTAL 9,500.00
7 municipio@aicaldiadebaru.com @728-1248 R.U.C 4-NT-2-8797 D.V. 83 , -
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ADICIONAL, asignar de manera seccionada los gastos de representacion

del cargo de Representante de Corregimiento con sus respectivas
deducciones detalladas de la siguiente manera:

N° CARGO GASTO DE REPRESENTACION
01 H.R. LIMONES 2,000.00
02 H.R. PUERTO ARMUELLES 2,000.00
03 H.R. EL PALMAR 2,000.00
04 H.R. MANACA 2,000.00
05 H.R. BACO 2,000.00
06 H.R. RODOLFO AGUILAR D. 2,000.00
07 H.R. PROGRESO 2,000.00
{ TOTAL 14,000.00
20. LAS DIETAS: Las dietas por participacion en la reuniones ordinarias del

concejo Municipal de Barlu seran pagadas a los funcionarios que tengan derecho
a ella, a razon de cien balboas con 00/100 (B/ 100.00) por reunién.

21. VIATICOS EN EL INTERIOR DEL PAIS. Cuando se viaje en mision oficial

dentro del territorio nacional, se reconoceran viaticos por concepto de

alimentaciony hospedaje de la siguiente manera:

CONCEPTO VIATICOS
Desayuno 7.00
Almuerzo 13.00
Cena 10.00
Hospedaje 70.00
Total 100.00

» Europa, Asia y Oceania B/.600.00 diarios.
o Estados Unidos, Canada, Argentina, Brasil y Chile B/.500.00 diarios.
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e Meéxico, Centroamérica, el Caribe y resto de América Latina B/.400.00 diarios.

No se reconoceran viaticos al funcionario en misién oficial el dia de regreso al pais.

Cuando un funcionario participe en un evento internacional, cuya duracién no
exceda de diez (10) dias laborables y la institucion patrocinadora del exterior no
cubra la totalidad de los viaticos, recibira la diferencia del viatico establecido
para misiones oficiales. En los casos en que la institucidbn patrocinadora del
exterior cubra los gastos, se apoyara al funcionario con un diferencial del treinta

por ciento (30%) del viatico establecido para misiones oficiales.

23. SUBVENCIONES Y AUXILIO. El Alcalde autorizara los gastos en concepto
de donativos a personas haturales, tanto en forma de patrocinios, auxilios o ayudas

concretas, como también a instituciones privadas sin fines de lucro, que fomentan
actividades y funciones de interés social, educativo y deportivo, asi como otras
instituciones que desarrollan fines y objetivos similares.

Las donaciones seran administradas como cuentas financieras motivo del
objeto especifico de la donacion y el gasto y para su ejecucion se regira por lo
dispuesto en la Ley 106 de 1973, modificada por la Ley 66 de 2015, y por el Manual
de Clasificaciones del Gasto Publico y demas normas municipales.

24. INVERSIONES MUNICIPALES _POR _ CONTRATO. Las inversiones
municipales se podran realizar por contrato. Para este propodsito, las unidades

ejecutoras podran contratar, con cargo al proyecto, los servicios de firmas
privadas para la confeccion de los correspondientes pliegos, planos,
especificaciones y cronogramas de trabajo, que serviran para la realizacion del

acto publico y demas tramites pertinentes, con base a la Ley vigente.

25./NVERSIONES MUNICIPALES POR ADMINISTRACION DIRECTA. En caso

que las inversiones se ejecuten por administracion directa, la unidad

administrativa ejecutora debera contar, previo inicio de la obra, con los
planos terminados, presupuesto de la obra, cronograma de realizaciones y
deberd someter ala aprobacién del Departamento de Planificacion Estratégica
y Presupuesto Ia estructura de puestos. Los puestos de caracter temporal

seran eliminados una vez concluida la obra.

26. ANTICIPO Y PAGO A CONTRATISTA. _ No seran autorizados pagos sin la

presentacién de las cuentas debidamente avaladas por las autoridades
< municipio@alcaldiadebaru.com 8728-1248 R.U.C4-NT-2-8797 D.V. 83
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municipales y examinadas por la Contraloria General de la Republica, sobre obras
efectivamente realizadas o sobre sus avances. Cuando la ejecucion del contrato
o de la obra requiera de desembolsos anticipados, el pliego de cargos y
especificaciones del acto publico asi lo hard constar, al igual que el respectivo

contrato de ejecucién de obra, con indicacion del requisito de constitucién de Ila

fianza de anticipo, que debera ser por el 100% del valor anticipado.

27.INVERSIONES MULTIANUALES. Cuando la ejecuciéon de un proyecto de

inversion se extienda por varios afios, se debera asignar en cada Presupuestoel

monto que se ejecutara en cada vigencia fiscal.

28.AUMENTO DEL COSTO DE LA INVERSION. Los aumentos de! costo total

de un Proyecto de inversion, debidamente justificado por razones técnicas, no

previstas en los planos y especificaciones originales, deberan contar previamente
con las asignaciones presupuestarias respectivas. De no contar con las
reservas equivalentes a los aumentos de costos, los traslados o las redistribuciones

de partidas seran los mecanismos a utilizar para suplir dicha necesidad.

29. INVERSIONES PARA LOS GOBIERNOS LOCALES. Las transferencias
de capital correspondiente a los proyectos comunitarios y de inversion

local, destinadas a cubrir inversiones muiltiples de desarrollo en los
corregimientos del distrito, seran asignadas en el mes correspondientey una vez
autorizadas, se emite y ordena sus desembolsos por medio de Tesoreria

Municipal,.

30. TRASLADOS DE PARTIDAS. Es la transferencia de recursos de partidas

del presupuesto, con saldo disponible o sin utilizar, a otras que se hayan

guedado con saldos insuficientes o que no tengan asignhacion presupuestaria

(crear Partida). Los traslados de partidas se podran realizar, a partir del

1° de febrero hasta el 20de Diciembre de cada afio. La Alcaldia y el Concejo

., municipal podran realizar los traslados de partidas mediante resoluciones. Los
‘*;;tpa,slados de partida podran realizarse en cualquier mes del afio en el caso de

obras de inversionesy gastos para la atencién de servicios sociales.
IS
Z&

Bisi.
1.

LIMITACIONES A LOS TRASLADOS DE PARTIDAS. Las solicitudes de
traslados de saldos de las partidas de gastos deberan ajustarse a las siguientes

normas:

£ municipio@alcaldiadebaru.com 0728-1248 R.U.C4-NT-2-8797 D.V. 83
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1. Los saldos de las partidas de gastos de funcionamiento podran ser
trasladados entre si, a excepcion de los saldos de las partidas de
sueldos fijos, servicios basicos, cuotas a organismos internacionales,
vigencias expiradas, transferencias corrientes y contribucionesa la Caja

de Seguro Social, cuando no correspondaa ahorros comprobados.
2. Los saldos de las partidas de funcionamiento podran reforzar proyectos

de inversién; no obstante, las partidas de inversion no podran

trasladarse para reforzar partidas de funcionamiento.

3. Los saldos de las partidas de inversion podran trasladarse entre si.

32. CREDITOS ADICIONALES. Los Créditos Adicionales son aquellos que
aumentan el monto del Presupuesto Municipal y se dividen en dos
clases: Extraordinarios y Suplementarios. Los Extraordinarios son aquelios que
se aprueban con el fin de atender, por causas imprevistas y urgentes, lo
que demande la prestaciéon de un servicio y/o proyecto no previsto en el
Presupuesto, y los Suplementarios, aquellos destinados a proveer la
insuficiencia en las partidas existentes en el Presupuesto y deben ser
aprobadas por acuerdo municipal.

33. VIABILIDAD DE LOS CREDITOS ADICIONALES. Los créditos adicionales

seran viables cuando exista un superavit o excedente real en el

Presupuesto de Ingresos o exista un ingreso que no haya sido Incluido en

el Presupuesto o se establezca uno nuevo.

- GIPAL BAKU

34. PLAZOS PARA LOS CREDITOS ADICIONALES. Los créditos adicionales

que se generen en las Dependencias Municipales se solicitaran al Alcalde,

35.acompanados de una justificacion que permita al Departamento de
Planificacién Estratégicay Presupuesto realizar un analisis evaluativo de su
viabilidad. El Alcalde a su vez, podra presentar las solicitudes respectivas entre
el 10 de febrero y el 20 de Diciembre del afio de la vigencia del presupuesto,

ante el Concejo Municipal.

PARAGRAFO: El Concejo Municipal, a solicitud expresa del Alcalde del Distrito,

esta facultado para considerar créditos adicionales fuera de los periodos

municipio@alcaldiadebaru.com 0728-1248 R.U.C 4-NT-2-8797 D.V. 83
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f
il

estipulados en este articulo y la Comisionde Hacienda del Consejo Municipal,
debe darle el tramite correspondiente.

36. CONCEPTO DE SEGUIMIENTO. El seguimiento es la verificacion objetiva de
la ejecucion del Presupuesto, de acuerdo con los programas, proyectos y
decisiones, con el objeto de identificar problemas y soluciones. Evaluacién
es la verificacién de los resultados obtenidos y logros alcanzados, si han sido
oportunos y logrados a costos razonables, con el objeto de reajustar los
programas y proyectos, de ser necesarios.

37. AUTORIZACION PARA ACTOS PUBLICOS Para los efectos de

administracion y ejecucién del presupuesto de inversiones, el Alcalde

queda autorizado para realizar las contratacionesy demas actos publicos

correspondientes, cumpliendo los procedimientos establecidos en la Ley 22 de
2006.

38. CONCEPTO DE CIERRE. EI Cierre es la finalizacion de la vigencia
presupuestaria anual, después de la cual no se registra recaudacién de ingresos

ni se realiza compromiso de gasto con cargo al Presupuestoclausurado. El
- k cierre se realizara el 31 de diciembre de 2025. La Liquidaciones el analisis de los
< resultados de la ejecucidon presupuestaria y de la situacion financiera del
< Municipio. La liquidacién del Presupuesto de 2025 se realizara, a mas tardar, el
9 V[N 30 de abril de 2026
Z4
b
,9 -39'. RESERVA DE CAJA. Conel propésito de facilitar el cierre del
6 Presupuesto Municipal, las dependencias del Municipio y entidades
N N, = subsidiadas podran solicitar ante el Departamento de Planificacién Estratégica
;"/\,»""- Y Presupuesto la Reserva de Caja, para cumplir con los compromisos

% legalmente adquiridos que se encuentran en proceso de tramite. Este

4
Ao ovente
R Z

«‘ -Departamento debera certificar la disponibilidad financiera para tramitar la

o £ éplicitud ante la Contraloria General de la Republica, para aquellos compromisos
5 ;;éque deberan pagarse a partir del mes de enero de 20286.

40. SALDO EN CAJA. El saldo en caja es la disponibilidad financiera de recursos,
menos las reservas de caja, autorizadas por la Contraloria General de la

Republica.

municipio@alcaldiadebaru.com @ 728-1248 R.U.C4-NT-2-8797 D.V. 83
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Alcaldia del Distrito de Baru

Puerto Armuelles, Bara, Chiriqui

41. FACULTAD DE_CAMBIO DE IDENTIFICACION DE PROYECTOS. El Alcalde

queda expresamente facultado para efectuar el cambio de nombre y el costo de

los proyectos de inversién, cuando las circunstancias asi lo ameriten; corno
también para desarrollar las medidas y acciones necesarias que permitan
la modernizacion de la gestién administrativa, financiera y fiscal, de manera
que se garantice el logro de los objetivos y metas contempladas en el

presupuesto que autoriza el presente Acuerdo.

42. PROGRAMAS MUNICIPALES. Se autoriza al Alcalde para que realice los actos
publicos necesariospara la ejecuciéon de los programas, proyectos y demas obras

municipales.

43. RECUPERACION _DE CUENTAS __MOROSAS. La Tesoreria Municipal
y el Departamento de Tecnologiadaran Informacion, trabajaran arménicamente

en el desarrollo de las acciones de recuperacion de las cuentas morosas.

44. VIGENCIA. Este acuerdo comenzara a regir a partir del 1 de enero de 2026.

ARTICULO CUARTO. Este Acuerdo empezara a regir a partir de su sancion, y promulgacion

en Gaceta Oficial.
COMUNIQUESE Y CUMPLASE,

Dado en la ciudad de Puerto Armuelles, Distrito de Bard, alos 19 dias del mes de diciembre
del dos mil veinticinco (2025), en la Sala de Sesiones del Consejo Municipal de Baru.

~alCA B

oA 0,
R o N
oo X

A0 / 2
"1 4. - A lg |
/12 (4'( 5 // N/
/LICDA. MITZILA PINTO
SECRETARIA DEL CONCEJO

SANCIONADO PV /
- ddz, NF " \“;

H.R. TOMAS GUERRA
PRESIDENTE CONCEJO

MUNICIPAL DE BARU

-

FRANKLIN VALDES PITTY
ALCALDE DEL DISTRITO DE BARU
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e
REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
DIRECCION DE PRESUPUESTO
ESTRUCTURA DE PERSONAL
ESTRUCTURA 2025 SALARIO SALARIO
POSICIONE! NOMBRE CARGO MENSUAL ANUAL

CONCEJO MUNICIPAL
1001  MITZILA PINTO BEJERANO SECRETARIA DEL CONSEJO 1,300.00 15,600.00
1002 MARIA SALDANA SANCHEZ SUB. SECRETARIA DELC. 800.00 9,600.00
1003  AREXIO SANTOS ACOSTA RELACIONISTA PUBLICO 700.00 8,400.00
1004 POR NOMBRAR OFICINISTA I 600.00 7,200.00
1005 POR NOMBRAR SECRETARIA | 600.00 7,200.00
1006 POR NOMBRAR ASISTENTE ADMINISTRATIVO | 600.00 7,200.00
1007 EUCLIDES ACOSTA MARTINEZ ASESOR LEGAL 1,200.00 14,400.00
1008 POR NOMBRAR ASISTENTE ADMINISTRATIVO | 600.00 7,200.00
1009 POR NOMBRAR ASISTENTE ADMINISTRATIVO | 600.00 7,200.00
1010 POR NOMBRAR OFICINIASTA Il 600.00 7,200.00

TOTALES 7,600.00 91,200.00

ALCALDIA MUNICIPAL
2001 FRANKLIN VALDES ALCALDE 3,500.00
2002 GUADALUPE PITT! ASESOR | 1,200.00
2003 POR NOMBRAR JEFE DE PERSONAL 1,000.00
2004 FRANKLIN SANTAMARIA BADO ANALISTA DE PRESUPUESTO 1,200.00
2005  ELSA MORENO PINTO SECRETRIA | 900.00 .
2009  YAJAIRA E. MARTINEZ TRABAJADOR MANUAL 600.00 7,200.00
2010 ORLANDO PINEDA MORALES MENSAJERO INTERNO 600.00 7,200.@
2012  ALBA CERCENO ACOSTA TRABAJADOR MANUAL I} 600.00 7,200.
2013 POR NOMBRAR RELACIONISTA PUBLICO 600.00 7,200.
2014  CECILIA PINEDA QUINTERO OFICINISTA AUXILIAR 600.00 7,200
2015 POR NOMBRAR MENSAJERO INTERNO 600.00 7,200
2017 POR NOMBRAR OFICINISTA | 700.00 8,40
2021 POR NOMBRAR OFICINISTA AUXILIAR 600.00 7,200Q0.
2034  ALFREDO A. MIRANDA MECANICO DE MANTENIMIENTO | 800.00 9,600?
2035 POR NOMBRAR OPER, EQUIPO PESADO | 800.00 9,600.
2037 POR NOMBRAR ALBANIL 800.00 9,600.0
2038  ALEX PINTO CONCEPCION TRABAJADOR MANUAL 600.00 7,200.
2039 CARMEN J. QUINTERO PITTI ASISTENTE ADMINISTRATIVO | 800.00 9,600.'9.3
2040 POR NOMBRAR ASISTENTE ADMINISTRATIVO | 1,000.00 12,006; S
2041 POR NOMBRAR ASISTENTE ADMINISTRATIVO | 1,000.00 12,000.60
2042 POR NOMBRAR SECRETARIO GENERAL 1,500.00 18,000.00
2043 POR NOMBRAR CONTADORI 800.00 9,600.00
2044  YILKA JUDITH VEGA ACOSTA ASISTENTE ADMINISTRATIVO | 700.00 8,400.00
2045 POR NOMBRAR ASESOR | 1,200.00 14,400.00
2046 BORIS A. GOMEZ MONTENEGRO CONDUCTOR DE VEHICULO | 750.00 9,000.00
2047 POR NOMBRAR ASISTENTE ADMINISTRATIVO | 1,000.00 12,000.00
2048 POR NOMBRAR ASISTENTE ADMINISTRATIVO | 1,000.00 12,000.00
2049 POR NOMBRAR INSPECTOR | 800.00 9,600.00
2050 POR NOMBRAR RELACIONISTA PUBLICO 600.00 7,200.00
2051 TOMAS ALBERTO GUERRA ARAUZ TRABAJADOR MANUAL | 700.00 8,400.00
2052 EMERITO CHAVEZ ALMENGOR CONDUCTOR DE VEHICULO | 1,000.00 12,000.00
2053  YAZMIN D. GUILLERMO OFICINISTA | 600.00 7,200.00
2054 POR NOMBRAR EBANISTAt 800.00 9,600.00
2055 JORGE SANCHEZ CENTENO ALBARNIL | 900.00 10,800.00
2056 POR NOMBRAR ALBARNIL 600.00 7,200.00
2057  JONY ENRIQUE GONZALEZ MORENO  CONDUCTOR VEHICULO | 1,000.00 12,000.00
2058 FRNKLIN NUNEZ CONDUCTOR VEHICULO |l 600.00 7,200.00
2059 POR NOMBRAR CONDUCTOR VEHICULO | 800.00 9,600.00
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REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
DIRECCION DE PRESUPUESTO

DESGLOCE DE LAS CUENTAS
CONCEJO MUNICIPAL
091 SUELDOS VACACIONES VENCIDAS 13,700
NOILA RIOS 2,400
KEINER LEZCANO 1,400
NESTOR ZAPATA 4,500
MINERVA MONTENEG. 1,400
MOISES VEGA 800
JOSE DEL CID 2,400
ABRAHAM PITTI 800
093 CREDITOS RECONOCIDOS POR DIETAS 9800.00
DIETAS 2025 3,500
DIETAS 2024 6,300
094 GASTOS DE REPRESENTACION FLIOS 26,000
25-dic H.R. P. ARMUELLES 2,000
25-dic H.R. R.A.D. 2,000
25-dic H.R. EL PALMAR 2,000
25-dic H.R. MANACA 2,000
25-dic H.R. BACO 2,000
25-dic H.R. LIMONES 2,000
SEP/DIC/25 PRESIDENTE CONCEJO 14,000
ALCALDIA MUNICIPAL
091 SUELDOS VACACIONES VENCIDAS 101,403
LISTADO 2014-2018 29,003
ALCALDIA 36,600
TESORERIA 10,200
CONTROL FISCAL 15,600
INGENIERIA 1,600
CEMENTERIO 600
ASEO Y ORNATO 7,200
CORREGIDURIA 600
094 GASTOS DE REPRESENTACION FLJOS 14,000
SEP/DIC/25 ALCALDE 14,000
192 SERVICIOS BASICOS 55,000.00
LUz 25,000.00
TELEFONO 10,000.00
AGUA 20,000.00
194 INFORMACION Y PUBLICIDAD 1,500.00
JOSE ANTONIO MORA 1,500.00
615 PRIMA DE ANTIGUEDAD 1,619,518.00
RESERVA PARA CUBRIR PARTE DEL 1,619,518.00
PAGO CORRESPONDIENTES
649 OTRAS TRANSFERENCIAS 31,200.00
1,300 X4X6 J.C. 31,200.00
TESORERIA MUNICIPAL
094 GASTOS DE REPRESENTACION FIJOS 10,000
SEP/DIC/25 TESORERO 10,000
[ #e A m]
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HIRIQUI

ACUERDO MUNICIPAL No. 040
(Del 19 de diciembre de 2025)

POR MEDIO DEL CUAL SE APRUEBA EL PRESUPUESTO DE FUNCIONAMIENTO, ANUAL DE LA
VIGENCIA FISCAL 2026, FINANCIADOS CON LOS APORTES DE BIENES INMUEBLES (iBI),
ASIGNADOS AL MUNICIPIO DE BARU.

EL CONCEJO MUNICIPAL DEL DISTRITO DE BARU, EN PLENO USO DE LAS FACULTADES
LEGALES QUE LE CONFIERE LA LEY; Y:

CONSIDERANDO

Que en el articulo 232 de nuestra Constitucion Politica, y la Ley 106 de 8 de octubre de 1973,
establece que, el Municipio es la organizacion politica auténoma de la comunidad establecida
en un Distrito, facultada para elaborar, discutir, aprobar, reglamentar y ejecutar su presupuesto
propio.

Que, la misma excerta legal sefiala en su articulo 242, que es funcién del Concejo Municipal,
sin perjuicio de otras que la Ley sefale, expedir, modificar, reformar y derogar Acuerdos y
Resoluciones municipales, al igual que aquelias materias vinculadas a las competencias de
los municipios, segun la Ley.

Que la Ley 106 de 8 de octubre de 1973 establece en el articulo 15 que “Los acuerdos,
resoluciones y demas actos de los Concejos Municipales y los decretos de los alcaldes, sélo
podran ser reformados, suspendidos o anulados por el mismo érgano o autoridad que los
hubiere dictado y mediante lo mismo formalidad que revistieron los actos originales”.

Que la Ley 37 de 2009, modificada por la ley 66 del 29 de octubre de 2015, se maodifica la
ley y pasa ser la Autoridad Nacional de Descentralizacion mediante Decreto Ejecutivo 587 de
23 de septiembre de 2020, tiene como objetivo general garantizar la realizacion del
Proceso de Descentralizacion Publica, mediante las transferencias de recursos
necesarios a los Gobiernos Locales en coordinacion con el Gobierno Central.

Que mediante la ley 66 de 29 de octubre de 2015, “Que reforma la Ley 37 del 29 de junio de
2009, se modifica la ley y pasa ser la Autoridad Nacional de Descentralizacion mediante
Decreto Ejecutivo 587 de 23 de septiembre de 2020, que descentraliza la Administracion
Publica y dicta ofras disposiciones”, se establece que los municipios recibiran el importe del
recaudo del impuesto de bienes inmuebles, para la ejecucion de obras y proyectos referentes
a las areas de educacion y salud, deporte y recreacion, servicios publico domiciliario,
infraestructura para la seguridad ciudadana, servicios sociales, turismo y cultura, desarrollo
econdmico social.

Que el presupuesto de funcionamiento asignado al Municipio de Baru, para la vigencia 20286,
es por la suma de B/. 125,000.00. '

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO695D84EFD1BES

Lk - en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta



No. 30438-B Gaceta Oficial Digital, martes 06 de enero de 2026 102

Que en mérito de las consideraciones antes expuestas: el Concejo Municipal, reunido en pleno
y por mayoria:

ACUERDA:

ARTICULO PRIMERO: Aprobar el Presupuesto de funcionamiento para la vigencia
2026, provenientes del Fondo de Impuestos de Bienes Inmueble, por un monto de
CIENTO VEINTICINCO MIL CON 00/100 (B/. 125,000.00) y el saldo de la vigencia
al 31 de diciembre de 2025 por un monto de VEINTIOCHO MIL CIENTO TREINTA'Y
SIETE BALBOAS CON 79/100 (28,137.79). Que consolidado a la vigencia 2026 da
un total de CIENTO CINCUENTA Y TRES MIL CIENTO TREINTA Y SIETE
BALBOAS CON 79/100 (B/. 153,137.79); de acuerdo al siguiente detalle:

PARTIDA DETALLE PRESEEgESTO SALDOS |CONSOLIDADO
VIGENCIA
VIGENCIA 2026 | V1G-S 2026
001 | pERSONAL FIIO 90,000.00| 23,313.07 113,313.07
050 | pECIMO TERCER MES 8.500.00 0.00 8,500.00
071 | CUOTA PATRONAL DE
SEGURO SOCIAL 13,500.00| 2.572.45 16,072.45
072 | CUOTA PATRONAL DE
SEGURO EDUCATIVO 2,000.00 863.75 2.863.75
073 |CUOTA PATRONAL DE
RIEGO PROFESIONAL 2,000.00 863.75 2.863.75
074
FONDO
o - 500.00 479.30 979.30
091 |suELDOS 6,400.00 0.00 6.400.00
9o | CONTRIBUCIONES A LA
SEGURIDAD SOCIAL 1.100.00 0.00 1.100.00
232 |PAPELERIA 200.00 28.09 228.09
273 |UTILES DE ASEO Y
s 300.00 13.07 313.07
275 |UTILES Y MAT. DE
o 500.00 4.31 504.31
TOTAL 125,000.00| 28,137.79 153,137.79

MUNIGIPAL BARY.
CONSEJQth
i
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ARTICULO SEGUNDO: Aprobar la estructura de personal del Municipio de Baru,
financiado con los aportes de los Impuestos de Bien Inmuebles, tal como se detalla a
continuacion:

POSICION CARGO SUELDO BRUTO
9084 Admin De Servicios Municipales 1,900.00
9079 Enlace de Juntas 1,000.00
9071 Asistente Administrativo 1,000.00
9076 Dibujante 800.00
9072 Arquitecto 1,500.00
9070 Directora de Planificacion 1,000.00
9074 Supervisor de Proyectos 1,000.00 |

ARTICULO TERCERO: Remitase el presente Acuerdo al despacho del sefior alcalde del Distrito
de Barl para su correspondiente sancidn, enviar copia a la Autoridad Nacional de
Descentralizacién, al Departamento de Fiscalizacion de la Contraloria General de la Repdblica
vy a la Gaceta Oficial para su publicacion

ARTICULO CUARTO: El presente Acuerdo comenzara a regir a partir de su promulgacién

“’Dado en la Ciudad de Puerto Armuelles, Distrito de Baru, a los (19) dias del mes de
diciembre de 2025

Cansio s WA )T

H.R. TOMAS GUERRA RRO'FA. MITZILA PINTO
Presidente del Concejo Municipal De Baru Secretaria del Concejo Municipal de Bard
SANCIONADO
: /
\ /’ : // 2 /
/
/ / )
% Y (/ (Lhetty
FRANKLIN VALDES PITTI

Alcalde del Distrito del Bart.
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CONCEJO MUNICIPAL DE BOQUETE 7
PROVINCIA DE CHIRIOUI, REPUBLICA DE PANAMA (
TEL. 728-3736 \ ,,
ACUERDO N°31 oot
(Del 22 de diciembre de 2025) G

POR MEDIO DE LA CUAL SE APRUEBA EL PRESUPUESTO DE RENTAS
Y GASTOS DEL MUNICIPIO DE BOQUETE, PARA EL ANO FISCAL DOS
MIL VEINTISEIS (2026), A PARTIR DEL PRIMERO (01) DE ENERO
HASTA EL TREINTA Y UNO (31) DE DICIEMBRE DE DOS MIL
VEINTISEIS (2026).

El Concejo Municipal Del Distrito De Boquete, en uso de sus facultades
legales que le confiere la Ley;

CONSIDERADO:

El presupuesto municipal es un acto administrativo de los Gobiernos
Locales que incluye el Plan Operativo Anual, elaborado de acuerdo con la
mision y vision institucional, asi como las politicas de mediano y largo plazo.
Este presupuesto se basa en la programacion de las actividades
municipales, en coordinacién con los planes nacionales de desarrollo, sin
menoscabar la autonomia municipal para gestionar y dirigir las propias
inversiones.

Que de acuerdo a la Ley 106 de 08 de octubre de 1973 modificada por la ley
52 de 1984, sefiala en su Articulo 57, numeral 3, que “Los tesoreros
Municipales tienen la funcion de asesorar a los Alcaldes en la elaboracion
de los presupuestos y suministrarles los datos e informes necesarios.

Que es competencia del Concejo Municipal, segiin el Articulo diecisiete (17),
numeral dos (2) de la Ley Numero ciento seis (106), evaluar, estudiar y
aprobar el Presupuesto de Rentas y Gastos Municipales, para el ejercicio
fiscal elaborado por el sefior Alcalde con la colaboracion del Ministerio de
Economia y Finanzas.

ACUERDA:

ARTICULO 1: Aprobar el Presupuesto del Municipio de Boquete, para el afio
Fiscal dos mil veintiséis (2026), comprendido entre el 01 de Enero hasta el
31 de Diciembre de dos mil veintiséis (2026), por la suma de Dos Millones
Seiscientos Cincuenta Mil Con 00/100, (B/. 2,650,000.00, el cual sera
desglosado de la siguiente manera:

Ingresos

RESUMEN DE RENTAS Y GASTOS DEL MUNICIPIO DE BOQUETE
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RESUMEN DEL PRESUPUESTO DE INGRESO 2025

2,600,000,00

11 INGRESO TRIBUTARIO 1,261,075.00
12 INGRESO N0 TRIEUTARIO M
14. SALDO BN CAJA 35,000,900
FAN INGRESO DE CARITAL 50,000.00

1, INGRESO TRIBUTARIO

11,2603 ESTABLECIMIENTOS DE VENTAS DE ALITOS Y ACCESORIOS: 160.00
112804 ;:mmm MAEWS ACSRRADATY 10000
112606 IESTABLEOIHIB‘H'OSDEVBNASALPORMBJOR 000000
112608 [VENTADELICORAL PORMENOR 45,000.00
14,2607 ESTABLEC. DE VENTAS DE ART. DE SEG-MANO 300.00
192600 [CASETAS SANTARIAS 4,600.00
14.2840 iESTABLEq MIENTO DE VENTA DE COMBUSTIBLES 7,670.00
112642 TALLERES COMEROIALES Y REPARACION DE AUTOS 1,860.00
11.2616 FLORISTERIAS 600.00
112516 FARMACIAS 5,000.00
112617 [kiosco 150000
112618 [JOYERAS Y RELOERIAS 130000
142618 LIBRERIAS Y ARTICULOS DE OFICINA 1,800.00
1126820 DEPQSITOS COMERCIALES 1,3650.00
112622 MUEBLERIAS 1,600.00
1126288 DISCOTECAS 1,600.00
142624 FERRETERIAS 3,400.00
152625 [BANCOS Y CASAS DE CAWEIOS 8000
142627 CLUBES Y MERCANCIAS 400,00
. m agm%u;ﬁ; ?:nss COMISIONSTAS Y o
RS \:ourgom/ss DE SEGUROS, CAPITALIZADORES, Y ENPRESA DE FONDO .
112630 ‘Romosmnanzonusmaéu a,moo'

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO695D84EFD1BES
en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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[_ 112533

|APARATOS DE MEDICION - 26 LES 500.00
1.1.2,5.38 DEGUELLO DE GANADD - VACA 800.00
142540 ggsg;;m:r‘ﬁ ;'A;E: Y OTROS BSTAGLECIMIENTOS DE EXPENDIOS 31,000.80
14.2.84% HELADERIAS Y REFRESQUERIAS 9,000.00
112542 CASAS DE ROSPEDAJE, PENSIONSS Y CABARAS £0,000.00
1.1.2.6.43 HOTELES Y MOTELES 22,700.00
1,1.2.544 (CASAS DE ALOJAMIENTO OCACIONAL £,000.00
1.1.26.46 SALONES DE BAILE, BALNEARIOS Y SITIDS DE RECREACION 100.00
1.1.2.5.47 [CAJA DE MUSICAS 10,00
1.4.2.5.48 APARATOS DE JUEGOS MECANICOS 10,00,
1.1.2.6.49 BILLARES 500.00
1.1.2.5.50 ESPECTACULOS ARTISTICOS ¥ OTROS NO CLASIFICADOS 2,800.00
142551 GALLERAS, BOLOS Y BOLICHES 1,600.00
1.1.2.062 |BARBERIAS, PELUQUERIAS Y SALONES DE BELLEZA 2,000,00
112683 LAVANDERIAS Y TINTQRERIAS 500.80
1.1.2.6.54 ESTUDIOS FOTOGRAFICAS Y TELEVISION 100.00
1.1.2.6.80 HOSPITALES, CLINICAS Y HOSPIALES PRIVADOS ,500.00
1.1.2.6.61 LABORATORIOS 3,500.00
112584 FUNERARIAS ¥ VELORIOS PRIVADOS 300,00
1.1.2.5.65 'SERVICIOS DE FUMIGACION 3,500.00
142870 SEDERIA Y COSMETERIAS 1,200.00
1125871 APARATOS DE VENTAS AUTOMATICA DE PRODUCTO 10.90
11.26.72 ESTABLECIMIENTOS DE VENTAS DE PRODUCTOS AGRICOLAS 1,080.00
122673 ESTAB. DE VENTA DE CALZADO 108.96
1,1.2.6.74 JUEGOS PERMITIDOS 100.00
1.1.2,6.85 AUTOBANOS 200.00
1.1.2.5.99 OTROS N.EO,C 117,000.00

TOTAL, 360,640.00|

11280t FABRICA DE PRODUCTOS ALIMENTICIOS DIVERSOS 1,200.00
112603 FABRICA DE EMBUTIDOS 100.00
1.4.2.607 FABRICA DE HIELO 300.00
1.1.2.0,09 FABRICA DE ENVASADO O CONSERVACION DE FRUTAS Y LEGUMBRES 226,00
1.1.2610 FABRICA DE PASTILLAS Y CHOCOLATES 110.00
12641 PANADERIAS, DULCERIAS Y REPOSTERIAS 2,850.00
112622 FAS DE CALZADOS ¥ PROD DE CUERG 10.00
1.4.28.23 FAB DE CALZADOS Y PROD DE CUERO 10.00
1.1.26.31 FABRICA DE MYEBLES Y PRODUCTOS DE MADERA 300.00
1.1.26.41 FABRICA DE PRODUCTOS QUIMICOS 10.00
14.2.8.50 CANTERAS 500.00
1.1.2.8.62 FAERICA DE PRODUCCION DE CERAMICA 10.00
1.1.2.654 FAB DE PRODUCCIOR DE CERAMICA
14.2.665 SECADORA
1.1.2.6.66 PLANTA DE TORREFACCION DE CAFE
112672 CONSTRUCTORAS

Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO695D84EFD1BES

en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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112802  [BANCOS Y CASAS DE CAMEIOS 10,00
112804  |EDIFICACIONES Y REEDIFICACIONES RESIDENCIALES 820,000.00
142811 CIRCULACION DE VEHICULOS PARTICULARES - 6 PASAJEROS 45,000.00
112812 VEHICULO COMERCIAL - CAMIONES DE 16-17 TONELADAS 12,000.00
112813 [REMOLQUES EN GENERAL £00.00
112244  |MOTOCICLETA DE USO PARTICULAR 1,000.00
TOTAL 878,810.00

1.2 INGRESOS NO TRIBUTARIOS 1,313,925.00

121 RENTA DE ACTIVOS 736,600,00
121401 |ARRENDAMIENTOS DE EDIFICIOS Y LOCALES 4,000.00
1.211.02 LOTES Y TIERRAS 100.00
121408 [FONDAS 50,000.00
TOTAL 51,100.00

121307 |[VENTA DEAGUA RESIDENCIAL 280,000.00
121308 |VENTADEPLACAS 12,000.00
12430  [VENTA DE CALCOMANAS 3,600.00
12129  |VENTADEBIENESNEOG. 40,000.00
TOTAL 335,500,00

124402 |[ASEQY RECOLECCION DE BASURA 350,000.00
TOTAL 350,000.00

12340 |SUBSIDIO DEL GORIERNO 27,600.60
TOTAL 279,500.00

SHHTLS  Gaceta Oficial Digital
i a1

en el sitio web www.gacetaoficial.gob

.pa/validar-gaceta
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1241 DERECHOS 93,320.00
124,108 MOVIMIENTO DE TIERRA 3,400.00
124110 MATADEROS ¥ ZAHURDAS 1,000.00
1.24.1.12 PERMISO DE SEPULTURA 400,00
124114 USO DE ACERAS - PROPOSITOS VARIOS 3,200.00
124115 PERMISO PARA INDUSTRIAS CALI EJERAS 40,000.00
1.24.1.16 HERRETES 1,200.00
124.1.21 (CONSECIONES BAI NEARIOSS Y USQ DE PLAYA 10.00
124125 SERVICIO DE PIQUERAS 100.00
124126 [ANUNCIOS Y AVISOS EN LA VIA PUBLICA. 25,000.00
124429 [GUIAS Y EXTRACCION DE MADERA 190.00
124130 GUIA DE GANADO Y TRANSPORTE 1,000.00
1.24.4.51 CONCECIONES PANELERES SOLARES 18,000.00

TOTAL 93,320.00
12424 TRASPASQ DE VEHICULOS USADOS 5,000.00
124.215 INSPECCIONES Y AVALUOS 100.0¢
124218 PERMISO PARA L A VENTA NOCTURNA DE LICOR AL POR MENOR 5,000.00
124.219 PERMISO PARA BAILES Y SERENATAS 5,000.00
124.220 TRASLADO DE MUNICIPIO 10,000.00
124.221 REFRENDO DE DOCUMENTOS 7,000.00
124234 SERVICIOS ADM DE COBROS Y PRESTAMOS 100.00
124.299 OTRAS TASAS 4,000.00

TOTAL 36,200.00
1.2.6.0.01 MULTAS, RECARGOS E INTERESES 20,000.00
12.6.0.10 VIGENCIAS EXPIRADAS 85,000.00
126011 REINTEGROS 10,000.00
1.26.0.88 (OTROS INGRESOS VARIOS 73,305.00

TOTAL 168,305.00

en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO695D84EFD1BES
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RESUMEN DE EGRESO 2026

528.01,01,01, CONSEJO MUNICIPAL

loo1 PERSONAL PERMANENTE 15,600.00
020 DIETAS 23,85000
1030 (GASTO DE REPRESENTACION 156,000.00
050 X MES 1,400.00
071 CUGTA PATRONAL DE SEGURC SOCIAL 33,000.00
omn CUOTA PATRONAL DE SEGURO EDUCATIVO 1,100.00
03 CUOTA PATRONAL DE RIESGO PROFESIONAL £,200.00
074 CUOTA PATRONAL DE FONDO COMPLEMENTARIO 2,800.00
076 SEGURO DE ENFERMEDAD Y MATERNIDAD 900
o OTRAS CONTRIBUICIONES 15,100.00
109 OTROS ALQUILERES 10000
115 TELECOMUNICACIONES 800.00
10 IMPRESIGN, ENCUADERNADO, OTROS 500.00
11 VIATICOS DENTRO DEL PAIS 5,000.00
143 VIATICOS A OTRAS PERSONAS 500.00
151 TRANSPORTE DENTRO DEL PAIS 6,000.00
153 TRANPORTE A OTRAS PERSONAS 300.00
164 GASTOS DE SEGUROS 700.00
169 OTROS SERVICIOS COMERCIALES Y FINANCIEROS 10.00
172 SERVICIOS PROFECIONALES 27,600.00
181 MATN Y RER DE EDICIFICI0S 500,00
182 MANTENIMIENTO ¥ REPARACION DE MAQUINARIAS Y OTROS EQUIPOS 500.00
201 ALIMENTOS PARA CONSUMO HUMANO 2,000.00
L) BEBIDAS 500.00
1 ACABADO TEXTIL ) 40000
14 PRENDADE VESTIR 1500
21 |DiEsEL 7,600.00
m GASOLINA 3,00000
231 PAPELERIA 400.00
23 PINTURA 20000
249 OTROS PRODUCTOS QUIMICOS 100.00
252 CEMENTO 2000
254 MATERIAL DE FONTANERIA 20000
25 |MATERIALELECTRICO 20000
259 MATERIALES DE CONSTRUCCION 3000
21 IARTICULOS PARA RECEPCIONES 165,00
25 ACCESORIOS DE COMPUTADORAS 100.00
269 OTROS PAODUCTOS 30000
m UTILES DE COCINAY COMEDOR 100.00
m UTILES DE ASEOY LIMPIEZA 300.00
75 UTILES Y MATERIALES DE OFICINA 70000
280 REPUESTO 150,00
29 COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES 1,000.00
340 EQUIPO DE OFICINA 2000
1350 MOBILIARIO DE OFICINA 300.00
30 EQUIPO DE COMPUTACION 20000
611 DONATIVOS A PERSONAS 6,000.00
621 BECAS 2500
624 ADIESTRAMIENTO Y ESTUDIO 10000
641 GOBIERNO CENTRAL 1000
546 MUNICIPALIDAD Y JUNTAS COMUNALES 300,000.00

| ToTAL 625,424.00 e

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO695D84EFD1BES

en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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001 |PERSONAL PERMANENTE 174,000.00
003 PERSONAL DE CONTIGENTE 50,000.00
030 GASTO DE REPRESENTACION 42,000.00
050 Xt MES 25,000.00
071 CUOTA PATROMAL DE SEGURQ SOCIAL 40,000.00
072 CUOTA PATRONAL DE SEGURO EDUCATIVO 4,900.00
073 CUOTA PATRONAL DE RIESGO PROFESIONAL 6,200.00
a74 CUOTA PATRONAL DE FONDO COMPLEMENTARIO 2,000.00
079 OTRAS CONTRIBUCIONES Y MULTAS 2,500.00
081 GRATIFICACION O AGUINALDO 2,000.00
082 INCENTIVOS 500.00
091 SUELDO 5,000.00
096 DECIMO 1,000.00
099 CONTRIBUCIONES A LA SEGURIDAD SOCIAL 1,600.00
1109 OTROS ALQUILERES 20,000.00
1115 [TELECOMUNICACIONES 18,000.00
120 IMPRESION, ENCUADERNADQ, OTROS 1,500.00
131 ANUNCIOS Y AVISOS 4,000.00
132 PROMOCION ¥ PUBLICIDAD 2,500.00
41 VIATICOS DENTRO DEL PAIS 5,000.00
142 VIATICOS AL EXTERIOR 2,000.00
143 VIATICOS A OTRAS PERSONAS 1,000.00
151 TRANSPORTE DENTRO DEL PAIS = 5,000.00
152 ITRANSPORTE DE PERSONAS AL EXTERIOR 500.00
153 TRANPORTE A OTRAS PERSONAS 50.00
164 GASTOS DE SEGUROS 15,000.00
163 |OTROS SERVICIOS COMERCIALES ¥ FINANCIEROS 4,500.00
172 SERVICIOS PROFESIONALES 31,800.00
181 MATN ¥ RER DE EDICIFICIOS 2,500.80
182 MANTENIMIENTO Y REPARACION DE MAQUINARIAS Y OTROS EQUIPOS 6,000.00 |
192 SERVICIOS BASICOS 7.500.00
197 SERVICIOS COMERCIALES Y FINANCIEROS 2,000,00
201 ALIMENTOS PARA CONSUMO HUMANO . 5,000.00
203 BEBIDAS 2,000.00
1211 ACABADO TEXTIL 1,000.00
1214 PRENDA DE VESTIR 1,000.00
221 DHESEL £,000.00
223 GASOLINA 4,000.00
224 LUBRICANTES 2,000.00
231 IMPRESOS - 1,200.00
232 PAPELERIA 2,000.00
239 OTROS PRODUCTOS DE PAPEL Y CARTON 1,000.00
241 ABONOS Y FERTILIZANTES 2,500.00
242 INSECTICIDA Y FUMIGANTES 1,500.00
243 PINTURA 1,500.00
249 OTROS PRODUCTOS QUIMICOS 1,000.00
252 CEMENTO 2,000.00
253 MADERA 1,500.00
254 |MATERIAL DE FONTANERIA 2,000.00
|265 MATERIAL ELECTRICO 1,000.00
256 MATERIAL METALICO 2,000.00
257 PIEDRA Y ARENA 1,500.00
259 MATERIALES DE CONSTRUCQION - 2,000.00
261 ARTICULOS PARA RECEPCIONES 20,000.00
262 HERRAMIENTAS E INSTRUMENTOS 2,000.00
265 |ACCESORIOS DE COMPUTADORAS 1,800.00
269 (OTROS PRODUCTOS 8,000.00
271 UTILES DE COCINA Y COMEDOR 20.00
272 UTILES DEPORTIVOS 5,000.00
273 UTILES DE ASEQ Y LIMPIEZA B 2,000.00
275 UTILES Y MATERIALES DE OFICINA 1,200.00
280 REPUESTO 3,000.00
293 (COMBUSTEBLES Y LUBRICANTES 10,000.00
301 EQUIPO DE COMUNICACIONES 1,000.00
1314 | TERRESTRE 35,000.00
320 EQUIPD EDUCACIONAL Y RECREATIVO 2,500.00
ﬁo_ EQUIPQ DE OFICI_NA 2,500.00 |
350 MOBILIARIO DE OFICINA 1,000.00
370 MAQUINARIAS ¥ EQUIPO VARIOS 1,000.00
1380 EQUIPO DE COMPUTACION 1,000.00
[519 OTRAS EDIFICACIONES 500.00
581 PROYECTOS COMUNITARIOS 100,000.00
582 PROYECTOS LOCALES - 40,000.00
611 DONATIVOS A PERSONAS 45,000.00
619 OTRAS TRANSFERENCIAS 5,000.00
621 |BECAS ESCOLARES 13,250.00
622 BECAS UNIVERSITARIAS 8,500.00
624 CAPACITACION Y ESTUDIOS 8,500.00
634 SUBSIDIOS EDUCACIONALES 14,428.00
635  |EMPRESAS PRODUCTORAS Y COMERCIAL - 10.00
639 OTRAS SIN FINES DE LUCRO 10,000.00
641 GOBIERNO CENTRAL 100.00
930 IMPREVISTOS 8,000.00
TOTAL B78,558.00
o0l PERSONAL PERMANENTE 16,200.00
|50 X1l MES 1,350.00
071 (CUOTA PATRONAL DE SEGURQ SOCIAL 2,500.00
072 CUOTA PATRONAL DE SEGURQ EDUCATIVO 325.00
073 [CUOTA PATRONAL DE RIESGO PROFESIONAL 450.00
078 CUOTA PATRONAL DE FONDO COMPLEMENTARIO 75.00
076 ISEGURO DE ENFERMEDAD Y MATERNIDAD 25.00
115 TELECOMUNICACIONES 3,000.00
120 \MPRESION, ENCUADERNADO, OTROS 500.00
182 ~ |MANTENIMIENTO Y REPARACION DE MAQUINARIAS ¥ OTROS EQUIPOS 1,500.00
221 DIESEL 6,000.00
273 UTILES DE ASEO Y LIMPIEZA 2,500.00
275 UTILES Y MATERIALES DE OFICINA ) 2,000.00
301 £QUIPO DE COMUNICACIONES 100.00
TOTAL 36,525.00

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO695D84EFD1BES
en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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loot PERSONAL PERMANENTE 78,600.00
030 GASTO DE REPRESENTACION 13,920.00
l0so i1l MES 10,00000
o7t CUOTA PATRONAL DE SEGURO SOCIAL 15,500.00
072 CUOTA PATRONAL DE SEGURQ EDUCATIVO 2,000.00
3 CUOTA PATRONAL DE RIESGO PROFESIONAL 2,500.00
074 CUOTA PATRONAL DE FONDO COMPLEMENTARID £00.00
076 SEGURO DE ENFERMEDAD Y MATERNIDAD 300.00
114 ENERGIA ELECTRICA 20,000.00
115 TELECOMUNICACIONES 8,000.00
10 IMPRESION, ENCUADERNADO, OTROS 2,500.00
141 VIATICOS DENTRO DEL PAIS 1,000.00
15 TRANSPORTE DENTRO DEL PAIS 7,00000
162 COMISIONES Y GASTOS BANCARICS 10,000.00
169 OTROS SERVICIOS COMERCIALES Y FINANCIEROS 10,000.00
1182 MANTENIMIENTO Y REPARACION DE MAQUINARIAS Y OTROS EQUIPOS 3,500.00
11 ACABADO TEXTIL 2,000.00
lm DIESEL 2,500.00
23 GASOLINA 1000
B IMPRESOS 2,500.00
32 PAPELERIA 2,500.00
243 PINTURA 500.00
269 OTROS PRODUCTOS 15,000.00
m UTILES DE ASEQY LIMPIEZA - 1,800.00
175 UTILES Y MATERIALES DE OFICINA 3,500.00
340 FQUIPO DE OFICINA 2,500.00
350 MOBILIARIO DE OFICINA 2,000.00
380 [EquiPO DE COMPUTACION 1,500.00
%0 (IMPREVISTOS 800.00
| TomaL

700

001 PERSONAL PERMANENTE 54,000.00

232 PAPELERIA 250.00
239 OTROS PRODUCTOS DE PAPEL Y CARTON 100.00
249 OTROS PRODUCTOS QUIMICOS 2000
262 HERRAMIENTAS E INSTRUMENTOS 10.00
265 ACCESORIOS DE COMPUTADORAS 200.00
269 QTROS PRODUCTOS VARIOS 75.00
273 UTILES DE ASEQ'Y LIMPIEZA 200.00
275 UTILES Y MATERIALES DE OFICINA 300.00
350 MOBILIARIO DE OFICINA 1,000.00
380 FQUIPG DE COMPUTACION 350.00
641 GOBIERNOD CENTRAL 10.00

TOTAL 2,525.00

loso Yill MES 450000
o721 CUOTA PATRONAL DE SEGURO SOCIAL £,900.00
o2 \CUQTA PATRONAL DE SEGURO EDUCATIVO 850.00
e CUOTA PATRONAL DE RIESGO PROFESIONAL 1,250.00
074 |CLIOTA PATRONAL DE FONDO COMPLEMENTARIO 275.00
076 SEGURO DE ENFERMEDAD Y MATERNIDAD 500
114 ENERGIA ELECTRICA 15,000.00
115 TELECOMUNICACIONES 2,000.00
151 TRANSPORTE DENTRO DEL PAIS 1,20000
169 OTROS SERVICIOS COMERCIALES Y FINANCIEROS 500.00
181 MATN ¥ RER DE EDICIFICIOS 1,000.00
182 MANTENIMIENTO Y REPARACION DE MAQUINARIAS Y OTROS EQUIPOS 3,500.00
717) CALZADD 1,00000
239 OTROS PRODUCTOS DE PAPELY CARTON 10000
212 INSECTICIDA Y FUMIGANTES 1,000.00
243 PINTURA 1,000.00
249 OTROS PRODUCTOS QUIMICOS 500.00
254 MATERIAL DE FONTANERIA 200.00
255 MATERIAL ELECTRICO 2,800.00
256 MATERIAL METALICO 50000
262 HERRAMIENTAS £ INSTRUMENTOS 1,000.00
269 OTROS PRODUCTOS 500.00
273 UTILES DE ASEQY LIMPIEZA 750.00
280 REPUESTO 3,800.00
350 MOBILIARIO DE OFICINA 2,000.00
380 EQUIPD DE COMPUTACION 1,000.00

TOTAL 107,150,00
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PERSONAL PERMANENTE 25,800.00
050 il MES 2,1500
o7 CUOTA PATRONAL DE SEGURO SOCIAL 4,100.80
072 (CUOTA PATRONAL DE SEGURO EDUCATIVO 550.00
073 |CUOTAPATRONAL DE RIESGO PROFESIONAL 756.00
M CUOTA PATRONAL DE FONDO COMPLEMENTARIO 120.00
1076 SEGURO DE ENFERMEDAD Y MATERNIDAD 2500
182 MANTENIMIENTO Y REPARACION DE MAQUINARIAS Y OTROS EQUIPOS 7,500.00
m ACABADO TEXTIL 1,000.00
n CALZADO 1,000.00
214 PRENDA DE VESTIR 2,500.00
21 DIESEL 2,500.00
224 LUBRICANTES 1,200.00
13 (OTROS PRODUCTOS QUIMICOS 3,315.00
3 MADERA 3,225.00
254 MATERIAL DE FONTANERIA 20,000.00
256 MATERIAL METALICO 3,500.00
257 PIEDRAY ARENA 2,990.00
259 MATERIALES DE CONSTRUCCION 4,995.00
262 HERRAMIENTAS E INSTRUMENTOS 4,750.00
280 REPUESTO 7,855.00

TOTAL 99,825.00
001 PERSONAL PERMANENTE 25,200.00
loso YOIl MES 2,100.00
o (CUOTA PATRONAL DE SEGURO SOCIAL 3,315.00
IOTZ CUOTA PATRONAL DE SEGURD EDUCATIVO 380.60
5073 CUOQTA PATRONAL DE RIESGO PROFESIONAL 529.20
074 CUGTA PATRONAL DE FONDO COMPLEMENTARID 75.60
076 SEGURO DE ENFERMEDAD Y MATERNIDAD 600.00
182 MANTENIMIENTO Y REPARACION DE MAQUINARIAS Y OTROS EQUIPOS 5,500.00
753 |MADERA 850.00
54 MATERIAL DE FONTANERIA £,500,00
56 [ MATERIAL METALICO 750.00
157 [PIEDRA Y ARENA 50000
259 MATERIALES DE CONSTRUCCION 3,650.00
262 HERRAMIENTAS E INSTRUMENTOS 6,334.90
280 REPUESTO 3,225.00

TOTAL 60,509.70
1001 PERSONAL PERMANENTE 31,800.00
030 |GASTO DE REPRESENTACION 5,000.00
Io50 XiHl MES 2,50.00
071 |CUOTA PATRONAL DE SEGURO SOCIAL 4,250.00
|07'2 CUOTA PATRONAL DE SEGURQ EDUCATIVO 525.40
|013 CUOTA PATRONAL DE RIESGO PROFESIONAL 730.00
{74 |CUQTAPATRONAL DE FONDO COMPLEMENTARIO 12530
1075 SEGURO DE ENFERMEDAD Y MATERNIDAD 80.00
141 VIATICOS DENTRO DEL PAIS 750.00
151 TRANSPORTE DENTRO DEL PAIS 750.00
232 PAPELERIA 350.00
75 UTILES Y MATERIALES DE OFICINA 303.00

TOTAL 43,313.30
loo PERSONAL PERMANENTE 14,400.00
{050 i MES 1,200.00
071 CUOTA PATRONAL DE SEGURO SOCAL 1,300.00
72 CUOTA PATRONAL DE SEGURQ EDUCATVO 225.00
073 CUOTA PATRONAL DE RIESGO PROFESIONAL 350.00
074 CUOTA PATRONAL DE FONDO COMPLEMENTARIO 50,00
076 SEGURC DE ENFERMEDAD Y MATERNIDAD 35,00
114 ENERGIA ELECTRICA 2,000.00
w2 INSECTICIDA Y FUMIGANTES 500.00
3 PINTURA 400,00
219 (OTROS PRODUCTOS QUIMICOS 200.00
254 MATERIAL DE FONTANERIA 200.00
262 HERRAMIENTAS € INSTRUMENTOS 3,000.00

TOTAL 24,460.00

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO695D84EFD1BES
en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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PERSONAL PERMANENTE

foso  [xmmes 15,5000
lora CUOTAPATRONAL DE SEGURD SOOAL 28,300.00
on CUOTAPATRONAL DE SEGURO EDUCATIVO 2,900.00
073 |CUOTAPATRONAL DE RIESGO PROFESIONAL 4,000.00
lo74 CUOTAPATRONAL DE FONDO COMPLEMENTARIO 650.00
076 SEGURO DE ENFERMEDAD Y MATERNIDAD 350,00
{14 [ENERGIAELECTRICA 23,500.00
141 VIATICOS DENTRO DEL PAIS 4,000.00
151 TRANSPORTE DENTRO DEL PAIS 4,00000
182 IMANTENIMIENTO Y REPARACION DE MAQUINARIAS Y OTROS EQUIPOS 9,225.00
212 CALZADO 1,800.00
214 [PRENDADEVESTR 3,000.00
221 DIESEL 70,000.00
m GASOLINA 3,800.00
224 [LUBRICANTES 3,000.00
2) INSECTICIDA Y FUMIGANTES 2,800.00
23 PINTURA 500.00
249 (OTROS PRODUCTOS QUIMICOS 500.00
252 CEMENTO 750.00
254 MATERIAL DE FONTANERIA 3,500.00
256 | MATERIAL METALICO 1,500.00
57 [PIEDRAY ARENA 3,500.00
259 |MATERIALES DE CONSTRUCCION 4,500.00
262 | HERRAMIENTAS E INSTRUMENTOS 16,230.00
263 MATERIAL Y EQUIPO DE SEGURIDAD PUBLICA 4,500,00
269 OTROS PRODUCTOS 500.00
3 UTILES DE ASEQ Y IMPIEZA 6,000.00
280 REPUESTO 29,500.00
309 OTRAS MAQUINARIAS ¥ EQUIPOS VARIDS 4,500.00

TOTAL 434,805.00
01 PERSONAL PERMANENTE 15,600.00
loso X1l MES 1,30000
éﬁ (CUOTA PATRONAL DE SEGURO SOCIAL 2,500.00
lon2 (CUDTA PATRONAL DE SEGURO EDUCATIVO 350.00
o3 CUUOTA PATRONAL DE RIESGO PROFESIONAL 47500
[074 CUOTA PATRONAL DE FONDO COMPLEMENTARIO 100,00
076 SEGURO DE ENFERMEDAD Y MATERNIDAD 50.00
114 ENERGSA ELECTRICA 100.00
W VIATICOS DENTRO DEL PAIS 500,00
151 TRANSPORTE DENTRO DEL PAIS 500.00
182 MANTENIMIENTO Y REPARACION DE MAQUINARIAS Y QTROS EQUIPOS 3,500.00
m CALZADO 506,00
214 PRENDA DE VESTIR 500,00
1 DIESEL 1,000.00
m GASOLINA £50.00
4 LUBRICANTES 150.00
262 HERRAMIENTAS E INSTRUMENTOS 5,500.00
263 MATERIAL Y EQUIPQ DE SEGURIDAD PUBUICA 2,600.00
269 TROS PRODUCTOS 3,450.00
73 UTILES DE ASED Y LIMPIEZA 37500
274 UTILES Y MATERIALES MEDICOS, DE LABORATORIO Y FARMACEUTICO 9,500.00
277 INSTRUMENTAL MEDICO Y QUIRURGICO 6,500.00
280 REPUESTO 7,500.00
309 TRAS MAQUINARIAS Y EQUIPOS VARIOS 250.00
624 (CAPACITACION Y ESTUDIOS 2,250.00

TOTAL £5,700.00

PERSONAL PERMANENTE 32,70000

1l MES 2,750

(UOTA PATRONAL DE SEGURO SOCIAL 5,000.00
0 CUOTA PATRONAL DE SEGURO EDUCATIVO 49@
) CUGTA PATRONAL DE RIESGO PROFESIONAL 695.00
o074 CUOTA PATRONAL DE FONDO COMPLEMENTARIO 100.00
101 ALQUILER DE EDIFICIOS Y LOCALES 1000
114 ENERGIA ELECTRICA 1,500.60
115 TELECOMUNICACIONES 1,500.00
120 IMPRESION, ENCUADERNADO, OTROS 100.00
141 VIATICOS DENTRO DEL PAIS 200.00
151 TRANSPORTE DENTRO DEL PAIS 200.00
2 ACABADO TEXTIL 100.00
232 PAPELERIA 25000
139 {OTROS PRODUCTOS DE PAPELY CARTON 250.00
254 MATERIAL DE FONTANERIA 50.00
m [(UTILES DE ASEQ Y LIMPIEZA 150.00
215 UTILES Y MATERIALES DE OFICINA 350.00
30 EQUIPQ DE COMUNICACIONES 100,00
280 FQUIPO DE COMPUTACION 2,000.00

TOTAL 48,475.00
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ULO 2. Apruébese la estructura de personal del Municipio de Boquete, para la
ia fiscal 2026; de acuerdo con el siguiente detalle:

ESTRUCTURA DE PERSONAL 2026

ESTRUCTURA DE CONSE!Q it
SUELDO SUELDO
POSICION CARGO MENSUAL |  ANUAL
3| SECRETARIA 1 650.00 7,300.00
2|SUB-SECRETARIA 650.00 7,800.00
TOTALl  1,300.00 | 15,600.00
ESTRUCTURA DE ALCALDIA Tie ]
SUELDD |
POSICION CARGO MENSUAL |SUELDO ANUAL
1|ALCALDE 3500.00 42,000.00
2/ ADMINISTRADOR (A} 2,000.00 24,000.00
“3[SECRETARIOGENERAL | 800.00 9,600.00
4{TRABAJADOR MANUAL 600.00 7,200.00
5|SECRETARIO JUDICIAL 700.00 8,400.00
6| SECRETARIA DE TURISMO 700.00 8,400.00
7|coNDUCTOR 700.00 8,400.00
| TRABAJADDRA SOCIAL 700.00 8,00.00
9|COMUNICACION 650.00 7,800.00
10| TECNICO EN INFORMATICA 600.00 7,200.00
11|ORCINISTA 1 650.00 7,800.00
12|3EFE DE RECURSOS HUMANO 850.00 10,200.00
13| ASISTENTE DE AYUDA SOCIAL 600.00 7,200.00
14| PROMOTOR DEPORTIVO 700.00 8,400.00
15| JEFE DE TRANSPORTE 750.00 9,000.00
TOTAL| 14,500.00 |  174,000.00
"~ ESTRUCTURADE COMPRAS
SUELDOD
POSICION CARGO MENSUAL |SUELDO ANUAL
1| UNIDAD DE COMPRAS 1 700.00 8,400.00
2| UNIDAD DE COMPRAS 2 650.00 7,800.00
TOTAL| 1,350.00 | 25,200.00
E£STRUCTURA DE TESORERIA
SUELDO
POSICION CARGO MENSUAL |SUELDO ANUAL
1|TESORERD 1,300.00 21,600.00
2(UNIDAD CONTADOR 1 900.00 10,800.00
3|SECRETARIAL 650.00 7,800.00
2| OFICINISTA 600.00 7,200.00
5|INSPECTOR | RECAUDADOR ] 700.00 8,400.00
6|CAIERO 1 650.00 7,800.00
7| RECAUDADOR 600.00 7,200.00
8[CAIERO 2 650.00 7,800.00
TOTAL| 6,550.00 |  78,600.00
ESTRUCTURA DE MERCADO
SUELDO
POSICION CARGO MENSUAL |SUELDO ANUAL
1| ADMINISTRADOR 800.00 9,600.00
I 2|CELADOR 1 £00.00 7,200.00
3| TRABAIADOR MANUAL 600.00 7,200.00 |
4| TRABAJADOR MANUAL 500.00 7,200.00
5|CELADOR 2 £00.00 7,200.00
6|INSPECTOR 500.00 7,200.00
7|SECRETARIO 700.00 8,400.00
TOTAL|  4,500.00 |  54,000.00
ESTRUCTURA DE RIESGO Y SALUD
SUELDO
POSICION CARGO MENSUAL |SUELDO ANUAL
1/ UNIDAD AMBIENTAL DE RIESGO 760.00 2,400.00
2| TRABAJADOR MANUAL 600.00 7,200.00
TOTAL| 1,300.00 |  15,600.00
ESTRUCTURA DE ACUEDUCTO MUNICIPAL
SUELDO
POSICION CARGO MENSUAL |SUELDO ANUAL
1| ADMINISTRADOR 850.00 10,200.00 -
2| TRABAJADOR MANUAL £00.00 7,200.00
3| TRABAJADOR MANUAL 700.00 8,400.00
TOTAL| 2,150.00 |  25,800.00

Gaceta Oficial Digital

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cédigo GO695D84EFD1BES
en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta




No. 30438-B Gaceta Oficial Digital, martes 06 de enero de 2026

ESTRUCTURA DE AGUA RESIDLIALES

SUELDO
POSICION CARGO MENSUAL [SUELDO ANUAL
1|ADMINISTRADOR - 900.00 10,800.00
B 2{TRABAJADDR MANUAL 500.00 7,200.00
3/TRABAJADOR MANUAL 600.00 7,200.00

TOTAL|  2,100.00 25,200.00

ESTRUCTURA DE DIREC. OBRAS Y CONST. MUN.

SUELDO
POSICION CARGOD MENSUAL |SUELDO ANUAL
1|INGENIERO MUNICIPAL 1,050.00 12,600.00
2| TECNICO EN EDIFICACION 1,000.00 12,000.00
3|SECRETARIA 600.00 7,200.00

TOTAL|  2,650,00 31,800.00

ESTRUCTURA DE CEMENTERIO
SUELDO
FOSICION CARGO MENSUAL |SUELDD ANUAL
1| TRABAJADOR MANUAL £00.00 7,200.00
2| TRABAIADOR MANUAL 600.00 7,200.00
TOTAL|  1,200.00 14,400.00
ESTRUCTURA DE ASEO Y ORNATO
SUELDO
POSICION CARGO MENSUAL |SUELDO ANUAL
1|TRABAJADOR MANUAL / RECOLECTOR 600.00 7,200.00
2|TRABAJADOR MANUAL / AREA VERDE 600.00 7,200.00
3| TRABAJADGR MANUAL / AREA VERDE 600.00 7,200.00
4|CONDUCTOR - 600.00 | 7,200.00
5|CONDUCTOR DE VEHICULO PESADD _ 600.00 7,200.00
6| TRABAIADOR MANUAL / RECOLECTOR 600.00 7,200.00
7|TRABAJADOR MANUAL / RECOLECTOR 600.00 7,200.00
8| TRABAJADOR MANUAL / RECOLECTOR 600.00 7,200.00
9|TRABAJADOR MANUAL / RECOLECTOR 600.00 7,200.00
10|TRABAIADOR MANUAL / RECOLECTOR £50.00 7,800.00
11/TRABAIADOR MANUAL / RECOLECTOR £50.00 7,800.00
12| TRABAJADOR MANUAL / AREA VERDE £00.00 7,200.00
13 TRABAJADDR MANUAL 500.00 7,200.00
14/ TRABAIADOR MANUAL 700.00 8,400.00
15/ TRABAJADOR MANUAL 600.00 7,200.00
16|SECRETARIA 600.00 7,200.00
17|conpucTor 600.00 7,200.00
18| TRABAIADOR MANUAL 700.00 8,400.00
19|TRABAJADOR MANUAL 500.00 7,200.00
20[TRABAJADOR MANUAL £00.00 7,200.00
21| TRABAJADOR MANUAL 500.00 7,200.00
22| TRABAIADOR MANUAL 600.00 7,200.00
23| TRABAIADOR MANUAL 700.00 8,400.00
24| TRABAJADOR MANUAL £00.00 7,200.00
25/ JEFE DE ASEO Y ORNATO 700.00 8,400.00
TOTAL| 15500.00 |  185,000.00
ESTRUCTURA DE RISTICIA COMUNITARIA
SUELDO
POSICION CARGO MENSUAL |SUELDO ANUAL
1|JUEZ DE PAZ NDCTURNO 700.00 8,400.00
2|FUNCIONARIO DE CUMPLIMIENTO 700.00 8,400.00
3{JUEZ DE DESCARGA 700.00 8,400.00
4|SECRETARIA JUEZ DE DESCARGA | e2s.00 7,500.00 |

TOTAL|  2,725.00 32,700.00

ARTICULO 3. OBJETO DEL ACUERDO. E! presente acuerdo fija y autoriza las
asignaciones de ingresos y gastos que conforman el presupuesto del Municipio de Boquete,
para la vigencia fiscal 2026 y establece los principios y normas bésicas que regiran la
administracion presupuestaria de todas las dependencias bajo la autoridad del Alcalde:
Administracion Alcaldicia, Tesoreria, Direccién de Obras y Construcciones, entre otras,asi
como las dependencias del Consejo Municipal y de las Junta Comunales.

Capitulo II.
De La Ejecucién Del Presupuesto Municipal

ARTICULO 4. La ejecucion del Presupuesto es el conjunto de decisiones y acc:og]EH
operativas, administrativas y financieras que se desarrollan para la realizacion defos
planes, programas y proyectos establecidos en el Presupuesto Municipal de Boquete, para
la vigencia fiscal 2026, La ejecucion del Presupuesto de ingresos es fundamental en el
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- ~#concepto de caja, que es la capacidad fisica de los recursos financieros, cuya disponibilidad
\"o%}/@wmlta la ejecucién del Presupuesto de Gastos
D oo //

iy
e
AN

‘ RRTICULO §. JUNTAS COMUNALES: partidas presupuestarias que se destinan para el

pago de gastos de funcionamientos para cada junta comunal dividida proporcionalmente
por corregimiento.

50,000.00
ALTO BOQUETE 50,000.00 -
JARAMILLO 50,000.00
CALDERA ' 50,000.00
PALMIRA 50,000.00 ]
LOS NARANJOS 50,000.00
TOTAL B/. 300,000.00

ARTICULO 6: EI presupuesto de las Juntas Comunales sera depositado a cada Junta
Comunal en sus respectivas cuentas y sera responsabilidad de cada Honorable
Representante su administracion, los depdsitos se realizaran en dos partidas (2), el primer
deposito por B/. 25,000.00 (veinticinco mil balboas con 00/100 se realizara la Segunda
semana de Enero de 2026, el segundo deposito por el monto de B/. 25,000.00
(veinticinco mil balboas con 00/100) se realizara la cuarta semana del mes de Junio de
2026.

ARTICULO 7. Las actuaciones de quienes participen en las distintas fases de la
administracion presupuestaria se regiran por los principios de legalidad, transparencia,
eficiencia, eficacia, publicidad y responsabilidad, para hacer efectivo el ejercicio periddico
de la rendicién de cuentas.

ARTICULO 8. Todos los ingresos del Municipio de Boquete deberan consignarse en el
Presupuesto, y se depositaran a favor del Municipio en el Banco Nacional de Panamé
cuenta corriente, Nimero 010000043034, contra el cual se expedira toda orden de pago
para cubrir los compromisos causados por las autorizaciones de gastos.

ARTICULO 9. La ejecucién del Presupuesto de Gastos se realiza en tres etapas
secuenciales: Compromiso, Devengado y Pago, conceptos que se definen a continuacion:

Compromiso es el registro de la obligacion adquirida por una institucién publica, conforme
a los procedimientos y a las normas establecidas, que conlleva una erogacion a favor de
terceros con cargo a la disponibilidad de fondos de la respectiva partida presupuestaria del
periodo fiscal vigente, y constituye la compra de bienes o servicios independientemente de
su entrega, pago o eonsumo.

Devengado es el registro de la obligacién de pagar por los bienes o servicios recibidos,
entregados por el proveedor, sin considerar el momento en que se consumen. Su registro
se hara mediante los informes de recepcién de almacén o de servicios.

Pago es el registro de la emisién y entrega de efectivo por caja menuda o cheque de fondos
a favor de los proveedores, por los bienes y servicios recibidos.

ARTICULO 10. Cuando las recaudaciones de los ingresos excedan a los ingresos
estimados en el Presupuesto Municipal, podran ser incorporadas, mediante créditos
adicionales, para su uso. En caso de no procederse segun lo indicado, se reflejara como
saldo en caja al final del Periodo Fiscal.

ARTICULO 11. La ejecucion del Presupuesto de Gastos se realizara en funcion de las
asignaciones y sobre la base de las fases de Compromiso, Devengado y Pago.

Gaceta Oficial Digital
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@B-T ICULO 12. Con la aprobacion del Presupuesto del Municipio de Boquete, se aprueban

\\__/_a:,ja creacion de los cargos y estructuras para el adecuado funcionamiento del mismo.
oo

%-*‘-z.»:f‘-jé_sfi’;ARTICULO 13. En caso de un Desastre natural, Emergencia Sanitaria o de indole social,
‘“/E‘a{}%// se declarara mediante Decreto Alcaldicio o Acuerdo Municipal, facultando al Alcalde del
S Distrito, para accionar de manera inmediata por medio de créditos, contado o adquirir los

servicios necesarios para mitigar o solucionar y hacer frente a dicha situacién,

posteriormente se procedera a realizar los tramites en Contraloria, para su Refrendo.

ARTICULO 14. La escala salarial quedara consignada conforme a la estructura de personal
aprobada.

ARTICULO 15. Solo se pagaran las vacaciones a funcionarios activos cuando se haga uso
del tiempo, y a los ex funcionarios, con cargo a créditos reconocidos, cuando la partida esté
consignada en el Presupuesto Municipal. Los funcionarios que-hayan acumulado mas de
dos meses de vacaciones deberan hacer uso del excedente en forma programada; durante
la vigencia del afio fiscal.

ARTICULO 16. Personal contingente son los funcionarios que ocupan cargos en programas
o actividades con base en el detalle de la estructura de personal, cuyo periodo sera de doce
meses, pero si por alguna. Razoén el presupuesto del afio siguiente tardara en ser aprobado,
seguirén laborando hasta su aprobacion.

ARTICULO 17. Los servicios especiales comprenden los servicios prestados por
profesionales, técnicos o personas naturales que no son empleados publicos. Los
honorarios mensuales para este tipo de contratacién no excederan el monto equivalente a
Tres Mil balboas (B/. 3,000.00) mensuales.

ARTICULO 18. El derecho a gastos de representacion, es la partida presupuestaria que
es destinada al pago de remuneraciones adicionales y le corresponden al Alcalde del
Distrito, al Presidente del Consejo, Tesorero (a) Municipal, Ingeniero Municipal y Concejales
los cuales se pagaran mensuaimente, segiin lo establecido en este presupuesto.

[ CARGO MONTO MENSUAL
' ALCALDE ' ~3,000.00
|

'PRESIDENTE DEL CONCEJO 3,000.00 |
TESORERO (A) MUNICIPAL 1,160.00
INGENIERO MUNICIPAL B 500.00 |

CARGO CONSEJALES MONTO MENSUAL
HONORABLE CONSEJAL DE B/. 2,000.00
PALMIRA
HONORABLE CONSEJAL DE BI. 2,000.00
CALDERA
| HONORABLE CONSEJAL DE Bl. 2,000.00
ALTO BOQUETE
HONORABLE CONSEJAL DE Bl. 2,000.00
BAJO BOQUETE
HONORABLE CONSEJAL DE B/. 2,000.00 |
JARAMILLO
' HONORABLE CONSEJAL DE B/. 2,000.00 i
LOS NARANJOS / N
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. =2 las pagos mensuales consignados en este articulo se realizaran a mas tardar los 5 de cada
\{ f;fi?i’/vﬁies. El Honorable concejal que sea el presidente del consejo solo podra cobrar el gasto de
T representacién del presidente mas no el de cargo a concejal del corregimiento.

—— s/ ARTICULO 19. El traslado de partida es la transferencia de recursos en las partidas del
7 presupuest Ido disponible de fondos o sin util

e puesto, con saldo disponible de fondos o sin utilizar, a otra§ que se hayan quedado
con saldos insuficientes o que no tengan asignacion presupuestaria.

Los traslados y creacion de partidas se podran realizar entre el 1 de febrero hasta el 26 de
Diciembre; no obstante, podran realizarse en cualquier época del afio en el caso de obras
de inversiones y gastos para la atencién de servicios sociales. Los traslados y creacién de
partidas hasta B/.15,000.00 (quince mil balboas con 00/100), podran ser realizadas por el
Alcalde, sin necesidad de ser Aprobados por el Concejo Municipal siempre y cuando exista
la disponibilidad Financiera. De ser superior la cuantia establecida a transferir se hara
mediante Resolucion de Transferencia por medio del Consejo Municipal.

ARTICULO 20: VIATICOS EN EL INTERIOR DEL PAIS. Cuando se viaje en misién oficial
dentro del territorio nacional, se reconoceran viaticos en concepto de alimentacién y
hospedajes de la siguiente manera:

] MISION OFICIAL DENTRO DEL PAIS
VIATICOS SERVIDORES PUBLICOS OTRAS PERSONAS

DESAYUNO B/ 8.00 B/ 4.00
ALMUERZO Bl 10.00 | Bl 6.00
CENA B/. 10.00 Bl. 6.00
HOSPEDAJE | B/. 72.00 B 84.00
B/. 100.00 Bl 100.00

PARAGRAFO. En caso de que la mision oficial deba cumplirse en el lugar de trabajo, fuera
de las horas laborables podra reconocerse el gasto de alimentacién (Desayuno, Almuerzo
o Cena) y transporte. Adicional, se reconocera gastos de alimentacion (almuerzo) cuando
la misidn oficial deba cumplirse fuera del lugar de trabajo.

El transporte en la provincia sera de B/. 3.50 ida y vuelta por cada traslado. En los casos
del transporte fuera de la provincia se aplicara la suma de B/. 10.00 por cada traslado.

ARTICULO 21: VIATICOS EN EL EXTERIOR DEL PAIS. Cuando se viaje en misién oficial
fuera del territorio nacional, se reconocera en concepto de alimentacion y hospedaje de la
siguiente manera:

MISION OFICIAL EN EL EXTERIOR DEL PAIS

VIATICOS SERVIDORES PUBLICOS OTRAS PERSONAS
Europa B/. 500.00 Bl 500.00
Asia B/, 500.00 Bl 500.00
Africa B/. 500.00 B/. 500.00
Oceania B/. 500.00 B/ 500.00
Estados Unidos B/. 400.00 B/. 400.00
Canada B/ 400.00 B/ 400.00
Argentina B/. 400.00 B/. 400.00
Brasil =7 400.00 Bl. 400.00
Chile B/. 400.00 B/ 400.00
México B/ 300.00 B/. 300.00
Centroamérica B/. 300.00 B/ 300.00
El Caribe B/ 300.00 B/ 300.00
Resto de América Latina B/ 300.00 B/. 300.00

Cuando un funcionario participe en un evento internacional, cuya duraciéon no exceda de

diez (10) dias laborables y la institucién patrocinadora del exterior no cubra la totalidad de

los viaticos, recibira Ia diferencia del viatico establecido para las misiones oficiales. En los

casos en que la institucion patrocinadora del exterior cubra los gastos, se apoyara al
funcionario con una diferencia del treinta por ciento (30%) del viatico establecido ga@xCIPAL 0
misiones oficiales. 7 )
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CULO 22: TRANSITORIO. El presupuesto de la actual vigencia, en su momento se

ara a las modificaciones que surjan en ocasion de las reformas al Régimen Tributario
unicipal en lo relativo a las rentas de ingresos.

RTICULO 23: Este acuerdo comienza a regir a partir de su aprobacion y deroga cualquier
disposicién que le sea contrana.

Dado en el sal6n de reuniones del Concejo Municipal del Distrito de Boquete, a los veintidés
(22) dias del mes de diciembre de 2025.
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H. K. WALTER ggﬁﬁ%ﬁl\ Z
PRESIDENTE DEL CONCEJO MUR

ALCALDIA MUNICIPAL DEL DISTRITO DE BOQUETE
22 DE DICIEMBRE DE 2025

“APROBADO”

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

_iths G Cnn

LICDA FATIMA CORTEZ
SECRETARIA

. EDUARDO RODRIGUEZ™ |
ALCALDE MUNICIPAL

Secretasia del Conceo Boquets, 8 RS %m’t&i‘
m c:: me wrﬁ?;e ol articyto 1713 tet Cédiga &

Fco documato que antecede es fiel e
ot e ¢ rehiyes,
da su original, el cual repasa on nuestroa RFEINeS:. 4 )

do e Boquetealos_..Q_.cﬁrde\ma,,&dp_ XLL

0. 2D2X

Secretarla del Congeje
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A
MUNICIPIO DE LOS POZOS %

DISTRITO LOS POZOS
PROVINCIA DE HERRERA

CONTRATO No. 001-2020

CONTRATO CONCESION DE PRESTACION DE SERVICIO CORTE DE CESPED
PERIMETRAL EXTERNO, DE RECOLECCION, TRANSPORTE, DISPOSICIQN FINAL DE
DESECHOS SOLIDOS GENERADOS DE LOS CENTROS EDUCATIVOS PUBLICOS DEL
DISTRITO DE LOS POZOS.

Entre los suscritos a saber: RAFAEL GUSTAVO VALDES PEREZ, varén, de nacionalidad panameiia,
mayor de edad, con cédula de identidad personal No. 6-70-263, en su condicién de Alcalde Municipal de
Los Pozos, actuando en nombre y representacién del Municipio de Los Pozos, quien en adelante se
denominard El MUNICIPIO, y por otra parte RONDA INC,, S.A., Sociedad An6nima, debidamente
inscrita en el Registro Pdblico con el ndmero de RUC 155657014-2-2017 DV 90, Seccién de
Micropeliculas (Mercantil) del Registro Piblico, Representada en este acto por su Presidente y
Representante Legal MARIA DEL ROSARIO GONZALEZ HERNANDEZ, mujer, panamefia, casada,
mayor de edad, portadora de la cédula de identidad personal No. 7-708-1121, quien para los efectos de
este contrato se denominard EL CONCESIONARIO, ubicada en el corregimiento Las Tablas, Distrito
Las Tablas, provincia Los Santos, se ha convenido en celebrar €l presente contrato sujeto a las siguientes
cldusulas:

CLAUSULA PRIMERA:

El objeto del presente contrato es otorgar a EL CONCESIONARIO, la responsabilidad de realizar, operar
y cobrar en forma exclusiva, por su cuenta y riesgo, el servicio de recoleccion, transporte y disposicién
final de los desechos sélidos ademds del corte de césped de las 4reas perimetrales externas que produzcan
los veintidés (22) centros educativos publicos del Distrito de Los Pozos. As{ mismo se compromete a
disponer finalmente de los desechos que produzcan estos centros educativos en el vertedero que suministre
o gestione EL. MUNICIPIO, siempre y cuando no se desestabilice el equilibrio ambiental y econdémico de
EL MUNICIPIO. Segiin lo estipulado en el reglamento impositivo del MUNICIPIO.

CLAUSULA SEGUNDA:
La vigencia de este Contrato es por un periodo de 5 afios lectivos, a partir del 1 de marzo de 2020.

CLAUSULA TERCERA:
La Contraprestacidn del presente contrato serd pagado por los usuarios, para esto EL MUNICIPIO autoriza
— AL CONCESIONARIO a calcular, facturar y cobrar el valor del servicio prestado, segin la tasa de aseo
establecida en el acuerdo municipal No. 04-2020, donde sefiala que es un valor mensual de B/. 4.50 por
poblacién estudiantil matriculada, lo cual incluye al estudiantado, personal docente, administrativo y otros
que habitualmente se encuentran dentro de los predios del centro educativo. Ademads, por el servicio de
corte de césped perimetral externos de los centros educativos publicos, se establece una tasa a razén de
B/.2.00 por metro cuadrado al mes.

CLAUSULA CUARTA:

El CONCESIONARIO se obliga a pagar a El MUNICIPIO la suma de diez mil balboas con 00/100 (B/.
10,000.00) anuales a razén de impuesto municipal, Mil balboas (B/. 1,000.00) anuales para el
mantenimiento y apoyo del vertedero y mil balboas (B/. 1 ,000.00) anuales a cada una de las nueve (9)

Juntas Comunales del Distrito de Los Pozos. La Empresa pagard a través de cheques a las Juntas
Comunales y al Tesoro Municipal.

CLAUSULA QUINTA: .\P
RESICION del contrato se podréd dar por un mutuo acuerdo de las partes en cualquier momento, siempre
y cuando se indemnice econémicamente a EL. CONCESIONARIO por las obligaciones e inversiones
adquiridas para ld prestacidn del servicio durante la vigencia de este, o por incumplimiento de lo descrito
en este contrato por parte de EL CONCESIONARIO, comprobado, motivado y sustentado por El
Municipio. El incumplimiento de las cldusulas pactadas en este contrato podrd producir la extincién de
este contrato y se resolverdn conforme a las reglas del cédigo Civil y/o tribunales de justicia competentes.

ALCALDIA MUNICIPAL
DE LOS POZOS

FIEL COPIA DE SU ORIGINAL
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CLAUSULA SEXTA:

CESION, las partes acuerdan que El CONCESIONARIO podré ceder la prestacion del servicio, siempre
y cuando se cumplan con todos los requisitos y obligaciones ex1g1do en este confrato para la prestacién
de este servicio, sea a una persona natural o una sociedad anénima. Bajo la aprobacién del MUNICIPIO.

CLAUSULA SEPTIMA: Acuerdan las partes que, para el perfeccionamiento de este contrato,
modificacién y/o prérroga de este, requerira del refrendo de la Contraloria General de la Reptblica.

Para constancia de lo convenido se firma el presente contrato en la ciudad de Los Pozos, Provincia de
Herrera, Distrito de Los Pozos, a los veinte (20) dias del mes de febrero del afio 2020.

fi‘< -l'/;fv;" foidd A Vel
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ACUERDO N°11
(Del diecisiete (17) de noviembre de 2025)

“POR MEDIO DEL CUAL SE SOLICITA AL CONSEJO DIRECTIVO DEL
PARQUE NACIONAL COIBA, QUE TRANSFIERA LOS FONDOS
CORRESPONDIENTES AL OCHO POR CIENTO (8%), DE LOS INGRESOS
RECIBIDOS POR LA ADMINISTRACION DEL PARQUE, POR EL PAGO DE
PEAJES O DERECHOS DE VISITA ENTRE OTROS, AL MUNICIPIO DE
MONTIJO, PARA QUE ESTE ADMINISTRE Y DISPONGA SU USO.”

EL CONCEJO MUNICIPAL DEL DISTRITO DE MONTIJO EN PLENO USO
DE SUS FACULTADES LEGALES;

CONSIDERANDO:

Que el Articulo 232, de la Constitucién Politica de la Republica, sefiala que
el Municipio es la organizacién politica auténoma de la comunidad
establecida en un Distrito.

Que el Articulo 233, de nuestra Carta Magna, sefiala que el Municipio como
entidad fundamental de la divisién politico administrativa del Estado, con
gobierno propio, democratico y auténomo, le corresponde prestar los
servicios publicos y construir las obras publicas que determine la Ley,
ordenar el desarrollo de su territorio, promover la participacién ciudadana,
asi como el mejoramiento social y cultural de sus habitantes y cumplir las
demas funciones que le asigne la Constitucion y la Ley.

Que la Ley N° 106, de fecha 8 de octubre de 1973, establece que el municipio
es la organizacion politica auténoma de la comunidad establecida en un
Distrito. Igualmente, esta misma excerta legal indica que los Concejos
Municipales regularan la vida juridica de los Municipios por medio de
Acuerdos que tienen fuerza de Ley dentro del respectivo Municipio.

Que el articulo 14, de la Ley N°106 de 8 de octubre de 1973, sobre el régimen
Municipal, modificada por la Ley 52, de 12 de diciembre de 1984, establece
que los Concejos Municipales regularan la vida juridica de los municipios
por medio de acuerdos que tienen fuerza de Ley dentro del respectivo
Distrito.

Que mediante la Ley N°44 de 26 de julio de 2004, se crea el Parque Nacional
Coiba y dicta Otras Disposiciones, crea el Consejo Directivo del Parque
Nacional Coiba, integrado entre todos sus miembros y uno de ellos es el
Alcalde del Distrito de Montijo o quien el designe.

Que segun la Ley N°44 de 26 de julio de 2004, a el Municipio de Montijo le

corresponde un ocho por ciento (8%), de los ingresos que reciba la
administraciéon del Parque, por el pago de peajes o derechos de visita.

EL CONCEJO MUNICIPAL DEL DISTRITO DE MONTIJO EN USO DE
SUS FACULTADES LEGALES CONFERIDAS POR LA LEY,

RESUELVE:
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ARTICULO PRIMERO: SOLICITAR, al Consejo Directivo, del Parque
Nacional Coiba, que transfiera los fondos correspondientes al ocho por
ciento (8%), de los ingresos recibidos por la administracion del Parque, por
el pago de peajes o derechos de visita entre otros, al Municipio de Montijo
para su ejecucion.

-

ARTICULO SEGUNDO: MANIFESTAR, al Consejo Directivo, del Parque
Nacional Coiba, que el Consejo Municipal del distrito de Montijo no esta de
acuerdo en que sus fondos sean manejados por la Unidad Ejecutora, ya que
los mismos llevan mas de un (1) afio en la ejecuciéon de los mismos y nuestro
municipio no ha recibido nada de lo presupuestado y discutido en octubre
del afio pasado en la reuniéon de Consejo.

ARTICULO TERCERO: Este Acuerdo empezari a regir a partir de su
aprobacioén, y respectiva sanciéon conforme a la Ley.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Constitucion Politica de la Republica de
Panama, Ley 106 del 8 de octubre de 1973, reformada por la ley 52 del 12
de diciembre de 1984; Ley 44 de 26 de julio de 2004.

Dado y aprobado en el salén de sesiones del Concejo Municipal del distrito
de Montijo, Provincia de Veraguas, a los diecisiete (17) dias, del mes de
noviembre del afio dos mil veinticinco (2025).

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

GONZALEZ

Sancionado por el Honorable Alcalde-del Distrito de Montijo a los diecisiete
(17) dias del mes de noviembre de dos mil veinticinco (2025).

WA ol e

H.A. ALBERTO MEL
Alcalde Secretaria
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FE DE ERRATA
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA

PARA CORREGIR ERROR INVOLUNTARIO EN EL DECRETO No0.328 DE 15 DE
DICIEMBRE DE 2025, PUBLICADO EN LA GACETA OFICIAL DIGITAL N°.30434 DE
30 DE DICIEMBRE DE 2025.

DONDE DICE:

Que el articulo 1 del Decreto Ejecutivo No. 165 de 23 de octubre de 2009, modificado por el
Decreto Ejecutivo No. 1 de 8 de enero de 2016, que establece el procedimiento de seleccion
de los miembros del Tribunal Administrativo de Contrataciones Publicas, dispuso que estos
seran seleccionados de ternas presentadas al Presidente de la Republica, por una Comision
Especial integrada por el ministro de Seguridad Publica o el (la) funcionario(a) a quien
designe; el ministro de la Presidencia o el (la) funcionario(a) a quien designe y el ministro de
Economia y Finanzas o el (la) funcionario(a) a quien designe;

FUNDAMENTO DE DERECHO: Texto Unico de la Ley 22 de 27 de junio de 2006,
Articulo 792 del Cddigo Administrativo, Decreto Ejecutivo No. 165 de 23 de octubre de
2009, modificado por el Decreto Ejecutivo No. 1 de 8 de enero de 2016.

DEBE DECIR:

Que el articulo 1 del Decreto Ejecutivo No. 28 de 11 de junio de 2025, que establece el
procedimiento de seleccion de los miembros del Tribunal Administrativo de Contrataciones
Publicas, dispuso que estos seran seleccionados de ternas que seran propuestas, por una
Comision Especial integrada por el Ministro de Economia y Finanzas o quien él designe,
quien la presidira; el Ministro de la Presidencia o quien él designe; y el Ministro de Seguridad
Publica o quien €l designe;

FUNDAMENTO DE DERECHO: Texto Unico de la Ley 22 de 27 de junio de 20086,
Articulo 792 del Codigo Administrativo, Decreto Ejecutivo No. 28 de 11 de junio de 2025.
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