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MINISTERIO DE COMERCIO E INDUSTRIAS

Resolucién N° 72
(De viernes 26 de septiembre de 2025)

POR LA CUAL SE MODIFICA EL NUMERAL 5.4. VERIFICACION INICIAL DEL CEMENTO ASFALTICO IMPORTADO
DEL REGLAMENTO TECNICO DGNTI 85-2023, “PROCEDIMIENTO DE LA EVALUACION LA CONFORMIDAD PARA
LA IMPORTACION, PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DEL CEMENTO ASFALTICO (PRIMERA REVISION)”,
APROBADO MEDIANTE RESOLUCION NO. 7 DE 5 DE FEBRERO DE 2024.

DIRECCION GENERAL DE CARRERA ADMINISTRATIVA/MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA

Resolucién N° 88
(De miércoles 27 de agosto de 2025)

POR LA CUAL SE APRUEBA EL MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE EVALUACION DE EXPEDIENTES DE
SERVIDORES PUBLICOS PARA RE-ACREDITACION.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Resolucion N° 2981-2025-DNMySC
(De martes 09 de septiembre de 2025)

POR LA CUAL SE APRUEBA EL "MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA CERTIFICACION DE SALARIOS' DE LA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA.

Resolucion N° 2982-2025-DNMySC
(De martes 09 de septiembre de 2025)

POR LA CUAL SE APRUEBA EL "MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA CERTIFICACION DE DESCUENTOS"' DE
LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA.

CONSEJO MUNICIPAL DE CHAGRES/COLON

Acuerdo N° 004
(De jueves 13 de marzo de 2025)

POR MEDIO DEL CUAL SE APRUEBA AUTORIZAR AL SENOR ALCALDE Y TRASPASAR EN CALIDAD DE
DONACION A LA JUNTA COMUNAL DEL CORREGIMIENTO DE ACHIOTE, EL VEHICULO MARCA HYUNDAI,
MODELO COUNTRY, ANO 2024, TIPO BUS, COLOR BLANCO, COMBUSTIBLE DIESEL, CAPACIDAD 32 PASAJEROS,
Y CON NO. DE CHASISNO. KMJHG17PPRC503793 MOTOR NO. DADDPJ712715.

Acuerdo N° 004
(De jueves 10 de abril de 2025)

POR EL CUAL SE APRUEBA EL USO DE SALDOS DE LOS PROYECTOS EJECUTADOS Y LOS PROYECTOS NO
EJECUTADOS POR EL MUNICIPIO DE CHAGRES DURANTE LA VIGENCIA FISCAL DE LOS ANOS 2016, 2017 Y 2018,
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FINANCIADO CON LOS APORTES DEL IMPUESTO DE BIEN INMUEBLE (IBI), DE LOS RESPECTIVOS ANOS.

ALCALDIA MUNICIPAL DEL DISTRITO DE CHEPO

Decreto N° 08-2025
(De miércoles 24 de septiembre de 2025)

QUE DICTA MEDIDAS PARA LA CELEBRACION DE LASFIESTASPATRIASEN TODO EL DISTRITO DE CHEPO.

Decreto N° 09-AMCH-2025
(De miércoles 24 de septiembre de 2025)

POR MEDIO DEL CUAL SE ORDENA LA SUSPENSION DE VENTAS DE BEBIDAS ALCOHOLICAS Y ACTIVIDAD
BAILABLE EN EL DISTRITO DE CHEPO EL DIiA DOS (2) DE NOVIEMBRE DE DOS MIL VEINTICINCO (2025), "DiA DE
LOSDIFUNTOS'.

CONSEJO MUNICIPAL DE LOSPOZOS/HERRERA

Acuerdo Municipal N° 15-2025
(Dejueves 11 de septiembre de 2025)

MEDIANTE EL CUAL EL CONCEJO MUNICIPAL DE LOS POZOS, FIJA EL PAGO DE IMPUESTOS ADICIONALES
TRANSITORIOS A TODA PERSONA NATURAL O JURIDICA, QUE REALICE O PRETENDA REALIZAR CUALQUIER
TIPO DE ACTIVIDAD COMERCIAL QUE SE DESARROLLE POR MOTIVO DE CARNAVAL, FESTIVALES, FIESTAS DE
FUNDACION O CUALQUIER OTRA ACTIVIDAD SIMILAR DENTRO DEL DISTRITO DE LOS POZOS. INCLUYENDO
LOS LOCALES COMERCIALES COMO MINI SUPER, SUPER, DISTRIBUIDORA DE LICORES, ABARROTERIAS Y
DEMAS COMERCIOS FIJOS CON OPERACIONES DURANTE TODO EL ANO.

CONSEJO PROVINCIAL DE LOSSANTOS

Resolucion N° 193
(Dejueves 19 de diciembre de 2024)

POR LA CUAL EL CONSEJO PROVINCIAL DE LA PROVINCIA DE LOS SANTOS, APOYA LA INICIATIVA DE
ASIGNAR EL NOMBRE DE DANIEL DORINDO CARDENAS GUTIERREZ A LA CARRETERA QUE INICIA EN EL
CRUCE A SABANA GRANDE, DISTRITO DE LOS SANTOS, HASTA EL DISTRITO DE TONOSI.

CONSEJO MUNICIPAL DE PINOGANA / DARIEN

Acuerdo Municipal N° 002-25
(Dejueves 31 dejulio de 2025)

POR MEDIO DEL CUAL EL CONCEJO MUNICIPAL DEL DISTRITO DE PINOGANA, EN SESION ORDINARIA,
APRUEBA LA OTORGACION DEL PERMISO DE CONSTRUCCION FINAL A LA EMPRESA CONSORCIO METETI Y
ACUERDA LA ASIGNACION DE FONDOS A LAS JUNTAS COMUNALES CON LOS RECURSOS PROVENIENTES DE

DICHO IMPUESTO.

CONSEJO MUNICIPAL DE PORTOBELO/COLON

Acuerdo N° 09
(De martes 17 de septiembre de 2024)

POR MEDIO DEL CUAL SE HACE VENTA DEL TERRENO MUNICIPAL Y SE CONFIERE FACULTAD AL SENOR
ALCALDE DEL DISTRITO DE PORTOBELO.
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ALCALDIA DE PORTOBELO/COLON

Resolucion N° 31
(De martes 17 de septiembre de 2024)

POR LA CUAL SE ADJUDICA A TIiTULO DE PLENA PROPIEDAD UN GLOBO DE TERRENO MUNICIPAL A LAS
SENORAS DIANA ESTELA LEE RODRIGUEZ DE MENDOZA Y MYRIAM IDALIA LEE RODRIGUEZ, SEGUN
RESOLUCION DEL CONSEJO MUNICIPAL.
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REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE COMERCIO E INDUSTRIAS

RESOLUCION No. 32

de 20 de SLPMMQ de 2025

EL MINISTRO DE COMERCIO E INDUSTRIAS
en uso de sus facultades legales;

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con lo establecido en el articulo 93 del Titulo II de la Ley 23 de 15 de julio
de 1997, la Direccién General de Normas y Tecnologia Industrial (DGNTI) del Ministerio de
Comercio e Industrias es el Organismo Nacional de Normalizacion, encargado por el Estado del
proceso de normalizacién técnica, evaluacion de la conformidad y certificacién de calidad;

Que entre sus funciones estan supervisar y garantizar que las practicas nacionales con relacién al
establecimiento de Normas Técnicas, Reglamentos Técnicos y Procedimientos de Evaluacion de
la Conformidad, sean acorde con las disposiciones internacionales referentes a esta materia y velar
porque todos los Reglamentos Técnicos sean establecidos y.aplicados en base a objetivos legitimos
tales como los imperativos a la seguridad nacional, la prevencion de practicas que puedan inducir

a error, la proteccién de la salud y la seguridad humana, de la vida o la salud animal o vegetal o
del medio ambiente; .

Que el Reglamento- Técnico DGNTI. 85-2023, «Procedimiento de la Evaluacion la Conformidad
para la Importacién, Produccion y Comercializacion del Cemento Asfaltico (Primera Revision)»
fue aprobado mediante la Resolucién No: 7 de'5 de febrero de 2024, publicada en la Gaceta Oficial
No. 29988 de 13 de marzo de 2024;

Que el Reglamento Técnico DGNTI 85-2023 tiene por objeto establecer el procedimiento (PEC),
para verificar y controlar la calidad de los Cementos Asfalticos que se importen, produzcan, se
utilicen y/o se comercialicen para la:conmstruccién, rehabilitacién y mantenimiento de las
infraestructuras viales:en la Reptiblica de Panama;

Que en virtud de los proyectos de obras nacionales, se hace necesario modificar algunos numerales
del Procedimiento de la Evaluacién de la Conformidad para la Importacién, Produccion y
Comercializacién del Cemento Asfaltico, con el fin de establecer disposiciones transitorias para la
emision de los certificados de producto nacionales, garantizando el cumplimiento de lo dispuesto
en los OTC y la OMC, de no crear obstaculos innecesarios al comercio;

Que el Departamento de Certificacion de la Calidad de la Direccién General de Normas y
Tecnologia Industrial (DGNTT) sostuvo una reunion el 9 de abril de 2025 con el presidente y el
secretario del Comité Técnico de Asfalto, con el objetivo de acordar la convocatoria del comité
ampliado para evaluar, discutir y, posteriormente, aprobar la modificacion del proceso de recepcion
y comercializacion del cemento asfaltico importado al territorio nacional, a fin de garantizar la
efectiva trazabilidad del producto al momento de su certificacion;

Que el 14 de abril de 2025, se reunieron los miembros del Comité Técnico de Asfalto, quienes
aceptaron por unanimidad modificar la verificacion inicial del cemento asfaltico importado del
Reglamento Técnico DGNTI 85-2023, «Procedimiento de la Evaluacién la Conformidad para la
Importacién, Produccion y Comercializacion del Cemento Asféltico (Primera Revisién)», a fin de
asegurar que se mantengan los estandares de calidad y conformidad del producto;

RESUELVE:

PRIMERO: MODIFICAR el numeral 5.4. VERIFICACION INICIAL DEL CEMENTO
ASFALTICO IMPORTADO del Reglamento Técnico DGNTI 85-2023, «Procedimiento de la
Evaluacién la Conformidad para la Importacion, Produccion y Comercializacion del Cemento
Asfaltico (Primera Revision)», aprobado mediante Resolucion No. 7 de 5 de febrero de 2024,
quedando de la siguiente manera:
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*75.4. PROCESO DE RECEPCION Y COMERCIALIZACION DEL CEMENTO
/ASFALTICO IMPORTADO AL TERRITORIO NACIONAL

5.4.1. Previo a la llegada del producto al territorio nacional, el importador debera realizar
la gestion ante el Departamento de Certificacion de la DGNTI para iniciar el proceso de
certificacion de conformidad del cemento asfaltico, este certificado le permitira la
importacién y comercializacion en el territorio nacional y el mismo debe cumplir con la
Norma Técnica DGNTI 520, «Ceras, productos bituminosos y otros productos
petroliferos. Cementos Asfilticos para Infraestructuras Viales. Especificaciones.»,
vigente. Las muestras requeridas para la emision del certificado de conformidad del

cemento asfaltico, serdn de acuerdo con lo detallado en la seccion 6 del presente
Reglamento Técnico.

5.4.2. El producto deberd ser importado al territorio aduanero a través de personas
naturales o juridicas que tengan el permiso de Importador-Distribuidor de combustibles
fosiles, sus derivados y/o biocombustibles para la venta en el mercado doméstico
(nacional), emitido por la Secretaria Nacional de Energia (SNE) y que previamente hayan

cumplido con los requisitos enumerados en el parrafo 5.2.1. del presente Reglamento
Técnico.

5.4.3. Se podran suministrar muestras de forma anticipada, previo a la llegada del
embarque del lote a comercializar de aquellos importadores que no utilicen zonas francas
de almacenamiento de manera que los resultados de los. anlisis estén disponibles en el
momento en que cvl«embarc'pie llegue al territorio nacional con el propésito de reducir el
tiempo de espera para la introduccion del producto en el territorio nacional. La cantidad
minima de muestras para ensayos a suministrar deber de ser dos (2) recipientes metalicos

debidamente 1dent1ﬁcados con ‘una-cantidad de producto no menor a un (1) litro por
recipiente.

5.4.4. El muestreo y analisis del producto asfaltico debe realizarse a través de un
laboratorio de tercera parteiu organismo de inspeccion nacional acreditado o reconocido
por el Consejo Nacional de Acreditacion (CNA).

Nota DGNTI: Aquellos laboratorios acreditados o-reconocidos por el CNA que no cuenten con los
ensayos acreditados: conforme a la Norma Técnica, DGNTI 520, vigente, pueden acogerse a la
Disposicién Transitoria No. 1 del presente reglamento técnico.

5.4.5. El importador debe notificar de manera formal a través de nota firmada por el
representante legal en un tiempo no mayor de cinco (5) dias, al Departamento de
Certificacion de la DGNTIL, la seleccién del laboratorio de ensayo acreditado u organismo
de inspeccién acreditado que realizara el respectivo muestreo en la zona franca de
almacenamiento.

El Departamento de Certificacion de la DGNTI emitir4 el certificado de conformidad del
cemento asfaltico para que el importador continue con el tramite correspondiente. De no
cumplir los requisitos descritos en la Norma Técnica DGNTI 520, «Ceras, productos
bituminosos y otros productos petroliferos. Cementos Asfalticos para
Infraestructuras Viales. Especificaciones», vigente. La DGNTI procedera conforme al
PROCEDIMIENTO DE NO CONFORMIDAD, establecido en la seccion 7 del presente
Reglamento Técnico.

5.4.6. La Autoridad Nacional de Aduanas (ANA) deberd verificar en el Sistema Integrado
de Gestion Aduanera (SIGA — Decreto de Gabinete No. 27 de 27 de septiembre de 2011)
que la pre-declaracion cuente con la aprobacién del Benemérito Cuerpo de Bomberos de la
Republica de Panama4, el certificado de conformidad del cemento asfiltico emitida por la
DGNTI y la autorizacién por parte de la Secretaria Nacional de Energia de conformidad
con los articulos 25 y 26 del Decreto de Gabinete No. 36 de 17 de septiembre de 2003.

5.4.7. Una vez el producto haya sido declarado y aceptado para su introduccion al territorio
nacional, la Secretaria Nacional de Energia (SNE) llevara el control del peso y el tiempo
que esta descrito en el certificado de conformidad del cemento asfaltico para asegurar que
se cumpla con este reglamento.
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'SEGUNDO: MODIFICAR el numeral 5.5. PROCESO DE RECEPCION Y
..~ COMERCIALIZACION DEL CEMENTO ASFALTICO IMPORTADO AL TERRITORIO
Tt NACIONAL del Reglamento Técnico DGNTI 85-2023, «Procedimiento de la Evaluacion la

Conformidad para la Importacion, Produccién y Comercializacién del Cemento Asféltico (Primera

Revisién)», aprobado mediante la Resolucién No. 7 de 5 de febrero de 2024, quedando de la
siguiente manera:

5.5. VERIFICACION DEL CEMENTO ASFALTICO CERTIFICADO

5.5.1. Los analisis para la verificacion del producto certificado por la DGNTI podran
realizarse en cualquier momento de la vigencia del certificado de conformidad del cemento
asfaltico, sin previo aviso y a costo del duefio del certificado en los tanques de
almacenamiento y/o camiones tipo cisterna, estos analisis son los siguientes:

a) Verificacién del grado de desempefio del cemento asféltico y propiedades reologicas
mediante el estandar de ensayo ASTM D7175.

b) Determinacion de la viscosidad mediante el estindar de ensayo ASTM D 4402.

c) Detennina;:ién del punto de flama del producto mediante el estandar de ensayo ASTM
D8254.

5.5.2. Los andlisis o ensayos del cemento asfiltico deberdn realizarse a través de
laboratorios acreditados o reconocidos por el Consejo Nacional de Acreditacién (CNA)
conforme a lo establecido en la Norma Técnica DGNTI 520, «Ceras, productos
bituminosos y otros productos petroliferos. Cementos Asfilticos para
Infraestructuras Viales. Especificaciones», vigente.

Ademés, no se permitirdn que dichos andlisis sean realizados por el mismo laboratorio que
haya emitidos los resultados utilizados en el proceso de recepcién y comercializacion del
cemento asféltico importado.al territorio nacional.

Aquellos analisis que se realicen en acopios ubicados en zonas francas deberan cumplir con
los requisitos de seguridad necesarios para el muestreo.

5.5.3. El Departamento de Certificacion de Calidad como Organismo de Certificacion de
la DGNTI emitird una Validacion Técnica de Cemento Asfaltico, siempre y cuando el
producto analizado ‘cumpla con los requisitos de clasificacion de acuerdo con los analisis
descritos en los acépites (a) (b) y (c) del parrafo 5.5.1.

La DGNTI se reserva el derecho de realizar muestreos aleatorios durante la vigencia del
certificado de conformidad en obras o en los sitios de almacenamiento.

De no cumplir los requisitos descritos en los acapites (a) (b) y (c) del numeral 5.5.1., la
DGNTI procedera conforme al PROCEDIMIENTO DE NO CONFORMIDAD,
establecido en la seccion 7 del presente Reglamento Técnico.

TERCERO: MODIFICAR la DISPOSICION TRANSITORIA del Reglamento Técnico
DGNTI 85-2023, «Procedimiento de la Evaluacién la Conformidad para la Importacion,
Produccién y Comercializacion del Cemento Asfaltico (Primera Revision)», aprobado mediante la
Resolucién No. 7 de 5 de febrero de 2024, para que quede de la siguiente manera:

DISPOSICIONES TRANSITORIAS:

1. Los laboratorios que cuenten con ensayos acreditados bajo las Normas Técnicas DGNTI
17025 (en su version actualizada) y aquellos laboratorios de ensayo que a la fecha de la
publicacion en Gaceta Oficial del presente Reglamento Técnico estén dentro del
proceso de acreditacion por primera vez, podran manifestar de forma escrita ala DGNTI
su interés y compromiso de acreditar los métodos de ensayos descritos en las Normas
Técnicas DGNTI 520, DGNTI 521 y DGNTI 522.

El término maximo para acreditar los ensayos es de dos (2) afios (24 meses), contados
a partir de la fecha de publicacion en Gaceta Oficial del presente Reglamento Técnico,
el cual se ejecutard mediante nueva acreditacion de ensayos o a través del proceso de
ampliacion de alcance de ensayos acreditados requerido por el Consejo Nacional de
% Acreditacion (CNA). La DGNTI en conjunto con el Comité Técnico conformaran un
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Comité Evaluador cuyo propésito es brindar el seguimiento y supervisiéon a los
laboratorios de ensayos que adquirieron en forma escrita el compromiso de acreditar los
métodos de ensayos incluidos en las Normas Técnicas indicadas.

Durante los primeros seis (6) meses de vigencia del presente Reglamento Técnico,
contados a partir de la fecha de su publicacion en Gaceta Oficial, los procesadores
nacionales que soliciten por primera vez la certificacion de producto nacional y que para
ello deban contar previamente con el certificado de conformidad del producto
importado, podran acogerse a un procedimiento excepcional.

En lugar de presentar dicho certificado, deberan remitir a la DGNTI los resultados de

los andlisis de laboratorio del producto suministrado por el importador. Ademas,
deberan presentar:

e Una declaracién jurada del representante legal que respalde la fiabilidad de los
resultados de los analisis.

* Una carta compromiso, en la que se indique que una vez el importador obtenga el
certificado de conformidad del producto importado, lo presentarin ante la DGNTL.
Este procedimiento tiene como finalidad permitir la culminacién satisfactoria del
tramite dentro del término de los seis (6) meses de validez de la certificacién de
producto nacional, obtenida bajo. esta modalidad excepcional.

Se advierte a los procesadores nacionales que se acojan a este procedimiento que, a
partir de la segunda certificacion, deberdn cumplir con el procedimiento ordinario
establecido en el Reglamento Técnico DGNTI 85, para obtener el certificado de
conformidad de producto nacional.

. Respecto al acépite J), parrafo 5.2.1, ‘numeral 5.2. Requisitos Generales para la

importacién de cemento asfaltico para infraestructuras viales: El importador podra
presentar provisionalmente €l mismo seguro de responsabilidad civil general que se
emplea para el proceso de introduccién a través de la Secretaria Nacional de Energia
(SNE), para los: tramites ante el Departamento de Certificacién de la DGNTI del afio

2025, siempre que la vigencia del seguro de responsabilidad civil general este dentro
del periodo en que se presente. - :

Se advierte que partir del aﬁo 2026': el Departamento de Certificaciéon de la DGNTI
solamente aceptara la presentacién de la poliza de responsabilidad civil de productos,
en acatamiento a las disposiciones establecidas en el Reglamento Técnico DGNTI 85.

CUARTO: La presente Resolucion entrara en vigor a partir de su publicacién en la Gaceta Oficial.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Ley 23 de 15 de julio de 1997, Decreto de Gabinete 36 de 17
de septiembre de 2003 y Resolucion No. 7 de 5 de febrero de 2025.
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_ MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA
DIRECCION GENERAL DE CARRERA ADMINISTRATIVA

RESOLUCION No.88
(De 27 de agosto de 2025)

), I &
POR LA CUAL SE APRUEBA EL MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE EVALUACION "’w\q Ae P2
DE EXPEDIENTES DE SERVIDORES PUBLICOS PARA RE-ACREDITACION

La Directora General de Carrera Administrativa
En uso de sus facultades legales;

CONSIDERANDO:

Que el articulo 7 del Texto Unico de la Ley 9 de 20 de junio de 1994, por la cual se establece y regula
la Carrera Administrativa, ordenado por la Ley 23 de 2017, crea la Direccion General de Carrera
Administrativa con el propoésito de dar cumplimiento a los establecido en el Titulo X| de la Constitucion
Politica que desarrolla aspectos sobre los servidores publicos entre estos los principios basicos de
la administracion de personal y su organizacion;

Que segun lo dispone el articulo 9, numeral 2, de la lex ut supra, es funcién de la Direccion General
de Carrera Administrativa dictar los procedimientos que faciliten la puesta en la practica de las
medidas y disposiciones sefialadas en la Ley que desarrolla el régimen de Carrera Administrativa;

Que como resultado del Fallo del Pleno de la Corte Suprema de Justicia de 30 de diciembre de 2015,
por el cual se declara que son inconstitucionales algunos articulos de la Ley 43 de 2009, entre éstos
el articulo 21, se incluyé en el Texto Unico de la Ley de Carrera Administrativa el articulo 139,que
establece el que todo servidor piblico que perdié su acreditacién como servidor publico de Carrera
Administrativa y continta ejerciendo funciones, sera acreditado automaticamente en la posicién que

esté ejerciendo, siempre que se encuentre laborando en el mismo cargo en el que fue incorporado a
Carrera Administrativa;

Que en el desarrollo del marco juridico aplicable se aprob6 el Decreto Ejecutivo N° 312 de 27 de
junio de 2017, que reglamenta la Re-acreditacion y para garantizar uniformidad, transparencia y
seguridad juridica en los procesos de evaluacion de expedientes de servidores publicos sujetos a re-
acreditacion, resulta necesario contar con un manual de procedimiento detallado que sistematice los
pasos, responsabilidades y controles necesarios, asegurando la correcta aplicacién normativa y

facilitando la gestion administrativa en beneficio tanto de las instituciones involucradas como de los
servidores publicos, por lo tanto;

RESUELVE:
Articulo 1. Aprobar el Manual de Procedimiento de Evaluacion de Expedientes de Servidores
Publicos para Re-Acreditacion, el cual forma parte integral de la presente resolucién como

instrumento de aplicacion obligatoria, que establece las etapas, criterios, lineamientos y

responsabilidades que deberan observar tanto la Direccion General de Carrera Administrativa como
las Oficinas Institucionales de Recursos Humanos.

Articulo 2. Esta resolucion entrara a regir a partir de su promulgacion

Fundamento de Derecho: articulos 7, 9, numeral 2, y 139 del Texto Unico de la Ley 9 de 1994,
ordenada por la Ley 23 de 2017; Decreto Ejecutivo 312 de 27 de junio de 2017.

Dado en la ciudad de Panama, a los veintisiete (27) dias del mes de agosto de dos mil veinticinco

(2025).
COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
i . (ndeti,
Cheyla . Valdés
Directora General
Cv/er
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MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA o
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CLASIFICACION DE PUESTOS Y RETRIBUCION

Procedimiento: Evaluacion de expedientes de Version: 01
servidores publicos para re-acreditacion.

OBJETIVO:

Este manual tiene como objetivo desarrollar un método de aplicacion del proceso de re-

acreditacién para servidores publicos que perdieron su acreditacion por la ley 43 del
2008.

ALCANCE:

Es aplicable para todas las entidades del Gobierno Central, Entidades Auténomas vy
Semiauténomas que formen parte del Régimen de Carrera Administrativa que cuenten con
servidores publicos que perdieron sus acreditaciones por ley 43 del 2009.

MARCO NORMATIVO Y LEGAL

Texto Gnico de la Ley N° 9 de 1994, | Articulo 9: Es funcion de la Direccion General de
que establece y regula la Carrera | Carrera Administrativa fundamentar en métodos
Administrativa, modificada por la | cientificos la administracion de recursos humanos
ley 23 del 2017. del Estado y, en consecuencia, cuando esté dentro
de sus facultades:

Publicado en Gaceta Oficial: 28,729 | 2. Dictar los reglamentos, sistemas y procedimientos
que faciliten la puesta en practica de las medidas y
disposiciones sefialadas en la presente Ley.

Articulo 139: Todo servidor publico que perdié su
acreditacion como servidor publico de Carrera
Administrativa, en aplicacion a lo dispuesto en el
articulo 21 de la ley 43 de 2009 y continGa
ejerciendo funciones, sera acreditado
automaticamente en la posicién que esté ejerciendo,
siempre que se encuentre laborando en el mismo
cargo en el que fue incorporado a Carrera
Administrativa.

El servidor publico que se encuentre desempefando
un cargo distinto sera acreditado automaticamente a
la Carrera Administrativa de cumplir con los
requisitos minimos establecidos en el Manual
Institucional de Clases Ocupacionales.
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Procedimiento: Evaluacion de expedientes de Version: 01
servidores publicos para re-acreditacion.

Decreto Ejecutivo N° 312 de 27 de
junio de 2017

“Que reglamenta la Re-
acreditacion y el Procedimiento
Especial de Ingreso (PEI) a la
Carrera Administrativa”.

Publicado en Gaceta Oficial: 28,309-
C

«“\\Q

PArip oy

Articulo 1. El servidor publico que perdi6 su
acreditacion como aplicaciéon de lo dispuesto en el
articulo 21 de la Ley 43 de 2009, y se mantiene en el
mismo cargo, sera acreditado automaticamente en la
posicion correspondiente.

Articulo 2. Todas las instituciones del Estado
remitiran la informacién de los servidores publicos
que estén laborando con anterioridad al 1 de julio de
2009, a la Direccion General de Carrera
Administrativa, en la cual sefalaran lo siguiente:

1. Fecha de ingreso a la institucion en condicion
permanente.

2. Posicidn que ocupa en la planilla de la institucion.

3. Cargo que ejecuta el servidor publico, segtn el
Sistema de Clasificacion de Puestos y
Retribucion.

4. Si el servidor publico fue desacreditado producto
de la Ley 43 de 2009 y el mismo ha tenido
movilidad laboral, se debera enviar la informacion
del cargo que desempefia el servidor publico
certificando que cumple con los requisitos
minimos del Manual Institucional de Clases
Ocupacionales, de la posicion que ocupa
actualmente.

5. El servidor publico que, en el momento de la
evaluaciéon de sus requisitos minimos exigidos
para optar por la acreditacion, se encuentre en
un proceso disciplinario, podra ser evaluado una
vez concluya dicho proceso.

6. El servidor publico que se encuentre fuera de la
institucion en calidad de préstamo y/o se
encuentre de licencia, podra optar por su
acreditacion, al momento de reintegrarse a su
cargo.

7. El servidor publico que al momento de la
informacién proporcionada por la institucion no
cumpla con alguno de los requisitos minimos,
podra optar a la acreditacion una vez cumpla con
los mismos.

Articulo 3. Las instituciones deberan remitir toda la
documentacion a la Direccion General de Carrera

Ultima fecha de Modificacion 14/07/2025
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CLASIFICACION DE PUESTOS Y RETRIBUCION

Procedimiento: Evaluacion de expedientes de Version: 01
servidores publicos para re-acreditacion.

Administrativa, con la firma de la Autoridad
Nominadora.

Articulo 4. Los servidores publicos re-acreditados
para los efectos de la Bonificacion de Antigliedad,
tendran derecho a que se tome en cuenta el periodo
transcurrido desde su primera acreditacién a la
Carrera Administrativa, hasta la fecha que se retiren
de la Administracién Publica por alguna de las
causales descritas en la Ley.

Articulo 5. La Direccion General de Carrera
Administrativa, sera la encargada de la emision de
los certificados de Servidor Publico de Carrera
Administrativa, en coordinacién con las respectivas
oficinas institucionales de recursos humanos.

Fallo del Pleno de la Corte | Por el cual se declara que son inconstitucionales, los
Suprema de Justicia de 30 de | articulos 8, 12, 13, 16, 17, 18, 21, 22, 27, y 30 de la

diciembre de 2015. Ley 43 de 2009 y que no son inconstitucionales, los
Magistrado Ponente: Abel | articulos 1, 2, 9, 10, 11, 15, 20 y 32 de la misma
Augusto Zamorano. excerta legal e igualmente, se declara que recuperan

su vigencia los articulos de la Ley 4 de 1994 de
Publicado en Gaceta Oficial: 28,004- | Carrera Administrativa, que fueron derogados o
B reformados por los articulos 8, 12, 13, 16, 17 y 18 de
la Ley 43 de 2009.

Con este fallo se reconoce el derecho a Ila
reacreditacion de los servidores publicos que
perdieron su acreditacion en Carrera Administrativa
por los efectos del articulo 21 de la Ley 43 de 2009,
que indicaba que todas las acreditaciones realizadas
bajo los efectos de la Ley 24 de 2007, quedaban sin
efecto.

Es decir que dejé sin efecto las acreditaciones en
Carrera Administrativa de servidores publicos
realizadas entre las fechas 3 de julio de 2007 hasta
el 31 de julio de 2009.
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CLASIFICACION DE PUESTOS Y RETRIBUCION

Procedimiento: Evaluacién de expedientes de Versién: 01
servidores ptiblicos para re-acreditacion.

DEFINICION DE GLOSARIO DE TERMINOS, SIGLAS Y ABREVIATURAS

DIGECA Direccion general de carrera administrativa.
OIRH Oficina Institucional de Recursos Humanos.
Servidor publico Es la persona nombrada temporal o permanentemente en cargos del

Organo Ejecutivo, Legislativo y Judicial, de los municipios, entidades
autonomas o semiauténomas y, en general, l1a que perciba remuneracion
del Estado. Los servidores pulblicos se clasifican, para efectos de la
presente Ley, en: Servidores publicos de carrera, Servidores publicos de
Carrera Administrativa, Servidores publicos que no son de carrera.
Servidores plblicos de | Son los servidores publicos que han ingresado a la Carrera
Carrera Administrativa. | Administrativa segun las normas de la presente Ley, y que no pertenecen
a ninguna otra carrera ni estan expresamente excluidos de la Carrera
Administrativa por la Constitucion Politica o las leyes.

DIAGRAMA DE FLUJO
E‘ JCPR 2 JCPR 3 ACPR 5 ACPR
. \ Preparar documentacién Cotefar los nombres del
. Coordi L Canleceiinar y tramitar Notd requetida para la seallzacion listado aficial con Jos
i wj:s::; :1 "g'“ ml;':: Oficial por parte de DIGECA de de la evaluacion de | expedientes recibidos y firmar
Y evaluacian de expetienies expedientes previa wisita a las los que correspondan &n
OIRH listago.
8 J/ACPR 7 ACPR L ACPR 5 ACPR
Revisar que los expediantes
Confeccionar memorandc con Ectualizar base de datos de gefad senvidores il i cDs R;:"s:: Quellos eapscientes
fos resultados de la evaluacidn /evaluaciands de expedientas. shimalan con 1o requBILs S e‘nten i puh;l;ms
de expedientes (archivo Excel) FHAkmBsSegun pertife s agaq
Clase Ocupacional que estén documentacion requenda
Ni“w d(‘l‘ I.ﬂl.l i1 ‘_.I t 1
10 JCPR n ACPR El ACPR
Coordinar ia entrega d« (os '
Canfeccionar Certificado de Agtos Admiinistrativos y los
reaccraditation para certificados a las distintas Ahiverespodic: iy
senidores que cumpliercn entidades y dar sequimients campietas.
con requisites minimas para que devuelvan una copia

firmada oor los servidores

Definiciones:

+ JCPR: Jefe de Clasificacion de Puestos y Retribucion
- ACPR: Analista de Clasificacién de Puestos y Retribucién
+ JAL.: Jefe de Asesoria Legal
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CLASIFICACION DE PUESTOS Y RETRIBUCION

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA

Cadigo: DGCA-CPR-P-00

Procedimiento: Evaluacion de expedientes de Versién: 01
servidores publicos para re-acreditacion.
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
N° | Responsable Procedimiento Resultado

Jefe de

1 Clasificacion
de Puestos y
Retribucién

Coordinar por correo electrénico con la OIRH la
programacion de la evaluacion de expedientes para
re-acreditacion (fechas, horarios, espacio fisico
para el personal de DIGECA y acompaiamiento).

Explicar aspectos legales y técnicos del procedimiento
de reacreditacion y de las normativas que sustentan el
procedimiento a realizarse. Importante informar que el
espacio que se debe habilitar para este proceso en la
entidad debe ser en el area de Recursos Humanos vy
con la compaiia del Jefe o Analista encargado en la
OIRH.

Confirmacioén de
atencion para
evaluacion de

expedientes

Jefe de
Clasificacion
de Puestos y

Retribucién

Confeccionar y tramitar Nota Oficial por parte de
DIGECA de evaluacion de expedientes para re-
acreditacion y enviar a la institucion que se estara
visitando.

Nota: Las notas de DIGECA pasan por un proceso
interno de revisiéon y firma por parte de Direccién.

Es responsabilidad de las OIRH solicitar a los
servidores publicos la documentacién actualizada que
respalde su educacién, experiencia en el puesto que
desempefian (diplomas, certificaciones de afios de
estudios aprobados, etc.), cualquier acto administrativo
y accién de personal que aplique.

Nota2: Se les recomienda colocarlos en la primera
pestafia a mano izquierda del expediente siguiendo el
siguiente orden:

1. Copia de cédula.

2. Copia del Acta de toma de posesion.

3. Copia de la Resolucién de la primera acreditacion.

4. Copia de la Resolucién, por las siguientes
acciones de personal, seglin sea el caso:

e Licencia con sueldo: estudios formales,
capacitacion, representacion de la institucion,
en el Estado o el pais. representacion de las
asociaciones de servidores publicos.

Nota oficial de
evaluacion de
expedientes por
parte de DIGECA
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OF4520

Gaceta Oficial Digital

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cddigo GO68E573283F0A1
en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta

Pagina 6|11

14



No. 30381-A Gaceta Oficial Digital, martes 07 de octubre de 2025

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA
DIRECCION GENERAL DE CARRERA ADMINISTRATIVA

CLASIFICACION DE PUESTOS Y RETRIBUCION
Procedimiento: Evaluacion de expedientes de
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Version: 01

servidores publicos para re-acreditacion.

o Licencia sin sueldo: asumir un cargo de
eleccién popular, asumir un cargo de libre
nombramiento y remocién, estudios
formales, asuntos personales.

e Licencias especiales: riesgo profesional,
enfermedad profesional, gravidez.

5. Copia del peffil de la Clase Ocupacional que esta
ocupando actualmente.

6. Copia del formulario de validacién de puestos.

7. Copia de diplomas o certificaciones de estudios.
(Los que tenga, aunque no cumpla con el perfil).

8. Copia de certificado de idoneidad para las carreras |
que asi lo establecen.

9. Copia de licencia de conducir vigente (en caso de
conductores).

Analista de
Clasificacion
de Puestos y

Retribucion

Preparar documentacion requerida para la
realizacion de la evaluacion de expedientes previa
visita a las OIRH:

s Listado de servidores publicos que perdieron su
acreditacion por ley 43 (por institucién)

e Listado de verificacion de los documentos que
deben reposar en el expediente del servidor piblico
DGCA-CP-FOR-01

¢ Formulario de Evaluacién de Expedientes — DGCA-
CP FOR-02.

e Manual Institucional de Clases Ocupacionales

Nota: E/ listado de servidores publicos que perdieron su
acreditacién por ley 43 se valida contra las resoluciones
de acreditacion previas.

Documentos
requeridos para
evaluacion de
expedientes

Analista de
Clasificacion
de Puestos y

Retribucion

Solicitar al Jefe/Analista Encargado de la OIRH los
expedientes de los servidores publicos que
perdieron su acreditacion por Ley 43 de 2009,
conforme al listado oficial. Cotejar los nombres del
listado oficial con los expedientes recibidos,
firmando de recibido uUnicamente aquellos que
correspondan.

Nota: De no recibir algin expediente que este en el
listado oficial de servidores puablicos que perdieron su
acreditacién por Ley 43 de 2009 se debe asegurar que
la OIRH coloque sus comentarios del porque no se

P

6, . :
O[/b'r,.

e L
Listado de’

servidores
publicos que
perdieron su
acreditacion por
ley 43 — Firmado
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CLASIFICACION DE PUESTOS Y RETRIBUCION

Cédigo: DGCA-CPR-P-00

Analista de
Clasificacion
de Puestos y

Retribucion

Procedimiento: Evaluacion de expedientes de Version: 01
servidores ptiblicos para re-acreditacion.

entregb este expediente, asi como sus sustentos fisicos

(Documento de Accién de personal).

Revisar que los expedientes de los servidores Lista de

publicos cuenten con toda la documentacion
requerida por la lista de verificacion de documentos
que deben reposar en el expediente del servidor
publico; completar y firmar el listado de
verificacion.

Verificacion de los
Documentos que
Deben Reposar en
el Expediente del
Servidor Publico

Analista de
Clasificacion
de Puestos y

Retribucion

Revisar que cada uno de los expedientes de los
servidores publicos cumplan con los requisitos
minimos segun perfil de la Clase Ocupacional que
estén ocupando actualmente, descritos en el
Manual Institucional de Clases Ocupacionales.
Completar el formulario, firmar y pasar original al
Jefe o Analista encargado en la OIRH para firma.

» Preparacion académica
e Experiencia laboral
e Conocimientos generales

Nota:

o La evaluacién de expedientes debe ser realizada
en compafiia del Jefe/analista encargado de la
OIRH.

eEl Analista de Clasificacion de Puestos debe
solicitar copia de cada uno de los documentos
requeridos por la lista de verificacion de los
documentos que deben reposar en el expediente
del servidor publico de cada expediente evaluado
que sustenten el cumplimiento del procedimiento.

o[ 0s expedientes de los servidores publicos que al
momento de la evaluacién de sus requisitos
minimos exigidos para optar por la re-acreditacién
se encuentre en un proceso disciplinario, podran
ser evaluado una vez concluya dicho proceso. La
OIRH debe brindar al Analista de DIGECA
evidencia que existe el proceso disciplinario y
notificar en un plazo de 10 dias habiles a DIGECA
fa finalizacion del proceso disciplinario y poder
programar la nueva fecha para la evaluacién del
expediente del servidor publico.

e [ 0s expedientes de los servidores publicos que se

Formulario de

Evaluacién de

Expedientes —
Firmado

# 0% VL],
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Version: 01

servidores publicos para re-acreditacion.

encuentren en calidad de préstamo institucional o
licencia con sueldo seran evaluados.

Analista de
Clasificacion
de Puestos y

Retribucién

Actualizar la base de datos de Evaluaciones de
Expedientes (Carpeta) ubicada en el
\\storage\CLASIFICACION DE PUESTOS\EVALUACION
DE EXPEDIENTES 2025_REACREDITADOS.

Nota: Se debe agregar una carpeta por entidad, mes y ‘
afio, ejemplo: MIDA_Julio 2025.

Base de datos de
Evaluacion de
Expedientes
actualizada

Analista /
Jefe de
Clasificacion
de Puestos y
Retribucion

Confeccionar memorando con los resultados de la
evaluacién de expedientes; gestionar visto bueno
del Jefe de Clasificacion de Puestos y Retribuciéon y
entregar al Departamento de Asesoria Legal.

El memorando cuenta con los datos de los servidores
publicos que:
eEstan en el mismo puesto y cumplen con los
requisitos minimos.
eEstan en un puesto distinto y cumplen con los
requisitos minimos.
¢ No cumplen con los requisitos minimos.

Y debe ser entregado junto a los formularios y todos los
documentos que sustenten el cumplimiento del
procedimiento.

e Lista de verificacion de los documentos que deben |
reposar en el expediente del servidor publico
(firmado)

¢ Documentos de respaldo (copias).

e Formulario de evaluacién de expedientes (firmado).

Informe de
Resultados de
Evaluacion de

Expedientes

Departamento
de Asesoria
Legal

Confeccionar acto administrativo de notificacion
por cumplimiento (Resolucién) o por no
cumplimiento (Nota) de requisitos minimos para re-
acreditacion y tramitar su aprobacion por parte de
Direccion.

Importante: Se debe asegurar que no existan
discrepancias en documentacion recibida.

Nota: Los actos administrativos de DIGECA pasan por
un proceso interno de revisién y firma por parte de
Direccidn.

KTy = = ]
}blf{'a de po“

Resolucion de
Cumplimiento o
Nota de no
Cumplimiento de
Requisitos
Minimos para re-
acreditacién
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servidores publicos para re-acreditacion.

Al tramitar los acltos administrativos para firma
(aprobacién) por Direccién se entrega también toda la
documentacion de respaldo correspondiente.
Confeccionar certificado de re-acreditacion para
servidores que cumplieron con requisitos minimos
y distribuir los actos administrativos y certificados
segun los Analistas de Clasificacion y Retribucion
encargados de las distintas entidades.

Importante: Se debe asegurar que el certificado cuente

Jefe de con los datos completos correctos del servidor .
10 | Clasificacién | publico: P Y Certificado de Re-
y Retribucién |  * Nombre del servidor puibico. acreditacion
e Cedula.
e Cargo.

¢ Nimero de resolucién correspondientes.

Nota: Los certificados de reacreditacion de DIGECA
pasan por un proceso interno de revision y firma por
parte de Direccion.

Coordinar con Administracion (DIGECA) la entrega Copia de Nota

Analistas de de los actos administrativos y los certificados a las copia de
. .. | distintas entidades y dar seguimiento para que los Resolucién y
11 | Clasificacion Jef Anali d la OIRH d | ia d
Retribucion | Jefes © Ana |_stas encargado en la evuelvan _copia de
y una copia firmada por los servidores publicos | certificado firmado
notificados. de notificado

Recibir copia de Nota o Resoluciéon y Certificado
firmada (de notificado) por el servidor publico,
pasar y archivar junto al resto de Ila
documentacion de la evaluacion de expedientes.

Fin del procedimiento.

Analistas de
12 | Clasificacion
y Retribucién

Archivo de
evaluacién de
expedientes
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MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA o
DIRECCION GENERAL DE CARRERA ADMINISTRATIVA | Codigo: DGCA-CPR-P-00

CLASIFICACION DE PUESTOS Y RETRIBUCION

Procedimiento: Evaluacion de expedientes de Version: 01
servidores publicos para re-acreditacion.

Matriz RACI
S N s
§ : S|s E >.5 g
. = o2|Y& " Lo
PROCEDIMIENTO DE EVALUACION DE EXPEDIENTES DE en § S5 9 § 2g
SERVIDORES PUBLICOS PARA RE-ACREDITACION OF5[ce § S|g S
§ sr|<ga 2
ko S B
i
1 |Coordinar con la OIRH la programacion de la evaluacion y explicar aspectos legales y técnicos del proceso R c C
2 |Confeccionar y tramitar Nota Oficial de evaluacion y enviar a la institucion a visitar R C
3 |Preparar documentacion requerida para la evaluacién de expedientes C R
4 |Solicitar expedientes a la OIRH y cotejar con el listado oficial C R
5 |Revisar que los expedientes cuenten con toda la documentacion requerida y completar lista de verificacién C R
8 |Evaluar requisitos minimos conforme al perfil de la Clase Ocupacional, completar formulario y firmar Cc R
7 |Actualizar la base de datos con la informacién de evaluacion ‘A R
8 |Confeccionar memorands con resultados y entregario con sustento al Departamento Legal A R c
9 |Confeccionar acto administrativo y tramitar su aprobacion ! | R
10 [Confeccionar certificado de re-acreditacion y distribuir actos administrativos y certificados R C
11 |Coordinar entrega de documentos a las entidades y dar seguimiento | R
12 |Recibir copias firmadas por los servidores piblicos y archivar con ef expediente | R
CONTROL DE LOS CAMBIOS
V.N° | FECHA |  DESCRIPCION BREVE DEL CAMBIO SO"I'%'?DO i

ANEXOS

e Lista de verificacion de los documentos que deben reposar en el expediente del servidor publico
DGCA-CP-FOR-01

¢ Formulario de evaluacién de expedientes — DGCA-CP-FOR-02.
¢ Memorando de informe de resultados de la evaluacion de expedientes DGCA-CP-MEM-01.

S eereea, T
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- Cédigo: DGCA-CPR-MEM-01
GOBIERNO NACIONAL | Musmoooumcionce version: o1
* CON PASO FIRME *
MEMORANDO
102-10-CP- -2025
PARA: CHEYLA L. VALDES
Directora General
DE: ROBERT DURLING
Jefe del Departamento de Clasificacién de Puesto y Retribucion
ViA:
Analista / Asistente de Analista de Recursos Humanos
ASUNTO: Evaluacion de Expediente de * nombre de la Institucion”
FECHA: de junio de 2025.
Luego del respectivo analisis técnico y la revision de (##) expedientes de los
servidores publicos de INSTITUCION , Segun nota
N° del , donde se solicita la evaluacion para ser

reacreditados, le informamos lo siguiente:

(##) servidores publicos que ingresan en automatico.

ACREDITACION | CARGO DE RE

- ACREDITACION REVISION DE
NO.| NOMBRE | CEDULA | POS. | No.RES. | POR I\?,:g\IIERA (AUDITORIA DE EXPEDIENTE

PUESTO)
1 AUTOMATICO

Ultima fecha de Modificacién 14/07/2025 Pdginal]|2
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GOBIERNO NACIONAL MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA

Diraccion General de Carrera Administrativa
* CON PASO FIRME *

Cédigo: DGCA-CPR-MEM-01

(#H#), servidores publicos que cumplen con los requisitos para ser reacreditados:

[ CARGO DE RE
ACREDITACION
i ACREDITACION | REVISION DE
NO. | NOMBRE | CEDULA | POS. . RES.
05. |[| No- RES. ) POR ':,':';V'ERA (AUDITORIADE | EXPEDIENTE
PUESTO)
CUMPLE, NO
REUNE EL
1 REQUISITO DE
EDUCACION
FORMAL
(##) servidores publicos que no cumplen por:
CARGO DE RE

ACREDITACION
Ho NOMBRE | CEDULA | POS. | No.RES. | POR PRIMERA ACREDITACIO | REVISION DE

o N (AUDITORIA | EXPEDIENTE
DE PUESTO)

NO CUMPLE, NO
REUNE EL
1 REQUISITO DE
EDUCACION
FORMAL

Atentamente,

Adjunto: Lo indicado

Uttima fecha de Modificacion 4/07/2025
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MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA
DIRECCION GENERAL DE CARRERA ADMINISTRATIVA

CLASIFICACION DE PUESTOS Y RETRIBUCION

Formulario: Evaluacion de expedientes

Cadigo: DGCA-CPR-FOR-02

Version: 01

Institucion:

Direccién:

Departamento: S

Seccion o unidad: N S

Nombre completo del servidor piiblico:

No. de cédula de identidad personal:

No. de posicion:

Fecha del nombramiento permanente:

Denominacion del cargo actual segin SICLAR:

Caédigo del cargo actual segin SICLAR:

Denominacion del cargo anterior SICLAR:

Cédigo del cargo anterior segun SICLAR:

Experiencia laboral que requiere el cargo, Cume No
segun el Manual Institucional de Clases Ocupacionales P cumple
Experiencia laboral que posee el servidor publico:
Educacion formal que requiere el cargo, Cumple No
segun el Manual Institucional de Clases Ocupacionales P cumple
Titulo académico que posee el servidor publico:
Verificacion de la designacion del servidor puablico en el cargo desempefado para la acreditacion, BT No
mediante: P cumple
|:| Acta de toma de posesién
D Nota de designacién en el cargo a desempefiar segun tareas

Evaluacltén del servidor piblico:
|:| Automético: “Se aplica articulo 139 de la Ley 9 de 20 junio de 1994 ordenado por la Ley 23 de 2017,

D Cumple con los requisitos minimos exigidos para la acreditacién.

I:I No cumple por: e

A. Servidores pablicos que no cuentan con evidencias de estudios académicos (Diplomas de entidades
educativas avaladas u homologadas por el Ministerio de Educacion de Panama:

El servidor pblico no cuenta en su expediente personal resquardado en la institucién donde fabora, la documentacién minima
necesaria que permita determinar su ingreso a la administracién pablica, sus estudios, su experiencia ni Su re acreditacion.

Comentarios:

Ultima fecha de Modificacién 14/07/2025 Pdginal]2
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MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA
DIRECCION GENERAL DE CARRERA ADMINISTRATIVA

CLASIFICACION DE PUESTOS Y RETRIBUCION

Formulario: Evaluacion de expedientes

Cédigo: DGCA-CPR-FOR-02

Version: 01

B. Servidores publicos que se encuentran desempefiando un cargo en otra institucion (Préstamo
Institucional); se encuentran ocupando un cargo diferente al que fue acreditado; ocupan un cargo
diferente al acreditado en una unidad no viabilizada por el Ministerio de Economia y Fianzas o
servidores publicos que pertenecen a Profesiones con Leyes Especiales.

Al momento de realizar la evaluacion del servidor publico se encontraba en calidad de préstamo en ofra institucion, por tanto, se
aplican los articulos 27 y 29 del Decreto Ejecutivo No. 222 de 12 de septiembre de 1997.

Comentarios:

C. Servidores publicos que se encuentran de licencia:

|:| Al momento de realizar la evafuacion del servidor publico, este gozaba de una licencia, por tanto, se aplica el articulo 28 def
Decreto Ejecutivo No. 222 de 12 de septiembre de 1997.

Comentarios:
Nombre del representante de DIGECA Firma
Nombre del representante de la OIRH T Firma

Fecha de la revisién del expediente

SELLO DEL

Ultima fecha de Madificacién 14/07/2025 Pédgina 2|2
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MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA
& O BIIEIRING S HIACHOINFAIL Direccion Geneval de Camera Admmistrativa

*+ CON PASO FIRME +

LISTA DE VERIFICACION DE DOCUENTOS QUE DEBEN REPOSAR EN EL EXPEDIENTE DEL SERVIDOR
PUBLICO

INSTITUCION:
NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO:
NUMERO DE CEDULA DE IDENTIDAD:

DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE
Documento Revision

Copia de cédula

Copia del Acta de toma de posesion

Copia de la Resolucion de la primera acreditacion

Copia de la Resolucion, por las siguientes acciones de personal, seglin sea el caso
Copia del perfil de la Clase Ocupacional que esta ocupando actualmente

Copia del formulario de validacion de puestos

Copia de diplomas o certificaciones de estudios

Copia de certificado de idoneidad para las carreras que asi lo establecen

Copia de licencia de conducir vigente. (en caso de conductores)

o|lo|N|lo|la|ls|lw|ro]|=
(o o

ANALISTA DE DIGECA

1 |Formulario de Evaluacién de Expedientes

(O

2 Formulario de Hallazgo de Evaluacion de Expedientes
(En caso de no tener diplamas en el expediente, estar de licencia, prest. Institucional, u ecupando otro cargo o en unidad no viabilizada).

Nombre del Analista de DICEGA:

Fecha:

Firma:

"";
I],.
"if\ﬂ AP

DGCA-CPR-FOR-01 LISTA DE VERIFICACION DE DOCUENTOS QUE DEBEN REPOSAR EN EL EXPEDIENTE DEL SERVIDOR PUBLICO V-01
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PARA USQ OFICIAL

RESOLUCION NUMERO 2981-2025-DNMySC
(de 9 de septiembre de 2025)

Por la cual se aprueba el “Manual de Procedimientos para la Certificacién de Salarios” de la
Contraloria General de la Republica.

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En uso de sus facultades constitucionales y legales

CONSIDERANDO:

Que el numeral 2 del Articulo 280 de la Constitucion Politica de la Republica de Panama le otorga a
la Contraloria General de la Republica, la funcién de “Fiscalizar y regular, mediante el control previo
o posterior, todos los actos de manejo de fondos y otros bienes publicos, a fin de que se realicen con
correccion, segin lo establecido en la Ley”. Dicha funcién estd desarrollada en la Ley 32 de 8 de
noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley Organica de la Contraloria General de la Reptblica.

Que el Articulo 36 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley Orgéanica de
la Contraloria General de la Republica, dispone que la Contraloria General de la Repiblica, dictara
reglamentos que contengan pautas que sirvan de base a la actuacién de las personas que manejen
fondos o bienes publicos, sujetdndose a lo que establezcan las normas legales pertinentes.

Que el Articulo 46 de la Ley 38 de 31 de julio de 2000, establece que los decretos, resoluciones y
demds actos administrativos reglamentarios o aquellos que contengan normas de efecto general, solo
serdn aplicables desde su promulgacién en la Gaceta Oficial, salvo que el instrumento respectivo
establezca su vigencia para una fecha posterior.

Que de acuerdo con el Decreto Nimero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018, le corresponde
a la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad, a través del Departamento de
Regulacién de Fondos y Bienes Publicos, analizar, disefiar € implementar a nivel del sector piblico,
manuales de procedimientos, guias e instructivos, orientados a asegurar la regulacidn, fiscalizacién y
control de la gestién publica de acuerdo a los preceptos constitucionales, legales y principios
administrativos de aceptacién general.

Que el “Manual de Procedimientos para la Certificacion de Salarios” de la Contraloria General de la
Republica, fue revisado, consultado y discutido por los responsables de cada una de las unidades
administrativas involucradas en el proceso y cumple con los requisitos legales para su aprobacion.

RESUELVE:

PRIMERO: Aprobar el “Manual de Procedimientos para la Certificacion de Salarios” de la
Contraloria General de la Republica.

SEGUNDO: Esta Resolucion deroga el Decreto Nimero 88-2019-DNMySC de 22 de noviembre de
2019, por el cual se aprueba el “Procedimiento para el Uso de las Firmas HolGgrafa y Electrénica del
Secretario General en la Certificaciones de Salario del Sector Pdblico, Adscritas al Sistema de
Estructura, Planillas y Descuentos (EPD)” en la Contraloria General de la Republica.

CON’,
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PARA LSO OFICIAL

E.ln" E

Péagina Niimero 2
Resolucion Nimero 2981-2025-DNMySC
de 9 de septiembre de 2025

TERCERO: Este documento aplica a los servidores publicos y unidades administrativas de la
Contraloria General de la Reptblica, involucrados en los procedimientos mencionados en el manual.
CUARTO: Esta resolucion rige a partir de su publicacién en la Gaceta Oficial.

FUNDAMENTO LEGAL: Constitucién Politica de la Reptiblica de Panamd; Ley 32 de 8 de

noviembre de 1984; Ley 38 de 31 de julio de 2000; Decreto Nimero 60-2018-DNMySC de 19 de
octubre de 2018.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

, 4 ;1,/ ’/ \“%,‘, Py
ANEL FLORES
Contralor General
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vi

INTRODUCCION

La Contraloria General de la Repiiblica, a través del Departamento de Regulacion de Fondos y
Bienes Piblicos de la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad, en coordinacién
con el Departamento de Investigacion y Certificacion de Planillas de la Direccién Nacional de
Fiscalizacién General, ha desarrollado el documento denominado “Manual de Procedimientos para
la Certificacién de Salarios”.

El presente documento consta de tres capitulos: Capitulo I, detalla las Generalidades: Objetivo del
Documento, Base Legal y Ambito de Aplicacién; Capitulo TI, establece las Medidas de Control;
Capitulo III, desarrolla los Procedimientos con sus respectivos Mapas del Proceso y, por ultimo, el
Régimen de Formularios, los Anexos y el Glosario.

Como préctica establecida en nuestra Direccidn, estos procedimientos no pretenden fijar pautas
inflexibles, estamos anuentes a considerar las recomendaciones que surjan de su aplicacion, por los
cambios en las leyes, normas, organizacion y otras condiciones, las que deben ser remitidas a la
Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad de la Contraloria General de la
Repiblica.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad

OF4520

Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cddigo GO68E573283F0A1
en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta



No. 30381-A

OF4520

Gaceta Oficial Digital, martes 07 de octubre de 2025

I. GENERALIDADES

A. Objetivo del Documento

Establecer los controles y procedimientos para la emision de la certificacién de salarios de
servidores o ex servidores puiblicos adscritos al Sistema Estructura, Planilla y Descuento de la
Contraloria General de la Repiiblica.

B. Base Legal

1.

2.

Constitucion Politica de la Republica de Panama.
Cédigo Fiscal de la Repiiblica de Panama.

Ley 32 de 8 de noviembre de 1984. Por la cual se adopta la Ley Orgéanica de la Contraloria
General de la Repiiblica. Publicada en la Gaceta Oficial N° 20,188 de 20 de noviembre de
1984.

Ley N° 38 de 31 de julio de 2000. Que aprueba el Estatuto Orgéanico de la Procuraduria de
la Administracién, regula el Procedimiento Administrativo General y dicta disposiciones
especiales. Publicada en la Gaceta Oficial N°24,109 de 2 de agosto de 2000.

Ley N°6 de 22 de enero de 2002. Que dicta normas para la transparencia en la gestion
publica, establece la accién de Habeas Data y dicta otras disposiciones. Publicada en la
Gaceta Oficial N°24,476 de 23 de enero de 2002.

Ley 81 de 26 de marzo de 2019. Sobre Proteccion de Datos Personales. Publicada en
Gaceta Oficial Digital No.28743-A de 29 de marzo de 2019.

Decreto Ejecutivo N°285 de 28 de mayo de 2021. Que reglamenta la Ley 81 de 2019 sobre
Proteccién de Datos Personales. Publicada en la Gaceta Oficial Digital N0.29296-A de 28
de mayo de 2021.

Decreto Nim.214-DGA de 8 de octubre de 1999. Por el cual se emiten las Normas de
Control Interno Gubernamental para la Repiiblica de Panam4”. Publicado en la Gaceta
Oficial N°.23,916 de 26 de octubre de 1999, N°.23,946 de 14 de diciembre de 1999 y
N°.24,380 de 4 de septiembre de 2001.

Decreto No.72-Leg. de 5 de marzo de 2013. “Por el cual se adopta el sistema denominado
SEGUIMIENTO, CONTROL, ACCESO Y FISCALIZACION DE DOCUMENTOS
(SCAFID), de uso obligatorio para el registro de los documentos que tramita la Contraloria
General de la Repiiblica a nivel nacional y aplicable a otras instituciones del Estado que se
adhieran”. Publicado en la Gaceta Oficial Digital N0.27246-A de 15 de marzo de 2013.

Gaceta Oficial Digital
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10. Decreto Nimero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018. Por el cual se actualiza la
Estructura Organizativa de la Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
de la Contraloria General de la Repiiblica y se aprueba el Manual de Organizacién y
Funciones de esa Direccién. Publicado en la Gaceta Oficial Digital No.28652-A de 12 de
noviembre de 2018.

11. Decreto Nimero 84-2019-DNMySC de 6 de noviembre de 2019. Por el cual se aprueba la
“Presentacién de los Manuales de Procedimientos, Orientados a Regular el Uso y Manejo
de los Fondos y Bienes Piiblicos por la Contraloria General de la Repiiblica”. Publicado en
la Gaceta Oficial Digital No.28913-A de 3 de diciembre de 2019.

12. Resolucién Nim.261-DNAF de 23 de enero de 2025. “Por la cual se actualiza la Tabla de
Vida Documental de los documentos que se generan en la Contraloria General de la
Repiiblica”. Publicada en la Gaceta Oficial Digital No.30319-A de 10 de julio de 2025.

13. Resolucion Niimero 2159-2025-DNMySC de 27 de junio de 2025. Por la cual se trasladan
las funciones de la Direccién Nacional del Servicio Exterior, Incentivos Fiscales y
Comercial a la Direccién Nacional de Fiscalizaciéon General y se modifica la Estructura
Organizativa de la Direccion Nacional de Fiscalizacion General de la Contraloria General
de la Reptblica. Publicada en la Gaceta Oficial Digital No.30316 de 7 de julio de 2025.

14. Resolucién Nim.2834-2025-DNMySC de 25 de agosto de 2025. Por la cual se efectia
delegacion de firma en el jefe y subjefe del Departamento de Investigacién y Certificacion
de Planillas de la Direccién Nacional de Fiscalizacién General de la Contraloria General de
la Repiblica. Publicada en la Gaceta Oficial Digital No.30357-A de 03 de septiembre de
2025.

C. Ambito de Aplicacién

Aplica a los servidores publicos y unidades administrativas de la Contralorfa General de la
Republica, involucrados en la certificacién de salarios descritos en el presente documento.
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II. MEDIDAS DE CONTROL

A. Generales

OF4520

. El Contralor General es responsable del establecimiento, desarrollo, revision y actualizacién

de una adecuada estructura de control interno. La aplicacién de los métodos y
procedimientos, al igual que la calidad, eficiencia y eficacia del control interno, también serd
responsabilidad de cada uno de los servidores ptblicos, segiin funciones.

. El Contralor General podra delegar sus atribuciones en otros funcionarios de la Contraloria

General de la Repiiblica.

. La Direccién Nacional de Auditoria Interna, cuando lo determine conveniente, podra realizar

auditorias sorpresivas de todos los procesos indicados en este manual.

. Todo documento que ingrese, se dé salida fisica de una unidad administrativa a otra o

culmine su etapa de atencién, debe contar con un niimero de control, asi como la constancia
de recibido para su trdmite respectivo, generada mediante el sistema informético denominado
actualmente Sistema de Seguimiento, Control, Acceso y Fiscalizacién de Documentos
(SCAFID) o, en su defecto, el que esté vigente.

. La Direccién Nacional de Fiscalizacién General, a través del Departamento de Investigacion

y Certificacién de Planillas, debe dar respuesta a las solicitudes para la certificacion de
salarios emitidos de los servidores o ex servidores piblicos de las Instituciones del Sector
Piblico Adscritas al Sistema Estructura, Planilla y Descuento - EPD (Anexo Nim.1) que
sean presentadas por:

e Persona Natural
v" Servidor o ex servidor piiblico.
v" Beneficiario.
v’ El autorizante o apoderado legal.

e Instituciones del Sector Piblico
v" Gobierno Central, adscritas al E.P.D.
v" Descentralizadas, adscritas al E.P.D.
v" Caja de Seguro Social.

e Ministerio Piblico/Organo Judicial o cualquier otra autoridad competente

. La Direcci6n Nacional de Fiscalizacién General, a través del Departamento de Investigacién

y Certificacién de Planillas, es el encargado de realizar las investigaciones para la
certificacién de salarios emitidos en la planilla regular y/o planilla adicional de servidores y
ex servidores publicos, referente a:

Gaceta Oficial Digital
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e Salario regular, sobresueldo, vacaciones, vigencia expirada, bonificacién, gastos
de representacion, entre otros.

e Declaracién y/o Devolucién de Impuesto Sobre la Renta para el Ministerio de
Economia y Finanzas.

e Desglose de Salario (solicitado por la Caja de Seguro Social para pensiones o
jubilaciones y maternidad).

B. Especificas

1. Las solicitudes para la certificacion de salarios, que se reciban a través de persona natural,
deben presentarse con la Solicitud para la Certificacion de Salarios (Formulario Ndm.1),
disponible en:

e Pigina web de la Contralorfa General de la Repiblica:
www.contraloria.gob.pa,

e Centro de Informacién y Atencién al Piblico del Edificio Sede,
e Oficinas Provinciales.

2. La Direccion Nacional de Administracion y Finanzas, a través del Departamento de
Correspondencia y Archivos, Centro de Informacién y Atencién al Publico y Oficinas
Provinciales, debe verificar que los solicitantes incluyan los Requisitos para la Solicitud de
Certificacion de Salarios (Anexo Nim.2).

3. La Direccion Nacional de Administracién y Finanzas le corresponde a través del:

Centro de Informacién y Atencién al Piblico:

e Brindar la orientacion al solicitante (persona natural) que requiera la certificacién de
salarios de un servidor o ex servidor publico.

e Se comunica con el solicitante (persona natural) para que retire la Certificacién de
Salarios (Anexo Num.4), en la cual se da respuesta a su solicitud.

e Coordinar el envio de la Certificacion de Salarios (Anexo Nim.4) que corresponda a
las Oficinas Provinciales para su entrega al solicitante (persona natural).
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Oficinas Provinciales:

e Brindar la orientacién al solicitante (persona natural) que requiera la certificacion de
salarios de un servidor o ex servidor puiblico.

e Remitir para su atencién al edificio sede de la Contralorfa General de la Repiiblica,
por conducto del Departamento de Correspondencia y Archivos, los Requisitos para
la Solicitud de Certificacién de Salarios (Anexo Num.2).

e Se comunica con el solicitante (persona natural) para que retire la Certificacién de
Salarios (Anexo Nim.4), en la cual se da respuesta a su solicitud.

4. El Departamento de Investigacién y Certificacién de Planillas es el encargado de remitir a
la unidad administrativa de archivo inactivo las planillas adicionales fisicamente,
provenientes del Departamento de Gestién de Pagos, Direccién Nacional de Métodos y
Sistemas de Contabilidad, para su custodia hasta el tiempo estipulado en la Tabla de Vida
Documental vigente.

5. El Departamento de Investigacién y Certificacién de Planillas. a través de un servidor
publico asignado, debe escanear y guardar en un archivo de disco duro u otros medios
electrénicos de respaldo, colocdndole los datos de las planillas adicionales (entidad de
gobierno central, mes y afio) antes de enviarlas a la unidad administrativa de los archivos
inactivos.

Gaceta Oficial Digital
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III. PROCEDIMIENTOS

A. Procedimiento para la Certificacién de Salarios - Persona Natural

Gaceta Oficial Digital

Contraloria General de la Repiiblica
Direccién Nacional de Administracién y Finanzas
Departamento de Correspondencia y Archivo

Oficial de Control de Correspondencia

Recibe y revisa la Solicitud para la Certificacién de Salarios (Formulario Nim.1) de
persona natural, referente a la peticién para la certificacién de salarios emitidos en la
planilla regular o adicional del servidor o ex servidor piblico y los requisitos,
previamente revisado por el Centro de Informacién y Atencién al Piblico.

Accede al sistema informdtico vigente; registra la Solicitud para la Certificacion de
Salarios (Formulario Ndm.1).

Remite la Solicitud para la Certificacion de Salarios (Formulario Ndm.1), junto con los
requisitos, al Departamento de Investigacién y Certificacién de Planillas.

Direccién Nacional de Fiscalizacién General
Departamento de Investigacion y Certificacion de Planillas

Jefe

Recibe, a través de la secretaria, la Solicitud para la Certificacién de Salarios (Formulario
Num.1), referente a la peticion para la certificacién de salarios emitidos en la planilla
regular o adicional del servidor o ex servidor piiblico, junto con los requisitos, revisa,
asigna y entrega al fiscalizador.

Fiscalizador

Recibe y revisa la Solicitud para la Certificacién de Salarios (Formulario Nim.1),
referente a la peticién para la certificacion de salarios emitidos en la planilla regular o
adicional del servidor o ex servidor publico y los requisitos. Prepara expediente.

Investiga, segiin sea el caso, accede al sistema informdtico vigente, coloca los datos y
periodo requerido del servidor o ex servidor publico genera e imprime la Certificacién
de los Empleados Piblicos Anual (Anexo Nim.3) o la Consulta Especializada de Pagos
de Planillas Adicionales (Anexo Nudm.5).

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cddigo GO68E573283F0A1

en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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Nota: En caso de que la informacién requerida no se detalle especificamente,
realiza la investigacién de la planilla adicional fisicamente en los
archivos y completa la Hoja de Trabajo para la Bisqueda Manual de
Planillas (Anexo Niim.6).

Completa la Certificacién de Salarios (Anexo Nim.4) e imprime original y una copia;
los adjunta al expediente y entrega al jefe del Departamento.

Jefe

Recibe, revisa el expediente; de estar de acuerdo, firma la Certificacién de Salarios
(Anexo Num.4) original y copia. Devuelve el expediente al fiscalizador.

Fiscalizador

Recibe, revisa el expediente, extrae y remite la Certificacién de Salarios (Anexo Nim.4)
original y copia, junto con una copia de la Solicitud para la Certificacién de Salarios
(Formulario Ndm.1) al Centro de Informacién y Atencidn al Pdblico.

Nota: Custodia el expediente hasta que reciba el acuse de recibido de la
Certificacion de Salarios (Anexo Num.4) y archiva. Dicho
expediente debe foliarse.

3. Centro de Informacién y Atencién al Piblico

Recibe la Certificacién de Salarios (Anexo Num.4) original y copia, la Solicitud para la
Certificacién de Salarios (Formulario Nim.1) copia, y se comunica con la persona
natural para el retiro de la misma; una vez atendido, remite copia de recibido al
Departamento de Investigacién y Certificacién de Planillas.
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Mapa del Proceso
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PROCEDIMIENTO PARA LA CERTIFICACION DE SALARIOS - PERSONA NATURAL

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

: DIRECCION NACIONAL DE
DIRECCION NACIONAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS FISCALIZACION GENERAL
DEPARTAMENTO DE CENTRO DE INFORMACION ¥ DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION Y
CORRESPONDENCIA Y ARCHIVOS ATENCION AL PUBLICO CERTIFICACION DE PLANILLAS

O—
©)

DESCRIPCION DEL PROCESO

ENTRADA EN EL SISTEMA INFORMATICO VIGENTE.

REVISA EL JEFE LA CERTIFICACION DE SALARIOS, FIRMA LA ORIGINAL Y COPIA.

© e 6

ARCHIVA.

INVESTIGA, ELABORA LA CERTIFICACION DE SALARIOS, IMPRIME ORIGINAL Y COPIA.

RECIBE LA SOLICITUD DE CERTIFICACION DE SALARIOS DE PERSONAL NATURAL (VER FORMULARIO).. REGISTRA SU

ENTREGA AL SOLICITANTE LA CERTIFICACION DE SALARIOS ORIGINAL,UNA VEZ FIRME COMO RECIBIDO LA COPIA
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B. Procedimiento para la Certificacién de Salarios — Ministerio Piblico/Organo Judicial o cualquier
otra autoridad competente

OF4520

Contraloria General de la Repiblica
Direccién Nacional de Administracion y Finanzas
Departamento de Correspondencia y Archivos

Oficial de Control de Correspondencia

Recibe y revisa el oficio o nota del Ministerio Pablico/Organo Judicial o cualquier otra
autoridad competente, referente a la peticién para la certificacién de salarios emitidos en la
planilla regular o adicional del servidor o ex servidor piblico.

Accede al sistema informético vigente, registra el oficio o nota y remite al Departamento
de Investigacién y Certificacién de Planillas de Direccién Nacional de Fiscalizacion
General.

Nota: Cuando la solicitud para la certificacién de salarios se reciba
mediante nota de la institucidén del servidor o ex servidor
publico o de la Caja de Seguro Social, se tramitard igual que
este proceso.

Direccion Nacional de Fiscalizacion General
Departamento de Investigacion y Certificacion de Planillas

Jefe

Recibe, a través de la secretaria, el oficio o nota referente a la peticion para la certificacion
de salarios emitidos en la planilla regular o adicional del servidor o ex servidor piblico,
revisa, asigna y entrega al fiscalizador.

Fiscalizador

Recibe y revisa el oficio o nota, referente a la peticién para la certificacién de salarios
emitidos en la planilla regular o adicional del servidor o ex servidor publico. Prepara
expediente.

Investiga, segun sea el caso, accede al sistema informético vigente, coloca los datos y
periodo requerido del servidor o ex servidor piblico genera e imprime la Certificacién de
los Empleados Piiblicos Anual (Anexo Nim.3) o la Consulta Especializada de Pagos de
Planillas Adicionales (Anexo Ndm.5).

Gaceta Oficial Digital
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Nota: En caso de que la informacidén requerida no se detalle
especificamente, realiza la investigacion de la planilla adicional
fisicamente en los archivos y completa la Hoja de Trabajo para la
Busqueda Manual de Planillas (Anexo Nim.6).

Completa la Certificacién de Salarios (Anexo Nim.4), imprime original y una copia, sella
y firma, y los adjunta al expediente. Coordina con el jefe para que instruya a la secretaria
la confeccién de nota de respuesta; una vez atendido por esta, lo adjunta al expediente y
entrega al jefe del departamento.

Nota: El expediente debe foliarse.
Jefe

Recibe, revisa el expediente; de estar de acuerdo, firma la nota e instruye a la secretaria para
que coordine con el Departamento de Correspondencia y Archivo de la Direccién Nacional
de Administracién y Finanzas la entrega de la nota al Ministerio Pdblico/Organo Judicial o
cualquier otra autoridad competente.

Nota: La secretaria, una vez recibe el acuse de recibido, lo adjunta al
expediente y archiva.

Gaceta Oficial Digital
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Mapa del Proceso

PROCEDIMIENTO PARA LA CERTIFICACION DE SALARIOS ~ MINISTERIO PUBLICO / GRGANO JUDICIAL
O CUALQUIER OTRA AUTORIDAD COMPETENTE

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

DIRECCION NACIONAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECCION NACIONAL DE FISCALIZACION GENERAL

DEPARTAMENTO DE CORRESPONDENCIA Y ARCHIVO

DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION Y CERTIFICACION DE
PLANILLAS

@-\ﬁ

——

DESCRIPCION DEL PROCESO

®

RECIBE EL OFICIO O NOTA DEL MINISTERIO PUBLICO / ORGANO
JUDICIAL O AUTORIDAD COMPETENTE Y REGISTRA SU ENTRADA
EN EL SISTEMA INFORMATICO VIGENTE.

@

INVESTIGA Y COMPLETA LA CERTIFICACION DE SALARIOS.

FIRMA EL JEFE LA NOTA DE RESPUETA AL OFICIO O NOTA Y ENTREGA
AL MINISTERIO PUBLICO / ORGANO JUDICIAL O AUTORIDAD
COMPETENTE.
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REGIMEN DE FORMULARIOS
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Formulario Nim.1

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DIRECCION NACIONAL DE FISCALIZACION GENERAL
DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION Y CERTIFICACION DE PLANILLAS

SOLICITUD PARA LA CERTIFICACION DE SALARIOS
(Persona Natural)

Panama, de de

Sefior Contralor (a)

Por este medio solicito me certifique de:

(Nombre (5) (Apellido (s) (Apellido de casada)
Con cédula de identidad personal: Seguro Social:
(opcional)
Institucion: Posicion:
(opcional)
Actualmente es: Servidor Pablico [ Ex servidor Piblico []

Correspondiente(s) al periodo comprendido
Desde: (indicar mes (es) y afio) Hasta: (indicar mes (es) y afio)

Motivo de la certificacion de salarios

Nimero telefénico para contactarlo: Correo electrénico:
Nombre del Solicitante: Firma:
(Firme igual como en su cédula)
Adjunto (s):
(Cantidad)
Observaciones:

o Esta solicitud debe tener el sello de verificacion de Centro de Informacién y Atencién al Publico.
o La solicitud para la certificacion de salarios se atendera hasta un maximo de 10 afios.
o La solicitud para la certificacion de impuesto sobre la renta se atenderan hasta un maximo de 15 afios.

Bl AE
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ANEXOS
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Anexo Ndm.1

* Instituciones del Sector Publico Adscritas al Sistema Estructura, Planilla y Descuento - EPD

ln::lollc:.l'::m Gobierno Central Infléltc::g::)n Descentralizadas

0.01 Asamblea Nacional de Diputados i Instituto Conmemorativo Gorgas de Estudios de la Salud
0.02 Contraloria General de La Repiiblica (CGR) i1 Superintendencia de Sujetos No Financieros
003 |Ministerio de La Presidencia " g:‘r::::‘:rifa':fé"o";?gg;c"“5““"“’ yDefensadela
0.05 Ministerio de Relaciones Exteriores 17 Patronato Hospital Santo Tomés
007 Ministerio de Educacién (MEDUCA) 18 Patronato Hospital del Nifio
008 Ministerio de Comercio e Industrias (MICI) 18 Patronato Hospital Matemo Infantil José Domingo de Obaldia
008 Ministerio de Obras P ablicas (M OP) 120 Esut:::‘o.):?:;‘:a::&nacién yAprovechamiento de Recuros
0.0 Ministerio de Desarrollo Agropecuario (M IDA) 121 S ia Nacional de Disce i (SENADIS)
o.e Ministerio de Salud {MINSA) 122 Insti Oncolégico Nacional (ION)
0.8 Ministerio de Trabajo y Desarrollo Laboral (M TRADEL) 123 Instituto Nacional de M edicina Fisica y Rehabilitacion (INM FRE)
0.#1 Ministerio de Vivienda y Ordenamiento Territorial (M IVIOT) 126 Autoridad de los Recursa Acudticos de Panamé (ARAP)
0.% Ministerio de Economia y Finanzas (M EF) 127 D ion G I de C Publicas (DGCP)
0.7 Ministerio de Gobiemo 128 Tribunal Admir de C: i Publicas (TACP)
0.8 Ministerio de Seguridad P ublica 129 Agencia Panamefia de Alimentos (APA)
0.21 Ministerio de Desarrollo Social (M IDES}) 131 Sistema Estatal de Radio y Televisién (SERTV)
026  |Tribunal Administrativo Tributario (TAT) 132 P ACYTP: aclonal de Clencla, Tecnologfa e hnovaciin
027 Ministerio def Ambiente (MIAMBIENTE) 134 Nacional de Nifiez, Adol ia y Familia (SENIAF)
028 Ministerio de Cultura (MICULTURA) 135 Instituto Panamefio de Deportes (PANDEPORTES)
028 Ministerlo de la Mujer 137 ‘Das‘am": H‘umn;t:e(:;& DEF")’ Profesional y Capacitacion para el
030 Organo Judicial 140 Instituto Panamefio de Habilitacio n Especial (IPHE)
036 Procuraduria General de la Nacién (P GN) 141 Autoridad de Pasaporte de Panamé
037 Procuraduria de la Administracién 146 Autoridad Nacional para la Innovacién Gubermnamental (AIG)
0.40 Tribunal Electoral (TE) 147 Autoridad I de Descentrali )
0.41 Fiscalia General Electoral 148 Registro Pblico de Panama
045 Ofros Gastos de La Administraciéon 149 Sistema Unico de M anejo de Emergencias Prehospitalarias (SUM E)
046 Tribunal de Cuentas 150 &ur:?rrje\dl?d Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacion
047 Fiscalia General de Cuentas (FGE) 151 Benemaérito Cuerpo de Bomberos de la Republica de Panama
049 Defensaria del Pueblo 152 2:;:: g:z?o‘:: :: ; oP. A‘N A;e:) J Py iohda

Cédigo Descentralizadas 153 Instituto de M eteorologia e Hidrologia de Panama (IMHP A)
103 Autordad del Transito y Transparte Terreste (ATTT) 191 Uni it Maritima In ional de Panama (UM IP)
106 Autordad delos Servicios Publicos (ASEP) 198 Instituto Técnico Superiorde Ag iogia de las Améri
107 Autoridad Nacional de Administracién de Tierras (ANATI) 203 Autoridad M aritima de Panamé
109 Autoridad Nacional de Aduana (ANA) 3.1 Superir de Seg ¥R de Panama (SSRP)

* Observacion: La lista se debe tomar solo como referencia, ya que puede variar si alguna institucion se
lincorpora o se da de baja en el sistema EP.D.
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Anexo Nim.2
REQUISITOS PARA LA SOLICITUD DE CERTIFICACION DE SALARIOS
Persona Natural * Ministerio
M Documentacién requerida Servidor o Autorizante o op fillen?
E idor | Beneficiario | Apoderado RS, Wt O0R)-
A s’erv ! P Instituciones
i Piblico Legal del Sector Piiblico |
Solicitud para la Certificacién de
|| Salarios (Formulario Niim.1) v v v
" | Impreso en formato 8 V2 x 14
2. | Oficio o Nota Formal e
3. | Copia de cédula vigente v v v
4 Certificado de Defuncidn del Si anlica Si apli
’ Servidor o Ex servidor ptiblico P aphica
5. | Nota autorizada o Poder Legal Si aplica
Solicitud de la Caja de Seguro Social | L. .. & ot b 1
6. (desglose salarial) Si aplica Siaplica | Si aplica
Observaciones
v Es indispensable presentarla
El numeral 2 Ente Judicial mediante oficio y entidades del Gobierno Central y Descentralizadas,
presentaran nota formal dirigido al Contralor General, el cual debe incluir:
v Nombre completo del servidor o ex servidor piblico
& v" Nidmero de cédula
v Detalle salarial (mes-afio) que requiere se certifique del servidor o ex servidor piblico.
La Caja de Seguro Social también solicitara certificacién referente a desglose salarial de servidor o
servidor piiblico para tramites especificos de esa entidad, para lo cual debe incluir la informacién
antes detallada.
El numeral 4 en caso que el servidor o ex servidor publico haya fallecido.
?‘ El numeral 5 en caso que no se presente personalmente el servidor o ex servidor piiblico.
aplica
El numeral 6 en caso de estar realizando trdmite con la Caja de Seguro Social.
E-In" E
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Anexo Nam.3

Contraloria General de la Republica
Certificacion de los Empleados Piblicos Anual

NOMBRE: ANO: CEDULA:

MINISTERIO: PLAN: POSICION: $.S.:
MES TOTAL SUELDO X GASTO  ADICIONAL IR S.EDUC  SS.
ENE 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
FEB 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
MAR 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
ABR 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
MAY 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
JUN 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
JuL 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
AGO 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
SEP 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
oct 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
NOV 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
DIC 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

TOT: 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
(sello y firma)

Depto. De Investigacion y Certificacion de Planilla

OF4520
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Anexo Nim.4

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DIRECCION NACIONAL DE FISCALIZACION GENERAL
DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION Y CERTIFICACION DE PLANILLAS

Certificacion de Salarios

El Departamento de Investigacién y Certificacion y Planilla, Direccion Nacional de
Fiscalizacion General de la Contraloria General de la Republica en atencién a lo solicitado

certifica que: en las planillas de que reposan en nuestros archivos el (la)

peticionario  (a) con cédula de identidad personal

nimero aparece en la siguiente forma , ,
Detalle

(S1 fuese necesario)

EN ATENCION A LA SOLICITUD
QUE ANTECEDE SE ADJUNTAN
CERTIFICACIONES

Jefe del Departamento de Investigacion y Certificacion de Planillas

Gaceta Oficial Digital
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Anexo Nam.5

(P ) AR A 1=, e
Ustario: Version4.13 Men Ayda

Consulta Especializada de Pagos de Planillas Adicionales

Bisqueda de Funcionario Detale de las PLADIC

Informacion del Servidor Piblico
Nombre:
Cédub:
Institucidn:
Audito:
Plania: Seguo Sociak
Posicion: Aio:  Mes:
Scafid:
Detalle de la Planila Adicional
Tipe Fecha Grpo [Clave (M. 0. IS
Pl No. Cheque Enilide ﬁpoPagJPago R IBuio ISR |SS |SE Rs NemeneptodePago

Bl AE
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Anexo Nim.6

CONTRALORiA GENERAL DE LA REPUBLICA
DIRECCION NACIONAL DE FISCALIZACION GENERAL
DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION Y CERTIFICACION DE PLANILLAS

HOJA DE TRABAJO PARA LA BUSQUEDA MANUAL DE PLANILLAS

Nombre: Planilla: Posicion:
Cédula:

Ao: Ministerio:

Seguro Seguro
Mes Quincena [Sueldo Social |Clave .S.R. Educativo
Enero
Febrero
Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio
Agosto
Septiembre
Octubre
Noviembre
Diciembre

Decimo Xlll mes
Abril
Agosto
Diciembre

Observacion:

Preparado por:

Bl AE
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1 Certificacidn:

2, Desglose:

3. Planilla adicional:
4. Planilla regular:
5; Oficio:

Gaceta Oficial Digital
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GLOSARIO

Documento en que se asegura la verdad de un hecho.

Separar algo de un todo, para estudiarlo o considerarlo
por separado.

Documento mediante el cual se detalla el pago adendado de un
servidor o ex servidor publico.

Documento mediante el cual se detalla el salario de un servidor
publico para el pago quincenal.

Documento escrito de caracter oficial que emana de una entidad
oficial para comunicar disposiciones, solicitudes, Ordenes,
informes o resoluciones a otra entidad o persona, ya sea de forma
interna o externa a la propia organizacion.

Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cddigo GO68E573283F0A1

en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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PARA USD OFICIAL

RESOLUCION NUMERO 2982-2025-DNMySC
(de 9 de septiembre de 2025)

Por la cual se aprueba el “Manual de Procedimientos para la Certificacion de Descuentos” de la Contra
de la Repuiblica.

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En uso de sus facultades constitucionales y legales

CONSIDERANDO:

Que el numeral 2 del Articulo 280 de la Constitucion Politica de la Repiiblica de Panama le otorga a la Contraloria
General de la Repiblica, la funcién de “Fiscalizar y regular, mediante el control previo o posterior, todos los actos
de manejo de fondos y otros bienes publicos, a fin de que se realicen con correccién, segin lo establecido en la
Ley”. Dicha funcién estd desarrollada en la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley Orgénica
de la Contraloria General de la Repuiblica.

Que el Articulo 36 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley Orgéanica de 1a Contraloria
General de la Repiblica, dispone que la Contraloria General de la Republica, dictard reglamentos que contengan
pautas que sirvan de base a la actuacion de las personas que manejen fondos o bienes piblicos, sujetindose a lo que
establezcan las normas legales pertinentes.

Que el Articulo 46 de la Ley 38 de 31 de julio de 2000, establece que los decretos, resoluciones y demds actos
administrativos reglamentarios o aquellos que contengan normas de efecto general, solo serdn aplicables desde su
promulgacién en la Gaceta Oficial, salvo que el instrumento respectivo establezca su vigencia para una fecha
posterior.

Que de acuerdo con el Decreto Nimero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018, le corresponde a la Direcciéon
Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad, a través del Departamento de Regulacién de Fondos y Bienes
Piblicos, analizar, disefiar e implementar a nivel del sector publico, manuales de procedimientos, guias e
instructivos, orientados a asegurar la regulacidn, fiscalizacién y control de la gestién piblica de acuerdo a los
preceptos constitucionales, legales y principios administrativos de aceptacion general.

Que el “Manual de Procedimientos para la Certificacién de Descuentos™ de la Contraloria General de la Republica,
fue revisado, consultado y discutido por los responsables de cada una de las unidades administrativas involucradas
en el proceso y cumple con los requisitos legales para su aprobacion.

RESUELVE:

PRIMERO: Aprobar el “Manual de Procedimientos para la Certificacion de Descuentos” de la Contraloria General
de la Repblica.

SEGUNDO: Este documento aplica a todas las unidades administrativas de la Contraloria General de la Repiiblica,
involucradas en los procedimientos mencionados en el manual.

TERCERO: Esta resolucion rige a partir de su publicacion en la Gaceta Oficial.

FUNDAMENTO LEGAL: Constitucién Politica de la Repiiblica de Panamé; Ley 32 de 8 de noviembre de 1984;
Ley 38 de 31 de julio de 2000; Decreto Nimero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

d i A &)
ANEL FLORES \%\% W ) o

Contralor General
- A VMR

VENTURAE. VE(.
Secretario G nciralt

A E
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INTRODUCCION

La Contraloria General de la Repiiblica, a través del Departamento de Regulacién de Fondos y
Bienes Publicos de la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad, en coordinacién
con el Departamento Deducciones Varias, ha desarrollado el documento denominado “MANUAL
DE PROCEDIMIENTOS PARA LA CERTIFICACION DE DESCUENTOS”.

El presente documento consta de tres capitulos: Capitulo I, detalla las Generalidades: Objetivo del
Documento, Base Legal, Ambito de Aplicacidn; Capitulo II, establece las Medidas de Control;
Capitulo III, se desarrollan los Procedimientos, con sus respectivos Mapas del Proceso y, por
tltimo, el Régimen de Formularios, el Anexo y el Glosario.

Como prictica establecida en nuestra Direcci6n, estos procedimientos no pretenden fijar pautas
inflexibles; por consiguiente, estamos anuentes a considerar las recomendaciones que surjan de su
aplicacion, por los cambios en las leyes, normas, organizacién u otras condiciones, las que pedimos
tengan a bien presentarlas a la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad de 1a
Contraloria General de la Republica.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
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I. GENERALIDADES

A. Objetivo del Documento

Establecer los procedimientos y controles para la emisién de certificaciones de descuentos
efectuados por la Contralorfa General de la Repiiblica a los servidores piiblicos del Gobierno
Central.

B. Base Legal

1.

2.

Constitucion Polijtica de la Republica de Panama.

Ley 92 de 27 de noviembre de 1974. Por la cual se adoptan medidas de proteccion al
sueldo del empleado piblico. Publicada en la Gaceta Oficial No.17.742 de 17 de
diciembre de 1974 y sus modificaciones.

. Ley 32 de 8 de noviembre de 1984. Por la cual se adopta la Ley Orgénica de la Contraloria

General de 1a Reptiblica. Publicada en la Gaceta Oficial N° 20,188 de 20 de noviembre de
1984.

. Ley N°6 de 22 de enero de 2002. Que dicta normas para la transparencia en la gestién

publica, establece la accién de Habeas Data y dicta otras disposiciones. Publicada en la
Gaceta Oficial N°24,476 de 23 de enero de 2002.

. Ley 81 de 26 de marzo de 2019. Sobre Proteccién de Datos Personales. Publicada en

Gaceta Oficial Digital No.28743-A de 29 de marzo de 2019.

. Decreto Ejecutivo N°285 de 28 de mayo de 2021. Que reglamenta la Ley 81 de 2019

sobre Proteccion de Datos Personales. Publicada en la Gaceta Oficial Digital No.29296-
A de 28 de mayo de 2021.

. Decreto Num.214-DGA de 8 de octubre de 1999. Por el cual se emiten las Normas de

Control Interno Gubernamental para la Reptiblica de Panam4”. Publicado en la Gaceta
Oficial N°.23,916 de 26 de octubre de 1999, N°.23,946 de 14 de diciembre de 1999 y
N°.24,380 de 4 de septiembre de 2001.

Decreto No.72-Leg. de 5 de marzo de 2013. “Por el cual se adopta el sistema denominado
Seguimiento, Control, Acceso y Fiscalizacion de Documentos (SCAFID), de uso
obligatorio para el registro de los documentos que tramita la Contraloria General de la
Repiiblica a nivel nacional y aplicable a otras instituciones del Estado que se adhieran”.
Publicado en la Gaceta Oficial Digital No.27246-A de 15 de marzo de 2013.

Decreto Nimero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018. Por el cual se actualiza la
Estructura Organizativa de la Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
de la Contraloria General de la Repiblica y se aprueba el Manual de Organizacién y

Gaceta Oficial Digital
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Funciones de esa Direccion. Publicado en la Gaceta Oficial Digital No.28652-A de 12 de
noviembre de 2018.

Decreto Numero 84-2019-DNMySC de 6 de noviembre de 2019. Por el cual se aprueba
la “Presentacién de los Manuales de Procedimientos, Orientados a Regular el Uso y
Manejo de los Fondos y Bienes Piiblicos por la Contraloria General de la Repiblica”.
Publicado en la Gaceta Oficial Digital No.28913-A de 03 de diciembre de 2019.

Resolucion Num.1507-2025-DNMYSC de 22 de abril de 2025. “Por la cual se efectda la
delegaci6n de firma en Pedro Loaiza y Yamileth Solano, Jefe y Subjefe del Departamento
de Deducciones Varias de la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
de la Contraloria General de la Repiblica”. Publicada en la Gaceta Oficial Digital
No0.30282 de 20 de mayo de 2025.

Resolucion Nim.261-DNAF de 23 de enero de 2025. “Por la cual se actualiza la Tabla
de Vida Documental de los documentos que se generan en la Contraloria General de la
Republica”. Publicada en la Gaceta Oficial Digital No.30319-A de 10 de julio de 2025.

C. Ambito de Aplicacién

Aplica a todas las unidades administrativas de la Contraloria General de la Reptiblica
involucradas en los procedimientos mencionados en el presente manual.

Gaceta Oficial Digital
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II. MEDIDAS DE CONTROL

A. Generales

1. El Contralor General podra delegar sus atribuciones en otros servidores piiblicos de la
Contraloria General de la Republica.

2. Toda unidad administrativa que reciba o remita documentacién de una unidad
administrativa a otra, debe realizar los registros respectivos en el sistema informético
denominado actualmente Sistema de Seguimiento, Control, Acceso y Fiscalizacién de
Documentos (SCAFID) o, en su defecto, el que se encuentre vigente.

3. La Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad, a través del Departamento
de Deducciones Varias, debe dar respuesta a las solicitudes para la certificacién de
descuentos efectuados a los servidores o ex servidores piblicos del Gobierno Central,
adscritos al Sistema Estructura, Planilla y Descuento (EPD).

4. La Direccion Nacional de Auditoria Interna, cuando asi lo determine, podrd realizar
auditorias sorpresivas en todos los procesos involucrados en este manual.

B. Especificas

1. La Solicitud de Certificacién de Descuentos, puede ser presentada por:
e  Persona Natural:
- Servidor o ex servidor publico.
- Autorizante o apoderado legal.

* Ministerio Pdblico/Organo Judicial o cualquier otra autoridad competente.

2. En caso de que la Solicitud de Certificacién de Descuentos (Formulario Nim.1) sea
presentada por un autorizante debe adjuntar copia legible de la cédula de identidad
personal, asi como la autorizacion para realizar el tramite debidamente notariada y para
apoderado legal el respectivo poder otorgado para dicha solicitud notariado.

3. El Departamento de Deducciones Varias solo certificara los descuentos de los servidores
y ex servidores publicos que pertenezcan al Gobierno Central.

4. El jefe o subjefe del Departamento de Deducciones Varias podra firmar la Certificacién
de Descuentos, en ausencia del jefe o cuando este asi lo decida.

5. El Departamento de Deducciones Varias deberd emitir una certificacién de descuento de
manera individual para cada clave o subclave de descuento.

Bl AE
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6. La Solicitud de Certificacién de Descuentos (Formulario Nim.1) deberd cumplir con los
siguientes requisitos para su validacién y procesamiento:

e En caso de persona natural, la solicitud debe presentarse con copia legible y
vigente de la cédula de identidad personal.

e En el caso del Ministerio Piblico/Organo Judicial o cualquier otra autoridad
competente, se recibird el oficio o nota.

7. La Direcci6n Nacional de Administracién y Finanzas, a través del Departamento de
Correspondencia y Archivos, Centro de Informacién y Atencién al Piblico y las Oficinas
Provinciales, debe verificar que la Solicitud de Certificacién de Descuentos (Formulario
Num.1) cumpla con los requisitos establecidos.

8. El Departamento de Deducciones Varias certificara los descuentos de las siguientes claves
y sus subclaves:

- Tesoro Nacional y otros (La sigla es clave - )
A Pensiones Alimenticias
B Hipotecas

C,D,X,Y | Embargos — Secuestros

Ahorros — Banco Nacional
Asociacién de Empleados Contraloria
Banco Nacional — Préstamos
Cooperativas y Otros

Asociaciones Benéficas

Ahorros — Caja de Ahorros

Bancos —Préstamos

Financieras — Préstamos

Cooperativas y Asociaciones
AMIFUD - Asociaciones

Financieras — Préstamos

Céamara de Comercio — Asociacién de Mueblerias
Asociaciones

©|RO|O|Z ||| | Q| |

9. El solicitante podra retirar la Solicitud de Certificacién de Descuentos (Formulario
Nim.1) en:

e Centro de Informacion y Atencién al Piblico del Edificio Sede de la Contraloria
General de la Repiiblica,

e  Oficinas Provinciales,

e Pagina web de la Contraloria (www.contraloria.gob.pa).
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10. El Departamento de Deducciones Varias solo certificard los descuentos efectuados en un
periodo no mayor a 25 afios.

11. Las certificaciones de descuentos solicitadas por las oficinas provinciales se enviar4n por

valija a través de la Seccién de Administracion de Correspondencia a la Coordinacién
Provincial solicitante.
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1. PROCEDIMIENTOS

A. Procedimiento para la Certificacién de Descuentos Efectuados a Solicitud de Persona Natural

Contraloria General de la Reptblica
Direccién Nacional de Administracién y Finanzas
1. Departamento de Correspondencia y Archivos

Servidor piblico responsable

Recibe la Solicitud de Certificacién de Descuentos (Formulario Ndm.1) y copia legible y vigente
de cédula del solicitante, revisa la documentacién, registra su entrada en SCAFID, previamente
revisado por el Centro de Informacién y Atencién al Piblico y remite a la secretaria del
Departamento de Deducciones Varias.

Nota: Cuando la Solicitud de Certificacién de Descuentos (Formulario
Nim. 1) sea remitida desde la Oficina Provincial, debera ser enviada a
la Seccion de Administracién de Correspondencia mediante valija, la
cual la remitira al Departamento de Deducciones Varias.

Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
2. Departamento de Deducciones Varias

Secretaria

Recibe la Solicitud de Certificacion de Descuentos (Formulario Num.1) y copia vigente de
cédula del solicitante, revisa la documentacion, registra su entrada en el SCAFID y remite al
supervisor de Descuentos Voluntarios.

Supervisor de Descuentos Voluntarios

Recibe la Solicitud de Certificacién de Descuentos (Formulario Nim.1) y copia vigente de
cédula del solicitante, ingresa al Sistema Histérico de Pago (HISPAG), genera e imprime el
Detalle de la Clave de Descuento Aplicada a un Funcionario (Anexo Nim.1), con todos los
descuentos aplicados en el periodo solicitado, pertenecientes a la clave y/o subclave indicada en
la solicitud, y lo remite a la secretaria.

Secretaria
Recibe la documentacion y prepara la Certificacion de Descuento (Formulario Nim.2) e imprime
original y dos copias, firma una copia como “preparado por”. Remite la Certificacion de

Descuento (Formulario Num.2) original y (2) copias al jefe o subjefe.

Custodia la Solicitud de Certificacién de Descuentos (Formulario Nim.1) y archiva el Detalle
de la Clave de Descuento Aplicada a un Funcionario (Anexo Nim.1).
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Jefe/Subjefe

Recibe la documentacién y revisa la Certificacién de Descuento (Formulario Ndm.2), firma

original y una copia como “revisado por”. Coloca sello de original firmado a la segunda copia
y entrega a la secretaria.

Secretaria

Recibe la Certificacion de Descuento (Formulario Nim.2) original y copia.

Entrega a través de libro record, la Solicitud de Certificacién de Descuentos (Formulario Ndm.1)
que mantenia en custodia, la Certificacién de Descuento (Formulario Ndim.2) original y la copia

con el sello de original firmado en el Centro de Informacién y Atencién al Pablico. Registra en
el SCAFID la salida del documento.

Archiva la copia de la Certificacién de Descuento (Formulario Nim.2), con las firmas de
“preparado por” y “revisado por”.

Nota: La Certificacién de Descuento (Formulario Nim.2) que corresponda
a las Oficinas Provinciales se enviard, original y copia por valija, a
través de la Seccién de Administracién de Correspondencia.

3. Centro de Informacién y Atencién al Pdblico

Recibe la Solicitud de Certificacién de Descuentos (Formulario Num.1), la Certificacién de
Descuento (Formulario Ndm.2) original y copia. Contacta al solicitante y entrega la
Certificacion de Descuento (Formulario Nim.2) original, una vez firme como recibida la copia.

Archiva la copia de la Solicitud de Certificacién de Descuentos (Formulario Ntim.1), y copia de
la Certificacién de Descuento (Formulario Nim.2) firmada de recibido.
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Mapa del Proceso

PROCEDIMIENTO PARA LA CERTIFICACION DE DESCUENTOS EFECTUADOS A SOLICITUD DE PERSONA NATURAL

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

e N . , : i DIRECCION NACIONAL DE METODOS Y
DIRECCION NACIONAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS SISTEMAS DE CONTARILIDAD
CENTRO DE INFORMACION Y
DEPARTAMENTO DE ; FART, T R
RRESPONDENGIA Y ARCHIVOS ATENCION AL PUBLICO DEFARTAMENTO DE DEDUCCIONES VARIAS

@ D
&> -

DESCRIPCION DEL PROCESO

RECIBE LA SOLICITUD DE CERTIFICACION DE DESCUENTOS ¥ COPIA DE CEDULA,
REGISTRA $U ENTRADA EN EL SISTEMA INFORMATICO VIGENTE.

© ©

INGRESA Al SISTEMA, GENERA £ IMPRIME £L DETALLE DE LA CLAVE DE DESCUENTO APLICADA A UN FUNCIONARIO,
ELABORA LA CERTIFICACION DE DESCUENTC Y GENERA DOS COPIA, FIRMA UNA COPIA COMG PREPARADG POR.

JEFE/SUBJEFE REVISA LA CERTIFICACION DE DESCUENTO, FIRMA ORIGINAL Y UNA COPIA COMO "REVISADO POR" Y
COLOCA SELLO DE ORIGINAL FIRMADO A LA SEGUNDA COPIA |

REMITE ORIGINAL Y COPIA DE LA CERTIFICACION DE DESCUENTO.

@ ENTREGA AL SOLICITANTE, LA CERTIFICACION DE DESCUENTO ORIGINAL, UNA VEZ FIRME COMO RECIBIDD LA
COPAY ARCHIVA,
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B. Procedimiento para la Certificaciéon de Descuentos Efectuados a Solicitud del Ministerio
Publico/Organo Judicial o cualquier otra autoridad competente

Contraloria General de la Repiiblica
Direccion Nacional de Administracién y Finanzas
1. Departamento de Correspondencia y Archivos

Servidor publico responsable

Recibe del Ministerio Piblico/Organo Judicial o cualquier otra autoridad competente, el oficio
o nota solicitando la certificacién de los descuentos efectuados, revisa la documentacion, registra
su entrada en SCAFID y remite al Departamento de Deducciones Varias de la Direccién
Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad.

Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
2. Departamento de Deducciones Varias

Secretaria

Recibe el oficio o nota, revisa la documentacién y remite al supervisor de Descuentos
Voluntarios.

Supervisor de Descuentos Voluntarios

Recibe el oficio o nota, ingresa al Sistema Histérico de Pago (HISPAG), genera e imprime el
Detalle de la Clave de Descuento Aplicada a un Funcionario (Anexo Nim.1), con todos los
descuentos aplicados en la fecha indicada, pertenecientes a la clave y/o subclave solicitada.

Secretaria

Prepara la Certificacién de Descuento (Formulario Ntim.2), junto con la nota remisoria e
imprime original y genera copia, firma la copia como “preparado por”. Remite la Certificacién
de Descuento (Formulario Niim.2) y la nota remisoria original y copia al jefe o subjefe del
Departamento.

Jefe/Subjefe

Revisa la Certificacién de Descuento (Formulario Nim.2) y la nota remisoria, firma original y
copia como “revisado por” y entrega a la secretaria.
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Secretaria

Recibe la Certificacién de Descuento (Formulario Ntim.2) y nota remisoria en original y copia.
Remite la Certificacion de Descuento (Formulario Nim.2) original, junto con la nota de
respuesta formal al Departamento de Correspondencia y Archivo para que entregue al
Ministerio Pdblico / Organo Judicial o cualquier otra autoridad competente.

Registra en el SCAFID la salida del documento, custodia la copia de la Certificacién de
Descuento y una vez recibe el acuse de recibido de la nota lo archiva.
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Mapa del Proceso

PROCEDIMIENTO PARA LA CERTIFICACION DE DESCUENTOS EFECTUADOS A SOLICITUD DE MINISTERIO PUBLICO / ORGANO JUDICIAL
O CUALQUIER OTRA AUTORIDAD COMPETENTE

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

DIRECCION NACIONAL DE METODOS Y SISTEMAS DE

DIRECCION NACIONAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS CONTABILIDAD

DEPARTAMENTO DE CORRESPONDENCIA Y ARCHIVO DEPARTAMENTO DE DEDUCCIONES VARIAS

B @

DESCRIPCION DEL PROCESO

GENERA E IMPRIME EL DETALLE DE LA CLAVE DE DESCUENTO
@ APLICADA A UN FUNCIONARIO.
@ RECIBE EL OFICIO O NOTA Y REGISTRA SU ENTRADA EN EL ELABORA LA CERTIFICACION DE DESCUENTOS.

SISTEMA INFORMATICO VIGENTE. JEFE/SUBJEFE FIAMA LA CERTIFICACION DE DESCUENTO Y
COLOCA SELLO.
REMITE AL DEPARTAMENTO DE CORRESPONDENCIA Y ARCHIVO
PARA QUE ENTREGUE LA CERTIFICACION Y NOTA AL
MINISTERIO PUBLICO / ORGANO JUDICIAL O AUTORIDAD
COMPETENTE.
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REGIMEN DE FORMULARIOS
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Formulario Nim.1

SCAFID |

CONTRALORIA GENL DE LA REPUBLICA
DIRECCION NACIONAL DE METODOS Y SISTEMAS DE CONTABILIDAD

DEPARTAMENTO DE DEDUCCIONES VARIAS

SOLICITUD DE CERTIFICACION DE DESCUENTOS
Fecha:

Sefior Contralor (a):

Por este medio Yo:

~ Nombre
Con Cédula de Identidad Personal:

Funcionario del Ministerio:

Solicito se me certifiquen los descuentos a favor de:
(Sdlo un descuento por formulario)

Efectuados a mi salario durante el periodo comprendido
Desde: Hasta:

Por un valor quincenal de: B/.

Atentamente:

Firma

Teléfonos de Contacto:

Correo electronico (opcional);

Adjunto Copia de cédula {Obligatoria) l:l

Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cddigo GO68E573283F0A1
en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta

74



No. 30381-A Gaceta Oficial Digital, martes 07 de octubre de 2025

14

Formulario Num.2

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DIRECCION NACIONAL DE METODOS Y SISTEMAS DE CONTABILIDAD
DEPARTAMENTO DE DEDUCCIONES VARIAS

CERTIFICACION DE DESCUENTO
El Jefe del Departamento de Deducciones Varias de la Contraloria General de la Republica, en atencion a lo solicitado,

certifica que con cédula de identidad personal nimero se le practicaron
descuentos a favor de (CLAVE )
MES ANO ANO ANO ANO
1raQna. 2daQna. 1raQna. 2daQna. IraQna. 2daQna. 1raQna. 2da Qna.
ENERO 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
FEBRERO 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
MARZO 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
ABRIL 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
MAYO 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
JUNIO 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
JULIO 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
AGOSTO 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
SEPTIEMBRE 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
OCTUBRE 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
NOVIEMBRE 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
DICIEMBRE 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Total deSCOMAMO.............ooecee et ee st e eem e smne s eee e e em e e e eene B/. 0.00
Dado en la ciudad de Panama a los dias delmesde ___ de - Por El Contralor....

Jefe del Departamento de Deducciones Varias
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ANEXOS
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Anexos Num.1

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccién de Métodos y Sistemas de Contabilidad
Departamento de Pagos y Deducciones Varias
Detalle de la Clave de Descuento Aplicada a un Funcionario

Cédula: Nombre:
Descuentos  En Proceso
Aplicados  Recuperacion Entidad de Crédito

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
1era. qna.
2da. gna.

Total por Entidad
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GLOSARIO
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GLOSARIO

1. Oficio: Documento escrito de carécter oficial que emana de una entidad oficial
para comunicar disposiciones, solicitudes, O6rdenes, informes o
resoluciones a otra entidad o persona, ya sea de forma interna o externa
a la propia organizacion.
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ACUERDO No 004
(de 13 de marzo de 2025)

“POR MEDIO DEL CUAL SE APRUEBA AUTORIZAR AL SENOR ALCALDE
TRASPASAR EN CALIDAD DE DONACION A LA JUNTA COMUNAL DEL
CORREGIMIENTO DE ACHIOTE, EL VEHICULO MARCA HYUNDAI,
MODELO COUNTRY, ANO 2024, TIPO BUS, COLOR BLANCO,
COMBUSTIBLE DIESEL, CAPACIDAD 32 PASAJEROS, Y CON NO DE
CHASIS NO KMJHG17PPRC503793 MOTOR NO D4DDPJ712715”

En uso de sus facultades legales que la ley le confiere;

CONSIDERANDO:

Que la Constitucion Politica de la Reptuiblica de Panama, establece en su
articulo N° 232, que el Municipio es la organizacioén politica auténoma de Ia
comunidad establecida en un Distrito, y que la organizacion municipal sera
democratica y respondera al caracter esencialmente administrativo del

gobierno local;

Que la Constitucién Politica de la Reptuiblica de Panamaé, establece en su
articulo No 242, que es funcion del Consejo, sin perjuicio de otras que la Ley
senale, expedir, modificar, reformar y derogar Acuerdos y Resoluciones

Municipales;

Que la Ley No 106 de 1973, modificada por la Ley No 52 de 1984, establece
en su articulo No 14, que los Consejos Municipales regularan la vida juridica
de los Municipios por medio de Acuerdos qué tienen fuerza de Ley, dentro

del respectivo Distrito;

Que la Ley No 106 de 1973, modificada por la Ley No 52 de 1984, establece
en su articulo No 15, que los acuerdos, resoluciones y demas actos de los
Consejos Municipales, y de los decretos de los alcaldes, sélo podran ser

reformados, suspendidos o anulados por el mismo érgano o autoridad que
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los hubiere dictado y mediante la misma formalidad que revistieron los actos
originales.

Que la Ley No 106 de 1973, modificada por la Ley No 66 de 2015, en su
articulo 17, numeral 7 sefiala que es potestad del Concejc Municipal
disponer de los bienes del Municipio, asi como también reglamentar la venta

y adjudicacion de lotes y terrenos dentro del area y ejido municipal;

Que por medio de la gestion del Diputado Nelson Jackson el Municipio de
Chagres se le fue donado el vehiculo Marca Hyundai, Modelo Country, Afio
2024, Tipo Bus, Color Blanco, Combustible Diesel, Capacidad 32 pasajeros,
y con No de Chasis No KMJHG17PPRCS5037934 el cual queda siendo unos
de los bienes del Municipio de Chagres.

Es por ello por lo que el Concejo Municipal del Distrito de Chagres, en uso

de sus facultades legales que 1a ley le confiere;

ACUERDA:

ARTICULO PRIMERO: AUTORIZAR al senor alcalde traspasar en calidad
de donacién a la Junta Comunal del Corregimiento de Achiote el vehiculo
Marca Hyundai, Modelo County, Ano 2024, Tipo Bus, Color Blanco,
Combustible Diesel, Capacidad 32 Pasajeros, y No de Chasis No
KMJHG17PPRC503793 Motor No D4DDPJ712715, el cual es un bien del
Municipio de Chagres.

ARTICULO SEGUNDO: NOTIFICAR a los entes competentes como
departamento de Tesoreria del Municipio, Contraloria, Ministerio de
Economia y Finanzas y demas autoridades el contenido del presente

Acuerdo para cualquier tramite que tenga con el bien mueble descrito en el

punto PRIMERO.

ARTICULO TERCERO: DEJAR CONSTANCIA que, al momento de su
aprobacién y sancién del presente acuerdo, la Junta Comunal de Achiote
tendra toda y completa autoridad, propiedad, administracién, uso y
responsabilidad legal del vehiculo descrito en el punto PRIMERO.

E.ln" E
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FUNDAMENTO DE DERECHO: Articulos 234 y 242 de la Constitucion
Politica, Ley No 66 de 2015 que modifica la Ley No 37 de 2009, articulo 14
y articulo 17, numerales 7 y 9 de la Ley No 106 de 1973 modificada por la
Ley No 52 de 1984.

Dado en el Concejo Municipal de Chagres, a los TRECE (13) dias del mes de
MARZO del atio DOS MIL VEINTI CINCO (2025).

Presidente del Consejo

Municipal de Chagres

Wl% Bl %

H.C. LEOPOLDO BORBUA H.C. TOMAS MEJIA
CORREG. DE ACHIOTE CORREG. DE PINA
fﬁu@af / Ménli»!) - ot j;mfﬁé s T2 o
H.C. MARISOL MEDINA H.C. EDGARDO MARTINEZ

CORREG. DE SALUD CORREG. EL GUABO
% 4 (zy
H.C. MELVIN SOTO aﬁc. DARLIN PERE%
CORREG. LA ENCANTADA CORREG. PALMAS BELLAS

SANCIONADO POR EL HONORABLE ALCALDE DEL DISTRITO DE
CHAGRES:

\) e
H.A. EUGENIO DELGADO
ALCALDE DEL DISTRITG DE CHAGRES

Consejo Municipal del

Distrito de Chagres

Fiel copia de su original 3

v
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CONCEJO MUNICIPAL DEL DISTRITO DE CHAGRES

ACUERDO N°004
(De 10 de abril de 2025)

“Por el cual se aprueba el Uso de Saldos de los Proyectos Ejecutados y los
Proyectos No Ejecutados por El Municipio de Chagres durante la vigencia
fiscal de los afios 2016, 2017 y 2018, financiado con los aportes del Impuesto
de Bien Inmueble (IBl), de los respectivos afos.

EL CONCEJO MUNICIPAL DE CHAGRES;

En uso de sus facultades legales;

CONSIDERANDO:

Que la Constitucién Politica de la Republica de Panama, establece en su articulo
No 242, que es funcién del Consejo Municipal, sin perjuicio de otras que la Ley
sefiale, expedir, modificar, reformar y derogar Acuerdos y Resoluciones
Municipales;

Que la Ley No 106 de 1973, modificada por la Ley No 52 de 1984, establece en su
articulo No 14, que los Consejos Municipales regularan la vida juridica de los

Municipios por medio de Acuerdos qué tienen fuerza de Ley, dentro del respectivo
Distrito.

Que la Ley N°*106 de 1973, modificada por la Ley N° 52 de 1984, establece en su
articulo N° 15, que los Acuerdos, resoluciones y demas actos de los Consejos
Municipales, y de los decretos de los alcaldes, sélo podran ser reformados,
suspendidos o anulados por el mismo érgano o autoridad que los hubiere dictado y
mediante la misma formalidad que revistieron los actos originales.

ACUERDA:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR e uso de Saldo Proyectos
Ejecutados y Proyectos NO Ejecutados por el Municipio de Chagres, durante el
periodo fiscal de los afios 2016, 2017 y 2018, financiados con los aportes del
Impuesto de Bien Inmueble (IBI), de los respetivos afios.

s ]
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ARTICULO SEGUNDO: AUTORIZAR el wuso de Saldo Proyectos
Ejecutados y Proyectos NO Ejecutados por el Municipio de Chagres, durante el
periodo fiscal de los afios 2016, 2017 y 2018, financiados con los aportes del
Impuesto de Bien Inmueble (IBl), de los respetivos afios.

ARTICULO TERCERO: AUTORIZAR al alcalde a convocar y celebrar los actos
publicos y demas contrataciones que sean necesarias para la ejecucion de los
proyectos de Inversién a realizarse con los saldos mencionados en el articulo 1 de
este acuerdo Municipal.

ARTICULO CUARTO: ORDENAR que los montos asignados debido a la
transferencia del Impuesto de inmueble por el Ministerio de Economia y Finanzas
al ‘Municipio de Chagres sean manejados independientes y separados del
Presupuesto de Rentas y Gastos del Municipio.

ARTICULO QUINTO: El 100% del fondo para la inversion proveniente de los saldos
de los Proyectos Ejecutados y No Ejecutados durante los afios 2016, 2017 y 2018
por el Municipio de Chagres, se utilizara de la siguiente manera, atendiendo la
consulta ciudadana que lleve la Alcaldia del Distrito:

SALDO DE LOS PERIODOS FISCALES DE LOS ANOS 2016, 2017 Y 2018

ENTIDAD NOMBRE DEL PROYECTO MONTO

ALCALDIA Mejoramiento al Palacio Municipal B/.140,210.01

(Mejoramientos a Infraestructuras Publicas)

ARTICULO SEXTO: Este Acuerdo Municipal entra en vigor a partir de su aprobacion
y promulgacion.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Articulos 17, 234 y 242 de la Constitucion Politica,
Ley No 66 de 2015 que modifica la Ley No 37 de 2009, art. 14 Ley No 106 de 1973.

Dado en el Concejo Municipal de Chagres, a los DIES (10) dias del mes de ABRIL
del afio DOS MIL VEINTI CINCO (2025).

APROBADO POR:
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H.C. LEOPOLDO BORBUA H.C. TOMAS MEJIA
CORREG. DE CHAGRES CORREG. DE PINA

H.C. MARISOL MEDINA H.C. EDGARDO ERNESTO MARTINEZ
CORREG. DE SALUD CORREG. EL GUABO
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H.C. MELVIN SOTO AI C. DARLIN PE( EZ
CORREG. LA ENCANTADA CORREG. PALMAS BELLAS

SANCIONADO POR EL HONORABLE ALCALDE DEL DISTRITO DE CHAGRES:

H.A. EUGENIO DELGADO
ALCALDE DEL DISTRITO DE CHAGRES
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DECRETO No 08-2025.
Del 24 de septiembre de 2025.

Que dicta medidas para la celebracién de las Fiestas Patrias
en todo el Distrito de Chepo.

EL ALCALDE MUNICIPAL DEL DISTRITO DE CHEPO,
En uso de sus facultades legales;

CONSIDERANDO:
Que al conmemorarse un aniversario mas de nuestra separacion de Espafia y
Colombia, Grito de Independencia, por lo que en ocasién de los desfiles que se
llevaran a cabo durante los dias 3, 4, 10 y 28 de noviembre de 2025, es necesario que
se adopten las medidas que permitan rendirle tributo a la Patria en tan importante
fecha.

Que el Codigo Administrativo de la Reptblica de Panama en su Capitulo II acerca de
los Empleados de Policia, Articulo 863, sefiala que el Jefe Superior de Policia de un
lugar; es el funcionario superior del orden politico, que reside en él. Por lo tanto, el
Jefe de Policia de un Distrito Municipal es el Alcalde.

Que la Ley No. 106 del 8 de octubre de 1973, en su articulo 45 establece que los
Alcaldes dictaran Decretos en desarrollo y progreso de la comunidad que tienen
fuerza de ley dentro del respectivo distrito.

Que al llegar los meses de noviembre y diciembre el pueblo panamefio tiene por
costumbre y tradiciéon celebrar con mucha alegria y orgullo patriftico tan
importantes fechas como lo sonel 3, 4, 5, 10, 27 y 28 de noviembre de cada afio.

Que es de dominio piiblico y general que existen los Decretos No. 3 del 16 de junio
de 2010, Decreto No. 09-2023 de fecha 30 de noviembre del 2023, el cual modifica
el Decreto No. 04-2023 del 29 de junio de 2023, que establecen el horario de los
locales dedicados a la venta de bebidas alcohdlicas en el Distrito de Chepo.

Por lo anterior, en mérito de lo expuesto el Suscrito Alcalde Municipal del Distrito de
Chepo, en uso de sus facultades legales.

DECRETA:
PRIMERO: Invitar a la ciudadania que durante el mes de noviembre, adornen los

locales comerciales, balcones y fachadas residenciales en todo el distrito, con los
colores nacionales para asi resaltar los simbolos patrios segin sea el caso y de
acuerdo con el Decreto Ejecutivo No. 337 de 22 de diciembre de 2017, en el que se
aprueba el manual sobre el procedimiento, disefio y uso de los simbolos de la nacién
y Su anexo.
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SEGUNDO: Para los desfiles patrios a celebrarse en el Distrito de Chepo se permitira
la participacion de las Bandas escolares, instituciones y organizaciones
independientes dentro del Distrito de Chepo, siempre y cuando se ajusten a las
disposiciones de este decreto y no sean contrarias a la moral y las buenas
costumbres.

TERCERO: Los responsables de las organizaciones independientes donde se permita
la participacién de menores de edad, remitiran un documento a este despacho donde
conste que los padres o tutor de los menores dan su consentimiento para que estos
formen parte de la organizacion y quien es la persona responsable dentro de la
organizacién del menor de edad.

CUARTO: Si alguna de las bandas escolares, instituciones u organizaciones
independientes que participe en los desfiles patrios, incurre antes, durante o
después de los desfiles, en actos deshonestos o que atente contra la moral y buenas
costumbres, no podra participar en los dias siguientes de fiestas patrias dentro del
Distrito de Chepo.

QUINTO: Se prohibe la ingesta de bebidas alcohdlicas en las inmediaciones de
tiendas, abarroterias, bodegas o cualquier lugar analogo que venda bebidas
alcohdlicas en cualquiera de las rutas de los desfiles.

El incumplimiento a esta medida causara sanciones que van desde diez balboas con
00/100 (B/.10.00) a dos cientos cincuenta balboas con 00/100 (B/.250.00).

De igual manera, los locales comerciales que se dediquen al expendio de licor se
deben ajustar a lo normado en los decretos anteriormente mencionados.

SEXTO: El ejercicio de la buhoneria durante la celebracion de los desfiles patrios
requerira de permiso especial expedido por la Alcaldia de Chepo.

Los solicitantes de permisos deberan, ademas, cumplir los requerimientos exigidos
por el Benemérito Cuerpo de Bomberos y el Ministerio de Salud.

Las personas que no cuenten con el permiso se ordenara el retiro del area de los
desfiles y la retencién de las mercancias.

SEPTIMO: Se faculta a las Casas Comunitarias de cada corregimiento los dias 3, 4, 5,
10, 27 y 28 de noviembre de 2025, para la coordinacion con el Servicio Nacional de
Fronteras y/o a Cualquier otro estamento de seguridad publica y a los inspectores
Municipales para el efectivo cumplimiento de lo establecido en el presente decreto.

OCTAVO: Se habilita a los jueces comunitarios los dias 3, 4, 5, 10, 27 y 28 de
noviembre de 2025, en horario de 9:00 de la mafiana a 6:00 de la tarde, para
coadyuvar en la conservacién del orden publico en las rutas del desfile.

NOVENO: Se establece el siguiente horario especial, con motivo de las fiestas patrias,
para las actividades que generen ruidos de manera temporal, emitidos por equipos
de sonido y audio:

» Actividades de caricter comercial, recreativo, social o benéfico, que generen algin
tipo de ruido de manera temporal:
- Lunes 3, martes 4 y miércoles 5 de noviembre de 2025, entre las 6:00 a.m. y 4:00
am.

E.ln" E

Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion impresa del mismo, ingrese el cddigo GO68E573283F0A1
en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta



No. 30381-A Gaceta Oficial Digital, martes 07 de octubre de 2025

- Lunes 10 de noviembre de 2025, desde las 6:00 a.m. hasta las 4:00 a.m.
- Viernes 28 de noviembre de 2028, desde las 6:00 a.m. hasta las 4:00 a.m.

» Celebraciones, reuniones o actividades familiares, recreativas o sociales, que
generen algun tipo de ruido de manera temporal:
- Lunes 3 y martes 4 de noviembre de 2025, entre las 6:00 a.m. y 1:00 a.m.
- Miércoles 5 de noviembre de 2025, entre las 6:00 a.m. y 11:59 p.m.

- Lunes 10 de noviembre de 2025, desde las 6:00 a.m. hasta las 11:59 p.m.
- Viernes 28 de noviembre de 2028, desde las 6:00 a.m. hasta las 1:00 a.m.

DECIMO: Comisionar a los jueces de paz, asi como a los miembros de la policia
nacional en la zona de policia de Panama Este, a mantener y vigilar por la paz,
tranquilidad y el sosiego de la comunidad en general.

DECIMO PRIMERO: El presente decreto deroga las disposiciones anteriores sobre
la materia y las que sean contrarias.

DECIMO SEGUNDO: El presente decreto comenzarad a regir a partir de su
promulgacidn.

Dado en el Distrito de Chepo a los veinticuatro (24) dias del mes de septiembre de
dos mil veinticinco (2025).

_,—— —\«\\
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YANERIS GUTIERREZ.
SECRETARIA GENERAL.
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ALCALDIA MUNICIPAL DEL DISTRITO DE CHEPO

DECRETO No. 09-AMCH-2025.
Del 24 de septiembre de 2025.

“Por medio del cual se ordena la suspension de ventas de bebidas
alcohdlicas y actividad bailable en el Distrito de Chepo el dia dos (2) de
noviembre de dos mil veinticinco (2025), “Dia de los Difuntos.”

EL Suscrito Alcalde Municipal del Distrito de Chepo,
En uso de sus facultades legales;
CONSIDERANDO:

Que la Ley 26 de 27 de marzo de 1941, expedida por la Asamblea Nacional
de Panama, sobre los dias de fiestas nacionales de Panam4, dias feriados y
fiestas civicas, establece el dia 2 de noviembre de cada afio como el “Dia de
los difuntos”,

Que en el “Dia de los Difuntos” se realizan pregustaciones a las tumbas del
ciudadano que en vida rindieron servicio importante a la Patria;

Que la religién catdlica, es considerada como la de la mayoria de los
panameiios y lo mismos recuerdan en esa fecha, con favor cristiano, a los
difuntos, sin distingo de ninguna clase;

Que el “Dia de los Difuntos” es una fecha que los panamenos y extranjeros
residentes y visitantes del Distrito de Panama deben dedicar a la reflexion
y recuerdo de nuestros difuntos, con el debido respeto y consideracion;

Que es competencia del Alcalde conceder autorizacion para la realizacién
de actividades bailables, asi como para venta de bebidas alcohdlicas en el
distrito y, por lo tanto, tiene igual competencia para suspender estas
actividades;

DECRETA:

PRIMERQO: Suspender en el Distrito de Chepo la realizacion de actividades
bailables, amenizadas por orquestas, conjuntos u otros medios de difusion
de miisica, el uso de cajas de misica y sinfonias, desde las doce y un minuto
(12:01 a.m.) del dia dos (2) de noviembre de 2025, hasta las once cincuenta
y nueve (11:59 p.m) del dia dos (2) de noviembre de 2025.

SEGUNDO: Suspender la venta de bebidas alcohélicas en todas las
cantinas, bodegas, parrilladas, bares, distribuidora, casinos, tiendas, y
supermercados del distrito de Chepo, en los horarios sefialados en el
articulo anterior.
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TERCERO: Sancionar con multa de Cien balboas (B/. 100.00) a Mil balboas
(B/.1000.00) a los infractores de las disposiciones contenidas en este
Decreto, que seran aplicadas a prevencion, por el Alcalde, los Jueces
Nocturnos.

CUARTOS: Autorizar a las autoridades del Servicio Nacional de Frontera
y/o cualquier otro estamento de seguridad ptblica, los agentes de
Vigilancia Municipal, Inspectores Municipal, Jueces de Paz y Jueces de
Policia Nocturno Para que hagan cumplir las disposiciones del presente
Decreto.

QUINTO: Este decreto comenzara a regir a partir de su promulgacion.

Dado en el Distrito de Chepo, a los veinticuatro (24) dias del mes de
septiembre de dos mil veinticinco (2025).

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

S

LICDA. YANERIS GUTIERREZ
SECRETARIA GENERAL.

-* - - '
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% AVENIDA PRINCIPAL LOS POZOS — PROV. DE HERRERA e '-.
) Correo: concejolospozosimgmail.com Tel..992-2050 =
1818 ADMINISTRACION 2024-2029

ACUERDO MUNICTIPAL N°15-2025

Del 11 de septiembre de 2025

~CIA DE Ve
MEDIANTE EL CUAL EL CONCEJO MUNICIPAL DE LOS POZOS, FIJAEﬁAGO DE
IMPUESTOS ADICIONALES TRANSITORIOS A TODA PERSONA NATURAL O
JURIDICA, QUE REALICE O PRETENDA REALIZAR CUALQUIER TIPO DE
ACTIVIDAD COMERCIAL QUE SE DESARROLLE POR MOTIVO DE CARNAVAL,
FESTIVALES, FIESTAS DE FUNDACION O CUALQUIER OTRA ACTIVIDAD
SIMILAR DENTRO DEL DISTRITO DE LOS POZOS. INCLUYENDO LOS LOCALES
COMERCIALES COMO MINI SUPER, SUPER, DISTRIBUIDORA DE LICORES,

ABARROTERIAS Y DEMAS COMERCIOS FIJOS CON OPERACIONES DURANTE
TODO EL ANO.

CONSIDERANDO

Que cada afio se celebra en el poblado de Los Pozos cabecera, las festividades concernientes a

carnavales y el Festival Nacional Montafiero del Tambor y la Carreta.

Que estas festividades atraen un nimero considerable de masas, que se retnen para disfrutar de

las distintas actividades culturales que estos eventos ofrecen.

Que debido a la gran cantidad de personas que asisten a estos eventos se da un auge comercial
sumamente marcado, que mueve en gran sentido la economia del distrito durante estos dias de

fiestas, beneficiando de manera directa y extraordinaria lo negocios locales.

Que las visperas y postrimerias de estas celebraciones generan a la administracién municipal un
gasto considerable, en cuanto al ornato y aseo de las principales avenidas del corregimiento
Cabecera, para ¢l embellecimiento del poblado y posterior limpieza de todos los desechos dejados

por estas actividades.

Que el Municipio de Los Pozos, no cuenta con la presencia de grandes empresas que, le permitan
recaudar impuestos considerables, para hacer frente econémicamente a las responsabilidades de

la administracion local derivadas de la ejecucion de estos eventos.

Que la ley 106 de del 24 de octubre de 1973, dispone o reglamenta las atribuciones y competencia
del Concejo Municipal, entre las cuales se destacan las sefialadas en los articulos 14 y 17 numeral

8; mismas que son del tenor siguiente:

= ARTICULO 14. Los Consejos Municipales regulardn la vida jurtdica de los Municipios

por medio de Acuerdos que tienen fuerza de Ley dentro del respectivo Distrito.

ALCALDIA MUNICIPAL
DE LOS POZ0S
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* ARTICULO 17. Los Consejos Municipales tendrdn competencia exclusiva, para el
cumplimiento de las siguientes funciones:
* 8. Establecer impuestos, contribuciones, derechos y tasas, de conformidad con las leyes,

para atender a los gastos de administracion, servicios e inversiones municipales.

Que por las razones antes expuestas esta corporacion colegiada cree necesario, estipular un
impuesto transitorio y vigente en el tiempo para este tipo de actividades, siempre que se lleven a
cabo las mismas, a todos los comercios del corregimiento Los Pozos Cabecera, que ejercen una
actividad extraordinaria durante la celebracion de carnavales y el Festival Nacional Montafiero

del Tambor y la Carreta o festividades de igual proporcidn.

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: FIJAR, el pago de impuestos transitorios a todas las personas
naturales y juridicas, que desarrollen cualquier tipo de actividad comercial transitoria gravable de
impuestos, por actividad extraordinaria que se desarrolle durante festividades de carnaval,
festivales, fiestas de fundacioén, Festival Nacional Montafiero del Tambor y la Carreta o cualquier

otro evento de similar, de la siguiente manera:

Tabla de Precios de Cobro de Impuestos Transitorio de Fiestas Extraordinarias, Carnaval,
Festival, Fiestas de fundacién, Patronales y Otros.
Descripcion Desde Hasta
Toldas familiares 40.00 100.00 | General
Tarimas familiares 40.00 100.00 | General
Tarimas de candidatos o partidos politicos 50.00 100.00 | General
Carne en palito para personas locales 15.00 25.00 Por dia
Carne en palito y prod. No local / extranjero 20.00 25.00 Por dia
Venta de chorizo y carne en palito 25.00 30.00 Por un solo dia
Carne en palito, chorizo, yuca con carne y otro 60.00 150.00 | Por dia
Hot dog v refresco 20.00 35.00 Por dia
Boquitas 15.00 30.00 Por dia
Fondas fijas con aviso de operaciones 100.00 250.00 | General
Otra fonda mediana transitorias 100.00 250.00 | Por dia
Carros furg6n venta comida rapida 130.00 250.00 | Por dia
Fonda grande transitoria 500.00 800.00 | General
Raspao y helados 40.00 60.00 General
Raspao 10.00 20.00 Por dia
Helados 10.00 15.00 Por dia
Palomitas y algod6n de azicar 15.00 20.00 Por dia
Cocteles sin licor , batidos y frutas 15.00 25.00 Por dia
Juegos infantiles 15.00 20.00 Por dia
Aguas vy soda otros 15.00 20.00 Por dia
Sodas y boquitas 15.00 20.00 Por dia
Cantinas transitorias en espacio publico 120.00 200.00 | Por dia
Cantinas transitorias en residencias 120.00 150.00 | Por dia
Cabalgata 40.00 60.00 General
Buhoneria transitoria espacio publico 20.00 35.00 Por dia
Buhoneria en espacio privado 15.00 35.00 | Por dia
Artesanias (bisuteria, sombreros, otros) 15.00 25.00 Por dia
ALCALDIA MUNICIPAL
DE LOS POZOS
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Venta licor extra ordinaria transitoria abarroteria | 100.00 250.00 | General
| kioscos, siiper, mini super,

Venta y distribucién extra ordinaria de licor, | 100.00 250.00 | General

cervecerias y distribuidoras

Ruleta 20.00 30.00 Por dia

Domino 40.00 50.00 Por dia

Venta o exhibicion de plantas y flores 15.00 25.00 Por dia

Caja de musica, equipo de musica, aparatos | 10.00 30.00 Por dia

musicales, vehiculos con sonido movil o sistema de

sonido movil que preste servicios remunerado

mediante contrataciéon

Publicidad transitoria, en carteles, vehiculos, toldas, | 10.00 20.00 General

mamparas, audio y video |

ARTICULO SEGUNDO: TENGASE, como parte del régimen impositivo municipal la presente

tabulacion de impuestos por actividad transitoria en los términos antes sefialados.

ARTICULO TERCERO: Este Acuerdo Municipal empezard a regir a partir de su promulgacion
en Gaceta oficial.

Dado en el salén de Sesiones del Honorable Concejo Municipal del Distrito de Los Pozos, a los
once (11) dias del mes de septiembre de dos mil veinticinco (2025).

Notifiquese y Camplase,

“Ra( R € OILF

H.R. Rafael G. Valdés P.

/M Licerilf) 2.

Llcda Heidys O. leentel M.

Presidente del Concejo Municipal Secretaria del Concejo Municipal

. .'/ o
/‘(3’/\3\5, \""E

Distrito de Los Pozos Distrito de Los Pozos

Sancionado en la oficina de la Alcaldia Municipal del distrito de Los Pozos, a los once (11) dias
del mes de septiembre de dos mil veinticinco (2025).

Remitase el presente Acuerdo, debidamente revisado y sancionado, al Despacho de origen
Aprobado.

\

Notifiquese y Ciimplase;

@ %&\\\y};\“\\ q 0, Pillorne ﬂg

Licdo. Omar E. Bultron V. Yasmin Villamonte
Alcalde Municipal Secretaria de Alcaldia
Distrito de Los Pozos Distrito de Los Pozos.
ALCALDIA MUNICIPAL
DE LOS POZ0S
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REPUBLICA DE PANAMA
PROVINCIA DE LOS SANTOS
DISTRITO DE LOS SANTOS

CONCEJO PROVINCIAL

RESOLUCION N° 193
(DEL 19 DE DICIEMBRE DE 2024)

POR LA CUAL EL CONCEJO PROVINCIAL DE LA PROVINCIA DE LOS SANTOS,
APOQOYA LA INICIATIVA DE ASIGNAR EL NOMBRE DE DANIEL DORINDO CARDENAS
GUTIERREZ A LA CARRETERA QUE INICIA EN EL CRUCE A SABANA GRANDE,
DISTRITOS DE LOS SANTOS, HASTA EL DISTRITO DE TONOSI.

CONSIDERANDO

1- Que los sefiores GREGORIO MAGNO RODRIGUEZ Y CAMILO BATISTA, han
solicitado a este concejo provincial, se le asigne el nombre de DANIEL DORINDO
CARDENAS GUTIERREZ, a la carretera que inicia en el cruce a Sabana Grande, distrito
de Los Santos, pasa por los Distritos de Guarare y Macaracas y termina en el Distrito de
Tonosi.

2- Que la solicitud se fundamenta en la larga e impecable trayectoria artistica del sefior
DANIEL DORINDO CARDENAS GUTIERREZ, cantante, acordeonista y compositor
panamefo de cumbia y de musica tipica popular panamefia, nacido en el corregimiento de
Las Guabas, Distrito de Los Santos, el 14 de febrero de 1936, y es el segundo hijo del
hogar que formaron los esposos Peregrlno Cardenas y Clementina Gutiérrez de
Cardenas.

3- Que el sefior DANIEL DORINDO CARDENAS GUTIERREZ es conocido como “El
Poste de Macano Negro”, El Maestro, El Premier de Los Comendadores, El Musico del
Pueblo, y ha sido condecorado con mas de 100 reconocimientos a través de su carrera
artistica, entre estos, Orden Vasco Nufez de Balboa en grado de Gran Comendador,
Orden Belisario Porras en grado de Gran Oficial, Llave de la ciudad de Panama, Musico
del Siglo, Medalla Justo Arosemena entregada por La Asamblea Nacional de Panama
entre otros.

4- Que, por lo antes expuesto, el suscrito Concejo Provincial de La Provincia de Los
Santos, en uso de sus facultades legales que la ley confiere.

RESUELVE.

ARTICULO PRIMERO: Apoyar la iniciativa de asignar, el nombre de DANIEL DORINDO
CARDENAS GUTIERREZ, a la carretera que inicia en el cruce a Sabana Grande, Distrito
de Los Santos, pasa por los Distritos de Guarare y Macaracas, culminando en el Distrito
de Tonosi.

ARTICULO SEGUNDO: Entregar copia autenticada de la presente resolucién al sefior
GREGORIO MAGNO RODRIGUEZ.

ARTICULO TERCERO: esta resolucion surte efecto a partir de su aprobacion.

Dado en el salén MIGDALIA MARTINEZ, del Concejo Provincial de La Provincia de Los
Santos, a los diecinueve dias del mes de diciembre del afno dos mil veinticuatro.

¢ YA~
H.R CELESTINO VARGAS.
PRESIDENTE
Distrito de Las Tablas Tel Fax: 926-1348
Provincia de Los Santos 926-1349
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MUNICIPIO DE PINOGANA, DARIEN
REPUBLIGADE

MUNICIPIO DE PINOGANA
CONCEJO MUNICIPAL DEL DISTRITO DE PINOGANA

ACUERDO MUNICIPAL N.° 002-25
(De 31 de julio de 2025)

“Por medio del cual el Concejo Municipal del Distrito de Pinogana, en sesién ordinaria
aprueba la otorgacién del permiso de construccién final a la empresa Consorcio Meteti y,
acuerda la asignacién de fondos a las Juntas Comunales con los recursos provenientes de
dicho impuesto.”

El Honorable presidente del Concejo Municipal del Distrito de Pinogana, H.R. Omar Bristan, en uso
de las facultades legales y constitucionales que le confiere la ley,

CONSIDERANDO:

Que, en sesion ordinaria celebrada el dia 31 de julio de 2025, la Honorable alcaldesa Jannelle
Dadineth Gonzélez Logreira presenté ante este Concejo el informe del acuerdo con la empresa
Consorcio Meteti, para el pago del permiso e impuesto de construccion final, basado en la Adenda
N.> 7 del Contrato N.° 182 de 2010, relativo al estudio, disefio, construccion, equipamiento y
financiamiento del Hospital de Meteti, ubicado en la provincia de Darién.

Que, de igual manera, se propuso la asignacién de fondos a cada Junta Comunal, correspondientes
al monto establecido en el acuerdo de permiso e impuesto de construccién, depositado de la partida
N.° 646 de cada Junta Comunal del Distrito de Pinogana.

ACUERDA:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR el informe del acuerdo con la empresa Consorcio Meteti,
relativo al pago del permiso e impuesto de construccion final, basado en la Adenda N.° 7 del
Contrato N.° 182 de 2010, y emitir los paz y salvo correspondientes de toda la obra al Consorcio

Meteti.

ARTICULO SEGUNDO: APROBAR la propuesta de asignar, mediante la partida N.° 646, a cada una
de las Juntas Comunales del Distrito de Pinogana, fondos para iniciativas comunitarias, los cuales
provendran del cobro de los mencionados permisos e impuestos de construccion.

ARTICULO TERCERO: Las Juntas Comunales se comprometen a entregar las notas formales,
debidamente firmadas por los representantes de cada junta comunal, en las que se solicite el apoyo
para la implementacién de ayudas sociales en sus respectivos territorios.

En virtud de lo anterior, el Honorable Concejo Municipal del Distrito de Pinogana emite el presente
Acuerdo Municipal.

Dado en la Subsede del Palacio Municipal del Distrito de Pinogana, Piedra Candela, Meteti, a los

treinta y un (31) dias del mes de julio? g\»ﬁg(sgnil VEINTE CINCO (2025).

4 \(')\ |
A /) W
HR. Omat BRISTAN /zyucda. PAULINA AVILA
Presidente del Concejo /// secretaria del Concejo

Sede principal:El Real de Santa Maria ; Sector Pueblo N
Sub Sede: Meteti, Calle Piedra Candela. TELEFONOS: 299-5242 60299?:;:6
* ‘ CORREOQ: municipiodepinogana@gmail.com
‘ FACEBOOK: Mupi Darién - TWITTER: @depinogana
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'CONCEJO MUNICIPAL DEL DISTRITO DE PORTOBELO

ACUERDO N° 09
(Del 17 de septiembre del 2024)

Por medio del cual se hace venta del terreno Municipal y se confiere facuitad al
sefior  Alcalde del Distrito de Portobelo

El Concejo Municipal del Distrito de Portobelo, en uso de sus facultades legales;
CONSIDERANDO

ART. PRIMERO: Que las sefioras DIANA ESTELA LEE RODRIGUEZ DE
MENDOZA, mujer, viuda, panamefia, mayor de edad, con cedula de identidad
personal 8-117-790 y MYRIAM IDALIA LEE RODRIGUEZ, mujer, soltera,
panamefia, mayor de edad con cédula de identidad personal 3-62-22, residentes
en el Corregimiento y Distrito de Portobelo, solicitan la compra de un globo de
terreno municipal el cual lo tiene en arrendamiento y tiene los siguientes linderos:

AL NORTE: CON CALLE SECUNDARIA PORTOBELO.

AL SUR: CON MARIA DEL CARMEN QUINTERO MICOLTA.

AL ESTE: CON PROPIEDAD DE DIANA Y MIRIAM LEE RODRIGUEZ.
AL OESTE: CON RUI MIGUEL DINIS.

ART. SEGUNDO: Que este corresponde a la finca 2349, inscrita al tomo 193, y
folio 484, seccién de propiedad de la Provincia de Colon, Registro Plblico del
Municipio de Portobelo.

ART. TERCERO: Que durante nota fechada 10 de septiembre de 2024, las
sefioras DIANA ESTELA LEE RODRIGUEZ DE MENDOZA Y MYRIAM IDALIA
LEE RODRIGUEZ, han solicitado a este Honorable Concejo la compra del referido
lote que alude los articulos antes descritos.

ART. CUARTO: Que luego de las evaluaciones legales, sociales y econémicas el
Concejo no encuentra objecién a la solicitud formulada por las sefioras DIANA

ESTELA LEE RODRIGUEZ DE MENDOZA Y MYRIAM IDALIA LEE
RODRIGUEZ, luego de considerar todos los aspectos:

ACUERDA

ART. PRIMERO: Acceder a la solicitud de la compra del terreno, el cual limita:

AL NORTE: CON CALLE SECUNDARIA PORTOBELO.
AL SUR: CON MARIA DEL CARMEN QUINTERO MICOLTA.
AL ESTE: CON PROPIEDAD DE DIANA Y MIRIAM LEE RODRIGUEZ.

AL OESTE: CON RUI MIGUEL DINIS.
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La cual posee una superficie 101.59 mts2., esta ubicada en el Corregimiento de
Portobelo, Distrito de Portobelo, Provincia de Colén, corresponde a la Finca
N° 2349, inscrita en el tomo N° 193, y Folio N° 484, seccion de la propiedad del
Registro Publico y Propiedad del Municipio de Portobelo.

ART. SEGUNDO: Fijar el precio de la referida transaccion la suma de B/.507.95,
lo cual corresponde a B/.5.00 el metro cuadrado.

FUNDAMENTO DERECHO: LEY 106 DEL 08 DE OCTUBRE DE 1973.

DADO EN EL CONSEJO MUNICIPAL DEL DISTRITO DE PORTOBELO, A LOS
17 DIAS DEL MES DE SEPTIEMBRE DE 2024

WO %/a@zejq CQ)Q—L%% —

. JOSE ANGEL MADDEN HR ORESTES JIMENEZ
PRESIDENTE DEL CONSEJO VICEPRESIDENTE
%7;/4/#76/ Cnils M/%;/“/
HR RAMON HERR’E« HR CARLOS ORTEGA
CONCEJAL CONCEJAL

5
é/%@,{,@w
" "HR. ANGEL CHAVEZ A |. BARRERA
CONCEJAL ECRETARIA

HONORABLE ALCALDE DEL
DISTRITO DE PORTOBELO
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ALCALDIA MUNICIPAL DE PORTOBELO
Portobelo, 17 de septiembre de 2024

RESOLUCION N° 31

VISTOS..... ettt s s e ess s s r s s e s s am s s st ns s s s nmm s senmn s senmssnanennas

Que las seforas DIANA ESTELA LEE RODRIGUEZ DE MENDOZA, muijer,
panamefia, Viuda, mayor de edad, con cédula de identidad personal 8-117-790,
MYRIAM IDALIA LEE RODRIGUEZ, mujer, panamefia, soltera, mayor de edad
con cédula de identidad personal 3-62-22, residentes en el Corregimiento de
Portobelo, Distrito de Portobelo, respectivamente en su propio nombre y
representacion ha presentado a este despacho solicitud donde se le adjudica a
titulo de plena propiedad por la compra de B/.507.95 (Quinientos siete con 95/100)
a razén de B/.5.00, el metro cuadrado en un globo de terreno municipal ubicado en
el Corregimiento de Portobelo en el Distrito de Portobelo, que forma parte de la
Finca 2349 (dos mil trescientos cuarenta y nueve), Tomo 193 (ciento noventa y
tres), Folio 484 (cuatrocientos ochenta y cuatro), inscrita a nombre del Municipio
de Portobelo, de la seccion de la propiedad del registro publico, Propiedad de
Coldén, que constituye el resto de la finca, Distrito de Portobelo.

De acuerdo con el plano abajo mencionado, el globo de terreno segregado se
encuentra dentro de los siguientes linderos:

AL NORTE: CON CALLE SECUNDARIA PORTOBELO.

AL SUR: CON MARIA DEL CARMEN QUINTERO MICOLTA.

AL ESTE: CON PROPIEDAD DE DIANA Y MYRIAM LEE RODRIGUEZ
AL OESTE: CON RUI MIGUEL DINIS.

Las medidas y linderos del lote que sea segregado son con los siguientes puntos:
sus colindantes son: al norte: con Calle Secundaria Portobelo al sur: con Maria
Del C. Quintero Micolta al este: con Propiedad de Diana y Myriam Lee Rodriguez,
al oeste: con Rui Miguel Dinis.

Area Total del Terreno es de (101.59 mts2) metros cuadrados aproximadamente.

Las sefioras DIANA ESTELA LEE RODRIGUEZ DE MENDOZA Y MYRIAM
IDALIA LEE RODRIGUEZ, acompafia con su solicitud, todas las
documentaciones necesarias requeridas del globo de terreno anterior descrita.

RESUELVE

PRIMERO: adjudicar como en efecto se adjudica a titulo de plena propiedad un
globo de terreno municipal a las sefioras DIANA ESTELA LEE RODRIGUEZ DE
MENDOZA Y MYRIAM IDALIA LEE RODRIGUEZ, segin Resolucién del Consejo
Municipal.

SEGUNDO: esta adjudicacion se hace con la reserva del Municipio de Portobelo

del Terreno necesario para uso del pablico, segin segregacion de la finca 2349,
tomo 193, folio 484, propiedad del Municipio de Portobelo.
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TERCERQO: el globo de terreno segregado pasara a formar parte de otro lote, una
vez sea desglosado de la finca 2349, tomo 193, folio 484, que sera reducida a los
gue resulte después de la segregacion aludida en tanto que conserva sus mismos
linderos y medidas general.

Segun acuerdo N° 09 del 17 de septiembre de 2024.
Fundamento Legal: Ley N° 106 del 08 de octubre de 1973.

Dado en la Alcaldia Municipal del Distrito de Portobelo a los 17 dias del mes de
septiembre de 2024.

&
CARLOS CHAVARRIA C.
HONORABLE ALCALDE DEL
DISTRITO DE PORTOBELO
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