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REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO

DECRETQ EJECUTIVO No. (¢
Del de de 2022.

Que reglamenta la Ley 196, que crea el Régimen Especial para ¢l establecimiento de empresas
Operadoras y Desarrolladoras de Agroparques y dicta disposiciones para su funcionamiento

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
en uso de sus facultades constitucionales y legales,

CONSIDERANDO:

Que la Constitucion Politica de la Republica consagra en su articulo 122 que el Estado prestara
atencion especial al desarrollo integral del sector agropecuario, fomentara el aprovechamiento
optimo del suelo, velard por su distribucion racional y su adecuada utilizacion y conservacion a
fin de mantenerlo en condiciones productivas y garantizard el derecho de todo agricultor a su
existencia decorosa;

Que la Ley 12 de 25 de enero de 1973 faculta al Ministerio de Desarrollo Agropecuario para
promover el desarrollo constante de la produccién agropecuaria, mediante el incremento de los
niveles de productividad y el aprovechamiento completo de los recursos productivos;

Que la Ley 196 de 8 de febrero de 2021, establece un régimen especial y su marco regulatorio,
para empresas que incursionen en el desarrollo y operacion de agroparques, a través de cadenas
productivas de valor que incrementen la productividad y competitividad de los agronegocios, y
para identificar la capacidad necesaria del mercado, que propicie el desarrollo de una oferta
exportable apegada a las necesidades globales;

Que, con fundamento en a citada ley se crea, dentro de la estructura organica del Ministerio de
Desarrollo Agropecuario, la Direccién Nacional de Agronegocios para la promocion, supervision
y seguimiento del desarrollo de los conglomerados de agronegocios en todo-el territorio nacional;

Que la Ley 196 contempla objetivos, funciones y-procedimientos que requieren ser reglamentados
para su eficaz aplicacion, y conceptos desarroliados por la misma, que ameritan clarificarse;

Que, de conformidad con lo dispuesto en el numeral 14 del articulo 184 de la Constitucion Politica,
es atribucion que ejerce el Presidente de la Repiiblica, con la participacion del ministro del ramo,
reglamentar las leyes que lo requieran para su mejor cumplimiento,

DECRETA:

Capitulo 1
Objetivos, ambito de aplicacion y definiciones

Articulo 1. El presente Decreto Ejecutivo desarrolla el marco regulatorio establecido por la Ley
196 en el ambito nacional, enfocado hacia la produccion agroalimentaria y agroindustrial, la
promocion de cadenas productivas de valor, a partir de materia prima de produccion nacional
agricola, pecuaria, acuicola, pesquera, forestal, productos del mar y materias primas para las
industrias farmacéuticas que formen parte de un conglomerado de cadenas productivas de valor y
que cuenten con una licencia con certificacion de empresa operadora y/o desarrolladora de
agroparques. Introduce lo relacionado con la demanda generada a través de la inteligencia de
mercado, mediante la creacion de planes estratégicos por rubro para la constitucion de polos de
desarrollo que incorporen en su dinamtica, entre otras herramientas de gestion, la modalidad de
Agroparques y que impliquen el uso de bienes pertenecientes al Estado o inversion directa
realizada por este.

Ademas, tiene por objetivo supervisar y asesorar a los productores y empresas
agropecuarias en Panama, mediante ¢l desarrollo de los conglomerados de agronegocios en todo
el territorio nacional a partir de la politica de fomento a la produccidén nacional y generacion de
valor agregado que permita la colocacion de sus productos en el mercado nacional y en bisqueda
de alcanzar los diferentes mercados internacionales.
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Articulo 2. El presente decreto ejecutivo se aplicara a toda empresa operadora o desarrolladora de
un agroparque, a nivel nacional; y a toda persona natural o juridica, que se establezca dentro de
dicha area, de acuerdo con los requisitos, condiciones, obligaciones, ventajas, incentivos y demas
disposiciones establecidas en la ley, el presente decreto y demas normas reglamentarias que se
dicten.

Articulo 3. Para efectos del presente decreto, los términos que a continuacion se expresan tendran
el siguiente significado:

1. Actividades primarias: Son aquellas actividades llevadas a cabo por productores en los
subsectores agricolas, pecuario, acuicola y forestal.

2. Aditivo: Cualquier sustancia que no se consume normalmente como alimento, ni tampoco
se usa como ingrediente basico en alimentos, tenga o no valor nutritivo, y cuya adicion
intencionada al alimento es con fines tecnolégicos (incluidos los organolépticos) en sus
fases de fabricacion, elaboracion, preparacién, tratamiento, envasado, empaquetado,
transporte o almacenamiento, resulte o pueda preverse razonablemente que resulte (directa
o indirectamente) por si o sus subproductos, en un componente del alimento o un elemento
que afecte a sus caracteristicas.

3. Aduana: Oficina técnica administrativa encargada de las gestiones aduaneras, el control de
las entradas, permanencia, salidas de las mercancias y la coordinacion de la actividad
aduanera que se desarrolle en su zona de competencia en la que es posible realizar las
formalidades exigidas por la normativa aduanera, segin el régimen de que se trate.

4. Aproempresarios: Persona natural o juridica, nacional o extranjera que se dedique a las
actividades descritas en la Ley 196 y €] present¢ decreto.

5. Asociatividad: Capacidad de los-actores econdmicos de las cadenas productivas de valor,
de trabajar manera conjunta para desarrollar ventajas competitivas que no podrian
alcanzarse si operasen de manera individual.

6. Buenas pricticas apricolas / Buenas practicas de manufactura:' Son un conjunto de
principios, normas ?recomendacioncs*técnicas.qplicables a la produccioén, procesamiento
y transporte de alimentos, orientadas a cuidar/ia salud humana, proteger al medio ambiente
y mejorar las conc?ilioncs de los trabajadores-y*su familia.

7. Empresas Desarrolladoras: Personwnﬁtura}lJ‘o juridica, nacional o extranjera, que concibe o
adquiere la idea-y la transforma eﬁ‘pro eoto/ factible; que organiza, dirige o contrata
servicios especiali‘zados paral ‘€l tmercado int'émacigna[ y la captacion de clientes; que
invierte y contacta inversionistas que-aporten capital; que,compra o arrienda los
terrenos; que negocia.con entidades:dezerédito parafabtener financiamiento. La persona
natural o juridica-que'ejerce la Yuncion de desa.mic)?ador también /puede ejercer la de
operador.

8. Empresas Operadoras; Persona natural 0|juridica, nacional o extranjera, que asume la
responsabilidad de la. inteligencia de mercado, direccidn, administracion, operacién y
supervision del agroparque-o_conglomerado y es responsable de maximizar su eficiencia
para que los usuarios logren niveles elevados de competitividad.

9. Global Gap: Es un esquema de normas-y-procedimientos, a nivel mundial disefiados para
lograr una produccion segura y sostenible con el fin de beneficiar a los productores, a los
minoristas y a los consumidores finales.

10. Materias primas: Todo rubro producido en el sector primario, destinado al sector
agroalimentario o agroindustrial que sea objeto de transformacion o de valor agregado.

11. Panamé Gap: Es el programa de certificacion de buenas practicas agricolas, procesos de
verificacion y certificaciones que serd desarrollado y ejecutado por el Ministerio de
Desarrollo Agropecuario, como parte de los servicios que requieren los agronegocios de
exportacion de productos frescos, semiprocesados y procesados, armonizando los
requerimientos de buenas précticas aceptables por los mercados de Europa, Estados Unidos
y Asia, permitiendo acceder a mercados nacionales e internacionales al minimo costo.

12. Planes estratégicos: Herramientas de gestion que permiten apoyar la toma de decisiones de
las organizaciones en torno al quehacer actual y al camino que deben recorrer en el futuro
para adecuarse a los cambios y a las demandas que les impone ¢l entorno y lograr la mayor
eficiencia, eficacia, calidad en los bienes y servicios que se proveen.

13. Productor agropecuario: Persona natural o juridica dedicada a la actividad primaria
nacional.

14. Promotor de mercado: Persona natural o juridica, nacional o extranjera, con dominio de
inteligencia de mercado para fomentar una oferta exportable que responda a las demandas
del mercado.
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15. Régimen Especial para el establecimiento de Empresas Operadoras Desarrolladoras y
Agroparques: Son dreas geograficas del territorio nacional determinadas en forma unitaria
0 por secciones no contiguas sujetas a lo establecido por la ley de su creacion, en las cuales
se podréan desarrollar de manera enunciativa y no limitativa diferentes actividades
productivas.

16. Servicio Aduanero: Encargado de ejecutar el control aduanero aplicable a la entrada, al
transito, cabotaje, al transbordo, al depdsito y a la salida del territorio nacional de
mercancias, viajeros y sus equipajes, bienes y valores sujetos a regulaciones especiales, asi
como a los medios de transporte.

17. Servicio Especial de Control y Vigilancia Aduanera: Comprende las medidas de control y
fiscalizacion que ejerce la Autoridad Nacional de Aduana para asegurar la aplicacion de
las normas atinentes a su competencia.

18. Usuarios: Son todos los actores o agentes econdmicos que participan en la cadena de valor,

Capitulo II
Estructura institucional

Articulo 4. Los organos de gobernanza para la implementacion y ejecucion de las disposiciones
contenidas en la Ley 196 y el presente decreto son:

1. La Direccion Nacional de Agronegocios del Ministerio de Desarrollo Agropecuario.

2. La Comisién de Encadenamiento Productivo.

Seccion primera
Direccién Nacional de Agronegocios

Articulo 5. La Direccion Nacional de Agronegocios, en adelante’la DINAGRON, tendra a su cargo
la promocion, supervision'y seguimiento del desarrollo de los conglomerados de agronegocios en
todo el territorio nacional /a partir de la po]ﬁica de fomentt a la produccion nacional y generacion
de valor agregado. Estara a cargo de un direcfor nacional.

Articulo 6. La DINAGRON esta conformadapor'tres departamentos:
1. Departamento de Planificacion.
2. Departamento de Licencia de Empresas Opetadoras y Desarrolladoras de Agroparques.
3. Departamento de-Asistencia Comercial'y_Financiera.

Articulo 7. Las funciones de la direccion establgtidas en'el o7 'culo 4 de Ja'Ley 196, se distribuiran
de la siguiente manera:
1. Departamento de Plapificacion:
a. Elaborar el plan_ maestro de Agroparques y/o -Conglomerados y sus aspectos
territoriales que desarrollen la cadena de valor para [ds agronegocios.
b. Formular los manuales de’operacion, procedimientos y auditoria de gestion.
c. Asesorar, orientar y supervisar la ejecucion de programas de agronegocios destinados
al fomento, mejora, industrializacion y valor agregado.
d. Validar los proyectos de agronegocios, certificando que la empresa solicitante posee
un plan de inversion que se ajusta a los objetivos de la ley.
e. Recopilar, analizar y publicar estadisticas relevantes sobre la produccion y la
exportacion, entre otros.
f. Formular las politicas de créditos para los productores agropecuarios que formen parte
de un agroparque y/o conglomerado.
2. Departamento de Licencias de Empresas Operadoras y Desarrolladoras de Agroparques v/o
Conglomerados:
a. Tramitar las solicitudes de las empresas interesadas.
b. Llevar un registro de los productores agropecuarios que formen parte del Agroparque
y/o Conglomerado.
c. Llevar un registro de los usuarios que formen parte del Agroparque y/o Conglomerado.
d. Supervisar el cumplimiento de los requisitos que exigen las diferentes entidades de
acuerdo a las actividades que se desarrollan dentro del Agroparque y/o Conglomerado.
e. Tramitar las sanciones administrativas o pecuniarias a las empresas con Licencias de
Empresas Operadoras o Desarrolladoras de Agroparques y/o Conglomerado por
incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta ley, en sus reglamentos y en
normas que se dicten en su desarrollo, dictadas por la Comision de Encadenamiento
Productivo (COMEPRO).
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f. Tramitar el proceso para las cancelaciones.

3. Departamento de Asistencia Comercial y Financiera:

a. Formular estrategias que conduzcan a la creacion de nuevos negocios entre productores
panamefios y compradores nacionales o internacionales y que a su vez permitan
diversificar el mercado.

b. Coordinar con todas las dependencias del Estado vinculadas a la parte operativa del
sector de agronegocios, en las que se realicen gestiones relacionadas con la ejecucion
de esta actividad.

c. Capacitar y orientar en la elaboracién de planes de inversiones y preparacion de
presupuesto.

d. Establecer una coordinacion efectiva con el Ministerio de Comercio e Industrias y
PROPANAMA en cuanto a la promocion y comercializacion de mercados
internacionales y la marca pais.

e. Regular, vigilar y fiscalizar la relacion contractual entre el productor agropecuario con
la empresa operadora y desarrolladora garantizando el equilibrio contractual entre las
partes a fin de que se garantice el desarrollo de las actividades del Agroparques y/o
conglomerado la produccion nacional como materia prima.

Articulo 8. Para alcanzar los objetivos sefialados en el articulo 1 de la Ley 196, la DINAGRON
claborara un Plan Maestro Indicativo en el cual se desarrollen cada uno de estos objetivos a través
de planes, programas y proyectos, que serviran de estrategia para su implementacion. El mismo
no sera excluyente, ni restrictivo a iniciativas que tengan los Desarrolladores y Operadores que
complementen este plan maestro.

Articulo 9. La DINAGRON contara con una plataforma digital o con medios tecnoldgicos
eficientes que garanticen la modernizacion de los procesos, tramites, seguimientos y permisos que
faciliten la promocién integral del sector agroalimentario y agroindustrial nacional para los
Agroparques y/o Conglomerados, quesno permita la :discrecionalidad. de los funcionarios
responsables.

Articulo 10. La DINAGRON, en su funcion ‘de ‘garantizar los’'objetivos yfines establecidos en la
ley, sera un facilitador y coadyuvanie de. Ias’necesidades y Tequerimientos que presenten los
desarrolladores, operadores y usuarios de agropgr"q 5 y/o conglomerados ante otras dependencias
estatales.

Articulo 11. La DINAGRON, debera vigilar que; de acuerdo a la actividad’'que desean realizar en
el agroparque las empresas-solicitantes, se cumplan con los requisitos exigidos por las entidades
competentes para su funcionamiento.

Articulo 12. Para garantizar el equilibrio contraciual de las partes, DINAGRON regulara, vigilara
y fiscalizara la relacidn contractual entre el productor agropecuario con-la empresa Desarrolladora
y Operadora utilizando, entre otros; los siguientes criterios:

1. Precio: Se tomara como precio de los; productos existentes el del principal mercado
internacional, el cual se usara como precio-de referencia, reconociéndose los ajustes
negociados entre las partes.

2. Costos: Se refiere a que los costos de los insumos, asistencia técnica y bienes de capital
que proporcione o financie el Desarrollador u Operador deberan estar de acuerdo a los
precios de referencia tanto del mercado local, como con los precios con quienes se compita.

Articulo 13. La DINAGRON facilitara los mecanismos de enlace y acercamiento de las empresas
operadoras y desarrolladoras con las entidades gubernamentales, los centros de investigacion,
capacitacion y produccion, empresas de innovacion, investigacion y desarrollo agroindustriales
dedicadas a las actividades agricolas o agroindustriales.

Articulo 14. La DINAGRON coordinara con las dependencias del Estado, actividades tales como:
1. Simplificacion del proceso de importacion y exportacion.
2. Simplificacion del proceso de importacion de nuevas variedades en los distintos cultivos
y/o rubros.
3. Utilizacion del control biologico de plagas y enfermedades.
4. Uso de los insectos para la polinizacion de alta eficiencia.
5. Otras actividades consideradas claves o sustanciales en el proceso productivo.
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Articulo 15. Con relacion al cumplimiento de los objetivos, metas y programas de trabajo de la
DINAGRON, asi como a los aspectos vinculados a horarios de trabajo. asistencia y puntualidad,
programas de entrenamiento y capacitacién, entre otros, los funcionarios pertenecientes a la
DINAGRON estaran sujetos a las normas, reglamentos, disposiciones y procedimientos
administrativos establecidos por el Ministerio de Desarrollo Agropecuario.

Articulo 16. En caso de ausencia temporal del director, el Ministro de Desarrollo Agropecuario
debera designar el servidor publico que cubrird las funciones del secretario técnico de la
COMEPRO y de DINAGRON temporalmente.

Capituio 111
Comision de Encadenamiento Productivo

Articulo 17. La Comisién de Encadenamiento Productivo, en adelante la COMEPRO, tiene como
principal funcién promover un trabajo interinstitucional coordinado para el seguimiento y
aprovechamiento de los agroparques que se establezcan en el territorio nacional.

Articulo 18. La COMEPRO estara conformada por:
El Ministro de Desarrollo Agropecuario, o quien este designe, quien la presidira.
El Ministro de Comercio e Industrias, 0 quien este designe.
El Ministro de Economia y Finanzas, o quien este designe.
El Ministro de Ambiente. o quien este designe.
El Director de la Agencia Panameifia de Alimentos, o quien este designe.
Un representante de la Asociacidn Panameiia de Exportadores.
Un representante de la Gremial-de Agroexportadores de Productos no Tradicionales de
Panama.
8. Un representante de'la Federacion de Camaras de Comercio, Industrias y Agricultura de

Panama.

El Organo Ejecutivo designard a los representantes del sector privado que integraran la
Comision, de las ternas que para dichos:propositos remitiran cada organizacién.

Las vacantes absolutas de los representantes del sector privado que se produzcan antes del
vencimiento del periodo para el cual fueron designados seran llenadas a través del procedimiento
descrito en el parrafo anterior y por el resto del.periodo/del’ cargo vacante.

Las designaciones de los miembros de-la. Comisidn seran por un periodo de cinco afios.

S a0 B S

Articulo 19. Sin perjuicio de otras limitaciones-establecidas en la Ley o’en los reglamentos, los
comisionados de la COMEPRO, los' funcionarios de la/DINAGRON, los miembros que no
representen a las empresas de agroparques, no podran celebrar, por si:mismos, ni por interpuesta
persona, contrato, ni gestionde negocios alguna, con”los operadores y desarrolladores de
agroparques o con instituciones o empresas vinculadas con esta.

Capitulo1V
Requisitos y procedimientos para ingresar al Régimen Especial de Agroparques

Articulo 20. La COMEPRO emitird licencia a toda persona natural o juridica, nacional o
extranjera, que promueva el desarrollo de cadenas productivas de valor a partir de la produccién
primaria nacional agricola, pecuaria, acuicola, pesquera, forestal o sea parte, a su vez, de un
conglomerado de cadena productiva de valor en la que se utilice la produccion nacional podra
aplicar para la obtencion de una Licencia de Empresa Operadora y Desarrolladora de Agroparques.

Articulo 21. Para aprobar las Licencias de Empresas Operadoras y/o Desarrolladoras de
Agroparques y la incorporacion de nuevas empresas en los agroparques autorizados, la Secretaria
Técnica debera presentar a la COMEPRO, la respectiva documentacion en cumplimiento de los
requisitos establecidos en la ley y los que sustenten la respectiva solicitud.

Articulo 22. Para obtener la licencia de Empresa Desarrolladora y Operadora de Agroparque, €l
solicitante debera presentar:
1. Solicitud formal dirigida a la COMEPRO, que debera ser presentada mediante abogado
idoneo en la Repiblica de Panama por conducto de la Secretaria Técnica.
2. Copia autenticada de la cédula de identidad personal o pasaporte, en caso de persona
natural y juridica en el caso de persona juridica, copia autenticada del pacto social y sus
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la vigencia de la sociedad y la conformacidon de su junta directiva, dignatarios y del
representante legal.

3. Certificacion de paz y salvo nacional expedido a favor del solicitante.

4. Plan de Inversion que incluya: ubicacion, descripcion de las actividades a desarrollar,
propuesta tecnologica para apoyar en la mejora de los procesos productivos, cronograma
de actividades y desglose de montos para la ejecucion del proyecto, rentabilidad y el monto
de la inversion proyectada; el cual debe ser mayor a 2 millones de délares y debera ser
completado en un plazo no mayor de 3 afios, desde la fecha de emisién de la licencia.

5. Presentar carta de intencion de establecerse en la zona de Agroparques y/o Conglomerados.

6. Prueba de solvencia financiera la cual podra ser demostrada a través de certificacion
emitida por un contador piblico autorizado, carta de intencion de financiamiento de un
banco local o carta de asociacion con un agente o inversionista que aportara los recursos
de capital, con toda la informacidn tanto del solicitante o inversionista de su documentacién
e informacion que corrobore la procedencia de los fondos y referencias bancarias.

7. Documentacion que pruebe que el solicitante cuenta con experiencia demostrada en

comercializacion internacional y alta tecnologia de los rubros a desarrollar, cadenas de

valor y logistica de exportacion.

Plantilla del personal profesional acreditado con sus respectivas hojas de vida.

Los que se establecen en el articulo 14 de la ley.

10. Presentar informe mensual, dentro del primero cinco dias hébiles de cada mes antes la
Unidad de Analisis Financiero, de acuerdo a lo establecido en la Ley 23 de 2013, respecto
a los movimientos de efectivo y cuasi efectivo.

0 %

Articulo 23. Para el registro oficial de empresas instaladas en Agroparques y/o Conglomerados se

estableceran los siguientes requisitos:

1. Solicitud formal dirigida a la COMEPRO debera ser presentada mediante abogado idoneo
en la Republica de Panama por conducto de la Secretaria Técnica.

2. Copia autenticada de la cédula de identidad personal o pasaporte, en caso de persona
natural y, en el caso de persona juridica, copia autenticada del pacto social y sus respectivas
reformas, asi como certificacion reciente del“Registro Publico'sobre la vigencia de la
sociedad y de la'composicion de su junta directiva, dignatarios y representante legal.

3. Certificacion 'expedida por' el desarrollado y/o operador de un agroparque y/o
conglomerado en-donde conste que al:solicitante se le ha autorizado su instalacion en el
Agroparque y/o conglomerado sujeto a la respectiva aprobacion de su licencia.

4. Certificacion de paz y salvo nacional expedido a favor del solicitante.

Plan de Inversién que incluya: ubicacion, descripciéon de las actividades a desarrollar,

cronograma para'la ejecucion del proyecto, rentabilidad y el monto de la inversion

proyectada.

6. Prueba de solvencia financiera la cual podra ser demostrada a través de certificacion
emitida por un contador publico autorizado, carta de intencion de financiamiento de un
banco local o carta de asociacién con un agente o inversionista que aportara los recursos
de capital, con toda la informacion tanto del solicitante o inversionista de su documentacion
¢ informacion que corrobore la procedencia de los fondos y referencias bancarias.

7. Declarar el nimero de empleados a contratarse.

Presentar informe mensual dentro de los primeros cinco dias habiles de cada mes ante la

Unidad de Anélisis Financiero, de acuerdo a lo establecido en la Ley 23 de 2013, respecto

a los movimientos de efectivo y cuasi efectivo.

wn

==

Articulo 24. La solicitud realizada por el productor agropecuario para su registro en DINAGRON
debera describir:

La intervencion en el proceso productivo del conglomerado.

Fuentes de financiamiento identificadas, ubicacion y

Responsabilidades determinadas en el contrato con el Desarrollador y Operador.

Copia de cédula del productor agropecuario.

Copia del contrato con el Desarrollador y Operador.

o L) b —

Articulo 25. Las empresas instaladas en un Agroparque y/o conglomerado podréan solicitar una
modificacion de su licencia o registro por traslado a otro agroparque y/o conglomerado, cambio
de actividad o inclusion de actividad adicional, para lo cual deberd presentar lo siguiente:
1. Memorial dirigido a la COMEPRO, por conducto de DINAGRON.
2. Certificacion vigente de Registro Publico que indique: duracion de la sociedad, dignatarios,
directores, agente residente y representacion legal.
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3. Si se trata de inclusion de actividad adicional o cambio de actividad, presentar pian de
inversion que sustente la nueva actividad a realizar, el cual debera estar contemplado dentro
de las actividades definidas en la Ley 196 de 2021.

4. Certificacion expedida por el desarrollador y/o operador de un Agroparque y/o
conglomerado en donde conste que al solicitante se le ha autorizado su instalacion en el
Agroparque y/o conglomerado.

Articulo 26. La COMEPRO una vez revise y analice las solicitudes recibidas tanto de licencias
como de modificacion de licencia o registro a empresa instalada en un agroparque y/o
conglomerado podra ordenar: subsanaciones, aprobar o denegar las mismas y una vez aprobada
ordenara la emision de la Resolucidn en la que se aprueba la Licencia y procedera a entregar una
copia autenticada al solicitante.

Articulo 27. Los informes anuales que deberan entregar las empresas Desarrolladoras y
Operadoras a DINAGRON, se computara al afio a partir de la emision de su licencia de acuerdo al
formulario o formato que DINAGRON entregara con seis meses de anticipacion.

En estos informes anuales se deberd incluir: el cumplimiento de los planes de
responsabilidad social que deban realizar las agroempresas o agroindustrias instaladas dentro de
un Agroparque, quienes deberan desarrollar programas o proyectos de responsabilidad social
empresarial anual, enfocados en educacion y conservacion ambiental, dirigidos a las comunidades
donde desarrollen sus operaciones.

Articulo 28. La COMEPRO realizara convenios o acuerdos con las autoridades competentes que
en una u otra forma puedan contribuir al mejor desarrollo de los Agroparques y/o Conglomerados,
en dreas como educacion, investigacion y desarrollo, servicios publicos y otras.

Articulo 29. Las empresas y/o productores -podran organizarse en sociedades agrarias de
transformacion, cooperativas de produccion, asentamientos campesinos y otras formas de organizacion
productiva que se encuentren reguladas en_nuestra legislacion, o las asociaciones de productores y
asociacion de mujeres rurales, reguladas por el Ministerio de Desarrollo Agropecuario.

Articulo 30. El Desarrollador y Operador del Agroparque y/o Conglomerado también podra
asociarse con los usuarios y otros eslabones de la cadena de valor a través de asociaciones publico-
privada, convenios, alianzas, union temporal de empresas (UTE), entre otras.

Capitule V
Presupuesto, patrimonio, finanzas y fiscalizacion

Articulo 31. El Ministerio de-Desarrollo Agropecuario solicitara los recursos presupuestarios
necesarios y tomard las previsiones re/queridas para la implementacion de la Ley.

Articulo 32. El Ministerio de Desarrollo Agropecuario autoriza a la DINAGRON a cobrar una
tarifa de acuerdo con el costo de los servicios que presta tales como: licencias, sellos, tasa de cobro
por servicios, concesion, uso de suelos, certificaciones de suelo, servicios basicos, sanciones por
infracciones, entre otras disposiciones o cobros que la ley permita.

La DINAGRON no serd responsable de las obligaciones contraidas por los
Desarrolladores, Operadores o las Empresas que operen en el agroparque.

Articulo 33. La DINAGRON estard sujeta inicamente a las politicas, orientacion e inspeccion del
Ministerio de Desarrollo Agropecuario y a la fiscalizacion de la Contraloria General de la Republica.

Articulo 34. Para el expedito y oportuno cumplimiento de sus funciones, la DINAGRON, contara
con el personal necesario en las regionales que lo ameriten.

Capitulo VI
Gestion de seguimiento

Articulo 35. La COMEPRO tendrd a su cargo la promocién supervision y seguimiento del
desarrollo de los conglomerados de los Agroparques en todo el territorio nacional, a partir de la
politica de fomento a la produccién nacional y generacion de valor agregado.

La COMEPRO promovera el trabajo interinstitucional coordinado para el seguimiento y
aprovechamiento de los agroparques.
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Capitulo VII
Relacion contractual

Articulo 36. La DINAGRON vigilara la relacién contractual entre el productor agropecuario con
la Empresa Operadora y Desarrolladora, garantizando en todo momento el equilibrio contractual
entre las partes.

Articulo 37. Las controversias relacionadas con las actividades de las empresas agrarias se
resolveran propiciando las medidas que contribuyan a su continuidad y crecimiento.

Capitulo VIII
Sanciones y cancelacién del registro

Articulo 38. Se consideran infracciones administrativas a la Ley las siguientes:

1. Suministrar informacién falsa en los documentos entregados sobre las actividades que
se desarrollen en el Agroparque y/o Conglomerados.

2. Incumplimiento en la fecha de entrega de los informes.

3. Incumplimiento del equilibrio contractual pactado entre el desarrollador-operador y el
beneficiario.

4. Incumplir con la Ley, este reglamento y los términos bajo los cuales se aprobo la
licencia.

5. Afectar a terceros contaminando los cuerpos de aguas, extrayendo mayor volumen de
lo concedido por el Ministerio de Ambiente, contaminacion del aire y suelo, entre otros.

6. Realizar dentro de sus actividades hechos que afecten:la marca pais.

7. Poner en riesgo o causar dafio de manera culposa o dolosa, a la salud humana y al
patrimonio animal y vegetal del pais.

Articulo 39. El incumplimiento de las disposiciones de:la Ley, de los reglamentos y normas que
se dicten en su desarrollo y de las obligaciones de las empresas registradas; sera sancionado por la
DINAGRON, de acuerdo 'con su gravedad, asi:
1. Amonestacion verbal de advertencia mediante acta:
2. Amonestacion escrita y otorgamiento’de un plazo de hasta noventa dias calendario para
corregir la anomalia,
3. Amonestacién escrita, imposicion d- restricciones para operar y el otorgamiento de un
plazo de noventa dias calendario para corregir la anomalia,
4. Imposicion de multa dependiendo de la gravedad.

La DINAGRON adoptara los reglamentos pertinentes para la aplicacion de las sanciones
antes mencionadas.

Las sanciones administrativas se aplicaran sin perjuicio del ejercicio de otras acciones
legales que correspondan.

El incumplimiento de las obligaciones y disposicicnes legales y reglamentarias atinentes a
cada una de las entidades publicas que desempefien funciones dentro del Agroparque, sera
sancionado por dichas entidades de conformidad con lo dispuesto en cada uno de los
ordenamientos juridicos que regulen las materias que sean de su competencia.

Articulo 40. Las multas seran impuestas de acuerdo con la siguiente tabla:

a. Falta leve de quinientos (B/. 500.00) balboas a diez mil (B/. 10,000.00) balboas.

b. Falta moderada de diez mil con 01/100 balboas (B/. 10,001.00) a veinticinco mil (B/.
25,000.00) balboas.

¢. Falta grave de veinticinco mil con 01/100 (B/. 25,001.00) balboas a ciento cincuenta
mil (B/. 150,000.00) balboas.

d. Las infracciones establecidas en los numerales 6 y 7 del articulo 39 seran consideradas
como falta gravisima y, por tanto. seran sancionadas con multa de ciento cincuenta mil
con 01/100 (B/. 150,001.00) balboas a doscientos cincuenta mil (B/.250,000.00)
balboas.

Capitulo IX
Cancelacion de la licencia de operacion

Articulo 41. La COMEPRO cancelard la licencia de Empresa Operadora y Desarrolladora del
Agroparque, al incurrir en las siguientes causales:
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Cese de la actividad por la cual le fue otorgada la licencia.
Que la empresa poseedora de la licencia sea intervenida o se le declare insclvente mediante
los procedimientos de la respectiva Ley.

Y —

3. No iniciar operaciones dentro de los doce meses siguientes al otorgamiento de la licencia.
4. No cumplir con el plan de inversidn propuesto en los términos establecidos.
5. No cumplir con las condiciones y obligaciones adquiridas en caso de poseer una concesidn

de terrenos del Estado,

6. Al vencimiento de la concesion administrativa, cuandoe la actividad se desarrolle en un drea
perteneciente al Estado.

7. La violacion a las disposiciones de la Ley 196.

Capitulo X
Régimen fiscal del agroparque

Articulo 42, Las empresas poseedoras de una licencia de Empresa Operadora y Desarrolladora de
Agroparques o las empresas autorizadas para instalarse dentro de un agroparque gozaran de los
beneficios e incentivos establecidos en el articulo 22 de la Ley 196 de 8 de febrero de 2021.

Articulo 43. Las empresas poseedoras de una Licencia de Empresa Operadora y Desarrolladora
de Agroparque o las empresas autorizadas para instalarse dentro de un agroparque deberan
acogerse a los requisitos establecidos por la Direccion General de Ingresos y el Ministerio de
Economia y Finanzas para obtener los beneficios fiscales.

Capitulo XI
Régimen aduanero

Articulo 44. Las empresas poseedoras de una Licencia de Operacion y Desarrollo de Agroparques,
emitida por la COMEPRO, podran_establecerse en lugares-habilitados por el servicio aduanero
para la realizacion de las actividades donde se permita él desarrollo, acogiéndose al cumplimiento
de la normativa vigente.

Las empresas poseedoras de una'Licencia de Operacion y Desarrollo de Agroparques y/o
Conglomerados segiiniel caso que corresponda, estaran en la obligacion de solicitar el Servicio
Especial de Control y Vigilancia Aduanera, y~constituir una garantia por el monto equivalente a
un mes pot cada afio del servicio contratado, el cual deberd mantener vigente durante toda su
operacién.

Articulo 45. Se permitira a las empresas poseedoras de una Licencia de Operacion y Desarrollo
de Agroparques y/o Conglomerados el movimiento de mercancias no nacionalizadas dentro del
territorio nacional, en ese sentido, todos los actores relacionados con este tipo de movimiento de
mercancias deberian contar con el registro en el sistema informatico oficial de la Autoridad
Nacional de Aduanas, cumpliendo con la normativavigente y las regulaciones que para tal fin ésta
establezca.

Articulo 46. La Autoridad Nacional de Aduanas adoptara las medidas administrativas y los
reglamentos que estime convenientes para facilitar, controlar, vigilar y fiscalizar de manera
permanente el ingreso, salida y movimiento de las mercancias, personas y medios de transporte,
asi como para prevenir, investigar y sancionar las infracciones, cumpliendo con el principio de
legalidad.

Articulo 47. La Autoridad Nacional de Aduanas reglamentara el procedimiento de entradas y
salidas de materia prima o producto nacional, desde o hacia empresas establecidas en agroparques
para someterse a un proceso legalmente autorizado a partir de dicha mercancia.

En este supuesto, los productos manufacturados, procesados, ensamblados, transformados
por las empresas establecidas en un agroparque podran ser introducidos al territorio fiscal nacional
pagando los respectivos aranceles o impuestos aduaneros, solamente sobre el valor de las materias
primas y componentes extranjeros incorporados en el producto, tomando como base el arancel que
corresponda a cada materia prima o componente incorporado en el producto final. Para efectos, la
empresa que actiia como importador deberd presentar ante las autoridades aduaneras, la
documentacion que acredite esta relacion.

12
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Capitulo XII
Concesion de servicios publicos e infraestructura

Articulo 48. Las concesiones para instalar y operar sistemas de produccion de suministro de agua
potable, alcantarillado sanitario, tratamiento de aguas servidas, de recoleccion y procesamiento de
basura y desechos industriales, de servicios de seguridad, asi como los servicios pablicos de
telecomunicaciones, generacion, distribucion y venta de energia eléctrica, y demas infraestructuras
que se requieran para las operaciones del Area de Agroparques, deberan cumplir con los requisitos
legales y reglamentarios que regulan dichas actividades en la Republica de Panama. Para tal fin,
los Agroparques coordinaran los tramites con las entidades publicas correspondientes.

Articulo 49. Ninguna disposicion de la presente Ley, se entendera en perjuicio de las concesiones,
derechos, deberes, obligaciones o atribuciones otorgadas por el Estado panamefio, directamente o
por conducto de sus entidades auténomas y semiauténomas, en materia de servicios publicos de
generacion, transmision y distribucidn de energia eléctrica, telecomunicaciones y demas servicios
publicos mencionados en €l articulo anterior, por lo que ningiin acuerdo de entendimiento que se
adopte.

Capitulo XITI
Medio ambiente

Articulo 50. En los agroparques se aplicaran las disposiciones legales vigentes en materia
ambiental, incluyendo el alcance, las guias y los términos de referencia, para la claboracion y
presentacion de las declaraciones, evaluaciones y los estudios de impacto ambiental, las auditorias
e inspecciones ambientales, asi como sobre las multas y sanciones por violacion de estas, sin
perjuicio de que el Organo Ejecutivo, en coordinacién con el Ministerio de Ambiente, dicte
reglamentos especialmente aplicables a los Agroparques para simplificar los procesos, permisos
y autorizaciones requeridos por la legislacion ambiental, los que en ningun caso seran inferiores a
los estandares y politicas ambientales vigentes en‘la'Republica de Panama.

Articulo 51. El Ministerio de Ambiente y el Ministerio de Desarrollo Agropecuario podran
desarrollar capacitaciones a los colaboradores de los conglomerados en aras de una
concientizacion de las buenas practicas agricolas.

Capitulo XV
Salud publica

Articulo 52, Competera a las entidades piblicas respectivas velar por el cumplimiento, dentro del
area de los agroparques, de todas las leyes, reglamentos y la politica nacional concerniente a la
proteccidn de los humanos, animales y cultivos, de enfermedades y pestes.

Capitulo XV
Disposiciones finales

Articulo 53. Las empresas de los agroparques, ¢l desarrollador y el operador serdn responsables
por los daiios y perjuicios que causen por la violacion de la Ley, de los reglamentos y normas que
se dicten en relacion con ella, asi como de cualquier otra disposicidn del ordenamiento juridico
panamefio.

Articulo 54. Las empresas que, antes de la entrada en vigencia del presente decreto, se encuentren
establecidas dentro del area geogrifica a la cual se aplicara el régimen de los Agroparques, y que
estén amparadas por leyes o contratos que les otorguen un tratamiento especial en determinada
materia fiscal, migratoria u otra materia, deberan escoger entre el tratamiento especial contenido
en dichas leyes especiales o contratos y el establecido en la Ley 196, pero en todo caso se
someteran a las normas administrativas y operativas que regulan el régimen vigente en lo
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agroparques, asi como a la regulacion, direccion, control, autoridad y supervisién de los
agroparques, del desarrollador u operador, segtin sea el caso.

Articulo 55. El presente Decreto Ejecutivo comenzard a regir a partir de su promulgacion.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Constitucion Politica de la Republica; Ley 12 de 25 de enero
de 1973 y la Ley 196 de 8 de febrero de 2021, y la Resolucion OAL-032-ADM-2021 de 26 de
febrero de 2021.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dado en la Republica de Panamé alos /  dias del mes de ﬂjﬂM“ de 2022.
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REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE SALUD

DECRETO EJECUTIVO No. 432

De 3) deff,mbe de2021
Que adopta la Clasificacién Internacional de Enfermedades CIE-11 y crea la Comisién Técnica para
su implementacion

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
en uso de sus facultades constitucionales y legales,

CONSIDERANDO:

Que el articulo 109 de la Constitucion Politica de la Repiiblica establece que es funcion esencial del
Estado velar por la salud de la poblacién y que el individuo, como parte de la comunidad, tiene derecho
a la promoci6n, proteccién, conservacion, restitucion y rehabilitacién de la salud, y la obligacion de
conservarla, entendida ésta como el completo bienestar fisico, mental y social del individuo;

Que mediante el Decreto de Gabinete:No. 1 de 15 de enero de 1969, se cred el Ministerio de Salud
para la ejecucion de las acciones de promoci6n, proteccion, reparacion y rehabilitacion de la salud que,
por mandato constitucional, son responsabilidad del Estado; y como drgano de la funcidn ejecutiva
tiene a su cargo la determinacion y conducciénde la politica de salud'del gobierno en el pais;

Que mediante el Decreto EjecutivoNo.119 de 9.de mayo de 2017, s aprobd la Politica Nacional de
Salud para el periodo 2016-2025, para el ejercicio de las dimensiones de‘rectoria se requiere contar
con informacién oportuna, confiable y basada en criterios y estindares de clasificacion que faciliten el
analisis de la situacion de salud,

Que la Organizacién Mundial de la Salud (OMS) recomienda a los estados miembros registrar y
notificar la estadisticas nacionales e internacionales de mortalidad y morbilidad, asi como catalogar
patologias y trastornos, a través de la Clasificacién Internacional de Enfermedades (CIE), que es el
instrumento para identificar tendencias y estadisticas de salud en todo“el.mundo, €l cual contiene
alrededor de cincuenta y cinco mil cédigos tinicos y proporciona un lenguaje comiin que permite a los
profesionales de la salud compaﬁir informacién sanitaria en todo el mundo.

Que la Clasificacién Internacional de Enfermedades (CIE) ha evolucionado en los ditimos 150 afios
desde una lista internacional de causas de muerte hasta un sistema de clasificacion integral para su uso
en mortalidad, morbilidad, combinacién de casos (casemix), medicion de la calidad y seguridad del
paciente;

Que el Consejo Ejecutivo (144" reunién) de la Organizacién Mundial de la Salud (OMS) de 12 de
diciembre de 2018, en la 72* Asamblea Mundial de la Salud adopté la undécima revision de la CIE-
11y decidi6 que Ia undécima revisién de la Clasificacion Estadistica Internacional de Enfermedades y
Problemas de Salud Conexos, a la que suele hacerse referencia como Clasificacion Internacional de
Enfermedades CIE-11, entre en vigor el 1 de enero del 2022, y espera que todos los Estados miembros
utilicen la version més actual de la CIE para informar sobre muertes y enfermedades;

Que la CIE-11 fue disefiada para reflejar las nuevas necesidades en la generacién y uso de la
informacion en salud, asf como del analisis de salud de la poblacién, permitiendo su utilizacion en
ambiente digital, registros médicos electrénicos y la interoperabilidad con otros sistemas, aunque el
objetivo a largo plazo para todos los usuarios debe ser la codificacion de la CIE-11 en un entorno
electronico;

Que la Organizacién Mundial de la Salud esta elaborando materiales de capacitacién basica para los
nuevos usuarios de la CIE-11, cuya publicacién ira acompafiada de un conjunto de recursos de
aplicacién que contiene materiales de capacitacién, una guia de aplicacién, cuadros de transicion,
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herramientas de traduccién, informacién sobre gobernanza y mantenimiento, y diferentes formatos de
esta clasificacién, para su incorporacién en los sistemas existentes de notificacion de informacion

sanitaria;

Que es indispensable que las entidades publicas y privadas de salud, el Instituto Nacional de Estadistica
y Censo de la Contraloria General de la Repiiblica y el Tribunal Electoral, como las entidades que
generan informacién sobre morbilidad y mortalidad, utilicen la misma version de la CIE,

DECRETA:

Articulo 1. Se adopta Ia Clasificacion Internacional de Estadisticas CIE-11, en su undécima revision,
documento que forma parte de este Decreto Ejecutivo como anexo, denominado CIE-11 Clasificacion
Internacional de Enfermedades para Estadisticas de Mortalidad y Morbilidad Undécima revisién Guia
de referencia en su versién 14 de noviembre 2019, tal como se encuentra publicada en la pagina oficial
del Ministerio de Salud: http://www.minsa.gob.pa/informacion-salud/estadisticas-de-salud/.

Articulo 2. La Clasificacion Internacional de Enfermedades CIE-11, adoptada en el articulo 1 del
presente Decreto Ejecutivo, entrara en vigencia a partir del 1 de enero del 2022.

Articulo 3. Se establece el uso obligatorio de la CIE-11, en todas las entidades publicas y privadas
que registren datos referentes a causas de morbilidad y mortalidad.

De igual forma, cuando haya actualizaciones de la CIE, todas las entidades tendrdn que acogerse al
plazo establecido por el Ministerio de Salud para su implementacion.

Articulo 4. Se crea la Comisién Técnica para la implementacién de la CIE-11, que estard adscrita al
Departamento de Registros y Estadisticas de Salud, de‘la Direccién de Planificacién de Salud del
Ministerio de Salud.

Articulo 5. La Comisién Técnica para la implementacién de la CIE-11, estaré integrada por:

1. Un representante del Departamento de Registros'y Estadisticas de Salud de la Direccion de
Planificacion de Salud del Ministerio de Salud, quien la presidira.

2. Un representante del Departamento de Anélisis de Situacion y Tendencias de Salud de la
Direccion de Planificacién de Salud del Ministerio de Salud.

3. Un representante de la Direccién General de Salud Piblica del Ministerio de Salud.

4. Unrepresentante del Departamento de Epidemiologia de la Direccién General de Salud Piblica
del Ministerio de Salud.

5. Un representante de las siguientes unidades administrativas de la Subdireccién General de
Salud de la Poblacién del Ministerio de Salud:

Seccion de Salud Integral de Nifiez y Adolescencia.

Seccion de Salud de Adulto.

Seccién de Salud Sexual y Reproductiva.

Seccion de Salud Mental.

Departamento de Salud Bucal.

Departamento de Enfermeria.
g. Coordinador del SEIS.

6. Un representante de las siguientes unidades administrativas de la Direccién de Provision de
Servicios de Salud del Ministerio de Salud:
a. Departamento de Organizacién y Desarrollo para la Provision de los Servicios de Salud.
b. Departamento de Trabajo Social.
c. Departamento de Salud Nutricional.

7. Un representante de la Oficina Nacional de Salud Integral para la Poblacion con Discapacidad
del Ministerio de Salud.
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8. Un representante de la Oficina de Informitica del Ministerio de Salud.

9. Un representante de la Caja de la Seguro Social.

10. Un representante de la Asociacion de Hospitales Privados.

11. Un representante del Instituto Conmemorativo Gorgas de Estudios de  Salud (ICGES).
12. Un representante de La Autoridad Nacional para la Innovacion Gubernamental (AIG).

Los miembros de esta comisién técnica seran designados mediante resolucién expedida por el ministro
de Salud.

Articulo 6. Cada miembro principal de la Comision Técnica para la implementacion de la CIE-11
contara con un suplente, que serd designado de la misma forma que su principal.

Articulo 7. Son funciones de la Comisién Técnica para la implementacién de la CIE-11:

1. Elaborar el plan de trabajo para la implementacion y puesta en marcha de la CIE-11 en todo el

territorio nacional.
2. Coordinar con la ayuda de la Organizacién Mundial de la Salud, la planificacion, ejecucién y

evaluacion de las capacitaciones al personal que brinda la atenci6n clinica y al personal de
registros y estadisticas de salud. en el manejo y uso de la CIE-11. Estos cursos de capacitacion
basica serdn responsabilidad de la oficina regional de Ia OMS en Panama.

3. Desarrollar todas las actividades necesarias para seguimiento y evaluacion del uso de la CIE-
11 en aquellas entidades e instalaciones, segiin lo establecido ef el plan de implementacion.

4. Elaborar informes de avance para ser presentados ante las autoridades correspondientes.

Favorecer el intercambio de”experiencias’y conocimientos entre-instancias nacionales e

internacionales pertinentes.

6. Convocar, de acuerdo a la necesidad identificade; a distintos actores que brinden servicios de
atencion clinica al Ministerio de Salud; Caja de Seguro Social, entidades no gubernamentales
y otras instituciones privadas; asi como a entidades que registren y analicen estadisticas de
salud como el Instituto Nacional de Estadisticas y Censo (INEC) de'la Contraloria General de
la Republica y el Tribunal Electoral (Registro Civil).

L

Articulo 8. El presente Decreto Ejecutivo comenzard a regir el dia siguiente de su promulgacion.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Constitucién Politica de la Republica; Decreto de Gabinete No.1
de 15 de enero de 1969; y Decreto Ejecutivo No. 119 de 9 de mayode 2017.

N

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dado en la ciudad de Panama, a los3| dias del mes delpru.; del aiio dos mil veintiunos (2021).

LUIS FRANCISCO SUCRE M.
Ministro de Salud
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REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE AMBIENTE

RESOLUCION No. _DNW- D00 §-20272-

De 5 de _spapne de 2022

Que modifica la Resolucién No, DM-0328-2019 de 26 de agosto de 2019, que delega en la
Direccién Regional de MiAMBIENTE / Coclé, la competencia para conocer las solicitudes de la
sociedad MINERA PANAMA, S.A., relacionadas a la ejecucion del proyecto denominado
MINA DE COBRE PANAMA

El suscrito Ministro de Ambiente, en uso de sus facultades legales, y
CONSIDERANDO:

Que la Ley 8 de 25 de marzo de 2015, crea el Ministerio de Ambiente como la entidad rectora
del Estado en materia de proteccion, conservacion, preservacion y restauracién del ambiente y el
uso sostenible de los recursos naturales para asegurar el cumplimiento y aplicacion de las leyes,

los reglamentos y la Politica Nacional de Ambiente;

Que el articulo 3 de la Ley 8 de 2015, dispone que ¢l Ministerio de Ambiente estara bajo la
direccion de un ministro y un viceministro; y conforme al articulo 7 de la misma excerta legal, el
Ministro de Ambiente tendra entre sus funciones dirigir y administrar el Ministerio; asi como

delegar funciones;

Que el articulo 25 del Texto Unico de la Ley 41 de 1 de julio de 1998, General de Ambiente de
la Repiblica de Panamé, consagra que la supervision, el control y la fiscalizacion de las
actividades, obras y proyectos sujetos a la evaluacién de impacto ambiental quedan sometidos a
la presentacion del Plan de Manejo Ambiental y al cumplimiento de las normas ambientales, que
es una funcion inherente al Ministerio de Ambiente, la cual sera ejercida junto con la autoridad

competente de acuerdo con el reglamento, seglin sea el caso;

Que el articulo 9 de Decreto Ejecutivo No. 123 de 14 de agosto de 2009, modificado por el
Decreto Ejecutivo No. 155 de 5 de agosto de 2011 y el Decreto Ejecutivo No. 36 de 3 de junio de
2019, sefiala que las Direcciones Regionales del Ministerio de Ambiente tienen dentro de sus
funciones y responsabilidades, fiscalizar, inspeccionar y controlar, conjuntamente con las
autoridades sectoriales competentes, el cumplimiento de los Estudio de Impacto Ambiental, de
sus respectivos Planes de Manejo Ambiental y de las normas ambientales; asi como la adecuada

aplicacion de los procedimientos de supervision, control y fiscalizacion ambiental;

Sklkﬁ:jﬂjﬂ %/a‘““_’a ENE 2022
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Que mediante la Resolucién DIEORA-IA-1210-2011 de 28 de diciembre de 2011, se aprueba el
Estudio de Impacto Ambiental, Categoria III, del proyecto denominado MINA DE COBRE
PANAMA, promovido por la sociedad MINERA PANAMA, S.A., que consiste en el
aprovechamiento de tres (3) yacimientos mineralizados para la extraccion de minerales metélicos
como: cobre (en su mayoria), molibdeno, oro y plata; obra a desarrollarse en un area de cinco
mil novecientas hectédreas (5,900 has.), en el corregimiento de Coclé del Norte y San José del

General, distrito de Donoso, provincia de Coldn y Coclé;

Que mediante la Resolucién No. DM-0290-2017 de 20 de junio de 2017, se delega en la
Direccion Regional de MiAMBIENTE / Colén, la responsabilidad, autoridad y competencia para
conocer y dar seguimiento a los procesos administrativos relacionados con la empresa MINERA
PANAMA, S.A. y se inhibe a la Direccion Regional de MiAMBIENTE / Cocle, de darle

seguimiento a los procesos administrativos de la empresa;

Que la Resolucién No. DM-0328-2019 de 26 de agosto de 2019, dispone en el articulo 1, que se
delega en la Direccién Regional de MIAMBIENTE / Cocl¢, la competencia para conocer y dar
seguimiento a las solicitudes que gestione la empresa MINERA PANAMA, S.A., en el
Ministerio de Ambiente, para las cuales estén facultadas las Direcciones Regionales, como parte

de la ejecucion del proyecto denominade MINA DE COBRE PANAMA.

Que la promotora del proyecto debe reforestar siete mil trescientos setenta y cinco hectareas
(7375 has.) fuera de la huella del proyecto en concepto de compensacion ecologica, como lo
indica el articulo 4, literal k, de la Resolucién DIEORA-1A-1210-2011; por tanto, en vista que
esta labor se puede realizar en predios que estan fuera de la competencia de la Direccion
Regional MiAMBIENTE / Coclé, es menester que las direcciones regionales con competencia en
el lugar donde se pretenda ejecutar la reforestacion, reciban, revisen, decidan y den seguimiento
a los planes de reforestacion, que virtud del proyecto MINA DE COBRE PANAMA deba
realizar la empresa MINERA PANAMA, S.A.,

RESUELVE:

Articulo 1. Modificar el articulo 1 de la Resolucién No. DM-0328-2019 de 26 de agosto de

2019, que queda de la siguiente forma:
DELEGAR en la Direccién Regional MiAMBIENTE / Coclé, la competencia para

conocer y dar seguimiento a las solicitudes que gestione la empresa MINERA

PANAMA, S.A., en el Ministerio de Ambiente, para las cuales estén facultadas las

jéé_%dl(w—'
Secretario ' 3 ENE 2022
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Direcciones Regionales, como parte de la ejecucion del proyecto denominado
MINA DE COBRE PANAMA.

En el caso de los planes de reforestacion a ejecutarse fuera del area total del
proyecto MINA DE COBRE PANAMA y del 4rea competencia de la Direccién
Regional MIAMBIENTE / Coclé, le corresponderd recibir, revisar y decidir las
solicitudes a cada Direccion Regional del Ministerio de Ambiente, con
competencia en el lugar donde seran implementados los mismos. Las Direcciones
Regionales en las cuales seran presentados estos planes, informaran oportunamente
la gestion realizada a la Direccion Regional MiAMBIENTE / Coclé, para efectos

de control y estadistica.

Articulo 2. Mantener en todas sus partes los demds articulos de la Resolucion No. DM-0328-
2019 de 26 de agosto de 2019.

Articulo 3. La presente resolucion empezara a regir a partir de su promulgacion.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Texto Unico de la Ley 41 de | de julio de 1998, Ley 38 de
31 de julio de 2000, Ley 8 de 25 de marzo de 2015, Decreto Ejecutivo No. 123 de 14 de agosto
de 2009, modificado por el Decreto Ejecutivo No. 155 de 5 de agosto de 2011 y el Decreto

Ejecutivo No. 36 de 3 de junio de 2019, demds normar concordantes y complementarias.

Dada en la ciudad de Panama, a los Ut (5 ) dias, del mes de _ prung , del

afio dos mil veintiuno (2022).

Ministro de Ambient

Secretaric Ge¥ 1 3 ENC 2322
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MINISTERIO PUBLICO
INSTITUTO DE MEDICINA LEGAL

CERTIFICO 1
COF! ORIGINAL

— { .
) : Secretarl Qeneral
REPUBLICA DE PANAMA : LR
MINISTERIO PUBLICO
INSTITUTO DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES
DIRECCION GENERAL
Resolucion DG-003-2022

(De 11 de enero de 2022)

“Por la cual se Reglamenta el pago de viaticos en concepto de gastos de alimentacion,
hospedaje y transporte en el Instituto de Medicina Legal y Ciencias Forenses y se deroga
la Resolucion No. DG-02-2021 de 28 de enero de 2021.”

El Director General del Instituto de Medicina Legal y Ciencias Forenses, en uso de sus
facultades Legales y Reglamentarias,

CONSIDERANDO:

Que mediante la Ley No. 50 de 13 de diciembre de 2006, se reorganiza el Instituto de Medicina
Legal y Ciencias Forenses, cuya mision fundamental es brindar asesoria cientifica y técnicaala
administracion de justicia en lo concerniente al anlisis, evaluacion, investigacion y descripcion
cientifica o médico-cientifica de los hallazgos y las evidencias médico-legales;

Que la misma excerta legal en el articulo 7, numerales 1y 6, dispone que el Director del Instituto
de Medicina Legal y Ciencias Forenses, tiene entre sus funciones:

1. Planificar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desarrollo de las actividades del
Instituto, de acuerdo con las disposiciones legales vigentes:

6. Dirigir y coordinar la administracion de recursos humanos, de infraestructura tecnica,
académica, economica y financiera del Instituto;

Que la Resolucién No. 2 de 5 de septiembre de 2007. “Que adopta el Reglamento del Cuerpo
Organico de Médicos Forenses de Panama y demas funcionarios del Instituto de Medicina Legal
y Ciencias Forenses”, se establece en su articulo 22, que el Director General es el
Representante Legal del Instituto y el responsable de la administracion funcionamiento y
operacion del mismo, de acuerdo con lo dispuesto en la Ley y los reglamentos que se dicten en
desarrollo de ésta, con el fin que cumpla con sus objetivos de manera cientifica, técnica,
continua, auténoma y eficiente al servicio de la administracion de justicia;

Que el numeral 6 del articulo 23 de la Resolucion No. 2 de 2007, indica que es funcion del
Director General, emitir resoluciones que sean necesarias para el debido funcionamiento del
Instituto;

Que la Ley No. 248 de 29 de octubre de 2021. “Que dicta el presupuesto general del Estado
para la vigencia fiscal 2022", establece en el articulo 290 el reconacimiento del pago de viaticos
por concepto de alimentacion y hospedaje, cuando se realice una mision oficial dentro del
territorio nacional;

Que, el Ministerio de Economia y Finanzas con el propdsito de dar cumplimiento al articulo 290
sobre las Normas Generales de Administracion Presupuestaria, emitié la Circular MEF-2021-72769

4\
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de 20 de diciembre de 2021, donde se detalla la tabla de viaticos que se debera aplicar en todas
las entidades que conforman el Sector Publico.

Que la citada circular sefiala, cuando el viatico conlleve asignacion con hospedaje que el funcionario
publico autorizado, debera incluir una relacion de gastos, donde indique el monto diario, total
asignado y el realizado, presentando el recibo o comprobante original y cuando el monto pagado en
concepto de hospedaje sea menor al asignado, el funcionario debera reembolsar al Tesoro Nacional
la diferencia y adjuntar comprobante al informe de misién, en un plazo no mayor a siete (7) dias
habiles a partir de la fecha de finalizacion de la mision.

Por otro lado para facilitar la elaboracion del informe de resultado de la misién oficial, se debera
consultar la guia para el uso del formulario “Informe de Misién Oficial y Relacién de Gastos en
Concepto de Hospedaije-Viaticos Dentro del Pais.

Que la Resolucién No. DG-02-2021 de 28 de enero de 2021, por la cual se Reglamenta el pago de
viaticos en concepto de gastos de alimentacion, hospedaje y transporte en el Instituto de Medicina
Legal y Ciencias Forenses debe ser derogada.

RESUELVE:

PRIMERO: Adoptar los montos para pago de viaticos, en concepto de gastos de alimentacion,
hospedaje y transporte a los servidores publicos del Instituto de Medicina Legal y Ciencias Forenses
cuando asistan a misién oficial fuera de la provincia en la que se ubica su sede de trabajo.

SEGUNDO: Los montos para pago de viaticos en concepto de gastos de alimentacion, hospedaje y
transporte quedaran asi:

Ministros y Desayuno B/ 6.00 Se reconocera cuando la hora de salida a
Viceministros la mision sea antes o a las 6:00 a.m.
Almuerzo B/. 10.00 Se reconocera cuando la hora de partida

de la misién oficial sea antes de las 11:00
am. y su relorno sea después de las

2:.00 p.m.

Cena B/. 10.00 Se reconocera cuando Ia hora de llegada
de la mision oficial sea a las 7:00 p.m. en
adelante

Hospedaje hasta B/. 99.00 Cuando por las caracteristicas de la

misién oficial el servidor plblico deba
pernoctar en la provincia.

Total B/. 125.00

Otros Desayuno B/. 4.00 Se reconocera cuando la hora de salida a
Colaboradores la mision sea antes o a las 6:00 a.m.
Almuerzo B/. 6.00 Se reconocera cuando Ia hora de partida

de la mision oficial sea antes de las 11:00
a.m. y su retomo sea después de las

2:00 p.m.

Cena B/. 6.00 Se reconocerd cuando la hora de llegada
de la mision oficial sea a las 7:00 p.m. en
adelante

Hospedaje hasta B/.84.00 Cuando por las caracteristicas de la

mision oficial el servidor plblico deba
pernactar en la provincia.

Total B/. 100.00
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Transporte desde y | Maximo de B/. | Se reconocera el transporte desde Ia residencia hasta la terminal
hacia la residencia o | 5.00diarios | o al centro de trabajo cuando la misién oficial obligue al personal
lugar de trabajo (Taxi) a salir antes de las 6:00 a.m. y el retorno a las 7:00 p.m. en
adelante. A razon de B/. 5.00 maximo (Hasta B/. 2.50 ida y
B/.2.50 de regreso), dependiendo del lugar de residencia y/o
segun larifa de la Autoridad de Transito y Transporte Terrestre
(ATTT)

Maximo de | Se reconocera los traslados internos en la provincia donde se
B/.3.00 diarios | realiza la mision oficial a razon de B/. 3.00 maximo (Hasta B/.
1.50 ida y B/. 1.50 de regreso) Oficial

Transporte Se reconocera el fraslado de los servidores publicos de una
interprovincial durante provincia a ofra segun las tarifas establecidas por la Autoridad de
la mision oficial Transito y Transporte Terrestre (AT.T.T.).

TERCERO: El pago en concepto de transporte sdlo se realizara en los casos en que el Instituto de
Medicina Legal y Ciencias Forenses, no pueda proveer vehiculo oficial al Servidor Piblico, para el
cumplimiento de misiones oficiales.

CUARTO: La presente Resolucion deroga la Resolucién No. DG-02-2021 de 28 de enero de 2021,
por la cual se Reglamenta el pago de viaticos en concepto de gastos de alimentacién, hospedaje y
transporte en el Instituto de Medicina Legal y Ciencias Forenses.

QUINTO: La presente Resolucion empezara a regir de su promulgacion en Gaceta Oficial.

FUNDAMENTO LEGAL: Ley No. 50 de 13 de diciembre de 2006; Ley No. 248 de 29 de octubre de
2021; Circular MEF-2021-72769 de 20 de diciembre de 2021

Dada en la Ciudad de Panama, a los once (11) dias del mes de enero de dos mil veintidés (2022).

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

El Director Gene?a’l,f>

/
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Resolucion DG-003-2022
(De 11 de enero de 2022)
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Repiiblica de Panama
Autoridad Nacional de Aduanas

Resolucién 498
8 de noviembre de 2021

“Por la cual se concede a la sociedad FEDERAL EXPRESS CORPORATION autorizacion como
empresa de entrega répida o courier”.

LA DIRECTORA GENERAL DE ADUANAS,
en uso de sus facultades legales,

CONSIDERANDO:

Que mediante el Decreto Ley 1 de 13 de febrero de 2008, se cred la Autoridad Nacional de Aduanas
como una institucion de Seguridad Publica, con personalidad juridica, patrimonio propio, autonomia en
su régimen interno y jurisdiccion en todo el territorio nacional;

Que la Ley 26 de 17 de abril de 2013, aprueba el Protocolo de Incorporacion de la Republica de Panama
al Subsistema de Integracién Econémica del Sistema de la Integracién Centroamericana, en consecuencia
adopta sus instrumentos juridicos, entre ellos, el Cédigo Aduanero Uniforme Centroamericano y su
Reglamento, por sus siglas CAUCA y RECAUCA;

Que la Seccion X, Capitulo VII del Titulo II relativo al Sistema Aduanero concomilante con la Seccion
111, Capitulo XVI del Titulo VI relativo a los regimenes aduaneros, ambos del RECAUCA establece la
regulacién de las empresas de entrega rapida o Courier;

Que mediante Resolucion 672 de 16 de octubre de 2020 se establecié los requisitos para la autorizacién
como auxiliares de la funcion piblica aduanera bajo la modalidad de empresas de entrega ripida o
Courier;

Que mediante memorial presentando ante la Autoridad Nacional de Aduanas por apoderado legal de la
sociedad FEDERAL EXPRESS CORPORATION, sociedad anonima, inscrita a folio 746 de la Seccion
de Micropeliculas (Mercantil) del Registro Piblico, cuyo representante legal es el sefior José Antonio De
Obaldia, varén, panamefio, con cédula de identidad personal 4-143-375, ha solicitado que se le conceda
autorizacion para ejercer operaciones de envio de entrega rapida o courier como auxiliar de la Gestién
Publica Aduanera;

Que se ha consignado la Fianza de Obligacién Fiscal 88B57083 de 18 de febrero de 2021, vigente hasta
17 de marzo de 2022 y endoso | con fecha 23 de septiembre de 2021 que establece que la misma se
renovara durante todo el periodo que dure el contrato (5 afios), ambas expedidas por Assa Compaiifa de
Seguros, a favor de la Autoridad Nacional de Aduanas/Contraloria General de la Republica, por la suma
de veinte mil balboas con 00/100 (B/.20,000.00), vigente hasta el 23 de septiembre de 2026;

Que mediante Resolucién 116/2021 expedida por la Direccién General de Correos y Telégrafos del
Ministerio de Gobierno, se autoriza a la sociedad FEDERAL EXPRESS CORPORATION para que se
dedique a la actividad de Conduccién Extra Postal Internacional de Correspondencia Urgente (correo
paralelo), con validez por tres (3) afios, contados a partir del 26 de agoste de 2021 hasta el 26 de agosto
de 2024;

Por lo antes expuesto, la suscrita Directora General de Aduanas, en uso de sus facultades legales y
administrativas,
RESUELVE:

1° CONCEDER a la sociedad FEDERAL EXPRESS CORPORATION, autorizacion como empresa
de entrega rapida o courier en calidad de auxiliar de la gestion piblica aduanera, en su establecimiento
ubicado en planta baja de la torre Globus, Avenida Samuel Lewis, corregimiento de Bella Vista, distrito y
provincia de Panama.

2° ADVERTIR que esta autorizacién se otorga a partir del vencimiento de la Resolucion 904-04-149-
OAL de 30 de marzo de 2021, es decir; desde el 27 de agosto de 2021 al 26 de agosto de 2024.

3° ADVERTIR a la sociedad que la utilizacién de este permiso para fines distintos a los cuales ha sido
concedida, asi como la violacién al régimen fiscal, causara la suspension y/o cancelacidn de esta; sin
perjuicio de la responsabilidad que le recaiga a la empresa conforme a las disposiciones aduanaras
vigente.
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4° ADVERTIR a la sociedad que estd en la obligacién de solicitar la renovacién treinta (30) dias
calendario antes del vencimiento de la presente autorizacion. El incumplimiento de esta disposicion podra
acarrear la cancelacién de la autorizacion.

50 ADVERTIR a la sociedad que, de no cumplir con la cléusula anterior, se procedera a la suspension de
Ja autorizacién para operar como auxiliar de la funcion publica aduanera, en la modalidad de empresa de
entrega ripida o Courier.

6° ADVERTIR 2 la sociedad que la fianza consignada responde por el pago de los impuestos que puedan
causar las mercancias no nacionalizadas que depositen en locales para su almacenasmiento o venta, la cual

se obliga a mantener vigente.

70 ADVERTIR a la sociedad que queda expresamente prohibido el aimacenamiento en el recinto que se
autoriza a operar, materialcs explosivos y articulos de prohibida o restringida importacion.

8° ADVERTIR a la sociedad que sus directivos o accionistas, que sean nacionalizados panamefios y
tengan ¢l beneficio de doble nacionalidad, que renuncia a la reclamacién diplomatica en lo relativo a los
deberes y derechos que emanen del permiso provisional o definitivo que se le otorgue para realizar
operaciones de entrega ripida o courier como auxiliar de la Gestién Publica Aduanera, salvo en caso de
denegacion de justicia. Queda entendido, que no se considerara que ha ocurrido denegacién de justicia, si
ja sociedad no ha hecho uso de los recursos y medios de accion que pueden emplearse conforme a las
leyes panamefias.

9° ADVERTIR a la sociedad que contra la presente resolucion se podré interponer el recurso de
X reconsideracién dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la notificacién de la presente resolucion,
con lo cual se agota la via gubernativa.

10° REMITIR copia de la presente Resolucion a la Direccion Nacional del Servicio Exterior, Incentivos
Fiscales y Comercial de la Contraloria General de la Repuiblica; Direccion General de Gaceta Oficial del
Ministerio de la Presidencia, Direccién de Tecnologia de la Informacion; Oficina de Auditoria y a las
Administraciones Regionales de Aduanas correspondientes.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Decreto Ley 1 de 13 de febrero de 2008; Ley 38 de 31 de julio de

2000; Decreto de Gabinete 27 de 27 de septiembre de 2011; Resolucién 672 de 16 de octubre de 2020;
Resolucién 192 de 1 de agosto de 2011; Ley 26 de 17 de abril de 2016; articulos 21, 108 y 110 del
CAUCA,; articulos 56, 58, 59, 61, 70, 71-75, 145, 148, 563 al 577 del RECAUCA; y demas legislaciones '
concordantes.

REGISTRESE, PUBLIQUESE Y NOTIFIQUESE
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AVISO

La CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA, en cumplimiento del Articulo
967 del Codigo de Comercio, que establece (“...entregar al reclamante nuevo titulo,
publicando el aviso respectivo”...) hace de conocimiento piblico que el Juzgado Cuarto
del Circuito de Chiriqui, Ramo Civil, mediante Sentencia No.19 de 22 de junio de 2018,
administrando justicia en nombre de la Reptiblica y por autoridad de la Ley,
DECLARA LA NULIDAD del Certificado de Participacién Negociable (CERPAN)
No.105466 emitido el 14 de febrero de 2002 por un valor de TRES MIL CIENTO
CINCUENTA Y OCHO BALBOAS CON 05/100 (B/.3,158.05), que corresponde a
la demandante GLENDY ODELISA HERTENTAINS CABALLERO DE ORTIZ,
con cédula de identidad personal No.4-118-2655, y ORDENA a la Contraloria
General de la Repiiblica la reposicion del mencionado documento; decisién ésta que
CONFIRMA el Tribunal Superior del Tercer Distrito Judicial, mediante Sentencia
Civil de 6 de septiembre de 2018.

Dado en la ciudad de Panama4, el 12 de enero de 2022.

S W
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AVISO

La CONTRALOR{A GENERAL DE LA REPUBLICA, en cumplimiento del Articulo 967
del Codigo de Comercio, que establece (“...entregar al reclamante nuevo titulo, publicando
el aviso respectivo”...) hace de conocimiento piblico que el Juzgado Segundo de Circuito
Civil del Segundo Circuito Judicial de Panama mediante Sentencia No.10-20 de 22 de junio
de 2020, administrando justicia en nombre de la Repiblica y por autoridad de la ley,
DECRETA la Anulacién del Certificado de Participacion Negociable (CERPAN)
N°55220 de 21 de diciembre de 2001, emitido por la CONTRALORIA GENERAL DE
LA REPUBLICA, a favor del sefior(SIC) NITZIA ELZEBIR MORALES FAJARDO.,
con cédula de identidad personal nimero 8-175-585, y en consecuencia, ORDENA la
reposicion del mismo por la suma de TRES MIL SEISCIENTOS NOVENTA Y DOS
BALBOAS CON 52/100 (B/.3,692.52). ORDENA a la CONTRALORIA GENERAL DE
LA REPUBLICA, expida un nuevo Titulo con las mismas caracteristicas que el anterior,
que reemplace el anulado; decision ésta que APRUEBA el Primer Tribunal Superior del
Primer Distrito Judicial, mediante Resolucién de 23 de junio de 2021.

Dado en la ciudad de Panamd, el 12 de enero de 2032
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AVISO

La CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA, en cumplimiento del Articulo 967
del Cédigo de Comercio, que establece (“...entregar al reclamante nuevo titulo, publicando
el aviso respectivo”...) hace de conocimiento piblico que el PRIMER TRIBUNAL
SUPERIOR DEL PRIMER DISTRITO JUDICIAL, mediante Resolucién de 17 de junio
de 2021, administrando Justicia en nombre de la Repiiblica y por autoridad de la Ley,
RESUELVE: REVOCAR en todas sus partes la Sentencia N° 32 de 10 de agosto de 2018,
dictada por el Juzgado Décimo Octavo de Circuito de lo Civil del Primer Circuito Judicial de
Panami. DECLARAR PROBADA la pretensién de LA CONTRALORIA GENERAL
DE LA REPUBLICA contra EL SISTEMA DE AHORROS (sic) Y CAPITALIZACION
DE PENSIONES DE SERVIDORES PUBLICOS (SIACAP); y, €n consecuencia,
ORDENAR a la entidad correspondiente,-Contraloria General de la Reptiblica-, que realice
los trdmites necesarios para la Anulacién y Reposicion del Certificado de Participacién
Negociable, distinguido con el N°141164 de 11 de diciembre de 2007, a favor de GILMA
ROSA SANDOVAL MAURE, por un nuevo titulo del mismo valor nominal, y con las
mismas caracleristicas que el anulado, es decir, por un valor de B/.955.66, una vez
ejecutoriada la presente resolucion.

Dado en la ciudad de Panama, el 13 de cn?d
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AVISO

La CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA, en cumplimiento del Articulo 967
del Cédigo de Comercio, que establece (“...entregar al reclamante nuevo titulo, publicando
el aviso respectivo”...) hace de conocimiento piblico que el Juzgado Decimoséptimo de
Circuito de lo Civil del Primer Circuito Judicial de Panama, mediante Sentencia No.42 de 12
de noviembre de 2014, administrando justicia en nombre de la Repiiblica y por autoridad de
la Ley, DECLARA PROBADA LA PRETENSION del proceso Oral de Anulacién y
Reposicion de Certificado de Participacion Negociable (CERPAN) instaurado por
LEONARDO ENRIQUE GONZALEZ VELASCO contra LA CONTRALORIA GENERAL
DE LA REPUBLICA y EL SISTEMA DE AHORRO Y CAPITALIZACION DE
PENSIONES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS (SIACAPY); y en consecuencia, ANULA
el CERPAN N°133053 emitido el 9 de mayo de 2003 a favor de LEONARDO ENRIQUE
GONZALEZ VELASCO, con cédula de LP. N°7-60-925 por la suma de SESENTA Y
OCHO BALBOAS CON 54/100 (B/.68.54) y ORDENA a la Contraloria General de la
Repiiblica LA REPOSICION de dicho CERPAN N°133053 por otro de cualidades
idénticas; decisién ésta que REFORMA el Primer Tribunal Superior del Primer Distrito
Judicial, mediante Resolucién de 12 de febrero de 2020.

Dado en la ciudad de Panama, el 17 de enero-de 2027
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AVISO

La CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA, en cumplimiento del Articulo 967
del Cédigo de Comercio, que establece (*...entregar al reclamante nuevo titulo, publicando
el aviso respectivo™...) hace de conocimiento piiblico que el Juzgado Segundo del Circuito
de Colén, Ramo Civil, mediante Sentencia No.0002 de 4 de enero de 2013, administrando
Justicia en nombre de la Repiiblica y por Autoridad de la ley, "DECRETA LA
ANULACION del Titulo de Crédito denominado Certificacion(SIC) de Participacion
Negociable (CERPAN) No.014678, de propiedad del seior ALEXANDER HUMBERTO
MITCHELL BARRIOS, varon, panameiio, mayor de edad, con C.L.P. No.5-12-1628,
residente en el corregimiento de CristGbal, barriada Puerto Escondido, sector 2-3, casa
No.167, distrito y provincia de Coldn, por la suma de OCHOSCIENTOS(SIC) ONCE
BALBOAS CON SESENTA CENTESIMOS (B/.811.60). En consecuencia ORDENA a la
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA DE PANAMA, la REPOSICION del
Titulo de Crédito denominado Certificacion (SIC) de Participacién Negociable (CERPAN)
No0.014678, a nombre de demandante sefior ALEXANDER HUMBERTO MITCHELL
BARRIOS™; decisidn ésta que APRUEBA el Primer Tribunal Superior del Primer Distrito
Judicial, mediante Resolucién de 30 de junio de 2015.

Dado en la ciudad de Panama, el 18 de enero de 202
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. REPUBLICA DE PANAMA .
SECRETARIA NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION
(SENACYT)

Resolucion Administrativa ODI No. 535
De 30 de diciembre de 2021

EL SECRETARIO NACIONAL DE LA SECRETARiA NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E
INNOVACION (SENACYT),
en uso de sus facultades legales,

CONSIDERANDO

Que de acuerdo con el articulo 8 de la Ley 13 de 1997, modificada por la Ley 50 de 2005 y la Ley
55 de 2007, se crea la Secretaria Nacional de Ciencia, Tecnclogia e Innovacion (SENACYT), como
un organismo auténomo, con personeria juridica y patrimonio propio, sujeto a la orientacién y
politica general del Organo Ejecutivo, por conducto del Ministerio de la Presidencia.

Que la citada excerta legal en su articulo 15, faculta al Secretario Nacional de la SENACYT para
velar por el fiel cumplimiento de los objetivos y funciones de la SENACYT, asi como dirigir y
controlar la buena marcha de la Institucion.

Que la Ley 13 de 23 de enero de 1957 "Organica de Archivos Nacionales de la Republica de
Panama", establece normas para formar, organizar, clasificar, guardar, manejar, evaluar y
disponer, asi como facilitar el acceso y consulta de documentos existentes en las oficinas
gubernamentales en la Republica de Panama, y velar por la correcta conservacion de los fondos
documentales del pais.

Que en atencién a lo establecido en literal b del articulo 8 de la Ley 13 de 1957, las dependencias
del Estado estin en la obligacion de establecer y mantener la organizacidn, guarda, catalogacién,
uso y disposicién de los documentos de su dependencia.

Que, para cumplir con los objetivos antes sefialados, se hace necesario que la SENACYT establezca
controles que permitan garantizar el manejo adecuado y la conservacién de la documentacion
producida y/o generada como resultado de las actividades propias de la entidad.

Que, como parte de los controles necesarios, se requiere el “Manual Normativo para el Manejo de
Gestion Documental y Archivistica” cuya finalidad es la de establecer los lineamientos para el
manejo de los sistemas archivisticos, en todas las unidades administrativas de la SENACYT.

Que, en consecuencia,
RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Aprobar el “Manual Normativo para el Manejo de la Gestion
Documental y Archivistica” de la SENACYT, que se adjunta como Anexo
y que forma parte integral de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO: Adoptar en todas sus partes el “Manual Normativo para el Manejo de la
Cestién Documental y Archivistica” de la SENACYT, a fin de facilitar el
acceso a la informacién contenida en el fondo documental, mejorar el
control y manejo de los documentos y expedientes tanto de forma fisica
como en formatos digitales

ARTICULO TERCERO: Esta Resolucién empezara a regir a partir de su publicacién en la
Gaceta Oficial.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Ley 13 de 1997, modificada por la Ley 50 de 2005 y la Ley 55 de
2007 y la Ley 13 de 23 de enero de 1957.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

&9 SENACYT ,
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INTRODUCCION

La Secretaria Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacién (SENACYT) considerando
que la Ley 13 de 23 de enero de 1957, en su Articulo 8, obliga a las dependencias del
Estado a mantener programas para el manejo de documentos y de archivos, que
permitan la organizacion, custodia, catalogacion y disposicion de los documentos de su
pertenencia, ha convenido establecer normas y lineamientos para el fortalecimiento de
los sistemas de archivos que servirdn a la optimizacion y adecuacion de los espacios

fisicos destinados a este fin.

Por otro fado, es importante conocer que, la totalidad de los documentos producidos y
recibidos en la SENACYT constituye un fondo documental, que da testimonio de las

actividades realizadas en el ejercicio de las funciones de nuestra entidad.

De acuerdo con lo anterior, el presente documento denominado “Manual Normativo para
el Manejo de la Gestion Documental y Archivistica” contempla directrices para el
desarrollo de las actividades relacionadas con los archivos de gestion, de consulta e
historico, y debera ser utilizado como guia por el personal que intervenga en estas

labores.

El “Manual Normativo para el Manejo de la Gestion Documental y Archivistica” estara
sujeto a revisiones periddicas, para efectuar las modificaciones requeridas con base en

los cambios que puedan surgir.

SSENACYT
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GENERALIDADES

A. Objetivo General

Establecer los lineamientes para el manejo de los sistemas archivisticos, en todas
las unidades administrativas de la SENACYT.

B. Objetivos Especificos

1

2;

Facilitar el acceso a la informacion contenida en el fondo documental

Control y manejo de los documentos y expedientes tanto de forma fisica como

en formatos electronicos.

C. Base Legal

1.

Ley 13 de 15 de abril de 1997, "Por la cual se establecen los lineamientos e
instrumentos para el desarrollo de la ciencia, la tecnologia y la innovacién”.
Publicado en Gaceta Oficial N0.23269 de 18 de abril de 1997.

Ley 50 de 21 de diciembre 2005, "Que madifica la Ley 13 de 1997, que
establece los lineamientos e instrumentos para el desarrollo de la Ciencia, la
Tecnologia y la Innovacion, crea la Secretaria Nacional de Ciencia, Tecnologia
e Innovacion como institucion autdonoma y dicta otra dispasicion”. Publicado en
Gaceta Oficial No.25451 de 23 de diciembre de 2005.

Ley 55 de 14 de diciembre 2007, “Que modifica la Ley 1 de 1965, sobre el
Instituto para la Formacién y Aprovechamiento de los Recursos Humanos, la
Ley 51 de 1975, sobre el Instituto de Investigacion Agropecuaria, y la Ley 13
de 1997, sobre la Secretaria Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacion”.
Publicado en Gaceta Oficial N0.25943 de 19 de diciembre de 2007.

Ley 38 de 31 de julio de 2000, "Que aprueba el Estatuto Organico de la
Procuraduria de la Administraciéon, regula el Procedimiento Administrativo
General y dicta disposiciones especiales”. Publicado en Gaceta Oficial
No.24109 de 2 de agosto de 2000.

Ley 13 de 23 de enero de 1957, “Que establece normas para formar, organizar,
clasificar, guardar, manejar, evaluar y disponer, asi como facilitar el acceso a
la consulta de documentos existentes en las oficinas de la Replblica y velar
por la conservacion adecuada de los fondos documentales del pais”. Publicado
en Gaceta Oficial N0.13206 de 27 de marzo de 1957.

Ley 82 de 9 de noviembre de 2012, "Que otorga al Registro Publico de Panama
atribuciones de autoridad registradora y certificadora raiz de firma electrénica
para la Republica de Panama, modifica la Ley 51 del 2008 y adopta otras
disposiciones”. Publicado en Gaceta Oficial No.27160 de 9 de noviembre de

2012.

Ley 83 de 9 de noviembre de 2012, “Que regula el uso de medics electrénicos
para los tramites gubernamentales y modifica la Ley 65 de 2009, que crea la
@SENACYT
Secutark) Kaoons! ¢ ~ WOVKIN
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Autoridad Nacional para la Innovacion Gubernamental”. Publicado en Gaceta
Oficial No.27160 de 9 de noviembre de 2012,

8. Decreto Ejecutivo 684 de 18 de octubre de 2013, Que reglamenta la Ley 51 de
22 de julio de 2008, por la cual se regula el almacenamiento tecnolégico de

documentos.

9. Decreto 214-DGA de 8 de octubre de 1999, emitido por la Contraloria General
de la Republica, Por el cual se emiten las normas de control interno

gubernamental para la Repulblica de Panama.

10. Decreto Ejecutivo 275 del 11 de mayo de 2018, Que reglamenta los numerales
4, 5, 6 y 10 del articulo 4 de la Ley 83 de 9 de noviembre de 2012.

11.Ley 39 del 2 de diciembre del 2014, “Que reconoce la Profesion de
Archivologe”. Publicado en Gaceta Oficial No.27679 de 12 de diciembre de
2012,

D. Alcance
Comprende desde la produccion o recepcion, distribucion, consulta, organizacion,
recuperacion y disposicion final de la documentacién; es decir en el marco del
concepto "Archivo Total”, hasta la ejecucion y seguimiento al cumplimiento de las
normas y/o politicas, aplicables a cada uno de los procesos de Gestion

Documental.

E. Ambito de Aplicacién
Aplica para todas las unidades administrativas y el personal involucrado en el

proceso del manejo de los sistemas archivisticos de la SENACYT.

GLOSARIO DE TERMINOS
Almacenamiento Digital: Que reposan en sistemas electrdnicos que permiten su

acceso, consulta, resguardo o distribucién segun los procedimientos y controles

establecidos.

Almacenamiento Fisico: Que reposa en archivos fisicos o analogos, que permiten
su acceso, consulta, resguardo y movilidad segtn los procedimientos y controles
establecidos.

Acta de Descarte: Documento de caracter oficial la cual es firmada por los
representantes involucrados en el proceso, en la misma se especifica la
documentacion eliminada, lugar, fecha, hora y motivo de la destruccion, entre otros

detalies.

Administrador de Documentos: Persona a cargo de administrar todo lo referente a

los documentos de una institucién.

Archivo Central: Unidad Administrativa donde se agrupan documentos transferidos
o trasladados por los distintos archivos de gestion de la unidad respectiva una vez
ENACY
h@l‘s HHJ

OFICIN® A LEGAL 5
ES FIEL Cur . e oo ORIGINAL

36



No. 29468

Gaceta Oficial Digital, miércoles 02 de febrero de 2022

« [
*

?L?E SENACYT REPCIBLICA-DE PANAMA

tanal de Clencks. fogia ¢

— GOBIERNO NACIONAL —

finalizado su tramite, que siguen siendo vigentes y objeto de consulta por las propias
oficinas.

Archivo Historico o de conservacion permanente: Conjunto de documentos que
son transferidos del archivo de gestion y del archivo central a este y por lo tanto son
conservados permanente por el valor que adquieren ya sea histérico o cultural para

la entidad.

Archivo Digital: Unidad de datos o informacion almacenada en medios que pueden
ser utilizados en aplicaciones o dispositivos electronicos. Los archivos digitales se

diferencian por tener nombre propio y una extensién que los identifica.

Archivo Electrénico: Es el conjunto de documentos electronicos, producidos y
tratados archivisticamente, siguiendo la estructura organico-funcional del productor,
acumulados en un proceso natural por una persona o institucion pablica o privada en
el transcurso de su gestion.

Base de datos: es un conjunto de datos pertenecientes a un mismo contexto y
almacenados sistematicamente para su posterior uso.

Conservacion: Conjunto de procedimientos y medidas precautelares destinadas a
asegurar, por una parte, la preservacion o prevencion de posibles alteraciones fisicas
en los documentos, y por la otra, la restauracién de éstos cuando la alteracion se ha
producido.

Cuadro de Clasificacion Documental: Estructura jerarquica y logica que refleja las
funciones y las actividades de una organizacion, funciones gue generan la creacion
o la recepcion de documentos. Se trata de un sistema que organiza intelectualmente
la informacion y que permite situar los documentos en sus relaciones los unos con
los otros, permitiendo identificar su procedencia.

Custodia: Es la responsabilidad juridica que implica ei control y vigilancia de la
adecuada conservacion de los fondos documentales, de una institucién, cualquiera
que sea la titularidad de estos.

Descripcion Documental: Es un proceso técnico-archivistico que consiste en
identificar, analizar y determinar los caracteres externos e internos de los documentos
con la finalidad de elaborar los instrumentos descriptivos.

Digitalizacion Certificada de Documentos: Proceso tecnolégico de convertir un
documento andlogo, en uno o varios archivos digitales que contienen la imagen
codificada, fiel e integra del documento, con la certificacion tecnoldgica de integridad,
disponibilidad, fiabilidad y autenticidad que proporciona el uso de cerificados digitales
o la firma electronica calificada y que no permiten la manipulacion de la imagen
durante el proceso de captura y su volcado final a los sistemas de almacenamiento.
Disposicion: Accion a tomar una vez haya finalizado el tiempo de retencion de los

documentos en cualquiera de las fases del archivo, con miras a su conservacion

temporal, permanente ¢ a su eliminacidn.

Documentos: Escritos, escrituras, certificaciones, copias, impresos, planos, dibujos,

cintas, cuadros, fotografias, radiografias, discos, grabaciones magnetofénicas,
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boletos, contrasefias, cupones etiquetas, sellos, telegramas, radiogramas y, en
general, todo aquello que tenga caracter representativo o declarativo de un hecho,
una imagen, un sonido o una idea.
Documentos de archivos: Registro de informaciéon producida o recibida por una
persona o entidad debido a sus actividades o funciones, que tiene un valor
administrativo, fiscal, legal, cientifico o histérico y debe ser objeto de conservacion en
el tiempo, con fines de consulta posterior.
Documento Digitai: Representacion de un documento impreso, texto, imagenes,
sonidos o videos, en un medio digital. EI documento digital contiene la informacion
que puede ser leida, visualizada o duplicada mediante el uso de dispositivos o
aplicaciones informaticas. El documento digital puede ser también un documento
electrénico.
Documento Electrénico: Presenta informacion procesada y codificada
electrénicamente mediante un procedimiento informatico. Para poder obtener la
informacion codificada contenida en el documento, y que esta pueda ser interpretada,
solo se requiere de una herramienta informatica que pueda leer los cédigos o campos
contenidos en ella.
Documento fisico: Escritos, escrituras, certificaciones, copias, impresos, planos,
dibujos, cuadros fotografias, grabaciones magnetofénicas, boletos, telegramas, en
general todo aquello que tenga caracter representativo o declarativo de un hecho,
una imagen, un sonido o una idea.
Documento original: Es la fuente primaria de informacion con todos los rasgos y
caracteristicas que permite garantizar su autenticidad e integridad.
Documento Piblico: Es el producido o tramitado por el funcionario publico en
ejercicio de su cargo o con su intervencion.
Eliminacion documental: actividad resultante de la disposicion final sefialada en la
tabla de retencién o de valoracion documental para aquellos documentos que han
perdido su valor administrativo, juridico, legal, fiscal o contable y que no tienen valor
historico sin perjuicio de conservar su informacién en otros soportes.
Expediente digital o digitalizado: Copia exacta de un expediente fisico cuyos
documentos originales, tradicionalmente impresos, son convertidos a formato
electronico mediante procesos de digitalizacion.
Firma Electrénica Calificada:Firma electrénica cuya validez es respaldada por un
certificado electrénico calificado que:
1. Permite identificar al firmante y detectar cualquier cambio posterior de los datos
firmados.
Esta vinculada al firmante de manera Gnica y a los datos a que se refiere.
Ha sido creada utilizando dispositivos seguros de creacién de firmas electrénicas,
los cuales mantiene el firmante bajo su control exclusivo.
4. Ha sido creada a través de la infraestructura de un prestador de servicios de
certificacion registrado ante la Direccion Nacional de Firma Electronica.
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Inventario Documental: Es el instrumento que describe la relacion sistematica y

detallada de las unidades de un fondo, siguiendo la organizacién de las series

documentales. Puede ser esquematico, general, analitico y preliminar.

Ordenacion Documental: Ubicacién fisica y agrupacién de los documentos que se
relacionan dentro de las respectivas series documentales en el orden previamente

acordado.

Organizacion de los Archivos de Gestion: Proceso archivistico que consiste en la
formacion de expedientes Clasificados, ordenados, descritos, conservados y

custodiados.

Principio de procedencia: Conservacion de los documentos dentro del fondo
documental al que naturalmente pertenecen. Principio fundamental de la teoria

archivistica que establece que los documentos producidos por una institucion u

organismo no deben mezclarse con los de ofros.

Producciéon documental: Recepcion o generacion de documentos en una unidad

administrativa en cumplimiento de sus funciones.

Procedimiento: Secuencia de pasos o reglas que detallan y especifican cédmo deben
proceder los responsables de jecutarlos, siguiendo las politicas, normas y flujos de

documentos.

Serie Documental: Conjunto de unidades documentales de estructur y contenido
homogéneos, emanados de un mismo érgano o sujeto productor como consecuencia

del ejercicio de sus funciones especificas.

Sub Serie Documental: Conjunto de unidades documentaies que forman parte de
una serie, identificadas de forma separada de éstas por su contenido y sus

caracteristicas particulares.

Recuperacion: Disposiciones para impedir [a pérdida irreparable de informacion.

Seleccion Documental: Proceso mediante el cual se determina el destino final de la

documentacion, bien sea para su digitalizacion eliminacién o su conservacion parcial

o total.

Tabla de Retencién Documental: Listado de series, con sus correspondientes tipos
documentales, a las cuales se asigna el tiempo de permanencia en cada etapa del
ciclo vital de los documentos, es decir se considera como el instrumento que permite
establecer cuales son los documentos de una entidad, su necesidad e importancia en
terminos de conservacion y preservacion y cudl sera su destino una vez finalice su

vigencia o utilidad.

Tramite de Documentos: Recorrido del documento desde su produccion o

recepcion, hasta el cumplimiento de su funcién administrativa.
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Transferencias Documentales: Proceso técnico, administrativo y legal mediante el
cual se entrega a los archivos centrales (transferencia primaria) o a los archivos
historicos (transferencia secundaria), los documentos que de conformidad con las
tablas de retencién documental han cumplido su tiempo de retencién en Ia etapa de
archivo de gestion o de archivo central respectivamente; implica un cambio en el
responsable de la tenencia y administracién de los documentos de archivo.

Tiempo de Retencidon: Tiempo durante el cual debe permanecer y conservarse un

registro bajo las condiciones establecidas ya sea en archivo de gestion, central o

histérico.

FONDOS DOCUMENTALES

El fondo documental es la totalidad de la documentacion producida y recibida por la
entidad como consecuencia del ejercicio de sus funciones.

El fondo del Archivo se forma principalmente a partir de las transferencias de los
archivos de oficinas siendo imprescindible, por lo tanto, una buena coordinacion entre
el Archivo de Gestién y el Archivo Central ejecutando los siguientes lineamientos:

e Normalizar los procedimientos de organizacion de los documentos en las oficinas
para facilitar una gestién rapida y eficaz por parte de las unidades administrativas
durante bel periodo inicial en el que los expedientes se tramitan y custodian en las
propias oficinas.

» Establecer las transferencias documentales al Archivo Central de manera que los
documentos se mantengan organizados y accesibles para la consulta, custodia y
conservacion.

= Sentar las bases para el establecimiento de un Sistema que permita la gestién
global e integrada de la documentacién institucional, independientemente de su
soporte fisico y de la fase del ciclo de vida en que se encuentre, a partir de un
instrumento de tratamiento.

» Elcuadro de clasificacion y codificacion de los documentos y los expedientes, de
acuerdo con la estructura organica y las funciones que se desempefan en la
Institucion.

» El sistema de descripcion y de gestion, preferiblemente automatizada, de los

documentos y expedientes para describir y recuperar la informacién.

VALOR DE [LOS DOCUMENTOS

A. Valor Primario

Es el valor que tiene un documento en tanto se encuentra en las fases activa y
semiactiva de st ciclo de vida. Mientras sirva de consulta a la unidad que la produce
como instrumento y de referencia en el desarrollo de la gestion institucional. Esta
vinculado al fin para la cual se generd el documento. En este sentido, el valor primario

puede ser: administrativo, juridicos, legal, fiscal, contable, técnico u otro.
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B. Valor Secundario
Se refiere a los documentos que, concluido su valor primario cuentan con una
finalidad histérica u otro uso y que como consecuencia requieren una conservacion

permanente como patrimonio documental.

Para determinar los plazos de conservacion documental, debemos considerar los
criterios sefialados, como también conocer la finalidad de los documentos generados

de acuerdo con las siguientes definiciones:

Administrativo: cuyo objetivo es dejar constancia de la gestion de una determinada

actividad.

Fiscal o contable: servir como testimonio del cumplimiento de las obligaciones

tributarias o de justificacion de operaciones contables.

Legal o juridico: de los que se derivan derechos u obligaciones reguladas por

normas y leyes, o bien que sirven de testimonio ante la ley.

informativo: el objetivo es servir de referencia para la elaboracion o reconstruccion
de cualquier actividad administrativa y también ser testimonio de la memoria

colectiva.

Histdrico: fuente primaria para la investigacion histdrica y la accion cuitural.

CUADRO GENERAL DE CODIFICACION POR UNIDAD ADMINISTRATIVA

Objetivo
Indicar y facilitar el registro de datos en forma detallada siguiendo el orden y los

lineamientos del organigrama institucional.

Codificacion de Documentos: La codificacion de los documentos de la Secretaria
Nacional de Ciencia Tecnologia e Innovacion (SENACYT) se hard en una
combinacion Alfanumérica y en letras mayusculas, tomando como referencia (PR)
que en este caso es procedimiento, iniciales de la unidad gestora mas el cddigo de

cada seccion, como se detalla en el ejemplo a continuacion:

Senacyt Abreviatura Unidad Cédigo
SE PR SN 001
SE__ PR SG 002
Sa \A \ - ‘ A
i Se refiere al nn:.)rnbre dela . { Se refiere a la abreviatura % Se refiere a la abreviatura I Se refiere al cddigo
|_ institucion 1 de procedimiento | 1 dela uﬁidad admlnistrallv_a ‘ t asignado a f:ada unldaq

En necesario contar con un procedimiento de codificacidon para gestionar la
informacién que se producen o se reciben en las unidades administrativas, a fin de
que se cumpla con un sistema de gestion de calidad parametrizado.
La codificacion del sistema de archivo ayudara a fortalecer las bases necesarias para
el desarrollo de la institucién en cuatro etapas:
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s Mejorar la imagen de la institucion y la confianza de los colaboradores: La
representacion de responsabilidad y credibilidad para custodiar y conservar la
informacién en dptimas condiciones en un sistema adecuado y con criterios
legales segun las normativas del archivo.

¢ Mejorar la satisfaccién de los colaboradores de cada unidad administrativa:
Uno de los principios de la codificacion es lograr la satisfaccion del usuario
identificando sus necesidades y dandoles respuesta.

» Involucrar a los colaboradores y crear una cultura de mejora continuada: Los
colaboradores son un activo muy importante de una institucién y ellos pueden ser
una herramienta clave para llevar a cabo el proceso de mejora continua.

» Eficiencia en los procesos y actividades: Gracias al enfoque de procesos
desarrollados, se presta atencion a todos los procesos que ocurren en el sistema
y se logra mejorar la eficiencia y reducir costos.

A continuacion, el detalle de la Tabla de Codificacion asignada a cada unidad

administrativa:

& S E N ACYT SECRETARIA NACIONAL ms-um.-c:-::z A ARIA
Secrelore hocienal de C.encls Isznolagas » tasasarisn DESPACHO SUPE“'OR CLOMBE JINLY NALIONAL
SENACYT ABREVIATURA UNIDAD cdpIGo TIPO DE DOCUMENTOS SUBCODIGO
SE PR Ds a0l Requerimiento externo 1
Notas recibidas )
Notas enviadas 02
Regquerimiento Interne 2
|Memorando recibidos 01
\Memorando enviados 02
Circulares 03
Informes 3
informes de Auditorfa Interna 01
Informes Generales 02
Certificaciones 4
Formularios
Solicitud de Bienes y Serviclos 01
Solicitud de Materiales fijos 02
ol
Qmﬁ SENACYT SECRETAR[A GENERAL REPUDLICA DE PANAMA
bt Wb e Crersla Vot nolot w m bnruspibin GO NG NAGILNAL
SENACYT ABREVIATURA UNIDAD CODIGO TIPO DE DOCUMENTOS SUBCODIGO
SE PR 56 o002 Requerimlento externo 1
Notas rectbidas 01
Notas enviadas 02
Requerimiento Interno 2
[Memurando recibido 01
Memorande enviado 02
Circulares 03
Memorando de entendimientos 04
Informes 3
Informes de Auditoria interna 01
Infarmes generales 02
Certificaci ]
Autenticaciones 5
Formularlos [
Sollcitud de Bienes y Serviclos 01
Solicitud de Materlales fijos 02
Resoluciones 7
Resoluciones Administrativas originales 01
Convenios [}
Convenios marcos 01
Convenlo especificos 02
Convenio de cooperacidn 03
Convenios de Subsidio economicos AlPs 04
Actas ]
Acta de Junta Directiva AlPs 01
Acta de Asamblea General AlPs 02
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Arotria M longl 05 Cncia 1o g ok 0Ms @ LAd st idh CoCHLUE 1IN0 DNACTHOINAL
SENACYT ABREVIATURA UNIDAD coDIao TIPO DE DOCUMENTQS sSuUBCADIGO
Acta de Comision Nacional de Ciencla y
=€ PR oAt 003 Techolopla {CONACYT) !
Ocden del dia 01
Notas 02
Acta de reunidn 03
Acta da Junta Directiva de SENACYT 2
Orden de! dia 01
Acta de reunldn 02
Resoluclones de Junta Directiva 03
Requerimlento externo 3
Solicitud [13]
Respuesta 02
Anexo 03
Requarimianto intarno 4
Salicitud 01
Respuesta 02
Anexo 03
v, OFICHNA DE RELACIONES =
Q&_Vﬁ SENACYT PUBLICAS REFPUBLICA DE PANAMA
tececiona liocierat da Chncka leCnolog a e inngsor lon GONE RNO NACIONAL
SENACYT ABREVIATURA UNIDAD CODIGO TIPO RPE DOCUMENTODS SUBCODIGO
SE PR RPUB 004 Informes 1
Informes de gestidn 01
|Convenlos 2
Resalucl Administrativas 3
1Mlmcr.ils 4
Memorias Instituclonales 01
Notas 5
Notas de prensa 01
Mconltoreo de notlclas 02
Requerimlento externo ]
Movllizacidn 01
Nota de respuesta 02
Nota de invitacidn 03
Reguerimlento Interne ?
Memorando 01
Visticos 02
Reprogramacién 03
Caja menuda 04
Movilizacidn 05
Suministro 06
Orden de compra 07
v, OFICINA DE CODPERACION -
&3 SENACYT wremAGONAL e yaLich o ranama
SENACYT ABREVIATURA UNIDAD ¢ODIGD TIPO DE DOCUMENTOS SUBCODIGO
SE PR <l 005 Informe 1
Informe Anual Arcal 01
Notas 2
Memorandos a
h'B S ENACYT OFICINA DE PLANIFICACION HEI'I'JI.II.ICA-:Z PANAMA
Lo 1a130i0 Marronat sy Cloncie Trimiioa = Mazsacion GO NG NAGIONAIL
SENACYT ABREVIATURA UNIDAD cODIGO TIPO DE DOCUMENTOS SUBCODIGO
SE PR oP 006 [Planes 1
Plan Estratégico 01
Plan 02
Hojas de Auta 03
Apenda 04
Minutas a5
Actas 06
Resoluciones 07
Comislones 08
Anexos 09
Expacllentes de Convenios 2
Canvenios de Cooperacidn Cientifica y 01
Tecnoldgica
Informes de entidades ejecutorag 02
Informes de seguimiento 03
f financieros 04
Anexas {5
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SENACYT ABREVIATURA UNIDAD cODIGO TIPO DE DOCUMENTOS SUBCODIGO

SE PR oP [ Proyactos Transversalas y Sectoriales 3
Cartas de compromiso financiero o1
Fichas 1écnicas a2
Resclucidn de Junta Directiva 03
Cronograma de presupuesto 04
linformaes técnicos de seguimiento 05
Anexos 06
Requerlmientos Externos 4
Solicitud 01
Respuesta 02
Correspondencia 03
Anexos 04
Actas del Consejo Interministerial de 5
Ciencia Tacnologis « Innovacidn (CICYT)
Orden de! dia o1
Actas de reunidn 02
Resolucliones 03

&2 SENACYT

OFICINA DE DESARROLLO

REFPUBLICA DE PANAMA

Cortita INSTITUCIONAL GO IRNEY NALIIGNAL
SENACYT ABREVIATURA UNIDAD CODIGO TIPO DE DOCUMENTOS SUBCGDIGO
SE PR oDt a0y Notas 1
Notas externas 01
Solicitud 02
Respuesta 03
Anexos 04
Memorandos 2
Memorandos Internos 01
Solicitud a2
Respuasta 03
Anexos 04
Expadientes de Manuales de| 3
Procedimientos Administratives
Formulario de solicitud 01
M ando de respuesta D2
Barradar del manual 03
Mapas de procesos 04
Anexas 05
Acta de Homologacidn 06
Resolucidn Administrativa 07
. Constancla de Publicacidn en Gaceta

08

Oflcial

Expediente de Manuales de

|procadimientos por regulacién  da 4

ifendos
Formutario de salicitud 01
Memorando de respuesta 02
Borrador de! manual a3
Mapas de procesos 04
Anexos 05
Acta de Homologacidn Interna 06
Acta de Homologacidn Final 07
Resolucidn Administrativa 08
Canstancia de Publicacién en Gaceta 09

Oficial

Expediente de Manual de Organizaclén
y Funciones de la SENACYT y su 5
Estructura Organizativa
Formularlo de solicitud a1
Nota MEF 02
Memorando 03
Borrador del manual 04
Organigrama Institucional a5
Acta de homologacldn Interna 06
Resalucidn Administrativa o7
Constancia de Publicacidn en Gaceta

08

Olicial
Formularios [
Formularic de inventario de procesos 01

o2 SENACYT

OFICINA DE AUD|
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REPUBLICA DE FANAMA

[LRETTILRY
SENACYT ABREVIATURA UNIDAD cODIGO TIPO DE DOCUMENTOS SUBCODIGO
SE PR oAl 008 Reaguerimientos Externos 1
Notas a1
Informes de Auditorias Especiates 02
Requerimisntos Internos 2
Memarandos 03
Informes de Auditorias Internas 02
Solicitudes 03
Viaticos 04
Caja Menuda 0s
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SENACYT ABREVIATURA UNIDAD copiGo TIPO DE DOCUMENTOS s5UBCADIGD
SE PR OlRH T |Histarias Laborales de Servidores N
[Inactives
Historias Laborales de Servidores e
Activos
Resueito para nombrar 01
Resuelto para licencla 02
Resuelio para destituclones 03
Resuelto para vacaciones 04
Resuelto para ascensos 05
Resueito para ajustes saiarial 06
Resuelto para defunciones 07
Resuelto para licencia de maternidad [al:]
Resuelto para estudlos 09
Acta de toma de posesidn 10
Notas 11
Hoja de vida 12
Compromiso Perfeccionamiento Laboral 13
Acreditamiento 14
Incapacidades 15
Copla de Contrato 16
Reclamaclones 17
Acclones Disciplinarlas 3
Verbal o Escrita 01
Suspensidn 02
Retiro de la Administracidn Publica 03
Mobilidad laboral 04
Promociones {Ascenso y ajustes) 05
Vacaclones 06
Adlestramienso a7
Reconocimientos 08
Descripcidn del puesto 09
Evaluacidn de desempeiio 10
Registro de d pefio 11
Quejas, peticiones y reclamas 12
Permisas 13
Recursos de Reconsideracian 14
Documentos de soporte para la
. 15
seleccidn de personal
Datas personales 16
Seminarios {copias) 17
Educacidn formal 18
Anexos 19
Informaes de Gestién a4
Informe 01
{Anexos 02
Informes de Parsonal Contratade 5
informe 01
Anexos 02
linfarmes de Vacantas [
Infarme 01
Anexos 02
Planilla de Sueldo 7
Inclusiones 1)
Modificacidn 02
Adiclonal, diferencia, cancelacién de 03
pago
Mavimiento de inclusion 04
Envio de licancia 05
Retorno de licencla 06
Ajuste o7
Traslados 08
Dastltucién 0%
Madificacién o Eliminacién de Xil 10
Anexos 11
Requerimientos Externos 8
Solicitud 01
Aespuesta 02
Anexos 03
Requerimlentas Internos 9
Solicitud 01
Respuesta 02
Anexos 03
Resoluciones 10
Resoluciones Administrativas 01
Designacidn 02
Fiscallzaclén 03
Salicitudes 11
Solicitudes de Capacitaciones (39
Solicitudes de Capacitaciones dentro 02
del horario laboral
Anexos _ G3
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SENACYT ABREVIATURA UNIDAD cdpico TIPO DE POCUMENTOS SUBCODIGO
SE PR 1] 010 Memaoranda 1
Recibidos 01
Enviados {acuses) 02
Reclbide con Firma Electrdnica {digitat) 03
Enviado con Firma Electrdnica {digital} 04
Notas 2
Recibldas 01
Enviadas {acuses) 02
Reclbida con Flrma Electronica {digital) 03
Enviada con Firma Electrdnica {digital) 04
Minutas {documentos digitales} 3
Hajas de traspasos 4
Hoja de préstamos 5
Informes [3
Criteria técnico de descartes (acuse) 01
Criterio técnico soporte/mantenimiento 02
{acuse)
Tama y evaluacidn de requerimientos 03
internos
Reglstro técnicos de incldencias 04
Toma y evaluacién de requerimientos 05
externos
Radiografia de proyecto 06
Informe de avances y seguimientos de 07
proyactos
informe de casos de pruebas de 08
sistemas
Final de entrega de herramientas 09
Informe de trabajo de Oficina
institucional de Recursos Humanos 10
{OIRH) {digitales)
Terminos de referencias (digitales) 11
Manuaies digitales por versidn y videos 12
Solicitudes de reprogramacidn financiera 13
Lista de Asistencias fisica y digitales 14
Temarios de capacitacidn 15
Expedientes 7
Conteatos no generadas en Compras 01
Convenios no generados en Compras 02
v DIRECCION DE ] =
S’l‘f §“ EMN.AS;)’[ ADMINISTRACION Y FINANZAS A i D FANAMA
SENACYT ABREVIATURA UNIDAD coDIGO TIPO DE DOCUMENTOS SuUBCODIGO
SE PR DAF 011 Notas 1
Enviadas 01
Recibidas 02
Memorandas 2
IEnvIados 01
|Recibidos 02
i v S C UNIDAD DE BIENES . -‘?‘_
&8 SENACYT paTnoAE e
SENACYT ABREVIATURA UNIDAD cépIGo TIPO DE DOCUMENTOS 5UBCODIGO
SE PR DAF-UBP 011 Formularlo 1
Autorizacidn para movillzacidn y uso de o1
activos
Comprobante de entrega de equipos 02
Anexos 03
Donaciones y Descartes 2
Resoluciones Blenes Patrimoniales D1
Acta de donaciones 02
Acta de dascartes 03
Anexos 04
Informes 3
informe de Gestidn 01
Anexos 02
Inventarios 4
Analisls de inventario 01
Inventario 02
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SENACYT ABREVIATURA UNIDAD c6DIGO TIPO DE DOCUMENTOS suBscODIGO

SE PR DAF-CONT 011 Cancillaciones bancarlas 1
Estado de cuenta o1
Reporte de cheques u ordenaciones
emitidas 02
Reporte de cheques en circulacidn 03
Reporte de depds} 04
Nota de Débito 05
Nota de Crédito 06
Depdsitos del Banco o7
Estados Financleros {Digital) 2
Estado de Situscidn Financiera 01
Estado de Rendimiente Financiero 02
Estado de Camblos en los Activas Netos
/ Patrimonlo 03
Estado de EJecuclén del Presupuasto de
Ingresos y Gastos o4
Notas a los Estados Financleros a5
Angxos 06

&2 SENACYT DEFARTAMENTO DE A

e drrtaiu Hochngide Cencio. feenela g1 & Mvih rod e CILMHL TN ) NACIOINAL

SENACYT ABREVIATURA UNIDAD cODIGo TIPO DE DOCUMENTOS SUBCODIGD

SE PR DAF-PRES 011 Requerimientos Extencs 1
Notas Enviadas a1
Ministerio de Economia y Finanzas 02
A blea Nacianal de Diputados 03
Contraloria Generat de ta Repiblica 04
Direccidn de Presupuesto de la Nacidn 05
Direccidn de Politicas Pudbticas-MEF 06
Ragquarimlantos Intarnos 2
Naotas Recibidas 01
Memaorandum de las Direcciones 02
Instrucclones de la DIPRENA 03
Prollminar de anteproyecto da
Prasupuasto 3
Para DIPRENA 01
Para Asembles de Diputados 02
Control de Prasupuesto 4
Traslado 01
Redlstribuciones 02
Registro Mansual de Planilla 5
Racapitulacidn de salarla por quincena 01

Copla de documentos paca
comprometer ¢l pago 8 la Caja de

Seguro Social de las cuntas Patronales 02
Informe da Ejecucldn prasupuastarla [3
Reporte de ISTMO al mes de diclembra o1

a-» SENACYT i HEPUBLICA DE FANAMA

Fecicioata Hoclena! de Clecio Trenslag u e inia. uclan CILEIT N NAUHONAL

SENACYT ABREVIATURA UNIDAD cépIGo TIPO DE DOCUMENTOS SUBCODIGO

SE PR DAETTESD 011 Expadiente de pago da Proveador a
Naclonal o Internacional
Ordenacidn de pago 01
Gestidn de cobra 02
Factura original 43
Orden de campra {segiin aplique) 04
Contrato (segun aplique) 05
Convenlo {segun aplique} 06
Copia de registro puiblico o aviso de
operaciones {segun aplique) 07
Copis de cédula vigente 08
Paz y salva vig C55 as
Par y salvo vigenta y verlficado de la DG) 10
Nota 11
tMemorando i2
informe de proveedores 13
Sollcitud de pedido 14
Expediente de Vidtico Internaclonal e
para servidores piblicos
Ordenacidn de pago 01
Farmulario de sollcltud de viético
intermacional 02
Nota de sollcitud autorizada por
Presidencia 03
Formutario de misidn oficlal 04
Invitaclones y Correos de confirmacidn 05
Agenda o programs de actividad 1]
Copia de cédula y pasaporte vigente o7
Pasafe adreo {opcionat} 08
Formwularlo del INADEH 09
Listado de Aslstencla ¢
informe por la participacidn del
b flelario 11
Memerando de certificacién par la
panticipacién del beneliciario 12
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SENACYT ABREVIATURA UNIDAD cdpiGo TiPO DE DOCUMENTOS |suacdpiGo
SE PR TESO 11 | da Viitlco naclonal para s
= i = | lnrulr.lur.: publicos
Ordanacidn Ha pago y 01
N _ Farmularlo da vidtico 02 |
[Farmularic de Mistén Oficlal a3
Detalle da transporte Ida y vuelta por
E 1 S dia, segun apligue 04 =
Invitacldn y correo de confirmacién por
o - anlclgacidn, seglin apligue | os___
= E o | . Copia de cddula vigente B D6
i . _ g £ Formulario del INADEH L o7 3
it = 3 3 Listado de Asi a o8__ |
informe por Ja participacidn del
¥ _ - 1ynneficlarlo o9 |
Memorando de centificacidn por la
. = ! 2 lparticipacidn del beneficlerla 10
= C S B |Expadiants de Vidtico por = a8 X
| _ A & Ordennclén te pago s L+
% E s [ Formulnrln de solicitud da vidtico o2
= Formulario da sobretiempe 1 n3
. L i Registro de mMn ¥ 04
Formulario de misidn oficlal, segun
B AL} = L aglique o0s
~ IListado de Aslslancla 06
lnlotmc por la particlpaclén del
= _ beneflciaria I Sl o7
Memorando de certificacldn por la
. a participacidn del beneficiario _ ¥ os |
e = | _ = Copla de ¢éddula vil__nle 09
Expedlienta da Vidtico Internacionsl. y
Evaluador Extranjaro__ - &
E— - t - Ordenacldn de pago : 01
|Formnulario de vidtica o2 |
I - . 3 S Hesclucidn . ) ) 03
2 - o Curriculum 04
- A " _JInv! 1] :alpanlcij!_gnm ) ) 05 |
=i - . ~ L ol Aceptacldn por ¢l participante 06
] i == Agenda de actlvided | 07
i z = _‘Cgln de pasoporte vigents .. o8
Informacldén de cuenta bancaria
R _ . ___|internacionat completa, segdn aplijue .05 --|
& = Lista da paniclpante 10
o p - | ___|Datos de la lrnnsl'ernncla boncaria 1.3
.Exp-dllnt- da Viitica Intarnaclonal = &
= = . Jevslusdar panacnefo e =
| E 5 ~ e _ Ordenacidn de pago [+31
_ 3 . il Formulario de vidtico = __ 02
. |Resolucidn i 03 3
3 L5 y o JCuTiculum . 04
Ch 3 _ X . } Invitacidn il o _as
— . ) e JAcaptacldn por particlpacién 06 |
| e By = AA cenda de actividoed | o7 |
s 3 T == 1 Copla de cédula y Easagoﬂ 08
e . i} £ ] o Eur;jficaclr!n por la participacidn 09 _
=S i - bE i Expudlante da Vidtica Nacional d 7
s it : 1 Ordenacidn de pago ) 01
£ E ) . . Formulario de vidtico B
. - Resalucién 03
|Datalie de transporte ida y vuelta por
s ~ dia ) - . 04
— e - E |Aends o programa de actividad _ | as
. - >, o _linvitecidn al participante 06
. 1 . , 3 __|Acaptacidn por o) participants oy |
=, . . ~ __|Currtculum Z as
= B = | = N CE%G de cddula vi'unle 0a |
2 -4 Expadi de Pago de Incantivos ]
T 0 2 . _c Ordenacidn de pago ol
. _t] %y Gistldn de cobro 0x
Memnr:mﬂo para tramitar pago da
3 L. Incentlvo. segun apligua l_. 03
B s hn[:ulum del beneficlario_ _ o4
B : B 25 _; Copla da Diplomas i | 05 “;
e : _|Copia da cédula vigente . 06
] i |Resoluclén de Convacutoria o7
I ‘} A ¥ p = = Resoluclén con tablas oare In:ﬂnllvos oa
LT Lista de asistencla = 09
i L = | Cenlllcncldn de panicipacidn _ 10
L L - % Cuadro con Infarmecidn laboral actual 2 b TN
Noto de solicitud da tlempo
Jui .. i S compaensatarlo, sl eplica 12
. . ~ Nota de solicitud de permise, si BE":E 1a |
Noata de soliclud de vacaclonas, sl
1 x splica . 4
Correos electrdnicos indicanda linea dal
. _ __{poa TS 1820
: Expadiants de desembolse [(Direcclédn
da Innovacidn an sl Aprandizaja da I L]
_ Clencla y |a Tacnologia} eS|
T = o Ordenncion de piago = 01
- |Sestién de cobiro oz E
- _ A Tabla o datalie de pago L o3
= Mamorando de reclbido conforme o4
L 25 - Informe da Gastidn de Fncillmdnres os
I s [ — |mesalucién &dmlnlstraliva 06"
= 3 Copla de cédule vigente E 1 07
Coreos alecirdnicos indicanda linea del |
g . = a i POA B ) | oe
_ i Notas ; B 1 ]
e = oy — Enviadas s 01 :
[ = £ ] — |Hecibldns B ) 02 3
i - . -1 Memoranda _1 11
E i B z 01
) = -~ = Recibldos 0z |
= 3 R Oocumentos varias - 12
= Cédigo repatitive 01 __
B = | = Utlles da oficina | o2
1 ] i Asl‘naclanes de Presidencia 03
) i . ; z Notss de traspaso 13
3 z 3 : : & HNotaz dal Banco Maclonal de Panamd 01
7 - [Notas de Cuenta Unica def Tesoro _ 02
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SENACYT ABREVIATURA UNIDAD cODIGO TIFO DE DOCUMENTOS sUBCODIGO
SE PR DAF-COMP 011 Expedi de Contratos para Bienes 1
y Serviclos
Requisicidn [1}8
Términos de Referencia o
Especificaciones Técnicas 02
Pliego de Cargas 03
Aviso de Convocatoria PanamaCompra 04
Pliego de Cargos Electrdnico
05
PanamaCampra
Resolucidn Nombramiento de Comisidn 06
Acta de Recepcidén de Propuestas 07
Adenda al Pliego de Cargo {Cuando spliq 03
Propuestas 09
Acta de Instalacidn de Comisidn 1D
infarme de Comisldn 11
Acciones de Reclamo {Cuando Aplique) 12
Resoluclones de Declsién en la
Direccidn General de Contrataciones 13
Publicas (DGCP). {Cuanda Apligue)
Resolucién de Adjudicacidn 14
Recursos de Impugnacién (Cuando
N 15
Aplique)
Resoluclones de Decisidn en el Tribunal
Administrative  de  Cantrataciones 16
Pablicas (TACP). {Cuando Apligue)
Declaracidn Portal PanamaCompra 17
Cuadro de Anélisis de Cotizacidn 18
Blogueo o Reserva (ISTMO} 19
Precompromiso Ref. Blogueo o Reserva 20
(15TMQ})
Compromiso Ref. Precompromiso 21
{ISTMO)
Datos del Contrate (ISTMO) 22
Solicitud de Contrato {ISTMO} 23
Notas {cuando aplique) 24
Memos {cuando aplique) 25
Crden de Proceder 26
Adenda al Contrato {cuando apligue} 27
Expediente de Orden de Compra para 2
Bienes y Sarvicios
Requisicién 01
Ténninos de Referencia o
Espaclficaciones Técnicas {Cuando 02
Apligue)
Nota Autorizacidn de viaje (Cuando B3
Aplique}
Pliego de Cargos (Cuando Apligue) 04
Aviso de Convocatorla PanamaCompra A
{Cuando Aplique)
Pliego de Cargos Electrdnico 06
Acciones de Reclamo (Cuando Apligue) 07
Resoluciones de Declisidn en la
Direccldn General de Contrataclones 08
Publicas {DGCP}. {Cuando Apligue)
Acta de Recepcidn de Propuestas 09
{Cuando Aplique}
Adenda al Pliego de Cargo (Cuando 10
aplique)
Propuestas 11
Acta de Revisldn de Requisitos y
Especificaciones Técnicas de las 12
propuestas recibidas. {Cuando Aplique}
Resohicidn de Adjudicacidn. {Cuando 13
Aplique)
flecursos de Impugnacidn {Cuando 14
Apligue}
Resoluciones de Decisidn en el Tribunal
Administrativo de Contrataciones 15
Pdblicas (TACP}. {Cuando Aplique)
Declaracldn Portal PanamaCompra 16
Cuadra de Andlisis de Cotizacién 17
Bloqueo o Reserva (ISTMO) 18
Compromiso Ref. Bloqueo {ISTMO) 19
Nota {cuando aplique) 20
Memo (cuando apligue) 21
Orden de Compra a Credito 22
Ajuste de orden de compra (cuando
aplique) -
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SENACYT ABREVIATURA UNIDAD copIGo TIPO DE DOCUMENTOS SUBCODIGO

SE PR DAF-ALMACEN 011 Formulario 1
Entrega de suministras a Unidad
Gestora -
Entrega de suministros 02
Entrega de Activo fijo 03
Recepcidn y salldas de compras de 04
suministros
Informea 2
Auditoria Interna del inventario anual 01
Actas de Descarte 3
Actas 01
Fotos de suministros a descarntar 02
Reguerimiento Externo - Notas 4
Donactanes 01
Descarte 02
Requerimi Interno - Memorando 5
Recibldo conforme 01
Solicitud de descarte 02
Solicitud de Pedidos 03

e SENACYT

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS

REPUBLIGA DE PANAMA

e T oy (W . el GENERALES GO RN MAGIONAL
SENACYT ABREVIATURA UNIDAD €oDIGO TIPO DE DOCUMENTOS SUBCODIGO
SE PR DAF-5G 011 Expedientes de Proveedores 1
Gestidn de Cobros 01
Notas 2
Enviadas 01
Recibidas 02
Cartas de Recomendacidn a Proveedores 03
Mamaranda 3
Enviados 01
Recibidos 02
Informes 4
Suminlstros de Almacén 01
Formularios 5
Salidas de Activos 01
Sallda de Promocionales 02
Ingresos en horarios No laborables 03
Descartes y donaclones (copias} 04
Registro de Visitas para Evensos 05
Requisicion 06
Caja Menuda {coplas) 07
=
() SEN ACYT SECCION DE TRANSPORTE REFUBLICE DE FARAMA
i N athat B Ciameta Franolip @ = bsscdephll O FING NAGIONAS
SENACYT ABREVIATURA UNIDAD cODIGO TIPG DE DOCUMENTQOS SUBCODIGO
SE PR DAF-ST 011 Expediantes 1
Gestion de Cobros a Proveedores 01
Gestion de Cobro Assa 02
Gestidn de Cobro Proveedares de .
Combustible
Informes 2
tMensusles de combustibles 01
Formularios 3
Salvaconductos 131
Caja Menuda (copias) 02
Revisidn vehicular 03
Notas q
Enviadas 01
Recibidas 02
Memaorande E]
Enviados 01
Recibidos 02
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DIRECCION DE INVESTIGACION .
ﬁvv‘ S ENACYT CIENTIFICA Y DESARROLLO mznuuucn-.:lz PANAMA
o Cwngtd, TECNOLGGICO RO NG NAGHINAL
SENACYT ABREVIATURA UNIDAD €ODIGO TIPO DE DOCUMENTOS suscéDIGO
SE PR 10 12 Requeriml Internos 1
vy m o1
Solicitudes 02
Respuestas 03
Anexos 04
R Externos 2
Notas 1]
Solichtudes 02
Respuesta 03
Anexos 04
DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION Y DESARROLLD
Expodients "Madra" da Convocataris 3
IAnunl:io 01
Bases 02
F larigs de propuesta 03
F larlos de evaluacldn 04
Actas arlginal a5
Resolucldn original de Confarmacidn del Comité de
Evatuacidn -
Lista Priorizada aprobada y firmada en ariginal 07
Expediante del proyacto 4
Regl de cenvocstoria 01
Anuncios y bases de a convocatorla 02
Acta de recepcidn de pre-prog a 03
Formulario de recepcidn de pre-propuesta 04
Copia de cédula de representante lega! de la
propuests {Persona juridica) b
Rescluciones de designacidn del beneflciarlo 06

{Persona furidica)
Cenificado de registro publico {Persona Juridica) 07
Ley Orgdnica de la entidad piblica {tuando aplique) 08

Copia de céddula {Parsona Natural) 09

Paz y Salvo de la DGI 10
Paz y Salvo de la CS$ 11
Paz y Salvo de la SENACYT 12
Resolucidn del comité eval de la convocatoria 13
Aslgnaclon de evaluadores de Pre-propuesta 14
Formulario de evaluacién de pre-propueasta 15
Acta del clerre del perlado de seleccidn de 16
propuesta
Acta de recepcidn de prop 17
Formularia de prop 18
Aslgnacién de evaluadores de la prog 19
Formularlo de evaluacién de la_propuesta 20
Orden de proceder 21
Acta del Foro 22
Resolucidn de Adjudicaclén 23
Centrato por Mérito y compromlso presupuestario 24
Anexo 1 (Plan de trabajo) 25
Anexo 2 (presupuesto) 26
Formulario de Requlsicidn 27
Formulario C5-Pre-compramise Fresur arlo 28
Fomnularlo P1-Bloqueo o Reserva 29
Formulario B5-Bloqueo o Reserva 30
Formwlario Solicitud de Contrato 31
Notas para iramite de los d bol 32
Copla de la Gestidn de cobra 33
Comreo electrdnico de transferencla de los fondos 34
Carreo electrdnico de conlfi idn del | igad 35
Principal de tos fondos
Informe técnico y financiero por etapas 36
Informe técnico y financiero final a7
Adendas {segiin aplique) 38
Expendiente da Convenios de Cooparacién 5
|Nata de soliciud de spoyo 01
Nota de respuesta a la sollciwd 02
Convenle de Coaperacidn y compremise 03
Anexo 1 (Plan de trabajo o propuesta técnlca) 04
Anexo 2 (Cronograma y presupuesto) 05
Formulario de Requisicldn 06
Formulario C5-Pre-compromiso Presupuestarle 07
F lario P1-Blogueo o Reserva 08
Formulario 85-Bloquec o Reserva 09
Fanmulario Solicitud de Contrato 10
Orden de proceder 11
Notas de sprobacldn de d bol 12
Copia de s Gestldn de cobro 13
Correo electrénico de transferencla de ios fondos i4
Correo electrdnico de confi 16n del Ir Igad 15
Principal de los fondos
informe técnica y financlero por etapas 16
fi técnico y financlere final 17

Comunicacicnes varias 18
Producto final del proyecto adjudicado 19
Producto final del proyecto adjudicado (Libros) 20
Nota de cleie 21
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DIRECCION DE INVESTIGACIOIN .
hv‘j SENACYT CIENTIFICA Y DESARROLLO lll:!l'l.'llll.lcl\—l)l: PANARMA
e e S et TECNOLGGICO EREAMIME 2 AL
SENACYT ABREVIATURA UNIDAD cOPIGO TIPO DE DOCUMENTOS [ suacdbIGo
SE PR o 12 DEPARTAMENTO DE CAPACIDADES AL INVESTIGADOR
Requerimiantos Internos [
{Memorando 01
Solicitudes 02
Respuestas 03
fAnems 04
Requerimi Externos 7
Notas 01
Solicitudes 02
Hespuestas 03
Anexos 04
Expadiente de Convenios de Cooperacidn 8
Nota de solicitud de apoyo 01
iNota de respuasta a la solicltud 02
C i dE 2 | id 1 Y M i 1 03
presupuestario
‘Anexo 1 {Plan de trabajo o prop técnlca) 04
Anexo 2 {Cronograma y presupuesio) 05
Fi larlo de Requisicidn 06
Farmulario £5-Pre-compromise Presupuestario 07
Fi lario P1-Bloqueo o Reserva 08
Formulario B5-Bloqueo o Reserva 1]
Formulario Solicitud de Contrate 10
QOrden de proceder 11
Notas de sprobacién de d bolsos 12
[Copia de la Gestién de cobro 13
Comrea electrdnico de transferencla de log fondos 14
Comreo electrdnico de confinmacion del Investigedor 15
Principal de los fondos
|informie téenico y flnanciero por etapas 16
Informe técrico y financlero final 17
DEPARTAMENTO DE INFORMACION CIENTIFICA ¥ TECNOLOGICA
Reguerimi Internos 9
Memarando o1
Solicltudes 02
Resp [iF)
|Anexos 04
Requerimientos Externos 14
Natas 01
|Salicitudes 02
Respuestas 03
'Anexos 04
Expedi de Convanios de Cooperacién 1
Nota de solicltud de apoyo 0
Nota de respuesta a la solicitud 02
C io de croperacidn y compromise 03
presupuestario
Anexo 1 [Plan de trabajo o propuesta técnica) 1]
Anexo 2 {Cronoagrama y presupuesta) 05
Formularle de Requisicién 06
Formulario C5-Pre-compromiso Presupuestario 07
Fi lario P1-Bloqueo o Reserva 03
Fi lario B5-Blogueo o Reserva 09
Formulario Soliciud de Contrato 10
Orden de proceder 11
Notas de aprobacidn de d bolsas 12
Copla de la Geslidn de cobro 13
Comeo electrdnica de transferencia de los fondos 14
Comea electrénlco de conflrmac)én del investigador
15
|Principal de los fondos
|informe técnica y financlera por etapas 16
Inf| técnico y financiero final 17
t],_ "“ S ENACYT DIRECCION DE INNOVACION GG ﬁ:; N
suuvw-'n Neciurolde Cuncis HradeD v narncira EMPRESARIAL UL lu: 2 Nn(‘.lnDN:I B
SENACYT ABREVIATURA UNIDAD copIGo TIPO DE DOCUMENTOS SUBCODIGO
SE PR CINE 13 Requerimiantos Intarnos 1
{Memorando 01
Solicitudes ['F]
Respuestas 03
Requerimientos Externos 2
Nota 01
Salicitudes 02
R 03
Enpedientie madre de convocatoria 3
Anunglo 01
Bases 02
Formularios de prog a 03
Formularios de evaluacién 04
Actas orlginales 05
Reseluclén original de Conformacidn de! Comité de 06
Evaiuacidn
Lista priorizada aprobada y finmada en ariginat 07
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L R T T e €SO BN NALZI AL
SENACYT ABREVIATURA UNIDAD CODIGO TIPO DE DOCUMENTQOS SUBCODIGO
SE PR DINE a3 Expadienta dal prayscto a
Reglemento de convocatoria 1} §
Anunclos y bases de |a convocataria 02
Acta de racepcidn de pre-propuests 03
Formulario da recepcidn de pro- aa
propuesta
Caopla de céduls de representante legal
de ia propuesta {Persona Juridlco) —
Resolucionas du designacidn del 06
beneliciarlo {Persona Juridica}
Cartificado de registro pliblico {Persona
a7
Juridica)
Ley Crgénica de {a entldad publica
o8
{cuando eplique)
Copia de cédula (Persona Natural) 09
Paz y Salve de la DG 10
Paz v Salve de la C55 i1
Paz y Salvo de da SENACYT 12
Rasclucidn del comitd evaluador de ls 13
convocatorla
Asignacidn de eveluadores de Pre- 14
propuesta
Formularlo de evaluacldn de pra- 15
|propuesta
Acta del cierre del perlodo de seieccldn e
de propuesta
Acta de recepcidn de propuesta 17
Formulario de propuesta i8
Asignacldn de evaluadores da la 19

ropuesta
Fermulario de evaluacidn de la 20
ropuesta

Orden de proceder 21
Acta del Fora 22
Resolucldn de Adjpudicacidn 23
Contrata por Mérito y compromiso 24
|leresupuestario
Anexo 1 {Plan de wahajo) 25
Anexo 2 {presupuesta} 26
Formularlo C5-Pre-compramisa 27
Prasupuesiaria
Formularle P1-Blogueo o Reserva 28
Formulario BS-Bloquac o Resarva 29
Formularlo Solicitud de Contrata 30
Notas para trémite de tos desembolsos 31
Copla de la Gestidn de cobro 32
Correo electrdnico de transferencia de a3
los fondos
Corrao electrdnico de confirmacidn del o
Investigador Principal de los fondos
Adendas (segiin aplique) 35
Informe técnice v financlaro por etapas El]
Informe técnico y financlero finat 37
Expedients de Convenlos 5
{Cooparaclén, Espaciil y Marcos)
Nota de solicitud de apoya 01
Nota de respuesta a la solicltud 02
Convenlo dn cooperacidén y compromlso o3
resupuestario
Anexo 1 {Plan de trabajo o propuesta 04
técnlca)
Anexo 2 {Cronograma y presupuesto) 05
Formulario de Requisicldn a6
Formulario Solicitud de Contrato o7
Orden da proceder [o:]
Notas de aprobacidn de desambalsac o9
Copia de la Gestidn de cobro 10
Comunicaciones varias 11
Infonme técnico y financiero por stapas 12
Infarme téenleco y financliero final 13

DIRECCION DE DESARROLLO DE

lev‘ SENACYT CAPACIDADES CIENTIFICAS nn-:-;;:;:m .m-( :m. Lt

Sera et W g G a0 C LA . T 1Ok @ 2 BT B UCASH ¥ TECNOLGGICAS
SENACYT ABREVIATURA UNIDAD cODIGO TIPO DE DOCUMENTOS ISUBCﬁDIGO
SE PR ppccT-pe 14 DEPARTAMENTO DE BECAS
Actas 1
Original dol Acta de Comité 01
interinstitucional
Copla del Acta de CONACYT G2
Expsdianta de la Convosatorla 2
Reglamento de Convocatoria y 01
Convenlo {si aplica}
[Anuncie de Convocatorla 02
Formularia de apticacidn y dotumenios 03
de la convocatoria
Acta de cierre 04
Resolucidn de confarmacién de Cdmite o8
Evaluador de Ja Canvocatoria
Listado de asignacién de aplicaclones o o6
los evaluadores
Declaraclén de confidenclalidad de los o7
evaluadores
Evaluciones de |es no otargados 08
Acta del Foro con liste priorizada g
flrmada por los evaluadores
Lista pricrizada firmada por el 10
Secretarip Naclonai
Copia de las cartas de otorgamiento 11
Copia de los informes de no 12
leltad,
otarg 50
Publicacldn de resultados 13
Renuncias de becarios 14
& SFNACYT 22
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DIRECCION DE DESARROLLO DE o
&.V.‘ SENACYT CAPACIDADES CIENTIFICAS l!l.‘.l'l'-ll-ll.l(::nll ranaAnn
Srevn b v 'EcNoLbGIC“s RO PTNCY AT RNAL
SENACYT ABREVIATURA UNIDAD copjco TIPO DE DOCUMENTOS SUBCADIGO
SE PR e DDCCT-DB 14 _}Eardl-nll Bacarlo -Maestrfa | 03
e Documentos de ls Convoeatoria_ L L 01
i [ Dotumantos da o!mnmiunln da becas . 02
¥ R Documentos de Garantis 03
de estudios a cursar 04
. - S S— Presuy ) L15]
| —————— . Poder a6
Earey ! R J_____Genersles STy 07
o _ : Cupla det cnnlrmn . 08
guimiento {Créditos, recibos de rnalrlcula ¥
) o9
L N g de Seguiml y comunlcaciones)|
1 Tkl licitudes {5t aplica} 10
..... s : Adendas |5 {51 aplica) 11
A _|Documentos de culminacién de estudios 12
1. Czrlillca:l_ﬁn de culmlnnclﬁng_eELudins 13
Aol T TR Expad Bacarlo - Pragerado y D ado 4
S il rl:_)_u:umenlns de la Convocstoria 01
Documentos de gamiento de becas s _I_ 02 i
I . |Documentas de Garantia 03
= Documentos de estudins a cursar 04
B N Presupuesto [1L3
o = . Poder S ENC 06
i e - Generﬂles ] . 07
A - Copla del contrato 08
Segui {Créditos, recibos de matricula y
- - a9
peme e i = g de SegL ¥ comunicaciones)| i
= S0 =i . Solicitudes {Si aplica) i 10
Adendas (Si aplica) 11
b |0ac de culminacién de estudlos 12
R _Cznlﬂcachin de culminacién de estudios Sl (4B 13
C Ieacldn Int. 5
s Autorlzacién de viaje y vidiicos para misidn oficial 0|
e I T Tkt ke . Reporte de viaje o misidn oficial 02
ST ¢ IMemaranda de trdmi dmini i B 03
- Comunicacldn Externa_ F iy ]
LSS N . Notas de contraloris 01
4 =R = + — UL luadores 02
Canl rmar.idn de Ps_ _r.!n_rjdn del gvaluadnr 03
Cenificaciones / ag ientos a dores 04
sE PR DDCCT-DFFAN 14 DEPARTAMENTO DE FORTALECIMIENTO A LOS PROGRAMAS
- | T |ACADEMICOS NACIONALES
b st 4 Comunlicacién Interna 7
ISl . i “_LAulorizatlén de visje y vi vIﬁlI:os parn misidn aficlal 01
e e = Pl = lﬂeme de viaje o misidn oficlal 02
- Memorando de trdmites Egminlslrllvus 03
16 3
— - r 01 -
o . lnvitactones a luadores [¢7]
Confirmacidn de participacidn del evaluador A0 o
Cenill_ca_:lnnes / lldeciml_eluq\s_,_g&a_l‘uadwes 04
Note de solicitud ae spoye con los documentos o
dores y respuestas s
A i I % i _ 1 o lActas y minutas de reunlones orl
= e i B = Expedisnta de Convocatorla
| R /! de Junta DI fue autoriza la
01
R LIRS 2 ST convocstoria st aplica)
Resoluciones A ! {Regl Oy sus a2
modilicaciones)
Anuncio y bases de la Convocatoria a3
formato de Proguesta 04
Formate Evaluacidn os
F Presup 06
= Formato Vd;z érune'ram is EE;IIEEI T 07_ 4
| E o T ! Afiche IR o e 0B
‘1 Lista de revisién de requisitas 09
F de Carta Aval |si aglica} 10
R Folmnlu de Paz;l AS.aIva de la SENACYT i:
Lista de Verificacidn de dacumentacidn complets 13
ST P 4 o . - fiemada
= i Paz y Salvo Ilrmados Fild SENACYT 14
Acta de elerre de recepcién de [ estas 15
Invisacidn para evaluadores y aceptacidn para 16
— . fevalua:ldn de propuesta
| fesolucidn de evaluadores con sus hojas de vida,
copla de pasapone y copia de diplomas de cada 17
evaluador
Aslgnaclén de propussta a evaluadores 18
= IDetlaracldn de confidencialidad 19
e ke Evaluaclunes individuales 20
P ACto de Foro — |21
Resolucion de Junta Directiva aulnrhandu la lista 22
- _ _ rlorlzada [si aplica) B}
ko i Lista Prluritada R o = | 23
Publicacidn de lista de resultados 24
Informes de no sclacclunados | r AP
_ Expadiantas Individualas i0
1 Remlucldn de Junta Directiva que autorita la i
convecatoria {si aplica} =
Resoluciones Administratlvas {Regl ¥ sus
= 02
modificaciones] r -
Anunclo y bases de la Canvocatoria 03
Fi de Propuesta A 04
{Formata Evaluacidn 05
Fonuato PresuE-uoslu 06
Formato de tronograma (sl aplicaj 07
= e Afiche a8
e iR e lLista de revisidn de requisi 0s
[ ~ |Formata de Carta Aval (sl aglica)
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g SENACYT CAPACIDADES CIENTIFICAS R G GLIC I DI FANARAA
Lecre b Camcim Y TECNOLGGICAS RO HENC MATI INA
SENACYT ABREVIATURA UNIDAD cODIGO TIPC DE DOCUMENTOS iUBCﬂDIGU
SE PR DDCCT-DFPAN 14 Formaio de Paz y Salvo de la SENACYT 11
Propuestas Reclbidas 12
Lista de Verlficacidn de documentacldn completa 13
Paz y Salve fimadas por SENACYT 14
Acta de clerre de recepcidn de propuestas 15
Invitacidn para evaluadores y aceptaclén para
16
evaluacién de p
Resolucidn de evaluadores con sus hojas de vida,
copia de passporte y copia de diplomas de cadal 17
luad,
Asignaclén de propuesia a evaluadores 18
Declaracién de confldencialidad 19
Evaluaciones individuales 20
Acta de Foro 21
Reselucldén de Junta Directiva autorizando 13 lista 22
{priotizada {si aplica}
Lista Priarizada 23
Publicacidn de lista de resultados 24
informe para ta adecuacidn del Plan de Trabajo 25
Resolucidn de adjudi & 26
Documentos de SENACYT: ley 50, Jey 55, ley 13,
cédula del secretario y decreto ejecutivo o 27
resolucldn adminl iva que lo desi
Oocumentos  del Beneficlarlo: Cerlficado  de
Registro  Piblico, cddula o Pasaporte del
28
Representante Legal y Ley que crea la entidad
publica
Contrato 29
Anexo 11 Presug 30
Anexo 2: #lan de trabajo 31
Adenda (sl aplica) 37
Trémies Admini | 33
Requisicldn 34
- Blogueo presupuestario 35
Notificacldn de refrando u orden de proceder 36
firmada gor las partes
Copla de Ia gestién de cobro a7
Notificacidn de desembolso por SENACYT 38
Confirmacidn de recepcidn de fondos 29
Expedisnte de Sagulmisnto 11
informe técnico / académico / financiera de|
eJecucidn por perlodo de acuerdo con el convenio o 01
coitrato
Minutas de reunlones de segulmiento con| 0z
coordinadores de los beneficiarlas
Documentos de recibldo  conforme:  resumen
financiero y productos del informe de ejecucidn del 03
programa firmadao por los responsables de SENACYT
y el beneficlarlo
Notificacidn de desembolso par SENACYT D4
Conlinmacién de recepeidn de fondos 05
Informe final de efecucldn técnico-académica del 06
programa entregado por el beneficiario
Informa de cleme técnico académico praductos a7
finales por SENACYT
Comgpendlo de ejecuclén financiera del programa 08
Nota de devolucidn de saldo no ejecutsdo del a9
programa (si aplica}
Comprobante de depdsito de devolucidn 10
Correo a Tesarerla infarmando del depdsito con su u
documento adjunto
Confirmacidn de 1esoreria del depdsito por pane de 12
la Universidad
Nota de Cierre 13
Acta de Finiquito det C LY (sl splica) 14
SE PR DDCCT-DCCYT 14 DEPARTAMENTO DE CAPACIDADES DE CIENCIA ¥ TECNOLOGIA
Expadients da la Canvosatorla dal Programa de 12
Jdvenes Clantificos
Regl del Programa 01
Anuncio de la Convocatorla 02
Lista de los mentores 03
Reglstro de los Mentares interesados en participar aa
enia Convocatoria
Acta de aplicacidn a5
Aplicaciones bid 06
lucidn de ta Comisidn Evaluadora 07
Deglaracidn de condifencialidad 08
Acta del Proceso de Evaluaciin 09
Evaluaciones 10
Lista de los particip rec dados per la 1
Cemisldn Evaluadora
Anunclo da la lista panicipantes recomendados 12
Resofuclén de Subsidie 13
Repore de ejecucidn del subsidl 14
Requerimientos para Farla Clantifica del Ingenie 13
Huvenil
Aprobacidn [1}]
Requlsicidn 02
Documentos de adquisicidn 03
Entregable 04
Aprobaclén o recibldo conforme 05
Requerimlentas del Programa de Jévanes 14
Clentilicos
Agrobacidn m
q 16n 02
Documantos de adquisicidn 03
Entregable 04
Ig&wba:ldn o recibida confi 05
| @SENACYT
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Voeiptmey e e Cort o Pok okl g o Stk e hrm ¥ TECNOLOGICAS LI RPN R NS
SENACYT ABREVIATURA UNIDAD cODIGO TIPO DE DOCUMENTOS SUBCODIGO
Expodiente del Programa do Apoyo a los
- it ——— a Actividades de Ciencia y Tacnalopi &
Anungip 1]}
bases du la convacatoria 02
Reglamento 03
B Propuesias presentadas [ 5]
Acta elarie tecopcidn de propuasta 05
Par y salvo de SENACYT 06
Holas de vida de los evaluadores o - 07
Rusoluclon de Comite de Evaluador o8
Dectaracisn de confidencialidadl 09
Evaluacion de fas propuestas 10
I — Propupstas que no fueron a fore 11
Proguestas recomendaifas a fora 12
Propuestas Avaladas 13
Acta Toro de evaluacidn 14
Lista Priotizada de propuestas recc dadas 15
Litta de ltados publicada 16
finforme de adacuacion del plan de rabajo 17
Eapadh de Contratos 16
Anuncio de 1 convocatoria 01
Fannulario de propuesta y documentos de 02
convacatoria
Acta de recepcidgn de propuesta 03
Resolucidn comitéd evaluad 04
Evaluaclon de la propuesta 05
Acta de foro 06
o iy _ Lista priorizada de propuestas recomendadas o7
Lista dejusultados publicada 08
informe de adecuacion del plan dol trabajo 09
Plan de trabajo adecuade 10
Resoluclon de adjudicacion 11
[Contrato por Merito y anexos 12
Paz v salvo €55 y MEF 13
Proceso sdministrativo del compromiso del contrato 14
Adendas [ si aplica) 15
Informe técnico y financiero de la etapa |, Iy 3 16
Comunicacidn escrita de seguimicato 17
Nota de cletie 18
Comunicacién intarna 17
|Autarizacion de viaje y vidlicos para misidn olicial 01
Reporte de viaje o misidn oficial 02
Memoanda de teimites adminisuativos 03
[ icacidn extarna 18
i Hotas de contraloria (139
=l Invitaciones a evaluadores 02
Conlitmacion de participacldn del evaluador 03
=i Cettificaciones / agradecimientos a evaluadores 04
Acta de visila o sepuiinienio 05
{€xpediente del Programa de Insercion de o
Bacarios
Documientos de la Convocatotia 01
Anuncio 02
Recepciin de Propuesta 03
Procoeso e Enueovistas 01
S Anuntio de Resultados 0%
HNota de Acepiacion {6
Expedionta de Convanio da Cacparacian 20
Pat vy Salva vi (413 01
Paz y $alva vigenie DG 02

Nota di interés pata pantic/par def Programa de
Insvicidn de Becarlos
Copia de Cdédula del Represestante Legal de lal
Institugign interesada
Acta de Toma de Posesion yfo Decreto de
Homt P del Rep ntante Llegal de la 0s
Instilucidn inleresada
Copia de Cédula del Representante legal de la

N SENACYT e
Acta de Toma de Posesion ylo Decelo de
Nombramiente del Representante Legal de la a7
o SENACYT
Resolucidn de Juna Ditectiva {Reglamenio} 08
Resoluciones Adiinisirativas {Modilicaciones) 09
. Convenio de Cooperacidn 10
Notificlacion de Relrendo del Convenio 11
Adenda al C io {si aplica) 12
R o) _[Enpadi do Contratacidn del insertado 21
Ducumeatos de s Comnvocatoia (1)}
Anuncio 02
Recupcidn de Propuesta 03
R Praceso de Entrevistas o4
Anuncio de Resultados a5
tota de Aceptaclon 06
Convenie de subsidio 07
[Requisicion 08
Elemorando paedy solicitar refrenido de Convenio 09
froceso adminlsteative del comy Iso del
: 10
Cunvenio
Nota de solicitud de Refrenda del Convenin 11
Subzanaciongs de Convenlo {si aplica) 12
Nota de Orden de Pioceder o 1a Institucidn 13
Gestiones de Cobra con sus documentos 14

sustentadores por cada pago tramitado

Seguimiento {evaluaciones semestiales)

15
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e bl [ TECND[dG'CAS A HEH NGy HALGKONA
SENACYY ABREVIATURA UNIDAD cODIGD. TIPO DE DOCUMENTOS SUBCODIGO
SE PR DDCCT-DCCYT 14 Ci icacidn Intatna 22
Aulorizacidn de viaje y vidtico para mislén oliclal 01
Reporte de viaje o misldn oficial 02
Memorando de trimites adminisirativos 03
Comunleacldn Externa 23
Notas de C laria 01
Invitaclones a evaluadores 02
‘Confirmaclén de participacidn del
03
evaluador
Cenificaciones/agradecimiento a evaluadares 04
Acta de vislia 0 seguimiento 05
Expediente de Proyactos Espaciales 24
Nota de solictud de apoyo ¢}
Nota de resy 02
Doc legales de las pantes 03
Flan de Trabalo i 04
Convenlo 05
Reguisicidn 06
Proceso administrativo del compromiso del ¢ 07
Nota de notificacidn para el Inicio del proyecto 08
Gestidn de cobro con los documentos 00
dores para cada uno de los pagos
f tecnicos y financieros 10
Nota de clerre 11
IR querimiento Externo 25
Nota de solicltud de apoyo con los documentas 0
sustentadares
Nota de resg a 02
Resolucidn {sl aplica) 03
Requisicidn 04
Recibldo conforme del bien o servicio 05
Comunicacidn escrita det apoyo gestionad 06
R imi Interno 26
Requlsicién 01
Comunicacldn escrita del apayn gestionado 02
Recibido confl del blen o servicio 03
Comunicacldn escrita del pago realizad 04
DIRECCION DE INNOVACION EN EL e
(‘Ly‘j S ENACYT APRENDIZAJE DE LA CIENCIA REPFUBLICA DE PANAMA
Vo varen ot i e § 1 b b i M gk Y LA TECNOLOGIA GO 1ENG) HAGIOHAL
SENACYT ABREVIATURA UNIBAD CODIGO TIPO DE DOCUMENTOS SUBCODIGO
SE PR DIACT 15 Expediente de Convenios 1
[Resolucién de Junta Directiva {s! amerita) 01
Comunlcaclones 02
Acta de acuerdos o nota de solicitud, etc. 03
Justliicacidn, propuaesta de trabajo 04
No oblecidn y Justificacidn [BID) 05
[Documentos contrapartes y de la SENACYT 06
Reglistro Piblico o Ley de existencia 07
Copla de cédula o pasaporte 08
Autorizaclén para firma de convenio {si fuera 0
necesario)
Apostillados (si ita) 10
Propuesia de la ¢ pane 11
Requisicidn 12
Resumen ejecutivo 13
C io refrendado y anexos 14
Notificacidn del refrendo 15
Evidencias de pagos {Copla de transferencias o 15
copia de cheques, copla de gestidn de cobro)
Coplas de Informes técnicos y financleros de 17
avance y final
Acla de cleme 18
|Adenda [eon su informe) 19
Finlguitos o devoluciones 20
Expadiente de Convocatoria Publiea {Desarrallo 2
|Protesional)
Regl to de la convocatoria 01
Bases de la convocatoria y Anuncla 02
Formularias 03
Modelo de Carta de postulacidn (si apiica) 04
Paz y salvo Senacyt 1]
Resolucidn de extensidn {sl amarlta) 06
lAcm de recepcidn de propusstas 07
Resolucidn de Comisién Evaluadora 08
Hojas de vida 05
Copia de cédulas 10
Acta de recepcidn de propuestas 11
Foro de Comisidn Evaluadora 12
Acta de Comislén Evaluadora 13
Lista pricrizada 14
Publicacidn en la web 15
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h'.v‘ SENACYT APRENDIZAJE DE LA CIENCIA REFUBLICA DE PANAMA
brcratms matvemm s Comnsnt Tet ey 4w Iaatncin ¥ LA FECNOLOGIA CIOIHL NG RACKINAL
SENACYT ABREVIATURA UNIDAD, c_énlgg TIPO DE DOCUMENTOS SUBCODIGO
SE PR BlACT 15 JExpedi dw Contratas por Mérlto 3
Anuncio a1
il lucion Adminisirativa de convocatoria 02
Anuncio, afiche y bases de la convocetorie a3
Publicacidn en ta web 04
Recapdidn de B [1E]
Verificacién da las propuestas 05
Formutario de p. a o7
Documentaclon y pat y salve [+]:]
Acta de recepcidn de propuestas y publicacidn en 09
la web
Creacidn de) Comité de evaluadores 10
Resolucldn Administrativa Comité Evaivador 11
Curriculum Vitae de evalvadores, céddulas o 12
porias, Blpl @ invitaciones
Declaracién de confidencialldad 13
Primera Fase: Evaluacidn en linea 14
Resolucidn de extensidn de comunicacidn de 15
ltados (sl fuera el caso}
Tabla de distribuclén de propuestas 16
Formularlos de evaluaciones 17
Resultados de la primera fase de evafuvacidn en S
lines
Le;unda fase: Evaluacion en linea o presenciat 19
Acta de foro de evaluacidn 20
Lista priorizada 21
Publicacldn da Irad 22
Resvlueidn de adjudicacidén de fondos 23
Coniraia por Mérita refrendad: 24
Plan de Trabajo 25
Orden de proceder 26
Informes téenicos y financleros 27
F unico de r in del CoordInad, 28
Evidenclas de los pagos: copla de transferencias,
gestidn de cobro, factura, reclbido conforme, paz 29
y salva (MEF y CS5), reglstro pablico
Adendss o Finiquite _ 30
Notas {Solicitudes y respuestas} 31
Coimreos elettrdnicas {Solicitudes y respusstos) 32
Acta de cicre 33
|Eu|g|dicnu da Pragramas y Proyectos a
Resoluclén del programa o proyecto 01
ICircular a MEDUCA (sl amarita) 02
Lantamienta piblico/ Publicacldn en la wab 03
Bases del Concurso 04
Catendario de actividades {Fechas de 05
Anuncio del Concurse 06
Registro de inscripciones 67
Talleres o gires regionales 08
Resolucidn Administrativa [vidticos) [1}]
Lista de participantes de cada fose 10
Instrumenta de evaluacidn 11
Acta de gansdores 12
Resoluclén Adm {premio) 13
Requislciones 14
Correspondancis extarns 3
Solicltudes de apoyo 01
Rdspuestas 02
Corraspondeancla i [
d D1
Natas 0z
Resoluclan Administrativa 7
Documentos de sopone 01
Acta de antrega de materiales 3
Farmulario y sctas de aquipos L]
|Présiamo de equipe 1]
Donaciones de equipo 02
Movillzacidn de equipo 03
Actas 10
v S EN SISTEMA NACIONAL DE '
. [T 1 P,
&2 SENACYT vEsTaAcon B
SENACYT ABREVIATUAA UNIDAD CODIGD TIPO OE DOCUMENTOS |suecdoigo
SE PR SNI 16 |Exprdiante de Cantrato ds Estimulo Eeanémlcol b
Céddula 01
Pat y Soivo de ta C§S 02
Paz y Salvo del MEF 03
Paz y Selvo de la SENACYT 04
Declaracidn Jurada 05
Resolucidn del ingreso y su respectiva categoris 06
Certificacidn por el Secretario Técnico 0?7
Acta de reunlén del Conse]o Directivo Nacional o8
(D)
Resolucidn del Secretarlo Técnlco 09
Listada de los resultados publicado en la web 10
Acta del Foro del Comité de Evalvacidn: pl 11
Hola detallada con cddigo de fuador y nombre 12
Resoluclén que lo apruebs 13
Formulario de solicitud, etc. 14
Listado de todas las propuestas. 15
Anuncio 16
Informaes 2
f 01
lAneans 02
mienton externos 3
tSollcitud 01
Respuesta 02
Anexos 03
Requarimi Internos )
Solicitud D1
Respuesta az
Anexos a3
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Seovun logat
OFIC:: aiA LEGAL

ESFIELCC - -V ORIGINAL



No. 29468

Gaceta Oficial Digital, miércoles 02 de febrero de 2022

« [

{i‘;ﬁ SENACYT REPUBLICA-D;E PANAMA

VL.

de Cloncla, ga ¢

== GOMCRNO NACIONAL —-

ASPECTOS REQUERIDOS PARA LA CLASIFICACION DOCUMENTAL

Cuando la unidad administrativa recibe o genera un documento debe tomar en cuenta

los siguientes pasos:

VII.

a. ldentificar la procedencia y asunto del documento.

b. Si el documento pertenece a un expediente o requiere la creacién de un nuevo
expediente.

c. Codificar todos los elementos necesarios en la carpeta para una mejor ubicacion

del expediente o documento.

Integrar cada documento en un expediente desde el momento de su produccién.

Evitar la duplicidad de expedientes y de copias sobre un mismo tema.

No extraer documentos originales de los expedientes.

@ ~ o o

Ordenar los documentos de acuerdo con el tipo de expediente o actividad que
genera la unidad administrativa, y del asunto que contiene el expediente.
h. Retirar de las carpetas lo que no forma parte de un expediente (Ejemplo: tarjetas

de invitacion, sobres, borradores de notas o apuntes, paginas en blanco, etc.)

CLASIFICACION DE LOS ARCHIVOS

Las unidades administrativas son responsables de la organizacién, administracion y

custodia de los documentos en tramite y de aquelios considerados como activos.

A. ARCHIVO DE GESTION (Activo)
Son documentos generados por cada uno de los procesos y su funcién es la de
organizar y preservar los documentos considerando lo que establece la Tabla de

Retencion Documental.

Le corresponde a cada unidad administrativa mantener ordenado los archivos de

gestion, mediante expedientes y/o series documentales y con base a los criterios de

archivos establecidos.

Organizacién de los documentos de gestion que “no forman un expediente”

La documentacion enviada y recibida (memorandos, notas, otros.) que no forman
un expediente y que sea copia de un original que la involucra en un proceso de
gestion o tramite, debe conservarse en cada unidad de acuerdo con el periodo de
retenciéon determinado para estos documentos, seglin consta en la Tabla de

Retencion Documental y no deben formar parte en ef proceso de digitalizacion.

Organizacion de los documentos de gestion “que forman un expediente”

Se conoce como expediente al conjunto de documentos que se relacionan con un
mismo asunto, tema o persona natural o juridica y que deben organizarse
sucesivamente, de acuerdo con el orden en que se producen las actuaciones

administrativas que dan lugar a su produccion.
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Un expediente puede estar conformado en una o varias carpetas, y debera ser foliado
y codificado para asegurar su integridad y facilitar el acceso a la informacion en su

forma fisica y/o digital.

Para organizar los memorandos y notas se archivaran tanto los recibidos como los
enviados en expedientes, anexado al documento con su respectiva respuesta, lo cual

facilitara la ubicacién y consulta cuando se requiera.

Descarte de la Documentacion del Archivo de Gestion

Las series documentales que reposen en los archivos de gestion tales como: notas
externas, memorandos y que de acuerdo con su contenido no forman parte de un
tramite o que no contienen informacién sobre alguna instruccion, pueden ser
descartados en su propia unidad administrativa.

La unidad administrativa debera naotificar a la Seccién de Archivo y Correspondencia,
cuando realice el descarte de los documentos, a fin de dar el seguimiento y control al
procedimiento. No obstante, la unidad administrativa es responsable de clasificar y
listar toda la documentacion que aplica al descarte. Luego, se llevara a cabo la
eliminacién de los documentos clasificados y listados para descarte.

El procedimiento anterior, no aplica para la documentacion con valor (juridico-legal,
contable-fiscal, o historico), lo cual requiere ser transferido al Archivo Central para su

custodia.

B. ARCHIVO CENTRAL {Intermedio)
Tiene la responsabilidad de recibir, clasificar y organizar toda la documentacion para
su custodia y salvaguarda en soporte papel y/o en digital hasta que cumpla con su

ciclo de vida.

De acuerdo con lo anterior, la unidad de Archivo Central a cargo de la Seccion de

Archivo y Correspondencia debe cumplir con las siguientes funciones:

e Asescrar en materia archivistica a las unidades administrativas que asi lo
requieran.

¢ Organizar y custodiar la documentacién que son transferidas a esta unidad.

¢ Elaborar los instrumentos documentales para el tratamiento de la documentacion,
en colaboracion con las unidades administrativas.

¢ Facilitar el acceso del patrimonio documental de la SENACY.

¢ Llevar un registro de las cajas y/o archivos con documentos que son recibidas.

¢ Revisar y verificar el inventario de los documentos que se recibe en fa unidad
Central de Archivos.

o Atender las solicitudes de préstamos de expedientes o documentos.

e Sera responsable del documento o expediente guien lo solicite al Archivo Central.

N
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El expediente debe regresar de manera integra tal y cual fue entregado, adjunto
con el formulario de préstamo debidamente firmado.

En el caso que el documento o expediente se transfiera a otra oficina sigue siendo
responsable la persona que lo haya solicitado

Se atenderan solicitudes de documentos o expedientes mediante los formularios
establecidos para tal fin y considerando el orden de las solicitudes recibidas, salvo
casos excepcionales, para los cuales debe mediar una autorizacion.

Seguimiento y control relacionado a los préstamos de la documentacion.

Los préstamos de documentos o expedientes seran por un periodo maximo de 10
dias, de requerirlo mas tiempo se debera solicitar extension de tiempo a la unidad
central de archivo.

Por ninguna razén se debe realizar destruccién de documentos sin el debido
procedimiento de descarte tal y como lo establece el presente documento.
Es responsabilidad del Archivo Central a cargo de la Seccién de Archivo y
Correspondencia, informar a cada unidad administrativa cuando sus documentos
hayan cumplido con su ciclo de vida, de acuerdo con la Tabla de Retencién para
proceder a su eliminacion.

Las unidades gestoras seran responsables de Ia custodia de ia documentacién

original mientras se encuentren en su dominio, evitando la pérdida de esta.

Una vez cuiminado el periodo de vida del documento, e! Archivo Central a cargo de

la Seccién de Archivo y Correspondencia, notificara a la unidad administrativa

productora del documento que ha culminado el ciclo de vida de este y se procedera

con el procedo de descarte estabiecido.

C. ARCHIVO HISTORICO (Permanente)
Retiene toda la documentacién original y seleccionada en las anteriores evaluaciones

e incluira todos los documentos que, por su valor historico o institucional, puedan ser

conservados indefinidamente. (Ejemplo: Informes contables financieros, entre otros.)

VIl. CONSERVACION DE LOS DOCUMENTOS
De conformidad con las leyes y normas establecidas, la SENACYT esta obligada a

establecer un sistema archivistico y de gestion documental, que permita la conservacion

y oriente sobre la importancia del patrimonio documental y evidencie los actos

administrativos y de gestion realizados.

Con base en lo anterior, se indican algunas disposiciones sohre la conservacion del

patrimonio documental a saber:

1.

La documentacion debe conservarse en buen estado y salvaguardarse en
carpetas libre de materiat metalico.
No forzar la capacidad de las carpetas ni de los archivadores. Cuando se requiera,

se abrira varias carpetas y se enumeran por volumen |, || sucesivamente.
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3. Las paginas no deben estar dobladas, ni manchadas, es decir deben ser
conservadas nitidas tal como fueron producidas.

4. Se debe evitar la saturacion de los archivadores para que los expedientes no
sufran deterioros.

5. Los expedientes deben estar debidamente foliados, indexados, clasificados y

organizados de acuerdo con las series documentales.

El cuidado en la nitidez de los expedientes garantiza la conservacion de la autenticidad

y valor de los documentos contenidos y custodiados.

A. CONTROL DE AMBIENTE

A continuacion, se indican medidas para la conservacion de documentos en soporte

papel:

¢ La luz solar no debe incidir directamente sobre el papel.

e La iluminacién en el lugar donde se encuentran los documentos debera ser
fluorescente o luz blanca.

» El lugar donde se encuentran los documentos archivados debera estar libre de
humedad y de riesgo de inundarse.

Para que los documentos reproducidos por medio electrénico y/o informatico tengan

validez de original, deben cumplir con los criterios exigidos en las normas vigentes, a

fin de garantizar su autenticidad e integridad.

B. CICLO DE VIDA DE LOS DOCUMENTOS

El ciclo de vida inicia cuando el documento es producido y transcurre durante el curso
de la gestion de este, es decir, en su fase activa hasta concluido el asunto de que
trata. Luego, se conservara de acuerdo con lo establecido en la Tabla de Retencién
Documental sobre la disposicion final del documento o expediente.

C. FOLIACION DE LOS DOCUMENTOS

La foliacién es el control de la cantidad de hojas que componen la unidad de
conservacion (expediente), a fin de evitar faltantes.

También controla o evidencia que se ha respetado el principio del orden original y la
integridad de la unidad documental (expediente). Por lo tanto, la foliacién es un
respaldo técnico y legal de la gestion administrativa.

La actividad de foliacion debe realizarse por la unidad administrativa o despacho que
produce el documento al momento que se incorporara este en el expediente.

Esta accion debe realizarse a tinta en Ia parte inferior derecha de acuerdo con el
ultimo documento recibido.

A continuacion, enunciamos los pasos previos a la foliacién:

« Clasificar y ordenar la documentacion antes de foliar.

» Respetar el principio del orden cronolégico de acuerdo con los tramites que dieron
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e Realizar de forma consecutiva, sin omitir o repetir nimeros.

s El documento que contiene texto en ambas caras, solo se foliara en la parte
delantera y no foliarse el dorso de la pagina.

e Foliar con numeros legibles sobre un espacic en blanco sin alieracién del
membrete, sello, texto o numeraciones contenidas en el documento.

D. PROCEDIMIENTO DE DESCARTE
Es el procedimiento mediante el cual se retiran de ios archivos para eliminacion y
limpieza, los documentos que han perdido su valor técnico, administrativo, financiero,

legal o cumplido con su plazo de conservacion documental.

a. Criterios para la eliminacion de documentos en el Archivo de Gestion dentro
de las unidades administrativas

Para la eliminacion de documentos se deben tomar en cuenta los siguientes criterios:

¢ ldentificar en la Tabla de Retencion Documental los documentos que han
cumplido con su ciclo de vida para ser descartados.

» Separar y elaborar listado con la documentacion que se va a eliminar detallando
las generales mas relevantes de estos, lo cual servira de fuente de informacion
para consultas posteriores.

e Coordinar con el Archivo Central, el dia, hora y fecha para el descarte y disposicion

final.
Nota: Para el procedimiento de eliminacion documental, se hace necesaria la
presencia de un representante de la unidad administrativa, el auditor interno y
personal del Archivo Central, a fin de garantizar la transparencia de la eliminacion
y que conste que los documentos que aparecen en el listado se han destruido.

= Se genera el Acta de Descarte una vez finalizado el proceso como constancia o
evidencia de la accion, debidamente firmada por los representantes de la unidad
administrativa, el auditor interno y personai del Archivo Central. Se puede anexar
muestras gréaficas y/o imagenes del acto.

Nota: Se debe verificar la destruccion total de los documentos a fin de que nadie
pueda consultarlos luego. En este sentido se puede utilizar la trituracion de
documentos o programas de reciclaje institucional.

» Se hace entrega de una copia del acta a cada representante y el original debera
reposar en la Seccion de Archivo y Correspondencia.

b. Documentos para eliminarse en el Archivo Central

La Seccién de Archivo y Correspondencia revisara la documentacion que se

encuentra bajo custodia y comunicara a la unidad administrativa responsable la

culminacién del periodo de los documentos.

c. Descripcion del procedimiento de descarte del Archivo Central

Consiste en la eliminacion de documentos que han perdido su valor técnico,

administrativo, financiero, legal o cumplido su plazo de conservacion.

Es una operacion técnica de evaluacion de los documentos para seleccionar los que
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Aspectos que se deben consideran para el procedimiento de descarte:

¢ Identificacion de los documentos que han cumplido su periodo de vida de acuerdo
con la Tabla de Retencidn Documental.

» Elaboracion de una lista con la informacion de los documentos que se van a
eliminar, detallando aspectos relevantes de la documentacién, a fin de que sirva
para consultas posteriores.

¢ Coordinacion de fecha y hora entre la Seccidén de Archivo y Correspondencia y la
unidad administrativa responsable de la documentacion a descartar.

o Realizarse en presencia de un representante de la unidad administrativa
responsable de la documentacion, personal de la Seccidén de Archivo y
Correspondencia y un auditor Interno, a fin de garantizar la transparencia de la
eliminacion.

e Generar el Acta de Descarte como constancia del procedimiento realizado. Se
podra incluir imagenes del acto y se debera entrega copia a cada representante.
El original reposara en la Seccion de Archivo y Correspondencia.

o Garantizar la imposibilidad de reconstruir los documentos eliminados mediante el
uso de los instrumentos adecuados.

Nota: La Seccion de Archivo y Correspondencia revisara la documentacion que
mantiene en custodia en el Archivo Central e informara a la unidad administrativa

sobre |la culminacion del periodo de vida de los documentos.

IX. DOCUMENTOS ELECTRONICOS Y LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS

La produccion de documentos electronicos y la digitalizacion de documentos son

conceptos diferentes y distintas actividades, por lo que es importante conocer por

definicion a que corresponden.

lL.os documentos electronicos son contenidos de una actividad institucional o

particular, que cuenta con un soporte electrénico y que requiere de un aparato electrénico

auxiliar para producirlo y visualizarlo, con suficiente estructura para tener valor

probatorio.

El documento digital es la representacién de un documento, contenido, textos,

imagenes, sonidos ¢ videos reproducidos en fisico o digitalmente mediante sistemas de

digitalizacion para obtener una imagen fiel e integra del documento original.

Es importante mencionar que el proceso de digitalizacion requiere de criterios

uniformes.

Para la realizacion del proceso de digitalizacion existen etapas que deben cumplirse, las

cuales mencionaremos a continuacion:

1. Incorporacion de los documentos. Contar con el o los procedimientos gue seran

utilizados para la admision de un documento a la gestion documental. Establecer
la entrada de este, el momento cuando debe archivarse o la captura digital si es

el caso.
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2.

Registro. Formalizar el momento en el que se debe registrar el documento, a fin
de que no se realice ningn otro proceso con este, hasta que se haya hecho el
registro.

Clasificacion. Categorizar el documento de acuerdo con la actividad de la
organizacion. Para este proceso es importante contar con un cuadro de
clasificacion y codificacion, lo que proporciona un enfoque general de todas las
actividades de la institucion, ademas, la ubicacion del documento para facilitar su
recuperacion.

Almacenamiento. El objetivo es mantener y conservar los documentos para
asegurar su autenticidad, confiabilidad e integridad durante ei tiempo requerido,
por lo que es importante la retencién en un entorno seguro que prevean riesgos.

Acceso. Establecer roles de acceso a la documentacion de acuerdo con las
normas legales que lo rigen y de las necesidades de la entidad.

Trazabilidad. Permite el seguimiento y control de los documentos, lo cual apoya
la localizacion oportuna siempre que se requiera.

Disposicion. Cuando se agota el periodo de vida de los documentos, se debe
autorizar el destino final de estos, lo cual puede ser la eliminacion, conservacion

permanente o transferencia a otro archivo.

El proceso de digitalizacidon conlleva las siguientes tareas:

Inventario y ubicacion fisica: es la evaluacion de los documentos que se van a
digitalizar lo cual debe estar ordenado y foliado.
Preparacion de la documentacion: para la preparacion de la documentacion
recibida para digitalizar, es necesario lo siguiente:

a.Extraer documentos de las carpetas.

b.Eliminar grapas u otros elementos extrafios de la documentacion que ha

de ser digitalizada.

Digitalizacion: digitalizar uno por uno los documentos a través de escaneres.
Control de calidad: realizar un proceso de verificacion para garantizar la calidad
de los datos digitalizados.
Indexacién: organizar la informacion de los documentos digitalizados para
facilitar el acceso por diferentes criterios de busqueda.
Salida-grabacion de imagenes: la informacion deberd tener un respaldo
mediante dispositivos electronicos.
Archivos de documentos: finalmente el papel fisico se archiva en su respectiva
carpeta codificada, en espera de su disposicion final de acuerdo con la Tabla de

Retencion Documental.
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REGIMEN DE FORMULARIOS

FORMULARIO NUMERO 1
: WJSENACYT SOLICITUD Y ENTREGA DE PRESTAMO DE DOCUMENTOS -
> SECCION DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA-DAF sl
Unidad Gestora Solicitante
Nombre del Servidor(a) Solicitante
Firma Autorizada
{ieje de {a Unidod Gestoro o quien defegue)
- o Informacién del Documento Tie;npo Obsarvacion/
g o oceos Ao Nombre del Expediente Descripcian N Motivo de Consulta
e Caja | Seile | Subseiie Consulta

Para uso Exclusivo de la Seceldn de Archivo y Correspondencia
[E1erging) oel formulona deberd reporar ea ia Saccin de Aychive y Correspandencial

ENTREGA DEL DOCUMENTO DEVOLUCION DEL DOCUMENTO
Cantidad Entregado por Cantidad de .
Fecha de Folio plaidy i Fecha Foli Recibido por Observaciones
FORMULARIO NOMERO 2 .
W3 SENACYT TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS AL ARCHIVO CENTRAL S

SECCION DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA-DAF Lo mEN=E !

Unidad Gestora

Nombre del Jafe de la Unidad Gestora NonsL I

{Firma autoritada o a quien deleque)

CajaN* Afio Cantidad Expedientes

fracuencia de
N* de Felie Consulta

No. | Nombre del Expediente Descripeidn Documental
Si/No/Tal vez

El original dei formularia debend reposar en fa Secddn de Archivo y Comespondentin

Entregado por Recibide por

Fecha Fecha
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FORMULARIC NUMERO 3
SOLICITUD PARA DESCARTE DE DOCUMENTOS :
JSENACT ; o
X SECCION DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA-DAF BEPuRLIA DE At
Nombre de la Unidad Gestora
Fecha de Solicltud Flema del jefe de fa Unidad Gestora
De usc exclusivo para Descarte por Expediente ]
_— Nombre del Cantidad de Tipo de Descarte Cuando es parcial
3ja No. Expediente Falios Total Parcial | Indicar los folios LRI ST
De uso exclusivo para Descarte Total de la Caja
Caja No.
Cantidad
Nombre de los Expendlentes Detalle del Contenlda Motivo del Dascarte
de Folios
{€1 ovigine! del formulario dzberd reposor en la Seccidn de Archive y Corespondentio)
FORMULARIO NUMERO 4
DE ACTA DE DESCARTE
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SECCION DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA
Siendolas _____ del dia de de . se procedid a

realizar el descarte de los documenlos de Ila unidad administrativa
seglin consta en la descripcion
adjunta. Los mismos han cumplido con el periodo de vida util establecide en Ja Tabla
de Retencion Documental, Resoiucion Administrativa N°. , por
lo que se realizd la eliminacion de los documenios.

Para Constancia firman el acia a los _ del mes de de
20

Por la Unidad Administrativa Productora_| Por la Seccién de Archive y Correspondencia

or la Ofici e Auditoria Interna

|l N
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FORMULARIO NUMERO 4-A
CUADRO DESCRIPTIVO DEL DESCARTE

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SECCION DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA

CAlA
No.

NOMBRE DEL EXPEDIENTE

CODIGOS

CANTIDAD

SERIE

SUBSERIE

DETALLE DEL CONTENIDO DE FOLIO

Por la Unidad Administrativa Productora

Por la Seccidén de Archivo y Correspondencia

Por la Oficina de Auditoria Interna
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MUNICIPIO DE AGUADULCE
PROVINCIA DE COCLE

CONNCEJO MUNICIPAL DEL DISTRITO DE AGUADULCE

ACUERDO N-.1
(De 26 de enero de 2022)

Por el cual se aprueba el Presupuesto de Rentas y Gastos del Municipio de Aguadulce, para el periodo
fiscal del 1 de enero al 31 de diciembre de 2,022,

EL. CONCEJO MUNICIPAL DE AGUADULCE,
EN USO DE SUS FACULTADES LEGALES, Y

CONSIDERANDO:

Que el presupuesto es un acto del Gobierno Municipal que contiene el plan operativo preparado de
conformidad con los proyectos de mediano y largo plazo, basado en la programacion de las actividades
municipales, coordinada con los planes nacionales de desarrollo, sin perjuicio de la autonomia municipal
para dirigir sus propias inversiones;

Que es facultad del Concejo Municipal estudiar, evaluar y aprobar el Presupuesto de Rentas y Gastos del
Municipio, tal cual lo dispone el Numeral 2 del Articulo 17 de la Ley 106 de 8 de octubre de 1973,
modificada por la Ley 52 de 12 de diciembre de 1984;

ACUERDA:
DISPOSICIONES GENERALES DE ADMINISTRACION PRESUPUESTARIA

CAPiTUpO I
OBJETO Y AMBITO

ARTICULO 1. Apruebase el Presupuesto de Rentas y Gastos del Municipio de Aguadulce, para la
vigencia fiscal comprendida del uno (1) de enero al treinta y uno (31} de diciembre dei afio dos mil
veintidos (2,022), por un monto total de TRES MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA Y DOS
MIL SEISCIENTOS VEINTITRES BALBOAS CON 00/100 (B/.3,752,623.00) en sus ingresos e igual
monto en sus gastos, como a continuacion se detalla:

MUNICIPIO DE AGUADULCE

PRESUPUESTO DE INGRESOS
VIGENCIA FISCAL 2022

DESCRIPCION SOLICITADO
507, TOTAL... 3,752,623
1 INGRESOS CORRIENTES 3,712,623
1.1 INGRESOS TRIBUTARIOS 1,365,003
1.1.2 IMPUESTOS INDIRECTOS 1,365.003
1.1.2.5 SOBRE ACTIVIDADES COMERC. Y DE SERVICIOS 632,923
1.1.2.5.01 | Establecimientos de ventas al por mayor 32,000
1.1.2.5.03 | Establecimientos de ventas de autos, accesorios y equipo pesado 19,000
1.1.2.5.04 | Establecimientos de ventas de madera aserrada-Mat. de construccion 918
1.1.2.5.05 | Establecimientos de ventas al por menor 116,000
1.1.2.5.06 | Establecimientos de ventas de licor al por menor 92,000
1.1.2.5.07_| Establecimientos de ventas de articulos de segunda mano 9200
1.1.2.5.08 | Mercados privados 20
1.1.2.5.09 | Casetas sanitarias 20,000
1.1.2,5.10 | Estaciones de ventas de combustibles 30,000

1
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[.1.2.5.12 | Talleres comerciales y de reparacion de autos \ '\ ‘ - ;"-”I } l 13,500
1.1.2.5.13 [ Servicio de remolgue Y 'y 400
1.1.2.5.15_| Floristerias SR 600
1.1.2.5.16 | Farmacias £IcLE 10,000
1.1.2.5.17 [ Kioscos en general 5,500
1.1.2.5.18 [ Joyerias y relojerias 1,900
1.1.2.5.19 | Librerias v articulos de oficina 1,000
1.1.2.5.20 | Depositos comerciales 2,500
1.1.2.5.22 | Mueblerias y ebanisterias 4,500
1.1.2.5.23 | Discotecas 10
1.1.2.5.24 | Ferreterias 12,800
1.1.2.5.26 | Casas de empefio y préstamos 8,000
1.1.2.5.27 [ Clubes de mercancias 1,000
1.1.2.528 | Agentes distribuidoras, comisionistas y representantes de fibricas 77,000
1.1.2.5.29 | Compaiiias de seguros, Capitalizadoras y empresas de fondos mutuos 1,000
1.1.2.5.30 [ Rotulos, anuncios y avisos 12,500
1.1.2.5.35 | Aparatos de medicion 2,300
1.1.2.5.39 | Degiiello de ganado 39,000
1.1.2.5.40 | Restaurantes, cafés y otros establecimientos de expendios de comidas 22,500
1.1.2.5.41 | Heladerias y refresquerias 4,500
1.1.2.5.42 | Casas de hospedajes y pensiones 2,500
1.1.2.5.43 | Hoteles y moteles 7,000
1.1.2.5.44 | Casas de alojamiento ocasional 25,000
1.1.2.5.45 | Prostibulos, cabarets y boites 100
1.1.2.5.47 | Cajas de musica 15
1.1.2.5.48 | Aparatos de juegos mecanicos 100
1.1.2.5.49 | Billares 700
1.1.2.5.50 | Espectaculos piiblicos con caricter lucrativo 100
1.1.2.5.51 | Galleras, bolos y boliches 1,300
1.1.2.5.52 | Barberias, peluguerias y salones de belleza 1,600
1.1.2.5.53 | Lavanderias v tintorerias 1,800
1.1.2.5.54 | Estudios fotograficos y de televisién 50
1.1.2.5.60 | Hospitales y clinicas, hospitales privados 1,700
1.1.2.5.61 | Laboratorios y clinicas privadas 4,000
1.1.2.5.63 | Inhumacion y exhumacién cementerios privados 10
1.1.2.5.64 | Funerarias y velatorios privados 1,100
1.1.2,5.65 | Servicio de fumigacion 9,000
1.1.2.5.70 | Sederias v cometerias 2,600
1.1.2.5.71 | Aparatos de ventas automiticas de productos 100
1.1.2.5.73 | Establecimientos de ventas de calzados 1,800
1.1.2.5.74 | Juegos permitidos 1,000
1.1.2.5.99 | Otros no especificados en otra clasificacion 40,000
1.1,2.6. ACTIVIDADES INDUSTRIALES 52,280
1.1.2.6.06 | Fabricas de helados y productos licteos 110
1.1.2,6.07 | Fabricas de hielo 10
1.1.2.6.11 | Panaderias, dulcerias y reposterias 6,500
1.1.2.6.17 | Refinadoras de sal 1,200
1.1.2.6.23 | Sastrerias y modisterias 250
[.1.2.6.31 | Fébricas de muebles v productos de madera 3,000
1.1.2.6.51 | Canteras 50
1.1.2.6.52 | Fébricas de productos de ceramicas 10
1.1.2.6.54 | Fabricas de bloques, tejas v ladrillos 600
1.1.2.6.63 | Taller-Imprenta-Editorial-Industria conexa 700
1.1.2.6.64 | Ingenios 22,200
1.1.2.6.65 | Descascaradoras de granos 200
1.1.2.6.67 | Trapiches comerciales 400
1.1.2.6.70 | Fabricas de concreto 2,640
1.1.2.6.72 | Constructoras 5,000
1.1.2.6.73 | Procesadora de mariscos y aves 2,400
1.1.2,6.74 | Fabrica de alimentos para animales 10
1.1.2.6.99 | Otras Fébricas no especificadas en otra clasificacion 7,000
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1.1.2.8. OTROS IMPUESTOQS INDIRECTOS S 4 679,800
1.1.2.8.04_| Edificaciones y reedificaciones pin te f 300,020
1.1.2.8.11 | Circulacién de vehiculos particulares N\ Sdieenst” S 245,000
1.1.2.8.12 | Circulacion de vehiculos comerciales e 121,000
1.1.2.8.13 | Circulacién de remolques D 21,800
1.1.2.8.14 | Circulacion de motacicletas 21,500
1.1.2.8.15 | Circulacion de bicicletas 500
1.2 INGRESOS NO TRIBUTARIOS 1,064,601
1.2.1, RENTA DE ACTIVOS 337,520
1.2.1.1. ARRENDAMIENTOS 89,020
1.2.1.1.01 [ Edificios y locales 10
1.2.1.1.02 | De lotes y tierras 4,000
1.2.1.1.03 | De bienes inmuebles 10
1.2.1.1.05 i De terrenos y bovedas de cementerios publicos 10,000
1.2.1.1.08 | Pe bancos mercado piiblico 75,000
1.2.13 INGRESOS POR VENTAS DE BIENES 88,500
1.2.1.3.08 | Placas 66,000
1.2.1.3.99 | Ventas de bienes no especificados en otra clasificacion 22,500
1.2.1.4 INGRESOS POR VENTAS DE SERVICIOS 160,000
1.2.1.4.02 | Aseo v recoleccion de basura 160,000
1.2.3 TRANSFERENCIAS CORRIENTES 304,151
1.2.3.1. GOBIERNO CENTRAL 304,151
1.23.1.01 | Asamblea Nacional 10
1.2.3.1.03 | Ministerio de la Presidencia 304,131
1.2.3.1.16 | Ministerio de Economia y Finanzas 10
1.24 TASAS Y DERECHOS 177,420
1.2.4.1 DERECHOS 64,710
1.2.4.1.08 ! Extraccion de sal 10
1.2.4.1.09 | Extraccion de arena 1,400
1.24.1.12 | Cementerios publicos (inhumacion - exhumacion) 1,000
1.2.4.1.14 | Uso de aceras para propdsitos varios 100
1.2.4.1.15 | Permiso para industrias callejeras 1,000
1.2.4.1.16 | Ferretes 2,500
1.2.4.1.25 | Servicios de piqueras 1,700
1.2.4.1.26 | Anuncios y avisos comerciales 42,000
1.2.4.1.30 { Guias de transporte 15,000
1.2.4.2 TASAS 112,710
1.2.4.2.14 | Traspasos de vehiculos 21,000
1.2.4.2.15 | Inspeccidn y avaliio 6,000
1.2.4.2.18 | Permisos para la venta nocturna de licor al por menor 34,000
1.2.4.2.19 [ Permisos para bailes y serenatas 2,500
1.2.4.2.20 [ Expedicion de documentos 41,200
1.2.4.2.21 | Refrendo de documentos 6,000
1.2.4.2.23 | Expedicion de carnets 10
1.24.2.34 | Servicios de administracion de cobros y préstamos 2,000
1.2.6 INGRESOS VARIOS 245,510
1.2.6.0 INGRESOS VARIOS 245,510
1,2.6.0.01 | Multas, recargos ¢ intereses 65,000
1.2.6.0.05 | Remates en general 10
1.2.6.0.10 [ Vigencias expiradas 85,000
1.2.6.0.11 | Reintegros 500
1.2.6.0.99 | Otros ingresos varios 95,000
1.4 SALDO EN CAJA Y BANCO 1,283,019
1.4.2 DISPONIBLE LIBRE EN BANCO 1,283,019
1.4.2.0. DISPONIBLE LIBRE EN BANCO 1,283,019
1.4.2.0.01 | Saldo libre en banco 1,283,019
2 INGRESOS DE CAPITAL 40,000
2.1 RECURSOS DEL PATRIMONIO 40,000
2,1.1 VENTA DE ACTIVOS 40,000
2.1.1.1 VENTA DE BIENES INMUEBLES 40,000
2.1.1.1.01 § Terrenos 40,000
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MUNICIPIO DE AGUADULCE
PRESUPUESTO DE EGRESOS
VIGENCIA FISCAL 2022 3oL
CODIGO DETALLE SOLICITADO

TOTAL 3,752,623
0 FUNCIONAMIENTO 3,752,623
0.1 Coordinacién Central 3,042,851
0.1.01 LEGISLACION MUNICIPAL 518,730
0.1.01.01 Concejo Municipal 518,730
0.1..01.01.001 Ingresos Corrientes 518,730
0.1.01.01.001.001 Personal fijo (Sueldos) 27,600
0.1.01.01.001.020 Dietas 31,200
0.1.01.01.001.030 Gastos de representacion fiios 6,000
0.1.01.01.001.050 Décimo tercer mes 1,700
0.1.01.01.001.071 Cuota patronal del Seguro Social 5,245
0.1.01.01.001.072 Cuota patronal de Seguro Educativo 550
0.1.01.01.001.073 Cuota patronal de Riespo Profesional 780
0.1.01.01.001.074 Cuota patronal de Fondo Complementario 125
0.1.01.01.001.076 Cuota patronal especial-Enfermedad v maternidad 190
0.1.01.01.001.079 Otras contribuciones 10
0.1.01.01.001.091 Sueldos 100
0.1.01.01.001.093 Créditos reconocidos por dietas 3,000
0.1.01.01.001.094 Gastos de representacidn fijos 10
0.1.01.01.001.115 Telecomunicaciones 2,500
0.1.01.01.001.120 Impresién, encuadernacién y otros 1,000
0.1.01.01.001.131 Anuncios v avisos 1,000
0.1.01.01.001.132 Promocion y publicidad 2,600
0.1.01.01.001.141 Viaticos dentro del pais 1,100
0.1.01.01.001.142 Viaticos al exterior 3,000
0.1.01.01.001.151 Transporte dentro del pais 14,800
0.1.01.01.001.152 Transporte de o parz el exterior 3,000
0.1.01.01.001.154 Transporte de bienes 150
0.1.01.01.001.169 Otros servicios comerciales y financieros 300
0.1.01.01.001.172 Servicios especiales 8,400
0.1.01.01.001.182 Mantenimiento y Rep. de Maquinarias y otros equipos 350
0.1.01.01.001.183 Mantenimiento y reparacién de mobiliario 600
0.1.01.01.001.201 Alimento para consumo humano 2,000
0.1.01.01.001.203 Bebidas 300
0.1.01.01.001.211 Acabado textil 600
0.1.01.01.001.213 Hilados v telas 500
0.1.01.01.001.214 Prendas de vestir 600
0.1.01.01.001.231 Impresos 10
0.1.01.01.001.232 Papeleria 550
0.1.01.01.001.242 Insecticidas, fumigantes v otros 150
0.1.01.01.001.255 Material eléctrico 200
0.1.01.01.001.,261 Articulos o productos 550
0.1.01.01.001.265 Materiales v suministros de computacién 200
0.1.01.01.001.269 Otros productos varios 300
0.1.01.01.001.271 Utiles de cocina y comedor 50
0.1.01.0.001.272 Utiles deportivos y recreativos 50
0.1.01.01.001.273 Utiles de aseo y limpieza 300
0.1.01.01.001.275 Utiles y materiales de oficina 550
0.1.01.01.001.340 Equipo de oficina 200
0.1.01.01.001.350 Mobiliario de oficina 50
0.1.01.01.001.370 Maquinaria y equipos varios 100
0.1.01.01.001.380 Equipe de computacién 1,500
0.1.01.01.001.613 Indemnizaciones especiales 100
0.1.01.01.001.641 Gobierno central 10
0.1.01.01.001.646 Municipalidades y Juntas Comunales 394,000
0.1.01.01.001.911 Emergencias nacionales 50
0.1.01.01.001.930 Imprevistos 500
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MUNICIPIO DE AGUADULCE ‘\\ e /
PRESUPUESTO DE EGRESOS % i J_";/ /
VIGENCIA FISCAL 2022 el
CODIGO DETALLE 'SOLICITADO
.1.02. ADMINISTRACION MUNICIPAL 2,180,281
0.1.02,01.. Alealdia Municipal 2,180,281
0.1.02.01.001, Ingresos Corrientes 2,180,281
0.1.02.01.001.001 Personal fijo (Sueldos) 291,600
0.1.02.01.001.002 Personal transitorio (Sueldos) 2,000
0.1.02.01.001.003 Personal contingente 90,000
0.1.02.01.001.030 Gastos de representacion fijos 22,800
0.1.02.01.001.050 Décimo tercer mes 34,500
0.1.02.01.001.071 Cuota patronal de Seguro Social 59,300
0.1.02.01.001.072 Cuota patronal de Seguro Educativo 6,500
0.1.02.01.001.073 Cuota patronal de Riesgo Profesional 8,850
0.1.02.01.001.074 Cuota patronal de Fondo Complementario 1,320
0.1.02.01.001.076 Cuota patronal especial-Enfermedad y maternidad 1,700
0.1.02.01.001.081 Gratificacion o aguinaldo 10,500
0.1.02,01.001.091 Sueldos 6,700
0.1.02.01.001.094 Gastos de representacion fijos 10
0.1.02.01.001.098 Otros servicios personales 100
0.1.02.01.001.099 Contribuciones a la seguridad social 42,700
0.1.02.01.001.101 De edificios y locales 10
0.1.02.01.001.105 De equipo de transporte 4.000
0.1.02.01.001.109 Otros alquileres 30,000
0.1.02.01.001.111 Apua 10,000
0.1.02.01.001.114 Energia eléctrica 44,000
0.1.02.01.001.115 Telecomunicaciones 9,500
0.1.02.01.001.119 Otros servicios basicos 500
0.1.02.01.001.120 Impresidn, encuadernacién v otros 3,200
0.1.02.01.001.131 Anuncios v avisos 2,700
0.1.02.01.001.132 Promocion y publicidad 25,000
0.1.02.01.001.141 Viéticos dentro del pais 4,000
0.1.02.01.001.142 Viaticos en el exterior 6,000
0.1.02.01.001.§51 Transperte dentro del pais 37,800
0.1.02.01.001.152 Transporte de o para el exterior 5,000
0.1.02.01.001.154 Transporte de bienes 900
0.1.02.01.001.165 Servicios comerciales 6,000
0.1.02.01.001.169 Otros servicios comerciales v financieros 22,000
0.1.02.01.001.172 Servicios especiales 5,000
0.1.02.01.001.181 Mantenimiento y reparacion de edificios 4,000
0.1.02.01.001.182 Mantenimiento y Rep. de maquinarias y otros equipos 1,500
0.1.02.01.001.183 Mantenimiento y reparacién de mobiliario 1,500
0.1.02.01.001.189 Otros mantenimiento y reparaciones 100
0.1.02.01.001.191 Alquileres 243,750
0.1.02,01.001.192 Servicios basicos 15,700
0.1.02.01.001.193 Impresién, encuadernacion y otros 93
0.1.02.01.001.197 Servicios comerciales v financieros 958
0.1.02.01.001.198 Consultorias 8,000
0.1.02.01.001.199 Mantenimiento y reparacion 50
0.1.02.01.001.201 Alimento para consumo humano 14,000
0.1.02.01.001.203 Bebidas 2,600
(.1.02.01.001.211 Acabado textil 2,600
0.1.02.01.001.213 Hilados vy telas 1,400
0.1.02.01.001.214 Prendas de vestir 6,400
0.1.02.01.001.221 Diesel 60,000
0.1.02.01.001.223 Gasolina 11,000
0.1.02.01.001.224 Lubricantes 4,300
0.1.02.01.001.229 Otros combustibles 300
0.1.02.01.001,231 Impresos 200
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MUNICIPIO DE AGUADULCE 3
PRESUPUESTO DE EGRESOS
VIGENCIA FISCAL 2022
CODIGO DETALLE SOLICITADO
0.1.02.01.001.232 Papeleria 2,100
0.1.02,01.001.243 Pinturas, Colorantes y tintes 3,400
0.1.02.01.001.249 Otros productos quimicos 100
0.1.02.01.001.255 Material eléctrico 250
0.1.02.01.001.256 Material metalico 350
(.1.02.01.001.259 Otros materiales de construccion 5,000
0.1.02.01.001.261 Articulos o productos 200
0.1.02.01.001.262 Herramientas e instrumentos 300
0.1.02.01.001.265 Materiales y suministros de computacién 300
0.1.02.01.001.269 Otros productos varios 2,700
0.1.02.01.001.271 Utiles de cocina y comedor 500
0.1.02.01.001.272 Utiles deportivos y recreativos 35,000
0.1.02.01.001.273 Utiles de aseo y limpieza 1,900
0.1.02.01.001.275 Utiles y materiales de oficina 3,200
0.1.02.01.001.277 Instrumental médico v quirirgico 300
0.1.02.01.001.280 Repuestos 30,000
0.1.02.01.001.291 Alimentos y bebidas 50
0.1.02.01.001.293 Combustibles v [ubricantes 7,500
0.1.02.01.001.294 Productos de papel y cartén 20
0.1.02.01.001.296 Materiales para construccion v mantenimiento 50
0.1.02.01.001.297 Productos varios 19,000
0.1.02.01.001.298 Utiles y materiales diversos 150
0.1.02.01.001.299 Repuestos 100
0.1.02,01.001.301 Equipo de comunicaciones 300
0.1.02.01.001.340 Equipo de oficina 500
0.1.02.01.001.350 Mobiliario de oficina 500
0.1.02.01.001.370 Maquinaria y equipos varios 800
0.1.02.01.001.380 Equipo de computacién 1,500
0.1.02.01.001.399 Créditos reconocidos por equipo de computacion 50
0.1.02.01.001,511 Edificios de administracién 10
0.1.02.01.001.519 Otras edificaciones 40,000
0.1.02.01.001.525 Parques plazas v jardines 5,000
0.1,02.01.001.529 Otras obras urbanisticas 2,000
0.1.02.01.001.581 Proyectos comunitarios 570,000
0.1.02.01.001.592 Edificaciones 47,000
0.1.02.01.001.611 Donativos a personas 70,000
0.1.02.01.001.624 Capacitacion y estudio 200
0.1.02.01.001.632 Subsidios culturales y cientificos 40,000
0.1.02.01.001.633 Subsidios deportivos 90,000
0.1.02.01.001.639 Otras sin fines de lucro 9,100
0.1.02.01.001.641 Gobierno central 20,000
0.1.02.01.001.649 Impuestos v dividendos 10
0.1.02.01.001.930 Imprevistos 1,000
0.1.02.01.001.980 Proyectos locales 500
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MUNICIPIO DE AGUADULCE Ca=)
PRESUPUESTO DE EGRESOS
VIGENCIA FISCAL 2022
CODIGO DETALLE SOLICITUD
(.1.03. ADMINISTRACION FINANCIERA 343,840
0.1.03,01.. Tesoreria Municipal 331,890
0.1.03.01.001. Ingresos Corrientes 331,890
0.1.03.01.001.001 Personal fijo (Sueldos) 147,960
0.1.03.01.001.002 Personal transitorio (Sueldos) 2,000
0.1.03.01.001.003 Personal contingente 1,500
0.1.03.01.001.030 Gastos de representacién fijos 7,200
0.1.03.01.001.050 Décimo tercer mes 12,700
0.1.03.01.001.071 Cuota patronal de Seguro Social 20,600
0.1.03.01.001.072 Cuota patronal de Segurc Educativo 2,600
0.1.03.01.001.073 Cuota patronal de Riesgo Profesional 3,400
0.1.03.01.001.074 Cuota patronal de Fondo Complementario 490
0.1.03.01.001.076 Cuota patronal especial-Enfermedad y maternidad 650
0.1.03.01.001.091 Sueldos 10
0.1.01.01.001.094 Gastos de representacion fijos 10
0.1.03.01.001,115 Telecomunicaciones 2,500
0.1.03.01.001.120 Impresion, encuadernacion v otros 5,100
0.1.03.01.001.132 Promaocion y publicidad 200
0.1.03.01.001.141 Viaticos dentro del pais 750
0.1.03.01.001.151 Transporte dentro del pais 10,200
0.£.03.01.001.152 Transporte de o para el exterior 10
0.1.03.01.001.154 Transporte de bienes 200
0.1.03.01.001.164 Gastos de seguros 18,000
0.1.03.01.001.172 Servicios especiales 4,200
0.1.03.01.001.181 Mantenimiento y reparacion de edificios 250
0.1.03.01.001.182 Mantenimiento y Rep. de maquinarias y otros equipos 20
0.1.03.01.001.183 Mantenimiento y reparacién de mobiliario 200
0.1.03.01.001.185 Mantenimiento de equipo de computacion 1,600
0.1.03.01.001.197 Servicios comerciales v financieros 1,000
0.1.03.01,001.198 Consultorias 7,100
0.1.03.01.001.211 Acabado textil 500
0.1.03.01.001.213 Hilados vy telas 110
0.1.03.01.001.214 Prendas de vestir 500
0.1.03.01.001.231 Impresos 700
0.1.03.01.001.232 Papeleria 2,300
0.1.03.01.001.262 Herramientas e instrumentos 250
0.1.03.01.001.265 Materiales y suministros de computacion 250
0.1.03.01.001.269 Otros producios varios 69,700
0.1.03.01.001.272 Utiles deportivos y recreativos 200
0.1.03.01.001.273 Utiles de aseo y limpieza 300
0.1.03.01.001.275 Utiles y materiales de oficina 1,800
0.1.03.01.001.277 Instrumental médico v quirdrgico 300
0.1.03.01.001.301 Equipo de comunicaciones 300
0.1.03.01.001.340 Equipo de oficina 2,000
0.1.03.01.001.350 Mobiliario de oficina 600
0.1.03.01.001.370 Magquinaria y equipos varios 600
0.1.03.01.001.380 Equipo de computacion 1,000
0.1.03.01.001.639 Otras sin fines de lucro 10
0.1.03.01.001.6%4 A instituciones privadas 10
0.1.03.01.001.930 Imprevistos 10
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MUNICIPIO DE AGUADULCE
PRESUPUESTO DE EGRESOS
VIGENCIA FISCAL 2022
CODIGO DETALLE SOLICITUD

0.1.03.02. AUDITORIA 11,950
(.1.03.02.001. Ingresos Corrientes 11,950
0.1.03.02.001.115 Telecomunicaciones 1,800
0.1.03.02.001.154 Transporte de bienes 100
0.1.03.02.001.169 Otros servicios comerciales v financieros 500
0.1.03.02.001.189 Otros mantenimientos v reparaciones 400
0.1.03.02.001.232 Papeleria 150
0.1.03.02.001.243 Pinturas, colorantes v tintes 800
0.1.03.02.001.249 Otros productos quimicos 300
0.1.03.02.001.259 Otros maleriales de construccion 800
0.1.03.02.001.269 Otros productos varios 800
0.1.03.02.001.273 Utiles de aseo y limpieza 800
0.1.03.02.001.275 Utiles y materiales de oficina 900
0.1.03.02.001.301 De comunicaciones 400
0.1.03.02.001.340 Equipo de oficina 1,000
0.1.03.02.001.350 Moaobiliario de oficina 1,000
0.1.03.02.001.370 Maquinaria v equipos varios 1,000
0.1.03.02.001.380 Equipo de computacion 1,200

MUNICIPIO DE AGUADULCE

PRESUPUESTO DE EGRESOS

VYIGENCIA FISCAL 2022
CODIGO DETALLE SOLICITUD

0.2. SERVICIOS MUNICIPALES 476,742
0.2.01. 50,292
0.2.01,01, MERCADO MUNICIPAL 50,292
0.2.01.01.001. Ingresos Corrientes 50,292
0.2.01.01.001.001 Personal fijo (sueldos) 36,000
0.2.01.01.001.003 Personal contingente 2,000
0.2.01.01.001.050 XII Mes 2,575
0.2.01.01.001.071 Cuota patronal de seguro social 4,017
0.2.01.01.001.072 Cuota patronal de seguro educativo 580
0.2.01.01.001.073 Cuota patronal de riesgo profesional 580
0.2.01.01,001,074 Cuota patronal para el fondo complementario 190
0.2.01.01.001.076 Cuota patronal especial enfermedad y maternidad 180
0.2.01.01.001.111 Agua 10
0.2.01.01.001.114 Energia cléctrica 10
0.2.01.01.001.154 Transporte de bienes 250
0.2,01.01.001.181 Mantenimiento vy reparacidn de edificios 450
0.2.01.01.001.232 Papeleria 650
0.2.01.01.001,242 Insecticidas, fumigantes y otros 1,000
0.2.01.01.001.273 Utiles de aseo y limpieza 1,000
0.2.01.01.001.275 Utiles y materiales de oficina 800
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MUNICIPIO DE AGUADULCE “"“’““
PRESUPUESTO DE EGRESOS
VIGENCIA FISCAL 2022
CODIGO DETALLE SOLICITUD
0.2.02. INFRAESTRUCTURA 101,075
0.2.02.01.. INGENIERIA MUNICIPAL 11,075
0.2.02.01.001, Ingresos Corrientes 101,075
0.2.02.01.001.001 Personal fijo (Sueldos) 67,500
0.2.02.01.001.002 Personal transitorio (Sueldos) 1,500
0.2.02.01.001.003 Personal contingente 1,500
0.2.02.01.001.030 Gastos de representacion fijos 2,700
0.2.02.01.001.050 Décimo tercer mes 6,325
0.2.02.01.001.071 Cuota patronal de Seguro Social 10,400
0.2.02.01.001.072 Cuota patronal de Seguro Educativo 1,200
0.2.02.01.001.073 Cuota patronal de Riesgo Profesional 1,600
0.2.02.01.001.074 Cuota patronal de Fondo Complementario 200
0.2.02.01.001.076 Cuota patronal especial-Enfermedad y maternidad 340
0.2.02.01.001.091 Sueldos 10
0.2.02.01.001.115 Telecomunicaciones 1,000
0.2.02.01.001.120 Impresion, encuadernacion y otros 300
0.2.02.01.001.141 Viiticos dentro del pais 400
0.2.02.01.001.143 Vidticos a olras personas 200
0.2.02.01.001.151 Transporte dentro del pais 300
0.2.02.01.001.151 Transporte de bienes 200
0.2.02.01.001.182 Mantenimiento y reparacion de maquinarias y otros equipos 200
0.2.02.01.001.183 Mantenimiento y reparacion de mobiliario 150
0.2.02.01.001.231 Impresos 100
0.2.02.01.001.232 Papeleria 750
0.2.02.01,001.261 Articulos o praductos 200
0.2.02.01.001.262 Herramientas e instrumentos 250
0.2.02.01.001.265 Materiales y suministros de computacion 100
0.2.02.01.001.273 Utiles de aseo y limpieza 200
0.2.02.01.001.275 Utiles y materiales de oficina 700
0.2.02.01.001.301 Equipo de comunicaciones 250
0.2.02.01.001.340 Equipo de oficina 200
0.2.02.01.001.350 Mobiliario de oficina 300
0.2.02.01.001.370 Maquinaria y equipos varios 1,000
0.2.02.01.001.380 Equipo de computacion 1,000
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CODIGO DETALLE SOLICITUD
0.2.03. Otros Servicios Municipales 325,375
0.2,03.02. ORNATOQO Y ASEQ 325,375
0.2.03.02.001. Ingresos Corrientes 325,375
0.2.03.02.001.001 Personal fijo (Sueldos) 248,100
0.2.03.02.001.002 Personal transitorio (Sueldos) 2,000
0.2.03.02.001.003 Personal contingente 5,000
0.2.03.02.001.050 Décimo tercer mes 22,435
0.2.03.02.001.071 Cuota patronal de Seguro Social 35,715
0.2.03.02,001.072 Cuota patronal de Seguro Educativo 4,085
0.2.03.02,001.073 Cuota patronal de Riesgo Profesional 5,620
0.2.03.02,001.074 Cuota patronal de Fondo Complementario 940
.2,03.02.001.076 Cuota patronal especial-Enfermedad y maternidad 1,210
0.2.03.02.001.091 Sueldos 10
0.2.03.02.001.154 Transporie de bienes 180
0.2.03.02.001.182 Mantenimiento y Rep. de maquinarias y otros equipos 8,500
0.2.03.02.001.212 Calzado 4,000
0.2.03.02.001.214 Prendas de vestir 4,000
0.2.03.02.001.242 Insecticidas, fumigantes y otros 200
0.2.03.02.001.262 Herramientas e instrumentos 600
0.2.03.02.001.309 Maquinaria y equipos varios 1,600
0.2.03.02.001.314 Terrestre 100
0.2.03.02.001.549 Otras obras sanitarias 8,000

CODIGO DETALLE SOLICITUD
0.3. Administracion de Justicia 233,030
0.3.00. JUSTICIA COMUNITARIA 233,030
0.3.00.01, Justicia Comunitaria de Paz 233,030
(.3.00.01.001. Ingresos Corrientes 233,030
0.3.00.01.001.001 Personal fijo (Sueldos) 163,200
0.3.00.01.001.002 Personal transitorio (Sueldos) 7,000
0.3.00.01.001.050 Décimo tercer mes 14,800
0.3.00.01.001.071 Cuota patronal de Seguro Social 23,470
0.3.00.01.001.072 Cuota patronal de Seguro Educativo 2,800
0.3.00.01.001.073 Cuota patronal de Riesgo Profesional 4,000
0.3.00.01.001.074 Cuota patronal de Fondo Complementario 500
0.3.00.01.001.076 Cuota patronal especial-Enfermedad y maternidad 900
0.3.00.01.001.079 Otras contribuciones 100
0.3.00.01.001.080 Otros servicios personales 100
0.3.00.01.001.091 Sueldos 10
0.3.00.01.001.101 De edificios vy locales 3,300
0.3.00.01.001.115 Telecomunicacicones 1,000
0.3.00.01.001.120 Impresién, encuadernacion y otros 600
0.3.00.01.001.141 Vidticos dentro del pais 500
0.3.00.61.001.151 Transporte dentro del pais 500
0.3.00.01.001.154 Transporte de bienes 100
0.3.00.01.001.181 Mantenimiento y reparacién de edificios 500
0.3.00.01.001.183 Mantenimiento vy reparacion de mobiliario 300
0.3.00.01.001.191 Alquileres 3,000
0.3.00.01.001.211 Acabado textil 150
0.3.00.01.001.231 Impresos 1,200
0.3.00.01.001.232 Papeleria 500
0.3.00.01.001.262 Herramientas e instrumentos 300
0.3.00.01.001.265 Materiales y suministros de computacion 300
0.3.00.01.001.273 Utiles de asco y limpieza 300
.3.00.01.001,275 Utiles y materiales de oficina 1,000
0.3.00.01.001.340 Equipo de oficina 600
0.3.00.01.001.350 Mobiliario de oficina 500
0.3.00.01.001.370 Maquinaria y equipos varios 500
0.3.00.01.001.380 Equipo de computacion 1,000
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ARTICULO 2. EL PRESUPUESTO DEL MUNICIPIO DE AGUADULCE. El Presupuesto del
Municipio de Aguadulce es la estimacion de los ingresos y la autorizacion méxima de los gastos que
podran comprometer las dependencias municipales en el gjercicio anual correspondiente, para gjecutar sus
planes, programas y proyectos, asi como para lograr los objetivos y metas, de acuerdo con las politicas
municipales en materia de desarrollo econémico y sacial.

ARTICULO 3. OBJETO. Las Normas Generales de Administracion Presupuestaria contienen el
conjunto de disposiciones que regirén la gjecucion, el seguimiento y la evaluacién, asi como el cierre y la
liquidacion del Presupuesto del Municipio de Aguadulce.

ARTICULO 4. AMBITO. Las Normas se aplicardn para el manejo del Presupuesto del Municipio de
Aguadulce.

CAPITULO II
EJECUCION DEL PRESUPUESTO

ARTICULO 5. EJECUCION DEL PRESUPUESTO. La gjecucion del presupuesto es el conjunto de
decisiones y acciones operativas, administrativas y financieras para la realizacion de los planes,
programas y proyectos contemplados en el presupuesto del Municipio de Aguadulce.

Con el objeto de evaluar la gestion presupuestaria del Municipio de Aguadulce, la informacién sobre la
ejecucion presupuestaria de gastos se elaborard sobre la base del compromiso, el devengado v el pago
realizado por todos los bienes y servicios recibidos.

ARTiCULO 6. PRINCIPIO GENERAL. No se podra tramitar la adquisicion de bienes y servicios, si en
el Presupuesto no se cuenta con la partida asignada especifica que autoriza el gasto; ni se podré realizar
ningiin pago, si no se ha cumplido previamente con la formalizacién del registro presupuestario de esta
obligacion.

ARTICULO 7. ASIGNACIONES MENSUALES. Los departamentos del Municipio presentaran al
Tesorero Municipal o a la persona encargada del presupuesto, a mas tardar 15 dias después de aprobado el
Proyecto de Acuerdo de Presupuesto por el Concejo Municipal, las solicitudes de asignaciones mensuales
de gastos. El Tesorero Municipai o la persona encargada del presupuesto elaborarén el flujo de caja por
mes para el periodo fiscal.

Las autorizaciones maximas de gastos de funcionamiento e inversion se distribuirdn en asignaciones
mensuales que no necesariamente serén iguales. Las asignaciones mensuales seran aprobadas para cada
partida por el Tesorero Municipal o la persona encargada del presupuesto, basandose en los programas de
trabajo, cronogramas de actividades y en la prevision del comportamiento de los ingresos.

ARTICULO 8. UNIDAD DE CAJA. Todos los ingresos del Municipio deberin consignarse en el
Presupuesto y se depositardn en la cuenta del Tesoro Municipal, en el Banco Nacional de Panama, contra
¢l cual se expedird toda orden de pago para cubrir los compromisos causados por las autorizaciones de
gastos, originadas en sus distintas dependencias.

ART{ULO 9. FASES DE LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS. La ejecucion del
presupuesto de gastos se realiza en tres etapas secuenciales: Compromiso, Devengado y Pago; conceptos
que se definen a continuacién:

COMPROMISO es la solicitud de adquisicién de bienes o servicios independientemente de su entrega,
pago o consumo, y constituye toda obligacion financiera adquirida por el Municipio, que conlleva una
erogacion a favor de terceros con cargo a la disponibilidad de fondos de la respectiva partida del periodo
fiscal vigente.

DEVENGADO es el recibo de bienes o servicios entregados por parte del proveedor sin considerar el
momento en que se consumen, y constituye [a obligacion de pagar por los bienes o servicios recibidos.
PAGO constituye la emision y entrega de cheques o efectivo de caja menuda a favor de los proveedores,
por los bienes y servicios recibidos.
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SECCION PRIMERA
INGRESOS O RENTAS

ARTICULO 10. PRINCIPIOS DE UNIVERSALIDAD Y UNIDAD. El Presupuesto de Ingresos
reflejara el total de los ingresos corrientes y de capital, inclusive las transferencias y donaciones, de
acuerdo con las fuentes de ingresos establecidas en el Manual de Clasificacion Presupuestaria del Ingreso
Piblico.

ARTICULO 11. INGRESOS ADICIONALES. Si el Municipio devenga, recauda o percibe un ingreso
adicional autorizado por ley, decreto, resolucion o acuerdo, y quiere hacer uso de este ingreso, deberd
incorporarlo al presupuesto mediante crédito adicional. Se incluyen en este concepto los ingresos de
gestion institucional y las donaciones voluntarias o producto de convenios.

ARTICULO 12. EXCEDENTES DE LOS INGRESOS. Cuando las recaudaciones excedan a los
ingresos estimados en el Presupuesto, podrin ser incorporadas, a través de Créditos Adicionales, al
Presupuesto Municipal. En caso de no procederse segin lo indicado, se reflejard como saldo en caja ai
final del periodo.

ARTICULO 13. INGRESOS RECAUDADOS INFERIORES A LOS PRESUPUESTADOS. Cuando en
cualquier época del afio fiscal la Tesoreria Municipal considere que los ingresos recaudados son inferiores
a los contemplados en el Presupuesto Municipal y no exista prevision para solventar tal condicion,
presentara al Ejecutivo Municipal un plan de reduccién del gasto, el cual serd sometido a la aprobacidn
del Concejo Municipal, para la correspondiente modificacion del Presupuesto Municipal.

ARTICULO 14. MODIFICACION DE LOS INGRESOS. El Tesorero Municipal podra solicitar al
Ejecutivo Municipal reducciones e incrementos entre las partidas de ingresos, a fin de asegurar su
eficiente recaudacién y el mantenimiento del equilibrio presupuestario.  El Ejecutivo Municipal
comunicara segiin proceda al Concejo Municipal para su aprobacién.

ARTICULO 15. DEPOSITO DE LOS FONDOS PUBLICOS. El Banco Nacional de Panama serd el
depositario oficial de los fondos municipales y la Contraloria General de la Repiblica serd responsable de
vigilar que por ningin concepto se abran cuentas en otras entidades financieras. En caso de que asi se
hiciera, la Contraloria General de la Repiblica procederd a cancelar tales cuentas y depdsitos,
ingresdndolos a la cuenta del Tesoro Municipal en el Banco Nacional de Panama.

SECCION SEGUNDA
EGRESOS O GASTOS

ARTICULO 16. NIVELES DE ASIGNACION DE RECURSOS. La asignacion de recursos
correspondera al tltimo rango o nivel de la estructura programatica, que estd constituida por: programas,
subprogramas y actividades o proyectos.

ARTICULO 17. EJECUCION DE LAS ASIGNACIONES MENSUALES. La ejecucién del presupuesto
de gastos se realizard en funcién de las asignaciones mensuales y sobre la base de las fases de
Compromiso, Devengado y Pago.

ARTICULO 18. CONTROL DE LAS ASIGNACIONES MENSUALES. El control de las asignaciones
mensuales y del pago de éstas lo llevarén la Tesoreria Municipal y la Contraloria General de la Repiblica,
en el ambito de sus respectivas competencias y responsabilidades. El saldo libre de una partida al
finalizar un mes sera acumulado a la asignacion del siguiente mes.

ARTICULO 19. REDISTRIBUCION DE LAS ASIGNACIONES MENSUALES. Los departamentos
municipales podréan solicitar redistribucion de las asignaciones mensuales al Ejecutivo Municipal, quien
las analizard a través de la persona encargada del presupuesto y comunicara segin proceda al solicitante y
a la Contraloria General de la Repiblica.

ARTICULO 20. ESCALA SALARIAL Y LIMITE DE REMUNERACION. La escala salarial para el

nivel directivo de la Administracion Municipal quedara consignada conforme a la estructura de puestos
aprobada por el Concejo Municipal.
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ARTICULO 21. PAGO DE VACACIONES. Sélo se pagaran las vacaciones a funcionarios activos,
cuando se haga uso del tiempo, y a los ex funcionarios, con cargo a créditos reconocidos, cuando la
partida esté consignada en el Presupuesto. Los funcionarios que hayan acumulado més de dos meses de
vacaciones, deberdn hacer uso del excedente en forma programada.

PARAGRAFQ: Se exceptia el caso de los funcionarios activos con periodos constitucionales o legales
que sean nombrados y reelectos en sus cargos, quienes tendran derecho a cobrar en efectivo las
vacaciones correspondientes a periodos anteriores al que desempefian, cuando exista la partida
presupuestaria asignada en el Presupuesto.

ARTICULO 22. PROHIBICION DE EJERCER UN CARGO ANTES DE LA TOMA DE POSESION.
Ninguna persona entrard a ejercer un cargo municipal de caracter permanente, probatorio o transitorio, sin
que antes hubiese tomado posesion del cargo, previa autorizacion del nombramiento mediante Decreto o
Resuelto y solo tendra vigencia fiscal a la fecha de la toma de posesion.

ARTICULO 23. ACCIONES DE PERSONAL. las acciones de personal relativas a nombramientos,
destituciones, ajustes salariales y ascensos emitidos por las dependencias municipales, deberan ser de
conocimiento de la Tesoreria Municipal para su revision, control presupuestario, consideracion y
aprobacion del Alcalde,

ARTICULO 24. PERSONAL TRANSITORIO Y CONTINGENTE. En los casos de nombramiento de
personal transitorio y contingente, se requerird la accién de personal mediante Resuelto del Municipio,
que serd sometido a la fiscalizacién de la Contraloria General de la Repiblica.

El personal contingente se contratara por un periodo no mayor de seis (6) meses y el transitorio por un
periodo no mayor a doce (12) meses, y ambos tipos de contrataciones expiraran con la vigencia fiscal.

La contratacion del personal contingente y del transitorio se hard con base en el detalle de la estructura de
puestos aprobada en el Acuerdo de Presupuesto Municipal.

PARAGRAFQ: Al realizarse nombramientos de personal transitorio y contingente, se debe incluir
obligatoriamente el pago de las cuotas a la seguridad social cuando se confeccionen las planillas
adicionales y eventuales.

ARTICULO 25. HONORARIOS. S6lo podré imputarse a la partida de honorarios, la remuneracién por
contratos con personas naturales nacionales o extranjeras, por servicios personales prestados como
profesionales independientes. Se podrd cargar a esta partida, [a contratacion de funcionarios publicos,
cuando éstos obtengan licencia sin sueldo en la institucién donde laboran y los servicios sean prestados a
una institucion distinta a la que le concede la licencia.

PARAGRAFOQ: Los contratos con profesionales o técnicos, personas naturales, nacionales o extranjeras
para la realizacion de estudios, investigaciones, disefios, supervision de obras, capacitacion y otros de
similar naturaleza, se imputaran a la partida de Consultoria, Servicios Especiales o de Inversion. En los
contratos de consultoria se deberdn definir los objetivos, las tareas a realizar y el cronograma de
actividades.

ARTICULO 26. GASTOS DE REPRESENTACION. S6lo tendran derecho a gastos de representacion,
los funcionarios que ocupen como titulares los cargos de: Alcalde. Tesorero Municipal, Secretario del
Concejo Municipal y el Jefe del Departamento de Ingenieria Municipal, y aquellos cargos que sean
aprobados por el Concejo Municipal, siempre que en el presupuesto se provea la correspondiente
asignacion. Los gastos de representacion se pagaran a los funcionarios mientras ejerzan sus respectivos
cargos, dentro de los cinco (5) primeros dias de cada mes.

Loos montos mensuales de los gastos de representacién son los siguientes:

FUNCIONARIO MONTO PARTIDA
Secretario del Concejo Municipal 500.00 0.1.01.01.001.030
Alcalde 1,900.00 0.1.02.01.001.030
Tesorero Municipal 600.00 0.1.03.01.001.030
Jefe de Ingenieria Municipal 225.00 (.2.02.01.001,030
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ARTICULO 26-A. GASTOS DE MOVILIZACION (TRANSPORTE FLIO). Sélo tendran derecho a
gastos de movilizacién, los funcionarios que ocupen como titulares los cargos de: Alcalde, Vicealcalde,
Tesorero  Municipal, Presidente del Concejo Municipal, Vicepresidente del Concejo Municipal,
Presidente de la Comision de Hacienda, Vicepresidente de la Comision de Hacienda, Abogado Consultor
de la Alcaldia, Planificador Municipal, Relacionista Piblico de la Alcaldia y aquellos cargos que sean
aprobados por el Concejo Municipal, siempre que en el presupuesto se provea la correspondiente
asignacién. Los gastos de movilizacion se pagaran a los funcionarios mientras ejerzan sus respectivos
cargos, dentro de los cinco (5) primeros dias de cada mes.

Los montos mensuales de los gastos de movilizacién son los siguientes:

FUNCIONARIO MONTO PARTIDA
Presidente del Concejo Municipal 550.00 0.1.01.01.001.151
Vicepresidente del Concejo Municipal 300.00 0.1.01.01.001.151
Presidente de la Comision de Hacienda 200.00 0.1.01.01.001.151
Vicepresidente de la Comision de Hacienda 150.00 0.1.01.01.001.151
Alcalde 2,000.00 0.1.02.01.001.151
Vicealcalde 500.00 0.1.02.01.001.151
Abogado Consultor de la Alcaldia 200.00 0.1.02.01.001.151
Planificador Municipal 200.00 0.1.02.01.001.151
Relacionista Publico de la Alcaldia 250.00 0.1.02.01.001.151
Tesorero Municipal 800.00 0.1.03.01.001.151

ARTICULO 27. SOBRETIEMPO. Sélo se reconocera remuneracién por sobretiempo, cuando el
funcionario haya sido previamente autorizado por el Jefe inmediato a laborar horas extraordinarias. Dicho
sobretiempo no podra exceder del 25% de la jornada regular de acuerdo con las limitaciones y
excepciones establecidas en las leyes existentes. No se pagara remuneracion por trabajos extraordinarios
que exceda del 50% del sueido regular de un mes.

ARTICULO 28. VIATICOS DENTRO DEL PAIS. Cuando se vigje en misién oficial dentro del
territorio nacional, se reconoceran vidticos por concepto de alimentacién y hospedaje, segiin la siguiente
tabla:

DESAYUNO ALMUERZO CENA HOSPEDAIE TOTAL
B/.7.00 B/.10.00 B/.13.00 B/.70.00 B/.100.00
Cuando la misién se cumpla en un dia, solo se reconocerdn como viticos los gastos de transporte y
alimentacién. En caso de que deba cumplirse en el lugar habitual de trabajo, fuera de las horas
laborables, se reconocera gasto de alimentacion y transporte con cargo a dichas partidas:

DESAYUNO ALMUERZO CENA
B/3.00 B/.5.00 B/.5.00

La cena se reconocera después de las 6.00 P.M.

El transporte se pagard de acuerdo a la tarifa del transporte colectivo publico y de requerirse taxi se
pagara un maximo de B/.2.00 por carrera.

Los funcionarios municipales deberdn rendir un informe de los resultados de |a mision oficial a su
superior jerarquico.

ARTICULO 29. VIATICOS EN EL EXTERIOR DEL PAIS. En los casos en que sea necesario enviar
funcionarios municipales en misiones oficiales fuera del pais, el Alcalde Municipal o el Concejo
Municipal, segiin sea el caso, autorizara el viaje. Los viaticos seran los siguientes:

Europa, Asia, Africa y Oceania B/.500.00 diarios
Estados Unidos, Canada, Argentina, Brasil y Chile B/.400.00 diarios
Meéxico, Centroamérica, el Caribe y resto de América Latina B/.300.00 diarios
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No se reconoceran vidticos al funcionario en mision oficial el dia de regrese al pais.

Cuando un funcionario participe en un evento internacional y la institucién patrocinadora del exterior no
cubra la totalidad de los vidticos, recibira el 50% del viatico establecido en este articulo segin la region a
la que viaje.

Cuando el funcionario asista a algin evento cuya modalidad esté relacionada con una capacitacion,
debera presentar el certificado que otorga el organismo respectivo, a su regreso al pais.

ARTICULO 30. INDEMNIZACIONES ORDENADAS POR LOS TRIBUNALES. Las sentencias de
los tribunales que ordenen indemnizaciones son de obligatorio cumplimiento para el Municipio. Para
cumplir esta obligacion, la respectiva dependencia del Municipio podra solicitar una transferencia de
partida o un crédito adicional para cubrir tal erogacién si no hubiese asignacion para ese propésito,
Cuando estas indemnizaciones causen erogacion en mas de un ejercicio fiscal, las partidas
correspondientes deberan consignarse anualmente en el presupuesto, hasta su cancelacion.

. SECCION TERCERA
EJECUCION DE LAS INVERSIONES PUBLICAS

ARTICULO 31. INVERSIONES MUNICIPALES POR CONTRATO. Las inversiones municipales se
podrén realizar por contrato. Para este proposito, las unidades ejecutoras podran contratar, con cargo al
proyecto, los servicios de profesionales o técnicos para la confeccién de los correspondientes pliegos,
planos, especificaciones y cronogramas de trabajo que serviran para la realizacion del acto publico, y
demds tramites pertinentes, con base a la ley vigente.

ARTICULO 32. INVERSIONES MUNICIPALES POR ADMINISTRACION DIRECTA. En caso que
las inversiones se ejecuten por administracion directa, la unidad administrativa ejecutora debera contar,
previo inicio de la obra, con los planos terminados, presupuesto de la obra y cronograma de realizaciones.
El personal para la ejecucion del proyecto se podra contratar como personal contingente o transitorio y
podré permanecer hasta que concluya la ejecucion del proyecto.

ARTICULO 33. ANTICIPO Y PAGO A CONTRATISTAS. No se autorizardn pagos sin la
presentacion de las cuentas debidamente examinadas por la Contraloria General de la Repiblica, sobre
obras efectivamente realizadas o sobre sus avances. Cuando la gjecucion del contrato o de la obra
requiera de desembolsos anticipados, el pliego de cargos y especificaciones de la licitacion publica o
concurso de precios asi lo hara constar, al igual que el respectivo contrato de ejecucion de obra, con
indicacion del requisito de constitucion de la fianza de anticipo.

ARTICULO 34. AUMENTO DEL COSTO DE LA INVERSION. Los aumentos del costo total de un
proyecto de inversion, debidamente justificados por razones técnicas no previstas en los planos y
especificaciones originales, deberdn contar previamente con las asignaciones presupuestarias respectivas.

PARAGRAFO: En los contratos que tengan como garantia adicional la retencion de un porcentaje de las
cuentas presentadas por avance de obras, se podra devolver esta retencion al contratista cuando se
compruebe que el alcance del contrato original se ha cumplido, aun cuando queden pendientes la
aprobacion y autorizacion de acuerdos suplementarios que hubiesen sido acordados.

SECCION CUARTA
MODIFICACIONES AL PRESUPUESTO

ARTICULO 35. TRASLADO DE PARTIDA. El traslado de partida es la transferencia de recursos de
partidas del Presupuesto, con saldo disponible de fondos o sin utilizar, a otras que se hayan quedado con
saldos insuficientes o que no tengan asignacién presupuestaria.

Los traslados de partidas se podrén realizar entre el quince (15) de enero y el quince (15) de diciembre; no

obstante, podrin realizarse en cualquier época del afio en el caso de obras de inversiones y gastos para la
atencidn de servicios sociales.
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ARTICULO 36. LIMITACIONES A LOS TRASLADOS DE PARTIDAS. Las solicitudes de traslados
de saldos de las partidas de gastos deberén ajustarse a las siguientes normas:

I. Los saldos de las partidas de servicios bisicos y de contribuciones a la Caja de Seguro Social
solamente se podran utilizar para reforzar objetos de gastos entre si, 0 sea entre servicios basicos y
entre contribuciones a la Caja de Seguro Social.

2. Los saldos de las partidas de gastos de funcionamiento podran ser trasladados entre si, con excepcion
de los saldos de las partidas de sueldos fijos, de cuotas a organismos internacionales y del Servicio de
la Deuda Piblica, cuando no corresponda a ahorros comprobados, los cuales seran verificados por el
Ministerio de Economia y Finanzas.

3. Los saldos de las partidas de funcionamiento podran reforzar proyectos de inversion; no obstante, las
partidas de inversién no podran trasladarse para reforzar partidas de funcionamiento.

4. Los saldos de las partidas de inversion podran trasladarse entre si.

5. Se prohibe trasladar saldos disponibles para reforzar las partidas del objeto del gasto codificadas en el
grupo de Asignaciones Globales, con excepeion de los Gastos del Servicio Exterior y de Emergencias
Nacionales.

ARTICULO 37. CREDITOS ADICIONALES. Los créditos adicionales son aquellos que aumentan el
monto del Presupuesto Municipal y se dividen en dos clases: extraordinarios y suplementarios. Los
extraordinarios son aquellos que se aprueban con el fin de atender causas imprevistas ¥ urgentes, asi
como los gastos que demanden la creacion de un servicio y/o proyecto no previsto en el Presupuesto. Los
suplementarios, aquellos destinados a proveer la insuficiencia en las partidas existentes en el Presupuesto.

ARTICULO 38. VIABILIDAD DE LOS CREDITOS ADICIONALES. Los créditos adicionales serdn
viables cuando exista un ingreso que no haya sido incluido en el Presupuesto o cuando se cree uno nuevo.

ARTICULO 39. PLAZOS PARA LOS CREDITOS ADICIONALES. Los créditos adicionales que se
generen se solicitardn al Concejo Municipal a través del Ejecutivo Municipal, acompaiiados de una
Justificacion que permita un analisis evaluativo de su viabilidad. Las solicitudes se podran presentar entre
el quince (15) de febrero y el quince (15) de diciembre del afio de la vigencia del presupuesto ante el
Concejo Municipal, a fin de ser votadas por éste.

El Concejo Municipal, a solicitud expresa del Ejecutivo Municipal, esté facultado para considerar créditos
adicionales fuera de los periodos estipulados en este articulo.

CAPITULO 11I
SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PRESUPUESTO

ARTICULO 40. SEGUIMIENTO Y EVALUACION. Seguimiento es verificar si la ejecucion del
Presupuesto se esté realizando de acuerdo con los planes, programas, proyectos y decisiones, e identificar
problemas y solucionarlos. Evaluacion es verificar si los resultados obtenidos y logros alcanzados han
sido oportunos y a costos razonables, y reajustar los programas si es indispensable.

ARTICULO 41. PROCEDIMIENTO. Tesoreria Municipal o la persona encargada del Presupuesto
realizara el seguimiento y evaluacion de los programas incluidos en el Presupuesto del Municipio, para
asegurar que su avance fisico y financiero corresponda a lo previsto.

ARTICULO 42. PLAZOS E INFORMES. Tesoreria Municipal o la persona encargada del Presupuesto
remitiran al Ejecutivo Municipal, al Concejo Municipal y a la Contraloria General de la Republica, dentro
de los primeros quince (15) dias de cada mes, un informe que muestre la gjecucion presupuestaria con
todos los detalles, especialmente la informacion referente a sus ingresos, gastos, inversiones, deuda
publica y flujo de caja.
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CAPITULO 1V
CIERRE Y LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO

ARTICULO 43. CIERRE PRESUPUESTARIO. Cierre es la finalizacién de la vigencia presupuestaria
anual después de la cual no se registra recaudacion de ingresos ni se realiza compromiso de gastos con
cargo al Presupuesto clausurado. El cierre se realizard el 16 de diciembre de cada afio.

ARTICULO 44, LIQUIDACION PRESUPUESTARIA. Liquidacion es el conocimiento de los
resultados de la ejecucion presupuestaria de la situacion financiera del Municipio,

ARTICULO 45. RESERVA DE CAJA. Con el proposito de facilitar el cierre del Presupuesto Municipal,
la Tesoreria Municipal esta obligada a efectuar las reservas de caja para cumplir los compromisos
legalmente adquiridos que estan en tramite y que se deberan pagar durante la posterior vigencia fiscal, de
forma financiera.

ARTICULO 46. SALDO EN CAJA. Es Ia disponibilidad financiera de recursos, menos las reservas de
caja autorizadas por la Contraloria General de la Repitblica.

CAPITULO V
DISPOSICIONES VARIAS

ARTICULO 47. CONTROL PREVIO. Se entiende por control previo la fiscalizacion y el anilisis de las
actuaciones administrativas que afectan o puedan afectar un patrimonio publico, antes de que tal
afectacion se produzca, a fin de lograr que se realicen con correccién y dentro de los marcos legales. Para
tal fin, la Contraloria General de la Repiiblica, a través del funcionario que la represente, consignara su
conformidad con acto de manejo mediante su refrendo, una vez se compruebe que cumple con los
requisitos legales necesarios. Por el contrario, cuando medien razones juridicas objetivas que ameriten la
oposicion de la Contraloria a que el acto se emita, el representante de dicha institucién improbara el acto
por escrito ¢ indicara al funcionario municipal encargado de emitirlo, las razones en que se funda tal
improbacién.

El Control Objetivo o Previo se limitaré a la verificacion de la partida de gasto autorizada por la Ley de
Presupuesto Municipal y las normas legales aplicables. Este control se aplicard en los contratos y actos
publicos, de conformidad con la legislacién correspondiente.

ARTICULO 48. APLICACION DE LAS NORMAS. La aplicacion de las normas correspondera a la
Tesoreria Municipal y a la Contraloria General de la Repiiblica, quienes instruirdn a las demas
dependencias o departamentos municipales sobre la correcta aplicacién de estas Normas Generales de
Administracion Presupuestaria.

ARTICULO 49. Para los efectos fiscales, este Acuerdo tiene vigencia a partir del uno (01) de enero de
dos mil veintidos (2022).

ARTICULO 50. Este Acuerdo comenzard a regir a partir de su sancién y promulgacion.

DADO EN EL SALON DE SESIONES “JOSE GREGORIO QUEZADA™ DEL HONORABLE
CONCEJO MUNICIPAL DEL DISTRITO DE AGUADULCE, A LOS VEINTISEIS (26) DIAS DE
MES DE ENERO DE DOS MIL VEINTIDOS (2022).

! (
W { /zgw Sh
H.C.'Raiil Euclides Romero Ortiz
Presidente del Concejo Municipal
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MUNICIPIO DE AGUADULCE
PROVINCIA DE COCLE

ALCALDIA MUNICIPAL DEL DISTRITO DE AGUADULCE
Aguadulce, 27 de enero de 2022

SANCION

VISTOS:

Se aprueba en todas sus partes el Acuerdo Municipal N°.1 de veintiseis (26) de
enero de dos mil veintidos (2022), por el cual se aprueba el Presupuesto de Rentas

y Gastos del Municipio de Aguadulce, para el periodo fiscal del 1 de enero al 31 de
diciembre de 2,022.

EJECUTESE Y CUMPLASE

A

? }

& .
ICDA. YATCENIA D. DE TEJERA
§/ cretaria General de {a Alcaldia

CONCEIQ MUNICIPAL DE AGUADULCE
SECRETARIA GENERAL
ES FIEL COPIA DE SU ORIGINAL

27 DE ENERO DE 2022

Dl

LICO. LUIS & VILLAHRUE G.
Seerctarfo General
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MUNICIPIO DE CHITRE

PROVINCIA DE FIERRERA

ACUERDO MUNICIPAL N° 3
De 19 de enero de 2022

Por el cual se dicta el Presupuesto de Funcionamiento de
Descentralizacion del Municipio de Chitré para la vigencia fiscal del 1 de
enero al 31 de diciembre de 2022 y el uso del fondo Remanente del
periodo 2021.

EL CONSEJO MUNICIPAL DE CHITRE, EN USO DE SUS
FACULTADES LEGALES Y

CONSIDERANDO:

Que mediante Ley 66 de 29 de octubre de 2015, que reforma la Ley
37 de 2009, que descentraliza la Administracion Publica y dicta otras
disposiciones, se establece que los Municipios recibirdn fondos derivados
del impuesto de inmueble, para la ejecuciébn de obras, proyectos,
referente a distintas d@reas de interés nacional.

Que la referida ley determina que las obras y proyectos, que se
ejecuten, con los aportes de la transferencia del impuesto de inmueble,
estaran comprendidos en el Plan Anual de Obras que apruebe el Consejo
Municipal.

Que el plan anual de Obras e Inversiones, es un instrumento de
planificacion de la inversién publica, que integra la prioridad de las
necesidades a escala de los corregimientos y del distrito sobre la base
del desarrollo con equidad y previniendo mejorar la calidad de vida de
los ciudadanos.

Que para la ejecucién del mismo y en atencion al articulo 43 de la
Ley 66 de 29 de octubre de 2015 que adicional al articulo 112-D a la Ley
37 de 29 de junio de 2009, sefiala que solo podra destinarse un maximo
de 10% a gastos de funcionamiento para este municipio y en los
municipios semiurbanos y rurales, que asi lo requieran, podra destinarse
hasta un maximo de 25% del monto finalmente asignado en concepto
del impuesto de inmuebles que sera destinado para gastos de
administracién y contrataciéon de personal técnico, dichos gastos de
funcionamiento deberan aprobarse mediante acuerdo municipal.

Que el Municipio de Chitré, efectivamente, ha designado un-10% del
monto total a ser asignado por el Ministerio de Economia y Finanzas
para el funcionamiento de la Descentralizacion de la Administracion
PuUblica, tal como lo sefiala la Ley.

ACUERD A:

Articulo 1. Apruébase el Presupuesto de Funcionamiento de
Descentralizacion de la Administracion Puablica para el Distrito de Chitré,
para la vigencia fiscal del afio 2022, del 01 de enero hasta el 31 de
diciembre de 2022, por la suma de UN MILLON SETECIENTOS MIL
CIENTO ONCE BALBOAS CON VEINTIUN CENTAVOS
(B/.1,700,111.21), el cual corresponde al 10% del monto total a ser
asignado por el Ministerio de Economia y Finanzas.

Articulo 2. El Presupuesto de Funcionamiento de Descentralizacion de
la Administracién Publica para el Distrito de Chitré para la vigencia
fiscal 2022, serd y esta estructurado de conformidad a como aparece
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MuNICIPIO DE CHITRE 5

f'ROVINCIA DE HERRERA

establecido y detallado en el cuadro de Gastos inserto en el Presente
Acuerdo Municipal y que por lo tanto, forma parte integral del mismo.

MUNICIPIO DE CHITRE

PRESUPUESTO DE GASTOS - ANO 2022
FONDO DE DESCENTRALIZACION - IBI FUNCIONAMIENTO
ASIGNACION FUNCIONAMIENTO 2022 74,909.57
REMANENTE O SALDO CONCILIADO AL 31 DE DICIEMBRE DE
1,625,201.64
2021 !
TOTAL DEL PRESUPUESTO 2022 1,700,111.21
|
COD | DESCRIPCION PRESUPUESTO 2022
ALCALDIA MUNICIPAL 1,700,111.21
001 | PERSONAL FIJO 100,900.00
002 | PERSONAL TRANSITORIO 44,850.00
050 | XIIl MES 7.516.62
071 | CUOTA PATRONAL DE SEGURO SOCIAL 17,500.00
072 | CUOTA PATRONAL DE SEGURO EDUCATIVO 2.000.00
073 | CUOTA PATRONAL DE RIESGO PROFESIONAL 3,000.00
074 |CUOTA PATRONAL PARA EL FONDO COMPLEMENTARIO 500.00
091 |CREDITOS RECONOCIDOS POR SUELDOS 9,000.00
096 | CREDITOS RECONOCIDOS POR XIIl MES 733.32
0g9g | CREDITOS RECONOCIDOS A LAS CONTRIBUCIONES A
LA CAJA DE SEGURO SOCIAL 3,000.00
106 | ALQUILER DE TIERRAS 32,400.00
169 | OTROS SERVICIOS COMERCIALES Y FINANCIEROS 20,000.00
189 | OTROS MANTENIMIENTOS Y REPARACIONES 4,000.00
191 |CREDITOS RECONOCIDOS POR ALQUILERES 18,000.00
197 | CREDITOS RECONOCIDOS POR SERVICIOS
COMERCIALES Y FINANCIEROS 35,000.00
214 | PRENDAS DE VESTIR 20,000.00
243 [PINTURAS, TINTES Y COLORANTES 12,000.00
255 |MATERIAL ELECTRICO 5,000.00
256 | MATERIAL METALICO 4,000.00
265 | SUMINISTRO Y MATERIALES DE COMPUTADORA 5,000.00
269 | OTROS PRODUCTOS VARIOS 3,000.00
275 | UTILES DE OFICINA 4,000.00
320 |EQUIPO DE SONIDO 3,000.00
350 | MOBILIARIO DE OFICINA 3,600.00
370 | MAQUINARIAS Y EQUIPOS VARIOS 7,859.57
392 |CREDITOS RECONOCIDOS POR EQUIPO TERRESTRE 39,911.00
401 | ADQUISICION DE EDIFICACIONES 1,100,000.00
402 | ADQUISICION DE TERRENOS 19,865.70
AVENIDAS, CALLES Y ACERAS (INCLUYE LOS GASTOS
POR LA CONSTRUCCION Y REHABILITACION DE
502 | OBRAS, TALES COMO: CALLES, AVENIDAS, ACERAS,
CUNETAS, MEDIAS CANAS, ALCANTARILLAS, PASOS
ELEVADOS, SUBTERRANEOS. 9,000.00
LOCALES DE DEPORTES (SE INCLUYE EN ESTE RUBRO
522 | LOS GASTOS EFECTUADOS EN LA CONSTRUCCION DE
EDIFICACIONES PARA FINES DEPORTIVOS) 55,000.00
PARQUES, PLAZAS Y JARDINES (SE INCLUYE EN ESTE
505 |RUBRO LOS GASTOS EFECTUADOS EN LA
CONSTRUCCION DE PARQUES, PLAZAS Y JARDINES,
PLANTACIONES DE AREAS VERDES) 65,210.00
LINEAS ELECTRICAS (INCLUYE LOS GASTOS QUE
562 | REQUIERE EL SERVICIO DE TRANSMISION Y
DISTRIBUCION DE LA ENERGIA ELECTRICA) 24,336.00
MAQUINARIAS (COMPRENDE GASTOS DE
CONSTRUCCION E INSTALACION DE MAQUINARIAS Y
564 | EQUIPOS TALES COMO: GENERADORES ELETRICOS,
AIRES ACONDICIONADOS, COMPUTADORAS, ENTRE
|  |OTROS) 20,929.00
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Articulo 3. Aprobar, como en efecto se aprueba, la Estructura del
Personal del Departamento de Descentralizacion tal cual se adjunta en el
siguiente cuadro: Acuerdo Municipal N° 3 de 19 de enero de 2022, por
el cual se dicta el Presupuesto de Funcionamiento de Descentralizacion
del Municipio de Chitré para la vigencia fiscal del 1 de enero al 31 de
diciembre de 2022 y el uso del fondo Remanente del periodo 2021.

SECRETARIA NACIONAL DE DESCENTRALIZACION
MUNICIPIO DE CHITRE
ESTRUCTURA DE PERSONAL
CARGO SALARIO MENSUAL TOTAL ANUAL
PLANIFICADOR B/.1,000.00 B/.12,000.00
ING. CIVIL B/.2,000.00 B/.24,000.00
ING. ELECTROMECANICO B/.1,000.00 B/.12,000.00
ANALISTA PART. CIUDADANA B/.800.00 B/.9,600.00
FORMULADOR B/.800.00 B/.9,600.00
DIBUJANTE CALCULISTA B/.800.00 B/. 9, 660.00
TECNICO EN EDIFICACION B/.800.00 B/. 9, 600.00
ABOGADO || B/1,000.00 8/.12,000.00
ASIST. CONTABILIDAD B/.600.00 B/.7,200.00
TOTALES B/.8,000.00 B/.105,600.00

Articulo 4. TRASLADO DE PARTIDA. El traslado de partida es la
transferencia de recursos de partidas del presupuesto de
Funcionamiento de Descentralizacién de la Administracion Publica para
el Distrito de Chitré, con saldo disponible o sin utilizar a otras que se
hayan quedado con saldos insuficientes o que no tengan partida
presupuestaria.

Los traslados de partidas solo podrén hacerse por un monto maximo de
veinte mil balboas B/.20.000.00, mismos que podran realizarse entre el
15 de enero y el 15 de diciembre.

Las direcciones, departamentos y demas dependencias municipales
presentaran las solicitudes al Departamento de Planificacion vy
Presupuesto o la persona que lleva los registros presupuestarios que los
analizaréa y los enviara al Alcalde, quien autorizara o no la
correspondiente solicitud, previa verificacion de la efectiva disponibilidad
de los saldos no comprometidos.

Las solicitudes de traslado de partidas se remitiran al Consejo Municipal
para aprobacién o rechazo, si sobrepasan el monto de veinte mil balboas
(B/.20.000.00). Cualquier traslado de partida adicional debera ser
sometido a la previa autorizacion del Consejo Municipal.

Las solicitudes de traslados de partidas seran evacuadas de manera
urgente y prioritaria por el Consejo Municipal, otorgandole a su examen
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y decision completa prelacion sobre cualquier otra solicitud o proyecto
en estudio en la correspondiente comision.

La decision del Consejo Municipal en todo caso deberd darse
efectivamente y formalmente a més tardar, en la segunda sesion
ordinaria subsiguiente a la fecha de presentacion de la respectiva
solicitud por parte del Alcalde Municipal ante el Pleno de dicha
Corporacion.

Articulo 5. Este acuerdo entrara en vigencia a partir de su
promulgacion.

DADO y FIRMADO en el Salén de Sesiones del Consejo Municipal de
Chitré a los diecinueve (19) dias del mes de enero de dos mil veintidos
(2022).

P
i

H.R. Edwin Marquinez
Preside?te

adira Vega Torres
Secretaria General
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MUNICIPIO DE CHITRE
PROVINGIA DE HERRERA
CALLE MELITON MARTIN - TEL: 996-4397/9964497

REPUBLICA DE PANAMA
_ PROVINCIA DE HERRERA ]
ALCALDIA MUNICIPAL DEL DISTRITO DE CHITRE

Chitré, 21 de enero de 2022

SANCION No.3
S.E.

VISTOS:

Apruébese en todas sus partes el Acuerdo Municipal No.3, del
diecinueve (19) de enero de dos mil veintidés (2022) POR EL CUAL SE
DICTA EL PRESUPUESTO DE FUNCIONAMIENTO DE
DESCENTRALIZACION DEL MUNICIPIO DE CHITRE PARA LA
VIGENCIA FISCAL DEL 1 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022
¥ EL USO DEL FONDO REMANENTE DEL PERIODO 2021.

APROBADO.

Ejecitese y Camplase

__—;7

= RLOS HUERTA SOLIS
calde del Distrito de Chitré

IN

%/Za/o/q L__,gjl/z’/é?_/

LICDA. TANYA SILVA
Secretaria Ejecutiva Encargada




No. 29468

Gaceta Oficial Digital, miércoles 02 de febrero de 2022 92

‘ Gosgo Mhrioped s Morowos
) Ollinto. o Moo, Rvivecindo s Dbt

ACUERDO MUNICIPAL TREINTA Y UNO (31)
De 14 de octubre de 2021

Por medio del cual se extiende la concesion del servicio publico de recoleccion,
transporte y disposicion final de desechos soélidos (basura), que producen los
centros educativos publicos del distrito de Macaracas, para el periodo de diez (10)
anos, a partir del 31 de agosto de 2022; asi como también la limpieza de las areas
verdes de las escuelas publicas del Distrito de Macaracas.

EL CONSEJO MUNICIPAL DEL DISTRITO DE MACARACAS
En uso de sus facultades legales, y por autoridad de la Ley

CONSIDERANDO:

1. Que mediante Acuerdo Municipal No. 12 de 1 de agosto de 2019, el Concejo
autorizé al sefor Alcalde del distrito de Macaracas para concesionar el
servicio de recoleccion, transporie y disposicion final de desechos solidos
(basura) que produzcan los centros educativos publicos del Distrito de
Macaracas, por un periodo de tres (3) afios, asi como también la limpieza de
las areas verdes de las escuelas publicas dentro de los ejidos municipales
por el mismo periodo, el cual culmina el 30 de agosto de 2022.

2. Que la concesion del servicio de recoleccion de basura en los centros
educativos publicos del Distrito de Macaracas se ha dado desde el afio 2015,
porque anteriormente sélo se llevaba a cabo en los corregimientos de
Macaracas Cabecera, Llano de Piedra y eventualmente en Chupa, ademas
el servicio de recoleccion de basura en aquellos centros educativos publicos
del Distrito de Macaracas, en los que se lleva a cabo, representaba un costo
operativo para el Municipio.

3. Que es una obligacion del Municipic de Macaracas dar el servicio de
recoleccion de basura a todos los centros educativos ptiblicos del Distrito de
Macaracas.

4. Que la concesion del servicio de recoleccion de la basura de todos los
centros educativos publicos del Distrito de Macaracas representa la
posibilidad de dar el servicio a los centros educativos, de aquellos
corregimientos en los que no se brindaba el mismo, y en cierta medida
permite mejorar la calidad del servicio de los centros educativos en los que
se hace la recoleccion.

5. Que el articulo 138 de la ley N°106 de 8 de octubre de 1973, y las leyes que
la modifican, permite la concesion de los servicios publicos municipales.

6. Que por lo anterior se,

ACUERDA:

Articulo Primero: Autorizar al sefior Alcalde del distrito de Macaracas para
extender la concesién del servicio de recoleccion, transporte y disposicion final de
desechos solidos (basura) que produzcan los centros’ educativos publicos del
Distrito de Macaracas, para un periodo de diez (10) afios que corre del 31 de agosto
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de 2022 al 31 de agosto de 2032, asi como también la limpieza de las areas verdes
de las escuelas piiblicas del Distrito de Macaracas por el mismo periodo.

Articulo Segundo: El concesionario ejecutaré el servicio de recoleccidn, transporte
y disposicion final de desechos solidos (basura) de todos los centros educativos
publicos del Distrito de Macaracas, quedando obligado el primero a pagar un
porcentaje al Municipio de Macaracas, equivaiente al cinco por ciento (5%) de los
ingresos brutos que le genere la actividad, de acuerdo a lo que reporte el Ministerio
de Educacion.
Adicional a lo anteriormente descrito, el concesionario esté obligado a:
- Realizar dos limpiezas anuales al vertedero municipal, equivalentes a mil
balboas con 00/100 (B/.1000.00) cada una.
- Donar a la Alcaldia la suma de dos mil balboas con 00/100 (B/.2000.00), que
seran ingresados a la cuenta del Tesoro Municipal de Macaracas.
- Donar a cada Junta Comunal del Municipio de Macaracas, la suma de
quinientos balboas con 00/100 (B/.500.00), cada afio, que seran ingresados
a la respectiva cuenta oficial de cada Junta Comunal.

Articulo Tercero: Para que la concesién aqui acordada proceda, el concesionario
tiene que cumplir con todos los pagos de los impuestos nacionales y municipales
que establezcan las leyes, decretos y acuerdos municipales, ademas de cumplir con
el pago del uso del vertedero municipal, conforme lo regulen los Acuerdos
Municipales vigentes.

Articulo Cuarto: Que cualquier seminario, charla, insumo e incentivo creado por el
concesionario para la actividad de recoleccion de basura generada por todas las
escuelas y colegios publicos del Distrito de Macaracas, se identificaran como aporte
del Municipio de Macaracas y sus Juntas Comunales, como efecto de la concesion
otorgada.

Articulo Quinto: Este acuerdo empezara a regir a partir del 31 de agosto de 2022.

Dado en el distrito de Macaracas, Provincia de Los Santos el dia catorce (14} del
mes de octubre de 2021.

HC. Ramén Rodrigus

Presidente

icosia

Chantal Hidalgo Nieto

Secretaria

Alcaide
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ACUERDO MUNICIPAL NUMERO TREINTA Y OCHO (No.38)
De 20 de diciembre de 2021.

Por el cual se modifica el Acuerdo Municipal Nimero diecinueve (No.19) de cinco
(5) de diciembre de dos mil diecinueve (2019).
EL CONSEJO MUNICIPAL DEL DISTRITO DE MACARACAS,
En uso de sus facuitades legales y por autoridad de la Ley,
CONSIDERANDO:

Que mediante Acuerdo Municipal No.19 de 5 de diciembre de 2019 se
aprobo la adjudicacion de un lote de terreno a favor de OVIDIO SAMUEL DE
LEON SANCHEZ, con cédula de identidad personal No. 7-112-64, y OTROS.

2- Que en el Acuerdo Municipal ya detallado, se incurrid en un error involuntario
en cuanto a lo que se refiere a nimero de cédula, nimero de predio,
superficie y el precio total.

3- Que se requiere maodificar el Acuerdo Municipal No.19 de 5 de diciembre de
2019, de forma tal que se corrija sélo lo ya indicado para, que conste de forma
correcta que es como aparece:

No. Cédula No. Predio Superficie Precio
Total
7-105415 5524 331.70 71.86
4- Que por lo anterior,
ACUERDA:

ARTICULO PRIMERO: MODIFICAR el Acuerdo No. 19 de 5 de diciembre de 2019,
en su articulo primero, sélo en lo que corresponde a nimero de cédula, numero de
predio, superficie y el precio total, para que conste de la siguiente manera:

94

Nombre 1er 2do Oftros Cédula N° Superficie | Precio
Apetlido Apellido Propietarios Predio Total
OVIDIO SAMUEL DE LEON SANCHEZ Y OTROS 7-105-415 5524 331.70 71.886

Cbsbndig
C. ‘Ro rigl%

Presidente

En lo demas el citado Acuerdo sigue igual.

ARTICULO SEGUNDO: Este Acuerdo entra en vigencia a partir de su
promulgacion. e
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ACUERDO MUNICIPAL NUMERO TREINTA Y NUEVE (No.39)

De 20 de diciembre de 2021.
Por el cual se modifica el Acuerdo Municipal Namero Treinta y Tres (No.33) de
seis (6) de octubre de dos mil ocho (2008).

EL CONSEJO MUNICIPAL DEL DISTRITO DE MACARACAS,
En uso de sus facultades legales y por autoridad de la Ley,
CONSIDERANDO:

1- Que mediante Acuerdo Municipal No.33 de 6 de octubre de 2008 se aprobé
la adjudicacién de un lote de terreno a favor de JOSE SAUCEDQO, con cédula
de identidad personal No. 7-119-106.

2- Que en el Acuerdo Municipal ya detallado, se incurrié en un error involuntario
en cuanto a lo que se refiere a los apellidos del adjudicatario y que no se
incluyé el segundo nombre del mismo.

3- Que se requiere modificar el Acuerdo Municipal No. 33 de 6 de octubre de
2008, de forma tal que se corrija solo lo ya indicado para, que conste de forma
correcta que es como aparece:

1er 2do
Nombre Apellido Apeliido
JOSE ANTONIO VARGAS SAUCEDO
4- Que por lo anterior,
ACUERDA:

ARTICULO PRIMERO: MODIFICAR el Acuerdo No. 33 de 6 de octubre de 2008,
en su articulo primero, sélo en lo que corresponde a la inclusion del segundo nombre
del adjudicatario y a los apellidos correctos del mismo, para que conste de ia
siguiente manera:

1er 2do Cédula N°® Superficle | Precio
Nombre Apellido Apellido Predio Total
JOSE ANTONIC VARGAS SAUCEDO 7-119-106 3714 128.84M2 21.47

En lo demas el citado Acuerdo sigue igual.

ARTICULO SEGUNDO: Este Acuerdo entra en vigencia a partrr de su
promulgacion.

Presidente
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AVISOS

AVISO AL PUBLICO. Atendiendo a lo dispuesto en el Articulo No. 777 del
Codigo de Comercio, hago saber al publico en general que yo: JOSEPH
DAVID ROBLES LUNA, mayor de edad, comerciante, con cedula de
identidad personal No. 8-883-2315, he traspasado el negocio denominado
“NPK”, que estd ubicado en la provincia de Panama, distrito de Panama,
corregimiento Pacora, urbanizacién Pacora, casa centro comercial, (aviso de
operacion No. 8-883-2315-2020-574232425 de fecha 01 de noviembre de
2020), a la Sra. MASSIEL YORLENE BETHANCOURT APARICIO, con
cédula No. 8-818-1115. L. 202-114168090. Tercera publicacion.

AVISO AL PUBLICO. Para dar cumplimiento con lo establecido en el Articulo
777 del Codigo de Comercio e Industria, hago del conocimiento publico que
yo, NURIA YAU CHEN, mujer, de nacionalidad panamefia, mayor de edad,
con cédula de identidad personal No. 2-727-1307, con domicilio en la provincia
de Chiriqui, distrito de Barl, corregimiento de Rodolfo Aguilar Delgado,
urbanizacion Manaca Norte, teléfono 61386620, representante legal de SUPER
CENTRO MANACA, ubicado en la provincia de Chiriqui, distrito de Baru,
corregimiento de Rodolfo Aguilar Delgado, urbanizacién Manaca Norte, calle
via Puerto Armuelles, cerca del puente elevado, por este medio le realizo el
traspaso de mi negocio y certificado de operaciones No. 244427, al sefior
FELIPE QIU ZHANG, con cédula de identidad personal No. 8-997-1497. L.
202-114161595. Tercera publicacion.

AVISO. Para dar cumplimiento con lo establecido en el Articulo 777 del Cédigo
de Comercio e Industria, hago del conocimiento publico que yo, ZHEIN XION
CHONG CHANG, varon, de nacionalidad panamefia, mayor de edad, con
cédula de identidad personal No. PE-9-2078, con domicilio en la provincia de
Panama, distrito de San Miguelito, corregimiento de Amelia Denis De Icaza,
urbanizacion via Boyd Roosevelt, calle del I.F.E., telefono 3444113,
representante legal del COMISARIATO CHONG, ubicado en la provincia de
Panama, distrito de San Miguelito, corregimiento de Amelia Denis De Icaza,
urbanizacion entrada del I.F.E., sector Pan de Azucar, por este medio le realizo
el traspaso de mi negocio y certificado de operaciones No. 143532, al sefior
LUIS PAN ZHANG, con cedula de identidad personal No. 8-909-1514. L. 202-
114162086. Tercera publicacion.
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AVISO. Para dar cumplimiento con lo establecido en el Articulo 777 del Codigo
de Comercio e Industria, hago del conocimiento publico que yo, KO KI YUEN
YAU, varon, de nacionalidad panamefia, mayor de edad, con cédula de
identidad personal No. N-19-1297, con domicilio en la provincia de Panaméa
Oeste, distrito de Arraijan, corregimiento de Veracruz, urbanizacion barriada
Panama, cerca del M/S Ferreteria Joaquin, calle principal, teléfono 2276861,
representante legal del MINI SUPER KOKI, ubicado en la provincia de
Panam4, distrito de Panama4, corregimiento de Veracruz, urbanizacion barriada
Panama, cerca del M/S Ferreteria Joaquin, calle principal, por este medio le
realizo el traspaso de mi negocio y certificado de operaciones No. 108949, a la
sefiora DIANA CAROLINA KON YAU, con cédula de identidad personal No.
8-904-2487. L. 202-114161253. Tercera publicacion.

AVISO DE TRASPASO. LUIS ALFONSO LOPEZ CERNA, carnet de
residente permanente emitido por el Tribunal Electoral nimero E-8-48376,
informa a la poblacion que pretende solicitar traspaso de su aviso de operacion
300160 en favor de VANESSA LOPEZ, RUC 3-745-1052 DV 48 ID de
persona 456793. Luis Alfonso Lopez Cerna. L. 202-114149200. Tercera
publicacion.

AVISO AL PUBLICO. Para dar cumplimiento a lo establecido en el Articulo
777 del Codigo de Comercio, se avisa al publico que el negocio denominado
MINI SUPER LA ZONA, ubicado en Amador, calle principal (area revertida)
frente a la estacion de policia, corregimiento de Ancdn, distrito y provincia de
Panama, de propiedad de DANIEL HAU YAU, con cedula de identidad
personal 8-726-686, con aviso de operaciones 2007-81671, le han sido
traspasados todos los derechos a DAVID ANTONIO HAU CHUNG, cédula
8-916-360, quien en el futuro continuarad usando la misma razén comercial y
continuara realizando las mismas actividades comerciales, inclusive la venta de
licores en envases cerrados para llevar. Daniel Hau Yau. 8-726-686. L. 202-
114138870. Tercera publicacion.

AVISO AL PUBLICO. Para dar cumplimiento a lo establecido en el Articulo
777 del Codigo de Comercio, se avisa al publico que el negocio denominado
MINI SUPER DOS HNAS, ubicado en el corregimiento de Nuevo Emperador,
calle principal, distrito de Arraijan, provincia de Panaméa Oeste, de propiedad
de VANESA MAK ZHANG, con cédula de identidad personal 8-880-1819,
amparado con el aviso de operaciones 2012-347979, se le han traspasado todos
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los derechos a KELVIN JOSUE KONG ZHONG, con cédula 8-971-1433,
por lo tanto puede tramitar su nuevo aviso de operaciones y seguir usando la
misma razon comercial, si lo desea. L. 202-114145892. Tercera publicacion.

AVISO. De conformidad con lo dispuesto en el Articulo 777 del Codigo de
Comercio, hago de conocimiento al publico que yo, RONG LUA WU,
cedulado No. N-21-1032, en calidad de propietario del establecimiento
comercial denominado RESTAURANTE NUEVA CHINA MAX, con
namero de aviso de operacion N-21-1032-2011-312522, DV 81, ubicado en la
calle Décima, corregimiento de Santiago cabecera, distrito de Santiago,
provincia de Veraguas, traspaso los derechos del referido establecimiento
comercial a favor de YOSSELIN WU ZHENG, cedulado No. 6-723-2003. L.
202-114085115. Primera publicacion.

AVISO. Para dar cumplimiento a lo que establece el Articulo 777 del Cddigo
de Comercio e Industrias de Panam4, se hace saber de conocimiento pablico
que JOSE LUIS CHIRU BARRIA, panamefio, mayor de edad, con cédula de
identidad personal No. 2-111-469, traspaso mi establecimiento comercial
denominado MINI SUPER BASSAN, ubicado en La Pesa No. 1, calle
principal, casa s/n, corregimiento de Guadalupe, distrito de La Chorrera,
provincia de Panama Oeste, aviso de operacion No. 2-111-469-2016-522078,
lo traspaso a: ABDIEL ZHONG ZHONG, con cédula de identidad personal
No. 8-998-1132. L. 202-114195246. Primera publicacion.

AVISO. Atendiendo el Articulo 777 del Codigo de Comercio, se anuncia que
FABIO ANTONIO MARTINEZ REYES, con cédula 4-82-875, traspasa su
negocio PANAMA INTERNATIONAL WASH?*, cuyo aviso de operacion es
el ndmero 4-82-875-2020-57421754, a la empresa PANAMA
INTERNATIONAL WASH S.A. Ruc: 155715228-2-2021. L. 9518975.
Primera publicacion.

AVISO. En cumplimiento del Articulo 777 del Cddigo de Comercio, Yo,
MARCO ANTONIO DOMINGO JIMENEZ, con cédula de identidad
personal  4-258-330, propietario  del  establecimiento  comercial
RESTAURANTE & MARISCO BAHIA SUR, con aviso de operaciones No.
4-258-330-2019-625005, ubicado en Doleguita, David, Chiriqui, anuncio que
traspaso el mismo a la Sociedad Anénima GMD CORP, con RUC 155716449-
2-2021. L. 202-114147684. Primera publicacion.

100



No. 29468 Gaceta Oficial Digital, miércoles 02 de febrero de 2022 101

EDICTOS

- AUTORIDAD NACIONAL DE
. IRl R, ADMINISTRACION DE TIERRAS

—— GOBIERNO NACIONAL — ANATI

DIRECCION NACIONAL DE TITULACION Y REGULARIZACION
PROVINCIA DE COCLE

EDICTO N°171-2021
B suscrito Funcionario Sustanciador de la Direccion Administrativa Regional de Coclé

HACE SABER:

Que _ LELIA LIRA RODRIGUEZ MORENO nacionalidad, PANAMENA de sexo _FEMENINO estado civil
CASADA  mayor de edad con nuimero de identidad personal N°_2-55-491, con residenciaen LLANO GRANDE
coregimiento_LLANO GRANDE  distiito de LA PINTADA provincia de COCLE; con ocupacion AMA DE
CASA , ha solicitado la adjudicacion de un terreno baldio nacional ubicado en la provincia de COCLE, distrito de
LA PINTADA, coregimiento de LLANO GRANDE, lugar _LLANO GRANDE dentro de los siguientes linderos:

NORTE: TERRENO NACIONAL OCUPADO POR FRANCISCO LAGRUTTA MOJICA SUR: CALLEJON DE
4.00M A OTROS PREDIOS ESTE: TERRENO NACIONAL OCUPADO POR MANUEL ROSAS - TERRENO

NACIONAL ENIDIA MARIA ALONSO BERNAL OESTE: CALLE CENTRAL A LA PINTADA (DE ASFALTO) DE
20.00M A LA PINTADA A LA HONDA
Con una superficie de 0 hectareas, mas 2775 metros cuadrados, con 81 decimetros cuadrados

B expedente lleva e ndmero de identificacion: 2-0385-07 del _28 de MARZO del afo 2007

Para efectos legales, € presente edicto se fijara por quince (15) dias habiles en la Direccion Regional y en la Alcaldia o
Corregidora 0 Casa de Justicia Comunitaria de Paz de_LLANO GRANDE - LLANO NORTE se publicara por tres (3) dias
consecutivos en un periddico de circulacion nacional, y un (1) dia en la Gaceta Oficial; para que cualquier persona que sienta
que la solicitud de adjudicacion le afecte, podrd anunciar ante la ANATI su oposicidn a la misme, hasta quince (15) dias
habiles después de efectuada la titima publicacion.

FUNDAMENTO JURIDICO: articulos 108, 131y 133 de la Ley 37 de 1962.

Dado enla ciudad de, PENONOME a los (18) diias del mes de OCTUBRE DE 2021

b == ; > d I ¥ i . o il
e gy i, | (e [
Norbre: _JORGERODRIGUEZ _ ~ \ 'Nombre: (DAN-EL ROSAS ZAMBRANO
/~ SECRETARAO) ADHOC ... FUNCIONARIO(A) SUSTANCIADOR
GACETA OFICIAL |
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EDICTO Nb. 166

DIRECCION DE INGENIERIA MUNICIPAL DE LA CHORRERA

ALCALDIA MUNICIPAL DEL DISTRITO DE LA CHORRERA.

EI, SUSCRITO ALCALDE DEL DISTRITO DE LA CHORRERA, HACE SABER

QUE EL SENOR (A).FABIOLA MARIA RODRIGUEZ MENDOZA DE CEDENO Y DIDIMO
AUGUSTO CEDENO. panamefios mayores de edad, con cedula de identidad No. 4-134-2299 v 8-
742-2283. con residencia en esta ciudad.

En su propios nombres y en representacion de_su propia_persona
Ha solicitado a este Despacho que se le adjudique a titulo de plena propiedad, en concepto de venta
de un lote de terreno Municipal Urbano, localizado en el lugar denominado CALLE ANAYANSI
de 1a Barriada SANTA LIBRADA No.2 _Corregimiento_EL COCO _donde SE LLEVARA A
CABO UNA CONSTRUCCION. distingue con el nimero _y cuyos linderos y medidas son los

siguientes

NORTE: CALLE ANAYANSI CON: 30.44 MTS
RESTO DE LA FINCA 6028 TOMO 194 FOLIO 104

SUR: PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE LA CHORRERA CON. 30.00 MTS
RESTO DE LA FINCA 6028 TOMO 194 FOLIO 104

ESTE: PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE LA CHORRERA CON: 10.90 MTS

OESTE: CALLE LEONIDAS JAEN CON: 16.00 MTS

AREA TOTAL DE TERRENOS: CUATROCIENTOS DOS METROS CUADARDOS CON
DIESISIETE DECIMETROS CUADRADOS (402.17 MTS2).

Con base a lo que dispone el Articulo 14 del A-cuerdo Municipal No.11-A, del 6 de marzo de 1969,
se fija el presente Edicto en un lugar visible al lote de terreno solicitado, por el termino de DIEZ
(10) dias, para que dentro dicho plazo o termino pueda oponerse la (s) que se encuentran afectadas.
Entrégueseles senda copia del presente Edicto al interesado, para su publicacién por una sola vez
en un periédico de gran circulacion y en La Gaceta Oficial.

La Chorrera, 25 de agosto de dos mil veintiuno
ALCALDE: (FDO.) SR. TOMAS VELASQUEZ CORREA

DIRECTOR DE INGENIERIA (FDO.) ING. ADRIANO FERRER.
Es fiel copia de su original. S EADE A

La Chorrera, veinticinco (25) de agosto de
Dos mil veintiuno

RIANO FERRER
DE INGENIERIA MUNICIPAL

GACETA OFICIAL
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EDICTO No. 172

DIRECCION DE INGENIERIA MUNICIPAL DE LA CHORRERA

ALCALDIA MUNICIPAL DEL DISTRITO DE LA CHORRERA.

EL SUSCRITO ALCALDE DEL DISTRITO DE LA CHORRERA, HACE SABER

QUE EL SENOR (A): _ MARITZA PEREZ TORRES, mujer. panamefia. mayor de edad.
Soltera, con cédula de identidad personal No. 8-205-1713. residente en FEIl Caoco, Sector
Velarde. Celular No. 6637-9733.
En su propios nombres y en representacién de__s u propia persona
Ha solicitado a este Despacho que se le adjudique a titulo de plena propiedad, en
concepto de venta de un lote de terreno Municipal Urbano, localizado en el lugar
denominado CALLE ‘A’ de la Parcelacion __SITIO ROMEL Corregimiento
GUADALUPE _ donde _SE LLEVARA A CABO UNA CONSTRUCCION., distingue
con el numero _........ y cuyos linderos y medidas son los siguientes:

NORTE: CALLE “A” CON: 30.00 MTS

SUR: CALLEEL LIMITE CON: 30.77 MTS
RESTO DE LA FINCA 9535 TOMO 297 FOLIO 472

ESTE: ROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE LA CHORRERA CON: 31.16 MTS

RESTO DE LA FINCA 9535 TOMO 297 FOLIO 472

OESTE: PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE LA CHORRERA CON: 38.00 MTS
AREA TOTAL DE TERRENOS; _MIL TREINTA Y SEIS METROS CUADRADOS
CON CINCUENTA Y SEIS DECIMETROS CUADRADOS (1,036.56 MTS2).———
Con base a lo que dispone el Articulo 14 del A-cuerdo Municipal No.11-A, del 6 de
marzo de 1969, se fija el presente Edicto en un lugar visible al Iote de terreno
solicitado, por el termino de DIEZ (10) dias, para que dentro dicho plazo o termino
pueda oponerse la (s) que se encuentran afectadas.

Entrégueseles senda copia del presente Edicto al interesado, para su publicacion por
una sola vez en un periédico de gran circulacion y en La Gaceta Oficial.

La Chorrera, 27 de agosto de dos mil veintiuno.-
1 il
/@
ALCALDE: (FDO.) SR.TOMAS VELASQUEZ CORREA.

DIRECTOR DE INGENIERIA (FDO.) ING.ADRIANO FERRER..
Es fiel copia de su original. P - ‘
La Chorrera, veintisiete (27) de agosto

de dos mil veintiuno.

ING'ADRIANQ FERRER
R DE INGENIERIA MUNICIPAL

GACETA OFICIAL
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EDICTO No. 312

DIRECCION DE INGENIERIA MUNICIPAL DE LA CHORRERA

ALCALDIA MUNICIPAL DEL DISTRITO DE LA CHORRERA.

EL SUSCRITO ALCALDE DEL DISTRITO DE LA CHORRERA, HACE SABER

QUE EL SENO (A)_DOMITILA MARTINEZ FERNANDEZ DE GONZALEZ. muier,
panamena. mayor de edad. casada portadora de la cédula de identidad personal No. 8-
338-4, residente en Los Mortales, Casa s/n, Celular No. 6601-2450.
En su propio nombre y en representacion de Su propia persona
Ha solicitado a este Despacho que se le adjudique a titulo de plena propiedad, en
concepto de venta de un lote de terreno Municipal Urbano, localizado en el lugar
denominado_ VEREDA HACIA CALLE PRINCIPAL DE LOS MORTALES de la Barriada
LOS MORTALES Corregimiento _LOS DIAZ donde__ HAY UNA CONSTRUCCION,
distingue con el numero......... y cuyo linderos y medidas son los siguiente.

RESTO DE LA FINCA 109220, ROLLO 6947, DOC.1, PROP. DEL MPIO DE
NORTE_LA CHORRERA, OCUP POR: JULIO CESAR GONZALEZC CON:42.87 MTS

VEREDA HACIA CALLE

SUR: PRINCIPAL DE LOS MORTALES CON: 36.76 MTS
VEREDA HACIA CALLE

ESTE: PRINCIPAL DE LOS MORTALES CON: 27.25 MTS

RESTO DE LA FINCA 109220, ROLLO 6947, DOC.1, PROP. DEL MPIO DE
LA OESTE: CHORRERA, OCUP POR: KATHERNE Y. GONZALEZ CON:32.18 MTS

AREA TOTAL DE TERRENO: _MIL OCHENTA Y UNO METROS CUADRADQOS CON
TREINTA Y TRES DECIMETROS CYUDRADOS (1,081.33 MTS2)
Con base a lo que dispone el Articulo 14 del Acuerdo Municipal No.11-A, del 6 de marzo
de 1969, se fija el presente Edicto en un lugar visible al lote de terreno solicitado, por el
termino de DIEZ (10) dias, para que dentro dicho plazo o termino pueda oponerse la (s)
que se encuentran afectadas.

Entrégueseles senda copia del presente Edicto al interesado, para su publicacion por una
sola vez en un periodico de gran circulacion y en La Gaceta Oficial.

La Chorrera, 20 de diciembre de dos mil veintiuno.
ALCALDE:; (FDO.) SR.TOMAS VELASQUEZ CORREA.
DIRECTOR DE INGENIERIA: (FDO.) ING.ADRIANO FERRER

Es fiel copia de su original.
La Chorrera, veinte (20) de diciembre
de dos mil veintiuno.

ADRIANO FERRER
DIREGTOR DE INGENIERIA MUNICIPAL

CACETA OFICIAL



No. 29468 Gaceta Oficial Digital, miércoles 02 de febrero de 2022 105

EDICTO No. 316

DIRECCION DE INGENIERTA MUNICIPAL DE LA CHORRERA

ALCALDIA MUNICIPAL DEL DISTRITO DE LA CHORRERA.,

EL SUSCRITO ALCALDE DEL DISTRITO DE LA CHORRERA, HACE SABER

QUE EL SENO (A)._ AMINTA MERCEDES BALABARCA AGUILAR DE SANCHEZ. mujer,
panamefia, mavyor de edad. casada. portadora de la cédula de identidad personal No. 8-161-2440.
residente en Arraijan, Vacamonte, Barriada Las Perlas, Casa B. Teléfono No. 344-4025, ~——-———-

En su propio nombre y en representacion de Su propia persona
Ha solicitado a este Despacho que se le adjudique a titulo de plena propiedad, en concepto de venta
de un lote de terreno Municipal Urbano, localizado en el lugar denominado CALLE AVILA de
la Parcelacion POTRERO GRANDE Corregimiento EL COCO  donde  SELLEVARA
A CABO UNA CONSTRUCCION, distingue con el numero......... y cuyo linderos y medidas
son los siguiente.

NORTE: CALLE CASTILLO CON: 44.65 MTS
RESTO DE LA FINCA 6028 TOMO 194 FOLIO 104

SUR:  PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE LA CHORRERA CON: 33.26 MTS

ESTE: CALLE AVILA CON: 45.78 MTS

OESTE: CALLE MIREYA Y SERVIDUMBRE DE QUEBRADA CON: 61.70 MTS

AREA TOTAL DE TERRENO: _DOS MIL CIENTO NOVENTA Y UNO METROS
CUADRADOS CON CINCUENTA Y UNO DECIMETROS CUADRADOS (2.191.51MTS2) -
Con base a lo que dispone el Articulo 14 del Acuerdo Municipal No.11-A, del 6 de marzo de 1969,
se fija el presente Edicto en un lugar visible al lote de terreno solicitado, por el termino de DIEZ
(10) dias, para que dentro dicho plazo o termino pueda oponerse la (s) que se encuentran afectadas.
Entrégueseles senda copia del presente Edicto al interesado, para su publicacién por una sola vez
en un periddico de gran circulacion y en La Gaceta Oficial.

La Chorrera, 11 de enero de dos mil veintidos.——
ALCALDE: (FDO.) SR. TOMAS VELASQUEZ CORREA
DIRECTOR DE INGENIERIA (FDO.) ING. ADRIANO FERRER.

Es fiel copia de su original.
La Chorrera, once (11) de enero
de dos mil veintiuno.-

GACETA OFICIAL
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EDICTO No. 325

DIRECCION DE INGENIERIA MUNICIPAL DE LA CHORRERA

ALCALDIA MUNICIPAL DEL DISTRITO DE LA CHORRERA.

EL SUSCRITO ALCALDE DEL DISTRITO DE LA CHORRERA, HACE SABER

QUE EL SENOR (A). AMINTA MERCEDES BALABARCA AGUILAR DE SANCHEZ. mujer.
panamena. mayor de edad. casada. portadora de la cédula de identidad personal No. 8-161-2440.
residente en Vacamonte. Calle B. Casa No. 41. Celular No. 6941-5055.
En su propio nombre y en representacion de su propia persona
Ha solicitado a este Despacho que se le adjudique a titulo de plena propiedad, en concepto de venta
de un lote de terreno Municipal Urbano, localizado en el lugar denominado CALLE AVILA de
la Parcelacion POTRERO GRANDE Corregimiento EL COCO donde  SE LLEVARA
A CABO UNA CONSTRUCCION, distingue con el numero......... y cuyo linderos y medidas
son los siguiente:

RESTO DE LA FINCA 6028 TOMO 194 FOLIO 104

NORTE: PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE LA CHORRERA CON: 35.00 MTS
SUR:  SERVIDUMBRE DE QUEBRADA CON: 37.73 MTS
ESTE: CALLEAVILA CON: 32.00 MTS
OESTE: SERVIDUMBRE DE QUEBRADA CON: 39.50 MTS

AREA TOTAL DE TERRENO: _ MIL TRESCIENTOS CINCUENTA Y SIETE METROS
CUADRADOS CON SESENTA Y UNO DECIMETROS CUADRADOS (1.357.61 MTS2).----
Con base a lo que dispone el Articulo 14 del Acuerdo Municipal No.11-A, del 6 de marzo de 1969,
se fija el presente Edicto en un lugar visible al lote de terreno solicitado, por €l termino de DIEZ
(10) dias, para que dentro dicho plazo o termino pueda oponerse la (s) que se encuentran afectadas.
Entrégueseles senda copia del presente Edicto al interesado, para su publicacion por una sola vez
en un periodico de gran circulacion y en La Gaceta Oficial.

La Chorrera, 11 de enero de dos mil veintidos.-—-
ALCALDE: (FDO.) SR. TOMAS VELASQUEZ CORREA
DIRECTOR DE INGENIERIA (FDO.) ING. ADRIANO FERRER.

Es fiel copia de su original.
La Chorrera, once (11) de enero
de dos mil veintiuno.-
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REPUBLICA DE PANAMA
- GOBIERNO NACIONAL

AUTORIDAD NACIONAL DE ADMINISTRACION DE TIERRAS
DIRECCION NACIONAL DE TITULACION Y REGULARIZACION
DIRECCION ADMINISTRATIVA REGIONAL DE PANAMA OESTE

EDICTO N°654
El suscrito Funcionario Sustanciador de |a Direccion Administrativa Regional de Panama Oeste
HACE SABER:

Que MARTHA FRANCO BARRIOS Y OTROS, vecino (a) residencia LOMA DEL RIO
Corregimiento ARRAIJAN CABECERA Distrito ARRAIJAN  con niimero de identidad personal 2-
163-1366 ha solicitado la adjudicacion y Regularizacion de un terreno estatal patrimonial, mediante
la solicitud 8-5-119-06 DE 7 DE MARZO DE 2006 ubicado en la provincia PANAMA del distrito de,
ARRAIJAN corregimiento de CABECERA |ugar LOMA DEL RIO dentro de los siguientes
linderos:

Norte: CALLE DE TOSCA 15.00 MTS, HACIA OTROS LOTES, HACIA ARRAIJAN.

Sur TERRENOS NACIONALES OCUPADO POR: RICARDO PEREZ BERROCAL

Este: SERVIDUMBRE 3.00 MTS HACIA OTROS LOTES

Oeste: TERRENOS NACIONALES OCUPADO POR: RICARDO PEREZ BERROCAL

_ Con una superficie de _0 hectéreas, 328 mas cuadrados, con 15 decimetros cuadrados. GLOBO
DE TERRENO QUE SERA SEGREGADO DE LA FINCA 1214, TOMO 21, FOLIO 150, PROPIEDAD
DEL M.LD.A.

Para efectos legales, el presente edicto se fijara por quince (15) dias habiles en la Direccion Regional
y en la Alcaldia o Corregiduria o Casa de Justicia Comunitaria de Paz: se publicara por tres (3) dias
consecutivos en un periédico de circulacion nacional, y un (1) dia en la Gaceta Oficial: para que
cualquier persona que sienta que la solicitud de adjudicacion le afecte, podra anunciar ante la ANATI
su oposicion a la misma, hasta quince (15) dias habiles después de efectuada la dltima publicacion.

FUNDAMENTO JURIDICO: articulos 108, 131 y 133 de la Ley 37 de 1962.

Dado en la Provincia de PANAMA OESTE a los (15 ) dias del mes de NOVIEMBRE  del afio 2021
/)
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AUTORIDAD NACIONAL DE ADMINIST RACION DE TIERRAS
DIRECC]_GN NACIONAL DE TITULACION Y REGULARIZACION
DIRECCION ADMINISTRATIVA REGIONAL DE PANAMA OESTE

EDICTO N°705
El suscrito Funcionario Sustanciador de la Direccién Administraliva Regional de Panama Oeste
HACE SABER:

Que HENRICUS ANTONIUS KERKHOF vecino (a) residencia CLUB X CALLE 74 OESTE
AVENIDA 7C NORTE Corregimiento BETHANIA Distrito PANAMA con nimero de identidad
personal E-8-110817 ha solicitado la adjudicacion y Regularizacién de un terreno baldio nacional,
mediante la solicitud 8-5-631-09 DE 6 DE JULIO DE 2009 ubicado en la provincia PANAMA
OESTE _del distrito de, CHAME _ corregimienio de CHICA _lugar CHICA _dentro de los
siguientes linderos:

Norte: FINCA #138666, ROLLO 16062, ASIENTO 1 PROP. MARCELQ GRAELL COD. UBICACION
8305, SERVIDUMBRE HACIA CHICA 12.80 MTS, TERRENOS NACIONALES OCUPADOS POR:
DAMASO GRAELL

Sur TERRENOS NACIONALES OCUPADOS RODRIGO ALBERTO MENCHACA

Este: PARQUE NACIONAL ALTOS DE CAMPANA

Oeste; TERRENOS NACIONALES OCUPADOS POR: MARVIN DANIEL ORTERGA MORALES

_ Con una superficie de 1 hectareas, 4513 mas cuadrados, con 37 _decimetros cuadrados.

Para efeclos legales, el presente ediclo se fijara por quince (15) dias habiles en la Direccion Regional
y €n fa Alcaldia o Comregiduria o Casa de Justicia Comunitaria de Paz; se publicara por tres (3) dias
consecufivos en un periodico de circulacion nacional, y un (1) dia en la Gaceta Oficial; para que
cualquier persona que sienta que Ia solicitud de adjudicacian le afecte, podra anunciar ante la ANATI
su oposicitn a fa misma, hasta quince (15) dias habiles después de efectuada la Gifima publicacion.
FUNDAMENTO JURIDICO: articulos 108, 131 y 133 de la Ley 37 de 1962

Dado en |a Provincia de PANAMA OESTE z los (25} dias del mes de NOVIEMBRE del afio 2021
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AUTORIDAD NACIONAL DE ADMINISTRACION DE TIERRAS
DIRECCION NACIONAL DE TITULACION Y REGULARIZACION
DIRECCION ADMINISTRATIVA REGIONAL DE PANAMA OESTE

EDICTO N°706
El suscrito Funcionario Sustanciador de fa Direccitn Administrativa Regional de Panama Oeste
HACE SABER;

Que HENRICUS ANTONIUS KERKHOF vecing (a) residencia CLUB X CALLE 74 OESTE
AVENIDA 7C NORTE Cormegimiento BETHANIA Distrito PANAMA con numero de identidad
personal E-8-110817 ha solicitado la adjudicacidn y Regularizacion de un tereno baldio nacional.
mediante la solicitud _ADJ-13-75-2018 DE 7. DE MARZO DE 2018 ubicado en la provincia:
PANAMA OESTE _del distrito de, CHAME  corregimiento de CHICA _lugar CHICA _ dentro
de los siguientes linderos: 6 R

Norte: FINCA # 212681, DOC REGISTRAL 331102, COD UBICACION 8205, PROP MOISES ABADI
MADURO "

Sur FINCA #136666, ROLLO 16062. ASIENTO 1 COD. UBICACION 8305 PROP. MARCELLO
GRAEL

Este: TERRENOS BALDIO NACIONALES OCUPADO.POR MARVIN DANIEL ORTEG MORALES,

SERVIDUMBRE 12.80 MTS HACIA OTRAS FINCAS

Oeste: FINCA N°150385, DOC REGISTRAL 2376161 COD. UBICACION 8305 PROP. PANAMA
PORT FOLIO.COM, S.A :

— Con una superficie de 1_heclareas, 1162_mas cuadrados, con 61 decimetros cuadrados,

Para efectos legales, el presente edicto se fijara por quince (1 5) dias habiles:en ia Direccion Regional
y en la Alcaldia o Cormregiduria o Casa de Justicia Comunitaria de Paz; se publicara par tres (3) dias
conseculivos en un periodico de circulacién nacional, y un (1) dia en la Gaceta Oficial: para que
cualquier persona que sienta que la salicitud de adjudicacion le afecte, podra antmnciar ante fa ANATI
Su oposicion a la misma, hasta quince (15) dias hablles después de efectuada la tffima publicacién.

FUNDAMENTO JURIDICO: articulos 108, 131 y 133 de |a Ley 37 de 1962.
Dado en‘la Provincia de PM:’MQESTE a los (25) dias del mes de NOVIEMBRE _del afio 2021
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AUTORIDAD NACIONAL DE ADMINISTRACION DE TIERRAS
DIRECCION NACIONAL DE TITULACION Y REGULARIZACION
DIRECCION ADMINISTRATIVA REGIONAL DE PANAMA OESTE

EDICTO N°707
El suscrito Funcionario Sustanciador de la Direccién Administrativa Regional de Panama Oeste
HACE SABER:

Que HENRICUS ANTONIUS KERKHOF vecino (a) residencia CLUB X CALLE 74 QESTE
AVENIDA 7C NORTE _Corregimiento BETHANIA Distrito PANAMA con nimero de identidad
personal E-8-110817 ha solicitado la adjudicacion y Regularizacién de un terreno baldio nacional,
mediante 2 solicitud ADJ-13-78-2018 DE 7 DE MARZO DE 2018 _ubicado en la provincia

PANAMA OESTE _del distriio de, CHAME  corregimiento de CHICA lugar CHICA dentro
de los siguientes linderos:

Norte: CALLE DE TIERRA 10.00 MTS CAMINO HACIA CHICA, HACIA CARRETERA PRINCIPAL
DE CHICA Y CERRO GALLINAZO

Sur FINCA N°138666, COD. UBIC #8305 PROP. DE MARCELQ GRAELL GOMEZ

Este: CALLE DE TIERRA 10.00 MTS HACIAS OTRAS FINCAS, HACIA CARRETERA PRINCIPAL

DE CHICA Y CERRO GALLINAZO

Oeste: FOLIO REAL N°212681, COD UBIC #8305, PROP. MOISES SIMON ABADI MADURO
. TERRENO NACIONAL OCUPADO POR MARVIN DANIEL ORTEGA MORALES

_ Con una superficie de 2 hectareas, 7659 mas cuadrados, con 32 decimetros cuadrados.

Para efeclos legales, el presente ediclo se fijara por quince (15) dias habiles en Ia Direccion Regional
y en la Alealdia o Cormregiduria o Casa de Justicia Comunitaria de Paz; se publicara por tres (3) dias
conseculivos en un periddico de circulacion nacional, y un (1) dia en la Gaceta Oficial; para que
cualquier persona que sienta que la solicitud de adjudicacién le afecte, podra anunciar ante la ANATI
su oposicién a la misma, hasta quince (15) dias habiles después de efectuada la Gltima publicacion.

FUNDAMENTO JURIDICO: articulos 108, 131 y 133 de ia Ley 37 de 1962.

Dado en la Provincia de PANAMA DESTE|a los (25) dias del mes de NOVIEMBRE _de! aiio 2021
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