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RESOLUCION No. 080-DG-DJ-AAC
EL DIRECTOR GENERAL DE LA AUTORIDAD AERONAUTICA CIVIL
En uso de sus facultadés legales y;
CONSIDERANDO:

Que mediante el articulo 1 de la Ley No. 22 de 29 de enero de 2003, se crea la Autoridad
Aerondutica Civil como una entidad auténoma del estado, con perscneria juridica, patrimonio
y recursos propios y autonomia en su régimen interno, capaz de adquirir derechos, contraer
obligaciones, administrar sus bienes y gestionar sus recursos, los que debera invertir
Unicarmente en el cumplimiento de sus fines legales.

Que mediante la Ley 52 de 30 de noviembre de 1959, la Republica de Panama adopté el
Convenio sobre Aviacidn Civil Infernacional, y al constituirse en un Estado signatario del
referidoe convenio internacional, es responsable de mantener los mas altos estandares en
materia de Seguridad Operacicnal. Siendo la seguridad, eficiencia y confiabilidad para los
usuarios del transporte aéreo, principales objetivos de la Autoridad Aeronautica Civil.

Que, entre las funciones privativas de la Autoridad Aeronautica Civil, establecidas enel articulo
3 de la Ley 22 de 29 de enero de 2003 orgénica de esta entidad estatal, se encuentra la de
adoptar y aplicar, cuando proceda, las normas y métodos recomendados internacionalmente
por la Organizacion de Aviacion Civil Internacional (OACI). ‘

Que mediante Resolucion de Gabinete No. 11 de 13 de marzo de 2020, el Gobierno Nacional
declaré el Estado de Emergencia Nacional, como consecuencia de los efectos generados por
la enfermedad infecciosa COVID-19. ‘ : : ;

Que a través del Decreto Ejecutivo No. 244 de 19 de marzo de 2020, se ordeng, por razones
de salud publica, {a suspension de todos los vuelos internacionales, por el plazo de treinta (30) .
dias calendario, contados a partir de las 11:59 p.m., del 22 de marzo de 2020. '

Que ef sequndo parrafo del articulo 1 del Decreto Ejecutivo No.244 de 19 de-marzo de 2020,
sefiala que el plazo de suspension. de todos 1os vuelos internacionales, podra ser prorrogado -
mediante Resolucion emitida por la Autoridad Aercnautica Civil, en mérito a la informacién que
le proporcione el Ministerio de Salud sobre la evolucién de la pandemia del coronavirus
(COVID-19), asi como a otras regiones y paises acerde a la informacion referida.

EN CONSECUENCIA,

3

'RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: PRORROGAR la susbensién de todos los vuelos internacionales
ordenada por la Resolucion No.068-DG-DJ-AAC de 14 de mayo de 2020, por treinta (30) dias
calendario, contados a partir de las 11:59 p.m., de 22 de junio de 202-0,».‘_por,razon.es de salud
publica. e RCE S

ARTICULO SEGUNDO: La medida dispuesta en el articulo primero de la presente Resotucion
es aplicable a los vuelos internacionales de Aviacidn Comercial de Pasajeros y de Aviacién
General de Pasajeros. : : e .

'
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Se exceptian de esta medida, los vuelos humanitarios y aquellos necesarios para transportar
productos, equipos médico-hospitalarios, medicamentos, vacunas y cualesquiera otros
insumos de salud publica necesarios para afrontar la pandemia del Coronavirus (COVID-19).

ARTICULO TERCERO: La presente Resolucion empezara a regir a partir de su publicacién
en la Gaceta Oficial.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Ley No.22 de 29 de enero de 2003. Ley 52 de 30 de
noviembre de 1959. Resolucion de Gabinete No.11 de 13 de marzo de 2020. Decreto Ejecutivo
No.244 de 19 de marzo de 2020.

Dado en la ciudad de Panama a los dieciséis (16) dias del mes de junio de dos mil veinte
(2020).

COMUNIQUESE Y CUMPLASE,

. /
\ /A/ Fi N
/f el

. oy
~GUSTA) JI;;EREZ MORALES
W Bi“rec;t\olr General

\

%\%/ﬁ—ﬁ/é/dﬁada

LIC. GUSTAVO DE LEON
Sub-Director General

GPM/MS/Iv

AUTORIDAD AERONAUTICA CIVIL
SUB DIRECCION GENERAL

FiEL COPIA DEL DOCUMENTO QuE
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RESOLUCION NUMERO 654-2020-DNMySC
(de 30 de abril de 2020)

Por el cual se modifica, en alguna de sus partes, el “Manual de Procedimiento™ Fara el
Reclutamiento, Seleccién, Nombramiento y Contratacién de Personal, Segunda Version”.

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En uso de sus facultades constitucionales y legales

CONSIDERANDO:

Que el Articulo 280 (numeral 2), de la Constitucién Politica de la Republica de Panama,
establece que la Contraloria General de la Republica es el ente encargado de fiscalizar y
regular, mediante el control previo p-posterior, todos los actos de manejo de fondos y otros
bienes publicos, a fin de que se realicen con correccion, segun lo establecido en la Ley.

Que el Articulo 11 (numeral 2) de la Ley 32 del 8 de noviembre de 1984, por la cual se
adopta la Ley Organica de la Contraloria General de la Republica, establece que para el
cumplimiento de su misién, la institucion fiscalizard, regulara y controlara todos los actos
de manejo de fondos y bienes publicos, a fin de que tales actos se realicen con correccion
y segun lo establecido en las normas juridicas respectivas.

Que el Articulo 36 de la citada Ley dispone que la Contraloria General de la Republica,
dictara reglamentos que contengan pautas que sirvan de base a la actuacion de las
personas que manejen fondos o bienes publicos, sujetandose a lo que establezcan las
normas legales pertinentes.

Que el Articulo 46 de la Ley 38 de 2000, establece que los decretos, resoluciones y demas
actos administrativos reglamentarios o aquellos que contengan normas de efecto general,
solo seran aplicables desde su promulgacion en la Gaceta Oficial, salvo que el instrumento
respectivo establezca su vigencia para una fecha posterior.

Que de acuerdo al Decreto Nimero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018, publicado
en la Gaceta Oficial Digital No.28652-A de 12 de noviembre de 2018, corresponde a la
Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad a través del Departamento de
Regulacién de Fondos y Bienes Publicos, analizar, disefiar e implementar a nivel del sector
publico, manuales de procedimientos, guias e instructivos, orientados a asegurar la
regulacién, fiscalizacién y control de la gestion publica de acuerdo a preceptos
constitucionales, legales y principios administrativos de aceptacién general.

Que mediante Decreto Numero 71-2019-DNMySC de 12 de agosto de 2019, publicado en
la Gaceta Oficial No.28847 de 27 de agosto de 2019, se aprueba el “Manual de
Procedimientos para el Reclutamiento, Nombramiento y Contratacién de Personal,

Segunda Version”.

Que mediante Resolucién Num.365-20-DNDRH de 17 de febrero de 2020, publicado en la
Gaceta Oficial N0.28979 de 13 de marzo de 2020, en su articulo segundo se aprueba el
puntaje minimo de aprobaciéon a 71 puntos en la prueba de conocimientos para el
reclutamiento, seleccién, nombramiento y contratacion del personal en la Contraloria

General de la Republica.
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Resolucion Nuimero 654-2020-DNMySC
de 30 de abril de 2020

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Se aprueba la modificacién al “Manual de Procedimientos para el
Reclutamiento, Seleccion, Nombramiento y Contratacion de Personal, Segunda Versién”.

ARTICULO SEGUNDO: Modifiquese e incorpérese al Capitulo Il. NORMAS DE CONTROL,
Literal A. Reclutamiento y Seleccion, Numeral 13, Primera Vifieta, lo siguiente:

e Debe aprobar los exdmenes aplicados (71% en el caso de las pruebas de
conocimiento) por la Direccién Nacional de Desarrollo de los Recursos Humanos.

ARTICULO TERCERQO: Esta resolucién empezara a regir a partir de su promulgacion en la
Gaceta Oficial.

FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 280 (numeral 2), de la Constitucion Politica de la
Republica de Panam4, Articulo 11 (numeral 2) y Articulo 36 de la Ley 32 de 8 de noviembre
de 1984, por la cual se adopta la Ley Organica de la Contraloria General. Articulo 46 de la
Ley 38 de 31 de julio de 2000. Decreto Numero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de
2018, publicado en la Gaceta Oficial Digital No.28652-A de 12 de noviembre de 2018.

Dado en la ciudad de Panama, el 30 de abril de 2020.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

/

GERARDO O‘K

Contralor General

Contraloria General de {a Repubi.ca
Direccion Superior

COPIA AUTENTICA DE SU ORIGINAL

i1 JUN 2020
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RESOLUCION NUMERO 690-2020-DNMySC
(de 18 de mayo de 2020)

Por la cual se modifica la Estructura Organizativa de la Direccién Nacional de Fiscalizacién General de
la Contraloria General de la Republica.

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
en uso de sus facultades constitucionales y legales,

CONSIDERANDO:

Que el Articulo 280, numeral 2, de la Constitucién Politica de Panama, establece que la Contraloria
General es el ente encargado de fiscalizar y regular, mediante el control previo o posterior, todos los
actos de manejo de fondos y otros bienes publicos, a fin de que se realicen con correccion, segun lo

establecido en la Ley.

Que el Articulo 11, numeral 2 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por el cual se adopta la Ley
Orgadnica de la Contraloria General de la Republica, establece que para el cumplimiento de su mision,
la institucion fiscalizara, regulara y controlara todos los actos de manejo de fondos y otros bienes
publicos, a fin de que tales actos se realicen con correccion y segun lo establecido en las normas

juridicas respectivas.

Que el Articulo 36 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, dispone que la Contraloria General de la
Republica, dictara reglamentos que contengan pautas que sirvan de base a la actuacion de las
personas que manejen fondos o bienes publicos, sujetdndose a lo que establezcan las normas legales

pertinentes.

Que de conformidad con los Articulos 6 y 60 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, el Contralor
General de la Republica esté facultado para establecer las subdivisiones de las distintas dependencias
de la Contraloria General, asi como para fusionar y suprimir dichas subdivisiones, fijandoles las
atribuciones especificas que le correspondan a través del Reglamento Interno.

Que el Articulo 46 de la Ley 38 de 31 de julio de 2000, establece que los decretos, resoluciones y
demas actos administrativos reglamentarios o aquellos que contengan normas de efecto general, solo
seran aplicables desde su promulgacion en la Gaceta Oficial, salvo que el instrumento respectivo

establezca su vigencia para una fecha posterior.

Que mediante Decreto 7-2019-DNMySC de 15 de febrero de 2019, se modifica la Estructura
Organizativa de la Direccién Nacional de Fiscalizacion General de la Contraloria General de la
Republica y se actualiza el Manual de Organizacién y Funciones de esa Direccion.

Que de acuerdo al Decreto Numero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018, corresponde a la
Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad, a través del Departamento de Regulacion
de Fondos y Bienes Publicos, analizar, disefiar e implementar, a nivel del sector publico, manuales
de procedimientos, guias e instructivos, orientados a asegurar la regulacién, fiscalizacion y control de
la gestién publica; y a nivel interno, la organizacién de la Contraloria General de la Republica.

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: MODIFICAR la Estructura Organizativa de la Direccion Nacional de
Fiscalizacién General de la Contraloria General de la Republica.

ARTICULO SEGUNDO: ORGANIZAR estructuralmente la Direccién Nacional de Fiscalizacion
General de la siguiente manera:

NIVEL POLITICO Y DIRECTIVO
Direccién Nacional de Fiscalizacién General
Subdireccion Nacional de Fiscalizacion General

n
NIVEL COORDINADOR &
Departamento de Coordinacién de Fiscalizacion - Sede 8

%ﬂ v

LOR
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Pagina Numero 2
Resolucién Nimero 690-2020 ~-DNMySC
de 18 de mayo de 2020

NIVEL AUXILIAR DE APOYO
Unidad de Monitoreo y Control de Documentacién Gubernamental
Departamento de Informacién y Servicios Administrativos

NIVEL OPERATIVO

Departamento de Fiscalizacion de Personal y Planillas

Departamento de Fiscalizaciéon de Bienes Patrimoniales

Departamento de Investigacion y Certificacién de Planillas

Departamento de Fiscalizacién Interna

Oficina de Placas del Estado

Departamento de Fiscalizacién — Coordinaciéon Multisectorial
Oficinas Provinciales

Departamento de Fiscalizacién — Coordinacién Plaza Edison

Departamento de Fiscalizaciéon — Coordinaciéon Casco Antiguo

Departamento de Fiscalizacién — Coordinacién Avenida Peru

Departamento de Fiscalizacién — Coordinacion Caja de Seguro Social

Departamento de Fiscalizacién — Coordinacién Curundu

Departamento de Fiscalizacién — Coordinacién Albrook

Departamento de Fiscalizacién — Coordinacion Via Espafa

Departamento de Fiscalizacion — Coordinacién Tumba Muerto

Departamento de Fiscalizacién — Coordinacién Juan Diaz

ARTICULO TERCERO: Esta resolucién empezara a regir a partir de su promulgacién en la Gaceta
Oficial y deroga todas las disposiciones emitidas con anterioridad que le sean contrarias.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Articulo 280 (numeral 2), de la Constitucion Politica de Panama
vigente, Articulo 11(numeral 2), Articulo 55 (literal a) y Articulos 6, 36 y 60 de la Ley 32 de 8 de
noviembre de 1984; Decreto NUm.225-DDRH de 21 de abril de 2015, Gaceta Oficial 27775-A; Decreto
Numero 65-2018-DNMySC de 12 de noviembre de 2018, Gaceta Oficial 28659-A; Articulo 46 de la Ley
38 de 31 de julio de 2000, Gaceta Oficial 24109; Decreto 7-2019-DNMySC de 15 de febrero de 2019,
Gaceta Oficial 28720-A y Decreto Numero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018, Gaceta Oficial

28652-A.

Dado en la ciudad de Panam4, el 18 de mayo de 2020.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

GERARD SOLIS
Contralor General

Contraloria General de la Republica
Direccion Superior

CCPIAAUTENTICA DE SU ORIGINAL

11 JUN 2020
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DIRECCION NACIONAL DE FISCALIZACION GENERAL

Nivel Politico y Directivo DIRECCION
SUBDIRECCION
Nivel Coordinador
|
DEPARTAMENTO DE
COORDINACION DE
FISCALIZACION - SEDE
Nivel Auxiliar de Apoyo
[ |
UNIDAD DE MONITOREC DEPARTAMENTO DE
Y CONTROL DE INFORMACION Y
DOCUMENTACION SERVICIOS
GUBERNAMENTAL ADMINISTRATIVOS
Nivel Operativo
f | I [ ] ]
DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE
FISCALIZACION DE FISCALIZACION DE INVESTIGACION Y DEPARTAMENTO DE OFICINA DE LACAS
PERSONAL Y BIENES CERTIFICACION DE FISCALIZACION DEL ESTADO
PLANILLAS PATRIMONIALES PLANILLAS INTERNA
[
DEPARTAMENTO DE
FISCALIZACION = COORD.| = - < = e - e ce e e cccmccccmm e ccm e e e e mm
MULTISECTORIAL
[ ] I ]
DEPARTAMENTO DE
OFICINA PROVINCIAL - | | |OFICINA PROVINCIAL - e FISCALIZACION -
BOCAS DEL TORO CHIRIQUI COORD. PLAZA COORD. CASCO
EDISON ANTIGUO
| 1 i i
DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE
OFICINA PROVINCIAL - | | [OFICINA PROVINCIAL - FIECALIZACION FIBCALIAGION -
VERAGUAS HERRERA PERU SEGURO SOCIAL
| ] [ ]
DEPARTAMENTO DE
OFICINA PROVINCIAL - OFICINA PROVINCIAL - Dif?::ﬂ?fgg?q ?F' FISCALIZACION -
LOS SANTOS COCLE COORD. CURUNDU COORD. ALBROOK
| ] [ 1
DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE
OFICINA PROVINCIAL - OFICINA PROVINCIAL - FISCALIZACION - FISCALIZACION -
PANAMA OESTE COLON COORD. ViA ESPANA COORD. TUMBA
MUERTO
OFICINA PROVINCIAL - DEPARTAMENTO DE
DARIEN FISCALIZACION -
COORD. JUAN DiAZ
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RESOLUCION NUMERO 700-2020-DNMySC
(de 20 de mayo de 2020)

Por la cual se aprueba el “Manual para el Tramite y Elaboraciéon de Informes de las
Solicitudes de Créditos Adicionales” en la Contraloria General de la Republica.

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En uso de sus facultades constitucionales y legales

CONSIDERANDO:

Que el Articulo 280 (numeral 2), de la Constitucién Politica de la Republica de Panama,
establece que la Contraloria General de la Republica es el ente encargado de fiscalizar y
regular, mediante el control previo o posterior, todos los actos de manejo de fondos y otros
bienes publicos, a fin de que se realicen con correccién, segun lo establecido en la Ley.

Que el Articulo 11 (numeral 2) de la Ley 32 del 8 de noviembre de 1984, por |la cual se adopta
la Ley Orgéanica de la Contraloria General de la Republica, establece que para el
cumplimiento de su misién, la institucién fiscalizara, regulara y controlaré todos los actos de
manejo de fondos y bienes publicos, a fin de que tales actos se realicen con correccion y
seguin lo establecido en las normas juridicas respectivas.

Que el Articulo 36 de la citada Ley dispone que la Contraloria General de la Reptiblica, dictara
reglamentos que contengan pautas que sirvan de base a la actuacion de las personas que
manejen fondos o bienes publicos, sujetandose a lo que establezcan las normas legales
pertinentes.

Que el Articulo 46 de la Ley 38 de 31 de julio de 2000, establece que los decretos,
resoluciones y demas actos administrativos reglamentarios o aquellos que contengan
normas de efecto general, solo serén aplicables desde su promulgacion en la Gaceta Oficial,
salvo que el instrumento respectivo establezca su vigencia para una fecha posterior.

Que de acuerdo al Decreto Numero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018, publicado
en la Gaceta Oficial Digital No.28652-A de 12 de noviembre de 2018, corresponde a la
Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad a través del Departamento de
Regulacién de Fondos y Bienes Publicos, analizar, disefiar e implementar a nivel del sector
publico, manuales de procedimientos, guias e instructivos, orientados a asegurar la
regulacién, fiscalizacién y control de la gestion publica de acuerdo a preceptos
constitucionales, legales y principios administrativos de aceptacion general.

DECRETA:

ARTICULO PRIMERO: Aprobar el “Manual para el Tramite y Elaboracion de Informes de las
Solicitudes de Créditos Adicionales” en la Contraloria General de la Republica.

ARTICULO SEGUNDO: Este documento aplica para las unidades administrativas de la
Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad y de la Direccién Nacional de
Asesoria Econémica y Financiera, que realicen el tramite y analisis para otorgar viabilidad
financiera y la conveniencia de la Contraloria General de la Reptiblica, a las solicitudes de
créditos adicionales recibidas.

ARTICULO TERCERO: Esta resolucion rige a partir de su publicacién en la Gaceta Oficial.
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FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 280 (numeral 2), de la Constitucion Politica de la Republica
de Panam4, Articulo 11 (numeral 2) y Articulo 36 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984,
por la cual se adopta la Ley Orgénica de la Contraloria General. Articulo 46 de la Ley 38 de
31 de julio de 2000. Decreto Numero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018, publicado
en la Gaceta Oficial Digital No.28652-A de 12 de noviembre de 2018.

Dado en la ciudad de Panama, el 20 de mayo de 2020.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

GERARDO SOLIiS
Contralor General

Contraloria General de la Republica
Direccign Superior

COPIAAUTENTICA DE SU QRicnd

11 JUN 2920
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INTRODUCCION

La Contraloria General de la Republica, a través del Departamento de Regulacién de Fondos y
Bienes Publicos de la Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad, en uso de las
atribuciones conferidas por la ley, ha desarrollado el documento denominado “Manual para el
Trémite y Elaboracion de Informes de las Solicitudes de Créditos Adicionales”.

El presente documento consta de tres capitulos: Capitulo I, detalla las Generalidades: Concepto,
Objetivo del Documento, Base Legal, Fuente de Financiamiento y Ambito de Aplicacion; Capitulo
I, establece las Medidas de Control; Capitulo I, desarrolla los Procedimientos con sus respectivos
mapas del proceso, por ultimo, el Régimen de Formularios, Glosario y Siglas.

No obstante, de ser necesario actualizar este documento por los cambios en las leyes, normas,
organizacion u otras condiciones, estamos anuentes a considerar sus comentarios y observaciones,
los que deben ser remitidos a la Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad de la
Contraloria General de la Republica.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
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I. GENERALIDADES

A. Concepto

Los créditos adicionales son los que aumentan el monto del Presupuesto General del Estado y
se dividen en dos clases: extraordinarios y suplementarios.

Los extraordinarios, son los que se aprueban con el fin de atender causas imprevistas y urgentes,
asi como los gastos que demanden la creacion de un servicio y/o proyecto no previsto en el
Presupuesto.

Los suplementarios, son los destinados a proveer la insuficiencia en las partidas existentes en
el Presupuesto.

. Objetivo del Documento

Brindar una herramienta que establezca los controles y procedimientos para el otorgamiento o
no de viabilidad financiera y la conveniencia a las solicitudes de créditos adicionales, por parte
de la Contraloria General de la Republica.

. Base Legal

1. Constitucidon Politica de la Republica de Panama.

2. Ley 8 de 27 de enero de 1956, “Que crea el Codigo Fiscal de la Republica de Panama”.
Publicada en la Gaceta Oficial 12995 de 29 de junio de 1956 y sus modificaciones.

3. Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, “Por la cual se adopta la Ley Organica de la Contraloria
General de la Republica”. Publicada en la Gaceta Oficial Num.20188 de 20 de noviembre
de 1984 y sus modificaciones.

4. Texto Unico de la Ley 22 de 27 de junio de 2006, Que regula la contratacion publica,
ordenado por la Ley 61 de 2017. Publicado en Gaceta Oficial No. 28483-B de 14 de marzo
de 2018.

5. Ley N° 34 de 5 de junio de 2008, “De Responsabilidad Social Fiscal”. Publicada en la
Gaceta Oficial NUm.26056 de 6 de junio de 2008.

6. Ley N° 38 de 5 de junio de 2012, “Que crea el Fondo de Ahorro de Panama y modifica la
Ley 34 de 2008, sobre Responsabilidad Social Fiscal”. Publicada en la Gaceta Oficial
NUm.27050-A de 6 de junio de 2012.

7. Ley N°51 de 10 de octubre de 2018, “Que reforma la Ley 34 de 2008, De Responsabilidad
Social Fiscal y la Ley 38 de 2012, que crea el Fondo de Ahorro de Panama”. Publicada en
la Gaceta Oficial NUm.28630-B de 19 de octubre de 2018.
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8. Decreto Nim.214-DGA de 8 de octubre de 1999, “Por el cual se emiten las Normas de
Control Interno Gubernamental para la Republica de Panama”. Publicado en la Gaceta
Oficial NUm. 23946 de 14 de diciembre de 1999.

9. Decreto Numero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018, “Por el cual se actualiza la
Estructura Organizativa de la Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
de la Contraloria General de la Republica y se aprueba el Manual de Organizacion y
Funciones de esa Direccion”. Publicado en la Gaceta Oficial Digital Num.28652-A de 12
de noviembre de 2018.

10. Normas Generales de Administracion Presupuestarias vigentes.

. Fuente de Financiamiento

La fuente de financiamiento puede provenir de Saldo en Caja y Banco disponible, excedentes
de ingresos, donacion, préstamos, transferencias. Estos recursos deben estar debidamente
evidenciados a través de documentos que permita validar su disponibilidad.

. Ambito de Aplicacion

Aplica para las unidades administrativas de la Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de
Contabilidad y de la Direccion Nacional de Asesoria Econdémica y Financiera, que realicen el
tramite y analisis para otorgar viabilidad financiera y la conveniencia de la Contraloria General
de la Republica, a las solicitudes de créditos adicionales recibidas.
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MEDIDAS DE CONTROL

. Los créditos adicionales seran viables, cuando exista un superavit o excedente real

comparado contra el Presupuesto de Ingresos, cuando exista un ingreso que no haya sido
incluido en el Presupuesto o cuando Se cree uno nuevo.

. Las entidades del sector publico, presentaran sus solicitudes de créditos adicionales al

Organo Ejecutivo, a través del Ministerio de Economia y Finanzas.

. Las entidades del Sector Descentralizado, deben incluir en su solicitud de créditos

adicionales la resolucion de aprobacion de la respectiva Junta Directiva.

. Las solicitudes de créditos adicionales se podran presentar entre el 1 de febrero y el 30 de

octubre del afio de la vigencia del Presupuesto, al Ministerio de Economia y Finanzas y a la
Comision de Presupuesto de la Asamblea Nacional hasta el 15 de noviembre, a fin de ser
votadas por esta, siempre que cumplan con los requisitos para su viabilidad, asi como las
disposiciones gue establece la Ley 34 de 2008 de Responsabilidad Fiscal, la Ley 38 de 2012
que crea el Fondo de Ahorro de Panama y las reformas a dichas legislaciones establecidas
por la Ley 51 de 2018.

. El Consejo Econdmico Nacional y el Consejo de Gabinete, segln lo que corresponda, por

solicitud expresa del presidente de la Republica, estardn facultados para considerar creditos
adicionales fuera de los periodos establecidos, y la Comision de Presupuesto de la Asamblea
Nacional, estara facultada para darles el tramite correspondiente.

. La Contraloria General de la RepuUblica, debe pronunciarse por escrito sobre la viabilidad

financiera y conveniencia, en un plazo no mayor de quince dias habiles, contado desde la
fecha en que recibe la documentacion enviada por el Ministerio de Economia y Finanzas.

. Cuando el proyecto de resolucioén recomendado por el Ministerio de Economia y Finanzas,

no exceda del monto estipulado en las Normas Generales de Administracion Presupuestaria
vigentes, debe ser remitido al Consejo Econdémico Nacional para su aprobacién v,
posteriormente, junto con el informe sobre la viabilidad financiera y la conveniencia de la
Contraloria General de la Republica, se sometera a la aprobacion final de la Comision de
Presupuesto de la Asamblea Nacional.

. Cuando el proyecto de resolucion recomendado por el Ministerio de Economia y Finanzas,

exceda el monto estipulado en las Normas Generales de Administracion Presupuestaria
vigentes, se remitira al Consejo Econdmico Nacional para que emita su opinion favorable o
no; posteriormente, junto con el informe sobre la viabilidad financiera y la conveniencia de
la Contraloria General de la Republica, sera remitido para la aprobacion del Consejo de
Gabinete, que lo remitird a la Comision de Presupuesto de la Asamblea Nacional, para su
aprobacién o rechazo.

. Cuando se trate de solicitud de crédito adicional sustentada por Saldo en Caja y Banco

disponibles, la Oficina de Apoyo Técnico de la Direccion Nacional de Métodos y Sistemas
de Contabilidad, debe solicitar al Departamento de Gestion Contable de Ingresos y de
Remuneraciones del Gobierno Central, que también forma parte de esta Direccion, el reporte
de Sistema de Cuentas Corrientes Cuenta 216 por institucion, el cual es suministrado por el
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Banco Nacional de Panamé, con el proposito de verificar la disponibilidad de recursos en
las cuentas bancarias. Igualmente la Oficina de Apoyo Técnico, debe solicitar a través de
correo electronico al jefe del Departamento de Contabilidad de la entidad que solicita el
crédito adicional, el estado de cuenta y la conciliacion bancaria mas recientes, para verificar
los saldos de la cuenta bancaria.

10. Cuando se trate de solicitud de crédito adicional sustentada por excedente de ingresos o
donacién, la Oficina de Apoyo Técnico, solicitara al Departamento de Gestion Contable de
Ingresos y de Remuneraciones del Gobierno Central, la informacion mas reciente de la
recaudacion de ingresos, para determinar si se cuenta con los recursos necesarios para cubrir
el monto del crédito adicional solicitado.

11. Cuando se trate de solicitud de crédito adicional sustentada por Préstamo, la Oficina de
Apoyo Técnico solicitara al Departamento de Seguimiento a la Gestion de la Deuda Publica,
la informacion actualizada del préstamo que constituird la fuente de financiamiento, para
verificar la vigencia y disponibilidad.

12.En la Oficina de Apoyo Técnico, se archivardn las copias de toda la documentacion
sustentadora de las solicitudes de los créditos adicionales, del afio en curso y el afio anterior
para futuras consultas.

13. De requerir mayor informacion conforme al tipo de solicitud de crédito, la Oficina de Apoyo
Técnico debera solicitar, ya sea, a la Direccién Nacional de Asesoria Econémica y
Financiera de la Contraloria General de la Republica, al jefe del Departamento de
Contabilidad, Tesoreria 0 Presupuesto de la institucién solicitante, al Consejo Econdmico
Nacional o a la Direccion de Presupuesto de la Nacion del Ministerio de Economia y
Finanzas.

14. Toda documentacion a la que se le dé entrada o salida en las distintas unidades
administrativas de la Contraloria General de la Republica, debe estar debidamente registrada
en el sistema de control y seguimiento de documentos existente.
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PROCEDIMIENTOS

A. Anélisis de las solicitudes de créditos adicionales para aprobacion del CENA

1.

Direccion Nacional de Asesoria Econémica y Financiera
Unidad de Analisis de CENA y Gabinete

Analista

Accede a la plataforma electronica del Consejo Econdmico Nacional, verifica la
informacion contenida en los documentos que han sido previamente escaneados en el
sistema y que sustentan las solicitudes de créditos adicionales de las diferentes
instituciones del sector publico, presentadas al Ministerio de Economia y Finanzas.

Imprime y arma el expediente con todos los documentos sustentadores de las solicitudes
de créditos adicionales.

Elabora memorando dirigido al director nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
de la Contraloria General de la Republica y lo entrega con el expediente, al jefe de la
unidad de Anélisis de CENA y Gabinete.

Jefe

Recibe el memorando con el expediente, revisa la documentacion, de encontrar
inconsistencias, devuelve al analista; de lo contrario, firma el memorando y lo entrega
con el expediente al analista.

Secretaria
Recibe el memorando con el expediente que sustenta las solicitudes de créditos
adicionales, saca un juego de copias. Entrega una al analista y remite la original a la

Direccion de Métodos y Sistemas de Contabilidad.

Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
Despacho del Director

Secretaria

Recibe el memorando con el expediente que sustenta las solicitudes de créditos
adicionales y remite a la Oficina de Apoyo Técnico.

Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
Oficina de Apoyo Técnico

Analista

Recibe el memorando con el expediente que sustenta el tramite de las solicitudes de
créditos adicionales y verifica que contenga:
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e Memorando del Ministerio de Economia y Finanzas, mediante el cual remiten el
proyecto de crédito adicional para consideracién del Consejo Econdmico
Nacional.

e Informe sobre solicitud de crédito adicional, emitido por la Direccion de
Presupuesto de la Nacion del Ministerio de Economia y Finanzas.

e Nota mediante la cual la institucion solicitante presenta solicitud de crédito
adicional al Ministro de Economia y Finanzas.

e Documentos que sustentan la fuente de financiamiento (conciliacion bancaria,
estado de cuenta del banco, certificacion de depdsito bancario, copia de cheques).

e Resolucién de la Junta Directiva, en el caso de que la institucion solicitante, sea
una entidad descentralizada.

e Proyecto de la Resolucion mediante la cual se autoriza el crédito adicional,
emitido por la Direccion de Presupuesto de la Nacion del Ministerio de Economia
y Finanzas.

e Cualquier otra documentacion que sustente el requerimiento del crédito adicional
solicitado.

Analiza que toda la documentacion que sustenta la solicitud del crédito adicional,
esté correcta y vigente, verifica la disponibilidad de los recursos econémicos de la
fuente de financiamiento, para determinar la viabilidad o no de la solicitud de crédito
adicional.

Reproduce copia de toda la documentacion que respalda la solicitud del crédito
adicional.

Completa el documento denominado Solicitud de Crédito Adicional que sera
sometido al Consejo Econdmico Nacional (Formulario Nim.1), en el cual emite sus
observaciones y/o recomendaciones sobre la viabilidad o no de la solicitud e
imprime tres juegos. Firma uno como original y estampa el sello de original firmado
en las dos copias restantes.

Adjunta el original y una copia de la Solicitud de Crédito Adicional que seré
sometido al Consejo Econémico Nacional (Formulario Nim.1), al expediente.

Archiva copia de los documentos sustentadores y del documento de Solicitud de
Crédito Adicional que sera sometido al Consejo Econémico Nacional (Formulario
NUm.1) en la carpeta CENAS TRAMITADOS.

Entrega el expediente al jefe de la Oficina de Apoyo Técnico, accede al sistema
operativo y actualiza los cuadros de las solicitudes de créditos adicionales
tramitados que mantiene en una carpeta en Excel.
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Jefe

Recibe el expediente de la solicitud de crédito adicional, revisa la Solicitud de
Crédito Adicional que sera sometido al Consejo Econémico Nacional (Formulario
NUm.1), de estar todo en orden firma el original del formulario y coloca el sello de
original firmado en la copia. Entrega el expediente al analista.

Analista

Recibe el expediente de la solicitud de crédito adicional, verifica que esté firmado
la Solicitud de Crédito Adicional que sera sometido al Consejo Econdémico Nacional
(Formulario Num.1), por el jefe de la Oficina de Apoyo Técnico y que se haya
colocado el sello de original firmado en la copia. Remite el expediente de la solicitud
de crédito adicional al despacho del director nacional de Métodos y Sistemas de
Contabilidad.

. Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad

Despacho del Director

Secretaria

Recibe el expediente de la solicitud de crédito adicional y entrega al director.
Director

Evalta el expediente de la solicitud de credito adicional, de existir inconsistencias
devuelve a la Oficina de Apoyo Técnico; de lo contrario y de estar todo correcto,
procede a firmar el original de la Solicitud de Crédito Adicional que sera sometido
al Consejo Econdmico Nacional (Formulario Ndm.1) y coloca sello de original
firmado a la copia. Entrega el expediente a la secretaria.

Secretaria

Recibe el expediente de la solicitud de crédito adicional y lo remite a la Direccion
Nacional de Asesoria Econdmica y Financiera.

5. Direccion Nacional de Asesoria Economica y Financiera

Despacho del Director
Secretaria

Recibe el expediente de la solicitud de crédito adicional y remite a la Unidad de
Anaélisis de CENA y Gabinete.

. Direccion Nacional de Asesoria Econdmica y Financiera

Unidad de Analisis de CENA y Gabinete

Recibe el expediente de la Solicitud de Crédito Adicional, con el anlisis realizado
por la Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad, la cual sefiala las
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observaciones y/o recomendaciones referentes a la viabilidad o no de la solicitud.
Con este analisis participa de la reunién del Consejo Econdmico Nacional.

Envia copia a la Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad de la
Solicitud de Crédito Adicional que sera sometido al Consejo Econémico Nacional
(Formulario NUm.1), como constancia de recibido.

. Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad

Despacho del Director
Secretaria

Recibe la copia de la Solicitud de Crédito Adicional que sera sometido al Consejo
Econdmico Nacional (Formulario Nim.1).

Remite la copia de la Solicitud de Crédito Adicional que sera sometido al Consejo
Econdémico Nacional (Formulario Nim.1), a la Oficina de Apoyo Técnico.

. Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad

Oficina de Apoyo Técnico
Analista

Recibe copia de la “Solicitud de Crédito Adicional que sera sometido al Consejo
Econémico Nacional” (Formulario Nim.1) y procede a archivarla en la carpeta
Solicitudes de Crédito Adicional para Autorizacion del Consejo Econdémico
Nacional.
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Mapa del Proceso

ANALISIS DE LAS SOLICITUDES DE CREDITOS ADICIONALES PARA APROBACION DEL CENA

DIRECCION NACIONAL DE ASESORIA ECONOMICA Y FINANCIERA

DIRECCION NACIONAL DE METODOS Y SISTEMAS DE CONTABILIDAD

UNIDAD DE ANALISIS DE CENA Y GABINETE DESPACHO DEL DIRECTOR DESPACHO DEL DIRECTOR OFICINA DE APOYO TECNICO
: (2) (3
0 0
0 0
DESCRIPCION DEL PROCESO

O O O O

ACCEDE A LA PLATAFORMA DEL CENA, VERIFICA LAS SOLICITUDES
RECIBIDAS, ELABORA MEMORANDO. FIRMA Y REMITE A LA
DIRECCION NACIONAL DE METODOS Y SISTEMAS DE
CONTABILIDAD.

RECIBE EL MEMORANDO JUNTO AL EXPEDIENTE Y REMITE A LA
OFICINA DE APOYO TECNICO.

RECIBE EXPEDIENTE CON LA DOCUMENTACION SUSTENTADORA,
VERIFICA EL CONTENIDO. COMPLETA EL FORMULARIO NUM.1,
IMPRIME Y FIRMA. ADJUNTA AL EXPEDIENTE Y ENTREGA AL JEFE,
ESTE FIRMA EL FORMULARIO NUM.1 Y REMITE AL DIRECTOR
NACIONAL DE METODOS Y SISTEMAS DE CONTABILIDAD.

RECIBE EL EXPEDIENTE, PROCEDE A FIRMAR EL FORMULARIO
NUM.1, Y REMITE A LA DIRECCION NACIONAL DE ASESORIA
ECONOMICA Y FINANCIERA.

©

OIS,

RECIBE EL EXPEDIENTE Y REMITE A LA UNIDAD DE ANALISIS DE
CENAY GABINETE.

RECIBE EL EXPEDIENTE CON EL ANALISIS REALIZADO POR
DNMySC, PARTICIPA DE LA REUNION DEL CENA Y REMITE COPIA DEL
FORMULARIO NUM.1 A LA DIRECCION NACIONAL DE METODOS Y
SISTEMAS DE CONTABILIDAD.

RECIBE COPIA DEL FORMULARIO NUM.L Y REMITE A LA
OFICINA DE APOYO TECNICO.

RECIBE COPIA DEL FORMULARIO NUM.1 Y PROCEDE A ARCHIVAR
EN LA CARPETA DE SOLICITUDES DE CREDITO ADICIONAL PARA
AUTORIZACION DEL CENA.
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B. Emision de la viabilidad financiera y conveniencia de las solicitudes de créditos
adicionales

1.

Contraloria General de la Republica
Direcciéon de Administracion y Finanzas
Departamento de Correspondencia y Archivos

Recibe de la Direccion de Presupuesto de la Nacion del Ministerio de Economia y
Finanzas, documentacion que sustenta la solicitud de viabilidad del crédito
adicional, la cual cuenta con el concepto favorable del Consejo Econdmico
Nacional.

Registra y envia la documentacion a la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas
de Contabilidad.

Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
Despacho del Director

Secretaria
Recibe la documentacién y la remite a la Oficina de Apoyo Técnico.

Direccidn Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
Oficina de Apoyo Técnico

Analista

Recibe la documentacion que sustenta el tramite para emitir la viabilidad o no y
conveniencia del Crédito Adicional, verifica que contenga:

e Notamediante la cual el director de Presupuesto de la Nacion solicita al director
nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad, emita concepto favorable
sobre la viabilidad financiera del crédito adicional.

e Nota del viceministro de Economia y secretario técnico del Consejo Econémico
Nacional dirigida al presidente de la Comision de Presupuesto de la Asamblea
Nacional, mediante la cual comunica la emision del concepto favorable a la
solicitud de crédito adicional y solicita su inclusién en la agenda de la Comisién
de Presupuesto.

e Documentos que sustentan la fuente de financiamiento (conciliacion bancaria,
estado de cuenta del banco, certificacion de depdsito bancario, copia de
cheques).

e Proyecto de resolucion de gabinete o la resolucion del CENA debidamente
firmado por el ministro del MEF y por el Viceministro, que funge como
secretario técnico del CENA, conforme al monto que estipula la ley de
presupuesto.
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Verifica que la fuente de financiamiento sea la correcta y cuente con la
disponibilidad de recursos solicitados.

tmprime copia de toda la documentacion referente a la fuente de financiamiento y
la archiva en la carpeta de VIABILIDADES TRAMITAS para efecto de futuras
consultas.

Completa el documento denominado Solicitud de Crédito Adicional que serd
sometido al Consejo de Gabinete (Formulario Num.2), en el cual emite sus
observaciones y/o recomendaciones e imprime tres juegos del mismo, una sera la
original y los dos restantes seran copias.

Confecciona nota (Formulario Num.3) dirigida al ministro de Economia y Finanzas,
con las consideraciones favorables o no a la viabilidad financiera y la conveniencia
del crédito adicional.

Imprime cuatro juegos de la Nota (Formulario NUm.3). Una se tomara como original
y el resto como copias, una de las cuales debe llevar la firma del analista.

Elabora un expediente con los documentos sustentadores recibidos y adjunta la
Solicitud de Crédito Adicional que serd sometido al Consejo de Gabinete
(Formulario Nim.2) (Original y una copia), la nota (Formulario Num.3), (Original
y tres copias).

Completa e imprime la hoja de trdmite (Formulario NUm.4), dirigida al director
nacional de Asesoria Econdmica y Financiera.

Archiva en la carpeta VIABILIDADES TRAMITADAS una copia de la Solicitud
de Crédito Adicional que serad sometido al Consejo de Gabinete (Formulario Nim.2)
y una copia de la nota (Formulario Nim.3).

Accede al sistema operativo y actualiza los cuadros de las solicitudes de créditos
adicionales tramitados que mantiene en una carpeta en Excel.

Entrega el expediente al Jefe de la Oficina de Apoyo Técnico.
Jefe

Recibe el expediente, revisa que todo esté correcto, procede a firmar el original de
la Solicitud de Crédito Adicional que sera sometido al Consejo de Gabinete
(Formulario Num.2) y estampa el sello de original firmado en las copias de la
Solicitud de Crédito Adicional que serd sometido al Consejo de Gabinete
(Formulario NUum.2). Firma una de las copias de la nota (Formulario Nim.3), como
constancia de revision y entrega la documentacién al analista.

Analista

Recibe el expediente y lo remite al director nacional de Métodos y Sistemas de
Contabilidad.
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4. Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad

Despacho del Director

Secretaria

Recibe el expediente y entrega al director.

Director

Recibe y evalua el expediente del crédito adicional y procede a firmar el original de
la Solicitud de Crédito Adicional que sera sometido al Consejo de Gabinete
(Formulario Nim.2) y coloca el sello de original firmado en las copias de la
Solicitud de Crédito Adicional que serd sometido al Consejo de Gabinete
(Formulario Nim.2). Firma una copia de la nota de viabilidad como constancia del
V.° B.° (Formulario Num.3) y firma la Hoja de Tramite (Formulario NUm.4).

Secretaria

Recibe el expediente y remite el expediente a la Direccion Nacional de Asesoria
Econdmica y Financiera.

Direccion Nacional de Asesoria Economica y Financiera
Despacho del Director

Secretaria
Recibe el expediente y remite a la Unidad de Analisis Econémico y Financiero.

Direccion Nacional de Asesoria Econémica y Financiera
Unidad de Anélisis Econdmico y Financiero

Analista

Recibe el expediente con la informacién y procede a efectuar las revisiones y
andlisis correspondientes.

Elabora memorando como opinién favorable o no dirigida al Despacho Superior y
entrega al Jefe inmediato para su revision y firma. Remite el expediente al despacho
de la Direccion Nacional de Asesoria Econémica y Financiera.

Direccion Nacional de Asesoria Econdmica y Financiera
Despacho del Director

Secretaria

Recibe el memorando con el expediente y entrega al director.
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Director

Recibe el memorando con el expediente, firma el memorando y entrega a la
secretaria.

Secretaria

Recibe el expediente con el memorando y remite al Despacho Superior.

Despacho Superior

Recibe el memorando con el expediente, evalla y procede a firmar la nota
(Formulario Num.3) y coloca sello de original firmado a las copias de la nota.

Remite el memorando con el expediente a la Direccion Nacional de Métodos y
Sistemas de Contabilidad.

Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
Despacho del Director

Secretaria
Recibe el memorando con el expediente y lo remite a la Oficina de Apoyo Técnico.

Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
Oficina de Apoyo Técnico

Analista

Recibe el memorando con el expediente, escanea el original de la nota (Formulario
NUm.3), firmada por el contralor general y la envia por correo a la Direccion de
Presupuesto de la Nacion del Ministerio de Economia y Finanzas, a fin de que
adelanten la elaboracion del expediente que debe ser presentado ante el Consejo de
Gabinete o0 a la Comision de Presupuesto de la Asamblea Nacional de Diputados,
segun sea el caso; con copia del correo a la Direccion Nacional de Asesoria
Econdmica y Financiera de la Contraloria General de la Republica (Unidad de
CENA y Consejo de Gabinete).

Prepara los sobres para remitir original de la nota al ministro de Economia y
Finanzas y copia al ministro de la Presidencia. Coordina con Servicios
Administrativos e Informacion de la Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de
Contabilidad, para que el conductor entregue ambos sobres.

Efectla el registro correspondiente en el sistema de control y seguimiento de
documentos existente para evidenciar el recibo de la nota firmada por el contralor
general y su envio a los Ministerios indicados y se archiva el tramite.
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Abre una carpeta con toda la documentacion recibida del Despacho Superior, identificando en la
pestafia el nombre de la institucion beneficiaria del crédito adicional y el monto del mismo. Cuando

recibe las copias de nota de viabilidad firmadas como constancia de recibo en ambas instituciones,
las archiva en dicha carpeta.
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Mapa del Proceso

EMISION DE LA VIABILIDAD FINANCIERA Y CONVENIENCIA DE LAS SOLICITUDES DE CREDITOS ADICIONALES

DIRECCION NACIONAL DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECCION NACIONAL DE METODOS Y SISTEMAS DE
CONTABILIDAD

DIRECCION NACIONAL DE ASESORIA ECONOMICA Y

FINANCIERA DESPACHO SUPERIOR

DEPARTAMENTO DE CORRESPONDENCIA Y
ARCHIVO

OFICINA DE APOYO
TECNICO

DESPACHO DEL DIRECTOR |

UNIDAD DE ANALISIS ECONOMICO Y
FINANCIERO

DESPACHO DEL DIRECTOR |

3

O

10,

D

DESCRIPCION DEL PROCESO

RECIBE LA DOCUMENTACION ENVIADA POR DIPRENA, REGISTRA SU
INGRESO Y REMITE A LA DIRECCION NACIONAL DE METODOS Y
SISTEMAS DE CONTABILIDAD.

RECIBE LA DOCUMENTACION, REVISA Y REMITE A LA OFICINA DE
APOYO TECNICO.

RECIBE LA DOCUMENTACION QUE SUSTENTA EL TRAMITE, VERIFICA Y
COMPLETA EL FORMULARIO NUM.2, IMPRIME Y FIRMA. CONFECCIONA
NOTA PARA FIRMA DEL CONTRALOR. COMPLETA EL FORMULARIO
NUM.4 Y CONFECCIONA EXPEDIENTE, ENTREGA AL JEFE. ESTE FIRMA
EL FORMULARIO NUM.2 Y REMITE AL DIRECTOR NACIONAL DE
METODOS Y SISTEMAS DE CONTABILIDAD.

RECIBE EL EXPEDIENTE, FIRMA EL FORMULARIO NUM.2 Y
FORMULARIO NUM.4 Y REMITE A LA DIRECCION NACIONAL DE
ASESORIA ECONOMICA Y FINACIERA.

RECIBE EL EXPEDIENTE Y REMITE A LA UNIDAD DE ANALISIS
ECONOMICO Y FINANCIERO.

OO © OO

RECIBE EL EXPEDIENTE, EFECTUA LA REVISION Y ANALISIS,
ELABORA MEMORANDO Y REMITE A LA DIRECCION NACIONAL DE
ASESORIA ECONOMICA Y FINANCIERA.

RECIBE EL MEMORANDO CON EL EXPEDIENTE, FIRMA EL
MEMORANDO Y REMITE AL DESPACHO SUPERIOR.

RECIBE EL MEMORANDO CON EL EXPEDIENTE, FIRMA LA NOTA DE
VIABILIDAD Y REMITE A LA DIRECCION NACIONAL DE METODOS Y
SISTEMAS DE CONTABILIDAD.

RECIBE EL EXPEDIENTE CON LA NOTA DE VIABILIDAD Y REMITE A LA
OFICINA DE APOYO TECNICO.

CECECIC

RECIBE EL EXPEDIENTE, ESCANEA LA NOTA A DIPRENA, PREPARA
LOS SOBRES PARA ENVIAR AL MEF. ABRE UNA CARPETA CON LA
DOCUMENTACION RECIBIDA DEL DESPACHO SUPERIOR.
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C. Informe mensual y acumulado de los créditos adicionales aprobados

1. Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
Oficina de Apoyo Técnico

Analista

Solicita a través de correo electrénico al analista del Departamento de Gestion
Presupuestaria y Financiera del Sector Publico, el Reporte de Ejecucién
Presupuestaria del mes y los comprobantes de los créditos adicionales aprobados.

2. Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
Departamento de Gestion Presupuestaria y Financiera del Sector Pablico

Analista

Suministra a través del correo electronico, el Reporte de Ejecucion Presupuestaria
del mes y los comprobantes de los créditos adicionales aprobados mensualmente,
dentro de los primeros dias de cada mes.

3. Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
Oficina de Apoyo Técnico

Analista

Recibe el Reporte de Ejecucion Presupuestaria del mes y los comprobantes de los
créditos adicionales aprobados mensualmente, los clasifica por Ministerio y procede
a totalizarlos.

Confronta el total de los comprobantes de los créditos adicionales aprobados
mensualmente con la cifra presentada en el Reporte de Ejecucion Presupuestaria.
En caso de existir inconsistencias, verifica las notas (Formulario Nim.3) tramitadas
para identificar cudl crédito adicional fue aprobado, y coordina con el Analista del
Departamento de Gestion Presupuestaria y Financiera del Sector Publico, la
obtencion del comprobante correspondiente.

Obtenidos todos los comprobantes de los créditos adicionales y efectuadas las
verificaciones respectivas, procede a elaborar y completar el Informe Mensual de
los Créditos Adicionales Aprobados (Formulario Nim.5).

Elabora y completa el Informe Acumulado de los Créditos Adicionales Aprobados
(Formulario Num.6) indicando como periodo desde el 1° de enero hasta el ultimo
dia del mes que se esté tramitando.

Elabora memorando (original y una copia), para remitir al Departamento de Gestion
Contable de Ingresos y de Remuneraciones del Gobierno Central, el Informe
Mensual de los Créditos Adicionales Aprobados (Formulario Nim.5) y el Informe



No. 29049

Gaceta Oficial Digital, miércoles 17 de junio de 2020

Acumulado de los Créditos Adicionales Aprobados (Formulario Nam.6). Entrega el
memorando al jefe.

Jefe

Recibe el memorando con los documentos, firma y entrega al analista.

Analista
Recibe el memorando con los informes, remite al Departamento de Gestion
Contable de Ingresos y Remuneraciones del Gobierno Central. Accede al sistema
operativo y actualiza los cuadros de las solicitudes de créditos adicionales

tramitados que mantiene en una carpeta en Excel, con la fecha de la aprobacion y
la fuente de financiamiento indicada en los comprobantes.

. Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad

Departamento de Gestion Contable de Ingresos y Remuneraciones del Gobierno
Central

Secretaria

Recibe el memorando con los informes, firma la copia como constancia de recibo
y lo remite a la Oficina de Apoyo Técnico.

5. Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad

Oficina de Apoyo Técnico
Analista

Recibe la copia del memorando como acuse de recibo con el mes balanceado, junto
con el Reporte de la Ejecucidon Presupuestaria, los comprobantes, el Informe
Mensual de los Créditos Adicionales Aprobados (Formulario Nim.5), el Informe
Acumulado de los Créditos Adicionales Aprobados (Formulario NUm.6) y los
archiva en la carpeta rotulada con el mes balanceado.
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Mapa del Proceso

INFORME MENSUAL Y ACUMULADO DE LOS CREDITOS ADICIONALES APROBADOS

DIRECCION NACIONAL DE METODOS Y SISTEMAS DE CONTABILIDAD

OFICINA DE APOYO TECNICO

DEPARTAMENTO DE GESTION PRESUPUESTARIA Y
FINANCIERA DEL SECTOR PUBLICO

DEPARTAMENTO DE GESTION CONTABLE DE INGRESOS Y DE
REMUNERACIONES DEL GOBIERNO CENTRAL

DESCRICION DE PROCESOS

© O

SOLICITA, A TRAVES DE CORREO ELECTRONICO, LA INFORMACION
DEL REPORTE DE EJECUCION PRESUPUESTARIA DEL MES Y LOS
COMPROBANTES DE LOS CREDITOS ADICIONALES APROBADOS.

SUMINISTRA A TRAVES DE CORREO ELECTRONICO, LA
INFORMACION DEL REPORTE DE EJECUCION PRESUPUESTARIA Y
LOS COMPROBANTES DE LOS CREDITOS ADICIONALES.

CONFRONTA EL TOTAL DE LOS COMPROBANTES, ELABORA Y
COMPLETA EL INFORME MENSUAL Y EL ACUMULADO. OBTIENE EL
TOTAL DE LOS CREDITOS ADICIONALES POR CADA MINISTERIO.
ELABORA EL MEMORANDO PARA ENVIAR AL DEPARTAMENTO DE
GESTION CONTABLE DE INGRESOS Y REMUNERACIONES DEL
GOBIERNO CENTRAL. ACTUALIZA LOS CUADROS DE CONTROL DE
LOS CREDITOS ADICIONALES APROBADOS.

©
®

RECIBE EL MEMORANDO FIRMADO CON LOS INFORMES, FIRMA LA
COPIA COMO CONSTANCIA DE RECIBIDO. REMITE A LA OFICINA DE
APOYO TECNICO.

RECIBE COPIA DEL MEMORANDO Y ARCHIVA EN LA CARPETA CON
EL REPORTE DE EJECUCION PRESUPUESTARIA, LOS
COMPROBANTES CON LOS INFORMES MENSUAL Y ACUMULADO
DE LOS CREDITOS ADICIONALES APROBADOS.
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REGIMEN DE FORMULARIOS
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Formulario NOm.1
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DIRECCION NACIONAL DE METODOS Y SISTEMAS DE CONTABILIDAD

SOLICITUD DE CREDITO ADICIONAL QUE SERA SOMETIDO AL
CONSEJO ECONOMICO NACIONAL

SCAFID NUM. Panama, de de 20

INSTITUCION:

MONTO:

PROYECTO:

FINANCIAMIENTO:

CONCEPTO:

OBSERVACIONES Y/O RECOMENDACIONES:

Director Nacional de Métodos y Jefe de Apoyo Técnico Analista
Sistemas de Contabilidad
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Formulario NOm.1

SOLICITUD DE CREDITO ADICIONAL QUE SERA SOMETIDO AL
CONSEJO ECONOMICO NACIONAL

A. OBJETIVO: Presentar un resumen de la informacion
correspondiente a la solicitud de crédito adicional
gue sera sometida al Consejo Econémico Nacional.

B. ORIGEN: Oficina de Apoyo Técnico.
C. CONTENIDO:

1. SCAFID: Colocar el nimero de SCAFID del Memorando
recibido de la Direccion Nacional de Asesoria
Econdmica y Financiera.

2. Fecha: Dia, mes y afio en que se hace el tramite para
atender la solicitud de crédito adicional.

3. Institucion: Indicar nombre de la institucion que solicita el
credito adicional.

4. Monto: Anotar el monto del crédito adicional solicitado.

5. Proyecto: Indicar para qué es solicitado el crédito adicional.

6. Financiamiento: Anotar la fuente de financiamiento.

7. Concepto: Indicar si la solicitud de crédito adicional es viable
0 no.

8. Observaciones y/o Recomendaciones: Anotar el nimero del memorando emitido por el

MEF e indicar la incidencia o no en el déficit macro
fiscal del sector publico y cualquier otra
observacion que se estime conveniente.

9. Director Nacional de Métodos y Sistemas Nombre y firma del director nacional de Métodos
de Contabilidad: y Sistemas de Contabilidad.
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10. Jefe de Apoyo Técnico:

11. Analista;

DISTRIBUCION:

Original:

Copia:

Copia:

Gaceta Oficial Digital, miércoles 17 de junio de 2020

Nombre y firma del jefe de Apoyo Técnico.

Nombre y firma del analista que tramita la
solicitud de crédito adicional.

Se envia a la Direccion Nacional Asesoria
Econdmica y Financiera.

Se adjunta con el original para el acuse.

Se archivaen la carpeta Solicitudes de Crédito

Adicional para Autorizacion del Consejo Econémico
Nacional.
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Formulario NUm.2
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DIRECCION NACIONAL DE METODOS Y SISTEMAS DE CONTABILIDAD
SOLICITUD DE CREDITO ADICIONAL QUE SERA SOMETIDO AL
CONSEJO DE GABINETE

NUM. Panama, de de 20

Aprobado en CENA/CRED-
de  de20

REMITIDO A:

INSTITUCION:

MONTO:

PROYECTO:

FINANCIAMIENTO:

CONCEPTO:

OBSERVACIONES Y/O RECOMENDACIONES:

VAR Revisado: Preparado por:
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Formulario NUm.2

SOLICITUD DE CREDITO ADICIONAL QUE SERA SOMETIDO AL
CONSEJO DE GABINETE

A. OBIJETIVO:

B. ORIGEN:

C. CONTENIDO:

1. SCAFID:

2. Fecha:

3. Aprobado en CENA/CRED:

4. Remitido a:

5. Institucion:

6. Monto:
7. Proyecto:
8. Concepto:

9. Observaciones y/o Recomendaciones:

Presentar un resumen de la informacion
correspondiente a la solicitud de crédito adicional
gue sera sometido al Consejo de Gabinete.

Oficina de Apoyo Técnico.

Colocar el nimero de SCAFID de la nota
mediante la cual el director de Presupuesto del
MEF solicita al director nacional de Métodos y
Sistemas de Contabilidad, el concepto favorable
sobre la viabilidad financiera del crédito
adicional.

Dia, mes y afio en que se hace el tramite para
atender la solicitud de viabilidad.

Anotar el nomero y fecha de la nota
CENAJ/CRED recibida.

Anotar Direcciéon Nacional de Asesoria
Econdmica y Financiera.

Indicar nombre de la institucion que solicita el
crédito adicional.

Anotar el monto del crédito adicional solicitado.
Indicar para qué es solicitado el crédito adicional.

Indicar la viabilidad o no del crédito adicional.

Anotar el nimero del memorando emitido por el
MEF, donde se indica la incidencia o no en el
déficit macro fiscal del sector publico y cualquier
otra observacion que se estime conveniente.
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10. V°B*:

11.Revisado por:

12.Preparado por:

DISTRIBUCION:

Original:

Copia:

Copia:

Gaceta Oficial Digital, miércoles 17 de junio de 2020

Nombre y firma del director nacional de Métodos
y Sistemas de Contabilidad.
Nombre y firma del jefe de Apoyo Técnico.

Nombre y firma del analista que tramita la
solicitud de viabilidad.

Forma parte del expediente que se enviaa firma
del contralor general, con toda la documentacion
gue sustenta la solicitud de crédito adicional.

Se adjunta con el original para acuse.

Se archiva en la carpeta viabilidades tramitadas.
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Formulario NUm.3

Contoatbsio Conoral db o Fpitlion

Prarmi, de de 20

Nota Nim.xxxx-DNMySC-OAT.
Su Excelencia

Ministro de Economia y Finanzas
E. S. D.

Sefior Ministro:

En atencidn a solicitud segin nota Num. MEF- de de del presente afio y conforme a lo que

disponen las Normas de Administracién Presupuestaria de la Ley NOm. de de de 20
en sus Articulos xxx, XxXx, XXX y Xxx emitimos nuestra consideracion favorable o no a la Viabilidad
Financiera y la Conveniencia del Crédito Adicional por un monto de B/. ( miles

o millones de balboas con 00/100) a favor de

Este Crédito Adicional tiene como objetivo

La fuente de financiamiento proviene de

Atentamente,
Contralor General V.°B.°
c.. Lcdo. Revisado por:

Ministro de la Presidencia
Elaborado por:
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Formulario NUm.3

NOTA DE VIABILIDAD

A. OBIJETIVO: Emitir o no viabilidad y conveniencia del crédito
adicional solicitado.

B. ORIGEN: Oficina de Apoyo Técnico.
C. CONTENIDO:

1. Fecha: Dia, mes y afio en que se elabora la nota.

2. Nota NUm.: Colocar el nimero de la nota, de acuerdo con el
asignado en el Consecutivo de Memos y Notas.

3. Destinatario: Indicar nombre del titular del MEF.

4. En atencion a solicitud: Anotar el numero y fecha de la nota emitida por
el director de Presupuesto de la Nacion.

5. Ley NUum.: Indicar el numero de la Ley de Presupuesto
vigente y los articulos inherentes al tramite de
créditos adicionales.

6. Monto: Anotar el monto del crédito adicional solicitado
en cifras y letras.

7. A favor de: Indicar el nombre de la Institucion solicitante del
crédito adicional.

8. Este crédito adicional tiene como objetivo:  Anotar el objetivo o propoésito para el cual se
solicito el crédito adicional.

9. La fuente de financiamiento proviene de: Indicar de dénde provienen los recursos que
financiaran el crédito adicional.

10. Contralor General: Nombre y firma del contralor general.

11. V°B®: Nombre y firma del director nacional de Métodos
y Sistemas de Contabilidad.

12. Revisado por: Nombre y firma del jefe de Apoyo Técnico.

13. Elaborado por: Nombre y firma del analista que elabora la nota
de viabilidad.
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D. DISTRIBUCION:

Original:

Copia:

Copia:

Gaceta Oficial Digital, miércoles 17 de junio de 2020

Forma parte del expediente que se enviaa firma
del contralor general, con toda la documentacién
que sustenta la solicitud de crédito adicional.

Se adjunta con el original, esta copia debe
contener V.° B.° del director nacional de Métodos
y Sistemas de Contabilidad, Revisado por:
nombre del jefe de Apoyo Técnico y Elaborado
por: nombre del analista que tramita la viabilidad.

Se adjuntan dos copias adicionales, una que sera

archivada en la carpeta de viabilidades tramitadas.
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Formulario NUm.4

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DIRECCION NACIONAL DE METODOS Y
SISTEMAS DE CONTABILIDAD

HOJA DE TRAMITE

PARA:
Director Nacional de Asesoria Econémica y Financiera

DE:
Director Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad

FECHA:

De acuerdo al procedimiento establecido, adjuntamos la nota NUm.xx-DNMySC-
OAT para emitir concepto favorable a la viabilidad y conveniencia al crédito
adicional a favor del Ministerio de por B/.
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A. OBJETIVO:

B. ORIGEN:

C. CONTENIDO:

1. Para:
2. De:
3. Fecha:

4. Adjuntamos la Nota Nim:

5. A favor del Ministerio:

6. Bl

D. DISTRIBUCION:

Original:

Formulario NUm.4

HOJA DE TRAMITE

Presentar un resumen de la informacion que
contiene la nota de viabilidad enviada a la
Direccion Nacional de Asesoria Economica y
Financiera.

Oficina de Apoyo Técnico.

Nombre del director nacional de Asesoria
Econdmica y Financiera.

Nombre y firma del director nacional de Métodos
y Sistemas de Contabilidad.

Indicar la fecha en que se remite la nota de
viabilidad con toda la  documentacion
sustentadora.

Anotar el nimero de la nota mediante la cual se
emite la viabilidad.

Indicar el nombre de la institucion solicitante del

crédito adicional.

Anotar el monto de la viabilidad.

Forma parte del expediente que se enviaa firma

del contralor general, con toda la documentacion
gue sustenta la solicitud de crédito adicional.
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Formulario NUm.5

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DIRECCION NACIONAL DE METODOS Y SISTEMAS DE CONTABILIDAD
OFICINA DE APOYO TECNICO

INFORME MENSUAL DE LOS CREDITOS ADICIONALES APROBADOS

DESDE: 01/01/2020 HASTA: 00/00/2020
MONTO POR
N.° DE FUENTE CREDITO RECIBIR
PARTIDA RESOLUCION PROGRAMA ADICIONAL CUENTA 210

MINISTERIO DE

055126099 211 INGRESOS VARIOS 0,000,000.00 0,000,000.00

TOTAL MINISTERIO DE 0,000,000.00 0,000,000.00

MINISTERIO DE

055126099 2 INGRESOS VARIOS 000,000.00 000,000.00

TOTAL MINISTERIO DE 000,000.00 000,000.00

TOTAL CREDITOS ADICIONALES 0,000,000.00 0,000,000.00
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Formulario NUm.5

INFORME MENSUAL DE LOS CREDITOS ADICIONALES APROBADOS

A. OBJETIVO:

B. ORIGEN:

C. CONTENIDO:

1. Desde:

2. Hasta:

3. Ministerio:
4. Partida:

5. N° de Resolucion:

»

. Fuente Programa:
7. Monto crédito adicional:

8. Por recibir cuenta 210:

©

D. DISTRIBUCION:

Original:

Copia:

. Total créditos adicionales:

Presentar el detalle de los créditos adicionales
aprobados cada mes.

Oficina de Apoyo Técnico.

Anotar el primer dia del mes que se esta
presentado.

Anotar el UGltimo dia del mes que se esta
presentado.

Indicar el Ministerio al cual corresponde el crédito
adicional aprobado.

Anotar el numero de la partida de ingresos
correspondiente a la fuente de financiamiento.

Indicar el nimero de la Resolucion de CENA o de
la Comision de Presupuesto de la Asamblea
Nacional.

Anotar la fuente de financiamiento.

Anotar el monto del crédito adicional aprobado.

Corresponde al monto del crédito adicional
aprobado.

Se genera el total de los créditos adicionales
aprobados en el mes.

Se remite al Departamento de Gestion Contable
de Ingresos y de Remuneraciones del Gobierno
Central.

Se archiva en el expediente correspondiente a
cada mes aprobado.
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CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DIRECCION NACIONAL DE METODOS Y SISTEMAS DE CONTABILIDAD
OFICINA DE APOYO TECNICO

Formulario NUm.6

INFORME ACUMULADO DE LOS CREDITOS ADICIONALES APROBADOS

DESDE: 01/01/2020

HASTA: 00/00/2020

MONTO POR
N.° DE FUENTE CREDITO RECIBIR

PARTIDA RESOLUCION PROGRAMA ADICIONAL CUENTA 210
MINISTERIO DE

055126099 211 INGRESOS VARIOS 0,000,000.00 00,000,000.00
TOTAL MINISTERIO DE 00,000,000.00 00,000,000.00
MINISTERIO DE

055126099 2 INGRESOS VARIOS 000,000.00 000,000.00
TOTAL MINISTERIO DE 000,000.00 000,000.00

TOTAL CREDITOS
ADICIONALES 00,000,000.00 00,000,000.00
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Formulario NUm.6

INFORME ACUMULADO DE LOS CREDITOS ADICIONALES APROBADOS

A. OBIJETIVO:

B. ORIGEN:

C. CONTENIDO:

1.

2.

»

9

Desde:

Hasta:

Ministerio:

Partida:

N° de Resolucion:

. Fuente Programa:

. Monto crédito adicional:

. Por recibir cuenta 210:

. Total créditos adicionales:

D. DISTRIBUCION:

Original:

Copia:

Presentar el detalle acumulado de los créditos
adicionales aprobados.

Oficina de Apoyo Técnico.

Anotar el primer dia del afio en curso.

Anotar el Gltimo dia del mes que se esta
presentado.

Anotar la informacion de todos los Ministerios a
los cuales se les ha aprobado crédito adicional.

Anotar el numero de la partida de ingresos
correspondiente a la fuente de financiamiento.

Indicar el nimero de la Resolucién de CENA o
de la Comision de Presupuesto de la Asamblea
Nacional.

Anotar la fuente de financiamiento.

Anotar el monto del crédito adicional aprobado.

Corresponde al monto del crédito adicional
aprobado.

Se genera el total acumulado de los créditos
adicionales aprobados.

Se remite al Departamento de Gestion Contable
de Ingresos y de Remuneraciones del Gobierno
Central.

Se archiva en el expediente correspondiente a
cada mes aprobado.
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GLOSARIO Y SIGLAS
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. Consejo de Gabinete

. Consejo Econdmico Nacional

(CENA)

. Créditos adicionales

. Créditos extraordinarios

. Créditos suplementarios

Excedente de ingresos

Fuente de financiamiento

. Viabilidad financiera

GLOSARIO

Cuerpo consultivo conformado por el Presidente de la
Republica, Vicepresidente y Ministros de Estado, ante
cuya consideracion se someten diversos asuntos por
mandado de la Constitucion o de la Ley.

Organismo asesor al Organo Ejecutivo y al consejo de
Gabinete en asuntos financieros del Gobierno Central
y de las entidades descentralizadas, emitiendo su
opinidn o concepto favorable.

Son aumentos o incrementos incorporados al
superavit o excedente real en el Presupuesto y se
dividen en extraordinarios y suplementarios.

Son aquellos que se aprueban con el fin de atender
causas imprevistas y urgentes, asi como los gastos que
demanden la creacion de un servicio yo proyecto no
previsto en el Presupuesto.

Son los destinados a proveer la insuficiencia en las
partidas existentes en el Presupuesto.

Son aquellas cifras de los ingresos gque superan las
estimaciones presupuestarias. Para que puedan ser
utilizados, es necesario incorporarlos en el
Presupuesto a través de los mecanismos de créditos
adicionales.

Identifican el origen de los recursos con que se cubren
las  asignaciones  presupuestarias para el
financiamiento de proyectos en apoyo al presupuesto
nacional.

Condicion previa requerida para poder otorgar un
crédito adicional, que amerita la existencia de un
superavit o excedente real en el Presupuesto de
Ingresos o exista un ingreso que no haya sido incluido
en el Presupuesto.
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SIGLAS

Direccion de Presupuesto de la Nacion.

Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de
Contabilidad.

Ministerio de Economia y Finanzas.

Seguimiento, Control, Acceso y Fiscalizacion de los
documentos.

Consejo Econdmico Nacional.
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REPUBLICA DE PANAMA
ORGANO JUDICIAL

CORTE SUPREMA DE JUSTICIA-SALA IV
DE NEGOCIOS GENERALES

ACUERDO No. 241
(De 15 de junio de 2020)

“POR EL CUAL SE ADOPTA EL PROTOCOLO DE MANEJO DE CASOS
DE SERVIDORES JUDICIALES, POSITIVOS DE COVID 19, SOSPECHOSOS O
CONTACTOS DIRECTOS, EN LAS SEDES DEL ORGANO JUDICIAL”

En la ciudad de Panama, a los quince (15) dias del mes de junio de 2020, se reunieron los
Magistrados que integran la Sala Cuarta de Negocios Generales, con la asistencia de la

Secretaria General.

Abierto el acto, el magistrado LUIS RAMON FABREGA SANCHEZ, Presidente de la
Corte Suprema de Justicia, hizo uso de la palabra para manifestar que el motivo de la reunién
era someter a consideracion y aprobacién de esta Sala de la Corte Suprema de Justicia la
adopcion del Protocolo de Manejo de Casos de Servidores Judiciales, Positivos de
COVID 19, Sospechosos o Contactos Directos, en las Sedes del Organo Judicial,
elaborado por el Comité COVID-19 del Organo Judicial.

Sometida a consideracion la propuesta, esta recibi6 el voto unanime de los Magistrados que
integran la Sala Cuarta de Negocios Generales de la Corte Suprema de Justicia y en

consecuencia se acordd su aprobacion,
CONSIDERANDO:

Que mediante Acuerdos No. 161 de 30 de abril de 2020, No. 163 de 5 de mayo de 2020 y
No.168 de 14 de mayo de 2020, el Pleno de la Corte Suprema de Justicia dicta medidas de
transicion y reorganizacién en todos los despachos judiciales, administrativos y de la defensa
publica con el objetivo de restablecer la prestacién del servicio de administraci6n de justicia

sin poner en riesgo la salud y la vida de servidores judiciales y usuarios del sistema. 0%
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CASOS DE SERVIDORES JUDICIALES, POSITIVOS DE COVID 19, SOSPECHOS)S TOS
DIRECTOS, EN LAS SEDES DEL ORGANO JUDICIAL” ) LAy

R

organizacion del Comité Especial de Salud e Higiene para la Prevencion y Control del

COVID-19 en cada institucién publica o privada.

Que mediante Acuerdo No. 215-2020 de 15 de mayo de 2020, la Sala Cuarta de Negocios
Generales crea y organiza el Comité Especial de Salud e Higiene para la Prevencion y Control
del COVID-19 en las dependencias judiciales, administrativas y de la defensa piblica del

Organo Judicial.

Que el Comité COVID-19 del Organo Judicial, integrado por el Magistrado Presidente de fa
Corte Suprema de Justicia, quien lo preside, por representantes de la Secretaria
Administrativa, de la Secretaria Técnica de Recursos Humanos, de la Secretaria de
Comunicacion y de la Direccion de Seguridad, tiene entre sus responsabilidades las de revisar
el cumplimiento de los protocolos y procedimientos relacionados con el control del COVID-
19 y velar por su actualizacion permanente, establecer mecanismos para detectar
oportunamente a servidores judiciales sintomaticos y asintomdticos e implementar

mecanismos para reportar a las autoridades de salud cualquier sospecha de COVID-19.

Por lo que,

ACUERDAN:

PRIMERO: ADOPTAR el Protocolo de Manejo de Casos de Servidores Judiciales,
Positivos de COVID 19, Sospechosos o Contactos Directos, en las Sedes del Organo Judicial,

que se detalla a continuacion:

PROTOCOLO DE MANEJO DE CASOS
DE SERVIDORES JUDICIALES POSITIVOS DE COVID 19,
SOSPECHOSOS O CONTACTOS DIRECTOS,
EN LAS SEDES DEL ORGANO JUDICIAL

1. Definiciones:

Caso Positivo: es aquel que cuenta con una notificacién por parte de las autoridades de salud
del resultado positivo de la prueba Covid-19.

Caso Sospechoso: es aquella persona que ha estado en contacto directo con un caso positivo.
Para ser considerado caso sospechoso y que las autoridades de salud procedan a realizar la 6"~
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DIRECTOS, EN LAS SEDES DEL ORGANO JUDICIAL”

prueba diagnéstica para confirmar si se trata de un paciente positivo se requigy
condiciones siguientes:

o falta de aire, evacuaciones diarreicas, escalofrios.

« Haber tenido contacto con caso confirmado de COVID-19 en los dltimos 14 dias de
aparicion de los sintomas.

El caso sospechoso no constituye un caso positivo hasta tanto no se cuente con el resultado
de la prueba que indica que se trata de un caso positivo.

Contacto Directo: se refiere a la persona que ha tenido un contacto cercano donde no se ha
mantenido el distanciamiento social, haya habido un intercambio sin el uso de mascarillas o
medidas higiénicas (lavado de manos o uso de gel alcoholado) en el &mbito laboral (menos
de 2 metros y mas de 15 min) o ¢n ¢l caso de que la persona haya tenido un contacto cercano
con un miembro de su niicleo familiar o social sin que presente sintomas.

II. Procedimiento a seguir de acuerdo a la situacién presentada.

Caso Positivo:

1. Seguir los protocolos de vigilancia y reporte al nimero de teléfono 169, dispuesto para
ello por las autoridades de salud.

2. Informar a su superior jerarquico para que este ponga en conocimiento al Magistrado
Coordinador del area, a través de las fichas de reporte de casos institucionales y realice
el reporte a la Direccion de Bienestar del Servidor Judicial.

3. Reporte al sistema de vigilancia epidemiolégica del Ministerio de Salud (512-9665) por
parte de la institucion.

4. El servidor judicial estard sujeto a los procedimientos sanitarios acordes con las
disposiciones vigentes y la gravedad del caso (aislamiento domiciliario, aislamiento en
hotel u hospitalizacion).

5. El servidor judicial deber informar sobre las medidas que hayan adoptado las autoridades
de salud en su entorno familiar o habitacional. (otros casos positivos detectados, periodos
de cuarentena u otra informacién pertinente).

Caso Sospechoso:

1. De detectarse en un despacho que un servidor judicial presenta algin sintoma que
pudiera indicar sospecha de que ha sido contagiado con Covid-19, deben referirlo
inmediatamente elevar la consulta al teléfono 169 o 6997-2539 0 PLATAFORMA o~
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" ACUERDO No. 241 de 15 de junio de 2020, "POR EL CUAL SE ADOPTA EL PROTOCOLO DE
CAS0S DE SERVIDORES JUDICIALES, POSITIVOS DE COVID 19, SOSPECHOSOS O
DIRECTOS, EN LAS SEDES DEL ORGANO JUDICIAL”

g
R.O.S.A. o al 6925-0787 para su orientacion médica y coordinars g ligopado
nasofaringeo en caso de requerirlo. El servidor judicial debe comynicAfen su.-

- . . - . A T
despacho sobre las indicaciones recibidas. ' Er

2. De haberse dispuesto, como resultado del reporte a las autoridades sanitarias, sighfi
recomendacion, se procedera en consecuencia (remision a prueba, atencién médica,
incapacidad o aislamiento).

3. Informar al jefe inmediato de la situacion para que se realice el reporte a la Direccién
de Bienestar del Servidor Judicial y se le brinde el seguimiento institucional
correspondiente.

4. El servidor judicial debe mantenerse en comunicacion con el despacho e informar
sobre realizacion de pruebas, resultados de las mismas, recomendaciones de las
autoridades de salud y la evolucién de su caso.

5. En el caso de que se haya dispuesto incapacidad o aislamiento por parte de las
autoridades sanitarias o del médico tratante, el servidor judicial debera presentar la
documentacion respectiva donde conste el tiempo y la medida para efecto del tramite
referente a su situacion laboral.

6. Los unicos autorizados para certificar periodos de aislamiento, observacion y
cuarentena son el Ministerio de Salud y la Caja de Seguro Social, por lo tanto, no es
posible adoptar estas medidas por parte de ningin servidor judicial sin contar con
estas certificaciones.

Contacto Directo:

1. Si un servidor judicial reine las condiciones para ser considerado contacto directo,
en razoén de la definicion de este protocolo o por una situacion que amerita ser
considerada como tal deberd comunicarlo a su superior jerarquico.

2. En el evento de que una persona considerada contacto directo haya recibido de parte
de autoridades sanitarias indicaciones o recomendaciones a seguir por la condicién
particular de su caso, deberd comunicarlo inmediatamente a su superior jerarquico y
presentar la documentaciéon que sustente su ausencia al trabajo, segin ha sido
dispuesto por las autoridades correspondientes.

3. Enlos casos que lo amerite, el superior inmediato debe adoptar medidas acordes con
la situacién, luego de haber evaluado el caso en particular en conjunto con la
Direccién de Bienestar del Servidor Judicial, contemplando para ello el nivel de
riesgo y las recomendaciones y directrices que en este sentido han sido comunicadas
a esta institucién por el Ministerio de Salud.

III. Medidas a seguir en el despacho administrativo, judicial o de la defensa piiblica
ante un caso Positivo, Sospechoso o de Contacto Directo.

La aplicacion de medidas a seguir, en todo momento y, en cualquier caso, deben estar en
concordancia con lo que ha establecido el Ministerio de Salud, que buscan preservar que no
se aumente el riesgo de contagio, reforzando las medidas de prevencion personal de cada uno
de los miembros del despacho. En este sentido, cuando se trate de casos positivos, se debe
dar a conocer el grado de acercamiento que pudo haberse tenido por cualquiera de los
miembros del despacho con el caso positivo, mas alla del comportamiento que se exige
durante este tiempo de pandemia (si compartieron equipo de oficina, alimentos, vehiculos, o~
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CASOS DE SERVIDORES JUDICIALES, POSITIVOS DE COVID 19, SOSPECHOSOS
DIRECTOS, EN LAS SEDES DEL ORGANO JUDICIAL”

visitas domiciliarias, contacto fisico, periodos de conversacidn sin mascarilfg
cercana distancia, o se evidenciaba en el entorno laboral algun tipo de
medidas sanitarias por parte de algin servidor judicial).

Esta es una informacion que las autoridades sanitarias rectben y documentan eneg @p
el listado de todas las personas que laboran en el despacho que pudieron estiree
situacion a efecto de darle seguimiento y en el evento de que los contactos presenten algl’m
sintoma de inmediato se pueda hacer la relacion con el caso positivo.

El Ministerio de Salud ha informado que es un requisito para proceder a la practica de pruebas
de Covid-19 que la persona que tuvo relacion con el caso positivo en un entorno laboral en
el que se debieron respetar las medidas de prevencion establecidas, presente ademas alguno
de los sintomas. Ello implica que NO se practicaran pruebas a todo el despacho para
descartar contagio, salvo lo seiialado anteriormente relacionado con la presencia de
sintomas y registro de contacto.

IV. Procedimiento de Higienizacién o Desinfeccion y Nebulizacién de los despachos:
> Higienizacién:

De confirmarse el caso positivo, en el despacho se procedera a notificar a la Direccién de
Bienestar del Servidor Judicial y a la Secretaria Administrativa para que se coordine con el
Comité Covid-19 OJ el cierre inmediato del despacho y la higienizacién del mismo,
preservando la salud y seguridad de los servidores judiciales.

La higienizacion es un procedimiento especializado que debe contratarse para los despachos
en que una persona haya resultado positiva.

Para que se realice el procedimiento de higienizacion, se requiere la confirmacion del caso o
casos positivos en el despacho respectivo, asi como la recomendacion del Ministerio de
Salud, en cuyo caso, la Secretaria Administrativa dispondra lo pertinente.

Una vez realizada la higienizacion de las areas que asi lo hayan requerido, en razén de la
situacion, se le comunicara al jefe de despacho para que coordine el retorno a las labores.

De tratarse de un despacho judicial, el jefe del despacho debera solicitar al Pleno de la Corte
Suprema de Justicia para que resuelva lo referente a la suspension de términos, durante el
tiempo que dure la higienizacién.

Cuando no se trate de despachos judiciales, se coordinara el cierre y reapertura del despacho
a través de la Secretaria Administrativa.

> Desinfeccion y Nebulizacién:

Cuando se tiene un caso sospechoso en algiun despacho se comunicara a la Direccion de
Servicios Generales para que proceda a realizar la desinfeccion y nebulizacion del area, en
tanto se confirme la existencia de caso positivo o negativo. Con ello se preservara el ambiente
de quienes se encuentran laborando en el despacho.

V. Comunicacion a los servidores judiciales.

1. Correspondera al jefe de despacho dar a conocer a los servidores judiciales bajo su
cargo que en el despacho se ha presentado un caso positivo, asi como las medidas que

institucionalmente se tomaran en procura de garantizar la salud y seguridad en el o

entorno laboral.

N
) /:@?IA (;‘«. W
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ACUERDO No. 241 de 15 de junio de 2020, "POR EL CUAL SE ADOPTA EL PROTOCOLO DE MANEJO DE
CASOS DE SERVIDORES JUDICIALES, POSITIVOS DE COVID 19, SOSPECHOSOS O CONTACTOS
DIRECTOS, EN LAS SEDES DEL ORGANO JUDICIAL”

2. Los servidores judiciales conociendo que hubo un caso en el despacho deberan estar
atentos ante la presencia de cualquier sintoma y reportar de acuerdo al procedimiento
establecido para caso sospechoso.

3. Entodo momento debe entenderse que la responsabilidad principal emana del propio
servidor judicial que, de modo individual, debe preocuparse de cumplir fielmente las
medidas institucionales, asi como también debe procurar que en su entorno familiar
o habitacional se respeten las medidas que a nivel nacional se han difundido para
disminuir el riesgo de contagio, que se refieren a distanciamiento social, higiene,
medidas para quienes se trasladan en transporte publico y precauciones a tomar al
momento de retorno a sus residencias.

SEGUNDO: El presente Acuerdo comenzara a regir a partir de su aprobacion y debera ser

publicado en Gaceta Oficial.

No habiendo otros temas que tratar se dio por terminado el acto y se dispuso hacer las

comunicaciones correspondientes.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

LD e

LUIS RAMON FABREGA SANCHEZ
Magistrado Presidente
Corte Suprema de Justicia

Opaplte, Itr daen G-
ANGELA RUSSO DE CEDENO
Magistrada Presidenta de la Sala

Primera, de lo Civil

LOANTERIOK £5 FiEEL, COFIA

Qﬂ (_/ f/m/ DE SU ORIGINAL
YANIXSA Y. YUEN C. p.m/érd, :

Secretaria General

_de 202D
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AVISOS

AVISO DE TRASPASO AL PUBLICO. Para dar cumplimiento al Articulo No.
777 del Cdédigo de Comercio e Industrias, se le comunica al publico en general
que yo, CARLOS ARIEL PALMA CHORRES, varon, panamefio, mayor de
edad, casado y portador de la cédula No. 8-481-316, en mi calidad de
propietario del negocio IMPRESIONES CARPAL, con aviso de operacién
No. 8-481-316-2007-75803, con fecha de abril 2005, ubicado en Ancén, PH
Country Plaza, distrito de Panama, que he traspasado el negocio con nombre
comercial y aviso a la sociedad CORPOTEK, S.A., propiedad del sefior
KEVIN LI, con cédula No. 4-779-2386. Panama4, 4 de junio de 2020. L. 202-
108124070. Segunda publicacion.

AVISO AL PUBLICO. Para dar cumplimiento con lo establecido en el Articulo
777 del Codigo de Comercio, hago del conocimiento publico que he vendido a
ROSA ZHANG FU, mujer, mayor de edad, portadora de la cédula de identidad
personal No. 8-988-1540, el establecimiento comercial denominado MINI
SUPER VALLE HERMOSO, ubicado en: Valle Hermoso, calle principal,
casa 25, corregimiento de Juan Demostenes Arosemena. Dado en la ciudad de
Panam4, a los 05 dias del mes de marzo de 2020. Atentamente, RICARDO
DEYSON CHAN ZHUO. Cédula No. 8-910-1293. L. 202-108119531.
Segunda publicacién.

AVISO AL PUBLICO. Para dar cumplimiento con lo establecido en el Articulo
777 del Cddigo de Comercio, hago del conocimiento publico que he vendido a
ERIC WU ZHANG, vardn, mayor de edad, portador de la cédula de identidad
personal No. 8-924-2127, el establecimiento comercial denominado CENTRO
COMERCIAL EL CAMPESINO, ubicado en: Torti, Panamericana, finca No.
215225, corregimiento de Torti. Dado en la ciudad de Panama, a los 27 dias del
mes de mayo de 2020. Atentamente, ANTONIO MING YAO CHEN. Cédula
No. PE-11-758. L. 202-108119583. Segunda publicacion.

AVISO AL PUBLICO. Para dar cumplimiento al Articulo 777 del Codigo de
Comercio, se le comunica al publico en general que yo, YAMILETH CHONG
CHOCK, mujer, panamefia, mayor de edad, portadora de la cédula de identidad
personal No. 8-889-808, en mi calidad de representante legal del
establecimiento  comercial denominado MINI SUPER COLINAS
CAMPESTRES, con numero de aviso de operacion No. 8-889-808-2016-
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515364, D.V. 57, ubicado en la provincia de Panam4, distrito de Panama,
corregimiento de Pacora, urbanizacion Altos de Las Colinas, calle segunda, casa
No. 30144082; hago constar que se ha TRASPASADO el negocio y todos los
derechos inherentes al mismo, al sefior JOSE HERMEL CAMARENA
GUERRA, varon, panamefio, mayor de edad, portador de la cédula de identidad
personal No. 9-729-1860. Panamé, 15 de junio de 2020. L. 202-108159358.
Primera publicacion.

AVISO AL PUBLICO. Para dar cumplimiento al Articulo 777 del Cédigo de
Comercio, se le comunica al publico en general que yo, CINTY LIU LUO,
mujer, panamefia, mayor de edad, portadora de la cédula de identidad personal
No. 4-808-1699, en mi calidad de representante legal del establecimiento
comercial denominado MINI SUPER METRO, con nimero de aviso de
operacion No. 4-808-1699-2017-545997, D.V. 4, ubicado en la provincia de
Panamd, distrito de San Miguelito, corregimiento de Omar Torrijos,
urbanizaciéon Los Andes No. 2, calle principal, casa H76, local No. 1-E; hago
constar que se ha TRASPASADO el negocio y todos los derechos inherentes al
mismo, al sefior JOSE DE LA CRUZ LASSO, varon, panamefio, mayor de
edad, portador de la cédula de identidad personal No. 8-774-1395. Panam4, 15
de junio de 2020. L. 202-108159370. Primera publicacion.

AVISO AL PUBLICO. Para dar cumplimiento al Articulo 777 del Codigo de
Comercio, se le comunica al publico en general que yo, CAROLINA
VICTORIA LI LUO, mujer, panamefia, mayor de edad, portadora de la cédula
de identidad personal No. 8-977-2478, en mi calidad de representante legal del
establecimiento comercial denominado MINISUPER EL CRISOL, con
namero de aviso de operacion No. 8-977-2478-2019-629795, D.V. 36, ubicado
en la provincia de Panama, distrito de Sn Miguelito, corregimiento de José
Domingo Espinar, urbanizacion EIl Crisol, calle via Domingo Diaz, edificio El
Crisol, local No. 1; hago constar que se ha TRASPASADO el negocio y todos
los derechos inherentes al mismo, a la sefiora ELISA ZHONG ZHU, mujer,
panamefia, mayor de edad, portadora de la cédula de identidad personal No. 8-
914-1753. Panama, 15 de junio de 2020. L. 202-108159401. Primera
publicacion.
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EDICTOS

a AUTORIDAD NACIONAL DE
REPOBLICA DE pANAMA | ADMINISTRACION DE TIERRAS
— GOBIERNG NACTONAL — ANATI

DIRECCION NACIONAL DE TITULACION Y REGULARIZACION
ANATI, CHIRIQUI

EDICTO N°, 037 -2020

EL FUNCIONARIO SUSTANCIADOR DE LA AUTORIDAD NACIONAL DE ADMINISTRACION DE TIERRAS CHIRIQUI, AL PUBLICO:

HACE SABER:

Que el sefior (a) MARIA TERESA ARAUZ ANGUIZOLA vecino (a) de LA BARQUETA corregimiento de GUARUMAL Distrito de ALANJE
provincia de CHIRIQUI. portador de la cedula de identidad personal N® 4-147-1939 ha solicitade a la Autoridad Nacional de Administracién de
Tierras, mediante solicitud N°® 4-0712-2014 la adjudicacién a Titulo Oneroso, de dos globos de terrenos baldios nacionales adjudicables, con una
superficie de: 15SHAS+3885.59M2.

Globo A: 3HAS+6654.01.M2 ubicada en la localidad de LA BARQUETA, Corregimiento de GUARUMAL Distrito de ALANJE Provincia de
CHIRIQUI, segln Plano Aprobado N° 401-05-24632 cuyos linderos son los siguientes:

Norte: CAMINO AL COROZO DE 12.80M A CAMINO DE 20.00M A LA PLAYA A GUARUMAL
Sur: QUEBRADA GIUASIMO DE 3.00M.

Este: CAMINO DE 20.00M A LA PLAYA GUARUMAL A CAMINO DE 12.80M AL COROZO
Oeste: QUEBRADA GUASIMO DE 3.00M.

GLOBO B: 11HAS+7231.56M2,

Norte: QUEBRADA GUASIMO 3.00 M.
Sur: SERVIDUMBRE DE 15.00M AL COROZO.

Este: QUEBRADA GUASIMO
Oeste; TERRENOS NACIONALES OCUPADO POR: ANA MARIA ARAUZ ANGUIZOLA

Para efectos legales se fija el presente EDICTO en lugar visible de este Despacho, en la Alcaldia de ALANJE o en el Despacho del Juez de Paz de
GUARUMAL y copias del mismo se entregaran al interesado para que las haga publicar en los Organos de publicidad correspondiente, tal como lo
ordena la LEY 37 de 1962. Este EDICTQ tendra una vigencia de quince (15) dias a partir de su ultima publicacién.

Dado en David, a los 16 dias del mes de ENERO de 2020.

Qerfos X (s iy,

v
“TCDA. ABANEL CERRUD YAMILETH BEITIA
FUNCIONARIA SUSTANCIADORA SECRETARIA AD-HOC
ANATI-CHIRIQUI \

. e T

GACETA OFICIAL

?

Liuuu\o?ﬂr/&wg 4

62



No. 29049 Gaceta Oficial Digital, miércoles 17 de junio de 2020

a AUTORIDAD NACIONAL DE
REPUBLICA DE PANAMA ﬁgm\usmmiow DE TIERRAS
— GOBIERNO NACIONAL —

DIRECCION NACIONAL DE TITULACION Y REGULARIZACION
ANATI, CHIRIQUI

EDICTO N° 040-2020

El Suscrito Funcionario Sustanciador de la Autoridad Nacional de Administracion de Tierras,
en la provincia de Chirigui al publico.

HACE CONSTAR:

Que el sefior(a) MARGARITA VILLARREAL DE ARMUELLES

Vecino (a) de _MANACA CIVIL Corregimiento RODOLFO AGUILAR DELGADO del Distrito
de _BARU _ Provincia de _CHIRIQUI Portador de la Cédula de identidad personal No. 4-
121-2348 ha solicitado a la Autoridad Nacional de Administracién de Tierras mediante
solicitud N°4-1218 del_01 de SEPTIEMBRE de 2006, segun plano aprobado N°_402-
05-21124, la adjudicacion del titulo oneroso de una parcela de tierra patrimonial
adjudicables con una superficie total de 1HA+8402.28M2. que forman parte de la Finca N°
4699 , inscrita al TOMO 183 __ FOLIO 4212 Propiedad del M.I.D.A.

El terreno esta ubicado en la localidad de MANACA CIVIL Corregimiento RODOLFO
AGUILAR DELGADO Distrito de BARU Provincia de__ CHIRIQUI , comprendida
dentro de los siguientes linderos:

NORTE: CARRETERA DE 30.00M A PASO CANOAS A PUERTO ARMUELLES, DAMARIS
DE LEON DE MIRANDA, IGLESIA ADVENTISTA DE SARON.

SUR: CANAL DE POR MEDIO, ROBERTO BARRIA,

ESTE: QDA. PENA.

OESTE: DAMARIS DE LEON DE MIRANDA, JUAN ALANIS OBANDO, ENEIDA

CASTILLO, ANA CAMARENA, IGLESIA ADVENTISTA LA CORPORACION.

Para los efectos legales se fija el presente Edicto en lugar visible de este Despacho, en la
Alcaldia del Distrito de BARU o en Despacho de Juez de Paz RODOLFO AGUILAR
DELGADO copia del mismo se le entregard al interesado para que los haga publicar en los
érganos de publicidad correspondientes, tal como lo ordena la Ley 37 de 1962. Este Edicto
tendra una vigencia de quince (15) dias a partir de la Gltima publicacion.

Dado en DAVID alos _17 dias del mes de ENERO de 2020
M) - | ﬂU Q0T
Firma: \_4»'\121& Aot el Firma:\ Gx/\kk_)&_;\\ O }\\LD\
Nombre: LICDA. ANABEL CERRUD. Nombre: YAMILETH BEITIA
FUNCIONARIA SUSTANCIADORA SE(;F\lETARIA AD.HOC
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ANATI, CHIRIQUI
EDICTO N° 059-2020

El Suscrito Funcionario Sustanciador de la Autoridad Nacional de Administracion de Tierras, en la
provincia de Chiriqui al publico.

HACE CONSTAR:

Que el (los) Sefior (a)_CLAFIRA AMELIA MIRANDA DE BRADLEY Vecino (a) de_DOS RIOS
ARRIBA Corregimiento de DOS RIOS del Distrito de DOLEGA provincia de CHIRIQUI Portador
de la cédula de identidad personal N° 4-102-2536 ha solicitado a la Autoridad Nacional de
Administracion de Tierras mediante solicitud N°4-0479-2015 segun plano aprobado 407-02-
25332 |a adjudicacion del titulo oneroso de una parcela de Tierra Baldia Nacional adjudicable con
una superficie total de OHAS+0893.10M2.

El terreno estd ubicado en la localidad de DOS RIOS ARRIBA Corregimiento de DOS RIOS
Distrito de DOLEGA Provincia de CHIRIQUI comprendida dentro de los siguientes linderos:

NORTE: TERRENOS NACIONALES OCUPADOS POR: VICTOR ARTURO SANCHEZ SALGADO.

SUR: CARRETERA PUBLICA DE 12.80M HACIA COCHEA Y EL HIGO HACIA DOLEGA HACIA
CALLEJON DE 12.80M HACIA OTROS LOTES,

ESTE: TERRENOS NACIONALES OCUPADOS POR: YENY MABEL CASTILLO CANALES.

OESTE: CALLEION DE 12.80M HACIA OTROS LOTES HACIA CARRETERA PUBLICA DE 12.80M
HACIA COCHEA Y EL HIGO HACIA DOLEGA.

Para los efectos legales se fija el presente Edicto en lugar visible de este Despacho, en la Alcaldia
del Distrito de_DOLEGA o en el Despacho de Juez de Paz de_DOS RIOS copias del mismo se le
entregara al interesado para que los haga publicar en los drganos de publicidad correspondientes,
tal como lo ordena la ley 37 de 1962. Este Edicto tendrd una vigencia de quince (15) dias a partir
de la Gltima publicacion.

Dado en DAVID a los 27 dias del mes de ENERO de _2020

—

( \'1 :
KD \ Y A=Y T
Firma: Q»’\ Q. ._,v—k Firma: \ |\ o\ 3 \ -\.Ké\\.cx

Nornbre. LICDA., ANABéLﬁSERRUD Nombre\: YAQ:IILETH BEITIA
Funcionaria Sustanciadora Secretaria Ad-Hoc
Anati-Chiriqui
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ANATI, CHIRIQUI

EDICTO N° 060-2020

El Suscrito Funcionario Sustanciador de la Autoridad Nacional de Administracién de Tierras, en la

provincia de Chiriqui al piblico.

HACE CONSTAR:

Que el (los) Sefior (a)_CLAFIRA AMELIA MIRANDA DE BRADLEY Vecino (a) de_DOS RIOS
ARRIBA Corregimiento de DOS RIOS del Distrito de DOLEGA provincia de CHIRIOQUI Portador
de la cédula de identidad personal N° 4-102-2536 ha solicitado a la Autoridad Nacional de
Administracion de Tierras mediante solicitud N°4-0410-2015 segun plano aprobado 407-02-
25331 la adjudicacion del titulo oneroso de una parcela de Tierra Baldia Nacional adjudicable con
una superficie total de OHAS+0521.51M2.

El terreno esta ubicado en la localidad de DOS RIOS ARRIBA Corregimiento de DOS RIOS
Distrito de DOLEGA Provincia de CHIRIQUI comprendida dentro de los siguientes linderos:

NORTE: TERRENOS NACIONALES OCUPADOS POR: TOMAS GUERRA LEDEZMA, CALLE SIN
NOMBRE DE 12.80M HACIA OTROS LOTES HACIA COCHEA Y EL HIGO HACIA CARRETERA DE
20.00M HACIA DOLEGA.

SUR: CARRETERA DE 20.00M HACIA DOLEGA A CALLE SIN NOMBRE DE 12.80M HACIA OTROS
LOTES HACIA COCHEA Y EL HIGO, CALLE SIN NOMBRE DE 12.80M HACIA OTROS LOTES
HACIA COCHEA Y EL HIGO A CARRETERA DE 20.00M HACIA DOLEGA,

ESTE: CALLE SIN NOMBRE DE 12.80M HACIA OTROS LOTES HACIA COCHEA Y EL HIGO A

CARRETERA DE 20.00M HACIA DOLEGA.

OESTE: TERRENOS NACIONALES OCUPADOS POR: TOMAS GUERRA LEDEZMA, CARRETERA DE
20.00M HACIA DOLEGA A CALLE SIN NOMBRE DE 12.80M HACIA OTROS LOTES HACIA
COCHEA Y EL HIGO.

Para los efectos legales se fija el presente Edicto en lugar visible de este Despacho, en la Alcaldia
del Distrito de_DOLEGA o en el Despacho de Juez de Paz de_DOS RIOS copias del mismo se le
entregara al interesado para que los haga publicar en los 6rganos de publicidad correspondientes,
tal como lo ordena la ley 37 de 1962. Este Edicto tendra una vigencia de quince (15) dias a partir
de la dltima publicacién.

Dado en DAVID 3 los 27 dias del mes de ENERO de 2020

\ & e e
Firma: \ l‘ b 5 I Y, 4, ) Y s) -q}-:;x.--\»"'-
Nombre: YAMILETH BEITIA
Secretaria Ad-Hoc

Firma:
Nombre:

LICDA. ANABER CERRUD

Funcionaria Sustanciadora

Anati-Chiriqui o :
r._,»‘._. L _ \ e \
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DIRECCION NACIONAL DE TITULACION Y REGULARIZACION
DIRECCION ADMINISTRATIVA REGIONAL DE CHIRIQUI

EDICTO N° 103-2020

El suscrito Funcionario Sustanciador de la Direccién Administrativa Regional de CHIRIQUI

HACE SABER:

Que ANDREA LEZCANO JURADO DE LOPEZ con nimero de identidad personal 4-224-462 ha solicitado |a adjudicacion de

un terreno baldio nacional ubicado en la provincia de CHIRIQUI, distrito de DAVID, corregimiento de SAN PABLO VIEJO lugar

SAN JUAN DEL TEJAL dentro de los siguientes linderos:

Norte: TERRENO NACIONAL OCUPADO POR: BONIFACIO LEZCANO.

Sur: TERRENO NACIONAL OCUPADO POR: BONIFACIO LEZCANDO.

Este: CAMINO DE TIERRA DE 15.00M HACIA SAN PABLO VIEJO A CARRETERA PRINCIPAL.

QOeste: TERRENO NACIONAL OCUPADO POR: BONIFACIO LEZCANO

con una superficie de Ohectareas, mas 1001metros cuadrados, con _05_ decimetros cuadrados.

El expediente lleva el nimero de identificacion: _ADJ-4-223 de 17 de ABRIL del afio 2018.

Para efectos legales, el presente edicto se publicara por un (3) dia en un periddico de circulacion nacional, y se fijara por quince
(15) dias habiles consecutivos en un lugar visible de la Direccion Regional y de la Comregiduria o Casa de Justicia Comunitaria
de Paz; para que cualquier persona que sienta que la solicitud de adjudicacion le afecte, podra anunciar ante la ANATI su

oposicion a la misma, hasta cinco (5) dias habiles después de efectuada la publicacion en el periodico.
FUNDAMENTO JURIDICO: articulo 5, numeral 4, del Decreto Ejecutivo N° 45 del 7 de junio del 2010.

Dado en la ciudad de _David , al dia (12) dias del mes de FEBRERQ del afio _2020_,

— ( ‘j\fQJJ_\JE“&jﬂ(E)'_'—rI B Firma: QY\KQ_L& GAJ—AA—Q\

Nombre:  YAMILETH BEITIA Nombre: LICDA. ANABEL OERRUD
SECF’EARIA{O} ADHOC FUNCIONARIO(A) SURTANCIADOR(A)
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