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Año CXIII Panamá, R. de Panamá viernes 07 de junio de 2019 N° 28791

CONTENIDO

MINISTERIO DE SALUD

Resolución N° 419-A
(De viernes 24 de mayo de 2019)

POR LA CUAL SE PRESENTA EL LISTADO DE PRODUCTOS QUE HAN CUMPLIDO CON LA PRESENTACIÓN DE LAS
EVIDENCIAS SOLICITADAS SEGÚN LAS RECOMENDACIONES DE ORGANISMOS INTERNACIONALES DE
MANERA SATISFACTORIA POR LO QUE SE PERMITE SU COMERCIALIZACIÓN EN EL PAÍS.

Resolución N° 498
(De lunes 27 de mayo de 2019)

POR LA CUAL SE ESTABLECEN LOS PRINCIPIOS ACTIVOS QUE REQUIEREN DEMOSTRAR
INTERCAMBIABILIDAD Y LOS MEDICAMENTOS DE REFERENCIA.

Resolución N° 546
(De miércoles 29 de mayo de 2019)

POR LA CUAL SE ESTABLECE LA TABLA DE VIDA DOCUMENTAL DE LOS DOCUMENTOS QUE SE GENERAN EN
LA DIRECCIÓN NACIONAL DE FARMACIA Y DROGAS.

AUTORIDAD MARITIMA DE PANAMA

Resolución N° DGRPN 003-2019
(De jueves 25 de abril de 2019)

POR LA CUAL SE DEROGA LA RESOLUCIÓN DGRPN NO. 002-2019 DE 8 DE FEBRERO DE 2019, MEDIANTE LA
CUAL SE APROBÓ EL MANUAL DE PROCEDIMIENTO QUE CONSTABA DE CINCUENTA Y CINCO (55) PÁGINAS.

AUTORIDAD DE LOS RECURSOS ACUATICOS DE PANAMA

Resuelto N° ADM/ARAP 055
(De martes 28 de mayo de 2019)

POR EL CUAL SE DESIGNA AL LICENCIADO GILBERTO CANTO, COMO DIRECTOR GENERAL, ENCARGADO, DE
LA DIRECCIÓN GENERAL DE FOMENTO A LA PRODUCTIVIDAD Y ASISTENCIA TÉCNICA, DE LA AUTORIDAD DE
LOS RECURSOS ACUÁTICOS DE PANAMÁ, DEL 27 DE MAYO DE 2019, AL 02 DE JUNIO DE 2019.

Resuelto N° ADM/ARAP 058
(De viernes 31 de mayo de 2019)

POR EL CUAL SE DESIGNA AL INGENIERO GABRIEL GONZÁLEZ, COMO DIRECTOR, ENCARGADO, DE LA
DIRECCIÓN DE PLANIFICACIÓN DE LA AUTORIDAD DE LOS RECURSOS ACUÁTICOS DE PANAMÁ, DEL 19 AL 23
DE JUNIO DE 2019
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Resuelto N° ADM/ARAP 059
(De viernes 31 de mayo de 2019)

POR EL CUAL SE DESIGNA AL INGENIERO GABRIEL GONZÁLEZ, COMO DIRECTOR, ENCARGADO, DE LA
DIRECCIÓN DE PLANIFICACIÓN, DE LA AUTORIDAD DE LOS RECURSOS ACUÁTICOS DE PANAMÁ, DEL 24 DE
JUNIO DE 2019, HASTA TANTO EL TITULAR DEL CARGO SEA NOMBRADO.

UNIVERSIDAD DE PANAMÁ

Reunión N° S/N
(De miércoles 22 de mayo de 2019)

SE APROBÓ EL INFORME DE LA COMISIÓN DESIGNADA POR EL CONSEJO ACADÉMICO NO. 4-19, DEL 20 DE
MARZO DE 2019.

AVISOS / EDICTOS



No. 28791 Gaceta Oficial Digital, viernes 07 de junio de 2019 3



No. 28791 Gaceta Oficial Digital, viernes 07 de junio de 2019 4



No. 28791 Gaceta Oficial Digital, viernes 07 de junio de 2019 5



No. 28791 Gaceta Oficial Digital, viernes 07 de junio de 2019 6



No. 28791 Gaceta Oficial Digital, viernes 07 de junio de 2019 7



No. 28791 Gaceta Oficial Digital, viernes 07 de junio de 2019 8



No. 28791 Gaceta Oficial Digital, viernes 07 de junio de 2019 9



No. 28791 Gaceta Oficial Digital, viernes 07 de junio de 2019 10



No. 28791 Gaceta Oficial Digital, viernes 07 de junio de 2019 11



No. 28791 Gaceta Oficial Digital, viernes 07 de junio de 2019 12



No. 28791 Gaceta Oficial Digital, viernes 07 de junio de 2019 13



No. 28791 Gaceta Oficial Digital, viernes 07 de junio de 2019 14



No. 28791 Gaceta Oficial Digital, viernes 07 de junio de 2019 15



No. 28791 Gaceta Oficial Digital, viernes 07 de junio de 2019 16



No. 28791 Gaceta Oficial Digital, viernes 07 de junio de 2019 17



No. 28791 Gaceta Oficial Digital, viernes 07 de junio de 2019 18



No. 28791 Gaceta Oficial Digital, viernes 07 de junio de 2019 19



No. 28791 Gaceta Oficial Digital, viernes 07 de junio de 2019 20



No. 28791 Gaceta Oficial Digital, viernes 07 de junio de 2019 21



No. 28791 Gaceta Oficial Digital, viernes 07 de junio de 2019 22

1. PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCiÓN PRELIMINAR DE DOCUMENTOS 

1.1 Inscripción Preliminar de documentos a través de Consulados. 

Solicitará la inscripción preliminar mediante un formulario que 

les será suministrado por la Autoridad Marítima de Panamá, en 

el cual se indicaran los datos relevantes para cada uno de los 

documentos registra bies ante la DGRPN. 

Consulado1 

Nota 1: El consulado deberá extraer los datos relevantes 

solicitados en el formulario, del contrato o documento 

presentado por el interesado. 

Nota 2: Coteja los datos del formulario con los datos del 

documento que se desea inscribir y comprobado el pago de los 

derechos de registro, procederá a enviar a través de algún 

medio telemático el formulario, señalando el número de Recibo 

Oficial General mediante el cual se realizó el pago. 

2 Analista Recibe por algün medio telemático el formulario de inscripción 
Calificador de preliminar. 

Escrituras 
Deberá imprimir el formulario de inscripción preliminar y le 

dará ingreso al mismo a través del sistema emulación 

otorgándole un asiento y tomo de diario los cuales serán 

colocados en la esquina superior izquierda, de igual forma se 

deberá extraer del sistema emulación y colocar en el 

formulario de inscripción preliminar, el número de liquidación, 
fecha y hora de ingreso al diario. 

Procede a evaluar el formulario de inscripción preliminar para 

posteriormente aprobar o calificar como defectuosa la solicitud 

de inscripción. 

Calificación defectuosa: En los casos que exista alguna 

razón que impida la inscripción preliminar de cualquier 

documento, el calificador procederá de inmediato a 
•

comunicarle al Consulado mediante algún medio 

telemático, la existencia y la naturaleza de esa 

circunstancia,a fin de que se hagan las aclaraciones, 

reformas o correcciones correspondientes. 
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/ 

3 Consulado 

SI no se subsanare el impedimento advertido en el ~"'hli I~l 
de diez días hábiles, quedará sin efecto la anotación h!~r-... 
en el Diario y en caso de ser necesario, la solicitud ~~~/ ..! 

inscripción preliminar deberá ser enviada nuevamente. 

dando inicio al procedimiento desde el paso No. 1. 

Nota: El Consulado podrá subsanar el impedimento 

advertido enviando nuevamente el mismo formulario de 

inscripció,., preliminar debidamente corregido o el 

interesado podrá presentar ante la ventanilla de la DGRPN 

el formulario de corrección preliminar en el cual se detalle 

únicamente la corrección que se desea realizar, en este 

último caso el interesado deberá pagar los derechos de 

reingreso del documento. 

Inscripción Aprobada: De no existir impedimento legal 

para la inscripción preliminar, el calificador procederá a 

extraer del sistema emulación los datos necesarios para 

completar la hoja de respuesta. 

Enviará mediante algún medio telemático al Consulado 

una hoja de respuesta en la cual se deberá señalar: 

Consulado solicitante 

Tipo de operación 

NiJmero de asiento 

Tomo del diario 

Fecha y hora de ingreso al diario 

Datos de inscripción (Ficha y documento) 

Fecha de registro 

Firma del Analista Calificador de Escrituras . 
• 

Recibe la hoja de respuesta con los datos de inscripción 

enviada por la DGRPN. 

Nota: El Consulado deberá expedir y entregar al usuario un 

Certificado de Inscripción Preliminar en el formato que para 

tales efectos' le proporcionará la Autoridad Marítima de 

Panamá. 

4 Analista Deberá completar la inscripción del documento preliminar 

Calificador de dentro del sistema emulación. 
Escrituras 
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• I 


5 Liquidador 

6 Digitalizador 

Preliminares\S~\Deberá anotar en el Libro de Registro de 

siguientes datos: .\ 1'-... 
., I ~ 

'~'I.,. p 
.:0-':-::::. 

Núme¡'o de asiento 

Nombre de la nave 

Consulado solicitante 

Tipo de operación, en el caso de las hipotecas navales 

señalar el monto hipotecario 

- Derecbos de registro 

- Número de liquidación y fecha de registro. 

El Analista Calificador de Escrituras deberá llevar un control 
personal en algún medio telemático de todas las inscripciones 
preliminares que realiza, que deberá contener la siguiente 
información: . 

- Fecha 

- Número de Asiento 

- Nombre de la Nave 

- Ficha de la Nave 

- Tipo d~ Operación 

- Status del Documento 

- Nombre del Solicitante 

Procederá a entregar al liquidador el formulario de inscripción 

preliminar junto a la hoja de respuesta para colocar los sellos 

respectivos. • 

Recibe el formulario de inscripción preliminar. 

Procede a colocar los sellos de ingreso y de inscripción en el 

formulario de inscripción preliminar y deberá entregarlo junto 

a la hoja de re~puesta al Digitalizador. 

Recibe el formulario de inscripción preliminar junto a la hoja de 

respuesta y verifica que los sellos sean correctos. 

Procede a digitalizar el formulario de inscripción preliminar 

junto a la hoja de respuesta . . 
Realiza el control de calidad corroborando que fueron 

digitalizadas todas las páginas del documento y los datos son 

correctos. 
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1 
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7 Abogado Recibe el formulario de inscripción preliminar y verifica que 'fi)&"PAW\~~,7. .~:.~.,:::::",,-

Asignado datos colocados en el sello de inscripción concuerden con los 

señalados en la hoja de respuesta y en el sistema emulación. 

Si no son correctos: Deberá devolver al liquidador en caso 

tal que el error sea en lo sellos, o deberá devolver al 

Analista C?lificador de Escritura en caso de que el error sea 

en el sistema emulación. 

Nota: El Liquidador o el Analista calificador de escritura 

deberá realizar las correcciones correspondientes y se 

deberá volver a realizar el paso No. 5. 

Si son correctos: Procederá a la firma del sello de 

inscripción, deberá aprobar en el sistema REDI la 

inscripción y deberá entregar la documentación al 

digitalizador. 

Digitalizador Recibe el formulario de inscripción preliminar. 8 

Digitaliza el formulario de inscripción preliminar incluyendo los 

sellos de ingreso e inscripción, a través del sistema REDI. 

Deberá darle salida al documento a través del sistema REDI. 

Deberá dejar. constancia en el Libro de Digitalización de 

Inscripciones Preliminares, el cual contendrá los siguientes 

datos: 

Fecha de inscripción de la preliminar 

Número de tomo 

Númem de asiento 

Nombre del solicitante 

Hora de digitalización 

Firma del digitalizador. 

Archiva en la carpeta del consulado solicitante, el formulario de 

inscripción pre'liminar con los sellos y firmas correspondientes. 
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, 

1.2 Inscripción Preliminar de documentos presentados localmente. 

. 

Presenta el formulario de inscripción preliminar en ventanilla 
para su ingreso. 

Usuario1 

Nota: El usuario deberá colocar en el margen izquierdo del 
documenta su nambre y númera de cédula de identidad 

al mómenta de su 
2 liquidador Recibe el formulario de inscripción preliminar. 

Si el pago se va a realizar localmente: Realiza la liquidación 

de ingresos entregando al usuario la boleta de liquidación en 

la cual se indica la cantidad a pagar en concepto de 

derechos registrales y de calificación. 

Si el pago se realizó a través de Consulado: Deberá 

corroborar que fue recibido a través de algún medio 

telemático o se presentó localmente, el Recibo Oficial 

General mediante el cual se cancelaron los derechos 

correspondientes a la inscripción preliminar que se pretende 

realizar. 

Nota 1: De haber realizada el paga a través de algún 

Consulado se deberá avanzar al paso No. 4. 

Nota 2: En'el caso de los pagos realizados a través de los 

Consulados Privativos de Marina Mercante, presentados 

localmente o a través de algún medio telemático, se deberá 

incluir junto al documento dos copias del recibo oficial 

general. 

3 Usuario Recibe la boleta de liquidación y se deberá dirigir a la Caja del 

DTES para realizar el pago de los derechos correspondientes. 

Nota: En el DTES se expedirá y entregará al usuario la 

liquidación de ingreso o Recibo Oficial General. 

Regresa a la DGRPN y entrega al liquidador, la liquidación de . 

ingreso o Recibo Oficial General junto al formulario de· 

inscripción preliminar. 

4 liquidador Recibe la liquidación de ingreso o Recibo Oficial General junto 
al formulario de inscripción preliminar. 
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,~\l, ~h 
pro.cede a i~gresar los datos n:cesarios al Diario de la DGR~~)~M~f~l/
emite el aSiento de presentación del documento en el cual se 
deberá señalat: 

Número de asiento 
- Tomo 
- Hora de ingreso 
- Fecha de ingreso 
- Nombre y cédula de identidad personal del usuario . 
- Número de Liquidación. 

Se deberá colocar en la esquina superior izquierda del 
documento, el número asiento y tomo otorgado por el sistema 
emulación para el ingreso de dicho documento. 

Nota: El asiehto de presentación deberá ser entregado al 
usuario. 

En el caso de las naves que constan inscritas previamente, 
deberá colocar dentro del sistema emulación el asiento 
pendiente de inscripción. 

Procede a colocar el sello de entrada del documento que 
deberá contener: 

Provincia 
- Tomo 

Nory¡bre del presentante 
No. De liquidación 
Nombre del liquidador 
Fecha y hora de ingreso 

- Número de asiento 
- Cédula del presentante 
- Total de derechos 

Firma Autorizada. 

Deberá entregar al digitalizador el formulario de inscripción 
preliminar. 

Nota: En caso tal que el usuario hubiese pagado los derechos 
correspondientes para la alteración de turno, el liquidador 
deberá completar el formulario de alteración de turno (F-260) y 
anexar la copia en papel carbón del formulario (color azul) al 
asiento de presentación que deberán ser entregados al usuario 
y colocará en la parte superior del documento, el formulario de 
alteración de turno original para que se le otorgue la prioridad 

,~¡.,":".. 
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5 Digitalizador Recibe el formulario de inscripción preliminar. 

Digitaliza el formulario de inscripción preliminar de forma 

inicial, incluyendo el asiento y tomo en el sistema RED!. 

Deberá realizar un control de calidad, revisando que todas las 

páginas del formulario de inscripción preliminar hayan sido 

digitalizadas y los datos sean correctos . 
• 

Enviará a través del Sistema REDI a la siguiente etapa el 

documento digitalizado. 

• Entrega al abogado asignado el formulario de inscripción 

Abogado 

Asignado 

6 

7 Analista 

Calificador de 

Escrituras 

preliminar. 

Recibe y verifica que el formulario de inscripción preliminar 

posea el sello de entrada con los datos del diario. 

Realiza el reparto del documento a los Analistas Calificadores 

de Escrituras, de manera física y digital a través del sistema 

REDI, dejandotConstancia en el Libro de Reparto el cual deberá 

contener los siguientes datos: 

- Fecha de asignación 

Nombre de los analistas calificadores de escrituras 

- Número del asiento asignado. 

Recibe el formulario de inscripción preliminar. 

Procede a comprobar que el documento cumpla con todos los 

requisitos establecidos para su inscripción, negando o 

aprobando la insCripción del mismo . 
. 

¿El documento cumple con los requisitos para su inscripción? 

sí, De aprobarse la inscripción del documento, deberá 

ingresar los datos del documento al sistema de emulación y 

pasar digitalmente mediante el sistema REDI al 

digitalizad~>r y continuar el proceso descrito en el paso No. 

S y subsecuentes. 

Deberá entregar al liquidador el documento para la 

colocación del sello de inscripción. 
I 
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NO, En el caso que el calificador encuentre defecto~~el \:~ . ':: , I:¡: 

formulario de inscripción preliminar procederá a calif~,1lQ... "'"' J/ / 

como defectuoso colocando el defecto en el sistema Rrn~~A1\~h:,,'" 
de igual forma deberá imprimir el defecto, colocarlo al' ',""0::' 

inicio del documento y archivarlo donde se encuentran los 
documentos defectuosos. 

Nota: El usuario podrá revisar a través de la página web de 

la institución el defecto que se le coloco al documento o 
directamente ante la DGRPN y solicitar el retiro de dicho 

documento para su corrección, siguiendo el procedimiento 

establecido en el punto 1.3. 

Nota: Una vez subsanados los defectos del documento por 
parte del usuario, deberá presentarlo nuevamente en 
ventanilla, para su reingreso, cursando todo el proceso 
mencionado desde el paso 1 en adelante. A estos 
reingresos se le otorgara un nuevo número de asiento y 
tomo. 

Deberá anotar en el Libro de Registro de Preliminares los 

siguientes datos: , 

Número de asiento 

Nombre de la nave 

Nombre del solicitante 

Tipo de operación, en el caso de las hipotecas navales 

señalar el/los monto/s hipotecario/s 

Derechos de registro 

Número de liquidación y fecha de registro. 

El Analista Calificador de Escrituras deberá llevar un control 
personal en algún medio telemático de todas las inscripciones 
que realiza, que deberá contener al menos la siguiente 
información: ' 

- Fecha 

- Número de Asiento 

- Nombre de la Nave 

- Ficha de la Nave , 
- Tipo de Operación 

- Status del Documento 

- Nombre del Solicitante 

Entregará al liquidador el formulario de inscripción preliminar 
para colocar los sellos respectivos. 
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Procede a colocar el sello de inscripción que deberá contene¡\'~¿MiA~r:.~,/~'
• ,~, o' ;:'_';;:-_ ~:•.;':;:: 

los siguientes datos: 

-
-
-
-
-
-

Número de ficha 

Número de documento REDI 

Operación realizada 

Derecho de registro 

Derecno de calificación 

Lugar y fecha de inscripción. 

Deberá entregar al Abogado Asignado el documento para la 

firma del sello de inscripción. 

9 Abogado 

Asignado 

Recibe el form~lario de inscripción preliminar. 

Verifica los datos colocados en los sellos de 

inscripción. 

ingreso y de 

Si no son correctos: Deberá devolver al liquidador en caso 

tal que el error sea en los sellos, o deberá devolver al 

Analista C~lificador de Escritura en caso de que el error sea 

en el sistema emulación. 

Nota: El Liquidador o el Analista calificador de escritura 

deberá realizar las correcciones correspondientes y se 
deberá vo!ver a realizar el paso No. 8. 

Si son correctos: Procede a estampar su firma en el sello de 

inscripción y deberá entregar al Digitalizador el documento 

para que realice la digitalización final. 

10 Digitalizador Recibe el documento y procede a realizar la digitalización del 

sello de inscripción e incluirlo dentro del mismo archivo 

digitalizado inicialmente, a través del sistema REDI. 

Deberá darle salida al documento a través del sistema REDI. 

Deja constancia en el Libro de Digitalización de Inscripciones 

Preliminares, el cual contendrá los siguientes datos: 

Fecha de inscripción de la preliminar 

Número de tomo 

Número de asiento 

Nombre del solicitante 
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12 

13 

!i~/(J 
Hora de digitalización "'~A~ ,- r':::J 4f; 

"\ I':~,.- Firma del digitalizador. 
~;~ 

.'" '"'" 

Archiva el docl,lmento en la sección de documentos inscritos .... ".".; 
~ 
"""'.:'r;-" 

11 Usuario Solicita el retiro del documento inscrito, presentandó el asienfo 

de presentación debidamente firmado. 

Liquidador Recibe el asiento de presentación debidamente firmado. 

Localiza en los'archivos de documentos inscritos, el asiento que 
se pretende retirar. 

Deberá anotar en el Libro de Entrega de Documentos, dicho 
libro deberá contener como mínimo los siguientes datos: 

- Fecha de entrega 
- Número de asiento 
- Número de escritura o identificación del documento 
- Nombre de la firma de abogados, abogado responsable 

o persona autorizada para el retiro 
- Estatus del documento. 

, 
Deberá darle salida al documento a través del sistema RED!. 

Entregará al usuario el documento. 
Recibe el documento y deberá firmar el Libro de Entrega de 
Documentos. 

Usuario 

1.3 Retiro de documento por defecto 

2 Liquidador 

Deberá completar el formulario de solicitud de retiro sin 
inscribir (F-41~) y presentarlo junto al asiento de presentación 
del documento, ambos documentos debidamente firmados por 
el usuario. 
Recibe del usuario el formulario de solicitud de retirado sin I 
inscribir junto al asiento de presentación del documento, 
donde constan los datos del tomo y asiento del diario que se 
pretende retirar sin inscribir. 

Verifica que los datos señalados en el formulario estén 

completos y sean legibles en su copia de papel carbón, en caso 

de que no sea legible deberá solicitar al usuario que sea 
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Deberá anexar al asiento de presentación la copia en pap~~_~f""":"/~/.,~;. .e:l\t¡~~~!J
carbón del formulario (color azul). 

Ubica el documento dentro de los archivos de defectuosos y 

procede a colocar el sello de retirado sin inscribir. 

Deberá anexar al defecto dentro del documento que se 
pretende retirar el original del formulario (color blanco) 

Anota en el Libro de Entrega de Documentos que se está 
realizando el retiro del documento sin inscribir, dicho libro 
deberá contener como mínimo los siguientes datos: 

Fecha de entrega 
Número de asiento 
Número de escritura o identificación del documento 
Nombre de la firma de abogados, abogado responsable 
o persona autorizada para el retiro del documento 
Estatus del documento 
Firma 

Deberá darle salida al documento a través del sistema RED!. 

Entrega al usuario el documento para su retiro. 
Recibe el documento y procede a firmar el Libro de Entrega de 
Documentos como constancia de que lo retiró sin inscribir. 

Usuario3 

1.4 Corrección de inscripción preliminar p,resentada localmente sin retirarla 

1 Usuario Se deberá presentar ante la DGRPN con el asiento de 
presentación y según el tipo de corrección que se pretende 
realizar sin ret~rar el documento, se procede con alguna de las 
siguientes formas: 

Documentación Faltante: Deberá completar y presentar el 
formulario para aportar documentos (F-259), el asiento de 
presentación y la documentación faltante ante la ventanilla de 
la DGRPN para su ingreso y se deberá avanzar al paso No. 2 • 

• 

Nota: En el caso que la documentación taltante que se 
pretende aportar sea una patente de navegación o derechos de 
registro que hayan sido pagados a través de algún Consulado 
Privativo de Marina Mercante, los mismos ser recibidos 
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Liquidador2 

3 Digitalizador 

4 Abogado 

Asignado 

a través dIe" algúln .medio telemátdico sin la neCeSida(¡;.i~~ i~l'!.- ~.'.i~.. /'.~.',',·.!y
presentar e J ormu ano para aportar ocumentos. \ "\." ,. - " 

:', -....., 
~~> ';A'~(;\ff:::'¡: 

":::.~~.. :"~,,-~~;-- -"­
Corrección Preliminar: Deberá informar al Analista Calificador 
de Escrituras que los defectos fueron subsanados mediante la 
inscripción de una corrección preliminar y se deberá avanzar al 
paso No. 5. 
Documentación Faltante: Recibe el formulario, el asiento de 
presentación y la documentación faltante. 

Verifica que ,los datos señalados en el formulario estén 

completos y sean legibles en su copia de papel carbón, en caso 

de que no sea legible deberá solicitar al usuario que sea 

llenado nuevamente. 

Deberá anexar al asiento de presentación la copia del 

formulario en, papel carbón (color amarillo) y devolverla al 

usuario. 

Nota: En caso tal que el usuario no posea el asiento de 

presentación al momento de presentar el formulario, no se le 

entregará la copia del formulario en papel carbón (color 

amarillo) y unGl vez presente el asiento de presentación para el 

retiro del documento se le deberá anexar al mismo. 

Ubica el formulario de inscripción preliminar dentro de los 
archivos de defectuosos y le anexa en la primera página el 
original del formulario junto a la documentación presentada. 

, 
Deberá entregar al digitalizador la documentación. 

Documentación Faltante: Recibe el formulario para aportar 
documentos, el formulario de inscripción preliminar y la 
documentación faltante. 

Realiza la digitalización de los nuevos documentos aportados 
por el usuario y el formulario para aportar de documentos 
dentro del mismo asiento que se colocó defectuoso. 

Entrega la documentación al Abogado para su reparto. 

Recibe la documentación y procede a realizar el reparto a los 

Analistas Calificadores de Escrituras, dejando constancia en el 

Libro de Reparto el cual deberá contener los siguientes datos: 

- Fecha de asignación 
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Documentación Faltante: Corrobora que el defecto fue 
subsanado mediante el documento aportado al formulario de 
inscripción preliminar. 

Si el defecto fue subsanado se procederá con el procedimiento 
1.2 (Inscripción Preliminar de documentos presentados 
localmente) desde el paso No. 7 y subsecuentes. 

Corrección Preliminar: Corrobora que el defecto señalado 
sobre el formulario de inscripción preliminar haya sido 
subsanado a través de la corrección preliminar . 

• 

Si el defecto fue subsanado se procederá con el procedimiento 
1.2 (Inscripción Preliminar de documentos presentados 
localmente) desde el paso No. 7 y subsecuentes. 

1.5 Corrección de constancia registral 

Si el usuario se percatase que una vez culminada la inscripción 
preliminar del documento existe algún problema o error con 
los datos señalados en el programa emulación, error de 
digitalización oerror en lo sellos colocados, deberá llenar el 
Formulario F-412 y presentarlo por algún medio telemático o 
en la ventanilla de la DGRPN. 

Si el formulario se presenta localmente: El liquidador recibe 

del usuario el formulario de corrección de constancia 

registra 1. 

Verifica que los datos señalados en el formulario estén 

completos y sean legibles en su copia de papel carbón, en 

caso de que no sea legible deberá solicitar al usuario que sea 

llenado nuevamente. 

Entrega al usuario la copia en papel carbón (color rosado) 

del formulario de corrección de constancia registra!. 

Deberá entregar al Abogado Asignado para la verificación de 

1 Usuario 

2 
 Liquidador 


O 

Abogado 

Asignado 
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Si el formulario se presenta por algún medio telemáticd:':€J ~/~AI+~>/
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abogado asignado recibirá el formulario de corre~dón de 
constancia registra!. 

Si la solicitud de corrección a constancia registra I es 
realizada vía telefónica: El abogado asignado deberá 
completar el formulario de corrección a constancia registra I 
de acuerdo ,a lo señalado por el usuario. 

Abogado 

Asignado 

3 

4 Persona 

encargada 

Deberá corroborar que en efecto la corrección procede y 
autorizar la misma colocando su firma en el Formulario de 
Corrección de Constancia Registral. 

Solicitará a la persona encargada de realizar la corrección 
dependiendo oe cada situación, que se enmiende el problema 
encontrado. 
Realiza la corrección ya sea en el sistema emulación, error en 
los sellos o error en digitalización (Sistema REDI), dependiendo 
de cada situación. 

Nota: Una ve;! realizada la corrección pertinente se le deberá 
entregar toda la documentación a la persona encargada de 
llevar los indicadores para su contabilización y archivo. ! 
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2. PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCiÓN DEFINITIVA DE DOCUMENTOS 

2.1 Inscripción Definitiva de Documentos, 

Presenta el documento en la ventanilla de la DGRPN para su 
ingreso. 

2 

1 Usuario 

Liquidador Recibe la Escritura Pública. 

Si el pago se va a realizar localmente: Realiza la liquidación 

de ingresos entregando al usuario la boleta de liquidación en 

la cual se indica la cantidad a pagar en concepto de 

derechos registra les y de calificación. 

Si el pago se realizó a través de Consulado: Deberá 

corroborar que fue recibido a través de algún medio 

telemático o presentado localmente, el recibo oficial general 

mediante el cual se cancelaron los derechos 

correspondientes a la inscripción definitiva que se pretende 

realizar. 

Nota 1: De haber realizado el pago a través de algún 

Consulado se avanzará al paso No. 4 

Nota 2: En el caso de los documentos sujetos a registro que 

no conllevalíl un pago se deberá avanzar al paso No. 4 

Usuario Recibe la boleta de liquidación y se deberá dirigir a la Caja del 

DTES para realizar el pago de los derechos correspondientes. 

3 

Nota En el DTES se expedirá y entregará al usuario la 

liquidación de ,ingreso o Recibo Oficial General. 

Regresa a la DGRPN y entrega la liquidación de ingreso o 
Recibo Oficial General junto al documento al liquidador. 

Nota: El usuario deberá colocar en el margen izquierdo del 
documento su nombre y número de cédula de identidad 
personal al momento de su presentación. 

4 Liquidador Recibe la liquidación de ingreso o Recibo Oficial General junto 
al documento. 

Procede a ingresar los datos necesarios al Diario de la DGRPN y 

emite el asiento de presentación del documento, en el cual se 
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deberá señalar: 

Número de asiento 

- Tomo 

Hora de ingreso 

Fecha de ingreso. 

Nombre y Número de Cédula de Identidad Personal de 
usuario. 

Número de Liquidación. 

Se deberá colocar en la esquina superior izquierda del 
documento, el número asiento y tomo otorgado por el sistema 
emulación para el ingreso de dicho documento. 

En el caso de las naves que constan inscritas previamente, 
deberá colocar dentro del sistema emulación el asiento 
pendiente de inscripción. 

Procede a colocar el sello de entrada del documento que 
deberá contener: 

•
Provincia 

- Tomo 


Nombre del presentante 


No. De liquidación 


Nombre del liquidador 


Fecha y hora de ingreso 


Número de asiento 


- Cédula del presentante 


- Total de derechos 


Firma autorizada 


Nota: El asiento de presentación deberá ser entregado al 
usuario. 

Deberá entregar al digitalizador el documento. 

Nota: En caso tal que el usuario hubiese pagado los derechos 
correspondientes para la alteración de turno, el liquidador 
deberá comple.tar el formulario de alteración de turno (F-260) y 
anexar la copia en papel carbón del formulario (color azul) al 
asiento de presentación que deberán ser entregado al usuario y 
colocará en la parte superior del documento, el formulario de 
alteración de turno original para que se le otorgue la prioridad 
al mismo. 
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5 Digitalizador Recibe el documento, verifica que posea los datos de diari' '" 

sello de entrada y procede a su digitalización de forma ini~iéK" 
incluyendo el asiento y tomo en el sistema REDI. 

Realiza un control de calidad en el que se revisa que todas las 

páginas del documento hayan sido digitalizadas y los datos 

sean correctos. Enviará a través del Sistema REDI a la siguiente 

etapa el documento digitalizado . . 
Deberá dejar constancia del ingreso en el libro de digitalización 

inicial que deberá contener: 

Número de asiento 

Número de tomo 

Nombre de la Nave 

Día de ingreso 

- Tipo de operación 

La firma de abogados que la presentó o la persona que 

la presento en su defecto 

Nombre del digitalizador 

Hora de Digitalización. 

Entrega al Abogado asignado, el documento físicamente ­

Abogado Recibe el documento y verifica que el mismo posea el sello de 

Asignado 

6 

entrada con lo~ datos del diario. 

Realiza el reparto del documento a los analistas calificadores 

de escrituras de manera física y digital a través del sistema 

REDI, dejando constancia en el Libro de Reparto el cual deberá 

contener los siguientes datos: 

Fecha de asignación 

Nombre de los analistas calificadores de escrituras 

Número del asiento asignado 

Analista7 Recibe el documento de manera física y digital a través del 

Calificador de sistema REDI y verifica que el mismo cumpla con todos los 

Escrituras requisitos establecidos para su inscripCión y que los datos 

señalados en el documento sean correctos, negando o 

aprobando su inscripción. 

¿El documento cumple con los requisitos para su inscripción? 

sí, de aprobarse la inscripción del documento, deberá 
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digitalmente a través del sistema REDI al digitaliz 
continuar el proceso descrito en el paso 8 y subsecuente 

Deberá entregar al liquidador el documento para 19 

colocación del sello correspondiente. 

NO, en el caso que el calificador encuentre defectos en la 
escritura • procederá a calificarla como defectuosa 
colocando el defecto en el sistema REDI, de igual forma 
deberá imprimir el defecto y colocarlo al inicio del, 
documento y archivarlo donde se encuentran los 
documentos defectuosos. 

El Analista Calificador de Escrituras deberá llevar un control 
personal en algún medio telemático de todas las inscripciones 
que realiza, que deberá contener al menos la siguiente 
información: 

Fecha 

Número de Asiento. 
Nombre de la Nave 

Ficha de la Nave 

Tipo de Operación 

Status del Documento 

Nombre del Solicitante 

Nota 1: El usuario podrá revisar a través de la página web 
de la institución, el defecto que se le coloco al documento o 
directamente ante la DGRPN y solicitar el retira de dicho 
documento para su corrección, siguiendo el pracedimiento 
establecido en el punto 2.2. 

Nota 2: Una vez subsanados los defectos del documento 
por parte del usuario, deberá presentarlo nuevamente en 
ventanilla para su reingreso, cursando todo el proceso 
mencionado desde el paso 1 en adelante. A estos 
reingresos se le otorgara un nuevo númera de asiento y 
tomo. 

Nota 3: En los casos que el defecto colocado al documento 
pueda ser subsanado mediante la presentación de· 
documentación faltante y/o corrección de otro documento • 
se deberá seguir lo establecido en el punto 2.3. 

Nota 4: Cuando el documento calificado como defectuoso 
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realizará la natificación del defecto a través de una n~~>¡?Ir~f;:;'< 

8 

9 

Liquidador 

Abogado 

Asignado 

firmada por el Director Generala Sub-Director General. " 

Recibe el documento y procede a colocar el sello de 

inscripción, que deberá contener los siguientes datos: 

- Número de ficha 

- Número de documento REDI 

- Operación realizada 

- Derecho de registro 

- Derecho de calificación 

- Lugar y fecha de inscripción. 

Deberá entregpr al Abogado Asignado para la firma del sello de 

inscripción. 

Recibe el documento. 

Verifica los datos colocados en los sellos de ingreso y de 

inscripción. 

Si no son correctos: Deberá devolver al liquidador en caso 

tal que el error sea en los sellos, o deberá devolver al 

Analista Calificador de Escritura en caso de que el error sea 

en el sistema emulación. 

Nota: El liquidador o el Analista calificador de escritura 
deberá realizar las correcciones correspondientes y se 
deberá volver a realizar el paso 9. 

Si son correctos: Procede a estampar su firma en el sello de 

inscripción y deberá entregar al Digitalizador el documento 

para que realice la digitalización final. 

10 Digitalizador Recibe el documento, revisa que el sello de inscripción se 

encuentre firmado y procede a realizar la digitalización del sello 

de inscripción e incluirlo dentro del mismo archivo digitalizado 

inicialmente. 

Procede a incluir en el sistema REDI todos los datos de 

inscripción del documento. 

Deberá darle salida al documento a través del sistema REDI. 

Deberá dejar constancia de la digitalización del documento a 

"¡ 
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- Fecha de digitalización 

- Número de tomo 

- Número de asiento 

- Nombre de la nave 

- Hora de la digitalización 

- Nombre del digitalizador. 

Archiva el documento en la sección de documentos inscritos. 

Nota: En el caso de los documentos que no son retirados por el 

usuario, el digitalizador deberá proceder al archivo del 

documento. 

Solicita el retiro del Documento inscrito, presentando el 

asiento de presentación debidamente firmado. 

Usuario11 

Recibe el asiento de presentación debidamente firmado. Liquidador12 

Deberá anotarlo en el Libro de Entrega de Documentos, dicho 
libro deberá contener como mínimo los siguientes datos: 

Fecha de entrega 
Número de asiento 
Número de escritura o identificación del documento 
Nombre de la firma de abogados 
Abogado responsable o persona autorizada para el 
retiro 
Estatus del documento. 

Deberá darle salida al documento a través del sistema REDI. 

Entregará al usuario el documento. 

13 Usuario Recibe el documento y deberá firmar el Libro de Entrega de 
Documentos. 

2.2 Retiro de documentos por defecto 

Usuario1 Deberá completar el formulario de solicitud de retiro sin 
inscribir (F-413) y presentarlo junto al asiento de presentación 
del documento, ambos documentos debidamente firmados por 
el usuario. 
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Recibe del usuario el formulario de solicitud de retiradd'~ ".: ,; 
inscribir y el asiento de presentación del documento, dond,e 

Liquidador 
.{'

~~/constan los datos del tomo y asiento del diario que se pretende·.!~4NA~Ar:~/ 
retirar sin inscribir. ::',7 ,,-:.~ . 

Verifica que los datos señalados en el formulario estén 

completos y sean legibles en su copia de papel carbón, en caso 

de que no sea legible deberá solicitar al usuario que sea 

llenado nuevamente. 

Deberá anexar al asiento de presentación la copia en papel 

carbón del formulario (color azul). 

Ubica el documento dentro de los archivos de defectuosos y 
procede a colocar el sello de retirado sin inscribir . 

• 

Deberá anexar al defecto dentro del documento que se 
pretende retirar el original del formulario (color blanco) 

Anota en el Libro de Entrega de Documentos que se está 
realizando el retiro del documento sin inscribir, dicho libro 
deberá contener como mínimo los siguientes datos: 

Fecha de entrega 
Número de asiento 
Número de escritura o identificación del documento 
Nombre de la firma de abogados, abogado responsable 
o persona autorizada para el retiro del documento. 
Estatus del documento. 
Firma 

Deberá darle salida al documento a través del sistema REDI. 

Entrega al usuario el documento para su retiro. 
Usuario Recibe el docLfmento y procede a firmar el Libro de Entrega de 

Documentos como constancia de que lo retiró sin inscribir. 

2.3 Corrección de documento sin retirarlo 

presentar ante la DGRPN con el asiento de 
presentación y según el tipo de corrección que se pretende 
realizar sin retirar el documento, se procede con alguna de las 

Faltante: Deberá completar y presentar el 
r documentos F-259 el asiento de 

Usuario Se deberá 

siguientes formas: 

Documentacion 
formulario 

1 
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Nota: En el caso que la documentación faltante que se. 
pretende aportar sea una patente de navegación o derechos de 
registro que hayan sido pagados a través de algún Consulado 
Privativo de Marina Mercante, los mismos podrán ser recibidos 
a través de Dlgún medía telemático sin la necesidad de 
presentar el formulario para aportar documentos. 

Corrección por adición: Deberá completar y presentar el 
formulario para aportar documentos (F-259 junto a la Escritura 
Pública de Adición en la ventanilla de la DGRPN para su ingreso 
y se deberá avanzar al paso No. 2 . 

• 

Corrección Preliminar: Deberá informar al Analista Calificador 
de Escrituras que los defectos fueron subsanados mediante la 
inscripción de una corrección preliminar y se deberá avanzar al 
paso No. S. 

Liquidador Documentación Faltante: Recibe el formulario, el asiento de 
presentación y la documentación faltante. 

Verifica que los datos señalados en el formulario estén 

completos y sean legibles en su copia de papel carbón, en caso 

de que no sea legible deberá solicitar al usuario que sea 

llenado nuevamente. 

Deberá anexar al asiento de presentación la copia del 

formulario en papel carbón (color amarillo) y devolverla al 

usuario. 

Nota: En caso tal que el usuario no posea el asiento de 

presentación al momento de presentar el formulario, no se le 

entregará la copia del formulario en papel carbón (color 

amarillo) y una vez presente el asiento de presentación para el 

retiro del documento se le deberá anexar al mismo. 

Ubica la Escritura Pública dentro de los archivos de defectuosos 
y le anexa en.su portada el original del formulario junto a la 
documentación presentada. 

Deberá entregar al digitalizador la documentación. 

Corrección por adición: Recibe el formulario, el asiento de 
presentación y la Escritura Pública de adición . 

• 

Verifica que los datos señalados en el formulario estén 
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completos y sean legibles en su copia de papel carbón, en\(~ ': ' )f, 
de que no sea legible deberá solicitar al usuario ..~1(./que ~~};~-.~.T.~.~ 
llenado nuevamente. . 

Ubica la Escritura Pública dentro de los archivos de 

defectuosos. 

Procede a ingr~sar los datos necesarios al Diario de la DGRPN y 
emitir el asiento de presentación de la Escritura Pública de 
Adición en el cual se deberá señalar: 

- Número de asiento 

- Tomo 

Hora de ingreso 

Fecha de ingreso.­

Nombre y Cédula de Identidad Personal del usuario. 

l'Júmero de Liquidación. 

Se deberá colocar en la esquina superior izquierda de la 
escritura de adición, el número asiento y tomo otorgado por el 
sistema emulación para el ingreso del mismo. 

El asiento de presentación de la escritura de adición deberá ser 
entregado al usuario junto a la copia en papel carbón del 
formulario (color amarillo). 

En el caso d~ las naves que constan inscritas previamente, 
deberá colocar dentro del sistema emulación el asiento 
pendiente de inscripción. 

Procede a colocar el sello de entrada a la Escritura Pública de 
Adición que deberá contener: 

Provincia 
- Tomo 

- Nombre del presentante 
- No. de liquidación 

- Nombre del liquidador 

- Fecha y hora de ingreso 

- Número de asiento 

- Cédula del presentante 

- Total de derechos 

Firma autorizada. 

Deberá anexar a la Escritura Pública de Adición el original del 
formulario y la Escritura Pública que se pretende corregir. 
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3 Digitalizador 

Abogado 

Asignado 

4 

Analista5 

Entrega al digi~alizador toda la documentación. ,:\1,,: _/,~:f::' 

Nota: El liquidador una vez inscrito el documento debérá( :qÑA~!~" 
imprimir y adjuntar a la documentación, la hoja de adición en Id'" o·,;:' : 

que se menciona el asiento defectuoso y el asiento adicionado. 

Documentación Faltante: Recibe el formulario, la Escritura 
Pública y la documentación faltante. 

Realiza la digitalización de los nuevos documentos aportados 
por el usuario y el formulario dentro del mismo asiento que se 
colocó defectuoso. 

Entrega la documentación al Abogado para su reparto . . 
Corrección por adición: Recibe el formulario, la Escritura 
Pública de Adición, la Escritura Pública Defectuosa. 

Deberá realizar la digitalización de la Escritura Pública de 
Adición y del formulario, en un asiento diferente al que se 
pretende corregir. 

Deberá dejar constancia del ingreso en el libro de digitalización 

inicial que deberá contener: 

Número de asiento 


Númer;o de tomo 


Nom bre de la Nave 


- Día de ingreso 


- Tipo de operación 


- la firma de abogados que la presentó o la persona que 


la presento en su defecto 


Nomb~e del digitalizador 


Hora de escáner inicial. 


Entrega la documentación al Abogado para su reparto. 

Recibe la documentación y procede a realizar el reparto a los 

Analistas Calificadores de Escrituras, dejando constancia en el . 
libro de Reparto el cual deberá contener los siguientes datos: 

Fecha de asignación 


Nombre de los analistas calificadores de escrituras 


Número del asiento asignado. 


Recibe la documentación físicamente y a través del sistema 
REDI, en los casos de documentación faltante y correcciones 
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Calificador de por adición. 

Escrituras 
DocumentaciÓn Faltante: Corrobora que el defecto fúe,: lt",l':~<~<>:: 
subsanado mediante el documento aportado a la Escritura 
Pública. 

Si el defecto fue subsanado se procederá con el procedimiento 
2.1 (Inscripción Definitiva de Documentos) desde el paso No. 7' 
Y subsecuentes. 

Corrección por Adición: Corrobora que el defecto señalado 
sobre el documento haya sido subsanado a través de la 
Escritura Pública de Adición. 

Si el defecto fIJe subsanado se procederá con el procedimiento 
2.1 (Inscripción Definitiva de Documentos) desde el paso No. 7 
y subsecuentes. 

Nota: En los casos que se realiza la corrección de un defecto a 
través de una Escritura de Adición, el sello de inscripción será 
colocado en la Escritura de Adición. 

Corrección Preliminar: Corrobora que el defecto señalado 
sobre la Escritura Pública haya sido subsanado a través de la 
corrección preliminar . 

• Si el defecto fue subsanado se procederá con el procedimiento 
2.1 (lnscripcióJa Definitiva de Documentos) desde el paso No. 7 
y subsecuentes. 

2.4 Corrección de constancia registral 

1 Usuario Si el usuario se percatase que una vez culminada la inscripción 
definitiva del documento existe algún problema o error con los 
datos señalados en el programa emulación} error de 
digitalización o error en lo sellos colocados} deberá llenar el 

• Formulario F-412 y presentado por algún medio telemático o 
, en la ventanilla de la DGRPN. 

2 Liquidador Si el formulario se presenta localmente: El liquidador recibe 

O del usuario el formulario de corrección de constancia registral. 

Abogado 
Verifica que los datos señalados en el formulario esténAsignado 
completos y sean legibles en su copia de papel carbón} en caso 

de que no sea legible deberá solicitar al usuario que sea 

.,. 
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llenado nuevamente.\:,~~ ". ,/ ~" í 

Entrega al usu'ario la copia en papel carbón (color rosado)ae~1ÑA~1~7'<':'/ 
,--:~ :.:::;;:;:' ­

formulario de corrección de constancia registral. 

Deberá entregar al Abogado Asignado para la verificación de la 

solicitud de corrección de constancia registral. 

Si el formulario se presenta por algún medio telemático: El 
abogado asignado recibirá el formulario de corrección de 
constancia registral. 

Si la solicitud de corrección a constancia registral es realizada 
vía telefónica: El abogado asignado deberá completar el 
formulario de corrección a constancia registra I de acuerdo a lo , 
señalado por el usuario. 

3 Abogado Deberá corroborar que en efecto la corrección procede y 

Asignado autorizar la misma colocando su firma en el Formulario de 
Corrección de Constancia Registral. 

Solicitará a la' persona encargada de realizar la corrección 

dependiendo de cada situación, que se enmiende el problema 

encontrado. 

Persona Realiza la corrección ya sea en el sistema emulación, error en 

encargada los sellos o error en digitalización (Sistema REDI), dependiendo 
de cada situación. 

Nota: Una vez realizada la corrección pertinente se le deberó 
entregar toda la documentación a la persona encargada de 
llevar los indicadores para su contabilización y archivo. 
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3. PROCEDIMIENTO PARA LA EMISiÓN DE CERTIFICACIONES 

3.1 Emisión de certificaciones 

2 Liquidador 

o 
Certificador 

Deberá completar el Formulario 

Certificación d~ Naves (F-258). 

Presenta ante la DGRPN el Formulario Único de Solicitud de 

Certificación de Naves, ya sea a través de algún medio 

telemático o físicamente ante la ventanilla. 

Si la solicitud se presenta en ventanilla: 

El liquidador recibe el Formulario Único de Solicitud de 

Certificación de Naves. 

Verifica que los datos señalados en el formulario estén 

completos y sean legibles en su copia de papel carbón, en caso 

de que no SQa legible deberá solicitar al usuario que sea 

llenado nuevamente. 

Realiza la liquidación de ingresos a través del sistema de 

liquidación de Registro Público e imprime la Boleta de 

Liquidación. 

Entrega al usuario la boleta de liquidación en la cual se indica 

la cantidad a pagar, junto al Formulario Único de Solicitud de 

Certificación de Naves. 

Nota: Una vez emitida la boleto de liquidación ir al paso 3. 

Si la solicitud y el pago se presentó por algún medio 
telemático: 

El certificador recibe el Formulario Único de Solicitud de 

Certificación de Naves y el Recibo Oficial General a través del 

medio telemático. 

Verifica que los datos suministrados por el usuario en dicha 

solicitud concuerden con los datos inscritos en la base de datos 

y corrobora que el nombre de la nave señalado en el Recibo 

Oficial General, enviado por el Consulado Privativo de Marina 

Mercante o el usuario concuerda con el señalado en el • 
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I Formulario y que en efecto se han cobrado los de'r~~s:, ,/ ,~ . 

Usuario 

correspondien~es. !,~~f;;S::f': 

Nota: En caso de estar completa la solicitud y el Recibo Oficial 

General se avanza al paso 5. 

Recibe la boleta de liquidación y el Formulario Único de 

Solicitud de Certificación de Naves. 

Se deberá dirigir a la Caja del DTES para realizar el pago de los 

derechos correspondientes. 

Nota: En el D!ES se expedirá y entregará al usuario la 

liquidación de ingreso o Recibo Oficial General. 

Regresa a la DGRPN y entrega la liquidación de ingreso junto al 

Formulario Único de Solicitud de Certificación al liquidador. 

Liquidador Recibe la liquidación de ingreso o Recibo Oficial General junto 
al Formulario Único de Solicitud de Certificación de Naves. 

Coloca el selld de entrada al Formulario Único de Solicitud de 

Certificación de Naves y al recibo Oficial General o Liquidación 

de ingreso entregando al usuario una copia del Recibo Oficial 

General o Liquidación de Ingreso (color verde) como constancia 

de su solicitud . 
. 

Entregará al Certificador el Formulario Único de Solicitud de 

Certificación de Naves junto al Recibo Oficial General para su 

tramitación. 

Certificador Recibe el Formulario Único de Solicitud de Certificación de 

Naves junto al Recibo Oficial General o Liquidación de Ingreso. 

Deberá realizar la investigación de la nave a través del sistema 

emulación y REDI corroborando la siguiente información: 

1. ¿Se encuentra la nave inscrita? 

Si no está inscrita: Se procede a emitir una 

certificación negativa y se avanza al paso 7. 

Si está inscrita: Se procede a corroborar la siguiente 

pregunta. 

2. ¿Quién es el último propietario de la nave? 



No. 28791 Gaceta Oficial Digital, viernes 07 de junio de 2019 50

3. 	 ¿La nave posee gravámenes inscritos? 

Si posee gravámenes: Se deberá verificar la siguiente 

información: 

• 	 Tipo de gravamen 

• 	 Nombre del acreedor hipotecario 

• 	 Monto del gravamen 

• 	 Datos de inscripción 

Se deberá verificar la siguiente pregunta. 

Si no posee gravámenes: Se deberá verificar la 

siguiente pregunta. 

4. 	 ¿La nave mantiene alguna restricción de carácter 

judicial? , 

Si la nave posee una restricción judicial: Se deberá 

verificar la siguiente información: 

• 	 Tipo de medida 

• 	 Autoridad competente que dicto la 

medida 

• 	 Datos de inscripción. 

Se deberá verificar la siguiente pregunta. 

Si la nave no posee restricción judicial: Se procede a 

corroborar la siguiente pregunta. 

5. 	 ¿La nave posee algún asiento pendiente de inscripción? 

Si la nave no posee asiento pendiente: Se procede al 

siguiente paso. 

Si la nave posee algún asiento pendiente: Se deberá 

verificar la razón por la cual se encuentra pendiente 

de inscripción dicho asiento y en el caso de tratarse 

de una restricción judicial se deberá verificar: 

• 	 Tipo de medida I 
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6 

7 

Certificador 

Persona 

autorizada para 

la firma 

• 	 Autoridad competente que 

medida 

• 	 Datos de inscripción 

• 	 Razón por la cual se encuentra 

pendiente de inscripción. 

Nota 1: En el caso de tener pendiente de inscripción una 

restricción judicial se deberá hacer constar en la certificación. 

Nota 2: Si en este paso el certificador observa algún tipo de 

error en la información que se pretende certificar, deberá 

realizar las correcciones pertinentes. 

Nota 3: Si en t:ste paso el Certificador encuentra algún error en 

el Formulario Único de Solicitud de Certificación· de Naves 

deberá comunicarlo al usuario para que realice la corrección 

pertinente y sea devuelto a su persona. 

Procede a la emisión de la certificación a través del sistema 

emulación. 

Deberá sellar V entregar la certificación junto al Formulario 

Único de Solicitud de Certificación de Nave V el Recibo Oficial 

General o Liquidación de Ingreso a la persona autorizada para 

la firma del documento. 

Nota 1: Si en · este paso el certificador observa algún tipo de 

error en la información que se pretende certificar, deberá 

realizar las correcciones pertinentes y volver a emitir la 

certificación. 

Nota 2: La DGRPN deberá I/evar un control en algún medio 
• 

telemótico de todas las certificaciones emitidas en documentos 

de valor que fuesen anuladas por errores o algún otro motivo. 

Recibe la certificación junto al Formulario Único de Solicitud de 

Certificación de Naves V el Recibo Oficial General. 

Deberá verificar en el sistema RE DI vIo contra el sistema 

emulación, que todos los datos incluidos dentro de la 

certificación están correctos. 

Si tiene algún error: Se deberá devolver al certificador el 

documento para su corrección. 
· 
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Si no tien~ ningún error: Se deberá firmar y devolv~ aL ;1-' 

certificador. ' , ....";;/;,rft1~~',;,:<: 

8 

9 

10 

11 

Nota: Si la certificación pasee algún error, el certificador deberá 

corregirlo dentro del sistema emulación, expedir nuevamente la 

i certificación y entregársela a la persona autorizada para su 

, firma. 

Recibe el certificado debidamente firmado junto al Formulario 

Único de Solicitud de Certificación de Naves y el Recibo Oficial 

General. 

Certificador 

Deberá guardar una copia del certificado emitido, copia en 

papel carbón (color verde) del Formulario Único de Solicitud de 

Certificación de Naves y copia del Recibo Oficial General o 

Liquidación de Ingresos. 

Conservará un registro personal en algún medio telemático de 

todas las certificaciones emitidas, que deberá contener: 

• Fecha de emisión 

• Ficha de la nave 

• Nombre de la nave 

• Nombre del solicitante 

• D~rechos pagados 

• Número de Recibo Oficial General. 

Entregará al liquidador el certificado firmado, Formulario Único 

i de Solicitud de Certificación de Naves y Recibo Oficial General. 

I 
Liquidador Recibe el certificado y lo archiva, a la espera de ser retirado por 

el usuario. 

Usuario Presenta copia del Recibo Oficial General o Liquidación de 

Ingreso (Color verde) y solicita el retiro de la certificación. 

liquidador Recibe la copia del Recibo Oficial General o Liquidación de 

Ingreso (Color verde). 

Deberá anotarlo en el libro de Entrega de Certificados, dicho 

libro deberá contener como mínimo los siguientes datos: 

• Fecha de entrega 

• NúmefO de certificado 

• Número de hoja (Documento de Valor) 
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2 

• Nombre de la nave ' \ ':',
'. -" 

• Nombre de la firma de abogados, abogado responsa~~4, 

o solicitante. 

• Firma de la persona que retira el documento 

Entrega al usuario la certificación. 
• 

Nota: En el caso de las certificaciones solicitadas por alguna 

dependencia de la AMP, de ser requerido, se podrá enviar 

digitalizada por algún medio telemático. 

12 Usuario Recibe la certificación y deberá firmar el Libro de Entrega de 

Certificados como constancia de su retiro. 

3.2 Emisión de informaciones registra les para usuarios y consulados. 

Presentan ante la DGRPN el Formulario nico de Solicitud de 

Certificación de Naves (F-258), ya sea a través de algún medio 

telemático o físicamente ante la ventanilla. 

Nota: Si la solicitud de informacián registral fue realizada por 

algún consulado deberá avanzar al paso 5. 

Liquidador Si el formulario se presenta en ventanilla: 

o 
Certificador El liquidador recibe el Formulario Único de Solicitud de 

Certificación de Naves. 

· Verifica que los datos señalados en el formulario estén 

completos y sean legibles en su copia de papel carbón, en caso 

de que no sea legible deberá solicitar al usuario que sea 

llenado nuevamente. 

Realiza la liquidación de ingresos y entrega al usuario la boleta· 
de liquidación en la cual se indica la cantidad a pagar. 

Nota: Una vez emitida la boleta de liquidación se avanza al 

paso 3. 

Si la solicitud y el pago se presentó por algún medio 

telemático: 

El certificador recibe la solicitud de emisión de información 
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Usuario3 

4 Liquidador 

5 Certificador 

registral a trav~s del medio telemático. \; ~\' '--/{ 

".," "'" .." 
Verifica que los datos suministrados por el usuario en dicha·~-,;·-~í} 

solicitud concuerden con los datos inscritos en la base de datos 

y corrobora que el nombre de la nave señalado en el Recibo 

Oficial General, enviado por el Consulado Privativo de Marina 

Mercante o ~I usuario concuerda con el señalado en el 

Formulario Único de Solicitud de Certificación de Naves y que 

se han cobrado los derechos correspondientes. 

Nota: En caso de estar completa la solicitud y el Recibo Oficial 

General se avanza al paso 5. 

Recibe la boleta de liquidación y se deberá dirigir a la Caja del 


DTES para realizar el pago de los derechos correspondientes. 


Nota: En el DrES se expedirá y entregará al usuario la 

liquidación de ingreso o Recibo Oficial General. 

Regresa a la DGRPN y entrega la liquidación de ingreso junto al 


Formulario Único de Solicitud de Certificación al liquidador. 


Recibe la liquidación de ingreso o Recibo Oficial General junto 

al Formulario Único de Solicitud de Certificación de Naves. 


Deberá colocar el sello de entrada a la Solicitud de Certificación 

de Naves y al Recibo Oficial Generala Liquidación de Ingresos, 

entregando al usuario una copia del Recibo Oficial Generala 

Liquidación de ingreso (verde) como constancia de su solicitud. 

Entregará al Certificador el Formulario Único de Solicitud de 

Certificación ·junto al Recibo Oficial General para su 

tramitación. 

El Certificador recibe la solicitud junto al Recibo Oficial General. 

Deberá realizar la investigación de la nave a través del sistema 


emulación y R~DI corroborando la siguiente información: 


1. ¿Se encuentra la nave inscrita? 

Si no está inscrita: Se procede a realizar una 

certificación negativa. 

Si e~á inscrita: Se procede a corroborar la siguiente 
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pregunta. 

2. 	 ¿Quién es el último propietario de la nave? 

Si la nave ha tenido más de un propietario, se deberá 

extraer los datos de inscripción del primer Y. último 

propietario. 

3. 	 ¿La nave posee gravámenes inscritos? 

Si posee gravámenes: Se deberá verificar la siguiente 

información: 

• 	 Tipo de gravamen 

• 	 Nombre del acreedor hipotecario 

• 	 Monto del gravamen 

• 	 Datos de inscripción. 

Se deberá verificar la siguiente pregunta. 

Si no posee gravámenes: Se procede a corroborar la 

siguiente pregunta. 

4. 	 ¿La nave mantiene alguna restricción de carácter 

judicial? 

Si la' nave posee una restricción judicial: Se deberá 

verificar la siguiente información: 

• 	 Tipo de medida 

• 	 Autoridad competente que dicto la 

medida 

• 	 Datos de inscripción. 

Se deberá verificar la siguiente pregunta. 

Si la nave no posee restricción judicial: Se procede a 

corroborar la siguiente pregunta. 

S. 	 ¿La nave posee algún asiento pendiente de inscripción? 

Si la nave no posee asiento pendiente: Se procede al 

siguiente paso. 

Si la nave posee algún asiento pendiente: Se deberá• 
verificar por qué se encuentra este asiento pendiente 

de inscripción y en el caso de ser una restricción 
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• 	 Tipo de medida ',r",;:::_ .... ,,::(',,/ 

• 	 Autoridad competente que dicto la ,::~~A~:' .(," 
medida 

• 	 Datos de inscripción 

• 	 Razón por la cual se encuentra 

pendiente de inscripción. 

Nota 1: En el caso de tener pendiente de inscripción una 

restricción judicial se deberá comunicar al usuario dicha 

situación y se deberá hacer constar en la certificación. 

Nota 2: Si en 'este paso el certificador observa algún tipo de 

error en la información que se pretende certificar, deberá 

realizar las correcciones pertinentes. 

Corroborado todos los datos del paso anterior, se procederá a 

la emisión de la información registra I a través del sistema 

6 Certificador 

. 
emulación. 

Deberá sellar y entregar la información registra I junto al 

Formulario Único de Solicitud de Certificación y el Recibo 

Oficial General a la persona autorizada para la firma del 

documento. 

Nota 1: En el caso de las informaciones registrales solicitadas 

por algún consulado se deberá señalar dentro de la misma que 

es de uso oficial y exclusivo de la entidad solicitante. 

Nota 2: Si en este paso el certificador observa algún tipo de 

error en la información que se pretende certificar, deberó 

realizar las correcciones pertinentes 

7 Persona Recibe la información registra!. 

autorizada para 


Deberá verificar en el sistema RE DI y/o contra el sistemala firma 
emulación, qtle todos los datos incluidos dentro de la 

información registral sean correctos. 

Si tiene algún error: Se deberá devolver al certificador el 

documento para su corrección. 

Si no tiene ningún error: Se deberá firmar y devolver al 

certificador. 
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I Nota: Si la ,información registral posee algún error,' 'e\"'" ,,/;/
I • certificador deberá corregirlo dentro del sistema emulacióní '(;;;:'~r;;\J:{;'F';::: 

expedir nuevamente la certificación y entregársela a la persona 

autorizada para su firma. 

Certificador Recibe la información registra I debidamente firmada junto al 

Formulario Ú14ico de Solicitud de Certificación y el Recibo 

Oficial General. 

8 

Deberá guardar una copia de la información registral emitida, 

copia en papel carbón (color verde) del Formulario Único de 

Solicitud de Certificación de Naves y del Recibo Oficial General 

o Liquidación de Ingresos. 

Conservará un registro personal en algún medio telemático de 

todas las informaciones registra les emitidas, que deberá 

contener: 

• Fes;ha de emisión 

• Ficha de la nave 

• Nombre de la nave 

• Nombre del solicitante 

• Derechos pagados 

• Número de Recibo Oficial General. 

Entregará al liquidador la información registral, formulario y 

Recibo Oficial General original. 

Nota: En el caso de las informaciones registra les solicitadas por 

, algún Consulado Privativo de Marina Mercante o dependencia 

de la AMP, de ser requerido, se podrá enviar digitalizada por 

algún medio telemático. 
I 

9 Liquidador Recibe la información registral y la archiva, a la espera de ser I 
I 

retirado por el usuario. 

! 

10 Usuario Presenta la capia del Recibo Oficial Generala Liquidación de I 

, Ingreso (copia verde) de la Información Registral y solicita su , 

retiro. 

11 Liquidador Recibe el Recibo Oficial Generala Liquidación de Ingreso (copia i 

verde) de la Información Registra!. 

Entrega el documento, y deberá anotarlo en el Libro de Entrega 

de Informaciones Registrales, dicho libro deberá contener 
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como mínimo los siguientes datos: \~\ 
· " " 

• Fecha de entrega 

• Número de información registral 

• Nombre de la nave 

• Nombre de la firma de abogados, abogado 

responsable o solicitante · • Firma de la persona que retira el documento 

12 Usuario Deberá firmar el Libro de Entrega de Informaciones Registrales 

como constancia de su retiro. 

i 

~ 
'. 
"-'.1. 

3.3 Emisión de informaciones registrales'para autoridades competentes. 

Presentan ante la DGRPN el oficio o nota mediante la cual se 

Competentes 

Autoridades1 

realiza la solicitud formal de emisión de información registral. 

El liquidador recibe el oficio o nota con la solicitud formal de 

emisión de información registral. 

2 Liquidador 

Deberá colocar el sello de entrada al oficio o nota con la 

solicitud form.al de emisión de información registra!. 

Deberá dejar constancia de la solicitud presentada, en el Libro 

de Entrada de Notas el cual deberá contener: 

• Fecha de ingreso. 

• Remitente. 

• Referencia. 

Remite la solicitud al Abogado Asignado para su tramitación. 

3 Abogado Recibe la solicitud de la autoridad competente. 

Asignado 
Verifica la solicitud de la autoridad competente y la entrega al 

certificador. 

4 Certificador Recibe la solicitud de la autoridad competente. 

Deberá realizar la investigación de la nave a través del sistema 

emulación y REDI corroborando la siguiente información: · 
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Si no está inscrita: Se procede a 

I 

certificación negativa. 

Si está inscrita: Se procede a corroborar la siguiente 

pregunta. 

2. 	 ¿Quién es el último propietario de la nave? 

Si la nave ha tenido más de un propietario, se deberá 

extraer los datos de inscripción del primer y último 

propieta rio. 

3. 	 ¿La nave posee gravámenes inscritos? 

Si posee gravámenes: Se deberá verificar la 

siguiente información: 

• Tipo de gravamen 

• • Nombre del Acreedor Hipotecario 

• 	 Monto del gravamen 

• 	 Datos de inscripción 

Se deberá verificar la siguiente pregunta. 

Si np posee gravámenes: Se procede a corroborar la 

siguiente pregunta. 

4. 	 ¿La nave mantiene alguna restricción de carácter 

judicial? 

Si la nave posee una restricción judicial: Se deberá 

verfficar la siguiente información: 

• 	 Tipo de medida 

• 	 Autoridad competente que dicto la 

medida 

• 	 Datos de inscripción. 

Se deberá verificar la siguiente pregunta. 

Si la nave no posee restricción judicial: Se procede 

a corroborar la siguiente pregunta. 

5. 	 ¿La nave posee algún asiento pendiente de inscripción? I 
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4 Certificador 

5 Persona 

autorizada para 

la firma 

i I 

Si la nave posee algún asiento pendiente: Se 

deberá verificar por qué se encuentra este asiento 

pendiente de inscripción V en el caso de ser uria 

restricción judicial se deberá verificar la siguiente 

información: 

• 	 Tipo de medida 

• 	 Autoridad competente que dicto la 

medida 

Datos de inscripción• . • 	 Razón por la cual se encuentra 

pendiente de inscripción. 

Nota 1: En el caso de tener pendiente de inscripción una 

restricción judicial, se deberó hacer constar en la información 

registral. 

Nota 2: Si en este paso el certificador observa algún tipo de 

• error 	en la información registral que se pretende emitir, 

deberó realizar las correcciones pertinentes. 

Corroborado todos los datos del paso anterior, se procederá a 

la emisión de la información registra I a través del sistema 

emulación. 

Deberá sellar V entregar la información registra I a la persona 

autorizada para la firma del documento. 

Nota: Si en ~ste paso el certificador observa algún tipo de 

error en la información registral que se pretende emitir, 

deberó realizar las correcciones pertinentes. 

Recibe la información registral. 

Deberá verificar en el sistema REDI V/o contra el sistema 

emulación, que todos los datos incluidos dentro de la 

información registral sean correctos. 

Si tiene algún error: Se deberá devolver al certificador el 

documento para su corrección. 

Si no tieñe ningún error: Se deberá firmar V devolver al 
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6 Certificador 

7 Abogado 

Asignado 

Nota: Si la' información registral posee algún 

9 Director 


General o Sub-


Director 


General 


10 Abogado 

Asignado 

certificador deberó corregirlo dentro del sistema emulación, 

expedir nuevamente la información registral y entregórsela a 

la persona autorizada para su firma. 

Deberá guardar una copia de la información registra I emitida V 

del oficio vio'nota mediante la cual la autoridad competente 

realizo la solicitud. 

Conservará un registro en algún medio telemático de todas las 

informaciones registra les emitidas, que deberá contener: 

• Fecha' de emisión 

• Ficha de la nave 

• Nombre de la nave 

• Nombre del solicitante 

• Derechos pagados 

• Número de Recibo Oficial General. 

Entregará al abogado asignado la información registra I V el 

oficio o nota mediante el cual se realizó la solicitud. 

Recibe la información registral V el oficio o nota mediante el 

cual se realizó.la solicitud. 

Elabora una nota remisoria para la firma del Director General 

o Sub-Director General, remitiendo la información registra I 

solicitada. 

Entrega al Director General o Sub-Director General la nota 

junto a la información registra I Vel oficio o nota mediante la 

cual se realizó la solicitud. 

Recibe la nota remisoria junto a la documentación. 

Verifica que la información registra! emitida sea cónsona con 

la solicitud realizada por la autoridad competente. 

Firma la nota remisoria Ventrega al abogado asignado. 

Recibe la nota remisoria Vla documentación. 

Procede a sacar una copia de toda la documentación como 
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11 

12 

Mensajero 

Abogado 

Recibe la documentación. 

Procede a entregar la documentación en las oficinas de la 

autoridad competente solicitante y presenta el acuse dé 

recibo para dejar constancia. 

Entrega al abC9gado el acuse de recibo. 

Recibe el acuse de recibo y procede a su archivo. 

Asignado 

I 

3.4 Corrección de Certificados o InformacioQes registrales 

1 Usuario Deberá completar el formulario de corrección de certificados 

(F-411) indicando los datos que se deben corregir . 

• Entrega al Liquidador el Formulario de corrección de certificado 

junto al documento que posee el error. 

2 Liquidador Recibe el Formulario de corrección 

documento que posee el error. 

de certificado junto al 

Verifica que los datos señalados en el formulario estén 

completos y sean legibles en su copia de papel carbón, en caso 

de que no sea legible deberá solicitar al usuario que sea 

llenado nuevamente.Deberá colocar el sello de entrada al 

formulario de corrección de certificado. 

Entrega al Abogado Asignado el Formulario de corrección de 

• certificado junto al documento que posee el error. 

3 Abogado 

Asignado 

Recibe el Formulario de corrección de certificado junto al 

documento que posee el error. 

. 
Corrobora que la corrección solicitada sea procedente y 
autoriza la misma, colocando su firma en el formulario. 

Entrega al Certificador el Formulario 

! certificado debidamente aprobado .. 

de corrección de 

Certificador Recibe el Formulario de corrección de certificado debidamente 4 
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aprobado junto al documento que posee el error. 

Procede a realizar la corrección pertinente dentro del sistema 

emulación. 

Emite la certificación o información registra I a través del 

sistema emulación. 

Deberá sellar y entregar la certificación o información registra I 

• a la persona autorizada para la firma del documento. 

Persona Recibe la certificación o información registral. 

Autorizada 
Deberá verificar en el sistema REDI ylo contra el sistema 

5 

para la Firma 
emulación q4e todos los datos incluidos dentro de la 

certificación o información registral sean correctos. 

Si tiene algún error: Se deberá devolver al certificador el 

documento para su corrección. 

Si no tiene ningún error: Se deberá firmar y devolver al , 
certificador. 

Nota: Si la certificación o información registral posee algún 

error, el certificador deberá corregirlo dentro del sistema 

emulación, expedir nuevamente la certificación y entregársela a 

la persona autorizada para su firma . 
• 

6 Certificador Recibe la certificación o información registral debidamente 

firmada. 

Deberá guardar una copia de la certificación o información 

registra I emitida y la copia en papel carbón (color rosado) del 

formulario de corrección. 

Conservará un registro en algún medio telemático de todas las 

informaciones registra les o certificaciones emitidas, que 

deberá contener: 

• Fecha de emisión 

• Ficha de la nave (si consta inscrita) 

• Nombre de la nave 

• Nombre del solicitante 

• Derechos pagados 

• Núme~o de Recibo Oficial General. 
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Deberá entregar una copia de toda la document~':'r" ;'~ "])1': 
(Formulario de corrección de certificado, certificación con ~1, ~~_,:,.,,9 .,F 
error, certifica~ión correcta) a la persona encargada del manejo~.~'I'~f;~ 
de los indicadores de la DGRPN. 

Nota: La persona encargada del manejo de los indicadores de 

la DGRPN, deberá llevar un registro de todos los productos no 

conformes de las certificaciones e informaciones registra les
• 

emitidas con errores. 

Nota: En el caso de correcciones a certificados que son emitidos 

en documentos de valor se les deberá colocar el sello de 

anulado y se archivará en el expediente destinado para tal fin. 
I 

7 Certificador, Entregará al liquidador la información registral o certificación 

• corregida 	 junto al formulario original (color blanco) de 

corrección de certificados. 

Liquidador Recibe la información registra I o certificación corregida y la 

archiva, a la espera de ser retirado por el usuario. 

I 

8 

· 
Solicita el retiro del certificado o información registral 

debidamente corregida. 

9 Usuario 

10 Liquidador Entrega el documento, y deberá anotarlo en el Libro de Entrega 

de Certificados o Informaciones registra les según sea el caso, 

dichos libros aeberán contener como mínimo los siguientes 

datos: 

Libro de entrega de Certificados 

• Fecha de entrega 

• Número de certificado 

• Número de hoja (Documento de Valor) 

• Nombre de la nave 

• Nombre de la firma de abogados, abogado responsable 

o solicitante. 

• Firma ~e la persona que retira el documento. 

Libro de entrega de Informaciones Registrales 

• Fecha de entrega 

• Número de información registral 

• Nombre de la Nave
• 

• Nombre de la firma de abogados, abogado responsable 
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o solicitante 

•. Firma de la persona que retira el documento 

11 Usuario Deberá firmar el libro de Entrega de Certificaciones o 

Informaciones registra les según sea el caso, como constancia 

de su retiro. 
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4. PROCEDIMIENTO DE DEVOLUCiÓN DE DERECHOS 

Presenta ante la DGRPN la solicitud de devolución de derechos 

2 Liquidador 
a través de una nota. 

Recibe la solicitud de devolución de derechos. 

Coloca el sello de entrada de documentos. 

Deberá dejar constancia de la solicitud presentada, en el Libro 

de Entrada de Notas el cual deberá contener: 

Fecha.de ingreso. 

Remitente. 

Referencia. 

Deberá entregar al Abogado Asignado la solicitud de 

devolución de derechos para su tramitación. 

3 Abogado 

Asignado 

Recibe la solicitud de devolución de derechos. 

Revisa la solicitud de devolución de derechos y corrobora que 

el motivo expuesto para la devolución sea correcto y en efecto 

proceda. 

Si procede: Deberá imprimir copia de los documentos 
sobre los cuales se está solicitando la devolución de 
derechos. 

-Elaborar una nota dirigida a la DGMM si el cobro fue 
realizado a través de algún Consulado Privativo de Marina 
Mercante.' 

-Elabora una nota a la DFIN si el cobro fue realizado a 
través del DTES. 

Noto: En caso tal que no proceda la devolución de derechos 
se le com,unica al usuario la razón o de ser necesario 
solicitar la corrección pertinente a la solicitud. 

4 Director 
General o 

Sub-Director 

General 

Entregar la nota para la firma del Director General o Sub 
Director General. 

Recibe la nota y la documentación. 

Verifica que lbs datos contenidos en la solicitud para efectos 

de aprobarla, de ser correctos firmará la nota remisoria al i 
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6 

Director General de Marina Mercante o al Director de Finania$,. "\ 
de ser el caso. 

¡ Entrega al Abogado Asignado la nota y la documentación para, 

su envío. 

5 Abogado 

Asignado 

Recibe la nota y la documentación. 

Si el pago fue realizado ante un Consulado Privativo 

de Marina Mercante: Procede al envío de la nota y 

documentación original a la DGMM, conservando un 

recibido de la documentación para sus archivos. 

Si el 'pago fue realizado en el Departamento 

Tesorería: Procede al envío de la nota 

documentación original a la DFIN, conservando 

recibido de la documentación para sus archivos . 

de 

y 

un 

. Deberá entregar al usuario una copia de la nota enviada 

¡ DGMM o DFtN'con su acuse de recibo, para su seguimiento. 

a 

Usuario , Recibe la copia de la nota enviada a la DGMM o DFtN con su 

acuse de recibo. 
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5. PROCEDIMIENTO DE DEVOLUCiÓN DE• DERECHOS 

5.1 Solicitud de copia autenticada 

Presenta ante' la DGRPN la solicitud de copia autenticada a 

, través de nota o algún medio telemático. 

Liquidador2 Si la solicitud se presenta en ventanilla: 
O 

El liquidador recibe la solicitud de autenticación. Abogado 
•Asignado Realiza la liquidación de ingresos y entrega al usuario la boleta 

de liquidación en la cual se indica la cantidad a pagar. 

Nota: Una vez emitida la boleta de liquidación se avanza al 

paso No. 3. 

SI la solicltua y el pago se presentó por algún medio 
telemático: 

El abogado asignado recibe la solicitud de autenticación a 

través de algún medio telemático. 

Verifica que los datos suministrados por el usuario en dicha 

solicitud concuerden con los datos inscritos en la base de datos 

y corrobora que el nombre de la nave señalado en el Recibo 

Oficial General, enviado por el Consulado Privativo de Marina 

Mercante concuerda con el señalado en la solicitud de 

autenticación y que se han cobrado los derechos. 
correspondientes. 

Nota: En caso de estar completa la solicitud y el Recibo Oficial 

General se avanza al paso No. 5. 

3 Usuario Recibe la boleta de liquidación y se deberá dirigir a la Caja del 

DTES para real1zar el pago de los derechos correspondientes. 

Nota: En el DrES se expedirá y entregará al usuario la 

, liquidación de ingreso o Recibo Oficial General. 

Regresa a la DGRPN y entrega la liquidación de ingreso junto a 
la solicitud de autenticación al liquidador. 

Liquidador Recibe el Recibo Único Oficial junto a la solicitud de copia IL-____L-__~______L_________ 
4 
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autenticada. 

Deberá colocar el sello de entrada a la solicitud. 

Deja constancia de la solicitud presentada en el Libro de 

Entrada de Notas, el cual deberá contener: 

Fecha de ingreso . 
• 

Remitente. 

Referencia. 

Deberá remitir la documentación al Abogado Asignado para su 

tramitación. 

Recibe la solicitud de copia autenticada. 

Asignado 
Verifica que la solicitud cumpla con los requisitos mínimos 

exigidos y que los datos colocados sean correctos. 

5 Abogado 

Si procede: Deberá imprimir copia del documento 

solicitado, 'colocar el sello redondo de la DGRPN en la parte 

superior izquierda entre cada una de las páginas y al final 

del documento el sello de copia autenticada que deberá 

contener la siguiente información: 

Fecha de inscripción del documento original. 

Derechos pagados. 

Fecha de autenticación. 


Deberá firmar el sello y entregar al liquidador para el retiro el 

documento. 

Nota: En ca$O tal de que no proceda la solicitud de 

autenticación deberá comunicar al usuario la razón o de ser 

necesario solicitar la corrección pertinente a la solicitud. 

6 Liquidador I Recibe el documento autenticado junto a la solicitud de 

autenticación. 

t 

Archiva el documento autenticado, a la espera del retiro por 

parte del usuario. 

7 Usuario Presenta el recibido de la solicitud de autenticación, y solicita 

su retiro. 

8 Liquidador Entrega al usuario el documento debidamente autenticado. 

l' 
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Deberá anotar en el Libro de Entrega de Documentos,' 

libro deberá contener como mínimo los siguientes dafos: . 
Fecha de entrega 
Número de escritura o identificación del documento 

Nombre de la firma de abogados 
Abogado responsable o persona autorizada para el 
retiro. 

9 Recibe el documento autenticado y firma el Libro de Entrega de 

Documentos como constancia. 

Usuario 

5.2 Solicitud de sello de copia 

1 Usuario 

2 Liquidador 

3 Usuario 

4 Liquidador 

Presenta ante la DGRPN la solicitud de sello de copia y copia de 

la Escritura Pública emitida por la notaria correspondiente. 

Recibe la solicitud de sello de copia. 

Realiza la liquidación de ingresos y entrega al usuario la boleta 

. de liquidación en la cual se indica la cantidad a pagar. 

Nota: En caso tal que el pago para la emisión del sello de copia 

haya sido realizado a través de algún Consulado Privativo de 

Marina Mercante, se le deberá remitir al Abogado Asignado la 

documentación y avanzar al paso No. S. 

Recibe la boleta de liquidación y se deberá dirigir a la Caja del 

DTES para realizar el pago de los derechos correspondientes. 

Nota: En el DTES se expedirá y entregara al usuario la 

liquidación de ingreso o Recibo Oficial General. 

Regresa a la DGRPN y entrega la liquidación de ingreso junto a 

• la solicitud de sello de copia al liquidador. 

Recibe la liquidación de ingreso o Recibo Oficial General junto a. 
la solicitud y copia de la Escritura Pública. 

Deberá colocar el sello de entrada a la solicitud. 

Deja constancia de la solicitud presentada en el Libro de 

i Entrada de Notas, el cual deberá contener: 
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5 

6 

7 Usuario Presenta el recibido de la solicitud de sello de copia y solicita 

su retiro. 

8 Liquidador Deberá anotarlo en el Libro de Entrega de Documentos, dicho 

libro deberá contener como mínimo los siguientes datos: 

Abogado 

Asignado 

Liquidador 

Deberá remitir la documentación al Abogado Asignado para su 

• tramitación. 

Recibe la solicitud de sello de copia junto a la copia de la 

Escritura Pública. 

Corrobora que la solicitud cumpla con los requisitos mínimos 

exigidos y que la copia de la Escritura Pública presentada sea 

igual que la Escritura Pública que consta inscrita en los registros 

de la DGRPN. 

Si procede: Deberá colocar al final de la copia de la 

Escritura Pública el sello de copia que deberá contener la 

siguiente información: 

Fecha de inscripción del documento original 
~úmero de ficha 
Número de documento REDI 
Derechos pagados y número de Recibo Oficial 
General 
Fecha de autenticación. 

Deberá firmar el sello y entregar al liquidador para el retiro el 

documento. 

Nota: En casa tal de que no proceda la solicitud de sello de 

copia deberá comunicar al usuario la rozón o de ser necesario 

solicitar la corrección pertinente a la solicitud. 

Recibe la Escritura Pública sellada junto a la solicitud de 

autenticación. 

Archiva la Escritura Pública sellada, a la espera del retiro por 

parte del usuario. 

- Fecha de entrega, , I 
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9 Usuario 

Número de esc~itura o identificación del docum~1~f,' ~,r';~ 
Nombre de la firma de abogados, abogado reSp~\abl,' ,,/~~~V 
o persona autorizada para el retiro. '\_ .' 

I Entrega al usuario la Escritura Pública sellada. 

, Ef:-·"j' 

Recibe la Escritura Pública sellada y deberá firmar el Libro de 

Entrega de Documentos como constancia de su retiro. 
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6. 

Usuario 
DGRPN. 


Recibe el recurso de reconsideración y le coloca el sello de 


entrada. 


Deberá dejar constancia de la impugnación presentada en el 


Libro de Entrada de Notas el cual deberá contener: 


• Fecha de ingreso Liquidador2 
• Remitente 

• Referencia 

Entrega el • recurso de reconsideración junto a la 


documentación presentada¡ al Director General o Sub Director 


General. 


Recibe el recurso de reconsideración junto a la documentación. 


PROCEDIMIENTO DE RECURSO DE RECONSIDERACIÓN y APELACiÓN 

6.1 RECURSO DE RECONSIDERACIÓN 

Presenta el re(:urso de reconsideración ante la ventanilla de I 

Director General 
3 o Sub Director 

Entrega al Abogado Asignado para la elaboración de la nota
General 

remisoria a OAL. 


Recibe el Recurso de Reconsideración y elabora la nota • 


remisoria a OAL. 

Abogado4 
Asignado 

Entrega al Director General o Sub-Director General la nota 


remisoria a OAL, para su firma. 


Recibe la Nota remisoria a OAL¡ la verifica y de estar correcta¡ 


Director General procede a su firma. 


S 
 o Sub-Director 

General 
 Entrega al abogado asignado la nota remisoria a OAL 

debidamente firmada. 

Remite la nota a la OAL para su consulta, el recurso de 
Abogado

6 reconsideración y los documentos necesarios para analizar la 
Asignado 

solicitud realizada por el interesado/a. 


Recibe la nota emitida por la DGRPN junto al recurso de 


7 reconsideración y los documentos adjuntos. OAL 
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Analiza la consulta realizada y emite una nota con la oPin~ r);..:'·':.~(j,~ ~)J? 
conceder o del1egar el recurso de reconsideración. \ \\~ / ->' 

, " r-;.tAt.'•.~.: ,';-,f!, r1t't'!I'~~~-" 
Remite la nota a la DGRPN',,';', 

Recibe la respuesta a la consulta de la OAL y le coloca el sello 

de entrada. 
8 Liquidador 

• Deberá 	 entregar la respuesta de la OAL a la consulta, al . 

Director General o Sub Director General. 

Deberá analizar la respuesta de la OAL a la consulta realizada y 

deberá tomar la decisión de conceder o denegar el recurso de 

reconsideración. 

De ser concedido: Deberá emitir un Auto mediante el cual 

se exponen los alegatos del recurrente y las razones por las 

cuales se toma la decisión de conceder el recurso de 

reconsideración. 

De ser deJ1egado: Deberá emitir un Auto mediante el cual 

se exponen los alegatos del recurrente y las razones porDirector General 
las cuales se toma la decisión de denegar el recurso de 

General 

9 o Sub Director 
reconsideración. 

El Auto mediante el cual se concede o deniega el recurso de 

reconsideracidn deberá ser entregado al digitalizador para 

dejar constancia de la impugnación presentada junto al Auto 

de defecto. 

Nota: Las notificación del auto mediante el cual se concede o 
deniega el recurso, será comunicada mediante la fijación de un. 
edicto en algún lugar visible de la DGRPN, de acuerdo a lo 

• establecido en el Art. 90 de la Ley 38 de 31 de julio de 2000. 

10 Recibe el Auto concediendo o denegando el recurso de 
reconsideración. 

Procede a la digitalización del Auto mediante el cual se• 
Digitalizador concede o deniega el recurso de reconsideración dentro del 

mismo archivo digital del documento que fue impugnado. 

Deberá entregar dicho Auto al Abogado Asignado para su 
archivo. 

11 Abogado Recibe el Auto y procede a su archivo. 
Asignado 
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• 


6.2 RECURSO DE APELACiÓN 

DGRPN. 

Nota: En caso de que no se conformare con la decisiónUsuario1 
sostenida en primera instancia y desee instaurar recurso de 

apelación deberá presentarlo por escrito ante la DGRPN, 

exponiendo los motivos en los que se apoye, la revocación de la 

orden de suspensión o bien la denegación de la inscripción. 

Recibe el recurso de apelación y le coloca el sello de entrada. 

Deberá dejar constancia de la impugnación presentada en el 

libro de Entrada de Notas el cual deberá contener: 

• Fecha de ingreso .
Liquidador2 

• Remitente 

• Referencia. 

Deberá entregar el recurso de apelación junto a la 

doéumentación presentada, al Director General o Sub Director 

General. 

Director Recibe el recurso de apelación junto a la documentación. 

General o 
3 

Sub-Director Entrega al Abogado Asignado para la elaboración de la nota 

General remisoria a eSJ. 

Recibe el Recurso de Apelación y elabora la nota remisoria a la 

eSJ.Abogado
4 

Asignado 
Entrega al Director General o Sub-Director General la nota 

remisoria a la eSJ, para su firma. 

Recibe la Nota remisoria a eSJ, la verifica y de estar correcta, 
Director procede a su firma. 

General o Sub­

Director 


5 

Entrega al abogado asignado la nota remisoria a eSJGeneral 
debidamente firmada. 


Remite la nota a la eSJ para que se tome la decisión en
6 . 
definitiva, el recurso de apelación y los documentos necesarios 
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para analizar la solicitud realizada por el interesado/a. .,:1( " ,~)~l/;. 

Nota: La CSJ :mitirá un auto mediante el cual se concede ~";;~X~~~,\:,/f 
deniega el recurso de apelación y dicha decisión será 

comunicada a la DGRPN a través de un oficio. 

Recibe el Oficio y Auto emitido por la eS1 concediendo o 

denegando el recurso de apelación . . 
Liquidador7 

Entrega al Director General o Sub-Director General la decisión 

adoptada por la eSJ. 

Recibe el Auto emitido por la eSJ mediante el cual se concede o 

deniega el reCl,lrso de apelación. 
Director 

General 
Entrega al digitalizador el Auto emitido por la eSJ para dejar 

constancia en el sistema REDI de la impugnación presentada, 8 o 
junto al Auto de defecto. 

Sub-Director Nota: Las notificación del auto mediante el cual se concede o 
General deniega el recürso, será comunicada mediante la fijación de un 

edicto en algún lugar visible de la DGRPN, de acuerdo a lo 

establecido en el Art. 90 de la Ley 38 de 31 de julio de 2000. 

Recibe el Auto concediendo o denegando el recurso de 

apelación. 

9 Procede a su digitalización dentro del archivo digital que posee 
Digitalizador 

el documento que fue impugnado. 

Deberá entregar dicho Auto al Abogado para su archivo. 

Abogado Recibe el Auto y procede a su archivo.
10 

Asignado 
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7. 	 PROCEDIMIENTO DE CANCELACiÓN E OFICIO DE INSCRIPCIONES PRELlMIN 

7.1 Cancelación de Oficio de la Inscripción Preliminar de Título de Propiedad de Naves 

Imente todas las inscripciones preliminares de 

título de propiedad de nave que se encuentran por cumplir'los 

seis meses otorgados para la presentación de la Escritura 

Pública y su registro definitivo. 

Expirado el plazo de 6 meses que le otorga la ley a las 
Analista 

inscripciones preliminares de títulos de propiedad de naves 
Calificador de 

para presentar el documento debidamente protocolizado en1 
Escrituras 

Escritura Pública, sin que se hubiera presentado el documento 
Asignado 

para su registro definitivo, la inscripción preliminar caducará de 

pleno derecho y la DGRPN procederá, de oficio a practicar las 

anotaciones correspondientes. 

Notificará al Abogado Asignado para la elaboración de los 

. documentos de cancelación de oficio. 

Deberá imprimir copia del formulario de inscripción preliminar 

de título de propiedad . . 
Anota en el Libro de Cancelaciones de Oficio los siguientes 

datos: 

• 	 Número consecutivo de documento de cancelación 

de Oficio. 
2 Abogado • N¿mbre de la nave 


Asignado 
 • 	 Nombre del Abogado Asignado que elabora los 

documentos de cancelación 

• 	 Fecha de elaboración. 

Elabora el documento de cancelación de oficio. 

Entrega al Director General o Sub Director General el 

formulario de inscripción preliminar junto al documento de 

cancelación de oficio para su firma. 

Director Recibe el formulario de inscripción preliminar junto al. 
3 Generala Sub­ i documento de' cancelación. 

Director 
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, , 
inscrip'l;iÓt:t, 

<kHur. w· 

Deberá corroborar los datos plasmados en el documen,~\(:fe 

cancelación de oficio contra el formulario de 


preliminar y que en efecto se ha vencido el termino de seis, 


meses, para proceder a la cancelación de oficio. 


General 

Nota: En caso que encuentre algún error en los documentos de 

cancelación de oficio deberá devolver al Abogado Asignado 

para su correcdón. 

Deberá firmar el documento de cancelación de oficio del titulo 

de propiedad de nave. 

Entrega al abogado el documento de cancelación de oficio del 

• título de propit:dad de nave. 

Recibe el documento de cancelación de oficio del título de 

propiedad de la nave. 

Abogado 
Realiza la cancelación de la inscripción preliminar dentro del 

4 Asignado 
sistema emulación. 

Entrega los documentos de cancelación de oficio al 

Digitalizador. 

Recibe el documento de cancelación de oficio y procede a 

escanearlo y subirlo al sistema REDI dentro de la inscripción 

preliminar que se está cancelando, específicamente en la 

última página, para dejar constancia de la cancelación de oficioDigitalizador5 
! ante terceros. 

Entrega al Abogado Asignado el documento para que sea 

archivado. 

r-----+------------+---------------------------------·~----------4 
Recibe el documento de cancelación de oficio del título de 

Abogado propiedad de la nave. 
6 

Asignado 
Procede a archivar el documento de cancelación de oficio del 
título de propiedad de nave. 

, 7.2 Cancelación de Oficio de la Inscripción Preliminar de Hipoteca Naval 

Verifica mensualmente todas las inscripciones preliminares de 

hipoteca navai que se encuentran por cumplir los seis meses • 
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2 

Escrituras otorgados para la presentación de la Escritura 

Asignado registro definitivo. ·,.:'r 
Expirado el plazo de 6 meses que le otorga la ley a las 

inscripciones preliminares de hipoteca naval para presentar el 

documento debidamente protocolizado en Escritura Pública, 

sin que se hubiera presentado el documento para su registro 

definitivo, la DGRPN procederá a realizar la notificación al· acreedor hipotecario y la cancelación de oficio de la operación 

realizada sobre la nave. 

Notificará al Abogado Asignado para la elaboración de los 

i documentos de cancelación de oficio. 

Deberá imprimir copia del formulario de inscripción preliminar 

de hipoteca naval. 

Anota en el Libro de Cancelaciones de Oficio los siguientes 

datos: 

• 	 Número consecutivo de documento de cancelación 

de Oficio 


Abogado 
 • Nombre de la nave 


Asignado 
 • 	 Nombre del Abogado Asignado que elabora los 

documentos de cancelación 

• 	 Fecha de elaboración. · 
Elabora el auto y edicto de cancelación de oficio. 

Entrega al Director General o Sub-Director General el 

. formulario de inscripción preliminar junto al documento de i 

Director 


General o Sub­


Director 


General 


cancelación de oficio para su firma. 

· 
Recibe los documentos de cancelación de oficio de hipoteca 

naval. 

Verifica los datos plasmados en los documentos de 

cancelación de oficio y que en efecto se ha vencido el término 

de seis meses para proceder a la cancelación de oficio. 

Nota: En caso que encuentre algún error en los documentos de 

cancelación de oficio deberá devolver al Abogado Asignado 

para su corrección. 

i Deberá firmar. el auto y edicto de cancelación de oficio de la 

3 
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• 

inscripción preliminar de hipoteca naval. \('~ ~",~"' 

··"'~;7".Entrega al Abogado Asignado los documentos de cancelaclonrA. 

de oficio de inscripción preliminar de hipoteca naval. 

Abogado 
4 Asignado 

Digitalizadors 

Recibe los documentos de cancelación de oficio de inscripción 

preliminar de hipoteca naval. 

Saca una copia del Edicto de cancelación de oficio y lo archiva . 
junto al Auto original. 

Coloca el edicto original en algún lugar visible de la DGRPN por 

un periodo de 5 días hábiles. 

Noto 1: A partir de la desfijación del edicto, el acreedor 

hipotecario contará con un periodo de 30 días hábiles para 

comparecer y realizar el registro definitivo; con la finalidad de 

servir de notificación al acreedor hipotecario de la cancelación 

de oficio de la hipoteco. 

Noto 2: En caso que el Acreedor Hipotecario comparezca 

dentro del término otorgado y presente la Escritura Pública que 

contiene el contrato de hipoteca naval para su inscripción ante 

la DGRPN, dando fin al presente pracedimiento. 

Transcurrido el término de 30 días hábiles sin la comparecencia 

del Acreedor Hipotecario deberá proceder a realizar las~ , 

anotaciones correspondientes dentro del sistema emulación. 


Entregará al digitalizador el auto y edicto para que proceda a 

escanearlo y subirlo al sistema REDI dentro de la inscripción , 

preliminar específicamente en la última página, como 

. constancia del ,proceso de cancelación de oficio ante terceros. 

Recibe los documentos de cancelación de oficio y procede a 

escanearlos y subirlos al sistema REDI dentro de la inscripción 

preliminar que se está cancelando, específicamente en la 

última página, para dejar constancia de la cancelación de oficio 

ante terceros. , 

Entrega al Abogado Asignado el documento para que sea 

archivado. 

Abogado Recibe los documentos de cancelación de oficio de la
6 

Asignado inscripción preliminar de hipoteca naval. , 
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• 
. Procede a archivar el documento de cancelación de ofid~~, 
, inscripción preliminar de hipoteca naval. 

7.3 Cancelación de Oficio de la Inscripción Preliminar de Cancelación de Hipoteca Naval 

1 Analista 


Calificador de 


Escrituras 


Asignado 


2 

Abogado 

Asignado 

Verifica mensualmente todas las inscripciones preliminares de 

cancelaciones de hipotecas navales que se encuentran por 

cumplir los seis meses otorgados para la presentación de la 

Escritura Pública y su registro definitivo. 

Expirado el plazo de 6 meses que le otorga la ley a las 
inscripciones preliminares de cancelación de hipoteca naval 
para presentar el documento debidamente protocolizado en 
Escritura Pública, sin que se hubiera presentado el documento 
para su registro definitivo, la inscripción preliminar caducará de 
pleno derecho y la DGRPN procederá, de oficio a practicar las 
anotaciones correspondientes. 

Notificará al Abogado Asignado para la elaboración de los 
documentos de cancelación de oficio. 
Deberá imprimir copia del formulario de inscripción preliminar 
de cancelación de hipoteca naval. 

Anota en el Libro de Cancelaciones de Oficio los siguientes 
• 

datos: 

• 	 Número consecutivo de documento de cancelación 

de Oficio 

• 	 Nombre de la nave 

• 	 Nqmbre del Abogado Asignado que elabora los 

documentos de cancelación 

• 	 Fecha de elaboración. 

Elabora el documento de cancelación de oficio . 

. Deberá entregar el formulario de inscripción preliminar junto al. 
documento de cancelación de oficio al Director General o Sub 

Director General para su firma. 

Director 

General o Sub 

¡ Recibe los documentos de cancelación de oficio 

inscripción preliminar de cancelación de hipoteca. 

de la 

Director 
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documen1d 
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Corrobora que los datos plasmados en el 

cancelación de oficio y que en efecto se ha vencido el téhnírnt 
de seis meses para proceder a la cancelación de oficio. 

General 

Nota: En caso que encuentre algún error en los documentos de 

cancelación de oficio deberá devolver al Abogado Asignado 

para su corrección. 

Firma el documento de cancelación de oficio de la cancelación 

preliminar de hipoteca naval. 

Entrega al Abogado Asignado los documentos de cancelación 

de oficio de la inscripción preliminar de cancelación de 

hipoteca. 

Recibe los documentos de cancelación de oficio de la 

inscripción preliminar de cancelación de hipoteca. 

Abogado 


Asignado 
 I Realiza la cancelación de la inscripción preliminar dentro del 

, sistema emulación y entrega los documentos de cancelación de • 

5 

6 

Digita lizador 

Abogado 

Asignado 

oficio al Digitatizador. 

Recibe el documento de cancelación de oficio y procede a 

escanearlo y subirlo al sistema REDl dentro de la inscripción 

preliminar que se está cancelando, específicamente en la 

última página, para dejar constancia de la cancelación de oficio 

ante terceros. 

Entrega al Abogado Asignado el documento para que sea. 

archivado. 

Recibe el documento de cancelación de oficio de cancelación 

de hipoteca naval y procede a archivarlo. 
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AVISOS 
AVISO. Por medio del presente documento, yo, EDILBERTO ELIGIO 

ESPINOSA MARTÍNEZ, con cédula de identidad No. 2-718-2347, como 

propietario del establecimiento comercial denominado ABARROTERÍA 

DONDE ISAAC, ubicado en Panamá Oeste, en el distrito de La Chorrera, 

urbanización Los Guayacanes, calle C-5, casa B-114, la cual cuenta con 

permiso de operaciones No. 2-718-2347-2015-487077, le concedo el traspaso 

de la misma al Sr. JOSÉ SAMUEL ESPINOSA MARTÍNEZ, con cédula de 

identidad No. 2-726-584 como único propietario del establecimiento. L. 202-

105463096. Tercera publicación. 

________________________ 

AVISO. Para dar cumplimiento al Artículo 777 del Código de Comercio, yo: 

ALEXIS SÁNCHEZ JIMÉNEZ, panameño, mayor de edad, con cédula de 

identidad personal No. 4-268-172, propietario del establecimiento comercial 

denominado COMISARIATO COCO DE ORO, ubicado en El Coco, calle 

principal, casa 95169, que me autoriza a la venta de productos farmacéuticos, 

frutas, carnes, productos de panadería y licores en recipientes cerrados, hago 

constar que he traspasado a la señora LILY HAU CHEUNG, con cédula 8-

854-524. Alexis Sánchez J. 4-268-172. L. 202-105488446. Segunda 

publicación. 

_________________________ 

AVISO. Para dar cumplimiento al Artículo 777 del Código de Comercio de la 

República de Panamá, se informa que el negocio denominado “MINI SÚPER 

LA PAZ 2”, negocio amparado bajo el aviso de operación No. 8-33-2052-

2017537750, propiedad de la señora DIANA ITZEL ZHENG PAN, mujer, 

panameña, mayor de edad, con cédula de identidad personal No. 8-833-2052, 

con residencia en distrito de La Chorrera, corregimiento de El Coco, provincia 

de Panamá Oeste, ha sido traspasado a la señora VIELKA JUDITH 

CAICEDO, mujer, panameña, mayor de edad, con cédula de identidad personal 

No. 8-220-1987, con residencia en distrito de  La Chorrera, corregimiento de El 

Coco, Santa Librada, calle principal y de la misma forma se notifica que el 

denominado “MINI SÚPER LA PAZ 2”, cambia de nombre y se llamará 

“MINI SÚPER YENI”. L. 202-105468350. Primera publicación. 
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