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REPUBLICA DE PANAMA '
AUTORIDAD NACIONAL DE LOS SERVICIOS PUBLICOS

/

“Por la cual se dejan sin efecio las Resoluciones No. ADM 104 de 2 de febrero de 2001 y
AN No. 125 de 14 de agosto de 2008; y, se reglamentan los pagos en concepto de gastos de
alimentacion, transporte y viticos”.

LA DIRECTORA EJECUTIVA DE LA AUTORIDAD NACIONAL
DE LOS SERVICIOS PUBLICOS

En uso de sus facultades legales,

CONSIDERANDO:

. Que la Autoridad Nacional de los Servicios Piiblicos, en adelante LA AUTORIDAD,

es un organismo auténomo del Estado, con competencia para regular y controlar la
prestacion de los servicios publicos de abastecimiento de agua potable, alcantarillado
sanitario, electricidad, telecomunicaciones, radio y televisién, asi como los de
transmision y distribucion de gas natural;

Que LA AUTORIDAD cuenta con personeria juridica y patrimonio propio, con
derecho a administrarlo y con fondos separados e independientes del Gobierno Central;

Que los articulos 12 y 16 del Texto Unico de la Ley 26 de 29 de enero de 1996,
adicionada y modificada por el Decreto Ley 10 de 22 de febrero de 2006, establecen
que la Autoridad Nacional de los Servicios Publicos ser4 dirigida por un Administrador
General, quien ejercera la representacién legal de este Organismo Regulador; a su vez
el numeral 6 del articulo 22, faculta al Director (a) Ejecutivo (a) de la Autoridad para

que vele por la ejecucion y eficiencia administrativa del Presupuesto anual de LA
AUTORIDAD;

Que a través de las Normas Generales de Administracién Presupuestaria Vigente y la
Tabla General que establezcan el Ministerio de Economia y Finanzas, en complemento
con las disposiciones legales vigentes en esta maieria, LA AUTORIDAD establecers
los montos para el pago de gastos de transporte, viaticos y alimentaciéon a los
funcionarios de la Autoridad Nacional de los Servicios Ptiblicos que viajen en mision
oficial dentro y fuera del territorio nacional, por lo que la Directora Ejecutiva;

RESUELVE:

PRIMERO: DEJAR SIN EFECTO las Resoluciones No. ADM-104 de 2 de febrero de
2001 y AN No. 125 de 14 de agosto de 2008.

SEGUNDO: REGLAMENTAR los pagos en concepto de gastos de alimentacion tal como
se describe a continuacion:

GASTO DE ALIMENTACION: La Alimentacién abarca el reconocimiento pecuniario al
funcionario para la compra de su comida. Los alimentos para consumo humano, comprende
los gastos por adquisicion de bienes alimenticios.

1. Los gastos en concepto de alimentacion por realizacién de trabajos durante tiempos
extraordinarios se cancelaran de acuerdo a las normas y procedimientos que
establezcan la Oficina Institucional de Recurso Humanos y la Direccién de
Administracién y Finanzas segiin los siguientes casos:

a. DESAYUNO: CUATRO BALBOAS CON 00/100 (B/.4.00), cuando por
necesidad de sus servicios, el funcionario inicia labores, como minimo dos (2)
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horas antes de la hora regular de entrada, siempre y cuando el jefe inmediato

justifique por escrito anexo al formulario correspondiente, la entrada del
funcionario antes de las dos (2) horas de entrada.

b. ALMUERZO: CUATRO BALBOAS CON 00/100 (B/.4.00), cuando por
necesidad de sus servicios, el funcionario se encuentra en mision oficial durante
un minimo de cuatro (4) horas continias, y éstas coinciden con el horario de
almuerzo establecido en el Reglamento Interno de LA AUTORIDAD. Siempre
y cuando el jefe inmediato justifique por escrito anexo al formulario
correspondiente.

c. CENA: CUATRO BALBOAS CON 00/100 (B/.4.00), cuando por necesidad
de sus servicios, el funcionario contintie laborando después de dos (2) horas del
horario de salida, siempre y cuando el jefe inmediato justifique por escrito anexo
al formulario correspondiente a la salida del funcionario.

d. Cuando por necesidad de sus servicios, el funcionario labore los dias sabado o
domingo, durante un minimo de cuatro (4) horas continuas, se le reconocera la
suma de CUATRO BALBOAS CON 00/100 (B/.4.00).

e. Cuando por necesidad de sus servicios, el funcionario labore los dias nacionales,
festivos oficiales o duelo nacional, durante un minimo de cuatro (4) horas
continuas, se reconocera la suma de SIETE BALBOAS CON 00/100 (B/.7.00).

f. En el evento que se suscite un caso de naturaleza fortuita o por la necesidad del
servicio, el funcionario tenga que pernoctar dentro de su 4rea asignada, se le
pagara la tarifa correspondiente al viatico completo establecida en la tabla de la
Ley de Presupuesto, siempre y cuando el jefe inmediato justifique la situacién, a
través de memorando ante la Direccion de Administracién y Finanzas.

TERCERO: REGLAMENTAR los pagos de viaticos.

Cuando el funcionario viaje en misién oficial dentro del territorio nacional, los viaticos se
reconoceran de conformidad con las Normas de Administracion Presupuestaria vigentes y
la Tabla General de vidticos que establezca el Ministerio de Economia y Finanzas.

Adicional a lo anterior, para el reconocimiento del desayuno, almuerzo y cena se debe
considerar lo siguiente:

DESAYUNO: Siempre y cuando el Jefe Inmediato del funcionario justifique por escrito
anexo al formulario de viaticos, la salida del funcionario antes de las dos (2) horas del
horario de entrada.

ALMUERZO: Si el funcionario se encuentra en mision oficial durante un minimo de
cuatro (4) horas continuas y éstas coinciden con el horario de almuerzo establecido en el
Reglamento Interno de la ASEP.

CENA: Si el funcionario se encuentra en misién oficial, hasta después de dos (2) horas del
horario de salida.

HOSPEDAJE: Solo se reconocera el hospedaje cuando se pernocta en el lugar de la
mision oficial.

CUARTO: REGLAMENTAR el pago de viaticos en el extranjero.

Cuando el funcionario viaje en mision oficial fuera del territorio nacional, los viaticos se
reconoceran de conformidad con las Normas de Administracién Presupuestaria vigentes y
la Tabla General de viaticos que establezca el Ministerio de Economia y Finanzas.

QUINTO: REGLAMENTAR el pago en concepto de transporte dentro del territorio
nacional.
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GASTO DE TRANSPORTE: El Transporte dentio del territorio nacional, es aquel que
comprende los gastos de pasajes y fletes para atender el traslado de funcionarios publicos y

bienes, dentro del territorio nacional. El concepto de transporte abarca todos los medios de
movilizacién terrestre, aérea, maritima y fluvial, incluso el arriendo de bestias de carga.

1. Los gastos en concepto de transporte se cancelaran de acuerdo a las normas y
procedimientos que establezcan la Oficina Institucional de Recurso Humanos y la
Direccién de Administracion y Finanzas segin los siguientes casos:

a. En los casos en que LA AUTORIDAD, no provea el vehiculo oficial, sufragara
al servidor publico el transporte de acuerdo a la tarifa vigente del transporte de
servicio publico. La movilizacion dentro de las 4reas urbanas y sub-urbanas
durante las horas laborales, se reconocerid hasta un maximo de CINCO
BALBOAS CON 00/100 (B/.5.00), de acuerdo a la tarifa establecida para el
transporte selectivo por carrera.

b. Para el traslado de funcionarios a otros corregimientos, distritos y provincias, se
le reconocera el pago de acuerdo a la tarifa establecida para el transporte
colectivo.

¢. Cuando por necesidad de sus servicios, el funcionario inicie labores dos horas
antes de la entrada, y termine labores dos horas después de la salida, se le
reconocera el pago de acuerdo a la tarifa establecida para el transporte selectivo.

d. El funcionario que reciba viaticos para misién oficial al interior del pais y
viceversa, se le reconocera adicionalmente, el pago de transporte de su
residencia a la Terminal de Transporte y viceversa, de acuerdo a las tarifas
colectivas y selectivas vigentes, cumpliendo con el horario del acapite anterior.

e. Al funcionario que realice mision oficial al exterior del pais, se le reconocer el
pago de transporte desde su hogar al aeropuerto y viceversa hasta un maximo de
QUINCE BALBOAS CON 00/100 (B/.15.00) por carrera, siemprée y cuando no
se le brinde el vehiculo oficial.

f. Se le reconocera la suma de CIEN BALBOAS CON 00/100 (BB/.100.00), al
funcionario que viaje al exterior en misién oficial, en concepto de transporte
para el traslado del aeropuerto al hotel y viceversa, u otro sitio donde tenga que
movilizarse en el pais de la misién.

SEXTO: La ausencia o vacios encontrados en esta resolucién, se supliran con la Ley de
Presupuesto vigente.

En el caso de utilizar los fondos de caja menuda, para gastos de alimentacién y transporte,
se seguird el procedimiento que establezca la Contraloria General de la Republica en su
version vigente.

SEPTIMO: Esta Resolucion regird a partir de su promulgacion.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Texio Unico de la Ley 26 de 29 de enero de 1996,
adicionada y modificada por el Decreto Ley 10 de 22 de febrero de 2006, por la Ley 68 de
1 de septiembre de 2011 y por la Ley 24 de 28 de octubre de 2014; Reglamento Interno de
la Autoridad Nacional de los Servicios Publicos, y Normas de Administracién
Presupuestarias vigentes.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE,
Htn e

CARMELA CASTILLO
Directora Ejecutiva
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