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CONSIDERANDO:

Que mediante nota presentada a este Despacho por el Ministro de
Obras Publicas, solicita declarar .a la empresa CONSTRUCTORA 'y
EXCAVACIONES, S.A., como Subcontratista Técnico y Financiero del
MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS;

Que el MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS es ftitular de la
concesiébn para la extraccion de minerales no metélicos (piedra de cantera) en
una (1) zona de 282.16 hectéareas, ubicada en el corregimiento de El Roble,
distrito de Aguaduice, provincia de Coclé;

Que el Articulo 111 del Cédigo de Recursos Minerales, establece que
todo concesionario, previa aprobacién del Ministerio de Comercio e Industrias
podré encargar upa parte o la totalidad de sus operaciones a un contratista,
siempre que éste sea persona capaz de adquirir o ejercer una concesion minera
en la Republica de Panamd, pero no se afectard la responsabilidad del

concesionario;

Que se han llenado todos los requisitos exigidos por la Ley para tener
derecho a lo solicitado,

RESUELVE:

PRIMERQ: AUTORIZAR a la empresa CONSTRUCTORA vy
EXCAVACIONES, S.A., para actuar como Subcontratista Técnico y
Financiero de la concesionaria MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS en
sus actividades de extraccién de minerales no metélicos (piedra de cantera) en
una (1) zona de 282.16 hectireas, ubicada en ¢l corregimiento de El Roble,
distrito de Aguadulce, provincia de Coclé;

SEGUNDOQ: Queda entendido que el MINISTERIO DE OBRAS
PUBLICAS., continuaré siendo responsable ante el Estado por el
cumplimiento de todas las obligaciones adquiridas en la concesién y deberd
velar porque la Subcontratista CONSTRUCTORA y EXCAVACIONES,
S.A., cumpla con la legislacién minera y ambiental.

FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 111 y 168 del Cédigo de Recursos
Mincrales.

NOTIFIQUESE, mxsm?\u(
ﬁ/ C

L JOSE PAREDES
i de Comercio e Industrias, Encargado

Viceministro 4 i Encargado
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AUTORIDAD NACIONAL DE LOS SERVICIOS PUBLICOS
RESOLUCION AN No. 042-ADM
(de 15 de enero de 2007)

“Por medio de la cual sc extiende la vigencia del horario especial de labores de la
Autoridad Nacional de los Servicios Publicos, adoptado a través del Decreto de
Gabinete No. 27 de 21 de septiembre de 2005.”

EL ADMINISTRADOR GENERAL
en uso de sus facultades legales,

CONSIDERANDO:

1. Que el Decreto Ley No. 10 de 22 de febrero de 2006, reestructuré el Ente
Regulador de los Servicios Publicos, bajo el nombre de Autoridad Nacional de
los Servicios Piblicos, como organismo auténomo del Estado, con
competencia para regular y controlar la prestacion de los servicios publicos de
abastecimiento de agua potable, alcantarillado sanitario, electricidad,
telecomunicaciones, radio y television, as{ como la transmisién y distribucion
de gas natural;

2. Que a traves del Decreto Ejecutivo No. 143 de 29 de septiembre de 2006, fue
adoptado el Texto Unico de la Ley 26 de 29 de enero de 1996, adicionada y
modificada por el Decreto Ley 10 de 22 de febrero de 2006;

3. Que de conformidad con lo dispuesto en el articulo 12 de la citada Ley No. 26
de 1996, la Autoridad serd dirigida por un Administrador General y est4
facultada para establecer las unidades administrativas y técnicas que requiera
para el ejercicio de sus funciones;

4, Que de acuerdo con lo establecido en la Ley No., 26 de 1996, la Autoridad
Reguladora se encuentra facultada para elaborar y aprobar su Reglamento
Interno;

5. Que mediante Resolucién No. JD-1368 de 28 de mayo de 1999, esta Entidad
Reguladora aprob6 el Reglamento Interno aplicable a todo aquel que
desempefie un cargo en la Autoridad Nacional de los Servicios Publicos por
nombramiento o por contratacion;

6. Que el Articulo 45 del referido Reglamento Interno establece que la Autoridad
podra fijar y adoptar un horario especial cuando las necesidades del servicio
as{ lo exijan;

7. Que por medio del Decreto de Gabinete No. 27 de 21 de septiembre de 2005,
el Gobierno Nacional adopté medidas para el ahorro energético y de
combustible, estableciendo para las oficinas pablicas ubicadas en los distritos
de Panam4 y San Miguelito, un horario especial de labores que se extiende de
7:30 am. a 3:30 p.m., de lunes a viernes, el cual se mantendria vigente hasta
¢l 31 de diciembre de 2005;
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8. Que adicionalmente, el citado Decreto de Gabinete No. 27 de 2005 cred una
comision  interinstitucional denominada “Comisién Nacional de Ahorro

Energético” encargada de implementar el programa de ahorro energetico en
las dependencias piblicas;

9. Que es del conocimiento publico que la vigencia del referido horario especial
fue prorrogada por la Comisién Nacional de Ahorro Energético hasta el 31 de
diciembre de 2006, en razén de los resultados positivos obtenidos con la
aplicacién del mismo;

10. Que mediante comunicado especial de 3 de enero de 2007, la Comisi6n
Nacional de Ahorro Energético recomend6 continuar con el cambio de horario
en el sector publico;

11. Que en virtud de lo anterior, esta Autoridad Reguladora estima conveniente
acoger la recomendacion de la Comisién Nacional de Ahorro Energético y en
consecuencia, debe extender el referido horario especial hasta tanto sea
ordenado regresar al horario regular de labores, por lo tanto;

RESUELVE:

PRIMERO: EXTENDER indefinidamente el horario especial de la Autoridad
Nacional de los Servicios Publicos, a saber, de 7:30 a.m. a 3:30 p.m,, de lunes a
viernes, adoptado por el Gobierno Nacional a través del Decreto de Gabinete No.
27 de 21 de septiembre de 2005, hasta tanto sea ordenado regresar al horario
regular de labores.

FUNDAMENTO LEGAL: Ley No. 26 de 29 de encro de 1996 y sus
modificaciones; Decreto de Gabinete No. 27 de 21 de septiembre de 2005 y la
Resolucion No. JD-1368 de 28 de mayo de 1999.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE,

CTOR CARLOS UZ.JTIA G.

Adminstrador General
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AUTORIDAD PANAMENA DE SEGURIDAD DE ALIMENTOS
RESUELTO AUPSA-DINAN-037-2007
(de 25 de enero de 2007)

“Por medio del cual se emite el Requisito Fitosanitario para la importacion de Limones
(Citrus limon) frescos, para consumo humano y/o transformacion, originario de Colombia.”

El DIRECTOR NACIONAL DE NORMAS PARA LA IMPORTACION DE
ALIMENTOS,
en uso de sus facultades legales

CONSIDERANDO:

Que el Decreto Ley 11 de 22 de febrero de 2006 crea la Autoridad Panamefia de Seguridad
de Alimentos, como entidad rectora del Estado para asegurar el cumplimiento y aplicaciéon
de las leyes y reglamentos en materia de seguridad de introduccidon de alimentos al
territorio nacional, bajo criterios estrictamente cientificos y técnicos.

Que la Autoridad Panameiia de Seguridad de Alimentos tiene como objetivo principal el
proteger la salud humana, el patrimonio animal y vegetal del pais, mediante la aplicacion de
las medidas sanitarias y fitosanitarias aplncables a la introduccién de alimentos al territorio
nacional. N

et Py tod
Que el articulo 38, numeral-1_del Décreto Ley 11 de 22 de febrero de 2006 dicta que es
funcién de la Direccién Nacional de Normas para la Importaciéon de Alimentos, emitir los
requisitos sanitarios y fifosgnitarios, que deben cumplir los alimentos para su introduccién
al territorio nacional: en el almacepaje en zonas hbres,_zona procesadora, importacion,
transito y/o trasbor?OQw ) ' . 0

- -

o ¢ T e
1L f
Que la Autoridad ameifia de Segundad de Ah entos ha cons"cl{'erado pertinente la
emision del Reqmsnto fﬁltosamtano ¢on gl fih de co?xplementar log aspéctos sanitarios, de
inocuidad y calidad para la importacion de Limones (Cttrus limon) ,ﬁ'escos para consumo
humano y /o transf?{maclén, ongmanos de C?lombna C s 44
\- - \ . \

Que el pais, lugar y mmo de produccnon.ha sido” reconocndo como‘ﬁreé libre de plagas de
interés cuarentenario, por la Autoridad Panamefia de Segundad \gle Alimentos o en su
defecto reconoce la declmcu’m ,avalada por la Direcci6n Nacional de Sanidad Vegetal del
Ministerio de Desarrollo Agropecuano en base al Amculo“77 del Decreto Ley 11 de 22 de
febrero de 2006.

Que el incumplimicnto de las buenas précticas agricolas y de manejo de estos alimentos
puede ocasionar la aparicion o prevalencia contaminantes biolégicos, quimicos o fisicos,
afectando la salud de los consumidores y es responsabnhdad de la Autoridad Panameiia de
Seguridad de Alimentos, verificar que los mismos no sobrepasen los niveles adecuados de
proteccion de la salud puiblica.

Que luego de las consideraciones antes expuestas,

RESUELVE:
Articulo 1: Emitir los Requisitos Fitosanitarios para la Importacion de Limones (Citrus
limon) frescos, para consumo humano y/o transformacién, originario de Colombia, descrita
en la siguiente fraccion del Arancel Nacional de Importacion:

Fraccion
Arancelaria  Descripcién del producto alimenticio

0805.50.10 Limones (Citrus limon ) frescos.
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Articulo 2: El importador esta obligado a informar a la Autoridad Panamefia de Segundad
de Alimentos, a través del Formulario de Notificacion de Importacion, en forma manual o
via electronica, en un tiempo minimo de 48 horas, previa a la llegada del producto al punto
de ingreso.

Articulo 3: Las frutas de Limones (Citrus limon) frescos, deben estar amparadas por un
certificado fitosanitario, expedido por la Organizacién Nacional de Proteccion Fitosanitaria
(ONPF) del pais de origen, en el que se certifique el cumplimiento de los siguientes
reqmsnos.

Que:
1. Los Limones (Citrus limon) frescos, han sido cultivados y embalados en Colombia.

2. El embarque procede de éreas y lugares de produccion libres de plagas de interés
cuarentenario para la Republica de Panamé-

a) Maconellicoccus hirsutus d) Thrips paimi*
b) Aonidiella auranti e) Phyllocoptruta oleivora
c) Ceratitis capitata®

* Plaga Reglamemada ( A-2), bajo control oficial.

3. Las areas y lugares de produccion han sido sujetas a mspecclon, por parte de la
Organizacion Nacional de Protegcion Fitosanitaria (ONPF ) del pais de origeon, durante
el periodo de crecimiento actnvo y cosecha del cultivo. =’

4. El embarque viene libre de insectos vivos de cualquier tnpo asi como también de otros
contaminantes biologicos, qunmlcos y fisicos. Para el caso de las frutas, las mismas

deben venir hbre de hojas. . | S R
-7 Dol : R
5. El embarque remb\o tratamiento cuarentenano contra insectos, en su lugar de origen,
registrando el tratamiento uuhzado asi como el tlemp() jl,mperatura y humedad
presentes durante el mlsmo ' ‘.
{ ¢ . ! [.
6. El embalaje unhiado sea resistente a la mampulaclél’l y esta 1dentlﬁéado con ¢l codigo
del pais de ongen, numero de planta empacadora'y codigo de ioles

7. Los matenales utilizadog’ para el embalaje y/o amortlguacnon no contengan fibras
vegetales u otro material hospedero de plagas.

8. Los contenedores, previo al embarque, han sido lavados y desinfectados intemamente.

9. Los contenedores han sido precintados (marchamados, flejados) y sellados, de manera
que dichos sellos solo puedan ser retirados por la Autoridad Panamefia de Seguridad de
Alimentos, al momento de llegar al territorio nacional.

Articulo 4; El embarque debe e¢star amparado con la siguiente documentacion
comprobatoria, en cada envio.

Copia del Formulano de Notificacion de Importacion,
Cenrtificado fitosanitario del pais de origen del producto
Copia de tactura comercial del producto.
Pre-declaracion de aduanas.

2w

DISPOSICIONES ADICIONALES:

1. La Autondad Panameiia de Seguridad de Alimentos se reserva el derecho de tomal
las muestras requeridas a su ingreso y/o en cualquier punto de la cadena alimemana,
a objeto de poder realizar los anéilisis comespondientes: entomologico,
microbiologico, caracteristicas organolépticas, fisico-quimicos y residuos toxicos.

2. Estos requisitos fitosanitarios son especificos para la importacion de Limones
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(Citrus limon) frescos, no obstante, no exime del cumplimiento de otras normas
nacionales para su comercializacién en el territorio nacional

Articulo 5: Este Resuelto deroga toda disposiciéon que le sean contraria.

Articulo 6. El presente Resuelto empezari a regir a partir de su firma y deberid ser
publicado inmediatamente en la Gaceta Oficial.

FUNDAMENTO DE DERECHQO: Decreto Ley 11 de 22 de febrero de 2006.
Ley 23 de 15 de julio de 1997

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

A @M‘&.@@

HUMBERTO A. BERMUDEZ R.
Director Nacional de Normas
para la Importaciéon de Alimentos

o

SFI.MO GUERRA M
Secretario General

CAJA DE SEGURO SOCIAL
RESOLUCION N*048 I-CdeM-2006
{De 29 de noviembre de 2006)

La Comisidn de Medicamentos de la Caja de Seguro Social en uso de sus facultades regiamentarias;

CONSIDERANDO:
Que compete a la Comisién de Medicamentos e! desamrolio de la polftica Institucional de Medicamentos y en el ejercicio
de estas funciones le corresponde elaborar e Formulario Oficial de Medicamentos, necesario para atender los
padecimierntos de los asegurados y sus dependientes,

Que para la solicitud de Inclusidn y Reinciusion de Medicamento en el Formutario Oficial de Medicamentas, se debe
cumplir con los requisitos exigidos por et articulo 2* del Reglamento para la Seleccién de Medicamentos;

Que el Servicio de Nefrologia Pedistrica solicitd inciulr el medicamento; Hietto polimaltoga, 100 ma/Smb, ampolia, L.M.,
LV., debido a que tiene menos efactos advergsos y demostrada efectividad en martener la hemogiobina en pacientes
ranales en Hemodi&lisis;

Que el Pleno de la Comision de‘ Medicamentos, en sesion celebrada el dia 1 de Junio de 2008, decidié incluir el
medicamento solicitado por ol Servicio; )

Que segin e articulo 3*, del Replamento para la Seleccion de Medicamentos, coresponde a ia Comisién de
Meticamentos evaluar las solicitudes de inclusion de medicamentos, que se consideran indispensables para la atencién
médica y que reiman los requisitos de eficacia, seguridad y eficiencia;

Que en mérito a las consideraciones expuestas;

RESUELVE
Primero: incluir el siguiente renglédn en ¢ Formulado Oficial de Madicarentos:
Hiemo polimaitosa, 100 mg/SmL, ampolla, L.M.; LV.

Segundo: Restringir la prescripcion  de! medicamento al Servicio de Nefrologia Padidiricea psm paclentes en
Hemodidlisia.

Tearcero: Comunicar esta Resolucion a la Direccidn Nacional de Compras y Abastos.
Cuarto: Remitir copia de esta resolucion al Comité Técnico intecinatitucional.
Fundamento de Derecho: Lay N.* 1 de 10 de enero de 2001; Decretos Ejecutivos N° 178 y 105

de jos afios 2001 y 2008 respectivamente; Reglamento para ia Seleccién de Medicamentos; Reglamento de la
Comisién de Medicamentos de ia Caja de Seguro Social.

NOTIFIQUESE Y COMPLASE )
ga‘ Q‘ [ 0 e Wy
r. JUA‘!’& RENA F. LE. REYNA DE SUMNER
Pros e de la de Madicamentos B taria de n C i6n de Medicamantos

Lic. RE! UCIANS L.
Cajx de Seguro Social
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CAJA DE SEGURO SOCIAL
RESOLUCION N°049 I-CdeM-2006
(De 29 de noviembre de 2006)

La Comision de Medicamentos de la Caja de Seguro Social en ejecucion de sus atribuciones legales y reglamentarias;
CONSIDERANDO:

Que compete a la Comision de Medicamentos el desarrolio de la politica Institucional de Medicamentos y en el
ejercicio de estas funciones le corresponde elaborar el Formulario Oficial de Medicamentos necesaria para atender
los padecimientos de los asegurados y sus dependientes;

Que para ia solicitud de Inclusion de Medicamento Innovador, No Innovador y Reinclusion de medicamento en el
Formulario Oficial de Medicamentos, s¢ debe cumplir con las disposiciones presentadas en el articulo 2° del
Reglamento para la Seleccién de Medicamentos;

Que ¢! Servicio de Gastroenterologia solicitd el medicamento; Infliimab 100 _mg. polvo para infusion, vial, . V.%,
basado en el siguiente fundamento terapéutico:

Es un anticuerpo contra TNF constituyéndose en terapia de rescate en enfermedad de infeccidn intestinal.
Usado para enfermedad de CROHN,(manejo prequirtirgico), con fistulas resistentes a corticosteroides;

Que segln el articulo 3°, del Reglamento para la Seleccion de Medicamentos, corresponde a la Comision de
Medicamentos evaluar las solicitudes de inclusibn de medicamentos que se consideren indispensables para la
atencién médica y que reinan los requisitos de eficacia, seguridad y eficiencia;

Que en virtud de lo anterior, el Pleno de la Comision de Medicamentos, en sesion celebrada los dias 17 de agosto de
20086, decidié incluir el medicamento solicitado por el servicio;

RESUELVE
Primero; Incluir en el Formulario Oficial de Medicamentos el siguiente rengién:
Infliximab, 100 mg, polvo para infusién, vial, . V.*
Segundo: Se restringe el uso del medicamento &l servicio de Gastroenterologla.
Tercero; Comunicar esta Resolucion a la Direccién Nacional de Compras y Abastos.
Cuarto: Remitir copia de esta resolucién al Comité Técnico Interinstitucional.
Fundamento de Derecho: Ley N* 1 de 10 de enero de 2001; Decreto Ejecutivo 178
de 12 de julio de 2001 y 105 de abril de 2003, que la modifico; Reglamento para la

Seleccion de Medicamentos, segin Resolucion 35,992-2004-JD, del 29 de junio de
2004; Reglamento de la Comision de Medicamentos de la Caja de Seguro Social.

CS NOTIFIQUESE Y CUMPLASE !
%m n.iuA'r. Lic. A DE SUMNER
sidente de ia de Medicamentos Secretaria de la de Medicamentos
A Y
Lic. RENE LUCIANI L.
Director General

Caja de Seguro Sociai
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RESOLUCION N°030 1-CdeM-2006
{De 29 de noviembre de 2006)

La Comisién de Medicamentos de ia Caja de Seguro Social en ejecucitn de sus atribuciones lagales y reglamentarias;
CONSIDERANDO:

Que compete a la Comision de Medicamenios ol desarrolio de fa politica Instiucional de Medicamentos y en el
ejercicio de estas funciones le comesponde elaborar el Formulario Oficial de Medicamentos necesaria para atender

los padecimientos de los asegurados y sus dependientes;

Que para la solicitud de Inclusion de Madicamento innovador, No innovador y Reinchusion de medicamento en el
Fomudario Oficial de Medicamentos, se debe cumplir con ias disposiciones presentadas en el articulo 2° del
Regiamento para ia Selecciin de Medicamentos;

Que el Servicio de Hematologla soickd el medicamento; Lepirudin, 50 mg, povo para solucin inyectable, via, LV.
basado en el siguiente fundamento terapéutico:

No hay ninguna opcidn de anticoaguiante en pacientes con trombaocitopenia inducida por heparina;

Que segin el articulo 3°, del Reglamento para la Seleccién de Medicamentos, corresponde a la Comision de
Medicamentos evaluer las solicitudes de inclusion de medicamentos que se consideren indispensables para la
atencién médica y que re(nan los requisitos de eficacia, seguridad y eficiencia;

Que en virtud de lo anterior, el Pleno de ta Comisidn de Medicamentos, en sesidn celebrada el dia 20 de Junio de
2006, decidid incluir ¢! medicamento solickado por ¢! serviclo;

RESUELVE
Primero: lnciuir en of Formulerio Oficial de Medicamentos ol siguiente rengidn:
Lepirudina, 50 mg, poivo para solucién inyectable, visl, L.V.
Segundo: Se restringe el uso del medicamento 8l servicio de Hematologia, uso intrshospitalario.
Tercero; Comunicar ests Resolucion a ia Direccion Nacional de Compras y Abasios.
Cuarto: Remitir copia de asta resolucion sl Comité Técnico interinstitucional.
Fundamento de Deracho: Ley N* 1 de 10 de enero de 2001; Decreto Ejecutivo 178
de 12 de julio de 2001 y 105 de abrl de 2003, que la modifict; Reglamento para la

Seleccion de Medicamentos, segin Resolucin 35,992-2004-1D, del 29 de junio de
2004; Reglamento de la Comision de Medicamentos de la Caja de Seguro Social.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE Qu I
M. F. Lie. 3
dola do Medicamentos Sacretaria de ks Comision de Medicamenios
Lic, RENE L
Director General

Caja de Seguro Social
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CAJA DE SEGURO SOCIAL
RESOLUCION N°051 I-CeieM-2006
(De 29 de noviembre de 2008)
La Comision de Medicamentos de la Caja de Seguro Social en ejecucion de sus atribuciones legales y reglamentarias;
CONSIDERANDO:

Que compete a la Comision de Medicamentos el desarrollo de la politica Institucional de Medicamentos y en el
ejercicio de estas funciones le comesponde elaborar el Formulario Oficial de Medicamentos necesaria para atender
los padecimientos de los asegurados y sus dependientes;

Que para la solicitud de Inclusion de Medicamento Innovador, No Innovador y Reinclusion de medicamento en el
Fomulario Oficial de Medicamentos, se debe cumplir con las disposiciones presentadas en e! articulo 2° del
Reglamento para la Seleccién de Medicamentos;

Que el Servicio de Infectologla solicitd el medicamento; Didanosing, 250ma, capsula, basado en el siguiente
fundamento terapéutico:

Esta molécula esta indicada en pacientes VIH/SIDA; y presenta menor cantidad de efectos adversos;

Que seguin el articulo 3°, del Reglamento para la Seleccidn de Medicamentos, corresponde & fa Comision de
Medicamentos evaluar las solicitudes de inclusion de medicamentos que se consideren indispensables para la
atencion medica y que rednan los requisitos de eficacia, seguridad y eficiencia;

Que en virtud de lo anterior, el Pleno de la Comisién de Medicamentos, en sesion celebrada el dia 7 de diciembre de
2006, decidi6 incluir el medicamento solicitado por el servicio;

RESUELVE
Primero: Incluir en el Formulario Oficial de Medicamentos el siguiente rengién:
Didanosina, 250mg, capsula, V.0,
Segundo: Se restringe el uso de! medicamento al servicio de Infectologla.
Tercero: Comunicar esta Resolucion a la Direccion Nacional de Compras y Abastos.
Cuarto: Remitir copia de esta resolucion al Comité Técnico Interinstitucional.
Fundamento de Derecho: Ley N° 1 de 10 de enero de 2001; Decreto Ejecutivo 178
de 12 de julio de 2001 y 105 de abril de 2003, que la modificd; Reglamento para la

Seleccién de Medicamentos, seglin Resolucion 35,992-2004-JD, de! 29 de junio de
2004; Reglamento de la Comision de Medicamentos de la Caja de Seguro Social.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE @Q:LN
Dy4JOAN M. L:SE:ENA F. Lic. REYNA DE $UMNER

idente de la Comision de Medicamentos Secretaria de fa Comision de Medicamentos

Lic. RENE LUCIANI L.
Director General
Caja de Seguro Social
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CAJA DE SEGURO SOCIAL
RESOLUCION N°052 [-CdeM-2006
{De 29 de noviembroe de 2006)

La Comision de Medicamentos de la Caja de Seguro Social en ejecucion de sus atribuciones legales y reglamentarias;
CONSIDERANDO:

Que compete a la Comision de Medicamentos el desarrolio de la politica Institucional de Medicamentos y en el
ejercicio de estas funciones le comresponde elaborar el Formulario Oficial de Medicamentos necesaria para atender
los padecimientos de los asegurados y sus dependientes;

Que para la solicitud de Inclusion de Medicamento innovador, No Innovador y Reinclusion de medicamento en el
Formulario Oficial de Medicamentos, se debe cumplir con las disposiciones presentadas en el articulo 2° del
Reglamento para la Seleccién de Medicamentos;

Que el Servicio de Anestesia solicité el medicamento; Levobupivacaina 5 mg/mL, solucién inyectable, 10 mL, ampola
o vial, basado en el siguiente fundamento terapéutico:

Es el Unico anestésico local isobérico que puede ser usado con seguridad en el canal espinal con una duracion de 2
horas

La Procalna y Tetracaina estan descontinuadas, por lo tanto este medicamento es una opcion para los bloqueos
espinales;

Que segin el articulo 3°, del Reglamento para la Seleccién de Medicamentos, comesponde & la Comisién de
Medicamentos evaluar las solicitudes de inclusibn de medicamentos que se consideren indispensables para la
atencién médica y que reGinan los requisitos de eficacia, seguridad y eficiencia;

Que en virtud de lo anterior, el Pleno de la Comision de Medicamentos, en sesion celebrada el dia 6 de julio de 2006,
decidid incluir el medicamento solicitado por el servicio;

RESUELVE
Primero; Incluir en el Formulario Oficial de Medicamentos el siguiente rengién:
Levobupivacaina, 5 mg/ml., solucion inyectable, 10 mL, ampolla o vial.
Segundo: Se restringe el uso del medicamento a! servicio de Anestesia.
Tercero: Comunicar esta Resolucién a la Direccion Nacional de Compras y Abastos.
Cuarto: Remitir copia de esta resolucién al Comité Técnico Interinstitucional.
Fundamento de Derecho: Ley N° 1 de 10 de enero de 2001; Decreto Ejecutivo 178
de 12 de julio de 2001 y 105 de abril de 2003, que la modific; Reglamento para la
Seleccion de Medicamentos, segiin Resolucion 35,992-2004-JD, del 29 de junio de
2004; Reglamento de la Comision de Medicamentos de la Caja de Seguro Social.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Lic, RENE NIL
Director General
Caja de Seguro Social
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CAJA DE SEGURO SOCIAL
RESOLUCION N°083 I-CdeM-2006
{Dwe 19 de noviembrs de 2008)
La Comisidn de Medicamentos de Ia Cajs de Seguro Social en ejecucion de sus atribuciones legales y reglamentarias;
CONSIDERANDO:

Que compete a t» Comision de Medicamentos s desarrolio de la politica institucional de Medicamentos y an el
ejercicio de astas funciones le comesponde siaborar el Formulario Oficial de Medicamentos necesaria para atender
los padecimientos de ios asegurados y sus dependientes;

Que para la solicitud de Inclusidén de Medicamento Innovador, No Innovador y Reinclusion de medicamento en el
Formulario Oficiml de Medicamentos, se debe cumplir con las disposiciones presentadas en el articulo 2* del
Reglamanto para fa Seleccion de Medicamantos,

Que el Servicio de Infectologia solicitd a! medimmenb Linezolid, 600 ma. solucidn inyectable, bolsas para infusion,
basado en el siguente fundamento terapdutico

Maejor perfil farmacocinético (penetracion a puimon, etc.)
Unica opcién en Enterococcus Vanco-R;

Que segin el articulo 3°, del Reglamento para la Seleccidén de Medicamentos, comesponde a la Comision de
Madicamentos evaluar ias solicitudes de inclusién de medicemsntos que se consideren indispensables para la
atencion meédica y que rednan los requisitos de eficacia, saguridad y eficiencia;

Que en virtud de o anterior, ol Fleno de ia Comision de Medicamentos, an sasion celebrada el dia 3 de Mayo de 2006,
decidid incluir el madicamento solicitado por e servicio;

RESUELVE
Primero: Inciulr en e Formulano Oficial de Medicamentos el siguients rengion:
- Linezolid, 600 myg. solucion inyectable, bolsa para infusién, 1.V.*

Segundo: Se restringe el uso del medicamento al servicio de Infectologis,

Tercero: Comunicar eata Resolucién a la Dirscoldn Nacional de Compras y Abastos.

Cuarto: Remitir copin de esta resclucion al Comité Técnico interinstitucional,
Fundamento de Derecho: Ley N” 1 de 10 de enerc de 2001; Decreto Ejecutivo 178
de 12 de julio de 2001 y 108 de abril de 2003, qu.l-modliﬂo Regiamento para la
Seleccion de Rasolucion 35

ugon ,992-2004-J0, del 20 de junio de
2004; Rnghrrnnwd.hCombbn Modhm.mud-hcnj-d-&.omSod-l

Y NOTIFIQUESE Y CUMPLASE .
H.W \ LIMREYNA DE ER

de s C e Madk Secretaria de ia de Medicamenios

Lic. [
Direcior General
Caja de Seguro Social

CAJA DE SEGURO SOCIAL
N084 -CraM-2008
(De 29 ds noviambre de 2008)
La Comisitn de Medicarmenios de ia Caja de Seguro Socisl en sjscucion de sus stribuciones legales y reglamentaries;
CONSIDERANDD:

Que compete a la Comisitn de Medicamanios ol desarrolio de a politios Institucional de Medicamentos vy en o
wjercicio de estas funciones i corresponds sleborar of Formulerio Oficial de Madicamenios necassria pars stender
o8 padecimienios de los assgurados y sus dapendiantes;

Oficisl da Medicamenios, se dabe cumplr con las presaniadas en o articulo 2* del
Regiamento pars la Seleccion de v
Que ol Servicio de solicitd el medicamento; Melfaiang clarhidraic, 50 Mg, poivo para solucidn inysotable

Tmmmmmwummmmm,

Que segin o articulo 3°, d.lw::mhm&m corrasponde & I Comisién de
Medicamanios svaiuer las soliciiudes de inchmion ds medicamenios que se considersn indispersables pars Is
sencion medica y que rednen los requisios de eficacis, seguridad y eficlencis;

Que en virkud de lo anterior. ol Pleno de 8 Comisién de Madicamenios, en sesion osisbvada ol din, 20 de Junio de
2008 decikdit inclulr ol medicamento sollciads por of servicio;

RESUELVE
Primero: incluir en el Formuiario Oficlal de Medicamentios el siguisnte renghdn:
Meifalane clornidrato, 50 mg, poive pars solucidn inyectable, vial, 1.V.
Segundo: Se restrings el uso del medicamenio al sarvicio de Hematologla.
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Tercero: Comunicar esta Resolucién a la Direccion Nacional de Compras y Abastos.
Cuarto: Remitir copia de esta resolucion at Comité Técnico Interinstitucional.

Fundamento de Derecho: Ley N° 1 de 10 de enero de 2001; Decreto Ejecutivo 178
de 12 de julio de 2001 y 105 de abril de 2003, que la madificd; Reglamento para (a
Seleccion de Medicamentos, segin Resolucién 35,892-2004-JD, del 29 de Junio de
2004; Reglamento de la Gomision de Medicamentos de la Caja de Seguro Sacial.

e W My uR—

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE - o '
-
g ENAF. ‘8 Lic. REYNA DE $UMNER
a!dente de la lsion de Medicamentos Secretaria de la Comisidon de Medicamentos

-

Lic. RENE LUCIANI L.
Director General
Caja de Saguro Social

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DECRETO No. 330-2006-DMySC
{de 20 de diciembre de 2006)

Por el cual se aprueba el documento titulado “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS Y FISCALES PARA LA ADQUISICION, RECEPCION,
DESPACHO Y PAGO DE LOS BIENES Y SERVICIOS DEL MINISTERIO DE
TRABAJO Y DESARROLLO LABORAL (MITRADEL)”.

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En uso de sus facultades constitucionales y legales

CONSIDERANDO:

Que el Articulo 280, numeral 2, de la Constitucion Politica de Panama, establece
que la Contraloria General es el ente encargado de fiscalizar y regular, mediante
el control previo o posterior, todos los actos de manejo de fondos y otros bienes
publicos, a fin que se realicen con correccion, segun lo establecido en la Ley.

Que el Articulo 11, numeral 2, de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por el cual
se adopta la Ley Orgénica de la Contraloria General de la Republica, establece
que para el cumplimiento de su mision, la Institucién fiscalizara, regulara y
controlara todos los actos de manejo de fondos y bienes publicos, a fin que tales
actos se realicen con correccion y segin lo establecido en las normas juridicas
respectivas.

Que el Articulo 36 de la citada Ley dispone que, la CONTRALORIA GENERAL
DE LA REPUBLICA dictard reglamentos que contengan pautas que sirvan de
base a la actuacién de las personas que manejen fondos o bienes publicos.

Que corresponde a la Direccion de Métodos y Sistemas de Contabilidad
elaborar los documentos denominados Guias, Instructivos, Procedimientos o
Manuales necesarios para la rendicion, examen y finiquito de cuentas de la
gestion fiscal de los empleados y agentes de manejo, de acuerdo al Decreto 261-
Leg. de 16 de septiembre de 2002.

Que una vez elaborados estos documentos, deberdn oficializarse mediante
Decreto, en el cual se establecera la fecha para su aplicacién por la dependencia
estatal respectiva, y seran de obligatorio cumplimiento para los servidores publicos
encargados de aplicarios.
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Que la Direccié4n de Métodos y Sistemas de Contabllidad en coordinacion con
la Direccién de Planificaciéon Instituclonal del Ministerio de Trabajo y
Desarrollo Laboral, elabord el documento titulado “MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y FISCALES PARA LA ADQUISICION,
RECEPCION, DESPACHO Y PAGO DE LOS BIENES Y SERVICIOS DEL
MINISTERIO DE TRABAJO Y DESARROLLO LABORAL (MITRADEL.)™.

Que este documento ha sido consultado, discutido y aprobado por los
responsables de cada una de las unidades administrativas involucradas en el
proceso.

DECRETA:

ARTICULO PRIMERO: Aprobar el documento titulado “MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y FISCALES PARA LA ADQUISICION,
RECEPCION, DESPACHO Y PAGO DE LOS BIENES Y SERVICIOS DEL
MINISTERIO DE TRABAJO Y DESARROLLO LABORAL (MITRADEL)".

ARTICULO SEGUNDO: Este Dacreto regira a partir de su promulgacion.

FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 280, numeral 2, de la Constitucion Politica
Panama; Articulo 11, numeral 2 y Anticulo 36 de la Ley 32 de 8 de noviembre
1984, por el cual se adopta la Ley Organica de la Contraloria General de
Republica. Decreto 261-Leg. de 16 de septiembre de 2002.

Dado en la ciudad de Panama, a los 20 dias del mes de diciembre de 2006.

COMUNIQUESE, PUWEBLIGUESE ¥ COM

0.

DANI KUZNIEC
Contralor General de ld Republica

Secretario General

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DIRECCION SUPERIOR

DANI KUZNIECKY
Contralor

LUIS CARLOS AMADO
Subd{ ontralor

JORGE L. QUIJADA V.,
Secretario General

DIRECCION DE METODOS DIRECCION GENERAL DE
Y SISTEMAS DE CONTABILIDAD FISCALIZACYON
ELY BROKAMpP MANUEL SANTAMARIA
Directora Director
GEONIS BORRERO IVAN MARTINEZ
Subdirector Subdirector
ARMANDO E. ALVAREZ (. LUIS A. VERGCARA B.
Jefe Depanamental Ausistente Ejccutivo
RITA SANTAMARIA DANILO CASTILLO
Kubjefa Jefe de Fiscalizacion
LETICIA R. DE RODRIGUEZ ALCIBIADES CAMPOS
Analista Subjefe

ODERAY CHEN
Analista

DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA

LUIS A. PALACIOS
Director

Asesor Juridico
AMILCAR ALVARADO STAFPF
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REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE TRABAJO ¥ DESARROLLO LABORAL

REYNALDO RIVERA
Ministro

EDWIN A. SALAMIN J.
Viceministro

SANTIAGO SANFORD
Secretario General
DIRECCION DE PLANIFICACION INSTITUCIONAL

CARLOS BARTLEY H.
Director

DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION INSTITUCIONAL

EDIN A. VASQUEZ D.
Analista

YARILIS BOLANOS

Analista
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INTRODUCCION

La Contraloria General de la Repiblica a través de la Direccion de Métodos y Sistemas de
Contabilidad y en coordinacién con la Direccion de Planificacion del Ministerio de
Trabajo y Desarrollo Laboral (MITRADEL), presentan el MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y FISCALES PARA I.A ADQUISICION,
RECEPCION, DESPACHO ¥ PAGO DE LOS BIENES Y SERVICIOS, sabre la base
de las leyes y procedimientos administrativos, para definir responsabilidades del
funcionario que autoriza los diferentes desembolsos que se generen.

El contenido de este documento se ha claborado con una exposicién sencilla y practica,
para beneficio de todos los que participan, sin perder de vista la imperiosa necesidad de
aplicar cortectamente las disposiciones legales y supletorias vigentes que regulan la
matetia, considerando ¢l necesario control y fiscalizacién de los fondos institucionales.

En consecuencia, en la medida que surja la necesidad de realizar cambios, estaremos
anuentes a considerar sus comentarios y observaciones, los cuales deben ser remitidos a la
Direcciébn de Métodos y Sistemas de Contabilidad de la Contraloria General de la
Republica.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccion de Métodos y Sistemas de Contabilidad

L ASPECTOS GENERALES
A. Objetivo del Manual

* Proveer a la Administracién del Ministerio de Trabajo y Desarrollo Laboral
(MITRADEL), de los mecanismos de registro y de controles necesarios a la ejecucion
presupuestaria y financiera, con el propdsito de garantizar la eficiencia, eficacia y
transparencia en {a gestion administrativa.

* Inlegrar aspectos normativos y procedimentales para que coadyuven en Ja
coordinacion de las responsabilidades en matenia de adquisicion de bienes y servicios
gue se llevan a cabo en la institucion.

+ Presentar la nformacidon necesaria gue permita al personal orienmarse ¢n el
cumplimiente de sus actividades, para contribuir en la celendad de los tramurtes
admimistrativos con calidad y eficacia.

B.  Aspectos Legales

= lLey Num. 32 de 8 de noviembre de 1984, “Por la cual se adopia la Ley Orgamca de la
Contraloria General de la Repablica™

» Ley Numn.22 de 27 de junio de 2006, que regula la Contratacion Pablica v dicta otras
disposiciones.

= Ley Nom.42 del 19 de noviembre de 1997, Articulo 28 “Por el s¢ denormna al
Ministerno de U'rabajo y Desarroilo Laboral™

* Decreto Ejecutivo Num.366 de 28 de diciembre de 2006. “Por ¢l cual se reglameista la
Ley Num.22 ae¢ 27 de junio de 2006, que regula la Conratncion Publica v otras
disposiciones en esta materia™.

s Decreto de CGabinete Nion.249 de 16 de julio de 1970. “Por ef cual se dicta fa 1.¢y
Organica del Ministerio de Trabajo y Bieneswr Social.

* Decreto de Gabinete No.2 de 15 de encro de 1969. “Por medio del cual se crea el
Ministerio de Trabajo y Bienestar Social y se le asignan tunciones”

* Decreto Nam. 113 de 21 de junio de 1993. “Por el cual se adopta ¢l Manual General
de Contabilidad Gubemamental”.

* Decreto de tiabinete Num.214-DGA de 8 de octubre de 1999, “Por el cual se emiten
las normas de control interno gubernamental para la Repiiblica de Panama”.
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e Resolucién Niim.002 de 21 de julio de 2006. “Por medio de la cual se establece cl
pago por transferencia electrénica de fondos como medio de pago en la Direccién
General de Tesoreria del Ministerio de Economia y Finanzas™.

« Manual de Procedimientos Adminisirativos y Fiscales para los Contratos y Compras
Menores (M.13.96).

e Circular Nim.41-2005-D.C.DFG de 15 de marzo de 2005.

« Manual de Procedimientos para el uso y manejo de Cajas Menudas en las Entidades
Publicas (Cuarta Versidn). P.04.03.06.

Il. NORMAS DE CONTROL INTERNO

E! titular de la institucion serd responsable del establecimiento, desarrollo, revisién y
actualizacién de una adecuada estructura de control interno. La aplicacion de los métodos
y procedimientos al igual que la calidad, eficiencia y eficacia del control interno, también
serd responsabilidad de cada uno de los servidores publicos.

A. Controles Especificos
a.1 Area de Presupuesio

« Los documentos oficiales de afectacion presupuestaria y financiera, deben tramitarse
de conformidad con los aspectos sefialados en las normas generales de administracion
presupuestaria vigente.

« Los documentos que participan en las transacciones de la gjecucién presupuestaria se
someterdn a los registros de {ndole presupuestario y contable de MITRADEL vy la
Contraloria General y se har&n conforme al Manual de Contabilidad Gubernamental.

e No obstante para efecto del registro, previo y rendicién de informe presupuestario y
financiero, el Ministerio utilizara el sistema de Administracién Financiera de Panama
(SIAFPA),

a.2 Area de Tesoreria

Entre sus tareas més importantes, la Unidad de Tesoreria tiene a su cargo la
responsabilidad de establecer la programacion de sus fondos provenientes del tesoro
nacional en relacidn a 1os pagos que debe realizar en funcion de las adquisiciones de
bienes y servicios producto de la ejecucién de su presupuesto aprobado.

= El Ministerio solo podrd cancelar a través de sus respectivos fondos rotativos o de
operaciones, cOmpromisos presupuestarios hasta por la suma de B/.1,000.00 (mil

balboas) cxcluyendo gastos relativos a Servicios Personales, Inversién Financiera,
Construcciones por Contrato y Transferencias Corrientes.

e No obstante la anterior limitacién, se permitird el pago a través de estos fondos hasta
por la suma indicada, de gastos relativos a movilizacién (060) otros servicios
personales (080) y donaciones en forma de auxilios o ayudas (611

« El Ministerio, debe centralizar la totalidad de sus recursos financieros para su manejo
a través del Departamento de Tesoreria, con el objeto de optimizar la liquidez y
racionalizar la utilizacién de los fondos disponibles.

e Las solicitudes de reembolso de¢ fondos y pago a proveedores presentada por el
Ministerio, a la Direccién General de Tesorerfa del Ministerio de Economia y
Finanzas, se harén a través de Transferencia Electrénica de Fondos.

« Los pagos a proveedores derivados de adquisiciones de bienes y servicios superiores a
los B/. 1,000.00 (mil balboas) se cancelaran a través de este medio electrénico.

« Toda transferencia de fondos por medios electronicos debe estar sustentada en
documentos que aseguren su validez y confiabilidad.

« No obstante los pagos a proveedores derivados de adquisiciones de bienes y servicios
hasta la suma de B/. 1,000.00 (mil balboas) se harén a través de cheques, hasta que se
implemente para estos casos, ¢ste medio electrénico en el Ministerio.

« Los formularios establecidos para las operaciones de ingresos y egresos de fondos,
deben estar membretados y prenumerados.

e El manejo de fondos a través de cheques bancarios reduce el riesgo, respecto de la
utilizacién de efectivo; sin embargo, existen otros riesgos relacionados con el uso de
cheques, los cuales pueden ser adulterados, extraviados, sustrafdos, etc. Los
procedimientos de control aplicabies para la seguridad y custodia de cheques,
inchuyen:
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a.  Giro de cheques en orden correlativo y cronolégico, evitando reservar cheques en
blanco para operaciones futuras.

b. Uso de sellos protectores que impidan la adulteracién de los montos consignados.

c. Uso de muebles con cerradura adecuadas para guardar los cheques en cartera y los
cheques no utilizados.

d. Uso de registros de cheques en cartera y cheques anulados, que faciliten la
prictica de arqueos y la revisién de las conciliaciones.

* El Departamento de Tesoreria deberd sellar los comprobantes de pago de los cheques
¥ sus documentos sustentadores, con un sello que tendré la leyenda Pagado Mediante
el Cheque No. el dia de de . Informacion esta
que se llenara a mano y s¢ remitird a Contabilidad para ser archivada.

» Todo cheque que se genere o emita por ¢l Departamento de Tesoreria, debers estar
previamente autorizado por el Director Administrativo para lo cual se debera utilizar
el formato Autorizacion de Confeccion de Chegue (Formulario No.10).

* los cheques y/o efectivos, que no sean utilizadosz o depositados al concluir el dia
deben ser custodiados en la caja fuerte del Departamento de Tesoreria.

* El Departamento de Contabilidad, archivara los documentos originales y comprobante
de pago de cada cheque que se produzca.

2.3 Area de Suministros (Almacén)

Todos los bienes que adquiera la entidad deben ingresar fisicamente a wavés de la
Unidad de Almacén, antes de ser utilizados.

* Las unidades administrativas del ministerio que demanden un bien, remitirdn la
respectiva solicitud a la Seccion de Almacén por medio del documento denominado
“Pedido-Comprobante Despacho de Almacén (Formulario No.I”) para un bien, en el
cual detallardn los bienes indicando, cantidad, nombre, tipo, modelo, etc.; de no
tenerse <¢n existencia, se colocara ¢l sello que evidencie “NO HAY EN
EXISTENCIA”, y prepara una Requisicién que luego se remite al Departamento de
Compras, para iniciar las gestiones de compra; si es un servicio debe utilizarse el
documento denominado “Selicitud de Servicio (Formulario Nim.2)” y su tramite
debe coordinarse con la Seccién de Mantenimiento pata atender ese tipo de solicitud.

= E| aimacén no deberd recibir bienes o servicios sin la correspondiente Orden de
Compra. 86lo en los casos urgentes y en desastres naturales se permitird esta accion
como una excepeion,

+ Las solicitudes de abastecimicnto gencradas por las dreas deber ser suscritas por el
tirular de la misma, El cual lo avalaré con su firma, haciendo llegar ¢l documento al
encargado del Almacén directamente para tal efecto se contard con un catslogo Gnico
de firmas de las personas autorizadas, para emitir las solicitudes de abastecimiento y
para retirar material del alimacén.

# Los bienes adquiridos para MITRADEL, deberdn ser utilizados de acuerdo a las
caracteristicas y finalidades en ¢l servicio para el cual fueron adquiridos.

* Garantizar ¢l abastecimiento oportuno de los bienes muebles que requerirdn las dreas
de MITRADEL, para su ptimo funcionamiento.
¢ Las solicitudes de abastecimiento del material de oficina deberan ser tramitadas en
forma mensual para que sean atendidas de manem programada.

= Contar con un almacén funcional para el almacenamiento de bienes muebles.

¢ Implementar un sistema informativo que permita la constante automatizacién del
area de almacén e inventario, que facilite el control e identificaciéon de los bienes ahi
resguardados.

o Determinar y verificar los niveles de existencia de cada bien, mediante un
diagnéstico de necesidades.

* Realizar inventario fisico total por lo menos una vez al afio, as{ como por muestreo
fisico por los menos una vez cada tres meses.

2.4 Ares de Compra

El abastecimiento como actividad de apoyo a la gestién institucional, debe contribuir
al empleo meional y eficiente de los recursos gue requicren las entidades. Su actividad
se orienta a proporcionar los clamentos materiales y servicios que son utilizados por
las entidnades.

En toda transaccién dec bienes o servicios, asi como en las demés actividades de
gentidn, deberd tencrse presente, ¢l criterio de sconoesia.
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e La adquisicién econdmica implica, adquirir bienes y/o servicios, en calided y cantidad
apropiada, y al menor costo posible. Asimismo, Ias actividades en una entidad deben
cfectunrse asegurando los costos operativos minimos, sin disminuir la calided de los
servicios brindados.

e Comesponde a ln administracién, impertic las politicas necesariax, que permitan al
personal encargado de los procesos de adquisicién de bienes y prestacién de servicios
adoptar 1a aplicaciéa del criterio de economia on sus actividades.

B. Centroles Generales

s Los Fondos Rotativos consisten en cantidades fijas de recursos, que deberdn
reembolsarse a presentacion de comprobantes de gasto, a efecto de que el Fondo cumpla
su cometido institucional de disponer de recursos para atender Ias necesidades
(Formulario No.7).

e El vidtico es el reconocimicnto que se hace al funcionario cuando cumpla una misién
oficial fuera de la sede, de acuerdo a las éreas scfialadas scgin la zonificacién y se
pagardn, de conformidad » la Ley de Presupucsto vigente.

e La Solicitud de Vidticos (Formulario Nim.8) dentro del pais, serd firmada por ¢l
ﬁmciomﬂouignado-hmisibnporpnmdelaunidndOestomqucdemandaellewicio
y tiene que ser autorizada por el Director Administrativo respectivo o a quien designe.

e Departamento de Asuntos Intemacionales que cuenta MITRADEL, deberd llenar el
formato Auforizacién de Viaje al Exterlor (Formulario No.9), para las solicitudes de
autorizacion de Vidticos fuera del pals, que sc le envia al Ministerio de Ia Presidencia,
conjuntamente con los documentos sustontadores.

e Los documentos sustentadores de todos log gastos, deben reposar en el Departamento de
Contabilidad.

e Los informes presupucstarios y financieros, sexdn elaborados por los Departamentos de
y Contsbilidad respectivamente para informar a la Direccién de
Administracion sobre 1a ¢jecucién y manejo de los recursos.

1IL. Procedimientos

A. Procedimicato para in sdgueisicién de Bienes y Servicios mediante Ovden de
Compra

.l Al Contadeo
1. Unidad Administrativa Selicitantc

« Completa la forma Pedido-Comprobanie Despacho de Almacén (Formulario No.l),
cspecificando Jos biencs o suministros roqueridos. La Jofatura de ia Unidad
Administrative solicitante firma el formulario y remite a Ia Seccién de Almacén.

2. Secciéa de Almacén

« Verifica la exissencia de los biencs solicitados, si hay en existencia, completa Ia forma
y despacha. De lo contrario le coloca ¢f sello NO HAY EN EXISTENCIA y prepara
\n Reguisicidn de Almacén (Formulario Nim.3). que remitc al Departamento de
Compens.

3. Departamento de Compras

« Se revisa que In requisicién contenga el demllc de los bicnes requeridos con los
precios referenciales.

« La informacién contenida en la Requisicidn se registra en la pantalia del computador:
Tipo de adquisicidn, forma de pago (crédito o contado) ete.

Nota: Si la adquisicién es “no programadn”, el fondo a utilizar y la forma de pago son
previamente consultadas con Ia administracién,

4. Departamentoe de Presapuesto

. MMyHoqmmddmmMﬁdumpmhsdeMlmbimy
servicios establecidos en la Requisicién.

. Elsinmnvuiﬁuhdisponiﬁlidldpmmptmﬁadehsmnidumgedmdeexmﬁr
¢l recurso quedan bloqueadas las partidas.

= De no tener la disponibilidad, se objeta y la Administracion iniciarh las gestiones
orientadas a lo consecucion de los recursos encaminados al reforzamiento de las
purﬁdasprumwnfumnhmbhcidomhsmnmdcndmmwdn
presupucstarias por el Ministerio de Economia y Finanzas (MEF).

= Se firma en el sclio SIAFPA cstampado cn la Requisicion y se remite esta fizicamente
y por panialla, al Departamento de Compras.
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Departamento de Compras

Se registra en el sistema la aprobacién del jefe de Compras.

Ejecuta los procesos de seleccién de contratistas, contenido en la Ley de Contratacion
Piblica vigente.

Registra en ¢l sistema el resultado de la adjudicacién en los campos correspondientes.
El sistema genera ¢ imprime la “Orden de Compra (Formulario Nim.4)”. El
operador coloca sello SIAFPA y firma.

El Jefc, firma 1a Orden de Compra.

Se remite la Orden de Compra fisicamente y por pantalla al Departamento de
Contabilidad con los documentos sustentadores,

Departamento de Contabilidad

En el sisterna se realiza los registros Comtables correspondientes (Compromiso
Contingente).

Se imprime el comprobante de Diario.

El operador fimna en el sello SIAFPA cn la Orden de Compra como constancia de
registro.

El jefe firma el Comprobante de Diario.

Se remite fisicamente y por pantalla la Orden de Compra acompafiada de los
documentos sustentadores, al Departamento de Tesoreria.

Departamento de Tesoreria

El jefe autoriza la emisién de) cheque.

Se genera en el sistema la Gestién de Cobro Institucional.

En el sistema se genera e imprime el “Cheque” y ge registra la emisién del mismo.

El operador coloca sello SIAFPA en el “Comprobante de Pago-Cheque™ y firma en
¢l sello corno constancia de registro.

El Jefe, firma en el “Comprobante de Pago-Cheque” como coustancia de
autorizacion de la emisién del cheque.

Se remite fisicamente y por pantalla la Orden de Compra y €l cheque, acompafiada de
los documentos sustentadores, al Departamento de Contabilidad.

Departamento de Contabilidad

Se registra en el sistema el pago del cheque y se genera ¢ imprime el comprobante de
Diario.

El operador firma en ¢l sello SIAFPA en el “Comprobante de Pago-Cheque” como
constancia de registro.

El jefe firma el comprobante de diario y se archiva,

Se remite fisicamente la Orden de Compra y el cheque y al Direccion de
Administrativa, acompafiada de los documentos sustentadores, y por pantalla a la
oficina de fiscalizacion de la Contraloria General.

Direccién Administrativa (Despacha)

El Director firma la “Orden de Compm” autorizando 1a Adquisicion.

Firma el “Cheque”.

Remite Orden de Compra, ¢l cheque, y documentos sustentadores a la oficina de
Fiscalizacién de Contraloria General en la institucion.

Oficina de Fiscalizacién (Contraloria General).

Realiza el examen previo de fiscalizacién.

Refrenda la “Orden de Compra” y firma el “Cheque”, en atencién a los montos (para
refremdo) autorizados por el Contralor General.

En el sistema s¢ registra ¢l refrendo de la Orden de Compra y firma de cheque.

Se remiten por pantalla y fisicamente 1a Orden de Compra y el cheque acompafiados
de los documentos sunientadores al Departamento de Tesoreria.

Departamento de Tesoreria

Archiva temporalmente la “Orden de Compra y el Cheque” hasta que el funcionario
deqigmdodelDepaﬂmﬂndeComm:uﬁmelobeqmyhOrdmdeCompu.

Departamento de Compras

Retira el Cheque y 1a Orden de Compra en ¢l Departamento de Tesoreria.
Firma como constancia de retiro de documentos procedentes de Tesoreria.
Distribucién de la “Orden de Compra:

Original Contabilidad (después de realizada la compra)
1* copia Unidad de Almnacén.



22

Digitalizado por la Asamblea Nacional

Gaceta Oficial, martes 17 de abril de 2007 N°25,772

2* copiaPara archivo del Departamento
3* copiaProveedor

s Procede a la compra (Adquisicién) del bien o servicio (Al contado) con el cheque y la
original de la Orden de Compra.

PROCEDIMIENTO PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS AL
CONTADO MEDIANTE ORDEN DE COMFPRA

MRECCION ADMINISTRATIVA
UNIRAD SECCION DEFARTAMENTO SECOCION EECCTON WEOCIGN
ADMINIETRATIVA ™ i3 nE e [
BOLICITANTE. ALMACEN COMPRAS rremruEsTo | CONTABILIDAD TEAORERIA

MRECTION

a.2 Al Crédito
1. Unidad Administrativa Solicitante

« Completa la forma Pedido-Comprobante Despache de Almacén (Formulario
Nim.1), especificando los bienes o suministros requeridos. La Jefatura de la Unidad
Administrativa Solicitante firma el formulario y remite a la Seccion de Almacén.

2. Seccién de Almacén

« Verifica la existencia de los bienes solicitados, si hay en existencia, completa la forma
y despacha. De lo contrario le coloca el sello NO HAY EN EXISTENCIA y prepara
la Requisicién de Almacén (Formulario Nim.3) que remite al Departamento de
Compras.

3. Departamento de Compras

« Se revisa que la requisicion contenga el detalle de los bienes requeridos en €l Almacén
con los precios referenciales.

« La informacién contenida en la Requisicién se registra en la pantaila del computador:
Tipo de Fondo (Tesoro Nacional o Fondo Institucional (desglose), tipo de adquisicién,
forma de pago (crédito o contado) y otros detalles.

Nota: Si la adquisicion es “no programada”, ¢l fondo a utilizar y la forma de pago son
previamente consultadas con la administracion.

4. Departamento de Presupuesto

e Registra y bloquea en el sistema las partidas presupuestarias de acuerdo a los bicnes y
servicios establecidos en la Requisicion.

e El sisterna verifica la disponibilidad presupuestaria de las partidas sugeridas, de existir
¢l recurso quedan bloqueadas las partidas.

¢ De no tener la disponibilidad, s objeta y se inicia los pasos respectivos para establecer
las decisiones pertinentes.

s Sec firma en el sello SIAFPA estampado en la Requisicién y se remite esta fisicamente
y por pantalla, al Departamento de Compras.

5. Departamento de Compras

¢ Se registra cn el sistema la aprobacion del jefe dc Compras.
o Ejecuta los procesos de scleccion de contratistas, contenido en Ia Ley de Contratacion
Pablica vigente.
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* Se registra en el sistema ¢l resuliado de [a adjudicacion en los campos
comrespondientes.
» El sistema genera e imprime la “Orden de Compra™.

Ll Jefe, firma la Orden de Compra.

Se remite la Orden de Compra fisicamente y por pantalla al Departamento de

Contabilidad, con los documentos sustentadores.

6. Departamento de Presupucesto

#« Realiza compromiso presupuestario.

7. Departamento de Contabilidad

= En el sistema se realiza los registros Contables correspondientes (Compromiso

Contingente).

» Se imprime el comprobante de Diario.
« E) operador firma en el sello SIAFPA en la Orden de Compra como constancia de

registro

El jefe firma el Comprobante de Diario.
Sella y firma la Orden de Compra.

Se remite fisicamente la Orden de Compra acompafiada de tos documentos

sustentadores al despacho de la Direccién Administrativa.

8. Direccién Administrativa (Despacho)

E] Director firma la “Orden de Compra™ autorizando la Adquisicion.

Remite la Orden de Compra y documentos sustentadores a la Oficina de Fiscalizacion
de Contrajoria General en {a institucion.

9. Oficina de Fiscalizacién (Contraloria General)

® Realiza el examen previo de fiscalizacion.
= Refrenda la “Orden de Compra”, en atencion a los montos (para refrendo)

autorizados por el Contralor General.
= En el sistema se registra el refrendo de la Orden de Compra.
» Se remiten por pantalla y fisicamente la Orden de Compra, acompafiada de los

documentos sustentadores al Departamento de Compras.

10, Departamento de Compras

* Desglosa la “Orden de Compra, y demas documentos sustentadores.

« Distnbuye el original y las copias de la Orden de Compra:

- Original Proveedor.

. 1* copiaUnidad de Almaceén.

2* copiaDepartamento de Compras.

. Notifica al proveedor para que retire la Orden de Compra. Archiva

docurmentacion.

PROCEDIMIENTO FARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS AL
CREDITO MEDIANTE ORDEN DE COMPRA

DIRECCION ADMINISTRATIVA
MIDAD SEOCHON MAIVAMI:NTH FECTHOMN SEOCON
ADMIH‘IITIA“’VA nn [ 3 DE DRECCHIN
SOLKCITANTE m?w FACRPUESTO CONTABILIDAD

O—D —O
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Procedimiento para la Recepeién de Bienes

El Almacén recibe copia de las 6rdenes de compras, ¢ incluye ésta, en el archivo
“Ordenes de Compra Pendientes de Recepcion™ hasta que se presente el Proveedor con
el bien.

Proveedor

Entrega los Bienes en el Almacén cumpliendo con lo especificado en la Orden de
Compra. B

Presenta el Original de 1a Orden de Compra y original y copia de la factura comercial
al Almacén.

Almacén

Revisa y verifica los Bienes recibidos contra la informacion contenida en la “Orden
de Compra” y la factura comercial.

Recibe los Bienes.

Sella el original y la copia de la factura comercial, presentada por el proveedor.
Entrega al Proveedor e} original de la factura comercial, debidamente sellada.
Completa y firma la forma Informe de Recepcién de Almacén”™ (Informe Nvam.1) en
original y una copia.

Adjunta la copia de la Factura Comercial debidamente sellada, al Informe de
Recepcioén de Almacén (Original y copia).

Remite el original del Informe de Recepcién de Almacén y copia de la factura a
Contabilidad.

Archiva la copia de la recepcidn.

Departamento de Contabilidad
Registra y realiza el asiento contable relativo a la recepcion de los Bienes en el

Almacén.
Imprime, firma y archiva el Comprobante de Diario.

PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPCION DE BIENES

DIRECCION ADMINISTRATIVA

DEPARTAMENTO N DE
CONTARILIDAD

SECCION DE ALMACEN
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C.

Contrato.

Procedimiento para ia Recepcién de Servicios

Proveedor o Contratista

Unidad Técnica Especializada

Servicios (Informe Niam.2)".

Presenta los originales de la Orden de Compra y la factura comercial.
En caso de Contratos presentara anicamente la factura comercial.

Ejecuta su labor en los términos y condiciones establecidas en la Orden de Compra o

De cumplirse el servicio conforme, completa y firma el “Informe de Recepcidn de

NOTA: En los casos, donde la determinacion de calidad en la prestacién del servicio
requiera especificaciones, la unidad técnica o especializada deberd acudir a
las especificaciones contenidas en la Orden de Compra o Contrato.

Retiene ia copia.

Contabilidad.

Entrega al Proveedor.
Original de )a factura comercial y la Orden de Compra, debidamente selladas.
Remite de manera electrénica (Sistema de Inventario) la recepcion del servicio a

Recepcién de Servicios” y la remite a Contabilidad.

Departamento de Contabilidad

Sella el oniginal y la copia de la factura comercial, presentada por el proveedor.

Adjunta la copia de la factura comercial debidamente sellada, al “Informe de

Realiza el asiento contable relativo a la recepcién de los servicios contratados.
Imprime, firma y archiva ¢l comprobante de diario.

PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPCION DE SERVICIOS

INSTITUCION
UNIDAD TECNICA SECCION DE
ESPECIALIZADA CONTABILIDAD
l e T ) Rk e ow Fooa e R g
WECURA SU LABOR EN (0S TERMINGS ¥ @ IREALAEA. £L ASIENTO CONTABLE BELATIVO A LA
CONDICIONES ESTABLHCIDAS EN LA ORDEN DE . RECEPCEON DE LOS: SERVICIOS CONTRATADNS.
. COMPRA O CONTRATO. T ‘ e ‘ :
DB, CUMPLIRSE  #}, SERVICRO | ORME. 3, R % o g § :
Il SCOMPLETA | ¥ $FUMA  EL  “INFORME “DE ™ g by e & S
RE_ i g; %& gmas " «M%Q W%}I )ﬁ%’ EWM’?“M ““’i’% Hr, L e ‘%)‘ & 5@ .
L e e M T %@9 «g*;g‘ ™ 2,\;»‘» C i r(‘z‘; h s %ﬁ’éé ah : i3
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Procedimiento para ¢l Despacho de Bienes en el Almacén

1. Unidad Selicitante

« Completa y firma la forma “Pedido Comprobante de Despache De Almacén

(Formulario Niim_I)” en original y tres copias.

Firma el funcionario responsable de la Unidad.
e Archiva la copia.
Remite el documento al Almacén,

2. Secci6n de Almacén

e Recibe la forma “Pedido Comprobante de Despacho de Almacén™ de parte de la

Unidad Solicitante.
Verifica la existencia del bien o equipo solicitado.
« Despacha el bien.

« Solicita al funcionario réceptor (Unidad solicitante) que firme el documento, como

constancia de recibido.

e FEn el caso de equipos, remite copia del Despacho a la Unidad de Bienes Patrimoniales.

3. Departamento Contabilidad

« Realiza el repistro contable relativo al despacho de los bienes en el Almaceén

PROCEDIMIENTO PARA EL DESPACHO DE BIENES EN EL ALAMCEN

UNIDAD SOLICTTANTFE

DIRECCION ADMINISTRATIVA

SECCION DK

SECCION DE ALMACEN CONTABILIDAD

ot 4
P

T 3

e .
L ] }

E.

|

Procedimiento para la Gestién de Cobro y Pago a través del Tesoro Nacional

Proveedor o Contratista

Elabora la Gestion de Cobro y la presenta a la Institucién con la correspondiente
sustentacién (Factura, Orden de Compra, informacién del Contrato).

2. Departamento de Tesoreria

Recibe Formato de Gestibn de Cobro al Tesoro Nacional y, Documentos
Sustentadores (Orden de Compra, Factura, Contrato) del Proveedor o Contratista.
Elabora el recibo de Recepcién de la Gestién de Cobro al Tesoro Nacional.

Entrega al Proveedor el original del Recibo de Recepcién de Gestion de Cobro al
Tesoro Nacional.

Ingresa el niimero del Recibo de Recepcién de Gestién de Cobro al Tesoro Nacional
en el sistema.

Genera la Gestidon de Cobro.

Verifica que la Orden de Compra haya sido recepcionada total o parcialmente.

Envia la Gestién de Cobro, documentos sustentadores y la copia del Recibo de
Recepcién de Gestion de Cobro al Despacho Superior (fisicamente) v a la Oficina de
Fiscalizacion (por pantalla).
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3. Despacho Superior

4.

-

Recibe la Gestion de Cobro al Tesoro Nacional y Documentos Sustentadores y copia
del Recibo de Recepcién de Gestién de Cobro.

Autoriza la Gestidn de Cobro de acuerdo al monto a pagar.

Envia la Gestién de Cobro autorizada y documentos sustentadores a la Oficina de
Fiscalizacién,

Oficina de Fiscalizacién

Recibe la Gestion de Cobro al Tesoro Nacional autorizada y documentos sustentadores
del Despacho Superior.

Verifica si los documentos estan debidamente presentados y realiza la correspondiente
fiscalizacion.

Dependiendo del monto de la Gestion de Cobro, procede a refrendarla, o a2 enviarla a
la Oficina del Subdirector Delegado de su area para refrendo.

Envia Gestién de Cobro autorizada y refrendada a la Unidad de Contabilidad.

Departamento de Contabilidad

Recibe la Gestion de Cobro autorizada y refrendada, documentos sustentadores,
Etectia el Asiento de Envio de la Gestidon de Cobro a la Direccién General de
Tesoreria del Ministerio de Economia y Finanzas,

Imprime ¢l Asiento de Diarvio.

Archiva Asiento de Diario y documentos sustentadores.

Envia la Gesti6n de Cobro autorizada y refrendada a la Unidad de Tesoreria.

Departamento de Tesorerfa

Recibe la Gestion de Cobro autorizada y refrendada.

Confecciona ¢l formato envio de Gestion de Cobro al Tesoro Nacional.

Procede al envio de la Gestién de Cobro a la Direccién General de Tesoreria del
Mimusterio de Economia y Finanzas.

PROCEDIMIENTO PARA LA GESTION DE COBRO Y PAGO
A TRAVES DEL TESORO NACIONAL

DIRECCION ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO ""A“‘“MENTU DESFACHO SUPERIOR
PE TESORERIA CONTABILIDAD
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Procedimiento paca Ia Solicitud y Pago de Vidticos dentro del Pais
Unidad Solicitante (Director)
Recibe 1a Solicitud de Vidticos (Formulario Nam.8), del Jefe de ia Umdad Gestora.
Autoriza la Soliciwd de Vidticos deatro del pars.
tirmna la Solicitud de Viaticos.
snvia Solicitud de Viaticos autorizada
Direccion Administrativa
“egibe ta mohciud Jde Viaticos v aprueba su u‘émuc..
Departamentu de Presupuesto
Hecibe Solhcitud de Viaticos.
tnvia ia Solicitud de Viaticos.

Asigna la partida presupuestaria de acuerdo al tipo de vifitico y realiza el bloqueo
presupuestano.
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4.

th

Sella y firma la Solicitud de Vidticos.
Envia Solicitud de Viéticos a 1a Unidad de Contabilidad.
1

Departamento de Tesoreria

Recibe la Solicitud de Viaticos y genera la Gestién de Cobro para las autorizaciones
respectivas.

El Tesorero (Jefe) de acuerdo a la programacitn de pagos efcctuada previamente
autoriza la generacién del Cheque.

Se imprime el cheque.

Envia cheque, Gestibn de Cobro y documentos sustentadores a la Unidad de
Contabilidad.

Departamento de Contabilidad

Recibe Cheque, Gestion de Cobro y Solicitud de Vidtico.

Registra el asiento de diario del Compromiso Devengado.

Imprime Comprobante de Diario

Firma Comprobante de Diario.

Ffectia el asiento contable del cheque.

Genera ¢ imprime el Comprobante de Diario (compromiso pagado).

Firma del Comprobante de Pago como verificado.

Archiva el Comprobante de Diario.

Envia Cheque, Gestiébn de Cobro y documentos sustentadores a la Direccion
Administrativa (fisicamente) y a la Oficina de Fiscalizacién (por pantalia)

Direccion Administrativa

Recibe Cheque, Gestion de Cobro y documentos sustentadores (fisicamente) de la
1inidad de Comabilidad.

¥Firma la Gestion de Cobro y Cheque autorizando el pago.

Envia cheque, Gestion de Cobro y documentos sustentadores s ta Oficina de
Fiscalizacion,

Oficina de Fiscalizacion

Recibe Cheque, Gestion de Cobro y documentos sustentadores, fisicamente de la
Direccion Administrativa y por pantalla de la Unidad de Contabilidad

Verifica si los documentos estan debidamente autorizados, realiza la fiscalizacion de
acuerdo a la guia de fiscalizacion de Contraloria.

Procede a refrendar o suspender la Gestion de Cobro y ¢l cheque en ¢i sistema.
Refrenda la Gestién de Cobro Institucional y firma el cheque.

Envia Cheque, Gestion de Cobro y documentos sustentadores 2 ta Unidad de
Tesoreria.

Departamento de Tesoreria
Recibe Cheque y Gestién de Cobro debidamente registrados, refrendados y firmados

por Ia Oficina de Fiscalizacién de Contraloria.
Procede entregar el cheque al responsable, quien firma conforme en el Comprobante

de Papo, entrega original y conserva copia.

-
-
-

Registra accidn de entrega de cheque.

Envia documentos sustentadores al Departamento de Contabilidad, para su archive
Entrega cheque.

L:nvia documentos a la Unidad de Contabilidad, para su archivo.

—

PFROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD Y FAGO DE VIATICO DENTRO DEL PAIS H

IMRECCION ADMINISTRATIVA
LiMIDAT . o LESPAGHL
(0 TTAME R, - DEFARTAMENTO pEFARTAMENTG | PETARTAMER O AUPERICE
- TE FUESUMUERETO oy TERORERTA CONTARBILIDAD

o-——-3 o D@ .5
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G. Procedimiento para Ia Solicitud y Pago de Vidticos fuera del Pais
1. Unidad Solicitante (Director)

* Recibe la Solicitnd de Vidticos (Formulario Nim.8), del Jefe de la Unidad Gestora.
Autoriza la Solicitud de Viéticos fuera del pais.
» Firma la Solicitud de Vidticos.

2. Direccién Administrativa

Recibe la Solicitud de Viéticos fuera del pais autorizada.

Tramita la aprobacién ante el Ministro de la Presidencia.

Firma la Solicitud de Vidticos.

Envia Solicitud de Viaticos autorizada y con Nota de Aprobacién del Ministerio de la
Presidencia (Formulario Nim. 9).

4 4 2 &

3. Departamento de Presupuesto

Recibe Solicitud de Vidticos al Exterior y documentos sustentadores.

Verifica que hay disponibilidad presupuestaria.

Asigna la partida presupuestaria y realiza ¢l bloqueo presupuestario.

Sella y firma la Solicitud de Viaticos.

Envia Solicitud de Viaticos y documentos sustentadores a la Unidad de Comabilidad.

4. Departamento de Contabilidad

Recibe Solicitud de Viéticos y documentos sustentadores.

Registra el asiento de diario del Compromiso Devengado.

Imprime Comprobante de Diario.

Firma Comprobante de Diario.

Envia la Solicitud de Vidticos al Exterior y documentos sustentadores a la Unidad de
Tesoreria. '

LI I I

5. Departamento de Tesoreria

» Recibe documentos, genera la Gestién de Cobro al Tesoro Nacional y envia al
Despacho Superior o a quien delegue. .

6. Despacho Superior o a8 quien Delegue

« Recibe la Gestion de Cobro y Documentos Sustentadores (Solicitud de Vidatico al
Exterior).
* Awutoriza la Gestiéon de Cobro de acuerdo al monto a pagar.

¢ Envia la Gestion de Cobro autorizada y documentos sustentadores a la Oficina de
Fiscalizacion.

7. Oficina de Fiscalizacién

* Recibe la Gestion de Cobro al Tesoro Nacional autorizada y documentos (Solicitud de
Viético al Exterior) sustentadores del Despacho Superior.

» Verifica si los documentos ¢stAn debidamente presentados y realiza la correspondiente
fiscalizacion (revision).

» Dependiendo del monto de la Gestion de Cobro, procede a refrendar.

8. Departamento de Contabilidad

¢ Recibe la Gestion de Cobro autorizada y refrendada, documentos sustentadores.

e Efectia el Asiento de Envio de la Gestion de Cobro a la Direcciéon General de
Tesoreria del Ministerio de Economia y Finanzas,

e Imprime ¢l Asiento de Diario.

* Archiva Asiento de Diario y documentos sustentadores.

e Envia Gestion de Cobro a la Unidad de Tesoreria.

9. Departamento de Tesoreria
« Recibe la Gestion de Cobro autorizada y refrendada y registrada contablemente.

e Envia la Gestion de Cobro a la Unidad de Tesoreria de la Direcciébn General de
Tesoreria del Ministerio de Economia y Finanzas.
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PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD Y PAGO DE VIATICO FUERA DEL PAfS

DIRECCION ADMINISTRATIVA
soumzm. oer DEPARTAMENTO DESPACHO
'ARTAMENTO DEPARTAMENTO SUFERIOR
{SOLICITANTE) DIRECCION DE PRESUPURSTO DE DE A

Procedimiento para Contratos de Suministros
Departamento de Compras

Se autoriza la contratacién por medio de contrato (previa consulta con la
administracién, de acuerdo a requisicién recibida de la Unidad de Almacén).

Prepara ¢l Pliego de Cargo, baséndose en las “Condiciones generales para el desarrollo
de Pliegos de Cargo™ establecidas por el Ministerio de Economia y Finanzas.
Establece las especificaciones téenicas requeridas.

Se registra en el sistema la informacion contenida en la Requisicién.

El operador coloca sello SIAFPA en la Requisicién y firma.

Se envia la Requisicién fisicamente y por pantalla al Departamento de Presupuesto.

Departamento de Presupuesto

Realiza el Blogueo presupuestario y firma en sello SIAFPA.
Remite la Requisicion al Departamento de Compras.

Departamento de Compras

Ejecuta los procesos de seleccion de contratistas, contenido en la Ley de Contratacién
Pablica vigente.

Adjudica y levanta expediente.

Remtite el expediente a Asesoria Legal.

Asesoria Legal

Prepara el proyecto de Contrato cn original y (4) cuatro copias.

Adjunta el expediente al Contrato.

Remite el Contrato y el expediente segiin monto al Departamento de Compras o al
Consejo Econdmico Nacional dependiendo de los montos establecidos para estos
menesteres.

Departamento de Compras

Se incorpora la informaci6n del contrato (remitido segin el monto ya sca de Asesoria
Legal o del Consejo Econdémico Nacional) al sistema

Comunica al contratista seleccionado, paras que se presente con la documentacién
requerida y firme el proyecto de Contrato

El operador coloca sello de registrado en SIAFPA y firma

Se envia ¢l proyecto de contrato y el expediente al Departamento de Contabilidad.
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6. Departamento de Contabilidad

» Realiza ¢l registro contable (asiento) correspondiente al Contrato en el sistema.

« El operador sella y firma en el reverso del contrato como constancia de registro
SIAFPA

Establece el precompromiso.

Imprime comprobante de diario.

Se registra |a tianza en el sistema, el operador coloca sello SIAFPA y firma.

El jefe firma y archiva el asiento diario

Se remite por pantalla el contrato a la Oficina de Fiscalizaciéon de la Contraloria
General en la entidad

* Se remite el proyecto de contrato y expediente fisicamente a la Despacho Superior.

7. Despacho Superior- Ministro

Firma el Contrato, autorizando la Adquisicion.
* Remite cl Contrato y el expediente a la Oficina de Fiscalizacion (Contraloria
Cieneral).

8. Oficina de Fiscalizacién

= Realiza el examen previo de Fiscalizacion, de lo cual:
*» Se registra en el sistemna el refrendo
* Seremile ¢l contrato al Departamento de Compras.

Nota 1. 5i el Contrato supera €l monto establecido para su fiscalizacion y retrendo en
esta oficina, pasa a la sede de Contraloria Genera.

9. Departamento de Compras

* Notifica y entrega el Contrato al contratista seleccionado, para que éste proceda al
cumplimiento de lo contratado.
* Aschiva y distribuye copias:

Original Departamento de Contabilidad.
1" copiaEl Contratista.

2° copia Almacén/ Servicios Generales
3° copiaDepartamento de Compras.

4¢ copial/nidad Solicitan.

PROCEDIMIENTC PARA CONTRATOS DE SUMINISTROS

HIRECCIAN ADRMMNIE TAATRIA
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L. Procedimiento para la contratacién de Servicio de Mantenimiento
1. Departamento de Compras

* Prepara el Pliego de Cargo, basdndose en las “Condiciones generales para el desarrollo
de Pliegos de Cargo™ establecidas por el Ministerio de Economia y Finanzas.

Recibe Solicitud de Servicios de la Unidad de Servicios Generales.

Se autoriza contratacion a ttavés de Contrato (Previa Consulta con Administracién).
Establece las cspecificaciones técnicas requeridas.

Se registra en ¢l sistema la informacién contenida en la Solicitud.

El operador coloca sello SIAFPA en la Solicitud y firma.

Se envia la Solicitud fisicarnente y por pantalla al Departamento de Presupuesto.
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2. Departamento de Presupuesto

» Realiza el Bloqueo presupuestario y firma en sello SIAFPA.
« Remite la Solicitud al Departamento de Compras.

3. Departamento de Compras

= Ejecuta los procesos de seleccién de contratistas, contenido en la Ley de Contratacidén
Publica vigente.

» Adjudica y levanta expediente.
= Rernite €l expediente a Asesoria Legal.

4. Asesoria Legnl

« Prepara el proyecto de Contrato en original y (4) cuatro copias.
= Adjunta el expediente al Contrato.

5. Departamento de Compras

* Se incorpora la informacién det contrato (remitido segin el monto ya sea de Asesorfa
1.cgal o del Consejo Econdmico Nacional) al sisterna.

»= Comumica al contratista seleccionado, para que éste, se presente con la
documentacion requerida y firme el proyecto de Contrato.

= El operador coloca sello de registrado en $1IAFPA y fima.

e Se envia el proyecto de contrato y €l expediente al Departamento de Contabilidad.

6. Departamento de Contabilidad

= Realiza el registro contable (asiento) correspondiente al Contrato en el sistema.

Hl operador sella y firma en ¢l reverso del contrato como constancia de registro
SIAFPA.

Establece el precompromiso.

Imprime comprobante de diario.

Se registra la fianza on ¢l sistema, el operador coloca sello SIAFPA y firma.

El jefe firma y archiva el asiento diario.

Se remite por panialla el contrato a la Oficina de Fiscalizacion de la ¢ ontraloria
General en la entidad.

« Se remite el proyecto de contrato y expediente fisicamente a la Despacho Supenior.

7. Despacho Superior. Ministro

« Firma el Contralo, autorizando la Adquisicion.
« Remite ¢l Contrato y el expediente a la Oficina de Fiscalizacion (Contraloria General).

8. Oficina de Fiscalizacitn
« Realiza el examen previo de Fiscalizacion, de lo cual:

Se regisira en ¢l sistema el refrendo.
* S¢ remite el contrato al Departamento de Compras.

Nota 1: 8i el Contrato supera el monto establecido para su fiscalizacion y refrendo en
esta oficina, pasa a la sede de Contraloria Genera.

9. Departamento de Compras

= Notifica y entrega el Contrato al contratista seleccionado, para que éste proceda al
cumplimiento de lo contratado.
= Archiva y distribuye copias:

Original: Departamento de Contabilidad.
1¢ copia: El Contratisia.

2° copia: Almacén/ Servicios Generales
1° copia: Departamento de Compras.

4% copia: Unidad Solicitante

PROCEDIMIENTO PARA CONTRATACION DE SERVICIO DE MAMNTENIMIENTO

DIRECCION ADMINMISTRATIVA
TaRE T <
AT . DA A ENTO s SEPAmTAMENTS SR ACHO
£ COMPRAS RERLFUERTO Ammmcada COMNTAWLIDAL
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J.

-

9.

Procedimiento para Contratacion de Consultaria y Servicios Especiales
Unidad Solicitante

Prepara nota de solicitud de Consultoria o Servicios Especiales, explicando los
objetivos, alcance, necesidad del servicio.

El jefe o Director firma la nota como aprobacion.

La nota es remitida a la Direccidén Administrativa.

Direccion Administrativa

Revisa la nota de solicitud de Consultoria o Servicios Especiales, y si lo haya
conveniente firma autorizando que se efectué la contratacion del servicio a través de
contrato.

Remite la nota firmada al Departamento de Compras.

Departamente de Compras

Ejecuta los procesos de seleccion de contratistas, contenido en la Ley de Contratacién
Publica vigente.

El operador coloca en la solicitud sello SIAFPA y firma.

Se envia fisicamente y por pantalla la solicitud al Departamento de Presupuesto.

Departamento de Presupuesto

Registra y bloquea en el sistema las partidas presupuestarias.
Se firma en el sello SIAFPA, estampado en la solicitud.
Se remite fisicamente y por pantalla la solicitud al Departamento de Compras.

Departamento de Compras

Establece las condiciones técnicas requeridas en conjunto con la unidad solicitante u
otras unidades técnicas si asi se amerita.

En ¢l caso de los servicios Especiales se solicitara el apoyo a la unidad de Recursos
Humanos o equivalente para la scleccidn técnica del aspirante ganador.

Rermmite expediente a la Asesoria Legal.

Asesoria Legal

Prepara el proyecto de Contrato en original y (4) cuatro copias.
Adjunta ¢l expedicnte al Contrato
Rernite el Contrato y el expediente segin monto al Departarmento de Compras.

Departamento de Compras

Se incorpora la informacién del contrato {remitido segin el monto ya sea de Asesoria
Legal o del Consejo Economico Nacional) al sistema.

Comunica al contratista  scleccionado, pars que ¢éste, se  presente con la
documentacion requerida y firme el proyeoto de Contrato.

me coloca selo de registrado en SIAFPA y tirma el jefe de Departaumento.

Be envia el proyecto de contrato y el expediente al Departamento de Contabilidad

Departamento de Contabilidad

Realiza ei registro contable (asiento) correspondiente al Contrato en ¢l sistema
Fstablece el precompromiso

imprime comprobante de diario

B¢ registra la tianga on el sistema

El jefe firma vy archiva ¢l asiento diario y sella y firma en ¢l reverss dei contratg conw
constancia de regstro

He remite por pantalla ¢l contrato y el expediente a la Oficina do Fiscalizacion de la
Contraloria General en fa entidad,

5S¢ rermite ol proyecto de contrato y expediente fisicamente al Despacho Superios

Despacho Superior. Ministro
Firma el Contrato, antorizando la Contratacion.

Remite el Contrato y el expediente a la  Oficina de Fiscalizacion (Contraloria
CGieneral).

10. Oficina de Fiscalizacién

Realiza el examen previo de Fiscalizacion
Se registra ¢n el sistema el refrendo
Se remite el contrato al Departamento de Compras.

Nota: Si el monto del Contrato supcra el monto a fiscalizar y refrendar en esta  oficina,

se envia a lu sede de la Contraloria.
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1i. Departamento de Compras

« Notifica y entrega el Contrato al contratista seleccionado, para que éste proceda al
cumplimiento de lo contratado.
« Archiva y distribuye copias.
Original: Departamento de Contabilidad.
2°copia: Departamento de Compras.
3°copia: Unidad Solicitante.
4° copia: Asesorfa Legal.

PROCEDIMIENTO PARA CONTRATACION DE CONSULTOR{A
Y SERVICIOS ESPECIALES

DIRECCION ADMINISTRATIVA

UNIDAD ASESORIA PESPACHO
DEPARTAMENTO | DEPARTAMENTO -
SOLICITANTE DIRECCION DE DEPARTA\mm LEGAL SUPERIOR

COMPRAS PRESUPUESTO

O—0O 0 0O
S o

- -
© >

B COMUNIOA CON FLL CONTRATISTA PARA QU #RESENTE -
DOCUMENTAICS ¥ FIRMI. EL FROVECTO IE CONTRATD:

RECISTRACONEECCIONA COMPROBANTE 6 DIARIO

" FIRMA £1, CONRATOAUTORIZANDO L CONTRATACKH

K. Procedimiento para Contratacién de Arrendamientos
1. Unidad Solicitante

e Confecciona solicitud de servicio de arrendamiento y la firma.
» Remite solicitud de arrendamiento a la Direccion Administrativa.

2. Direcciéon Administrativa

Recibe la solicitud de arrendamiento

Verifica la solicitud.

Confecciona nota, con la descripcién, detalle y canon de arrendamiento.
Remite la solicitud y nota a la Unidad de Compras y/o tJnidad Especializada.

3. Departamento de Compras

Recibe solicitud de arrendamiento y nota sobre el arrendamiento.

Solicita el apoyo de la Unidad de técnica responsable, dependiendo del bien,
Registra los antecedentes del arrendamiento.

Sella y firma la solicitud de arrendamiento.

Remite la solicitud y nota sobre ¢l arrendamiento a la Unidad de Presupuesto.

4. Departamento de Presupuesto

« Registra y bloquea la partida presupuestaria.
Sella y firma la solicitud de arrendamiento.
« Remite solicitud y nota a la unidad de compras y/o Unidad Especializada.

*
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Departamento de Compras

Recibe solicitud de arrendamiento y nota sobre el arrendamiento.

* FEjecuta los procesos de seleccién de contratistas, contenido en la Ley de Contratacién

Pablica vigente.
Remite la solicitud y nota a Asesoria Legal.

Asesoria Legal

Recibe la solicitud de arrendamiento y nota.
Elabora la resolucion de adjudicacion.

» Elabora el proyecto de contrato.
» Remite el proyecto de contrato, solicitud de arrendamiento y la nota a la Unidad de

s & 00

10.

il.

Compras y/o Unidad Especializada.
Departamento de Compras

Recibe proyecto de contrato, solicitud y la nota sobre el arrendamiento.

Llama al contratista para que presentes sus documentos (copia de la licencia
comercial, copia de cédula y fianza requenda).

Remite el proyecto de contrato, solicitud de arrendamiento, nota y demads documentos
a la Unidad de Contabilidad.

Departamento de Contabilidad

Recibe contrato y demas documentos.

Realiza el registro contable (precompromiso).

Imprime, sella y firma el comprobante de diario.

Remite el proyecto de contrato, solicitud de arrendamiento, nota y demés documentos
(copia de la licencia comercial, copia de cédula y fianza) al Despacho Supcerior.

Despacho Superior

Recibe proyecto de contrato y demds documentos.
Firma el contrato.

Remite el contrato con todos los documentos a la Contraloria General de la Repblica
(Oficina de Fiscalizacion).

Contraloria General de 1a Repiiblica

Recibe el contrato firmado y demds documentos.

Remite a la Comision de Arrendamiento de Bienes Patrimoniales, para la revision y

aprobacion del canon de arrendamicnto

Remite a Asesoria Juridica de la Contrajoria (Sede) y/o Asesoria Juridica del Scctor,

dependiendo dei monto del contrate, para la revision y aprobacion de los aspectos

legales

Remnte an despacho Superior vao defe de Fiscalizacion de la insttucion dependiende

Jel oo el vontiato, para su relrendo

semie e Contrato refrendado y demas documentos a la Institucion. Uepartamento de
OfiPTas.

Departamento de Compras

Recibe ei contrato de arrendamiento retrendado, con el resto de documentos.
ralrega el copia del contrato al contratista, distribuye y archiva las otras asi:

ISR T {"ontabilidad
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¢ Primera copia
¢ Segunda copia

Contratista
Contraloria

PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACION DE ARRENDAMIENTO

UNIDAD
ADMINISTRATIVA
SOUCITANTE

DIRECCION ADMINISTRATIVA

DIRECCION

DEPTO.
DE COMPRAS

DEPTO,

DE
PRESUPUESTO

ASESORIA
LEGAL

DEFTQ.

DE
CONTABILIDAD

DESPACHD
SUPERIDR

oO—0—O©

000000

. CONTRATISTA .

i

O T

PAH: QUE:, PRESENTE
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IV. REGIMEN DE FORMULARIOS

Formulario No.1

Republica de Panamé
MINISTERIO DE TRABAJO Y DESARROLLO LABORAL
PEDINDO- COMPROBANTE DE DESPACHO DE ALMACEN

Dia Mes | Afio Pedido No.

Comprobante No

UNIDAD SOLICITANTE _ PROGRAMA:

Descripcion de los articulos solicitados Para uso del Almaceén
F

| (_Jantidé{a 1 Unidad Codigo Descripcion Cantidad | Importe

de entregada — :
_ | articulo Umiano Total__q_“

L S T,

13
i
t
—
|
3

‘ . S ]
L i )
[ 4 4[ _,_____]’_.‘ e
[, SRR - .'. e e e ————— e e e i R i
— ——— ey e - . — o
- i Total B/. |
- - AFECTACION CONTABLE N
L Codige . Nombre de la cuenta | Dcbe Haber
- ﬂ, o e ; _; S SR,
Obscrvaciones:

Entregado por Recibido por
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A.

PEDIDO - COMPROBANTE DE DESPACHO DE ALMACEN

OBEJTIVO:

Abastecer a las Unidades Administrativas de materiales, insumos y otros que se
encuentran en inventario en el Almacén.

B.

ORIGEN:

Unidades Administrativas Solicitantes.

C.

1.

10.
11.
12.

CONTENIDO:
Dia mes y afio:
Pedido No.:

Comprobante No:

Unidad Solicitante:

Fecha en que se confecciona el documento.
Numero secuencial prenumerado.

Numero de control secuencial que consigna el
almacén al momento de realizar el despacho.

Nombre de la unidad Administrativa que solicita el
material, insumos y otros.

Descripeion de los articulos solicitados

Cantidad:

Unidad :

Cédigo del articulo

Descripeion:

Cantidad entregada:
Valor unitario:
Valor total:

Yotal

Codigo:

Nombre de la cuenta:

Debe:
Haher:

Oibeervaciones:

Entregado por:

Recibido por:

Cantidad de articulos solicitados.

Se refiere a la unidad de medidas, docenas, cajas,
galones, etc.

Cédigo de identificacién del articulo.
Detalle del articulo solicitado.
Para uso del Almacén

Cantidad de articulos despachados.

Valor por unidad del articulo.

Valor total del articulo.

Sumatoria de los valores que aparecen en la columna,

Afectacion Contable
Conjunto de digitos utilizados en ¢l Almacen v que
identificd el articulo en torma particuiar
Sc refiere al nombre de la cucons yov s va a registrar
el gasto.

L.o indicado.

Lo indicado.

Areve explicacion compiementana relativa a ia
spiicitud de los insumos, atemaics i Otros.

Firma del funcionario de Aimacen que enirega ia
mercancia.

Firma del funcionario de la {/nidad que recibe la
mercancia.
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Formulario No.2
REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE TRABAJO Y DESARROLLO LLABORAL
- - , Direccion de Administracion
MES | ANO | DIA Departamento de Servicios Administrativos
SOLICITUD DE SERVICIOS
Sefior (@  ~~ ~ Direccion L
Departamento o Seccién:
”ﬁﬂﬁ.?mj“ _____ B Descripcion - Costo T
de } Estimado
Renglén : .
T —
N ]
Solicitado por: B Aprobado por:
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A.OBJETIVO:

SOLICITUD DE SERVICIOS

Formalizar las solicitudes de reparaciones u otros servicios de las Unidades Administrativas
de 1a Institucion,

B.

ORIGEN:

Departamento de Servicios Administrativos (Mantenimiento o Transporte).

C.

1.

10.

11.

CONTENIDO:

No.:

Sefior:

Direccion:

Departamento:

Renglon No.

Cantidad:

Descripcion:

Precios Estimados:

Especifique:

Solicitado por:

Aprobado por:

Asignacién numérica secuencial establecida por la
Unidad Ejecutora para efecto de control interno.

Funcionario a la cual se le dirige el formato para
los efectos tramites pertinente de aprobacion.

Nombre de la Unidad Administrativa que esta
solicitando el bien o servicio.

Nombre de la Unidad Administrativa subordinada a
esta Direccibn dentto de la  Estructura
Administrativa.

Numero secuencial establecido para mantener la
cantidad de renglones solicitados.

Numero de articulos solicitados del bien requerido.

Caracteristicas que identifican el bien o servicio a
requerir por la Unidad Ejecutora

Asignacidn estimada del valor del bien o servicio a
requerir estos deben ser unitarios para los efectos
de conocer el total de los precios una vez

" multiplicado por la cantidad solicitada.

Detalle simplificado del uso que se le dar4 al bien o
servicio solicitado.

Funcionario de la Unidad Ejecutora que solicita el
bien o servicio.

Director o Jefe de la Unidad Ejecutora que aprueba
dicha solicitud.
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Formalario Nam.3

Republica de Panaméa
MINISTERIO DE TRABAJO Y DESARROLLO LABORAL
REQUISICION DE ALMACEN
MINISTERIO
DEPARTAMENTO O SECCION
FECHA DE ENTRADA.,
LUGAR
NOMBRE Y FIRMA DEL OFICIAL RESPONSABLE
RENGLON | CANTIDAD | UNIDAD DESCRIPCION PRECIO ESTIMADO NUMERO
DE ORDEN
UNITARIO | TOTAL | DECOMPRA
Al |
T ——— ,+.._..... ——— e
. _
e
A —— AL 1"k = i 0 ket ! e ‘_j’.
OBSERVACIONES:

PARA USO DEL DEPARTAMENTO DE COMPRAS Certifico que los materiales solicitados aquf son estrictamente
FECHA DE RECIBO- necesarios para llevar a cabo las funciones de esta Seccion.

VERIFICADO POR: _ e o
ASIGNADOA: FECHA: FIRMA DEL JEFE DE FECHA
FORMA DE COMPRA: S R
FIRMA DEL MINISTRO FECHA
REQUISICION DE ALMACEN
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A.

OBEJTIVO:

Servir de medio para las necesidades de materiales, insumos, servicios, y otros de las
unidades administrativas que no hay en el inventario o que no se tiene en existencia.

B.

ORIGEN:

Se origina en el Departamento de Tesoreria.

C.

1.

2.

10-».

11.

12.

13.

14.

15.
16.
17.
18.
19,

20.

21.

CONTENIDO:

Fecha:

No. de Requisicion:

No. de Orden de
Compra

Departamento:

Seccion:

Renglén

Cantidad:

[Jnidad:

Descripcion:

Unidad :

Total:

Numero de Orden de
Compra:
Observacion:

Dia mes y afio en que se arquea la caja.

Asignaciéon numérica secuencial preestablecida
necesaria para llevar el control interno de las
requisiciones elaboradas por la unidad administrativa.

Asignaciébn numérica secuencial preestablecida
necesaria para llevar ¢l control interno de las Ordenes
de Compras elaboradas para las unidades
administrativas.

Nombre de la unidad Administrativa que solicita el
bien o servicio.

Nombre de la unidad Administrativa que se encuentra

subordinada al departamento v quien esta solicitando
el bien o servicio.

Numeraciéon de los reglones utilizados.
Anotar la cantidad de unidades a solicitar.

Se refiere a la unidad de medidas, docenas, cajas,
galones, etc.

Detalle del articulo solicitado.
Precio Estimado

Se refiere a la unidad de medidas, docenas, cajas,
galones, etc.

Resultado de la multiplicacion del precio unitario por
la cantidad de los articulos.

Anotar ¢l namero de la Orden de Compra.

Breve explicacién complementaria para justificar la
compra.

Para uso del Departamento de Compras

Fecha de Recibo:
Verificado por:
Asigmado a:
Fecha:

Forma de Compra:
Firma del Jefe de
Depanamento ©

Seccion Fecha:

Firma del Ministro ¥
Fecha:

Anotar la fecha de recibido.

Firma del Jefe de Compras.

Nombre del Cotizador que se le asigna el documento.
Fecha que se le entrega la requisicion al Cotizador.
No se usa si es crédito o contado.

Firma de la unidad solicitante.
Fecha de emision de la Requisicion.
Firma del Director Administrativo en representacién.

Fecha que rtecibe la Requisicion en la
Administracién.
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Panama4, Repéblica de Panama Formulario Niim.4
MINISTERIO DE TRABAJO Y DESARROLLQ LABORAL
Sistema de Administracién Financiera de Panam4
ORDEN DE COMPRA
Transaccion:
Resolucion:
. —
Fecha de 1a Orden: Node.. °
De Compra ..
DATOS DEL PROVEEDOR: Codigo
Nowtre, | | RUC.
Pirecito | | Teléfono: |
Representante Legal' E?éd;la; I J
DATOS DE LA ENTREGA: | Docunento Fuents Proceso;
Unidad Solicitante: ]
TipodaE‘mm;n‘; » Plazo Entrcga; D I dias J - Pago Veage Quden de compra
*Foodo do Pago: - 1 | | Monto ariginal: - ]
RO | R | SERVICIOS | UNIDAD | DESCRIPCION | CANT. | P.UNIT. | % DESC | SUBTOTAL | ITBMS | 1S.C | TOTAL
TotsldelaOrden [ ]
DETALLE DE LA PARTIDAS;
No DE PARTIDAS ‘CODIGODEPARTIDA |  ['M.ORIGINAL  *
Tow [~ ]
Departamento de Compras Direccién Administrativa Financiera General de Fiscalizacion
Acepto: Proveedor Fecha Almacén




44

Digitalizado por la Asamblea Nacional

Gaceta Oficial, martes 17 de abril de 2007 N©25,772

Panamé, Republica de Panamé

MINISTERIO DE TRABAJO Y DESARROLLO LABORAL
Sisterna de Administracién Financiera de Panamd

ORDEN DE COMPRA
Transaccion:
DATOS DE LA SOLICITUD:
Fecha de 14 Soticid: .  Tipo de Addquisicién: Doctmento No.:
Mecanismo: * Procedo de Adquisicitn: "' [
Tipo do Fondo: | ]
DETALLE DE LA SOLICITUD: | Vidad Salicitase: ;

RO [ SERVICIOS | UNIDAD | DESCRIPCION

CANT. | P.UNIT. | % DESC | SUBTOTAL | ITBMS | 18.C TOTAL

NoDEPARTIONS * | CODIGODEPAKTD | | M.ORIGINAL~' *
Tad [ 7]
Acepto: Fecha:
Direccién Administrativa

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA  DIRECCION DE METODOS Y SITEMAS DE CONTABILIDAD
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ORDEN DE COMPRA

A. OBJETIVO:

Formalizar por parte de la institucion ante la Casa Comercial la solicitud del bien o servicio

requerido.

B.  ORIGEN:

Seccidn de Compras.

C. CONTENIDO:

1. Fecha: Dia mes y afio de preparacién de la Orden de
Compra.

2. No. De Orden. Numero de Orden de Compra.

3 Proveedor Nombre del Proveedor.

4. RUC Numero de identificacion del proveedor segun
registro unico de contribuyente.

5. Direccion: Unidad que se encuentra subordinada la Unidad
Administrativa solicitante.

6.  Teléfono: Anotar el niimero telefonico o fax del Proveedor.

7. Plazo de entrega: Tiempo que se acuerda para la entrega segun lo
que establecido en las normas y reglamentaciones
de la Ley.

& Vencimento: Fecha en que se vence el Paz y Salvo Nacional.

{'nidad solicitante. Indicar Direccion, Departamento o Seccién que

solicita el bien o servicio.

16, Pagar por el fondo: Es el fondo el cual se va hacer el cargo del gasto.

£3.

Renglon:

Cantidad:

Descripcion

Numero secuencial establecido para mantener la
cantidad de renglones solicitados.

Nimero de articulos solicitados del bien
requerido.

Caracteristica que identifican el bien o servicio a
requerir por la Unidad Ejecutora.
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14,
15.
16.
17.
18.

19.

20.

21.

22.

23.

8

0

)

Unitario:

Total:

Partida presupuestaria:
Importe:

Total:

Subtotal:

Descuento:

Sub- Total Neto:

LT.BM.:

Total Neto B/:

Compras:

Presupuesto:

Direccion Administrativa:

Contraloria Generai:

Ohservaciones:
Aceptado:

Fecha:

Se refiere al precio por unidad.

Resultado de la sumatoria de todos los articulos.
Consignar cddigo de la partida e importe.

Valor correspondiente del articulo a solicitar.
Sumatoria del importe a pagar.

Representa la sumatoria de los precios y su
correspondiente total de los articulos ofrecidos
por cada Proveedor sin la inclusion del cinco por

ciento.

Solamente se da cuando el proveedor ofrece
descuento sobre el bien o servicio.

Representa la sumatoria de los precios y su
correspondiente total de los articulos ofrecidos
por cada Proveedor con la inclusion del
descuento.

Corresponde al impuesto del cinco por ciento
aplicado a cada articulo de acuerdo al Cédigo
Fiscal.

Representa la sumatoria de los precios v totales
incluyendo ¢l descuento v el cinco por ciento.

Firma del jefe (a) de Compras.
Firma del jefe (a) de Presupueste.
“irma del Director {a; Administrativc +a)

Refrenda ia Orden de Compra.

ara hacer cualquier aciaracion,
*_uando e proveedor recibe fa O/C.

Fecha de recibido.
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31. Recibido: Se refiere a la firma de la unidad que recibe los
bienes insumos.

32.  Fecha: Fecha en fue recibido los bienes insumos.

D. DISTRIBUCION:

Original Tesoreria

Copia rosada Contabilidad

Copia celeste Almacén

Copia verde Fiscalizacién

Copia amarilla Compras

Copia amarilla Unidad Solicitante

Formulario Nam.5
REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE TRABAJO Y DESARROLLO LABORAL
RECIBO DE RECEPCION DE CUENTAS
Panama
Para su verificacion se ha recibido la cuenta contra fondo de
por B/. ( ).
Valor en letra
Funcionario Responsable:
Receptoria de Cuenta

Nota: Conserve este recibo para el retiro del cheque que se expide por esta cuenta contra fondo en caso de que
la misma se encuentra conforme. El Servicio Aéreo no se responsabiliza por ningun endoso de esta
cuenta.
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RECIBO DE RECEPCION DE CUENTAS

A.  OBJETIVO:

Ofrecer al usuario un respaldo documenta de que su cuenta ha sido recibida en la Institucion
y que una vez concluido el trdmite correspondiente puede reclamar su pago a la entrega de

este recibo.

B.  ORIGEN:

Seccion de Tesoreria.

C. CONTENIDO:

1.  Panama:

2. Parasu verificacion se ha

recibido la Gestion de Cobro:

3. De:

4. PorB/..

5. Funcionario Responsable:

Dia, mes y afio en que se reciben los documentos
del proveedor.

Indicar bajo que cuenta financiera serd
acreditado o cancelacion de la cuenta presentada.

El nombre o razén social del proveedor.
Corresponde al monto de la cuenta (Gestion de
Cobro) en nlimero y letra.

Nombre del funcionario responsable de

recepcionar la cuenta (Gestion de Cobro)
presentada.
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CUADRO DE COTIZACIONES
A. OBJETIVO:

Tiene el propdsito de formalizar las ofertas recibidas de las tres Casas Comerciales
analizarlas y poder escoger razonablemente a la empresa que brinda el mejor beneficio para

la institucién.

B. ORIGEN

Departamento de Compras.

C.CONCEPTO

1. Solicitud No: Asignacién numérica secuencial establecida por la
Unidad Ejecutora para efecto de control interno.

2. Dia, mes y afios: Fecha de preparacion del Cuadro de Cotizacidn,

3. Proveedores: Nombre de las Casas Comerciales que presentaron
ofertas correspondientes.

4. Teléfonos: Nombre de la Unidad Administrativa subordinada a
esta Direccion dentro de la  Estructura
Administrativa.

5. Renglén No. Numero secuencial establecido para mantener la
cantidad de renglones solicitados.

6. Cantidad: Numero de articulos solicitados del bien requerido.

7.  Descripcion: Caracteristicas que identifican el bien o servicio a
requerir por la Unidad Ejecutora.

8.  Precios Unitarios Total: Corresponde a los precios ofrecidos por los
distintos proveedores los cuales serdn valuados
para los fines de escoger a la Casa Comercial que
prestara el servicio o brindara el bien requerido por
la institucién.

9. Firmas Autorizadas: Funcionarios que participan en el andlisis y
escogimiento del Proveedor que representa mayor
beneficio a la institucién.

10. Sub Total: Representa la sumatoria de los precios y su
correspondiente total de los articulos ofrecidos por
cada Proveedor sin la inclusién del cinco por
ciento.

11. LTBM.: Corresponde al impuesto del cinco por ciento
aplicado a cada articulo de acuerdo al Cddigo
Fiscal.

12. Total: Representa la sumatoria de los precios y totales
incluyendo el cinco por ciento

13. Observaciones: Representa los comentarios pertinentes para los

efectos de escogimiento del proveedor.
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PROGRAMA DE PAGO

A. OBJETIVO:

Resumir las cuentas que serdn canceladas a provecdores, conforme a la polftica de pago

de la administracién.

B. ORIGEN:

Departamento de Tesoreria.

C. CONTENIDO:

¥. Fecha de Recepcion: Dia, mes y afio en que el proveedor presenté su
pcticiéon de pago.

2.  Niamero de Recibo: Corresponde al nimero del recibo que le fue
expedido al proveedor en el momento que presento
su gestién de pago.

3. Nombre del Proveedor: Se refiere al nombre del proveedor del bien o
servicio.

4. Nomero de  Orden de Corresponde al nimero de la orden de compra o al

Compra; contrato mediante ¢! cual se formalizo la relacidén
contractual con el proveedor.

5. Monto: Represente al monto de dinero que le sera
cancelado mediante el pago del cheque que se
emitird una vez se autorice el programa de pago.

6. Naémero de cheque: Corresponde el niimero de cheque que cancelard el
bien o servicio recibido por parte del proveedor.
REPUBLICA DE PANAMA Formulario Nédm.8

MINISTERIO DE TRABAJO Y DESARROLLO LABORAL

SOLICITUD DE VIATICOS Y TRANSPORTE
CLAVE:
FECHA:
DIRECCION: DEPARTAMENTO O SECCION:
MNombre del Funcionario: Cargo Desempefiado:
No. Planilla _ No. Empleado Resolucién o C » Salario B/
Lugar de la Misién:
Objetivo de In Misidn:
DETALLE DE VIATICOS SOLICITADOS
Movilizacién| - Total

Dia} Mes | Afio | Transporte Interma Desayuwno Almuerzo Cena Hospedaje | Gastado B/,
Totales s Pagar

Detalle de Movilizacién Interna:

Firmn del Funcionario

Firma del Jefe del Departamento/ Seccidn

Firma del Director

Director Nacional de Administracion y Fi

Firma del Jefe de Presupuestario Comrol Fiscal de la Contraloria
Partida Presup ia
(ALIMENTACIKYN Y HOSPEDAJE) Analista de Presupucsto
Partida Presup in Cheg
(COSTO DEL PASASE — MOVILIZACION INTERNA) Rocibi Conforme:
Cédul
Fecha:

Nota: Todo funcionario que solicite vidticos debe prosentar un

de trabajo de Ia gira, adjunto a la Solicitud

de Viiticos y transporte. A su regreso deberd  presentar un informe de la misién realizada con copia a tesoreria.
Cuando se utilice transporte adreo se remitird copia del boleto a Tesoreria.
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Al

Ticne ¢l propdsito de solicitar a Ia administracion ol

SOLICITUD DE VIATICOS Y TRANSPORTE

OBJETIVO:

funcionario por efecto de prestar servicios fuera del drea normal de trabajo.

ORIGEN;

Unidad Ejecutora.

C.
1.

10.

11

12.

13.

14,

135.

16.

17.

18.

19,

20.
21.

22.

CONTENIDO:
Fecha:

Solicitud No:

Nombre del Funcionario:

Direccién:

Cargo:
Dcpartamento:

Sueldo:
No. Dec Planilla:

No. De emplecado:

Firmas Autorizadas:

Objetivo de In Misitn:

Dias, mes y afio:
Destino:

Desayuno:

Almuerzo:

Hospedaje:

Total:

Totales:

Codificacion:

Horario de In Mision:

Total:

Difa, mes y afio de preparacion de estos

documentos.

Asignacién numdérica secuencial  establecida,
necesaria para los efoctos de control interno.

Nombre del funcionario que asistirh a la mision
oficial.

Nombre de Ia Direccion donde Isbora el
funcionario.

Nombre del cargo segin estructura de pucsto.

Nombre de la Unidad Administrativa donde labora
el funcionario.

Salario que devenga el funcionario.

Namero donde esta ubicado ¢l funcionario dentro ia
planilla de pago.

Namero donde esta ubicado el funcionario dentro
de ia estructura de puesto.

Corresponde a los funcionarios que deben firmar
esta solicitud para los efectos que Ia misma este
debidamente autorizada,

Explicacikin breve por parte del funcionario e
motivo de la mision.

Focha = que corresponde los dias que durara la
misién oficial.

Indicar e lugar donde estark ¢l funcionario

prestando el servicio.
Indicar e! valor que comesponde scgin tabla
aprobada por las Nomas de Administracion

Prosupucstarias vigontes.

Indicar el valor que comresponde segan tabin
aprobada por Nomas de Administracion
Presupucstarias vigentes.

Indicar ¢! valor que corresponde scgin tabia
aprobada por Normas de  Administracion

Presupucstaring vigentes.

Indicar ¢l valor que commesponde scgin tabis
aprobada por Nomas de Administracién

Presupucstarias vigontes.

a la sumatoria de los renglones 14,15,
16y 17.

Corresponde a Ia sumatoria de Ias distintas
columnas 14 15,16y 17.

Asignacién del codigo contable respectivo.

Indicar Ia fecha y hora de la salida y liegada de la
misidn oficial.

Indicar el importe correspondiente ya sea Dr. o Cr.

pago dc los gastos que incurrink el
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DIA MES ANO Formulario Niim. 9

Nombre de la Institucion

AUTORIZACION DE VIAJE AL EXTERIOR

Su Excelencia:

Ministro de la Presidencia
E- S8 D,

Sefior Ministro:

Dando cumplimiento a lo establece la Ley No.28 de 31 de diciembre de 1986 en su Articulo No.133, solicito a usted la
autorizacion de viaje correspondiente a:

Nombre del Funcionario:

Fecha de Partida: Fecha de Regreso:

(Esta solicitud debe ser entregada al Ministerio de la Presidencia, quince (15) dias antes de la fecha de partida).

Paises a visitar y objeto del viaje:

Costo del Vinje Ruta e Itinerario de 1a linea Aérea

Transporte:

Vidtico:

Total:

Del scfior Ministro con toda Consideracién

Ministro Solicitante Vo.Bo.
Ministro de Ia Presidencia
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AUTORIZACION DE. VIAJE AL EXTERIOR
A, OBJETIVO:
Indicar el nombre del(los) funcionario(s) que ha(n) sido seleccionados para cumplir con
la mision oficial en el exterior, la cual debe ser aprobada por el Titular del Ministerio de
la Presidencia.
B. ORIGEN:

Unidad Ejecutora:

C.  CONTENIDO:

1. SuExcelencia: Indicar el nombre del Ministro de la Presidencia.

2. Nombre del Funcionario: Indicar el nombre del funcionario que ha sido
seleccionado para realizar viaje al exterior en
cumplimiento de mision oficial.

3. Fecha de Partida: Indicar, dia, mes y afio de la partida del
funcionario que cumplird misién oficial.

4.  Fecha de Regreso: Indicar, dia, mes y afio de regreso del funcionario
que cumplird mision oficial.

5. Paisesavisitar y objetode!  Indicar los paises a visitar en la mision oficial y

viaje: explicar el motivo de la mision oficial.
6. Costo del Viaje: Especificar el importe relativo al transporte,

vidtico segin tabla aprobada por las Aspectos
Normativos de Administracién Presupuestarias y
otros gastos que s¢ incurra en la mision oficial.

7. Ruta o Itinerario de las lineas  Detallar lo indicado.

aéreas que utilizard:
8.  Del Seflor Ministro contoda  Se refiere a las firmas (Vo.Bo.) del Ministro
consideracion; solicitante y del Titular del Ministerio de la
Presidencia que autoriza.
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Formulario Niim.10

REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE TRABAJO Y DESARROLLO LABORAL
Direccion de Administracion

AUTORIZACION DE CONFECCION DE CHEQUE

FECHA:
PARA: JEFE DE TESORERIA
DE: DIRECTOR ADMINISTRATIVO

ASUNTO: AUTORIZACION DE CONFECCION DE CHEQUE

POR ESTE MEDIO LE AUTORIZO LA CONFECCION DE CHEQUE A FAVOR

DE: PARA

CANCELAR COMPROMISOS ADQUIRIDOS, MEDIANTE:

ORDEN DE COMPRA No.
CONTRATO ,
PLANILLAS

VIATICOS ,
OTROS (especificar)

0000 Do

ELABORADO POR AUTORIZADO POR:

JEFE DE TESORERIA DIRECTOR ADMINISTRATIVO
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AUTORIZACION DE CONFECCION DE CHEQUE

A. OBIETIVO:

Establecer un medio, a través del cual se regulen y controlen las autorizaciones de pago

mediante cheque institucional.
B.  ORIGEN:
Departamento de Tesorerfa.
C. CONTENIDO:

1. Fecha:

2. PARA:

3. DE:

4. ASUNTO:

5. Cheque a Favor de:
6. Compromisos Adquiridos
Mediante:

Q Orden de Compra:

Q Planilla:

o Viaticos:

a Omnos:

7. Elaborado por:

8.  Autorizado por;

Contiene el dia, mes y afio en que elabora la
autorizacion. ’

Nombre del Jefe de Tesoreria y el cargo
correspondiente.

Nombre del Jefe del Director de Finanzas y el
cargo correspondiente.

Autorizacién para la confeccién de cheque(s)

Indicar el nombre de la razéon social o
beneficiario del cheque a emitir,

Nimero(s) de Ordenes de Compra, que serin
abonadas o canceladas mediante este cheque.

Namero(s) de Planilla, que serin canceladas
mediante este cheque.

Nimero(s) de Vidticos que serdn cancelados
mediante este cheque.

- Especificar el tipo de documento e

identificacidn, si se tratasc de algiin documento
fuente no incluido en los apartados anteriores.

Firma del Jefe de Tesoreria.
Firma del Director de Finanzas,
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DIA | MES | ANO

Formulario Nim.11

REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE TRABAJO Y DESARROLLO LABORAL
NOMBRE DE LA INSTITUCION
CUENTA CONTRA EL FONDO ROTATIVO
No.
PROVEEDOR: RUC:
DESCRIPCION VALOR
FIRMA
CEDULA
TOTAL
RECEPTOR{A DE CUENTAS AUTORIZACION DE PAGO
DIA MES ARO pia MES ARO ,
CONTRALORIA GENERAL
RETIRADO POR
Vo Bq .
REGISTRO No. MAXIMA AUTORIDAD
CEDULA No.:
DiA MES ANO
RECIBIDO POR: DPTO. DE CONTABILIDAD
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-10

13.

14.

15.

16.

17.

13.

14.

D.

CUENTA CONTRA EL FONDO ROTATIVO

Al OBJETIVO:

B. ORIGEN:

C. CONTENIDO:

Fecha:

No:

Proveedor:
R.U.C
Descripcion:
Reembolso No:

Valor:

Firma y cedula

Total:

Receptoria de Cuentas
Dia, mes y afio:

Registro No:

Recibido por:

Autorizacion de Pagado
Dia, mes y afio::

Vo. Bo.:
Departamento de
Contabilidad:
Contraloria General:

Retirado por:

Cedula No.:
Dia, mes y afio:

DISTRIBUCION:

Original y copias,
Factura, recibo, Orden dc
Compra:

Gestionar el pago a los proveedores por los fondos del Ministerio a lo interno.

Se origina en ¢l Departamento de Tesoreria.

Dia, mes y afio del de preparacién de estos

documentos.
Numero del Cuenta.

Nombre de la Casa Comercial que presenté la
oferta correspondiente.

Indicar el nimero de contribuyente o numero de
identidad personal.

Caracteristicas que identifican el bien o servicio a
requerir por la Unidad Ejecutora.

Asignaciéon numérica secuencial establecida

necesaria para efecto de control interno.

Importe real de la compra.

Colocar la firma legible y su correspondiente
namero de cedula de la persona que la representa al
proveedor o sino seria el mismo.

Importe total de la cuenta.

Indicar el dia, mes y afio del recibe el documento.
Colocar el namero del recibo que se le entrega
cuando presenta la cuenta.

Se refiere al funcionario que recibio la cuenta.

Indicar el dia, mes y afio de la autorizaciéon de
pagos del documento.

Firma de la mAxima autoridad del Ministerio que es
el Ministro.

Firma de la jefe(a) de Contabilidad.

Firma del jefe(a) de la Oficina de Fiscalizacion.

Firma de la persona que retira ¢l cheque por el
provecedor.

Anotar ¢l namero de identidad personal

Dia, mes y afio en que retira ¢l cheque.

Decpartameato de Contabilidad.
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DiA | MES | ANO Formulario Nim.12
REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE TRABAJO Y DESARROLLO LABORAL
Direccién de Administracién

Reembolso No.........
SOLICITUD DE REEMBOLOS DEL FONDO ROTATIVO
Direccién, Programa o Proyecto:
Cheque o
comprobante | Factura | Pagado A. CONCEPTO VALOR
No.
No. Fecha

Total del Reembolso B/.

Preparado Por: Reembolso en Tramite
Comprobante en Cartera
Saldo en libros y efectivo

Verificado Por: Total del Fondo B/
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SOLICITUD DE REEMBOLSO DEL FONDO ROTATIVO

A. OBJETIVO:

Formalizar la solicitud de pago de los gastos realizados en determinado periodo.

B. ORIGEN:

Se origina en el Departamento de Tesoreria.

C. CONTENIDO:
1. Reembolso No:
2. Direccidn, Programa o
Proyecto:
3. No:
4. Fecha:
5. Factura No:
6. Pagado a:
7. Concepto:
8. Valor:
9. Preparado por:
10. Verificado por:
11. Total def Reembolso:
12. Comprobante de Cartera:
13. Saldo en Libros y efectivos:
14. Total del Fondo:

Asignacién numeérica secuencial establecida

necesaria para efecto de control interno.

Unidad Administrativa responsable del fondo de
caja menuda.

Numero del Cheque o Comprobante.

Dia, mes y afio del de preparacion de estos
documentos.

Indicar nimero de la factura.

Indicar la Casa Comercial en donde se realizo la
compra.

Indicar el concepto de la compra.
Importe real de la compra.

Funcionario encargado de preparar el reembolso de
caja menuda.

Funcionario encargado de realizar las verificaciones
finales del documento.

Importe total del reembolso.

Comprobantes de Caja Menuda que estdn pendiente
de entrega de las respectivas facturas o recibos para
los efectos de proceder a su respectivo reembolso.
Indicar el saldo actual del fondo segiin libro.

Indicar el monto aprobado del fondo.
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V. INFORMES

Informe NGm.1

Repiiblica de Panamé
MINISTERIO DE TRABAJO Y DESARROLLO LABORAL

INFORME DE RECEPCION
Orden de compra: Fecha:
Proveedor: Fecha de la O/C:
Factura:
DESCRIPCION CANTIDAD COSTO TOTAL
UNITARIO

SUBTOTAL

MAS 5%

TOTAL ]

EL SUSCRITO, CERTIFICA QUE LA MERCANCIA DESCRITA HA SIDO
RECIBIDA EN LAS SIGUIENTES CONDICIONES:
FECHA EN QUE SE RECIBIO LA MERCANCIA.

OBSERVACIONES:

Firma del Jefe de Almacén General
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INFORME DE RECEPCION

A. OBEJTIVO:

Licvar un estricto control de las recepciones de los biencs comprados (adquiridos).
B. ORIGEN:

Seccion de Almacén.

C. CONTENIDO:

1. Orden de Compra Numero de la Orden de Compra de la recepcion. Si
sc tratase de una donacién se exceptia del mismo

2. Proveedor: Anotar el nombre del proveedor que sc le hizo la
compra.

3. Fecha: Dia mes y afio en que se recibe la pedido.

4. FechadelaOrdende  Anotar el dfa mes y afio de la Orden de Compra.

5. m Anotar ¢l nimero de la factura.

6. Descripcion: Detalle del articulo solicitado.

8. Cantidad: Anotar la cantidad.

9.. Costo Unitario: Anotar el costo por unidad.

10. Totai: Representa la sumatoria de los valores.

11.  Observaciones: Breve explicacién complementaria relativa a2 Ia
recepcion de los biencs, insumos, materiales u otros.

12. Visto Bueno: Nombre dei titular (Jefe del Almacén).

13. Recibido por: Nombre y cargo del funcionario que recibe ia Orden
de Compra.
GLOSARIO

o  Contrato: Acuerdo de voluntades, celebrado conforme a derecho, entre un ente
estatal de la funcién administrativa y un particular, sea persona natural o juridica,
nacional o extrajera, def cual surgen derechos y obligaciones y cuya finalidad cs dc
carécter publico.

e Contratacién directa: Facultad que tiene la entidad licitante de elegir directamente
al contratista, sin que exista competencia entre oferentes, fundamenténdose en las
excepciones establecidas en esta Ley.
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Contratacién eventual de servicios de personal. "Articulo 93.- Sélo se podrd
contratar personal eventual para realizar funciones de carcter temporal o
accidental.

Articulo 94.- La contratacién eventual de un servidor para labores de naturaleza
permanente solo procederd en caso de méxima necesidad debidamente
fundamentada. El contrato y sus posteriores renovaciones no podrén exceder de tres
afios consecutivos.

Articulo 95 - Esta forma de contratacion no requiere de concurso y la relacién
contractual concluye al término del mismo. Los servicios prestados en esta
condicién no generan derechos de ninguna clase para efectos de la Carrera
Administrativa”, (Decreto Ejecutivo N° 222 de 12 de septiembre de 1997 que
reglamenta la Ley N° 9 de 20 de junio de 1994).

Contratista: Persona natural o juridica, consorcio o asociacién accidental,
nacional o extranjero, domiciliado dentro o fuera del territorio de la Republica, que

~ goce de plena capacidad juridica, vinculado por un contrato con el Estado, producto

de ser adjudicatario de una licitacién publica, concurso o solicitud de precios u otro
tipo de contratacion.

Contrato de suministro: Adquisicion de bienes muebles, con independencia del
tipo de bien, la modalidad o caracteristica que revista el contrato, siempre que
implique la entrega y/o instalacion, y/o reparacién y/o mantenimiento del bienes en
el tiempo y lugar fijados, de conformidad con las especificaciones técnicas
descritas en el pliego de cargos, a un precio determinado.

Contrato phblico: Acuerdo de voluntades, celebrado conforme a derecho, entre un
ente estatal en ejercicio de la funcién administrativa y un particular, sea persona
natural o jurfdica, nacional o extranjera, del cual surgen derechos y obligaciones y
cuya finalidad es de caracter pablico.

Contratos menores: Son las contrataciones de obras, adquisicién, mantenimiento
o reparacién de bienes, venta o arrendamiento de bienes y servicios, que celebra
una entidad pablica, por una cuantfa menor de diez mil balboas (B/.10,000.00),
previo cumplimiento sumario de seleccién de contratista, que sefiale el Ministerio
de Economia y Finanzas en coordinacion con la Contraloria General de la
Repiiblica.

Orden de compra: Documento que utilizan, de manera eventual, las entidades
estatales contratantes, mediante el cual se formaliza la relacion contractual de una
solicitud de precios.

Vidticos: comprende los desembolsos por conceptos de gastos de hospedaje,
alimentacién y en general gastos de subsistencias pagados temporaimente a
empleados gubernamentales en viajes por asuntos oficiales. También comprende
los gastos pagado a personas que no sean funcionarios piblicos, pero que deben
trasladarse para recibir los servicios brindados por las instituciones péblicas
(Manual de Clasificacion Presupuestaria del Gasto Piblico).
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CONSEJO MUNICIPAL DE BUGABA
ACUERDO MUNICIPAL No. 1
(de 12 de enero de 2007)

POR MEDIO DEL CUAL SE APRUEBA EL PRESUPUESTO DE RENTAS Y GASTOS DEL MUNICIPIO DE
BUGABA PARA LA VIGENCIA FISCAL DEL ANO DOS MIL SIETE (2007).

El Consejo Municipal de Bugaba, en uso de sus facultades legales y;
CONSIDERANDO:

Que el Presupuesto es un acto de Gobiemo Municipal, el cual posee un plan operativo acorde con los plgnes y
objetivos a largo y mediano plazo, basindose en |a programacion de las actividades municipales, coordinadas
con los fines de Desamollo Nacional, sin menoscabo de la autonomia Municipal, para dirigir sus propias
inversiones.

Que segin lo establecido en el articulo diecislete (17) de La Ley Ciento Seis (106) de mil novecientos setenta y
tres (1973), numeral dos (2), es competencia del Consejo Municipal aprobar el Presupuesto de Remtas y
Gastos, presentado por el Alcalde Municipal del Distrito.

Que en esta fecha se ha dado cumplimiento a lo que establoce la Ley 106 de 1973 y el Reglamento Intemo del
Concejo, ya que se someti6 a votacién el Presupuesto de Rentas y Gastos para la vigencia fiscal 2007 y fue
aprobada por mayoria absoluta de votos.

ACUERDA:

PRIMERO: Apruébese el Presupuesto de Remas y Gastos del Municipio de Bugaba, por un monto de
NOVECIENTOS DOCE MIL BALBOAS (8/912,000.00), para ta vigencia fiscal 2007, en el cual los objefos de

los ingresos y los gastos se identifican asi: .

TOTAL DE PRESUPUESTO DE tNGRESOS .. ..ot te e e emsssaecees e e ems oo B/ 912,000.00
- Sobre actividades comerciales yde ServiAos ..............ooceeriiivermeccrcreenereeceens B/ 352,120.00
~  Actividades INQUSHTIAIES ... i rirrrerersrts e rmserasamnrenanansara e B8/ 16,110.00
- Otros Impuestos INAIreClos ... s emts et ee s s emresnrasses B/ 269,400.00
“REMBS e ACHVOS ... et eee et seevrraeem e ey enerseretesrand B/ 52,100.00
- Transferencias COMBNIES ... ...t et tassresceensaernnasneseenaes B/ 12,000.00
= DEBCNOS e e s tmbdte st e s st s aesmaonenad B/. 23,000.00
= U TBSEAS et e e f s sa LSS S AE em et d et en sk nraeaeansemeneaeaa se e st emsae rane B/ 31,050.00
= INGrES0S VAMOS «o.ccecireecintiaitaecesiesenssertesssssanemsterseenstne s seseeeressrass enemeesssssesrmsassssansed B/56,220.00
- SaldoenCaja YBANCO ... ...t eesssstncerse s e e e anssmenaead B/ 87,000.00
= Ve dB AGHVOS ... erns s srae e e sas e ssnes st omaas sesemeams e st sanans B/ 13,000.00
TOTAL DE PRESUPUESTODE GASTOS ......oooeeetereesseeserasssssss s sacteens B/ 912,000.00
SerVICIOS POrSONAIES. ... e e sesssseeses e ones s asassna s 365,6683.00
Servicios NO PerSONAIES................cocviiiee et aesoeseeresesessasane bernrmenmrnans 158,800.00
Materiales y Suministros................ccceeeveceiieeeeeeeeen, nrreeitesssessart e e rrr e araeserreny 102,100.00
Maquinanias Y BEQUIPOS.. ... et rrrs et ia e cmseebenesesasmceesrmsassemrae e eeemeenn 14,600.00
Transferencias Comiemes. .................ccooeeevceiieceeiervvesnens 249,626.00
JEIVEISIONES. ... eeererrceerrrses s e s sa s s e s s e sres e sese v e s samems e e et eerra e s nenes 21,202.00

DISPOSICIONES GENERALES DE LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO

INGRESOS

SEGUNDO: Los funcionarios recaudadores, procederéin a cobrar créditos a favor del Municipio de Bugaba, por
impuestos, contribuciones y tasas, productos de bienes Municipales e Ingresos de cualquier naturaleza, que no
haya sido cublerto y que debieron cubrirse durante las vigencias anteriores, conforme a los Acuerdos, las
Leyes, Sentenclas Ejecutoriadas y las reglamentaciones respectivas. -

TERCERO: Los excedentes que se obtengan de las recaudaciones al finalizar el periodo fiscal se asignarén
en la siguiente forma:
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Aumento de Salarios a ia Secretaria y Sub Secretaria del Concejo.

Creacién y nombramiento del cargo de inspector Il de Ingenieria Municipal.

Aumento de Cincuenta Balboas (B/50.00), para la movillzacién de los Honorables Representantes.
Aumento de Salario al sefior Alcalde del Distrito de Bugaba.

Aumento de Salaro a los Jefes de Departamento del Municiplo de Bugaba.

Aumento de Salario, en el siguiente orden de prelacién, a los corregidores de: La Concepcién, Cerro
Punta, Volcan y Aserrio de Gariché.

-
AN

CUARTO: Los créditos a cargo de! Tesoro Municipal, durante el perfodo fiscal al que se refiere este Acuerdo,
seran reconocidos, pagados de conformidad con la disposiclén que se hace de las sumas presupuestarias. No
obstante, en los gastos de personal y servicios piblicos que segin las Leyes Vigentes deben llevarse a cabo en
otra forma, la Tesoreria se ajustara a lo establecido en las Leyes respectivas.

QUINTO: La asignacién autorizada para cada programa en el Presupuesto se distribuird en cuatro partidas, las
cuales comesponderén a los trimestres det perfodo fiscal. No podré reconocerse gasto alguno que exceda a la
suma asignada a cada partida, que deberd entregarse fntegramente al inicio de cada trimestre

SEXTO: Las asignaciones hechas al iniciarse el perfodo fiscal, podrén ser revisadas y cambiadas a solicitud
del sefior Alcalde Municipal, durante el ejercicio fiscal, siempre que dichas revisiones sean aprobadas por el
Tesoro Municipal y el Auditor de La Contraloria. Las revisiones deberan presentarse dentro de los primeros
quince (15) dias de la vigencia de este Acuerdo. En caso contrario, el Tesorero Municipal y el Auditor de La
Contraloria, quedan facultados para hacerio.

SEPTIMO: Las entidades o instituciones que reciban subvenciones o auxilios sufragados con fondos del Tesoro
Municipal, estén obligados a presentar el informe de su Gitima subvencién y a formular presupuestos de gastos,
que se someteran a la aprobacién del Consejo Municipal de Bugaba, por conducto del sefior Alcalde Municipal,

OCTAVO: Los directores Municipales enviarin durante el primer mes de cada trimestre, a la Direccion
Administrativa, las requisiciones comespondientes a los gastos generales corrientes y de capital que estimen
necesanos durante el trimestre, la realizacion de sus actividades.

NOVENOQ: Cada solicitud para la compra de materiales para la prestacion de servicios de cualquier
departamento del Municipio de Bugaba deberd ser enviado previamente a la Alcaldia Municipal para su
autorizacién. Posteriormente serd remitido al Departamento de Presupuesto, para el control y verificacion de la
partida presupuestaria, cubierto este paso, la Alcaldia Municipal expedira la orden de compra respecliva, para
su aprobacién, la cual debers estar firmada por el Fiscalizador de la Contraloria General de la Repuiblica, en
este Municipio y e! Alcalde Municipal de Bugaba.

DECIMO: La direccién administrativa verificaré la adquisicion de los materiales concemlentes a los gastos
generales y de capitales, que soliciten las dependencias Municipales, considerando (a calidad y el precio de los
mismos. Ademdas, adoptara los modelos uniformes que permitan tal medida.

DECIMO PRIMERO: Las cuentas y 10s cheques sobre los gastos Municipales serén librados y pagados de
acuerdo con reglas o métodos establecidos por 1a Contralorias General de la Repiblica, de conformidad con el
numeral 8, del articulo 276, de la Constitucién Politica de la Republica de Panaméi.

DECIMO SEGUNDO: Todo contrato que afecte las partidas asignadas dentro del Presupuesto de gastos, de
cualquier clase que sea, debera ser refrendado por el Auditor Municipal.

DECIMO TERCERO: Para la adquisicién de bienes, derechos y acciones no previstas en ef Presupuesto, se
necesitard el voto favorable de las dos terceras partes (2/3) de los miembros del Consejo Municipal y la opinidn
favorable del Auditor y en su defecto del Tesorero Municipat :

DECIMO CUARTO: Cuando sea imprescindible para el buen desarrolio de los programas, podrén crearse con
la recomendaci6n del Alcalde y del jefe de presupuesto o su equivalente y con la apinién favorable del Auditor,
posiciones nuevas, siempre y cuando se eliminen posiciones vacantes existenfes, No se aceptardn como
vacantes ni la creacién del puesto con el propdsito de aumentar sueldos, por fo que sera anulada toda accion de
nombramiento de personal que se haga en contravencion a esta disposicion

DECIMO QUINTO: No podran efecluarse nombramienmos para ocupar posiciones vacantes hasta que se haya
cancelado las vacaciones comrespondientes a los servidores publicos, cuya renuncia o despido haya ocasionado
vacante. En los casos en que la necesidad del servicio sea imprescindible hacer el nombramiento antes de la

cancelacién de las vacaciones commespondientes, se solicitard la aprobacién de la Contraloria General de la
Republica.

DECIMO SEXTO: Durante ef primer trimestre del afio fiscal no podréd hacerse madificaciones a la estructura de

gasto ni de personal. A partir del cuarto trimestre, solo se aceptaran modificaciones a la estructura de gastos. Lo

anterior, de acuerdo a lo normado en el articulo 229 Ia Ley 54 de 2006 que dicta las normas generales de la

Administracion Presupuestaria.

DECIMO SEPTIMO: En las transferencias de saldos de partidas, las dependencias se ajustéran g laa/siguientes

normas:

a. Los saldos de partidas del Presupuesto de funcionamiento con excepclon de los saldgs én.1as asignatiopes
de sueldos fijos; obligaciones con bancos y las contribuciones para pensiort'ag% yms. KS an
utilizarse para reforzar otras partidas de funcionamiento. '
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AL Los saldos de las partidas de funcionamiento podrdn reforzar proyectas de inversidn, sin embargo, las
. partidas de inversion no podrén trasladarse para gastos de funcionamiento.
¢. Los sobrantes, no comprometidos en la partida de servicios de la deuda pablica, solo podrén ser utilizados
para nuevos servicios de ia deuda o para proyectos de inversion. a o normado en el articulo 230 la Ley 54
de 2006 que dicta las normas generales de la Administracion Presupuestaria.

DECGIMO OCTAVO: El Municipio no pagard gastos de movilizacion a personal cesado en sus funciones.
DECIMO NOVENO: En la primera quincena después de finalizar cada trimestre, los Municipios deberdn
presentar a {a Contralorfa General de La Repdblica y al Ministerio de Economia y Finanzas un informe sobre los
logros obtenidos en cada programa, ya sea de un funcionamiento o de cada uno de los proyectos de inversion,
VIGESIMO: indicar que cada liberacién financiera que ordene el Sefior Alcakie para las Juntas Comunales, se

haré en forma equitativa y se descontaré del saldo en banco, de tal forma que exista el recursa disponible
cuando asf lo solicite la Junta Comunal respectiva y deberd ser comunicado al Concejo y al Departamento de
Control Fiscal. , .

Fyndamento de Derecho: Articulo 121yss, 125 y 1268 de la Ley 1068 de 1973

Rige el Acuerdo a partir de su promulgacion,
Dado en el Salén de Sesiones "Ovidio Novoa Chavania®, del Consejo Municipa! de! Distrito de Bugaba, a los
doce (12) dias del mes de enero de dos mil siete (2007)

EL PRESIDENTE LA SEC

M- é—- 29 : :
HC. SAMUEL E. M SM. NIXZA Uz M

ALCALDIA MUNICIPAL DEL DISTRITO DE BUGABA
LA CONCEPCION, 23 DE ENERO DEI 2007,

' SECRETARIA

ALCALDE MUNICIPAL DE BUGABA
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CONSEJO MUNICIPAL DE PENONOME
ACUERDO No. 016
(de 4 de agosto de 2006)

POR MEDIO DEL CUAL EL HONORABLE CONSEJO MUNICIPAL DEL
DISTRITO DE PENONOME, DECLARA AREAS PROTEGIDAS A LOS
MANGLARES Y DEMAS ECOSISTEMAS AFINES UBICADOS DENTRO DE
ESTA JURISDICCION, POR SER DE INTERES SOCIAL, ECONOMICO Y
ECOLOGICO.

EL CONSEJO MUNICIPAL DEL DISTRITO DE PENONOME
EN USO DE SUS FACULTADES LEGALES
CONSIDERANDO:

Que es facultad de los Honorables Concejales Municipales dictar medidas que
pmtejanyconscwenelMedioAmbimw,segﬁnlodispone la Ley 106 de 1973.

Qm;udeherdeeaaM'BﬁﬁuhmclmdeMSo&LEwwmiwy
Ecolégimahsdmsdemmglmdenmtmmsuito.

Que ya el Conscjo Municipal del Distrito de Penonomé, se ha pronunciado en
respaldo de la conservacion de los recursos existentes en este Distrito.

Que en el afio 1997, esta Augusta Cmara Edilicia y el Consejo Provincial de Coclé,
de ese entonces, se pronunciaron mediante sendas Resoluciones solicitando se declarase
estas zonas como Areas Protegidas.

Que ¢} articulo 66 de la Ley 41, General de] Ambiente, de 1.de julio de 1998,
reconoce a todas las dreas protegidas declaradas producto de Ia iniciativa de las
municipalidades.

Que ¢! Distrito de Penonomé posee un 4rea significativa por su diversidad biolégica
como criadero y hébitat de muchas especies de fauna silvestre y otros organismos de gran
importancia ecoldgica y socioecondmica.

Que los manglares del Distrito de Penonom¢, se encuentran amenazados por
actividades como la acuicultura, agricultura, turismo, ganaderia, extraccién de productos
forestales, caceria, captura de especies y otras que provocan su deterioro y destruccién.

ACUERDA:

ARTICULO PRIMERO: Declarar Areas Protegidas, a los manglares y demés
ecosistemas afines que se encuentran dentro del Distrito de Penonomé.

La cabida superficiaria de estas dreas serd determinada por los estudios técnicos que realice
el Departamento de Ingenieria Municipal en coordinacién con Ia Junta de Planificacién
Municipal, ¢l Departamento de Catastro y Bienes Patrimoniales de! Ministerio de
Economfa y Finanzas, la Autoridad del Ambiente, la Autoridad Maritima, entre otras
Instituciones competentes.
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ARTICULO SEGUNDO: Autorizar a la Direccién de Ingenieria Municipal del Distrito
de Penonomé, a rechazar o negar solicitud alguna de corte o tala de drboles, permisos de
construcciones 0 movimiento de tierras en dreas arriba descritas.

ARTICULO TERCERO: Solicitar a otras instancias estatales como a la Direccién de
Reforma Agraria del Ministerio de Desarrollo Agropecuario, a la Autoridad Nacional del
Ambiente, a la Autoridad Maritima de Panam4, al Ministerio de Comercio ¢ Industrias, a la
Gobernacién de Coclé, u otra Autoridad Competente, su colaboracion efectiva para que
eviten la disposicion ¢ integridad de estos importantes ecosistemas.

ARTICULO CUARTO: AUTORIZAR, a las Juntas Comunales de los Corregimientos
correspondientes para que en conjunto con las demds Autoridades mencionadas en este
Acuerdo ejecuten todos los planes de proteccion y desarrollo forestal de los dreas
protegidas.

APROBADO: HONORABLE CONSEJO MUNICIPAL DEL DISTRITO DE
PENONOME.

Dado en el Salén de Sesiones Daniel Quirés G., del Consejo Municipal del Distrito de
Penonomé, a los cuatro (04) dias del mes de agosto de dos mil seis (2006).

H‘ Cl

A.ALVARADO M,
Presidente iCi

Y,
ia General del Consejo Municipal
Distrito de Penonomé,




70

Gaceta Oficial, martes 17 de abril de 2007 N°25,772

REPUBLICA DE PANAMA. PROVINCIA DE_COCLE.. ALCALDIA .MUNICIPAL
DEL DISTRITO DE PENONOME.

Penonomé, siete (7) de agosto de dos mil seis (2006)

'SANCION No. 016- 5. G.
VISTOS:

Apruébese en todas sus partes el Acuerdo No. 016 de cuatro (4) de agosto
de 2006, “POR MEDIO DEL CUAL EL HONORABLE CONSEJO MUNICIPAL
DEL DISTRITO DE PENONOME, DECLARA AREAS PROTEGIDAS A LOS
MANGLARES Y DEMAS ECOSISTEMAS AFINES UBICADOS DENTRO DE

ESTA JURISDICCION, POR SER DE INTERES SOCIAL, ECONOMICO Y
ECOLOGICO".

Remitase el presente Acuerdo, debidamente revisado y sancionado, al Despacho
de origen.

CUMPLASE

CONSEJO MUNICIPAL
PENONOME

+
-8

L
e

CERTIFICA: Que cl anterior docwmento es fiel copia de su original.

Penonomé, 20 de noviembre de 2006.
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AVISO AL PUBLICO

Para dar cumplimiento a lo
que establece el Articulo
777 del Codigo del
Comercio, del sefior JOSE
E. FUENTES McLEAN,
con cédula de ldentidad
Personal No. 3-45-31,
traspaso mis derechos del
sefor MARCELO
GONZALEZ, con cédula
de Identidad Personal No.
8-204-1362, mis derechos
sobre el negocio denomi-
nado FONDA WANDA,
ubicado en Calle H,
Edificio 1235, Apto. 5.
Atentamente,
JOSE E.
McLEAN
Cédula 3-45-31
L. 201-222171
Tercera Publicacion

FUENTES

AVISO

Para dar cumplimiento al
Articulo 777 del Codigo de
Comercio de fa Republica de
Panama, Aviso al Publico en
general, que yo, NG Of HA
DE FUNG con céduia de
identidad Personal No. N-15
340. en mi condicion de pro-
pietano del establacimiento
comercial denominado
Restaurante y Refresqueria
W, distinguido con Registro
Comerdial Tipo V No. 383,
expedido e 12 de julio de
2006, ubicado en Via
interamericana, distrito de
Antdn, Prov. de Coclé; he
raspasado dicho establec-
miento comercial a. WIE YO
WU FUNG, con cedula de
Identidad Personal No. 8-
822-1641.

Alentamente,

NG Ol HA DE FUNG
Ceéd. N-15-340

L. 201-222161
Tervera Publicacion

AVISO

Para dar fiel cumplimiento a
lo que establece el Articulo
777 del Codigo de Comercio
Aviso al Publico en general
que he traspasado mi nego-
cio denominado
ABARROTERIA,
REFRESQUERIA Y BILLAR
DIANA, con Registro
Comercial No. 0365, ubicado
en el comegimiento de LA
LAGUNA, Distrito de POCR,
Provincia de LOS SANTOS,
a la sefiora MARIA PRADQ,
con cédula de Identidad
Personal No. 7-76-379.
Pocri, 30 de marzo del 2007
RUFINO PRADO BUSTA-
MANTE

7-61-875

L. 201-220561

Segunda Publicacion

TRASPASO

“Yo MICHELLE S$SLOUGH,
con cédula de Identidad 8
411-148 para dar cumpli-
miento con lo establecido en
el Articulo 777 del Codigo de
Cormercio, hago del conoci-
miento publico que he traspa-
sado al sefior PATRICIO
GUERRA DIEZ, vardn,
mayor de edad, con cédula
de Identidad 8-700-945, el
establecimiento  comercial
que se denomina MS SER-
VICES, amparado bajo la
ticencia Comercial Tipo A,
Registro No. 2006-4889, ubi-
cado en Avenida 12 de
Octubre, Corregmiento de
Pueblo Nuevo, Distrito de

Panama”
Atentamente,
MICHELLE SLOUGH
L. 201-221956
Segunda Publicacion

AVISO AL PUBLICO

Al tenor de o establecido en
el Articulo 777 del Codigo de
Comercio Aviso al Publico
que he TRASPASADO el
establecimiento  comercial
denominado BODEGA
CRIOLLA, ubicado en la pro-
vincia de Panama, Distrito de
Panama, Comegimiento de
Calidonia, Calle 24 de Este al
lado del Mercado, armparado
con el Registro Comercial
Tipo “B". #1998-1702, dedi-
cado a la Compra y Venta al
por menor de toda clase de
Bebidas Alcohdlicas en
Envases Cerrados,
Golosinas y Cigarriios a la
sefiora MARITZA MENDO-
ZA RUDA, con cédula de
Identidad Personal numero
1-19-779.

Panama, 12 de abril de 2007
MARTA CECILIA SANG
LAO

Cedula: 8-226-2329

L. 201-222498

Segunda Publicacion

AVISO

Para dar fiel cumplimiento a
lo que establecer el Articulo
777 det Codigo de Comercio
Aviso al Publico en General
que he traspasado mi nego-
cio  denominado  THE
BEERS HOUSE, con
Registro Comercial No. 0283,
ubicado en el corregimiento
de LAS TABLAS, Distrito
LAS TABLAS, Provincia de
LOS SANTOS, a la sefora

CORA AMERICA FRANCO
MUNOZ, con cédula de
Identidad Personal No, 7-93-

2007.

LEOVIGILDO MARIA
RODRIGUEZ CEDENO
7-99-327

L. 201-220562

Segunda Publicacion

AVISO

Dando cumplimiento a la ley,
del Codigo de Comercio el
Articulo No. 777, hago del
conocimiento  publico, que
ANA MARIA LEE DE
CHIAL, propietaria de
FONDA ARIES con numero
de Registro Comercial 1995-
3111, Resolucion 3188, ubi-
cada Via José Agustin
Arango, Plaza Carolina,
Local #16, Comegimiento de
Juan Diaz. He traspasado
dicho negocio al sefior SUI
AN QIU MA, con cédula
numero N-19-2279, y el
nuevo propietario desea
dejar el mismo nombre
comercial.

ANA MARIA LEE DE CHIAL
L. 201-222862

Primera Publicacién

AVISO

Por medio del presente, doy
cumplimiento a la ley, Articulo
777, de Codigo de Comercio,
donde yo LUO CHUNG
FENG YUN con cédula
namero PE-15-1210, traspa-
30 mi negocio denominado
MINI SUPER YUN, con
Registro Comercial 2004-
421, que esta ubicado en via
Boyd Roosevelt — Villa Unida,
Corregimiento de Chilibre, a

la sehora ZHU YIN SONG
con cédula N-20-172, y la
nueva propietaria deja el
mismo nombre comercial.
LUO CHUNG FENG YUN

L. 201-222863

Prirnera Publicacién

REPUBLICA DE PANAMA
REGISTRO PUBLICO DE
PANAMA

CERTIFICA

CON VISTA A LA SOLICI-
TUD 06-72173

Que la Sociedad. PAR-
FONDVAL INC., se encuen-
fra registrada en la Ficha:
192900, Rollo. 21479,
Imagen: 11 desde el dieci-
nueve de mayo de mil nove-
cientos ochenta y siete,
DISUELTA

Que dicha Sociedad ha sido
Disuelta mediante Escritura
Publica Numero 3563 del 28
de marzo del 2007 de la
Notaria Tercera del Circuito
de Panama segun
Documento 1110775, Ficha
192900 de la Seccion de
Mercantil desde 2 de abril del
2007.

Expedido y Fimado en la
pravincia de Panama, el diez
de abril del dos mil siete alas

03:21:15, pm.
NOTA: ESTE
CERTIFICACION  PAGO

DERECHOS POR UN
VALOR DE B/.30.00 - COM-
PROBANTE No. 06-72173 ~
No. CERTIFICADO S
ANONIMA 886006 -
FECHA: Miercoles 04, abril
de 2007

ERWA LUIS CHEN
CERTIFICADOR

L. 201-222467

Unica Publicacion

(EDICTOS EMPL

EDICTO EMPLAZATORIO
No. 34-07

EXP. 366-02

LA  SUSCRITA JUEZ
UNDECIMA DE CIRGUI-
TO DE LO CIVIL DEL PRI-
MER CIRCUITO JUDI-
CIAL DE PANAMA, por
madio del presente Edicto
Empiazatorio al pablico en
general:

HACE SABER:

Que dentro del proceso de
quiebra propuesto por
NAFTA INVETMENT
CORPORATION, donde
se encuentran declarados
en estado de quiebra a

senores SALOMON
TALGHAM COHEN, con
cedula de i.p. 3-40-267,
VICTOR ATTIA CATTAN,
con cédula de i.p. 3-40-
152, COHEN Y ATTIA
INTERNACIONAL, S.A
inscrita en la Ficha 1313,
Rollo 38, Imagen 348, de
la Seccion  Mercantil;
MIKE NADMAD, con
cédula de 1.p. 8-91-492 y
ALBERTO AMAR
(g-e.p.d.), quien en vida
portaba la cédula de i.p. 8-
107-343 que mediante
Auto No. 450-07 de 22 de
marzo de 2007, fue admiti-

da la renuncia del Licdo.
OGUEL ALEJANDRO
SUERO, del cargo de
curador de los quebrados,
y en su reemplazo fue
designado y tomé pose-
sion del cargo el licencia-
do ROGELIO CRUZ
RIOS, con cédula de i.p. 8-
91-492; por lo que, todas
aquellas personas que
tengan que efectuar pagos
0 reclamos concernientes
a obligaciones de los que-
brados, deberan dirigirse a
las oficinas del nuevo
curador, ubicadas en Calle
Elvira Méndez y Calle 50,

Edificio El Ejecutivo, 2
piso, oficina No. 2. con
Teléfonos 265-0647, lygar
donde recibe notificacio-
nes personales.

Por tanto, se fija el presen-
te Edicto en la secretaria
de este Tribunal y copias
del mismo se tienen a dis-
posicion de la parte intere-
sada para su publicacion
que se fija en la secretaria
de este Tribunal por el tér-
mino de un mes, y copias
del mismo se tienen a dis-
posicion para su publica-
cién en la Gaceta Oficial y
en Diario de Circulacion

Nacional,

Panama, 3 de abril de 2007
Licda. MARIA LETICIA
CEDENO s

Juez Undeécimo de Circuito
de lo Civil del Primer
Cicuito Judicial de Panama.
Licda. RAQUEL GUZMAN
FERNANDEZ

La Secretaria

CERTIFICO: Que es fiel
copia de su original

03 Abr 2007

(Firma llegible)

El Secretario

L. 201-221750

Cuarta Publicacion




72

Gaceta Oficial, martes 17 de abril de 2007

Digitalizado por la Asamblea Nacional

N°25,772

REPUBLICA DE PANAMA
MUNICIPIO DE ARRALAN
GERENCIA DE CATASTRO
Y BIE NES
PATRIMONIALES
MUNICIPIO DEL DISTRITO
DE ARRALIAN
CENTRAL TELEFONICA
259-9044
EDICTO No. 0907

, 13 de febrero de
2007
El Suscrito Alcalde del Distrito
de Amaijan
HACE SABER
Que FRANCISCO ENRE
QUE CHEN AGUILAR porta-
dor (a) de la cédula de
Identidad Personal No. 8-
514-2061.
Con domicilio en CALLE DEL
CHORRO -~ BARRIO
COLON — CHORRERA ha
solicitado a este Despacho la
Adjudicacion a Titulo de
COMPRA Y VENTA, de un
lote de femeno que forma
parte de la Finca 3843, inscr-
ta al Tomg 78, Folio 260 de
propiedad de este Municipio,
ubicadc en ARRAIJAN, con
un area de 2643.06 Mis.2., y
dentro de los siguientes linde-

ros y medidas.
NORTE. OCUP. POR
ALBERT GEORGE WILSON

Y MIDE: 56.212 MTS.

SUR: SERVIDUMBRE DE
LAS TORRES Y MIDE: 60.00
MTS.

ESTE: CALLE DE CERRO
TIBRE Y MIDE: 20.51 MTS.
QESTE: REST. DE LA
FINCA 3843 T78- F260 Y
MIDE: 18.788 MTS.

Para que dentro del término
de dos {2) dias siguientes a la
ulima publicacion se hagan
valer los derechos a que haya
lugar.

En atencion a lo que dispone
el articulo Séptimo del
Acuerdo No. 22 det 1 de junio
de 2004, se ordena la publi-
cacion del presente Edicto,
por tres (3) dias consecutivos
en un periodico de crculacion
nacional y por diez (10) dias
en la secretaria general de
este despacho copias del
mismo se enfregaran al inte-
resado para tal efecto.
FIUESE Y PUBLIQUESE
(Firma llegible)

ALCALDE MUNICIPAL
{Firma llegible)
SECRETARIA GENERAL

L 201-220950

EDICTO No. 23
DIRECCION DE
INGENIERIA  MUNICIPAL
DE LA CHORRERA
SECCION DE CATASTRO
ALCALDIA MUNICIPAL DEL
DISTRITC DE LA CHORRE-

RA
L SUSCRITQ ALCALDE

DEL DISTRITO DE LA CHO-
RRERA,
HACE SABER:
Que el sefior (a) ELBA
MARIA MENDOZA RIVERA,
mayor de edad, soltera, con
residencia en Velarde, El
Coco, Casa No. 8068 “A”, Tel.
253-7219, con cédula No. 8-
377-847.
En su propio nombre o en
ion de SU PRO-
PIA PERSONA ha solicitado
a este Despacho que se le
adjudique a Thulo de Plena
Propiedad, en concepto de

Municipal Urbano, localizado
en el lugar denominado
CAlL1 E DEL DESMAYO de la
Barriada VELARDE,
Corregimiento  EL  COCO,
donde HAY UNA CASA, dis-
tinguida con el numero—-y
cuyos linderos y medidas son
los siguientes:

NORTE: RESTO DE LA
FINCA 6028, TOMO 194,
FOLIO 104, PROFIEDAD
DEL MUNICIPIO DE LA
CHORRERA CON: 30.00
mts.

SUR: RESTO DE LA FINCA
6028, TOMO 194, FOLIO
104, PROPIEDAD DEL
MUNICIPIO DE LA CHO-
RRERA CON: 30.00 mis.
ESTE: RESTO DE LAFINCA
6028, TOMO 194, FOLIO
104, PROPIEDAD DEL
MUNICIPIO DE LA CHO-
RRERA CON: 20.00 mts.
QESTE: CALLE DEL DES-
MAYQ CON. 20.00 mts.
AREA TOTAL DE TERRE-
NO: SEISCIENTOS
METROS CUADRADOS
(600.00 mts.2).

Con base a lo que dispone el
Articulo 14 del Acuerdo
Municipal No. 11-A, del 6 de
marzo de 1969, se fija el pre-
sente Edicto en un lugar visi-
ble al lote del terreno solicita-
do, por el témino de DIEZ
{10) dias, para que dentro de
dicho plazo o témino pueda
oponerse ia (s) personas gue
se encuentran afectadas.
Entrégueseles sendas copias
del presente Edicto al intere-
sado, para su publicacion por
una sola vez en un periddico
de gran circulacion y en la
(3aceta Oficial.

La Chorrera, 19 de marzo de
dos mil siete

£l Alcalde

{(Fdo.) Licdo. LUIS A. GUE-
RRA M.

JEFA DE LA SECCION DE
CATASTRO

(Fdo.) Srita. IRISCELYS DIAZ
G

Es fiel copia de su onginal.

La Chorrera, diecinueve (19)
de marzo de dos mil siete.
Srita. IRISCELYS DIAZ G
JEFA DE LA SECCION DE

CATASTRO MPAL.
L. 201-222382

REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE DES-
ARROLLO AGROPECUA-
RIO

DIRECCION NACIONAL DE
REFORMAAGRARIA
REGION No. Metropolitana.
EDICTO No. AM-068-07

El Suscrito Funcionario
Sustanciador de la Direccion
Nacional de Reforma Agraria,
en la provindia de Panama al
publico.

HACE CONSTAR:

Que ol Sefior (a) RAQUEL
AMIRA BETHANCOURT
DE GUﬂERRUET{E CARMEN
MARTIZA G RREZ DE
RULZ, ANAYANSI
GUTIERREZ BETHAN-
COURT.

Vecinos (as) de AGUA
BUENA, comegimiento CHI-
LIBRE del Distrito de
PANAMA, Provincia de
PANAMA, portadores de las
cédulas de  Ildentidad
Personal No. 8-341-323, 8
331-946, 8-319-711, respecti-
vamente, han solicitado a la
Direccion  Nacional de
Reforma Agrara mediante
Solicitud No. 8-231 del 21 de
OCTUBRE DE 1986, segun
plano a No. 87-14-
8139 DEL 14 DE NOVIEM-
BRE DE 1986, la adjudica-
cién del titulo oneroso de una
parcela de terra patrimonial
adjudicable con una superfi-
cie total de 0 Has + 0572.76
m2., que forman parte de la
Finca No. 55337, inscrita al
Tomo 1317, Folio 38 propie-
dad del Ministerio de
Desarmollo Agropecuario.

El tereno esta ubicado en la
localidad de AGUA BUENA,
Corregimiento  CHILIBRE,
Distito de  PANAMA,
Provincia de PANAMA, com-
prendida dentro de los
siguientes linderos:

NORTE: VEREDA DE 200
METROS DE ANCHO

SUR: DOMINGA DE HERA-
Z0

ESTE: ROBERTO GUILLEN
QESTE: CALLE DE 10.00
METROS DE ANCHO

Para los efectos legales se fia
el presente Edicto en jugar
visible de este Despacho, en
la Alcaldia del Distrito de
PANAMA, o en la
Corregiduria y CHILIBRE
copta del mismo se e entre-
gard al interesado para que
los haga publicar en los orga-
nos de publicidad correspon-
dientes, tal como 1o ordena e
articulo 108 del Codigo
Agrano.

Este Edicto tendra una vigen-
cia de quince (15) dias a par-

tir de Ia Ulima publicacion.

Dado en PANAMA a los 9
dias del mes de ABRIL de
2007.

JUDITH E. CAICEDO S.

Secretaria Ad-Hoc

LIC. JUAN ALVAREZ
Funcionario Sustanciador
L. 201-222585

MUNICIPIO DE SANTA
MARIA

ALCALDIA MUNICIPAL
DEPARTAMENTO DE
CATASTRO

EDICTO No. 04

Al Publico

HACE SABER:

Que SAUL QUINTERO
OSORIO, mayor de edad,
portadora de la cédula de
Identidad Personal No. 6-58-
1415 residente en CHUPAM-
PA, en su propio nombre y en
representacion de su propia
persona ha solicitado a este
Despacho la adjudicacion en
compra de un lote de terreno
municipal adjudicable locali-
zado en Pueblo Nuevo del
comregimiento de CHUPAM-
PA. distrito de Santa Maria,
provincia de Herrera, el cual
tiene una capacidad superfi-
ciaria de 0 Has 885351
metros cuadrados que sera
segregado de lo que constitu-
ye la Finca No. 11699, Tomo
1625, Folio 492 propiedad del
Municipio de Santa Maria, y el
mismo se encuentra ubicado
dentro de los siguientes linde-
ros:

NORTE: Epaminonda
Quintero/Eliécer Escobar
SUR: Simén Quintero,

ESTE: Calle El Espinito y at
OESTE: Simén Quintero

Y para que sirva de legal noti-
ficacion se fija el presente
Edicto en lugar visible de esta
Alcakdia, por término de diez
{10) dias para que dentro de
ese plazo puedan presentar
el redamo de sus derechos
las personas que se encuen-
tren afectadas o manifiesten
tener algun derecho sobre el
lote de terreno solicitado, se le
entregaran sendas copias al
interesado, para su publica-
cion en un periddico de mayor
gireulacion durante tres (3)
dias consecutivos y una sola
vez en la Gaceta Oficial del
Estado.

Expedido en Santa Marna a
los cinco (5) dias del mes de
febrero de dos mil siete
(2007).
CRISTOBAL
GONZALEZ
ALCALDE MUNICIPAL DEL
DISTRITC: D SANTA
MARIA.

LASTENIA £ RODRIGUEZ
V.

BELLIDO

SECRETARIA GENERAL
FLJADO-~nn——DESFIJA-
DO———

. 201-222466

REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE DES-
ARROLLO AGROPECUA-
RIO

DIRECCION NACIONAL DE
REFORMA AGRARIA
REGION No. 5, Panama
Oeste

EDICTO No. 227-DRA-2007
Ei  Suscrito Funcionario
Sustanciador de la Direccién
Nacional de Reforma Agraria,
del Ministetio de Desamolio
Agropecuano, en la provincia
de PANAMA.

HACE CONSTAR:

Que ¢ safior (a) SEGUNDO
SANCHEZ MORALES, veci
nos (as) de BARRAZA, corre-
gimiento LIDICE del distrito
de CAPIRA, Provincia de
PANAMA, portador de la
cédula de identidad Personal
No. 2-26-591 respectivamen-
te han solicitado a la Direccion
Nacional de Reforma Agraria
mediante sofictud No. 85
294-2004, segun plano apro-
bado No. 803-10-18124 la
adjudicacion a Titulo Oneroso
de una parcela de tiera
Baldia Nacional adjudicable
con una superficie de 3 Has.
449950 M2., ubicado en la
localidad de CERRO PELAO
Corregimiento de LIDICE.
Distritos de CAPIRA
Provincia de PANAMA, com-
prendido dentro de los
siguientes linderos:

NORTE: SEGUNDO
SANCHEZ

SUR: CAMINO DE TIERRA
DE 6.00 mis. HACIA LIDICE
ESTE: L EANDRO RAMIREZ
OESTE: CAMINO DE TIE-
RRA DE 6.00 mis. HACIA
MAJARA Y ALIDICE.

Para los efectos legales se fija
el presente Edicto en lugar
visible de este Despacho, en
la Alcaidia del Distrito de
CAPIRA, o en la comegiduria
de LIDICE, copia del mismo
se le entregara al interesado
para que los haga publicar en
los d6rganos de publicidad
comespondientes, tal como lo
ordena el articulo 108 del
Codigo Agrano. Este Edicto
tendra una vigencia de quince
(15) dias a partir de la ulima
publicacién.

Dado en CAPIRA a los 04
dias del mes de DICIEMBRE
de 2006

ILSA HIGUERQ

Secretaria Ad-Hoc

ING MIGUEL MADRID
Zuncionario Sustanciador

L 201-222587
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