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MINISTERIO DE GOBIERNO Y JUSTICIA

DECRETO EJECUTIVO No. 93
(de 28 de marzo de 2007)

“Pox: el .cual se prdcna_ el cierre en todo el territorio nacional de las oficinas
publicas paglonales y municipales, el dia 5 de abril, una vez cumplida
media jornada de trabajo, con motivo de la Semana Santa.”

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
en uso de sus facultades constitucionales y legales,

CONSIDERANDO:

Que la_ religibn catélica es reconocida por la Constituciéon Politica de la
Republica de Panama, como la que profesa la mayoria de los panamenos.

Que el pueblo panamefio revive durante la Semana Santa, el hecho
histérico de la Pasién, Crucifixién, Muerte y Resurrecciéon de nuestro
Sefior Jesucristo y participa con devocion en la rememoracion de este
acontecimiento historico.

Que ha sido costumbre del Gobierno Nacional facilitar las condiciones
para que ecl pueblo panamefio y en particular los servidores publicos,
tengan la oportunidad de participar y recordar los sucesos religiosos
propios de la fecha.

DECRETA:

ARTICULO 1. Ordenar el cierre de las oficinas publicas nacionales y
municipales en todo el territorio nacional, el dia S de abril de 2007, una
vez cumplida media jornada de trabajo.
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ARTICULO 2. Se exceptian de lo dispuesto en el articulo 1 de este
Decreto, las oficinas publicas que por razéon de la naturaleza del servicio
que prestan, deban permanecer funcionando, tales como: el Instituto de
Acueductos y Alcantarillados Nacionales (1.D.A.A.N.), las instituciones de
salud, de servicios postales, el Cuerpo de Bomberos y la Fuerza Publica.

ARTICULO 3. Las instituciones bancarias laboraran de conformidad con el
horario que establezca la Superintendencia de Bancos.

ARTICULO 4. Este Decreto no aplica a la Autoridad del Canal de Panama,
de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 93 de la Ley N° 19 de 11 de junio
de 1997.

ARTICULO 5. Los términos en los procedimientos administrativos se
suspenden el dia 5 de abril de 2007, segun lo establecido en el Titulo V de la
Ley 38 de 31 de julio de 2000.

ARTICULO 6. Este Decreto comenzara a regir a partir de su promulgacion.
COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dado en la ciudad de Panama a los 2%  dias del mes de )’74/‘4)[’ de dos

mil siete (2007).
W /’:’—,f
MARTIN TORRIJOS ESPINO

Presidente de la Republica

Ministra obierno y Justicia

DECRETO EJECUTIVO No. 94
(de 29 de marzo de 2007)

"Por ¢l cual sc concede una moratoria para ¢l pago de¢ desacato en las
infracciones cometidas por los conductores, en violacion a Jo dispuesto en el
articulo 160 del Decreto Ejecutiva N° 160 de 7 de junio de 1993, modificado
por el articulo 3 del Decreto Ejecutivo 223 de 1° de diciembre de 1998 y por el
Decreto Ejecutive N® 284 de 31 de octubre de 2001".

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
en uso de aus facultades constitucionales y legales,

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con la Ley N° 34 de 28 de julio de 1999, corresponde a la
Autoridad del! Trénsito y Transporte Terrestre, actuar como cnte rector
competente para la planificacién, ejecucidn y coordinacién de las politicas y
mmouumkammwhdemmpubueodepasajmsymﬁm
terrestre.
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Que en los registros de la Autoridad del Transito y Transporta Terrestre, se
obscrva una alta morosidad en el pago de ias infracciones cometidas, por los
conductores que son sancionados por el incumplimiento de las disposiciones
que regulan ¢l trénsito vehicular y por econsiguiente &sros, al no cumplir
dentro del término fijado se hacen acreedores a una sancion adicional
denominada desacato.

Que sc ha evaluado la recaudacién de la moratoria concedida mediante el
Decreto Ejecutivo N* 393 de 24 de agoato de 2006, y s¢ pudo comprobar que
1a gestion de cobro ha sido efectiva.

Que mediante Resolucion JD N° 06 de 7 de marzo de 2007, la Junts Directiva
de la Autoridad del Transito y Transporte y Terrestre, autorizé al Director
General de esa institucidén para que sometiera & consideracién del Organo
Ejecutivo, la concesién de una moratoria para cl pago de las multas ya
referidas, sin incurrir en el pago de desacato,

DECRETA:

Articulo 1. Se concede una moratoria, a partir de la publicacién de este
Decreto Ejecutivo en la Gaceeta Oficial hasta el 30 de abril de 2007, a fin de
que rodo conductor pucda cancelar, sin incurrir en el pago de 13 sancion por
desacato, las sumas que adeude en concepto de multas por violacién a lo
dispuesto en el articulo 160 del Decreto Ejecutive No.160 del 7 de junio
de 1993, modificado por el articulo 3 del Decreto Ejecutive No.223 del

1 de diciembre de 1998, y por el Decreto Ejecutivo 284 de 31 de octubre de
2001, ya scan éstas impucstas por la Autoridad del Transito y Transporte
Terrestre 0 por los Juzgados de Tréansito, hasta el 31 de diciembre de 2006.

Articulo 2. Los conductores que al momento de decretarse la morutoria, se
encuentren en arreglo de pago de multas impuestas hasta el 31 de diciembre
de 2006, podrén acogerse a la misma siempre y cuando se mantengan al dia
con la letra asignada en su arreglo de pago. En el evento de que la persona
incumpla con la letra esignada en su arreglo de pago, queda extinguido de
maners inmediata el beneficio otorgado por la moratoria.

Articulo 3. Este Decreto comenzari 4 regir a partir de su promulgacion.
FUNDAMENTO DE DERECHO: Ley N°.14 del 16 de mayo de 1993, reformada
por la Ley N°.34 de 28 de junio de 1999.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dado en la ciudad de Pandma, a los ﬁ? dias del mes de )«/L de

dos mil siete (2007).
—_—
MARTIN TORRIJOS ESPINO

Presidente de la Repiiblica

Ministra bierno y Justicia
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MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO
DECRETO EJECUTIVO No. 16
(de 29 de marzo de 2007)

'Padwdxdedpmbcmﬂudelndmpﬁwdomhlmummﬁwdeh
Autoridad de los Recursos Acukricos de Panamd.”

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
en uso de las facultades logales,

CONSIDERANDO:

Quhwuuﬂdcmvkmbmdem.mhmmﬂdﬁdebskmmwmde
Pmm&miﬁuhsdimmswpﬂmﬁumhcmmhomm&hmﬁnﬂmh
pesuyhsncﬁﬁd-desmd:hndmhﬂmadénpﬁbﬂuydimmdkwicimes.
representada por el Minisio de Desarrolio Agropecusrio 0 en su deficto por el Vicaminismo.

Quedardculo9dchWMdemquthmDdeehAuwd&ddclm
Wmama?mtmdhwmdiummwﬁpduymmpudm
wlm.mnprqsemmdelmpﬁvﬁblmnmwmpmelémmﬁiewﬁw. de
ternas presaniadas por los respectivos gremios,

%x&huMmthlumﬂemMulmqhdhpmhwudc

DECRETA:

Astculo §: memd&hmﬂmuhmﬂmﬁmhmy
aculcultura agremiada, a las sigulentes personas:

: mmmmmmumammmdwsmmw.
Suplente: Valet'io8 deSmds,mdotdelacéduhdudmndad' personal N* N-19-
2188,

Articulo 2; Designnmmdehacﬁvﬂadmmumhﬂa.nhsdmﬁm
personas:

Privcipal: F:d:Lymberﬁpuhn.pwudmdchm&idmﬁdldpamalN&wl-
28.
Suplente: Oavinom Anevedn,puudotdnhm#idmdad' personal N* 8-348-

Articulo 3: Mmmmemahmmmmim;m:igulm
personas:

Principal: Faustino Cabadas, portador de la cédula de sdentidad personal N® N-12-74.
Suplents: Hﬁ&AWLmuum-ummum

Articulo 4: mmmummuwmmMmm
recursos acudticos, a las siguicnten personas;

Principal: AumilAvem.pomdordehcéduhde.ldenﬁdndpmonalN‘s-”MOS.
por 1z Universidad de Panamd,

Suplente: Luis D'Croz, portador de Ja cédula de identidad personal N® 8-184-737,
p«dmﬁumsmmmawmmmpiwu(smn.

Articulo 5: LosDi:emothcipdesymmplmdelmpﬁndo,pemmMmm
mmmmpabdommtemdpﬂbdopuidmdd.

Articulo 6: Epmnmmdnmnmhmmﬂgummhmm

Dado n I cindad dc Panamé, ados 29 diasdeimesdc U‘f de dos
mil siets (2007). -YY\
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COMI™NIQUESE Y PUBLIQUESE

Presidente de | Reptblica

RMO A. ZARN.
jfiztro de Desarrollo Agropecuario

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DECRETO No. 241-2006-DM y SC
(de 26 de septiembre de 2006)

Por el cual se presenta Fe de Errata en el documento titulado “PROCEDIMIENTOS
PARA EL. CONTROL DE ENTREGA DE CHEQUES DE SALARIOS, PRESTACIONES
SOCIALES, DESCUENTOS VOLUNTARIOS Y ORDENES JUDICIALES.” oficializado
mediante Decreto Nim.43 de 22 de febrero de 2006, suprimiendo en el Capitulo I,
Caracteristicas, Titulo C. Requisitos Especificos para la Entrega de Cheques, segin su
Tipificidad, en el numeral 2, Punto ¢, “Aplica para Tiempo Definido de seis (6) meses”
El Subtitulo Certificado del Registro Pablico y Fotocopia Legible. Pag. 5.

Que el Articulo 280, numeral 2, de la Constitucion Politica de Panamé, establece que la
Contraloria General es el ente encargado de fiscalizar y regular, mediante el control,
todos los actos de manejo de fondos y otros bienes pablicos, a fin que se realicen con
transparencia, probidad, correccion, eficiencia, eficacia y economia, conforme a lo
establecido en la Ley.

Que de acuerdo a nuestra competencia Constitucionat y el Articulo 11, numeral 2 de |a
Ley 32 del 8 de noviembre de 1984, por el cual se adopta la Ley Orgéanica de la
Contraloria General de la Republica, establece que para el cumplimiento de su mision,
la institucion fiscalizard, regulara y controlard todos los actos de manejo de fondos y
bienes publicos, a fin que tales actos se realicen con correccién y segun lo establecido
en las normas juridicas respectivas.

Que el Articulo 36 de fa citada Ley dispone que, la CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA, dictard reglamentos que contengan pautas que sirvan de base a la
actuacion de las personas que manejen fondos o bienes publicos.

Que corresponde a la DIRECCION DE METODOS Y SISTEMAS DE CONTABILIDAD,
elaborar los documentos denominados Guias, Instructivos, Procedimientos 0 Manuales
necesarios para la rendicién, examen vy finiquito de cuentas de la gestion fiscal de los
empleados y agentes de manejo, de acuerdo al Decreto 261-Leg. de 16 de septiembre
de 2002.

Que una vez elaborados estos documentos, seran oficializados mediante decreto, en el
que se establece la fecha para su aplicacién por la dependencia estatal respectiva, y
seran de obligatorio cumplimiento para los servidores publicos encargados de
aplicarios.

Que la DIRECCION DE METODOS Y SISTEMAS DE CONTABILIDAD DE LA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA, participé en la elaboracién del
documento denominado “PROCEDIMIENTOS PARA EL CONTROL DE ENTREGA
DE CHEQUES DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES, DESCUENTOS
VOLUNTARIOS Y ORDENES JUDICIALES.”
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Que este documento ha sido consuttado, discutido y aprobado por los responsables de
cada una de las unidades administrativas involucradas en el proceso.

DECRETA:

ARTICULO PRIMERO: Aprobar_la_Fe..de -Ermata " incluida en -l documento
denominado “pPROCEDIMIENTOS PARA EL CONTROL DE ENTREGA DE
CHEQUES DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES, DESCUENTOS
VOLUNTARIOS Y ORDENES JUDICIALES", oficializado mediante Decreto Num.43
de 22 de febrero de 2006, con la debida modificacion.

ARTICULO SEGUNDO: Este documento regird para la Contraloria General de la
Repuablica.

ARTICULO TERCERO: Este Decreto regiré a partir de su promulgacion.

FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 280, numeral 2 de la Constitucion Politica de

Panama; Articuio 11, numeral 2 y Articulo 36 de ia Ley 32 del 8 de noviembre de 1984,

por la cual se adopta la Ley Orgénica de la Contraloria General. Decreto 261-Leg. de

16 de septiembre de 2002.

Dado en la ciudad de Panamé, a los 26 dias del mes de septiembre de 2006.
COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y COMPLAS

0.

DANI KUZNIEC
Contralor General de la Reptblica

JORGE|L. QUIJADA V.
Secretario General

PROCEDIMIENTOS PARA EL CONTROL DE ENTREGA DE CHEQUES DE
SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES, DESCUENTOS VOLUNTARIOS Y
ORDENES JUDICIALES.

P.30.11.06 -

INTRODUCCION

La Contraloria General de la Repiblica, a través de la Direccion Nacional de Métodos y
Sistemas de Contabilidad, hemos elaborado un documento denominado “Procedimiento para el
Conirol de Entrega de Cheques de Salarios, Prestaciones Sociales y Pagos por Ordenes
Judiciales”, con el proposito de brindar una herramienta que coadyuve a todos los usuarios en el
manejo, registros, control y manejo del Sistema Integral de Entrega de Cheques, en interfase con
¢l E.P.D., SIAFPA, SICO y cualquier otro médulo que se requicra, de manera eficiente, eficaz y
econdmico,

Este documento considera objetivamente lo inherente a orientar, regular y ordenar los datos €
informaci6n pertinente, cuyo contenido ha sido elaborado en forma sencilla y prictica,
garantizando ¢l debido control, informacién congruente y actualizada permanentemente,
inherentes a las diferentes cuentas y / o servicios que brindan a los usuarios, beneficiarios o
ciudedania nacional y extranjera en general, con relacién al Sistema Integral de Entrega de
Cheques, los cuales se fundamentan en las normas y disposiciones legales y supletorias vigentes
que regula la materia. Esto promoveré atencién personalizada con el ciudadano que solicita el
servicio, consonos con 1os atributos de calidad: oportunidad, confiabilidad, seguridad, correccién
y transparencia, que requieren; minimizacién de los Cheques en Cartera pendiente de entrega y
eliminar los riesgos que esta gestion conlleva.

De la justa y correcta disciplina en el uso, administracién, control, registro, atencién con los
atributos de calidad personalizado a los usuarios y aplicacién de tecnologia de punta al Sistema
Integral de Entrega de Cheques, dependerd ¢l efectivo y dindmico control, en cumplimiento y
salvaguarda de nuestro Patrimonio Péblico.

Direeeién de Métodos y Sistemas de Contabilidad
Centraloria General de ka Replbiica



Digitalizado por la Asamblea Nacional

Gaceta Oficial, viernes 30 de marzo de 2007

N°25,761

I.  GENERALIDADES

A. Objetivo del Procedimiento:

Atender las entregas de los cheques de salarios recibidos, los cuales han sido
expedidos por diferentes conceptos: Planillas Adicionales, Embargos, Pensiones
Alimenticias, Cheques de Salarios Retenidos por Auditotia, Cheques a Favor de
Bancos, Financieras, Asociaciones y Cooperativas por Descuentos Voluntarios;
Cheques Fiscales y otros.

B. Base Legal:

Constitucin Politica de Ia Repablica de Panams, Titulo IX; La Hacienda Piblica;
Capitulo 3° La Contraloria Genersl de la Repéblica, Articulos 280,

Ley Niim.32 de 8 de noviembre de 1984, orgfinica de la Contraloria General de la
Repiiblica, capitulo V “Del Registro y Control de los Bienes Patrimoniales”,
articulo nimero 36.

Ley Num.18 de 2 de junio de 2005, que adopta el Servicio de Verificacién de
Identided y dicta medidas para la inclusién de tipo sanguineo en Ia Cédula de
Identidad Personal.

Ley Niim.38 de 31 de julio de 2000, que aprucba el Estatuto Orgdnico de Ia
Procuraduria de la Administracién, regula el Procedimicnto Administrativo
General y dicta disposiciones especiales, Capitulo I, disposiciones generales,
Articulo 4.

Ley Nim.92 de 27 de noviembre de 1974, por la cual se adoptan medidas de
proteccion al sueldo del empleado piblico.

Cddigo Judicial, Articulo 637 inherente al periodo de vigencia del Certificado de
Registro piiblico.

Decreto Num. 275, de 26 de diciembre de 1974, en atencion al articulo 8° de Ia
Ley Ntm. 92 de 27 de noviembre de 1974,

Decreto Niim. 16 de 4 de enero de 2000, firmado por el Despacho Superior de 1a
Contraloria General de la Repiblica, “Por el cual se deroga el Decreto Niim.270-
DICOFI de 24 de noviembre de 1999 y se dictan otras disposiciones™.

Memorando Nim.1417 - Leg. de 18 de noviembre de 2004. Criterio Juridico -
Documentos exigible para la Entrega de Cheques a Terceros.
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« Memorando Num.3270 Leg. de 7 de octubre de 2005. Criterio Juridico —
Aplicacion de la Ley 18 de 2 de junio de 2005, mediante la cual s¢ adopta el
servicio de verificacién de identidad y dicta medidas de inclusién del tipo
sanguineo en la Cédula de Jdentidad Personal.

. CARACTERISTICAS

A. Clasificacién de Modalidad de Trémite de Cheque segin Tipificidad del
Beneficiario

1. Embargosy Pensién Alimenticia, Las notas remisorias son generadas por el
Sistema de Estructura, Planilla y Descuento (E. P. D.), las notas se hacen por
cada tipo de descuentos (Embargo y Pension Alimenticia) y la informacion
contentiva es:

* Fecha

» Nombre legal completo y Cédula de Identidad Personal del
Demandante

» Nombre legal completo y Cédula de Identidad Personal del

Demandado

Cédigo de Ministerio y /o Entidad

Posicion

Planilla

Valor

Numero de Cheque

2. Retenciones por Secuestro, Divisién y Devolucién de Valores, Cuentas
Bancarias de Impuestos sobre la Renta, Seguro Social y Seguro
Educative y Crédito Pendiente de Reclamo, la Seccién de Valores elabora

- *memorando remisorio por cada cuenta financiera, cheque y beneficiario,
describiendo la misma informacién de cada cheque.

3. Planillas Adicionales, La Seccion de Pagos envia mediante nota remisoria
los cheques diariamente, en concepto de planillas adicionales de todas las
entidades del Gobierno Central.

4, Otro Tipo de Entrega (Endosos-Endosado por el Seiior Contralor
General de la Republica) El Endoso procede mediante oficio por juicio de
sucesibn u otro mecanismo Jegal. La Seccion de Pago genera memo
remisorio descriptivo de toda la informacién de cada cheque, beneficiario,
monto y otro, para remitir a la Sub Seccién de Entrega de Cheques.

B. Requisitos Generales para la Entrega de los Diferentes Tipos de Cheques

1.  En todos los casos en que se requiere la presentacion de la Cédula de
Identidad Personal en original y fotocopia simple o autenticada de los
usuarios, segin la particularidad, podrén optar por autorizar al Pagador
Nacional, para que a través del Servicio de Verificacion de Identidad (SVI)
del Tribunal Electoral, verifique su identidad que ¢l asumiré el costo que
genera esta accion, el cual no serd mayor al precio establecido en relacion a la
reproduccién y autenticacién de este documento. (Fundamentado en la Ley
18 de 2 de junio de 2005)

2. Los documentos deberdn adjuntarse a la diligencia de entrega que debe firmar la
persona que retira el cheque, los cuales permanecerdn durante tres (3) meses
como maximos, en los archivos de 1a Sub Seccién de Entrega de Cheques de la
Institucién y/o en su defecto en los Archivos Inactivos de la Contraloria
General de la Republica.
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3. En los casos que requieran sutorizar s una persona para retirar el o los
cheques, por una sola ocasién, el designado debe presentar Nota de
Autorizacion, definiendo el término de ia autorizacién para una sola ocasién.

4. De tratarse de autorizacién por tiempo definido de seis (6) meses, deben
presentar un memorial en papel simple, habilitado con B/.4.00 en timbres
fiscales, dirigido al Sefior Contralor General, donde consta el nombre completo
y legal del Representante Legal de la Empresa y su dmbito de accion de la
empresa (Autorizado para Retirar el o los Cheques). Este certificado debe estar
vigente, contado a partir de la fecha de expedicion a la fecha en que solicita e}
cheque y este documento certifica Ia validez de que ¢l designado sutorizado
es por tiempo definido de seis (6) meses.

5. Para desistir de esta autorizacién, debe hacer otro mernorial para dejar sin
efecto la autorizacién de tiempo definido de seis (6) meses,

6. Las copias de las cédula de identidad personal, tanto del beneficiario como de
la persona autorizada, deben estar debidamente firmadas sSegun aparecen en el
documento de identidad personal original.

C. Requisitos Especificos para la Entrega de Cheques, segin su Tipificidad
1.  Para Solicitar el o los Cheques en Concepto de Pensién Alimenticia
a. BENEFICIARIO/A
= Cédula de Identidad Personat del Beneficiario.
b. NO BENEFICIARIO/A

= Original de la nota de awtorizacidn, en la que conste su representatividad del
beneficiario,

» Copia de la Cédula de Identidad Personal del Beneficiario, previamente
firmada por el beneficiario, de la misma forma que aparece en el original de
la Cédula.

* Original y copia de la Cédula de Identidad Personal de la persona autorizada
para retirar el o los cheques correspondientes. Esta tltima tienc que estar

firmada de la misma forma que aparece en el documento de identidad
original,

2. Para ecntregar los cheques de Embargos, Retenciones por Secuestro,
Financieras y Bancos, Divisiones ¥ Devolucién de Valores

2 BENEFICIARIO-A / PERSONA NATURAL
® Cédula de Identidad Personal del Beneficiario.
b. BENEFICIARIO-A: PERSONA JURIDICA

® Cédula de Identidad Personal.

* Certificado del Registro Piblico Y Fotocopia legible, donde consta el
nombre completo y legal del Representante Legal de la Empresa El
Centificado del Registro Publico, cuya vigencia es de un afio y garantiza y
certifica, la wvalidez, veracidad, legalidad, transparencia, y validez del
designado autorizado, Garantiza la representatividad especifica vy
autorizacién, &mbito de accién en la Empresa. (Autorizado para retirar el o

los cheques, y cuya vigencia es contada a partir de la expedicién y fecha en
que solicita ¢l cheque,

¢. NO BENEFICIARIO-A/ PERSONA NATURAL
Sélo Aplica para un dia

Nota de Autorizacién.
= Fotocopia de la Cédula de Identidad Personal del Beneficiario, previamente
firmada por el que autoriza, de igual forma que la Cédula original.
® Original y Copia de la Cédula de Identidad de la Persona Autorizada,
previamente firmada por el autorizado, de igual forma que Iz Cédula
original.

Aplica para Tiempo Definido de seis (6) meses

* Memorial en papel simple 8 5 x 13, habilitade con B/4.00 en timbres
fiscales, dirigido al Sefior Contralor General de la Repiblica, debidamente
firmado por el Represente Legal de la Empresa, idénticn a la que esta
previamente recepcionada fisicamente y registrada en la base de datos.

® Fotocopia de la Cédula de Identidad Personal del Beneficiario, previamente
firmada por el beneficiario.
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= Original y Copia de la Cédula de Identidad de la Persona Autorizada,
previamente firmada por el autorizado, de igual forma que la Cédula
original.

=  Certificado del Registro Publice y Fotocopia legible, donde consta el
nombre completo y legal del Representante Legal de¢ la Empresa El
Centificado del Registro Pablico, cuya vigencia es de un afio y garantiza y
certifica, la validez, veracidad, legalidad, transparencia, y validez del
designado autorizado. Garantiza la representatividad especifica y
autorizacion, ambito de accién en la Empresa. (Autorizado para retirar el o
los cheques, ¥ cuya vigencia es contada a partir de la expedicién y fecha en
que solicita el cheque. Coédigo Judicial Axt.637.

ch. NO BENEFICIARIO / PERSONA JURIDICA

» Memorial o Nota de Autorizacion en original y copia en papel simple 8Y2x
13, habilitado con B/.4.00 cn timbres fiscales, dirigido al Sefior Contralor
General de )la Republica, debidamente firmado por el Representante Legal
de la Empresa, idéntica a la que est previamente recepcionada fisicamente
y registrada en la base de datos. (vigemcia de seis meses segln las
necesidades. De requerir manteniendo la representatividad, debera
actualizar Ia documentacién y para desistir debe presentar otro
memorial para dicha accién).

» Original y copia de la Cédula de Identidad Personal de la persona
autorizada. La copia debe estar firmada previamente por la persona
autorizada.

= Fotocopia legible de la Cédula de Identidad Personal del Representante
Legal de 1a Empresa, firmada previamente por el Representante Legal.

e Certificado del Registro Pdblico y Fotocopia legible, donde consta <l
nombre completo y legal del Representante Legal de la Empresa El
Certificado del Registro Publico, cuya vigencia es de un afio y garantiza y

certifica, la validez, veracidad, legalidad, transparencia, y validez del
designado autorizado. Garantiza la representatividad especifica y
autorizacion, 4mbito de acci6n en la Empresa. (Autorizado para retirar el o
los cheques, y cuya vigencia es contada a partir de la expedicion y fecha en
que solicita el cheque.

3. Para entregar los cheques de Asociaciones y Cooperativas deben cumplir con
ia presentacién de los siguientes requisitos:

». BENEFICIARIO-A / PERSONA JURIDICA

= Nota dc Autorizacién en papel membretado de la Asociacion o Cooperativa,
firmada por ¢l Representante Legal, Presidente o Gerente General de la
Organizacion, scgin sea ¢l caso,

» Original y copia de la Cédula de Identidad Personal de la persona designada
autorizada, la copia debe estar firmada de igual forma que en la Cédula
original.

= Fotocopia de cédula de identidad personal de quicn firma la nota, firmada
previamente y de igual forma que en la cédula original.

= Acta debidamente protocolizada de la Junta Directiva donde conste que no
existe impedimento o marginal en el Registro Pablico.

» Certificacién expedida por el Instituto Panamefio Auténomo Cooperativo —
IPACOOP. .

4, Cheques Fiscales
Beneficiario/a

» Cédula de Identidad Personal original y copia. La copia debe estar firmada
idéntica a la firma de la Cédula original.

= Paz y Salvo Nacional.

= Original y copia de la Resolucién emitida por el Ministerio de Economia y
Finanzas — MEF.

Sélo Aplica para up dia
Persona Autorizadsa

Nota de Autorizaciéon.
Fotocopia de la Cédula de Identidad Personal del Beneficiario previamente
firmada idéntica a la cédula original por el beneficiario.
= QOriginal y Copia de la Cédula de Identidad de la Persona Autorizada. La
copia debe estar firmado por el autorizado, de igual forma que en su cédula
original.
* Paz y Salvo Nacional.
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* Original y copia de la Resolucion emitida por el Ministerio de Economia y
Finanzas - MEF.,

5. Para entregar los cheques del Titular o Beneficiario Incapacitados Temporal o
Permanentemente

a. BENEFICIARIO/A

Es relevante scfialar que el titular o beneficiario puede  sufrir
¢circunstanciaimente un accidente y su condicién fisica no le permite

Retirar personalmente los cheques, lo cual requiere una designacién. Parn
estos casos se debe cumplir con los siguientes requisitos:

*®  Acreditar su condicién actual de salud, mediante Ia Certificacién Médica,
expedida por la Entidad de Salud respectiva.

= Nota de Autorizacién contentiva de la huella dactilar o digital del titular o
beneticiario del cheque, como evidencia de su autorizacién,

= Original y copia legible de In Cédula de Identidad Personal de la persona
designada y autorizada para retirar el cheque.

=  Original del Certificado de Nacimiento del hijo o hija, autorizado para que
¢n nombre del Titular o Beneficiario retire el cheque (Este documento
fuente garantiza el vinculo con el Titular o beneficiario).

® Certificacién expedida por el Juzgado de Familia, en caso que ¢l hijo o hija
sea menor de edad y requiera designar un tutor en su defecto).

6. Para Entregar los Cheques del Titular o Benefictario que se encuentra
Residiendo en el Exterior

BENEFICIARIO/A

* Cédula de Identidad Personal del Titular o Beneficiario.

NO BENEFICIARIO

* Nota de Autorizacién debidamente autenticada por el funcionario
Diplomético o Consular de Panamé, con funciones en el pais o lugar donde
procede este documento y esté residiendo el Titular o Beneficiario, ef cual
debe ser validado por el Ministerio de Relaciones Exteriores de Panamé.

® En ausencia de lo anterior la Nota de Autorizacién debe ser firmada por el
Representante de una nacién amiga. En este caso deberd estar
acompafiado de una Certificacion del Ministerio de Relaciones Exteriores,
donde conste que en dicho lugar de donde procede el documento no hay
funcionario diplomitico o funcionario consular que represente nuesto
pais.

7. Para Entregar los diferentes tipos de chegues a quien corresponda, segdn Ia
Farticularidad, condicién y estatus, caando wo han sido retirado v estdn
depositade en la Cuenta de Crédito Pendiente de Reclamo del Banco

Nacional, y aén s¢ mantiene en el periodo de 275 dias, se vegquiere lo
siguiente:

7.1. Fara Solicitar o entregar 1 o los Cheques en Co pto de P 1 1,
Alimenticia

BENEFICIARIO/A (Es el Ginico que puede recl r sus cheq
cuando estdn en esta Instancia)

»

= Nota simple dirigida al Scfior Contralor (General, solicitando ta entrega del o
los cheques que le cor .

= Original y copia de la Cédula de Identidad Personal del Bencficiario. La
copia tienc que estar debida y legalmeonte firmada, idéntica a In Cédula de
Identidad Personal.

7.2 Fara cntregar los cheques de Embargos y Ret ] por S tro,
Financieras y Bancos, Divisiones y Devolucién de Valores

BENEFICIARIO —A (Es el inico que puede recl r sus ch
cuando estdén en esta instencia)

3 .

= Original ¥ pia de la Cédula de ldentidad Pergonal del Beneficiario. La
copia debe estar previamente firmada.

® Memaorial o Nota de Autorizacién en original y copia en papel simple 8 V5 x
13, habilitado con B/.4.00 en timbres flacales, dirigido al Sefior Contralor

General de la Repiblica, debidamente firmado por el Reneficiario, idéntica
= la que esth previ poi da fIsi y registrada en la baze
de datos.

73 Fara eatreogar Cuslquicer otro Tipo de Cheque
PERSONA JURIDICA

* Original y copia de Ila Cédula dc Identidad Personal del Representante
Logal. La copia debe vonicr previamente firmada, de igual forma que Ia
cédula original.

- MmﬂnloNoudaAuxoﬂmlaumoﬂginnlywpi-mp-pel-imphl Y x
13, habilitado con B/.4.00 ¢n timbres fiscates, dirigido al Sefior Contralor
Genernl de Ia Repiblics, debid te i do por el Representante Legal,
iddnticn a la que esth previ poi dn fisl ¥ registrads en
im banc de datos.
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» Certificado del Registro Piblico y Fotocopia legible, donde consta cl
nombre compleio y legal del Represeniante Legal de la Empresa El
Certificado del Registro Piblico, cuya vigencia es dc un afio y garantiza y
certifica, la validez, veracidad, legalidad, transparencia, y validez del
designado autorizado. Garantiza la representatividad especifica y
autorizacién, Ambito de accién en la Empresa. (Autorizado para retirar el o
los cheques, y cuya vigencia es contada a partir de la expedicion y fecha en
que solicita el cheque.

1. ASPECTOS DE CONTROL INTERNO DEL TRAMITE

« Por medio de la Sub-Seccién de Entrega de Cheques sc procedera a entregar al
beneficiario los cheques, en concepto de:

Planillas Adicionales.

Pensiones Alimenticias.

Embargos.

Servicio de Descuentos- Casas Comerciales.

Devolucién de Impuesto Sobre la Renta, Seguro Social y Seguro
Educativo.

Retenciones por Secuestros.

Divisién y Devolucion de Valores.

Créditos Pendientes de Reclamos.

LS SANSs

« Cada Pagador Nacional en la Sub-Seccién de Entrega de Cheques digitard la
informacién de la atencién brindeda con relacién al retiro y entrega de cheques
(nombre legal del beneficiario o en su defecto la que corresponda: persona
autorizada, Representante Legal, otros que retird el o los cheques), de acuerdo a la
particularidad.

* El o los cheques solamente podrin ser entregados a los que cumplan con los
requisitos generales y especificos, segin el tipo de chcque y caso en particular.
(Ver capitulo 11, incisos B y C, en los acépites que le corresponda segin tipo de
cheques y particularidad.

« Diariamente, cada Pagador Nacional debe actualizar en el Sistcma,
simulthneamente ¢l estatus de Inventsrio Existente de Chegues por el de
Cheques Entregado ¢ imprimir los Reportes de los Cheques Entregados y el
monto total que \c corresponde.

= En los casos de retiro de cheques, donde se conozcan simaciones, incidencias o
acciones confusas, generadas por el beneficiario y / o terceros, deben ser
registrados en ¢l renglén de observaciones, a fin de que cvidencie y fundamente
su entrega posterior.

» La Sub Seccién de Entrega de Cheques, realizard el inventario fisico de los
eheques existentes, que no hayan sido entregados y remitird nota del faltante en
inventario de el o los cheque/ 3 y en los casos donde se observe algin hallazgo
relativo a la falta de uno o mas cheques, deberit comunicar mediante memorando,
inmediatamente a la Seccién de Valores, Departamento de Pagos y Direccion de
Métodos y Sistemas de Contabilidad, quien de acuerdo a las normas y niveles
jerarquicos, previamente cstablecidos, remitirda mediante memorando, ¢l cual
adjuntara ¢l memorando remitido por la Sub Seccion de Entrega de Cheques a la
Direccién de Auditoria Interna, para los trémites pertinentes.

= La Supervisor/a de Entrega de Cheque y/o Cusiodia de Valores, cuando surja
disputa legal entre diferentes grupos que se autoproclaman como Junta Directiva de
una Sociedad, comunicaré a su Jefe/a para que a través de la Direccién se solicite el
criterio a la Direccién de Asesoria Juridica, para que determine la legalidad
reconocida en derecho.

= La Direccién Nacional de Informética, en base a los insumos de la Direccidon de
Meétodos y Sistemas de Contabilidad y su estructura funcional, que intervienen en
la gestion de Entrega de Cheques, establecera los controles internos de seguridad,
para contar con las opciones que permitan entrar objetiva y transparentemente en
¢l sistema, inherente a la informacién actualizada estatus de €l o los cheques entre
otros, para consulta u otra accion, acorde a la participacién e imteraccion en el
Sisterna Integral de Entrega de Cheques.

De igual forma debe garantizar que la aplicacién asegure que la informacion
capturada no sca vulnerable a adulteraciones. No obstante, de scr necesario
corregir alguna informacién mal digitada, debe contar con medidas de control
interno y de seguridad, pertinente.

+ El Médulo de Control, Registro y Entrega de Cheques, diseflado por la Direccion
Nacional de Informdtica, permitird contar con informacién actualizada, con érea
para observacioncs relevantes, que coadyuven a las pistas que requieren para las
acciones de Auditoria Interna, Fiscalizacién General y Auditoria General, o en su
defecto para las acciones judiciales penales subsccuentes. Esta informacién estard
organizada en el sistems por tipo de fondo o servicio que brinde 1a Contraloria
General de la Reptiblica.
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Mediamte la cargs de informacién automatizads del EPD en interfase con el
Moédulo de Control, Registro y Entrega de Cheques especifico, para Entrega de
Cheques y SIAFPA, sc mantiene el control cxacto y actualizado inherente al
inventario dec los cheques, beneficiarios, tipo de cheque, fecha y cstatus
(entregado, otros).

Los funcionarios que son usuarios del Sistema Integral de Entrega de Cheques:
Pagadores Nacionales, Supervisor/a de Entrega de Cheques y/o Custodio de
Valores, Director /a, Departamento de Pagos, Seccitn de Valores, Seccion de

Pagos, Direccion de Auditoria Interna y Departamento de Fiscalizacion General
Interna, respectivamente y de acuerdo a su competencia, podrin acceder a la
informacién personalizada, mediante un control de seguridad, denominado “Clave
Personal™, el cual no es transferible.

La informacion contenida en el Médulo especifico de Entrega de Cheques, en lo
inherente a “Cheque Disponible para Entrega”, estars disponible para consulta en
la pdgina Web de la Contraloria General de la Republica diariamente, siempre y
cuando cuente ¢on la clave para entrar a consulta, segin sca el caso,

Estc sistema permititA minimizar la acumulacién de cheques pendientes de
entrega, garantizando la informaci6n expedita, oportuna, transparente y servicios
con los atributos de calidad, que requiere la ciudadania.

Con el propésito de brindar los servicios con atributo de calidad requerido por
cada usuario, y garantizar el retiro simultdneo de el/los cheque/s correspondientes
y evitar la generacion de desperdicios de procesos, tiempo, horm hombre, entre
otros, el/la Jefe de Scccién de Valores establecers comunicacién directa con los
beneficiarios, mediante via telefénica, para el “aviso de cheque para la entrega”.

Para poder contactar a los beneficiarios debe entrar al Sistema con su clave
personal, la cual mantendrd una bitécora de la/s consulta/s de informacién por
usuario: teléfono, residencia y otros.

Los listados de cheques para entrega, procesados por el sistema, permitirdn las
verificaciones y prucbas selectivas, que a bien tengan hacer la Direccion de
Auditoria Interna 'y el Departamento de Fiscalizacién Interna respectivamente o
bien, a través de la entrada directa desplegada en pantalla que permita precisar los
registros de manera selectiva o como lo establezcan las normas vigentes.

El Supervisor de Entrega de Cheques, es el responsable del control de los cheques
de Descuentos Judiciales y Voluntarios, Planillas Adicionales y otros, se
mantengan disponibles solamente en existencia, solamente por 30 dias, en los
archivos de la Sub seccién de Entrega de Cheques, organizados por Institucién o
Ministerios.

Es de fiel cumplimiento que el dia 31, tiene que cumplir con los trfimites
subsiguientes para remitir obligatoriamente los cheques para la custodia en la
Seccitén de Valores, donde se mantiene por 60 dfas, totalizando 91 dias,

De igual forma al 91 dias, el/la Jefe/a de la Seccién de Valores es responsable que
se realice las acciones pertinentes, establecidas dentro de los procesos, para gque se
haga el depdsito para la Cuenta Pendiente de Reclamo: 05-69-0198-1 -
Contraloria General de la Repiblica — Banco Nacional,

Los cheques de las diferentes cuentas permanecerdn en custodia durante 60 dias
calendarios cn la Seccién de Valores y de no ser solicitado a los 91 dias, sergn
depositados inmediatamente, a la cuenta “Créditos Pendientes de Reclamos™,
previa autorizacién del o de la Jefe /a de la Seccién de Valores al Custodio de
Valores.

Es relevante sefialar que el o los monto /s del o los cheques depositados en la
Cuenta “Créditos Pendientes de Reclamaos™, tienen un periodo de 275 dias como
limite para permanecer en dicha cuenta, en espera que los beneficiarios o en su
defecto a quien corresponda, soliciten formalmente la devolucién del o los
cheques.

Al cumplir 275 dias, deberin realizar los controles, registros y trémites de
transferencia, a la cuenta 210 - Tesoro Nacional - Ministerio de Economia y
Finanzas.

5i cl o los cheques contintian en la cuenta 210, el beneficiario o en su defecto a
quien corresponda, deberdn solicitar formalmente 1a devolucién del o los cheques
al Ministerio de Economia y Finanzas, previa Certificacion emitida por la
Contraloria General de la Repiiblica.

La Direccion de Métodos y Sistemas de Contabilidad liderizard ¢l Médulo de
Entrega de Cheques, no obstante la Direccién de Auditoria Interna, la Direccién
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de Auditoria General y la Direccién de Fiscalizacién General, Departamento de
Fiscalizacién General Interna realizark las acciones de fiscalizacién, dc acuerdo a
las normas y procedimientos establecidos para fiscalizar y controler las entidades
publicas. Este control deberd ser llevado en forma automatizada, para lo cual
Direccion Nacional de Informética dotard de la nutina de registro y control
necesaria.

v La Direccion de Métodos y Sistemas de Contabilidad, coordinard
permanentemente, con la Direccién Nacional de Informitica para dinamizar la
gestion.

e La Dircccién de Informética realizard las diligencias y acciones tendientes, para
que la Sub Seccion de Entrega de Cheques, tenga a disposicion el servicio en linea
con el Tribunal Electoral y el Registro Pablico, para garantizar la efectividad y
correccion de la gestion correspondiente al mancjo de valores.

» La Direccién de Informética cs la unidad responsable de discfiar ¢l o los
programas gue permita automatizar ¢l Sistema Integral de Entrega de Cheques, de
acuerdo a los requerimientos de la DMySC.

« La Direccién Nacional de Informatica, Departamento de Produccion coordinaré
permanentemente con la Direcciéon de Métodos y Sistemas de Contabilidad,

Departamento de Pagos y Deducciones Varias, Seccion de Pago, para definir y
comunicar oportunamente a las entidades, los horarios y dia para retirar los
cheques en concepto de salarios quincenales, suministro de papeleria, entre otros.

- Estoelhnilwihsconmmeseonmumquengenmnpmpregmmrnquéhom
vienen a retirar sus cheques y Papeleria, al igual que las llegadas de los
funcionarios de las entidades, cuando atin no se han embalado o simplemente, no
han mandado la papeleria y/o los cheques.

=  En el caso de los reclamos de Retenciones por Secuesuo provenientes del Organo
Judicial, sc hard mediante Oficio del Juzgado que corresponda, ¢l que debe scr
registrado en la pantalla individual del demandado. Tanto la Dircecién de
Auditoria Interna, como ¢l Departamento de Fiscalizacion Interna deben tener
permiso para verificar esta gestion. Esta accién se efectuard directamente de la
Supervisién de Deducciones Legales de la Seccion de Deducciones Varias hacia
la Seccion de Valores.

« La Direccion de Métodos y Sisternas de Contabilidad coordinaré con la Direccion
de Comunicacion Social, quien gerantizard la promulgacién de Programas de
Concienciacién a la ciudadania panamefia, sobre los diferentes servicios que
brinda 1a Contralorie General, a través de las unidades administrativas de su
Direccién.

» La Direccién de Métodos y Sistemas mantendrd en existencia desplegados, por
tipo de servicios requerido de cade usuario externo, con el prop6sito de minimizar
costos 1anto a la Ciudadania panamefia, persona natural y juridica, como a este
eate en los costos inherentes a la atencién mltiple y reprocesamiento generado
por el no cumplimiento de los requisitos seg(m el servicio solicitado.

Estos desplegados deben brindar informacion actualizada, cénsons con las
disposiciones legales y supletorias que regulan la materia, tales como:

Nombre del Servicio Especifico por Desplegado.

Ohjetivo del servicio.

Fundamento Juridico.

Descripcién paso a paso y las unidades o departamentos que

intervienen.

Lugar de atenci6n al Publico, segin servicio a solicitar.

» Enunciar claramente los requisitos, si s¢ presenta el beneficiario y
en caso que sca un Ropresentante Legal o Autorizado Persona
natursal,

= Indicar nimero telefénico, por si el beneficiario requicre ampliar la

informacion.

= La Direccién de Métodos y Sistemas de Contabilidad, coordinara con ¢l Instituto
de Fiscalizacién Superior, ls capacitacién continua inherente al desarrollo de
ejercicios de In Planificacién Estratégics — Foda - Misién y Visién; suministro
¢ interpretacién de las Disposiciones Legales, que fundamentan su accionar, y
considerar a las Direcciones y Departamentos que interactian en esta gestion
integral, para garantizar la dinamizacién y racionalizacién de procesos, consona
con el giro institucional; con el prop6sito que conozcan su participacién corno
equipo de trabajo con cohesién, relovante ¢ integral en la labor de este ente, la
cual coadyuva al Plan Rector del Ejecutivo, en blsqueda de la excelencia.

* Rotacién permanente de los Pagadores por Sectores. Es decir, no siempre deben
pagar al mismo grupo (mueblerias, Policia Nacional, ofros).
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* El Supervisor y el Custodiodeanoresdebenserelprimemyel Gitimo en
retirarse de la Oficina, para evitar problemas posteriores. De igual forma el
trémite de hacer las diligencias en Ia Seccién de Valores, para retirar algiin cheque
debe realizario uno de los dos Supervisores.

IV. PROCEDIMIENTOS DEL SISTEMA INTEGRAL DE ENTREGA DE
CHEQUES

L. Procedimiento de Produccién, Control, Firma y Distribucién de los Cheques
Emitidos en Concepto de Descuentos

DIRECCION NACIONAL DE INFORMATICA
Departamento de Produccién

* En base a la informacién generada en el E.P.D. y documentada por el
Departamento de Pagos y Deducciones Varias, Seccién de Pagos y Entidades
de Gobierno Central, genera los cheques secuencialmente, en concepto de
descuentos seglin tipo de claves, efectuados a los funcionarios de las
Entidades de Gobiermo Central.

* Genera y remite al Departamento de Pagos y Deducciones Varias, Seccién de
Pagos, las Notas Remisorias, los Reportes de Planillas, Recapitulacién y otros
que suministra automatizadamente el sistema y que en adelante se
denominara papeleria.

= Simultineamente remite a la unidad de Firmadora de Cheques, todos los
cheques con copia de los Reportes de Planillas Yy notas remisorias, para los
trdmites subsiguientes.

DIRECCION DE METODOS Y SISTEMAS DE CONTABILIDAD
DEPARTAMENTO DE PAGOS Y DEDUCCIONES VARIAS
Firmadora de Cheques

*  Recibe los cheques, notas remisorias, segin claves de descuentos y copia de
los Reportes de Planillas.

® Organiza los cheques de descuentos, segin claves para iniciar el proceso de
firmar con el facsimile respectivo.

* Remite a la Seccién de Pagos los Cheques firmados por tipo de descuentos.

Seccién de Pagos

* Recibe de la DNI, las notas remisorias desglosadas segin tipo de clave de
descuentos, Notas Remisorias, los Reportes de Planillas, Recapitulacién y
otros que suministra automatizadamente el sistema y que en adelante se
denominart papeleria.

® Recibe de la Firmadora de Cheques, los cheques de descuentos firmados.

= De encontrar alguna inconsistencia en los cheques, ya sea por deterioro
producido en el proceso de emisién u otro, confeccionard manualmente hasta
cinco (5) cheques y de tratarse de una cifra mayor, gestionard el tramite
automitico de reinicio, previa autorizacién del Jefe del Departamento de
Pagos, para la elaboracién con correccion de los cheques. Estos cheques
coualleva todos los trdmites de produccién dec nuevos cheques.

* El funcionario responsable procede a desglosar los cheques y la papeleria,
para anexar las notas remisoria pertinentes debidamente firmadas y Ia
papeleria correspondiente pata el proceso subsiguiente.

®  Una vez cumplido con los pasos anteriores, ordena y embala los cheques de
descuentos legales y voluntarios, con las notas remisoria respectiva y
papeleria enunciada.

= Organiza para distribuir de acuerdo a la instruccién del Ente Ejecutor los
cheques generados en concepto de Pensiones Alimenticias con las notas
remisoria, al Departamento de Correspondencias y Archivos, unidad que se
encargari de entregar, a través de valijas. Y los cheques inherentes a
Descuentos Legales y Voluntarios, con sus notas remisorias Yy papeleria
especifica, los remiten a la Sub Seccién de Entrega de Cheques, para la
entrega formal al funcionario autorizado, de acuerdo a nota dec ia entidad.
previamente recepcionada y registrada en el Sistema Integrado de
Correspondencias y Archivos de la Contraloria General.

Seccién de Deducciones Varias

®= Liabora memorando, firma, da salida y designa en Sistema Integrado de
Correspondencias y Archivos — SICO.
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Remite mediante memorando al funcionario responsable de la Seccion de
Pagos, adjunto al documento sustentador (aviso de cheque retenido, orden
judiciat de algin Ente Ejecutor y otros), que fundamenta la retencion de uno o
varios cheques. (pueden ser de Pensiones Alimenticias, Descuentos Legales
o Voluntarios).

Seccién de Pagos

Recibe, verifica y recepciona en ¢l Sistema Integrado de Correspondencias --
S1ICO, ¢l memorando remitente del © los cheques y documentos
sustentadores.

Entrega al Jefe de la Seccitén de Pagos el memorando remitente del o los
cheques y documentos sustentadores.

Jefe de la Seccion de Pagos recibe, se informa y da instrucciones para que se
realice los registros y controles pertinentes.

Devuelve a la Secretaria para que registre y designe en SICO y remita a la
Seccion de Valores.

Seccién de Valores

Recibe, verifica ¢l memorando remisorio, los cheques y documentos fuentes
adjuntos, y de estar todo correcto, recepciona en el Sistema Integrado de
Correspondencias y Archivos (SICO).

Unpa vez concretizado con los tramites internos y controles de seguridad,
procede a mantener en custodia los cheques con los documentos originales
que gencraron este documento valorado, hasta que se defina la accién a
ejecutar, de acuerdo a cada caso en particular.

Procedimiento para que ¢l Beneficiario Retire los Cheques
Beneficiario/n

Se presenta a la ventanilla para reclamar el o los cheques, indistintamente
del tipo de cheque que le corresponda, debe identificarse con el Pagador
Nacional, quien procederd a verificar el nombre, datos personales y el fiel
cumplimiento de los requisitos enunciados en el Capituto 11, Inciso C y
ac#épite respectivo de acuerdo a su particularidad, inherente a la informacion
original que aparece registrado en el cheque y el registro permanente que
mantiene la base de datos acerca de las generales del beneficiario.

Sub Seccion de Kntrega de Cheques
Pagador/a Nacional

Verifica y garantiza plenamente la identidad del Beneficiario y que cumpla
con los requisitos que debe presentar, segin su particularidad, garantizando
la correccion y transparencia en la entrega de I/ los cheque /s.

Si no cumple con los requisitos se le informa que no podré retirar ningin
cheque, a menos que cumpla con todos los requisitos previamente
establecidos, los cuales son de obligatorio cumplimiento.

Si cumple con todos los requisitos, localiza el cheque y desprende la Nota
Remisoria, la cual contiene toda la informacién general del cheque y
entrega al beneficiario.

Beneficiario/a

El beneficiario verifica y firma la Nota Remisoris, como constancia de
acuse de recibo y entrega al Pagador.

Pagador/a Nacional

El Pagador verifica si la finma ¢s correcta entrega el o los cheques
correspondientes y  digita Ia informacién pertinente para mantener
actualizada en la base de datos.
e Sila firma no ea igual, se abstendra de entregar ¢l cheque por las
inconaistencias fundamentnles observadas.

+ Comunica al Supervisor y Jefe inmediato (Seccibén de Valores) de la
irregularidad dada, para los trdmites pertinentes.

Cabe sefalar que la nota remisoria firnada por el beneficiario, s€ mantiene
digponible en el grupo de cheques entregados de la quincena vigente, para
efectos de su localizacién, y realizacion de auditorias, evaluaciones fiscales
o auditorias especiales, si asi lo requicre las Direcciones de Auditoria
Interna, General de Fiscalizacion y Auditoria General, respectivamente.
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3. Procedimiento pars que el Autorizado (No Beneficiario) Retire los {
Cheques

Autorizado (No Beneficiario)

* La persona autorizada por el beneficiario se apersons a la ventanilla y
solicita ¢l cheque y presenta los requisitos descritos en el Capitulo I, inciso
respectivo segiin su particularidad y tipo de cheques que fe corresponda.

Sub Seccién de Entrega de Cheques
Pagador Nacional

* Recibe y verifica que la persona Autorizada, cumpla con los requisitos
descritos en el Capftulo II, inciso respectivo scghn su particularidad y tipo
de cheques que le corresponda, en cumplimiento con el procedimiento,
previarpente,

® S8i cumple con los requisitos y para garantizar ia correccidn, verifica si
coincide la informacién de los documentos con la que se mantiene en la
base de datos, entrega el o log cheques que le corresponden.

®* De no coincidir ni cumplir con lo indicado, sc le informa que no podré
retirar ningdn cheque, 2 menos que cumpla con todos los requisitos
previamente establecidos, los cuales son de obligatotio cumplimiento y
digita informacién en la columna de observaciones, para que quede ol
antecedente.

* En caso que se comprucbe plenamentc la identidad del Beneficiario, el
Pagador Nacional procede a localizar el cheque y procede a desprender 1a
Nota Remisoria, la cual contiene toda Ia informacién gencral del cheque,
sella y solicita al beneficiario que firme la Nota Remisoria, como
oonstnncindclcmedcmciboypmocdeaemmgareloloschequcs
cofrespondientes y  digita ls informacién pertinente para mantener

actualizado la base de datos.

“ Cabe sefialar que la nota remisoria firmnda por el beneficiario, se mantiene
disponible en el grupo de cheques entregados de Ia quincena vigente, para
efectos de su localizacion, y realizacion de auditorias, evaluaciones fiscales
o auditorias especiales, si asf{ lo requiere las Direcciones de Auditoria
Interna, General de Fiscalizacion y Auditoria General, respectivamente,

* Scilla y entrega Ia Nota Remisoria al beneficiario, pam que firme, de la
misma forma que firma en Ia Cédula de Identidad Personal, Ia cual debe
coincidir con la registmda previamente.

- Lucgodeveriﬂcadoycompmbadoquelaﬁrmaesigualalamgimdamla
bascdedmmenncpeloloucheqmquelecormpondcn.

= Digita Ia informacién pertinente para mantener actualizado In base de datos.

- Simaiguﬂhﬁmn.seabstendrtdcenﬂeguclchoque.porlu
inconsistencias fundamentales observadas.

= Comunica al Supervisor y Jefe/a inmediato (Seccién de Valores) de |a
irregularidad dada, para los trémites pertinentes,

ASTERG INTEGRAL D LOS DIFIENTRS YIROS I CHEOURS
FENOSINTES OF SVIREGA B LA CONTRM ORIA GENIRSL DE LA RIPURLICA
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{
4. Procedimiento de Control de Cheques Existentes por 30 dias en la Sub Seccién de
Entregs de Cheques

Sub Seccién de Entrega de Cheques
Supervisor/a

» Al cumplir el periodo de treinta dias (30), solicita a los Pagadores Nacionales, que
generen informe del inventario fisico de los cheques existentes, correspondientes
scgan los grupos o sectores designados como parte de su responsabilidad,
respectivamente y que atin no han sido entregados.

= Genera el original y copia del Reporte de Vencimiento de Entrega (RVE), del
Sistema de Estructura, Planilla y Descuento (EPD).

= Valida la consistencia del Reporte de Vencimiento de Entrega (RVE) y los
Informes de Inventario Fisico de los cheques existentes de cada Pagador Nacional,
los cuales confrontan y verifican para garantizar la consistencia de la informacion
recibida.

« Actualiza la informacion del EPD, lo inherentc a STATUS: En Ventanilla y
reemplaza por Enviado a Custodia, los cuales deben ser remitidos a la Seccion
de Valores para la custodia y tramite subsiguiente.

= De estar correcta la informacién proporciona las instrucciones, para que los
Pagadores Nacionales embalen los cheques que ya estAn en ¢l estatus de 31 dias.

Pagador (es) Nacional (es)

Recibe (n) la instrucciones, embala (n) los cheques que ya tienen 31 dias en las
instalaciones y mantiene (n) fisicamente, hasta que actien segun los

procedimientos, previamente establecidos ¥ entrega a la Supervisora.
Supervisor/a

= Elabora y finrma memorando remisorio y genera del Sistema de Estructura, Planilla
vy Descucato (EPD), el Informe de Envisdo s Custoadia, en ariginal y copia, <l
cual fitma como responsable de la unidad y adjunta los cheques embalados
indicados. Manticne copia en la unidad.

« Inmediatamente, incluye y designa en el Sistema Integral de Correspondencias y
Archivos (SICO) a la Seccién de Valores.

* Entrega personaimente a la Secci6n de Valores el memorando remisorio ¢ Informe
de Enviado a Custodia, en original y copia, con la firma responsable de la Sub
Seccion de Entrega de Cheques y los cheques embalados adjuntos.

5. Procedimiento de Control de Cheques Existentes en custodia en 1a Seccién de
Valores, en el periodo comprendido durante 60 dians

Seccién de Valores
Sccretaria

= Recibe y verifica fisicamente los cheques detallados, €l Informe de Enviado a
Custodia, y memorando remisorio, si la documentacién estd completa,
recepciona en el Sistema Integrado de Correspondencia (SICQO) los cheques
descritos en el Informe de Enviado a Custodia y memo remisorio, y entrega al
funcionario responsable dec la Custodia de los documentos recibidos.

Funcionario/a Responsable de Custodia

» Recibe y organiza los cheques y documentos sustentadores.

= Una vez concretizado con los tramites internos y controles de seguridad, procede
o mantener en custodia los cheques por sesenta dias (60), con los docurnentos
originales que generaron este documento valorado, hasta que se defina la accion
a ¢jecutar, segln cada caso en particular.

Jefe/n

= Autoriza al funcionario responsable para que, en representacion de la Contraloria
General de la Republica, realice las llamadas, de acuerdo a la informacion
existciite en la base de datos del Sistema de Entrega de Cheques, a fin de que,
estos cheques sean cobrados antes de los scsenta dias (60), periodo en el cual
permaneceran en custodia.

Beneficiario/n

« Solicita ¢l 0 los cheques en ventanilla.
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Sub Seccién de Entrega de Cheques

Pagador/a Nacional

* Orienta al beneficiario y Ie informa que ¢l o los cheques estdn en custodia.
* Le solicita que se mantengs en espera.
* Liena el formato denominado “Solicitud de Cheques en Custodia™

= Comunica al Supervisor/a de Entrega de Cheques y/o Custodio/a de Valores
sobre la situacion dada y solicita la aprobacién en el formato emunciado en el
punto anterior, para retirar de la Seccién de Valores, el cheque requerido, que
estd en Custodia.

Supervisor/a y/o Custodio de Valores

* Plasma su visto bueno en el formato “Solicitud de Cheques en Custodia™.

= Unicamente podrA retirar cheques que estén custodiando en la Seccién de
Valores cuando el Beneficiario del mismo o quien él autorice, esté presente
personalmente en la ventanilla de pago, previa confirmacién de su presencia
por ¢l Supervisor de Entrega de Cheques Y/o Custodio dc Valores, siempre y
cuando cumpla con los requisitos previamente establecidos, segin su caso en
particular y los cuales son de obligatorio cuinplimiento, para la entrega de
cheque,

® El supervisor y/o Custodio/a de Valores serdn las personas que requiceran
mediante formato especifico el o los cheques correspondientes, en la Seccion de
Valores ¢l 0 los cheques solicitados Y entregaran al Pagador Nacional, para que
€0 su presencia procedan a la entrega en ventanilla de los mismos.

Seccion de Valores

Jefe/n

= Recibe el formato especifico, verifica y da instrucciones al funcionario
Responsable de la custodia.

Funcionario/a responsable de Custodia

* Recibe instrucciones y ubica cheque/s para realizar los controles pertinentes y
entrega a el/la Supervisora de Entrega de Cheques.

Supervisor/a y/o Custodio/a de Valores

® Recibe cheque/s y entrega al Pagador/a Nacional,
* Actualiza informacién en la base de datos

Pagador/a Nacional

= Recibe cheque/s y cntrega al beneficiario previa presentacién de los requisitos
establecidos.

Beneficlario/a
*  Recibe cheque/s y firma como constancia de acuse de recibo.

6. Procedimiento de Control de Cheques Depositados en Ia Cuenta Crédito
Pendiente de Reclamo: 05-69-0198-1, en el periodo comprendido de 275 dias

Funcionario/a Responsable de Custodia

* Registra en el SIAFPA, el nuevo estatus de los cheques, el cual replica en
interfase en el Sistema de Entrega de Cheques (E.P.D.), después de
transcurrido 30 dias en Entrega de Cheques; 60 dias en Custodia en la
Seccién de Valores y al 91 de no ser reclamados, inmediatamente tiene que
realizar los trdmites pertinentes para depositarios en la Cuenta Crédito
Pendiente de Reclamos, donde permancce por un periodo de 275 dias
adicionales, luego de depositados en la Cuenta Crédito Pendiente de
Reclamo.

Beneficiario/a

=  Solicita ¢l o los cheques en la Sub Seccién de Entrega de Cheques.
Sub Seccién de Enﬁ'ega de Cheques

Pagador/a Nacional

L Verifica a través del sistema, el estatus de el o los cheques que estaban en
custodia, los cuales han sido depositados en la Cuenta Crédito Pendiente de
Reclamo, orienta al beneficiario y le enuncia los requisitos que le corresponde
presentar, de acuerdo al tipo de cheque, beneficiario ¥y requisitos, descritos en
el Capftulo II, Inciso C, en el acdpite que Ie corresponda sepiin  su
competencia.
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Beneficiario/a

= Realiza los tramitcs pertinentes y presenta en el Departamento de
Correspondencia y Archivos: la Solicitud, adjunta los requisitos y controles.
previamente establccidos segin la cspecificidad, para que se de inicio al
ramite de nueva emisién de los cheques, segin los pardmetros establecidos,
previamente.

Departamento de Correspondencia y Archivos

= Recibe, verifica, recepciona y designa en ¢l Sistema Integrado de
Correspondencia, para que inicie los wamites pertinentes.

Beneficiario/a

« Sc mantendrd en espera oportuna de ia autorizacién y los tramites pertinentes,

para que los cheques sean emitidos nucvamente ¥y entrega, previo
cumplimiento a los reglamentos y segiin el caso en particular.

7. Procedimiento de Control de Cheques Pendiente de Entrega, los cuales se
han transferido m los 366 dias en Ia Cuenta 210 — Tesoro Nacional -
Ministerio de Economia y Finanzas

Seccidn de Valores
Jefe/n

« Tiene la responsabilidad de generar mensuabmente el informe de los Cheques
del SIAFPA, los cuales han estado depositado por 275 dias, en la Cuenta
Crédito Pendiente de Reclamo, con cl proposito de efectuar la transferencia a
la cuenta 210 — Tesoro Nacional — Ministerio de Economia y Finanzas, en
cumplimiento con el Procedimicnto vigente de Cuenta Crédito Pendiente de
Reclamo. (Ver Anexo — M.5.5.93 - Contraloria General Créditos
Pendiente de Reclamos — Tesoro Nacional)

Sub Secci6n de Entrega de Cheques

« Recibe a través del sistema de informacion el estatus de los cheques que
cstaban depositados en la Cuenta Crédito Pendiente de Reclamos y
transferidos a la Cuenta 210 — Tesoro Nacional — Ministerio de Economia y
Finanzas.

Beneficiario/a
=  Si el beneficiario solicita en la Sub Seccién de Entrega de Cheques.
Pagador/a Nacional

= Verifica a través del sistema el estatus de los cheques que estaban depositados
en la Cuenta Crédito Pendiente de Reclamo y transferidos a la Cuenta 210 —
Tesoro Nacional — Ministerio de Economia y Finanzas y orienta al
beneficiario pars que inicic ¢l trhmite con los requisitos corrcspondientes, de
acuerdo al tipo de cheque, segin beneficiario.

Beneficiario/a

= Presenta en ¢l Departamento de Cormrespondencia y Archivos, el memorial
dirigido al Sefior Contralor, y cumple con ¢l procedimiento indicado. (Ver
Anexo — M.5.5.93 — Contraloria General Créditos Pendiente de Reclamos
~ Tesoro Naclional)

= Ummcmplidooonmpmoedimienm.umamendﬂennpmoponm
de Ia Certificacién que emita el Sefior Contralor, segin sea ¢l caso.

REGIMEN DE FORMATOS

FORMATO 1 Nota de autorizacién
Reclamo de Cheques en Ventanilla — Pensiones Alimenticias.

FORMATO 2  Nota de autorizacién . .
Reclamo de Cheques en Vemtanilla, Persona Nanmral — Embargos.

FORMATO 3 Nota de¢ autorizacién
Reclamo de Cheques en Ventanilla, Persona Juridica — Embargos.

FORMATO 4 Nota de Awmorizacién
Reclamo de Cheques en Ventsnilla, Persona Natural — Secuestros.

FORMATO 5  Nota de Autorizacion
Reclamo de Cheques en Ventanilla, Persona Juridica — Secuestros.

FORMATO 6 Nota de Autorizacién
Reclamo de Cheques enn Ventanilla, Persona Juridica —
Descucnto Directo — Financiera.
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FORMATO 7 Nota de Autorizacion
Reclamo de Cheques en Ventanilla, Persona Juridica — Descuento Directo -
Banco.

FORMATO 8 Nota de Autorizacién
Reclamo de Cheques en Ventanilla, Persona Juridica — Descuento Directo —
Cooperativa,

FORMATO 9 Nota de Autorizacién
Reclamo de Cheques en Ventanilla, Persona Juddica —
Descuento Directo — Asociacion.

FORMATO 10  Nota de Autorizacién
Reclamo de Cheques en Ventanilla, Persons Juridica — Descuento Directo —
Patronato,

FORMATO 11 Nota de Autorizacidn
Reclamo de Cheques en Ventanilla, Persona Jurfdica — Descuento Directo —
Entidad.

FORMATO 12 Recapituacion de los Valores Recibidos ¥ Entregados en concepto de
Descuentos para Pagos a Bancos, Financieras y .

FORMATO 13 Recapitulacién de los Valores Recibidos y Entregados en concepto de Pagos
de Pensiones Alimenticias, Embargos Yy Otros.

FORMATO 14 Recapitulacién de los Valores Recibidos ¥ Entregados, en conceptos de
Planillas Adicionales y Otros.

FORMATO 15 Control de los Valores Recibidos y Entregados,
FORMATO 16 Control de Datos del Demandante, Demandado y Bcncﬁciari.o‘

FORMATO 17  Solicitud de Cheques en Custodia,

ANEXOS
Formato Nam. 1

PENSIONES ALIMENTICIAS
RECLAMO DE CHEQUES EN VENTANILLA

NOTA DE AUTORIZACION

Panamd, de de 20

Licemciado
Dani Kuzniecky
CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA

E. 8 D

Sefior Contralor:

Por medio de la presente nota Yo, » con cédula de
identidad personal N° » en mi calidad de Beneficiario (a) de Ia pensién
alimenticin, que tiene como demandado a: . con céddula de
identidad personal N* » me dirijo a usted, con el objeto de otorgar autorizacién,
para retirar el cheque correspondiente, emitidoquhwennlmmtedencuerﬂoﬂcalemhﬁodamos
establecido, al sefior (a): » con céduln de identidad personal
N

Queda entendido, que si el suscrito cambia In recepcion del pago mediante cheque, para el trmite
correspondiente, al Sistcma de “Pago de Pensiones Alimenticias por Acreditamiento”™, en el Banco
Nacional de Panam# inmodiatamente esta nota quedard sin efectos parn retirar cheques en ventanilia,

Atentamente,

Firma del Beneficiario: (Igua! a la cédula)
Nombwe:

Vithia par una guincsns
]

D Vlﬂnp.-ruhm
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PENSIONES ALIMENTICIAS
RECLAMO DE CHEQUES EN VENTANILLA

NOTA DE AUTORIZACION

A- Origen: BENEFICIARIO

B- Objetivo: Presentacién formal de la autorizacién otorgada a una pérsona u
otra, para el retiro de cheques en ventanilla, los cuales se derivan
del “Tramite de Pago de Pensiones Alimenticias” mediante
cheques.

C- Distribucién: Original:  Jefe de Seccion de Valores
1* Copia: Beneficiario / Prsona Autorizada
2* Copia Jefe de Fiscalizacién Interna
3* Copia Jefe de la Subseccién de Entrega de Cheques

D- Contenido:

i Panamd,
o i ' e’
Rl

3 Cédula de identidad pcrsmml Ne
’R" b1

X 4 " ‘
Cédula de |dent|dad pcrsonal N

'“'d‘eyﬁﬁw}m '"w;;;‘;- _ ;:_ IR _ : el.

7 Cédula de identidad personal N° Namero de cédula de identldad de la persona autonzadn
£aw ,
i e B K. M ; v s ' } g
9 Nombre: Nombre complem y legible det bcneﬁc\nno de la pensu'm

alimenticia.

e, R o : " : o,
: mmih_:..- . . DU |

i L (e ) .
i1 Vilida por seis meses: Mamacién con cruz © gancho para mdncar por parte det
beneficiario 1a validez, para retirar cl cheque hasta seis
meses..
Formato Ndm. 2
EMBARGOS

PERSONA NATURAL
RECLAMO DE CHEQUES EN VENTANILLA

NOTA DE AUTORIZACION

Panamd, de de 20

Licenciado
Dani Kuzniecky
CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA

E. 8 D

Senor Contralor:

Por medio de la presente nota Yo, , con cédula de
identidad personal N° __, me dirijo a usted, con el objeto de otorgar autorizacion,

para retirar €l cheque correspondiente, emitido quincenalmente de acuerdo al calendario de pagos
establecido, al sefior:

- NOMBRE CEDULA N° FIRMA
1.
Atentamente,
Firma del Demandante: (1gual a la cédula)

Nombre ¢n letra de Imprenta:

Nombre de 1a Razén Social:
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N°25,761

EMBARGOS
PERSONA NATURAL
RECLAMO DE CHEQUES EN VENTANILLA

NOTA DE AUTORIZACION

A- Origen: DEMANDANTE

B- Objetivo: Presentacion formal de la autorizacion otorgada a una persona, para el retiro de
cheques en ventanilla, los cuales se derivan del pago del Servicio de
Descuentos mediante cheques por Embargo a Persona Natural.

C- Distribucién: Original: Jefe de Seccion de Valores
1* Copia: Demandante / Persona Autorizada
2* Copia Jefe de Fiscalizacion Interna
3" Copia Jefe de la Subseccion de Entrega de Cheques

D- Contenido:

T IR N I R Y IS I I

Panama,

1
LA -
L B3

3

hor P TN T R v

Cédula de identidad personal N del Demandante.

*

Niamero de cédula de identidad de la _personn nmc;u:iz,nda
para retirar el cheque de Embargo.

—
- L)
o
i .

ety P

-3 % Lotie e ma Mo e, W oy .. .
7 Firma deol Demandante: Firma legal del Demandante, que debe ser igunal a la cédula
de identidad personal
e AR Ry veigis o
i T bt LA AN : L SN ST L At o e el
9 Nombre de la Razén Social: Nombre Completo y Legal de Ia Razén Social que actis
como demandante segan el Oficio.
Formato Ndm_ 3
EMBARGOS
PERSONA JURIDICA
RECI.LAMO DE CHEQUES EN VENTANILLA
NOTA DE AUTORIZACION
Panamé, de de 20
Licenciado
Dani Kumni
CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
E S D
Refior Contmlor:
Por medio de Ia preszente nota Yo, » con chdula de
identidad permonal N* .mmlealidnddekzprummnml.ewdghﬁmm
Institucién, Entidad B ia, Fi ! me dirijo a usted, con el

objeto de otorgar autorizacién parn retirar ol cheque correspondiente a Ia clave . emitido
quincenalmente de acuerdo al calendario de pagos establecido, a los sefiores:

NOMBRE CEDULA N* FIRMA
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
g
9.
10.
Atentamente,
Firma del Repr Legal: (Igual a la céduln)

MNombre en letra de Imprenta:
Nombre de la Razén Social:
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EMBARGOS
PERSONA JURIDICA
RECLAMO DE CHEQUES EN VENTANILLA

NOTA DE AUTORIZACION

A- Origen: DEMANDANTE
B- Objetivo: Presentacién formal de la autorizacién otorgada a una persona, para el retiro de
heq en v illa, los cuales se derivan del pago del Servicio de Descuentos
mediante cheque de Embargo a Persona Juridica.
C-~ Distribucion: Original: Jefe de Seccion de Valores
1* Copia: Demandante / persona Autorizada
2* Copia Jefe de Fiscalizacion Interna
3* Copia Jefec de 1a Subseccion de Entrega de Cheques

D- Contenido:

Nombre (Listado de personas .~ Nombrs gompleto de la- persona autorizada  por el
autorizadas) ’ ’ . . demandantc para retimar £] cheque correspondiente €n la
! ' . ventanilla de Entrega de Cheques. :- .

Firma logal dc' la persona
que debe sér igual a la

MNombre completo 'y legible
Reproacntants !.'panl del Embargo.

m
-y

Formato Nam. 4 !

SECUESTROS

PERSONA NATURAL
RECLAMO DE CHEQUES EN VENTANILLA

NOTA DE AUTORIZACION
Panamd, de de 20

Licenciado
Dani Kuzniecky
CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA

E. 8. D

Sefior Contralor:

Por medio de la presente nota Yo, _, con cédula de

identidad  personal N° , me dirijjo a usted, con el objeto de otorgar

lmoﬂncibn,panwﬁmelchequcconupondiunelmionelpor secuestro, al seflor (a):
. con cédula de identidad personal

N.

Atentamente,

Firma del Demandante: (Igunl a In cédula)

Nombre en letra de Imprenta:
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SECUESTROS
PERSONA NATURAL
RECLAMO DE CHEQUES EN VENTANILLA

NOTA DE AUTORIZACION

A~ Origen: DEMANDANTE

B- Objetivo: Presentacién formal de Ia autorizacién otorgada a una persona, para el retiro de
cheques en ventanilla, los cuales se derivan del pago del Servicio de Descuentos
mediante cheques de Secuestro a Persona Natural.

C- Distribucién: Original: Jofe de Seccitn de Valores
1* Copia: Demandante / persona Autorizada
2* Copia Jefe de Fiscalizacion Interna
3* Copia Jefe de la Subseccitn de Entrega de Cheques

I~ Contenido:

C s L I A T s 2 NOGAT S

| Panamé, ' Fecha do In Nota de Autorizacién
F. S e T, L N " - > + Vit o s b

Céduln de identidad personal N®

del Demandante,

Niamero de cédula de id
para retirar el

legible del Demandante o
Secuestro, )
E i SO i A

Formato Nam. S

SECUESTROS
PERSONA JURIDICA
RECLAMO DE CHEQUES EN VENTANILLA
NOTA DE AUTORIZACION
Panam4, de de 20

Licenciado
Dani Kuzniecky
CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
E. S D.
Sefior Contralor;
Por medio de la presente nota Yo, » con cédula dc
identidad personal N* .enmicnlidlddeknprnemmhgaldehlimpnu,
Institucién, Entidad Bancaria, Financiem que tiene como
demandado a: s ©om cédula de identidad personal
N® . de acuerdo Y Oficio N° de fecha

. emitido por sutoridad competente del
despacho: N con sede
en: ,mcdiﬁjolnﬂed.cmelobjetndeototuramoﬁncidn.mmﬁmel
cheque correspondiente a Retenciones por Secuestro, al scfior(a): » COn
céddula de identidad personat N*
Atentamente,
Firma del Representante Legal: (Igual & Ia cédule)
Nombre cn letrn de Imprenta;

Nombre de lu Razén Social:
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SECUESTROS
PERSONA JURIDICA
RECLAMO DE CHEQUES EN VENTANILLA
NOTA DE AUTORIZACION
A- Origen: DEMANDANTE
B- Objetivo: Presentacion formal de la awtorizacion otorgada a una persona para el retiro de

cheques en ventanilla, los cuales se derivan del pago del Servicio de
Descuentos mediante cheques de Secuestro a Persona Juridica.

C. Distribucién: Original: Jefe de Seccién de Valores
1* Copia: Demandante / persona Autorizada
2° Copin Jefe de Fiscalizacién Interna
3* Copia Jefe de la Subseccion de Entrega de Cheques

D- Contenido:

NN - P R
5 Demandado a: Nombre completo de la persona demandada.
7 Oficio N° \ L Nimero de Oficio emitido por la Autoridad Competente

" que ordena &l Secuestro
TR !

Sitio geografict donde se encuentra ubicado el despacho de
la Autoridad Competente que emite el Oficio.

.

’ﬁg‘l e i

% I
b e, A 8 i
de la persona autori

entidad

Namero de ¢édula de identi
para retirar el cheque en

Formatoe MNam.6

DESCUENTO DIRECTO

PERSONA JURIDICA
RECLAMO DE CHEQUES EN VENTANILLA

NOTA DE AUTORIZACION

Panamnd, de . e 20__

Licenciado

Dani Kuzniecky

CONTRALOR CGENERAL DE LA REPUBLICA
E. % D

Sefior Contralor:

Por medio de la presente nota Yo, _ . _ . con cédula de
identidad personat N° . en mi calidad de Representante Legal de Ia Financiera
me dirijo a usted, con <l objcto de otorgar autorizacién, para

retirar el cheque correzpondiente a d to directo, al scfor(a): . _. con
eédula de identidad personal N® I

Atcntamente,

Firmna del Ropr te Legal: (Igusl & la cédula)

Mombre en letra de Imprenta:

Nombre de la Razén Social:
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DESCUENTO DIRECTO
PERSONA JURIDICA
RECLAMO DE CHEQUES EN VENTANILLA

NOTA DE AUTORIZACION

A- Origen: DEMANDANTE

B- Objetivo: Presentacion formal de la autorizacion otorgada a una persona para el retiro de
cheques en ventanilla, los cuales se derivan del pago del Servicio de
Descuentos mediante cheques de Descuento Directo a Persona Juridica.

C- Distribucién: Original; Jefe de Seccién de Valores
1* Copia: Demandante / persona Autorizada
2* Copia Jefe de Fiscalizacién Interna
3* Copia Jefe de la Subseccién de Entrega de Cheques

D- Contenido:

B gy
Cédula de identidad personal N°®

Niméro de cédula de identidad personal del Demandante.

5 Sefior (a): : Nombre completo de 12 Persona autorizada por el
Demandante para retirar ¢l cheque de descuento dirscta ‘on
Ia ventanilla de Ia Subseccitn de Entrega de Cheques
T A TViTn
Firma legal def

.. gue actiia como

=1 WNomibre Completo y Legal de la Razén:Social, que actia
» . como demandante segin ol Oficia. - c :
Formato NGm.7
DESCUENTO DIRECTO-
PERSONA JURIDICA
RECLAMO DE CHEQUES EN VENTANILLA
NOTA DE AUTORIZACION
Panamai, de de 20
Licenciado
Dani Kuzniecky
CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
E. 8. D
Seflor Contralor:
Por medio de la prosente nota Yo, » con cédula de
identidad personal N* » en mi calidad de Representante Legal del Banco
me dirijo a usted, con cl objeto de otorgar autorizacién, pera
retirar el cheque correspondiente & descuento directo, al sefior(a): , con
cédula de identidad personal N°
Atentamente,
Firma del Representante Legal: (Igual a la cédula)

Nombre en letra de Imprenta:

Nombre de la Razén Social: )
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DESCUENTO DIRECTO
PERSONA JURIDICA
RECLAMO DE CHEQUES EN VENTANILLA

NOTA DE AUTORIZACION

A- Origen: DEMANDANTE

B- Objetivo: Presentacién formal de la autorizacion otorgada a una persona, para el retiro de
cheques en ventanilla, los cuales se derivan del pago del Servicio de
Descuentos mediante cheque de Descuento Directo a Persona Juridica.

C- Distribucibén: Original: Jefe de Scccion de Valores
1* Copia: Demandante / persona Autorizada
2* Copia Jefe de Fiscalizacién Intetna
3* Copia Jefe de 1a Subseccion de Entrega de Cheques

D- Contenido:

e LU O

0 R RN Coomm o % ot RGN

1 Panamé, Fechn de 1a Nota de Autorizacion.
ISR ., i & CE A T o ey
i N Gt Lo: s bt
3 Cédula de identidad personal N° Numero de cédula de identidad personal del Demanc_ian_te.
R mgmm_—lwumm@ T
5 Sefior (a): Nombre completo de la Persona autorizada por el

Demandante para retirar of cheque de descuento directo en
la ventanilla de la Subseccidn de Entrega de Cheques
R I TR, Dbzl Wntorin s

_F IR

!

P - P o+
B [ watly Lt

Firma legal del Representante
te.

Formato Num. 8

DESCUENTO DIRECTO

PERSONA JURIDICA
RECLAMO DE CHEQUES EN VENTANILLA

NOTA DE AUTORIZACION

Panamdé, de de 20

Licenciado
Dani Kuzniecky
CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA

E. 8 D

Scfior Contralor:

Por medio de la presentc nots Yo, , con cédula de
identidad personal N _,mmicdﬂaddcnwmlgpldeh
Cooperativa : mediriionuswd,eonelobjotodeowrgar

autorizacion para retiar el cheque correspondiente a descuento directo, al sefior(a):
.wnoéduhdeidenﬁdadpum!N'

Firma del Representante Legal: (Igua! a la cédula)

Nombre en lctra de Imprenta:

Nombre de la Razén Social:
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DESCUENTO DIRECTO
PERSONA JURIDICA
RECLAMO DE CHEQUES EN VENTANILLA

NOTA DE AUTORIZACION

A- Origen: DEMANDANTE

B- Objetivo: Presentacién formal de la autorizacién otorgada & una persona, para ¢l retiro de
cheques en ventanilla, los cuales se derivan del pago del Servicio de
Descuentos mediante cheque.de Descuento Directo a Persona Juridica.

C- Distribucién: Original: Jefe de Seccidn de Valores
1* Copia: Demandante / persona Autorizada
2* Copia Jefe de Fiscalizacién Interma
3" Copia Jefe de la Subseccién de Entrega de Cheques

D- Contenido:

R Y AR »

E\ ‘ ;‘l v o .h iy y 0 '1"‘-. . " e u.\\hh R -
3 Cédula de identidad personal N° Niamero de cédula de identidad personal del Demandante.
R R T L P [ D ST A o Bl v -

5 Sefior (a): Nombre completo de la Persona autorizada por el
Demandante para retirar el cheque de descuento directo en
la ventanilla de la Subscecién de Entrega de Cheq

A .‘; aE L b eilri e
Firma legal del Representante Legal de
que actia como Demandante.

. e T ey P, ] "uz.:"dé uﬁﬂdcta

r ¥
RN LA T 1. aanma,

L TP

la Persona Juridica

O R O PR TP

Bt e -y e R
e il _;;’L.‘{.};':L&Em"_’_ﬁ;_ h-- b -.‘A-:E.. s i 3 [ .

9 Nombre de la Razén Social: Nombre Completo y Legal de la Razén Social que actda
como demandante segiin el Oficio.

Formato NGm. 9

DESCUENTO DIRECTO

PERSONA JURIDICA
RECLAMO DE CHEQUES EN VENTANILLA

NOTA DE AUTORIZACION

Panama, de de 20

Licenciado

Dani Kuwmiecky

CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
E. 8 D.

Sefior Contralor:

Por medio de la presente nota Yo, » con cédula de

identidad personal N*® » en mi calidad de Representante Legal de la Asociacién

» me ditijo a usted con el objeto de otorgar autorizacién, para

retirar el cheque correspondiente a descuento directo, al sefior(a): » con
cédula de identidad personal N*°

Atentamente,

Firma del Representante Legal: (Igual a la cédula)

Nombre en letra de Imprenta:

Nombre de la Raz6n Social:
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DESCUENTO DIRECTO
PERSONA JURIDICA
RECLAMO DE CHEQUES EN VENTANILLA

NOTA DE AUTORIZACION
A- Origen: DEMANDANTE
B- Objetivo: Presentacién formal de I autorizacién otorgada a una persona, para el retiro de

cheques en ventanilla, los cuales se derivan del pago del Servicio de
Descuentos mediante chequcchemnmtoDirectoaPersonaJuddica.

C- Distribucién: Original: Jefe de Seccion de Valores
1* Copia: Demandante / persona Autorizada
2* Copia Jefe de Fiscalizacidén Intema
3* Copia Jefe de 1a Subseccién de Entrega de Cheques
D- Contenido:
g 7 mm——lﬂlﬁ:;ﬂs.: .
P:

1 Focha de 1a Nota de Autorizacién.

anams,
IR ) R e
‘.n, i PY .:J__s‘_-‘&:u . P #“ i e

" 37" Cedula de identidad personal N* ___ Nimero de cédula de identidad del Demandantc.
£ .fﬁﬁlmmwm.m e
5 Sehor (a): ‘ Nombre completo de la Persona autorizads por el

Dulmﬂmupu:uﬁmelchqmdedummdMen
i ventenilla de In Subsoccién de Entrega de Cheques.

-
T . e %

o logal del Represcntante Logal do ia
nctﬁleomDmnndnm. ;

A L . e T . I O e
Nombro ylnslldehMSoch!qmm
seghin ol formato de Nota de

como
Autorizacién,.
Formato Nam. 10

DESCUENTO DIRECTO

PERSONA JURIDICA
RECLAMO DE CHEQUES EN VENTANILLA

NOTA DE AUTORIZACION

Panamé, de de 20

Licenciado
Dani Kuzniecky
CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA

E. 8 D

Sefior Contralor:

Por medio de ia presemte nota Yo, . con cédula de
identidad personal N* .mmiuﬁd-ddenmmmnmm&ll’atmmo

— medhijolumdom-ldﬂmdeotmwamimim;-nm
el cheque correspondiente a descuento directo, al sefior(a):
. con cbdula de identidad personal

N*

Atentaments,

Firma del Represcntante Logal: (Igual a Ia céduln)

Nombee en letra de Imprenta:

Nombre do la Rantn Social:
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DESCUENTO DIRECTO
PERSONA JURIDICA
RECLAMO DE CHEQUES EN VENTANILLA

NOTA DE AUTORIZACION

A- Origen: DEMANDANTE

B- Objetivo: Presentacion formal de la autorizacién otorgada a una persona para el retiro de
cheques en ventanilla, los cuales se derivan del pagoe del Servicio de
Descuentos mediante cheque de Descuento Directo a Persona Juridica.

C- Distribucién:  Original: Jefe de Secci6én de Valores
1* Copia: Demandante / persona Autorizada
2" Copia Jefe de Fiscalizacién Intema

3* Copia Jefe de la Subseccion de Entrega de Cheques
D- Contenido:

i TZWFMWWWH;?;IET "
P Fecha de la Nota de Amién. _

1 anamé,

Cw e AL el - . JVILPEN TP P
3

k

-

Cédula de identidad personal N° Namero do cédula de identidad personal de! Demandante.
PeLD N L A DT LT
3 Seflor (a): Nombre completo de 1a Persona autorizada por el
Detmandante para tetirar of cheque de descuento directo en
Ia ventani de Entrega

1ia de ia Subseccitn

BT I

de Cheques,

P e R R S
Y ‘5 R I RN D S TR TR LA T

7 Firma del Representante Legal: Firma legal del R,

SN T T S Y

epresentante Legal de 1a Persona Juridi;:a

que actis como Demandants.

ELIANIERID 2 e L A ' . ah..lr.. ke
Nombre Completo y Legal de 1a Razén Social que actia
' como demandante seghin el formato de Ja Nota de
Autorizacion.

Formato NGam. 11

DESCUENTO DIRECTO

PERSONA JURIDICA
RECLAMO DE CHEQUES EN VENTANILLA

NOTA DE AUTORIZACION

Panama4, de de 20

Licenciado
Dani Kuzniecky
CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA

E. S D

Sefior Contralor:

Por medio de la presente nota Yo, , con cédula de

identidad personal N* » et mi calidad de Represcntante Legal de 1a Entidad
» me dirijo a usted con ¢l objeto de otorgar autorizacién para retirar

el cheque comrespondiente a descuento directo, al scfior(a);

. con cédula de identidad personal

N*

Arentamente,

Firma del Representante Legal: (Igual & Ia cédula)

Nombre en Ictra de Imprenta:

Nombre de Ja Entidad:
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DESCUENTO DIRECTO
PERSONA JURIDICA
RECLAMO DE CHEQUES EN VENTANILLA

NOTA DE AUTORIZACION

A- Origen: DEMANDANTE

Presentacién formal de la autorizacién otorgada a una persona para el retiro de

cheques en ventanilla, los cuales se derivan del pago del Servicio de

Descuentos mediante cheque de Descuento Directo a Persona Juridica.

B- Objetive:

C- Distribuci6n: Original: Jefe de Secciéon de Valores
1* Copia: Demandante / persona Autorizada
2* Copia Jefe de Fiscalizacién Interna
3* Copia Jefe de 1a Subseccién de Entrega de Cheques

D- Contenido:

_ _ - Fecha de In Nota de Autorizacién.

det Demandante.
Nombre completo de la Persona autorizada por el

Demandantc para retirar ¢f cheque de descuento directo en

{a ventanilla de Is Subsscoi6n de Entrega de Cheques.
LT ) e 5 g
Firma logal del Repregentante Legal de Ia Persona Juridica
Gue actia como Demandante.

Namero de cédula de identidad personal

g -

Nombre Completo y Legal do fa Entidad que ncn’meom;;
dernandante segin el formato Nota de Autorizacion..

Formato Nam, 12

REPUBLICA DE PANAMA

A GENERAL DE LA REPUBLICA
Diroccion de Métodos y Sietesas de Contabilidad

Seccidn de Valores
ENTREGA DE CHEQUES

RECAPITULACION DE LOS VALORES RECIBIDOS Y ENTREGADOS EN CONCEPTO DE DESCUENTOS
PARA REALIZAR PAGOS A BANCOS, FINANCIERAS Y OTROS

de de 20
Saldo al de de 20 B

Mus:

Cheques Recibidos el de de 20
Subtotal . B
Memos:

Cheques Entregados el de de 20 ——
Saldo al de de 29 B/,
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Cantidad
de Cheques

Cheques Entregados del de
al de ) de 20 Y B/, .
Mds:
Total de Cheques Entregados del de
al _ de . de20 . . _ _
Total de Cheques Entregados del de _ .
al . de_ __ _de20 N B
Preparado por: Revisado por: __ e

Subseccion de Entrega de Cheques ‘Seceion de Valores

RECAPITULACION DE LOS VALORES RECIBIDOS Y ENTREGADOS EN CONCEPTO DE
DESCUENTOS PARA REALIZAR PAGOS A BANCOS, FINANCIERAS Y OTROS

A- Origen: CONTRALORIA GENERAL

B- Objetivo: Conciliar mensualmente los valores , monetarios producto de las
operaciones de recepcién y entrega de cheques que constituyen los
descuentos efectuados a funcionarios de la Administracién Piiblica.

C- Distribucién: Original: Jefe del Departamento de Pagos y Deducciones Varias
1* Copia: Jefe de la Seccioén de Valores
2* Copia Jefe de Fiscalizacién Interna
3% Copia Jefe de la Subseccion

D- Contenido:

ks ‘W‘.ﬂiﬁﬂi" NIRRT VW £

Fecha

G L

P X773 16 b I

B/ Sumatonn de los cheques en ca_pa—entrega al dia antcnor del
. reporte o informe.
P TEE NAE ER N E” N TR T
i 3 Dia, Mes y Afio de recepeién de los cheques recibidos y
sumatona del valor de !os cheqm

10 ‘ Canhdad de Cheques Cantldad de eheques entregadm que aparecen acumulndos

al mes nnterior.

E,,.Wmm TR P TR YR T N B

e ‘; p
EJ’G v:..#::ﬁ";:!l“nf.. e H uf P 4 .j " T ‘..' "“ WPSpaL) ‘.‘ ) - - I v mﬂl‘ \n ..:-‘m‘
13 Total de Chequcs Enuegadm del: Dia, Mes y Afio del tohl de fotmams de cheques y valor
umnmﬂotmldenundalnmmusenpom
R I T T RN 4 S P T S i 0
k“ MEQ —ﬁlw;.’ ., i ! il N Y ..,’m Elu.,.u ‘«L -
15 Revisado por: Nomhre y ﬁrma del Supervuor encargado de ia revizién en

Ia preparacion del informe.
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Formato Nam. 13

REPUBLICA DE PANAMA

@

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccion de Métodos y Sistemas de Contabilidad

Seccion de Valores
ENTREGA DE CHEQUES

RECAPITULACION DE LOS VALORES RECIBIDOS Y ENTREGADOS EN CONCEPTO DE DESCUENTOS
PARA RELIZAR PAGOS DE PENSIONES ALIMENTICIAS, EMBARGOS Y OTROS

de de 20

Saldo al de i de20 B/.
Més:

Chegques Recibidos ¢l de de 20
Subtotal B.
Menos:

Cheques Entregados el de de 20 —

Saldo al de de20 B/,

-r

Cantidad
de Choques

Cheques Entregados del de
al de de20 n.
M
Total de Cheques Entregados del de
al de de 20 o
Total de Cheques Entregados del de
sl de de20 B,

Preparado por: Revisado per
Subscccidn de Entroga de Choques Seccidn de Valores
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RECAPITULACION DE LOS VALORES RECIBIDOS Y ENTREGADOS EN CONCEPTO DE
DESCUENTOS PARA REALIZAR PAGOS DE PENSIONES ALIMENTICIAS, EMBARGOS Y

OTROS
A- Origen: CONTRALORIA GENERAL
B- Objetivo: Conciliar mensualmente los valores monetarios producto de las

operaciones de recepcién y entrega de cheques que constituyen los
descuentos efectuados a funcionarios de la Administracién Piblica, en
concepto de pensiones alimenticias, embargos y otros.

C- Distribucién:  Original: Jefe del Departamento de Pagos y Deducciones Varias
1* Copia:  Jefe de la Seccién de Valores
2" Copia Jefe de Fiscalizacion Interna
3* Copia Jefe de la Subseccion

D- Contenido;

3 B, o Sumatom dc los choques en caja-em:-ega al dia anterior del
reporte o informe.

- BN T T

Dia, Mes y Afio de Recepcién de los cheques recxbldos en

el dia pm emnga y smnatona dcl valor de los cheques

Y';
¢

1
13
we u

s
.......

gt |y,
10 Cantidad de Cheques Cmﬂdaddecheqnesm'egadosqueapnmnmmuhdos
almesanunor

R

x T .:e..!-m : h--“ t ] :" ! LRI RTCERY .
13 Total de Cheques Entregados del: Dia,MuyAﬂodel mldeformatosdechequesyvalor
mnetlnomldentmdelahoqmsempm

[ ‘ ymtg- J:,Qrmi”:““}‘”ﬁw-"“y; e x w
A e 7 e8 R SR S e

1S Revisado por: NombmyfnmdelSupemsorencupdodehmsnMen
Ia preparacién del informe.
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REPUBLICA DE PANAMA

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Direccion de Métodos y Sistemas de Contabilidad

Formate Num. 14

Valor

Seccion de Valores
ENTREGA DE CHEQUES
RECAPITULACION DE LOS VALORES RECIBIDOS Y ENTREGADOS EN CONCEPTO DE PLANILLAS
ADICIONALES Y OTROS
de de20

Saldo al de de 20 B/.
Mis:

Cheques Recibidos el de de 20
Seccion de Pagos: B/,
Entrega Especial
Seccion de Valores: B/.
Devolucién - Impuesto Sobre ia Renta
Devolucitn - Seguro Social
SUB - TOTAL B/
Menos: ——————

Cheques Entregados cl de de 20
Seccion de Pagos: B/.
Enrega Especial
Seccion de Valores:
Devolucién — Impuesto Sobre la Renta
Devolucién — Seguro Social
SUB - TOTAL B/.
Saldo al de de 20

RECAPITULACION
Cantidad
. de Cheques

Saldoal ___de o de20 B/
Més;
Recibidos et de de20 —
Menos:
Entregados ¢! de de20 _
Saldoal _de de B/.

T



38

Digitalizado por la Asamblea Nacional

Gaceta Oficial, viernes 30 de marzo de 2007

N°25,761

RECAPITULACION DE LOS VALORES RECIBIDOS Y ENTREGADOS EN CONCEPTO
DE PLANILLAS ADICIONALES Y OTROS

A- Origen: CONTRALORIA GENERAL — Sub- Seccién de Entrega de Cheques

B- Objetivo: Producir 1a Conciliacién relativa al producto generado de la
verificacién y arqueo de los Cheques recibidos vs entregados, en
cuanto a cantidad de cheques y sus valores.

C- Distribucién: Original: Jefe de 1a Seccién de Valores.
1* Copia: Jefe del Departamento de Pagos y Deducciones Varias
2" Copia: Departamento de Fiscalizacién Interna.
3" Copia: Departamento de Auditoria Interna.

D- Contenido:

FAVEENE D B R PR Y
1 Fecha del Informe. Dia, Mes y Afio en que sc elabora el informe.
. - NN AT

PR Y R Greatr e (3

Maés: Cm;s Recibidos el; ues recibidos en el din.

v -

5 Entrega Especial Detalle de otros cheques provenientes de Ia Seccién de
Pagos gue po sean identificados como planil

las adicionales.

" _ ' ‘ AR 3

7 Entrega Fspecial Oos cheques provenientes de la Seccién de Pa 1 (que no
i sean products A planilas adicionaie), gosfa

o - . dé

Se anota el nimero de memorando o nota remisoria de las
devoluciones de cheques en concepto de seguro social y
seguro educativo.

D AL T F G

Menos: Cheques Ent
] ey =l

° Devolucién de Seguro Social

R N LA ¥ deidlle los
4}"‘-‘- Tl Lo chivques de
W fniat, Adal W " ] A Lo

13 ntrega Especial Detalle de otros cheg de la Seccién de

prov
Pagos que no sean identificados como planillas adicionales.

7161 Seceibugte Vidacdh” 73, 7Y 10 G WP eiieadis ool din v »
e ) oy ¢

1}
N
R g %
A S

e
I T b M R e AN & T S , eafentes  de
s tvﬁ&_ﬂu»ht..f.‘u_a‘?: ‘r,k...:..{.‘..:.zi"%“ﬁ..a Rtk '8 P SV A & t9 otrba «Beque

" R T T T R T RN TR A T TSR D

X
EA

15 Entrega Especial mOuos pfm pvhe:‘iﬁ:;e:d cggim:):.ién de Pagos (que no
F*‘"’"‘WW T Y S B2 2 do las
'Ta?}ﬂw ;J..._MJE ;l i # vy ST IR e ety > - :
17 Devolucién de Seguro Social Se anota el nimero de oficio de las devoluciones de Seguro
social y seguro educativo.
L T A Y T 7 PR i

RECAPITULACION o
W_ ' . & elaboracion
o bk L 1 2 ! |- - 5. ), et s '
Recibidos el Dia, Mes, Afio y Valor monetario de los cheques recibidos

en el dia informe _

I, B L S A

. EL .E.,,-:v.. ezt bt '

Valor monetario do los cheques existentes en caja producto
de la gestidn realizada enh:lqdfa de elaborado el Reporte.

- . v y o
Vaieey AR U G N e

- Nombre y firma del Jefe cargnd de la revision y
aprobacidn del informe,

RN
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Formato Ndm.15%
REPUBLICA DE PANAMA

©

CONTRALOR{A GENERAL DE LA REPUBLICA
D ion de Métodos y Sts de Contabilidad

Secchin do Valores
ENTREGA DE CHEQUES

CONTROL DE LOS VALORES RECIBIDOS Y ENTREGADOS

Hecho por: Revisado por
Fecha: de de 20
CONTROL DE LOS VALORES RECIBIDOS Y ENTREGADOS
A- Origen: CONTRALORIA GENERAL
B- Objetivo: Registrar  diarinmente de  forma pormenorizada los cheques

C- Distribucion:

D- Contenido:

adimmMoelmemmndoomwnimﬁLmrﬁmuanlos
vnlomasigmdoldinponiblu.pnnemrepylosqucesun
pendientesdemﬂep,eomomﬂhdodchguﬁéndduddrepom.

Original: Jefe de 1a Seccién de Val

1* Copia: Jefe del Departamento de Pagos y Deducciones Varias
2* Copin: Departamento de Fiscalizacién Interna.

3* Copia: Departamento de Auditoria Interna.

Fecha

afio fhen oz
A iaio Inemocando o nota remisoria. chaques

1

Cantidad recibida en valores.

3 Dr
S  Saldo

7

Smdduﬂommh.mﬁ:md&dmmunm
valores del dia, mencs: cantidad entrogada en
valores del dis. ’

Nauh-yﬁtmddSupuvhoramrpdodch

[ E S B ¢

. . ]

PP A tmd i AT
Revisado por

rovisién en la del informe. S
mwm 3
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Formato Niim.16

CONTRALORI{A GENERAL DE LA REPUBLICA
SUBSECCION DE ENTREGA DE CHEQUES

CONTROL DE DATOS DEL DEMANDANTE, DEMANDADO Y BENEFICIARIO

Numero de Control

Nota / Memorando Nim.

Oficio Niim,

Fecha de de 20

Tribunal, Juzgado, Alcaldia o Corregiduria:

Provincia Distrito
Corregimiento
Nombre del Demandado:

(letra de Imprenta)
Cédula de Identidad; N° de Seguro Social
Entidad donde labora:

Ministerio: Planilla: Posicién;

Teléfono de Trabajo: Teléfono Residencia o Vecino:
%
DEMANDANTE O BENEFICIARIO

Nombre del Demandante:

(letra de Imprenta)
Razdn Social:
Registro de la Propiedad: Ficha: Documento:;
Cédula de Identidad: N° de Seguro Social:
Persona autorizada para retirar cheque:
Cédula de Identidad: N°” de Seguro Social:

Teléfono de Trabajo: Teléfono Residencia o Vecino:

Observaciones:

FOTOCOPIA DE CEDULA FOTOCOPIA DE CEDULA DE
DEMANDANTE / BENEFICIARIO AUTORIZADO PARA RETIRAR CHEQUE
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CONTROL DE DATOS DEL DEMANDANTE, DEMANDADO Y BENEFICIARIO
BASE DE DATOS
A- Origen: CONTRALORIA GENERAL — Sub- Seccién de Entrega de Cheques
B- Objcﬁvo: Lievar el control adecuado via Base de Datos de las generales de las

personas. Empresas o Asociaciones e las cuales legalmente le
comspondehmepcléndemolenmnoeptodeﬁmbmos
Devolucion de Retenciones por Secucstros, Devolucién de Impucstos

y Pensiones Alimenticias.
C- Contenido:
mwm.ﬂﬂmﬁﬁ .
1 Namero de Control Némero secuencial de entrada a In Subseccién de Entmgp
do Cheques. | o

b2 Mg %W”Ff]%ﬂi’@% w0t el 12 Soccion
T‘ ?- Suy Ly 1 bors e “MMMmahsmmde
n m-«u. ER« TN :.. s am® "t W | S S

Oficio N° Némero de control asignado por ¢l Juzgado o Corregiduria.
E"-ﬂﬂ!! ERGT N R RN e s W AR AN

Tribunal, Juzgado, Alcaldia o Identificacion exacta del Despacho que emite ol Oficio.

(o e
..r....ﬂ -_‘.}.* 3 e ;. J AP W et o

9 Nombre del Demandado Nombre completo de ln persona demandada seg(m el
Oficio, In cual surtité el descuento a favor del beneficiario

{f “tegldnito en ol

Gﬂlnddic con el
Woie ¥ AR BN T SO

t Nﬁm de Seguro Social Nﬁmem de seguro social registrado en el Oﬁcm del

demandado que debe coincidir con el registro del sistema

de planillas y que se utilizar por partc de los beneficiarios

en las preﬂlmones de h Caja de Seguro Socml

LY um W 7 R Y N i YR R
Ministerio Nimero de Mmlateno ] cod|f cncidn legal de ta unudad

f(,u;%mmww, Sl ﬁ*ﬁ.w"a W Gt e’ eginado 3

LB i} uhd .hnludh— et }iu

15 Posnmén Namero que identifica dentro de la unudnd la personsa que
apamcecomo demandada
y L Ll "?- my;n-:r nq..--q" = T . Lt P
L ’rgmbnqﬁ‘qw g e o< q«eﬁ!miomdehmmm
¥t J-.)-l e T e el e WMl (OOE BOOEE) GAnRIREgN: . . o

GO LSFER 7 OB L NEUEC ST RN EELSLT 9 ey IR DA T SN SV BT IR
17 Teléfono de Resldench © Vecino Teléfono del lugar de residencia permanente del
demandado.
o m_ " ey yowr o - ST T
A : iy AR &
E'!’;. N = N F* I ({-'.. PR
19 Nombre cosmpleto de Ia persona que aparece en el Oficio
_ del Juzpdo o Coﬂ-eg:duria como dem,nndam.e
E‘w ¥ T T T vel v
! L .. 1 _‘ . . L T ﬂ'l'gﬂr F m
21 Nﬁmero de control quc se le da a una sucledlu;;ll momenm
de conatituirse.
WQW - RO ENEtn dealirarian e\
Ll ’ . R
Cédula de Identidad NGmero de qédula de ldcntldnd de h persona que aparece

autorizsds por el beneficiario para retirar €l cheque en la

25 Taléfonn dol lugar omhu donde Inbora el beneﬁcurio pam
diata con la Subsccciton de
g‘!” | ‘-. :
o - oA I
27 Ob-ervankmcs relativas al registro de los datos genemle:.

qus corruponden al u-imlu-. que involum el Oﬁcio.

E-:w%;' ;i P i o ot " su

L m X AN SAP TR { A X ‘ ) P : \ e

29 Fotocopia de Cédula de Autori F pi hgible do ll oédulu db u-hmddad pemoml de la
para Retivar porsons sutocizada por el Beneficisrio pam retirar cheque y

comprobar la veracidad do identidad en el momento quec se
roquiera.
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Formato Ném. 17

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DIRECCION DE METODOS Y SISTEMAS DE CONTARILIDAD
Oficina de Entrega de Cheques

SOLICITUD DE CHEQUES EN CUSTODIA

Fecha: de de

A peticibn de (los) beneficiario (s), nolicito para su debida entrega, ¢l (los)
cheque (5) que se mantienen en custodin en Ia Seccién dc Valores, en concepto de
segan se detalla a continuacién.

_

Entregado por: Recibido por:

Fecha: Fecha:

SOLICITUD DE CHEQUES EN CUSTODIA

A- Origen: CONTRALORIA GENERAI,

B- Objetivo: Registrar diariamente en detalle los cheques en custodia los cuales
son solicitados por Ia persona beneficiatia en la ventanilla de Entrega
de Cheques, los cuales no fueron reclamados dentro de los treinta
dfas estipulados para permanecer en ventanilla.

C- Distribucion: Original: Seccitn de Valores,
1* Copia: Oficina de Entrega de Cheques
D- Contenido:
X5 T R T S T XS R A
Fecha Dia, Mes y Aflo en que se confeccions el

1 documento.

. § ’ CL AR S
% st apt o L P il ._..“f-......‘w JOFTE- 3 Vi PRV ¥

10 Facha de recibido de) ¢l
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MAPA DE PROCESOS

PROCEDIMIENTO OE PRODUCCION, CONTROL, FIRMA Y DISTRISUCION DE LOS
CHEQUES EMITIDOS EN CONCEPTO DE DESCUENTOS

Nl.l‘cﬂh MACTarAL OIRECTION OF METDDEE ¥ SISTENAS DE CONTARRIDAD
Dapar e du Poges y Oud Varks
Oupertamants do Produceiin N . " Sacciia de Ouderd b de
[, dn Chawy e Papes Yariasy valors

1 vavM

r

@ G Chaques sec. Wns, SE0UN tipo de daves.
Gu-nnmuwlsoﬂu mb“vam
@ Racbe chaques, organiza v frna con ol facsimd.

@ % ' _mywwx.
8 'Y PIOSRA. o del Ente Emcutnr 1S Densiones Svmerbaas ¥ 06 descusnins lagaies ¥ vokuntanos.

@ Ese PERER AT A RSy & Compndee YAt - 100

Reabe, urﬁuvmmdmco. ) Hobs__.. vwmm.
Jute oobe, 8 forma ¥ da st ra ot et
ummmsvud-mmmoymmmuvm

Racibe, varifica y recipcond en of S1ICO, iy 0 thel 0 105 chanuls ¥ documentos sustertadores.
uwumMymmdﬁmbrm o
Luego de los Y de sequiidad, mantiens en Gtk los cheou con 0% & Wt ONGINBINS.

PROCEDIMIENTO BARA QUE EL BENEFICIARIO RETIRE LOS CHEQUES

CONTRALBWEA CENERAL- DMy SC
SENEFICIARID Departanunin do Pogus y Daduc e s Yaries

SURSECCION ENTREGA
DE CHEQIES

——9

. ~ RO Poa0 )

@ Prasorta n i Ventania su idantificacidn para scikciar ol 0 los theguss.

VIVl

@ Verfica datos ton b finakcad de dar compRmiento de 105 Mquiskos erunciados.,
Compnusha identicad, localiza chequ (s) y resiiza el registro en 18 bise de dins,

@ Firma 1 Nota Remisoria, como constancia d2 actzse de recibo del o 10s cheques.
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PROCEDIMIENTO PARA QUE EL AUTORIZADO (NO BENEFICIARIO) RETIRE LOB CHEQUES

CONTRALBRLA GENERM - Dytc
AUTORIZADO Deparisments do Fages ¢ b chanas Vvt

SURSELC 10 ENTREGA
o cheques

&
e

= T —

@ Proserta an 13 Ventandia su identificaddn ¥ mquishos rlorsarios para solicitar of 0 ks chegues.

@ Virifica datrs con la finaliced de dar cumplimientn de ios requisios srwnciados,
Comprusha idertichr], localiza chegue (s) ¥ reakiza of registro en (a base do dains.

@ Firma La Nota Ramisoria, como constancia de acuse de mecibo del o los cheques.

PROCEDIMIENTO DE CONTROL DE CHEQUES EXISTENTES POR 30 DIAS
EN LA SURSECCION DE ENTREGA DE CHEQUES

CONTRALDRIA GENERAL - BMySC

Dipirtmmapio de Pages ¥ beductioms Yari
""*““ﬂ“‘-"g“ L SECCYN BE VYALORES

- 19

PYIVY

DERCRIPCION D}, PROCESO ]
@ sw"dplﬁa.dthm( ) dias, solicita & los Pagadores Nacionales of sorme del fisico do ks cheques
L 30 B & } i nvertario fisico do istentes.,
:lnu:nsrr Genera Informe del inverdario fisicn de cheques axistantes,
] \l"l"i!lll'l:

emamymum@vmmum(M).wsmam,MayM(m).
vmhmmmlmmdgmmamm)ydmmmmmummmmumr.
Amiuhibrmaddndalm,hmmamﬂlts:Eu'lunullavnmplmwﬁmduumdh.

D estar comedto da instrucride: 2 los Pagadones para qus embalen los checuss Gus va estin an o estats de 91 dias.

Pagador: Embala chwaues con estatus de 31 dias,

El » bg Supervisora:
Elahorayhmmmmmnﬁnvmnﬁls&mmaama,Maym(M).MWmchmhdummm,
#n oNgeal y copia.

Registra an ol sistema (SICO), o envio 2 I Seccidn d Valors.

@ Rm_:‘bodih&hmidn&mtmdwm“mnm&mm:cmwmdmmmm
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PROCEDIMIENTO DE CONTROL DE CHEQUES EXISTENTES EN CUETODIA EN LA
SECCION DE VALORES, EN EL PERIODO COMPRENDIDO DURANTE 60 D1AS

Oup- in du Pages y Daid Yarks
WECCIHON DE YALORES

TRAMITE OF CUSTODIA B2 CHPAS (50 DiAT) TRAMNITE BE RECLAMO DE CHEQUES (60 DIAS)
SECRETARIA CUSTODED(A) wrEh) SsumECe10si S SHTREGA BE CHEQUES

E

Racion ¥ organize ke chaques y ducumentis Seiteriadonss.
Mantisne sn custodia 105 chaguirs durante 80 dias, con Ins AOCUMENDS AEErEAdONes originales, segin cida auso en particdar.
Auoriza o fundionano rrponsable para gus realics (as Bemadas, de scutndo & 3 informacidn existerts en La base de datns del Sstema

de Entregs de chagues.
sﬁmunum-\m
Oviarta ol barmficiann cuando ks chy - aran e oustordia. L S0MGKD GUB S MANNGA W DA, L cOMUNics 2 el o 13
wa)wmam
Salicita per iy geprecifico ol o oy chigus: iddos

mm,mmyammuumwamﬁ.
Ubica chaquals) v witregd 3l 0 la Supervison(a).

Rache ceque(s) ¥ antregs &l © la Pagarton(a) Maconal.

Entrege chwaue(s) ol beraficianio. Acualiza ta base de datns.
Recites chaqua(s) y firma mdbido conforme.

aamooo ©e ©

PROCEDIMIENTO OF CONTROL OE CHEQUES DEPOSITADOS EN LA CUENTA CREDITO PENDIENTE DE RECLAMO:
05-69-0198-1, EN B1. PERIODO COMPRENDIDO DE 275 plag

omrccain OF ADMINETIMCTON Y pawrridn 6F METODOS ¥ SITEMAS DE
FINNZAS CONTABILIOAD

Deparinmands de Pogaat y Daducchanas Varle

DEPARTAMENTD DE W
¥ ARCHIVD

@ ................
& d
—0 :

Transusrricks 91 dias, mummamtmmunm.mumam).mm
mwamuMmhamm Pandisnio ds Ruciames, donde permanscerd pov un pariodo de 75 dias.
mum&hmamwhhwnﬁmdmumm s thaauss, ol aul replicard
mb-ﬁundmamammm. Comunics 3 ls ubmcoién de Entege de Cleges.

So preseta o vanariia y solts ol 0 s chegues.

m-mumummuMuMmmmmmwwymam
o 30 presanta an vantandla.
Orienta o beraficiario pars que Gampla con I8 reqUiskos GUB 9 feieren para ol cas0.

wwummnuwhwymmmmmammm

Racke ol Memorial dirigidn o Contralor, £on Jos requisios de Acuao al Sion de Buneficario, pira o8 trimitas subsiguientss.

@ ® ® O
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PROCEDIMIENTO DE CREDITO PENDIENTE DE RECLAMO

Departsents de Pagos y Deduccie s ¥arias

CCIOnDE YALORES | SECCION DEPAGHS SENEFICIARID
SUDSECCIAN e
JFE4) ENTREGA DF CHEQUES

-

—DRACRIPCION QEL PROCER0 )

Genara mensualments un inkorme do los Chaques del SIAFPA que han estadd depositarios por un periado de 275 dlas on i Quenta Criditn
mam,mdmﬁﬁmhmahmzm-ﬁwmmmbEuruniavﬁmeas.
Criditos Pendisntes de Recarnos Tesoro Kacionat).

(Mer M5593," General,

Recibe 4 Gavés del shtems informacidn sobre o estatus de s chegues qus estaban depnsitrdos on fa Cuenta Cricdito Pendients de
Redamo y ransheridos 3 fa Cuerta 210-Tesoro Nacional-Ministerio de Economia y Finarzas,

5a presanta en ventandla y sobcita chegua(s).

mamuMdmmmmmummmhmmmamyMa
umzlq:mwamwyrnamymuwmumdum@um
wstabletidos de acusrd af caso.

® ®©6 © Of]

Borpficiano nokaa ki Wit QEtivanins ¥ 28 mantens o0 eaurd de 1) (o Var avisal 4.5.5.97 “Contralorls Ganeral,
Créditess Pendiantes de Redamos Tesoro Nadonal”,

CIRCULAR No. 008-DMYSC-CERPAN
(de 21 de junio de 2006)

PARA: TODOS LOS TENEDORES

DE: DANI KUZNIECKY
Contralor General

ASUNTO: REQUISITO PARA TRAMITE DE CERPAN

Por medio de la presente hacemos de conocimiento que a partir de |a fecha la
“CERTIFICACION DE CERPAN” u otra peticién con relacidon al tramite del mismo,
debe ser presentada en pape! simple tamafio legal “8 % por 13", de calibre no menor
de veinte (20) libras, habilitando cada hoja de dos caras mediante estampillas por la
suma de B/.4.00 (Cuatro Balboas solamente), estampado por méaquina franqueadora o
por declaraciones juradas del impuesto, de conformidad con lo establecido en el
Articulo 946 del Cédigo Fiscal.

En el papel asl habllitado, el espacio vertical utilizable sera de treinta lineas, y el
ancho de los renglones sers igual al doble espacio de uso generalizado. El espacio
horizontal de escritura ser4 de 6.69" dejando dos margenes iguales en ambos lados.

(Fundamento de Derecho: Articulos 960,962 A del Cédigo Fiscal)

0 -

DANI KUZNIEC
Contralor General

Atentamente,
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CAJA DE AHORROS
RESOLUCION J.D. No. 19-2006
(de 26 de julio de 2006)

Por la cual se adopta ei nuevo Reglamento del Comité de Gobierno Corporativo

La Junta Directiva de la Caja de Ahorros,
en uso de sus facultades legales,

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con el Acuerdo No. 4-2001 de la Superintendencia de
Bancos de 5 de septiembre de 2001 es necesario el establecimiento de
lineamientos que sirvan como guias para que los Bancos se estructuren
adecuadamente dentro de sanas y seguras practicas bancarias.

Que se ha puesto de manifiesto la necesidad y conveniencia de adoptar
medidas para optimizar el Gobierno Corporativo en los Bancos.

Que de conformidad con el Articulo 3 del Acuerdo No. 4-2001 de S de
septiembre de 2001, se establece que los Bancos conduciran sus negocios con
el concurso de un Gobierno Corporativo.

Que en razén de lo anterior, fa Junta Directiva de la Caja de Ahorros cuenta
con un Comité de Gobierno Corporativo.

Que en funcion de lo anteriormente descrito, se requiere dictar la
Reglamentacion del Comité.

RESUELVE:

Adoptar el Reglamento del Interno de Trabajo del Comité de Buen Gobierno
Corporativo, conforme a los articulos siguientes:

Articulo Primero: Deﬁnlcién

Gobierno corporativo es el conjunto de reglas que ordenan en forma
transparente la$ relaciones y el comportamiento entre la Gerencia Superior del

“Banco, su Junta Directiva, sus depositantes y otros participantes interesados,

'que producen lps objetivos estrategicos dé la empresa, los medios, recursos y
procesos para alcanzar dichos objetivos, asf como los sistemas de verificacion
del seguimiento de las responsabilidades y controles correspondtentes a cada
nivel de la estructura del Banco.

Articulo Segundo: En cuanto a su Propésito

La funcion principal del Comité de Buen Gobiemo Corporativo es el de velar
por la existencia de reglas que ordenen de forma transparente las relaciones de
la Gerencia General y la Junta Directiva.
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Articulo Tercero: En cuanto a su Composicién

El Comité de Buen Gobierno Corporativo estara conformado por tres Directores
(principales o Suplentes) mas un Director (Principal o Suplente) como miembro
alterno, segin lo determine la Junta Directiva y los mismos no deben participar
en la gestion administrativa diaria del Banco.

E! Director Altemo actuara en ausencia de uno de los Directores miembros
principales del Comité a fin de que exista el quérum requerido. Ademas, suplira
las ausencias prolongadas, parciales o totales, de los Directores Principales.
Tendran los mismos derechos, obligaciones, funciones y responsabilidades
establecidos para los Directores Principales y regiran para él las disposiciones
sobre confidencialidad y conflictos de intereses aplicables a éstos.

Los miembros del Comité seran elegidos por la Junta Directiva y seran
reemplazados cuando sus sucesores sean elegidos y ratificados. A menos que
el Presidente sea electo por la Junta Directiva en pleno, el Comité puede
designario por el voto mayoritario de todos sus miembros.

Los Directores que formen parte del Comité de Buen Gobierno Corporativo
deberan tener conocimientos especializados 0 experiencia en esta area.

Articulo Cuarto: En cuanto a las Reuniones

El Comité se reunira por lo menos una (1) vez cada dos meses, 0 con mayor
frecuencia si las circunstancias lo exigen. En dichas reuniones podran
participar el Gerente General, Subgerente General, el Secretario de la Junta

Directiva y demas invitados que el Comité considere pertinente con derecho a
voz solamente.

La concurrencia de dos (2) Directores, a las reuniones de la comision
constituira el quérum necesario para que las mismas sesionen. Las decisiones
se tomaran por mayoria de votos.

La agenda propuesta para cada reunion ordinaria incluira entre otros los temas
siguientes:

a) Aprobacion de la orden del Dia

b) Consideracion del Acta o Actas de la Reunion anterior

c) Informe de la Comision

d) Informes y comrespondencia, si los hubiere

e) Temas sometidos a la consideracion del Comité

f) Lo que propongan los miembros del Comité

Las decisiones adoptadas en las reuniones del Comité, deberan constar en
Actas u otro medio, siempre y cuando éstos Ultimos tengan para todos los

efectos la misma validez legal. Estos Gltimos deberan estar a disposicién de la
Superintendencia de Bancos.

Articulo Quinto: En cuanto a sus Responsabilidades
La Comisién de Buen Gobierno Corporativo a fin de coadyuvar con el logro de

su funcion principal, tendra las responsabilidades que se establezcan en este
Reglamento.
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Articulo Sexto: Responsablilidades en cuanto a la Documentacion:
Las responsabilidades de la Comisién de Buen Gobiemo Corporativo

1. Asegurarse de la existencia de documentos que establezcan los valores
corporativos y objetivos estratégicos.

2. Establecer los elementos que como minimo deberé contener el plan
corporativo del Banco.

3. Asegurarse de la elaboracion del plan corporativo en base a los
estandares establecidos intemamente.

4. Asegurarse que existe una clara asignacion de responsabilidades y de
las autoridades que adoptan decisiones mediante el Manual
Organizacional y la Descripciones de puestos y que dichos documentos
son actualizados y difundidos segun se requieran.

5. Observar la existencia y actualizacién de la Politica de Recursos
Mumanos y que el cumplimiento de la misma sea evaluado por lo menos
una vez al afio.

6. Asegurar la existencia de reglamentos que determinen los flujos de
informacién intemos y externos que garanticen la transparencia del
Gobiemo Corporativo en cuanto a la estructura de la Junta Directiva,
estructura de la administracion en general, la estructura de la
organizacién bésica y la naturaleza y extension de las operaciones con
parte relacionadas.

7. Observar la existencia de estructuras sobre los cuales se fundamente el
sistema de control intemo y que las mismas sean suficientes y
adecuadas segun las operaciones del Banco y las normas bancarias.

Articulo Séptimo: Responsabilidades en cuanto a la Supervision:

1. Vigilar la permanente actualizacion y difusion del codigo de conducta y
el reglamento intemo.

Vigitar que existan los mecanismos para dar seguimiento al

cumplimiento de las metas trazadas en el plan corporativo.

Vigilar la interaccion ente la Junta Directiva, la Gerencia Superior y los

Auditores Externos e intemos.

Vigilar que las operaciones con partes relacionadas estén debidamente

controladas y medidas segun la normativa correspondiente.

Vigilar que las estructuras que constituyen los requisitos minimos del

sistema de control intemo estidn contenidas en los manuales y

procedimientos del banco, que son actualizados constantemente y que

son difundidos adecuadamente.

6. Vigilar que las responsabilidades de la Junta Directiva estan siendo
cubiertas y que estan documentas en eu reglamento de trabajo.

g

o @

Articulo Octavo: Responsabilidades para con ia Unidad de Riesgos:

1. Asegurarse de que exista una Unidad de Riesgos independiente de las
lineas de negocios que no apruebe ni tramite ningln tipo de
operaciones.

2. Asegurarse que la Unidad de Riesgos esté constituida por personal
suficiente y capacitado.

3. Asegurarse que exista un Comité de Riesgos que apruebe el Manual de
Riesgos, las metodologlas para la identificacion, valoracién y medicién,
control, monitoreo y reporte de los riesgos més significativos del Banco.

Articulo Noveno: Responsabilidades para con el Comité de Auditoria:



Digitalizado por la Asamblea Nacional

Gaceta Oficial, viernes 30 de marzo de 2007 N°25,761

La Junta Directiva coordinarad con el Comité de Auditoria toda la informacién

que requiere para evidenciar el funcionamiento de las estructuras de Control
Interno.

Esta Resolucién entrar4 en vigencia a partir de su publicacién en la Gaceta
Oficial.

Dado en la ciudad de Panamd, a los Veintiséis (26) dias del mes de Julio del
afio 2006.

Resolucién de J.D. No. 20-2006
( De 26 de Julio de 2006)

Por la cual se adopta el nuevo Reglamento det Comité de Auditoria

La Junta Directiva de la Caja de Ahorros,
en uso de sus facultades legales,

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con el Acuerdo No. 4-2001 de 5 de septiembre de 2001, la
Superintendencia de Bancos, sefiala que es necesario el establecimiento de
lineamientos que sirvan como guias para que los Bancos se estructuren
adecuadamente dentro de sanas y seguras practicas bancarias.

Que de conformidad con los articulos 11 y 13 del Acuerdo No. 4-2001 de 5 de
septiembre de 2001 se proveera a la Superintendencia de Bancos de una
herramienta adecuada de supervisién para requerir a los Bancos un entorno
apropiado de control interno.

Que con la existencia de un marco claro de control interno se proveen gufas
explicitas para las Juntas Directivas y la Administracion del Banco sobre sus
responsabilidades y se reduce el riesgo operativo.

Que en funcién de lo anteriormente descrito, se requiere dictar la
Reglamentacion del Comité. .

RESUELVE:

Adoptar el Reglamento Intemo de Trabajo del Comité de Auditoria, conforme a
‘los articulos siguientes:




Digitalizado por la Asamblea Naciona

N°25,761 Gaceta Oficial, viernes 30 de marzo de 2007 51

Articulo Primero: Definicion:

La Auditoria Interna es una actividad de evaluacion independiente que se
efectia dentro de una organizacién, con la finalidad de examinar las
actividades contables, financieras, operativas y administrativas y cuyos
resultados sirven de fundamento en la adopcion de decisiones trascendentales
para el funcionamiento de la organizacién. La misma debe regirse por los
principios de integridad, objetividad, confidencialidad vy competencia
profesional.

Articulo Segundo: En cuanto a su Propésito
La funci6n principal del Comité de Auditoria es asesorar;a la Junta Directiva en
el cimplimiento de sus responsabilidades de vigilancia l‘nediante la revision de:
« Verificacién del correcto funcionamiento del sistema de control intemo
sobre el cumplimiento de Jos programas de auditoria interna y externa,
mediante politicas y procedimientos internos para la dsteccion de
problemas de control y administracion intema, asl como de las medidas
correctivas implementadas en funcion de las evatuaciones realizadas por
la funciébn de auditoria inteina, los auditores externos y la
Superintendencia de Bancos.
e La evaluacion de desempefio de la funcion de auditoria y de los
auditores externos para asegurarse que comrespondes a las necesidades
del Banco; y
» La coordinaci6n permanentemente con la funcion de auditoria interna
con los auditores externos los aspectos relacionados con la eficacia y la
eficiencia del sistema de control intemo.
Supervisar la labor de la Gerencia de Auditoria Interna.
« Aprobar el plan anual de auditoria.

Adicionalmente, el Comité de Auditoria debe estimular el mejoramiento
continuo y promover la observancia de las politicas, procedimientos y practicas
a todo nivel, proporcionando un canal abierto de comunicacion entre los
Auditores Independientes, las areas de Control (Auditoria Intema, Auditoria de
Crédito, Control Interno y Cumplimiento) y la Junta Directiva.

Articulo Tercero: En cuanto a su Composicion
El Comité de Auditoria estard compuesto por tres o mas Directores (Principales

o Suplentes) que no participen en la gestién diaria del Banco, segun lo
determine la Junta Directiva.

El Director Alterno actuard en ausencia de uno de los Directores miembros
principales del Comité a fin de que exista el quérum requerido. Ademas, suplira
las ausencias prolongadas, parciales o totales, de los Directores Principales.
Tendran los mismos derechos, obligaciones, funciones y responsabilidades
establecidos para los Directores Principales y regiran para él las disposiciones
sobre confidencialidad y conflictos de intereses aplicables a éstos.

Los miembros del Comité seran elegidos por la Junta Directiva, y seran
reemplazados cuando sus sucesores sean elegidos y ratificados. A menos que
el Presidente sea electo por la Junta Directiva en pleno, el Comité puede.
designario por el voto mayoritario de todos sus miembros.
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Articulo Cuarto: En cuanto a las Reuniones

El Comité se reunira por lo menos cada dos (2) meses, 0 con mayor frecuencia
si las circunstancias lo exigen. En dichas reuniones podran participar con
derecho a voz el Gerente General, Subgerente General, el Secretario de la
Junta Directiva, los Gerentes y Oficiales de las areas de Control, y demas
empleados o invitados que el Comité considere pertinente.

La concurrencia de dos (2) Directores, a las reuniones de la comisién
constituira el quérum necesario para que las mismas sesionen. No obstante las
decisiones se tomarén por mayoria de dos (2) de los tres (3) directores.

La agenda propuesta para cada reunién ordinaria incluira entre otros los temas
siguientes:

a) Aprobacion de la orden del Dia

b) Consideracién del Acta o Actas de la Reunién anterior
¢) Informe del gerente de Auditoria Interna

d) informes y correspondencia, si los hubiere

e) Temas sometidos a la consideracién del Comité

f) Lo que propongan los miembros del Comité

Las decisiones adoptadas en las reuniones del Comité, deberan constar en
Actas, u otro medio, siempre y cuando éstos Gltimos tengan para todos los

efectos la misma validez legal, los cuales deberan estar a disposicién de la
Superintendencia de Bancos.

Articulo Quinto: En cuanto a las Responsabilidades
El Comité de Auditoria a fin de coadyuvar con el logro de su funcién principal,
tendra las responsabilidades que se establezcan en este Reglamento.

Articulo Sexto: Responsabilidad de Revisién de Documentos

1. Revisar y actualizar periédicamente este Reglamento, segin las
circunstancias lo exijan, para su posterior consideracion en la Junta
Directiva.

2. Revisar los estados financieros del Banco y cualesquiera otras
informaciones, antes de ser suministradas a una entidad gubermamental
o al publico, incluyendo cualquier certificacion, informe, opinién, 6
revisidbn hecha por los Auditores Independientes, previa presentacion
ante la Junta Directiva.

3. Revisar con la Gerencia de Finanzas y los Auditores Independientes, la
informacion financiera antes de ser presentada y de dar a conocer las
utitidades, previa aprobacion de la Junta Directiva.

4. E! Presidente del Comité puede actuar en representacion de todo el
Comité para propdsitos de esta revision.

5. Revisar los informes regulares emitidos por las areas de Control, y las
respuestas de éstos,

Articulo Séptimo: Responsabilidades para con los Auditores
independientes
1. Recomendar a la Junta Directiva la seleccion de los Auditores Externos
Independientes, basandose en consideraciones de independencia,
efectividad, trayectoria y experiencia en la industria.
2. En este sentido, debe hacer los arreglos para que el Auditor Extermno
Independiente esté a disposicion de la Junta Directiva, por lo menos
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anualmente, para que la Junta pueda tomar una decision definitiva,
sobre la seleccion.

3. Revisar el desempefio de los Auditores Extemnos Independientes y
aprobar su relevo, cuando las circunstancias asi lo ameriten.

4. Revisar y aprobar las solicitudes de cualquier trabajo de consultoria de
gestion a ser realizado por el Auditor Externo Independiente, y ser
informado de cualquier otro estudio realizado a solicitud de la Alta
Gerencia que esté por fuera del alcance definido en la carta de
compromiso de la Auditoria.

5. Consultar periédicamente con los Auditores Independientes, sobre los
controles internos, y la integridad y exactitud de los estados financieros
de la organizacion.

6. Considerar los juicios emitidos por los Auditores Independientes sobre la
calidad y propiedad de los principios contables que la Organizacién
aplica a la presentacion de la informacién financiera.

7. Considerar y aprobar, si son adecuados, los cambios significativos a los
principios y practicas de Auditoria y Contabilidad de la Organizacion, que
hayan sido sugeridas por los Auditores independientes.

8. Indagar sobre los juicios cualitativos del Auditor independiente con
respecto a lo apropiado, no exactamente lo aceptable, de los principios
contables y la claridad de las practicas sobre revelaciones financieras
usadas o en proyecto de adopcion.

Articulo Octavo: Responsabilidades para con el Control interno y Externo
1. Confirmar y asegurar la independencia del Auditor Externo
Independiente y la objetividad de los Gerentes y Oficiales de las areas

de Control.

2. Indagar a la Gerencia Superior, el Auditor Independiente, los Gerentes y
Oficiales de las areas de Control y la Unidad de Riesgos, sobre los
peligros y riegos significativos y evaluar los pasos que la Gerencia
Superior haya dado para minimizar tales riesgos. o

3. Indagar sobre los puntos de vista del Auditor Intemo, acerca de si la
escogencia que hace la Administracién de los principios contables es
conservadora, moderada o riesgosa partiendo de la perspectiva de
ingreso, reconocimiento del Activo y el Pasivo, y si tales principios son
practicas usuales o minoritarias.

4. Considerar y revisar con el Auditor Independiente y las areas de Control,
lo adecuado de los controles intemos, incluyendo los controles y la
seguridad de los sistemas computarizados.

5. Considerar y revisar con la Alta Gerencia, los Gerentes y Oficiales de las
areas de Control, y el Auditor Independiente, los hallazgos significativos
hechos durante el afio, incluyendo el estado de las recomendaciones del
afio anterior.

6. Considerar, en consulta con el Auditor Independiente y los Gerentes y
Oficiales de las 4reas de Control, el alcance y el plan de Auditoria de
cada uno.

7. Revisar los resultados de las Auditorias anuales de reembolsos hechos
a los miembros del Comité, cuentas de gastos de los Directores y
Ejecutivos y gratificaciones a la Administracion, preparadas por la
Auditoria Intema y los Auditores Independientes respectivamente.

8. Revisar y cooperar en el nombramiento, reemplazo, reasignacion o
remocién de los Gerentes y Oficiales de ias areas de Control.
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9. Realizar o autorizar investigaciones de uno o varios asuntos dentro del
alcance de las responsabilidades del Comité.

Articulo Noveno: Responsabilidades para el mejoramiento de Procesos

1. Establecer sistemas individuales y regulares de informacién al Comité de
Auditoria por parte de los Auditores independientes y las dreas de
Control, sobre cualguier juicio significativa hecho, en la preparacion de
los estados financieros.

2. Al concluir la Auditorla anual, revisar individualmente con la Alta
Gerencia y los Auditores Independientes cualesquiera dificultades
significativas encontradas durante el curso de la Auditoria, incluyendo
restricciones al alcance del trabajo o acceso a determinada informacion.

3. Revisar cualesquiera desacuerdos de importancia surgidos entre la Alta
Gerencia y los Auditores Independientes o las &reas de Control en
relacién con la preparacion de los estados financieros.

4. Revisar con los Auditores Independientes, las &reas de Control y la Alta
Gerencia, los avances en la ejecucién de los cambios 6 mejoras en las
practicas financieras o contables. (Esta revisién debera efectuarse en el
momento apropiado posterior a la implantacién de cambios o mejoras,
segln lo decida el Comité).

Articulo Décimo: Responsabilidades de cumplimiento Etico y Legal
1. Revisar las actividades, la estructura de la organizacién y la idoneidad
de las éreas de Control.
2. Revisar, conjuntamente con el Asesor Legal de la organizacién, aquelios

asuntos legales que podrian tener un efecto significativo en sus estados
financieros.

3. Realizar todas aquellas actividades comprendidas dentro del
Reglamento, los Estatutos de Constitucion de! Grupo y las leyes

vigentes, en la medida en que el Comité o la Junta consideren necesario
o apropiado.

Esta Resoluciéon entrara en vigencia a partir de su publicacién en la Gaceta
Oficial.

Dado en la ciudad de Panama, a los Veintiséis (26) dias del mes de Julio del
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AVISO AL PUBLICO

AMOY LEE CHOI, hace tras-
paso del RESTAURANTE
YENNY, ubicado en Via
Panamericana, frente a Plaza
ltakia, local 3, Chomera, a la
Sra. Luisa E. Aparicio L.

.. 428-8990

Tercera Publicacion

EDICTO

Para dar cumplimiento a lo
que establece el Articulo 777
del Cdédigp de Comercio,
Comunico al publico en gene-
ral que MINI SUPER DE LA
CARNE, con Registro
Comercial Tipo “B” No. 2114,
ubicado en Avenida Central,
Paseo Caros L. Lopez, en su
funcion de persona natural,
para convertirse en persona
juridica ha traspasado a la
Sociedad Andnima  Mini
Super de La Came, SA, la
cual se encuentra debida-
mente inscrita con Ficha

558383, Documento
1085821, Asiento 35922,
Tomo 2207, que ampara el
negocio denominado “MINI
SUPER DE LA CARNE,
SA" ubicado en Avenida
Central, Paseo Carlos L.
Ldpez, Las Tablas.

Las Tablas, 17 de marzo de
2007.

Representante Legal
David Frias Castiflero
Céd. 7-96-345

L. 201-217557

Pri Publicaci

AVISO AL PUBLICO

Para dar cumplirmiento con lo
establecido en el Articulo 777
del Codigo de Comercio,
hago del conocirmiento pabli-
co que he vendido a ALICIA
ZHONG ZHANG, muijer,
mayor de edad, con cédula
de identidad Personal No. 8-
814-1398, ol establecimiento
comercial denominado
ABARROTERIA,

PANADERIAMCIUDADY
ELABORACIONES MI CRU-
DAD, ubicado en Calle 13
Comegimiento de Santa Ana.

Dado en la ciudad de
Panama, a los 27 dias del
mes de marzo del 2007.
Atentamente:,

JOSE ZHONG CHUNG
Cédula No. 8-766-2206

L. 201-219871

AVISO AL PUBLICO

Para dar cumplimiento con lo
establecido en el Articulo 777
del Codigo de Comerc:o

CARNICERIA BAJO EL
PIRO, ubicado en Bajo El

Piro, calle central, La Mesa de
San Martin, Casa #38,
Pacora.

Dado en la ciudad de
Panamd, a los 12 dias del
mes de marzo del 2007.

Atentamente,

BENJAMIN LAU GARCIA
CED. No. 2-81-458

L. 201-219873

p Publicacid

AVISO AL PUBLICO

Para cumplir con lo establec-
do en el Ariculo 777 del
Cadigo de Comexcio, he ven-
dido a [INVERSIONES
SHIAQ, SA. con RUC No.
1102711560239, cuya Rep.
Legal es la joven LUISA
SHIAOQ MO, con cadula de
Identidad Personal No. 8
818-1865, el establecimiento
comercial denominado
“SUPER MERCADO LA
PAGODA”, ubicado en Via
José Maria Totrijos, Las
Mafianitas, Centro Comercial

Las Mafianitas, locales 5y 6

comegimiento de Tocumen.
Dado en la ciudad de
Panamd, a ks 27 dias de
marzo de 2007.
Atentaments,

GUE!I GUANG SHIAQ YEE
Cédula # N-19-839

L. 201-219872

AVISO DE DISOLUCION
Por medio de la Escritura
Publica No. 6,193 de 15 de
marzo del aho 2007, de la
Notaria Primera ded Circuito
de Panama, registrada el 23
de marzo del afio 2007, a la
Ficha 533189, Documento
1104627, de Ila Seccion
Mercantil del Registro Publico
de Panamd, ha sido disuelta
ia sociedad LEXTON OVER-
SEAS SA

1. 201-219385

Unica Publicacion

REPUBL!CADEPANAMA
MINISTERIO DE DES-
all’{oROLLO AGROPECUA-

DIRECCION NACIONAL DE
REFORMA AGRARIA
REGION 5, Panamé Qesta
EDICTO No. 054-DRA-2007
El  Suscrito  Funcionario

HACE CONSTAR:

Queelsemr(ahm
BEL DE
RODRIGUEZ vecinos (as) de
VILLA LUCRE,

JOSE DOMINGO ESPINAR,
del distrito de SAN MIGUELK-
TO, Provincia de PANAMA,
portador de la cédula de
identidad Personal No, 8-211-
2390 i han
solicitado a la Direccién
Nacional de Reforma Agraria
391-05 del 8 de agosto de
2005, segin plano aprobedo
No. 80903-18410 la adjud-
cacion a Thuko Oneroso de
una parcela de fiema Baldia

NOZA SANCHEZ AUGUS-

TO ESPINOZA SANCHEZ Y
LUCINDA CANTO
SANCHEZ.

SUR.  NIXIA  ISABEL
SANCHEZ Y MARINA
SANCHEZ MUNOZ.

ESTE: AUGUSTO ESPINO-
ZA SANCHEZ, LUCINDA
CANTO SANCHEZ Y MARI-
NA SANCHEZ MUNOZ
OESTE: CAMINO DE 10.00
mts. HACIA OTROS LOTES
AEL ESPAVECITO Y HACIA
EL HIGO.

Comespon-
dientes, tal como o ordena el
articulo 108 del b
Agrano. Este Edicto

una vigencia de quince (15)
dlasapamrdelamm

DadoenCAPIRAalos 12
dias del mes de MARZO de

DEPARTAMENTO DE
REFORMAAGRARIA

ESTE: AREA, INADJUDICA-
BLE OCUPADO POR ISA-
BEL E. DE LA GUARDIA DE
BERGER — LUCINDA CRUZ
Y SERAFIN VARGAS.
OESTE: REINHILDE MONS-
BERGER.

Para los efecto legales se

este
de Santa Isabel ylo en e
comegiduria de Palenque y
copia del mismo se entrega-
mmsr_esadopgaqmbs
publicar an los drgancs
de publicidad comespondien-
tes, tal como lo ordena el art-
culo 108 del Codigo Agrario.
Este Edicto tendra una vigen-
dia de quince (15) dias a par-
tir de la dlima publicacion.
Dado en Buena Vista, a los
15 dias del mes de marzo de
2007.
DANELYS R DE RAMIREZ
Ad-Hoc

Secretania
ing. IRVING D. SAURI
Funcionario Sustanciador
L. 201-219921

REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE DES-
ARROLLO AGROPECUA-

en la Provincia de Colon al
Publi

HACE SABER:

Que el sefior LAURENCE
DARA BERGER GROSS-
MAN, con cédula de
Identidad Personal No. 8-
136972, vecna La Cresta,
Corregimiento Bella Vista,
Distrito de Panama, Provincia
de Panamd, ha solicitado a la
Direccion  Nacional de

Has + 0103.76 Mis2. El
temeno astd ubicado en |a
Comagmion e Nombre
Doos. Do de Sarta sabe,
Provincia de Coldn, compren-
dido dentro de los siguientes

linderos:
NORTE: AREA INADJUDI-

CABLE

SUR: DIMAS CARDENAS
ESTE: AREA INADJUDICA-
BLE — CAMINO ~ RIO RA-
CERO
QESTE: DIMAS

Para los efecio legales se fi
oste Edicio en lugar visible

st , en la Alcaldia
de Santa ls:el ylo endeel
Dics y copia dal miemo se
enirageran al inkorosado para
que ios haga publicar en loe
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drganos de publicidad corres-
pondientes, tal como lo orde-
na el articulo 108 del Codigo
Agrario.

Este Edicto tendra una vigen-
cia de quince (15) dias a par-
tir de la dltima publicacion.
Dado en Buena Vista, a los
27 dias del mes de marzo de
2007.

DANELYS R DE RAMIREZ
Secretaria Ad-Hoc

ing. IRVING D. SAURI
Funcionario Sustanciador

L. 201-219923

EDICTO No.20
DIRECCION DE
INGENIERIA MUNICIPAL
DE LA CHORRERA
SECCION DE CATASTRO
ALCALDIA MUNICIPAL DEL
DISTRITO DE LA CHORRE-
RA

EL SUSCRITO ALCALDE
DEL DISTRITO DE LA CHO-
RRERA,

HACE SABER:

QUE EL SENOR (A) PABLO
YOUN FERNANDEZ, varon,
panamefo, mayor de edad,
con residencia en El Piﬁatitn,
Casa #3252-B, con cédula de
ldentidad Personal No. 8-113-
285.

En su propio nombre o en
representacion de SU PRO-
PIA PERSONA ha sdutadlg

se

Municipal Urbano, localizado
en el lugar denominado
VEREDA de la Barriada EL
PINALITO, Corregimiento
BARRIO COLON, donde
HAY UNA CASA—distin-
guida con el numero—y
cuyoshndemsyn'uedldasson

NORIE RESTO DE LA

FINCA 6028, TOMO 194,
FOLIO 104, OCUPADO
POR: EMILIO OLMOS Y
VEREDA CON: 34.78 mis.
SUR: RESTO DE LA FINCA
6028, TOMO 194, FOLIO
104, OCUPADO POR:
MARIA DE YOUNG CON:
31.40 mis,

ESTE: RESTO DE LAFINCA
6028, TOMO 194, FOLIO
104, PROPIEDAD DEL
MUNICIPIO DE CHORRE-
RA CON: 14.01 mts.
OESTE: RESTO DE LA
FINCA 6028, TOMO 194,
FOLIO 104, PROPIEDAD
DEL MUNICIPIO DE CHO-
RRERA CON: 11.82 mis.
AREA TOTAL DEL TERRE-
NO: TRESCIENTOS
NOVENTA Y NUEVE
METROS CUADRADOS
CON VEINTISIETE
DECIMETROS CUADRA-

Articulo 14 del Acuerdo
Municipal No. 11-A del 6 de
marzo de 1969, se fija el pre-
sente Edicto en un lugar visi-
ble al iote de termeno solicita-
do, por ei término de diez (10)
dias, para que dentro de
dicho plazo o témino pueda

oponerse la (s) personas que
se encuentren afectadas./
Entregueseles sendas copias
del presente Edicto al intere-
sado, para su publicacion por
una sola vez en un pendodico
de gran circulacion v en la
Gaceta Oficial /|

La Chorrera 16 de marzo de
dos mil siete.

ELALCALDE

(FDO.)LICDO. LUISA. GUE-
RRA M.

JEFA DE LA SECCION DE
CATASTRO
(FDO.) SRTA. IRISCELYS
DiAZ G

Es fiel copia de su onginal.
La Chorrera, dieciséis (16) de
marzo de dos mil siete.
SRTA. IRISCELYS DIAZ G,
JEFA DE LA SECCION DE
CATASTRO MPAL.

L. 201-219546

EDICTO No.43
DIRECCION DE
INGENIERIA MUNICIPAL
DE LA CHORRERA
SECGION DE CATASTRO
ALCALDIA MUNICIPAL DEL
DISTRITO DE LA CHORRE-
RA
EL SUSCRITO ALCALDE
DEL DISTRITO DE LA CHO-
RRERA,
HACE SABER:
QUE EL SENOR (A) MARIA
EULALIA DONOSO DE
HARROUCHE, extranjera,
mujer, mayor de edad, viuda,
Jubilada, con residencia en El
Coco, con cédula de
Identidad Personal No. E-8-
1E4009- nombre

n su propio 0 en
representacion de SU PRO-
PIA PERSONA ha sdmtad'g

este Despacho que se

adjudlque a Titulo de Plena
Propiedad, en concepio de
vanta de un lote de terreno
Municipal Urbano, localizado
en el lugar denominado
CALLE LAS INDIAS de la
Bamiada EL
Corregimiento  EL COCO
donde SE LLEVARAACABO
UNA CONSTRUCCION dis-

: CALLE LAS INDIA
CON: 40.00 mts.
SUR: RESTO DE LA FINCA
6028, TOMO 194, FOLIO
104, PROPIEDAD DEL
MUNICIPIO DE LA CHO-
RRERA Y CALLE PRIMERA
TRANSVERSAL CON: 40.00

mis.

ESTE: RESTO DE LAFINCA
6028, TOMO 194, FOLIO
104, PROPIEDAD DEL
MUNICIPIO DE LA CHO-
RRERA CON: 60.00 mis.
QESTE: CALLE MANAN-
TIAL CON: 60.00 mis.

AREA TOTAL DEL TERRE-
NO: MIL OCHOCIENTOS
METROS CUADRADOS
(1,800.00 mts.2).

Con base a lo que dispone el
Articulo 14 del Acuerdo
Municipal No. 11-A del 6 de
marzo de 1969, se fija el pre-
sente Edicto en un lugar visi-

ble al lote de terreno solicita-
do, por el término de diez (10}
dias, para que dentro de
dicho plazo o término pueda
oponerse la (s) personas que
se encuentren afectadas./
Entrégueseles sendas copias
del presente Edicto al intere-
sado, para su publicacion por
una sola vez en un petiodico
de gran circulacion y en ia
Gaceta Oficial /

La Chorrera 26 de enero de
dos mil cuatro.
LAALCALDESA

(FDO.) PROF. YOLANDA
VILLA DE AROSEMENA
JEFA DE LA SECCION DE
CATASTRO
(FDO.) SRTA IRISCELYS
DIaAZ G

Es fiel copia de su onginal.
La Chorrera, veintiséis (26) de
enero de dos mil cuatro.
SRTA. IRISCELYS DIAZ G.
JEFA DE LA SECCION DE
CATASTRO

1..201-220042

REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE DES-
ARROLLO AGROPECUA-
RIO

DIRECGION NACIONAL DE
REFORMA AGRARIA
REGION No. 2 — VERA-
GUAS

EDICTO No. 060-2007

EL SUSCRITO FUNCIONA-
RIQ SUSTANCIADOR DE
LA DIRECCION NACIONAL
DE REFORMA AGRARIA
EN LA PROVINCIA DE
VERAGUAS Al PUBLICO:
HACE SABER:

Que el sefior (a) (ita)
ASENTAMIENTO CAMPE-
SINO SAN ANTONIO No.1
PRESIDENTE: CATALINO
BATISTA MORENO, vecino
de GUARUMALITO,
Corregimiento  GUARUMA-
LITQ, Corregimiento de
GUARUMAL, Distrito de
SONA, Portador de la C.LP.
9-159-646 ha solicitado a ia
Direccion  Nacional de
Reforma Agraria, mediante
Solicitud No. 9-188, Plano
Aprobado No.
7475086520001 adjudica-
cion de un Titulo Oneroso de
una parcela de Tierras
Baldias Nacionales,
Adjudicable, con una super-
fice de 23 Has + 1.1664
M2., ubicadas en FEL
LIMON, Corregimiento de
GUARUMAL, Distrito de
SONA, provincia de VERA-
GUAS, oomprendldo dentro
de los siguientes finderos:
NORTE: HUMEDAL DEL
GOLFO DE MONTLJO
SUR:  ASENTAMIENTO
SAN ANTONIO, VICENTE
PENALBA, CAMINO A PAL-
MAS BELLAS

ESTE: HUMEDAL DEL
GOLFO DE  MONTIJO,
VICENTE PENALBA
QESTE: ASENTAMIENTO
SANANTONION. 1

Para los efectos legales se
fija este Edicto en un lugar
visible de este Despacho y

en la Alcaldia del distrito de
SONA y copia det mismo se
entregara al interesado para
que las hagan publicar en
los Organos de Publicidad
correspondientes, tal como
lo ordena el Articulo 108 del
Codigo Agrario. Este Edicto
tendra una vigencia de 15
dias habiles a partir de la (lti-
ma publicacion.

Dado en la ciudad de
Santiago, a los 2 dias del
mes de marzo de 2007
MGTER. ABDIEL ABREGO
FUNCIONARIO SUSTAN-
CIADOR

ANA E. ADAMES
SECRETARIA AD-HOC
L201-213321

REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE DES-
QRROLLO AGROPECUA-
10
DIRECCION NACIONAL
DE REFORMA AGRARIA
REGION No. 2 VERA-
GUAS
EDICTO No. 061-2007
El SUSCRITO FUNCIONA-
RIO SUSTANCIADOR DE
LA DIRECCION NACIONAL
DE REFORMA AGRARIA
EN LA PROVINCIA DE
VERAGUAS AL PUBLICQ:
HACE SABER:
Que el sefior (a) (ita)
ASENTAMIENTO CAMPE-
SINO SAN ANTONIO No.1
PRESIDENTE: CATALINO
BATISTA MORENO, vecino
de GUARUMALITO,
Corregimiento GUARUMA.-
LITO, Corregimiento de
GUARUMAL, Distrito de
SONA, Portador de la C.I.P.
9-159-646 ha solicitado a la
Direccion  Nacional de
Reforma Agraria, mediante
Solicitud No. 9-057, Plano
No. 9X-06-6347
adjudicacion de un Titulo
Oneroso de una parcela de
Tierras Baldias Nacionales,
Adjudicable, con una super-
ficie de 125 Has + 7178.23
M2. ubicadas en
CANAZAS, Corregimiento
de GUARUMAL, Distrito de
SONA, provincia de VERA-
GUAS, comprendido dentro
de los siguientes linderos:
NORTE: RIO CANAZAS,
CATALINO SEQUEIDA
SUR: DEMETRIO SAN-
TOS, CAMINO A PETA-
QUERO A OTRAS FINCAS
OESTE: RIO CANAZAS,
ASENTAMIENTO NUEVO
GUARUMAL, DEMETRIO
SANTOS.
OESTE: CAMINO A PETA-
QUERQ, A OTRAS FiN-
CAS.
Para los efectos legales se
fila este Edicto en un lugar
visible de este Despacho y
en |a Alcaldia del distrito de
SONA y copia del mismo se
entregara al interesado para
que las hagan publicar en
los Organos de Publicidad
correspondientes, tal como
lo ordena el Articulo 108 del
Cadigo Agrario. Este Edicto
tendra una vigencia de 15

dias habiles a partir de la Ulti-
ma publicacion.

Dado en la ciudad de
Santiago. a los 2 dias del
mes de marzo de 2007
MGTER. ABDIEL ABREGO
FUNCIONARIO SUSTAN-
CIADOR

ANA E. ADAMES
SECRETARIAAD-HOC

L. 201-213318

REPUBLICA DE PANAMA
MINISTERIO DE DES-
QE)ROLLO AGROPECUA-
DIRECCION  NACIONAL
DE REFORMA AGRARIA
REGION No. 2 - VERA-
GUAS
EDICTO No. 062-2007
EL SUSCRITO FUNCIONA-
RIO SUSTANCIADOR DE
LA DIRECCION NACIONAL
DE REFORMA AGRARIA
EN LA PROVINCIA DE
VERAGUAS AL PUBLICO:
HACE SABER:
Que el sefor (a) (ita)
ASENTAMIENTO CAMPE-
SINO SAN ANTONIO No.1
PRESIDENTE: CATALINO
BATISTA MORENO, vecino
de GUARUMALITO,
Corregimiento  GUARUMA-
LITO, Corregimiento de
GUARUMAL, Distrito de
SONA, Portador de la C.LP.
9-159-646 ha solicitade a la
Direccion  Nacional de
Reforma Agraria, mediante
Solicitud No. 9-189, Plano
Aprobado No.
7470086020019 adjudica-
cién de un Titulo Oneroso de
una parcela de Tierras
Baldias Nacionales,
Adjudicable, con una super-
ficie de 6,471 M2., ubicadas
en LA CELESTINA,
imiento de GUARU-
MAL, Distrito de SONA, pro-
vincia de VERAGUAS, com-
prendido dentro de los
siguientes linderos:
NORTE; ABRAHAM SAIED
SUR: RIO CANAZAS
ESTE: ABRAHAM SAIED,
RIO CANAZAS
QESTE: QUEBRADA AL
RIO CANAZAS, RIO

CANAZAS
Para los efectos legales se
fija este Edicto en un lugar
visible de este Despacho y
an la Alcaldia del distrito de
SONA y copia del mismo se
entregara al interesado para
que las hagan publicar en
os Organos de Publicidad
oorrespondlentes tal como
lo ordena el Articulo 108 del
Cadigo Agrario. Este Edicto
tendrd una vigencia de 15
dias habiles a partir de la Giti-
ma publicacion.
Dado en la ciudad de
Santiago, a los 2 dias del
mes de marzo de 2007
MGTER. ABDIEL ABREGO
FUNCIONARIO SUSTAN-
CIADOR
ANA E. ADAMES
SECRETARIAAD-HOC
L. 201-213317
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