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" MINISTERIO DE DESAﬁROLLO AGRDPECUARIO
' DECRETO EJECUTIVO N2 1
{De 6 de enerc de 2003)

“ Por el cual se nombra al Gerente General del BANCO DE DESARROLLO
AGROPECUARIO (BDA)”

LA PRESIDENTA DE LA REPUBLICA
en uso de sus facultades constitucionales,

= I

ot o ~

%~ 'DECRETA:

Articulo :  Se nombra a ARQUIMEDES CEDENO, con cédula de identidad
personal No.7-92-2181, como Gerente General del BANCO DE DESARROLLO
AGROPECUARIO (BDA). : .

Articulo 2: Para efectos fiscales, el presente Decreto comenzara a regir a partir
del dia seis (6) de enero de 2003. :

COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE,

Dado en la ciudad de Panamad, a los seis dias del mes de enero de dos mil tres.

MIREYA MOSCOSO ' LYNETTE MARIA STANZIOLA A.
Presidenta de la Republica Ministra de Desarrollo Agropecuario
MINISTERIO DE VIVIENDA
RESOLUCION N¢ 264-2002
(De 30 de diciembre de 2002)

“Por la cual se desafecta un area de servidumbre vial en terreno propiedad de La
Nacion, ubicada en el corregimiento de Pueblo Nuevo, Distrito de Panama”.

EL MINISTRO DE VIVIENDA, EN USO DE SUS FA:CULTA'DES'
LEGALES,

CONSIDERANDO -

Que la Direccién de Catastro y Bienes Patrimoniales del Ministerio. de
Economia y Finanzas, en atencion a la solicitud de compra formulada por la
Sociedad Inmobiliaria Charco Espiritu, S.A., ha solicitado se desafecte de ser
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viable, un 4rea de terreno a segregar de la finca No. 4148, inscrita al tomo 86,
folio 476, Seccién de la Propiedad, provincia de Panama, con un 4rea de
275.0380 metros cuadrados, ubicado en el corregimiento de Pueblo Nuevo,
distrito de Panama.

Que es competencia del Ministerio de Vivienda, de conformidad con lo
establecido en el literal “q” del articulo 2 de la Ley No. 9 de 25 de enero de
1973, levantar, regular, y dirigir los planos reguladores, lotificaciones,
zonificaciones, urbanizaciones y mapas oficiales, que requiera la planificacion
de las ciudades, con la cooperacion de los municipios y otras entidades publicas.

Que el 4rea a desafectar corresponde a un tramo de servidumbre vial de la calle
Los Caobos, colindante con el rio Abajo, no habilitada como calle y sin
continuidad, debido a factores fisicos y naturales.

Que el tramo de servidumbre en referencia, no se requiere como acceso a ningin
terreno.

Que luego de consultar al IDAAN y 2 la Direccién Nacional de Inspeccion del
Ministerio de Obras Publicas en relacién a las infraestructuras publicas en el
terreno a desafectar, no se recibid objeciones respecto a la solicitud de compra
de dicho terreno.

Que en el informe técnico No.35- 2002 de 15 de noviembre de 2002, elaborado
en el Departamento de Planificacion Vial de la Direccion General de Desarrollo
Urbano de este Ministerio, se recomienda desafectar el area de servidumbre vial
solicitada en compra a la Nacién por la Sociedad Inmobiliaria Charco Espiritu,

S.A.

Que en fundamento a lo anteriormente expuesto;

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Desafectar el drea de terreno a segregar de la finca
No. 4148, inscrita al tomo 86, folio 476, Seccion de la Propiedad, provincia de
Panama, con un area de 275.0308 metros cuadrados, que corresponde a un tramo
de servidumbre vial, ubicado en el corregimiento de Pueblo Nuevo, distrito de

Panama.

ARTICULO SEGUNDO: Enviar copia autenticada de esta Resolucién a la
Direcciéon de Catastro y Bienes Patrimoniales del Ministerio de Economia y -
Finanzas y a todas las entidades que en una u otra forma participan
coordinadamente en la aplicacién de las normas de desarrolio urbano.
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ARTICULO‘\"‘:TERCERO: Esta Resolucién entrard a regir a. partir de su
aprobacién. ‘ -
‘! i .

FUNDAMENTO LEGAL: Ley No. 9 de 25 de enero de 1973.

Dada en la Ciudad de Panams, a los 30 dias del mes de diclembre de 2002

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

MIGUEL CARDENAS GERARDINO BATISTA
Ministro de Vivienda Viceministro de Vivienda

b
I

" RESOLUCION Nt 265-2002
(De 30 de diciembre de 2002)

“"Por la cual se aprueban restricciones a la norma de desarrollo wrbano
Comercial de Alta Intensidad C2, aprobada para los lotes de la Parcela N° 15 del
Proyecto Turistico de Amador”

EL MINISTRO DE VI VIENDA, EN USO DE SUS FACULTADES LEGALES
CONSIDERANDO

Que ‘es-competencia del Ministerio de Vivienda, de conformidad con el literal “q”
del Articulo 2 de la Ley N° 9 de 25 de enero de 197 3, levantar, regular y dirigir
los planes reguladores, lotificaciones, zonificaciones, urbanizaciones y mapas
oficiales que requiere la planificacion de las ciudades, con la cooperacion de los
municipios y otras entidades piiblicas. \

Que el Ministerio de Vivienda en uso de sus Jacultades legales aprobé la
Resolucion N° 12-97 de 30 de junic de 1997 "Por la cual se aprueba la
zonificacion para los terrenos localizados al firal de La Boca y la Calzadu que
une a tierra firme con el grupo insular y las Islas Flamenco, Perico Culebra y

Naos. perteneeientes a Fuerte Amador, corregimiento de Ancon,” Distrito 3
Provincia de Panamd” '
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Que con fecha 23 de octubre de 2001, el Ministerio de Vivienda aprobé el
anteproyecto del Proyecto Turistico de Amador, que incluyd para ia Parcela N°
15 la norma de desarrollo urbano Comercial de Alta Intensidad C2, la cual
. sustituyé a la norma que se le habia asignado mediante la Resolucion N° 12-97 de
Junio de 1997.

Que de acuerdo con la Autoridad de la Region Interocednica,entidad proponente

~ del concepto espacial urbano del Proyecto Turistico Fuerte Amador, se hace
necesario la restriccion de la norma de desarrollo urbano Comercial de Alta
Intensidad C2 para la Parcela N° 15, con la finalidad de lograr un desarrollo
consono con los objetivos planteados en el Plan Estratégico para el Desarrollo de
Amador. ' '

RESUELVE

-

ARTICULO PRIMERO:  Mantener la norma de desarrollo urbano Comercial
de Alta Intensidad C2 para la Parcela N° 15, aplicando las siguientes

restricciones:
Usos Permitidos Instalaciones comerciales relacionadas a las
' actividades turisticas tales como restaurantes,
centros comerciales, hospedajes, discotecas,
bares, casinos y actividades culturales.
La actividad comercial incluird el manejo,
almacenamiento y distribucion de mercancia
relacionadas a la actividad turistica.
Se excluye el uso residencial multifamiliar.
Area minima de lote 800.00 m2, el drea minima establecida privard
sobre el frente y fondo minimo establecido.
Frente minimo de lote - 2000m
Fondo minimo de lote ~35.00m
Altura maxima - Planta baja y tres altos

Area de ocupacion mdxima 60% del drea del lote respetando los retiros
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" Arealibre 40% del drea del lote T
L Area de construccion Serd determinada por el drea de ocupacion y
| la altura mdxima permitidos.
Linea de construccion -~ 7.50 m minimo a partir de la linea de propiedad
Retiro lateral -~ 3.00 m minimo
Retiro posterior ~  5.00m minimo
Estacionamiento (1) Un (1) espacio por cada 100.00 m2 en depositos
Un (1) espacio por cada 60.00 m2 de uso de
oficinas
Un (1) espacio por cada 40.00 m2 de uso
° comercial.

(1) Cuando se construyan planchas de estacionamientos paralelas a la via
frente a los locales comerciales y siempre que condiciones de topografia
lo permitan, se construiran al mismo nivel de los pavimentos colindantes,
permitiendo la formacion de una via marginal continua.

!

ARTICULO SEGUNDQO: 'El dmbito de aplicacion de las restricciones a la
norma de desarrollo urbano Comercial de alta intensidad C2 descritas en el

articulo primero se hmu‘a a la Parcela N ° 15 del Proyecto Turistico de Amador,
unicamente.

ARTICULO TERCERO Esta resolucion entrard a reg:r a partir de su
aprobacion.

Fundamento Legal: Ley N°9 de 25 de enero de 1973, -

Dada en Panama, a los 30 dias del mes de diciembre de 2002

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

MIGUEL CARDENAS GERARDINO BATISTA
Ministro de Vivienda : Viceministro de Vivienda
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RESOLUCION N? 266-2002
(De 31 de diciembre de 2002)

- “Por la cual se desafecta la servidumbre vehiculér, ubicada entre las fincas 4460
y 4462 localizadas en el corregimiento Barrio Norte, distrito y provincia de
Colon™. ' .

EL MINISTRO DE VIVIENDA EN USO DE SI:YS FACULTADES

" LEGALES,

CONSIDERANDO

Que es competencia del Ministerio de Vivienda, de conformidad con lo
establecido en el literal “q” del articulo 2 de la Ley No. 9 de 25 de enero de
1973, levantar, regular, y dirigir los planes reguladores, lotificaciones,
zonificaciones, urbanizaciones y mapas oficiales, que requiera la planificacion
de las ciudades, con la cooperacion de los municipios y otras entidades publicas. -

Que en la Direccion General de Desarrollo Urbano se recibié solicitud formal
del Banco de Desarrollo Agropecuario para la desafectacion de la servidumbre
vehicular entre las fincas 4460 y 4462 de su propiedad, ubicadas en el
corregimiento Barrio Norte de! Distrito de Colon.

Que el area de servidumbre a desafectar se requiere para completar una
transaccidn de venta que realiza el Banco de Desarrollo Agropecuario, y la
citada servidumbre no se necesita como acceso a lotes.

Que en el informe técnico No.32- 2002 de 24 de octubre de 2002, elaborado en’
el Departamento de Planificacién Vial de la Direccion General de Desarrollo
Urbano de este Ministerio, se concluyd que es viable la desafectacion de la

servidumbre vehicular en referencia.

Que en fundamento a lo anteriormente expuesto;

—
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RESUELVE

ARTICULO PRIMERQO: Desafectar la servidumbre vehicular existente entre
las manzanas 171 y 172 correspondiente a las fincas 4460 y 4462
respectivamente, propiedad del Banco de Desarrollo Agropecuario, ubicadas en
calle 8%, Barrio Norte de la ciudad de Coldn.

ARTICULO SEGUNDO: Enviar copia autenticada de esta Resolucién al
Banco de Desarrollo Agropecuario y a todas las entidades que en una u otra
forma participan coordinadamente en la aplicacion de las normas de desarrollo
urbano.

ARTICULO TERCERO: Esta Resolucién entrard a regir a partir de su
‘aprobacion.

~

FUNDAMENTO LEGAL: Ley No. 9 de 25 de enero de 1973.

Dada en la Ciudad de Panamd, a los 31 dias del mes de diciembre de 2002

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

MIGUEL CARDENAS GERARDINO BATISTA
Ministro de Vivienda Viceministro de Vivienda

ENTE REGULADOR DE LOS SERVICIOS PUBLICOS
RESOLUCION N° JD-3685
(De 30 de diciembre de 2002)

“I?or la cual el Eute Regulador de los Servicio Piblicos establece directrices sobre los
precios de los servicios de telecomunicaciones que se ofrecen en régimen de competencia”

LA JUNTA DIRECTIVA | )
del En;e Regulador de los Servicios Publicos -
" en uso de sus facultades legales,
CONSIDERANDO:

1. Que n}edgante Ley No. 26 de 29 de enero de 1996, modificada mediante Ley No. 24 de
30 de‘: junio de 1999 y Ley No. 15 de 7 de febrero de 2001, se creé el Ente Regulador de
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los Servicios Publicos como organismo auténomo del Estado, con personeria juridica y
patrimonio propio, el cual tiene a su cargo el control y fiscalizacion de los servicios
piblicos de abastecimiento de agua potable, alcantarillado sanitario, telecomunicaciones,
electricidad, radio y television, asi como la distribucién y transmision de gas natural, de
conformidad con las disposiciones contenidas en la citada Ley y las respectivas leyes
sectoriales;

2. Que la Ley No. 26 de 1996 establece en su Articuio 8 que las empresas prestadoras de

: servicios publicos de agua potable, alcantarillado sanitano, electricidad,

telecomunicaciones, radio, televisién y las dedicadas a la transmisién y distribucion de

gas natural, estin sujetas a la jurisdiccién del Ente Regulador, en los términos
sefialados por las respectivas leyes sectoriales; ‘

3. Que en virtud de la Ley No. 31 de 8 de febrero de 1996, debidamente reglamentada por
el Decreto Ejecutivo No. 73 de 9 de abril de 1997, se dictaron normas para la regulacion
de las telecomunicaciones en la Republica de Panami, constituyéndose dicha Ley en la
respectiva Ley Sectorial en materia de telecomunicaciones;

4. Que la citada Ley y su reglamento establecen que el Ente Regulador de los Servicios
Piblicos, constituye la unica entidad conm competencia para regular, ordenar,
fiscalizar entre otros, Ia operacién y administracién de los servicios piblicos de
telecomunicaciones; ‘ .

5. Que los Articulos 37 de la Ley No. 31 de 1996 y 221 del Decreto Ejecutivo No. 73 de
1997, establecen que los precios de los servicios de telecomunicaciones ofrecidos en
régimen de competencia seran fijados por los concesionarios;

6. Queel referido Decreto Ejecutivo No. 73 de 1996 establece que en el caso que aumenten
los precios de los servicios de telecomunicaciones que preste el concesionario, éste lo
debera anunciar pablicamente, con una anticipacion de treinta (30) dias calendario 2 la
entrada en vigencia de los mismos;

7. Que para el caso de disminuciones en los precios de los servicios de telecomunicaciones
que presten los concesionarios, la reglamentacion vigente no contempla el cumplimiento
de la formalidad de anunciar publicamente los mismos con treinta (30) dias de
anticipacion a su entrada en vigencia;

8. Que el Ente Regulador considera necesario aclarar a los concesionarios que todo cambio
que represente una disminucién en los precios de los servicios que ofrecen al piblico en -
general, si bien deben ser anunciados para que éstos tengan conocimiento de las nuevas
ofertas, no tienen que ser publicados con treinta (30) dias de anticipacion a su entrada en
vigencia, sino que pueden aplicarse inmediztamente;

9. Que de acuerdo a lo establecido en la citada Ley No. 31 de 1996 y el Decreto Ejecutivo
No. 73, e! Ente Regulador de los Servicios Publicos esta facultado para emitir, mediante
resoluciones, las directrices que sean necesarias para Ia correcta prestacion de los
servicios piblicos de telecomunicaciones;,

10. Que en este mismo orden de ideas, la Ley No. 26 de 1996, sefiala que el Ente Regulador
tiene como atribucién, realizar los actos necesarios para que se cumplan las funciones y
los objetivos de esta Ley y de las leyes sectoriales, asi como los contratos, concesiones,
licencias y autorizaciones que se generen de estas leyes, por lo tanto,
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RESUELVE:

PRIMERO:  COMUNICAR a los concesionarios de servicios publicos de
telecomunicaciones que operen en régimen de libre competencia que pueden aplicar de
manera inmediata los cambios que representen una disminucion en los precios a cobrar a los
clientes y/o usuarios por los servicios prestados. )

SEGUNDO: ADVERTIR 2 los concesionarios de los servicios publicos de
telecomunicaciones que de conformidad con el Articulo 228 del Decreto Ejecutivo No. 73
de 1997, en el caso que aumenten los precios de los servicios de telecomunicaciones que
preste el concesionario, éste lo debera anunciar publicamente, con una anticipacion de
treinta (30) dias calendario a la entrada en vigencia de los mismos. '

TERCERO: DAR A CONOCER que la presente Resolucion regird a partir de su

publicacion.

Fundamento de Derecho: _ Ley No. 26 de 29 de enero de 1996 y Ley No. 31 de 8 de
febrero de 1996, con sus modificaciones; y, Decreto Ejecutivo No. 73 de 9 de abril de 1997.

PUBLIQUESE Y

SUPERINTENDENCIA DE BANCOS .
RESOLUCION S.B. N2 106-2002 a N
(De 18 de diciembre de 2002)

LA SUPERINTENDENTE DE BANCOS, -
en uso de sus facultades legales, y
CONSIDERANDO:

Que DISCOUNT BANK AND TRUST COMPANY era una sociedad suiza con sucursal
registrada en la Repablica de Panam4 a Ficha S.E. 000121, Rollo 1662, Imagen 0335 de la
Seccién de Micropelicula (Mercantil) del Registro Pablico, autorizada a efectuar el Negocic
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de Banca desde la Republica de Panamé al amparo de Licencia Bancaria Internacional
otorgada por la Comision Bancaria Nacional mediante Resolucion No. 26-78 de 28 de
diciembre de 1978; a A

.
!

Que UNION BANCAIRE PRIVE , UBP es una, sociedad suiza autorizada para llevar a
cabo negocios bancarios de acuerdo con las leyes de' Suiza; '

Que DISCOUNT BANK AND TRUST COMPANY-y UNION BANCAIRE PRIVEE,
UBP, s¢ han fusionado de acuerdo con las leyes de Suiza y, en consecuencia de dicha fusion,
DISCOUNT BANK  AND TRUST COMPANY - ha‘dejado de existic como entidad
independiente, quedando UNION BANCAIRE PRIVEE, UBP como la entidad
sobreviviente, asumiendo todos los activos y pasivos de DISCOUNT BANK AND TRUST
COMPANY; o c :

Que UNION BANCAIRE PRIVEE, UBP ha solicitado a esta Superintendencia de Bancos,
por intermedio de apoderados especiales, autorizacion para la fusién de DISCOUNT BANK
AND TRUST COMPANY y UNION BANCAIRE PRIVEE, UBP de suerie que quede
UNION BANCAIRE PRIVEE, UBP autorizada para dirigir. desde una oficina establecida
en Panamé, transacciones que se perfeccionen, consuman o surtan sus efectos en el exterior
de acuerdo a la Licencia Internacional;

Que la solicitud de UNION BANCAIRE PRIVEE, UBP no preséhta objeciones,
estimandose procedente resolver de conformidad,

Que, de conformidad con el Articulo 71 del Decreto-Ley No. 9 de 1998, ningin Banco que
ejerza ¢l Negocio de Banca en o desde Panamé, podré fusionarse o consolidarse, ni vender
en todo o en parte los activos que posea, cuando ello equivalga a fusion o consolidacion, sin
la previa autorizacién de la Superintendencia, y '

Que, de conformidad con el Numeral 5 del Articulo 17 del Decreto Ley No. 9 de 26 de
febrero de 1998, corresponde a la Superintendente de Bancos autorizar la fusién y la
consolidacion de Bancos o de Grupos Econémicos de los cuales Bancos formen parte,

? 'RESUELVE

ARTICULO I: Autorizar la fusion en el exterior de DISCOUNT BANK AND
TRUST COMPANY y UNION BANCAIRE PRIVEE, UBP en
virtud de la cual UNJION BANCAIRE PRIVEE, UBP asume todos
los activos y pasivos de DISCOUNT BANK AND TRUST
COMPANY.

ARTICULO 2; Autorizar a DISCOUNT BANK AND TRUST COMPANY cl
cambio de su razon social por fa dc UNION BANCAIRE PRIVEE,

UBP.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Articulo 17 numeral 6 y Articulo 71 del Decreto Ley
Nu.9 de 1998.
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Dado en la ciudad de Panama, a los dieciocho (18) dias del mes de diciembre de dos mil dos
(2002). T

NOTIFIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE,
LA SUPERINTENDENTE DE BANCOS

DELIA CARDENAS

MINISTERIO PUBLICO :
PROCURADURIA DE LA ADMINISTRACION
RESOLUCION N2 106-02
{De 18 de diciembre de 2002)

Por la cual se modifica la Resolucién N°069-01 de 21 de junio del 2001, que adopta
el Reglamento Interno de la Procuraduria de la Administracion.

La Procuradora de la Administracion, ALMA MONTENEGRO DE FLETCHER, en uso
de sus facultades Constitucionales y Legales:

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con el articulo 1 de la Ley 38 de 31 de julio de 2000, la
Procuraduria de la Administracién tiene independencia funcional, administrativa y
presupuestaria.

Que el articulo 25 de la precitada Ley faculta a la Procuraduria de la Administraci6n a
expedir los reglamentos, manuales y resoluciones que sustentardn la administracion
de ia organizacién interna y el recurso humano.

Que en virtud de ello, mediante Resoluciéon N° 069-01 de 21 de junio de 2001,
publicada en Gaceta Oficial N° 24,342 de 11 de julio del 2001, se adopté el
Reglamento Interno de la Procuraduria de la Administracion.

Que se hace necesario hacer algunos ajustes al contenido del Reglamento Interno, a
fin de hacer mas éptima su aplicacion.
Que el articulo 101 del precitado Reglamento Interno, establece que el mismo puede
ser madificado total o parcialmente por la institucién, previas las consultas necesarias
al efecto, las cuales se efectuaron.
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RESUELVE:

Articulo 1: Modificase el Reglamento Interno de la Procuraduria de la Administracién,
en los siguientes articulos:

Articulo 21: JORNADA DE TRABAJO VIGENTE . Los funcionarios de la
Procuraduria de la Administracién, deberadn trabajar durante una jornada regular de
ocho (8) horas diarias, excepto los dias sibado y dias feriados y de fiesta nacional. El
horario de labores serd estipulado mediante Acto Administrativo del Procurador o
* Procuradora de la Administracién. Hasta que la Ley de presupuesto general del Estado
~ disponga, en cuanto a los ajustes salariales que compensen el aumento de la jornada

sefalada, se mantendré la jornada vigente dispuesta por el Acto Administrativo antes
sefialado.

Articulo 25: AUSENCIA. Se considera ausencia la falta de un dia completo de
trabajo; y media ausencia, la falta a la mitad de una jornada de trabajo o la llegada
después de las 8:30 a.m. y las 2:30 p.m. y pueden ser justificadas e injustificadas.

Articulo 27: AUSENCIAS JUSTIFICADAS. Se consideran ausencias justificadas, con

derecho a sueldo, las causadas por los siguientes hechos; debidamente cainprobadas -
ante su Jefe Inmediato.

1. Duelo por muerte del padre, madre, hijos, hermanos, cényuge, hasta por cinco
(5} dias calendarios.

Duelo por muerte de abuelos y nietos, hasta por tres (3) dias calendarios.

Duelo por muerte de tio, sobrino, primo, suegre, yerno, nuera, cufiado, hasta
por dos (2) dias calendarios.

Por matrimonio hasta por tres (3) dias calendarios.

5. Nacimiento de un hijo del servidor publico, hasta por cinco (5) dias
calendarios. :

Wi

B

ARTICULO 29: AUSENCIAS INJUSTIFICADAS. Las ausencias injustificadas
corresponden a los casos en que el funcionario no acuda a trabajar y no presente
ningln motivo que justifique su ausencia. La misma serd descontada de su salario,
sin perjuicio de otras sanciones disciplinarias que puedan imponerse.

Las ausencias injustificadas originadas dentro del mismo afic calendario, los dias
lunes o viernes, o en el dia anterior o posterior a dias feriados, fiestas o de duelo
nacional establecidos; y la reincidencia en ausencias injustificadas durante los dias
comprendidos entre martes y jueves, seran sancionadas asi:

Por primera vez, el jefe inmediato enviard amonestacion escrita a la oficina de
recursos humanos, con copia al expediente de personal del funcionario.

Por segunda vez, suspensién del cargo sin derecho a sueldo, por tres (3) dias
laborables.

Por tercera vez, destitucion del cargo.
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PARAGRAFO. El segundo dfa de ausencia injustificada en forma consecutiva; verd
considerada como reincidencia para efectos de aplicacién de la sancién a la cual se
refiere el presente articulo. ' , : : ' -

-

-

Articulo 63: SOBRE EL TIEMPO UTILIZADO COMO PERMISO. El.tiempo utilizado |

por el funcionario con motivo de permisos personales deberd ser descontado del
tiempo extraordinario acumulado que tenga disponible, de lo contrario debe ser
pagado en un periodo no mayor de treinta (30) dfas, de comiin acuerdo con el Jefe de
Despacho. : '

Articulo 71: LICENCIA POR INCAPACIDAD TEMPORAL POR ACCIDENTE DE

TRABAJO O ENFERMEDAD PROFESIONAL. Todo empleado tiene derecho a recibir |

licencia con sueldo cuando sufra incapacidad temporal por accidente de trabajo o
enfermedad profesional, a causa de las labores que ejecuta por cuenta de la
institucién. En tal caso recibird el subsidio correspondiente de acuerdo con las normas
establecidas en la Ley de Riesgos Profesionales de la Caja de Seguro Social, o paga el
Seguro Social cuando agota los treinta (30) dfas que se refiere el articulo 70 de este
Reglamento.

Articulo 73: LICENCIA POR ESTUDIOS O CURSOS DE PERFECCIONAMIENTO
PROFESIONAL. Es el derecho que la institucion concede a sus funcionarios para
ausentarse del trabajo a fin de lievar a cabo estudios relativos a sus funciones, de
conformidad con lo que establezca la Ley y deberd ser aprobada por el (la)
Procurador (a) de la Administracion.

Articulo 81: DEL TIEMPO €OMPENSATORIO. Se entiende por tiempo
compensatorio el proceso de retribuir al funcionario de la Institucién con descanso
remunerado, equivalente al tiempo laborado después de la jornada de trabajo regular
y por la asistencia a seminarios obligatorios, en calidad de expositor, efectuados en
horarios distintos a su jornada de trabajo habitual, debidamente registrados y
aprobados.

Articulo 82: DERECHO AL TIEMPO COMPENSATORIO. Para gue el funcionario
tenga derecho al tiempo compensatorio es necesario que el mismo haya sido
aprobado previamente por el Supervisor Inmediato, y que se determinen las tareas
especificas a realizarse, y que el jefe compruebe los resultados.

Articulo 83: REGLAS QUE REGIRAN PARA EL TIEMPO COMPENSATORIO. El
tiempo compensatorio se regird pof las siguientes reglas: _
a. Sélo se computard el sobretiempo laborado al finalizar la jornada vespertina.
Para el reconocimiento de este tiempo se exigird como minimo una (1) hora
diaria acumulada; hasta un maximo de cinco (5) horas semanales.
b. Para el reconocimiento del scbretiempo,” es necesario que se marque la hora
de salida en la tarjeta o en la iista de asistencia.
€. Es necesario que cuando se vaya a hacer uro del tiempo compensatorio, se
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solicite al Jefe inmediato con la mayor anticipacién posible y que éste lo
autorice, previa verificacién con la Oficina Institucional de Recursos-Humanos.
d. No podr4 trasladar el sobretiempo acumulado de un (1) afo al siguiente afo.
e. El Derecho del funcionario de utilizar el tiempo compensatorio caduca al
finalizar el periodo fiscal dentro del cual se genere.
f.  Dentro de las necesidades del servicio, el Supervisor Inmediato  procurara
que'sus colaboradores hagan uso oportuno del tiempo compensatorio, dentro
~ del periodo fiscal en el cual se generd.

Articulo 86: DE LAS SANCIONES DISCIPLINARIAS. Las sancioﬁes. disciplinarias son
medidas de caricter administrativo que se imponen a un funcionario por la Comision,
de una o mas faltas. Estas son:

a. Amonestacién
verbal
escrita

b. Muita no menor de cinco balboas (B/.5.00) ni mayor de veinticinco balboas
~ (B/.25.00); _

¢ Suspensién del cargo y privacién de sueldo por lapso no mayor de quince (15)
dias; v, .

d. Destitucion

Las muitas serdn aplicadas por el (la) Procurador (a) de la Administracién a solicitud
escrita del jefe Inmediato.

Articulo 87: DE LA APLICACION DE LAS MEDIDAS DISCIPLINARIAS. La
aplicacién de las medidas disciplinarias, seran:

a. La amonestacién verbal consiste en el lamado de atencién en privado que
aplica personalmente el Jefe Inmediato al funcionario.

b. La amonestacion escrita sera aplicada por el Superior inmediato y la

" constancia de aplicacién de la misma serd comunicada por escrito a la

unidad administrativa de Personal. Se requerird de constancia de recibo de
la amonestacién escrita por parte de! empleado sancionado.

c. Las multas seran aplicadas por el (la) Procurador(a) de la Administracion a
solicitud escrita del Jefe Inmediato.

d. La suspensién y la destitucin serdn decretadas por el (la) Procurador(a) de
la Administracién, a solicitud del jefe correspondiente, una vez
comprobada la culpabilidad del empleado a juicio del (la) Procurador (a) de

la Administracién, previa la consideracion del informe del Concejo
Disciplinario de la Procuraduria de la Administracion.

Paragrafo: El Consejo Disciplinario estara representado por el Secretario General, por
el (la) Director(a) de Administracién y Finanzas (la Oficina Institucionai de Recursos
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_ Humahos), el jefe del Departamento de Procesos Judiciales, Consultas y Asesosia
i juridica y la Direccin de Fortalecimiento de la Administracién Piblica (DIFAP} y un

representante de los funcionarios de fa Procuraduria de la Administracién, elegido
anualmente, :

Articulo 88: DE LA APLICACION PROGRESIVA DE LAS SANCIONES. Se procederd a
la aplicacién de correcciones disciplinarias cuando se incurre en las causas
contempladas en el Cédigo Judicial o se incurre en las violaciones del presente
Reglamento.

El procedimiento para la aplicacién de sanciones, se basard en las disposiciones
contenidas en el Cédigo Judicial y este Reglamento; de acuerdo a ias
recomendaciones emitidas por el Consejo Disciplinario de la Procuraduria de la
Administracién, quienes tomaran en cuenta la gravedad de la falta, la conducta que

" ha mantenido el funcionario dentro de la Institucién y demds circunstancias que
puedan atenuar o agravar la misma.

ARTICULO 90: DE LAS CAUSALES DE AMONESTACION VERBAL O ESCRITA. Son
causales de amonestacién verbal o escrita las siguientes:

Ausentarse del sitio de trabajo sin previa autorizacion.

Incumplir con el horario de trabajo establecido.

Abandonar o suspender las labores sin previa autorizacion. :

Utilizar indebidamente el equipo de informdtica o cualquier otro equipo de

oficina. _

Desobedecer las 6rdenes e instrucciones que impartan superiores jerarquicos.

Tratar con irrespeto y descortesia a los compafieros de trabajo y al publico.

Realizar actividades ajenas al ejercicio de las funciones del cargo, durante el

horario de trabajo establecido.

Abusar del uso del teléfono en asuntos NO oficiales.

Omitir el uso del carnet de identificacién de empleado de la Institucién o

hacer uso incorrecto del mismo. :

j. Descuidar la limpieza general de los equipos, herramientas e instrumentos de
trabajo que utilice el empieado en el cumplimiento de sus funciones y de las
areas circundantes a su puesto de trabajo, pasillos y baros.

k. Desempenar el cargo indecorosamente; y observar una conducta en su vida
privada que ofenda el orden y moral publica y que menoscabe el prestigio de
la Procuraduria de la Administracion. :

|. Abstenerse de utilizar durante la jornada de trabajo los implementos de
seguridad necesarios y que le han sido suministrados para el desempefio de su
labor en forma segura y eficiente.

- m. Desatender los exdmenes médicos que requiera la Institucion.

. Omitir informar a su Superior Inmediato, a la mayor brevedad posible sobre
enfermedades infecto-contagiosas, accidentes y lesiones que sufra dentro o
fuera del trabajo.

0. Omitir informar a su Superior Inmediato sobre cualquier falta o error que haya
Hlegado a su conocimiento por razones de su trabajo o de sus funciones y que
afecta a la Procuraduria de la Administracion.

p. Transportar en los vehiculos oficiales a personas ajenas a las labores de la

Procuraduria de la Administracion.

onop
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Recibir propinas o regalos de suplidores por compras o servicios que requiera
la Institucién. '

Ejercer activismo o difundir propaganda de indole politica partidista durante
las horas laborables.

Mantener encendido durante horas regulares y extraordinarias de trabajo
radios o cualquier otro tipo de equipo de sonido que afecte el normal
desenvolvimiento del Despacho. ‘

Permitir la permanencia y/o hacerse acompafar por personas ajenas a las
labores de la Procuraduria de la Administracién, afectando el normal
desenvolvimiento de sus tareas.

Recibir visitas durante el desempefio de sus labores sin el permiso previo del
Superior Inmediato.

Vender o comprar articulos, prendas, pdlizas, rifas, chances, loteria y
mercancia en general en los puestos de trabajo y en los pasillos de la
Procuraduria de la Administracion, segin o establece el numeral 23 del
articulo 51 de este Reglamento. )

Leer revistas o cualquier otro material ajeno a las funciones de la Institucion
durante el horario de trabajo establecido. :

Formar y participar en circulos de préstamos distintos a los permitidos por la
Ley. _
Asistir al trabajo vestido (a) en forma inapropiada que rifa con la moral, la
decencia y las buenas costumbres. .

Llegar tarde a las reuniones oficiales convocadas prevramente

ARTICULO 92: DE LAS CAUSAS DE SUSPENSION TEMPORAL. Son causales de
suspensién temporal las siguientes:

d.

Dar lugar a pérdidas o dafios de bienes destinados al servncms por omisién en
el control o vigilancia.

Conducir vehiculos oficiales con licericia vencida.

Introducir o portar armas de cualquier naturaleza durante las horas de trabajo,
salvo que se cuente con autorizacion para ello.

Irrespetar en forma grave a los superiores, subalternos o corapafieros de trabajo.
Utilizar el servicios telefénico de larga distancia con cardcter particular,

Haber sido sujeto de secuestro o embargo de sueldo, previa comprobacién de
que los mismos son ficticios o que se debe a irresponsabilidad del empleado.
Celebrar reuniones sociales fuera de horas laborables en los Despachos de la
Procuraduria de la Administracién, sin la autorizacién previa del (la)
Procurador (a) de la Administracién. '

Ordenar y obligar la asistencia a actos piblicos de respaldo politico partidista o
utilizar con este fin, vehiculos u otros bienes de la institucion.

Omitir la denuncia ante el Jefe Inmediato correspondiente de cualquier otro
acto deshonesto del cual tenga conocimiento al empleado, ya sea que esté
involucrado un empleado u otra organizacion.

Articulo 96: DEL DERECHO DE TRANSPORTE. La institucién proveera vehiculo al
funcionario, para el cumplimiento de misiones oficiales. En los casos que no pueda
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proveer et vehiculo oficial al empleado para realizar la misién, pagaré al empleadif of
equivalente a las tarifas establecidas para el uso de transporte selectivo, sujety Jla
disponibilidad presupuestaria. : | |

-

Articulo 98: DE LOS DANOS EN HECHOS DE TRANSITO. El conductor del
vehiculo informard lo mas pronto posible al Superior Inmediato sobre cualquier
accidente de trdnsito en que se vea involucrado, y serd responsable de los dafios
ocasionados por hechos de trinsito siempre que sea demostrada su culpsbilidad,
independientemente de las responsabilidades penales y civiles.

Articulo 2: Queda derogado el articulo 72 del Reglamento Interno.

Articulo 3: Esta Resolucién entrard a regir a partir de su publicacién en la Gaceta
Oficial.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Ley 38 de 31 de julio de 2000. Articulo 101 de la
Resolucién No.069-01 de 21 de junio de 2001. : :

Dado en la ciudad de Panamd, a los dieciocho (18) dias del mes de diciembre de dos
mil dos (2002). : '

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
ALMA MONTENEGRO DE FLETCHER VICTOR L. BENAVIDES P.
Procuradora de la Administracién : Secretario
ALCALDIA DE PANAMA
DECRETO N2 06
(De 3 de enero de 2003)

“por el Cual se dictan medidas con motivo de Conmvemorarse la
Gesta Patridtica del 9 de enero de 1964”

EL ALCALDE DEL DISTRITO DE PANAMA
En uso de sus facultades legales;

CONSIDERANDO: _
Que la historia de nuestro pais registra e! dia 9 de enero de cada afio como una
fecha de profunda meditacién, reflexion y recogimiento, debido a los tragicos
" sucesos ocurridos &n la Ciudad de Panama en el aito de 1964, cuando patriotas
panamefios reclamaban el derecho a izar el Pabellén Nacional en el area conocida
como “Zona del Canal de Panama”;

Que en dichos sucesos, panamefios heréicos ofrendaron sus vidas en aras de que
nuestra Bandera ondeara, sin limitaciones de ninguna naturaleza, en todo el
territorio de la Republica;

Que ese objetivo se ha cristalizado en razén de la eliminacién de la quinta
frontera y la consalidaciéf de un solo territorio y una sola bandera;
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Que el pueblo panamefo mantiene vivo el recuerdo de los panamefios caidos en
la Gesta Historica y Patridtica del 9 de enero de 1964.

DECRETA:

ARTICULO PRIMERO: Se suspende en el Distrito de Panama el uso de cajas
de musica, sinfcnolas, asi como el toque de orquesta y otros medios de difusion
de musica alegre v ia venta de bebidas alcoholicas en supermercados, bares,
cantinas, discotecas, bodegas y similares, desde las doce de la noche del dia
miércoles ocho (8) de enero, hasta las doce de la noche del dia jueves nueve (9)
de enero del presente ano. :

- ARTICULO SEGUNDO: Las contravenciones a las disposiciones de este Decreto
seran sancionadas a prevencion por el Alcalde, los Corregidores y los Jueces de
Policia Nocturnos del Distrito de Panama, con multas de Cien Balboas
(B/.100.00) a Mil Balboas (B/1,000.00).

ARTICULO TERCEROQ: Se autoriza a la Policia Nacional, a los Corregidores, a
los Jueces de Policia Nocturnos y a los Inspectores Municipales, para que velen
por el fiel cumplimiento de las disposiciones aqui establecidas.

ARTICULO CUARTO: El presente Decreto empezara a regir a parﬁr de su

firma. - _
CUMPLASE,
" EL ALCALDE, LA SECRETARIA GENERAL,
JUAN CARLOS NAVARRO Q. | | NORBERTA A. TEJADA CANO

MINISTERIO DE TRABAJO Y DESARROLLO * ABORAL
RESOLUCION N® D.M. 22072002
{De 26 de diciembre de 2002)

L MINISTRO DE TRABAJO Y DESARROLLO LABORAL
en uso de sus lacultades fegales,

CONSIDERANDO:

Que es indispensable ¢l proceso presupuestario. ctapa de programacién y formulacion, lo que
“constituye la base que asegura un nivel eficiente de cjccucion. especialmente de las inversiones
publicas.
Que ¢l Ministerio de Trabajo ¥ Desarrollo [ aboral. realiza acciones para unificacion de criterios.
mejorimiento v catidad de trabajo, que s reflejan en el desarrolio de los programas y proyectos
institucionales., : . ' -

-
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Que en atencion al literal ) del articule 3 del Decreto de Gabinete N°249 dcl 16 de julio de
1970, ¢l Ministro de Trabajo y Desarrollo Laboral csta facultado para establecer manuales .
operativos de caracter norntativos que propendan la ¢jecucion de su competencia, programas y
actividades. ' -

Que es interés de la Oficina de Planificacion, a través del Departamento de Planificacion
Institucional. ofrccer a la institucion un “Manual de Procedimiento de Planificacion y
I:laboracion del Ante Provecto de Presupucsto™ como guia, para facilitar la labor de los
funcionarios v analistas. en la elaboracion anval y seguimiento del mismo.

RESUELVL:

ARTICBLO PRIMERO:  Aprobar el “Manual de Procedimiento de Planificacién y
- Llaboracion del Ante Proyecto de Presupuesto™, que se aplicara en
la preparacion anual del mismo y el seguimiento a la ejecucion

respectiva.

ARTICULO SEGUNDO.  Iista Resolucion entrara en vigencia a parlir de la presente fecha.

Fundamento Legal: Literal d) det Articulo 3 y concordantes del Decreto Ejécutivo de Gabinete
249 de 16 de Julio de 1970, "

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

JOAQUIN JOSE VALLARINO Hi JAIME MORENO DIAZ
Ministro de Trabajo y Desarrolic Laboral Viceministro de Trabajo y Desarrolio Laboral

RESOLUCION N¢ D.M. 221/2002
(De 26 de diclembre de 2002)

EL MINISTRO DE TRABAJO Y DESARROLLO LABORAL
en uso de sus facultades legales,

CONSIDERANDO: | N

Que la gestion ministerial tiene como finalidad fortalecer, dirigir y actualizar la
administracion, de los bicnes patrimoniales, manteniendo controles adecuados,
para mantener los recursos financieros.

Que el Ministerio de Trabajo v Desarrollo Laboral, actualmente realiza acciones
para mejorar el proceso de administracién institucional, que persigue la eficiente
gestion a fin de.cumplir con sus objetivos, metas y programas.
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" Que en atencion al literal d) del articulo 3 del Decreto de Gabinete N°249 del 16

de julio de 1970, el Ministro de Trabajo y Desarrollo Laboral esta facultado para

= establecer manuales operativos de caracter normativos que propendan la ejecucion
de su competencia, programas y actividades.

Que la Oficina de Planificacion, a través del Departamento de Planificacion
Institucional, ha elaborado “Manual de Procedimiento de Bienes Patrimoniales” y
formularios respectlivos, para mantener actualizado el inventario de los bienes que
componen la institucion

RESUELVE:

ARTICULO I’RIMERO Aprobar el Manual de Procedimiento de Bienes.
L Patrimoniales, con sus . formularios respectwos que se ...
-aplicara, para. inantener ¢l registro y orgamzacmn de- fos -
blenes muebkse mmuebles del Ministerio, - ¢ -0 -

ARTICULO SEGUNDO: El Manual y to;muianes son de uso obhgﬂq'ﬁgvx_\
por los funcionarios que laboran en esta unidaf: << "~

ARTICULO TERCERO:  [sta Resolucion entrara en vigencia a partir de la
prescente techa.

Fundamento Legal: Literal d) del Articulo 3 y concordantes del Decreto
IZjccutivo de Gabinete 249 de 16 de Julio de 1970.

COMUNIQUESE \\CUMPLASE,
JOAQUIN JOSE VALLARIND il - | JAIME MORENO DIAZ

Ministro de Tmbalo y Desarrolio Laborai Viceministro de Trabajo y Desarrolio Laboral
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OFICINA DE PLANIFICACION
MANUAL DE PROCEDIMIENTO

PLANIFICACION Y ELABORACION
ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO
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MINISTERIO DE TRABAJO Y DESARROLLO LABORAL

OFICINA DE PLANIFICACION

Licdo. JOAQUIN JOSE VALLARINO Il
Ministro de Trabajo y Desarrollo Laboral

Licdo. JAIME MORENO DiAZ

Vice Ministro de Trabajo y Desarrolio Laboral

Licdo. JUAN ANTONIO LEDEZMA
Secretario General

Licda. VIANKA DE PERALTA
Directora Oficina de Planificacién
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PRESENTACION

El presupuesto os el instrumento que determina la accién del Estado a través de

la ejecucion de planes, programas y proyectos, la asignacion de recursos y la
coordinacion de actividades del sector publico; constituye la determinacion de

" las fuentes de fondos y la estimacion o- proyeccion de los ingresos que

financiaran las autoridades maximas de gastos, para un periodo anual, a fin de
cumplir los objetivos y metas del gobierno, orientados a satisfacer necesidades
sociales.

Eleficiente funcionamiento, se demuestra por medio de un razonable nivel de
ejecucion de los programas y proyectos incluidos en el presupuesto. La l#bor
de los funcionarios y analistas de presupuesto y de otras areas afines, facilita y

coadyuva el trabajo de los ejecutivos, directores y jefes que se expresa en el

cumplimiento del servicio publico.

-

La adecuada utilizacién y aplicacion, seguimiento y evaluacién presupuestaria
ayudara a mejorar la calidad del trabajo; que mediante la planificacion,
obtencién. utilizacion, registro, informacién y control, persigue la eficiente
gestion de los recursos financieros de la Institucion, para ia satisfaccion de
necesidades colectivas. ' S

Este mahual, scha 'cl'abofado _consultando las normas vigentes; utilizando el
material técnico, disponible! La respectiva informacion y- documentacion

generada- a través de las entrevistas a funcionarios. El mismo presenta el

proceso que conlleva la evaluacién a la ejecucion presupuestaria.
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Dep‘artamento de Planificacién lnstimcional

Objetivo

" El objetivo primordial de esta unidad es la coordinacion y preparacion del presupuesto
de la Institucién con las unidades ejecutoras, basandose en justificaciones y medidas
reales, tomando en consideracién las prioridades que se presente, manteniendo un
control de las disposiciones fiscales, decretos y reglamentos de cardcter normativo;
para ejecutar programas y proyectos en el cumplimiento de metas institucionales de
acuerdo a la politica de Gobierno, en materia de desarrollo econdémico y social.

-

Base Legal
- Ley Orgénica, Decreto N°249 de 16 de julio de 1970.

- Funciones

Coordinar conjuntamente con la Oficina de Planificacién la elaboracion del
Anteproyecto de Presupuesto, pliego de justificaciones e informaciones y
asesorar a lasautondadesparasu comnderamon.

..e..Recibir y transmitir a las dependemnas del Ministerio, las politm para la :
- - formulacion de estimados del Anteproyecto de Presupuesto anual y asesorar a - |
- aquellos sobre la aplicacion y determinacion de prioridad, costos y metas de los - . |

- programas de ﬁmnomﬁmoemvmnm -

Elaborar Am:pmyeetos de dism‘buciones, de modificaciones y trasiados de.
partidas del presupuesto aprobado y preparar solicitudes de créditos adicionaleso. -
suplementales. " ‘

Elaborar el informe diario de la autorizacién presupuestaria, o que contempia los
compromisos previos adquiridos por esta Institucion, €l cual es remitido al
Departamento de Contabilidad para su respectivo registro.

Verificar que los compromisos, reservas de crédito o imputaciones contable se
ajusten a las asignaciones de créditos presupuestarios y controlar mediante
tarjetario de presupuesto los saldos disponibles que mantiene cada direccion, asi -
como el seguimiento a los informes de movimiento del gasto.

* Analizar las erogaciones realizadas de las acciones programadas, procurando

emplear de mejor manera el presupuesto de la Institucion.
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Procedimiento: - PLANIFICACION Y ELABORACION DEL
' ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO

-

La gestion presupuestaria-concierne al conjunto institucional del sector publico y
quienes ejercen funciones directivas de cualquier nivel son responsables de la
" administracién de los programas y proyectos incluidos en los presupuestos
institucionales.

Se origina su seguimiento en primera instancia en las propias instituciones ejecutoras y
en segunda instancia en el Ministerio de Economia y Finanzas, Contraloria General de
la Repliblica y Asamblea Legislativa. Sus propésitos son: detectar o identificar
problemas que puedan obstaculizar la ejecucion, solucionarlos y ofrecer los elementos
de juicio, para realizar la evaluacién fisica y financiera sobre la obtencion de
~ resultados y logro de objetivos con oportunidad y a costos razonables; y tomar
decisiones, realizar los ajustes y correctivos que sean indispensables.

La ejecucién constituye el centro del proceso presupuestario, su eficiencia depende,
entre otros factores, de una adecuada programacion y formulacién que sustente la
discusi6n previa a la aprobacién por parte del Organo ejecutivo, por intermedio del
Consejo de Gabinete y del Organo Legislativo a través de la Comision de Presupuesto.

EL MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS, es la Institucion responsable de
dirigir la administracién presupuestaria, que comprende la preparacion o formulacion,
la ejecucidén financiera, contabilidad, el control, evaluacién, coordinacién y
liquidacion de los presupuestos y sus programas. Aprobar los anteproyectos de
presupuesto, evaluandolos segin los requerimientos de los planes de desarrollo-y la

* disponibilidad de recursos financieros. h

La base de sustentacién y fincionamiento de la gestién presupuestaria radica en las
unidades de presupuesto de las instituciones y debe tener estrecha relacion funcional y
técnico con DIPRENA.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA: Fiscalizar, regular y
controlar, todos los actos de manejo de fondos y otros bienes piblicos, a fin de que se
realicen con correccion y segin lo establecido en las normas juridicas respectivas.

. ASAMBLEA LEGISLATIVA: Interviene la Comision de Presupuesto, en la
aprobacion del Presupuesto. : : , .
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Procedimiento: - PLANIFICACION Y ELABORACION DEL
ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO

En la Institucién, intervienen las siguientes unidades, cada una con sus respectivas
funciones:

‘ DESPACHO SUPERIOR: Es la mas alta autoridad del ministerio, encargado de 1

dirigir y controlar la buena marcha y funcionamiento de las dependencias que integran
] el ministerio, procurando la permanente adecuacién y perfeccionamiento de su '
! estructura y procedimientos administrativos, mediante el establecimiento de politicas y

objetivos a fin de lograr una creciente y mayor eficiencia.

DIRECCION DE ADMINISTRACION: Es la unidad encargada de dirigir,
organizar, coordinar, ejecutar y controlar los servicios necesarios para el buen
funcionamiento de la institucién con el objeto de dotar a cada una de las unidades
administrativas, los instrumentos y materiales indispensables para el buen desarrollo de
sus actividades.

OFICINA DE PLANIFICACION: Es la unidad encargada de recibir, comunicar,

|
asesorar y dirigir la programacién y formulacién del anteproyecto de presupuesto. Asi f
mismo responsable por el seguimiento y evaluacion de la ejecucion presupuestaria de i
acuerdo al Plan de Trabajo anual. i

- Analizar las solicitudes presupuestarias de acuerdo a las justificaciones, consolidar las
peticiones para formular el anteproyecto de presupuesto y presentarlas a las
autoridades superiores de la institucion.

- Elaborar las solicitudes y justificaciones de las modificaciones al presupuesto de la
institucién y mantener coordinacién permanente con la Direccion de Presupuesto de Ja
Nacion y vigilar la ejecucion financiera del presupuesto a través de las acciones de

registro y control.

Estas actividades las realiza a través de los Departamentos de Presupuesto y Anilisis de
Politicas y Programas Institucionales.
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Procedimiento: PLANIFICACION Y ELABORACION DEL

ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO

PROCEDIMIENTO

DESPACHO SUPERiOR

1-

Llega la nota del Ministerio de Economia y Finanzas, solicitando se de inicio a
la preparacion del anteproyecto de Presupuesto.

El sefior Ministro, coloca Visto bueno y envia a la Oficina de Planificacion.
Recibe Nota y Anteproyecto de Presupuesto, de la Oficina de Planificacion, si
cree conveniente modifica, firma y envia al Ministerio de Economia y

Finanzas. -

Recibe el Presupuesto Institucional aprobado y envia a la Oficina de
Planificacion.

OFICINA DE PLANIFICACION

..3_

Recibe nota, registra entrada y coloca Visto Bueno, reproduce la misma,
registra salida. envia notas a las Direcciones de planta y Departamento de:
Presupuesto v Andlisis de Politicas y Programas Institucionales. De acuerdo a
las necesidades se coordina con el Departamento de Presupuesto para elaborar
el Anteproyecto de Presupuesto

Se clabora nota. fijando fechas de reunién con las Direcciones, para brindar la
orientacion necesaria en la elaboracién del Anteproyecto de Presupuesto.
Ademas envia a las Direcciones Regionales. ' '

Se fija fecha de envio de informacion y se recogen las necesidades de las
Direcciones. '

Se consolida programacion. Esta actividad se realiza con lineamientos del
Ministerio de Economia y Finanzas (estos lineamientos llegan en el interin de!
trabajo). Este trabajo es elaborado por funcionarios de los Departamentos de:
Presupuesto y Analisis de Politicas y Programas Institucionales.
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Procedimiento: PLANIFICACION Y ELABORACION DEL
ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO

|
_ _ l
11- Recibe Nota y Anteproyecto de Presupuesto, registra entrada coloca visto ;

bueno, registia salida y envia al Despacho del Ministro. i

14- Se confecciona cuadro de replanteamiento. solicitando reconsideracion del
Anteproyecto de Presupuesto.

15-  Recibe nota de la Asamblea Legislativa, citando para la vista presupucstaria.

20-  Recibe Presupuesto, entrega al Departamento de_Presﬁpuesto.

% DIRECCIONES REGIONALES

L

procede a elaborar borrador del anteproyecto de Presupuesto.

5-  Se da inicio a la elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto, tomando en
" consideracion, las necesidades mas apremiantes y clasificacion del gasto, segun
su objeto. ‘

6~ Ei trabajo realizado se graba en diskette y se envia a la Oficina de

!
]
4- Recibe nota o comunicacién via Red (Computadora), registra en libro controly -
l
|
1
| Planificacion.
i

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO

9- Digita en computadora, Anteproyecto de Presupuesto (4 juegos), los
formularios del Anteproyecto de Presupuesto los facilita el Ministerio de .
Economia y Finanzas. [os juegos distribuyen asi:

- (1) Ministerio de Economia y Finanzas
- (1) Despacho del Ministro

- (1) Oficina de Planificacion

- (1) Departamento de Presupuesto

- (1) Asamblea Legislativa
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Procedimiento: PLANIFICACION Y ELABORACION DEL
. ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO

Elabora nota, para enviar el Anteproyecto de Presupuesto Institucional al
Ministerio de Economia y Finanzas. ‘

21- Recibe Presupuestio. Se hace uso de el, de acuerdo a las necesidades y plan de
trabajo. '

MINISTERIQ DE ECONOMIA ¥ FINANZAS

13- Revisa y evaliia, generalmente se modifica. Notifica al Ministerio de Trabajo
y Desarrollo Laboral las modificaciones efectuadas al Anteproyecto de
Presupuesto.

17- Ministerio de Economia y Finanzas y Comisién de Presupuesto de la Asamblea
Legislativa. deciden como queda el Anteproyecto de Presupuesto.

4

18- Aprobado el presupuesto, registra los datos en la computadora a través del
programa (SIAFPA) y se envia al Ministro de Trabajo y Desarrollo Laboral.

ASAMBLEA LEGISLATIVA

16- Realiza la Vista Presupuestaria, en esta mtervienen:
-Ministro '

-Director Administrativo

-Oficina de Planificacién

-Jefe de Presupuesto

-Analistas del Ministerio de Economia y finanzas

-Asamblea Legislativa (Comision Presupuestaria).
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Procedimiento: PLANIFICACION Y ELABORACION DEL
ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO

I. EVALUACION DE LA EJECUCION PRESUPUESTARIA

El Departamento de Analisis de Politicas v Programas Institucionales, recibe del
Departamento de Presupuesto, la informacion.  Esta unidad evalla, se hace
cuadro, para ver comportamiento de la ejecucion presupuestaria, comparandose
con los indicadores estadisticos e informacion de ejecucion fisica de las
Direcciones. Envia a la Oficina de Planificacion, directora revisa y envia al
Departamento de Presupuesto, de aqui se envia a la Asamblea, Presupuesto de la
Nacion y MEF. ‘ ‘

2- EVALUAgIéN FISICO FINANCIERA DE_LOS PRO YECTOS DE
INVERSION _ .

La unidad de Analisis de Politicas y Programas Institucionales, recibe de la
Gerencia de Capacitacién, la informacién de ejecucion fisica de los proyectos, las
observaciones mas relevantes del mes y del Departamento de Presupuesto, la
informacion financiera. Se procede a llenar el cuadro de indicadores de ejecucion.
Se entrega a la Oficina de Planificacion, lo cual es revisado, luego se envia al
sefior Ministro. revisa y manda al Ministerio de la Presidencia y al MEF: y de la
Oficina de Planificacion se envia al Sectorialista del MEF y a la Gerencia de

* Capacitacion Laboral.

Nota: Los informes deben eniregarse a mas tardar, los diez primeros dias de (10}
de cada mes. ’



N° 24,715 - Gaceta Oficial, miércoles 8 de enero de 2003 35

MINISTERIO DE TRABAJO Y DESARROLLO LABORAL

_OFICINADE PLANIFIC_ACK:)N
DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION INSTITUCIONAL

__ ~ Manual de Procedimiento
/’\ - Bienes Patrimoniales




MINISTERIO DE TRABAJO Y DESARROLLO LABORAL

OFICINA DE PLANIFICACION

Licdo. JOAQUIN JOSE VALLARINO i1i
Ministro de Trabajo y Desarrollo Laboral

Liedo. JAIME MORENO DiAZ
Vice Ministro de Trabajo y Desarrolio Laboral

Licdo. JUAN ANTONIO LEDEZMA
Secretario General

Licda. VIANKA DE PERALTA
Directora Oficina de Plarnificacién




MINISTERIO DE TRABAJO Y DESARROLLO LABORAL

OFICINA DE PLANIFICACION

”

MANUAL DE PROCEDIMIENTO
BIENES PATRIMONIALES




Digitalizado por la Asamblea Nacional

v 38 | - Gaceta Oficial, miércoles 8 de enero de 2003 N° 24,715

PRESENTACION

Es importante que una entidad gubernamental, implemente sistemas para el control
y administracion de los bienes patrimoniales, incorporando registros eficientes, para
mantener los recursos financieros y materiales de una forma mas productiva.

fr.

Es por ello que la Oficina de Planificacién, a través del Departamento de
Planificaciéon Institucional, ha elaborado un Manual de Procedimientos y Tramites,
en la Seccién de Bienes Patrimoniales definiendo pasos; documengacion, cddigos,
flujogramas, para efectuar diariamente los registros fisicos y contables, asi como
organizar y mantener actualizado el inventario descriptivo de los bienes que
componen la Institucion.

Ademis, sefialar la ubicacién fisica de éstos, su estado actual de conservacion, el
uso que se le esté dando, y su destino. Con esta metodologia se podra contar con
una informacién detallada, por unidad administrativa incluyendo las direcciones y
Regionales, generando asi un buen uso y aprovechamiento de los mismos. '
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Equipo, Muebles y Enseres de Oficina, Domésticos y Servicios



‘Gaceta Oficial, miéreoles 8 de enero de 2003

N° 24,715

Equipo de Transporte _
Equipo Instrumental Médico de la Laboratorio y Sattitario.
Eq_tiipo Instrumental Educativo para Recreo y Deporte
Obras de Arte Biblioteca y Museos

Semoviente

Orden de Adquisiciones Patrimoniales

Orden de Donacion de Bienes

Avaiuo

Orden de Retiros Patrimoniales N°

Instructivo
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MINISTERIO DE TRABAJO Y DESARROLLO . LABORAL
i" .

MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE BIENES PATRIMONIALES

Objetivo

Fortalecer la gestion ministerial, manteniendo actualizada la informacion de las
- existencias, cantidad, valor, estado de conservacién y ubicaciéon de sus recursos
materiales, ademas el registro contable, facilitando la labor de fiscalizacion de la
Contraloria General de la Republica y del Ministerio de Economia y Finanzas.

Frecuentemente se tienen inventarios que no se ajustan a la realidad, es por ello que es
importante reorganizar los activos fijos a través de un inventario inicial v efectuar los
cotrectivos necesarios, para que queden ajustados los bienes de la Institucion. Una vez
_ registrada toda la informacién, se van realizando los movimientos de entrada v salida

de bienes. Esto 3¢ hard mediante ia metodologia de aplicacién a través de la
~ informatica.

Base Legal

Decreto de Gabinete N°4 del 4-diciembre de 1991.

Por el cual se ordena a las instituciones publicas hacer y mantener un inventario de los

bicnes muebles ¢ inmuebles de su propiedad o bajo su administracion e informar del
mismo al Ministerio de Economia y Finanzas y Contraloria General de la Republica.

Articulo 103 de Ley 56 de 1995, es obligacién de todas las dependencias, hacer
nventarios. ' ‘ '
Organizacion

La ubicacion de esta Unidad, debera pertenecer a la Direccion Administrativa. El

control de gestion de todo tipo de recursos, es responsabilidad primaria de la oficina

general de administracion, asi que el Director (a) administrativo (a) es responsable del
funcionamiento de los sistemas administrativos a su cargo. Este por sus miultiples
funciones, puede delegar esta atribucion en una dependencia de apoyo, integrado por
un grupo de personas idéneas con funciones especificas.

Esta unidad- debe trabajar en coordinacion con el Departamento de Contabilidad,

Almacén, Auditoria Interna. Auditoria de la Contralorfa y Coordinacion de Chatarras
Institucional.

e o e+ i e
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Funciones:

Generales

Salvaguardar los bicnes patrimoniales de la entidad. comprobando-si los registros
~ y controles indicados son los mas adecuados y convenientes, inclusive si estos
corresponden a la realidad de cada bien respecto a su historial, valor, uso, etc.

3

Comprobar la exactitud del movimiento de ingresos v egresos de los bienes bajo |
su responsabilidad. : '

Coordinar labores conjunias con -otros departamentos como contabilidad,
almacén, auditoria y otros que intervengan en esta mision.

Emplear documentos, estructura y cédigos disefiados para la toma 8¢ inventario.

Que la unidad de la Sede se comprometa a consolidar los inventarios de su
institucién a nivel nacional y presentarlos bajo la norma sefialada por el Manual
~ General y en el tiempo solicitado.

Especificas

- Después de recibir del almacén los registros de entrada. la Seccion de Bienes
Patrimoniales debera incluir en sus registros internos, todos los Bienes
Patrimoniales incorporados a su patrimonio; abriendo su respectiva forma de
control unitario, a fin de describir en ella ¢l historial de cada activo, desde su
ingreso hasta su transferencia o retiro.

Elaborar estados trimestrales de cuentas del activo fijo, como elementos de
informacién simplificada del motivo de las entradas y salidas del patrimonio de
la entidad. |

Valorar, solicitando cooperacion al Ministerio de Economia y Finanzas y a la
Contraloria General de la Repiblica, mediante tasacion técnica por personal de
avallio especializado, los bienes que carecen de documentacion, asi como los que -
van a ser vendidos, transferidos, etc.

1

Identificar cada bien, con una placa que se adherira a cada activo para facilitar su
ubicacién posterior.
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Procedifnientot BIENES PATRIMONIALES

Elaborar previa verificacién y constatacion fisica con un auditor, los respectivos
cargos personales por afectacion de bienes en uso.

Tramitar ante el Departamento de Avalio de la Direccion General de Bienes
Patrimoniales, las solicitudes de descarte, avallio, desecho, chatarreo etc.,
presentadas por sus respectivas dependencias autorizadas.

Tramitar de donaciones, coordinar con la Asesoria Legal de la Direccién de
Bienes Patrimoniales, para la tramitacion de la resolucion que adscribira
legalmente éstes bienes.

Mantener contacto directo con el Departamento de Contabilidad para el registro
contable de los activos.

Regionales

Mantendra v administrara el inventario de las Direcciones Regionales,
atendiendo a indicaciones de la Sede central.

Coordinar que los Departarﬁentos de la Regional, para que administren y
controien sus bienes.

Registrar y reportar un informe consolidado de la Regional.

Mantener actualizado inventario, teniendo en cada unidad ejecutora
administrativa. un listado de todos los activos salvaguardados por el jefe de la
unidad. '

Retroalimentar a la Sede, de los adelamos,-pi'oblemas o cambios efectuados en el
procedimiento.
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COMO DEBE INICIARSE EL PROCESO

. La Institucion debe tomar la decisién de reorganizar sus activos a través de una
toma fisica inicial, por area o hacer los ajustes necesarios para actualizar la
informacién, asi mismo utilizar el Manual como guia y orientacion en la
planecacion y organizacidn de sus activos fijos. Teniendo registrada y actualizada
la informacidén necesaria, realizard los movimientos de entrada y salida de bienes.

Debe contar con el recurso humano responsable para el manejo y actualizacion del
inventario en la Entidad y estar en contacto directo con el Departamento de
Contabilidad de la Institucion para el registro contable. %a Direccién de
Administracion del Ministerio, apoya a la unidad de Bienes Patrimoniales y a los
encargados del manejo del inventario en cada direccién o regional, estos velaran
. por la administracion del activo fijo y actualizaran diariamente el inventario de
bienes del 4drea donde laboran, en apoyo constante con ¢l personal de las

diferentes unidades administrativas responsables.

La Seccidon de Bienes Patrimoniales instruira a las Direcciones Regionales, en el
manejo de los datos del inventario y solicitarda informacién cuando lo considere
necesario. Los activos se recibirdn por la Seccién de Almacén y seran
identificados por una plaquita interna, una vez registrados, podran ser entregados
a los lugares correspondientes por la unidad de enlace, quien las distribuira a.las
direcciones que componen el Ministerio (Sede o Regionales). Cada unidad
administrativa, también llevard actualizado su sistema de informacién y enviard
las copias respectivas a Contabilidad, Auditoria y unidad receptora de bienes.
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Obtencién de Bienes Patrimoniales

Los bienes patrimoniales pueden ser adquiridos a través de las siguientes formas:

Compra :Cuando se utilizan fondos piblicos o del erario
' nacional o también provenientes de convenios de
préstamo internacional, pudiendo hacerse por licitacién

publica o concurso de precio.

Donacién :Cuando los bienes son entregados gratuitamente al
Estado, por personas naturales o juridicas, nacionales o
extranjeros.

Fabricacién Interna : Cuando los bienes son fabricados en los talleres de la
propia Institucion, utilizando materia prima y mano de
obra.

Afectacién en uso : Cuando los bienes son asignados en uso al Estado,
pero sélo en forma temporal, como los incautos,
embargados, etc., que tengan un término legal
satisfactorio para el Estado.

Sobrantes :Cuando se incorporan al patrimonio institucional los
' bienes que se encuentran fuera de los registros
patrimoniales y contables, detectados al practicarse la
respectiva verificacion fisica de la misma, incluyendo
los sobrantes de otros.

Preduccién Instituciomal:Estan comprendidos - en éste rubro, los productos :
obtenidos por cada entidad publica, en estricta
ejecucion de las actividades que sus normas y

disposiciones administrativas Je sefiala. .

Por bienes revertidos  :Cuando los activos son entregados. al Gobierno
Panamefio por causa de un convenio terminado.

- Una vez que los activos entren por almacén, el almacenista llenard la Forma
"Recepcion de Almacén”, luego entregara a la unidad de Bienes Patrimoniales,
~ copia de la Orden de Compra y factura, para que se registre en el sistema y se llene.
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la Forma DBP-15 de manera global o en los Formatos DBP-01 al DBP-12 en forma
unitaria; asi mismo cada direccién hara el mismo trabajo al momento que el
departamento de contabilidad haga el asiento correspondiente de Ios activos y los
envia fisicamente al lugar donde permaneceran. De igual forma trabajaran las
regionales u otras unidades administrativas.

Los Bienes cuyo valor es mayor de B/.100.00 seran registrados en los formularios
indicados y todos aquelios con valor menor se registrara® con el mismo
procedimiento, pero a lo interno de cada Unidad Administrativa y no seran reflejados
en los informes al Ministerio de Economia y Finanzas y la Contraloria General de la
Repiiblica. Norma 13- punto 05 - Registro por conjunto. -

El informe debe presentar totales por especificacion y cuenta por cada Unidad
Administrativa, por Provincia y a nivel Nacional; resumidas al gran total de activos
fijos.

Cada provincia o regién, debe manejar su propia informacién, en coordinaciéon con su
Sede en un momento dado; ya que al enviarse la informacién al Ministerio de
Economia y Finanzas por motivo de la entrega anual del inventario o por trabajo
especial solicitado por éste ente regente; la Sede llamara a sus unidades de enlace en
todo el pais y consolidara la informacién. Es importante que cada provincia cuente
con su informacion en el lugar de trabajo, esto facilitard la lubor de fiscalizacién por
parte de la Contraloria General de la Republica y de Bienes Patrimoniales del
Ministerio Economia y Finanzas.

Cada institucion designara de su propia planilla, el enlace, quien siempre debera asistir
a los seminarios y estar en contacto directo con la Direccién General de Bienes
Patrimoniales, creara su propia normativa y forma de trabajar y solicitara a-sus
dependencias informacion cuando se amerite.

Mantener actualizado su inventario, teniendo en cada unidad ejecutora administrativa,
un listado de todos los activos salvaguardados por el jefe de esa unidad.

Retroalimentar a la Sede de los adelantos, problemas u otros cambios efectuados.
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Procedimiento: BIENES PATRIMONIALES

TRANSACCIONES DE INGRESOS Y EGRESOS DE BIENES
PATRIMONIALES

Todo ¢l sistema se ve afectado por las transacciones de ingreso y €gresos en ¢l aspecto
de la actualizacion del mismo. Por tal motivo ésta aplicacién es de mucha importancia
y es aplicable, posterior al levantamiento fisico del inventario inicial; ya sea de bienes
propios o revertidos.

Transacciones de ingresos (adquisiciones)

Aqui se registran todos los bienes adquiridos por compra, permuta, donaciones,
bienes revertidos, bienes no inventariados, expropiacion, nacimientos de
semovientes; los cuales se registraran posteriormente en el formato indicado. La
forma de recepcion de almacén, registrara la entrada por almacén y en la unidad de
inventario la Forma DBP-15 ¢ el correspondiente. DBP-01.......al DBP-12.
dependiendo del tipo de activo. '

Traspaso

Los traspasos recibidos ocasionan un ingreso de bienes, éste ocurre cuando una
entidad administrativa remitente, traspasa a otra unidad administrativa, los bienes
solicitados, previamente autorizados por el Director de Administracion (o la
Directora) en la misma institucion, como en cualquiera sucursal del interior; por lo
tanto, este puede ser interno, externo, temporal o definitivo. Al hacerse un traspaso de
una institucion a otra, entonces se denomina donacién, debera registrarse en el
formato DBP-30 : ;

Transacciones egresos (retiros)

Retiro por avaliio para la venta.

Esta actividad es realizada por el Departamento de Avalios de la Direccion de Bienes
Patrimoniales del Ministerio de Economia y Finanzas, en conjunto con la Contraloria
General de la Republica.

Se efecttia una inspeccién y determinard si los bienes se venden, donan, desechan,
permutan o se reciclan por el programa de chatarra o ademas si se utilizan partes ©
accesorios para la reparacion de otros bienes de la Institucién del Estado que lo solicite
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Procedimiento: BIENES PATRIMONIALES

que es una alternativa para eliminar el deterioro y que sobre todo no prestan ningiin
servicio oficial y es aqui donde todos los auditores del gobierno y los de la Contraloria
General de la Repablica, desempeﬁan un papel 1mportannslmo en el control de salida
de bienes de todas

las entidades, quedando plasmada su ﬁrma, asumiendo responsablhdad y tomando

decisiones.

Es prerrequisito, que el Departamento de Ingenieria de la Contraloria General de la
Republica y el de Avahlos de la Direccién General de Bienes Patrimoniales del
Ministerio de Econemia y Finanzas den fe de éste acto publico. Se hard valorizacién
técnica profesional, s¢ emite resolucion de venta, seguida por la*programacion de los
actos publices correspondientes, efectuados por la Direccion de Proveeduria y Gastos
del Ministeric de Economia v Finanzas. '

Después del tramite correspondiente, se entregara una copia para la unidad de enlace
de inventario Institucional, una para el Departamento de Contabilidad (asiento
contable) respectivo y para el Almacén donde se certifica la salida al DBP-20. El
dinero producto de la venta entra al Tesoro Nacional.

Traspasos

Es la operacion contraria al traspaso por ingreso, ya que cada vez que un bien, sale p_Qr
traspaso_se debe registrar la salida en el Formato DBP-25

El traspaso puede ser unicamente con direcciones o sucursales de la misma entidad.

1- Traspaso interno
'Es aquel que se realiza entre direcciones o unidades administrativas de la Sede
central y puede ser definitivo o temporal.

2- Traspaso externo definitivo
Los bienes entregados definitivamente a las reglonaies u otra unidad administrativa
fuera de la Sede central, pero que pertenecen a la misma institucion.

Traspaso externo temporal :
Son los bienes entregados en calidad de préstamo, SUthOS a devoluc:on y fuera de
la sede central.
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" Devoluciones
Los bienes comprados que han ingresado al inventario por almacén y que se devuelven
al proveedor por no cumplir con los requisitos de calidad y otros establecidos en el
contrato. Se utilizara el Formato DBP-20 (retiro patrimonial).

Por muerte de Semovientes y pérdida.

Cuando los auditores, certifican la muerte de un animal y se retira del Inventario
Oficial; al igual que por pérdida, que es cuando un activo desaparece del lugar
asignado para su uso, se levanta una investigacion y se deslinda responsabilidad por
unidad administrativa.
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TRAMITE PARA ELABORACION DEL PROCEDIMIENTQ DE BIENES PATRIMONIALES

SECCION DE ALMACEN - UNIDAD DE BIENES PATARIMONIALES

DESCRIPCION DEL PROCESO

HACE LLAMADA TELEFONICA A LA UNIDAD DE BIENES PATRIMONIALES
SOLICITANDO REViSION DE MERCANCIA.

MERCANCIA DEPOSITADA EN EL ALMACEN.

FUNCIONARIO DE BIENES PATRIMONIALES VERIFICA Y REGISTRA LA MERCANCIA ,
CON EL ORIGINAL DE ORDEN DE COMPRA Y FACTURA EN EL FORMULARIO DBP-15.
SIEL OBJETO AMERITA PLACA SE LA COLOCA. SOLICITA .COPIAS DE.OQRDEN DE
COMPRA Y FACTURA.

2- l:] TOMA FORMULARIO DBP-15 (FORMATO GLOBAL), VA A VERIFICAR Y REGISTRAR LA

4 CON EL PORM_ULARIO DBP-15, RELLENA EN LA COMPUTADORA LA INFORMACION
| RECOGIDA Y DEMAS FORMULARIOS CORRESPONDIENTES. © *

D ACCIONES MANUALES ACCIONES EN LA COMPUTADORA
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PROCEDIMIENTO

SECCION DE ALMACEN

Funcionario de esta Seccion, llama a la unidad de Bienes Patrimoniales del
Ministerio, una vez que reciba mercancia, ya sea por compras o donacion, etc.

Entrega al funcionario de Bienes Patrimoniales, original de Orden de Compra y
Factura, para verificar la mercancia.

Entrega copias de factura y Orden de Compra, a funcionario de Bienes
Patrimoniales.

UNIDAD DE BIENES PATRIMONIALES

y

3-.

Funcionario de esta unidad, toma formulario DBP-15 (formato global), en el
cual se registra la mercancia, se dirige a la Seccidn de Almacén .

Solicita original de Orden de Compra y Factura, para comprobar y registrar la
mercancia, ademas comprueba ubicacion de la misma.

Rellena formulario DBP-15 (formato global) de la rmrcancia y coloca placa al

"objeto que lo amerite. La numeracion de la placa, se coloca en el formulario.

Solicita copia de la Orden de Compra y Factura, la que se lleva, a la Seccion de
Bienes Patrimeoniales, como constancia. .

Conel f&rmlario DBP-15 (formato giobal), rellena el mismo en la computadora
y los otros formularios correspondientes. Archiva copias de Factura y Orden de
Compra. Debe mantenerse en manuscrito, toda la informacion.
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PROCEDIMIENTO DE TRASPASO DE BIENES EN CADA INSTITUCION

o ’ Este procedimiento se realiza internamente en cada institucién, aprovechando al
maximo los movimientos de activos de un lugar a otro, con el fin de apoyar y utilizar
de mejor forma los recursos y herramientas con que cuenta la institucion, todo esto
con la aprobacion del Director o Directora de Administracién, quien es el que avalta y
toma la decision del respectivo traslado. "

Cada unidad administrativa ya sea Direccién, Departamento, Seccion o Regional,
solicitara a la Direccién de Administracion el traspaso de un bien que fue solicitado
por otra unidad y una vez aprobada esta accion, se enviara copia de este formato al
Almacén para registrar la salida cuando los activos van fuera de la Sede, 0 copia a
servicios generales para que efectiien el movimiento cuando éste se hace en el mismo
edificio Sede.

Posteriormente, se envia la informacién a la unidad de inventario central, quien
actualizara el registro, con copias a la unidad de enlace donde reposaran
definitivamente los bienes y al Departamento de Contabilidad para el asiento
respectivo.
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PROCEDIMIENTO DE TRASPASO DE BIENES EN CADA INSTITUCION

v

' UNIDAD SOLICITANTE |
‘Direccion de
!Administracibn, solicita

- %por escrito el traspaso a.
traves de la Unidad de-
‘Inventarios

_____ -

Solicitud de
fraspaso

 UNIDAD ADMINISTRATIVA,
DUERA

*

:- Recibe Solicitud
i. Evalia

ALMACEN
- Prepara 2 Formularic de
. Racepcion de Almacen
- Envia a Unidad de enlace,
* para Henar formulario

A

" UNIDAD DE INVENTARIO -
CENTRAL '

- Isrepa}é 055;23”"

CONTABILIDAD

. UNIDAD DE INVENTARIO
RECEPTORA '

AUDITORIA
i Copia

pPLT-2202
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PROCEDIMIENTO DE ADQUISICION POR DONACION

La unidad receptora o entidad gubernamental que reciba bienes en calidad de
donacidn, hara la peticién a través de solicitud formal al Organismo Internacional,
dependencia privada o estatal, la ctal dara su consentimiento por medio de nota de
ofrecimiento, donde reflejara la cantidad de bienes, descripcion y valor de los mismos.

En este momento se comunicara al Despacho Superior de la entidad receptora al igual
que al Almacén para la coordinacion en la recepcion de tales bienes, a su vez, se
enviara la documentacion a la Direccion de Bienes Patrimoniales, con éstas dos notas
debidamente aprobadas y el formulario DBP30, que se refiere® al Formulario de
Donacién el cual es llenado por el almacenista al enviar el Formulario de Recepcién
de Almacén a la unidad de enlace de inventario, la incorpora en éste formato.

Si estas donaciones no traen documentacidon que sustenten el valor, seran avaluados
por el Departamento de Avaliio del Ministerio de Economia y Finanzas y el
Departamento de Ingenieria de la Contraloria General, para continuar con el proceso
que finaliza al momento en que la Asesoria de la Direccién de Bienes Patrimoniales,
emita la Resolucién que adscribira legalmente esos activos y se envien las copias
correspondientes a Contabilidad, Auditoria e inventario para la debida actualizaciéon
del sistema.

Al respecto, el Codigo Civil hace referencia a la donacion en el articulo 944 C.C. y por
otro lado, el articulo 26 del Codigo Fiscal, lo reitera. En conclusién, se requicre que
las dos partes (donante y donatario), deban dar su consentimiento por escrito en el
contrato de donaciéon, mediante Formulario DBP-30 firmado por ambas partes y las
notas de solicitud del donante, y de aceptacion del bien por el receptor.
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- .
UNIDAD RECEPTORA
‘ | Solicitud Donacion |
- ,._._-,,,__._&f;_, I

% Notade

| Ofrecimiento |

‘ i\‘ -‘\‘:\
e e —
' DESPACHO SUPERIOR |
fl___ S o
L Evaigia ofrecimiento ;

N Aceptacion
(_,J P

v

| ALMACEN-INSTITUCION !
RECEPTORA |

- Llena Formutario de . |
Recepcion de Aimacén |

- Envia a Unidad de |

| Inventario interno |

ey

. DIRECCION GENERAL DE i

- - ---oq- BIENES PATRIMONIALES +—-—— —— ———"""

‘ i DE ECONOMIA Y FINANZAS | :

v A v

Sin Valor _ . Con Valor
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Cme 1 B i- Prepara Resolucion 4

~» |- Archiva original € e

.- Envia copia certificada
° a Entidad Remitente i
L I B Unidad de enlace
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i | INSTITUCH N RECEPTORA- ‘activo )
| AUDITORIA .“ R R - P ena ef formulano
: s lLLler_!a Formulario DBP-30 correspondiente
b e e T \17’_ Co ' _[_Z!Bf—o_i..,D_B_.F?V-j_Z
CONTABILIDAD -

4

E?egistra Contablemente |
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PROCEDIMIENTO DE RETIRO PATRIMONIAL POR DESCARTE DE
BIENES FUERA DE USO

El flujograma explica la forma en que se solicita este servicio 'y el tramite que se debe
efectuar. Las flechas en-los diagramas indican, envio de informacién de una unidad

~ administrativa a otra institucion involucrada. En el rectangulo quinto, doride dice " se

efectia el descarte en institucién remitente", hay que anotar que previo a esta accién se
realiza una inspeccién visual por el Departamento de Avalio del Ministerio de
Economia y Finanzas.

En el rectdngulo séptimo, donde dice "El avahio determinara si los bienes se donan,
chatarrean o desechan". Desde el paso de la inspeccion, donde se toma esta decision y
el avaluo, es solo para aquellos activos que se van a vender por considerarlos fuera de
uso.

En el rectangulo octavo, sobre la linea central del flujograma, donde dice "chatarrean",

este se refiere a que una vez en la inspeccion se determina que los bienes no se pueden
vender por excesivo deterioro u otra causa; se declaran chatarra y son adscritos a la
Empresa designada por MEF, segin contrato firmado por las autoridades
correspondiente. La participacion de los auditores en estas transacciones sera en la
etapa ultima del proceso (cuando los activos tengan que salir de la institucién).
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'ROCEDIMIENTO DE RETIRO PATR!MONIAL POR DESCARTE DE BIENES FUERA DE USO

NIDAD DE ENLAGE DE INVENTARIG
DE LA INSTITUCION
: .
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&
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e e

i
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.+ NO . D '!ién\“)

e -
-
w7 Sl

" | DIRECCION AOMINISTRATIVA.
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RETIRO POR VENTA PUBLICA

La institucién solicitante, remite la solicitud de venta al Ministerio de Economifa y
Finanzas ( Direccién General de Bienes Patrimoniales), aqui se evalia la peticion y
remite nota al Departamento de Bienes Patrimoniales. Se nombra perito, se realiza el
avalto en la Institucion, y levanta un acta DBP-40. ' ‘

- Participan en el avalio (Contraloria General de la Repiiblica, funcionario del
Departamento de Bienes Patrimoniales y del Ministerio de Economia y Finanzas y
‘Auditoria Interna de la institucidn). Luego la Direccion Geheral de Bienes
Patrimoniales prepara Resolucion para la venta, envia al Despacho del Ministro para la
firma, regresa al Departamento de Avalio y envia copia de Resolucion a la Institucién
(Unidad de Bienes Patrimoniales, Auditoria Interna y Departamento de Contabilidad).
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PROCEDIMIENTO DE RETIRO POR VENTA PUBLICA

INSTITUCION
SOLICITANTE

- Remite la solicitud de
venta al Ministeric de
Economia y Finanzas

Solicitud de
Venta

MINISTERIO DE

(DGEBP)

ECONOMIA Y FINANZAS |

- Recipe solicitud

- Evalla peticion

- Realizan avaltos en la

Institucion

l

Sdlicitud de Avalio
en la Contraioria

Original dal

Nota remisoria del
inforre de avallo
con & valor promedio
de Economia y
Finanzas

DEPARTAMENTO DE
AVALUO (DGBP)

- Prepara Resolucion
para venta

- Envia al Despacho
del Ministro para su

firma.

Envia copia de
Resolucion a la;
Institucitn

Unidad de
Inventasio Intera

DP4-7-2002
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- Procedimiento:

Estructura del sistema

BIENES PATRIMONIALES

" El disefio organizacional del sistema de inventario, tiene una configuracion que
permite agrupar en partes homogéneas, escalonadas y debidamente jerarquizada, los
diferentes componentes que lo integran,

ESTRUCTURA DEL SISTEMA DE BIENES PATRIMONIALES

AREA 0

INSTITUCION 00| -
DIRECCION 00|
‘ DEPARTAMENTO 00|
CODIFICACION INSTITUCIONAL SECCION 00|
PROVINCIA 0
DISTRITO 00}
CODIFICACION GEOGRAFICA CORREGIMIENTO 00|
- CUENTA CONTROL 000
ESPECIFICACION 00|
DETALLE " 0000
CODIFICACION DEL ACTIVO PLAQUINTA 00000]

LY
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MARCO LOGICO DEL CLASIFICADOR

ENTRAL

AREA _
INSTITUGION
DIRECCION
DEPARTAMENTO.
SECCION
PROVINCIA
DISTRITQ
. CORREGIMIENTO
CUENTA CONTRCL
ESPECIFICACION
DETALLE
QUETA
0 13 08 02 o 8 08 04 234 10 0003 4440
N™
o UNICO |
ARCHIVADOR
_ |scAvETAS
R MUEBLES Y UTILES
DE OFICINA
MUEBLES, UTILES Y HERRAMIENTAS
CALIDONIA
DISTRITO DE PANAMA
PROVINCIA DE PANAMA
SECCION DE CHATARRA
DEPARTAMENTO DE AVALUO
DIRECCION DE BIENES PATRIMONIALES
MINISTERIO DE TRABAJO Y DESARROLLO LABORAL
GO8.




62

Gaceta Oficial, miércoles 8 de enero de 2003

N° 24,715

CLASIFICADOR GEOGRAFICO

1 |BOCAS DEL TORO 6 |HERRERA
01 BOCAS DEL TORO 01 CHITRE
02 CHANGUINOLA 02 LAS MINAS
03 CHIRIQUI GRANDE 03 LOS POZOS
04 ocy
2 [COCLE - 05 PARITA
01 AGUADULCE 06 PESE
02 ANTON o7 SANTA MARIA
03 LA PINTADA
04 NATA 7 |LOS SANTOS
05 OLA 01 GUARARE
06 PENONOME 02 LAS TABLAS
03 LOS SANTOS
3 [COLON 04 MACARACAS
O1 COLON 05 PEDASI
02 CHAGRES 06 POCRI
- o3 DONOSO 07 TONOSI
' 04 PORTOBELO
05 SANTA ISABEL 8 |PANAMA *
o1 ARRALAN
10 |SAN BLAS 02 BALBOA
01 ALIGANDI 03 CAPIRA
(o7 NARGANA 04 CHAME
03 PUERTO OBALDIA 05 CHEPO
04 TUBUALA 06 CHIMAN
o7 LA CHORRERA
4 |CHIRIQUI 08 PANAMA
01 ALANJE 09 SAN CARLOS
(o7 BARU 10 SAN MIGUELITO
03 BOQUERON 1 TABOGA
04 BOQUETE
05 BUGABA 9 |VERAGUAS
06 DAVID o1 ATALAYA
07 DOLEGA 02 CALOBRE
08 GUALACA 03 CANAZAS
09 REMEDIOS 04 LA MESA
10 RENACIMIENTO 05 LAS PALMAS
11 SAN FELIX 06 MONOTIO
12 SAN LORENZO o7 RIO DE JESUS
13 TOLE 08 SAN FRANCISCO
09 SANTA FE
5 |DARIEN _ 10 SANTIAGO
(o] ] CHEPIGANA 1 SONA
02 PINOGANA

Pre.
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CODIFICA t;l(m DE ESTRUCTURA ORGANIZA TIVA
PARA EQUIPO ELECTRICO, ELECTRONICO Y UTILES DE OFICINA
. —TBEPARTA
N° | DIRECCION MENTO SECCION UNIDAD
1 11 00 00  |DIRECCION SUPERIOR
2 11 o1 o1 DESPACHO DEL MINISTRO
3 ! 02 01 DESPACHO DEL VICE-MINISTRO
4 1 03 01 SECRETARIA GENERAL
5 11 04 o1 COORDINACION GENERAL DE LAS REGIONALES
5 11 05 01 |ASESORIA LEGAL j
7 11 05 02 CONSULTORIA GENERAL
B8 11 06 o1 ASESORIA DE ASUNTOS INTERNACIONALES
g 11 06 o2 COOPERACION TECNICA INTERNACIONAL
10 11 06 03 COLABORACION CON LA O.1.T.
11 11 07 01 OFICINA DE CONTROL FISCAL . C.G.R.
12 11 09 01 ASESORES DEL DESPACHO SUPERIOR
13 12 00 00 |DIR. GENERAL DE LAS JUNTAS DE CONCILIACION Y DECISION
SUB-DIRECCION GENERAL DE £ AS JUNTAS DE CONC. ¥ DECISION
12 00 01 JUNTAS DE CONGCILIACION ¥ DECISION  N°1 PANAMA
12 0Q -~ 02 JUNTAS DE CONCILIACION Y DECISION  N°2 PANAMA
12 Q0 03 JUNTAS DE CONCILIACION Y DECISION _ N°3 PANAMA
12 00 04 |JUNTAS DE CONCILIACION Y DECISION N4 PANAMA OESTE
12 Q0 05 JUNTAS DE CONCILIACION Y DECISION  N°5 PANAMA
12 00 06 JUNTAS DE CONCILIACION Y DECISION _N°6_PANAMA
12 o]6) 07 JUNTAS DE CONCILIACION Y DECISION _ N°7 _PANAMA
12 00 08 JUNTAS DE CONCILIACION Y DECISION N8
12 00 of] JUNTAS DE CONCILIACION Y DECISION _N°9  COLON
12 00 10 JUNTAS DE CONCILIACION Y DECISION _N°10 CHIRIQUI
12 00 11 JUNTAS DE CONCILIACION Y DECISION _N°11 CHIRIQUI
12 00 12 JUNTAS DE CONCILIACION Y DECISION _N°12 HERRERA
12 Q0 13 JUNTAS DE CONCILIACION Y DECISION _N°13 PANAMA
12 00 14 JUNTAS DE CONCILIACION Y DECISION _N°14 PANAMA
12 00 15 JUNTAS DE CONCILIACION Y DECISION _N°15 _PANAMA
12 00 16 JUNTAS DE CONCILIACION Y DEGISION _N°16 PANAMA
12 Q0 17 JUNTAS DE CONCILIACION Y DECISION _ N°17 PANAMA
12 00 18 JUNTAS DE CONCILIACION Y DECISION _N°18 BOCAS DEL TORO
1 14 13 00 01  |DIRECCION DE PLANIFICACION '
15 13 02 01 BIBLIOTEGA - CENTRO DE INFORMACION Y DOCUMENTACION
16 13 3 01 |SISTEMA DE INFORMATICA '
17 13 04 O1 ANALISIS DE PRCDUCTIVIDAD Y SALARIO
18 13 05 01 ESTADISTICA
19 13 08 01 ANALIS!S DE POLITICAS ¥ PROGRAMAS INSTITUCIONAL
20 13 07 01 PLANIFICACION INSTITUCIONAL
21 13 08 01 INFORMACION Y RELACIONES PUBLICAS
22 14 00 00 |DIRECCION DE AUDITORIA INTERNA
23 15 01 01 DIRECCION DE ADMINISTRACION
24 15 o1 02 SUB-DIRECCION DE ADMINISTRACION ,
25 15 o1 03 |SECRETARIA DE LA DIRECCION DE ADMINISYRACION J
26 15 01 02  |BIENES PATRIMONIALES |
27 15 02 ) SERVICIOS ADMINISTRATIVOS |
28 15 02 02  IMANTENIMIENTO I
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{
o DEPARTA : -

N° | DIRECCION MENTO SECCION UNIDAD 4
29 15 02 03 |REPRODUCCION

20 15 (07 04  [TRANSPORTE

3 15 03 01 |CORRESPONDENCIA Y ARCHIVO

32 15 04 01 PRESUPUESTO

33 15 05 01 |CONTABILIDAD

34 15 06 01 COMPRAS

35 15 06 02  [ALMACEN

36 15 07 01  {TESORERIA ]
37 15 08 01 RECURSOS HUMANCS

38 15 08 02 |R.H. PROGRAMA REGISTRO Y CONTROL FISCAL

39 15 08 03  |PLANILLA

40 15 08 04 |CAPACITACION (R.H.)

41 15 08 05 |SEGURIDAD

42 16 01 Ot |ASESORIA Y DEFENSORIA GRATUITA A LOS TRABAJADORES
43 16 02 01 {ASESORIA LABORAL N*1

44 17 01 01 LP.E L (INSTITUTO PANAMENO DE ESTUDIOS LABORALES)
45 17 02 01 INVESTIGACION DEL |.P.E.L.

46 17 03 o} DOCENCIA LABCRAL DEL I.P.E.L.

47 18 01 01 DIRECCION GENERAL DE TRABAJO
48~ 18 02 01 SECRETARIA JUDICIAL (D.G.T.)

49 18 03 01 RELACIONES DE TRABAJO (D.G.T)) .

50 18 03 02 |ORIENTACION LABORAL

51 18 03 03  [CAJA DE CONCILIACION

52 18 03 04  IMEDIACION COLECTIVA

53 18 03 05 |{REGLAMENTO INTERNO DE TRABAJO

54 18 03 06 |CONCILIACION

55 18 04 o1 ORGANIZACIONES SOCIALES

56 18 04 02 [REGISTROS SINDICALES

57 18 04 03 |CERTIFICACIONES DE PERMISOS Y LICENCIAS

58 18 05 01 AUDITORIA LABORAL

59 18 05 02 |AUDITORIA SINDICAL

60 18 05 03 |[ESTUDIOS FINANCIEROS (D.G.T )

61 19 01 01 INSPECCION DE TRABAJO (DIRECCION NACIONAL)

62 19 02 01 SECRETARIA JUDICIAL {LN.T )

63 19 03 01 UNIDAD DE ANALISIS Y EVALUACION DE PROGRAMAS

67 19 05 01 |SEGURIDAD OCUPACIONAL Y MEDIO AMBIENTE DE TRABAJO
68 19 05 02 |INSPECCION E INVESTIGACION DE MEDIO AMBIENTE DE TRABAJO |
69 19 05 03 |RIESGOS LABORALES

70 19 05 04  |NORMAS TECNICAS

71 19 06 01 |INSPECCION DE MIGRACION LABORAL

72 19 07 01 INSPECCION DE TRABAJC MARITIMO

73 20 o3 o1 EMPLEQ ( DIRECCION GENERAL)

74 20 02 o1 MANO DE OBRA

75 20 Q2 02 |PROMOCION Y COLOCACION (EMPLEQ)

76 20 02 03 |COLOCACION SELECTIVA (EMPLED)

77 20 03 01 MIGRACION LABORAL

78 20 03 02 |PERMISOS A TRABAJADORES EXTRANJEROS

79 20 03 03 PERMISOS TEMPORALES
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- DEPARTA
N° | DIRECCION MENTO SECCION UNIDAD
80 20 04 01 INVESTIGACION DE EMPLEO
81 20, 04 02 |ESTUDIO DE MERCADEQ DE TRABAJO
82 20 04 03 |PROGRAMAS Y PROYECTOS DE EMPLEQ
83 21 e} 01 DIRECCION REGIONAL DE BOCAS DEL TORO
84 22 01 01 DIRECCION REGIONAL DE COCLE {AGUA DULCE)
85 23 01 o1 DIRECCION REGIONAL DE COLON
86 . 24 o] 01 DIRECCION REGIONAL DE CHIRIQUI
87 24 02 01 SUB DIRECCIGN REGIONAL DE PUERTO ARMUELLES
88 25 o1 01 DIRECCION REGIONAL DE HERRERA
89 26 01 01 |DIRECCION REGIONAL DE LOS SANTOS
= 90 27 o1 01 DIRECCION REGIONAL DE SAN MIGUELITO
91 28 01 01 DIRECCION REGIONAL DE PANAMA OESTE (CHORRERA)
| 92 5 28 | o1 01 DIRECCION REGIONAL DE VERAGUAS
93 30 o2 02 |C.OLF.(MITRADEL)
94 70 o1 03 |BID GERENCIA DE CAPACITACION LABORAL
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MITRADEL - Departamento de Plamﬁcacrén Instrtuc:onal

Procedimmento: BIENES PATRIMONIALES

FORMULARIOS

Consiste en las acciones especificas que debe realizar el personal de la unidad de
Bienes Patrimoniales, a fin de efectuar un adecuado y oportuno controi de los bienes
patrimoniales asignados en uso por el Estado, para el logro de sus objetivos y alcances
de sus metas fijadas. o

Para tal efecto, se utilizaran los formatos descritos a continuacién, los cuales serdn
impresos por la unidad encargada en la sede, la cual también los repartira a los enlaces
respectivos regionales.

» - Formato DBP 15 Seré tnico y lo manejara el enlace de la Sede central después
que al almacenista registre le entrada en el formato Recepcién
- de Almacén. La cual posteriormente enviard a la cadena de
enlace, creada tanto internamente en la Sede como en las
regionales, para el registro inmediato de esas entradas y que -
también deberan manejar los Formularios consolidados del 1
hasta el 12. Posteriormente, las unidades de enlaces manejaran

los Formularios del DBP-1 al DBP-12 en forma separada para
el mejor manejo de la informacion.

' FORMATOS DE REGISTROS INDEPEDIENTES
Formato DBP-01 Terrenos | |
Formato DBP-02 Plantaciones y Cultivos
l:'dnnato DBP-03 édiﬁci&s
Formato DBP-04 Otxas ¢ instalaciones

Formato DBP-05 Instrumentos, herramientas y accesorios de taller.

Formato DBP-06 Maquinaria y equipo de produccion

Formato DBP-07 Equipo, muebles y enseres de oficina, domésticos y de servicio

Formato DBP-08 Equipo de transporte



BIENES PATRIMONIALES

Formato DBP-09 .

Formato DBP-10

Formato DBP-11

Formato DBP-12

Formato DBP-15

Formato DBP-20

Formato DBP-25

Formato /DBP-3O

Formato DBP-35

Formato DBP-49

Formato DPB-45

Equipo instrumental médico, de laboratorio y sanitario

Equipo e instrumental educativo, para recreo y deporte

Obras de Arte, bibliotecas y museos

Semovientes
Activos Patrimoniales de Panama
Retiro de bienes

Traspaso de bienes, internamente, en la institucién ya sea
temporalmente o definitivo '

Adscribir legalmente, toda las donaciones, a través de
una resolucién del Ministerio de Economia y Finanzas

Se registra las adiciones o mejoras no terminadas

Retiro por operaciones propias del Departamento de
Avaluo

Controlar aquellos bienes que no se encuentran
registrados por pérdida y que el funcionario responsable
de esa unidad administrativa debe reportar.
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MITRADEL - Departamento de Planificacion Institucional

BIENES PATRIMONIALES

!
! Procedimiento: 3
INSTRUCTIVO ;
Area : Divisiones del Gobierno. Consta de un digito. Ejemplo: O-Cédigo. Central. '
1 Institucion Descentralizada.
o . Institucién : Numero que le oorresponde a cada Institucion, segin clamﬁcaclén
institucional. Consta de dos (2) digitos
!
| K Provincia :Esel cla51ﬁcador geografico establecido; ubica los bienes en cada provmc:a 7 |
: - . Consta de un digito. Ejemplo 1-Bocas del Toro - 8-Panama.
Distrito : Cada provincia se divide en distrito. Estos se identificardn con dos. (2) |
! dlgltos Ejemplo De la provincia de Panama 8, Terrenos: 01 Arraijan. ‘
_ } Corregimiento : Cada distrito se divide en corregimientos y estos se identifican co'n dos (2)
digitos. Ejemplo Provincia de Panama 8. Distrito Arraijan 01, Corregimiento
Veracruz 05 i
Forma DBP-00 : Formato que se usa para registrar el activo terreno. j _
: _ i
Hoja N° : Numeracion consecutiva de las hojas que integran un inventario o registro
de activos.
Direccién : Cédigo de la unidad administrativa donde estan los bienes. Se iniciard
codificando con dos (2) digitos del 01 en adelante.
-~ Departamento : Unidad en que se dividen la dlrecc:ones Se codlﬁcan también a partir del
01. _
Seccion : Oficina, divisién subalterna de los Departammtos y se codifican igualmente
desde €] 01 en adelante.
Nivel : Se refiere al nivel” 01 si es escuela Primaria 6 02 si es Secundaria o a otra
clasificacién que se ajuste a la institucion; en caso contrario no la utilice
- | o |
Cuenta : Codigo y nombre de cuatro digitos que representa la clasificacion global del 1
activo. Ejemplo 1215.00.0000.00000- muebles itiles y herramientas. {
. !
Especificacion : Codigo y nombre de dos digitos que representa el conjunto de elementos |
: iguales que forman unz unidad contable inconfundible. Ejemplo i
1215.10.0000.00000.muebies y utiles de oficina. L
: !
Sﬁb—Es'peciﬁcacién Detalle de cada especificacion, consta de cuatro digitos. Ljemplo, \{
:

12151075001 00000-archivador de metal de dos gavetas, tamafio legal.
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Secuencia

Observaciones

Clasificacién

ADtor

: by

. :.; Pagina daride-esta regiswrado el activo

Técnica de Dibajo

—

. Se usa en bienes iguales en una misma entidad, ubicacion y circunstancia.
Consta de cinco digitos y sirve para enumerar progresivamente activos
iguales. Ejemplo, 5 archivadores de metal, dos gavetas y tamafio legal. Los
cinco tienen el mismo # de control - 121510.0001.00000 pero s¢ le agrega ta
secuencia para identificarios a cada uno. Ejemplo, 1215.10.0001.06001. -
1215.10.0001.60002 etc., puede sev reempiazado por ia plaquita intemna

. indicar smplizmente las caractevisticas individuales o colectivas principales

i & igen e da i § i aperaci y ca compe, donacin e

S 2 .
. Cantidad en MIS.” dei activo
: Valor de cada unidad. Aqui pueden dwidir la columna en dos panes ¥
cotocar al fado izquierdo el valor en libros v al iado derecho ei valor asignado

de acuerdo a métodos intermo de ja mstitucion.

- Anotar en esta columna, toda ia problematica de cada activo, en caso de no
contar con la informacion correspondiente para llenar aigunas columnas.

- Es el tipo o clase de obra, bibliotecas o museo.
- Nombre del ereador del bien inventariado.

- Es la téenica wtilizada. dleo. acuarela, e1c.-

Nota - Todas las firmas v datos solicitados deben llenarse completamente
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Panamd, 17 de Man Fung Yau Lim  personal nimero 8- agosto de 1989, traspasan todos sus
diciembre de 2002 - Cédula N¢ PE-8-828 396-267. L- 487-709-90 establecimientos
AVISC AL PUBLICO |- 487-691-43 Atentamente, Tercera publicacién comerciales a Ia
Para cumplir con lo  Tercera publicacién Fuba J. Chong sociedad ALZURA
establecido en el 8-335-441 $.A. Esta publicacién
Articulo 777 del L- 487-389-22 AVISO- segun el Articulo 777
Cddigo de Comercio, AVISO Tercera publicacién  Las sociedades de! Cédigo de
informo que he De acuerdo a lo que SPORT LAND S.A., Comercio.
vendido al sefior establece el Articulo SPORTPLACES.A., |- 487-773-58

MAN LEON YAU
varén,
panamefio, mayor de
edad, portador de la )
cédula de identidad
personal N¢ PE-9-

LIM,

1561,

establecimiento
comercial
denominado
MATERIALES DE
CONSTRUCCION Y
FERRETERIA EL
PROVEEDOR,

ubicado en

Domingo Diaz y Calle
Edificio EI
Proveedor,
corregimiento de

6ta.,

pedregal.

Atentamente,

777 del Cédigo de
Comercio anuncio al
publico que mediante
escritura poblica
numero 8043 de fa
Notaria Quinta dei
Circuito de Panama
he vendido el
establecimiento
comercial
denominado

FARMACIA

VANESA, ubicado en

Calle N? 13, Este Yy

Ave. Eloy Alfaro, casa
N2 13-21, local N2 1,
corregimiento de San
Felipe, al sefor
ROBERTO E.
CHONG CHAN, con
cédula de identidad

31 de diciembre de
2002
AVISO

Para dar
cumplimiento a lo que
establece el Articuio
777 del Cédigo de
Comercio. Aviso al
publico en general
que yo, RONALD E.
LOPEZ B. con

cédula de identidd
personal N26-72-725

traspaso mi negocio
al sefior EVERARDO
A. LOPEZ, con
cédula de identidad
personal N? 6-39-982
a partir de la fecha,
con el Ragistro N2
18446 de fecha 15 de

traspasan todos sus
estabiecimientos
comerciales a. la
sociedad SPORT
SHOES INC. Esta
publicacién segun el
Articulo 777 del
Cédigo de Comercio.
L- 487-773-74

Primera publicacién

AVISO
Las sociedades
denominadas
MORETO S.A.;
CALZADOS
DORVAL S.A.;
GENOVA S.A.,

TAWACHI S.A., THE
NEW STORE INC.;

Primera publicacién

AVISO
Las sociedades
NEMOSIN s.A,,
CALZADOS
ISTMICOS S.A.,

SPORT PLACES.A.,
GENOVA S.A.,
MOSINE S.A.,

traspasan todos sus
sstablecimientos
comerciales a la
sociedad GABOY
S.A. Esta publicacién
segun el Articulo 777
del Cédigo de
Comercio.

L- 487-773-66
Primera publicacién

Panama,
octubre de 2002

EDICTO N® 80
E! suscrito Director
de Catastro y Bienes

Patrimoniales,

HACE SABER:

sefiora
ITZELDA FERMINA
MELO DE VELAS-
QUEZ, mujer, pana-
mena, casada, mayor
de edad, con cédula
de identidad personal
N® 8-314-772, ha
solicitade compra ala
nacién dei lote de
terreno S/N, con una
cabida superficiaria

Que Ila

29 de

OS AGRARIOS | D

de 446.30 M2, que
forma parte de la
Finca N? 18989,
Tomo 463, Foiio 58,

-de la parcelacion

denominada “Aitos
de Agua Bendita”,
ubicade en el
corregimiento  de
Chilibre, distrito y
provincia de
Panama, el cual se
encuentra dentro de
los siguientes
linderos y medidas:

NORTE: Colinda con
resto libre de la finca
N¥ 18989, Tomo 463,
Folio 58, propiedad

de la nacion ocupado

_por Victoria Palacios
"y mide 17.49 Mts.

SUR: Colinda con
calle al cementerio y
mide 18.30 Mts.

OESTE: Colinda con
resto libre de ia finca
N2 18989, Tomo 463,
Folio 58, propiedad
de la nacién ocupado
por René Santos Z. y
mide 25.00 Mts.

ESTE: Colinda con
resto libre de ia finca
N2 18989, Tomo 463,
Folio 58, propiedad
de la nacion ocupado
por Tormasa Ovalle y

mide 24.97 Mts.
Superficie: 446.30
Mts, 2.

Que con base a lo
que disponen los
Articulos 1230y 1235
del Cédigo Fiscal y la
Ley 63 del 31 de julio
de 1973, se fija el
presente Edicto en un
lugar visibie de este
Despacho y en la
corregiduria de
Chilibre, por diez (10}
dias habiles y copia
del mismo se le da a
la interesada para

gue lo haga publicar

en un diario de la

localidad por una sola
vez y en la Gaceta
Oficial, pare que
dentro de dicho
término pueda
oponerse la persona
O personas gue se
crean con derecho a
ello.

LIC. ADALBERTO
PINZON CORTEZ
Director de Catastro
y Bienes
Patrimoniales

RUBENE.
PECCHID D.
Secretario Ad-Hoe.

L- 487-781-34
Unica publicacién




Digitalizado por la Asamblea Nacional

24,715 ‘Caceta Oficial, miércoles 8 de enero de 2003 101

REPUBLICA DE
PANAMA
MINISTERIO DE
DESARROLLO
A\GROPECUARIO
DIRECCION
NACIONAL DE
REFORMA
AGRARIA
REGION N¢ 1,
CHIRIQUI
EDICTO
Ne 608-2002
-1 suscrito

uncionario
sustanciador de la
eforma Agraria del
vinisterio de
dJesarvollo
Agropecuario de
Chiriqui, al pablico;

HACE SABER:

Que e! sefior (a)
GEORGINA
MONTENEGRO DE
MIRANDA, vecine
(a) del corregimiento
de Jaramillo, distrito

de Boguete,
portador de la cédula
de identidad

personal N? 4-110-
426, ha solicitado a
la Direccién de
Reforma Agraria,
mediante solicitud N®
4-0328-02, la
adjudicacién a titulo
oneroso de un globo
de terrenc
adjudicable, con una
superficie de 0 Has.
+ 414.32 M2, con
plano aprobado N°
404-05-17701,
ubicado en Jaramilio
Arriba, corregimiento
de Jaramillo, distrito
de Boquete, cuyos
linderos son los
siguientes: *

N ORTE
Servidumbre y
carretera.

SUR: Manuel Rios.
ESTE: Beatriz Del

Cid M. y
servidumbre.
OESTE: Manuel
Rios y carretera.
Para efectos legales
se fija el presente
Edicto en lugar
visible de este
Despacho, en la
Alcaldia de Boquete
o en la corregiduria
de Jaramillo y copias
del mismo se
entregaran al
interesado para que
las haga publicar en
los o6rganos de
publicidad
correspondientes, tal
como lo ordena el
Art. 108 del Cédigo
Agrario. Este Edicto
tendra una vigencia
de quince {15) dias
a partir de su ultima
publicacion.
Dado en David, a los
29 dias del mes de
noviembre de 2002.
ELSAL.
QUIEL DE A
Secretaria Ad-Hoc
ING. SAMUEL E. .
MORALES M.
Funcionario
Sustanciador
L- 487-203-69
Unica
publicacién R

REPUBLICADE
PANAMA
MINISTERIO DE
DESARROLLO
AGROPECUARIO
DIRECCION
NACIONAL DE
REFORMA
AGRARIA
REGION N2 1,

CHIRIQUY
EDICTO N2 609-02
El suscrito
funcionario
sustanciador de la

Reforma Agraria del
Ministerio de
Desarrollo
Agropecuario de
Chiriqui, al publico;
HACE SABER:
Que el sefior (a)
DELIA GONZALEZ
DE CONTRERAS Y
OTRO, vecino (a) del
corregimiento de
Jaramilio, distrito de
Boquete, portador
de la cédula de
identidad personal
Ne 4-131-15678, ha
solicitado a la
Direccion de
Reforma Agraria,
mediante solicitud N®
4-0341-02, la
adjudicacién a titulo
oneroso de una
parcela de tierra
baldia nacional
adjudicable, con una
superficie de 0 Has.

+43366 M2, ubicada

en la localidad de
Jaramillo Arriba,
corregimiento de
Jaramillo, distrito de
Boquete, provincia
de Chiriqui, cuyos

linderos son los
siguientes:
NORTE: Pedro
Camarena y
servidumbre.

SUR: Cecilia M. de
Montenegro y
carretera.

ESTE: Servidumbre.

QESTE: Carretera.

Para efectos legales
se fija el presente
Edicto en lugar
visible de este
Despacho, en la
Alcaldia de Boguete
o en la corregiduria
de Jaramillo y copias
del mismo se
entregaran al
interesado para que
las haga publicar en

los 6rganos de
publicidad
correspondientes, tal
como lo ordena el
Art. 108 del Codigo
Agrario. Este Edicto
tendra una vigencia
de quince (15) dias
a partir de su ultima
publicacion.
Dado en David, alos
29 dias de! mes de
noviembre de 2002.
ELSA L. QUIEL
DE A.
Secretaria Ad-Hoc
ING. SAMUEL E.
MORALES M.
Funcionario
Sustanciador
L- 487-203-77
Unica
publicacién R

REPUBLICADE
PANAMA
MINISTERIO DE
DESARROLLO
AGROPECUARIO
DEPARTAMENTO
DE REFORMA
AGRARIA
REGION N2 1,
CHIRIQUI
EDICTO
N2 610-2002
El suscrito
funcionario
sustanciador de la
Direccion Nacional
de Reforma Agraria
de! Ministerio de
Desarrolio
Agropecuario_en la
provincia de Chirigui.
HACE SABER:
Que el sefnor (a)
OLMEDDO
SANTAMARIA
MORALES, vecino
(a) del corregimiento
de San Andrés,
distrito de Bugaba,
portador de la cédula
de identidad

personal N2 4-148-
629, ha solicitado a
la Direccion  de
Reforma Agraria,
mediante solicitud N°
____, segun plano
aprobado N¢ 405-07-
17244, ja
adjudicacion a titulo
oneroso de una
parcela de tierra
Baldia Nacional
adjudicable, con una
superficie de 6 Has.
+ 8306.122 M2,
ubicada en la
localidad de Lla
Esperanza,
corregimiento de
San Andrés, distrito
de Bugaba,
provincia de Chiriqui,
comprendido dentro
de los siguientes

© linderos:

NORTE: Callején,
Florencio

Santamaria.

SUR: Marie
Elizabeth Beitia.
ESTE: Florencio
Santamaria.
OESTE: Marie

Elizabeth Beitia.
Para efectos legales
se fija el presente
Edicto en lugar
visible de este
Departamento, en la
Alcaldia de Bugaba
o en la corregiduria
de San Andrés y
copias del mismo se
entregaran al
interesado para que
las haga publicar en
los drganos de
publicidad
correspondientes, tal
como lo ordena el
Art. 108 de! Cddigo
Agrario. Este Edicto
tendra una vigencia
de quince {15) dias
a partir de su ultima
publicacion.
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N° 24,7

DadoenDavid, alos Baldia Nacional =~ DAYRAL localidad de San DESARROLLO
29 dias del mes de adjudicable, con una CABRERA J. Pablo Nuevo Arriba, AGROPECUARI(
noviembre de 2002. superficie de 0 Has. Secretaria Ad-Hoc corregimiento de DIRECCION
DAYRA L. + 1835.21 M2, ING. SAMUEL E. San Pablo Nuevo, NACIONAL DE
CABRERA J. .ubicada en Ia MORALES M. distrito de David, REFORMA
Secretaria Ad-Hoc  localidad de Caraiio, Funcionario provincia de Chiriqu, AGRARIA
ING. SAMUEL.E. corregimiento de Sustanciador cuyos linderos son REGION N¢ 1,
MORALES M. Rodolfo  Aguilar L- 487-233-91 los siguientes: CHIRIQU!
Funcionario Delgado, distrito de  Unica Con plano aprobado  EDICTO N2 615-0
~ Sustanciador Baru, provincia de publicacion R N 406-09-17665 El suscri
L- 487-269-17 Chiriqui, NORTE: Camino. funcionari
Unica comprendido dentro SUR: Felicia sustanciador de |
publicacién R de los siguientes REPUBLICADE  Morales Gémez. - Reforma Agraria d
linderos: PANAMA ESTE: Agustin  Ministerio d
NORTE: Narciso MINISTERIO DE -‘Cubilla. Desarroll
REPUBLICA DE Canto Cabrera, José = DESARROLLO - OESTE: Eligio Agropecuario d
PANAMA Narciso Canto AGROPECUARIO Cubilla. Chiriqui, al publico.
MINISTERIODE Patifio, Julia Rios DIRECCION Para efectos legales HACE SABER:
DESARROLLO Aguirre, NACIONAL DE se fija el presente Que el sefor (a
AGROPECUARIO SUR: Carretera, REFORMA Edicto en lugar ELIGIO CUBILL;
DEPARTAMENTO Narciso Canto AGRARIA visible de este MORALES, vecin
DE REFORMA Cabrera, José REGION N¢ 1, Despacho, en la (a)del corregimient
AGRARIA Narciso Canto CHIRIQU! Alcaldia de Davido de San Pabh
REGION N¢ 1, Patifio. EDICTO N?614-02 enla corregiduriade Nuevo, distrito di
CHIRIQUI ESTE: Carretera, Elsuscritofunciona— San Pablo Nuevo y David, portador de I;
EDICTO Julia Rios Aguirre. fio sustanciador de copias del mismose cédula de identidac
~ N2612-2002 OESTE: Narciso la Reforma Agraria entregaran al personal N2 4-39
Elsuscrito funciona— Canto Cabrera, José del Ministerio de interesado paraque 611, ha solicitado i

rio sustanciador de
la Direccién Nacio~
nal de Reforma
Agraria del Ministerio
de Desarrolio
Agropecuario, en la
provincia de Chiriqui.
HACE SABER:
Que el sefior (a)
GUSTAVG JAVIER
QUINTERO
FRAGO, vecino (a)
del corregimiento de
Rodolfo  Aguilar
Delgado, distrito de
Baru, portador de la
cedula de identidad
personal N2 4.235-
665, ha solicitado a
la Direccién de
Reforma Agraria,
mediante solicitud N¢
4-1121, segtin plano
aprobado N2 402-05-
16405, ta

adjudicacion a titulo -

oneroso de una
parcela de tierra

Narciso Canto
Patiivo.
Para efectos legales

. se fija el presente

Edicto en lugar
visible de este
Departamento, en la
Alcaldia de Baru o
én la corregiduria de
Rodolfe  Aguilar
Delgado y copias det
mismo se
entregaran al
interesado para que
las haga publicar en
los organos de
publicidad
correspondientes, tal
como lo ordena el
Art. 108 de! Cédigo
Agrario. Este Edicto
tendra una vigencia
de quince (15) dias
a partir de su dltima
publicacion.

Dado en David, a los
03 dias de! mes de
diciembre de 2002.

Desarrollo
Agropecuario de
Chiriqui, al publico.
HACE SABER:
Que el seior (a) N.L.
CANDIDA
SANCHEZ N.U.
CANDIDA OROCU,
vecino (a) del
corregimiento de
San Pablo Nuevo,
distrito de David,
portador de la cédula
de identidad
personal N2 4-116-
400, ha solicitado a
la Direccién de
Reforma Agraria,
mediante solicitud N2
4-0026-02, la
adjudicacién a titulo
oneroso de una
parceia de tierra
Baldia Nacional
adjudicable, con una
superficie de 1 Has.
+ 2499.33 M2,
ubicada en Ia

las haga publicar en
los organos de
publicidad
correspondientes, tal
como io ordena el
An. 108 del Cédigo
Agrario. Este Edicto
tendra una vigencia
de quince (15) dias
a partir de su uitima
publicacién.
Dado en David, a los
4 dias del mes de
diciembre de 2002.
ELSA L. QUIEL D.
Secretaria Ad-Hoc
ING. SAMUEL E.
MORALES M.
Funcionario
Sustanciador
L- 487-224-88
Unica
publicacion R

REPUBLICA DE
PANAMA
MINISTERIO DE

la Direccién de
Reforma Agraria
medianie solicitud N
4-1369, lz
adjudicacién a titulc
oneroso de una
parcela de tierra
Baldia Naciona|
adjudicabie, con una
superficie de 0 Has.
+ 5126.00 M2,
ubicada en Ia
localidad de San
Pablo Nuevo Arriba,
corregimiento de
San Pabio Nuevo,
distrito de David,
provincia de Chiriqui,
cuyos linderos son
los siguientes:

Con plano aprobado
N® 406-09-17713
NORTE: Camino.
SUR: Felicia
Morales Gémez.
ESTE: Candida
Orocu. _
OESTE: José C.
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ibifla. Agropecuario de de quince {15) dias mediamie solictiud N® diclembre de 2002.

ira efectos logales  Chiriqui, al publico;  a partir de su Ultima  4-1301, segun plano DAYRAL.

 fija el presente HACE SABER: publicacion. " aprobado N® 407-07- CABRERA J.

dicto en lugar Que el sefior (a) DadoenDavid,alos 177189, la Secretaria Ad-Hoc

sible de este NEDELKA CALVO 04 dias del mes de adjudicacion a titulo  ING. SAMUEL E.

pspacho, en la CASTRELLON, diciembrede2002. oneroso de una MORALES M.

caldia de David ¢ vecino {a) del JOYCESMITHV. parcela de tierra Funcionario

via corregiduriade corregimiento de  Secretaria Ad-Hoc  Baldia Nacional Sustanciador

3n Pablo Nuevo y Chiriqui, distrito de  ING. SAMUELE.  adjudicable,conuna L- 487-188-09

pias del mismo se David, portador de la MORALES M. superficie de 3 Has. Unica

tregaran al cédula de identidad Funcionario + 2642.48 M2, publicacion R

teresado para que personal N2 4-158- Sustanciador ubicada en la

s haga publicar en 772, ha solicitado a  L- 487-225-31 localidad de Las

s drganos de la Direccion de Unica Balitas, REPUBLICA DE
ublicidad Reforma Agraria, publicaciéon R corregimiento de PANAMA

ywrespondientes, tal  mediante solicitud N° Tinajas, distrito de  MINISTERIO DE

ymo o ordena e 4-0080-02, fa Dolega, provincia de DESARROLLC

t. 108 del Cédigo  adjudicacion a titulo REPUBLICADE Chirigui, AGROPECUARIO

yrario. Este Edicto  oneroso de un globo PANAMA comprendida dentro DIRECCION

ndra una vigencia de terreno  MINISTERIO DE  de los siguientes NACIONAL DE

3 quince {15) dias adjudicable,conuna DESARROLLO linderos: _ REFORMA

partir de su ultima superficie de 2 Has. AGROPECUARIO NORTE: Rosa AGRARIA

iblicacion. + 78.08 M2, con DEPARTAMENTO Araudz, Préspero REGION N2 1,

ado en David, alos plano aprobado N2 DE REFORMA Gonzalez. CHIRIQUI

4 dias dei mes de 408-03-17764, AGRARIA SUR: Ezequiel EDICTO

ciembre de 2002. ubicado en Los REGION N2 1, Suira, Antonio Aradiz, N2 §18-2002

DAYRAL. Angeles, CHIRIQUI Julia Aralz, Delia El suscrito

CABRERA J. corregimiento de Los EDICTON2617-  Aradz, Elida Aradz funcionario

Secretaria Ad-Hoc  Angeles, distrito de 2002 de M. sustanciador de ia

ING. SAMUELE.  Gualaca, cuyos E! suscrito ESTE: Delva Direccion Nacional
MORALES M. linderos son los funcionario Morales. de Reforma Agraria,
Funcionario siguientes: sustanciador de {a OESTE: Camino. en la provincia de
Sustanciador NORTE: Camino. Direccion Nacional Paraefectosiegales Chiriqui al pablico.

- 487-224-50 SUR: Mateo Nufiez. de Reforma Agraria se fija el presente  HACE CONSTAR:

nica ESTE: Cleope del Ministerioc de Edicto en lugar Que el senor (a)

ibticacion R Medina. Desarrollo visible de este AMINTACARRERA

REPUBLICA DE
PANAMA
MINISTERIO DE
DESARRCLLO
A\GROPECUARIO
DIRECCION
NACIONAL DE
REFORMA
AGRARIA
REGION N 1,
CHIRIQUS
DICTO N2 516-02

OESTE: Camino.

Para efectos legales
se fija el presente
Edicto en fugar
visible de este
Despacheo, en la
Aicaidia de Guaiaca
o en la corregiduria
de Los Angeles y
copias del mismo se
entregaran al
interesado para que
las haga publicar en
los drganos de

! . suscrito jpublicidad

un Ei onario
ystanciador de la
eforma Agraria del
linistario de
esarrolio

correspondientes, tal
como o ordena el
Art. 108 del Cédigo
Agrario. Este Edicto
tendra una vigencia

Agropecuario, en la
provincia de Chiriqui.
HACE SABER:-
Que el sefior {a)
HERMINIA
CASTILLO DE
MORALES Ceéd. 4-
58-1316, EULALIO
MORALES SUIRA
Céd. 4AV-100-938,
vecino (a) de!
corregimiento de
Tinajas, distritc de
Dolega, portader de
la cédula
identidad personal
Ne ha
solicitade a la
Direccidn de
Reforma Agraria,

de.

Departamento, enla
Alcaldia de Dolega o
en ia corregiduria de
Tinajas y copias del
mismo . se
entregaran ai
interesado para que
ias haga publicar en
los organos de
publicacién
correspondientes, tal
como lo ordena el
Art. 108 del Cadigo
Agrario. Este Edicio
tendra una vigencia
de quince (15) dias
a partir de su uUltima
publicacién.

Dado en David, alos
04 dias del mes de

DE PITTI, vecino {(a)
de Ei Robie,
corregimiento de
Aserrio de Gariche,
distrito de Bugaba,
portador de la cédula
de identidad
personal N° 4-123-
1013, ha solicitado a
la Direccion Nacional
de Reforma Agraria,
mediante solicitud N?
4-0268-02, segun
plano aprobado N°
405-02-17734, 1a
adjudicacion a titulo
oneroso de una
parcela de tierra
patrimonial

" adjudicable, con una

_
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N° 24,

superficie de 1 Has.
+ 1132.86 M2, que
forma parte de la

finca 3939 inscrita al
Rollo 14417,
Documento 5 de
propiedad del
Ministerio de
Desarrollo
Agropecuario.

El terreno esta
ubicado en Ila

localidad de La
Libertad,
corregimiento de
Aserrio de Gariché,
distrito de Bugaba,
provincia de Chiriqui,
comprendido dentro
de los siguientes
linderos:
NORTE: Camino.
SUR: Carlos Tomas
Carrera.
ESTE: Camino.
OESTE: Julio A.
Beitia.
Para los efectos
legales se fija este
Edicto en lugar
visibie de este
.. Despacho, en la
- Alcaldia del distrito
de Bugaba o en la
corregiduria de
Aserrio de Gariché y
copias del mismo se
entregaran al
interesado para que
las haga publicar en
los organos de
publicacidn
correspondientes, tal
como lo ordena el
Ant. 108 del Cédigo
Agrario. Este Edicto
tendra una vigencia
de quince {15} dias
a partir de su ultima
publicacion.
Dado en David, a los
05 dfas del mes.de
diciembre de 2002.
iCXI D. MENDEZ
Secretaria Ad-Hoc
ING. SAMUEL E.

MORALES M.
Funcionario
Sustanciador
L- 487-253-43
Unica
publicacién R

REPUBLICA DE
PANAMA
MINISTERIO DE
‘DESARROLLO
AGROPECUARIO
DEPARTAMENTO
DE REFORMA
AGRARIA
REGION N2 1,
CHIRIQUI
EDICTO
N? 618-A-2002
El suscrito funciona—
rio sustanciador de
la Direccién Nacio—
nal de Reforma
Agraria del Ministerio
de Desarrollo
Agropecuario, en la
provincia de Chirigui.
HACE SABER:
Que el sefior (a)
CRISTIAN MIGUEL
SERRANO LARA
Céd. N2 8-724-1621,
ERNESTDO
SERRANDO
SERRANO Céd. 4-
90-628, vecino (a)
del corregimiento de
Potrerilio  Abajo,
distrito de Dolega,
portador de la cédula
de "~ identidad
personalN®____ ,ha
solicitado a la
Direccion de
Reforma Agraria,
mediante solicitud N®
4-0637, segun plano
aprobado N2 403-06-
17657, la
adjudicacién a titulo
oneroso de una
parceia de tierra
Baldia Nacional

. adjudicable, conuna

superficie de 131

Has. + 9230.72 M2,
ubicada en la
localidad de El Valle
de Las Nubes,
corregimiento de
Paraiso, distrito de
Boquerén, provincia
de Chiriqui,
comprendida dentro
de los siguientes
linderos:
NORTE:
Nacional
Baru.
SUR: Precipicios.
ESTE: Onésimo
Bonilla Martinez,
Onésimo Antonio
Bonilla Arauz.
OESTE: Precipicios,
brazo del rio Piedra.
Para efectos legales
se fija el presenie

Parque
Volcan

Edicto en lugar
visibte de este
Departamento, en la
Alcaldia de

Boquerén o en ia
corregiduria de
Paraiso y copias del
mismo se
entregaréan al
interesado para que
fas haga publicar en
los organos de
publicacién
correspondientes, tal
como lo ordena el
Art. 108 del Cédigo
Agrario. Este Edicto
tendra una vigencia
de quince (15) dias
a partir de su ultima
publicacion.
Dado en David, a los
05 dias del mes de
diciembre de 2002.
DAYRA L.
CABRERA J.
Secretaria Ad-Hoc
ING. SAMUEL E.
MORALES M.
Funcionario
Sustanciador
L- 487-242-58
Unica

publicacién R

REPUBLICA DE
PANAMA
MINISTERIC DE
DESARROLLO
AGROPECUARIO
DIRECCION
NACIONAL DE
REFORMA
AGRARIA
REGION Ne 1,
CHIRIQUI
EDICTO
N2 619-2002
El suscrito funciona—
rio sustanciador de
la Direccion Nacio—
nal de Reforma
Agraria, en la
provincia de Chiriquf

al publico.

HACE CONS'I;AR:
Que el sefor (a)
AMINTA CARRERA
DE PITTI, vecino (a)
de El Roble, corre—
gimiento de Aserrio
de Gariché, distrito
de Bugaba, portador
de la cédula de
identidad personal
N2 4-123-1013, ha
solicitado a la
Direccion Nacional
de Reforma Agraria,
mediante solicitud N
4-0270-02, segun
plano aprobado N*
405-02-17735, la
adjudicacion a titulo
oneroso de una
parcela de tierra
patrimonial
adjudicable, conuna
superficie de 2 Has.
+ 0890.23 M2, que
forma parte de la
finca 3939 inscrita al

Rollo 14417,
Documento 5 de
propiedad del
Ministerio de
Desarrollo
Agropecuario.

El terreno e
ubicado en
localidad de
Liberta
corregimiento
Aserrio de Garicl
distrito de Bugal
provincia de Chiric
comprendido der
de los siguient
linderos:
NORTE: Santia
Carrera, Eve
Palacios, camino
SUR: Juvent,
Gonzélez.
ESTE: Quebrada
Conga.
QESTE: Santia
Carrera, Juvent
Gonzalez.
Para los efec
legales se fija e
Edicto en lug
visible de e
Despacho, en
Alcaldia del dist
de Bugaba o en
corregiduria
Aserrio de Garich
copias del mismo
entregaran
interesado para «
las haga publicar
los organos
publicaci
correspondientes,
como lo ordena
Art. 108 del Cod
Agrario. Este Edi
tendra una vigen
de quince (15) d
a partir de su Ul
publicacion.
Dado en David, a
05 dias del mes
diciembre de 200
ICXi D. MENDE
Secretaria Ad-H:
ING. SAMUEL |
MORALES M.
Funcionario
Sustanciador
L- 487-253-77
Unica
publicacion R
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