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RECLUCIDN N
munmnma
Qe sstablooe of Reglamsate Interno de ia Comistén Téenten Consultive

EL, MINISTRO DE SALUD
on uso de sus facultades legales y

CONSIDERANDO:!

Que ol 12 de encro de 2001 se publicd en a Gaceta Oficial No.24,218 1a Loy No.l de 10
de enero de 2001, Sobre Medicamentos y otros Productos para |a Salud Humana,

'Que ¢l 6 do marzo de 2001, se publics, en la Gaoeta Oficial No.24,254, el Decreio
Bjecutivo No.21 de 2 de marzo de 2001, que crea 1a Comisién Téomica Consultiva por
mandato de la Ley 1 do 2001 y dicta oiras disposiciones . ,

Que 1a menclonada Ley en su Artioulo No.16 dicta que e nombramiemto de los mismbros
do s Comistdn Téenicn Consultiva so haga do forma cecukonadn por en petiodo du el
- (8) aivos, catablocicndo en ol articulo 19 1os porivdos umaiw du geution los cuates tienon

prefcrencia por scr posteriores.

Que las ﬂumoncs de csla Comisién sc encucniran (axalivamoenic cslablocidas on ¢l Articul
17 de 1a Ley 1 de 10 de enero de 2001, pemmitiendo que la Autoridad de Satud detormine
oiras adivionales cn sus reglamentos.

Que &8 necesario elaborar ¢ reglamento intemo de 1a Comisién Técmica Consuifttiva, con ¢l
propdsito de precisar sus atribuciones y fijar lgs normas procedimentales necesarias para el
logro de los fines que les son propios.

RESUELVE:

ARTICULO UNICO:  Apruébese el siguiente reglamento:
REGLAMENTO PE LA COMISION TECNICA CONSULTIVA

DEL OBJETO Y APLICACION DEL REGLAMENTO

ARTICULO PRIMERO: La Comisién Técnica Consultiva dessmpefiaré con esmero y
eficacia las funciones establecidas en el articulo 17 de la Ley No.1 de 10 de enero de 200!
y 1as que ta Autoridad de Saled determine en sus reglamentos

DE LOS MIEMBROS

ARTICULO SEGUNDO: A fin de preserver i espirita de profosionelismo, obietividad,
independencia de criterio, altruismo, tremsparencia e intercambio thcnico-ciemtifico
necesarios en el ejercicio de las funciones atribuidas a la Comisidn Técnica Consaltiva, ia
misma no podrk contar entre sus miembros con més de tres persomas o funcionerios,
principales o suplentes, perienecientes a una misma institucion gubermamentad 0 privade; ni
con profssionales que tengan vinculos directos o indiregtos con lsborutorios, fabricantes y
MkammMprm&m
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ARTICULD TERCERO: Los suplentes tendrin derecho, sin ) cstar‘ obligados,_ a
participar en todas las sesiones y actividades de la Comisién Técnica Consultiva,
- respetando el cardcter unitario del derecho a voz y voto por A_ent'rdaq%rppresentada; pero
L _

 deberan avisar previamente a la Comisién de su participacion,y”™ o
DE LAS FUNCIONES

ARTICULO CUARTO:  Ademas de las funciones que se sefialan en el articulo 17 de
la Ley No.! de 2001,la Comisién Téenica Consultiva tendra las siguientes funciones:

I. - Examinar, analizar y recomendar los proyectos o reformas de leyes, reglamentos u
otros instrumentos que le sean sometidos a su consideracién por la Autoridad de
Salud.

Proponer proyectos de instructivos sobre los procedimientos y sistemas tendientes a
hacer mas expedita y eficaz la implementacién de la Ley 1 de 2001.

Elaborar, implementar y evaluar el plan semestral de trabajo de la Comision. _
Designar subcomisiones accidentales entre sus miembros.

- Convocar a los miembros del cuerpo consultor cuando sea necesario. o
Invitar y ofrecer cortesia de sala a todo profesional idéneo que asi lo solicite o sea
recomendado, en relacién a los temas que se encuentran en estudio, para un mayor
intercambio de conocimientos técnico-cientificos.

el

S bW

'ART{CULO QUINTO:  Son funciones del presidente de la Comision y en su defecto
del suplente: : '
l. Presidir y coordinar ta Comisién en las reuniones ordinarias y extraordinarias.
2. Muaniener ¢l orden de las reuniones. |
3. Cumplir y hacer-cumplir cste reglanwento, - :
4. Firmar la correspondencia y los documentos oficiales que hayan sido previamente
aprobados por la Comisién. |
Recibir la correspondencia dirigida a la Comision y darle ¢l debido mangjo.
6. Coordinar el scguimiento de la ejecucidn de los planes, programas y actividades de
' la Comisidn a fin de que estos se lleven a cabo de forma eficaz y oportuna.
-~ 7. Ser vocero ante el Ministerio de Salud sobre los acuerdos aprobados por la
- Comisién, en los casos pertinentes.

b

ARTICULO SEXTO: Para su a\decuad'coL funcionamiento, la Comisién contard con
los servicios de un Secretario Técnico que serd escogido de entre sus miembros quien
dispondra de los recursos necesarios para el cabal cumplimiento de sus funciones. Tendrd
un periodo de gestién de tres (3) meses de manera rotativa a partir de su desi gnacion.

ARTICULO SEPTIMO:  Son funciones del Secretario Técnico:
1. Verificar la asistencia y elaborar las actas y/o ayuda memoria de las sesiones que
celebre la Comisidn, las cuales haré llegar oportunamente a sus miembros.
2. Citar con la debida anticipacién a lac sesiones que debera celebrar la Comision,
adjuntando el orden del dia correspondiente. .
Preparar los documentos a tratar cn las sesiones por la Comisidn.
Mantener un archivo ordenado de los asuntos tratados por la Comision.
Observar ¢l debido manejo de la documentacién y correspondencia que le sea
pertinente a la Comisién,
6. Refrendar los documentos oficiales que hayan sido previamente aprobados por la
Comisién.,
Elaborar los informes y proyectos técnicos emanados de la Comisidn.
Remitir a la Direccién Nacional de Farmacia y Drogas el texto o informe de las

oo

% =
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recomendationes que emanen de 1a Comisién y en su defecto al solicitante cuando
corresponda. , .
9. Ejercer cualquier otra funcién designada por la Comisién que esté relacionada con
- ol kmbito de su competencie.

- DE LAS REUNIONES

ART!CULQ OCTAVO: La Comisién serd convocads a sesionar de manera ordinaris
los dias martes do cada semana. -

ARTICULO NOVENO: La Comisidn seré convooada & sesiones extraordinarlan i
cuando hays un‘asunto que por su trascendencia o urgencis deba ser discutido en seyiph

sspesial, o cuando el ndmero o cantidad de asuntos que deba considerar, asf lo amerite. Las
reuniones exirsordinarias podrin ser convooadas a travée de solloitud motivada por escrito,.
do doa o mis miembros de ta Comisién,

ARTICULO DECIMO! B! quérum do la Comisiéa lo formard Ia mitad mds uno (1) de
~ sua miombros debidamente soreditados para sotuar y ias declsiones se temarén por mayoria

~ simple,

 ARTICULO UNDECIMO: El orden & seguir on las reuniones ea ol siguisnte:

& Verlficacién del quérum

b. Leoturs y aprobacién del orden del dia :

0 Anll:l:l de temas prepsntados relatives & la temitioa a desarveliar por ia
Comisién, -

d. Cortesia de Sala, ¢i 1as hubiere
e. Auunton varios,

DEL PROCEDIMIENTO

ARTIOULO DECIMO SEGUNDO:  La Direosién Nacional de Farmacia y Droges
o Ia Autoridad de Salud presentar a la Comisién los casos que estime pertinentes, para lo

. cual se preparard una agenda que contenga los temas objeto de discusidén.”

ARTICULO DECIMO TERCERO: La Comisién podré solicitar cuslquier informaelén
sdicional que ses pertinente susnde asi lo oreyers egnvenients, con el fin de analizer
debidamente la solicitud de que se trate.

ARTICULO DECIMO CUARTO: Tods informacién puesta a digpesieién de la Comisién
serd oonfidencial. 1

ART{CULO DECIMO QUINTO: La asesoria técnica-cientifica de la Comisidn deberd
dares en un plazo no mayor de seis (6) semanas, contadas a partir de la fecha en que s¢ haya
pressntado 1a documentacion, salvo excepoiones que esf lo amoriten,

ARTICULO DECIMO SEXTO: Soh deberes de los mismbros de la Comisidn:
1. Asistir a las reuniones ordifiarias y extraordinarias.
2. Firmar |a lista de asistencia,
3. Emitir su voto para aprobar o rechazar lag propuestas o mociones presentadas
por la Comisién. :
4. Haocer spartes que eentribuyan oon el logro do los cbjetivos de dicha Camisién.
8. Realizar las funciones asignadas con respansabilidad, honredez, transparencia,
eficacia y prontitud. | |
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ART{CULO DECIMO SEPTIMO: Son derechos de los miembros de la Comisién,

los siguientes: . o _
1. Contar con un 4rea flsica, mobiliario y ambiente adecuado pare la realizacién de

las reuniones de trabajo de la Comigién. o |
2. Contar con el apoyo del recurso humano y material necesario para el desarrollo
de las funciones y logros de los objetivos de la Comisién '

ARTICULO DECIMO OCTAVO:  Esta Resolucién entraré en vigencis a partir do
promulgacién. ' | ,

Dado en anml a los 12 dias cel mes de septiembre de 2001.

COMUNIQUES} ¥ PUBL{QUESE

DR. FERNANDO QRACIA GARCIA
Ministro de Safud

DIRECCION DE AERONAUTICA CIVIL
RESOLUCION N® 087-DSA-DAC
(De 10 de septismbre de 2001)

El DIRECTOR GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL
En uso de sus facultades legales y;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 2 del Decreto de Gabinete No.1 3 de 22 de enero de 1969, correspondo
a la Direccién de Aerondutica Civil las funcionas relacionadas con la planificacion,
investigacién, direccién, supervisién, inspeccién, operacitn y explotacién de la Aviacidn
Civ:! en Panama. |

Que, la Resolucién No.111-JD de 16 de noviembre 1985, adecuada por la Resolucién

~+ N0.33-JD de 28 ds febrero de 1997, establece que el Reglamento de Aviacion Civit de

la Republica de Panama contiene normas y métodos recomendacos en ios Anexos 1,86
-y 8del Convenio sobre Aviecion Civil Internacional. |

Que, la implementacion de guias normativas para las pruebas précticas, para otorgar
licencias al parsonal aerondutico, entre ofras tienen como finalidad ejecutar las
operaciones aéreas de manera efectiva y segura.

Que, para cumplir co:n el Reglamento de Aviacién Civil de la Republica de Panama, es
~ hecesario contar con procedimientos, que sirvan como herramientas de trabajo, a fin de
- homologar los métodos administrativos de la Direccién de Seguridad Aérea.

' Que, todos estos procedimientos son parte del Programa Nacional ds la Segutidad
Operacional y Vigilancia Continua. '

Que, 'las gufas normativas constituyen los métodos y procedimientos que deben utilizar
y segulir los inspectores de la Direccidn de Aerondutica Civil y los Pilotos Examinadores
designados en el desempefio de sus diferentes funcionas. ‘
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Que, e alribucion del Diractor Gerersl de la Direccion da Asrondutioa Civil, atencter las
cusstionsa relativas 8l sumplimiento da los Acuerdos intasnacionales relacionedes a la
Aviaoién Civil que hayan side ratificedos por la Repiblica de Panamd, asi como velar
per ¢f buan funcionamianta de sus dependencias y el trabajo de sus empiaados.

RESUELVE:

ARTiCULD mmm ADOPTAR, las Guiss Normativas pare las prusbas préclices
para & otorgemienta de licenciss al peresnal serondutico,
coma decumantoa oficiales que dassrcian los miledos,
guies y pracedinientos pam aplicar of Reglamento de
Aviagidn Civil de Panama.

ARTICULO SEGUNDO:

ARTICULO TRRCERQ:

¢

Las gulas normativas pare las pruehas précticas para el
otorgamiento de licencias al personal aerondutico, son las
siguientes.

Gula Normativa para la Prueba Préctica de Instructor de
Vuela parg Giroavién / HeligSptero. DAC-OPS-8-8081-7A.

Gula Normastiva pera la Pryeba Prictas para Pllotos
Privado v Commlal de Hahaéptera DAC-ORS-8-8081-
HD. -

Gula Narmativa para la Prysha Prictioa para Instrucior de
Vuele a Midroaviones Multimoteres. DAC-OPS-8-8081-
BAM. '

Guh Narmativa para la Prueba Préctica para Habilitacidn
por Inastrumente en Avién, Helicoptero y Dirigible. DAC-
OPS-8-8081-4C.

Guia Normativa para la Prueba Préctica para Piloto
Privado en Avion Manomator Terrestre. DAC-OPS-8081-

148,

Guig Normativa para la Prusha Praciica pare Macdnico de
a borcio de Aeronaves con Moter Reciprass Turbohdlice y
Turbarresctor. DAC-OPS-S-8081-21.

Guia Mommative pera la Prusba Préctica pera Plioto
Comerciel da Aviones Manomatares y Mulﬂmm RAC-
oaa-m1-1m | '

emnmwmmmsmamnmmmm
anlamtaaﬂml

WWQMD!RECHO' Dmtel,awsdaadnmwm 1983,

Articulos 2 y 16, numeraies b y o del Decrato de
emmm 13 del 22 de enere da 1888,
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PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

LCDO. HUMBERTO CHAVARRIA
Director General Encargado

RESOLUCION N¢ 068-DSA-DAC
{De 10 de septiembre de 2001)

El DIRECTOR GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL |

En uso de sus facultades legales y;
CONSIDERANDO:

Que, 6f artictio 2 del Decreto de Gabinete No.13 de 22 de snero de 1969,
corresponde & la Direccidn de Aerondutica Civil las funciones relacionadas con la
planificacién, Investigacion, direccidn, supervision, inspeccién, operacién y
explotacion de la Aviacién Civil en Pariamd.

Que, segin el articulo 13 de! Mo Ley 18 de B8 de agosto de 1963, es
atribucién y competencia de la Direccién de Aeronéutica Civil, expedir revalidar y
convalidar los Certificados de Aeronay abilided para ias aeronaves en e
Registro Aerondutico Panamefio. : -

Que, la Resolucién No.111-JD de 16 de noviembre 1985, adecuada por Ia
Resolucién No.33-JD de 28 de febrero de 19897, regula en el Libro I, articulo 1, los
procedimientos para la Certificacién de Productos y Partes que incluyen los
Certificados de Asronavegabilidad.

Que, conforme a las limitaciones de pista y al ménual de vueio de ia aeronaye
Cessna 2088, en su revisidn No.8 del 3 de enero de 1884, el suplemento relativo a
Cperaciones Intemacionales, contempla la utliizacién de dicha aeronave con una
configuracién méxima de catorcs (14) pasajeros incluyendo tripulacién.

Que, para el Estado Panamefic es de suma priorided mantener comunicacion
diracta con las dreas mas remotas de nuestra geografla nacionel & fin de
consolidar ¢! sentimiento naciona! Yy poder proporcionar los siementos necesarios

- para fortalecer y adelantar e desarrolio cultural, econdmico, social y de salubridad
que merecen nuestros conciudadanos de las &reas apartadas de nuestro pais; y
pare ase fin la comunicacién via aéres es de vital importancia.

Que, la Direccion General de Asrondutica Civil tiene a su cargo la Direccion
Administrativa y Vigilancia de la Aviacién Nacional | . '

EN CONSEOUENCIA;
RESUELVE:

RIMERO: Aprobar hasta catorce (14) aslentos como méximo, la configuracion
P establecida en el suplemento relativo a Operaciones Internacionales
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del Cesena 2088, Grand Caraven, publicado por el fabricante de la -
asrcnave, Cessna Alrcraft, Co. , ,

SEOUNDO: Esta Resolucién entrard en vigencia a partir de su fima y deroge

FUNDAMENTO DE DERECHO: Artioulo 13 del Decreto Ley 8 de 22 de enero de
1m- '

Atticulo 8 del Decrato Ley No.19 de 1963
Resolucién No.111-JD del 16 de novismbre de
1896.

 PUBLIGUESE Y COMPLASE.

LCDO. HUMBERTO CHAVARRIA
Director General Encargado

MINISTERIO DE COMBRCIO X INDUSTIIAS
SUPERINTENDENCIA DB unum REASBGURCS

ABBOLUCION No
(De 11 do actubre ds 1996)

La Superintendente de Seguros Yy Reaseguros
en uso de gus facultades legales,

CONSIDERAND O:

1. Que mediante Gaceta Oficial N°.23,092 del 1° de agosto de
1996, fue promulgada la Ley N°.59 de 29 de julio de 1956, por
la - cual se reglamentan las entidades aseguradoras,
administradoras de empresas de  corretajes, ajustadores de
geguros y la profesién de corredor o productor de seguros.

2. Que en la misma Gaceta Oficial N°,23,092, fue promulgada la
Ley N°.60 de 29 de julio de 1996, por la cual se regulan las
operaciones de las Aseguradoras Cautivas.

3. Que mediante Gaceta Oficial N°.23,129 del 24 de septiembre de
11996, fue promulgada la Ley N°.€63 del 19 de septiembre de
1996, por la cual se regulan las operaciones de reaseguros y
las de las empresas dedicadas a esta actividad.

- 4. Que el Articulo 33 de la Ley 59 de 29 de julio de 1896,
establece que, las empresas aseguradoras autorizadas pagarén
directamente a la Superintendencia una tasa anual de dos mil
quinientos balboas (B/.2,500.00); los corredcores de seguros-
parsona natural, cincuenta balboas (B/.50.00) y las sociedades
de corretaje de seguros, doscientos cincuenta balboas
(8/.250.00). El producto de esta tasa sers destinado .
exclusivamente a los gagtps de operacifn, mantenimiento y
funcionamiento de la Superintendencia.

. Que el Articulo 18, numeral 7) de la Ley 63 del 24 de
. geptiembre de 1996, establece que las compafilas de
reaseguros autorizadas en la Reptiblica de Panami, pagarén

2 la Superintendencia un aporte anual de mil balboas
(B/.1,000.00), para investigacién, anfilisis técnicos,
capacitacién y otros servicios afines. Las
administradoras de vreaseguros y las compafiias de
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corretaje de reaseguros, pagarin la suma de trescientos
balboae (B/.300).

6. Que el Articulo 13 de la Ley 60 de 29 de julio de 1996

‘ (Ley de Aseguradoras Cautlvas), establece gque toda
compafiia que opere al amparo de esta Ley deberd pagar a
la Superintendencia una tasa anual fnica de dos mil
balboas (B/.2,000.00), por servicios de andlisis
financieros, certificaciones y evaluaciones de programas
de seguros y reaseguros, y otros servicios afines y el
Articulo 25 , numeral 5), establece que para fungir como
administrador de aseguradoras Cautivas deberi pagar una
tasa anual de quinientos balboas (B/.500.00).

7. Que el Artficulo 34 de la Ley 59 de 29 de julio de 1996,
establece que las sumas provenientes de las tasas menajopadas
en los considerandos anteriores, serén depositadas en una
cuenta eepecial denominada Superintendencia deé Seguros Yy
Reaseguros-tasas por servicios, a la orden de la

Superintendencia y fiscalizada por la Contraloria General de -

la Reptblica.
| RESUELVE

PRIMERO: Que las tasas a la que hacen referencias los Articulo 33
.y 34 de la Ley 59 de 29 de julio de 1996, Articulo 18 numeral 7},
de la Ley 63 del 19 de septiembre de 1996 y Articulos 13 y 25 de la
- Ley 60 de 29 de julic de 1996, serdn cobradas a partir del aflo
1997. . ‘

SEGU‘N_DO: OTORGAR un periodo del 1° de enero al 15 de febrero de
cada afio, para que efectfen el pago de que trata esta Resolucidn.

TERCERO: ADVERTIR a los interesados que de no cumplir con lo
establecido en la presente Resolucién, se aplicarédn las respectivas
 sanciones y multas gque establezcan para tales efectos las
mencionadas Leyes. : ' :

FUNDAMENTO DE DERECHO: Ley 59 y 60 de 29 de julio de 1996, Ley 63
del 19 de septiembre de 1996. _

NOTIFIQUESE Y COUMPLASE,

LCDA. ENITHZABEL CASTRELLON CORINATURNER A.
Superintendente de Seguros y Reaseguros Secretaria Ad-HOC

XIOMARA G.

SUPERINTENDENCIA DE SEGUROS Y REASEGUROS
RESOLUCION N2 CTS-10
(De 22 de agosto de 2001)

El Consejo Técnico de Seguros
en uso de sus facultades legales

CONSIDERANDO .

1- jQ‘ue el articulo 36 de la Ley 59 de 29 de julio de 1996, "Por la cual se
reglamentan las Entidades Aseguradoras, Administradoras de Empresas y
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Corredores o Ajustadores de Seguros; y la Profesion de Corredor o
Productor de Seguros’, consagra de manera expresa el derecho que le
-asiste a los dlientes ds bancos privados o estatales, compafitas financieras,
fiduciarias, crediticias y agencias de automéviles de designar libremente,
tanto 8 su corredor, como a la compafiia de seguros de su preferencia en
"aqueflas transacciones donde se requiera de ia contratacién de cualquier
tipo de seguros. SR
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2.  Que de acuerdo a lo consagrado en la norma in comento no se sefialé de
mansre expresa que las empresas dedicades a la actividad de Leasing o
Arrendamiento Financiero tamblén estaban contempladas en ia misma.

3.  Que en virtud de lo anterior ia Buperintendencia de Seguros y Reaseguros
elovo una formal consulte a la Procuraduria de ia Administracién, a fin de
que dicha institucién emitiera una opinién en cusnto a ia adecuada
interpretacion de la referida dispoaicion legal, 'conforme fo previsto en ‘el
articulo 348 del Cédigo Judioialy sobre sl exiete 0 no obligatoriedad de las
smpresss dedicades al Legsing gle permitir a sus clientes que secojan a sus
corredores y compafiiae de seguros, segun su preferencia.

4  Que en razdn de dicha consuita, la Procuraduria de la Administraciin se
pronuncié, mediante la nota C-No 134 de 16 de junio de 2001, en donde

. establece de manera expresa que la obligatoriedad de contratar un seguro
_gue resguarde de manera idonea el bien objeto de un Contrato' de Leasing

o Arrendamisnto Financlero recae (inica y exclusivaments en |a persona del
arrendatario. : .

5.  Que uno de los elementos esenclales que fusron tomados en consideracion

para conclulr en ese criterio se refieren, n principio al hecho que una

empresa dedicada a la actividad de Leasing o Arrendamiento Financiero es

una compafila financiera, de acuerdo a lo que sobre el particular preceptdia

ol articulo 29 de la Ley 7 de 1980, por la cual se regula el contrato de

Arrendamiento de Bienes Muebles y por tanto esa actividad sl se encuentra
contemplada en el articulo 36 de la precitada Ley de seguroa.

6- Que de acuerdo a lo que se prevé en el articulo 13, numeral 2 de la Ley de
Seguros, es una funcion del Consejo Técnico, trazar la politica de la
. Superintendencia. ‘

En mérito de lo antes expuesto,

RESUELVE: °

PRIMERO: ACLARAR que el glcance y aplicacién de lo contenido en el articulo
38 de la Ley 59 de 29 de julio de 1998 también abarca a las empresas dedicadas
a la Actividad de Leasing 0 Arrendamiento Financiero, por cuanto ias miamas son
empresas de carécter financiero.

SEGUNDO: ORDENAR - la publicacién de esta Resolucién en la Gaceta Oficial,
para su debida divulgacion. : \

Comuniquese y Publiquese.
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TEMISTOCLES ROSAS ' YOLANDA REAL
Viceministro Interlor de Comerclo ¢ Indutrias Representante de la Comisién Nacional de Valores

| ANA LORENA BROCE ORLANDO BANCHEZ
de Seguros Repressntante Principal de las

Superintendente de Seg Compafias de Seguros - Ramo de Vida

MELISSA PEREZ
{a Logal - MICI MANUEL ESKILDSEN
Plrectora de Agnor .o . 'Representante Legal de las
GUIDO OLMOS Compafifas de Seguros-Ramo Generalea

Actuario de la Superintendencla

DOROTHY DE SING
Repressntante Principal de los
Corredores de Seguros-Psrsona Juridica

ACUERDO N¢ 3-2001
(De 5 de septiembre de 2001)

LA JUNTA DIRECTIVA
en uso de sus facultades legales, vy

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con el Articulo 5 del Decreto Ley No. 9 de 26
de febrero de 1998, son funciones de la Superintendencia de Bancos
velar porgue se mantenga la solidez vy eficiencia del K sistema
bancario, y fomentar condiciones propicias para el desarrolle de
Panamd coms centro financiereo internacional;

Que, de conformidad.con el .Numeral -l del Articulo 17 del Decreto
Ley 9 de 1998, corresponde al Superintendente de Bancos aprobar el
otorgamiento de licencias bancarias dentroc del marcc establecido
por dicho Decreto Ley:

Que, de conformidad con el Articulo 23 del Decreto Ley § de 1998,
los Bancos Extranjeros deberédn obtener previamente autcrizacidn de
su Ente Supervisor Extranjero para poder ejercer =1 Negocio de
Banca en o desde Panamd, o para establecerse comc Oficinas de
Representaciodn;

Que, de con conformidad con el Articulo 32 del mismc Decreto Ley
9, corresponde a la Junta Directiva establecer los reqguisitos vy
‘demds condiciones que deben reunir los peticionarios a fin de
obtener una licencia bancaria; y’

Que, en seslones de trabajo de esta Junta Directiva con la
Superintendente de Bancos se ha puesto de manifiesto la necesidad
y conveniencia de actualizar los criteriocs béasicos para el
otorgamiento de licencias bancarias, establecides en el Acuerdo
No. 4-81 de 20 de enerc de 1981, modificado por los Acuasrdos Nos.
14»89 de 12 de septiembre de 1989, 17-8% de 31 de octubre da 1989
y 19-89 de 13 de diciembre de 1989,

ACUERDA.:
ARTICULO 1. AMBITO DE APLICACION. El presente Acuerds establece
los criterios béasicos para la consideracidédn de solicitudes do
Licencia General, Internacional o© de Representacidn por el
Superintendente de Bancos, los requisitos minimos para la
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concenion de la licencia solicitada, y los documentos éaencialeé
gue deben acompafiar la policitud de licencia.

ARTSCULO 2. SOLVENCIA -MORAL Y ECONGMICA. Las personas naturales
gque saliciten licencia bancaria a la Superintendencia para un
8angc constituido en el extranjero o comc promotoras de un nuevo

Banco en proaeso de formacién, asi «como sus directores,
dignatarios y principales accionistas deberdn contar con una
reaconocida solvencia moral y econdmica, En consecuencla, no se

coneedera la licencia bancaria solicitada cuando cualqulera de las
‘personas antes indicadas:

a) Haya sido condenada por blanguea de capitales, tréfico
ilicito de estupsfacientes, estsfa, trédfico ilegal de armas,
trbdfico de personas, secuantro, axtoreién, pesculado,
corrupeidén de agervideras publices, actos de teryerieme,
erdfies intarnacisnal de vehieules, o por eualguier delite
gont#a 1a propledsd e la fe publied) , |

B) Bs enausntre impedida pare sjeraer oi yomereio, en Pansmé o
an otre palsy :

¢) Haya side declarade en guiebra o en ocendursod eivil de
acrecdofds o

d) Haya sido idantificdda por 1a’ Superinteridéricid  como
. respensaiile en ei Bahae de los dctos gque llavaron a la
1iguidacidf Forzosa dal Bahco.

ARPieuno 3. EXPERIENCIA. £l Bante solicitante o su grupo
promotor debera poseer expariencia comprebada en las operaciones
para las cuales solleite 1icencia bancaris, con un historial que

. avidencie el incremento gradual de su capacidad flnansiera, sin
parcances importantes o repetidocs.

El Superintendente obtendrd la {nformacidn nevesaria agerwd ar Lo
directores, dignatarios v ejecukbivon propuacutos TSRS L
administracicn del establecimiento bancaric ohjato cel  tramlte,
con el propéeito de conaiderar individual y colectivanenle  gu
experiencia en negoclos financiercs, . competes 'la  pieiesional,

integridad moral y antecedentes relevantes.

ARTICULO 4. GOBIERNO CORPORATIVO. El Banco ¢&:licitanze o su
grupe promotor deberd comprobar que el establecimionto Loacario
objeto del tramite tendréd una aatructura administraciva que
contemple claramente la separacidn de responsabilidades en varias
funciones, una auditorfa independiente, la ejacucidén de las
funciones relacicnadas ceon €l cumplimiente da las leyes,
raglamentos y politicas internas aplloables y una Junta Directiva
capaz de realizar una vigilancia jndepspdiante schre la
administracién del Banco.

g1 Bance wolicitante o su grupe promotor podrd demoftrar los
alamentos indicadon en el pérrafo anterior, mediante la
preasentacién de documentes que deacrlbsn claramente la asignagién
de yasponsabilidades y de las autoridadas que sdoptan las
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decisiones en el Banco, 1la linea jerarquica de aprobaciones
requeridas en todos los niveles de .-Ta estructura de Gobierno
Corporative, partiendo desde 1la Junta Directiva, asi como el
mecanismo para 1a interaccién Y cooperacidn entre ésta, la
Gerencia Superior Y los auditores internos Y externos.

No. se expedird licencia de ninguna clase a los Bancos en formacidén
constituidos de conformidad con 1la legislacién panamefia, cuyo
capital esté representado en todo o en parte por acciones al
portador. '

Para los efectos de 1la aplicacidén de este Articulo, 5e entendera
que una persona juridica detenta e] control de otra, cuando cuente

la mayoria de 1los directores de esa sociedad, o para designar el
Representante Legal o Apoderado General o al Ejecutivo de mas alto
nivel de esa persona juridica.

ARTfCULO 6. EXCLUSION DE ACCIONES AIL PORTADOR EN BANCOS

. EXTRANJEROS, No -.gq l‘nwedi:‘vrérv—'licencia de ninguna clase 'a losg.
Bancos constituidos 3% conformidad con una legislacidén extranjera,
Cuyo capital esté representado en todo o én parté por acciones al
portador.

ARTiCULO 7. FACULTAD DISCRECIONAL DEL SUPERINTENDENTE. El
Superintendente sostendra una reunidén con representantes del banco
solicitante o del grupo promotor, o con los apoderados designados
por estos a tal fin, antes de 1la presentacién tormal de 1la
solicitud de licencia bancaria.

Quedara a discrecién del Superintendente otorgar o no la licencia
respectiva, en  atencidn al andlisis de la documentacién
Rroporcionada por el solicitante o su pPrometor, las reuniones que
lleve a cabo con .el solicitante Y/0 su grupo pPromotor con
anterioridad a ia bresentacidn de la molicitud de licencia y las

investigaciones que conduzca a tal efecto.

En los casosg que lo estime conveniente, el Superintendente podra
supeditar 1la -concesidén de 1a licencia al cumplimientoe de
condiciones cuantitativas o cualitativas particulares, previa
firma de compromiso por el solicitante o sy grupo promotor.

ARTICULO 8, RESTRICCION A LA EMISION DE ACCIONES. En el caso
de Bancos en formacidn que se constituyan como personas juridicas
de acuerdo a 1la legislacién de 1la Repiblica de Panamd, éstos no
podrdn emitir acciones con "anterioridad al otorgamiento de 1a
licencia bancaria definitiva.
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anrricuro 9. DUCUMENTACIéN REQUERiDl A BANCOE FOR CORSTITUIRSE EN
PARRMA. La solicitud para. la concesidén de licencia bancaria & un
Banco en formacién, que Bse organizard como pereona juridica de
conformidad con la legislacién de la Repiiblica de Panam4, deberé
efectuarse por intermedic de Abogado o Firma de Abogadoe con
idoneidad para ' la prestaéién de eerviclos juridicos en la
Republica de Panamé.

El Banco solicitante © Bu Grupe Promotoer demostrarda el
cumplimiento de los criterice y reguisites necesarios para la
evaluacién de las solicitudes de licencia, aconpafiando al memorial
los siguientes documentos:

a) Pacto Bocial: Proyecto de minuta del pacto social y de los
eptatutos de la persona juridica en formacién que eeria el
titular de lallicencia solicitada;

b) Autorisacién de la Junta piregtiva:t Acta, extracto de acta o
certificacién secretarial ds HReunidén da Junta Dirsctiva dsl
solicitante o su promotor esconémico donde conste ¢l reepalde
econémico, la autorizaclén para sjercer el negocle bancario,
asi como la asignacién o {nversién de capital necasaric para /‘
ejercer la actividad bancaria en Panamé;

¢) Generales @Ge accionistas, directorss Yy dignetarics del
golicitante y de su Promotor: Informacién detallada V¥
precisa que confirme fehacientemente la identidad, domicilio,
direccidn, nacionalidad (cédula de identidad personal Yy/o
pasaporte, ocupacién vy porcentaje de participacién en el
capital de los accionistas del solicitante ¥y de su promotor y
gus directores Y dignatarios, vy la participacién accionaria
de estos.

cuando las acciones del solicitante © promotor se negocien en

Bolsa con frecuencia, la informacién requerida recaeré sobre
los cinco (%) accionistas con mayor porcentaje de
participacidn;

'd) Hojas de Vida de Responsables del Banco: Hojas de Vidas del
-personal dignatario, directivo, ejecutivo ¥y administrativo
que tendré la responsabilidad del egtablecimiento bancarioc en
Panama, referencias bancarias, comerciales Yy pereongles, con

{ndicacién de la fuente para confirmarlas © para golicitar

adicionales;
e) Bstados financisros personales: Esteados financieros
personales que detallen 1la solvencia financiera de los
P directores, de 1los dignatarios y de los accionistas
mayoritarios o con capacidad para ejercer el control del
Banco. :

£) Grupo Econdmico o Conglomerado Financiero: Informacién sobre
el Grupo Econémico © Conglomerado Financiero del cual forma
parte, presentando particularmente un organigrams que muestre
lag vinculaciones entre el solicitante, las socliedades que
ejercen control socbre el solicitante Yy/o promotor, ¥
cualqguier gubsidiaria o afiliada; relaciones de parentesco,
propiedad, control o gestidn existentes; los directores,
dignatarios y personal responsahle gue mantienen en comin;
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g) Actividades financieras dei Grupoe Econdmico o Conglomerado

h)

i)

3

k)

1)

Financiero: Resefla sobre todas las actividades financieras
llevadas a cabe por las empresas que integran el Grupo
Econdmico o Conglomerado Financiero de que forma parte,
incluyendo una lista de las jurisdiccicnes en las cuales
operan dichas empresas; '

Inversiones sustanciales del solicitante: Lista de todas lag
sociedades en las cuales el solicitante y las subsidiarias
que consoliden con él posean por 2i mismosz o conjuntamente
con otra persona, una inversidén patrimonial %uperior al 25%

del capital o superior al 10% de los derechos de voto
respectivoa:

Capital minimo: Evidencia de que cuenta con el monte de
capital inicial minimo para el Banco en Panami, a saber tres
millones de Balboas (B/.3,000.000.00) si aspira a 1la Licencia
Internacional, y diez millones de Balboas (B/.10,000,000.00)}
8i aspira a una Licencis General.

Distribucién del capital: Porcentaje de participacién del

solicitante o au grupo promotor en el capital pagade del
establecimiento proyectado;

Estados financieros consolidados auditados: ' Estados
Financieros coneolidados auditados comparativos del
solicitante y/o del grupo promotor ceorrespondientes a los dos
ultimos cierres de afios fiecales, acompaflados de Egtados
Financieros interinos; : - :

Regiptro y Autorizecién de los Auditores: Nombre del auditor
externo del establecimiento que serd titular de la licencia
respectiva, acompafiade de certificacién de la Junta Técnica
del Ministerio de Comercio e Industrias de la Repiiblica de
Panamd que haga constar gue el auditor externo que refrenda
los Estados Financiercs del solicitante y/o promotor se
encuentra debidamente .autorizado para ejercer dicha

. profesidn;

n)

o

St

Publicaciones y Memorias: La més reciente memoria anual o
publicacién mimilar que contengan informacién sobre el
solicitante y/o su grupo promotox, o del Grupo Econémico del
cual hacen parte, su constitucidén, cambios en la razén
soclal, fusiones o consolidaciones, giro de las operaciones,
establecimientos bancarios (subsidilarias, gucursales,
oficinas de representacidén Y agencias) locales y extranjerocs,
relaciones con otras inatituciones financieras y, en general
sobre los resultados de .su gestidén, sus indicadores de
rentabilidad, crecimiento y riesgo sobre sus activos, esus
pasivoa y su patrimonio;

Proyscto de actividades a desarrollar/Plan de negocios:
Descripcién de los planes que el solicitante se propone
desarrcllar una vez otorgada la Licencia (objetivos a corto,
mediano y largo plazo), indicando la viabilidad del Banco y
del aporte a la economia panamefia;

Estudio de factibilidad, | Proyeccioneg ‘financiaras del
solicitante, funcionee de organizacién . proyectadas vy
rentabilidad esperada del banco; TR

-
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p) Administracidn de riesgest procedimientes, peoliticas,
manuales .y demds documentos que desarrollen la implemantacién
del manejo de riesgos kancarios importantes, tales como loas
riesgos de orédito, de tasa de interés, de operacidn,
liguidez y legal; Yy ' ,

q) Cualguier otro documente, informacién o requisito gque exija
el Superintendente.

ARTICULO 10. DOCUMENTACION REQUERIDA A BANCOS COMSTITUIDOS EN EL
EXTRANJERO. La solicitud para 1a concesién de licencia bancaria &
un Banco organlzado como persona juridica de conformidad con
legislacién extranjera, debera efectuarss por intarmedio de .
Abogadc o Firma de Abogador con idoneidad para la prestacidén de
servicios juridicos en la Repiblica de Panamé, -

El Banco molicitante © su Grupo Promotor demostrard el
cumplimiente de los criterion y reguisitos necesarios para la
avaluagién de las solicitudes de 1icencis, acempafands &l memorial
lon siguienten desumenton!

a) Pagto Becial) Copia autdntica de la emcritura que aontenga ol
sagtc social y loe emtatutes del policitante; < |

b) Autorimasidén 4&s la Junte pirsetival Acta, extracto de agts ©
certificacién wecretarial de neunién de Junta Direativa del
soligitante o Bu promesor sconémige dende conste el respalde
sconémice, la autorizacién pars ejezeay el negecle Bmanoario, asd
came la asignacién o inversién de eapital necenarie para eisroar
1p setividad hanearia er Panamé!

o) Gertifieacién de 186 auseridades (menssarias, superviseras @
seguladeran) da erigeni Certificacién expedida po¥ 1& auteridad
del pais dm erigen del pelieltanta © BAY PFeMeEB¥ Rhaeiends
constar hu debida inBeripeisn ¥ auterigacién pard gjezea¥ el
nageeie de kanea sn Bu_ pais, asi €ome 1a aueerigaeién para
dadiearge &l HRYEHLE de Pbaaca &r B8 dedds Paniamé © Da¥e

gskableesr Bfieina As HepyeEsnEacién BR Banama :

BR ea§s gus i geiieiténte GpRFe coma Banes ep By \paig de
geigen, © gue fO¥me pgrka €8 uA coRglomerads FiRaREiers Uyl
ipeivya Bamess que  Bperen @R su pais @8  BF1HEH a
QE?GE%BEE%Q@ﬁE&Q de BenicRR PedFd FEEUAFIF uhd serkiiigaeion del
BAte BupeEviEer Banearie 6s diche pais, guys indigue gue Bma
gatidad 1isvara @ Gipa 1A SUPEEViEISH. gonseiidade ¥
Eiiﬂzifeﬂ‘&ﬁfﬂi dsl ©eiigitants {_i—ﬁ IrecuEReiE, ¥ gxEBRALAR 48
13§ LRRpEGcioRER; 8h 5Ri6 qué 1@ LIEBRELR Barcirid 8@ ssResdida

§h PaRama:

&) GepeEaien @ tcgienistas; Adireseerel ¥ l.’alﬂl‘élﬂsl ded

geiieitante ¥ de au PEemetEEi ;pEormeel oA detaiinda y Dregina

gue espiizme fghacisneamente ia idgntidad, demieilie, @iFeceis,
Raeicnalidad (edduiz dn idencidad parseRal y/e past B¥ &6

i suzie&éa y ,eereqneaii di participasién #n @ capital de ies

" aEeieRistad mayeritarisd 8 €6 capaeidad BaFe #jereRt el eeak¥el
dei Banee y 48 sui diregiered ¥ dignatarien, ¥ id paFtigipaeish
jeeienaria ge esten dltimen.
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e)

£)

Cuando las acciones del solicitante o promotor se negocien en

Bolsa con frecuencia, la informacidn requerida recaerd sobre los

cinco (5) accionistas con mayor porcentaje de participacidn;

-Hojas de Vvida de Responsables del Banco: Hojas de Vidas del

personal dignatario, directive, ejecutivo Y administrativo gue
tendra @ la responsabilidad del establecimiento bancario en
Panama, referencias bancarias, comerciales Y personales, con
indicacién de la fuente para confirmarlas o para solicitar
adicionales;

Grupo Econdémico o Conglomerado Financiero: Informacién sobre el
Grupe Econdémico o Conglomerado Financiers del cual forma parte,
presentando particularmente un organigrama gqué muestre las
vinculaciones entre el solicitante, las sociedades gque ejercen

.contrdl sobre el solicitante vy/o promotor, ¥ cualguier

-Subsidiaria o afiliada; relacicnes de parentesco, propiedad,

control o gestidn existentes; los directores dignatarios y

g)

h)

’
"

personal responsable que mantienen en comin; -

Actividadés financieras del Grupo Econdémico ¢ Conglomerado

Financiero: Resefla sobre todas las actividades financieras
llevadas a cabo por las empresas que integran el Grupo Econdmico.
¢ Conglomerado Financiero de que forma parte, incluyendo una
lista de 1las jurisdiccicnes en 'las cuales operan dichas
empresas;

Inversiones sustanciales del solicitante: Lista de todas las

- sociedades en las cuales el solicitante y las subsidiarias gue

consoliden con él posean por £i mismos o conjuntamente con otra
persona, una inversién patrimonial superior al 25% del capital o
superior al 10% de los derechos de voto respectivos;

i) Capital minimo: Evidencia de que cuenta con el monto de capital

3

k)

r)

inicial minimo para el Banco en Panami, a saber tres millones de
Balboas (B/.3,000.000.00) si aspira a la Licencia Internacional,
Yy diez millones de Balboas {B/.10,000,000.00) =i aspira a una
Licencia General. El capital destinado a un Banco establecido
como subsidiaria en Panamd deberid constituirse con fondos
adicionales al capital de la Casga Matriz y no como parte del
mismo capital de la Casa Matriz;

Distribucién del capital: Porcentaje de participacién del
solicitante o su grupo promotor en el capital pagado del
egtablecimiento proyectado;

Representacidén legal: En el caso de sucursales, nombre de las
personas designadas como Apoderados Generales del Banco, gquienes
deberédn ser residentes en Panamd y uno de ellos por lo mencs de
nacionalidad panamefia;

Estados financieros consolidados auditados: Estados financieros
consolidados auditados comparativos del solicitante y/o del
grupc promotor correspondientes a los dos 1ltimos cierres de
afios fiscales, acompafiados de Estados Financieros interinos con
antigliedad no mayor de sesenta {60) dias. Los estados
financieros a que se refiere este acdpite deberan ser elaborados
de conformidad con las Normas Internacionales de Contabilidad
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{NICs) © los principioa‘de'contabilidad generalmente aceptados
en los Estados Unidos de América (US-GAAP);

g) Otra informacién financlera: En el caso de sucursales, informes

' sobre la clasificacién de cartera de activos y la estructura de
vencimiento de activos y pasivos, as{ como con la posicién del
banco o promotor en la plaza de origen, segun los principales
indicadores financieros (activos totales, cartera, depésitos y
patrimonio} y la calificacién mis reciente de la autoridad
supervisora; ' '

1) Registro y Autorizacién de los Auditores: Nombre del auditor
externo del establecimient® que seré titular de la licencia
raespectiva. A discrecidén: del Superintendente, se aportard una
certificacién de la autoridad extranjéra‘correspondiente, en la
cual se haga constar dJue el auditor externo gque refrenda los
Estados Financieros del solicitante y/o promotor se encuentra
dabidamente autorizadc para ejercer dicha profesidn;

m) Corrssponeales: Lista de lea principales carbﬁupananlnn del
Sanco dividides por regidén gesgrédfioe: . LI

s} Publicaciones y Memorias) Memorias anuales Yy QLram publicsnionas
que gontengan informacidén sobre el sollcitante y/e su @rupe
prometor, o del Grupe Teanémico del oual hacen parte, su

. eenstitucién, ~cambiocs en 1a ramén wsccial, fusionasm ¢

_ gonpolidaciones, gire de las opsragicnes, establecimientos
pancarios (subsidiarias, wucursales, ofipinas de represensacién
y agenaias) localas ¥ extranjaros, relaciones ¢on otzas
instituciones financieras y, en genexal sebre los yesuliades de
su gestidn, sus indigederes de rentabilidad, eayesimiente Yy
¥ienge sebre sud aeiived, #us pagives ¥ #u pasrimenie; |

o) Freysstic de actividades o desarrollaw/Pian de negesien)
peseripeién de los planes que el soligitante Bse propene
desarroilar una ver otorgada la Licencia (objetives a corte,
medisne y large plaze), indlcando la viabilidad gal fisnce ¥ del
aporte & la gooncmia panamefia) )

p) Estudic de  factibilidad) proyeccicnes  finanoleras del
solicitante, funciones de organizacidn proyectadaa y
rentabilidad esperada del bance) ' '

Q) Administracién de riesgos: procedimientes, politicas, manuales
y demds documentos gqua desarrollen la implementaeidn del manejo
de riesgos bancarios importantes, tales como loms riesges de
srédito, de tawa da interds, de operacién, liguides ¥y legal) ¥

¥) Ousiguier otro dogumenss, {nformagidn o requinibo gue exija el
Juperintendente.

AlOULO 13, EMAPECUION PANOPENATIVA.  Teds Banes al que ¥e le
haya cencedide una lisensia pancarid de confermided con ol
presehse Aduerdo, debufd inielar cperaciensis denire de les nuin
(§) tnesen posteriores & 14 fecha de 1a Reselueién que goncede la
ligenaia. -
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A fin de comprobar la capacidad del Banco para ofrecer sus
gerviclos, loa Bancoes serédn cbjetc de una inspeccién por el
persorial de 1la Superintendencia antes del inicio de sus
operaciones al amparo de la licencia concedida, por lo cual los

Bancos le comunicarédn por escrito el inicio de sus operaciones y

el lugar donde estardn ubicadas sus oficinas principales con al
menos gesenta (60) dias de antelacién.

Con la misma comunicacién, los Bancos remitirdn la lista de sus
principales ejecutivos, y, en adelante, deberidn informar a la
Superintendencia sobre cualquier cambio en dicha lista.

ARTECULO 12. SOLICITANTES Y GRUPOS PROMOTORES EXTRANJEROS. Sin
perjuicio de los demds requisitos establecidos en el presente
Acuerdo, los Bancos constituidos’ en el extranjero y sus grupos
promotéres deberdn tener una comprobada y reconocida fortaleza en
el sistema bancario de su procedencia y reunir al menos las
siguientes condiciocnes: :

a) La legislacidn de la casa matriz del Banco deberé permitir la
suparvisién conseclidada del establecimientc en Panami por el
Ente Supervisor de dicha casa matriz; o

'b) La estructura operacional del establacimiento bancario objeto
del tradmite deber&d permitir un acceso adecuado a la

Superintendencia para el desempefio- de 8us tareas de

supervision;

¢) El solicitante o su grupo promotor deberén presentar una

- autorizacién expresa del Ente Supervisor Bancaric de la
jurisdiccién de origen al establecimiento del Banco en
Panama, © al menos una declaracién de “no objecidén’ emitida
por la misma entidad;

d) El solicitante © su grupo promotor deberan presentar una
declaracidén del Ente Supervisor Bancario de la jurisdicciédn
de origen., en la ‘cual se demuestre la voluntad de dicha
entidad para celebrar un Memorandum de Entendimiento con la
Superintendencia, a fin de facilitar 1la cooperacién
interinstitucional, el intercambio de informacién y la
inspeccién in .situ del establecimiento en Panami, por su

peraonal; vy ‘ . /

e) El solicitante o su grupo promotor deberdn demostrar que el
Banco que serd titular de la licencia respectiva mantiene
presencia fisica, administracién y operaciones sustanciales
en su pais de origen, asi como el cumplimiento de los
requisitos de adecuacién de capital, liguidez y demds normas
prudenciales establecidas por la legislacién vy/o el Ente

~ Supervisor Extranjero respectivo.

ARTICcULO 13. SOLICITANTES DE LICENCIA DE REPRESENTACION. Sélo
podran ser concedidas Licencias de Representacién a Bancos con
presencia fisica y Casa Matriz constituida en el extranjero, con
administracién y operaciones sustanciales en su pais de origen,

las cuales deben estar sometidas al contrel y fiscalizacidén de un
Ente Supervisor Extranjero.

!
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No w»e oongellerd Licencia de Representacién a los Bancos qQue no
pusdan demostrar el cumplimiente de los reguisitos de adecuacién
de capital, liquidez y demés normas prudenciales estadblecidas por
la legislacién y/o el Ente Bupervissor Extranjerc respectivo.

Los titulares de Licencia de Repreeentacién no podrén realizar al
amparc de dicha licencia ninguna operacién bancaria en o desde su
oficina en Panam&, sea ésta activa o pasiva, operaciocnes con
Bancos de Licencia General o Interrnacional, con residentes o no
residentes, de intermediacién en el crédito, intermediacién en los
cobros y/o pagos o de administracién de capitales o de bienes en
fideicomiso.

artTicuro 14. CNGB DE AFLICALION DE ACUSROOS BMITIOOS POR LA
COMISION BANCARNIA NMACIOMAL. Déjense sin efecto sl Acuerdo No. 1-70
de 7 de septiembre de 1970, el Acuerde No, 5-70 de 15 de diciembre
de 1970, el Acuerde No, 2-72 de 7 de junic de 1972, el Acuerde Ne.
$=72 do 28 de octubre de 1572, el Acusrdo No., 35-7) de 10 de marse
de 1973, el Acuerde No. 7-7Y de 2 da mayo de 1873, @) Asuerdo Ne.
1280 de¢ 4 de agoste de 1980 y el Aeuerde No, 4«81 do 20 de¢ enere
de 1981, modificade por los Acuverdos Nos, 1é-89 de 12 de
septiembre de 1589, 17-89 de 31 de eotubre de 1989 y 1909 de 13
de diciembre de 1989, , _

ARTICULO, 15. VIGENCIA. EI prasente Acuerde empesard a regir a

partir de su fecha, .
he

Dado en la ciudad de Panami, & los cinco (5) dias del mes de
septiembre ds dos mil uno (2001). ‘

ESIDENTE : EL SECRETARID
FllLI'.l;nl. MADURO JORGE W. ALTAMIRANO-DUQUE M.
SUPERINTENDENCIA DE BANCOS
ACUERDO N? 4-2001
{De & de sepliembre de 2001)

‘ LA JUNTA DIRECTIVA
en usc de sue facultades legales, y

COMEBIDERANDO

Que, de conformidad con el Numexal 2 del Articule 5 del Decreto
Ley No, 9 de 36 de febrexe de 1358, es funoién de esta
Superincendencia de Bances fortalscer y fomentar las gondisienes
propidiad para el desarrsllc de Panamd come centys fLinanciero
interndaeional | .

Que, &8 econformidad cofi ¢l Numwral 3 del miime Arfticulo 5 e
funcidy de esta Superintendenieis promover la eonfiansa pibliea en
31} siBtema bancario;

Que lés objetivos expuestes en los parrafes antericres pueden ser
logrades mediante la preoimoeidn de practicas banearias sanas y



Digitalizado por Ia Asamblea Nacional

 N°24,409 . Gaceta Oficial, lunes 15 de octubre de 2001 23

sélidas que conduzcan a un proceso eficiente de toma de
decisiones, provea incentivos” adecuados para que 1las Juntas
Directivas .y la Gerencia Superior'persigan cbjetivos que sean de
beneficio para el Banco, sus deﬁositantes, Bus accionistas y otros
participantes interesados, y que estimulen a los Bancos a utilizar
sus recursos mas eficientemente; ! :

)

Que para tal efecto, la Superintendencia de Bancos mediante el
presente Acuerdo, en lo gue respecta a los fundamentos de un buen
Gobierno Corporative, a la estructura Yy las respongabilidades de
las Juntas Directivas, y a la relacién entre las Juntas Directivas
y la  Gerencia Superior; congidera  necesaric establecer
lineamientos que ' sgirvan como guias para que los Bancos se
estructuren adecuadamente dentro de sanas Y seguras préacticas
bancarias; y que también se -congtituyan en parametros de
referencia bajo los cudles la Superintendencia de Bancos
realizara las evaluaciones sobre la gestién de cada Banco. Sin
embargo, en lo concerniente a los temas relacionados al control
interno, la Superintendencia de Bancos. considera necesario
establecer mediante el presente Acuerdo, . regyerimientos .de
obligatorio cumplimiento por parte de los Bancos.

Que mediante el presente Acuerdo 1la Superintendencia de Bancos al
requerir a los Bancos la existencia de un marco claro de control
interno, proveerd a esta institucién con una herramienta adecuada
de supervisidn para requerir a los Bancos un entorno apropiado de
contrel interno. Ademas, un claro marco, contribuye a proveer
guias explicitas para las Juntas Directivas y la Administracidn
del Banco sobre sus responsabilidades, y de esa manera reducir el
“riesgo operativo, y R

Que, en consecuencia, en sesiocnes de trabajo de esta Junta
- Directiva con el Superintendente de Bancos, se ha puesto de

manifiesto la. necesidad y conveniencia de adoptar medidas para

optimizar el Gobierno Corporativo en los Bancos. '

ACUERDA:

ARTICULO 1. AMBITO DE APLICACION. Las disposicionesz del presénte
Acuerdo se aplicardn a los Bancos Oficiales, a los Bancos de
Licencia General y a los Bancos de Licencia Internacional.

En él'caso de los Bancos Oficiales, las disposicicones del presente
Acuerdo les serén aplicables en la medida que no sean contrarias a

las disposiciones legales y reglamentarias que rigen a dichas
instituciones.

En el caso de Bancos que sean sucursales de Bancos extranjeros, el
cumplimiento del presente Acuerdo podréd evidenciarse en lo gue sea
pertinente, mediante una certificacién anual de su Casa Matriz en
la cual se acredite que ésta tiene las estructuras, organizacién y
controles para garantizar un Gobierno Corporativo conformado a las
sanas précticas bancarias.

ARTICULO 2. - DEFINICION DE GOBIERNO CORPORATIVO. Para los
efectos del ~ bresente Acuerdo, se ' entenderd por Gobierno
Corporativo al conjunto de reglas que ordenan en forma
transparente las relaciones;y el comportamiento entre la Gerencia
Superior del Banco, su Junta Directiva,  sus accionistas, sus
depositantes Y otros participantes interesados, que producen los
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RYOGRROE RAra algﬁnzar dichos objetivoe, asi come loa gigtemas de
varifioacién del ‘seguimiento de las responsabilidades y gontroles
correapondientes a cada nivel de la estructurs del Banca.

ARPSQULO 3.  RPQUISITOR MININQS DEL GORFENRNG CORPORAPEVA. Los
Banoog cepducirén sus nagocios cop @l congurgo de un Gobierno
Corporativo que incluird, por lp menes: ‘

a)}

B

a)

d)

£)

gl

h)

Pooumentos . que . astablezcan claramapte jeg  valores
corporativos, objetivos estratégicos, cédigos de gpnducta ¥
otras estandares apropiados dp comportamiento;

DPocumentos que establezcan clarampnte el ajptema para
asegurar el cumplimiento de 1lo indigado en el ordinal
anterior, .y su comunicacién a todos los niveles de la
prganizacidn del Banco)

Una estrategia corporativa eguilibrada, frenta & la oual el
desempefio global del Baneo y ia contribucidn ds sada nivel
de la estrustura de Gchieyne Gorporasive pusda Ne¥ medida)

Una eclara asignasién de responsad lidldﬂc y ds las .
autoridader gus adeptan las desisionea, irvorpoyande les
roquisites de cempetencias individuales nasepariss para
ejereer lag MiAmas, ¥y und 1inea Jerdveuiea de aprebacicnes
rogusridas en todes 165 niveles de s eniruesuva de Gesiesns
Be¥Berative, haiea i& Junka Direetiva

Bl egsablesifiente d@e UR mesaniime BaAFa ia inseraseion y
eooperaeidn entre la Junki PiFagtiva, ia Oavendla Buparier ¥
104 audiseres internes y externed;

Aprobacidén previa, seguimiento Yy verificagidn ospecial de
1as exposiolones de riesge, en particular en eondepto de
facilidades cresditicias e inversiones y bajo criterios de
sana prictica bancaria, en donda los conflictos de .intexds .
sean manifiestamente altos, incluyendo @l trato en todas lam
relaciones de negecios con perdenas que gean partea
relacionadas del Bancoe ¢ integrantes”de su grupa aconémico,
su@ accionistas mayoritarics, su Gerencla Superier u otros
empleados claves  autorizados para tomar decisiones
trasdendentes dentro del Banco;

Sistemas de control agecuados que incluyan a lae funciones
de gestién de riesgos independientes de las lineas de
negocios y otros pesos Y CEREYAPRROS; .

Documentog gue contengan informacién sobre la politica de
reclutamiento, lInducoién ¥ papacitacidn sentinua del
pereenal, 1los ineentivos finansiercs Y administratives
afrecides a la Gerencis Bupezisr, las gerensiss de linead de
negoeies y otres empleadod para gue aetien aprepiddimente y
persiguionds les mejores intereses del Bance, tales aeme 14
poiitica da remuneracisnes,  od ensacionen  sjesutivas,
opsiones @ecbre dcciones del Pange . 0 MY " nosiedad
sentroladera, premeciones y etres rascnagimienten)
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i) Flujos apropiados de'informacién interna y hacia el publico,
que garanticen la transparencia del sistema de Gobierno
Corporativo, por lo mencs en las siguieqtes dreas:

i. La estructura de 1la Junta Directiva {tamafic,
membresia, calificaciones y comités);

ii. La estructura de la administracién genera’
{responsabilidades, . lineas jerdrquicas,
calificaciones Y experiencia);

iii. La estructura de la crganizacidn basica

" {estructura de la linea de negocios, estructura

legal del Bag¢o, sociedad controladora Y dgrupo
econdmico) ; ' '

iv. Naturaleza y extensién de transacciones con partes

relacionadas 2 integrantes del grupo econdmico del
Banco. :

J) Sistema de supervisidén directa por cada componente de los
niveles jerarquicos de 1la estructura de la organizacidén al
componente inmediatamente - inferior jerdrquicamente,
incluyendo a las funciones no involucradas en la gestidn
diaria del Banco; y

k) Auditorias interna Y externa independientes de la Gerencia
Superior.

ARTICULO 4. DEFINICION DE SISTEMA DE CONTROL INTERNO. Para los
efectos del presente Acuerdo, se entenderd por sistema de control
interno los procesos mediante los cuales 1la Junta3rﬁrectiva, la
Gerencia Superior y otros empleados cumplirdn y confirmaran la
ejecucidén de las metas Yy objetivos del Banco, la confiabilidad de
los informes financieros y administrativos para ‘uso interno, de la
Superintendencia o hacia el publico, Yy la observancia de las
politicas, planes, reglas Y Procedimientos internos en todos los
niveles de su estructura organizacional.

ARTICULO 5. . PARTICIPANTES DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO. El
sistema de control interno involucra a los miembros de la Junta
Directiva, Gerentes y empleados en general que formen parte del
Banco por lo que la participacién de cada uno de ellos debera
estar claramente definida en 1los manuales de organizacién vy
funciones, de politicas Yy procedimientos, de control de riesgos vy
en otras normas de naturaleza similar establecidas por el Banco.

ARTICULO 6. REQUISITOS MINIMOS DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO.
Los Bancos deberan aplicar un sistema de control interno adecuado
a la naturaleza, . la complejidad y los riesgos inherentes de sus
negocios, los cuales deberin ser periddicamente revisados vy
adaptados a los cambios y necesidades de su entorno. El sistema
de control interno comprenderd, como minimo, lo siguiente:

a. Sistema de organizacién y administracidn gue corresponda al
establecimiento de una adecuada estructura organizativa vy
administrativa que delimite claraménte las obligaciones,
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responasabilidades y el grade de dependencia e interrelacidén
existente entre las &reas operativas y administrativas las
cuales deben estar contenidas en el respective manual de
organizacién y funciones. . Este sidtema contemplard una
adecuada segregacién de las actividades atribuldas a los
integrantes de la institucién de tal forma que sea evitado,
entre otros, el conflicte de intereses, asi como prever
medics para minimizar y vigilar adecuadamente Areas
{dentificadas como de potencial conflicto;

b. Sistema de «control de riesgos que corresponda a los
mecanismes establecidos en el Banco para la identificacién,

. vigilancia y administracién de los riesgos qua enfrente el
Bancoe, 1a organizacidén consolidada y su grupo sconémico,
Eete sistems deberd referirse tanto a riesgos extarinos come 4

1es internes del Bance e insluliréd la evaluaeién permanentce de

ies mecanismes y actividades de gentrel, asi gomo de las

acciones cerrecktivas o mejeras requeridas seguin sea 0l ease)

a. Biasema de seguimienke @8 le6 aecividades desarvsiladag, 4o
foxma gue se pusds evaluar sl les chjstives de ia ingkicueidn
asthn aiepds aleanksdes, 81 les limies enksdieaidon y ias
imyas ¢ reglamentos aplicables snthrn siende eumplides, as{
come  Asegurar que Guslesguisra excepdiensd ¥ deavies
significatives pumsdan NS8F ProRtAmARte infermades & 1A
Garspcia Supericr y la Jupta Directiva, y #e% subsansdons, de
ger el cR86; '

4, Giasema ds informacidn eonfiable ¥ @pertuns OR materis
2inancisra, gperacienal, administrative, y de eumglimiente, e
ipnformacién de mercado mebre eventos y eshdicionss felaventes
paya la toma de declaiones, y Que corresponds & lo#
mecanismos destinades a la elaboracién e insercambio de
infermacién, tante interna ceme axterna, riegesarics para
desarrollar, administrar, veriflear y vcontrolar las
operacionss, las actividades bancarias vy 1e8 recursos del
Banco. Este eistema comprenderd también las acciones
realizsdas para la difusidén de las responsabllidades que
corraspondan a los diferentes niveles directivos y al’
parasnal schra el ceontrol de aus sotividades, asl come la
remisldn de infermaoidn a las entidades reguladoras mobre las
speracienes del faneo y schre al desarrollo del eimtema de
eentral) v

m., Politieas y procedimlientos para la utilizaeldén de lea
aistemar infermétiees gque garanticen su buen funeionamiento,
ineluyende las medidas de seguridad y planes de eentingenecia
?ara pragaryar ia cenfidencialided @ integridad de 1a
HERFMAG | GR EFAnamicida y/e aimaeenada en las Bases de dates.

AMIIOULO 7,  ANGUIMERNYS DEL ABINPENA BE CONTAOL ENVEANG: la
Fungldn de auditerle lnberna del banee e ld relpensabie da ia
wygiuabinn v seygulmients  permaABHES de} Eistefa de eenk¥e)
IHERERB:  he FuREiBA  H8  Auditeria  ifterAd BeFd
afiiRistrat]vamerts d@eperdiente s i@ dunka Pireckiva, a traves
del temite de Auditorie eoh Bl cudl dabeEd Feunirad FequinEREnte,
BOFA opbrdtivimentd iRdependisnte i deberdA estar detada cem las
facuitadas Rece#drias Bara svailuar el cumplimiente de laa
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politicas de manejo de ‘riesgos a que est& expuesto el Banco,
individualmente‘ Yy como organizacién consolidada, gue puedan
menoacabar el logro de los objetivos del Banco.

En el caso de sucursales y subsidiarias de Bancos Extranjeros con
Licencia General o Internacional, la funcidén de auditoria interna
podra ser practicada por la funcién de auditoria interna de su
casa matriz en el extranjero o de la oficina regicnal
correspondiente. '

En adicién a los informes que la funcién de auditoria interna deba
presentar dentro de sus funciones continuas Y Ppermanentes sobre
situaciones relacionadas con el control interno en la institucidn,
ésta deberé presentar por 'lo menos semestralmente a la Junta
Directiva o al Comité de Auditoria y a la Gerencia Superior,
informes scbre la situacién global de los controles internos, que
contengan como minimo:

‘a) Las conclusiones de las pruebas efectuadas:

b) Las .recomendaciones respacto de eventuales deficiencias con
el establecimiento de un cronograma para subsanar las
mismas; y : ' ‘

c) La manifestacién  ds los responsables’ por lag

- correspondientes Areas respecto de las ' deficiencias
encontradas en verificaciones anteriores y de las medidas
efectivamente adoptadas para subsanarlas.

A 8su vez, los auditores ékternos evaluar&n por lc mencs una vez al
afio el sistema de control internc del Banco. En ambos casos,
dichas evaluaciones deberdn realizarse de conformidad con las
disposiciones emitidas por la Superintendencia y 1las Normas
Internacionales de Auditoria.

ARTiCcULO 8. IDENTIFICACION DE DEFICIENCIAS DEL SISTEMA DE CONTROL
INTERNO. Las deficiencias del sistema de control interno
identificadas por cualguier unidad dentro del Baneo deberan ser
reportadas oportunamente a la funcidén de auditoria interna y al
nivel de gerencia apropiado, para la adopcién de las medidas
correctivas gue correspondan.

ARTICULO 9. CONFORMACION DE LA JUNTA DIRECTIVA. La Junta
Directiva del Banco deberia estar integrada por al menos siete (7)
pe:sonas naturales con conocimientos o experiencia relevante
respecto a las operaciones vy/o los riesgos inherentes a las
actividades bancarias. La mayoria de los Directores serin
individuos que no participen en la gestidn administrativa diaria
del Banco y cuya participacién no presente conflictos materiales
éticos o de interés. En consecuencia, podrdn formar parte
minoritaria de la Junta Directiva el Gerente General, el Gerente
de Operaciones vy/o el Gerente Financiero o sus equivalentes,

ninguno de los cuales deberia presidirla. - _

'Los Directores que formen parte de algin comité especifico de la
Junta Directiva deberdn tener conocimientos especializados o
experiencia relevante en el 4rea respectiva.

[
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La Junta Directiva deber&4 reunirse por lo menos una (1) vez cada
tree (3) meses, donde el contenido de las discusiones de cada una
de las reunicnes debera ser debida y detalladamente documentadas
por escrito en el Libro de Actas de la Junta Directiva, © por
medios electrdnicos, giempre y cuando éstcs ultimos tengan para
todos lop efectos la miema validez legal.

Sélo habrd gquorum en las reuniones de la Junta Directiva con la
presencia de una mayoria de directorea no involucrados en la
gestidén diaria del Banco.

ARTICULO 10. RESPONSABILIDADES DE LA JUNTA DIRECTIVA. La Junta
Directiva es responsable por el establecimiento y mantenimiento de
un sistema de control internc efectivo en el Banco y velar porgque
existan condiciones generales de trabajo adecuadas para el
desempelic de las tareas asignadas a cada nivel del parscnal. ILa
Junta Directiva también es responsable, conjuntamente con la
Gerencia Superior, de la promecidén de elevados estdndares é¢tices ¥y
de integrided, asi como de establecer una gultura crganinativa que
demusstre vy enfatice, & todos los funclonarios la inpertencia del
progess de control internc, el papel de cada uno dentre dal Banco
y deo estar plenamente integrados al mismo,

A fin de ocumplir con sus reaponsabilidades, la Junta Directiva
~ deberd realizar por leo mencs las sigulentes tareas;

a} Aprobar Yy revisar po:iédicamoneo' las estrateglas de
negocios y otrae politicas trascendentes del Bance)

b) Conccar y comprender los principales riesgos a los ocualss
se expone el Banec, estableciende limites y procedimientos
razonables para diches riesgos y asegurarse que la Gerencia
Superior adeopte las medidas necesarias para la
{dentificacién, medicidn, vigilancia y control de los
mismos;

¢) Mantener informada a la Superintendencia scbre situacicnes,
eventoca o problemas gue afecten © pudleran afectar
significativamente al Banco, y las acciones concretas para
enfrentar y/o subsanar las deficiencias identificadas.

d) Documentarse debidamente y procurar tener accaesc & toda la
informacidn necemsaria mscbre las condiciones y politicas
administrativas para tomar decigionea, en el ejerciclo de
asus funciones ejecutivas y de vigilancia:

e) Aprobar la estructura organizacional y asegurarse de que la
Gerencia Superior verifique la efectividad del sistema de
wontrol interno:

f) Establecer y reviear por lo menos una {1} vez al afio los
objetivos y procedimientos del sietema de control interno,
aprobar loe manuales de organizacién y funciones, de
politicas y procedimientos, de control de rissgos y demis
manuales del Banco en donde se plasmen lds miemcs, as{ como
loes lnoentivee, sancicnes Yy medidas correctivas que
fomenten el adecuade fungionamiento del sistema de control
interns y verificar su cumplimientc sistaméticamente)
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g) Seleccionar y evaluar al Gerente General y a los
responsables por las funciones de auditoria externa e
interna; y ‘

h) Aprobar los programas de auditoria interna y externa, y
revisar los Estados Financieros no auditados del Banco por
lo menos una (1) vez cada tres (3) meses.

ARTICULO 11. COMITE DE AUDITORIA. Las Juntas Directivas de los
Bancos deberén constituir en su interior un comité de auditoria,
el cual velard por el cumplimientc las funciones sefialadas en el
Articulo 13 del presente Acuerdo.

ARTICULO 12. CONFORMACION DEL ‘COHITﬂ DE AUDITORIA. El Comité de
Auditoria estarid conformado por miembros de la Junta Directiva que
no participen en la gestidn diaria del Banco.

Los integrantes del Comité de . Auditoria deberadn tener los
conocimientos Y la experiencia necesarios para cumplir
- adecuadamente sus funciones.

ARTICULO 13. FUNCIONES DEL COMITE DE AUDITORIA. Son funciones
del Comité de Auditoria mantener informada a la Junta Directiva
respecto a los siguientes temas:

a. La verificacién del correcto funcionamiento del sistema de
~control interno y sobre el cumplimiento de los programas de
;auditoria interna ¥ externa, mediante . politicas vy
__procedimientos internos para  la deteccidén de problemas de

control y adminigtracidén interna, as{ como de las medidas
correctivas implementadas en funcién de las evaluaciones
realizadas por la funcidén de auditoria interna, los auditores

externos ¥y esta Superintendencia; ‘ ——

b. La evaluacién del desempéfio de 1la funcidén de auditoria
interna y de 1los auditored externos, para asegurarse gque
- ‘correspondan ‘a las necesidades del Banco; vy

e}

. La coordinacién permanentemente con la funcidén de auditoria
.interna Y con los auditores externos los aspectos
relacionados con la eficacia y eficiencia del sistema de
control interno. .

ARTICULO 14. REUNIONES. DEL COMITE DE AUDITORIA. El comité de

auditoria deberd reunirse con la perjodicidad que establezca su

reglamento interno de trabajo, 1la que deberd ser por lo menos
cada dos (2) meses. En dichas reuniones participardn el Auditor

Interno, el Gerente General y demas empleados o invitados que el

Comité de Auditoria considere pertinente.

Las decisiones adoptadas en las reuniones del Comité de Auditoria
deberidn constar en un Libro de . Actas, © por medios electrdnicos,
siempre y cuando éstos ltimos tengan la misma validez legal, los
cudles deberdn estar a disposicién de la Superintendencia.

‘ArRTIcULO 15. REGLAMENTO DE TRABAJO DEL COMITE DE AUDITORIA. El
Comité de Auditoria elaborard su reglamento interno de trabajo, el
cudl deberd ser aprobado por la Junta Directiva, y contendri las
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politicas y procedimientos para el cumplimiento de sus funciones.
Dicho reglamento se adecuard a las disposiciones smitidas por esta
Superintendencia, incluyendo el presente Acuerdo, Yy emtablecerd,
entre otros aspectos, la periodicidad de sus rguniones as{ como 15’“ .
informacién que deberd ser remitidg)gﬁla Junta Directiva. :

ARTEICULO 16. OTROS COMITES. La Junta Directiva podrd constituir
cualesquiera otros comités distintos . al Comité de Auditoria que
congidere necesarics con la finalidad de dar cumplimiento a las
digpomiciones contenidas en el prezente Acuerdo.

ARTICULO 17. UNIDAD DE RIEAGOS. La unidad de riesgos es la
encargada de la identificacién y administracidén de los riesgos que
enfrenta el Banco, pudiendo comprender & Bu vezr unidades
especializadas para riesgos especificos, de acuerde a la
naturaleza de laa operacicnes y la estructura del Banco.

La coordinacién necesaria para una adecuada administracidén
integral de los riesges, deberd realizarwe a través de una unidad
de rissgos, el comitd de riesges u otro ents similar estableside
para tal fin, , . S

La unided de risagos deberd participar en el diseflo y permanante
adecuacién del manual de organizacién y funcicnes, de politicas y
procedimientos de control de riesgos y demés normas internas de
similar naturaleza que tenga &l Banco.

ARTECULO 18. CARACTERISTICAS DE LA UNIDAD DE RINNSOS. Los
integrantes de la unidad de riesgos deberdn poseer la experlencia
y.conocimientos técnicoe gque les permitan el adecuado eumplimiento
de sus funciones. '

La unidad .de rieasgos no realizard, procesard o aprobaré
transaccionaes. Su funcién primaria es la de dar seguimiento al
riesgo, asistir en el disefio de politicas vy procedimientos,
verificar su cumplimiento, y alertar a la Junta Directiva y a la
Gerencla Superior gmobra riesgos que puedan raquazir controles
adicionales.

ARTLCULO 19, INYORMES, La unidad de riesgos es responsable de
informar a la Junta Directiva, a la Gerencia Superlor o a los
Comitée que indique la Junta Dirdctive y a las Are&s de decisidn
correspordientas, sobre 1os riesgos, el grado de exposi 1én, los
1imites y la administracidn de 4stos de aduerdo a las po iticas y
procedimientos establecidos por el Banco.

Los informes deberén detallar, entre otros, las axposiciones
existentes, su cumplimiento con las politicas y precedimientos
aprobades por el Banco, leyes y normas juridicas; nusvos riaesgos
que deban ser seguidos o controlados; vy cualesquiera temas
.materiales que tengan gue ver con transacciones con grupos
econdémicos y con partes relacionadas.

"

ArTICULO 20. POLITICA DR RECUREOS HUMANOS. La politica de
recurgos humanos que establezca la Junta Directiva deberd
countemplar la seleccién y promocién del personal schre la base de
la capacidad y el mérito profesional, asi como el “desarrollo
profesional de los empleadoe y la implementacidén de medidas gue
aseguren la mitigacién de los riesgos .derivados de 1la
insuficiencia profesional o la deshonestidad.



Gaceta Oficial, lunes 15 de octubre de 2001

31

N° 24,409

ArRTicULO 21. RESPONSABILIDADES DE LA GERENCTA SUPERIOR. Para los
efectos del presente Acuerdo, se entenderid por Gerencia Superior a
la agrupacidén ‘del Gerente General, Subgerente General Y otros
Gerentes y empleados que ejecuten funciones claves gque deban
reportar directamente al Gerente General © al Subgerente General.

La Gerencia Superior es responsable de 1l implementacidén . de las
estrategias y politicas aprobadas por la Junta Directiva y el
establecimiento y funcionamiento de un sistema de control interno
efectivo. Para tal efecto, la Gerencia Superior dotard a los
distintos niveles de gestién y operacién del Banco con 1los
récursos necesarios para el adecuado désarrollo de dicho sistema.
La Gerencia Superior también @8 responsable del funcionamiento Y
efectividad de 1los procesos que permitan la identificacién Y
administracién de los riesgos que asume el Banco en el desarrello
de sus operaciones y actividades.

A fin de cumplir con sus responsabilidades, la Gerencia Superior
deberd realizar por lo menos las siguientes tareas: ‘

a) Mantener; una  estructura de organizacién que asigne
claramente responsabilidad, autoridad ¥ las lineas
jerdrquicas; . .

b) Desarrollar procesos que identifiquen, midan, verifiquen y
- controlen los riesgos incurridos por el Banco;

c} Asegurarse de que las responsabilidades delegadas = sean-

ejecutadas; y
d) Establecer politicas apropiadas de control interno y
verificax que dicho sistema sea adecuado Yy efectivo;

ARTICULO 22. SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO DEL ACUERDO. E1
incumplimiento de las disposiciocnes contenidas en el presente
Acuerdo. seri& sancionado por el Superintendente con arreglo a lo
dispuesto en el Articule 137 del Decreto Ley 9 de 1998.

‘ ARTicuULO 23. ViGENCIA, El presente Acuerdo entrara en vigencia‘a

partir de su fecha.

ARTICULO 24.'. PLAZO DE ADECUACION, Los Bancos tendrén um plazo de
adecuacién hasta el primero (1°) de marzo del 2002, para cumplir
con todas las disposiciones del Pregsente Acuerdo.

bado en la ciudad de Panamid, a los cinco (5) dias del mes de
septiembre de dos mil uno (2001)ﬂ

_EL PRESIDENTE EL SECRETARIO
FELIX B. MADURO JORGE W. ALTAMIRANO-DUQUE M.
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RESOLUCION 8.B. 81-2001
(De 10 de agosto de 2001)

LA SUPERINTENDENTE DE BANCOS
en uso de sus facuitades legales, y

CONSIDERANDO:

Que PRIMER BANCO DE AHORROS, $.A. sociedad andnima ponstituida d@ conformidad con
las leyes panamefias e inscrita a la Ficha 16331, Rollo 742, imagen 508, de l& Secolon de
Mioropellculas (Mercantil) del Reglstro Publico, se encusnira sutorizado pera efectuar &l
negocio de banca en Panamé o en al exterior al amparo de Licencia General otorgada
 mediante Resoluoién No, 27-71 de 8 de jullo de 1871 de ia Comistén Bancarla Nacional;

Gue PAIMER BANGO DE AHORROS, B.A, ha golleltase suierizacién pars progeder o clerre
del Gentro da Préstamos ubleade en la Avenide Paru. Oalle 58 y 87 Hsie

‘Quo ol metive del clarre de! Oeniro da P ghedeco &l m«u 40 !um'o Integrasién
anire PRIMER BANGO DE AHORROS, 0.A y PRIMEN B 00 DL IBTMO, BA. ¥y I8
disminuelén de aus operagiones; | |

Que la selisitud prelentdda per PRAIMER BANGO DR AHORROS, §.A. no marace ebjediones, .
¥ - -

Qua esrferma & los Artioutan 17, Numaral B, y 40 del Dearate Lay 0 de 20 de fabraro de 1900,
oorrespands & a Buperintendante degidir eabre solioltudes eame ia presemts,
RESUELVE:

ARTICULO UNICO:  Autor(zase a 6 PRIMER BANCO DE AHORROS, 8.A. ¢! clerre del
" Centro de Préstamos ubloado ia Avenida Pert, Calle 36 y 37 Este.

Dada en la Cludad de Panamé a loa dlez ( 10 ) dlas del mes de agosto de 2001.
NOTIRIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

SUPERINTENDENTE DE BANCOS INTERNA
MARIA ROSAS DE TIEI ‘

RESOLUGION §.5.84:3001
(Oo 29 do ageste de 8001)

LA SUPERINTENDENTE DE BANCOS,
on uso de sus faoultades legatem, y

CONBIBERANDO

2 UBD (PANAMA), BA. » 'niulwln Benk Corparsil ——y w eitildad
?o':u'mm sunfurme & la w-'mm do'h m”ﬁﬂ u"ﬂa‘m. Mt.l'nsunli@“u m'ul
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Registro Piblico al Tomo 794, Folio 514, Asiento122064, de la Seccién de Personas Mercantil,
desde el 18 de mayo de 1971, actualizada a la Ficha 21979, Rollo 1069, Imagen 125, de la Seccion
de Micropeliculas (Mercantil), ' ,

- Que mediante Resolucién No.6-88 de 11 de marzo de 1988 de la Comision Bancaria Nacional, se
concedié Licencia Internacional a UBS (PANAMA), S.A. - antes Swiss Bank Corporation
(Overseas), S.A,, la que lo faculta para dirigir desde una oficina establecida en Panamd,

transacciones que se perfeccionen, consuman o surtan sus efectos en el exterior.

Que mediante Resolucién No. 23-2001 de 14.de mayo de 2001, esta Superintendencia de Bancos
autoriz6 a UBS (PANAMA), S.A. la Liquidaciéa Voluntaria de las operaciones mantenidas en la
Repiblica de Panamd, conforme al Plan de Liquidacién presentado a esta Superintendencia, y se
ordeno el cese de operaciones de UBS (PANAMA), S.A.

Que UBS (PANAMA), S.A., ha informado a ésta Superintendencia la culminacién del proceso de

liquidacion voluntaria de conformidad al Plan de Liquidacion presentado a-la Superintendencia de

Bancos, por lo que procede la cancelacién de la Licencia Internacional, otorgada mediante

Resolucién No.6-88 de 11 de marzo de 1988 de la Comisién Bancaria Nacional. :

RESUELVE

ARTICULO UNICO: Déjese sin efecto la Resolucién No. 6-88 de 11 de marzo de 1988
1 mediante la cual se otorgd Licencia Internacional a UBS

- (PANAMA), S.A. y cancélese dicha Licencia. ’

Dado en la ciudad de Panamé, a los veintiocho (28) dias del mes de agosto de dos mil uno (2001).

NOTIFIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

LA SUPERINTENDENTE DE BANCOS,
DELIA CARDENAS

RESOLUCION S.B.56-2001
(De 27 de agosto de 2001)

La SUPERINTENDENTE DE BANCOS
en uso de sus facultades legales, vy

CONSIDERANDD :

Que BANCO DE La EXPORTACION, S.A. gsociedad organizada y existente
de Iconformidad con las Leyes de Guatemala e inscrita en el
reglstrc.n No. 10840, Folio 115, Libro 59 de Sociedades Mercantiles
del Rfeglstro Mercantil de Guatemala, por intermedioc de Apoderados
]'E:speclla}es ha solicitado PERMISO TEMPORAL para protocolizar e
1nscr.1b1r”en el Registro Piblico 1los documentos relativos a 1a
cc3nst1tuc1on de BANEX INTERNATIONAL BANK CORP. -En formacién-, a
fin de solicitar pPosteriormente Licencia Bancaria Internacio’nal
que lo autorice para dirigir, desde una oficina establecida en

Panam&, transacciones Qque se perfeccionen, consuman o surtan sus
efectos en el exterior;
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Que bajo los criterios bisicos de andlisis previstos para
goligitudes de PERMISO TEMPORAL, la aclicitud de BANCO DE LA
EXPORTACION, 8.A., & favor ' de BANEX INTERNATIONAL BAMNK CORP, =En

formacidén- ne merece ocbjecionas)y

Que de conformidad con el Numeral 1 del Articulo 17 desl Decreto
Ley 9 de 1998, corresponde a la Superintendente de Banccs resclver
sobre el otorgamiento de Licencias Bancarias.

RESUSBLYVE:

ARTICULO TRIICO! Otérgase PERMISO TEMPORAL, por el término
de noventa (90) dias a BANEX INTHRNATIONAL
BANK CORP. -En formacién- para protocolizar e insecribir en el
Reglstro Piblico leos documantos relativos a asu constituelén, para .
posteriormente solicitar Licencia Internacional. .

PUNDAXENTO DD DSRNGKO) Decrete Lay 9 de 36 de febrere de 1996,

Bada en 1a ciudad de Pamamd, o les veintieiste (27) diss del mm
de agol“;o de dos mi]l une (2001) ‘

| NOTIFIQUESE, PUBLIQUENE Y QUMPLASE,

kA IUPIEIM‘WMMN“&

MINISTERIO DR BOONCMIAY FINANZAS
DEGRETO BUACUTIVO Nt 127
{De 10 de ostubre de £001)

| '"Por ol cual se haoe una destitucion"

LA PRESIDENTA DE LA REPUBLICA
En uso de sus fsultades legalen y conatitusionales, \

DECRETA

Artieulo Uniee! | Destitdynse sl Boflor Maree Tullo Cuillén, Céduia do
~ identided Personal Nod:102:1409, cemo Cerente
- Oenaral de los BINGOE NACIONALES.

PARAGRAFO! | Bara {os efustos flucnies eate Decreto regird a partir do
s fucha de notificasion,
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COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE, | ’
Dado en |a ciudad de Panamé a los diez dias del mes de octubre de dos mi|

_ MIREYA MOSCOS0 , NORBERTO R. DELGADO DURAN
Presidenta de la Repdblica

Ministro de Economia Y Finanzas

as

DECRETO EJECUTIVO Nt 128
(De 10 de ootubre de 2001)

“Por ¢l cual se nombra al Gerente General y al Sub Gerente General de los Binjs
o Nacionales” |

LA PRESIDENTA DE LA REPUBLICA
En uso de sus facultades legales y constitucionales,

DECRETA:

Articulo Primero: Némbrase al Sefior John Almillategui R., Cédula de

Identidad Personal No.8-399-327, Gerente General de
los BINGOS NACIONALES.

Articuio Segundo: Némbrase a la Sefiora Angela Moreno de Pinzén,
| Cédula de Identidad Personal No.8-104-230, Sub
Gerente General de los BINGOS NACIONALES.

Articulo:Tercero: | Este Decreto comeriz_aré a regir a partir de la toma de
a posesion.

COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE,

Dado en la Clﬁdad de Panama a los diez dias del mes de octubre de dos mil uno (2001).

: MIREYA MOSCOQSO - NORBERTO R. DELGADO DURAN
Presidenta de la Repuiblica Ministro de Economia y Finanzas
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ENTE REGULADOR DE LOS SERVICIOS PUBLICOS
RESOLUCION N® JD-2952
(Ds 14 de septiembre de 2001)

%hewuawmbmmmdeﬁrgumﬂhnﬁneﬁndomﬂ)
Concursos de Libre Concurrencia de ETESA a solicitud de Elektra Noreste, S.A.,

thomm«PoﬂmhthedoLmoMyEmr:hAncthﬂl”

El Ente Regulador de los Servicios Piblicos
on uso de sus facultades legales

CONSIDERANDO:

1. QuomcdiuulchyNo.zsdo”deEmdolm.modiﬂu&porhuyﬂo.mu
30 de junio de 1995, se cred el Ente Regulador de los Servicios Pdblicos, como
organiamo suténomo dcl!mdo.eonpmmjuﬂdluypulmoniopmﬂo.dwd
ﬁmnmomdmu'olyﬂwdizwimatolmﬂdupﬁhﬁwdowmda
agua potsble, alcantarillado sanitario, telecomunicaciones, electricided, madio y

welevisién: asl como los de transmisidn y distribucién de gas natural,

2 thl.eyNo.édelM?;modiﬂeaﬁpualMtohyNo.lou%hmh
lm.%heududimdehnﬂmloohuﬁmdmdpmhw&iw
Setvicio Piblico de Electricidad”, establece ol régimen a que se sujetarin las
actividades de generacidn, transmisidp, distribucién y comercializacién de cnergla
eléctrica, destinades a la prestacién del servicio piblico de electricidad;

3. Que el numeral 1 del articulo 20 de la referida Ley No. 6 de 1997, establece que
comesponden al Ente Regulador de los Servicios Publicos las funciones de regular el
ejercicio de las actividades del sector de energia eléctrica, para asegurar la
disponibilidad de una oferta energétics eficiente, capaz de abastecer la demanda bajo
critetios sociales, econdmicos, ambientales y de viabilidad financiers; asi como
propiciar la competencia en el grado y alcance definidos por la mencionada Ley, ¢
intervenir para impedir abusos de posicién dominante de los agentes del mercado,

4. Que a pesar de que ¢l mercado de contratos es un smbito donde los agentes adoptan
decisiones comerciales libres mediante contratos de suministro de energis y/o potencia
privados realizados libremente en el mbito de dicho mercado, el hecho de que los
distribuidores actiien como intermediarios en la compra en relacién con clientes -
regulados, quienes pagarin por la energia y/o potencia que se adquiera, hace necesario
la regulacién de tales compras por medio del establecimiento de criterios y
procedimientos que aseguren Compras eficientes en forma transparente y 20

~ discriminatoria que satisfaga la demanda, ‘

5. Que el numeral 9 del Articulo 20 de la Ley No. 6 del 3 de febrero de 1997 estipula el
marco legal pmqmelﬂmwmmbhmuiuﬂmymmm
contratos de ventas garantizadas de emergia y potencia entre los prestadores del
servicio, de forma que se promueva la libre concurrencia, cuando proceds, y la cunipra
do energls ¢a condiciones econdmicas; ‘ '

6. Qus el numeral 2 del Articulo 79 del citado cuerpo legal establecs que durante los
primeros cinco afios de vigencia de la misma, serd funcidn de la Empresa de
Transmisién contratar el suministro de potencia y energia en blogue necesario pars
:e::er el crecimiento de demanda del mercado previsto por las empresas de

stribucién; -
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7. Que segin el Articulo 80 de la referida Ley No. 6 de 1997, durante los primeros cinco
aflos de vigencia de la misma, la Empresa de Transmisién deberé obtener la no
objecién de las empresas de distribucién, sobre los documentos utilizados pars el
proceso competitivo de suministro de energia, antes de su utilizacién, Igualmente, una
vez que la Empresa de Transmisién seleccione el oferente mejor evaluado, deberd
obtener ia no objecién de las empresas de distribucion sobre las condiciones
negociadas;

8. Que el tercer parrafo del Articulo 92 de dicha Ley dispone que a partir del sexto afio de
su entrada en vigencis, la Empresa de Transmisién cesaré en su funcién de comprador
principal y las empresas de distribucién contratarin el suministro de energia mediante
un proceso de libre concurrencia que cumpla con los pardmetros establecidos
previamente por el Ente Regulador; ' -

9. Que el numeral 3 del Articulo 94 de la Ley No. 6 de 3 de febrero de 1997 restringe & las
empresas de distribucion y sus propietarios, durante los primeros cinco (5) afios de
vigencia, a gonerar energia, y comprar energis a otras empresas diferentes a la Empresa
de Transmision, S.A., cuando I capacidad de generacién agregada equivalente exceds
el quince por ciento (15%) de le demanda atendida en su zona de concesion;

10. Que el Articulo 155 de la Ley antes citada dispone, sobre la promocién de energias
renovables y no convencionales, que tanto la Empresa de Transmision, en su funcién de
contratante del suministro de potencia y energia en bloque, como las empresas de
Distribucién, deberén dar una preferencia del cinco por ciento (5%) en ¢l precio
w a las faentes nuevas y renovahles de energia en cada uno de los concursos que

efectie; .- ~

11. Que la Resolucién No. JD-605 de 24 de sbril de 1998 aprueba las Reglas aplicables al
Mercado Mayorista de Electricidad, y establece en el numeral 3.2.1.6 del articulo 3 que
trata sobre Organizacion Comercial, que el Comprador Principal actia en
representacion de los distribuidores en la contratacion del suministro durante el Periodo
Inicial, siendo cada distribuidor responsable del proceso de contratacion a través del
Comprador Principal, al participar en la aceptacién o rechazo de las condiciones y del
adjudicatario del proceso de contratacion; '

12. Que el Articulo.6.5.1.2 del Volumen II, de las citadas Reglas dispone que el Ente
Regulador estableceri la normativa de compra eficiente la cual debe cumplirse en los
contratos de suministro que dan origen a los cargos de generacion que han de
trasladarse a las tarifas de un distribuidor. Estos contratos deberén ser adjudicados por
concurso pablico internacional, supervisado por el Ente Regulador con el objeto de
garantizar su transparencia y objetividad;

13. Que el Articulo 6.6.1.1 del Volumen II de dichas Reglas dispone que cada Contrato de
Suministro que realice el Comprador Principal, debe surgir de requerimientos de
compra de los distribuidores para cubrir sus obligaciones de contratar, para 1o cual el
Comprador Principal deberé llamar a concurso para adquirir la potencia y energia que

requieran los distribuidores;

14. Que el Ente Regulador mediante Resolucion No. JD-2728 de 20 de abril de 2001,
aprobé los “Parkmetros, Criterios y Procedimientos para la Compraventa Garantizada .
de Energia y Potencia para 1as Empresas de Distribucién Eléctrica™;
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 disvibuldores deberin realizar los llamados a 1os procasos de libre conourrencie;

16. Que segtin los referidos Parkmetros, Critetios y Procedimientos para la Compraventa
Garumizade do Energia y Potencia para lss Emprosas de Distribucion Bléowica, todos
los contwtos de suministro de potencia, energia, y/o energis y potencin satre los
produciores y los distribuidores, derivados de doncurscs de fidre concurrensi, ‘serin
adjudicados mediante los pardmetros, criterios y procodimientos de ‘sefescion y
adjudioncién, que se indiquen en sl pliego do vargos respectivo, sin que s puedan

utllisar eriterios o procedimientos que o Bayan sido enuncisdiosen dichos plagos;

17. Que on virud de lo anterior, se hace neossdrio que lns empreses divtibuldorss
confvcsionen un Pliego de Cargos que duberin poner a divporicién de todos los
interesados pars la realizacion de procesos de Hbre concurrencls;

18. Que mediante Not No. ETE-GTRANS-GPMED067-2001 oelendsds 33 Gengoto de
2001, a Bmpress de Transmisién Biduwioa, S.A., a nombre-de la omprosa Elelin
~ Noreste, S.A., sometid pura Ta aproburidn del Bhte Roguiudor, tres (3) Piegos do
Cargos, para la realizacién de los Avwos Conipetitivos Intsmnacionsales de Libre
Concurrensia No. 001-01, 002-01, 00361, 06401, 005-01, UBGD1, 00701, 00801y
009-01,d:m la Compra de Potencia Firme o Largo Paxo 'y Enwrgia Astoinda

19. Que de confofmidad con el numeral 1 deJu Seccién I dentminado “Punciones del

" Enw Ragulsdor de los Servicios jPiblicos”, de los Parkmetros, Crilerios vy
Procedimientos para la Compravenis Gumntisade de Enewgia y Potenvia pam lus
Empreses de Distribucién Eléotrica, antes mencionado, el Ente Rogulador deberd
aprobar los pliegos de cargos mediante resolucién, dentro del plazo de tretrren {30) dies -
calendario posteriores a su recepcion, previs determinacién de-que los mismos camplen
con las normas legales aplicables; |

20. Que ¢l Ente Regulador ha analizado los reapectivos Pliegos de Cargos eaviado por la
Empresa de Trangmision Eléctrica, S.A., a nombre de la empresa Elekira Novests, S.A.,
y ha determinado que los mismos cumpien con las distintas disposiciones legeles
correspondieittes, por lo que estima procedente aprobarios mediante Resolucidn,

21. Que es debsi del Eate Regulador haoer cumplir las funciones y objetivos de ta Ley de
su creacidm y tas Leyes Sectoriales correspondientes, tal y como lo precisa el numersl
25 del articulo 19 de 1a Ley No. 26 de 1996.

RESURLVE:
PRIMERO: APROBAR el Pliogo de Cargos para la realizacién del Acto Competitivo
No. 001-01 {grte'a y b), comtenido en el Anexo A de 1a presente Resolucién, sl cual it
parte irstegral de 1a misma.
SEGUNDO: APROBAR e Plisgo de Cargos pera la restizecitn de fes Actos

Competitivos No. 002-01, 003-01, 006-01 y 007-01, contenidos. en ol Arewo B e la
provente Resolucion, el cual forma parte integral de la misma. |
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TERCERO: APROBAR ¢! Pliego de Cargos para la realizacion de los Actos
Competitivos No. 004.01, 005-01, 008-01 y 009-01, contenidos en el Anexo C de la

presente Resolucion, el cual forma parte integral de la misma. 7

CUARTO: La pmeﬁte Resolucion rige a partir de su promulgacion.

Fundamento de Derecho: Ley No. 26 de 29 de enero de 1996, Ley No. 6 c!e 3_ de febrero
de 1997, Decreto Ley No. 10 de 26 de febrero de 1998, Ley No. 24 de 30 de junio de 1999,
Decreto Ejecutivo No. 22 del 19 de junio de 1998 y disposiciones concordantes.

PROMULGUESE Y CUMPLASE,

o JOSE D. PALERMOT. RAFAEL A. MOSCOTE
Director Director

ALEX ANEL ARROYOD
Director Presidents

RESOLUCION N2 yD-2960
(De 19 de septlembre de 2001)

“Por la cual se modifica Ia Resolucién No. JD-2933 de 4 de septiembre de 2001”

El Ente Regulador de los Servicios Pablicos
en uso de sus facultades legales

CONSIDERANDO;

servicios piblicos de abastecimiento de agua potable, alcantarillado sanitario,
telecomunicaciones, electricidad, radio y television, asf como los de transmisién y

2. Que el numeral 18 del Articulo 19 de |a referida Ley No. 26, establece como facultad de]
Ente Regulador, 13 de organizar las audiencias pablicas que las leyes sectoriales ordenen o
que el propio Ente Regulador considere necesarias;

4. Que mediante la Resolucion JD-605 de 24 de abril de 1998, modificada por la Resolucién
No. JD-763 de 8 de junio de 1998, el Ente Regulador aprobo las Reglas Comerciales para
el Mercado Mayorista de Electricidad;

Que después de més de dos afios de operacién del Mercado Mayorista de Electricidad, se
hace necesario modificar las Reglas Comerciales para el Mercado Mayorista de
Electricidad, con el fin de aclarar algunos aspectos; mejorar su comprension y asdecuarlas
a la dindmica propia del mercado de electricidad;
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6. Que Ia norma NGD. 14 del Capituo I def Torno | del Reglemacio do Opetasidn establece
Reglonsonto, podeén ser modifivadis per of Bte Reguisder, a través dot procsdimiento do

Augigncie Péblica, tal como lo establoce ol Articulo Tercum de ln sumuisnais Resolucién
Mo, KD-608 de 24 de ebril do 1998. ; ‘

7. w«mmmm&mmamwmw
No. JD-2933 ds 4 ds septiembre do 2001, aprobd el procedimisnio pare la oslebreciéa de
mAMPﬁmmhm&hWhthhm |
Comerciales para sl Mercado Mayoriste de Electricidad; | .

L te i . L LN P . i . . ]
sueaeh Koor Cobimtizivg; ¢ 1o referida
’ ET " Yand
‘. ! - SOLEOM sl T asy "
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L 10, Qa;-n;vinud de lo enterior, deml.bmuhmemomeﬁwol periodo mmuk

's,-estarén disponibles los comentarios pafa B inspétcion, sefialedo en la referida Resohucitn
i No.JD-2933 de 4 de septiembre de 2001 ;

| ‘RESUELVE:
PRIMERO: MODIFICAR ol numeral 2 del Achpits A del Resuslio Quinto que tram dsl
Procedimiento de Audiencia Publica pwra la Revision de la Modificasitn de lus Regles
Comerciales del Mercado Mayorista de Bleciricidad, de s Resolucién No. JD-2933 do 4 de
septiembre de 2001, para que queds asi: '

“2,- Feeha y hora limite de entrega:

2.1- I.osinteresadosenpmmmsusoimmuﬁm deberén hacerlo & més tardar a las
cinco de la tarde (5:00 p.m.) del dia Viemes 28 de septiembre del afio 2001”.

Procedimiiento de Audiencia Piblica para la Revision do la Modificaciin do las Regles
Comsersiales del Mercado Mayorista de Electricidad, de la Resolucién No. JD-2933 de 4 de
saptismbre de 2001, para que quede asi: ‘ '

SEGUNDO: MODIFICAR el numeral 1 del Acépite B del Resushio Quinto que trsta del

® 1~ Fechas en que estardn dispenibles para inspeccién:
Del fuses 1 de octubre de 2001 al viestiea 5 de octubre de 2001”,

TERCERO: Establscer que el resto del cantanido de la Resolucién Ne. 1D-2933 da 4 de

- goptiembre do 2001, quedsaré igual, vigente o inalterable. S

cum La presente Resolucién rige a partit de su promulgacién.
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Fundamento de Derecho: Ley No. 26 de 29 de enero de 1996, Ley No, 6 de 3 do fabrero de
1997, Decreto Ley No. 10 de 26 de febrero de 1998, Ley No. 24 de 30 de junio de 1999, Decroty
Ejecutivo No. 22 del 19 de junio de 1998 y disposiciones concordantes,

PROMULGUESE Y CUMPLASE,
JOSE D. PALERMO T, L RAFAEL A, MOSCOTE
Director ; Director
ALEX ANEL ARROYO
Director Presidente
. RESOLUCION N2 Jp-2961
{De 19 de septiembre de 2001)

“Por medio de la cual se adopta el sistema de informacidn con acceso via internet,
denominado Foro Electrénico, el cual se utilizard para remitir comentarios en las
consultas y audiencias publicas que se realicen sobre los servicios publicos de
abastecimiento de agua potable, alcantarillado sanitario, telecomunicaciones,
electricidad, radio y televisién y transmisién Yy distribucién de gas natural.”

EL ENTE REGULADOR DE LOS SERVICIOS PUBLICOS
En uso de sus facultades legales,

CONSIDERANDO:

. Que medianie Ley No. 26 de 29 de ¢nero de 1996, modificada por la Ley No. 24 de 30
de junio de 1999, se cre6 el Ente Regulador de los Servitios Publicos, como
organismo auténomo del Estado, con petgoheria juridica y patrimonio propio, el cual
tiene a su cargo el controly;fiscalizaciéri:de los servicios pliblicos'de abastecimiento

de agua potable, alcantarillado, s'anifafiﬁ_;‘fi'télet;oniﬁﬁicacionés,.‘,electricidad, radio y
television, asi como la transmisiﬁfn y distribucion de gas natural:- i
\ o T S

[

2. Que, de acuérdo con el Articulo 19 de la Ley No. 26 de 1996, el Entel"ReguIador de los
Servicios Piblicos  cuenta éntre sus atribuciones con la de establecer los
requerimientos de informacién & las -empresas de servicios pliblicos, organizar las
audiencias publicas que las leyes sectoriales ordéhen o que el propio Ente Regulador
considere necesarias, asf como BrgadifHi’y - efectuar las enciestas que considere

necesarias para obtener opiniones de los usuarios- de las empresas de servicios

publicos, con respecto a la calidad de estos servicios; -

4

P

3. Que el Ente Regulador, en cumplimiento de las disposiciones legales vigentes y a fin

' de promover ia parlicipacién de todos los involucrados en la prestacion de los

servicios piblicos sujetos a su competencia y, de esta forma, garantizar la

transparencia en sus actuaciones, realiza consultas y audiencias piiblicas para recoger

las opiniones y comentarios de los interesados en las diversas temaéticas que se
suscitan en los respectivos sectores;

4. Que hasta la fecha las consultas y audiencias publicas llevadas a cabo cuentan con una
importante  participacién de personas naturales y juridicas que presentan sus
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Gomentarios, observaciones y opesicienes  enriquesiends, de esta forma, el

intereambie de epinienes que, e la generalidad de los casos, se refisren a aspestes
de carheter téenien; w

8. Qua el Ente Regulader de les Bervicios Publicas cuenla eon un medeme sistema de
- informaeién que se puede accessr via interet gﬁfﬂ‘leef Y REFAEAF cOMeRtarios a los
decumentes semetides a consuita o audiencia piblica, densminade Forg Eleetrdnice;
6. Que en virtud de las eonsiderseionss antes expussias el Eate Regulader estima
eenyeniente hacer use de las teenolegies ditponibles; implementande el uso de los
denominades Foros Elecirénieos de forma 1al que se facllite & los interesados log
.medies para participar er las eensultas y audieneias piblisas; per tants,

RESUELVE:

PRIMERO! ADOBTAR el use del sistema de informecidn con asesss via intornet,
denominade Fors Electronica, para la loetira, inroduseién ds comentarios y
almasenamionto de dates, per parte de los inicresades n las consultes y audiencims
piiblieas que se realicen en materia de los servicien piblises de abastesimiente de agua
potable, alcantarillade sanitarie, telesemuniceeiones, electrisidad, radie y televisién y
tranamisidn y distribucion de gas natural,

SEGUNDO: ANUNCIAR que los interesados en participar en los Foros Electrénicos que
realice ¢l Ente Regulador de los Servicios Pliblicos deberdn sujetarse a los linearnientos y
reglas que se enumeran a continuacién;

1. Los Foros son abiertos y ptblicos. Los comentarios que se
presenten se mantendrén a la vista de todos aquellos que ingresen
al foro electrénico. .

2. Las personas interesadas en presentar opiniones o comentarios en
el Foro Electrénico deberan completar el formulario que para tal
efecto les proporcionard €l Ente Regulador y en el cual deben
consignar sus datos generales. '

3. Posteriormente, el Ente Regulador asignara una identificacién o
“Cuenta de Usuario” con la que los interesados podrén tener
acceso a los debates que se realicen utilizando la facilidad de Foro

- Electrénico. Dicho distintivo serd asignado al momento de la
entréga del formulario y d¢ maners inmediata, .

4, En caso tal de que el representante de la empresa autorizado para
presentar comentario§ a su nombre en los debates a realizar sean
cambiados por alguq:é; razdn, serd responsabilidad de la empresa
comunicar los cambi§ &l Ente Reg'ul.qtiﬂior, a fin de que se fealicen

. ? Pl .

. , e
las correcciones pertinéntes, | :

5. Los participantes que dbtengdn su di‘g‘ﬁhtivo o “Cuenta de Usuario”

" se hacen responsabif¥, de 1os comegitarios u observdciones que
tengan a bien presentat @i ot I

6. Las opiniones o comentarids Jue se introduzcin s¢ mantendrin

visibles de manera fiel, sin alteraciones o correcciones de ningin

. tipo. : . S
7. Las personas debidamente acreditadas ante el Ente Regulador
podran presentar comentarios, tan pronto se dé inicio al
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denominado Foro Electrénico, cuya duracién serd comunicada al

publico en general, mediante avisos en los diarios de circulacién
nacional.

8. Queda terminantemente prohibido la presentacién de opiniones o
comentarios que contengan material racista, acosador, amenazante,
intolerante, abusivo, difamatorio, obsceno, de contenido sexual o

- erdtico, de contenido humoristico, transgresores o ilegales.

9. No podran colocarse en la presentacién de opiniones anuncios,
“enlaces” a ofertas comerciales, material . promocional o
publicitario, cartas o cadenas, pirdmides, solicitudes, o similares.

10.  Los participantes deberan presentar sus comentarios en idioma
espafiol, pero se permitira el uso de palabras o expresiones en
idioma inglés que se utilicen para hacer referencia a frases o
vocablos de carécter eminentemente técnico o juridico. ‘

11, Quienes presenten comentarios deberan. utilizar un lenguaje
respetuoso y cortés, que no denote ningun tipo de insulto o
amenaza si la opinion expresada resulta contraria a la presentada

~ por otro participante. ' |

12, Los comentarios deberan hacer referencia tinicamente a los temas
en consulta, a los argumentos presentados y no se deben hacer
referencias de tipo personal. ' o

13. Se prohiben los anuncios escritos que vulneren los derechos de
reproduccion o derechos de autor, incluyendo marcas registradas,
patentes o secretos comerciales o industriales.

14. El Ente Regulador de los Servicios Piiblicos se reserva el derecho

. de mostrar o transmitir los comentatios, opiniones o mensajes que
se presenten en el Foro Electrénico, si el mensaje contradice
alguna de las disposiciones aqui enunciadas.

15. La entidad reguladora no serd responsable por ningin dafio o
perjuicio en el que pueda incurrir aquél que infrinja la legislacién
panamefia,

16. Los participantes en el Foro Electronico asumen personalmente la

responsabilidad por sus comentarios u opiniones, en consecuencia,
relevan al Ente Regulador de cualquier demanda, accidn, .
resarcimiento por dafios y perjuicios o acciones similares, por
razén de los contenidos planteados en los comentarios presentados
en el foro.

- TERCERO: COMUNICAR = los interesados que para poder participar en los diferentes
. debates deberin solicitar al Departamento ‘de Informética de la Direccién de
- Telecomunicaciones del Ente Regulador de los Servicios Publicos una identificacién o

- “cuenta de usuario”, a cuyo nombre se haré el almacenamiento de la informacién.

- Los interesados en presentar comentarios, ya sean personas naturales o juridicas, deberan -

‘completar el formulario con los datos generales que se le soliciten. Dicho formulario podra

ser retirado en las oficinas de la Direccién de Telecomunicaciones del Ente Regulador o

- accesado via internet. La cuenta de usuario o idetificacién que se le asigne se utilizara

- para presentar comentarios en todos los debates, conversatorios, consultas o audiencias
publicas que lleve a cabo el Ente Regulador de lps Servicios Publicos.

Las personas juridicas que tengan int(t‘_:rés en parﬁqipagdel Foro Electrénico deben remitir al
~ Departamento de Informética, mediante nota, ¢l rombre de la persond autorizada para
- representar a la empresa. Si las persgnas natyrales aiitorizadas inicialmente para participar

1



Gaceta Oficial, lunes 15 de octubre de 2001 N° 24,409

en los foros electrénicos en represeritacién delas empresas o personas juridicas cambiasen,
las empresas deberin comunicar l'tj'gé cambios ,aigbepartamento de Informitica de la
Direccién de Telecomunicaciones, wln de jue sé I€ asigne una ueva identificacién.
CUARTO: ANUNCIAR que se tendrdrf cbhmd personas interesadas en participar en los
diferentes debates, ya sean consultas o audiencias piblicas, utilizarido la modalidad de Foro
Electrénico, las siguientes: |

1. Los representantes legales de los prestadores de servicios priblicos
de agua potable, alcantarillado sanitario, telecomunicaciones,
electricidad y radio y television o las pérsonas debidamente
autorizadas por estos, mediante poder otorgado conforme a las
disposiciones legales vigentes;

2, Los representantes de fabricantes y distribuidores de equipos que
sean utilizados para la prestacién de los servicios de
abastecimientc de agua potable, aloantarillado sanitario,
telecomunicaciones, elsciricldad, y radio y televisién debldamente
acreditados como tales, o las personns autorizeday por estos,
mediante poder oforgsdo, cotifortne & las disposiciones legales

vigentes;
3, Loa representantes de las orgaﬁizaciones o asociaciones sin fines
de lucro debidamente acraditadas; | -
4, Las personas naturales que actien en su proplo nombre y
represenitacion; ' .
k:
L3 Los funcionarios o el personal de las eniidades gubemamentales,

{ncluyendo 1as entidades autdnomas y semiauténomas, asf como

lon representantes de ssociuclones de usuarlos y consumidores,
estudlantes, profesores o representantes universitarlos;

6. Los representantes legalea de los agentes del mercado del sector
eléetrico,
7. Los representantes legales de las empresas o personas naturales .

que hayan iniciado un proceso ante el Ente Regulador para la '
obtencidn de una o varias corcesiones y/o licencias para la
prestacién de los servicios ptiblicos de electricidad.

QUINTO: HACER de conocimiento de los interesados que los comentarios que se
presenten estaran disponibles para ser inspeccionados de manera inmediata y hasta el dia en
que se realice la audiencia publica o hasta el dia en que finalice la consulta publica
convocada.

Los argumentos que se presenten deben explicar claramente la posicién frents a los temas
objctos de la Audiencia Piiblica, asl como sus objeciones.

Los comontarios & faver o en contra de les opiniones de algin etro participante serdn
Innertados deptro de las casillas dispuestas para cada tama, de acuerdo al instruetive que
entard disponible en el “Fore Electréniea”,



N° 24,409

Gaceta Oficial, lunes 15 de octubre de 2001 45
SEXTO: Esta Resolucidn rige giaartir desu pﬁblicacitjnl;, e
- FUNDAMENTO LEGAL: Ley No' 26 de 29 4¢ enero de 1996, modificada por la Ley
’ No: 24 d¢ 30 de juhio de 1999, Ley No, 31 de 8 de feb
de 1996, Ley No.'6 de-3 de febreto \de 1997, Decreto
Ejécytivo No. 73.de'9 de abril de 1997.
| S AR -
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DECRETA:

ARTICULO PRIMERO: Aprabar ol MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL
MANEJO DE LOS INGRESOS DE LA DIRECCION EJECUTIVA DE
CUARENTENA AGROPECUARIA.

- _ARTICULO SEGUNDOQ: Este Manual regira para la Direccidn Ejecutive de

~ Cuarentena Agropscueria y la Direccidn de Administracién y Finanzas dai Ministeric

" de Desarrollo Agropecuario.

*  ARTICULO TERCERO: ‘Este Decreto rige a partirde su aprobacién.,

Dado en Ia ciudad de Panam4, a los 12 dias del mes de diciembre de 2000. -

COMUNIQUESE Y CUMPLAS

. ALVIN WEEDEN GAMBOA
v A 4 " Contralor General de la Republica
D

. Secretario General

INTRODUCGION

El presente documento representa EL MANUAL DE NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS PARA EL MANEJO DE LOS INGRESOS de la Direccién

Ejecutiva de Cuarentena Agropecuaﬂé. E!l mismo fue confeccionado por

‘Analistas del Departamento de Organizacién y Sistemas M&nmmﬁm,

revisado y ajustédo por funcionarios del Departamento dé Finanzas, Compras
y Proyeedurié de la Direccion de Administraciéon y Finanzas y Jefes de las
unidades administrativas de Ja Direccién Ejegt_:tiva de Cuarentena
Agropecuaria.

El‘p'ropésito del mismo es garantizar a los funcionarios de esta unidad, dg un
documento tanto técnico como administfativo, que sirva de guia en Ia

e]écucién de las actividades de cada funclonario en su puesto de trabajo.

P
"

El Manual contiene el método o pasos ordenados en la elecucién de cada una
de las actividades que realiza el funcionario en su puesto de trabajo. El
procidlmiento para su confeccién fue la coordinacidén eficiente de las

unidades administrativas involucradas.



GENERALIDADES DE LOS MANUALES ADMINISTRADY

A. UN MANUAL:

‘Es un documento que describe en forma crdenada y elstematica
informacién y/o Instruceiones asbre historia, erganizacién, politics,
procodimiontos y ofras actividades que sen para is jesusién de lac
laberes de una Institueién,

X OB/ETIVO O PROPOSITO!

1

Bl propéalie basics dsl Manual Administrative es orientar @ inatrulr ol
personal de Ia entidad, en sl cumplimienic de sus actividades
administrativas y operativas en forma oficaz y eficients.

~ C. USO EIMPORTANCIA:

El Manual Administrativo ea un documento de imperiancia para la
- organizacién, ya que constituye una guia al trabajo en ia realizacion de

sus labores o responsabilidades. Ademds, establece normas y
procedimientos para informar y centroler las divereas actividades que
desarrolia la pereona en su pusste de irabaje.
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I. ASPECTOS GENERALES DEL FONDO

A. ANTECEDENTES

La apertura de la Cuenta Bancaria del Fondo Comun de Cuarentena Agropecuaria
dencminada MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO - CUENTA
ESPECIAL DE LOS INGRESOS DE CUARENTENA AGROPECUARIA No. 04-99.
0016-3, ha sido solicitada por el Ministro del MIDA, mediante nota dirigida al Contralor
General, a través del Jefe de la Oficina de Fiscalizacién de la Contraloria General de la
Republica designado en la entidad.

El funcionario de la Oficina de Fiscalizacién de la Contralorfa General de la Republica
rendird un informe sobre ef Anaiisis de la Solicitud de la Cuenta Bancaria, al Contralor
General de la Republica.

Aprobada'la solicitud pdr el Conlralor, se efectian las acciones pertinentes por parte de
la Seccién de Valores para la apertura de la cuenta oficial.

La solicitud contiene informacion referente a la sustentacién de la necesidad del fondo,
la suma requerida, nombre y cargo de los funcionarios designados para administrar la
cuenta, denominada hasta la fecha, MIDA-CUENTA ESPECIAL DE LOS INGRESOS
DE CUARENTENA AGROPECUARIA No. 04-99-0016-3.

B. FUNDAMENTO LEGAL:

: . Ley No. 12 de 25 de enero de 1973, por el cual se crea e! Ministeric de Desarrollo
- Agropecuario y se sefialan sus funciones y facultades.

o Ley No. 51 de 2 de diclembre de 1977 por el cual se autoriza al MIDA para
establecer ! cobro por unos de $US servicios.

. Ley 58 de 1 de septiembra de 1978, por la cual so autoriza el cobro de la cuocta
ganadera.

¢ Decreto Ejecutivo No. 33 de 15 de marzo de 1982, por ol cual se establecen las
Estaciones Cuarentenarias en el territorio nacional y se dictan las normas que las
reguian.

o Resuelto ALP-32-ADM, de 22 de julio de 1986, por el cual se autoriza a! MIDA a
cobrar en las Estaciones Cuarentenarias.

MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION Y SISTEMAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS ADMINISTRATIVOS
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Resusltc ALP-85-ADM de 30 de diciembre de 1887, por 83

Direccion Ejecutiva de Cuarsntena Agropecuaria.

Ley No.7 de 30 de marzo de 1883, por la cual se esteblecen un régimen senitario
para {a importacién de productos avicolas para el consumo humano, a la RepUblica
de Panama. :

Ley No. 32 de 30 de diclembre de 1994. por el cual se dicta el presupuesto general
del Estado para la vigencia fiscal de 1885. |

l.ey Ejecutiva No. 40, de 15 de mayo de 1888, por el cuil of MIDA establece tarifas

en concepto de servicios cuarentenarios.

Ley 47 de 8 de julio de 1988, por la cual se dictan medidas de protaccion
fitosanitarie y se adoptan ctras disposiciones.

Decreto Ejecutivo No. 45 de 8 de septiombre de 1808, por [a cual se cres dentre
del Ministre de Desarrollo Agropesuarie Ia Direcoldn Ejesutiva ds Cuarentena
Agropacuaria, : ‘

Ley 23 de 18 de Jullo de 1887, en su TRulo ), Articuio 10, autoriza &l MIDA a
establecer y ocobrar tarifas por los serviclos tésnioos o sanilarios que se presten en el
cumplimiento de! presents titulo, y en su Articule 85, dice lo sigulente: Las sumas

- recalcadas por [os servicios de ouerentena agropecuaria ingresaran a un fondo somuan,

no aujeta al principio de oaja Unioa cel Kstado, manejedo por la Direcolén Ejecutiva de
Cuarentena Agropecuaria ef oual serd utlizado para sufragar ics gastos que coasions e
prestacién del serviclo, ajustandose a las normas de Auditoria Interna del Minieterio de
Desarrolio Agropecuarie y a la fiscallzasién y oontrel de ls Contraleria General de la

Republiea.

Peerete Ejssutive Ne. 38 de 3 de mayo de 1808, per el sual 8l Ministerie de
Desarrelle Agrepeeuarie estableee tarifas en eoneepte €& servicies de euareniena
agrepeeuaria (Anexs Ne.1). .

Beerets de Gabinete Ne. 24 de 18 de esiubre de 1888, per el eual se eliminan, e
efean y se medifiean algunas partidas del Aranes| de impenaeién.

Beeraie Ejesutive Ne. 41 de 23 de febrere de 2000. Per ol cual se medifiea el
Arieule Tereere y ss adicionan |os literales |, 4, K y L al Arjeuls suare de| Deersie
Ejesutive Ne. 26 de 3 de maye de 1088, per sl cuel ¢l Minisierie ds Dasarrells
Agrepesuarie establees Tarifas en eenesples de servieies @e euarenienaries
agFroBEEYaFia.

Resuelte Ne. ALP:688-ABM-01 ¥ 9 de abrl de 2001, por ol sual 56 Esiaga on 6|
Dirasier Ejesutive de Guarentona Agrepesuaria o represeniasién legal en Ia
Inslitusién, pera gue eieraue erédies a les elientos-usuarios per les servisies

z;utias, Las funcienss delegadas no pueden & su vez delegarss (Ver Owes
eNes ).

LD AG

DE BEBANY BNTE DR SR ANEALID
SIREOCION DE ADMINITRACION ¥ FEINANIAR . ABMINISTRATIVOS
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C.  OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO - |

| | NG
El procedimiento tiens la finalidad de establecer un mecanismo dgil, sen préctico
para ol manejo de los ingresos generados por los servicios agropecuarios de la
Direccidn Ejecutiva de Cuarentena Agropecuarle.

Il. ADMINISTRACION DE LOS INGRESOS DE CUARENTENA AGRM f
!

A. CONCEPTO:

Son los ingresos que se generan de la actividad de vigilancia y proteccidn sanitaria por
parte de la Direccién Ejecutiva de Cuarentena Agropecuaria, quien recauda estos
recursos mediante el cobro por los servicios técnicos de cuarentena agropecuaria
prestados a foda especie que ingrese al pafs por cualquiera de los puertos, aeropuertos
y fronteras.

B. CLASIFICACION DE LOS SERVICIOS TECNICOS CUARENTENARIOS:

» ASPERSION 14.01: Es la dispersién de peguefas gotés de un plaguicida en la
cabina de pasajeros, equipajes a cualquier transporte que ingrese al pals,

®» INSPECCION VETERINARIA 14.02: Es la labor que realiza el médico veterinario de
tumo a la llegada de.un animal-ai- pais, en ia cual revisa la documentacién dal
animal, toma muestra, examen de laboratorio y supervision de tratamientos.

w INSPECCION FITOSANITARIA 14.03: Inspeccién a instalaciones, granjas, plantas
procesadora, vehiculos aéreos, maritimos o terrestres, dentro del territorio nacional,
para evitar o detectar cualquier riesgo zoosanitario para el pals.

» INSPECCION A BARCOC 14.04: Inspeccién que se realiza para determinar las
condiciones fitozoosanitarias de la carga que transporta el barco.

» DESINFECCION 14.05: Es la utilizacién de un productd quimico o fisico para
prevenir o destruir los agentes infecciosos procedentes de paises cuya entrada es
restringida. :

)

= INCINERACION 14.06: Reduccién a cenizas de animales o subproductos de origen
agropecuario infectados 0 muerios, boisas de comida o desperdicios.

» RETENCION 14.07: Inspeccion para determinar si se requiere o no la retencién
para posible decomiso o terminacién de tramite.

» ALIMENTACION Y CUIDO 14.08: Cuidado que se le da a los animales en la
Estacién Cuarentenaria durante su estancia.

» SELLO DE SEGURIDAD 14.08: Es el sello de seguridad que se coloca a
depédsitos, contenedores, cuarto frio, bodegas, sfc.

MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARID DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION Y S@TEMAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS Anmmnm
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» LICENCIA DE IMPORTACION 14.10: Documenio oficial que emite sHinRGts’
Desarrolio Agropecuario, 2 solicitud -te pensong natural -0 juridica, en 8 .que se
sofalan los requisitos Fitosanitarios y Zoosunitarios fue debon cumpline para su
importacidn hacia Panamé, seglin seajle gituscion Fitosanitaria.del lugar de-origen y
del cual proceden, productos © subproductos animales o vegetalss.

» LICENCIA DE EXPORTACION 14.11: - Documento cficisl gue permile o selida del
pais, de productos o subproductos animales 0 vegetales, siempre y TuaRdo cumpia
con todos los requisitos que se sefialen. o

o LICENCIA DE TRANSITO 14.12: Deaumento oficiél snilogo a s Licencia
Fitosanitaria © Zoosantaria de importacin, aplicada amercancta en Tainsito por el
territorio Nacional. ;

» EXPEDICION DE CERTIFICADO FITOZOOSANTARIO W.18: Documento oficial
expedido por el Ministeric de Desarrolio Agropscuario, 0 por quianes astén
acreditados para ello, que cartifica el cumplimianto de las normas Fitoaanitatias vy
Zoosanitarias de movllizacion interna ¢ .cen fines -de exportacidn pec ios productos
o subproductos de origen animal o vegstal.

» CUSTODIA 44.14: Servicio de vigienoia i ouidedo 4ue prasis un inspector para
' garantizar que el bien llegue &l lugar consignedo,

. & LOCAL CUARENTENARIO 14.15: Es un periodo de tiempo #n que un producto

animal es retenido en la sstacion cusrettienaria, en o cual se aliiments, cuida 'y
- practican pruebas de laboratoric. Estas prusbas se apiican a: bovinos, ovino,
~ caprino, percino, aves, equine, ¥ retenciones impuestas & todo cargamento regulado
~ que esté pendiente de aprobacién Cuarentenaria. |

» OTROS SERVICIOS 14.16: Es cualquier ingreso por servicio cuarentenerio que no
~ haya sido clasificado en los concepios presentados. '

MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO " DOPARTAMENTD DEANRAMNIOINY YSETEMAS
DIRECCION DE nmmmmaou Y FINANZAS . SN
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3 " N
lil. ASPECTOS DEL FONDO COMUN DE CUARENTENA AGROPECUARIA Y DEL
| \ * CONTROL INTERNO.

A. DEFINICION Y CARACTERISTICAS:
1. DEFINICION: | "

El Fondo Comun de Cuarentens Agropecuaria es la cantldad de dinero predeterminado por el
cobro de los serviclos técnicos ofrecidos que son depositados a la Cuenta Especial de los
Ingrésos de Cuarentena Agropecuaria No. 04-99-0018-3, con e! propositc de que disponga
de los recursos financieros que le permita satisfacer las necesldades que se presentan en el
desarrollo de las aclividades inherentes al accionar técnico, administrativo y operativo.

2. CARACTERISTICAS:

~ El Fondo Comun de Cuarentena Agropecuaria serd administrado por el Ministeric de
Desarrolio Agropecuario a través de |a Direccion Ejecutiva de Cuarentena Agropecuaria,

- administrado - por ‘una Cuenta Especial denominada Fondo Comun de Cuarentena
Agropecuaria. :

Los controles administrativos y contables que se apliquen al Fondo corresponderan a las
unidades institucionales,- quienes actuaran ‘acordes ton los sistemas y procedimientos
. establecidos por la Contraloria General de la Repablica. _

~ Todo ingreso de gestion cuarentenaria, debera ser depositado de la siguiente forma: El Jefe
de Area, Inspector o Recaudador debers realizar los tréamites de depésito en la Sucursal del
Banco Nacional de Panama mas cercana diariamente. L
En aquellos Puestos Cuarentenarios que se encuentran ubicados en areas de dificil acceso,
no teniendo los medios de transportes ni sucursales del Banco Nacional cercanos, se ies
establecera un periodo de tiempo para haogr efectivo ios depésitos:

e Puesto Cuarentenario de Guabito, Bocas del Toro {deber4 depositar tres (3) veces
a ia semana (lunes, martes y viemes), debido a que el dinero no debe permanecer
el fin de semana en poder del inspector, ni ser resguardado en la oficina).

» Puesto Cuarentenario - Puerto Obaldia (deberéd depositarse minimo en una
semana, maximo 30 dias (un mes), debido a que actualmente existe una Jinea
aérea la cual lega los lunes, miércoles y viemes),

s Puesto Cuarentenario - Guabala (debera deposiiarse con un margen de tres (3) a
cuatro (4) dias, dependiendo de la cantidad recaudada, por la distancia de este
puesto al Banco Nacional y el Inspector no puede dejar el Puesto Cuarentenario
sin vigilancia). :

MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIA DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION Y SISTEMAS
DIRECCION DF ADMINISTRACION Y FINANZAS ADMINIS TRATVODS
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o Los demas Puestos Cusrentsnarios deberén hacer v Befositos
diariamente, en las oficinas recaudadoras dei Area Metropolitana.

" Los recursos del Fondo Comtin de Cusrentena Agropstussia serde para sufragar los
gastos que ocasione la prestacién de los servicios técnices.

" Los gastos para la adquisicién y presiacion de Bienes y Servicics se imputarén a los
Objetos del Gasto (Anexo No. 2} del Presupuesto segi la clasificacidn del gasto de
la Direccidn de Presupuesio de la Nacidn. i -

Los gastos que se imputen al Fondo Comin de Cuerenisne Agropecusiria serdn
registrados por la Direccién Ejecutiva de Cuareniens Agropecusria (Oficine de

Administracion-Seccion Finanzas) responeabies para tai fin, quien Feverd [os controles
de la disponiblidad del saldo banearie.

Todn oPRNCiSn GUE rEPreseTtS rogesionss © QEsles o Funds. ReME @ 1
auteriEacion gul funeienadie de ia Direesién Eiositive de Cuaomons Agropesuaria
desighade para tal propesis; adamds; del reffente del reipenseble 4s la & gé
Fisealigacién 8 1@ Soniraleria on 8l Minisiene.

5. ABMINISTRAEIGN ¥ EBNTROL INTERNG:
1. ADMINIBTRAEION:
La SacEion He Finarzas aprobada eeme Unidad ésm gsiard coniormada ceR las
sigulantas Hrldades:
 Tesoreria

& Contabllided
» Rogistro y Control del Gasto

La Seccién de Finanzes para cumplir con esta labor, contard con of apeye de.
» Direccidn de Admlnictmlén y Finanzas.

» Dcpa-rtamnnhdoumw:rw Se encargerd
" de las cotizaclones, compra y simecsmamiento de oS
bienes. :

# Departamentc de Bienes Patrimonigies: Se encargard del
traslado e inventario de equipos. -

» Dmnm#m: Ss ercergerd de integrer
mensugimene | informasion do les Ingreces y Egresos.
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# Direccién de  Auditoria Interna:
permanentemente los sistemas de o oh, los
sistemas computarizados y los procescs des controf
interno a ellas incorporados.

| ® Contralorfa General: Sers la responsable de vigilar qu-
tedos los actos y controles se den de acuerdo a leyes,
normas y procedimientos establecidos

La unidad que efectle los cobros por los servicics prestados en los sitios o puestos
cuarentenarios; es ol responsable del ejercicio de tales funciones.

Las operaciones que surjan por el servicio que se ofrece y de los ingrescs que de sllo
se genere, deberan ser comprobadas por documentos oficiales de conformidad con las
reglas establecidas por la Contraloria General de la Republica,

Ei control de los gastos se hara tomando como medida e! uso de los objetos del gasto
G.ie se determinen para fas actividades gue impliquen erogaciones del fondo.

-5 documentes oficiales que participan en el proceso de recaudacién, custodia,
#2istro y tramitacién de los ingresos, gastos y dessmbolsos, tiensn que codificarse con
mercs preimpresos. Estos documentos ‘seran la fuente oficial para ejeroer |as
pruebas de control interno at fondo. a ’ ' '

Los funcionarios de las Unidades Cuarentenarias y deméas encargados del cobro por los
servicios técnicos sanitarios prestados deberan gjustarse a las Tarifas de Servicios
- Cuarentenarios de acuerdo al Cuadro de Tarifas reglamentadas por el Decreto

EJecutivo No. 41 de 23 de febrero de 200 y Decreto Ejecutivo No. 26 de 3 de mayc
de 1898 (Anexos No. 1). ' o

Todo los desembolsos del Fendo serdn hechos medianie cheques, excepto aquellos
que-se efectien mediante Caja Menuda

Toda_s las transacciones financieras seran registradas contablemente en la Direccién
Ejecutiva de Cuarentena Agropecuaria -Seccién Finanzas donde se maneja el fondo.

Se estableceran Cajas Menudas para pagar el servicio de inspeccion y custodia en los
Puestos Cuarentenarios de Paso Canoa en Chiriqui, Cristébal en Coldn, ademds, se
abrird una.Caja Menuda en las Oficinas del Area Metropolitana en Curund(, que sera
utiizada para gastos normales segun lo detalla el Manual de Ia Caja Menuda de la
Contraloria General de ia Republica, ' ]

MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DEPARTAMENTO DE ORGAMIZACION ¥ SISTEMAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS ADMINISTRATIVOS
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2. CONTROL INTERNO:
2.1 Ingresos: \ |

Toda actividad de servicios de cuareniena agropscuaria cel Ministerio de Desarrolio
Agropecusrio qus ganers Ingresos serén depositacdos al Fondo Coman en una Cusnta
Especial de los ingresos de Cuarentena Agropecuaria No, 04.98-0018-3 y dsberdn sstar
sustentacos por documentos oficlales (Pasturas (Anexe Ne. 3), Resibes (Anexo No.
4), Boleta de Depésite (Anexs No.8), inferme de Operasisnes (Anene Ne. 8), #1s.),
Que ocorrespondan a ocada proceso. Los desumentos que oontengan informaaién
financiera de cardcier oficlal, contardn con la flecalizacién de la Contraioria General,
que emprenderi las acciones que competan & través de ios flscalizadores ssignades en

“|a entidad,

NOTA:

La Ley 81 de 1088, en su Articule 2, sefala lo sigulente: "Les oficiales y
funcionarios encargados de las tareas de recaudacién, tishen la responsabliidac
de depositar en e Banco. Nacional de Panami, los dinercs prevenientes de la

 recaudacién en el dfa habll sigulents al evento del ingreso de caje.

MINISTEEVO DE DEBARROLLO AGROPECUARIO ‘ DEPARTANENTO DE ORIAMBACION Y SISTEMAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS ADMNISTRATIVOS
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A OFICINA RECAUDADORA (CUARENTENA, AGROPECUARIA):

* El Inspector elabora la Factura de Cobro (Anexo No. 3), basado en las tarifas
reglamentadas, en original y tres (3) copias y procede a hacer el cobro por los
servicios prestados al solicitante-usuario. Una vez cancelado el servicio, se le
entrega el original de la Factura de Cobro al usuario; las copias se archivan y
distribuyen con los informes respectivos .

* El Inspector o Recaudador de Cuarentena, prepara la Boleta de Depésito (Anexo
No. 5) en original y cinco (S) copias, se dirige a la Sucursal del Banco Nacional de
Panamé méas cercana, entrega el formulario y los Ingresos recaudados, para
depositarlo al Fondo Comuin MIDA-CUENTA ESPECIAL DE LOS INGRESOS DE
CUARENTENA AGROPECUARIA No. 04-99-0016-3. '

¢ luego de haber efectuado él deposito, el Banco Nacicnal entrega copias de Ia
Boleta de Depésito Bancario, certificando la aceptacion del cargo a favor do Ia
cuenta bancaria.

e Las copias de la boleta de depésito-se-adjunta at Informe Diario de Operaciones
(Anexo No. 6), come documento sustentador conjuntamente con las facturas se
remite al Jefe de la Unidad Cuarentenaria.

¢ Cuando se presten servicios al crédito se informara sobre ello en el Informe Diario
de Operaciones y se enviaran las facturas originales y dos (2) copias, segun e
Resuelto No. ALP-033-ADM-01, Panama 9 de abril de 2001 (Ver Otros Anexos).

' B. JEFE DE LA UNIDAD CUARENTENARIA:

* ' Recibe el Informe Diario de Operaciones {Anexo No. 6) con los documentos
sustentadores de los ingresos recaudados.

o Verifica la documentacién. De no heber objecién, efectia los sefalamientos

| necesarios, de estar de acuerdo, firma el Informe. Envia el Informe Diaric de

Operaciones con los documentos sustentadores de los ingresos recaudados a las
siguientes instancias:

¢ Copia Original: Seccién de Finanzas (Curundi).
e Copia No. 1 Recaudador
» CopiaNo. 2 Jefe de la Unidad Cuarentenaria

MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARID DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION Y SISTEMAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS ADMINISTRATIVOS
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V. PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DR LOS INGRESOS

A

A. SECCION FINANZAS:

1. UNIDAD DE TESORERIA:

Recibe el Informe de Operaciones (Anexc No. 6) de ias Oficinas Recaudadoras (el
Informe Diario de Operaciones debe taner adjunto los documentcs sustentadcres
(recibos, facturas y boleta de depésito), lo revisa, le asigna el nimero de control de
depdsito, realiza el resumen por tipo de actividad que genera Ingresos. y procede al
registro en el Libro de Banco.

UNIDAD CONTABLE:

Proceds @& registrar en Comprobante de Disrio contatiemente el Informe de
Operaciones y Io remite a las sigulentes instancias:

o Original: Direcelén Ejesutiva de Cuarentena Agrepesuaria
+ Copla: Oficina de Piscalizacién de la Contraioria |
o Copia: Oficina de Adminigtracién de la Direscién Bjecutive
de Cuarsniena Agrepesusria -

El funcionario encargado de elaborar ioe Hstades de Quentss {Anexo No. 7)
prosedera a separar del Informe de Operaciones lae faciures al ordite,

UNIDAD DE TESORERIA:

Reclbe los Estados de Cusntas y realise (n snirega de [os mismos a ioe usuarios (o0
sntrega original al Usuario y una (1) cspia para que firme como reeibide).

El recaudader o cobrador recibs Chequen ¢ Efsctivo de Pago de Ouantas el Crédito I
expide un Recibo de Caja (Anexe No. 4).

E| Recaudader o Cobrador procede a depesitar of Chegue o Efective y # sénfecoionar el -
Informe de Ingresos Resaudades de [as Cusntas per Gebrar (Anexe Ne. 8).

El informe de Ingrﬁm Recaudados de lap Cuentas por Cobrar debe es'ar susteniado
por los sigulentes dooumentos: Copia do la Factura, Copla del Reelbo de Caja ¥
eriginal dsl Talonarie del Cheque.

Posteriarmerte ol informe de ingresss Resaudades 8¢ aniregede 8 la Unidad de
Tescreria par sy regleire an ol Libre de Banee (Anexe N, 0).
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3. UNIDAD DE CONTABILIDAD

« Recibe las facturas al crédito y al contado y los registra en o Comprebante de Diario
(Anexo No. 10) para luego ser computarizados en el Sistema mecanizado de
Contabilidad. . :

. Registro Diario de los Ingresos por Area y Region (Anexo No.11) se realiza un
registro de todo los depdsitos por area y regién con el objeto de obtener estadistica
para elaborar el Informe Mensual de ingresos .

PROCESO PARA EL REGISTRO DE LOS INGRESGS i

UNIDAD DE TESORERIA UNIDAD DE CONTABILIDAD

DESCRIPCION DEL PROCESO

sustentadores.
2 Revisa, asigna el nimero de control de depésito

@ 1 Recibe el informe de Operaciones de las. Oficinas. Ressudadoras con los documentos

3 Realiza el resumen por ti po de actividad qiie genera Ingreso.

4 Procede al registro en el Libro de Banco,

@ 1 Registra el Informe de Operaciones en el Comprobante de Diario.

2 | Elabora los Estados de Cuentas

3 | Separa del informe de Operaciones las facturas al crédito,

@ 1 |Recibe los Estados de Cuentas -

Entrega original a los usuarlos-cliéntes.

~N

Expide un Recibo de Caja al recibir Pages en efectivo o cheque de cuentas al crédito
(Recaudador o Cobrador).

Deposita el Cheque o efectivo {(Recaudador o Cabrador)..

Confecciona el informe de Ingresos Recaudados de las Cuentas por Cobrar (Recaudador
o Cobrador).

Registra en el Informe de Ingresos Recaudados en el Libro de Bance.

D o &l w

@ 1 |Registra las facturas al crédito y al contado en el Comprobante de Diario..

2 Registra en el Diario de los Ingresos por Area y Regién.




Vi, PROCEDIMIENTO PARA LOS EGRESCS

'A. PROCEDIMIENTOS PARA SOLICITAR BIENES Y SERVICIOS
UNIDAD SOLICITANTE:

* Las distintas Unidades Cuarentenarias presentan Nota solicitud por escrito basados en
sus necesidades a la Oficina de Administracién.

OFICINA DE ADMINISTRACION:

¢ Elabora la Solleitud de Blenes y Servislos (Anexo Ne. 12) o cual es enviado a!
- Departamento de Compras y Provesduria quien realizard las compras. que serdn
sfectundes mediante Orden de Compra (Anexe Ne. 13), -

DEPARTAMENTO DE COMPRAS Y PROVERDURIA;

o Basades o los |1¢uien!|l requighes g dosumentacién of Departamente do Oompras y
- Praveeduria procede a slaborar as Orden de Compra Instiiusional:

® Las Ordenes do Compra Inatitucional deben estar basadas, por
los:mences por tres Getisusioness (Anexe Ne. 14),

» Debe prepararse un Cuadro de Andiisle de Outlassienes
(Anexo Ne. 18).

» Debe confeccionarse una Otden de Compra y adjumis? of Cuadre
de Cotizacienas.
SECGION FINANZAS - UNIDAD DE REGIETRO ¥ GONTROL DEL SASTO!

» Reeis, rovisa y redlita ia respaciiva opdifisasion y regisis presupuesiarie de sentrel
por shjale gel ddsts.

SEGUION DE FINANEAS - UNIBAD BE GONTABILIDAD:

¢ Reeibe la Hosuraniacién prosede 4 haedr |es rogisires eentables finaneiere de la
Ordan de Gampra en &l émprcbum de Clarie (Anexe Ne. 10).

SEGEION DE FINANZAS - UNIDAD BE TESORERIA:

) ﬁéﬁf%ééiéﬁé Bi ﬁhequs'(Aﬁm Ne: 18) y &8 regisira en el Lihrslde Banee '(Anexs |
8. §). | | |
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SECCION DE FINANZAS - UNIDAD DE CONTABILIDAD:

* Registra el Cheque en Comprobante Diarlo (Anexo No.10) (Registro Contable) y so -
rizada y de la Oficina de Fiscalizacién de la

envia para la firma de la persona auto
Contraloria. :

SECCION DE FINANZAS - UNIDAD DE TESORERIA:

* Recibe el Cheque de la Oficina de Fiscalizacién de la Contraloria, lo envia al
Departamento de Compras y Proveedurla de la Direccién de Administracién y Finanzas
del Ministerio de Desarrolio Agropecuario para su trémite.

PROCESO PARA SOLICITAR BIENES Y SERVICIOS

'OFICINA DE
ADMWISTRACION

OFCINA DE ADMENIS TRACION
SECCION FINANZAS

DESCRIPCION DEL PROCESO

Presentan Nota de Solicitud
basados en sus necesidades a la
Oficina de Administracién,

4 Servicios y la envia al Depto. ce
Compras y Proveedurias

dElabora la Orden de Compra
{ Institucional :

2 |Realizen tres (3) Cotizaclones

| Presentan Cuadro de Analisis de
'8 |Cotizaciones

Realiza la Codificacién y
registros Presupuestarios del
control por objeto del gasto.

'NO MECANOZADO

Registra el Cheque en eof
Comprobante de Diario

Se envia a2 la Oficina de

Fiscalizacién de ia
Contraloria para su revisién y
firma.
Recibe el Cheque de Ia
Oficina de Fiscalizacién y lo
envia al Depto. de Compras y
Proveedurfas para sutrimite.

MECANIZADO
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B. PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE APERTURA DE LA CAJA MENUDA
DESPACHO MINISTERIAL.:

o Elabora nota de Solictud de Apertura de la Caja Menuda, &l Contralor General de la

Republica. Dicha solicliud debe indicar la suma o el monto requetido para disho fondo,
sustentar con informacion adicloni, | necesidad de contar oon este redurso. Ademds,
deberé describir los nombres y sargss desempefados por los funcionarice asignados,
para la administracion de dichos fondos.

OFICINA DR FISCALIZACION DE LA CONTRALORIA:

~+Recibe la nota de solicitud de apertura de la Gaja Menuda,

o EfectGa ol andiisie de esta solicitud, contemplando los siguiantes aspedies:
+ L& neossicad real de Is cropsion del fendo, |
o Lafrecuencia y los tipes de gastos qus serdn sufregedes per ol fonds,

o La probidad de Ios funcionarios prapussies pare la administracién dal fende (Ver
. Libre V, Titulo |, Capltule (V'y V del Cdige iacal), |

by

e Remite al Contraler General Ia solicitud y ol iMIIoln sfectado por ol Auditer,
~ CONTRALORIA GENERAL DI LA REPUBLICA;
» Rocibe la sollcitud de apartura del Fondo y ol andlisis dol Auditor de Flecallzacidn de s

Contraloria, lo revisa y aprueba la solicitud y remits a:

* OFICINA DE FISCALIZACION DE LA CONTRALORIA;
o Recibe la documentacién y distribuye coplas de dichos deoumsntos & -los

Depsriamantos de Cusntas y Créditos y &l Depariamento de Servicios Adminietraivos.

" o Elabora nota contentiva de la comunicacién oficial de la aprobacién de la aperturs y

Fondo Rotative y i remite a (e institucién corraspondientes.

» Procede a abrir las tarjetas de registros, que recogerdn todos o8 movimientos que
afecten al Fondo durante su vigencia, . |
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DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS:
e Se oomuniéa con la Oficina de Fiscalizacién de ia Contraloria de la Institucién, a qfecto
de coordinar con los estamentos administrativos cofrespondientes, las acciones
inherentes a la apertura, en el Banco Nacional de Panama, de la Cuenta Oficial
requerida para el manejo de los recurses del Fondo Rotativo.

INSTITUCION INTERESADA O LA EJECUTORA:

« Procede a la notificacién concerniente a la aprobacién de Ia Solicitud del Fondo, para la
administracion del mismo.

PROCESO PARA SOLICITUD DE APERTURA DE LA CA)

DESPACHO . OFICINA DE CONTRALORIA - DEPARTAMENTO INSTITUCION
MINISTERIAL FISCALIZACION DE LA GENERAL DE LA DE SERVICIOS INTERESADA O LA
ADMINISTRATIVOS EJECUTORA

CONTRALORIA

DESCRIPCION DEL PROCESO

Elabora Nota de Solicitud de
Apertura de la Caja Menuda,. al
Contralor General de Ia
Republica '

Recibe Nota de Solicitud de
Apertura de la Caja Menudq.

©

Distribuye copias de dichos
documentos a los Depto de
Cuentas y Créditos y al Depto.
De Servicios Administratives.

Elabora nota contentiva de Ié
comunicaciéon oficial de Ia
Apertura del Fondo Rotative,

2 |Efectia e andlisis de ests Remite a2 la Institucién
solicitud correspondients.

Remite al Contralor Genersl, la Procede a abrir ias tarjetas de

- 3 |sollcitud y el andlisis efectuado registros, que recogerdn los

‘ por el Auditor. mivimlentos que afectan al
: : fondo en su vigencia,

| Se comunica con la Oficiha de

-9 Revisay aprueba la sollcitud . Fiscalizacion de la Institucién

: a efecto de coordinar con los

' | estamentos correspondientes

Notificacién concemnlente a la

2 (Remite a la Oficina de aprobacién de la Solicitud del

Flscalizacién. Fondo, para la Administracién

del mismo.
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C. PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD, DESEMBOLSOS Y REEMOLSOS DE
CAJAMENUDA

* SECCION DE FINANZAS UNIDAD DE TESORERIA:

.« El Custodio del fondo, ordena cronclégicamente los comprobanies que forman parte de
la solicitud de Reembolso (facturas, recibos, solickud de bienss y sarvicios y
Comprobantes de Caja Menuda (Anexo No. 17).

« Prepara el formulario de Soficitud de Reembelso de Caja Menuda (Anexo N° 18),
cuando se haya agotado aproxnmadamante ol 20% al 30% de los mum

o Adjunta los documentos sustentadores originales (facturas, udbet. mproblntu de
caja menuda y notas), @ la Solicitud de Reembolso.

SECCION DR FINANZAS, UNIDAD DI REGISTRO Y CONTROL DEL GABTO!
~ o Recibe, revisa la documentacidn, comprobantes y facturas sdjuntas.

o Realiza el consolidado de las patids prasupussiaries dfeciadas €8 acuerdo & los
" decumentos fuentes contenidos oh la Boliitud de Resmbalso.

» Verfica saldos do las partidas presupuestarias, de amllr dispenibildad, sodifica y
realiza @l registro prasupuestario sorielpishdients.

« Sella y firma la Solictud de Reembsiss de Ceja Menude y remile & la Unided de
"~ Contabilidad.

SECCION DE FINANZAS, UNIDAD DE CONTABILIDAD:
+ Reclbe, revisa la documentacién, ?'
SECCION DE FINANZAS, UNIDAD DE TESORERIA:

« Recibe la documentacidn (facturas, recibos, comprobantes de ceje y° solidtud do
reembolso de Caja Menuda).

« Procede a confeccionar el cheque y lo remite a:
SECCION DE FINANZAS, UNIDAD DE CONTABlLIDAD:

« Registra el cheque en ¢! Compmbanto de Diario (Ruglstno Contable) y o envia pare la
ﬂrma de la persone autorizada de Ia Oficine de Fiscailzacién de la Contraioria.

OUAN
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mn nmmm vnum
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SECCION DE FINANZAS, UNIDAD DE TESORERIA:

« Ei Custodio de Caja Menuda, recibe el cheque conjuntamente con los documentos y
procede a cambiario. | '

* Desglosa la documentacion de la siguiente forma:
¢ La Solicitud de Resmbolso de Caja Menuda vy la primera copia del Comprobante del
Cheque (rosada), se remite a la encargada del Fondo para que prepare el
'Reembolse del Fondo.
o La segunda copla del Comprobante del Cheque (amariila), se archiva en Tesoreria.

PROCESO PARA SOLICITUD, DESEMBOLSOS Y REEMBOLSOS DE LATCAIA MENUDA

OFICINA DE ADMINISTRACION -SECCION FINANZAS
OFICINA DE
FISCALIZACION

UNIDAD DE TESORERIA | UNIDAD DE REGISTROY

CONTROL DEL GASTO

UNIDAD DE
CONTABILIDAD

Realiza »l consolidado de las

partidas presupuestarias
afectadas y verifica sus sajdos.

Sella y firma la Solicitud de
3 Reembolso de Caja Menuda y Ia

Revisa y fima y lo envia ala
Oficina de Administracién -
Seccién Finanzas.

El Custodio de la Caja Menuda
recibe ol Cheque y procede a

DESCRIPCION DEL PROCESO !
Ordena Cronolégicaments los Recibe y vrevisa fa
Comprobantes que forman parte 4 |documentacién.
de ia Solicitud de Reembolso.
; i Recibe y revisa Ia doc. Y procede
1 Prepara & formulario de Solicitud a confecclionar el cheque. Remite
de Reambolso de Caja Menuda. & la Unidad de Contabliidad
Adjunta  los documentos |
3 sustentadores originales a Ia : egistra ol Cheque en
3 Solicitud de Resmboiso. ' - : Comprobante de Diario.
: ‘ Remite a (s Oficina de
| | 4 [Recibe y revisa ] 2 |Fiscalizacién de la Contreloria
, | documentacién. para la firma.

remite a Ja Unidad de
Contabllidad.
NO MECANIZADO

cambiario.

MECANIZADO
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D. PROCEDIMIENTOS PARA LA SOLICITUD DE VIATICOS
- NQTA:

Las Misiones Oficiales se originan produeto de una Programacion de Trebajo o por
necesidades imprevistas.

La autorlzacién de la Misién Oficlal del funcionario y la confeccién del Viatico
~ correspondiente es delegada por el Jefe inmediato del funcioneriv que reeliza la misién.

Cuando se viaja en Misién Oficial dentro dél territorio nacionel se reconocerén vidticos
de acuerdo a la tabla que determina @ Presupuesto Generel det Estado. La Solicltud
~de Viaticos (Anexc No. 19) es ol documento oficial do afectacién presupuestarie
~utllizada por les diferentes instituciones del Sector Publice. El vidtico cubre los gastos
“de allmentacién, movilizacién, alojamiento y en general de subsisiencia pagades
temporaiments a los funcionarics a quienes se le ha asignade misionss eficiaies en el

pals,

Eu impsriante que ol funclonario prepare Ia selisitud oen suflsients tiempo anticipade, de

BN gue (08 tramites administrativos normaies & que deba someterss el dosumento
no 1o petjudigus en ol funsionamiento de sus gasics, ooasionado por ¢l dllplll"lmlonte
& stros (ugares fuera de! drea normal gonde realize sus labem diarime.

o En eata solicitud oo deseribird ios dias & utilizar y la ommm ammndim (]
Ine taroas y actividadas a desarroliar durante ol periods de sjesusidn de esta misién,

o En onso de que el funcionario .no liegane a realizar ia misién, deberd deveiver ol
ehqu'a :a Seocion de Finanzas de Cuarentona Agropesuaria, segun 804 ¢ Sa8d O
por anulacién.

o 8i of funcionarie prepara la Solisliud de Vidtices después de haber restilade la
misién, deberd adjuniar al misme un informe detaliade de la gira reaiinade.

* BECOION DI FINANZAS REQISTRO ¥ GONTROL DEL GASTO!
o Recibe ol Visties, sediflsn y regisira presupuestariaments por objeie del gaste.
SEGOION DE FINANZAS UNIDAD DI TRSORERIA| |
‘s Confesaiona o] Chagus y se registra on ol Libre do Banes,
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SECCION DE FINANZAS UNIDAD I?E CONTABILIDAD:
‘ o
¢ Registra el Cheque en Comprobante de Diario (Registro Contable) yMania
para fa firma del persona autonzada y de la Oficina de Fiscalizacién de la
Contraloria.
SECCION DE FINANZAS UNIDAD DE TESORERIA:

« Recibe el Chequs firmado de la Oficina de Fiscalizacién de la Contraloria y procede
a comunicar al funcionario para el retiro del mismo.

Wr
PROCESO PARA SOLICITUD DE VIA:I‘ICOS\;‘\_, < ,.’
OFICINA DE ADMINISTRACION -BECCION FINANZAS
OFICINA DE
| UNIDAD DE FISCALIZACION
UNIDAD REGISTRO Y UNIDAD DE UNIDAD DE
SOLICITANTE CONTROL DEL TESORERIA = | CONTABILUDAD

| GASTO .

O—EO—C (®

Prepara la Solicttud con previa
autorizacién.

{Registra e Cheque en el
{ Comprobante de Diario.

1Recibe el Viitico, codifica y
{ registra presupuestariamente por
J objeto del gasto.

Remite 2a ia Oficina de
Fiscalizacién de la Contraloria
para las firmas autorizadas.

Confecciona el Cheque., Recibe, revisa y firma.

Recibe el Cheque firmado y procede

a comunicar al funcionario

Registra en el Libro de Banco.
solicitante para el retiro del mismo .

NO MECANIZADO MECANIZADO
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MANUAL PROCEDIMIENTO PARA EL MANEJO INGRESOS LT
DIRECCION EJECUTIVA DE CUARENTENA AGR%EP;?:.M ‘ s V=

15" o)

| A
VI. PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DE INFOR TG, _J.
. |

* A) PROCESO CONTABLE PARA LA ELABORACION DE LAS CONCILIACIONES

BANCARIAS

Unidad de Contabilidad:

* Recibe los estados de cuentas bancarias del Banco Nacional,

* Revisa la documentacién qus viene adjunto al estade de cuenta y efectua el cotejo
de los cheques debltados y los ingresce acreditados, cuya finelidad es la de
determinar si lo enviado es correcto,

* Posteriormente realiza un ordenamiento clasificado de ioe documentos por fncha de
registro o numeracién ‘secuencial.

o Procede a cotejar los ingresos registrados en' librogs Vs estado de cuentas,

coteja cheques registrados en libros Vs cheques pagados. De esta accién, se
determina ingresos no registrados en libros o ingresos por investigar, (Depésitos en
transito) y cheques por pagar o en circulacién.

CONTROL DE LA INSTITUCION:

*» Concluida ia accién y cotejo, ef contador responsable proceds a la preparacion de la
Conciliacién Bancarla (Anexe No. 20), de acuerdo al formato disefiado:
llenéndolo de la siguiente forma:

Fecha , :

Nombre del Fondo Bancario t

Ntmero de la Cuenta

Saldo Bancario de la Conciliaciér mes anterior.

Més depdsito (Ingresos dat Mas) |
. Més cheques Anuiados (Reintegros)

Mencs: cheques pagados (cirados en el mes, identificacion de la
- numeracion). .

Menos: Notas de Débitos (Aplicades per el Banco,

Se dstermina saldo segin nuestros libros.

+4s SO0 B00ss

* Si se cuenta con el sistema mecanizado se efectda los registros da los cheques
pagados por el Banco y procede a suministrar el saldo en banco. De este forma se
cbtiene el informe de Conciliacién Bancarie. ‘

MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DEPARTAMENTO DE ORGANIIACION Y BISTENAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS ADMINISTRA TRVOS
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MANUAL PROCEDIMIENTO PARA EL MANEJO DE LOS mnsaoc /‘ o
DIRECCION EJECUTIVA DE CUARENTENA AGROPECUARIA “f \WEEE

 Para obtener los anexos se le indica el perfodo deseado y se \§bY

sigulentes estades:  Depésitos Efectuados, Cheques Girados,

Circulacién, Depésitos on Trénsito, Cheques Anulados.

CONTROL DE BANCO:

e En esta perte del formato de la Conclliaciéh Bancarla (Anexo No. 20), se procesa
la siguiente informacién:

»
»

»
»

Saldo seglin Estado de Cuenta Bancaria (Ultimo valor reflejado).

Més: depdsitos en transito "(r’ggistrado en libros. y-rio en estado de cuenta
~bancarla). . o

Menos: cheque-en circulacién (no pagados por el Banco).

.Menos: Ajustes (depdsitos en Estado Bancarios no Reglstrados en libros).

o Se determina el saldqbancarlo congliiade con Iq;-Hpros de la Institucién.

* Efectuada la Concillacion de los saldos baricarios, es ‘acompafiada con los
formularios que complemgntan los vaicres reflejados en formatos de e siguiente

forma:

i

455839

Relacion de Depgslia
‘Relacién de Chequ

Hob Anene M-RMM LT
es Anulados-Anexo No. 20 (A-2)

Relacion de Cheques Girados-Anexo No. 20 (A-3)

Relaclén de Notas de Créditos-Anexo No. 20 (A4)

_ Relacion de Ajustes por Contabllizar-Anexo No. 20-{(A-5)

Relacién de Depositos en Trénsito Anexo No, 20 (A-6)
Relacion de Cheques en Circulacion-Anexo No. 20 (A-7) :
Relacién de Ajustes (Depésitos no Registrados en Libros Anexo No. 20-(A-8)

PRESENTACION DEL INFORME DE CQNCILIAC!QN BANCARIA

* Este informe se debera preparar mensualmente una vez se reciba el Estado de
Cuenta Bancaria, Se distribuir de la siguiente forma:

» Original: Jefe de la Seccién de Finanzas
» Copla: Oficina de Fiscalizacién de la Contralorfa -
» Copia: Archivo Unidad de Contabilidad.

MIN/STERIC DE DESARROLLO AGROPECUARIO

DEPARTAMENTO DE ORGANZACION Y SISTEMAS

DIRECCION nsaommaan Y FINANZAS ADMINISTRATIVOS
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B T o N el bl it O \

DRECCION EJECUTIVA DE CUARENTENA AGROPECUARIA ' o

| UNIDAD OFICINA DE DEPARTAMNETO SESGION PINANZAR
SOLICITANTE ADMBNISTRACION | DE COMPRAS Y UNIDAD DE ‘
‘ PROVEDURIAS CONTROL Y UNIDAD S UMDAD DE
. REGISTRO DEL CONTABMLIDAD TESORERIA

e ad e DESCRIPCION DEL PROCESO

T e Al R ) Lol Lo I I

Realize jos Reégistros
Contables Financistos de la
Orden de Compra en el
| Somprobants de Diario

Presentan Nota de Solicitud
1 basados en sus necesidades 8 la
Oficina de Administracién.

Elabora la Solicitud de Blenes y
Servicios y la envia al Depto. de

confacciona sl Oheque
Compras y Proveadurias :

Elabora ja Orden de Compra
Institucional

Regiatra en el Libro de Banco

.2 | Realizan tres (3) Cctizaciones Registra el Cheque eon &l

Comprobante de Diarie
Presentan Cuadro de Anilisis de FE 180 envis a la Oficina de
a3  |Cotizaciones 2 |Fiscalizacién de la
Contraloria para su revisién y
‘ ‘ . firma.
Realiza |2 Codificacién y Recibs of Chegue do la
1 registros Presupuestarics del o . 1 |oncina de Fiscaiizacién y o
control por objeto del gasto. : envia el Depto. de Compras y
Proveedurias para su trimita.
o NO MECANOZADO : MECANIZADO
MINESTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DEPAR?MNTODEORMWYW
DIRECTION DE ADMMISTRACION Y FINANZAS ADOBN ATV
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B) PROCESO CONTABLE PARA EL REGISTRO DE ENTRADAS{‘-.‘{;-,é;iE.IDAS DE
ALMAGEN.

w4 . '
o N
"q.-._-__:_’r..'

Unidad de Contabilidad:

« - El contador responsable recibe los documentos de Recepcién de Almacén (Anexo
No. 21) y Despachec de Almacén (Anexo No. 22), verificando los siguientes

aspectos:
%  Datos generales
* Insumos y sus precios unitarios y totales
» Destino
»

Asigna Codificacién Financiera
* Clasifica la documentacién por tipos de bienes.

* Registra en Co-mprobante Diario (Anéxo No. 10) en computadora en el Sistema
Mecanizado. '

VI, PROGEDIMIENTO PARA LA EMISION DE [NFORMES FIN
: N ~ FINAL DE CADA MES.

Después dei registro en el Sistema Mecanizado Ios‘Comprobantes Diario (durante el
' mes) se procedera a generar los informes de las cuentas auxiliares para la varificacién
de lo siguiente;

2 Sise han efectuado las cuentas financieras correctamente.
2 Que no exista cuentas auxiliares con saldos centrarios a su naturaleza.

. Se proceden a la obtencién en el Sistema Mecanizado jos siguientes informes:

Balance de Comprobacion {Anexo No. 23)

Balance Constructivo (Anexe No. 24)

Balance General (Anexo No. 26)

Estado de Resultados (Anexo No. 28)

Estado de Cambios en el Patrimonio Neto (Anexo No. 27)
Estado de Flujo de Efectivo (Anexo No, 28) '

Estado de Gasto Presupuestario (Anexo No. 29) |
Estado de Ejecucién del Presupuesto del Gasto (Anexo No. 30)

4333808

» Se proceden a registrar en ios Libros Principales:

2 Diario General (Anexo No. 31)
<2 Mayor General {Anexo No. 32)
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» Se elaboran en original y tres (3) copias, distribuidas de la siguiente forma:

®  QOriginal: - Jete del Departamento de Finanzas

» Copia No.1:  Direccién de Administracién y Finanzas
» Copia Ne.2: Oficina de Fiscalizacién de la Contraloria
» CopiaNo.3: Archivo

A. BALANCE DE COMPROBACION (ANEXO No. 23):

il

Es un Informe cuya finalidad o determinar por cuenta, la

jabkldn eontable

sobre ¢l movimiento mensual en que se formula el Balance, las sumas

acumuladas de cada rubro y sus respectivos saldos actuales.

Es un informe a tres (3) digitos, los valores son extraidos de los libros auxiliares:

SECCION DE CONTABILIDAD:

o El contador responsable,‘ llené el formulario del Balance de Comprobacién
Mensual (Anexo No. 23), y plasma los movimientos del mes, tomando las

afectaciones Débito y Crédito de las diferentes cuentas del Libro Auxiiiar.

» Posteriormente balancea ias columnas Débito y Créditc y proceds a repetir la

operacidn en la siguients forma:

< Sumas acumuladas mes anterior,

< Sumas o movimiento del mes

<2 Sumas Acumuladas (mes antenor mas movimientc mensual)
2 Saidos actuales.

o Prepara los formularios de Gastos Presupuestarios e Iingresos de Gestion

(Anexo No. 29)

» Culminada esta adcién. procede a registrar la informacién por computadora,
posteriormente efectta su tiraje en original y tres (3) copias, distribuye los

documentos para su consolidacién:

2 Orlginal. Contabilidad de la Contraloria de la Republica
2 Copla No. 1:  Oficina de Fiscalizacién de la Contraloria

2 CoplaNo.2: Direccién dé Administracién y Finanzas

2 CoplaNo.3: Seccién Finanzas de la DECA
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-

. Estado de Resuitado-Anexo No, 26", N

Balance General- Anexo No. 25: ' ‘ N wor

Para la elaboracién del Balance General (Anexo No. 25), el Contador asignado
registraré los valores contenidos en el Balance Constructivo (Anexo No. 24} en Iz

~ siguiente forma:

Toma los saldos Débitos y Créditos de los saldos d9 acuerdo a las caracteristicas d»

" las cuentas de:

# Activos Corrientes

# Activos no Corrientes
» Pasivos

#» Patrimonio

- Suma y balancea los saldos de los actives, pesivos y patrimonio y lo compara con

los registros del mayor general.

- Posteriormente lo registra en computadora y efectiia el liraje del cuadre.

- De contar con el sistema mecanizado, el coniador asighado le da la orden a la

computadora para obtener el Balance General (Anexo No, 25)

oy

- Para la-elaboracién del Estado de Resultado (Anexo No. 28), e contador asignado

- registrard los valcres contenidos en el Balance Constructivo (Anexo No. 24), en la
- siguiente forma:

Toma los saldos Débitos y Créditos de la cuenta de Estado de Resultados (Anexc
No. 26). -

Clasifica la distribucién de los saldos de acuerdo a las caracteristicas de las cuentas

- en base al formato:

®» De Ingresos
» De Gastos

Suma y balancea ios saldos de ingresos y gastos y lo compara con los registros de!
Mayor General (Anexo No. 34).

Registra la iriformacién en.computadora y efsctia el tiraje del cuadro.

De contar con el sisteme mecanizado, el contador asignado ie da la orden a =

- computadora para obtener el Estado de Resuitads (Anexo No. 26).
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D. Estado de Cambios en el Patrimonio Neto-{Anexo No. 27).

o Para la elaboracién dei Estade de Cambics en el Patrimonio Neto (Anexo No.
27), el contador responsable registra los valores contenidos en las Cuentas de
Balance, Seccién Patrimonio.

Toma los saldos Débitos y Créditos de las cuentas de Hacienda Publica.
Hacienda Pablica Adicional

Reserva ,

Resultados acumulados

EERR

¢ Lainformacién o ssidos de esta cuenta se toma a'tres (3) periodos relacionados ala
fecha de presentacion del informe.

. Saldo al 30 de septiembre de 1994

Ry

. Mas: Resuﬂado del ejercnclo |
“"Variaciones de otras partidas patrimoniales
Apropiacién de reservas

. Saldo al 30 de septiémbre de 1995

. Méas: Resuitado del sjercicio
Variaciones de otras partidas patrimoniales
Apropiacion de reservas

. Saldo al 30 de septiembre de 1996

e Posteriormente. balancea los saldos de cada cuenta con el Mayor General, lo registra
en computadora y efectta el tiraje del cuadro.

E. Estado de Fiujo Efective-(Anexo No. 28).

SRR

e Para la elabecracién del Estadc de Flujo Efective {(Anexe No. 28), ¢l contador
responsable registrara los valores contenldos en las Cuentas de Balance, Seccién

Actlvos Corrientes.
¢ Toma los saldos Débitos y Créditos de las cuentas de Caja y Banco.

s Procesa la informacién a dos (2) periodos (oompatlvos) clasificando ia informacién
de acuerdo al tipo de actividad:

# De Operacién
» De Inversion ‘
» De Finariciamiento
« En cada tipo de actividad determina dos areas especificas: |

® Ingresos o recaudacién
» Egresos o Desembolsos (Pagos)
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_

Seleccionado y ubicado los valores, procede a determinar en formato los aumentos

| (ddlsmlnudonos) del efectivo v equivalenies de efectivo proveniente de actividades
e

» Opcruc!én
»  |nversién
#» Financiamiento

Realizeda las cperaciones en las diferentes actividades, procede a determinar los
aumentos {disminucién) neta del efectwo y equivalente de efectivo.

Luego prooede a registrar el saldo de efectivo o equwaiente de efectivo al inicio del
ejercicio. ‘

iPostorlonnontc determina el saido de efectivo © equivaiente de efectivo al final del

ejercicio.

Balancea los saidos oon e Libra Mayer, lo registta en computadora y efectis e tiraje

del cuadro,

K. Estado de oum Pmupuaaurloa-mmxo Ne. 19).

Para la alaberamén del Imu de Qastes Pmupumnriu (Anexe Ne. 29), ol
Coracor fesponssbie, registrara IS8 VAIOres contanides en las cuentas
- presupuestatias. |

Toma (o8 saldos Débitos de la Cuenta (Rjeoucidn Presupusstaria del Gasto (Anexs

~ No. 30)

Distribuye les saldos de acuerdo & los grupos de la olatificasién del Gasto segun su

Glase.

0 ﬂqwleloa Persorales

il

Servisiet na Persenaies
Msierinles y Suministres
Maauinaria y Bauipe
Inversién Financiers
Esnsirueeiones y Geniraios
Transferencias Gorrisnies
Transforensias de Caplial
Servicios de douss
Aéignasianss glebales

o @ - G o »h & W
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) Efacluada la distribucién de los saldes por clase, balancea los Débitos y los eompara
con &l Libro Mayor.

o Registra fa informacién eri computadora y procede a efectuar el tiraje del cuadro.

G. Estado de Ejecucidn Presupuestarlo del Gasto -(Anexo No. Wg
TEnL
s Para la elaboracién del Estado de Ejecucién Presupuestario dol Gagto {Anexo
No. 30), el contador responsable, registraré los valores contenidos en las cuentas
presupuestarias.

K Toma los saldos Débitos de ia Cuenta (Ejequcién Presupuestaria del Gasto).

 Distribuye los saldos de acuerdo a la clasificacién del gasto, segin su objeto o
servicios personales.

001 Personal Fijo

002 Personal Transitorio
7003 Personal Contingente

011 Sobresueldos por Antigledad

022 Servicios Especificos

030 Gastos de Representacién

050 Décimo Tercer Mes

097 Otros Servicios Especiales

o+ Esta accién es repetitiva 0 |gual para los otros grupos de clasificacién segun su
objeto del gasto.

+» Posterioriente balancea los Débitos y los compara con los registros del Libro Mayor
y procede a su registro en computadora y tiraje del cuadro.

. e De contar con el sistema de mecanizado, el coitador le dara la orden para obtener
éste informe.

XI. PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO EN LOS LIBROS

A. DIARIO GENERAL {Anexo No. 31):
e El Contador recibe, rew)isa y registra el Comprobante de Diari_cv (Anexc No. 10).

‘e« En el Diario General (Anexo No. 31), registraréd los valores débito y crédito a
nivel de tres (3) digitos, anotando ia siguiente informacién.

9 Fecha

% Descripcién (Cédige y Nombre de la Cuenta)

2 Referencia (Numero de Folio al trasladario al Mayor)

9 Valor débitc y/o crédito

<% Resumen explicito de las operaciones (en el campo de la descripcion)

Y
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B. MAYOR GENERAL (anexo No. 32):

" Unidad de Contabllidad:

e Dai Diario General (Anexo No. 31) se transfiere los saldos débito y crédito de las

Cuentas afactadas, efectuando el sigulente reglstro:

2 Fecha (Dia, Mes y Afio). \ :

% Descripcion (Numero de Comprobante de Diaric General).

< Referencia o Folio (Numero de péginas donde se extrae el registro)
< Débito y Crédito

Efectuando el registro de los débito y créeiio de lns cusntes afeciadas en sl me
prosade a detarminar ios saldos o variaciones de ia cuenta de: now

3 Astivos

Pasivos

Patrimonio

Gastos de Gestidh -
Ingresos de Geslidn

De Gastos Prasupusstarios
Oe Ingresos Presupusstatios
Trinslorios y de Resultades
De Orden

L A X X A XN N

"UNIDAD SOLICITANTE:

« La Unidad Administrativa Solicitante, prepara el Formulario _da Soligitud glo
Devoluclén y Autorizacién de Cheque (Anexo Neo. 33), en original y una copia,
adjunténdole documentos originales sustentadores, (Factura, Contrate, Recibo de
Caja o Informe Técnizo), Remite e formulario a ia Oficine de Adminisiracién,
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OFICINA DE ADMINISTRACION:

. Reéibe, revisa la Solicitud de Devolucién y Autorizacién de Cheque, y remite a ia
Seccion de Finanzas-Unidad de Registro y Control del Gasto.

SECCION DE FINANZAS - UNIDAD DE REGISTRO Y CONTROL DEL GASTO:

Recibe, revisa el documanto, asigna codificacién presupuestaria, refrgpda, pone
sello correspondiente, firma el documento y remite a la Unidad de Contabilidad.

SECCION DE FINANZAS - UNIDAD DE CONTABILIDAD:

» Recibe, revisa, hace el registro contable financiero, coloca sello y firma el
decumento. Anula el registro financiero de ingresos anterior y remite la
documentacién a la Unidad de Tesorerla .

SECCION DE FINANZAS - UNIDAD DE TESORERIA:

» Recibe, revisa la Solicitud de Devolucidn y Autorizacién de Cheque, procede a la
confeccién del cheque de acuerdo al fondo afectado y remite a la Direccién de
Ejecutiva de Cuarentena Agropecuarla -

DIRECCION EJECUTIVA DE CUARENTENA AGROPECUARIA:

« Recibe la documentacion y el cheque, lo firma y remite a la Seccién de Finanzas.

SECCION DE FINANZAS:

» Recibe, registra el contro! numérlco nombre del beneﬁclario © usuario y el valor del
cheque y remite a la Oficina de Fi |scalszacién —

OFICINA DE FISCALIZACION:

+ Recibe el cheque y la documentacién adjunta, de estar todo en orden lo refrenda ylo
remite a la Oficina de Administracién de la Direccion Ejecutiva de Cuarentena

Agropecuaria - Seccién Finanzas.
SECCION DE FINANZAS - UNIDAD DE TESORERIA:

» Recibe el cheque y procede a hacer la entrega respectiva.

1
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" N.ll
M SARROLL O AGROPECUARIO
DIMCC%EEICU%&B\.DI CUARENTENA ACNOPECUARIA
TARIFA POR SIRVICIOS CUARENTENARIOS (EN BALBOAS)
~ DRACRETO RJECUTIVO No, 41 DE 23 DE FEERERO DK 3080
DECRETO RIECUTIVO No. 26 DE 3 DE MAYO DE 1999
CONCEPTO PUERTOS AEROPUERTOS FRONTERAS ADUANAS Y n:mopm.
MARITIMOS POSTALES PALS
INSPECCION C/U
{a) 999 tonelsdas capac. 15.00
{b} 1,000 ton. capec. 2000
(c} Veterinarin Equino 40.00 40.00 40.00
(d) Vetermeris Bovino 20.00 2000 2000
(&) Veterinaria Ovino o Caprino, Porcine ol
Ave, camino y felino y otrar especien 18.00 10.00 10.00
ELLOMETALICO . .00
RETENCION Q/U
&] Relrigwasién por &y m .00 500 tE ]
Temparakos Anbisnia par dla 1o m i Y
ggwmﬁ INCINERACIAN
I8} deBoviom 'R )% 1T
do Rquinos 1860 11 1009
1) te vy, Ovirey & w 1] 00 3.0
] sﬂaﬁm: ram “%w inerades 1500 100 1560
§
| BEREd: 268 in 8
EIEENQIA ¥ EE IHE&F@ éﬁ’f@-
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ANEXO No. 2
OBJETOS DEL GASTO DEL PRESUPUESTO

‘ SERVICIOS PERSONALES

002  Personal Transitorio
003  Perecnal Contigente
023  Servicios Emelalu (mlpludu pdblim) :

SERVICIOS NO PERSONALES

101 De edificios y Locales
105 Ds squipo rodante
108 De terreno
118 - Telecomunicaciones
120  impresidn, oncuadernnc!én y otros
130 Informacién y publicidad
141 Viiticoe dentro del pale

- 191 Transporte dentro dol pais
61 Almacenaje
1891 Mantanimiento y roparacién de odlﬂcloc
182 Mantenimiento y reparacién de maquinaria y otros equipos

183 Mantenimiento y reparacién de mobiliario y equipos de oficine

MATERIALES Y SUMINIETROS
201  Alimento para consumo humano
202  Alimento pars animaies
- 294  Prendusde vutlr

n Diesel

- Gas
231 Improscs
232  Papelorha '

PR Imsstiicides, fumigartes yotros: - :
244  Productos medicinalesy Uumcéuﬂou '
252  Comento :
253 Maderss :
254 Material de Plomeria .
235  Material Metélico i
258  Material Metélico
257 Piedrayarena é
262 Herramientas e instrumentos o
273 Utiles de asec y limpleza :
275  (Utiles y materiales de oficina
280  Repuestos

MAQUINARIA Y OTROS gl
01 De comunicaciones .
302 Agropecuaria > \
308 Detalloc yalmacence .
209 Meguinaria y Equlpo Varios
314  Terrestre
330  Equipomédico de Iaboratorlo
o Equipo de Oficina
350  Moblliario de oficina
370  Maquinaria y equipo varios
CONSTRUCCIONES POR CONTRATO
511 Edificio de Administracién ‘
§30 Obrasy construcciones agropocuarlas
8§37  SilosyBodeges
MINIS TERSO DE DESARROLLO AGROPECUARIO mrmnsmmvm

DIRECCION DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS ) . ADMINISTRATIVOS
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MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO
DIRECCION BEJECUTIVA DE CUARENTENA AGROPEGUARIA
FACTURA DE COBRO

No. 000000 del
Puestn Recibi de
la suma de B/, Balboas
Condiciones: Contado: Crédito |
T
1, 4,
a
4 T4 .
de dad 14.00
on de Liosnains: -
clon
Il 1
Noawido per: "
W
Canpe; '
ATENQIONI TARIFA BN B REVERSO




SELLO METALICO DE SEGURIDAD 8.00
RETENCION CIU
Refrigeracién por dia — 3.00
Temperatura amblents por dia 100
Almentacién y culdo ‘ : 3.50 '
DESINFECCION, INCINERACION DE LAS CAMAS C/U
De Boving 5.00
De Equino 10.00
De Cerdo, ovino, caprino de cada m3 de prod, 3.00
incinerado ~ 15.00
Bolsas Pisticas (50 b.)
Ge prod. incinerados 2.00 5
__LICENCIAS (Expedicion y Renovacién)
Exportacién I ' 500
importaclon 3.00
Trénsito o trasiado de animales 8.00
Productos o Subproductos ‘ . 5.00
Solicitud de Licencias | 1.00 :
~ CUARENTENA | -
Bovino clu , 10.00
Porcino ey ' ' §.00
Aves cAl 5.00
Equino cAs 30.00
Ovino y Caprino cit - | 5.00
CUSTODIA
Dentro de » Ciudad (Aree Metropolitana) , 20.00 ]
Pmm-acrmm,com Bejuco, Chame y San Carlos o Viceversa .30.00 t
Panamé a Divesa, Penonomé, y Aguaduice y Viceversa . 80.00
Panamé a Herrera y Los Santos v Viceversa 90.00
‘ Panamd e Sant Viceverss _ 100.00
Coitn a Chirlqul y Viceversa 1850.00
Paso Canoa & Chirqul Grande ‘ 35.00
Paso Canca a Divisa 80.00
Pasd Canoa a David - __20.00
Paso canoa a Fuerto Armuelies _20.00
COBROS ESTABLECIDOS SEGUN:
DECRETO EJECUTIVO No. 28 DEL 3 MAYO DE 1999 Y
DECRETO EJECUTIVO No. 41 DEL 23 DE FEBRERO DE 2000
MOMSTERIO DE DESARROLLO AGROPECLARIO DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION ¥ SIS AS

DIRECCION DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS 7 ADMMSTRATIVOS

i
/
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INSTRUCTIVO
ANEXO No. 3. FACTURA
A ORIGEN: Direscién Ejecutiva de Guarentena Agrepecuaria,
Osjar constaneia de fa prestacién de un servioio de

Quarentena Agrepasuaria y su squlvaiente en valer
menstarie, ya asa un page al contade ¢ erddite,

Numerasisn Pre-Impiesa

Fecha Cla, mes y akto

ARERA NCMBRE DEL AREA CUARENTENARIA

PROVINCIA: NOMBRE Di LA PROVINCIA DONDE SE UBICA BL ARRA
CUARENTENARIA

Puesto Nombre de im Unidad Cuarentenaria

Recibl de Nombre de {a parsona -usuario. -

La suma de B/. Cantidad de dinero en nimercs y letras

Condicioﬁes Contado o crédito {marque con X

Serviclos Prestados Sefiale con un circulo el servicio cuarentenario que sclic.a el

| cliente.

Detalie Observaciones de acuerdo al servicio (Cantidad, Sempo, oddigo,
eic.) ‘

Valor B/, - Cantided de dinero en nimeros recibido por cada sewmisiv
cuarentenario.

imperte cobrado Total de dinero en numero recibidos por los servicios Suarentenorios

Entregatdc por Firma del funcienaric encargado por ia DECA

Cédula No. Numero ds identificacién

Regibito por: fimna y nombre del funcionario

Cage: Titulo de! puesto.

nmcclou b DE DESARROLLO mmo DEPARTAMENTO DR mﬁm SISTRMAS

ADMINISTRA
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) ANE.O No. 4
. MINISTERIO DE DESARROLLO AGRbPEbUARlo .
DIRECCION EJECUTIVA DE CUARENTENA AGROPECUARIA
SECCION DE FINANZAS-TESORERIA
RECIBO
| Ko. 60000
‘Regién Fecha
Puesto
Hemos Recibido de: .
L.a suma de: B,
En concepto de:
" Funcionario de la DECA
Cédula:
MIMISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARID ‘ DEPARTAMENTO DE Mrm:.=: -
FINANZAS ‘ ADMINIS TRATIVOS

DIRECCION DE ADIINISTRACION ¥
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INSTRUCTIVO
ANEXO No. 4; RECIBO DE CAJA
A, ORIGEN: Direccion Ejecutiva de Cuaremtena Agopecuaria- Unidad de

3. OBJETIVO:

€. CONTEMHDO:

No.:
Regidn;
Feoha:
Ao
Pussti:

- Hames racikide 8s:

LA SUME E8:

Bt
Er 6oncepts ge:
FuRgiBRaHa dé ia BESA;
Edduia;

Recaudacién

Servir de constancla de fondos recibidos por servicios
prestados.

Numerc ca recibo (preimpreso)
Nomkre da 12 Unidad Administretiva

Dia, mes y et

~ Nembre dsl Ates Cusrentenatis

Nambdre du Pussie da Conirel y Viglanais Cuaremenaris
Komibre 8 /i F8re8hd aus paga

Eanbdad & isFas

Eantdid a7 Rimerss

SOMIEIBH Pradtaas v raBie §8 decumantos

Nribi8 ¥ 4ifha gl hincISRAAS Gué FBCiBe 8l page

Niilro 88 ia§tidad Persanal
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EXD No.6

MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO
DIRECCIONEJECUTIVA DE CUARENTENA AGROPECUARIA
INFORME DIARIO DE OPERACIONES

FECHA:
UNIDAD CUARENTENARIA:

informe No.

INGRESOS

‘Ne.
| FACTURA

Movimiento por Servicios
 Préstados (1) .

Condicién
| Crédito

Valor Observaciones

TOTAL . !
{813.14.00.00.00)

14.01-ASPERBION _ 14.02 INSPEC. VETERINARIA _ 14.03 INSPEC. FITOBANITARIA  14.04NSPEC. A BARCO
14.05-DESINFECCION. 14.08-8E1.L.08 DE SEGURIDAD 14.13-EXPIDICION DE CERT.FITOZOOSANIT. |
14.08INCINERACION 14.40-LUICENCIAS DE MPORTACION 14,14-CUSTODIA

14.07-RETENCION 14741 -LICENCIAS DE EXPORTACION-14.15 -LOCALES CUARENTENARIOS
14.08-ALIMENTACION Y CUIDO 14,12-LICENCIAS DE TRAMSITO  14.16-OTROS SERVICIOS

DEPOSITO
Forma

Cheque | Efectivo

‘Fecha No. De depdslito de

Recaudacion

Valor
Bl

Cbessarvaciones

‘Recibido por:
‘ Fecha:;

Preparado por:
- Fecha:
Fecha:

DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION ¥ BISTEMA
ADMINISTRATIVOS

MINISTERIO OE DESARROLLO AGROPECUARIC
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
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_.ANEXO No.7

DIRECCION DE CUARENTENA AGROPECUARIA 15, "8 -/
SECCION DE FINANZAS-CONTABILIDAD QT

No. 1 | TEL: 2326264
EMPRESA | ~ EXT.183-185

-ESTRDOS DE CUENTAS POR COBRAR

No. FACTURA - FECHA DEBITO CREDITOS SALDO
. j
Preparado por: : Fecha:
Verificado por:_ '
MNISTERIO DE DESARROLL O AGROPECUARID DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION Y SISTEMAS

DIRECCION DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS ADMINISTRATIVOS
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| MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO
DIRECGION EJECUTIVA DE CUARENTENA AGROPECUARIO
SECCION DE FINANZAS - TESORERIA

. INFORME DE INGRESOS RECAUDADOS
CUENTAS POR COBRAR - AGENCIAS NAVIERAS Y AEROLINEAS

PANAMA, __ DE__ ' DE

EMPRESAS RECIBO No. FACTURA Nos. CHEQUE No. MONTO By,

|
|

PREPARABO m&_ggam__T REVIEABE Fﬁﬁiwz

REE/BIB PER

i?

vty L LT
TANENTE DE OREANCA S 56 G
AGMNG TRATIVGS
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~ MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPEOU‘RIO
DIRECCION EJECUTIVA DE CUARENTENA AGROPECUARIA
SECCION DE FINANZAS
COMPROBANTE DE DIARIO
DIA | MES [ ANO | C/D No.
CODIFICACION FINANCIERA CUENTA MAYOR SUB CUENTA |
LOCALIZA | UBICACION CUENTA SUR | SUBSUR | OB.ETO DI DERITO | GCREOITO | OERITO enl'i':?ﬁ
CION SSPRCIAL MAYOR cug_nu CUBNTA GASTD |
TOTALES 4
EXPLICACION:
PREPARADO POR: REGISTRADO POR: .. APROBADO POR:

i

MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION Y SISTEMA
ADMINISTRATIVOS
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Lo A 12
MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO i35t W
DIRECCION EJECUTIVA DECUARENTENA AGROPECUARIA ™
OFICINA DE ADMINISTRACION
SOLICITUD DE BIENES Y SERVICIOS
)  ronpo DE INVERSIONES
D FUNCIONAMIENTO
] Mes T o 3 |
SENOR (A):. | DIRECCION:
DEPARTAMENTO: - SOLICITALOS  BIENES () sERVICIOS ()
QUE DESCRIBIMOS A CONTINUACION: - |
No. - PRECIOS ESTMADOS
RENGLON | DE PARTE UMIDAD | CANTIDAD | DESCRPCION DEL ARTICULO ‘
UNITARIO TOTALES
SUB TOTAL
TBM
TOTAL
QBJETO DE GASTO SALDO ANTERIOR _VALOR DE LA SOLICITUD | SALDO ALA FECHA OBSERVACION
Especifique ol uso de los Bienes o Servicios raquaridos:

" PREPARADO POR S . . ‘ REFRENDADO POR

MNISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION Y SISTEMAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS ‘ ADMINIS TRATIVOS
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INSTRUCTIVO
- ANEXO No. 12: SOLICITUD DE BIENES Y S8ERVICIOS
A. ORIGEN: UNIDAD SOLICITANTE |
B. OBJETIVO: Formalizar los pedidos de Bience Y Servicios al Aimacén o al Departamento de
: Compras y Proveeduria.
C.‘CONTENIDD:
s Fondo: Indique con una “X" el fondo comespondiente.

Dia, mes yafio:  Fecha en qﬁe se confecciona el documento

»  Sefior Escriba el nambre del Director de Administracion y Fmanzn

» Direcgién: * Nombre de la Direocidn qus solicita ol Bien.

» Gclictalos: . Anote con una X" ¢l aon bienes o servicics, |

o Rengién: Oologua ol ndmara de hienas Wa servieios qua &e van adquint en foma sesuensin)
" Ne.DePeres:  Describa of Gédige de ideniiieasidn del anisule.

s Unidag: Gglegun [a unidad de medida vtiiznda (decens, galén, cajs, resma, o%.)

s  Gantidad: Anata ia eantidad de arioulae selisitads.

¢ Bescripeidn del artisuls: Hembfa ¥ umrﬂmﬁn & los artieulos ealicitadas.

¢ Brocios Betimades:

v Unitaris:  Indicn ol arsala POF LRidnd.
" Tewmies:  Resuliade de n mulipliension enl Preale Unitaria por ia cantidad de artieules.
¢ Ghitiodel Gacio: Ancie ol eadigo del shjoto el gusie gque 80Foapende Bl bisn o 8e/vicio on Ia deseripsitn
(Bemple: respuatio 9quivala al shjete del gaste 286",
o BaidoAnierier;  Aneie Ia eantidad @ saido en efestive sen que suenia Ia unidad soliaiianie antes de salis
_low bienes y senvicics,
* Valordels Solictud:  Comesponde a ia sumatoria del Sub-Total mis al TBM.

;o Saldo o la Fecha; lcuntld-d de efectivo que queda disponibls de in resta del saido anterio:, menos el vajor ds
Ia solicitud.

o Observaciones:  Anote cualquier informacién que pueda ampliar y justificar ia solicitud.

»  Especitique ol usc: Se debe indioar o uso o desting de los bienes y/c servicios solioitados.
e Preparado por: Norhbre de la persona que prepara la sclicitud de bienes y servicios.

* Refrendado por.  Firma del Jefe de la Linidad Administrativa qus solicita el bisn o servicio.
o Aprobadepor.  Firma del Director de Administracion y Finanzas.

“:ﬂ"fl 8 "’("T" B

R mtd

W3 rrm
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DIA | MES | ANO REPUBLICA DE PANAMA
INSTITUCION
ORDEN DE COMPRAS [Req.No. ]
Proveedor; | Fax; Teléfono:;
Lugar y fecha de entrega:  —
Servase atender los Bienes o Sarvicios seguientes:
‘ ‘ ‘ PRECIOS ]
RENGLON | CANTIDAD UNIDAD DESCRIPCION UNITARIOS TOTZ.
PRESUPUESTARIOS MPORTE SUB-TOTAL
. JLT.BM.
DIRECTOR o
FECHA: TOTAL I
JEFE DE COMPRAS MINISTRO CONTROL FISCAL-CONTRAL.
FECHA: ‘ FECHA:
UNIDAD DE PRESUPUESTO FECHA: FECHA,
ACEPTO: RECIBIDO:
FECHA: FECHA:

MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO™
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS .

DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION ¥ SISTEMAS

ADMNISTRATVOS .
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INSTRUCTIVO
ANEXO No. 13: ORDEN DE COMPRA
A ORIGEN: DEPARTAMENTO DE COMPRAS Y PROVEEDURIAS
B. OBJETIVO: Tiene ol propésito de formalizar por parte de 2 ente la Casa
Comercial la Solicitud de Blenas o servicios nquerlm
C. CONTENIDO:
e. No. O/KC

Dias, mes y afe;
Provesder. '

- Toldtono y Fax
Ne. Ds Requlsiaién;

Rengién.
Cantided:
Unidad:
Desorpeién
Presis Uniavie:
Piecle Tetal

Presupuastio - Imperte:

Firmas:.

Asignacion numérica secuencial preestablecida necesana para efectos
de control intetno. '

. Fecha de preparacién de la Orden de Compra

Nombre del Provesdor
Aneiat ol nimero de teléfonce y fax del proveedor
Anotar of ndmere do Reguisicion a gue somesponde |s Orden u

- Comphe

Numahasion de et renglones utiilnsdes
Nimero de bisnes y Bervisios
Unidad de medida utiiizada

N \kh ombre y umh‘luelén del bien o setvisie
~ridion lod presiss pat arieuis o sarvisie

| osultada de s multiplieasion del precio unitaric per la suntidad de les
4 jouios

Conignar 6odige de la partida presupuestaria @ impane

Paru establece! ia responsabliidad de las personas que paricipan en
o! trdmite.
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REPUBLICA DE PANAMA
MINISTTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO

DEPARTAMENTO DE COMPRAS Y PROVEEDURIA

“COTIZACION"
NOMBRE FECHA
DIRRECCION MINISTERIO
Tel.: 232-5236
R.U.C. Fax: 232-5065
TELEFONO COTIZADOR

1. Los precios deberén cotizarse por la mercancia entregada al Goblerno, con derechos pagados,

2. 'Eseriba sus cotizaclones a méquina o a mano, pero con tinta de un mismeo color, NO CON LAPLZ, 8IN BORRONES.

3. Espooifioar MARCA, CASA PRODUCTORA, MODEL O, REGISTRAR ADEMAS PAIS de origen de todos los articulos

. que coticen como también precios unitarios y totates por renglén.

4. Firmar y fochar cada cotizacién.

5. ESPECIFICAR GARANTIA.

RENG. CANTIDAD

DESCRIPCION

P. UNITARIO

TOTAL

AL PROVEEDOR: SE LESSOLICITTA CUMPLIR
CON LOS REQUERIMIENTOS DEL FORMULARIO.
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_ o INSTRUCTIVO
ANEXO No. 14: | ~ COTIZACION
A. ORIGEN: Departamento de Compras y Proveeduria
B. OBJETIVO: Formalizar medlanta un documento el trdmite de cotizacién en al

‘ mercado de Bienes y Servicios que requiere la Institucidn,

C. CONTENIDO:
Nombre: Escriba o) nombre de la Casa Comercial donde se sollclta la Cotizagidr..
Direcsion: ~ Anote la direcsion de la Case Comercial
RUC.: Anotar el nimero que s comesponde a la Razén Social de la Casa

| Cemerelal |
Teldfone: Nimars talefdnion y nimere do fax do la Kmpresa o Casa Comeralal,
Sclioitud No.; Para indisar ol nimero asignade a cada solicitud smitida
Fecha: Coiccar el dia, mes y afte de confeccion del documaents
Cotizador: Nombre del funcionario que realizé |a ootizacion
Favor develver: indionr ¢l piaze estableside para obterer la oferta del provesdor
Renglén: Nimers de ranglones 4uo se ve a cetizer
Cantidad; Nimere de santidad de unidades a setiaa;
Deseripeién: Caracteristicas que idontifioan ef bien ¢ semvisio
Precio Unitatio: Corrasponde ol presic que ol proveader esigna a cada anigule
Total: Correspends al resulindo de la multiplisacion de ls cantidad de bisnes ]
- servicios per ol vaiar unitario,
Lugar de Entrege: indica drea especifica donde ia institucidn desea que se ie enirague ol blen.
Fecha de Entraga: Anctar ol dia, mes y al\o en que se hard onirega del blen o savicio.
Fecha: Anctar ol dla, mes y afio en que Ia SMmpresa O proveedor entre; i el
documents s la institucién

‘Firmado por: Nombre y firma del proveedor o represen tante legal de la empresa.
Titulo: Carrespande al oargo qus acupa (a persana dentro de in empresa.
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ANEXO No. 18:
A. ORIGEN:

8. OBJETIVO:

C. CONTENIDO:

'No. De Solicitu:
Direcsion:

Fondo.

Porma de Pago:

Hooha:
Provesdor:

| Renglén:
Cantidad:

~ Deseripoién:
Marca:

Precio Unitarie;

Procio Total: -

Cotizeder,
Jeta de Compras:

INSTRUCTIVO

~ CUADRO DE ANALISIS DE COTIZACIONES

Departamento de Compras de Proveedurias

' Dejar constancia escrita sobre jas ofertas de precios, cantidad y calidad
. los bienes o sarviclos requeridos, a efecto de que se sesleccione
" proveedor que prasents las mejores condiciones para la Institucién.

Nomero qua se e ha signado s la Solicitud de Bienes y Servicios.

‘Nombre de Ia unidad administrativa que solisita el bien,

Fondo por ol ounl 80 canaiize ia compra

inoiulr ol la compra o8 al Contudo o ai Cridito

Diu, mes y afo n que 96 haoen (s ootizasisnes.

Nombte 0 Aazéh Boolal de ios Provesderes que pariisipan en iss
cotizaciones

Numerb de tengidn utllizado por cada bien © seivicio cotitads,

Nimete de Bienes y Barvicios guoe se cstlzan,

Datalls de ins caracteriaticas de ios Bienes y Servicios cotizados
Descripoién de la marca de! articule.

 indica of precio por articule

Rebultedo do ia mufiplisacién del precio uniiarie per ia sahtidad de bieras y
Seivioien sstizades. ,

Nombre y firma del funcionano que efestud ia cotizacién.

Nombre y firma del funcionario responsabie de ia Unided de Compra
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MANUAL PROCEDINIENTO PARA EL MANEJO DE LOS INGRESOS

DIRECCION BJECUTIVA DE CUARENTENA AGROPECUARIA

ANEXO No.18 |
v
Ministerio de Desarrolflo Agropecuario NY 0813
REPUPLICA DE PAHAMA
CIA, ESPECIAL INGRESOS r
CUARENTCNA AGROFEGUARIA FAHAMA . DE P
., ‘
PAGULSE
3 LAO“DENADE B/.
[ 4
B wacomee : pouES
0 NACIOM: L
DE PAN/VAA
01 CASA M2
CUEHTA No. D2 fa-wm-: P P rpry——
o000 1 3» 00000 00 OLY%00 LG 3w
COMPROBANTE DE PAGO - CHEQUE NY 081}
Honmixe . . Fecha de 19
Descripeidn aouents Dobe Naber |
- J
[ Vo‘lmudepor:
‘ Auiliriy de s
Coniraloils
v e
Deportaments de J
Conlatilgad
r )
Recibide por: Fechs; NQ_ UB 1 3 4

MINISTERYO DE DESARAOLLO AGROPECUARIO
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION ¥ SISTEMA

ADMINISTRATIVOS



REPUSLICA DIl PANAMA
MINIGTERIC DE DESARRGLLO AGROPEGUARIS
DIREGSION IVEGUTIVA DE GUARENTENA AGRGPRGUARIA

COMPROBANTE BE CAJA MENUDA

| N ~ Para Uso del Custodio de Caja
Proveedor:_ | | |
Ajuste segun indique diferencia méis o menos......... B/, » '
Gasto total segln factura... B/,

| Partida Presupueastaria ,
IIl!ll"ﬂﬂﬂ!llﬂBBBBII“BSEBH“HBMHMlllﬂﬂﬂﬂﬁiﬂm-ﬂlﬂﬂm
, Bl
‘Autorizado por: Entregado por: Recibido por:
| , , Custodio de Caja Céd. No,
Ny

'MWESTERIO DE DEGARNOLLO AOROFGCUARIO . DEPARTAMENTO DE ORGANZACIONY IBTER

DIRECCION DE ADMINISTRACION ¥ FINANIAS . ADMINISTRATIVOS
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ANEXO No. 17:
A. ORIGEN:
B. OBJETIVO:

C. CONTENIDO:
Fecha:
No.:
Unidad Administrativa
Solicitante:
Entréguese a:

| La suma de:

En concepto de:
Proveedor:

‘Ajuste segin factura (Indique
la diferencia mas o menos):

Gasto total segun factura:
Partida Presupuestaria:

Codificacion Financiera:

Débito y Crédito:

Firmas:

INSTRUCTIVO

COMPROBANTE DE CAJA MENUDA

- UNIDAD ADMINISTRATIVA

Sustentar la concesién de pequefias sumas de dinero, para hacerle
frente a las necesidades urgentes que hormaimente se presentan en las
labores cotidianas y que pueden afectar en gran medida el desemperc

diario del trabajo.

Dia. Mes y afio en que se confecciond el documento.

Comesponde a la numeracitn secuencial del control intemo.

Nombre de la Unidad Administrativa que solicita la compra por Caja

Menuda.

‘Nombre de la persona responsable de realizar la compra.

Anotar la cantidad de dinero en efectivo que se hace entrega (en letras y
nomerp). ] :

Explicacién breve del gasto.

Nombre de la Casa Comercial donde se reslizé la compra.

Cantidad en dinero que tuvo de més o de menos.

Anotar valor total de la compra segun factura presentada.
Consignar la partida presupuestaria que corresponde al bien y valor.

Consignar la Codificacién Financiera a la cual le corresponde el bien
comprado '

Anotar las cantidades correspondientes a cada columna.,

Nornbre y firmas de Iqs funcionarios responsables de la accion.

MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUAMIO

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION Y BISTEMAS
ADMINISTRATIVOS
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REPUBLICA DE PANAMA
MIMIBTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO
DIRECCION EJECUTIVA DE CUARENTENA mnopnscupdm

DA MES ARO

IReembolzo No.

SOLICITUD DE REEMBOLSO DE CAJA MENUDA

Uﬂi_dﬂdeeumm:

w w T
e e I I

Nota: Lienar el reverso de! fommulario. o
MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARID DERARTAMENTO DE ORGANIZALION ?‘ﬁiﬁ o )

DIRECCION DE ADMINISTRASION ¥ FINANIAS ADMINISTRATIVOS
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| o g ANEXO No. 18
RECAPITULACION %,; .
‘ m . *'. -.'-.{‘ R 1»"- ; "i..""
Presupuestario Financiero 1'.'l":;-' L] g . N
— — REEg
Total del ﬁoemboloo By,

Reembolso on Tramite B,

Comprobante en Cartera (-4

Saldo wegin Libro o EVectivo BY.
Total de la Caja Menuda B/

Prepérado por; Verificado por;

MNPESTERIO DE DESARROLLO AGROFPECUARIO DEPARTAMENTO DE ORGANZACION ¥ SISTEMAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS , ADMINISTRATIVOS
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- INSTRUCTIVO
ANEXO'No, 18: SOLICITUD DE REEMBOLSO DE CAJA MENUDA
A 'OB:E'I'WO: ' Em documento servird para reembolser del Fondo reailzados
B. ORIGEN: Unidad administretiva que maneja of Fondo. |
C. CONTENIDO:
Institusion: Nombre de la Entidad del Eetado
ﬂumtaulso: Nomaers secuencial del resmbons.
Direscisn: Nombre de s DIrooion u I8 que pertenuoe sl Fondo  (Unided
| Adminfstrativa).
Fechu: Dia, mes y &fio en ja que se tonfecciona ol reamboiss.
Qompmhnh Ne.: Nirero secusncial del scomprobants.
Ne.: Indice fa nurnerasitn del comprobantes.
Fecha: Dia, mes y afio de la solicitud. ) -
Factura No.: Numero de la Factura.
Pagado a: Nombre da la persona Natural o Juridica que expide.
~ Convepto: Breve-axplicasion del articuio somprado o sevicio presiado,
Vaior, | Monto Jde lacompra segin factim o recibo.

Totat del Raomhom
Reemboiso en Trimite:
‘Combmbante en Cartera;
Seldo segin Libro o Efectivo;
Totai 8l Fondo de Caja Menuds:
Firma.

Sumatsria de o valores de ciada rengion.

Solisitiit que se encusnira pendiente de pago.
Comprebante qhe se encuenira pendiente de reembolso.
Saldo segdn la tarjeta control a ka fecha del reemboisc.
Sumatoria.de copiar debe ser igual al total de! Fondo.
Firma de i& persons: que 10 Prepard vl perscna que revisd.

DIRBCEION DIE ADNING TRADION ¥ FR0io0ns
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~ANEXO N No. 19
REPUBLICA DE PANAMA - " e,

_ MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO f" p
DIRECCION EJCUTIVA DE CUARENTENA AGROPECUARIA |/ g
OFICINA DE ADMINISTACION &-.;u A

SOLICITUD DE VIATICOS N

PANAMA DE_ DE 200__

NOMBRE DEL FUNCIONARIO . DIRECCION ‘ CARGO

DEPARTAMENTO GUELDO NO. DE PLANILLA No. . DE MPLEADO

DA_| MES | ANO | DESTING | DESAYUND | ALMUBRZO | CENA OISPEDAJE | TRANSPORTE | TOTAL

CODIFICACIONES

PRESUPUESTARIA IMPORTE FINANCIERA DEBITO CREDITO

FIRMA DEL FUNCIONARIO FIRMA DEL DIRECTOR O JEFE VO.BO. DIRECTOR ADMINISTRATIVO

HORARIO DE LA
MISION

OBJETIVO DE LA MISION:

BALIDA | LLEGADA

MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION Y SISTEMAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS ADMINISTRATIVOS
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ANEXO Ne. 19:

A ORIGEN :
b. ONETVO!

¢ . CONTENIDO:
» Fagha!

» Bollehud No.:

= Nombrs dal Funclonerie:

» Direacién:

-Cargo:

« Depurtamento:

- Sueldo:
No. Da Plania:
No. De Empleade:
Dfs. mes y afio:

| Desting:

Oaesayuno, Aimuarzo,

Cena, Hospedajs y Transporte.

" Total,

- Codificacionss:

Firma gel Funcionarie:
Firma del Director o Jefs:

- Va. Bo. Director Adminiatretivo:

- Horario de la Misién:
- Safida :
~ Llegeda "

- Ohjetivo de la Misién:

INSTRUCTIVO

-"T"-"n .

SOLICITUD DE VIATICOS

Direecién Ejecutiva de Cuarentena Agropecuaria
Proporeionar a los funelenarion sl pago da gastos por sumplir une misidn oficiat.

Din, mas y afic an que sa confessions ol documante,
Nurmaracion sscusncial para 8l oontrol imtamo del documento,

Nim\m du |n parsonu qus sumplirk con la misién oficial.

Nembrs do s unidec administrativa donds labona.

Anctar ol 0arge que boupa o fundionarne dentro de fa unided adminisratve.

Anstar o/ nombre del departemento éonde Iebera ¢l funcionario

Anote of suside que devanga s! funglonaria. '

Numaergaién da la pianila & la sual coresponta ia direccidn, donds labers el funcionero
Numero de a posiciSn que ecupa of funcionario denro de |a netitucién.

Corresponde a iu fecha aue el funcioneric cumplird le misidn oficiel,
Noiniars dul kagar donde sa reaiivard [u migién efcial,

- - ok b b e

Anoter en las casilas corespondientes [a consignacion de pago qus le coresponderd ol
funcionarie-par cumpiir la misién oficial.

Resuitacc de la sumsioria de [se columnas vertical y horizontaiments,

Caomresponts al Cédige finsnaisrs sagln Ypo de gaste.
(Presupuestaria, imports, Financiera, Dibito y Crédito).

Nombre y firma del funcionario que realizard la mision oficlal.
Nombre y ftna de! Director o Jefe de Ia unidad administrativa.
Nombre y fiema del Director do Administracién y Finenzas.

indicar la hara de salida dal funcianario a la mision oﬁciﬁl
indicar la hers du legaca del funcionarie de la misidn oficial,

Deacribir on farma breve el objetive de la misidn oficial a cumiplir.

MIN!STERIQ DE DESARROLLO AQROPECUARIQ
DIRECCION DE ADMINISTRACIOR ¥ PINANZAS

DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION Y QI9TEMAS
ADMINISTRATIVOS
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| ANEXO No, 20
MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO " a“"‘"***':\
DIRECCION EJECUTIVA DE CUARENTENA AGROPECUARIA L) TR
SECCION DE FINANZAS-CONTABILIDAD .i:,,e W
\ CONCILIACION BANCARIA AR
MIDA - CTA, ESP. DE INGRESOS DE CUARENTENA AGROPECUARIA O s
Correspondients al mes de de T
Saldo segin libros al A
Mis: Depdsitos
Cheques Anulados
NIC
Aluste
Sub-Tetal
Menos: Cheques Girados
- N/D
$ub Total _
Saido segun libros al
Més: Depdslios en Transitos
TOTAL B!. 000000000000000000
Saldo segiin Banco ai...
Mas:  Dapselton.sn tansito
- Menos: Cheques en Circulacién
Sub-Total .
Saldo ségun el Banco al _B/:0000000000000000000

Fecha;

ANEXO No. 20:
A. ORIGEN:

B. OBJETIVO:

C. CONTENIDO:

En los Libros:

En el Banco:

INSTRUCTIVO

CONCILIACION DE LA CUENTA BANCARIA
Responsable de las finanzas del Fondo.
Comparar los saldos existentes en los libros y eestadoe de

cuenta bancario para conocer la situacién financiera del Fondo
en un periodo determinado.

Anotar fecha y valores correspondientes.

Anotar fecha y valores comespondientes,

Nombres y Firmas: ' Anotar nombres y firmas pertinentes.
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MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPEGUARIO

DIRECCION BJECUTIVA DE CUARENTENA AQROPECUARIA

SECCION DR FINANZAS-CONTABILIDAD

R!LAGIdN DE DEPOSITOS

ANEXO Ne. 2¢ (A-1)

DEPOSITOS

et TR
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MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO ¥
DIRECCION EJECUTIVA DE CUARENTENA AGROPECUARIA %

SECCION DE FINANZAS-CONTASILIDAD

RELACION DE CHEQUES ANULADOS

ANEXO No. 20 (A-2)

CHMEQUES #

BENEDICIARIO

MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPETUARID
OIRECCION DE ADNBNESTRACION Y FINANZAS

DEPARTAMENTO DE ORGAMIZACION Y SISTEMAS

ADVINISTRATIVOS

N° 24,409
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MINI ) DE DESARROLLO AGROPECUARIO
DIRECCION EJ SUTIVA DE CUARENTBIA AGROPECUARIA
SBECCION DE FINANZAS-.CONTABILIDAD

RELACION DE CHEQUES GIRADOS .

FECHA CHEQUES # BENEFICIARIO
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-

MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO
DIRECCION EJECUTIVA DE CUARENTENA AGROPECUARIA
SECCION DE FINANZAS-CONTABILIDAD

RELACION DE NOTAS DE CREDITOS

NOTAS No. VALOR B/,

M
MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO ’ OEPARTAMENTO DE ORGANIZACION Y SIS TEMAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS TVOS
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MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO
P DIRECCION EJECUTIVA DE CUARENTENA AGROPECUARIA
SECCION DE FINANZAS- CONTABILIDAD

RELACION DE AJUSTE POR CONTABILIZAR

119

HANEXO No. 20 (2.8)

;L

FECHA ‘ DETALLE

VALOR B/

N—— — i O P

| onE W w7

MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION Y SISTEMAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION 'Y FINANZAS ADMINISTRATIVOS
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MINISTERIKO DE DESARROLLO AGROPECUARIO
DIRECCION EJECUTIVA DE CUARENTENA AGROPECUARIA
SECCION DE FINANZAS-CONTABILIDAD

RELACION DE DEPOSITO EN TRANSITO

NUMERO

_FECHA

DETALLE | VALORB.._

MRSTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO
ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECCION DE

DEPARTAMENTO DE GRGANZACION Y SISTEMAS
" ADMRSTRATVOS
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MINIBTERIO DE DEGARROLLO AGROPECUARIO
DIRECCION EJECUTIVA DE CUARENTENA AGROPECUARIA
- SECCION DE FINANZAS-CONTABILIDAD

RELACION DE CHEQUES EN CIRCULACION

FECHA CHEQUEB W BENEFICIARIO VALOR IV

MMNISTERIC DE DESARROLLO AGROPECUARID DEPARTAMENTO DE ORGANZACION Y SI8TEMA:
DRECOION DE ADMMSTRACIIN T FINANEAD ' ADMBSTRATIVOS
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MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO
DIRECCION EJECUTIVA DE CUARENTENA AGROPECUARIA
SECCION DE FINANZAS-CONTABILIDAD

RELACION DE AJUSTE (Depésitos no Percibidos en Ilbros)

VALOR
DETALLE B.

MMNSTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DEPARTAMENTO DE ORGAMZACION ¥ BISTBMAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS . ADMINISTRATIVOS
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- Ml USb &[ b w ’
! -

- ";';- A [0 »
g «f R¥E \#
: I

VALOR

. Unitario
TOTAL B/

DESCRIPTHON
TINWRE

NOMBRE DE LA CUBNTA
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- INSTRUCTIVO
ANEXO No. 21: RECPCION DE BIENES
A. ORIGEN: Deharlamento de Compras y Proveedurias
B. OBJETIVO: Mantener dn control del equipo y materiales que se le hace a la Unidad
C. CONTENIDO:. ;
» Dia, mes y afo. Fecha en que se confeccioné el documento
¢  Proveedor Nombre de la Casa Comercial y nimero de Cédigo del proveedor
s Factura No.: Indique el nimero de factura que corresponde a la compra.
*  Cheque No.: Ancte el nimero de cheque con que se pagé la compra
¢ Departamento: Nombre de la Unidad Administrativa a que va destinado el bien
e No. De Parte; Describa el cédigo de identificacién del articulo.
¢ Descripcién: * Nombre y especificacién del articulo
e Codificacién Financiera: Consignar el cddigo financiero del registro contabie.
s LUnidad: Coloque la unidad d‘é medida utilizada
¢ Cantidad: Anote la cantidad de articulos que eniran en el almacén.
e Costo: ' '
o Unitario; | Indica el precio por articulo.
» Total: Resultado de la multiplicacion de! precio unitario por la cantidad de articulo

!

Observaciones:
Total:
Codificacion

Presupuestaria:

Cédigo No. B/
Firma:

comprados. .
Cualquier otro dato que complemerte la informacién
Sumatoria de Ja columna Total,

Consignar el codigo de Ie partida presupuestaria asignada al bien
Corresponde al objeto del gasto y el valor en balboas.
Nombre y firma del Administrador.

MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARID
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DEPARTAMENTO DE ORQANIZACION Y BISTENAS
: ADMINISTRATIVOS
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| ~ INSTRUCTIVO
ANEXO No. 22: ' DESPACHO DE ALMACEN
A. ORIGEN: DEPARTAMENTO DE COMPRAS Y PROVEEDURIAS,
B. OBJETIVO: ' Mgntonor un regletro y control del despachos de Bienes an el Almacén.
C. CONTENIDO: .
« Dia, mes yafio: Fecha en que se confecciond el documento de Despacho de Almacén, Y
¢ Despacho No.. Numero secuencial de control intemo. ‘
«  Recepcion No.: indicar ef nimero de enfrada que se le dio al bien en e! Amaceén.
*  Orden de Compra No. Anotar el nimero de la Orden de Compra con que se adquirié ol articulo,
¢ PedidoNo.: . Numeracion secuencial de control intemo de la unidad administrativa solicitants.
* Unidad Soicltarte, Region No.: Ancte el nombre de la unidad administrativa que solicita el articulo.
s Provincia: Indicar el nombre de la provincia donde esta locaizada fa unidad solicitarte.

*  Direccion o Departamento: Anotar i hombre de la Direccion o Departemento donde se ubica fa unidad solcitante.
*  Programa de Inversiones: Ancte el nombre de! programa de inversiones que solcita el blen.

¢ No. De Perie: Describa el codigo de identificacion del articulo.
»  Descripcion; Nombre y especificacién del articulo que sale del Amacen.
*  Cdodigo Financiero; Anocte el nimero de codificacion financiera que le corresponde al articulo.
» Unidad: Unidad de medida utiizada.
» Canfdad: Anote la cantidad de articulos despachados.
» Costo: Unitario: Indicar del precio por articule, - .- - . ‘
o Totel: . Resuftado de le mulfpicacién def precio unitario por fa cantidad de arficuos.
* Factua No: Anotar ef nimero de la factura que corresponde la compra.
s CasaComercial; Anote el nombre de la Casa Comercial a la cusl se le hizo la compre,
e« Forma de Pago: Indique conuna “X" la forma de pago.
* Fondo: tndicarelfondopadmdesereﬂzéhcumu. .
* Garantia: Describa elﬁpodegaranﬁaqmseotorgaalequocomprado.
» Transferido del Aimacénde;  Anote el nombre del Almacén donde se transfiere y remite &l equipo.
¢  Observaciones: Agregar cuaiquier ofra informacion que complemente ef documento.
»  Identificacion dei Equipo: Describa las especificaciones que identifican et equiipo (Conrol No., Madelo, Motor, Marca,
Serie y Afio, ‘ .
e Entregado por: Firma de! funcionario que enfrega el bien det Aimacén.
¢ Fecha: Dia, mes y afio en que se entrego el bien del Amacen.
e  Recibido por: Firma del funcionario que recibe el bien del Aimacén.
e Fecha: Dia, mes y afio en que se recibié el bien del Aimacén.
¢  Amacén: Firma del encargado del Almacén. ‘ ‘
* Registrado por: Firma del funcionario que registra el bien del Aimacen.

*  Codficacién Financlera Cr.  Indique la codificacién financlera a la que corresponde el bien y &l valor.

MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPBCUARID ’ DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION Y SISTEMAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINAKZAS ‘ . ADMINISTRATIVOS
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IﬂSTRUGTNO

ANEXO No, 28: BALANGE DE COMPROBAGION MENSUAL

A. ORIGEN: 8eccién de Finanzas de ia Direccién Ejecutiva de Cuarentena Agropecuaria.

B. OBJETIVO: Tiene la ﬂnalldad de resumir por cuentas la informacién sobre el movimiente

del mes en que se formula el balance, las sumas acumuiadas de cada rubro y
| los respectivos saldos actuales,

C. CONTENIDO:
Al: Fecha detsrminada de preparacidn del balance.
‘Cécligo: 'Cﬁdigolde las cuenhs; : - Y
Cuentns: ' Denominacién de las cuontu.l_-

Movimientos del mes: Cargos y abonos regfstrado_s en las cuentas, durante ef mes.

Sumas Acumuladas: Acumulado de"l mes anterior mis el movimiento del mes.

Saldos actuaies: Saldos a la fecha de preparacion del balance del comprobacién.
MMNISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO , . DEPARTAMGENTO DE ORGANIZACION ¥ SISTEMAS

NI
DIRE N DE ADMINISTRACION Y FINANZAS ADMINISTRATIVOS
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ANEXO No. 24
Cusnins
presupussiariss
Acrestor
oy,

A~ TNISTRATNOS

DEPARTANE: 7
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INSTRUCTIVO
ANEXO No. 24; BALANCE CONSTRUCTIVO . ..
A. ORIGEN: ‘ Saccién de Finanzas de la Direccién Ejecutiva de Cuarentena Agropecuaria.
S
B. OBJETIVO: Tiene como finalidad mostrar el movimiento acumulado de las cuentas, los

ajustes, asl como la distribucién de los saldos de las cuentas patrimoniales, de
gestion y resultados, asf como presupuestarias, con la finalidad de obten:
Informacién para ia formalicen de los Estados Financieros.

C CONTENIDO:
Al: ' Fecha correspondiente  la preparacion del Balance.
| Codigo: - i Numero de {a cuenta. | |
Cuenta: _ Nombre especifico de la cuent; que comesponde al plan contable gubemamental

Sumas Aciitmulades:  Total del movimiento-acumulado, tanto del debe como def haber de la cuerta,

Saidos Actuaies  Se régifétrﬁré ajustes queé corresponden para corregir ios saldos obtenidos y lograr
Gue muestren su justo valor.

Ajuste: " Se anotaran fos ajustes que comespenden para corregir los saldos obtenidos y
‘ lograr que muestren si justo valor. -

Saldos ajustados: Se anotardn Jos nuevos saldos ajustados de las cuentas que se transcriban de |..
columna “saldo actual’. '

Distribucién de saldos:

Cuentas de balance: Se transcribirén los saldos ajusteios de las cuentas de activos, pasivos y

| patrimonic '

Cuentas de resultados: Se transcribiran los saldos ajustados de las cuentas de gestion econdmica, de
' ingresos y gastos.

S

Cuentas presupuestarias: Mostrar Ios saldos déudor © acreedor de las cuentas presupuestarias.

STER ' , ARTAMENTO DE ORGANIZACION Y $ISTEMAS
O DE DESARROLLO AGROPECUARIO . ‘ DEP.
SIRECCION DE AOMNIETRAGION ¥ PIUANZAS - ADMINISTRATIVOS
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al 31 de diciembre de
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ANEXO b & 26

s{"‘

CTROS Aﬁ‘ﬂV@S

pem————————rrt e
e -

e

(en miles de balboas) R
B2 — =z
ACTIVO CORRIENTE PASIVO CORRIENTE
Cojay Banoo XXX xox  Sobregire bancario 00 K0
| valores negociables - wx oo Cuentas por pagar XX o v S
Cuentas por Cobrar xx  xxx Otras cuentas por pagar o 0K
inventarics XXX xxx Porcién cts, Deuda a largoPlaze xxx X%
Gastos pcgndu por adelantados XX xxx Total pasive corrients XX X
DRUDA A LARGO PLAZO | AXX
Total aotve soments o 100 Tetal pasive surrients oot 0l
STAB.OOBRARLARAO PLAZO XXX XXX INGRESOCS DIFERIDGA XXX T
INVERSIONES EXX X CONTINGENCIAB XRX VIR
INMVEBLESMAGUINARIAD Y BQUIFO PATRIMONIO NETC
NETO DE DEPRECIACION ACUM, XXX XXX Maoienda Pdbiica -
Haoienda Pbiioa llllllnll XXX XXX
‘ Reserva ARX XRX
CTROS ACTIVOS Resultades seumuindes XX XXX
Tow! del patrimenie Xax AR




132 Gaceta Oficial, lunes 15 de octubre de 2001

MINISTERIO DE DESARROELO AGROPECUARIO

ESTADO DE RESULTADO
ALS1DE_ DE__ Y
INORESQS:
Ingresos no Tributarios
TOTAL DE INGRESOS:

Gastos Operativos o
Servicios Prestados por Terceros
" Provisiones del Ejercicio

TOTAL COSTOS Y GASTOS
ADMINIGTRATIVOS:

ingresos Diverscs de Gestién

TOTAL DE OTROS INGRESOS Y GASTOS
Resuitados de Operaciones antes de
Partides extracrdinarias

PARTIDAS EXTRAORDINARIAS

RESULTADOS DE APORTES FISCALES:
APQRTES DE CAPITAL: |
Transferencias Corrientes Rce'lbldn
RESULTADO DEL BJERCICIO

DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION Y BISTEMAS
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institucién
ESTADO DE CAMBIOB EN EL PATRIMONIO NETO
Porios afios tarminados el 31 de diciembre de 20x2 y 20x1
{en miles do balbeas)
Hacienda | HMaclenda
Pablica Pablica Resuitatios |
: Adicional | Reservas | Acumuledes Tots!
JM&AL31312-KD' \ XXX XXX XXX xXX
| “ Remiltatos Sl sjerdicio RN L X i WK
Variacion de oiras pantides xx : :
patrimoniales XXX (XXX)
robacién de reservas ; _
SALDOS AL 31-12-X1 i ¢ . ARL _AXX T oAxX | XXX
Resultados del ejeroicio | XXX xxx ]
Varacion de otras paridas XX XX
patrimoniates. XXX (0LX) | t
Aptopiacién de resenas. - .
SALDOS AL 31-12-X2 %XX XXX XXX XXX XXX
Las notas & los estadas financieros !nmn parte integrants de acte informe.

n—————

MINSTERO DE DESARROLLO

mmmoummmvm
ADMBSSTRATIVOS
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Institucién
ESTADOS DE FLUJOS DE EFECTIVO
(en miles de balboas)

-

Por los afios terminados el 31 de diciembre de 19X2 y19X1

CONCILIACION DEL RESI.IJLT'ADO 'NETO CON EL EFECTIVO Y‘
EQUIVALENTES DE EFECTIVO PROVENIENTES DE LAS
ACTIVIDADES DE OPERACION , ‘

RESULTADO DEL EJERCICIO

Mis: AJUSTES AL RESULTADO
| Depreciacién y amortizacién del periodo
Provisiones diversas :
Pérdida en venta de inmuebies, maquinaria y equipo
Pérdida en venta de valores
Otros

Menos:
Utllidad en venta de inmuebles, maquinaria y equipo
Utilidad en venta de valores ‘
Cargos y abonos netos en el activo y pasivo
Aumento (disminucién) en cuentas por cobrar
Aumento {disminucién) en inventarios :
Aumento (disminucién) de gastos pagados por adelantado
{Aumento) disminucién de cuentas por pagar
(Aumento) disminucién de porcién corriente de ta deuda a largo
plazo , _

19x2

19x4

AUMENTO (DISMINUCION) DEL EFECTIVO O 'EQUIVALENTES DEI
EFECTIVO PROVENIENTES DE LAS ACTIVIDADES DE OPERACION

g | EEEEEERE EEpER 3

§ | EREEREEY BEEEY %

Las notas a los estados financieros forman parte integrante de este informe,

mmbxmmvm
ADMINIETRATNOS
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INSTITUCION

ESTADO DX INGRESOS Y GASTOS PRESVUPUESTARIOB
Por ¢l 0f0 mlﬂlmi:° o) 81 de diaismbre do

INORBOOS
Ingreses Trisutarios
Ingresos ne THbularios
Endsudamients

ingreses pat Tranafarencias |
x T Tutel de Ingreses| .
GABTOS

Bérvicios perienales
Servicior no bérgonaies
Materigles y Sumlnistros
Maquinaria y equipo
Inversionaes financieras
Construccionas por contratas
Transferencias corrientes
Transferencias de Capital
Servicios de la Dauda
Assguracionss Globales

Yotal Gastos

Reavitado del Presupuesto
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%— —
| ANEXO NO. 30
| MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO r,,-;'.:;'ﬁ?:'&.
DIRECCION EJECUTIVA DE CUARENTENA AGROPECUARIA AT
SECCION DE FINANZAS e
INFORME MENSUAL DE EJECUCION PRESUPUESTARIA
DEL__AL__ DE DEL_
PRESUP, | TRANSPE- | PRESWP. | sapo | sumouc. AL
eco. Mﬂ DEL aAsTO ANUAL RENGIAS MODIF, ANTERIOR MENSUAL l&hﬂ.

MENISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO DEPARTAMENTO DE ORGANIZAGION Y SISTEMAS
DRECCION DE ADMIMISTRACION ¥ FINANZAS ADMDESTRATIVOS
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" ANEXO No. 31
DIARIO GENERAL | RIS
it f Tkl
- : FL{M&—— T Wit S

1 _ A N

PEOMA DESCRIPCION Mayor Gr. Debe N L -
-
INSTRUCTIVO
ANEXO No. 34: " DIARIO GENERAL |
A. ORIGEN: | Seceién de Finanzas de Ia Direccién Elecutiva de Cuarentena Agropedtiir
B. OBJETIVO: Se Hevara pdra registrar cronolégicamente todas las transaccionss que realic:
{a entidad.

C. CONTENIDO: ,_

‘1. Folio No.: Numero de folio correspondiente
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| 2. Fecha: Dia, mes y afio en que se efectua el registro,
3. Descripcion: Anotar el concepto de la transaceidn,
4. Ret, folio |
mayor genal.: Nomero de folio que je corresponde en el mayor general.

. Debe y Haber: Irriportes fegistrados en las cuentas afectacas.

MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPEGUARIO
DIRECCION EJECUTIVA DE CUARENTENA AGROPECUARIA
S8ECCION DE FINANZAS <CONTABILIDAD

HOJA DE MAYOR
. CUENTA CONTROL SUB-CUENTA____ _ SUB-8UB CUENTA
—__FECHA DETALLE FOLIO _DEBITO CREDITO_ SAL] ]

MINSTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO . : DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION Y SISTEMAS
ADMINISTRATIVOS

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y PINANZAS



N9 __Gaceta Oficial, lunes 15 ds octubre de 2001 139

MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO
DIRECCION EJECUTIVA DE CUARENTENA AGROPECUARIA
OFICINA DE ADMINISTRACION - SECCION FINANZAS

SOLICITUD DE DEVOLUGION Y AUTORIZACION DE CHEQUES

No.

PAguese 8 in Orden de:
La Suma de; [T
Dol Fondo Bancaris;
Referancia: Factura No. Contrato Mo,
Recibo de Caja No.
Concepto:,. .
Solicitado por., Firma,,
[ Presupuestaria _importe Financiera Debito Cthifto
Firma: 8sccion de Finanzas Firma: Unidad de Contabilided
Reviaado y Autorizado por:
' Direccion Kjecutive de Cuarentena Agropecussia
Verificado por: '
Direccién de Flscalizacibn de ln Contraloria
MNICTEMNG B DESARROLLO AGROPECUARIO DEPARTAMENTO DE ORGANZACION Y SISTEMAS
ADMINEBTRATVOS

QIRECCION DIE ADMINSTRACION Y FINANZAS



Pédguese a la Orden de;

Del fondo Bancario:
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m&emw FPARA BL MANESC DE LOS INGRESOS
INSTRUCTIVO
ANEXO No. 33: SOLICITUD DE DEVOLUCION Y AUTORIZACION DE CHEQUE,
A. ORIGEN: Unidad Administrativa respectiva. !
B. OBJETIVO: Respaldar la dévoluéién de fondos depositados a la cuenta bancaria de |
Unidad Administrativa respectiva.
C. Contenido: ‘ |
.Fecha: Dia, r;ms y afio en que se confecciona el documents.
No.: Nameracién secuencial de control intemno.

Nombre de la persona a que se le brindé e! servicio.

Indicar el nombre del fondo bancario que se afectaré.

Referencia: .Datos esbeclﬁoos del ééfyibio.
Factura: Anote el niUmero de la factura.
Contrato: Anote el nimero del contrato.
~ Solicitado per,; Nombre y firma dei funcionario que solicita Ja devoiucion.
Cendiciones:
Presupuestaria: Anote la codificacién presupuestaria correspondiente.
Imports; Anote el monto de ia erogacion.
Financiera: Anote la codificacién financiera correspondiente.
. Débito: Anote |a cantidad a debitar.
Crédito; Anocte la cantidad a creditar.
Firmas: Nombres y firmas de los funcionarios fesponsables de los reglitn
Presupuestarios y financieros.
Revisadoy Autorizadopor. ~ Nombre y firma del Director y © Subdirector Ejscutivo de Cuarentes
Agropecuaria.
Verificado por: Nombre y firna del funcionario de Fiscalizacion de ia Contraloria.
MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO. DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION Y SISTEMAS

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS ADMINISTRATVOS
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MALYAS L BV ME DESANKULLA AGRUPECUARIO

‘RESUELTO N° ALP-033-ADM-01 PANAMA 9 DE ABRIL DE 2001.

EL MINISTRO DE DESARROLLO AGROPECUARIO,
‘ En uso de sus facultades legales,

CONSIDERANDO:

Que In Ley N°® 23 de 15 de julio de 1997, titulo 1, articulo 10, autoriza a! Ministerio de
Desarrollo Auropecmﬁo a establecer y cobrar tarifis por los servicios técnicos o sanitarios

que presta.

- Que la Direccién Ejecutiva de Cuarentena Agropecuaria del Ministerio de Desarrollo

Agropecusario, ha reforzado la vigilancia de los puestos, fronteras, aeropuertos, recintos
- aduaneros, aduanas postales y estaciones cuarentenarias nacionales, con el fin de prevenir
- la introduccion de enfermedades y plagas que afecten al Sector Agropecuario.

: Que la direccién Ejecutiva de Cuarentena Agropecuam, a través de la prictica y por la
importancia de los servicios sanitarios que presta, se ha visto en la imperiosa necesidad de
~ otorgar créditos a sus clientes-usuarios por loa semclos cuarentenarios.

Qucenestesemdo ¢l Ministerio deDaWhAgopacuuio neneenm:usobjenvosy
- metas, cumplir con las normas ﬁtazoosamtanas, ofreciendo con responsabilidad
opomuudades 1mportautes para el sector . o P
l " ! ' ' '
" Que el Ministro de Desarrollo Agropecuano es el representante legal de la Institucién y
puede delegar esta funcién en los D1rcctorcs, segun lo establece el a:ticulo 8 de la Ley N°
 12de 25 de enero de §973. ..! P /,\.\ /
Que se hace necesario que el Ministro de Desarrollo Agropecuano delegue la
representacion legal de la Institucion en el Director Ejecutivo de Cuarentena Agropecuaria,
- & efecto que este otorgue créditos a sus clientes-usuarios citando sea necesario. :
En consecuencis, .

RESUELVE:

PRIMEROQ:; Delegar en el Director Ejecutivo de Cusarentena Agropecuaria la
representacion legal de la Instltuclén, pare que otorgue créditos a los
clientes-usuarios por los servicios prestades. Las ﬁmemnes delegadas no

pueden a su vez delegarse.

SEGUNDO: Autorizar al Director Ejecunvo de Cuarentena Agropecuaria, a otorgar
créditos cuando sea necesario por los servicios prestados, a los clientes-
usuarios bajo los siguientes términos:
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TERCERO:

REGISTRESE Y CUMPLASE.

ndIRas AT g

e —————————————— e

S A8

Cumpliendo oon el
artfeulo 777 del Co-
- digo de Gomeroio, Yo
MIGUEL ANGEL
CARRERA GONZA-
LEZ con cédula de
idantidad personai N.
§-88-362 hago saber
que el sefior MIGUEL
ANGEL CARRERA
QARCIA con cédula
de identi-dad per-

sonal N. 2-48-38 me.

ha traspasado los
derechos de la Li-
cancia Gomaercial N.
18722 razén ¢O-
mercial denominado
MINI SUPER SAN
PANCRACIO expe—
dido el dia 4 de mayo
de 1992, ubicado an
Calle 2da. Jaguito de
El Roble de Agua-
dulce,
Atentaments,
MIGUEL A.
CARRERA G.
8-88-362
L-476-7098-18
Segunda Publicacion

hesta que
libertad de

La administracién y control de los créditos otorgados
Unidades Administrativas que le qomlpondln de h

Cuarsntena Agropecuaria.
CUARTO: Bl preserrte Resuslto ompenard 6 ragir 8 parir de s flnma,

o AVIBO
Dando cumplimiento
al Artlculo 777 del
Cédigo de Comarcio,
se avisa que 8l 88—
tablecimisnto O~
mercial denominado
ACUARIO VERDE,
S.A., ubicado en Via
Bolivar, Frente al
Hospital Santa Fe,
#20, Calidonia, dis—
‘trito y provincia de
Panamd, Licencia
Comercial Tipo “B”,
N2 53030, de 26 de
julio de 1995, ha
campiado de ad-
ministracién a partir
del dia 15 de agoto

. de 2001, la cual 88~
taba a cargo de
ACUARIO VERDE,
a-An SOOlﬁdld inB—-
orita en ¢l Ragistro
PUblico, Seccion de
Micropseliculas (Mar—
cantil), a Ficha
297889, Rollo 44818,
imagen 80 y cuyo
Representante Legal
os la 8ra. ANA CE-
CILIA GUERRA AL~

DON S,
repasuarie

MLLATHOUL
El nueve adminie~

trador es la ClA.
ADMINISTRADORA
ALPHAI S‘A'I
(ADALBA), inscrite &
|a Ficha 218691,
Rollo 25483, Imagen
0065, y cuyo Re—
presentants Legal s
ol Sr. Silvestre Quin—
tero, con cédula N2 4-
70-523.

Panamé, 5 de actu—

bra, 2001.
Ana Cecilia
Gueria A.
L%4?6-?98-08
Tercara
Publicacién

AVISO JUDICIAL
Yo, GUIDC BEANAL
clonalidad colom-
biana, y pasaporie N°
CC-167407865,
comunico que hemos
solicitado la can—
celacién del Registro
Comarcial Tipo “A"
por traspaso del es—

. tablecimiento deno-

ostard ubloada onNER
Direccién Ejesutiva de

El crédito seré otorgado con un plaze méximo de treinta (30) dins.

El crédito serk oforgado por un monto de QUINIENTOS BALBOAS
CON 00/100 (1/500.00) méiximo. '

De no cumplir con el plazo establecido se le suspenderd
cancele ¢! ssldo pendiente, quedando
hacer sfectivo dicho crédito.

ol ordd

vmﬁﬁﬁ'ﬂiwﬂ.ﬂm |

minade KREAMD=
DELS, lo oual ha-

Eatatua Rocasvail,
Edificio Satdiite, Lo-

cemos en cumpli- cal N9 8 por
miento del Articulo conetitulree en PER-
777 de! Cédigo de SONA JURIDICA.
Comerclo. Atantamente
GUIDO BERNAL ANA LUISA URIBE
BUITRAGO QUINTERO
PAS.: CC-16749765 Cédula N2 6-701-
L-476-686-87 - 287
L-476-818-89
Tercera Segundra
Publicacion Publicacion
AVISO AVISO

Por esté medio &e
hace del
conocimiento publico
que se CANCELA el
Registro Comercial
Tipo A N° 2000-4187,
ipuaimante el de su
Sucuredl, expadido a
favor de ANA LUISA
URIEE QUINTERO,
en 8! establecimiento
denominado
ANIMAL 'S
CENTER, ubicado an
el Corregimisnto de
Rio Abajo, Via
Espafia y antigua

Para los efectoa da o
ue dispone &l Ar-
tigulo 777 dal Cédigo
de Comercio, 8 hace
dal conocimignto pi—
blico que Rilsa Me-
dina de Killinbagk,
propietaria de ia Re~
naderia y Duleeria
Rio Pladn, he trag—
sdo dioho sein-
blocimiento gamerolal
a Ia apgledad
KILLMED, §.A.
L-478-763-28
Segunda Publigasion
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AVISO

establecimianto

Jezabell Minozca

De conformidad con

Publico, a la ficha

- venta, un lote de
terreno, ublcado en
corragimlento de Ei
Roble, Jaguite y
dentro de ias dreas
ad|udicables de la
finca 12358, Tomo

163, Doc. 1.
- Propiedad de!
Munieipio de

Aguaduice. Tal como
se describen en el
plano N° 201-14465,
inscrito  en - |a

Direccién Genesai ds.

Catastro .

i}
Mlnls!e{LQ e el

respectiva, por un
lapso de quince (15)
dias hdbiies para que
dentro de ests tiempo
puedan oponerse
la(s) persona(s) que
86 slente(n)
atectada(s) por Ia
presante sollcitud,

Copla de sste edicto
8e antregardn a los
interesados para que
lo publiguen en un

diario de circulacién

naclonal por tres dias
seguidos y un dfa en
la Gaceta Oficlal.

Aguadulce y cédula
de Identidad
personal Nf 2.38-
232, ha solicitado en
8u proplo nombre y
representaclion se ie
adjudique a titulo de
plena propledad por
venta, un lote de
terreno, ubicado en
Calle Salsipiedes,
corregimlanto de
Aguadulce, y dentro
de las  dreas
&djudicables de la
finca 2679, Tomo
322, folio 156 de

José Degracia,
usuarios de la finca
2879 y mide en 4
tramos 82,147 Mis,
OESTE: Calls E!
Corotl y mide 54,231
Mis,

Con base a lo que
dispone el Acuerdo
Municipal N? 6 del 30
de enero de 1995, se
fija este edicto en
lugar visible de este
despacho Y én la
Corregiduria
respectiva, por un

Cumpliendo con lo comerciai deno- Hidalgo G. la ley, se avisa al 406712, Documento
que establece el minado Residencial Cédula 8-706-855  Publicoque mediante 276016 ¢l 2 de
Articulo 777 del San Carlos con L-476-795-57 ggirslturg Putél;ca glg og:éubredc_ie 2??1, r;a
- Cédigo de Comercio, Registro N° 0237, le  Segunda o ae e sido disuelta Ia
yo JESABELL traspasoalaSra.Law Publicacién Septiembre de 2001,  sociedad VIABONA
MINOZCA HIDALGO  Yuet Sun, con cédula de la Notarfa Primera  OF PANAMA, S.A.
GARCIA, concédula N2 N-17-665 dicho del Circuito einscrita Panam4, 09 de
Ne 8-706-955 establecimiento, AVISO DE en la Seccién de octubre de 2001
ietaria del Atentamente D'SOLUCION M |cro_pe Ifc u.las L-4.75-848-lT1 '
propieta ’ ‘ Mercantil del Reistro Unica Publicacion
REPUBLICA DE el dia 18 de junio de septiembre de 2001. Municipio de dentro de este
PANAMA 2001, El Alcalde Aguaduice. tiempo  puedan
AGUADULCE, Con una supetficie de {Fdo.) ARIEL A. Con una superficie de oponerse la(s)
PROVINCIA DE trescientos cincuenta CONTE 8. tres mil cuatrocisntos persona(s) que ss
COCLE Y. siete metros {(Fdo.) HEYDI noventa y nueve siente(n) afectada(s)
EDICTO PUBLICO  cuadrados con treinta FLORES metros cuadradoscon por |la presents
N#? 28-01 Y Nueve centimetros La Secretaria veinticuatro solicitud. ,
El Alcalde Municipal cuadrados (357.39 L-035114 centimetros Aguadulce, 15 de
del Distritdo . de Mts2.), ydentrodelos  Unica cuadrados (3,489.24 septiembre de 1995,
Aguadulcs, aipiblico.  siguientes linderos y Publicacién R Mis2.), tal como se El Alcalde
HACE SABER: medidas describe en el plano (Fdo.) AGUSTIN J.
Que el sefior (a) LLI8 NORTE: Calle sin N? RC-201-9695, - GONZALEZ.
LEDEZMA, varén, nombre y mide 18.34 REPUBLICA DE tnacrito en |a {(Fdo.) VICTOR M.
panamefio, mayorde mts, PANAMA Direccién Qeneral de VISUETT! -
‘edad, con domiollio SUR: Nazarlo Diaz, AGUADULCE, Catastro del El Secretario
en ol comegimianto - usuario de la finca PROVINCIADE  Ministerio de L-0361-93
de El Roble y'céduln 12358 y mide 13,82 COCLE Haclenda y Tesoro &l Unica :
de identidad personasl s, C EDICTOPUBLICO dla 2 de septiembre Publicacién R
Ne 2.88-747, y ESTE:Calle segunda  El Alcalde Municlpal de 1904, y dentro de
GRACIELA DE ymide 24.24 Mts. del Dlstrito de los siguientes linderos .
LEDEZMA, mujer, OESTE: Mireya Aguadulce, al y medidas REPUBLICA DE
panamefia, meyorde Ortega, usuaria de la publico, NORTE: Calle PANAMA
- eded, con cédula 2- finca 12358 y mide HACE SABER: Salsipuedes y mide AGUADULCE;
105-1838, con 23,11 Mis. , Que el sefor (a) 36.883 Mts. PROVINCIA DE
domicillo en Jagulto, Con base a Io que EUCLIDESTEJERA SUR: Ceclila Castilioy COCLE
corregimiento de E! dispone el Acuerdo QUEVARA, varén, David . Guevara, EDICTO PUBLICO
Roble, han solicitado Municipal N® 8 def 30 panamefo, mayorde usuarios de la finca N® 13-01
én sus proplos deenero de 1995, se edad, casado en ¢l 2879 y mide en 4 El Alealde Municipal
nombres y fija este edicto en aAo 1859, jubilado, tramos 69.58 Mis, del Distrito de
representation se s lugar visible de gste con domicilio en ESTE: Calle Veraguas Aguadulce, g
adjudique a tltulo de despacho y en la Calle Salsipuedas, y Mmide 13.884 Mts. y .publico.
plena propledad por Corre giduria corregimlento de Juan Cervantes y HACE SABER;

Que el sefior {(a)
MARIA FIDELINA
PINZON DE ORTI2,
mujer, panamefa,
mayor de edad,
casada, con
domicilio en . EI
Cristo '
corregimiento de EI
Cristo y céduia de
ldentidad personal
Ne 2.74.277, ha
solicitado en sy
Propio nombre y
representacion se Is
adjudique a titulo de

T - lapso de quince (15) plena propledad por
Ei ia Aguaduice, & de propledad del dias hébiles paraque venta, un |ote de .



" terreno, uboado en
corregimiento. do El
Crieto, y deniro do las
‘dreas adjucicablee
do {a Hnca 2041,

WN. oo a4r
ropiedad de!
unioiple de

Aguaduics. Tal somo
8 dee R o1
13888, insorito en a
Dirgooidn Qeneral de
Cataatro

de!
Minletatio de

2001,
Con una superticle de
suatrooianios treinta

oohD metros .

ouadrados oon C8rC
gingy censimetros
cusdradoe (430.05
Mte2.), y dentro de
ios slguientss
fintiprce y madides
NORTE: Irense
Pinzdn, usuaria de &
finca 2941 y mide
aye: Basilio
Rodriguez, usuario
de la finca 2941 y
mide 29.233 Mts.
ESTE: Calle E!
Tamarindo y mide
20.293 Ms.
OESTE: Etiézrer Do
Ledn, usuario de fa

finca 2941 y mide

18.785 Mis.
Con base a lo que
dispone el Acuerdc
Municipel N2 6 dei 30
de enero de 1995, s
fija este edicto en
tuger visible de este
ho y oh la
Corregiduria
respactiva, por un
lapso de quince {15)
dias hibiles para que
dertro da ok tiempo
puedan oponerse
ia{s) persoaas) que
0
afectada(s) por la
prassnte sokicitud.
Copie de este edicto
3¢ entregaré a 108
irteroandos para que
o publiquen en un

diario d8 circulacién
nasional por tres dias

sog.ﬂdosyund{aen
la Gaoeta Oficial.

mmdv.ﬂmu .
o din 11 G0 julic dg

Aguadulce, 30 de
mayo de 2001.
El Aloaide

(qu.! ARIE; A

{Rdo,) HEYDI D.

El sygcrito
Administrador
Regionai d Catestro

Blanes

Que el sehor (a)
CRISTI N A
CASTILLO
TENORIO,ha
solictado an SoNpra
a la Nacién un giobo
de torren
segregado,
propiedad de 1a

Nacién con uha °
cabida superficiaria
de 530.26M2 ubicado

en el sector de Nusvo
Perd, del
corregimiento de
Pocrl, distrito de

Aguaduics, pravincia
de Coclé, ol cual s8
gncuentra dentro de
los sigulentes

tirkiavos.

NORTE: Finca 133,
tomo 13, folio 272
propiedad de Marcos

Aobles.

SUR: Cade E! Peru.
ESTE: Terrano
nacional, veado por
Nora Seledo.
QESTE: Terreno
nacional, usado por
Eiga Villarrgal Yy
Marcedas Teaorio,
Que con base & 10
gque disponen i0s

tunes 18 de octubre de 2001

123&; 1236 del
iscaly la Lay
43 gel 31 ce o 48
1673, 8¢ fja ol
y Eaioto on

visibis ds este
despasho r o ia
Cotragidutia  de
Poori, por 8l términd
de diez (10) dfas
hiblies y oopia del
mismo da &l
intoresadis que
un

fohega o0
diatio de la looalided
una aola w2 y N
a Qaceta Oticlal,
0 dentro de

pata Gue

dicho término pueda
oginon: que &0
OM$AN 00N GeMON0 &

olio.
THC. TOM (AN
MORAN
Administador
Wdo
y Bience

Patr
Coolé

DE GAMTAN
Secretaria Ad-Hoc
1 -458-062-38
Unica
Publicacion R

REPUBLICA DE
PANAMA

MINISTERIO DE
DESARROLLO
AGROPECUARID
DIRECCION

NACIONAL DE
-REFORMA
AGRARIA

EDICTO N

022-DRA-2001

E| Suscrito Funcio—
Sustancia

personal N@ 8-160-
$38, ha sclioitado &
ia Direcoion Naoional
de Reforma

medianis 80 Nt
!-1!0;3:: ‘g 2t de
maye , SN
aprebado Nt
4-07:18012, Ia
agiudioacion a thulo
oneroso de una
parceia de tierra
patrimonial
adjudioabls, oo una
de O Has «

1420,20 M2, que

forma parte 4o 1a

finca 24887, insorita
2l tomo 867, folio 284,
de propieded del
Minlsterio de
Desarreild

E! terrand  ootd
ublcado en

localidad de Lajas
Suntro, 0MegimIBNo
de Las Lajss, dletrito
de Chame, provincla
de Panamd,

comprendiio Gemro -

de los siguientes
linderos:

NORTE: Calle d@
Afalto de Lajas
Centro.

SUR: Terrend de
Marco Antonio

Baruco.

ESTE: Calle dé
asfalto de Lajas
Centro.

OESTE: Terreno de
Wilfredo Ortega y
Bienvemda Zamera.

Para 108 @fectos

- jegales se fija el

REGION 5 PANAMA
ORSTE

presente Edicto en
huger vislsie do aete
despacho, en &
Alcaldia del distrito

‘da Chame, 0 on la
Corragithnfa

2! interesado park
que ias hage publicar
en los 6rganocs de
pubiicidad
ol

como lo ordena @l
articulo 108 det
Exe

Edicto tendré una
vigencia de quince
(15) dias a partir su

HAGE SABER:
Que ol sefar (a)
JUAN CAMILD

cepif0 BARO,
vecino {a) del
Corregimientd de
Chrame Cabecera,
distrito de Thame,
portador de ia oédula
de identidad personal
N 7-73-132, ha
solicitedo & la
Diveccidn =~ de
Reforma Agiarnia,
madiane solishud N®
w-ﬂmwm

plano aprobadd
m-m-as:m la

2 titulo
onarosd d® una
parcela ds tarra
Baldia Naciona!

, OOf Una
s 08 Has

+ 8,066.96 M2,
ubicadae on W
tocakdad de E!
L b ano,

. a0 EI
Libeno, diatrto de
Chame, provinia de
Panam@ég,
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. comprendido dentro
de los siguientes

linderos:;

NORTE: Calle hacia

Punta Chame, Hilario

Calderén y Eugenio

Rodrigusz.

SUR: Viki Uribe y

Sandra Aralis Tufién

de Lan.

ESTE: Andrés
Maduro.

OESTE: José

Mercedes Durdn.

Para efectos legales
se fija el presente
Edicto en lugar visible
de este

departamento, en la .

- Alcaldia de Chame, o
enla Comegiduria de
El Libano y copias del
mismo se entregaran
al interesado para
que las haga publicar
en los érganos de
publicacidén
correspondientes, tal
come lo ordena el
artfculo 108 dei
Cédigo Agrario, Este
Edicto tendrd una
vigencla de quince
(15) dlas a partir su
Gltima publicacisn.
Dado en Caplra, a los
06 dlas del mes de
Juilo de 2001,

GLORIAE,
SANCHEZ
Secretaria Ad-Hoc
Ing. RICARDO A.
HALPHEN R.
Funcionario
Sustanciador
L-476-016-27
Unica
Publicacién R

REPUBLICA DE
PANAMA
MINISTERID DE
DESARROLLO
AGROPECUARIO
DIRECCION
NACIONAL DE
REFORMA
AGRARIA
REGION 5
PANAMA OESTE
EDICTO Ne
162-DRA-2001
El Suscrito Funcio-
nario Sustanciador
de la Direccién

Agraria, en |a
Provincia de Panam4
al publico,

HACE SABER:
Que el senor (a)
VIRGILIO

‘ORLANDO

GUARDI A
ESPINOSA, vecino
{a) de! Corregimiento
de Rio Abajo, distrito
de Panamad, portador
de la cédula de
identidad personal N2

8-197-708, ha
solicitado a |a
Direccién de

Reforma Agraria,
mediante solicitud N2
88-028-96 segun
plano aprobado Ne
809-06-15201, |a
adjudicacion a tftulo
oneroso de una
parcela de tierra
Baldia Nacional
adjudicable, con una
superficie de 0 Has +
5305.04 M2, ubicada
en la locelidad de La
8@ g una,
corregimiento de La
Laguna, distrito de
San Carlos, provincia
de Panamd,
comprandide dentro
de los siguientes
linderos:
NORTE: Terrenos de
Eifas Rodrigusz.
SUR: Terreno de
Evaristo Martinez
Mufioz,
ESTE: Terreno de
Evaristo Martinez
Muhoz,
C ESTE :
Servidumbre y calie
de tlarra hacia La
Laguna y Evariste
Martinez Mufioz,
Para efecios legaies
se fija el presents
Edicto en lugar visible
de gste
departamento, en la
Alcaldfa de San
Carlos, o en 1a
Corregiduria de La
Laguna y copias del
mismo se entregarin
al interesado para
que las hage pubiicar
en los érganos de
Publicacidn
correspondientes, tal

articulo 108 del
Cédigo Agrarig, Este
Edicto tendré una
vigencla de quince
(15) dias a partir su
Uitima publicacion.
Dado en Capira, a los
10 dias del mes de
julio de 2001.
YAHIRA RIVERA M.
Secretaria Ad-Hoc
Ing. RICARDO A.
HALPHEN R.
Funcionario
Sustanciador
L-476-122-70
Unica
Publicacién R

REPUBLICA DE
PANAMA
MINISTERIO DE
DESARROLLO
AGROPECUARIO
DIRECCION
NACIONAL DE
REFORMA
AGRARIA
REGION 5
PANAMA OESTE
EDICTO Ne
176-DRA-2001
El Suscrito Funclo-
natic Sustanclador
de la: Direcclén
Nacional de Reforma
Agraria, del Minigterio
de Desarrollo
Agropeciarlo, en la
Provinela de

Panamé.

HACE SABER:
Que el sefor (a}
RENAUL DELQADC
SAMANIEGO, vecing
(a) del Corregimiento
de El Hatillo, Barrio
Baibos, dlstrito de La
Chorrera, portador
de la cédula de
identidad pergonal N®
7-119.61, ha

solicitado a 1a

Diraccién de
Reforma Agraria,
mediante solicitud Ne
8-5-1288-2000 seguin
plano aprobado N¢

en la localidad de

Zanguenga,
corregimiento de
Herrera, distrito de La
horrera ,
comprendido dentro
de los siguientes
linderos:
NORTE: Camino de
tietra de 10.00 Mts.,
hacia Carret, principal
de Zanguenga y
hacia otras fincas.
SUR: Terrano de
Leonidas
Domfnguez.
ESTE: Camino de
tierra do 10.00 Mts.
hacia Carret, principal
de Zanguenga ¥
hacia otras fincas.
OESTE: Rio Zahino.
Para efectos legales
se fija el presente
Edicto en iugar visible
de este
departamento, en la
Alcaldia de La
Chorrera, o en ia
Corregiduria deg
Herrera y copias del
mismo se entregaran
al Interesado para
Que las haga publicar
en los drganos de
Publicacién
correspondientes, ta)
como lo ordena sl
articulo 108 del
Cédigo Agrarlo, Este
Edicto tendrd una
vigencia de quince
(15) dlas a partir su
vltima pubicacién.
Dado en Capirs, a los
26 dias del mes ds
jullo de 2001,
MELVIS DE
MARTINEZ
Secretarla Ad-Hoc
Ing. RICARDO A.
HALPHEN R.
Funclonario
Sustanciador
L-476-123-43
Unica
Publicacién R

PANAMA,

807-09-15313, Ia
adjudicacién a titulo REPUBLICA DE
oneroso de una PANAMA
parcela de tierra MINISTERIO DE
Baldlfa Nacional DESARROLLO
adjudicable, con una AGROPECUARIO
superficie de 3 Has + DIRECCION

lvdn .

REFORMA
AGRARIA
REGION 5
PANAMA OESTE
EDICTO Ne=
171-DRA-2001
El Suscrito Funcio-
nario Sustanciador
de la Direccién
Nacional de Reforma
Agraria, en |Ia
Provincia de
Panamd, al publico.
HACE SABER:
Que el sefior (a)
LINO SALAZAR
GONZALEZ, vecino
{a) de E! Lirio, del
Corregimiento de E|
Arado, distrito de La
Chorrera, portador
de la cédula de
identidad parsonal Ne
8-181-162, ha
solicitado a |[a
Direccién Nacional
de Reforma Agraria,
mediante soiicitud N2
8-5-565-98 segun
plano aprobado N¢
807-05-15213, Ja
adjudicacién a titulo
oneroso de 2 (dos)
parcelas de tiarra
patrimonlal
adjudicable, con una
superficia de 6 Has +
9886.43 M2, que
forma parte de la
fincaN®___  inscrita
alTomo Ne ___ Folio
Ne___, de propiedad
de! Ministerio de
Desarrolio
Agropscuarlo,
El terreno esta
ublcado en |a
localidad de EI Lirle,
corregimiento de E|
Arado, distrito de La
Chorrara, provincia
de Panams,
comprandido dentro
de los siguigntes
linderos:
Parcela “A" 6 Has, +
1186.31 M2,
NORTE: Lino Salazar

-Gonzélez.

SUR: Jests Alberto
Rosales y Auralio

Hernéndez Cobos.

ESTE: Camino hacia
Santa Clara, Lirio y
otros lotes, toma de
agua del Comité de
Selud de E| Lirlo, .

Nacional de Reforma como lo ordena el 2578.09 M2, ubicada NACIONAL DE
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Parcela; “g"

87098.12 M2, .

NORTE: Ling Salazar
(7]

mine haola
(08 ¥ a Banta

E8TE: Alberio Jegss

principal’ de

'
glduria de El
0y copian del

8ado para
Que las haga publicar
drganos de

‘ correspondiantes, ta

articuic 1pg
igo Agrario, Estg
Edicto tendrd yna

uel mesg de

- GLORIAE.
SANCHEZ
- Secretaria Ad-Hoc
Ing. RICARDO A
HALPHEN R.
Funcionario

L-475-015-88
Unica ‘
Publicacisn

—_——

MINISTERIO DE
DESARROLLO
GROPECUARIO

DIRE

NACIONAL DE
" REFORMA

DEPARTAMENTO
DE REFORMA

‘ EDICTO N2 ‘
172‘-DHA-2001
E! Susarito Funcijo-
nario Suatanciador
d /

Agraria, en la
Provincia de Panama
! publioo,

HACE SABER:
Que | sefor (a)
CARLOS ALBER
AROenmpm ENA
ARIAS, veoing () de
San Franofloo.
distrite de Panamg,
gomnd?m.m aidull]

® I08ntidad pergong
Ne 8-72-!53, ha
solloitade a |a
Reforma Agrarla,
mediants soligitug N®
3-5-709-2000. ia
adjudicanién g thulo
oneroso dp 2 (dos)
PRroslas de terrang
Baldfoa ubicadas en
ol oorregimiento de
gl Cacag, distrito ce
a

Pira, de ggta
provincia Que se
describen
continuacién:

Parcsi Ne 1:
Demarclda 8n gj
planc N= 803-07-
18370 “EOMT una
EUperficie dg 19 Has.
+7949.37M2

NORTE: Arobienas '

S.A., caimo de 10
Mts. hagia Lidice y
h & Cacao, Agystin
Sanjur.
8UR: Rfo Trinideg,
Qda. S/N, Didgenes
Qbémez Reyes, Mar(a
Bellido,
ESTE: Wilber
Rodr!guez. Agustin
anjur.
CESTE: Rio Trinidag,
Qda. S/N, Arobienes..
S.A

Parcela e :
Demarcaga 6n s
Planoc Ne 803-07.
15370 €on ung
Superficie de 0 Has. +
745.90 M2,
NORTE: Rig Trinidag,
SUR: Arobisnas, S 4
ESTE: Rfo Trinidag.
OESTE:R(o Trinidad,
Arobiengs, S.A,
Para efectog Isgales
86 fija gl Pregentg
Edicto en lugar visiblg
de este despacho y
en el de |a Aicaldfa
Municipay del distrito
de Capira, o de |g
Corregidurig de E!

Cacao y coplas dej
mismo sg entregardn
2! interesado para
que las haga publicar
®h 08 érpanoy de
PUbilo|qgg d
oormpondlontu. fal
00mo o ordena o
artloule 108 de
Cédigo Agrario, Eete
Edioio tendrg una
vigenoia de quince
(18) dias a partir ia
ditima putliossidn. ‘

Dadoan s oludad dg
C.l,lplra. a los 24
(ve nilouatro) diag del
mes de fullodazom.

Inﬂ.AR CARDO A.
L

Funcionario
Sustanciador
YAHIRA RIVERA M.
Ssctetarhy AtHoe

L-4?£~005-18
Uniog
Publicacisn R
-.-"-——_"_'———-—._____
REPUBLICA DE
FANAMA
MINISTERIO DE
DESAFIHOLLO
HOPECUAHIO
DIP&CCION
NACIONAL DE
REFORMA
AGRARIA
REGION 5 PANAMA
OESTE
EDICTO Ne
- 173-DRA-2001
El Suscrito Funcio-
nario "Sustanciador
de Ia Direccién
Naclong) de Reforma
Agraria, daj Ministerio
de Desarrollo
Agropaculfio. en |a
Provinela de
Panams.

HACE SABER:
Qus 6l sefor (a) (L)
Severo Martines, )
Severo Vaidée
Martrncz-Antonlo
quindoz, vecino
{a) dei Corregimiento
de¢ Cerrg Cama-
Amador, digtrito de Lg
Chorrgra, Portador
de Ia cédula de
identidad Parsonal Ns
2~27—322-8-165-995.
ha sOlicitado g la
Direccign

madiante aoiicitud Ne
8-8-467-2000, sagun
Plane aprobado Ne

dicacién g ¢

&djudicabig,
SUpertiole de

on a locallgad de
Cerro

a
]

aorregimiento

Amador, distrito de L

ghorrcra, Rrovincia
(]

am4,
eomprandide dentro
sigulentes

Tarrenc de
oréno, Ninia

Camino de
15.00 Mts,,
rro Cama y

ESTE: Ters
Hipéiita Otgr,
STE: Terrens da
Anatalig Ojo,
Para |og efactos
8gales se fjjg g
Présents Ediotg &n
lugar visible de este

Chorrera, o 8
Corregldurra
Amador Y copias del
ismo se entregarsn
interesado para
que las hagg Publicar
8n los 6rganog de
pub,ficac!dn
-'correspondientes,'taf
como lo or

del
Cédigo Agrarlo. Egtg
Edicto tendrg yna
ancia de quince
(15) dias a partir sy
Ultima Publicacisn. SUR; Callsjén - Plaza
los Ptblicg,
dias del mes de ESTE. Camino g Log
Julio de 2001

MARTINEZ

Sacretarig Ad-Hog
Ing, RICARDO

Ustanciador
-00396 ‘

REPUBLICA pE
PANAMA
MINIBTERIO D

DEgA

EDIOTO N1 133.

01
El 8uscrito Funoio-
nario Sustanciador
de |a Ofloina dg
Reforma Agraria, en
la Provingla de
Herrars,

HACE SABER:

Que ol sghor (a)

de & Jazmin,
Correglmiento de E|
Péjarg, distrito de
Pess, portador ds la
cédula dgg identidad
Personal N¢ g.g1.
418, ha 8olicitado a
Ia Dirggeldn Nacionaj
de Raforma Agraria,
mediants 8olicitug e
6-0248, 88gUn plano
aprobhade Ne 608-03.
5405, 1a adjudicacidn
a titule enaroso da
una parcela de tierra
Baldia Naciong|
adjudicaple, €0n ung
Superficie da 3 Has +
9653.02 M2, ubicada
en E| dazmin,
Corregimiento de Ej
Péjarg, distrito dq
Pesg, Provincia gg
e rr 8 ra y
Comprendido dentro
de Jog élguientes
linderos:
NORTE: Nimia Flores
- Plazg Publica.

Castillog . Plazg
Piblicg,

OESTE: Mogestg
Fiores,

Para |og efectos
legaigs se fija este
Edicto en lugar visibig

de gste despacho. en

I8 Alcaid|g del distritg
Pesg, Y copias dg)

mismo gg entragardn
: el
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al interesado para 5838, |a adjudicacion REPUBLICA DE Rio Parita. persona! N 8-48-
quelas hega publicar & titulc oneroso de PANAMA para los eofectos §36, ha solicitado 8
en los 6rganos de una parcela de tierra MINISTERIO DE legales s@ fija este la Direccién Nacional
ubllcided Baldia Naclonal DESARROLLO Edicto en lugar visible de Reforma Agraria,
correspondientes, tel adludicable, con uné - AGROPECUARIO  doeste despacho, en  medianté solicitud N?
como \o ordena el superficie de 22 Has DIRECCION la Alcaldia del distrito 8-0048, seguin plano
ortfculo 108 del ., 3773.79 M2, NACIONAL DE  de Parita, y coplas del  aprobado N® 606-05-
Cadigo Agrario. Este  ybicada en Entradero REFORMA mismo se entregarén 5781, 1a adjudicacion
Edicto tendra una de Tijera, AGRARIA alinteresadoparague @ tftulo oneroso de
vigencia de quincé  corregimiento deLos REGION 3, las haga publicar en una parcela de tierra
(15) qiaslaborqblesa Lianos, distrito de - HERRERA los 6rganos de Baldia Nacional
partir isu altima  ggp, provincia deé EDICTONe123- publicida d adjudicable, conuna
%utglca%{g\ﬁmé alos Herrera, 2001 correspondientes, tal superficie de 1 Has +
Sadloa: 4o| mes de comprendido dentro E| Suscrito Funcio— como fo ordena ol 0878.86 M2, ubicada
> tubre de 2001. de los slguientes narlo Sustanciador articulo 108 del en Ei Pedregosito,
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